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Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § 2)
bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazds alapjan a Békéscsabai Tankeriileti Koézpont (a
tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) esetében a kdtelezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi),
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvinyozéas rendjét — a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva — az alabbiak szerint
allapitom meg.

I. RESZ
L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat hatalya

1.§ (1) A szabélyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi, a Tankeriileti K&zpont 4ltal fenntartott és mitkodtetett kdznevelési intézményre,

¢) aTankeriileti Kézpont kormanytisztviselsire és korményzati tigykezeléire, munkavallaléira,
valamint a koznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovébbiakban egylitt:
foglalkoztatott).

(2) A szabélyzat targyi hatalya:

a) (1) bekezdés c) pontjdban meghatérozott személyek altal tett, szerzédéses kotelezettséget
eredményezd jognyilatkozatokra — fliggetleniil elnevezésétdl (pl. szerzOdés, megrendelés,
megéllapodés, egyezmény, stb.), illetve attdl, hogy a Tankeriileti Koézpont, intézményei,
vagy kiilsé fél a kezdeményezé —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozasiban kitend
szerzddésekre és megallapodasokra, tovabba

¢) minden, a Tankeriileti Ké&zpont, intézményei nevében tett kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolaséra, érvényesitésre.

2. A szabdlyzat célja

2.§ A szabdlyzat célja:

a) a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozis
gyakorlasénak médjaval, eljarasi és dokumentaciés részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzO személyek kijelolésének rendjével kapcsolatos, jogszabilyban nem szabalyozott
kérdések rendezése,

b) a gazdalkodés stabilitdsénak, likviditdsénak biztositasa,
¢) a gazdalkodasi felelésség érvényre juttatasa,
d) a szabélytalan kotelezettségvallalds megakadélyozésa,

€) anyilvantartasi fegyelem erfsitése.
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II. FEJEZET
3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E szabalyzat alkalmazasaban:

a) kotelezettségvallalds: az a foglalkoztatatisra irAnyuld jogviszony létesitésérél, szerzédés
(megallapodas) megkotésérol, tdmogatas biztositasarol, illetve mads, pénzben kifejezhetd
értékli szolgdltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasardl szdlo, szabalyszeriien
megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti Kozpont a koltségvetési elirdnyzatainak a
terhére vallal, ideértve az 4ru vagy szolgaltatds megrendelésérél elkiildstt és visszaigazolt
megrendelést.

b) elbzetes kitelezettségvallalds: a kozbeszerzésekr8l szolé 2015. évi CXLIIL térvény (a
tovébbiakban; Kbt.) szerint a koézbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi,
ajanlattételi felhivas, a palyazati kiiras, tovdbba minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben véllalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatol fliggo fizetési kitelezettséget tantsit Ezen intézkedések kiadasara — ideértve
az annak vallalisdra és pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozd eldirasokat is — a
kotelezettségvallalas dltalanos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekdtott keretet fel
kell szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak.

C) pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban torténd eldzetes igazoldsa, hogy:
ca) a szikséges szabad elbirdnyzat rendelkezésre all,
cb) abefolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
cc) a kifizetés idopontjédban a fedezet rendelkezésre all, és
cd) a kdtelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

d) Jjogi ellenjegyzés: annak irdsban torténé igazoldsa, hogy a kotelezettségvallalas
dokumentumai a jogszabélyoknak és az irdnyitds egyéb jogi eszkidzeinek megfelelnek.

e) teljesitésigazolds: a kiadas teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelését
megel6z0, az adott jogiigylethez kapcsolodo ellenérzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének
jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetében annak teljesitését.

f) érvényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeldzden a teljesitésigazolas
alapjan az Osszegszeriiségnek, valamint a szamlara, szamlat helyettesité bizonylatra el6irt alaki
kovetelményeknek és a vonatkozo jogszabalyoknak valé megfelelés, tovabba a sziikséges fedezet
meglétének ellendrzése.

g) utalvanyozas: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmoldsénak irasbeli
elrendelése.
4. A gazdalkodassal kapcsolatos feladatellatis rendje
4.§ (1) A Tankeriileti K&zpont — gazdalkodasi jogkorét tekintve — Snélléan mitkodd és gazdalkodod
kéltségvetesi szerv, amely gazdasigi szervezettel rendelkezik,
(2) A gazdasagi szervezet ellatja:

a) a Tankeriileti Kozpont és intézményei koltségvetésének eldiranyzatai tekintetében a
gazdalkodassal, kényvvezetéssel és az adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatokat,

b) a Tankeriileti Kozpont és intézményei mikddtetésével, iizemeltetésével, a
vagyongazdalkodasa korében a beruhdzéssal, a vagyon hasznalatdval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatokat.
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ILRESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
L. FEJEZET
5. A kotelezettségvallalas altalanos szabdlyai

5.§ (1) Kotelezettséget villalni az Alapité Okiratban meghatérozott feladatok célszerti és hatékony
ellatasara, pénziigyi ellenjegyzés mellett, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden, csak irdsban
lehet. Az alkalmazand6 ,Kiaddsi kotelezettségvallalds nyilvantartdsba vételi bizonylat” cimii
dokumentum a szabalyzat az 1. szimu mellékleteként keriilt csatol4sra.

(2) A kotelezettségvallalé a megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magét, hogy amennyiben a
teljesités megvaldsul, annak ellenértékét — a megfeleld elSirdnyzat terhére — megfizeti.
Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti Kozpont
rendelkezésére 4ll6 elbirdnyzatai felhasznalasara irdnyul.

(3) A Tankeriileti Kdzpont nevében a hivatali feladatok ellatisa (végrehajtdsa) sordn fizetési vagy
mas teljesitési kotelezettséget vallalni a tankeriileti igazgatd, és 4ltala az Avr. 52. § (1) bekezdése
alapjan megbizott személyek jogosultak. A kételezettségvallalasra jogosultak kérét a szabélyzat 2.
szami melléklete alapjan irdsban felhatalmazott személy végezhet. A kotelezettségvallalds
visszavonasa a 3. szami melléklet alapjan térténhet.

(4) A kotelezettségvallald aldirdsaval felel:
a) ajogszabalyok és belsd szabalyzatok betartésaért,
b) a kotelezettségvallalas tartalmaért,
c) azeldirdnyzatok betartasaért, valamint azért, hogy
d) olyan kérben vallaljon kételezettséget, amelyre jogosultséga kiterjed.

6.§ (1) A kotelezettségvallaldsnak elSiranyzat-felhasznalési terven kell alapulnia. Az elirdnyzat-
felhasznéldsi tervet a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly munkakorében ezzel megbizott dolgozdja
késziti és vezeti.

(2) A koltségvetés végrehajtdsa soran targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadési
el6iranyzatok mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési litemére figyelemmel — vallalhato.

(3) A targyévi eldirdnyzat terhére akkor lehet kotelezettséget vallalni, ha a szakmai, miiszaki,
pénziigyi teljesités legkésobb a targyévet kovetd év junius 30-4ig megtorténik.

(4) Targyéven tuli fizetési kotelezettség — kivéve a jogszabalyon, joger8s birdsagi, illetve
allamigazgatasi dontésen alapul6 kotelezettséget — meghatarozott feltételek betartasaval csak olyan
mértékben véllalhatd, amely a kdételezettségvallalds iddpontjaban ismert feltételek mellett az
esedékesség idopontjaban, a rendeltetésszerii miikodés veszélyeztetése nélkiil finanszirozhat,

7.8 (1) Nem sziikséges elOzetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amely

a) afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége vagy

b) Osszegét vagy az Osszeg megéllapitdsdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogét és
kotelezettségét jogszabaly, vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd
birdsagi, hatdsigi dontés teljes korlien meghatirozza,

c) a Kozpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres és nem rendszeres
szdmfejtések alapjdn, a Kincstar 4ltal megéllapitott — a nettdé finanszirozas keretében
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teljesitett — a Nemzeti Adé- és Vamhivatalt megilleté addk és jarulékok vonatkozasaban.

(2) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjeldlt, elézetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetések eljarasrendje:

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szdmlavezetd emeli le az
adott szamlardl a szamlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatést,

b) az Avr. 53. § (1) bekezdés c) pontja szerinti kételezettségvallalasok esetén teljesitésigazolas
nem sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kévetden torténik.

8.§ (1) A kotelezettségvallalasok megalapozisdhoz a kezdeményezd szervezeti egységnek a
beszerzési €s szolgaltatis megrendelési igényét — az e szabdlyzat 10. §-ban foglaltak figyelembe
vételével — a beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatban meghatdrozott médon és idépontig kell
megkiildenic a Gazdalkodasi és Uzemeltetés FGosztaly vezetSje részére. A megrendelés a
kotelezettségvallalé és ellenjegyz6 alairasa utan tekinthetd a kotelezettségvallalas dokumentuménak,
amelyet az irdnyit6 szerv altal meghatdrozott szamit6gépes tigyviteli rendszerben nyilvéantartasba kell
venni.

(2) A kotelezettségvéllalasokat egyedileg kell szerepeltetni az irdnyité szerv altal meghatérozott
szamitogepes ligyviteli program pénziigyi moduljdban. Az irdnyité szerv altal meghatrozott
szamitdgépes ligyviteli program automatikusan generdlja a kotelezettségvallalasok nyilvantartési
szamat, biztosftva a folyamatos sorszdmozast. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a
kételezettségvallaliasok kozott.

(3) A Tankeriileti K6zponthoz beérkez érkezd szamlék az illetékes pénziigyi iigyekkel rendelkezé
munkatarshoz keriilnek feldolgozasra, majd ezt kévetéen az érvényesitéssel megbizott munkatérsnak,
aki — az e szabalyzat 17. §-dban meghatérozottak szerint — ellenérzi a szamla alaki és tartami
megfeleléségét, valamint azt, hogy a szimla kotelezettségvallalason alapul-e. A szamlat — amennyiben
annak teljesitésigazoldsa még nem tortént meg — a teljesités igazolésara jogosulttal zéradékoltatja, ezt
kovetden utalvanyrendeletet allit ki, amelyet alairasaval érvényesit. Ezt kGvetSen az utalvanyrendeletet
— az e szabalyzat 18. §-dban meghatérozottak szerint — az utalvdnyozasra jogosulttal alafratja. Ezutan
torténik meg a Kincstér itjan a szamla kiegyenlitése.

(4) A szamlak nyilvéantartdsa az ir&nyit6 szerv 4ltal meghatarozott szamitogépes ligyviteli program
pénziigyi moduljaban torténik,

(5) A Kkotelezettségvallalds okmanyanak egy példanyat a végleges szerzOdéssel egyiitt a

kotelezettségvallalast nyilvantarté Gazdélkodasi és Uzemeltetési Féosztaly munkatarsanak kell atadni
az analitikus nyilvantartasba vétel és a pénziigyi teljesités érdekében.

6. A kotelezettségvallalds menete

9.§ (1) Akdételezettségvallalds menete az alabbi szakaszokbdl 4ll:

a) kotelezettségvallalasi  igény  felmeriilése, gazdasigi  esemény  regisztrilisa
(kotelezettségvallalas kezdeményezése),

b) akotelezettségvallalas okmanyéanak elokészitése,

c) jogiellenjegyzés,

d) kotelezettségvallalas fedezetének vizsgalata, pénziigyi ellenjegyzés,
e) akdtelezettségvallalas okmanyénak felek altali alairasa,

f) akotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele,

g) teljesitésigazols,

h) érvényesités,

i) utalvanyozas,
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J)  pénzigyi teljesités.
(2) A Tankeriileti Kézpontban a szerzodéskétés rendjét a beszerzési szabélyzat tartalmazza.

(3) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél 4ltal alairt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és sziikség
szerint jogi ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatalyos szerzédés alapjan kezdédhet meg,

(4) A pénziigyi-gazdalkodasi jogositvannyal rendelkez8 személyek tevékenységének folyamatos
ellenérzését a belsé kontrollrendszer biztositja.

7. A kotelezettségvallalas kezdeményezése

10. § (1) Kételezettségvallalas kezdeményezhetd kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatishoz
kapcsolodo vallalds vagy vératlan esemény bekovetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve mikodési és
beruhazasi jellegli (beszerzés, megrendelés, kozbeszerzési eljardsok meginditasa) dontések alapjan.

(2) A Tankeriileti Kézpont koltségvetésének terhére kotelezettségvallalas kezdeményezésére a
kezdeményezd szervezeti egység vezetSje vagy a szervezeti egység vezetd beosztast munkatérsa
jogosult,

(3)A A kezdeményez6 felelés
a) akotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,
b) akotelezettségvallalds megfeleld iddben térténd kezdeményezéséért,

¢) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsdgadrt (szakmailag és az adott
idépontban indokolt-e),

d) a kotelezettségvallalas elokészitése sorén, az azt megel6zé eljarasban a szervezeti egység
szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

(3)/B A Tankeriileti Kézpont felelds

e) jogszabdlyban meghatéarozott esetekben az atlathat6sagi nyilatkozat beszerzésért, a szinlelt
szerzodés tilalméanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartasaért a Tankeriileti Kozpont

f) azért, hogy az éltala javasolt szerz6dé fél jogosult a szerzédés targyat képezo feladat
ellataséra, illetve szolgaltatds nyjtasara.

(4) A kotelezettségvallals elokészitése soran a kotelezettségvéllalast kezdeményezd szervezeti
egység vezetbje a Gazdalkoddsi és Uzemletetési Féosztaly bevondsaval eldzetes fedezetvizsgalatot
kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre alldsanak megallapitasa érdekében.

(5) A kotelezettségvallalds kezdeményezése esetén csatolni kell a kételezettségvallalas
dokumentumait, amelyeket a Tankeriileti Kézpont készit elé. A leendd szerzodd fél felkutatdsa — a
beszerzési és kozbeszerzési szabélyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével — a Tankeriileti
Kozpont feladata, a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység javaslatara. A Tankeriileti
Kézpont felelds a sziikséges okiratok és dokumentacidk szerzddé partnertdl, szallit6tol valod bekéréséért
¢s a kotelezettségvéllalas kezdeményezését megel6zd belsd egyeztetések lefolytatasaért.

(6) A kotelezettségvéllalast kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumentécioban a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informéciot és adatot koteles
feltiintetni, amelybdl megéllapithato:

a) a kotelezettségvallalas célja, amelynek 8sszhangban kell lennie a Tankeriileti Kézpont
Szervezeti és miikddési szabalyzatdban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriild termékek,
szolgaltatdsok egyértelmiien, pontosan mérhetd médon torténd meghatarozasa,

c¢) annak igazoldsa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgaltatas hatéridében és az elvért
mindségi, mennyiségi feltételekkel torténd teljesitésére.

7
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(7) A kotelezettségvallalds létrej6ttét megeldzden vizsgalni kell azt is, hogy

a) akotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhazés, szolgéltatas megrendelés vagy hasonld
aruk beszerzése a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitéasi szabély alkalmazéasaval
sem €ri-e el vagy haladja meg az irdnyadd kézbeszerzési értékhatart, és — amennyiben igen —
fennéllnak-e a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti
beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérol szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szamu
mellékletében foglalt kiemelt termékek kozé;

¢) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosagrol
sz016 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet értelmében a KEF hataskérébe,

d) az adott kotelezettségvallaldas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikéaciés Hivatalrél és a
korményzati kommunikécids beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolé
247/2014. (X. 1. ) Korm. rendelet hatélya ala.

(8) A (7) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben kezdeményezni kell a kdzbeszerzési eljards
lefolytatasat, amennyiben a kotelezettségvallalas egybeszamitott értéke eléri vagy meghaladja az
irdnyadd kozbeszerzési értékhatart, és a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei
fennallnak. Kozbeszerzési eljardshoz a Gazdalkoddsi és Uzemeltetési Fdosztily a kézbeszerzés
értékével megegyezo Osszegli fedezetigazolassal igazolja a forras rendelkezésre allését, amely eldzetes
kotelezettségvallalasnak mindsiil. Végleges kotelezettségvallalasra csak a kdzbeszerzési eljards
lefolytatasat kovetden keriilhet sor.

(9) A (7) bekezdés b) pontja esetén ellenérizni kell, hogy van-e a termékre hatalyos
keretmegallapodas. Ha van, a terméket a kdzpontositott kizbeszerzési rendszerbd] kell beszerezni,
kivéve a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és
hataskorerél sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében rogzitett esetekben.

(10 A (7) bekezdés c) pontjdban foglalt esetben, amennyiben megéllapithatd, hogy az adott
kotelezettségvéllaldis a KEF hataskorébe tartozik, csak abban az esetben keriilhet sor
kotelezettségvallaldsra, amennyiben a KEF, nyilatkozik arra vonatkozdan, hogy az adott szolgaltatas,
arubeszerzés biztositasira nem képes.

8. Elozetes kotelezettségvallalas

11.§ (1) Elézetes kotelezettségvallalasra az Avr. 45. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben
(kozbeszerzési eljarédst megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati felhivas,
valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tantsité nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kitelezettség) keriilhet sor.

(2) Azelbzetes kitelezettségvallalasra vonatkozo kezdeményezd iratnak tartalmaznia kell
a) az eldzetes kitelezettségvallalas indokolasét,
b) apalyazati felhivas dokumentaciéjanak tervezetét,

c) a kezdeményezést alatamasztd, a felelés dontéshez sziikséges valamennyi okiratot,
dokumentaciot.

3 Az elbzetes kotelezettségvallalas akkor érvényes, ha a kotelezettségvallalds dokumentumait az
arra jogosult kotelezettségvallald és pénziigyi ellenjegyzd alairta.

(4) A palyazati felhivés csak a (3) bekezdésben foglalt alairast kévetden hirdethetd meg. A pénziigyi
ellenjegyzést megeldzben vagy annak hianyaban kiirt palyazati felhivés érvénytelen.

9. A kotelezettségvallalas médositisa

12. § (1) A kotelezettségvallalds modositasa sziikséges a kovetkezd esetekben:
8
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a) kotelezettségvallalds dokumentuménak meghatdrozé adataiban (a szerz6dd felek, a
megrendelt termék, szolgaltatds Osszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi
forréasa, teljesitési hatdrido, egyeb teljesitési feltételek stb.) valtozas 4ll be,

b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. addtorvények valtozasa).

(2) A Kkotelezettségvallalas modositasardl vagy modosuldsérél a  kotelezettségvallaldst
kezdeményezd szervezeti egység a kotelezettségvallalas modositasat haladéktalanul jelezni a
Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztalydnak.

10. Jogi ellenjegyzés

13.§ (1) Szerzédés (megallapodas) megkotése el6tt meg kell vizsgalni, hogy az nem iitkozik-e a
hatélyos jogszabalyba. A szerz6dések, megallapodasok jogi szemponti vizsgélata kiterjed a Tankeriileti
Kozpont érdekeinek jogi szemponti védelmére iranyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére
is.

(2) A kotelezettségvallalast megel6zOen vizsgalni kell, hogy a szerz8d6 partner a nemzeti vagyonrol
sz0l6 2011. évi CXCVL térvény értelmében atlathatd szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvallalds dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolsa, hogy a szerzédés
(megéllapodés) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozé jogszabalyoknak. Nem kell jogi
ellenjegyzéssel ellatni a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony létesitésére iranyuld szerzddést
(megéllapodést), ha  munkaviszony/kozalkalmazotti  jogviszony létesitésére  (kinevezés),
kormdnytisztviseldi jogviszony létesitésére, és kozfoglalkoztatasi jogviszony 1étesitésére irAnyul. A Jogi
és Palyazati Osztaly altal vagy kozremiikodésével készitett szerzbdést, megallapodast — ha az megfelel a
Jjogszabélyoknak — a Jogi és Palyazati Osztaly vezetdje latja el jogi ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést
a tankertileti igazgat6 4ltal kijelolt kormanytisztviseld és a Tankeriileti Kézpont 4ltal tartésan megbizott
tigyvéd is ellathatja.

(4) A szerz6dés, megéllapodas jogszabalyoknak valé megfeleléségét a jogi ellenjegyzéd a
kotelezettségvallalds dokumentumanak valamennyi példanyan alairdsaval igazolja, és egyidejilleg
keltezéssel latja el.

(5) A szerzd6dd fél altal hasznalt altaldnos szerz6dési feltételeket tartalmazo szerzddéseket —
amennyiben azok nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal — a Jogi és Pélyazati Osztaly vezetdje
vagy a tankeriileti igazgat6 altal irdsban kijel6lt személy szignalja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyzd irasban tajékoztatja a
kotelezettségvallaldt és a pénziigyi ellenjegyz6t. Ha a kotelezettségvallald a tdjékoztatds ellenére
irasban utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl a
tankeriileti igazgat6t haladéktalanul értesiteni.

(7)  Ajogiellenjegyzést kdvetden a kitelezettségvallalis dokumentumat a Jogi és Pélyézati Osztaly a
Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerzodések jogosultak részére (partner, Gazdalkodési és Uzemeltetési Féosztaly, a Jogi
€s Pélydzati Osztély) torténd tovabbitasa a kezdeményezo szervezeti egység feladata.

11. A kotelezettségvallalis pénziigyi fedezetére vonatkozé pénziigyi ellenjegyzés

14.§ (1) A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas jogi feltételeinek €s pénziigyi fedezete
meglétének igazolasat jelenti. A kotelezettségvallalds a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly
vezetOje, tovabba az altala kijelolt személyek pénziigyi ellenjegyzése utdn, és csak irdsban torténhet.

(2) A Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly vezetSjének tavolléte, akadalyoztatisa, vagy a
szabalyzat 19. § (1) bekezdésében rogzitett dsszeférhetetlenség esetén a kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly vezetdje altal irasban megbizott munkatérs
jogosult.
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(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gydz3dnie
arrdl, hogy:

a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotétt, a kotelezettségvallalas
targyaval Osszefiiggd kiaddsi eldiranyzata rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all,
c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

(4) A kotelezettségvallalasok nyilvantartasit a Gazdalkoddsi és Uzemeltetési Foosztily e
munkakérrel megbizott dolgozdja végzi.

(5) Azellenjegyz6 a (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasahoz szikség szerint szakérttt
vehet igénybe.

(6) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alafraséval és datummal
igazolja.

(7)  Amennyiben a kotelezettségvéllalas nem felel meg a (3) bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irasban tajékoztatja a kotelezettségvallalot.

(8) Ha a kételezettségvallalé a (7) bekezdésben foglalt téjékoztatds ellenére frasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 kételes az utasitisnak eleget tenni €s e tényrd] az irdnyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyité szerv a tijékoztatas kézhezvételétdl szamitott
nyolc munkanapon beliil kdteles megvizsgélni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre
vonast.

(9) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatdsban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

(10) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 4. szamii melléklet szerinti irdsban meghatalmazott
személy lehet. A pénziigyi ellenjegyzés visszavonasa az 5. szami melléklet alapjan torténhet.

12. A kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétel

15.§ (1) A kotelezettségvallalast kévetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalds értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd
évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérdl. A kotelezettségvallalasrol olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, amelybdl az évenkénti kotelezettségvallals osszege folyamatosan
megallapithatd.

(2) A kotelezettségvallalas nyilvantartdsa az irdnyité szerv 4ltal meghatarozott szdmitogépes
tgyviteli programmal t6rténik. A nyilvantartds vezetése a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly e
munkakdrrel megbizott dolgozdjanak a feladata.

(3) A személyi juttatds kotelezettségvallaldsa az irdnyitd szerv 4ltal meghatarozott szdmitégépes
tigyviteli rendszer fokonyvi moduljaban, minden egyéb kotelezettségvallalés nyilvantartasa az iranyité
szerv é4ltal meghatdrozott szamitogépes iligyviteli rendszer pénziigyi moduljaban térténik.

(4) A 7. § (1) bekezdésben részletezett eldzetes kotelezettségvallaldst nem igényld kifizetések
esetében a kifizetést keletkeztetd dokumentum alapjan torténik a kotelezettségvallalas nyilvantartasba
vétele.

(5) Tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezdk szerint kell eljarni:

a) hatdrozatlan idejli kitelezettségvallalasok esetében — ha tobb évet érint — csak a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiadasokat kell dokumentalni és nyilvantartdsba venni (pl.
hatéarozatlan idére kotott munkaszerzddés, kinevezési okirat, kézmiidijak stb.),
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b) hatdrozott idejli kotelezettségvallalds esetében — ha tobb évet érint — kotelezettségvallalas
Osszegét meg kell bontani a kdvetkez6k szerint:

ba) targyévi eldiranyzat terhére véllalt targyévi kitelezettség,

bb) targyévi elGiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kitelezettség,

bc) targyévben a kovetkezd évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
bd) targyévben a tovabbi évek eldirdnyzata terhére vallalt kitelezettség.

(6) A Xkotelezettségvallalasokat és az elGiranyzat teljesitéseket bonyolitasi eseménnyel ellatva kell az
irdnyito szerv altal meghatarozott szamitégépes tigyviteli program f8kényvében rogziteni.

(7) A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl a Gazdélkodasi és Uzemeltetési Féosztaly e
munkakorrel megbizott dolgozéi az irdnyitd szerv 4ltal meghatdrozott szamitogépes iigyviteli
rendszerb6l bizonylatot kiételesek kinyomtatni.

(8) A nyilvéntartas tartalmazza legaldbb a kételezettségvéllalas azonositd szdmat, az alapjaul
szolgalé dokumentum meghatérozdsat és keltét, a kotelezettségvallalé nevét, a kotelezettségvallalds
targyat, 8sszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba4 a teljesitési
adatokat.

(9) A kotelezettségvallalasok rogzitésére naplokat kell nyitni. A fékonyvbél torténd feladassal a
kotelezettségvallaldsok tételesen bekeriilnek a fékdnyvbe. A kotelezettségvallalds konyvelése a
fokonyvben a 0-as szamlaosztalyban t6rténik.

(10) A pénziigyileg teljesiilt kotelezettségvallaldsokat a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szdmai
alapjan az irdnyit6 szerv 4ltal meghatdrozott szamitogépes ligyviteli rendszer a pénziigyi teljesités
rogzitésével egy idoben kivezeti a nyilvantartasbél.

(11) A kotelezettségvallalasok allomanyanak analitikus nyilvéantartasat a fokdnyvvel negyedévente
egyeztetni kell, tirgynegyedévet kévetd 15. napjaig, amelyrdl feljegyzést kell késziteni.

(12) Az egyeztetés végrehajtasaért a munkakori leirdsukban ezzel megbizott munkatarsak felelnek,
Egyeztetést kovetden a kotelezettségvallalasok feladdsra keriilnek és a 0-s szdmlaosztalyban
egyidejlleg megjelennek.

13. A teljesités igazolisa

16.§ (1) A Tankeriileti Kézponthoz és az intézményekhez beérkezd szamldk teljesitésének
igazolasara e szabalyzat 6. szimi melléklete szerinti frdsban meghatalmazott személyek jogosultak. A
teljesités igazolds visszavondsa a 7. szamu melléklet alapjan térténhet.

(2) A kiadas teljesitésének elrendelése el6tt az okményok alapjan ellendrizni, igazolni kell azok
Jogosultsagat, dsszegszeriiségét, a szerzOdés, a megrendelés, a megallapodas teljesitését.

(3) A teljesités igazolasa torténhet
a) aszamlén a (4) bekezdésben meghatarozott médon,

b) kiillon az erre a célra szolgalé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités
igazoldséra vonatkozd hivatkozést,

(4) Azigazolasnak tartalmaznia kell:
a) a gazdasagi esemény teljesitésének igazolasat,

b) a gazdasigi esemény bekovetkezésének indokat, illetve a gazdasigi eseményre utald
szOveges megjegyzeést,

c) azigazolo személy nevét (nyomtatott betlivel) és alairasat,

d) azigazolds datumat.
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(5) A szamlén torténé igazolds esetén ,,4 beszerzés, vagy szolgdltatds teljesitésének jogossdagat,
sziikségességét és dsszegszeriiségét igazolom” zéradékot, valamint datumot kell feltiintetni.

(6) A teljesités igazoldsat kdvetSen a szdmlat haladéktalanul el kell juttatni a Gazdalkodasi és
Uzemeltetési Foosztalyra.

(7) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolds nem sziikséges.

(8)  Bizonyos esetekben az drubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhazasok beszerzése kapcsén a
szallitd részérél torténd szamla kidllitasahoz is szikséges teljesitési igazolast kiadni a megrendeld
részér6l. Erre vonatkozoan jelen szabdlyzat 8. szimi mellékleteként keriilt csatolasra egy
teljesitésigazolds minta.

14. Ervényesités

17.§ (1) Ervényesitésre a Gazdalkoddsi és Uzemeltetési Fdosztaly vezetdje altal kijelslt munkatérsak
Jjogosultak.

(2) Az érvényesités a teljesitett szolgéltatast, a vasérolt aru kifizetését, illetve a bevételek beszedését
megelézd pénziigyi tevékenység.

(3) A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitdnek ellenériznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht, az allamhéztartasi szamvitelérdl sz616 4/2013. (L
11.) Korm. rendelet és az Avr., tovébba e szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

(4)  Amennyiben az érvényesit a (3) bekezdés szerinti vizsgélat soran az ott megjeldlt jogszabalyok,
illetve a Tankeriileti Kozpont bels§ szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvinyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvdnyozo erre irdsban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabéalyokra e szabalyzat 14. § (7)-(8) bekezdésében foglaltakat kell
megfelelden alkalmazni,

(5) Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelslést, az érvényesités datumat
és az érvényesitd alairasat.

(6) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, belsé szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az utalvanyozé erre irdsban
utasitja. Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,az utalvanyozas érvényesitése utasitisra

tortént” zdradékkal koteles ellatni. Az utasités tényérol és a zaradékolasrol az érvényesitének 8 napon
beliil értesitenie kell a gazdasagi vezetét.

(7) Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a felsdoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szdmviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(8) Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 9. szamii melléklet szerint kijel6lt szemely lehet. Az
érvényesités visszavonasa a 10. szami melléklet alapjan torténhet.

15. Utalvanyozds
18.§ (1) Utalvanyozas alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszamoldsanak
elrendelését kell érteni, amelyre az érvényesités utan keriil sor.

(2) Az utalvinyozésra jogosultak megbizasat és aldiras mint4jat e szabélyzat 11. szimi melléklete
tartalmazza. Az utalvényozés visszavondsa a 12. szimi melléklet alapjan torténhet.

(3)  Utalvanyozés soran kifizetés csak a jovdhagyott kiadési eléiranyzatok mértékéig rendelhetd el
(kivéve az Aht.-ben meghatérozott eseteket).

(4)  Utalvdnyozni csak az érvényesitett okményra révezetett vagy kiilén frasbeli rendelkezéssel (a
tovébbiakban: utalvany) lehet.
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(5) Az utalvinyozénak a munkafolyamatba épitett ellendrzés rendjéhez igazoddéan meg kell
vizsgalnia, hogy az érvényesités megtdrtént-e.

(6) Az utalvanyon fel kell tiintetni;
a) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairdsat,
b) az ,utalvany" szot,
c) akoltségvetési évet,
d) abefizett és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhéaztartdsi szdmviteli
korményrendelet szerinti kdnyvviteli szdiml4janak szamat,

f) afizetés idopontjat, madjat, Gsszegét, devizanemét,

g) amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla sz4mat és megnevezését,
h) akotelezettségvallalas nyilvéantartasi szamat,

1) al7. § szerinti érvényesitést.

(7) Az utalvanyrendeleteket a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly e munkakérrel megbizott
dolgozoi az irdnyitd szerv altal meghatéarozott szamitdgépes ligyviteli pénziigyi modulban készitik el.

(8) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra rivezetett rendelkezésen az (4) bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mér szerepld adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell kiilén utalvinyozni

a) a termékértékesitéshodl, szolgaltatas nyajtasabol — szamla, egyszeriisitett szamla, szaml4t
helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, valamint a kézigazgatasi hatosagi
hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,

b) afizetési szimla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd 4ltal
felszamitott dijakkal, kdltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

¢) azeurdpai unids forrdsokbdl nyuijtott timogatasok jogszabaly szerint lebonyolitasi szamlarol
torténd kifizetését,

d) amaradvény igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi bevételek teljesitését, és

e) afedezetkezeldi szadmlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvanyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasigi eseményt tanusitd bizonylatot a
Gazdalkodasi és Uzemeltetési F6osztaly id6rendi sorrendben tarolja.
II. FEJEZET
OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK
19.§ (1) A kotelezettségvillalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi eseményre
vonatkozdan, azonos személy nem lehet.

(2) Az érvényesitd személy nem lehet azonos ugyanazon gazdasigi eseményre vonatkozéan a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitésigazolast végzd személlyel.

(3) Az érvényesités a teljesités igazolasén alapul.
(4) Kotelezettségvillalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési, és

utalvinyozdsra irdnyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgéri
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Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy a maga javéra latna el.

(5) A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, és az utalvanyozas esetén a
megbizast, kijeldlést irdsba kell foglalni. A megbizés tartalmazza a megbizottak aldirdsmintajat is. A
megbizés 3 példanyban késziil, amelybél 1 példany az aldirdsra megbizottat illeti meg, 1 példany a
kijel6lt személyi anyagénak részé képezi, 1 példany pedig a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztalyon
keriil lefiizésre, amely egyben az alairdsminték nyilvantartiséul is szolgal.

(6) A koételezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és aldirds mintajardl a 13. szdmu melléklet
szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni a Korm. rendelet 80. § (3) bekezdése alapjan.

(7) A kotelezettségvallalassal terhelt maradvéany jovahagyédsit megel6zden teljesitendd kifizetéssel
egy idoben, vagy azt megelézben eldirdnyzat-modositast kell végrehajtani.

(8) A maradvany elszdmolasa soran kotelezettségvallalassal terhelt maradvéanynak tekintendd:

a) az a targyévben szerz6dés vagy barmely més dokumentum alapjan igazolhatdan befolyt
bevétel, amely bizonyitottan a bevétel ellenszolgaltatdsaként teljesitendd kiadasokra a kisvetkez
¢vben kerill felhaszndldsra, vagy a bevétel kizérélagos felhasznalasi céljat jogszabaly
meghatérozza,

b) a koételezettségvéllaldsok azon 4lloménya, amelyre a kotelezettségvallalis a targyévi
eldirdnyzat terhére tortént, de a pénziigyi teljesités athizodik a targyévet kvetd évre,

¢) az eurdpai unids forrasbél finanszirozott programok — ide értve a Tankeriileti K&zpont, mint
kedvezményezett részére lebonyolitdsra atadott el6leget is — pénziigyi teljesités nélkiili Ssszege.

1. FEJEZET
A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

20.§ A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrdl rendelkezd dokumentumot utélag is
ellendrizhetd formaban a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tdrvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
eléirasokkal 6sszhangban 8 évig meg kell érizni. Az eléviilési id6 a ktelezettségvallals, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités igazolaséra, érvényesitésre sz616 megbizés
visszavonasanak id6pontjatol kezdddik.

IIL. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

21.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elnokének jovéhagyasat kovetd 5. napon lép
hatélyba.

(2)  Jelen szabélyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozis.
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szabélyzata

Békéscsabai Tankeriileti Kézpont

A Bekéscsabai Tankertileti Kozpont kitelezettségvallalas,

ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvényozas rendjérdl szol6 szabalyzata

1. szamii melléklet

Kiadasi kotelezettségvillalds nyilvantartdsba vételi bizonylat

Feladat/ alfeladat sorszdm:

A beszerzés tipusa:

Szervezeti egység megnevezése/ cime:

Szervezeti egység azonositészama
(KLIK az./OM az./Feladat ell. hely. ssz.):

A szakmai teljesitésigazoldsra javasolt
személy neve:

A szakmai teljesitésigazolasra javasolt személy
beosztisa:

A szakmai teljesitésigazolésra javasolt személy
telefonszdma:

A szakmai teljesitésigazolasra javasolt személy
e- mail cime:

| Igénylés kapcsolattartéjinak neve:

Igénylés kapcsolattartdjanak beosztdsa:

Igénylés kapcsolattartdjanak telefonszdma:

Igénylés kapcsolattartdjanak e- mail cime:

Palyéazati azonositd:

Kotelezettségvallalds tirgya
(dsszefoglaléan):

leirasa:

Kotelezettségvallalés targya (részletesen, konkrét megfogalmazéssal, mennyiséggel és mennyiségi egységgel,
elkiilonithetd részenként, tételenként, ha sziikséges), kotelezettségvallalds indokléisa, az igénylés céljanak
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szabalyzata
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ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolés, érvényesités,
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Szallité cég neve, ha ismert:

Szallité cég telefonszdma, ha ismert:

Szallité cég e- mail cime, ha ismert:

Kiadasi el6iranyzat:

Fizetési méd:

Kikiildetés esetén:

Kalkulilt kéltség 6sszesen (Ft):

kezdeti idépontja:

Kotelezettségvallalas megvalosuldsdnak

idépontja:

Kotelezettségvallalas varhat6 befejezési

4| - SUCRRRERNURNRRTERTT S 1 | | |y Apea——— SRR

Gazdalkodasi Féosztaly / tankeriileti gazdasagi szervezeti egység tolti ki:

A kotelezettségvéllalas analitikus nyilvantartasi szdma (Forras-SQL):

Név / Jogosultsag

Megfeleldség igazolasa

NEVS sovusasssssmsvssmm
Pénziigyi ellenjegyzés
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BOVE vt e it s
Kotelezettségvallald

2. szamu melléklet

Békéscsabai Tankeriileti Kézpont

Sorszam: ......./20...
Kijeldlés
kotelezettségvillaldsi jogosultsdg gyakorldsahoz
41015 1co O, , mint a Békéscsabai Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az allamhéztartasrol sz616

2011. évi CXCV. toérvény 36. §-a és az allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijelélést teszem:

Kijeldlt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirasminta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: ..............
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: visszavonasig.

Kdtelezettségvallalds kore:
Ertékhatara;:

Kijelolt a mindenkor hatalyos kételezettségvéllaldsi szabalyzatban foglaltak szerint kiteles eljarni.

A [LC— Re. 11y A —— R
tankertileti igazgat6
Kijels16
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlaséra vonatkozé kijelslést tudomésul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Kt siisniisinonns , 2017, o -

kb

kijelolt személy

Elosztasi lista:
1. Kijelslt

2. Békéscsabai Tankerileti Kézpont személyi anyag )
3. Békéscsabai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodési és Uzemeltetési Féosztaly
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3. szamiu melléklet

Beékéscsabai Tankeriileti K6zpont
Sorszam: ........... /20...

Kijeldlés visszavonasa kitelezettségvallalisra vonatkozéan

Alulirott........cooovviiiiinin.. , mint a Bckéscsabai Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az
allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrél sz616 torvény
végrehajtésarol szolo 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi
munkatarsnak kordbban megadott kijelslést visszavonom:

Név:
Beosztéas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavonasra kertil.
Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: oot L2017, oo, o

kb A

tankertileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Békéscsabai Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Békéscsabai Tankeriileti Kdzpont Gazdéalkodési és Uzemeltetési Fosztaly
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4. szamu melléklet

Békéscsabai Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ......./20....

Kijeldlés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag gyakorldsahoz

Alulirott................ , mint a Békéscsabai Tankeriileti Kdzpont Gazdilkodasi és Uzemeltetési
Foosztalyanak vezetdje, az &llamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 37. §-a és az
allamhéaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijel6lt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirasminta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...............
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonasig

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kire:

Ertékhatara:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal kijellt munkatdrs a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak
szerint koteles eljarni.

gazdasagi igazgatohelyettes/gazdasigi vezetd
Kijelold

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlaséra vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felel¢sséget megismertem.

Kelt: .............. ,2017. . -

kijeldlt személy
Elosztési lista:
1. Kijelolt
2. Békéscsabai Tankeriileti K6zpont személyi anyag
3. Békéscsabai Tankeriileti Kozpont Gazdilkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
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5. szamu melléklet

Békéscsabai Tankertileti K6zpont
Sorszam: ......./.20...

Kijelolés visszavonasa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan

Alulirott ................. mint a Békéscsabai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési
Foosztalyanak vezetdje, az éllamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az
allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtdsardl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. §(2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi munkatérsnak korabban megadott kijelolést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsig visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: ........c.oe. ,2017. e, .

gazdasagi igazgatohelyettes/gazdasagi vezetd
Elosztasi lista:
1. Kijelolt

2. Békéscsabai Tankeriileti Kézpont személyi anyag )
3. Bekéscsabai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
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A Beékéscsabai Tankeriileti K6zpont 6/2017. (V1.30.) A Békéscsabai Tankertileti Kozpont kételezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvényozas rendjérél sz016 szabdlyzata

6. szdmii melléklet

Békéscsabai Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ....../20...

Kijeldlés teljesitésigazolasi jogosultsdg gyakorldsihoz

Alulirott.................ooee... mint a Békéscsabai Tankeriileti Kozpont igazgat6ja az allamhaztartasrol
52616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az 4llamhéztartasrél sz616 térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 57. § (4) bekezdése
alapjan az alabbi kijel6lést teszem:

Kijellt neve Beosztis Szervezeti egység Aldiras minta

Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: ..............
Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: visszavonasig

Teljesitésigazolasi jogosultsag kore:
Ertékhatara:

A teljesitésigazolasi jogosultsaggal kijelSlt munkatars a vonatkozé jogszabdlyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

Kelt: .............. 12,11 Y L7 —— I

%

tankeriileti igazgatd
NYILATKOZAT

A teljesités igazolassal osszefliggd jogok gyakorlésara vonatkozé kijelslést tudoméasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelésséget megismertem.

Kelt: vvveneenn, L2017 e, een”

3

kijel6lt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Bekéscsabai Tankeriileti K6zpont személyi anyag
3. Beékéscsabai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodési és Uzemeltetési Féosztaly
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A Békéscsabai Tankeriileti Kézpont 6/2017. (V1.30.) A Békéscsabai Tankeriileti Kozpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz616 szabalyzata

7. szamu melléklet

Békéscsabai Tankerileti K6zpont
Sorszam: .......... J20...

Kijelolés visszavondsa teljesitésigazolasra vonatkozéan
AU 2o vnoisenen benmmen on , mint a Békéscsabai Tankeriileti K&zpont igazgatdja, az allamhéztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaztartasrél szolé térvény végrehajtisarél szold

368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatirsnak korabban
megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztés:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolas jogosultsag visszavonésra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatélybalépése: ................

Kelt: .............. .11 S——— gyutiad

..........................................

tankeriileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelslt

2. Békéscsabai Tankertileti Kézpont személyi anyag

3. Békéscsabai Tankeriileti Kdzpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly
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A Békéscsabai Tankeriileti Kézpont 6/2017. (V1.30.) A Békéscsabai Tankeriileti Kézpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata cllenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérd] sz616 szabalyzata

8. szdamu melléklet

Békéscsabai Tankertileti Kézpont

Teljesitésigazolas
az arubeszerzések/szolgiltatisok/épitési beruhazasok elvégzésére vonatkozdan a szallit6i szamla

kiallitasdhoz
Alulirott ................... , mint a Békéscsabai Tankeriileti Kozpont ........... beosztisi munkatirsa
igazolom, hogy a ........... Tankeriileti K&zpont (mint Megrendel6) és az ................. <cég neve,
székhelye> (mint Véllalkozd) kozétt 2017, .............. napjan .................... targyban megkotott

szerzOdésben foglalt feladatokat a Vallalkoz6 szerz6désszerlien teljesitette.

A Villalkozé a teljesitésr6l a szamlat netto ....... Ft +Afa, brutté .... Ft Ssszegben kiallithatja a
Megrendels részére.

Kelt: oooviiiiiiana. a0l b A —— L

NEVE wonwnsens
beosztas: ............
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A Békéscsabai Tankeriileti Kdzpont 6/2017. (V1.30.) A Békéscsabai Tankeriileti Kozpont kételezettségvallalds,
szabdlyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz616 szabélyzata

9. szdmu melléklet

Békéscsabai Tankeriileti Kdzpont
Sorszam: ......./20...

Kijeldlés érvényesitési jogosultsag gyakorldsahoz

Alulirott semamness , mint a Békéscsabai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodssi és Uzemeltetési
Foosztalyanak vezetdje, az dllamhdztartasré] sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovdbbiakban: Aht.) 38.
§-a ¢s az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet
(tovAbbiakban: Avr.) 58. § (4) bekezdése alapjan az alabbi kijel5lést teszem:

Kijel6lt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirasminta

Ervényesitési Jjogosultsag kezdete: ........................
Ervényesitési jogosultsag vége: visszavonasig.

Az érvényesitési jogosultsiggal kijelolt munkatars a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

| | — L2017, i, cen

-

gazdasagi igazgatdhelyettes/gazdasagi vezetd
Kijelols

NYILATKOZAT

Az ervényesitési jogok gyakorldsira vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: .............. ,2017. oo, il

7

kijel6lt személy

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Beékéscsabai Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Beékeéscsabai Tankeriileti Kézponti Kézpont Gazdélkodasi és Uzemeltetési Foosztaly
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A Békéscsabai Tankeriileti Kézpont 6/2017. (V1.30.) A Bekéscsabai Tankeriileti Kozpont kételezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjér6l sz616 szabalyzata

10. szamu melléklet

Békéscsabai Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ..... W20,

Kijeldlés visszavonadsa érvényesitésre vonatkozéan

Alulirott.................. , mint a Békéscsabai Tankerileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési
Féosztalyanak vezetbje, az éallamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 37. §-a és az
allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordbban megadott kijel5lést visszavonom:

Név:
Beosztés:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsdg visszavonasra keriil.

Kijeldlés visszavondsanak hatalybalépése: ................

Kelt! civiiiine onns L2017 oo, .

gazdasagi igazgatOhelyettes/gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Békéscsabai Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Beékeéscsabai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly
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A Békéscsabai Tankeriileti Kézpont 6/2017. (V1.30.) A Beékescsabai Tankeriileti K&zpont kitelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvényozas rendjérol sz016 szabalyzata

11. szamu melléklet

Békeéscsabai Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ......../20....
Kijeldlés utalvanyozisi jogosultsag gyakorlisihoz
AlaHrott...oomivmsapmmainy , mint a Békéscsabai Tankeriileti Kézpont igazgatoja, az allamhéztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. t6rvény (tovébbiakban: Aht.) 38. §-a és az 4llamhaztartasrél sz6l6 térvény

végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 59. § (1) bekezdése
alapjan az alabbi kijel6lést teszem:

Kijellt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirasminta

Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ..................
Utalvényozési jogosultsag vége: visszavonasig

Utalvinyozasi jogosultsdg kore:
Ertékhatdra:

Az utalvanyozisi jogosultsaggal kijelolt munkatérs a vonatkozd jogszabdlyokban foglaltak szerint
kételes eljarni.
Kelt sommesnona , 2017, oo -

tankeriileti igazgato
Kijelslé

NYILATKOZAT

Az utalvényozéssal sszefliggd jogok gyakorlasara vonatkozd kijelolést tudomésul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felelésséget megismertem.

] | L2017, oo, e

23

kijeldlt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Békéscsabai Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Békéscsabai Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly
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A Békéscsabai Tankeriileti Kzpont 6/2017. (V1.30.) A Bekéscsabai Tankeriileti Kozpont kételezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérél sz616 szabélyzata

12, szamu melléklet

Beékéscsabai Tankertileti Kézpont
Sorszam: .........../20...

Kijelolés visszavondsa utalvianyozdsra vonatkozéan

Alulirott.........ooooviiininen... , mint a Békéscsabai Tankertileti K&zpont igazgatdja, az allamhéztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az 4llamhaztartasrd] szolé térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi munkatarsnak korabban
megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az utalvanyozési jogosultsag visszavonasra keriil.
Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Eelly socoisiinmmans ,2017. i, _—

9

tankeriileti igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Beékeéscsabai Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Békéscsabai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly
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