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A H6dmez6vésarhelyi Tankeriileti K6zpont Feleslegessé valt
vagyontargyak selejtezésérdl és hasznositasarél sz6l6
szabélyzata '

A H6dmezovasarhelyi Tankeriileti Kozpont 20/2017.
iktatoszami szabalyzata

Az llamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjén a Hédmez8vasérhelyi Tankeriileti Kézpontban (a
tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) a selejtezésnek, a feleslegessé vélt vagyontargyak hasznalatbél
torténd kivonasanak és hasznositisanak rendjét — a Tankerilleti Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatinak 5. § (2) bekezdés f) pontjiban biztositott jogkdrdmben eljarva — az alabbiak szerint
szabalyozom.

ELSO RESZ

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatdlya

1.§ (1) A szabélyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kézpont altal fenntartott és mikodtetett koznevelési
intézményre,

¢) a Tankerlileti Kdzpont korménytisztviseldire €s kormanyzati iigykezeldire,
munkavallal6ira, valamint a koznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallalo).

(2) A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankerileti Kozpont és koznevelési intézményei
kezelésében 1évd vagyontargyak hasznalatbdl torténd kivonasara, hasznositaséra és selejtezésére.

(3) A szabélyzat hatdlya nem terjed ki az idegen és ideiglenesen atvett, illetve miiemlékileg védett
vagyontargyakra és az ingatlanokra.

2.§ (1) Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Magyar Allam tulajdon4ban és az énkorményzatok
tulajdondban 1évd targyi eszkdzokre, immateridlis javakra, amelyek a Tankeriileti K&zpont
vagyonkezelésében vannak.

(2) Az énkorményzat tulajdonaban 1év6 eszkdzok selejtezése soran a vagyonkezelési- és hasznalati
szerzbdéseknek megfeleléen az 4tadd tulajdonos engedélye szikséges a selejtezési eljaras
lefolytataséhoz.

2. A szabalyzat jogi hattere
3.§ A szabalyzat alkalmazésa sordn az aldbbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni
kiiléndsen:

a) az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szol6 1997. évi LXXVIIL tdrvény,

b) az altaldnos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: Afatv),

¢) az éallami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVL torvény (a tovéabbiakban: Vtv.),

d) akozszolgalati tisztviselokrél szo16 2011. évi CXCIX. trvény, .

¢) akozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL torvény,

f) amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény,

g) az 4llami vagyonnal valé gazdalkodésrél sz616 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet.
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3. Ertelmez6 rendelkezések

4.§ E szabalyzat alkalmazasdban:

)]

@)

3)

@

©)

a)

b)

c)

Selejtesnek mindsiil:

az a vasarolt vagy sajat eldallitisi szoftver, tirgyi eszkdz, amely a hasznalatban
megrongalédott, vagy avulds kévetkeztében eredeti rendeltetésének megfeleléen mar nem
hasznilhaté, vagy hibassd és ezért rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlanni vél,
értékesitése mar csak javithat6 selejtként, vagy hulladékként lehetséges, valamint

az a készlet (anyag), amely rongalédas, vagy avulés kévetkeztében eredeti rendeltetésének
megfeleléen mar nem haszndlhatd, illetve hasznalata balesetveszélyes, javitisa nem
célszerli, vagy nem gazdaségos,

az a készlet, amely ismételt hasznositasi eljarés utan sem értékesithets.

Selejtezés az az eljaras, amelynek soran

a)

b)

c)

d)

a hasznalatbél kivont szoftver termékeket, targyi eszkézﬁket, készleteket, anyagokat
selejtezésre el6készitik,

a selejtezésre kijelSlt eszkzoket a kijeldlt helyiségben, raktirban elkiilénitetten taroljék, és
azok 6rzésérél gondoskodnak, :

dontenek az eszk6zok leértékelésérdl, vagy selejtezhetdségérsl, az ezt kévetd
hasznositésardl, ha sziikséges, a megsemmisitésrél,

a selejtezésre kijeldlt eszkdzoket a nyilvantartdsban addig szerepeltetik, amig valamilyen
forméban nem hasznositjék, vagy meg nem semmisitik..

Feleslegessé valt vagyonelem: feleslegessé valik az a vagyonelem

a)
b)

c)
d)

amelyet rendeltetésszertien huzamosabb ideje nem hasznalnak,

amely a piaci igények valtozasa miatti erkdlcsi amortizicié kdvetkeztében vagy egyéb okok
(pl. dtszervezés, mas technikai eszkozre val6 atallas, feladatvéltozas) miatt nem haszndlhato,

miiszakilag elavult és ezért miikidtetése gazdasagtalan, vagy -

amelynek tarolasi, 6rzési, javitasi koltsége nem 4ll ardnyban a hasznalati értékével,

A mindsitésnél meg kell kiilsnboztetni:

a)
b)

c)

rendeltetésszertien még hasznalhaté- eszkozdket (pl. gazdasigosan javithat6, és tovabbi
hasznositasra alkalmas, vagy miiszaki korszeriitlenségiik miatt elavult eszk$z0k),

rendeltetésszerlien. mar nem hasznalhaté eszkdzoket (pl. fizikai allapotuk miatt nem
hasznalhatok,

balesetveszélyesek, a javitasi k61tségiik aranytalanul magas).

Csokkent értékii készletek (anyagok):

a)
b)

amelyek fizikai vagy kémiai behatas kovetkeztében teljes értékiikbsl veszitéttek,

ainelyek rendeltetésszeriien még hasznalhatok, de miiszaki elavultsig, mindségi romlas,
raktarozds kozben el6allt szennyezddés, sériilés, stb. kovetkeztében eredeti értékiikbol
veszitettek és ennek megfelelden értékesitésiik csak csdkkent 4ron lehetséges, vagy

amelyek eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg.
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II. FEJEZET

A FELESLEGESSE, SELEJTESSE VALT VAGYONTARGYAK FELMERESEVEL ES
MINOSITESEVEL KAPCSOLATOS KOTELEZETTSEGEK VEGREHAJTASA,
FELELOSOK KIJELOLESE

4. A felesleges és a selejtes vagyontirgyak felmérése
5.§ (1) A Tankeriileti Kbzpont miikddése soran feleslegessé valt vagy rendelteiésszerli hasznélatra

alkalmatlannak itélt vagyontargyak felmérése folyamatos tevékenyseg.

(2) A feleslegessé valt, vagy rendeltetésszerii hasznélatra alkalmatlannak télt eszk6zok, készletek
hasznositasat, selejtezését kezdeményezhetik:

a) a Tankeriileti K6zpont vezetdi,

b). a koznevelési intézmények vezetoi,

c) aleltarfelelGs,

d) személyi hasznalatra kiadott eszkdz esetén a hasznalé munkavallalo.

(3) A felesiegesnek itélt, vagy selejtezésre javasolt térgyi eszkozokr6l, készletekrsl, anyagokrol
tételes jegyzéket készit az analitikus nyilvantartést végzé doigozdja a selejtezés lebonyolitasaért feields
szervezeti egység részére. A jegyzéknek tartalmaznia kell: :

a) eszkoz megnevezését, jellemzbit,
b) mennyiségi egységét,

c) feleslegessé, selejtté vélas okat,
d) nyilvantartasi szamat.

(4) A jegyzéken szerepld eszkozok adatait az analitikus nyilvantartast végz dolgoz6i egyeztetik az
analitikus nyilvantart4s adataival, azokr6l kimutatast készitenek az alabbi adattartalommal:

a) egyedi azonositd, nyilvantartasi szam,

b) megnevezés,

¢) miiszaki adatok (tipus, gyari szam, stb.),

d) beszerzés, iizembe helyezés idépontja,

e) feleslegessé, selejtté valas oka (a jegyzéken szerepld jelentés alapjén).
(5) A nagy értékii targyi eszkozok esetén az (4) bekezdés a)-€) pontjai kiegésziilnek

a) abrutto érték,

b) azértékcsokkenes,

¢) anettod értck

adataival.
(6) A kimutatds mellékletei:

a) a szakért6i nyilatkozat, amennyiben sziikséges az adott vagyontargyhoz,

by akezdeményezd javaslata.
5. A selejtté mindsités feltétele

6.§ (1) A targyi eszkoz akkor minGsithetd selejtesnek, ha elhasznalodott €s javitasa, felujitdsa mér
nem lehetséges, vagy miiszakilag nem indokolt, illetve nem gazdasagos, mert a javitds koltsége
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dsszemérhetd egy ugyanolyan cél betdltésére alkalmas 1j eszkéz 4raval, és az legfeljebb 50%-kal
magasabb a javitasi kéltségnél.

(2) A targyi eszkoz selejtesnek mindsithetd akkor is; ha
a)  aminGségi kovetelményeknek mar nem felel meg,
b)  nem iizemképes, nem javithato, illetve javits utin a megkovetelt minéséget/hatasfokot nem
ériel,
c)  akar rendeltetésszerii, akér gondatlan kezelés kovetkeztében valt hasznalhatatlanna,

d) tovabba selejtezhetd a nem selejtes hasznalaton kiviili, felesleges (de még haszﬁosithat('))
targyi eszkéz.

(3) A targyi eszkdz tartozékai és alkatrészei a targyi eszkéz selejtezésével egybekapcsolva
selejtezenddk, feltéve, hogy azok mas targyi eszk6znél nem hasznélhatok.
(4 Minden esetben szakértéi nyilatkozatot kell beszerezni a hasznalhatatlansag, a gazdasagtalan
javitas tényérol:

a) az épiiletek, épitmények lebontésahoz,

b) ajarmivek selejtezéséhez,

¢) a 200.000 Ft feletti beszerzési értékii szamitistechnikai eszkézok &s a ‘tulajdonjoggal

" beszerzett szoftverek selejtezéséhez, ha a selejtezés a beszerzési idéponttl szamitott 3 éven

beliil, illetve a felhasznalasi joggal vasarolt, eléallitott szoftverek esetében 6 éven beliil valik
sziikségessé,

d) a 200.000 Ft feletti beszerzési értéki egyéb targyi eszkdzok kéziil a sokszorositasi-,
nyomdai-, ligyvitel-technikai és kommunikécids eszk6zok selejtessé mindsitéséhez.

(5) A kisértekii, 200.000 Ft alatti beszerzési értékii szoftverek, vagyoni jogok és targyi eszkozok
selejtezéséhez nem kell szakért6i vélemény.

(6) Készletek, anyagok selejtezésének feltételei:
a) megrongalodas miatt hasznalhatatlanna valtak,

b) jogszabalyvéltozds miatt tovdbbi felhasznalasra alkalmatlannak mindsiilnek (pl.
nyomtatvanyok),

©) atargyi eszkoz alkatrészei, fenntartsi anyagai az eszkdz alkalmazasnak megsziinése miatt
feleslegessé valtak, valamint,

d) ha az egyéb, hasznélaton kiviili felesleges készletet t5bbsziri értékesitési kisérlet utin sem
lehetett értékesiteni, illetve mas médon hasznositani.

(7) Nem minésithetdk selejtesnek azok a rendeltetésszertien még haszndlhat vagyontérgyak,
amelyeket az eddigi felhasznalé helyt6l eltérd, mas szakteriilet hasznositani tudja és erre a
fogadokészség megvan. Ezeket a targyi eszkozoket és készleteket az igényld szervezeti egységnek at
kell adni.

(8) A selejtezés sajat hataskorben elvégezhetd 500.000 Ft-os értékhatérig, ezen Gsszeg folétt
sziikséges az adott Gnkormanyzat engedélye is.

6. A selejtezés, hasznositds irdnyitisa, szervezése

7.§ (1) A sclejtezési eljarast, a feleslegessé valt vagyontirgyak hasznositdsit a Selejtezési vagy
Hasznositasi Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsig) hajtja végre, amelyet a tankeriileti igazgatd vagy a
gazdasagi vezetd alakit meg. A Bizottsig megalakitasét irasba kell foglalni (1. szdmii melléklet).

(2) A hasznalatbél val6 kivonas, hasznosités és selejtezés dontésének elkészitésére Bizottsagot kell
létrehozni. A Bizottsag egy vezet6bdl (elndk), tagokbol és egy titkarbol 4ll, a tagok koziil egy-egy a
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Pénziigyi—szamviteli Osztaly és az Uzemeltetési Osztily egy-egy munkatirsa, amely kéznevelési
intézményt érintd selejtezés, hasznositas esetén kiegészill a kdznevelési intézmény vezetdjével. A
Bizottsag elnokének, tagjainak és titkaranak a megbizatisa visszavonasig érvényes.

(3) A Bizottsag hataskdre kiterjed a jelen szabalyzat hatalya ala tartozé selejtesnek, feleslegesnek
mindsitett vagyonelemre.

(4) A Bizottsig feladata a selejtezési, leértékelési és a hasznositési dontések elOkészitésének
megszervezése, irinyitasa, a végrehajtas biztositisa és a rendelkezések betartasinak ellentrzése.
MASODIK RESZ
SELEJTEZESI ELJARAS
L FEJEZET
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG FELADATAI A SELEJTEZESI ELJARAS SORAN
7. Selejtezési Bizottsag

8.§ (1) A sclejtezés végrehajtdsara a Bizotisag jogosult. A selejtezésnél a Bizottsag legalabb ket
tagjénak, az elndk altal a selejtezési eljarasban val6 kozremiikodéssel felhatalmazott legaldbb egy
korménytisztviseldnek kell jelen lennie.

(2) A sclejtezési eljards lefolytatdsa nem feltétleniil jelenti egyben a vagyontargy fizikai
megsemmisitését, vagy hasznilatra alkalmatlanna tételét, kivéve, ha azt jogszabalyi, vagy hatosagi
el6iras kotelezden elrendeli (pl. tiizoltd késziilékek).

(3) A Bizottsig Gsszetétele a kdvetkezo:

a) elnok

‘b) titkér

c) tagok: a Pénziigyi-szdmviteli Osztilyrél és az Uzemeltetési Osztalyrél kijelolt
~munkavallalok.

d) koznevelési intézmény érintd selejtezés, vagyonhasznositas esetén a kdznevelési intézmény
vezetbje.

(4) A selejtezési eljarast legkésobb a leltarozas megkezdéséig be kell fejezni.
8. A Bizottsig elnokének hatdskore, feladatai

9.§ A Bizottsag elndke
a)  kitiizi a selejtezéssel kapcsolatos eljaras iddpontjat, amelyrdl értesiti a Bizottsag tagjait,

b) a Bizottsg titkara 4ltal elokészitett jegyzOkomyvek alapjan a selejtezésre becrkezett
javaslatokat, bejelentéseket tartalmilag elbiralja, sziikség esetén tovabbi kiegészitd indoklast
vagy szakértdi véleményt kérhet,

¢) aselejtezési jegyzokonyvet eldterjeszti engedélyezésre,

d) ellen6rzi a selejtezési jegyzOkonyvben engedélyezett vagyontargyak megsemmisitését,
annak megtorténtét — a Bizottsdg titkara 4ltal elkészitett jegyzOkdnyvben — aldiraséval
igazolja, '

e)  gondoskodik a selejtezési jegyzOkonyvben engedélyezett, hasznalhat6 anyagok leértékelési
kiilénbdzetének szamviteli elszdmoltatasarol,

f)  gondoskodik a selejtezett eszkdzok és készletek értékénck a jelen szabalyzatban el6irt
médon torténd kivezettetésérdl,
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g)

amennyiben a selejtté valds okaként az ellendrzés hanyagsigot allapit meg, ebbol
kovetkezden személyi felelésségre vonis kezdeményezhet. Annak kivizsgélasara, a
feleldsség megéllapitasara javaslatot tesz a tankeriileti igazgatd, illetve a gazdasagi vezetd
részére, mellékelve a zar6 jegyzOkdnyvet.

9. A Bizottsdg tagjainak feladatai

10. § (1) A Bizottsig tagjai feladataikat a Bizottsig elnokének irényitésévél végzik. A Bizottsig
titkara altal tadott kimutatas alapjan a Bizottsag elnoke altal meghatirozott korben eilendrzik a
selejtezésre javasolt vagyontargyak meglétét, kiilénds tekintettel azok azonosithatésigara.

(2) A Bizottsagi tagok a selejtezés lefolytatasa eldtt kotelesek megvizsgélni, hogy

a)
b)

a rendelkezésre all6 okményok bizonyité erejlick-e,

a selejtezés jelen szabalyozasban eloirt feltételei fennallnak-e.

(3) A Bizottsag tagjai

a)

b)

c)
d)

javaslatot készitenek a megtekintett eszk6zok, készletek tovabbi hasznositéséra (hulladék
anyag, megsemmisités, leértékelt készletként torténd tovabbi felhasznalds, értékesités),

javaslatot tesznek a selejtes eszk6zok, készletek értékesitési 4rara,
Jegyzdkonyvbe foglaljak a bizottsagon beliili eltérd véleményeket,

a selejtezési jegyzOkonyvet aldirasukkal hitelesitik.

10. A Bizottsag titkdrinak feladata

11.§ (1) A Bizottsag titkara feladatait a Bizottsag elnokének iranyit4saval végzi.
(2) A Bizottsag titkara

a)
b)
c)
d
e)
f)

.8

h)

tajékoztatést kiild az intézmények részére a selejtezési eljaras titemtervérsl,

nyilvantartast vezet a javaslatokrél, a sziikséges igazoldsok, nyilatkozatok meglétéral,

a beérkezett javaslatokat a Bizottsag tagjai részére atadja egyeztetes és mindsités céljabol,

a targyi eszkdz nyilvantarté munkatarsaval kzosen dsszedllitja a selejtezési jegyzokonyvet,

gondoskodik a selejtezési jegyzSkonyv hitelesitésérdl és tovabbitasarol, a Bizottsag elndke
részére, '

a felterjesztett selejtezési jegyzokonyvekrdl évenkénti folyamatos sorszamii- nyilvantartast
vezet, amelyben a jegyz8konyv jovahagyaséanak, illetve elutasitisanak tényét is szerepelteti,

a jévahagyott selejtezési jegyzOkonyv alapjan a vagyonelemek megsennnisitésérél, az
épilletek, épitmények bontisirdl és a bontasi anyag értékesitésérdl készitett
dokumenticitkat aléirasra 6sszedllitja és atadja a Bizottsag elndke részére, ’

a selejtezett eszk6zok értékesitésével, egyéb hasznositasdval, illetve megsemmisitésével
kapcsolatos bizonylatokat, dokumentéciékat (szamla, szillitélevél, 4tadds-atvételi
JjegyzOkonyv, egyéb bizonylat) dsszegyiijti és a Bizottsag elnoke részére ellenbrzés céljabol
bemutatja,

ellitia a jelen szabdlyzatban meghatarozott eljarassal kapcsolatos iratmegOrzési és
irattarazési feladatokat.
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1I. FEJEZET
SELEJTEZESI JEGYZOKONYV
11. Selejtezési jegyzokonyv formai, tartaimi kdveteiményei
12.§ (1) A selejtezés szabalyszeri végrehajtisat, a selejtezési eljarast lezaré dontest, a Bizottsag

javaslatat, az azt koveto feladatok, dontések jévahagyasat jegyzokonyvbe kell foglalni.

(2) JegyzBkonyvként formanyomtatvanyokat kell haszndlni az egyes vagyonelemekre, az alibbiak
szerint:

a) az immateridlis javak és targyi eszkozok selejtezésénél a B.Szny. 11-90. r.sz. "Targyi
eszkozok selejtezési jegyzokonyve" formanyomtatvanyt és a "Selejtezett targyi eszkozok
jegyzéke' (B.Szny. 11-91r.sz) betétlapot vagy ezek tartalmival megegyezd
dokumentumokat.

b) készletek selejtezése esetén a B.Szny. 11-93. rsz. "Készletek selejtezési, leértékelési
jegyzOkonyve" formanyomtatvanyt és a kovetkezd betétlapokat: :

ba) sclejtezett készletek jegyzéke (B.Sz.ny. 11 -94.1.52.),
" bb) leériékelt készletek jegyzéke (B.Sz.ny. 11-96. r.sz.),
c) akészletek megsemmisitésekor "Megsemmisitési jegyzOkonyv"-et (B.Sz.ny. 11-97. r.sz.).

(3) A jelen bekezdésben felsorolt szabvany nyomtatvanyok akkor helyettesithetdk szamitogépes
rendszerben eldallitott bizonylatokkal, ha azok adattartalina megegyezik a szabvany nyomtatvanyokban
el6irtakkal.

12. A selejtezési jegyzokonyv példinyai

13.§ 1) A selejtezési jegyzOkonyvet szigorn szamadast bizonylatként kell kezelni. A harom
példanyban késziilt jegyzokonyvet a Bizottség elndke alairasat kovetden engedélyezésre felterjeszti a
tankeriileti igazgat6 vagy a gazdasagi vezetd részére.

(2) Az(1) bekezdésben meghatarozott jegyzOkdnyvbol:

~a) 1. példény: a Gazdélkodasi és Uzemeltetési Foosztily példanya, amelyek az analitikus
nyilvéntartisbol torténé kivezetés, a kapcsolodé fokonyvi konyvelés és a. leértekelesi
kiilsnbozetek elszamolasanak bizonylatai,

b) 2, példany: a Bizottsag példénya,
c) a3. példényt' irattarba kell helyezni.
13. A selejtezési jegyzokonyv jovahagyisa

14.§ (1) A tankeriileti igazgatd vagy a gazdasagi vezetd a jegyzokonyvek alapjan a selejtezési, illetve
hasznosit4si javaslatot:

a) jovahagyja, vagy

b) elutasitja, vagy

c) kiegészitésre visszaadja.
(2) Az (1) bekezdés szerinti dontést a jegyzOkdnyv valamennyi példanyéra ra kell vezetni.
(3) Ha a tankeriileti igazgat6 vagy a gazdasagi vezet6 a javaslatot

a) jovahagyja, akkor a Bizottsag elndke intézkedik a vagyonelem selejtezésérl, illetve a
hasznositési eljards meginditésarol és lefolytatasarol.
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b) elutasitja, akkor a Bizottsig elndke a jegyzékﬁnyvet — egy példanyinak az eljarast
kezdeményezé részére torténd visszakiildésével egyidejlileg — a Bizottsig irattiraba
helyezteti. Ezzel az eljaras befejezettnek tekintendd.

¢) kiegészitésre visszaadja, akkor a Bizottsag elnSke intézkedik a kiegészités végrehajtasarol,
az chhez sziikséges vizsgalat vagy egyéb feladat teljesitésérél. Ezt kivetden a kiegészitett
jegyzOkonyvet az eléirt modon ismételten dontésre eléterjeszti.

14. A selejtezés engedélyezése a selejtezési jegyzékonyvben
15.§ A tankerilleti igazgat6 vagy a gazdasigi vezetd engedélyezheti a selejtezést.
15. Sélejtezési jegyzokonyv irattiarazisa
16.§ A selejtezési jegyzOkonyv és a mellékletét képezd dokumentumok 8rzési ideje 10 év.
1. FEJEZET
"KULONLEGES ELJARASOK

17.§ (1) A megfeleld jogszabalyokban meghatarozott eléirdsokat, engedélyezési és egyeb eljarasokat
figyelembe kell venni. .

(2) Az épiiletek (épitmények) bontdsét, atalakitasat, rekonstrukcidjét csak tervek birtokdban lehet
elvégezni. Az épiilet (épitmény) bontési, 4talakitasi és rekonstrukcids munkait kizardlag épitdipari
tevékenység gyakorlasara jogosult gazdilkodé szervezettel, vallalkozéval lehet elvégeztetni.

(3) A bontasi, 4talakitési és rekonstrukci6s munkék elvégzéséhez az épitett kdrnyezet alakitasarél és
védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL térvény 34. § (1) bekezdése alapjdn az épitésiigyi hatésag
engedélye, illetve bejelentés sziikséges.

(4) A becpitett és elbontasra keriilt anyagok, berendezési targyak, tartozékok selejtezése eltér az
altalanos szabalyoktol:

a) a kibontott anyagok miiszaki allaginak mindsitésére az épittetd altal megbizott miiszaki
ellendr jogosult. Javaslatot tesz azok ujbdli visszaépitésére. A kibontott anyagok
mindsitésére az épiilet iizemeltetdjének, fenntartojanak kijelolt munkavallal6ja, a vallalkoz6
felel6s szakagi miiszaki vezetje és az épittetd felelds szakagi miiszaki ellenére jogosultak.

b) milemlék épilleteket, védett épiiletegyiitteseket, képzdmiivészeti alkotdsokat, muzedlis
értékiinek mindsiilé vagyontirgyakat kizardlag az illetékes hatésag hozzijarulisaval - és
eloirasai alapjan - lehet lebontani, selejtezni, illetve hasznositani. ‘

(5) Nemes és ritkafém alapanyagi vagyontirgyak kézvetleniil nem selejtezhet6k. Felvasarlasra az
ezen ing6 vagyontargyak felvasirldsira és kereskedésére jogosult gazdasigi tarsasagoknak kell
felajénlani. '

(6) Kiilon forrasbol beszerzésre keriil$ eszkdzok selejtezése: Az elkiilonitett forrasbél (projektek),
meghatérozott feladat elvégzése céljabol beszerzett eszkdzoket a forrast biztosité projekt pénziigyi
eljarasrendje szerint lehet selejtezni.

(7)  Ttizvédelmi célokat szolgal6 eszkozoket, felszereléseket, ha azok gazdasdgosan nem javithatok,
rendeltetésszerli hasznélatra alkalmatlanok, felhasznélssi idejiik lejart, selejtezni kell, majd végre kell
hajtani a hatdségi elbiras szerinti megsemmisitési eljarast.

(8) A veszélyes anyagot tartalmaz6 eszkozoket, csak a tevékenység folytatésara jogosult gazdasagi
tarsasaggal lehet megsemmisittetni.

(9  Akézi tlizolt6 késziilékek bevonasat, selejtezését a karbantarté vallalat irdsos nyilatkozata alapjan
a feladatokkal megbizott korménytisztviseld, illetve a kdznevelési intézmény vezetdje kezdeményezi. A
javaslatot az altalanos el6irasok szerint kell elkésziteni.
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(10) A selejtezési eljéras kezdeményezése a munkavédelmi feladatot ellaté iigyintézd feladata.

(11) -Mérgezd anyagok, vegyszerek, robbanéanyagok és egyeb veszélyes vagyontargyak, hulladékok
selejtezésekor a specidlis selejtezési és megsemmisitési elbirasok és biztonsagi feltételek szerint kell
eljarni. Ennek végrehajtasahoz szakértd kdzremitkddéset kell biztositani.

(12)  Szennyezett, kdrnyezetre éartalmas eszkdzok, készletek selej tezését, megsemmisitését a
szennyezés min6ségétol fiiggden, a népegészségligyi hatdsagi szervvel egyetértésben és annak el6irasai
szerint kell végrehajtani.

IV. FEJEZET
- A MEGSEMMISITES, LEERTEKELES VEGREHAJTASA

16. Megsemmisités

rrrrrr

18.§ (1) A vagyontirgyak tovabbi hasznalatra alkalmatlanna tételérdl, megsemmisitésérél a
selejtezési jegyzokonyvben kijelolt felelds személy koteles meggy6zodni, amelynek megtorténtérdl a
B.Szny. 11- 97. rsz. Megsemmisitési jegyzokonyv’-et vagy ezzel megegyezd tartalmi
dokumentumot kell felvenni.

(2) Amennyiben az eredeti jellegétdl megfosztott anyagkészletekbd! a megsemmisités scran
felhasznalhaté hulladék anyag keletkezett, arr6l

a) aB.Szany. 11-92 r.sz. ,,Targyi eszkozok selejtezésébd] visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke”, illetve

b) a B.Szny. 11-95 rsz. ;,készletek selejtezésébodl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke”
betétlapokat kell kiallitani.

(3) Amennyiben a megsemmisités sordn felhasznilhaté hulladék anyag nem keletkezett, annak
tényét be kell vezetni a ,,Megsemmisitési jegyz6konyv”-be.

(4) Azokat a bontott, illetve hulladék anyagokat, amelyek haszonanyagként felhasznélhaték, illetve
més médon hasznosithatdk, elkiilénitetten kell tarolni, biztositva a hasonio, rendeltetésszerti hasznaiatra
alkalmas eszkozoktdl torténd megkiilonboztetést. Ezen anyagokrél (csak mennyiségben trténd) raktéri
nyilvéntartast kell vezetni. A hulladék anyagok elszAllitdsaért - szerzodés eltérd rendelkezése hianyaban
a Pénziigyi-szamviteli Osztaly kijelolt munkatarsai feleldsek.

17. Szoftverek megsemmisitése
19.§ (1) A jévéahagyott selejtezési jegyzokonyv alapjan a szoftverek fizikai torlését az Uzemeltetési
Osztély kijelslt munkatarsa kdteles végrehajtani.

(2) A megsemmisitendd szoftvereket a szerverekrdl, munkaillomdsokr6l és minden mas
adathordoz6rél is tordlni kell.

(3) Az tjra felhasznalhaté adathordozék esetében a szoftvert véglegesen (vissza nem A&llithat6
médon) t6rlé szoftverrel kell t6r6lni.

(4)  Azon adathordozok esetén, amelyek djra felhasznildsa nem tervezett, vagy a torld szoftver nem
hasznalhaté, oft lemAgnesezést, az adathordozé hasznalhatatlanna tételét, roncsolasat, fizikai
megsemmisitését kell alkalmazni. Ennek tényét a selejtezési jegyzOkonyvben rogziteni kell, amelyhez
csatolni kell az adathordozok utdellendrzését (biztonsagi ellendrzését) igazold jegyzdkonyvet is.

(5) A szoftverek licenc dokumentumait meg kell 6rizni.

(6) A szoftverek selejtezésével kapcsolatos eseményeket jegyzOkonyvben kell rogziteni. A
jegyzOkonyv tartalma

a) torlés és fizikai megsemmisités esetén
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aa) a szoftver megnevezése, azonosité adatai,
ab). az adathordoz6 tipusa, azonositéja,
ac) a megsemmisités moédja,
ad) a végrehajto informatikus neve,
ac) a Bizottsagbdl jelenlévok neve,
af) az utdellendrzés eredménye,
ag) amegsemmisités ténye, datuma,
ah) datum,
ai) ajegyz6konyvet hitelesitd aldirasok.
b) szamitogépekrol torténd torlés esetén
ba) a szoftver megnevezése, azonosit6 adatai,
bb) a szamitégép azonositbja (leltari- vagy gyariszama),
bc) a végrehajté informatikus neve,
bd) a Bizottsigbol jelenlévdk neve,
be) a torlés ténye, datuma,
bf) ajegyzOkonyvet hitelesitd alairasok,
bg) atorlés médja.

18. Leértékelés

20. § (1) Azokat a készleteket (anyag, 4ru), amelyek az eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg, a
koltségvetési beszamolo mérlegében csak az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyozasarél szél6
szabalyzat szerint szabad kimutatni. A leértékelés att6l az id6ponttdl kezdédden kotelezd, amikor a
csokkentértékiiség bekovetkezett.

(2) A leértékelési javaslatnak tartalmaznia kell:
a) a leértékelendd készlet megnevezését,
b) az azonosit6 adatokat (pl.: gyariszdm, méret, tipus, stb.),
c) aleértékelés sziikségességének indokolasat a vonatkoz6 dokumentécié csatolasaval,
d) anyilvantartasi egységarat,
é) az arjavaslatot,

f) a leértékelési veszteség Osszegét (a leértékelés teljes mennyiségére vonatkozéan a
nyilvéntartasi és a javasolt leértékelési ar kiilsnbozete).

(3) A leértékelésrdl a Bizottsag jegyzokonyvet koteles késziteni a B.Sz.ny. 11-96. r.sz. »Leértékelt
készletek jegyzéke” formanyomtatviny vagy azzal megegyezd tartalmi dokumentum kiallitisaval. A
leértékelés végrehajtasat kdvetben a Bizottsdg tagjainak a jegyz6konyvet alairasukkal kell hitelesiteni.

(4) A jegyzokdnyv példanyaira, jovahagydsara és megdrzésére jelen szabalyzat éltalanos elbirasait
kell értelemszerden alkalmazni.
(5)  Aleértékelt készletet az adott szakteriilet raktaraban a teljes értékii készletektd! elkiilonitetten kell

tarolni. Ezen készletek felhasznalasardl raktéri kivételezési, illetve 4tadas-atvételi bizonylatot kell
kiéllitani.
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HARMADIK RESZ
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

FELESLEGESSE VALT, AZ INTEZMENYEN BELUL FELHASZNALASRA NEM KERULO
VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

19. Haszrositdsi javaslat, hasznositasi eljiras

21.§ (1) A hasznélatbé] val6 kivonds, hasznositas és selejtezés dontésének eldkészitésére létrehozott
Hasznositasi Bizottsig feladata az Uzemeltetési Foosztaly kimutatsa alapjan elkésziteni a hasznositasi
javaslatot.

(2) A javaslatnak tartaimaznia kell:

a) az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek megnevezését, egyedi azonositasra
alkalmas adatait (gyariszam, leltari szam, formanyomtatvany szdm, verzidszam, stb.),

b) aszamviteli analitikus nyilvantartés szerinti értéket és nyilvantartasi, azonositasi szamot,
c) ajavasolt hasznositasi modot (értékesités, bérbeadds, téritésmentes 4tadas),
d) értékesités vagy bérbeadas esetén az eladasi, illetve a bérbeadasi 4rat.

(3) A javaslat dokumentalésa: az értékesitéshez — az 500.000 Ft egyedi nettd nyilvantartdsi é4rat
meghaladé vagyontargy esetén — hivatdsos értékeld cég, illetve azonos profili eszktzforgalmaz6
kereskedelmi vagy készletezd gazdalkodo értékbecslését kell beszerezni, amely a javaslat mellékietét
képezi. Az értékesitési 4r nem lehet kevesebb az értékbecslésben megallapitott — AFA-val novelt —
értéknél.

(4) Ha a vagyontargyat — a ,koltség-haszon dsszevetése” szamviteli alapelvre figyelemmel —

tobbszori kisérlet utdn sem lehet a megallapitott dron értékesiteni, akkor alacsonyabb éron kell az
értékesitést megkisérelni. Bérbeadds esetén a bérleti dij megallapitasira vonatkozo6 kalkulaciot kell
csatolni.

(5) A téritésmentes tad4si javaslatban szerepeltetni kell az dtadas céljat és feltételeit, figyelemmel az
Afa tv. ide vonatkozd eldirasaira.

(6) A miikddési vagyon részét képezo, feleslegessé valt vagyonelemek hasznositasat a tankeriileti
igazgat6 vagy a gazdasagi vezetd engedélyezi.

20. Ertékesités

22.§ (1) AVtv. 33. §-a szerint a hasznélatbdl kivont vagyontéfgyak értékesitésére:

a) az éves koltségvetési torvényben meghatérozott értékbatar feletti vagyontargy esetén a
Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.) jogosult,

a) az éves koltségvetési tdrvényben meghatdrozott értékhatar alaiti vagyontargy esetén a
Tankeriileti K6zpont sajat hataskorben jogosuit.

(2) Az értékesitést versenyeztetéssel kell megkisérelni, ha a tdrvény kivételt nem tesz. Zartkori
palyAzat kifras4ra csak kivételesen keriilhet sor.

(3) A palyazati felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) az értékesitendd vagyontargy megnevezését, sziikség szerint annak értéket,

b) a kifr6 megnevezését, székhelyét, ha a palyazat kiirdsara az MNV Zrt. megbizasabdl keriil
sor, az erre valo utalast,

c) apalyazat céljat, tipusat, a fordulok szamat,
d) az elbir4las sordn alkalmazando értékelési szempontokat,
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€) az ajanlati biztositék Gsszegét és befizetésének médjat, -

f) az értékesitésre vonatkozo fontosabb feltételeket, a fizetés modjat,
g) azajanlatok benyljtasanak médjat, helyét és hatéridejét,

h) az ajénlatok bontssi eljardsanak helyét, iddpontjat és médjat,

1) - az ajanlattevok értesitésének id6pontjat és maodjat,

1) apélyazati ajanlat érvényességének feltételeit,

k) akiiré azon joganak fenntartasat, hogy a nyertes ajanlattevd visszalépése esetén jogosult a
palyazat soron kvetkezd helyezettjével szerzddést kotni,

) sziikség esetén a részletes t4jékoztatd rendelkezésre bocsatisanak helyét, idejét és koltségét,

m) az ajanlati kotottség iddtartamét, illetve az annak esetleges meghosszabbitasara vonatkozé
eldirasokat,

n) akiir6 azon jogénak fenntartasat, hogy a palyazatot az dllami vagyonnal valé gazdalkod4srol
sz016 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 41. § (6) bekezdésében megjellt okbdl
eredménytelennek nyilvéanitsa. '

(4) A Vtv. 35. § (2) bekezdés i) pontja alapjan a kisértéki — az éves koltségvetési térvényben
meghatérozott egyedi brutté forgalmi értéket el nem éré — vagyontargy értékesitése esetén melldzni
lehet a versenyeztetést.

(5) Az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szolé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 25. § (6)
bekezdése szerint az értékesitésre vonatkozé dontés megalapozasihoz fiiggetlen szakértovel el kell
végeztetni — a tdzsdén jegyzett részvény, tovabba a netté 5 milli6 forint egyedi kényv szerinti &rték
alatti, valamint jogszabalyban rogzitett arral, értékkel rendelkezd vagyonelemek kivételével — az érintett
vagyonelem forgalmi értékbecslését (vagyonértékelését). Az értékesitésre vonatkozé dontés a
szakvéleményben rogzitett érvényességi idon beliil. hozhaté meg. Ezt a rendelkezést a Vtv. 33. § (2
bekezdésben meghatarozott esetben is alkalmazni kell.

(6)  Azadasvételi szerzbdésben foglalt fizetend vételar megfizetésének modja: Tankeriileti Kdzpont
eldiranyzat felhasznalasi keretszamlajira torténd 4tutalas.

(7) A vagyontargy atad4séra csak akkor keriilhet sor, ha a vevd hitelt érdemlden igazolja a vételar
befizetését.

(8)  Azértékesitésrdl a jogszabalyi eldirdsnak-megfeleld tartalommal szémlat kell kigllitani. A vételar
beérkezését és az eszkoz dtadasat kovetden a vagyontargyat a nyilvantartasokbél ki kell vezetni.

21. Bérbeadds

23.§ (1) Azideiglenesen, vagy véglegesen feleslegessé valt targyi eszkdz mas gazdalkodd szervezet,
intézmény vagy magéanszemély részére bérbe adhaté. A bérbeadds tényét bérleti szerzbdésben kell
rogziteni.
(2) A bérleti dijat a mindenkor hatilyos onkoltség szamitasi szabalyzat eléirasainak figyelembe
vételével kell megaliapitani.

22, Téritésmentes dtadas

24. 8§ (1) Amennyiben mind az értékesités, mind a bérbeadss eredménytelen volt, az eszkdzok és
készletek mas koltségvetési szervek részére térités nélkiil atadhaték az Afa tv. ide vonatkozd
elbirasainak betartisival.

(2) A jovahagyott hasznositési javaslat alapjan az eszkozok téritésmentes 4tadasardl stadés-atvételi
Jjegyzdkaonyvet kell kiallitani 3 példanyban, amelynek

a) 1. példanya: az 4tvevé példanya,
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b) 2. példanya: a Gazdalkodasi €s Uzemeltetési Féosztaly példanya,
¢) 3.példénya: a jévahagyott hasznositési javaslathoz csatolands.

NEGYEDIK RESZ
szAMVITELI ELSZAMOLAS

25.§ (1) A hasznositis lezérasat kovetden az eljarasban keletkezett okmanyok (arverési jegyzokonyv,
adasvételi szerzddés, szamla) alapjan a Gazdalkodasi és Uzemeltetési FOosztaly nyilvantartdsain a
szilkséges modositasokat a szamviteli eldirasoknak megfeleléen a Pénziigyi-szamviteli Osztily
analitikus nyilvantartast végzd dolgozdi kotelesek elvégezni. '

(2) A selejtezés lezdrasat kovetden a Pénziigyi-szimviteli Osztaly analitikus nyilvantartast végzd
dolgozéi a Bizottsag éltal készitett jegyzOkonyv alapjén az eszkdzSk ért¢kében, mennyiségeben
bekbvetkezett valtozasokat a leltirozés megkezdéséig kotelesek a Pénziigyi-szamviteli Osztaly
nyilvantartdsain dtvezetni.

OTODIK RESZ
FEGYELMI, KARTERITESI FELELOSSEG

26.§ (1) A munkaltat6i jogkor gyakorloja a kozszolgalati tisztviseldkrol szol6 2011. évi CXCIX.
torvénynek, a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXII. térvénynek, valamint a munka
torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvénynek a kartéritésre vonatkozé szabalyai szerint kételes
eljarni. g
(2) A jogerés hatarozatok egy-egy példanyét a selejtezési jegyzOkdnyvhoz és a munkavailal6i
nyilvantartashoz is csatolni kell.
HATODIK RESZ

ZARO RENDELKEZESEK
27.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen szabélyzat hatilyba lépésévél egyidejlileg hatalyat vesziti az e tirgykorben kiadott korabbi
szabalyozas. .
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1. szdamu melléklet

BIZOTTSAG LETREHOZASA

A Hoédmezdvasarhelyi Tankeriileti Kozpont a kezelésében 1évo, nyilvantartott vagyontirgyak
hasznalatbdl torténd kivonasarol, hasznositasarol és selejtezésérél rendelkezé szabalyzatban foglaitak
végrehajtasara az alabbi Bizottsdgot hozza 1étre:

A Bizottsag elnokének, tagjainak és titkdrainak

neve: munkakére;

1. elndk

2. tag

3. tag

4, tag

5. titkar

| ) (SR

tankeriileti igazgatd/gazdasagi vezetd

ZARADEK :
A Selejtezésrol, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznalatbdl t6rténd kivonasardl és hasznositasardl
52016 szabalyzatot megismertem, az abban foglaltakat feladataim végzése soran magamra kételezdnek
ismerem el.
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