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Az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl szolo 2015. évi CCXXII.
torveny, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet,
valamint az elektronikus iigyintézéssel Osszefiiggd adatok biztonsagat szolgalé Kormanyzati
Adattrezorrol szold 466/2017. (XI1. 28.) Korm. rendelet eléirasainak figyelembevételével, a Karcagi
Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) és g) pontjaban
biztositott jogkdromben eljarva a Karcagi Tankeriileti Kozpont informatikai rendszereinek és
informacidovagyonanak mentésére, archivalasara vonatkozo feladatokat, kotelezettségeket az alabbiak
szerint szabalyozom.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

1. § (1) A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Karcagi Tankeriileti Kdzpont (a tovabbiakban:
Tankeriileti Kézpont) az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok 4ltalanos szabdlyairél szo16
2015. évi CCXXIL. torvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 25. § (4a) bekezdése szerinti, az ligyek
intézésével kapcsolatos elektronikus informécioés rendszereiben és nyilvantartisaiban tarolt nem
mindsitett adatai biztonsagi mentésével és adattrezor szolgaltatast nyujté 6rz6 szervhez tovabbitasaval,
valamint a kapcsolodo folyamatokkal kapesolatos részletszabélyokat.

(2) Az adattrezor-archivalasi kotelezettség célja a Tankeriileti Kdzpontnak az e-ligyintézési
kotelezettség teljesitésével Gsszefiiggd adatok sériilésébdl eredd miikodési zavara esetén a milkddési
képesség helyredllitasa és az adatvesztés minimalizalasa.

2. A Szabalyzat személyi hatalya

2. § A Szabalyzat hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpontra, mint adatkezelére, a Tankeriileti Kézpont
belsd informacios rendszereit tizemelteté szervezeti egységeire, a Tankeriileti Kézpont igazgatdjara,
gazdasagi vezetdjére, szakmai vezetdjére, kormanyzati szolgalati jogviszonyban foglalkoztatott
alkalmazottjaira, munkavallaldira, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony alapjan a Tankeriileti
Kézpont altal foglalkoztatott személyekre, valamint az iizemeltetésben, a Tankeriileti Kézpont altali

3. A Szabalyzat targyi hatalya

3. § A Szabalyzat targyi hatalya az elektronikus tigyintézés részét képezd vagy ahhoz szervesen
kapcsolodd minden, a Tankeriileti Kozpont altal ilizemeltetett informatikai rendszerre (hardver,
operacios rendszer, alkalmazds szerver, alkalmazis. adatbazis szerver, adatbazis, web szerver, file
szerver, dokumentum kezel6) kiterjed, igy kiilénosen a Tankeriileti Kozpont altal hasznalt KRETA —
POSZEIDON Irat ¢s Dokumentumkezel6 rendszerre (a tovdbbiakban: POSZEIDON rendszer).

4. A Szabalyzat alkalmazasi teriilete

4. § A Szabalyzat rendelkezéseit az elektronikus iigyintézés részét képezo vagy ahhoz szervesen
kapcsolodd minden informatikai rendszer esetében a Szabélyzatban részletezett modon teljes-kériien
alkalmazni kell.

5. § (1) Az adattrezor-archivalasi kotelezettség a Tankeriileti Kézpontot, mint elektronikus iigyintézést
biztositd szervet terheli az altala sajat szoftverkdrnyezetben kezelt elektronikus informacios
rendszereiben €s a nyilvantartasaiban tarolt nem mindésitett adatok tekintetében, vagy azokkal egyiitt a
teljes futtatasi kornyezet tekintetében.

(2) A Tankeriileti Kézpont Hivatali Kapu rendszerei a POSZEIDON rendszerbe be vannak kotve, ezért
a Hivatali Kapun keresztiil érkez6 és az onnan kikiildott kiildemények archivalasi és trezordlasi
feladatait a Klebelsberg Kdzpont altal megbizott adatfeldolgozok végzik. Igy biztositott, hogy az
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archivalt adatokbol az eredeti krnyezet teljes vagy részleges megsemmisiilése esetén helyreallithatd
legyen az eredeti miikodés a megfeleld hardvereszkdzok tizembe helyezését kovetden.

(3) Az elektronikus ligyintézéssel 6sszefliggd adatok biztonsagat szolgalé Kormanyzati Adattrezorrol
52016 466/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet szerint a Tankeriileti Kézpont az elektronikus iigyintézés
biztositasahoz sziikséges elektronikus informacios rendszerei az 1. szamui mellékletben jelolt archivalasi
osztalyba tartoznak, melyek archivalasat az ott meghatarozott gyakorisaggal a Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltato Zartkoriien Miikdd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) és
az Educational Development Informatikai Vagyonkezel$ Zartkérien Miikodd Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: EDUDEV Zrt.) egyiittmiikddésében a Klebelsberg Kozponttal kotétt iizemeltetési
szerzbdés alapjan kell elvégezni. A Tankeriileti Kdzpont elektronikus informacids rendszerei
archivalasi osztlyba sorolasat dsszesito tablazat a 2. szdamu mellékletben talalhato.

5. A Szabalyzat soran alkalmazandé jogszabalyok kire

6. § A Szabalyzat alkalmazisa soran figyelemmel kell lenni kiiléndsen az alabbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) azelektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi
CCXXILI. torvény (E-iigyintézési tv.),

b) az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet,

¢) az elektronikus ligyintézéssel Osszefiiggd adatok biztonsagat szolgalé Korményzati
Adattrezorrél szolo 466/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet,

d) akozpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltatisokat egyedi szolgaltatasi
megallapodas utjan igénybe vevo szervezetekrdl, valamint a kozponti szolgaltato Altal
iizemeltetett vagy fejlesztett informatikai rendszerekrdl szolo 7/2013. (11. 26.) NFM rendelet
(a tovabbiakban: NFM rendelet),

e) a belfoldi Allami F utarszolgalat tevékenységének szabalyozasarol szolé 44/1998. (X. 14.)
BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet).

6. Ertelmezé rendelkezések

7. § A Szabalyzat értelmében:

I. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
figgetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott maodszertél és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik,

2. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi. A Szabalyzatban adatfeldolgozo szerv
alatt a NISZ Zrt.-t és az EDUDEV Zrt.-t értjiik,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen az adatok gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, trlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok rogzitése,

Lo

4. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

5. adattrezor-archivdlds: az E-ligyintézési torvény 25. § (4a) bekezdése szerinti, az elektronikus
ligyintézést biztositd szervnek az iigyek intézésével kapcsolatos, elektronikus informécids
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rendszereiben és nyilvantartasaiban tarolt nem mindsitett adatai mentése, mely nem azonos az
adatok az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szol 2013. évi
L. térvény szerinti biztonsagi mentésével,

6. archivalds: a nem, vagy nagyon ritkan hasznalt, de megdrzendd adatok athelyezése a
feldolgozo rendszer taroldjardl egy masik, elkiilonitett tarolora,

7. BCP (business continuity planning): mikddés folytonossagi terv,
8. DRP (data recovery planning): adat helyreallitasi terv,

9. elektronikus informdciés rendszer (EIR): az adatok. informaciok kezelésére hasznalt eszkézok
(kornyezeti infrastruktura, hardver, halozat és adathordozok) és szoftverek egyiittese,

10. kockdzat: a fenyegetettség mértéke, amely egy fenyegetés bekovetkezése gyakorisaganak
(bekdvetkezési valoszintiségének) és az ez altal okozott kar nagysaganak a fiiggvénye,

Il kockazatelemzés: az elektronikus informacios rendszer értékének, sériilékenységének (gyenge
pontjainak), fenyegetéseinek, a varhato karoknak és ezek gyakorisaganak felmérése utjan a
kockazatok feltarasa és értékelése,

12. kormdnyzati adattrezor (KAT): olyan kormdnyzati adatbank, amely az adattrezor-archivalt
allomanyokat fogadja és biztonsagosan tarolja, 6rzi, és az adatok adatkezeld részére torténd
kiadasaval Gjraépithetové teszi a kiilonbozo informatikai rendszereket,

13. orzésért felelds szerv: a NISZ Zrt.,

14. rendelkezésre dllds: annak biztositasa, hogy az elektronikus informécios rendszerek az arra
Jogosult személy szdmara elérhetéek és az abban kezelt adatok felhasznalhatoak legyenek,

IS. tartos adathordozo: olyan eszkodz, amely a cimzett szdmara lehetdvé teszi a neki cimzett
adatoknak az adat céljanak megfeleld ideig torténd tartds tarolasat és a tarolt adatok valtozatlan
formaban és tartalommal t6rténé megjelenitését. Ilyen eszkoz kiilonssen az USB kulcs, a CD-
ROM, a DVD, a memoria kartya, a szamitégép merevlemeze,

16. teljes (full) mentés: minden kivalasztott elem mentésre keriil,

17. teljes kirii védelem: az elektronikus informacios rendszer valamennyi elemére kiterjedd
védelem,

18. visszadllitas: meghibasodas vagy sériilés miatt leallt informatikai szolgaltatas helyreallitasa,
amely megkivanhatja a rendszerek és adatbazisok mentéseinek visszatoltését.
Katasztrofaelharitas esetén leginkabb a gyors, ideiglenes szolgaltatas visszaallitast jelenti,
megkiilonboztetve a végleges helyreallitastol,

19. zart védelem: az 6sszes szamitasba veheto fenyegetést figyelembe vevo védelem,

II. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

7. Az archivalasi folyamat résztvevéi

8. § (1) A biztonsagi mentések gyakorisaganak Osszhangban kell 4llnia a mentett adatok, illetve
programok biztonsagi besorolasaval, elvesztésiik, sériilésiik kockazataval és hatasaval, valamint a
Tankeriileti K6zpont tigyintézési ciklusaval.

(2) Az 5. § (2) bekezdésével osszefiiggden a Tankeriileti Kézpont altal hasznalt Hivatali Kapuk
archivalasi folyamatat a Klebelsberg Kézpont megbizasabol a NISZ Zrt. és az EDUDEV Zrt. végzi.

(3) Az 5. § (2) bekezdés szerinti esetben az archivalasi folyamat sordn keletkezé adatallomanyok
kézbesitésére vonatkozo feladatokat a belf6ldi Allami Futarszolgalat latja el BM rendeletben
foglaltaknak megfeleléen.
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8. Kockazatelemzés

9. § (1) A Tankeriileti Kézpont informatikai szolgaltatisainak helyreallitasi terveit, valamint a fontos
informatikai szolgaltatdsok meghatérozasahoz sziikséges kockazatelemzést a Klebelsberg Kozpont
megbizasa alapjan a NISZ Zrt. végzi.

(2) Az informatikai rendszerek megbizhaté miikodése és az iigymenet folytonossaga a NISZ Zrt.
feladata. Az alabbiakban részletezett eszkozok, rendszerek szolgaltatasok meghibasodasa esetén a
Tankeriileti K6zpontnak haladéktalanul bejelentési kitelezettsége van el6szér a NISZ Zrt., majd azt
kdvetden a Klebelsberg Kozpont Informatikai Féosztalya felé.

(3) Az elvart miikodési biztonsag a kivetkez6kben ismertetett szabalyok és modszerek alkalmazasan
keresztiil érhetd el, melyek a NISZ Zrt. kozremiikodésével valdsulnak meg:

a) el kell késziteni a fontos informatikai szolgaltatasok helyreallitasi terveit,
b) a fontos informatikai szolgaltatdsok meghatarozasdhoz kockazatelemzést kell végezni,
¢) azazonositott szolgaltatasoknal meg kell vizsgalni a kulcsfontossagi elemeket, igy:

ca) meg kell hatarozni a még toleralhato helyredllitasi idoket,

cb) el kell késziteni a helyreallitasi terveket és azokat a gyakorlatban is tesztelni kell.

d) f6szabalyként a kovetkezdt kell alkalmazni a kockdzatok megosztasanal: a
szoftverkdrnyezet infrastrukturalis hibaja esetén — ideértve a haldzatot, halézati tarolot,
internetkapcsolatot, virtualizaciot — az elsédleges felelés az NFM rendelet szerinti kdzponti
szolgaltatd, mely alatt jelen szabalyzatban a NISZ Zrt.-t értjiik. A NISZ Zrt., valamint a
Klebelsberg Kozpont Informatikai Féosztilya felé a Tankeriileti Kozpontnak csak
hibabejelentési kitelezettsége all fenn.

(4) Az alkalmazaskdrnyezet meghibasodasa esetén — ideértve a kiilsé tamadast, szoftver termék hibat,
az elsddleges felelésség a NISZ Zrt. terheli, mig az emberi mulasztasbol eredd hibak esetén a
Tankeriileti Kézpontot terheli.

10. § (1) A mikodésfolytonossag (BCP) és DRP kockazatkezelés a 9. §-ban foglaltak
figyelembevételével, a NISZ Zrt. kozremiitkodésével torténik.

(2) Az informatikai rendszer és az eszkozeinek iddszakos leallasabdl, kiesésébdl, mitkodési zavaraibol
adddo lehetséges kockazatok tipusai a milkodésfolytonossaggal (BCP) dsszefliggésben, azok hatésa,
valamint azok kezelése és helyreallitisa a (3) - (5) bekezdésben keriilnek meghatarozasra. Az NFM
rendelet 2. §-a szerint a kdzpontositott informatikai szolgaltatasokat a Tankeriileti Kdzpont a NISZ Zrt.-
t0l a Klebelsberg Kozponton keresztiil veszi igénybe. A Klebelsberg Kozpont és a NISZ Zrt. kdzétt
érvényben 1évé egyedi szolgaltatasi megallapodas alapjén az egyes szolgéltatasok helyreallitasi ideje
tekintetében a NISZ Zrt. szolgaltataskatalogusaban SLAO1 szolgaltatasi szinten régzitett iddtartamok
érvényesek, a (3)-(5) bekezdésekben feltiintetettek szerint.

(3) A mikddésfolytonossag (BCP) és az internet kapcsolat (WAN World Area Network) kiesésének
Osszefliggései:

a) hatasa az iigymenetre: kritikus (valamennyi felhdalapt rendszer elérhetetlenné valik),
b) valdsziniisége: magas rendelkezésre allas miatt évente legfeljebb 1 alkalom,

¢) helyreallitasa id6: a bejelentések 90%-aban legfeljebb 12 munkadra,

d) kockazatkezelés:

da) azeseteta NISZ Zrt. és a Klebelsberg Kozpont Informatikai Foosztalya felé is be kell
jelenteni,

db) a szolgaltatis mindsége és a szolgaltatasi szint (SLA) a NISZ Zrt. és a Klebelsberg
Kozpont kozotti szerzodésben definialtak alapjan értendok,

e) helyreallitas (DRP):
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ea) fovonal hiba esetén: hibabehatirolas, a hiba jelentése a NISZ Zrt.-nek, az érintettek
tajekoztatasa - ideértve a Klebelsberg Kozpont Informatikai Féosztalyat -, az incidens
és az elharitas dokumentalasa,

eb) router/modem hiba esetén: hibabehatarolas, a hiba jelentése a NISZ Zrt.-nek, az
erintettek tajékoztatasa - ideértve a Klebelsberg Kézpont Informatikai Féosztalyat -,
funkcionalis csereeszkdz haladéktalan igénylése a NISZ Zrt.-tol, tesztelés,
probaiizem, éles lizem.

(4) A mukddésfolytonossag (BCP) és a belsé halézat (LAN Local Area Network) elemeinek
meghibdsodasaval kapcsolatos dsszefliggések:

a)

b)

d)

hatisa az iigymenetre: kritikus (minden szerveren tarolt dokumentum és onnan futd
szolgaltatas, illetve minden felhé alapu szakalkalmazas elérhetetlenné valhat a belsd
halozatbol),

valdszinisége évente legfeljebb egyszer,
helyreallitasi idé: a bejelentések 90%-dban legfeljebb 12 munkadra,

kockazatkezelés: jo mindségli halozati eszkozok és legalabb CATS mindségii kabelezés
alkalmazésa, a bizonytalan elemek cseréje. rendszeres karbantartassal, teszteléssel
Jelentosen csokkenthetd a meghibasodas valdszinilisége; meghibasodas esetén a hibas
eszkozok azonnali cseréje, amelyek a Szolgaltato feladatat képezik,

helyreallitas (DRP):

ea) aktiv elem meghibasodasa esetén: hibabehatarolas, a hiba jelentése a NISZ Zrt.-nek,
az ¢rintettek - ideértve a Klebelsberg Kozpont Informatikai Féosztalyat -
tajékoztatdsa, funkciondlis csereeszkdz bedllitasa és konfiguralasa, tesztelés,
prébaiizem, éles iizem, dokumentalas,

eb) passziv elem (kabel, rack, stb.) meghibasoddsa esetén: hibabehatarolas, a hiba
Jelentése a NISZ Zrt.-nek, az érintettek - ideértve a Klebelsberg Kézpont Informatikai
Foosztalyat - tajékoztatasa, a passziv szakasz, vagy alkatrész cseréje, tesztelés,
probaiizem, éles iizem, dokumentalas.

(5) A mikddésfolytonossag (BCP) és a halozati tarolé (SAN) meghibasodasaval kapcsolatos
Osszefuiggesek:

a)

b)
c)
d)

hatésa az tigymenetre: lényeges (minden szerveren tarolt dokumentum és onnan futd
szolgéltatas elérhetetlenné valhat),

valoszinlisége: haromévente egyszer,
helyreallitasi ido: a bejelentések 90%-aban legfeljebb 13 munkaora,
kockazatkezelés:

da) az esetet NISZ Zrt.-nek, illetve a Klebelsberg Kézpont Informatikai Féosztalyanak is
be kell jelenteni,

db) a szerzbdésben torekedni kell arra, hogy az SLA (Service Level Agreement) alapu
legyen, azaz a szolgaltatds minoségétol fiigg a szolgaltatasi dij., és 99,95%-os
rendelkezésre allast biztositson.
helyreallitas (DRP):

ea) f6vonal hiba esetén: hibabehatarolas, a hiba jelentése, az érintettek tajékoztatasa —
ideértve a Klebelsberg Kozpont Informatikai Féosztalyat —, az eset a NISZ Zrt.-nél
torténd haladéktalan bejelentése, az incidens és az elharitas dokumentalasa,

eb) router/modem hiba esetén: hibabehataroldas, a hiba jelentése, az érintettek
tajékoztatdsa — ideértve a Klebelsberg Kozpont Informatikai Foosztalyat —,
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funkcionalis csereeszkoz haladéktalan igénylése a Szolgaltatotol, tesztelés,
probaiizem, éles iizem.

9. Az archivalas folyamata

11. § (1) A mentési, archivalasi rendszert a technologiai és gazdasagi lehetoségek figyvelembevételével
a lehetd legnagyobb mértékben automatizélni kell annak érdekében, hogy minimalizalni lehessen az
emberi tényezObol adodé hibak eléfordulasanak valdszintiségét.,

(2) A mentéseknek ki kell terjednie a mikodési folyamatok és tevékenységek tdmogatasaban és
kiszolgalasaban részt vevé informatikai eszkdzokre, illetve azok elhelyezésére szolgald kiszolgald
rendszerekre/infrastruktarakra.

(3) A NISZ Zrt. és az EDUDEV Zrt. kozos felelossége a Klebelsberg Kozponttal kotott szolgaltatasi
szerzddés alapjan, hogy a jelen Szabalyzatban foglalt gyakorisiggal gondoskodjon az érintett EIR
rendszerek mentésérol, a mentések taroldsa fizikailag biztonsagos legyen. Védeni kell Sket az
illetéktelen hozzaférésektdl, illetve a kiilonbozo fizikai behatasoktdl (tiiz, viz, magnesesség, stb.).

(4) A kozponti szervereken tarolt elektronikus informaciévagyont a biztonsagi karesemények ellen
szintén mentéssel kell védeni. A mentéseket minden mentési rendet érinté (fizikai, logikai, vagy
adminisztrativ) valtozaskor, de legalabb évente egyszer ellenérizni kell aszerint, hogy visszatéltésiik,
helyreallitaisuk valoban miikodik-e. Az ellendrzéseket dokumentalt médon kell végrehajtani. A
menteseket a szerverektdl elkiildnitve, legalabb kiilon helyiségben kell tarolni, védve mind a kiilnbsz6
fizikai kareseményektol (tlz, csotdrés-vizbetorés, stb.), mind az illetéktelen hozzaféréstdl (lopas,
illegalis masolas, stb.).

(5) A rendszer miikddésének fenntartasa céljabol, els6 alkalommal, valamint minden teljes allomany
mentése esetén valamennyi elektronikus informécios rendszer vagy nyilvantartas esetében az Gsszes
adatot, azzal egyiitt a teljes futtatasi kornyezetet €s a rendszer teljes dokumentaciéjat archivalni kell. A
dokumentaciénak tartalmaznia kell a rendszer sikeres telepitéséhez, iizemeltetéséhez, a felhasznaloi
oktatashoz, a rendszer tovabbfejlesztéséhez szilkséges — a szervezet rendelkezésére allo — osszes
informéciot, valamint az allam tulajdonaban 1év6 forraskodot is. A dokumentacionak alkalmasnak kell
lennie arra, hogy a benne foglaltak alapjan a rendszer megsemmisiilése esetén az elektronikus
informacios rendszer személyfiiggetlen modon Iépésenként visszaallithatd legyen. A véltozasok
archivdlasa a legutobbi teljes mentéshez képest ugy torténik, hogy a legutolsé adat- és
dokumentaciéallomany, tovabba a futtatasi kdrnyezet helyredllithat6 legyen.

(6) Az adattrezor-archivélast titkosité kulcs alkalmazasaval az adatfeldolgozo gy végzi, hogy abbél az
adatkezeldnél miikodtetett elektronikus informacids rendszerek visszaallithatéak legyenek. Az
adatfeldolgozonak jol beazonosithaté modon meg kell jelélnie, hogy az atadott adatallomany mely
adatkezel6 elektronikus informacids rendszer archivéldsat tartalmazza. Az adattrezor-archivalasnak
tartalmaznia kell a visszaallitashoz sziikséges dokumentaciot.

(7) Az Orzésért felelds szervnek atadasra keriilé adatallomanynak a technika archivalaskori alldsa szerint
rosszindulatl szoftverkddtol valé mentessége az adatfeldolgozo feleldssége.

12. § Az archivalasi folyamat fébb szakaszai:

a) az lizemeltetd (jelen Szabalyzatban iizemeltet§ alatt a POSZEIDON rendszer iizemeltetdjét
érjiik) végzi az érintett adatdlloméany kijeldlését és mentését az adatmennyiségtél fiigg tipusi
tartos adathordozora, illetve annak ellendrzését,

b) az iizemeltetd végzi a mentett adatokat tartalmazé adathordozoé titkositasat,

¢) az adathordozé atvételét és a KAT-ba szallitasat a NISZ Zrt. megrendelése alapjan az Allami
Futarszolgalat végzi.
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10. Archivalas dokumentalasa

13. § (1) Az archivalas naplozéasa gépi alapu. A titkositott mentési allomany mellé egy titkositatlan
szoveg fajlt kell elkésziteni, amely a mentett allomanyok felsorolasat tartalmazza.

(2) Az (1) bekezdésben megjelslt szoveg fajl megdrzési ideje megegyezik a vonatkozd mentési
allomany megodrzési idejével.

(3) A mentési média tipusa: elektronikus adathordozo.
11. A tarolt és mentésre keriilé adatok kore

14. § A POSZEIDON rendszer a Hivatali Kapu szerverein keresztiil érkezett és onnan kiildott
kiildemények automatikus letoltésére, illetve a manualisan iktatott kiildemények elektronikus iktatasara
¢s az elektronikusan tarolt dokumentumok nyilvantartasara szolgal.

12. Tesztelés

15. § (1) A biztonsagi mentéseket hibajelzés-mentesen, visszatdltheté modon kell elkésziteni. Ennek
érdekében a mentések felhasznalhatosagat, amennyiben technikailag lehetséges, szurdproba-szeriien
tesztelni kell, illetve automatikus ellenérzéseket kell végrehajtani.

(2) A Klebelsberg Kdzpont és a biztonsagi mentést végz6 NISZ Zrt és az EDUDEV Zrt. kozott fennalld
szolgaltatasi szerzédések alapjan a Klebelsberg Kézpont beszamoltatja a NISZ Zrt.-t és az EDUDEV
Zrt.-t a biztonsagi mentésrdl arra vonatkozoan, hogy hitelt érdemléen igazolja az archivalt és mentett
adatallomanybol az eredeti allapot helyreallithatosagat a biztonsagi mentési allomanyok, ill. archivalt
allomanyok alapjan. Sikertelen mentés esetén a lehetd legrévidebb id6én beliil meg kell ismételni a
mentest.

13. Az adattrezor-archivalas ellenorzése

16. § (1) Az archivalas ellendrzésére az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet jogosult.

(2) A Feliigyelet az adattrezor-archivalasi kotelezettség végrehajtasat az adatkezelénél ellenérzi. Ennek
keretében az adattrezor-archivalasbol — elozetes bejelentési kitelezettség mellett — proba-visszaallitast
rendelhet el. A proba-visszaallitas végrehajtasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy az ne
eredményezzen aranytalan mértékii szolgaltataskiesést, valamint ne veszélyeztesse az érintett
elektronikus informacios rendszer miikodését. A proba-visszaallitas sikeres, ha a szervezet
miikodésében zavar nem keletkezik, és az adattrezor-archivalasban foglalt valamennyi adat hianytalanul
és hibamentesen visszaallitasra keriil.

III. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
17. § (1) A Szabalyzat a Klebelsberg Koézpont elndkének jovahagyasat kdvetd napon Iép hatalyba.

(2) A Szabalyzatot évente, vagy jelentosebb infrastrukturalis valtozas, illetve jogszabalyvaltozas esetén
idokodzben felil kell vizsgalni és sziikség esetén mddositani kell.

(3) A Szabalyzat modositasa esetén a modositott szabalyzatot az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet
részére feliilvizsgalatra meg kell kiildeni.
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L. szamii melléklet — A PSZD archivildsi osztdly elemzési tibla

Az EIR-hez tartozé alapadatok 3.0

Az Elektronikus )
Informacios Rendszer KRETA — POSZEIDON Irat és Dokumentumkezel rendszer
neve:

EIR rovid kodja: PSZD
EIR illapota: folyamatban

Adatkezel6 szervezet
megnevezése:
Adatfeldolgozo
szervezet megnevezése:
Mentési osztalyba
sorolas datuma:

EUF kapcsolattart6

| megnevezése

EUF kapesolattarté
elérhetosége Tankeriileti Kozpont hivatali elérhetdsége
(e-mail, telefon)
Egy teljes mentés
mérete (Mbyte-ban)

Karcagi Tankeriileti Kézpont

NISZ Zrt. és EDUDEV Zrt.

Szabdlyzat kiadasanak datuma

Tankeriileti Kozpont altal kijel6lt személy

nem meghatarozhato, valtozo

A KRETA — POSZEIDON Irat és Dokumentumkezel$ rendszerbe
integralt Hivatali Kapuk (HKP) a Kézponti Elektronikus Szolgéltato
Rendszer (kozponti rendszer, KR) részei. A HKP-n keresztiil az
igénybe vevd szervezetek hitelesen tudnak fogadni elektronikus
lizeneteket, illetve a hivatalok elektronikus iizenetei a hitelesen
azonositott tigyfelekhez (allampolgar, hivatal, gazdalkodd szervezet)
eljuttathatok a KRETA — POSZEIDON Irat és Dokumentumkezeld
rendszeren keresztiil iktatott, dokumentalt formaban.

Archivalasi kategoria meghatarozasa

(nem kitdlthetd)

Az EIR rovid leirasa:

Az EIR archivalasi

osztalya 3. kategoria

>Els6 alkalommal, valamint legalabb felévente teljes
allomany archivalasa

AZ EIR archivalasanak | >Havonta valtozasok archivaldsa

modja > Kisméretii archiv allomany (300 MB alatt) esetén, minden
esetben teljes allomany archivalasa sziikséges

> A hatosagi ellendrzés éves ellendrzési terv szerint




elimep . Jazspual
9895012122 I[BIBAIY ouenejosadey Jeuesepery MW.WmE 1dd ueqiewei|o] | gzsd O[aZayWNIUAWNNO(] 9 I
juodzoy nojuoyue], | myneuuojup | wezdpquzs | o CZ ZSIN o1l NOQIIZSOd — VI
. BuIN)Ep
(u0j393 ‘prew-a) ELRYATELREL ] ‘ ISIZIAIUTIW elpoy
se[oJ10s vjodee ‘ AU JAZSPUIY
9395039Y19[d ojrepne[osadey JOZIAIIZS pIAQ.I *28.10§
B(A|B)ZSO MIA : SODBULIONU] SNYIUOINI|T ZV
o)enejosodey JNA 404 1SUII 0z03[0pPYIEPY 1
uodzoy] nojniayue | 13eo1e .
} O3 BR[yue [ 1 A 1IZIAIIZS QPZMEPY

JEZR[(¥) 0}ISIZSSQ SB[010S BA[BIZSO ISE[BAIYIIY

DIgD] O}ISI2SSQO SD]0A0S DGAIDIZSO ISDIDANYIAY — J2|YIJ]IU NUID2S *]

eIezA[Pqezs ISP[PAIYDIY NWezs (L0 [X) '£T07/T Wodzoy nojnayue |, eaiey



