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Az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben
(a tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét
Tatabanyai Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzata 5. § (2) bekezdés ) pontjaban
biztositolt jogkdromben eljarva az alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A szabélyzat célja, hogy a Tankeriileti Kozpont kezelésében lévo személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiillonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitdssal ¢és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvedelmi
kévetelményekre.

(2) A szabdlyzat célja, hogy — 6sszhangban a vonatkozo jogszabéalyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Tankeriileti Kozpont tevékenvsége soran a személyes adatok védelméhez fiizdddé informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tankertileti Kozpont altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes ¢s kiilonleges
adatok kezelése soran iranyad¢ adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatalya

2.8 (1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont valamennyi szervezeti
egységeére, valamint a Tankeriileti Kozpontban foglalkoztatott kormanyzati szolgalati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allokra (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk. feldolgozasuk helyétol, valamint megjelenési
formajuktol fliggetlentil.

(3) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankerlileti Kézpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazo adat, illetve kozérdeki adatok és kozérdekbd! nyilvanos adatok

kezelése folyik.

(4) E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkézzel, valamint a manudlis modon
végzett adatkezelésre €s adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(3) A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
(6) A kozérdekli adatok kozzétételének. valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésnek rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmezo rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlentil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy, akinek személyes adatait a Tankertileti
Kozpont kezeli,

2. személyves adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbél levonhato, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés,
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kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vildgnézeti meggydzodésre, az érdek-képviseleti szervezeti

tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a
blinligvi személyes adat,

biiniigvi személyes adal: a biintetdeljaras soran vagy azt megeldzden a blincselekménnyel
vagy a biintetoeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
bincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett. az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozo személyes adat,

kozérdekii adat: a Tankerlileti Kozpont kezelésében lévo és tevékenységére vonatkozod
vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacioé vagy ismeret, fliggetlentil
kezelésének modjatol, onallé vagy gyijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre.
illetékességre, szervezeli felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat,

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torveny kozérdekbol elrendeli,

hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo
személyes adat — teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez,

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankertileti Kézpont),

adatkezelés.: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése. rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése. valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele,

nvilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetove tétele,

adattérlés: az adat felismerhetetlenne tétele oly modon, hogy a helyredllitasa tébbé nem
lehetséges,

adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilénbéztetése céljabal,

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikal megsemmisitése,
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adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl ¢és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helvétol. feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely a Tankeriileti Kozponttal kotott szerzodés alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzddést is — a Tankertileti Kézpont
altal kezelt adatok feldolgozasat végzi,

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval,

EGT-allam: az Eurdopai Unid tagillama ¢s az LEuropai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unié ¢és tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédes alapjan az
Europai Gazdasagi Térségrdl szold megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos
jogallast élvez,

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

kitelezd szervezeti szabdlvozds: tobb orszagban, de koztiik legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytato adatkezeld vagy adatkezelok csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) altal jovahagyott,
az adatkezelore vagy adatkezeldk csoportjara nézve kotelezd belso adatvédelmi szabalyzat.
amely a harmadik orszagba térténd adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezelo vagy adatkezeldk csoportjanak egyoldalu kotelezettségvallalasa ttjan biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sériilés,

adatbiztonsdag: az a dinamikusan valtozo allapot, amikor az adat — megjelenési formajatél
fiiggetleniil — folyamatosan fejlodé technikai/informatikai védelmet élvez. azaz ilyen
szempontl bizalmassaga, rendelkezésre allasa és sértetlensége biztositott.

belsd adatvédelmi felelds: az Infotv.-ben meghatarozott végzettséggel és feladatkorrel
rendelkezd személy a Tankeriileti Kozpont szervezetén belill, aki e mindségében
kozvetlenil a tankeriileti igazgatd felligyelete ¢s iranyitasa alatt,

adatvédelmi nyilvantartasi szam: a Hatosag altal — a Tankeriileti Kozpont adatvedelmi
nyilvantartasba bejelentett adatkezelései vonatkozasaban — megallapitott nyilvantartasi
szam. A Tankeriileti Kézpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi
szamot az adatkezeléssel érintett személves adatok minden tovabbitasanal, nyilvanossagra
hozatalanal ¢s az érintetinek vald kiadasakor fel kell tlintetnie.

¢
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11. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgato adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ A tankeriileti igazgato:

a)
b)

c)

d)

felelos a Tankeriileti Kozpont adatkezelésének jogszertliségéért,
intézkedik a Hatosagtol érkezo megkeresések, ajanlasok iigyében,

megbizza ¢s évente beszamoltatja, ellendrzi a belsé adatvédelmi feleldst. illetve annak
munkajat, biztositja szamara a feladata elvégzéschez sziikséges feltételeket,

felligyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat a belso adatvédelmi feleldson keresztiil,

kiadja az adatvédelmi szabalyzatot.

5. A belso adatvédelmi felelos

5.§ (1) A belso adatvédelmi felelos a tankeriileti igazgatonak kozvetleniil alarendelten végzi a
munkajat. A belsé adatvédelmi felelds jogi. kozigazgatasi. informatikai vagy ezeknek megfeleld,
felsdfokn végzettséggel rendelkezd személy lehet.

(2) A belso adatvédelmi felelos

a)

b)

d)

€)

f)

i)
J)

kozremikadik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiged dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

ellenérzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozo mas jogszabalyok, valamint a belso
adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek ¢s az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat,

kivizsgilja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,

eljar a Tankeriileti Kézponthoz kiilsd szervektdl és személyektol érkezo, jelen Szabalyzat
6. § b) pongjan kiviili, a Tankeriileti K&zpont személyes adatokat érintd adatkezelésevel
Osszefliggd egyéb megkeresések tekintetében,

elkésziti és aktualizalja a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
jogszabalyvaltozas miatt vagy mas relevans okbol gondoskodik annak modositasarol vagy
kiegészitéserol,

kapcsolatot tart a Hatosaggal, teljesiti a Hatdsag felé fennallo bejelentési kotelezettséget,
kozremiikodik a Hatdsag Tankeriileti Kozpontot érintd vizsgalataiban, gondoskodik a
Hatosag megkereséseinek megvalaszolasarol,

gondoskodik a Tankeriileti Kézpont adatkezelései Hatosag altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében valo bejelentésérdl, valamint a bejelentés modositasarol,

az Infotv.-ben foglalt tajékoztatasi kotelezettségei keretében — a tankeriileti igazgato
tajekoztatasat kovetden — megfeleld hataridoben tdjékoztatja a Hatosagot,

vezeli a belsé adatvédelmi nyilvantartast (1. szami mellékiet),

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

(3) A belsd adatvédelmi felelés a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodo jegvzékonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartdsokba. A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatarsaitdl széoban
vagy irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgdlat soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban
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titoktartasi kotelezettség terheli.

(4) Toérvény, vagy a jelen Szabdlyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén a belsé
adatvédelmi felelos ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezelot. és haladéktalanul értesiti a
tankeriileti igazgatét. Sziikség esetén segitséget nydjt a torvényes allapot helyreallitasahoz. Az
adatkezeld és a belsé adatvédelmi felelés kozotti torvényességi vitat a tankeriileti igazgatd donti el.
Kiilondsen sutlyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti igazgatd feleldsségre vonasi eljaras
meginditasat kezdeményezi az adatkezelovel szemben.

(5) A belsd adatvédelmi felelds munkajarél évente irasban beszamol a tankeriileti igazgatonak,
emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét tigvek vagy jelentosebb
soron kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairol.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ Az egyes szervezeti egységei vezetoi

a) feleldsek azért, hogy az iranyitasuk vagy vezetésiik alatt allo szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

b) gondoskodnak a kiilso szervektdl, személyektdl érkezd., az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozé  személyes adatokat érintd  adatkezelésekkel kapcsolatos
megkerescések teljesitésérol; amennyiben sziikséges egyeztetnek a belsé adatvédelmi
felelossel.

c) felelosek azért, hogy a vezetésiik alatt 4llé szervezeti egység altal végzett adatkezelések
sordn az adatbiztonsagi eldirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koételesek az adatvédelmi oktatasokon részt venni,

e) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 2. szanui melléklete szerinti Adatvédelmi nyilvantartas™ vezetésérol,
valamint ezen nyilvantartas bels6 adatvédelmi felelds részére vald megkiildésérol.

eb) a Szabalyzat 3. szdmuii melléklete szerinti . Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas™
vezetéserol,

ec) a Szabalyzat 4. szamu  melléklete  szerinti . Adattovabbitasi nyilvantartas™
vezetéseérol,

ed) a belso adatvédelmi felelos tajékoztatasardl 14. § szerinti tajékoztatasi kérelmek
elutasitasa esetén.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott kitelességei

7.8§ Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkorén beliil felelos az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok pontos és kovethetod
dokumentalasaért,

b) amennyiben sziikséges, eldzetesen egyeztet a belsd adatvédelmi feleldssel a személves
adatok  kezelését ¢érinté  ligyekben. tovabba a Hatosag kozremikodesét igényld
kérdésekben,

c) kezeli és megdrzi a feladata, illetve munkakore ellatasa soran birtokéba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni,

e) lgyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara,



A Tatabanyai Tankertleti Kézpont 33/2017. (VI 23.) A Tatabanyai Tankerileti Kézpont Adatvédelmi és
szabalyzata adatbiztonsagi rendjérdl szold szabalyzata

)  gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot — a belsé adatvédelmi felelossel
egyeztetve — kiteles haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat és belso iranyitasi eszkézoket.
8. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kételességei

8.8 Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egyeéb jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi el6irdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetdje Utjan tdjékoztatni a belsé adatvédelmi felelost a feladatkorében
felmeriilt barmely egyéb agazati adatvédelmi problémardl, esetleges allasfoglalasrol vagy
mas fejleményrol,

c) kételes az adatvédelmi oktatasokon részt venni.
111. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.§ A Tankeriileti Kozpont:
a) az Intézmény rendeltetésszerii miikddéséhez,

b) a munkaltatoi jogok gyakorlasahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gvakorlasdhoz és
kotelezettségeik teljesitésehez,

¢) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabalyokban, a Tankeriileti Kozpont belsé iranyitasi eszkdzében biztositott
kedvezmeényekre valo jogosultsag megallapitasdhoz, elbiralasdhoz és igazolasdhoz

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja.
10. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Tankerlleti Kozpont tigyviteli, illetve nyilvantartasi tipust (adatallomany kialakitésara
irdnyuld) adatkezelést végez.

(2) Az ugyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasahoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatasahoz, az eljaras szereploinek azonositdsahoz és az ligy
befejezéséhez szikséges adatok biztositasa. Az tigyviteli tipusu adatkezelés soran a személyes adatok
kizarolag az adott tigy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul
szolgald irat selejtezéséig van lehetOség.

(3) A nyilvantartasi tipusu adatkezelés az elore meghatarozott szempontok alapjan gyfijtott
személyes adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre. az adatkezelés idotartama alatt biztositva
az adatok Kiillonbozé jellemzok alapjan torténd visszakereshetoségét, automatizalt nyilvantartasok
esetében a lekérdezhetoséget. Az egyes ligyekkel dsszefliggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastdl, az adatok kezelésének idétartamat az adatok kezelésére
felhatalmazast adé toérvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak meg.

9
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11. Az adatkezelés elvei’

11.§ (1) Személyes adat kizardlag meghatérozott célbdl, jog gyvakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek ¢s torvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelheto, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a ¢él elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosuldsahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét. amig kapcsolata az
érintettel helyreallithato. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcesolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12.§ (1)° Személyes adat a Tankeriileti Kozpontban akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vag
b) azt térvény kozérdeken alapuléd célbol elrendeli (a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés),

c) az érintett hozzdjarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, ¢és a
személyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti K&zpontra, mint adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettseég teljesitése
celjabol sziikséges, vagy

cb) a Tankeriileti Kozpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fliz6do jog korlatozasaval aranyban all.

(2)' Kilonleges adat a 12. § (1) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozottak esetekben, valamint akkor
kezelheto, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul,

b) a torvényben kihirdetett nemzetkozi szerzédés vegrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az
Alaptérvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
blincselekmények megeldzése vagy iildszése érdekében vagy honvedelmi érdekbdl térveny
elrendeli, vagy

¢) atdrvény kozérdeken alapulé célbdl elrendeli.

(3 Ha az érintett cselekvoképtelensége folytin vagy mas elharithatatlan okbol nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossdgu érdekeinek védelmehez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasdhoz vagy
megeldzéséhez sziikséges mértékben a hozzajarulas akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetdek.

(4 Ha a hozzajaruldson alapuld adatkezelés célja az adatkezeldvel irasban kotott szerzOdés
végrehajtasa. a szerzodésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabol — a térvény alapjan — az érintettnek ismernie kell. igy kiilonosen a kezelendé

" inforv. 4. §

S Infor. 5.8 (1) bekezdés. illetve 6. § (1) bekezdés
nfotv. 3. § (2) bekezdés

Y Infotv. 6. § (2) bekezdés

S Inforv. 6. § (4) bekezdés

10
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adatok meghatarozasat, az adatkezelés idotartamat, a felhasznalas céljat. az adatok tovabbitasanak
tényét, cimzettjeit. adatfeldolgozo igénybevételének tényét. A szerzddésnek félreérthetetlen médon
tartalmaznia kell, hogy az érintett alairdsaval hozzdjarul adatainak a szerzddésben meghatarozottak
szerinti kezeléséhez.

(5)° Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torveny eltérd rendelkezésének hianyaban

a) ara vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése celjabol, vagy

b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol. ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6do jog korlatozasaval aranyban all

tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat kovetden is
kezelheti.

(6) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birosagi vagy hatdsagi eljarasban az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas tigyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(7" Az érintett hozzdjarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran altala
kdzolt vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

(8) Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.
13. Az érintett elézetes tajékoztatasanak kévetelménye
13.§8" (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés

hozzajarulason alapul vagy kételezo.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol.
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, arrol, ha
az érintett személyes adatait az adatkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli. illetve arrol.
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetoségeire is.

(3) Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet a (2) bekezdés szerinti informaciokat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

(4) Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatas megtorténhet az alabbi informaciok nyilvanossagra hozatalaval is:

a) azadatgylijtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) azadatgyiijtés célja,

d) az adatkezelés idotartama,

e) azadatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye.

f) az érintettek adatkezeléssel Kkapcsolatos jogainak ¢és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szama, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében'’ foglalt esetet.

ag
=

" Infotv. 6. § (3) bekezdés

“Inforv. 6. § (6) bekezdés

Ynfotv. 6. § (7) bekezdés

¢ Infotv. 20. §

" tnfore. 68. § (2) A (3) bekezdéshen foglalt kivétellel. ha a Hatdsdg a nyilvanmiartdasba vétel iranti kérelmet hatcriddben nem biralja el az
adatkezeld az adatkezelést a kérelemben foglaltak szerint megkezdhelti.
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14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14.§ ()" Az érintett kérelmezheti az adatkezel6nél
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) szemeélyes adatainak — a kotelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

(2)"* Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az
adatkezelés céljarol. jogalapjarol, iddtartamarol., az adatfeldolgozd nevér6l. cimérdl és az
adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérol, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl. hatasairdl és az
elharitasara megtett intézkedésekrol, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az
adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl. A tajékoztatas megadasardl az adatkezeld ..Erintett-
tajékoztatasi nyilvantartas™ vezet (3. szamu melléklet).

(3)" Az adatkezeld az adattovabbitas jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
celjabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet (4. szdmit mellékiet), amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személves adatok korének meghatarozasat. valamint az adatkezelést eldird  jogszabalyban
meghatdrozott egyeb adatokat.

(4" Az adatkezeld koteles a kérelem benyujtisatdl szamitott legrovidebb ido alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil. kézérthetd formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére irasban megadni a
tajékoztatast.

(5)” A (4) bekezdésben foglalt tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos
adatkérre vonatkozoan tdjékoztatasi kérelmet az adatkezelohdz még nem nytjtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithato meg. A koltségtérités mértékét a felek kodzott |étrejott szerzddés is rogzitheti.
A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tdjékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

15.8'° (1) Az érintett tajékoztatasat az adatkezelé csak az Infotv. 9. § (1)'7 bekezdésében,
valamint az Infotv. 19. §-dban"® meghatarozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A tajékoztatas megtagadasa esetén az adatkezel6 irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasara a torvény mely rendelkezése alapjan kertlt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén az
adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulas
lehetoségérdl.

(3) Az elutasitott kérelmekr6l az adatkezeld a Hatdsagot évente a targyévet kivetd év januar 31-¢ig

Y nfore. 14,8
13 Infotv. 15. ¥ (1) bekezdés
5 Inforv. 15, § (2) bekezdés
" nforv. 13, § (4) bekezdés
S nforv. 15§ (3) bekezdés
" Infotv. 16. §
Tinforv. 9. § (1) Ha torvény, nemzetkozi szer=6dés vagy az Eurdpai Unid kitele=é jogi aktusinak rendelkezése alapjan a= adatkezeld
személves adatot akként vesz at. hogy az adattovdabbité adatkezelo az adattovabbitdassal egyidejiileg jelzi a személves adat

a) kezelésének lehetséges céljat.

b) kezelésének lehetséges idotartamdr,

¢) tovabbitasanak lehetséges cimzetijeit,

d) érintettje e 1Grvénvben biztositot! jogainak korlatozasdt, vagy

) kezelésének egvéb korlatozdsat
(a tovabbiakban: egviitt: adatkezelési korlatozas). a scemélves adatokat divevd adarkezeld (a tovdabbiakban: adataivevd) a személves adatot
az adatkezelési korldtozasnak megfeleld terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korlatozasnak megfeleloen
biztositja.
" Infotv. 19, § Az érintetinek a 14-18. §-ban meghatdrozott jogait tdrvény korldtozhatia a= dllam kiilsé és belsd biztonsiga. igy a
honvédelem. a nemzetbiztonsdg. a biincselekmémek megelizése vagy iildozése, a biintetés-végrehajtas biztonsaga érdekében, tovabba allami
vagy Gnkormanyzati gazdasdgi vagy péncziigyi érdekbél, az Fwrépai Unio jelentis gazdasagi vagy pénziigvi érdekébdl. valamint a
Joglalkozasok gvakoriasaval dsszefiiggd fegvelmi és etikai vétségek. a munkajogi és munkavédelmi kitelezeitségszegések megelizése és
feltarasa céljabol - beleérive minden esetben az ellendr=ést és a feliigyeletet is -. tovabba az érintett vagy masok jogainak védelme
érdekében.
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ertesiti.
16. §" (1) Ha a személyes adat a valosdgnak nem felel meg, ¢és a valosdgnak megfeleld
személyes adat az adatkezeld rendelkezésére all. a személyes adatot az adatkezelo helyesbiti.

(2) A személyes adatot tor6lni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) az érintett —az Infotv, 14, § (1) bekezdés ¢) pontjaban foglaltak szerint — kéri,

¢) az hidnyos vagy téves — €s ez az allapot jogszertien nem orvosolhatd —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki,

d) az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott
hatarideje lejart,

e) azt a birosag vagy a Hatdsag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozojat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari drizetbe kell adni.

(4) Torlés helyett az adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat Kizarolag addig kezelhetd. ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely
a személyes adat torléset kizarta.

(5) Az adatkezel6 megjeltli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem
allapithatd meg egyeértelmiien.

17. §" (1) A helyesbitésrol, a zarolasrol, a megjeldlésrdl és a torlésrol az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkezel§ az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételet kdvetd 25 napon beliil irasban vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus
uton kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A
helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet
a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulas lehetéségérol.

15. Az adatkezelés nyilvantartisa

18.8 (1) A Tankeriileti Kézpontban minden adatkezelést nyilvantartasba kell venni (2. szdmui
melléklet). A nyilvantartasba vételrdl az egyes adatkezelésekeért felelos szervezeti egységek vezetdi
condoskodnak, a nyilvantartas vezetéséért az adatgazda a felelés. A nyilvantartas vezetése
elektronikus tuton torténik.

(2) A nyilvantartas a jogszabalyok és a Tankeriileti Kozpont szabalyzatainak a keretei kdzitt az
adatvédelem Alaptérvényben rogzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabdlyozza és
dokumentalja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és kdriilményeket. Ezek kiilondsen:

a) az adatkezelés megnevezése,
b) célja, rendeltetése,
c) jogszabalyi alapja,

d) kezeldje (szervezeti egvség. annak vezetOje, illetve az adatfeldolgozast végzd felelos
személy neve, beosztasa, irodéja és telefonszama),

Y mforv, 17.§
2 Infotv. 18. §
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e) érintettek kore €s szama,
f)  nyilvantartott adattipusok kore,
g) adatok forrdsa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),
h) adatfeldolgozas modszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

i) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (taroldas, modositas, aktualizalas.
valogatas, rendszerezes, stb.),

i) rendszeres adattovabbitasok és jellemz6 egyedi adattovabbitasok,
k) adatbiztonsagi intézkedesek,
1) adatok megorzeésének, illetve térlésének ideje.
(3) Nem kell nyilvantartast vezetni és a Hatosagnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezeldvel foglalkoztatotti jogviszonyban allé személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozas-egészségligyi ellatasban kezelt személy betegségével, egészségi allapotaval
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gyogykezelés vagy az egészség megorzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése celjabol,

c) az érintett anyagi és egyéb szocialis tamogatasa c¢ljabol nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hatésagi, az ligyészségi €s a birdsagi eljaras altal érintett személyeknek az eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos személyes adataira, vagy a biintetés-végrehajtas sordn a
bilintetés-végrehajtassal Gsszefliggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

e) a hivatalos statisztika céljat szolgalé személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy —
torvényben meghatarozottak szerint — az adatok érintettel valo kapcesolatanak
megallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik.

f) atudomanyos kutatas céljait szolgalja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanossagra,
g) a levéltari 6rizetbe vett iratokkal Gsszefiiggésben valosul meg.
(4) Az adatkezelés megsziinése utan a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.

(5) A nyilvantartas adatainak valodisagat a belsd adatvédelmi felelés €s az illetékes adatkezelo
évente feliilvizsgalja, az idokdzben tértént valtozasokat atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utan az
adatkezelési nyilvantartasat irattari kezelésbe kell venni.

IV. FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal
19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal

formajaban kozdlheto.

(2) Adattovabbitas, ha az adatot meghatdrozott harmadik személy tudomasara hozzak. Az
adattovabbitas megvalosulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kilfoldre torténd adattovabbitas, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszagba tovabbitjak. Az EGT tagallamaiban tortén6 adattovabbitas belfoldi
adattovabbitasnak mindsiil.

(4)  Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.
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17. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont az eljaras soran a személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas
szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, a Tankeriileti Kézpont a felvett adatokat térvény
eltéré rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol. vagy a
Tankeriileti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez tiizodo jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilon
hozzajarulas nélkiil. valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kévetden is tovabbithatja.

(2) A Tankeriileti Kézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankertileti
Kozpont torvényben meghatarozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezel6tol jogszertien atvett,
amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankeriileti Kézpont kezelésében [év6 személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az
adatok korének meghatarozasaval — kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egvéb esetben térténd
nyilvanossagra hozatalahoz az érintett hozzajarulasa, kiilénleges adat esetében irasbeli hozzajarulasa
sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzédjaruldsat nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végzd hivatali munkatars az e szabalyzat 22-25. §-ban szabalyozott
adattovabbitasra iranyuld megkereses beérkezéserol haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzo
szervezeti egység felelds vezetdjét.

(2) Az egység vezetbje a rendelkezésre allo adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetOségét, sziikség esetén tovabbi tajékozddast végez, Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesitheto, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitas céljat, jogalapjat (az alapul szolgalo torvényi rendelkezés pontos
megjeldlését),

b) a kért adatok kdrének pontos meghatarozasat,

¢) az érintett személy azonositasdhoz sziikséges adatokat, tébb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovabbitas jogszeriiségével kapcsolatban Kkétség meriil fel. az érintett
szervezeti egységek vezetdi — irasban vagy elektronikus Uton — a belsé adatvédelmi felel6shoz
fordulhatnak. aki nvolec munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszer(iségérol.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetOje a megkeresések teljesitésérél — sziikség esetén a belsod
adatvédelmi felelés allasfoglalasanak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dént. A dontes
ellen az adatkérd 15 napon beliil irasban benyujtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatdhoz, aki
15 napon belill hataroz az adatok tovabbithatosagarol.

(5) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennallnak, az adatokat a megkeresést benyujtd szerv
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok atadasaval kapcsolatban felmertilt kdltségeket a megkeresést
benyujté szerv viseli. Az adatok atadasarol szolo jegyzokonyv felvételérol az adatkezelést végzo
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A Tankeriileti Kdzpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi szamot az

adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitasanal, nyilvanossagra hozasanal és az
érintettnek valo kiadasakor fel kell tlintetnie.

18. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovabbitas

22. § A Tankeriileti Kézpont szervezeti rendszerén beliil a Tankeriileti Kdzpont altal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovabbithatok olyan szervezeti
egységhez, amelynek a térvényben vagy belsd iranyitasi eszkozben foglalt feladatainak ellatashoz
sziikséges. '

23.§ A Tankeriileti Kézpontban folyo, kiilonbdzé célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél
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érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Gssze. Az adatkezelések Gsszekapcsolasaval
Osszefiiggo alabbi tenyeket az adatvédelmi nyilvantartasban régzitni kell (2. szamui melléklet).

19. Adattovabbitas kiilsé6 megkeresés alapjan

24.8 (1) A Tankeriileti Koézponton kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkezo, adatkozlésre
iranyuld megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irasban felhatalmazza az Intézményt.
Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmi felhatalmazast, amely szolhat valamely idétartamra €s a
megkereséssel €10 szervek meghatarozott korére.

(2) A vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott személyes ¢s kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fliggetleniil tovabbithatoak:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetohelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsag megallapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birosagnak. renddrségnek, ligyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét tigy elddntéséhez sziikséges adatok:

¢) a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefliggd adatok,

d) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges
valamennyi adat;

e) Infotv. 28. § alapjan a Tankeriileti Kozponthoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljabol a kérelmezoének az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbol
nyilvanos adatnak minésiil6 adatok,

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kozvetlen elérés Utjan
az agazati iranyitassal Osszefliggd feladatok ellatasa, a miniszteri hatosagi jogkor
gyakorlasa céljabol a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesitheté olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulas hianyos adattartalmara, vagy mas koriilmeényre tekintettel — nem allapithato meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo adatokrél —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is — és a megtett intézkedésekrél az érintett, illetéleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koérilményeket
Jegyzokonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzokonyv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szamu
melléklet):

a) amegkeresést kezdeményezo szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama.
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

¢) az adatkérés jogszabdlyi alapja, illetve az érintett hozzajaruld nyilatkozata,

d) azadatkérés idopontja,

e) azadatszolgaltatas alapjaul szolgdld adatkezelés megnevezése,

) az adatszolgaltatast teljesito szervezeti egység megnevezese,

g) az érintettek kore,

h) akért adatok kore,

1) az adattovabbitias modja,

1) azalkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.

16



A Tatabanyai Tankerdleti Kézpont 33/2017. (VIIL. 25.) A Tatabanyai Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi ¢s
szabalyzata adatbiztonsagi rendjérdl szolo szabalyzata

(6) A megkeresésrol szolo jegyzokonyv elsd példanyat a felelos adatkezeld orzi. A jegyzokonyv
megorzési ideje tiz év.

(7)  Nem kell jegyzokdnyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb modon hitelesen
régzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumentécio tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. fgy
kiillongsen nem kell jegyzokdnyvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumentummal valdsul meg.

(8) Az adattovabbitasok tényét olyan modon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozo adattovabbitasokat meg tudja allapitani és a 14. § (2) bekezdésében
foglalt tajékoztatasnak eleget tudjon tenni.

20. Adattovabbitas kiilfoldre’

25.§ (1) Személves adatot az adatkezelé vagy adatfeldolgozd harmadik orszagban adatkezelést
folytatd adatkezeld részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast veégz6
adatfeldolgozo részére akkor adhat at, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozoan eloirt feltételei teljesiilnek. és — a harmadik
orszaghan az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozéasa soran biztositott a személyes
adatok megfelel6 szintli védelme.

(2) A személves adatok megfeleld szintii védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurdpai Unid kdtelezo jogi aktusa azt megallapitja. vagy

b) a harmadik orszag ¢s Magyarorszag kozott az €rintetteknek a jogai érvényesitéscre, a
jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fliggetlen
ellendrzésére vonatkozd garancialis szabalyokat tartalmazo nemzetkozi szerzodés van
hatalyban, vagy

¢) az adatkezelés. illetve az adatfeldolgozas kitelezd szervezeti szabalyozasnak megfelelden
torténik.

(3) Az EGT tagallamba iranyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(4)  Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kilféldre iranyuld adattovabbitassal, az
érintettek figvelmét erre a kériilményre mar az adatok felvétele eldtt fel kell hivni.

21. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés™

26.§ (1) Kizardlag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzoinek értékelésén
alapulo dontés meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerzddés megkotése vagy teljesitése soran hoztak, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy
b) olyan torvény teszi lehetévé, amely az érintett jogos érdekeit biztosito intézkedéseket is
megallapitja.
(2) Az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére — tdjékoztatni

kell az alkalmazott modszerrél és annak lényegerdl, valamint az érintettnek allaspontja kifejtésére
lehetoseget kell biztositani.

nforv, 8. §
< nfor. 110§
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22. Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatds sordn™

27.8 (1) Tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudoméanyos kutatas céljara
hasznalhato fel.

(2) A személyes adat érintettel vald kapcsolatanak megéllapitasat — mihelyt a kutatdsi cél
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell tarolni azokat az
adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatarozhat6 természetes személy azonositasara alkalmasak.
Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatdk Gssze, ha az a kutatas céljara sziikséges.

(3) A tudomanyos Kutatast végzd szerv vagy szemeély személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrol folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasahoz
szlkséges.

23. Adatfeldolgozas™

28.§ (1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kozott az
adatkezelo hatarozza meg. Az altala adott utasitasok jogszertiségéért az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgozo az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

(3) Az adatfeldolgozd az adatkezelést érintd érdemi ddntést nem hozhat. a tudomasara jutott
személves adatokat kizardlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel. sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezelo rendelkezései szerint
kételes tarolni és megérizni.

(4) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzodést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznald iizleti
tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE”

29.§ (1) Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket tigy megtervezni ¢és végrehajtani. hogy
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozo mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét. Az informatikai adatbiztonsagi kovetelményekre vonatkozé részletes
rendelkezéseket a Tankertleti Kozpont Informatikai ¢s Informatikai biztonsagi szabalyzata
tartalmazza.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, kételes
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a térvény, valamint az
egyeéb adat- €s titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés  &s  sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol —fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

30.§ (1) Az adatbiztonsdg keretében a Tankeriileti Kézpont a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgaltatasok nyujtasa soran alkalmazott elektronikus eszkézok (lizemeltetése
vonatkozasaban garantalja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szdmara hozzaférhetd

for. 12§
J Inforv. 10. §
S nforv. 7.8
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(rendelkezésre allas), az adatok hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az
adatok valtozatlanok (adatintegritas). valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat
bizalmassdga).

(2) A Tankeriileti Kozpont a megfelelé miiszaki, szervezési ¢és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak a védelmérdl, amelvnek a keretében megvalédsitott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak mindenkor megfelel6é védelmi szintet
képvisel.

(3) A Tankeriileti Kozpont a kezelt személves adatokat megfeleld szervezési és miszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés ¢s felhasznélas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozzatérési jogosultsaggal rendelkez6 személyek tizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrol, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kozpont a hozzaférési jogosultsigot csak olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, f[eldolgozasa a munkakori feladata. A hozzaférés
jogosultsagokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti K6zpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

31.§ (1) A kiilonb6zd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetove teszi — kozvetleniil ne legyenek dsszekapesolhatok és az érintetthez rendelhetok.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozd tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozéd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat,

c) annak ellendérizhetéségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetoségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezelonek ¢és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgalod intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személves adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

32.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsdga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tliz- ¢s
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben lévd iratokhoz csak az illetékes
igyintézok férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrénybe kell 6rizni,

c) archivalas: a kozszolgalati adatvédelmi szabélyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivalasat a Tankertileti Kdzpont iratkezelési szabalyzatanak megfelelden kell
clvégezni.

33.8 (1) A Tankeriileti Kézpont adatkezelést végzd foglalkoztattak kitelesek az altaluk megismert
személyes adatokat tikokként megorizni. Adatkezeldi munkakorben csak az foglalkoztathato, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett, vagy a munkakdéri leirdsa a titoktartasra vonatkozd eldirasokat
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tartalmazza.

(2) A Tankertileti Kézpontban miikédd informatikai rendszerek hasznalatara vonatkozo részletes
szabalyokat, kovetelményeket a Tankeriileti Kozpont Informatikai szabalyzata, valamint az
Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi és biintetojogi feleldsséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszerliségéért €s a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kozpont foglalkoztatottja fegyelmi felelosséggel tartozik kiilondsen, ha
a) a feladatai teljesitése soran jogszerlien megismert személyves adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetové teszi.

b) jogosultsagait nem rendeltetésszeriien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozoéi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankerlleti
Kdzpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetove

teszi.
(3) A Szabalyzat el6irasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni ¢s az
érintett személy a tovabbiakban a Tankeriileti Kdzpont szamara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egyscg
vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kézvetleniil kapesolodik.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon Iép
hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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A Tatabanyai Tankeriileti Kézpont 33/2017. (VILL. 25.)

A Tatabanyai Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi ¢s

szabalyzata adatbiztonsagi rendjérdl sz010 szabalyzata
2. szamaut melléklet
Adatvédelmi nyilvantartas
L Adatkezelo
1.1. | megnevezése Tatabanyai  Tankertileti Koézpont ..o
(szervezeti egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4. | kapcsolattartd (belso adatvédelmi felelds neve)
2: Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezeése)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyiijteés és felvétel
Adattarolas
Moédositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
3. Adatfeldolgozas
3.1. | adatfeldolgozo megnevezése:
3.2 cime:
3.3, telefonszama:
34 kapesolattartoja:
3.5. | modszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
4. Az adatok forrdsa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2. | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
4.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: Jegyzokdnyv, bevallas, arunyilatkozat, kérddiv, stb.
4.5. | az adat torolhetd/nem torothetd
ha torslhetd, a torlés indoka: torvényi hataridd, célhoz kototiség
megszlinése, érintett kérelme
a torlés hatarideje: ..o
4.6. | az adat archivalas maddja és

gyakorisaga:

&5
(89
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ot Adattovabbitas
5.1. | adatfajta megnevezése:
5.2. | cimzett neve:
5.3. | az adattovabbitas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
5.4. | az adattovabbitas modja: papir alapon, elektronikusan, online kapcsolat
5.5. | idépontja: adattovabbitas hatarideje, gvakorisdga
5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
6. Adatok osszekapcsolasa:
6.1. | Osszekapesolt  adatkezelések
megnevezese:
6.2. | dsszekapcsolas célja,
rendeltetése:
6.3. | az 0sszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
6.4. | idopontja, tartama: adattovabbitas hatarideje, gvakorisdaga
6.5. | Az Gsszekapcsolast  végzd
személy  neve,  beosztisa,
szervezeti egysége,
telefonszama, e-mailcime:
6.6. | Az dsszekapesolassal
érintettek kore és szama:
6.7. | Az dsszekapcesolt adatok kore
6.8. | Az dsszekapesolas modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszer(i tovabbitds
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas  (mely  szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
7 Adatvédelmi incidens:
7.1. | érintett adatok kore
7.2. | érintettek kére, szama:
7.3. | idépontja:
7.4. | koriilményei, hatasa:
7.5. | elharitasdra megtett
intézkedések:
8. Erintettek csoportjai
8.1. | csoport leirasa
8.2. | érintettek szdma
9: Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések:




A Tatabanyai Tankerlleti Kozpont 33/2017. (VIIL. 25.) A Tatabanyai Tankeriileti Koézpont Adatvédelmi és
szabalyzata adatbiztonsagi rendjérol szolo szabalyzata

10. Egyéb megjegyzések:

Kelt:

kitolté neve, alairasa
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3. szanut mellékler

Erintett-tajékoztatisi nyilvantartas a személyes adatokrél’’

cereees BVIE

Tajékoztatasi kérelem | Tajékoztatasi

Sorszam Adatigénylé adatai beérkezésének kérelem Taj ek.oztatas
Aoy : ; iktatészama
idépontja eredménye

A meghkereséssel érintett szervezeti egység vezetdje tolti kil

Info v, 15§ (1) Az érintent kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az érintett dltala kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése szerint
meghizott adatfeldolgozi altal feldolgozott adatairdl, azok forrdasdarol, az adatkezelés céljarol. jogalapjarol. idétartamdardl. az adatfeldolgozo
neverdl. cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenvségérol. az adatvédelmi incidens kiriilménveirél. hatasairol és az elhdritasara

megtett intézkedésekrdl. tovabbd - az érintett személves adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapiarol és cimzettjéral.

[R]
L
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Kitoltési atmutato

az I:Irintett-tsijékoztatz’isi nyilvintartas vezetéséhez
1. Altaldnos tajékoztaté

1.1. Az Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazasaban:
Nyilvantartas) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellendrzését. masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kitelezettségek teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3, Minden év janudr 1-jén uj Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartas az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasara szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (Infotv. 15-16.§).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor toérvényben erre felhatalmazott szervek
(Renddrség, birdsagok. stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazd tajékoztatast. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitasi nyilvantartasban kell régziteni.

1.6.  Torlési hatarid6: A naptari év lezarasaval a Nyilvantartasban szereplé, adott évben benyjtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az ¢év lezarasaval a Nyilvantartas sorait térélni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényl6é azonositasahoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mas személyazonosito adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az
alapjan késobb a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az igénylot. A név mellett igy szerepelhet
példaul lakecim, anyja neve, sziiletési hely és idd, személyi igazolvany szam, stb., barmi, ami alkalmas
az adatigényld azonositasara. Jellemzben a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen
ceél elérésére, igy sziikségtelen tébbet rogziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizarolag azt a célt szolgalja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Tankeriileti Kézpont a naptari évente egyszeri ingyenes tdjékoztatast kontrollalni tudja. A naptari éven
beliili tobbszori tajékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithato meg.

2.2. Tajékoztatisi kérelem beérkezésének idopontja
Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzé szervezeti egység altal a kérelemre iitott
érkezési idopontot.

2.3. Tajékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbiralasanak eredményét: | Teljesitve” vagy
..Elutasitva”™. Amennyiben az érintett a kapott tajckoztatassal nem ért egyet €s modositja a kérését, az
jboli tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatas iktatészama
Az adatigényldnek kiildott valasz iktatoszama
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Kitdltési atmutato
az Adattovabbitasi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altalanos tajékoztato

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 4. szam melléklet alkalmazasaban:
Nyvilvantartas) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kotelezettség teljesitését szolgalja.
1.2, A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazo adattovabbitasokat kell rogziteni,
amelyeket torvényben erre felhatalmazott szervek (Renddrség, birosagok, sth.) kérnek a Tankeriileti
Kozponttol.
1.4. Személyes adata kizardlag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példaul:

a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozésaban keér tdjekoztatast (lasd: 3. szamu

melléklet: Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas),

b) akozérdeki adat(ok)rol kért tajékoztatast.

¢} a Tankeriileti Kézpont altal kezelt gazdalkodoi adat(ok) tovabbitasat.
1.6.  Torlési hataridé: a Nyilvantartas adatar az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
torélhetok.

2. A Nyilvantartas egves oszlopainak Kitoltése

2.1.  Sorszam

Evente 1-gvel kezd6dd, folyvamatos sorszamozas. Minden év januar I-jén (j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2.  Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi €s utdnevét és tovabbi egy személyazonositd adatat (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigényld nélkiili. jogszabalyon alapulo, bizonyvos idészakonként vagy eseményt kovetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovabbitis cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényl és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapulo adattovabbitas esetén is ki kell tolteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznalni a Tankeriileti
Kozponttol kért adatokat. Ez jellemzoden az adott szerv hataskorébe tartozd valamilyen eljaras
lefolytatasa lehet (pl. rendorségi eljaras esetében nyomozas lefolyvtatasa. vagy birosagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzdjarulasa vagy torvényi felhatalmazas. Ezen
oszlopban az adattovabbitas térvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldini.

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovébbitani kért adatok cimzett részére torténé megkiildésének datumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén éra, perc megjeloléssel egytitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kire

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy itt az adatigényl6 csaladi és
utonevét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonosito adatat kell feltlintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.
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Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, ugy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltlintetni.

2.8. Tovibbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjel6ini, hogy milyen fajtaju. jellegli személyes adatok kertiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai

Papir alapu adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbito irat iktatoszamat feltiintetni.
Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét és technikai azonosito
szamat (TASZ).
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szabalyzata

A Tatabanyvai Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és

adatbiztonsagi rendjérol szolo szabalyzata

5. szamu melléklet

Jegyzokonyv megkeresés alapjan torténd adatszolgaltatisroél

il A megkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy
1.1. | megnevezése/neve:
1.2. | cime
1.3. | telefonszama:
2. Az adatkérés
2.1. | célja. rendeltetése:
2.2. | idépontja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
2.4. | érintettjeinek kore és szama: fo
2.5. | kért adatok kére:
3. Az adatszolgaltatis
3.1. | alapjaul szolgalo
adatkezelés:
3.2. | teljesitd szervezeti egység
megnevezése:
3.3. | modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszerii tovabbitas
4. Egyéb megjegyzések
5. Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések
Kelt

adatkezelés felelos vezetdje

adatgazda
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