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A Békéscsabai Tankeriileti Kzpontban (a tovéabbiakban: Tankeriileti Kozpont) a onkoltség-
szamitdsi szabalyzatdt — a Békéscsabai Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatinak 5. § (2) bekezdés f) pontjiban biztositott jogkérémben eljarva — a kévetkezdk
szerint hatarozom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat hatilya

1.§ (1) A szabélyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankerilleti K&zpont 4ltal fenntartott és miikodtetett kdznevelési
intézményre,

¢) a Tankerilleti Kozpont kormanytisztviselire és munkavéllalira, valamint a
kéznevelési  intézmények  kozalkalmazottaira (a  tovébbiakban egytitt:
foglalkoztatott).

(2) A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed valamennyi, a Tankeriileti Koézpont altal végzett
Osszes tevékenységre, termékértékesitésre, szolgaltatasnytjtasra és eszkozlétrehozasra egyarant.

2. A szabalyzat célja

2.§ (1) A szabilyzat célja, hogy részletesen meghatarozza azokat az elveket, kalkulacios
modszereket, amelyek mentén a Tankeriileti K&zpont altali tevékenységek keretében eldallitott
termékek, nyujtott szolgéltatasok tényleges kozvetlen nkoltsége meghatirozhats, valamint
megfelel6 informacidkat biztositson e tevékenységek eredményességének megéllapitasahoz.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatérozza a jogszabélyi el8irasok értelmében a
koltségvetési szamvitel keretében a koltségvetési kiaddsok kormanyzati funkciénkénti
elszamolasét és az 4ltaldnos kiaddsok megosztdsi modszertanat. A kiaddsok felosztasanak
rendjét az dnkoltségszamitdsrol sz616 szakaszoktdl elkiilénitve, 6nélld fejezetponton beliil kezeli
a Szabélyzat.

(3) A Szabélyzat tovabbi célja, hogy az éllamhéztartésr(’;l sz016 torvény végrehajtasardl szo6lo
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) az énkoltségszamitassal szemben
megfogalmazott elvarasokat a Tankeriilet teljesitse:

a) a Tankeriileti Kézpont adott véllalkozasi tevékenysége bevételének fedeznie kell
legalébb az adott tevékenységgel Gsszefliggd valamennyi kdzvetlen kiad4st, valamint
az ahhoz hozzérendelhetd kdzvetett kiadasokat, tovabba az amortizaciot,

b) a Tankerileti Kézpont az éltala kezelt allami vagyont magéncélra, meghatérozott
feladat elvégzésére igénybe vevé szdméra koteles téritést eldirni a felhasznalds,
illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek
figyelembevételével. A koltségek és téritések megallapitdsinak rendjét belsd
szabdlyzatban kell rogziteni.
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3. A szabdlyzat jogi héttere és a kapcsol6dé belsé iranyitasi eszkozok

3.§ A szabalyzat alkalmazasa sorén az aldbbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel
lenni kiiléndésen:

a) az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.),

b) az 4llamhaztartasrol 52016 torvény végrehajtésarol sz9016 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

¢) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.);

d) az z’tllamhé:ztartés' szdmvitelérél szél6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz) Ahsz.)

¢) a kdzszolgdlati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban:
Kttv.),

f) a kdzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIIL térvény (a tovabbiakban:
Kjt.).

4. A szabalyzat elkészitéséért, médositasaért, tartalmaért felelds személy

4.8 (1) A Szabélyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatdsaért, aktualizalasiért a
Tankeriilet gazdasagi vezetje/gazdasagi igazgatohelyettese a felelds.

(2) A Szabélyzatot a Klebelsberg Kézpont elndke hagyja jova.

(3) A modositasra akkor van sziikség, ha azt barmely, jelen szabalyzatban foglaltakat érinté
Jogszabily elSirdsainak megvaltozasa indokolja, vagy ha a szabélyzat elfogaddsakor fennalld
koriilményekben olyan 1ényeges valtozas kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

5. Ertelmez6 rendelkezések

5.§ Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)

g)

onkdltségszdmitds: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amely soran az eléallitott
termék €s végzett szolgaltatés varhato, tervezett és tényleges kdzvetlen énkoltsége
meghatirozasra kertil.

Onkoliség: a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik, ennek megfeleléen az
dnkoltség a termék vagy a szolgéltatds meghatérozott mennyiségi egységére jutd
(eszkdz- és munkateljesitmény) felhasznélds pénzben kifejezett értéke.

kozvetlen onkoliség: az elbéllitott termék, a nyujtott szolgiltatds mennyiségi
egységére jutd koltsége, amely tartalmazza valamennyi, a tevékenység érdekében
felhasznalt €s az el6éllitdssal bizonyithatban szoros kapcsolatban 16v8 élé- és
holtmunka pénzben kifejezett értékét.

élémunka jellegii koltségek: személyi jellegli kifizetések, jarulékok.
holtmunka jellegii koltségek: anyagkdltség, igénybe vett szolgaltatasok értéke,

alvallalkozoi teljesitmények értéke, értékcsdkkenés,

sziikitett onkéliség: a kozvetlen Onkéltség és a felosztott altalanos koltség termék
egységre, illetve a nytjtott szolgaltatis mennyiségi egységére jutd koltség.

teljes dnkoltség: a termék a tevékenység egy egységére, a sziikitett nkoltségen tul a
Szt. szerint a bekeriilési értékbe nem tartozo, kiilonbdzé vetitési alapok
figyelembevételével felosztott koltségek ardnyos részét is tartalmazza. Arkalkulacié
alapja.
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h) kizvetlen (bekeriilési) koltség: a termék bekeriilési (el6éllitdsi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek

ha) a termék eldéllitasa, iizembe helyezése, bdvitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti 4llaganak helyreallitasa soran kozvetleniil
felmeriiltek,

hb) az elballitassal bizonyithatdan szoros kapcsolatban voltak,
hc) a termékre megfelelé mutatdk, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kdzvetlen 6nkoltség).

i) Az elvégzett, a nyijtott, a teljesitett szolgaltatds bekeriilési (eldallitasi) értékének
részét azok a koltségek képezik, amelyek

ia) aszolgéltatds végzése, nyijtdsa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,

ib) a szolgaltatds végzésével, nyujtasival, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak,

ic) a szolgiltatisra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszdmolhatdk
(egylittesen: kdzvetlen dnkoltség).

j) Az eléallitasi koltségek kozott kell elszdmolni az idegen vallalkozé altal
megvaldsitott beruhdzashoz a beruhazé altal biztositott (az idegen véllalkozd felé
nem szamldzott) vasdrolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat

eloallitasa termék, nydjtott szolgéltatds kozvetlen 6nkoltségét a vésarolt anyag, a
sajat eléallitast termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg,

k) Ertékesitési koltségeket €s az elddllitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd
igazgatasi €s egyéb altaldnos koltségeket az eszkdzértékelés alapjéul szolgald
kodzvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat.

) A kalkuldciés sémdaban a koltségek megjelenitési formajuk szerint szerepelnek,
elészOr az €l6munka, majd a holtmunka jellegii és végiil az egyéb kozvetlen
koltségek.

m) koliségnem. a kéltségek meghatérozott cimek szerinti csoportosnasa a csoportokat
az Ahsz.-ben rogzitett egységes szdmlakeret 5-0s szdmlaosztalyanak szdmlacsoportja
szerint meghatarozott fajtanként sziikséges kijelslni.

n) koltséghely: a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg és fizikailag jo! elhatérolt
szervezeti egység. A koltséghelyen felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval
nem szamolhatok el kozvetlenil az eldallitott termékre, nyjtott szolgéltatasra,
teveékenységre. Felmeriilésiikkor kézvetlen koltségnek nem mindsiilnek. Ezeknek a
koltségeknek azon része, amely az eléallitassal, illetve a szolgaltatdssal szoros
kapcsolatba hozhaté, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacids
egységekre atvezetendSk, elszdmolandok. E koltségeket az Ahsz.-ben rogzitett

egységes szamlakeret 6-0s szdmlaosztalya tartalmazza.

0) koltségvisels: az elballitott termék vagy nyijtott szolgaltatas, tevékenység, amelyre a
kéltségek felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszdmolhatok, amelynek eldallitasa,
teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek. E kéltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egységes szamlakeret 7-es szdmlaosztélya tartalmazza.

p) vetitési alap: csak természetes mértékegység lehet, melynek ardnyaban feloszthatdk
a felmeriilés helyén gytijtott kozvetett koltségek.

q) kalkuldcids id6szak: Az az id6szak, amelyre vonatkozéan az oOnkoltséget
megallapitasra keriil.

1) kalkuldcio: az egységhr megéallapitasanak frasba foglalt bizonylata.
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s) kalkulacids egység: a terméknek, tevékenységnek, szolgéltatisnak egységnyi
mennyisége, amelyre az 6nkdltséget szdmitjak.

II. FEJEZET
AZ ONKOLTSEG-SZAMITASSAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
6. Az onkoltségszamitdssal szembeni kivetelmények

6.§ (1) Az Onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson a sajat elBallitasi
eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatérozasihoz, a sajat
eldallitasi eszkdzok, szolgaltatasok onkoltségének tervezéséhez és megfigyeléséhez, a
gazdasagossagi szamitdsokhoz.,

(2)  Az(1) bekezdésben meghatarozottak soran elvaras, hogy
a) kelld idében adjon jelzést az nkdltség varhato, illetve bekdvetkezett alakulasardl,
b) vegye figyelembe a feltételek valtozasat,
¢) keves, illetve sziikséges mértéki id§- és munkaréaforditassal késziiljon el,
d) azadatok gyorsan 4lljanak rendelkezésre,
e) érvényesiiljenek az alabbi kalkuldcids elvek:
ea) kodzvetlen koltségkent vald elszdmolés elsddlegessége,
eb) koltség valodisag elve,
ec) koltség teljesség elve,
ed) kovetkezetessége elve,
ee) bizonylati elv,

ef) a bevételek és kiadasok elkiilonitése tobb szintli paraméterezési rendszer
kialakitisaval és a gazdasagi események megfeleld, egyértelmii azonositok
alapjan torténjen,

f) id6szakos ellendrzés, egyeztetés a fokdnyvi adatokkal megtérténjen.
7. Kalkulacid, az 6nkoltségszamitas folyamata

7.§ (1) Az Onkoltségszamitashoz a koltségadatokat a szamvitel, fékonyvi és analitikus
elszamolasok, mig a vetités alapjaul szolgald mutatészamokat, teljesitményadatokat a kiilénbozd
statisztikai adatszolgaltatasok ny(jtjak.

@) A kalkulaci6 fajtai lehetnek:
a) aszamitas végrehajtasanak idépontja alapjan eld-, kdzbenss- és utékalkulacio,

b) a szamitds targydnak tomegszeriisége szerint egyedi, idGszaki, (havi, negyedéves,
féléves, éves) sorozat kalkulacio,

¢) modszere szerint 0sztd, potlékold, normativ kalkulaci,
d) rendeltetése szerint arképzési (gazdasagi) és elemz6 kalkulacio.

(3) Az eldkalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék eldallitasa elbtt,
illetve a szolgdltatds, tevékenység megkezdése elott meghatarozza a miiszaki, technoldgiai
eldirdsok betartdsa mellett a felhasznalhato €16- és holtmunka mennyiségét és az érvényben 1évé
arak és dijtételek, valamint a személyi jellegii kifizetések figyelembevételével kiszamitja az
el6allitand6 termék, nyijtand6 szolgaltatds tervezett 6nkoltségét. Az elkészitett eldkalkulacié
elére tijékozatja a dontéshozokat a felhasznilhaté erdforrasok értékérdl, az alkalmazandé



A Békéscsabai Tankeriileti Kozpont 4/2017. (V1.30.) A Békéscsabai Tankeriileti Kozpont Onkéltség-szamitési
szabalyzata szabélyzata

technologia  koltségvonzatairél, a gazdasdgi dontés varhatd  koltségkihatasairdl,
gazdasadgossagarol és jovedelmezdségérol.

(4) Minden olyan tevékenységre, amely esetében az eldkalkulacié elvégezhetd, ott el kell
késziteni az elokalkulaciot. Az el6kalkuldci6 adatainak ismeretében — ha sziikséges és lehetséges
— valtoztatni kell az er6forrasokon, donteni kell a szolgaltatisnydjtas meginditasa vagy elvetése
mellett.

(5) A kozbensé kalkulacié a termék el6allitas, szolgaltatas nyijtas folyamatéban, annak egyes
fazisait koveten informal a koltségek alakulasarél. A hosszabb atfutdsi idejii munkak soran
sziikséges, amelynek keretében az eldkalkulacid ellendrzése és az eltérések elemzése torténik
meg, amely az esetleges vezet§i beavatkozasok alapjaul szolgal.

(6) Az utdkalkulacié az a miiszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel a termék-eléallitas, vagy
szolgéltatdsnyujtds befejezése utan, a ténylegesen felhasznélt é16- és holtmunka mennyisége &s
értéke alapjan hatarozza meg a termék, szolgéltatds tényleges onkoltségét. Az utdkalkuldcid
képezheti a kdvetkez évi termékarak, szolgiltatasi dijtételek megallapitisdnak egyik alapjat.

8. Az onkoltségszamitas kire

8.8 Onkoltségszamitast kell végezni:
a) oktatas, felnéttoktatas, szakképzés, képzések, tovabbképzések, tanfolyamok,
b) vizsgaztatas,
c) szallashely értékesités, vendégszoba hasznositas,
d) ingatlan, terem, helyiség, eszkoz, gépjarmii bérbeadasa,
e) rendezvényi étkeztetés, éttermi, biifé-szolgaltatas,
f) nyomdaipari szolgéltatisok, fénymasolas, sokszorosités,
g) oktatast segitd anyagok, szellemi termékek értékesitése,
h) szakértoi tevékenység, tanacsadas,
1) tananyagfejlesztés,
j)  kommunikaci6s tevékenység,
k) egyéb szakmai szolgaltatisok,
1) karbantartas,
m) egyedi termékek, szolgéltatasok (pl. kiskereskedelmi értékesités)

esetében.
9, Kalkulacios séma

9.8 (1) A kalkulacié altalanos sémaéja a kivetkezo:

a) kozvetlen koltségek: a tevékenység ellatasaval kapcsolatban elsddlegesen felmeriilt
koltségek (Szt. 47-48. és 51. §-aban foglaltak hatdrozzak meg),

b) kozvetett kdltségek: lizemi ltalanos kdltségek,

c) szikitett dnkoltség (kozvetlen és kozvetett koltségek egyiitt (at+b),

d) kozponti irAnyitas koltsége,

€) teljes dnkoltség (sziikitett Snkdltség és kdzponti iranyitas egyiitt (c+d).

(2) Az egyes kalkulaciés egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
10.-12. §-ban meghatarozott kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:
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Kozvetlen kdltségek

10.§ (1) Kozvetlen kiltségek:
1. Kozvetlen személyi juttatdsok
Kozvetlen személyi juttatdsok munkaaddt terheld jarulékai
Kozvetlen anyagkoltség
Igénybe vett szolgéltatasok kdzvetlen kbltsége
Egyéb kozvetlen koltségek
Ertékesokkenési lefras
Kozvetlen énkoltség (1.+2.43.+4.+5.+6.)

NS R B

(2) Az egyes koltségtényezdk tartalma:

1. Kozvetlen személyi juttatdsként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgéltatas
teljesitése, illetve a termék eldallitas érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a
kalkulacids egység terhére kézvetleniil elszamolhatd rendszeres és nem rendszeres
személyi juttatasokat (alapilletményeket, illetménypétlékokat,
illetménykiegészitéseket, egyeb kotelezé potlékokat, munkabéreket), béren kiviili
(cafetéria jellegil) juttatisokat, valamint a kiils6 személyi juttatasokat, az
iddraforditas feltiintetésével.

2. Kozvetlen személyi juttatdsok munkaaddkat terheld jarulékai jogeimen a kalkulacios
egységre elszamolt személyi juttatdsok utan fizetendd munkaadét terheld jarulékok
koltséget kell szerepeltetni. A kalkulacional figyelembe kell venni azokat a személyi
juttatasokat, amelyek mentesek a fizetési kotelezettség aldl. Tehéat ha a személyi
juttatisnal fennéll a munkaaddkat terhel6 jarulékfizetési kotelezettség, és a személyi
juttatas a kozvetlen koltségek része, akkor a jarulék is a tevékenység kdzvetlen
koltségét képezi.

3. Kozvetlen anyagkdltség az eldallitas soran felhasznalt anyagok bekeriilési
(beszerzési) értéke, amely tartalmazza:

a) azengedményekkel csékkentett, felarakkal névelt vételarat,

b) a beszerzéssel kapcsolatban felmeriilt szallitasi és rakodési koltségek dsszegét,

c) kozvetitéi tevékenység ellenértékét, dijat,

d) abizomanyi dijat,

€) a beszerzéshez kapcsolodo adokat (fogyasztasi ado, jovedéki ado),

f) avamterheket (vam, vimpotlék, vamkezelési dij),

g) azeldzetesen felszamitott, de le nem vonhaté AFA-t,

h) ajogszabalyon alapulé hatésagi igazgatasi, szolgaltatasi dijakat,

i) az egyéb hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijakat (kdrnyezetvédelmi

termékdij, szakértoi dij).

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utdkalkulaciés lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szdmolhatoé el. Az
eldallitds soran keletkezett hulladékok, a fel nem hasznalt és visszavételezésre keriilt
anyagok és leltari tobbletek értékével az anyagkéltséget cskkenteni kell.

Az anyagkdltség kore:
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a) alapanyagok, segédanyagok, fiitdanyagok, iizemanyagok,
b) szakmai anyagok, kisértékii eszkdzok,
c) egyéb anyagok tisztitdszerek, irodaszerek, vegyszerek,
d) villamos energia, viz- és csatornaszolgéltatas, gazenergia, tivhd szolgaltatss.

4. Igénybe vett szolgaltatisok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék
eldallitasahoz, a tevékenység elvégzéséhez, szolgaltatas nyljtisihoz sziikséges kiilsé
szolgaltatasokat, alvéllalkozoi teljesitményeket,

5. Az egyeéb kdzvetlen koltségek kozott vehetok figyelembe mindazok a koltségek,
amelyet az el6z6ekben felsorolt kalkuldciés tételek nem tartalmaznak, és
megfelelnek az el6allitdsi koltségek korébe szamitdsba vehetd koltségek
feltételeinek. (pl. gépek, gépkocsi iizemeltetési koltsége, egyéb szolgéltatisok, mint
biztositasi dij, bankkoltség, raktarozas koltségei).

6. Az értékcesokkenési leiras kozvetlen koltségként akkor veheté figyelembe, ha az
adott geépet, berendezést, felszerelést, jarmiivet kizarélag az onkoltségszamitas
targyat képezé termek, szolgéltatas eldéllitdsahoz hasznaljak.

Kozvetett koltségek

11.§ (1) Az éltalanos (kozvetett) koltségek a kovetkezok lehetnek: gépek, berendezések
kalkulacids egységre kozvetleniil el nem szdmolhaté amortizdcidja, javitasi, karbantartasi,
gepbedllitasi koltségei; az épiiletek amortizacids, karbantartasi, javitdsi koltségei, takaritas,
energia, munkavédelem kéltségei, egyéb bérek és jarulékok dsszege stb.

(2) Kozvetett koltségek felosztdsa: amennyiben nem lehetséges a fiités, energia, giz- és
vizfogyasztds mér6dra alapjan leolvasott, ténylegesen kiszamlazott dijanak alapjan torténd
elszamolés kdzvetlen koltségként, gy e nem mérhetd koltségek vetitési alapok szerint keriilnek
felosztasra az el6éllitott termék, illetve nytjtott szolgaltatdsok kdzott.

Kézponti iranyitas daltaldnos kéltségei

12.§ (1) A kozponti irdnyitds éltaldnos koltségei kozott az irdnyitds, humén igazgatés,
Tankertilet egészét €rinté bankkoltségek, oktatdsi kiltségek, szocialis koltségek, tagsagi dijak,
egészségiigyl szolgdltatds koltségei keriilnek figyelembe vételre. A kozponti irdnyitds és a
funkcionalis teriiletek rdosztott koltségei a kdvetkezéképpen keriilnek kiszamitésra:

a) Osszesitésre keriilnek az irdnyitdsi és funkciondlis egységekhez kapcsol6ddan
felmeriilo személyi jellegii kiadasok (bérksltség, béren kiviili juttatdsok, jarulékok),
dologi kiaddsok €s elosztasra keriil a Tankeriilet 3sszes személyi jellegli és dologi
kiad4sainak Gsszegével,

b) az osztds alapjan el6allé hanyadost keriil alkalmazédsra a réosztott iranyitasi és
funkciondlis teriiletek koltségének meghatdrozasénél olyan médon, hogy a kézvetlen
koltségek ezen szézaléka keriil raosztasra.

(Iranyitasi és funkciondlis egységek személyi jellegii és dologi kiadasai / Tankeriilet sszes
személy jellegli és dologi kiaddsok) X Termék, szolgaltatds Gsszes kozvetlen onkéltsége =
Riéosztott kdzponti iranyitas altaldnos koltsége

(2) Az intézményi mikodéssel, adminisztricioval, igazgatéssal Ssszefiiggésben felmeriilt
koltségek, mutatok alapjan, pétlékolés itjan keriilnek felosztésra a kézvetlen koltségekre.

(3) Az intézmények esetében alkalmazhaté egyes kalkuldcios sémékat jelen szabélyzat
mellékletei tartalmazzék.
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10. Az 6nkoltségszamitas modszerei

13. § Az Onkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszdmolédsanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak moédja értendo.

Egyszerii osztékalkuldcio

14. § A modszer keretében az elkésziilt termékek (nydjtott szolgéltatdsok) Onkoltsége a
kalkul4cios egységenként elszamolt Gsszes koltség és a megtermelt (szolgéltatott) mennyiség
hanyadosanak felel meg, amennyiben egyfajta termék keriil gyartasra, vagy egyfajta szolgaltatas
torténik.

Egyenértékszamos osztokalkulacio
15.§ (1) A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyvjtott szolgaltatasok) onkoltsége ugy

keriil meghatdrozasra, hogy a kalkulacios egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a
termelés (szolgaltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

(2) A modszer csak ott hasznalhatd, ahol azonos alapanyagokbdl, azonos technoldgidval
kiilonbozd méretd termékeket allitanak eld.

(3) Az 6nkoltség megallapitasahoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra”
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus 6nkdltségét kapjuk.

(4) Az egyes termékfajtak onkoltségének megallapitdsahoz a ,vezértipus” Onkoltségét
szorozzuk a termékfajtidhoz rendelt egyenértékszammal. (Pl. nyomdai szolgéltatas, fénymasolas)

Pétlekold kalkulacid

16.§ A modszer keretében a termelést, tevékenységet terheld kozvetlen koltségek mar a
felhasznalas pillanatdban elszamolésra keriilnek a konkrét kalkuldcids egységre, a kivételezett
anyagok és a raforditott munkaidd bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett feladasok szerint.
A kozvetett kbltségek a felmeriilés helyén (koltséghely) keriilnek Osszegytijtésre és mutatok
alapjan, poétlékolas utjan keriilnek felosztdsra az egyes termékekre, tevékenységekre,
szolgaltatasokra.

11. A kiltségelszamolas bizonylatai

17.§ (1) Az Szt. elbirasai szerint minden gazdasagi miveletrdl, eseményr6l, amely az
eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

(2) A szamviteli, és ebb6l kovetkezben az Onkoltségszamitissal kapcsolatos
nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kiéllitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

(3) A termeléssel, szolgaltatassal dsszefliggd alapvetd bizonylatok:
a) személyi jellegii raforditasokhoz kapcsolododan keletkezett dokumentumok,
b) értékcsdkkenési leirds bizonylatai,
c) egyéb koltségek bizonylata (szamlék),
d) igénybevett szolgaltatisok bizonylatai,
e) tevékenységhez kapcsolddd egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai.
(4) Az Onkoltségszamitas bizonylatainak tartalmi elemei:
a) bizonylat megnevezése, sorszdma,

b) Dbizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeldlése,
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c) gazdasagi miiveletet elrendel személy vagy szervezeti egység megjeldlése,
d) utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,

e) bizonylat kiallitisdnak idépontja, illetve — a gazdasagi miivelet jellegétdl, idébeli
hatalyatol fiiggben — annak az idoszaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak,

f) a gazdasagi esemény tartalmanak leirdsa, a valtozasok mennyiségi, mindségi és
értékbeni adatai.

(5) Az Onkoltségszamitds szamvitelen belilli folyamatdban az 6nkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szdmvitel analitikus, illetve szintetikus (fékonyvi) konyvelésének
alapbizonylataival.

12. Az onkoltségszamitas készitésének iddpontja, a kalkulacids idGszak, az elkészitésért
felelos személyek

18.§ (1) Az egyes kalkulacids egységek onkoltségének megéllapitdsdhoz a kettos konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartdsbol készitett Gsszesité bizonylat
alapjan az egyes mellékletekben taldlhaté kalkuldcids séma szerinti lapot kell kalkuldcids
egységenkeént elkésziteni.

(2) Az utdkalkulaciét minden targyévet kvetd januar 31-ig el kell végezni.

(3) Az utokalkulacio elkészitéséért felelés az adott intézmeény vezettje valamint az adott
intézmény pénziigyi koordinatora.

Ingatlanok miikédtetésének dnkiliség meghatdrozdsa a bérbeadds bérleti dijénak
aldtamasztasara

19.§ (1) Az ingatlanok miikddtetésének onkdoltségét évente, tényleges utokalkulacio keretében
kell meghatarozni az /. szamu mellékletben talalhato séma alapjan.

(2) A Dbérbeadds bérleti kalkulacigja a sémaban meghatdrozott 6nkoltség alapulvételével
torténik.

(3) Ujonnan bérbe adni kivéant ingatlan(rész) esetén a bérbeadést megelézden kell az
elokalkulaciot elkésziteni, amely a bérleti szerzdés ellenjegyzésének feltétele.

(4) A mar folyamatban lévé bérleti szerz6dések esetén a tényleges utdkalkulacié alapjan
értékelni sziikséges a fennallo bérleti szerzodések gazdasigossagat és megtériilését.

(5) A helyiségbérlethez kapcsolédé koziizemi dijakat — ahol adottak a technikai feltételek — a
koziizemi szolgaltaték Aaltal szamlazott értéken kell meghatirozni. Egyéb esetekben ezen
koltségek az altalanos koltségek kozott szereplé lizemeltetési koltségek részét képezik, amelyet
a bérleti dij kalkulacioban, mint felosztott kdzvetlen kéltség kalkulalni sziikséges,

Személygépjdrmiivek, egyéb gépjarmiivek onkiltségének meghatdrozdsa a bérbeadds
alatamasztasara

20. § A gépjarmiivek Onkoltségét évente, gépjarmiivenként egy kilométerre kell megéllapitani
tényleges utokalkulacid keretében a 2. szdmu mellékletben talalhatd séma alapjan.

A kizérdekii adatszolgdltaidshoz kapcsolodo koltségtéritések megdllapitdsa
21. § Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz61é 2011, évi CXII.
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: az adatokat tartalmazd dokumentumrol vagy

dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatdl fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot
kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt

10
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koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylét az
igény teljesitését megelézben tdjékoztatni kell. A masolasért fizetendd dsszeg megallapitdsara a
3. szdmui melléklet séméja szolgal.

13. Az Onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

22.§ Az elkészitett utokalkulaciok adatait mind a kényvviteli nyilvantartdsban szerepld
adatokkal, mind a beszdmolo adataival egyeztetni kell. Az egyeztetést az utdkalkulacid
befejezését kovetéen 8 napon beliil kell elvégezni. Az egyeztetés elvégzéséért a gazdasagi
vezetld/gazdasagi igazgatd helyettes a felelds.

14, Kdnyvviteli elszamolas

23.8 (1) A termék eléallitds, szolgaltatdis nyujtds kozvetlen koltségeit a tevékenység
folyamén, azok felmeriilésével egyidejiileg kell az alapbizonylatokon régziteni.

(2) Az alapbizonylatok feldolgozasa a Tankeriileti K6zpont szimviteli rendszerében év
kdzben folyamatosan torténik. A tevékenységhez kapcsolédo kozvetett kéltségek felosztasarol,
illetve azok kalkulacios egységekhez kapcsolodd ©sszegérdl kalkulicids egységenként
kimutatést kell késziteni a f6konyvi konyvelés részére.

(3) A kimutatasok feldolgozdsa a Tankeriileti Kozpont szidmviteli rendszerében évente
torténik.

(4) Eldallitott termék, nyujtott szolgaltatds nettd értékesitési dra az Onkoltségszamitas
szabalyainak megfeleléen megallapitott kdzvetlen 6nkoltség és a felosztott kdzvetett kiltségek
egylittes osszegének nyereséggel megndvelt értéke.

"

(5) A mindenkori hatélyos AFA torvény eldirdsai szerint kell a netté értékesitési arra az
AFA-t raszamolni.

II1. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

24.§ (1) Jelen szabalyzatban rigzitett eljarasok és modszerek keretjellegiinek tekinthetéek.
Az itt nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatélyos jogszabalyok szerint kell eljarni.

(2) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon Iép
hatalyba.

(3)  Jelen szabélyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott
korabbi szabalyozas.
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Bérbeadas kalkulacios adatlap

FElékalkulacié vagy Utokalkulacié
Ingatlan megnevezése: ...................
Bérlemény tipusa(alahtizandd):  tornaterem
tanterem
egyéb helyiség
Idészak, amelyre a kalkulacid szol: ...............

Igénybevett 6rdk szdma: ............

szabélyzata

1. szamu melléklet

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Varhat6/Tényleges bevételek
1. | Nettd bevétel: Ft/vizsgalt idoszak
2. | AFA: Ft/vizsgalt id6szak
3. | Bevétel 0sszesen: Ft/vizsgalt id6szak
Tervezett/tényleges koltségek
Bérbe adni tervezett helyiségek
L. _— = m2
alapteriileteinek Gsszege
Az épiilet nettd alapteriiletére vetitett
2. | fajlagos éves lzemeltetési koltsége Ft/vizsgalt id6szak
aranyositva a vizsgalt idészakra
Ko6zés teriiletek miatt  alkalmazott
3. | szorzé (1+az épiilet kiszolgalé teriiletek
aranya)
4 Bérbe adott teriillet iizemeltetési
" | koltségei (1%2*3)
Egyéb a bérbeadassal Kkapcsolatban NP
5. felmeriilt koltségek Ft/vizsgalt iddszak
6. | Koltségek osszesen(4+5) Ftivizsgalt idoszak
Egyenleg Ft/vizsgalt id6szak

Alapadatok

mely magaba foglalja a falakat is) (m2)

A.1. Ingatlan brutto teriilete (éplilet esetén a szintek teljes alapteriilete,

kozlekeddk alapteriileteinek sszege) (m2)

A.2. Ingatlan netté alapteriilete (az épiiletben talalhaté helyiségek,

helyiségek alapteriileteinek Osszege)(m2)

A.3. Ingatlan netté hasznos alapteriilete (az épiilet féfunkcigjat szolgald

A.4. Kiszolgalo teriiletek ardnya ((A.2.-A.3.)/2%) (%)
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Fajlagos éves lizemeltetési koltségek
Ingatlan 6nkoltsége brutto teriiletre vetitve (I/A.1.) Ft/m2
Ingatlan 6nkoltsége nettd teriiletre vetitve (I./A.2.) Ft/m2
Ingatlan 6nkdoltsége nettd hasznos teriiletre vetitve (1./A.3.) Ft/m2
I. Ingatlan éves iizemeltetési koltsége (1+2+3) Ft
1. Uzemeltetéshez kapesolédé anyagkdltségek (AFA-val névelten) Ft
2. Uzemeltetéshez  kapcsolédd — személyi  jellegli  koltségek Ft
(2.1422+42.3)
2.1. Uz'emeltetési feladatot ellatd alkalmazottak bérkoltsége és Ft
jarulékai
2.2. Uzemeltetéshez kapcsolddé megbizasi dijak és jarulékai Ft
2.3. Egy.éb, iizemeltetéshez kapcsolddd személyi jellegii koltségek és Ft
jarulékai
3. Ijzemeltfetéshez kapcsolddo igénybevett szolgaltatasok koltségei Ft
(AFA-val novelten)
‘ ebbél: kiziizemi szolgaltatasok (Afa-val névelten) Ft
4. Ertékesokkenési leiras Ft
IL Osszes éves koltség (1+2+3+4) Ft
Uzemeltetés sordn elért bevételek (tdjékoztaté adat) Ft

Készitette:

Ellenjegyezte:

gazdasagi vezetd/gazdasagi
igazgatohelyettes
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2. szamu melléklet

Gépjarmii kalkuldcios adatlap

Gépjarmi tipusa: .....ovvvevvninnnn

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Gépkocsivezeto személyi juttatisa: Ft/év
2. | Egyéb személyi juttatas: Ft/év
Munkaadokat terhel6 jarulékok Ft/év
4. | Fenntartasi kéltségek osszesen(5+6+7+8): - Ft/év
5. ebbdl: kételezo feleldsségbiztositas Ft/év
6. ebbbl: CASCO Ft/év
7. ebbol: javitasi, karbantartasi koltségek Ft/év
8. ebbdl: tisztitoszerek Ft/év
9. | Uzemeltetési koltségek
10. |Uzemanyag ér Ft/liter
11. |Uzemanyag norma liter/100 km
12. | Eves futasteljesitmény km
13. | Ertékesokkenés Ft/év
14. |1 km-re juto kézvetlen koltség Ft/év
15. |Nyereség %
Datum: 20...., oo eiiereas ho ....... nap
Készitette:
alairas
Ellenjegyezte:

gazdasagi vezetd/gazdasagi igazgatd
helyettes



A Békéscsabai Tankeriileti Kézpont 4/2017. (V1.30.)

Ko6zérdekil adat megismerésére iranyul6 kérelem benytjtoja: .......

szabalyzata

Kért kézérdekti adat tartalma: ..........

A Békéscsabai Tankeriileti Kézpont Onkoltség-szamitasi

szabalyzata

3. szamit melléklet

Kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodo koltségtérités kalkulicios adatlap

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat végzo szemeélyek: ..........

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Adatok masolasara forditott munkaora ora
2. |Egy drara esd illetmény: Ft
Megtéritendd illetmény &sszege Ft
Megtéritend6  illetmény  munkaadoi
R |eezs: Ft
jaruléka
5. | Osszesen(3+4): Ft
6. | Mésolt oldalak szama: db
7. | Oldalanként fizetend® Gsszeg: Ft/oldal
8. | Masolasért fizetendd dsszeg: Ft
9. | Koltségtérités dsszesen: FT
10. | Uzemanyag &r Ft/liter
11. | Uzemanyag norma liter/100 km
12. | Eves futasteljesitmény km
13. | Ertékesokkenés Ft/év
14.|1 km-re jut6 kozvetlen koltség Ft/év
15. | Nyereség %
Datum: 20...., covieiiin ho ....... nap
Készitette:
alairas
Ellenjegyezte:

gazdasagi vezetd/gazdasagi igazgatd

helyettes




