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1. BEVEZETES

A Munkaterv alapja:

- az Erdi Tankeriileti Kézpont Szervezeti és mitkidési szabdlyzata

- 134/2016.(VI10.) Korm. rendelet az éllami koznevelési feladat ellatissban fenntar-
toként részt vevl szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kozpontrdl

- A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC torvény szerinti feladatok

1.1. A Tankeriileti Kézpont stratégidja, célmeghatirozasa

Az Erdi Tankeriileti Kozpont célja, hogy hatékonyan, szakszeriien tamogassa a fenntartdsédban
¢s mikddtetésében 1év6 intézmények munkajat annak érdekében, hogy azok korszert, a tarsa-
dalmi igényeket kielégit6, esélyegyenl8séget teremtS, magas szint(i tudast biztositd kdznevel ési
intézményekként mlkddjenek, a gyermekek Alaptérvényben meghatérozott mindenek felett
all6 érdekeinek biztositasa céljabél.

Egységes és egyértelmii szemléletet alakitson ki a Tankeriileti K6zpont mtikbdése soran.

Megfeleld eljarasrendek és kommunikacids csatorndk kialakitisa, konstruktiv egyiittmiikddés,
a koltséghatékonységra térekvés teriiletén.

A szervezeten beliili egyiittmiikddés tAmogatasa és biztositasa.

A Tankeriilet miik6dését szabdlyozé dokumentumok &tdolgozasa, aktualizilésa a Kozpont
iranymutatésa alapjan.

A szabélyzatokban foglalt eljarasok, folyamatok, intézkedések betartisa és betartatasa a torvé-
nyes, hatékony, eredményes, és takarékos miikGdés biztositasa érdekében.

A tankeriileti kozpont tevékenységét meghatirozé elvek:

- szakszertiség

- pontos, preciz munkavégzés

- kiszamithatdsag

- hatékonysag

- csapatmunka

- partneri egyiittmiik6dés

- proaktivitis

- innovéacid

- kreativités

- hagyoménydrzés és hagyomanyteremtés.

A tankeriileti kdzpont f6bb feladatkorei:
- taniigyigazgatas,
- huméneréforrds gazdalkodas,
- pénziigy, szamvitel, gazdalkodas,
- vagyongazdalkodas, ingatlan mikddtetés, lizemeltetés, miiszaki iigyek, koz-
beszerzés,
- Tankeriileti Tan4cs miikddtetése,



- jogi ligyek,
- palyazatok,
- titk4rségi feladatok.

Tankeriileti Kézpont operativ feladatai és kapcsolata az intézményekkel:

Az iskoldk infrastrukturalis és szakmai fejlédésének, innovacidjanak timogatisa a Klebelsberg
Kozpont segitségével.

Az egyiittmiikbdésen alapuld partneri viszony biztositisa a telepiilési Onkormanyzatok a tan-
keriilet és az intézmények vonatkozasiban.

Innovativ, egyiitt neveld és inkluziv pedagdgiai szemlélet timogatasa.
Koznevelési intézmények miikodési, dokumentumainak ellendrzése, jovahagyasa.

Szakmai tAmogatas, segitségnytijtas a kdznevelési intézményeknek a miikddésiikhoz sziikséges
dokumentumaik, szabalyzataik el6készités¢hez.

Adatszolgaltatasokkal kapcsolatos fenntart6i feladatok.

Koéznevelési intézményekkel kapcsolatos taniigyi nyilvantartisok, adatbézisok vezetésének el-
lendrzése.

Fenntarto6i ellendrzés a kdznevelé€si intézményekben.

Ellendrzi a kbznevelési intézmény pedagdgiai programjanak végrehajtasat, teljesiilését, szak-
mai eredményességét.

Az intézmények miikodéséhez és a jovihagyott pedagdgiai program megvalositdsdhoz bizto-
sitja a szilkséges és elégséges pénziigyi feltételeket.

Tamogatja a versenyszervezéssel, tehetséggondozassal, kdzépiskolai felvételivel és érettségivel
kapcsolatos feladatokat.

Javaslatot tesz a Klebelsberg Kozpont Gtjan az oktatasért felelés miniszter részére a fenntartési
korébe tartozo kéznevelési intézmény [étesitésére, dtszervezésére, megsziintetésére, alapfelada-
tanak modositasara.

Javaslatot tesz a Klebelsberg K6zpont tjan a fenntartasaban lév6 kéznevelési intézmény veze-
tdjének megbizasara, megbizasinak visszavonasara, el6késziti az ehhez sziikséges dokumentu-
mokat.

A fenntart6 jar el, és hoz masodfoka dontést a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsé sza-
balyzatdnak megsértésére hivatkozassal benyujtott kérelem a tanuldi jogviszony létesitésével,
megsziintetésével, a tanuldi fegyelmi ligyekkel kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal be-
nydjtott kérelem tekintetében. A kérelmet elutasithatja, a dontést megvaltoztathatja, vagy meg-
semmisitheti, és a nevelési-oktatasi intézményt uj dontés meghozataldra utasithatja.

A korrupcio6 elleni tudatossag, az integritas szemléletének fejlesztése. Tankeriileti Etikai Kodex
készitése, valamint a hivatdsetikai, integritds targyt képzések szervezése, ill. azokon t6rténd
részvétel tamogatasa. Az integritds alapti miikddés biztositasa.



Adatvédelmi irdnyelvek érvényre juttatdsa figyelemmel a tandran kiviili, digitalis munkarend
alkalmazdséra.

1.2. A dokumentum haszndlata

A tankeriileti kézpont munkatervét a honlapjén kzzé teszi, valamint minden érdekelt/érintett
fél szdmara biztositja a tankeriiletben t8rténd elérhetdségét.

2. ATANKERULETI KOZPONT SZERVEZETI STRUKTURAJA
2.1. Szervezeti felépités

}
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2.2, Személyi allominy
A tankeriileti kbzpont allashelyeinek szama 2022. 12. 31-én: 57

Erdi Tankerileti Kazpont = dllishelyek

Tankeriileti igazgatd 1 | Gazdasagi vezetd 1 | Szakmai vezetd i |
Féosztilyvezetok 3 | Osztalyvezetbk 3 | Belsé ellentr 1
Ko6znevelési ligyintéz6k | 9 | Jogi ligyintézd 1 | Projekt iigyintézdk 2
N Vagyongazdalkodasi -
Pénziigyi tigyintéz6k il Noyiat&afk 6 | Beszerzési referens 2
et B Bl en Huménpolitikai
Rendszergazda 1 | Titkarsagi iigyintézok | 2 Hgyintézok 13

Allsshelyek szdma: 2020.12.31. 49 £6.
2021.01.01. 58 £6 a 4171/2020.Korm.hatdrozat alapjan

2022.08. 57 £6 a 4062/2022 Korm.hatdrozat alapjan

A tankeriilet alldshelyeinek megoszlasa besoroldsi fokozatonként:

Erdi ’I'ankéri'ileti' Kﬁzpqgt —:I éllsishelyekmegoszlasa "bésd,r'olé:si'foko:zsitb'nkénft ;

K&zponti hivatal vezetdje 1 | Foosztalyvezetd 3
Kozponti hivatal vezetShelyettes | 2 | Osztalyvezetd 3
Vezetd-hivatali fétanacsos 2 | Vezetb-hivatali tandcsos 24
Hivatali fétanacsos L i6 .

Osszesen: | §7
Hivatali f6tanacsos 11 6

A tankeriileti kozpont létszama: 2022. 12. 31-én: 52 fé:

- Kit: 5215
- Mt.:2 15

3. AMUNKAVEGZES RENDJE
A munkavégzés az Ugyrendben foglaltaknak megfeleléen torténik.
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5. OSSZEGZES

Az Birdi Tafikerflct Kozpont Sltald
Teritlete [km?] 604,05 km?
Telepiiléseinek szama 28 db
Koznevelési intézménnyel rendelkezé teleplilések szama 26 db
Fenntartott és miikodtetett intézmények szdma 48 db
Feladat ellatas he_lys;ineinek szdma 89 db
Tanuldi 1étszam 25291 16
Kozalkalmazotti dllashelyek szdma 2847 db
Tankeriileti k6zponti korménytisztviseloi 4llashelyek szama 57 16
Tankeriileti kormanytisztviseldi 1étszam 2022.12.31. 52 16

Az Erdi Tankeriileti Kozpont illetékességi teriilete megegyezik az Erdi jaras, Budakeszi jérés
¢s PilisvOrosvari jarés tertiletével.

28 telepiilés tartozik hezzink: Biatorbigy, Budajend, Budakeszi, Budadrs, Di6sd, Erd, Her-
ceghalom, Nagykovdcsi, Paty, Perbdl, Pilisborosjend, Piliscsaba, Pilisjaszfalu, Pilisszant6, Pi-
lisszentivdn, Pusztazamor, Pilisvérdsvar, Remetesz616s, Solyméar, Soskat, Szazhalombatta,
Téarnok, Telki, Tinnye, Tok, Torskbalint, Urdm, Zsambék.

A 26 telepillésen 48 kiznevelési intézmény fenntartdsat €s mikoddtetését végezzilk.
A fenntartott intézmények koziil:
- 27 éltalanos iskola;
7 alapfokii miivészeti iskola;
1 gybgypedagdgiai konduktiv nevelési-oktatési intézmény;
7 4ltaldnos iskola és alapfoki mivészeti iskola,
- 1 4ltaldnos iskola és gimnazium;
1 4ltalanos iskola, gimnazium és eltérd tantervii iskola;
- 1 4ltaldnos iskola, gimnézium és szakgimndzium;
- 1 gimnazium és szakgimndzium,
- 2 gimnazium.
Az intézmények koziil 12 nemzetiségi nyelvet oktat, ebbdl 9 nemzetiségi iskola.
Tankertiletiink elhelyezése, targyi feltételei megfeleloek, amely az 6nkormanyzatok segit6 és
egyiittmiiktdési készségét is tiikrdzi.

14.
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Ikt. szdm: TK/123/73-1/2023.

2.sz. melléklet a 2023. évi munkatervhez

AZ ERDI TANKERULETI KOZPONT

2023. EVI

INTEGRITASI ES KORRUPCIOS KOCKAZATOK KEZELESERE
KIDOLGOZOTT INTEZKEDESI TERVE

Erd, 2023. januér 15.

Készitette: @
o M
Virdgné Bucsi Anik6 Sara Rigé Katalin
integritds tandcsado tankerdileti igazgatd

39.



Az Erdi Tankeriileti Kézpont 2023-ra vonatkozé intézkedési terve

Az allamigazgatisi szervek integritdsirnyitasi rendszerérdl €s az érdekérvényesitdk fogadasa-
nak rendjérél sz6l6 50/2013. (II. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 3. § (1) bekez-

dése kimondja: ,,Az allamigazgatési szerveknél évente december 31-¢ig fel kell mémi az 4l-

lamigazgatasi szerv miikddésével kapcsolatos integritdsi €s korrupcids kockézatokat, €s a fel-

mérés alapjén egyéves korrupci6 megeldzési intézkedési tervet kell megfogalmazni a kockdza-

tok kezelésére. A korrupciémegel6zési intézkedési terv a kormanyzati stratégiai irnyftasrol

sz0616 38/2012. (III. 12.) Korm. rendelet 15. alcime szerinti intézményi munkaterv melléklete.”

Intézkedési terv
Az dllamigazgatasi szerv megnevezése: Erdi Tankertileti Kézpont
Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv? 2023,
Az intézkedés intézkedési terven beliili sorszama: 1.

Az intézkedés megnevezése:

Korrupciémegelozéssel és integritissal kapeso-
latos képzések népszeriisitése, valamint a hiva-
tasetikai ismeretek bdvitése a szervezet munka-
tarsak kizott

Az intézkedés intézményi munkaterven beliili azo-
nositd szdma:

1.sz. melléklet janudr 1. sz eseti feladata

Az intézkedés, mely integralt kockazatkezelési
rendszeren bellil azonosftott kockdzat(ok) kezelé-
sére iranyul? (A kockézat(ok) mértékének feltinte-
tésével,)

Az Erdi Tankeriileti Kézpont munkatérsainak is-
meretei nem teljes korliek a korrupciémegel6zés-
sel &s integritassal kapcsolatban

Kockazat mértéke kbzepes.

Az intézkedés tervezeit eredménye:

Az integritastudatossig novelése személyi és szer-
vezeti szinten. A munkatérsak ismerjék meg az in-
tegritds szemléletet

A szervezeten beliili felel6s:

Tankeriileti igazgatd, integritas tandcsad6, humén-
politikai féosztalyvezetd

A végrehajtdsban kozremiikodok:

Tankeriileti igazgatd, integritas tanacsado, hu-
maénpolitikai féosztélyvezetd

Hatarido:

2023. december 30.

Intézkedés tartalménak kifejtése:

A szervezet korménytisztviseldinek tisztaban kell
lennitik az integritis fogalmaval, az integritis
szemléletével, az integritas alapi miiktdés jelen-
tésével. A képzéseket be kell épiteni a korméany-
tisztvisel6k képzési tervébe.

Az allamigazgatési szerv megnevezése:

Erdi Tankeriileti Kézpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2023,

40.




Az intézkedés intézkedési terven beliili sorszama:

2.

Az intézkedés megnevezése:

A Tankeriileti Kézpont integritias témakérére;
vonatkezé szabilyozok feliilvizsgilata, aktuali-
zAldsa

Az intézkedés intézményi munkaterven beliili azo-
hositd szdma:

1.sz. melléklet 4prilis 14. sz. eseti feladata

Az intézkedés, mely integrilt kockézatkezelési
rendszeren beliil azonositott kockazat(ok) kezelé-
sére irdnyul? (A kockézat(ok) mértékének feltiinte-
tésével.)

Az Brdi Tankeriileti Kdzpont szabalyos mikadte-
téséhez az integritis témakdrére vonatkozé sza-
bélyzatok folyamatos feliilvizsgilatira, az esetle-
ges jogszabalyi mddositdsok miatt van sziikség

A kockézat mértéke alacsony.

Az intézkedés tervezett eredménye:

Jogszabalyi megfelelés

A szervezeten belilli felel6s:

Tankertleti igazgat6, integritas tanacsado, belsd
ellendr

A végrehajtisban kizremiiksdok:

Tankerlileti igazgatd, integritds tandcsadd, belsé
ellendr

Hataridok

2022, #prilis 30.

Intézkedés tartalmanak kifejtése:

A Tankeriileti Kézpont integritas témakérét érintd

szabélyzatok felillvizsgalata, modositasa

Az dllamigazgatési szerv megnevezése; Erdi Tankeriileti Kdzpont
Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv? 2023,
Az intézkedés korrupcié megelézési intézkedési 3

terven beliili sorszdma:

Az intézkedés megnevezése:

Uj munkatirs felvételekor integritds témaju
felkészités

Az intézkedés intézményi munkaterven beliili azo-
nosfté szadma:

1.sz. melléklet mércius 13. sz eseti feladata

Az intézkedés, mely integrilt kockizatkezelési
rendszeren beliil azonositott kockazat(ok) kezelé-
sére irdnyul? (A kockézat(ok) mértékének feltiinte-
tésével.)

Az Erdi Tankeriileti Kozpont Gjonnan belépd
munkatérsai szamadra j6! hasznélhato irasbeli tajé-
koztat6 elkészitése a szervezet integritésaval kap-
csolatosan, amelyet a belépés napjan, illetve az azt
kévetd napokban kézhez kapnak.

Kockézat mértéke kdzepes.

Az intézkedés tervezett eredménye:

Az 0j munkatirsak mar a belépéskor tijékoztatast
kapjanak a szervezet integritds irdnyit4si rendsze-
rérdl, altalaban az integritds, korrupcié megel6zés
téméjarol.

A szervezeten beliili felelds: Integritas tanacsado

. . w . . Tankeriileti igazgat6, integritas tanacsado, hu-
A végrehajtasban kdzremikodok: ménpolitikai fosztalyvezetd
Hataridd: 2023, december 30.

Intézkedés tartalmanak kifejtése:

A szervezet korménytisztviseldinek tisztdban kell
lenniiik az integritds fogalmdval, az integritas
szemléletével, az integritas alapi mfikddés jelen-
tésével.

41.




Az dllamigazgatisi szerv megnevezése:

Erdi Tankeriileti Kézpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2023.

Az intézkedés korrupcio megeldzési intézkedési
terven beliili sorszama:

4.

Az intézkedés megnevezése:

Az Erdi Tankeriileti Kézpont integritisi és
korrupcids kockizatok felmérése

Az intézkedés intézményi munkaterven beiiili azo-
nosit6 szama:

1.sz. melléklet december 25 sz. eseti feladata

Az intézkedés, mely integralt kockAzatkezelési
rendszeren beliil azonosftott kockdzat(ok) kezelé-
sére irnyul? (A kockAzat(ok) mértékének feltinte-
tésével )

Az integritas erdsitése jogszabdlyi eldirasok alap-

Jan

A kockazat mértéke: magas

Az intézkedés tervezett eredménye:

Jogszabalyi megfelelés

A szervezeten beliili felelds:

Tankeriileti igazgatd, integritds tandcsad6

A végrehajtasban kézrem(ik6dok:

Tankeriileti igazgatd, integritas tandcsad6

Megval6sitési hatérids:

2023. december 31.

Intézkedés tartalménak kifejtése:

A szervezetet érints korrupcids kockézatok fel-
mérése.

Az allamigazgatasi szerv megnevezése: Erdi Tankeriileti Kzpont
Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv? 2023.
Az intézkedés korrupcidé megeldzési intézkedési 5

terven beliili sorszima:

Az intézkedés megnevezése:

Az Erdi Tankeriileti Kozpont integritds jelen- |
tésének elkészitése

Az intézkedés intézményi munkaterven beliili azo-
nositdé szima:

1.sz. melléklet december 26 sz. eseti feladata

Az intézkedés, mely integrdlt kockézatkezelési
rendszeren belill azonosftott kockézat(ok) kezelé-
sére iranyul? (A kockazat(ok) méri€kének feltinte-
tésével.)

Az integritds erdsftése jogszabilyi elbirdsok alap-

Jan

A kockazat mértéke: magas

Az intézkedés tervezett eredménye:

Jogszabélyi megfelelés

A szervezeten beliili felelds:

Tankerileti igazgato, integritas tandcsadd

A végrehajtisban kézremikodok:

Tankeriileti igazgato, integritas tanicsado

Megvalésitasi hataridd:

2023. december 31.

Intézkedés tartalmanak kifejtése:

A szervezetre vonatkoz6 integritasjelentés elke-
szitése.

Az éllamigazgatasi szerv megnevezése:

Erdi Tankeriileti Kézpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2023,
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Az intézkedés korrupcié megel6zési intézkedési
terven beliili sorszdma:

6.

Az intézkedés megnevezése:

Az¥rdi Tankeriileti Kézpont integritasi és kor-
rupciés kockazatok kezelésére kidolgozott in-
tézkedési tervének elkészitése

Az intézkedés intézményi munkaterven beliili azo-
nosité szama:

1.sz. melléklet december 27. sz. eseti feladata

Az intézkedés, mely integralt kockazatkezelési
rendszeren beliil azonositott kockézat(ok) kezelé-
sére irdnyul? (A kockazat(ok) mértékének feltiinte-
tésével.) .

Az integrités er0sitése jogszabdlyi eldirdsok alap-
jén.
A kockazat mértéke: magas

Az intézkedés tervezett eredménye:

Jogszabilyi megfeleiés

A szervezeten beliili felelds:

Tankeriileti igazgato, integritds tandcsado

A végrehajtisban kézremiiksdok:

Tankeriileti igazgat6, integritds tanacsado

MegvalGsitasi hataridé:

2023.janusr 15.

Intézkedés tartalménak kifejtése:

A szervezetre 2023. évre vonatkozd intézkedési
terv elkészitése
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