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Az A4llamigazgatasi szervek integritdsiranyitdsi rendszerérél és az érdekérvényesit6k
fogadasanak rendjérdl sz6lé 50/2013. (II. 25.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Intr.), a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl szoléo 370/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) alapjan, Az Esztergomi Tankeriileti Kozpont
(tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. § (2) bekezdés f)
pontjaban biztositott jogkoromben eljarva, a szervezeti integritist sérté események
kezelésének eljarasrendjét az alabbiak szerint hatarozom meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.§ (1) A szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Kozpont miikddésével 0Osszefiiggd
visszaélésekre, szabalytalansagokra és integritasi, korrupcidés kockéazatokra vonatkoz6
bejelentések fogadasara és kivizsgaldsara vonatkozé altalanos eljarasrend meghatirozasaval
hozzajaruljon a korrupcioés kockazatok szervezeten beliili hatékony kezeléséhez, valamint a
szervezet korrupcidval szembeni ellendlld képességének javitasahoz.

(2) A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak azon kozérdek(i bejelentések
eljarasrendjeként, melyek esetében hatdsdgi ellendrzésnek vagy egyéb Agazati eljaras
alkalmazasanak van helye. Ezen esetekben a kozérdek(i bejelentést a hataskdrrel és
illetékességgel rendelkez kdzigazgatasi szervnek kell megkiildeni, aki az altalanos és agazati
eljarasi szabalyok szerint lefolytatja a kozérdeki bejelentés kivizsgalasat.

2. A szabalyzat hatilya

2.§ (1) A szabdlyzat személyi hatdlya a Tankerilleti Kozpont teljes foglalkoztatott
allomanyara kiterjed.

(2) A szabalyzat targyi hatalya a Tankeriileti Kozpont munkatarsainak hivatali
tevékenységével kapcsolatos magatartisara, a Tankeriileti K6zpont jogszabalyokban, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkézokben €s  belsd irdnyitdsi eszkozokben —meghatarozott
mikodésével Osszefliggésben benyujtott visszaélésekre, a szervezeti integritast sértd
eseményekre és a korrupcios kockézatokra irdnyuld bejelentések kivizsgaldsara és kezelésére
terjed ki.

(3) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a munkatars azon magatartasara, amellyel
kapcsolatban mas jogszabaly szerint kijeldlt szerv jogosult és kételes eljarni, valamint azon
kozérdekli bejelentések fogadasira és kivizsgalasara melyek tartalma szerint mas hatdsag,
vagy a hivatal valamely szervezeti egységének hatdskorébe és illetékességébe tartozd hatdsagi
eljarasnak van helye.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8 E szabalyzat értelmében:

1. szervezeti integritds: az allamigazgatdsi szerv szabalyszeri, a hivatali szervezet
vezetdje €s az iranyitd szerv dltal meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek
és elveknek megfelel6 miikddése.

2. szervezeli integritdst sérté esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre
vonatkozd szabalyoktdl, valamint a jogszabalyi keretek kozott a koltségvetési szerv
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vezetbje €s az irdnyit6 szerv altal meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek
€s elveknek megfeleld mikodéstd] eltér.

A szervezeti integritast sértd esemény fogalma lefedi mind a Kkorabbi
»-Szabdlytalansdgok™ fogalmi koérét, mind az iratlan é&s egy€b értékalapi szabélyok
(csalas, korrupcié, visszaélés) megsértésének eseteit, megfelelve az integritas
legszélesebb értelemben vett definicidjanak.

3. integritdsirdnyitdsi rendszer: az irdnyitdsi és vezetési rendszer funkcionélis
alrendszere, amely az A4llamigazgatasi szerv integritds alapi miikodésének
megteremtésében  részt  vevd  személyek  és csoportok  tevékenységének
Osszehangoldsdval, a Bkr. szerinti kontrollkérnyezethez illeszkedve biztositja a
szervezeti kultira egységét az értékek, elvek, célkitlizések és szabalyok meghatdrozasa,
a kovetésiikhoz sziikséges utmutatds és tanacsadas, a megfelelés nyomon kévetése és
sziikség esetén kikényszeritése titjan.

4. szervezeli integritdst sérté eseményre vonatkozo bejelentés: olyan kozérdekii
bejelentés, amely az adott szervezet integritdsat sértd eseményre vonatkozik.

5. panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy ¢rdeksérelem megsziintetésére
iranyul, és elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras
hatalya ald. A panasz javaslatot is tartalmazhat. (Az eurdpai tdmogatds esetében a
272/2014 (XI1. 05.) Kormanyrendelet szerinti »kifogas” a megfeleldje, erre azonban
kiilon eljarasrend vonatkozik.)

6. kozérdekii bejelentés: olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslisa
vagy megszintetése a ko&zOsség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgélja. A
kozérdek bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

7. korrupcié: az integritas hianya.

8. korrupcios cselekmény: olyan szervezeti integritast sérté cselekmény, amelyet a
Btk. is szankcional.

9. korrupcids kockdzat: olyan integritési kockazat, amely korrupcids cselekmény
bekdvetkezésének a lehetdségét jelenti.

10. integritdsi kockdzat: az allamigazgatasi szerv celkitlizéseit, értékeit, elveit sértd
vagy veszélyeztetd visszaélés, szabélytalansag vagy egyéb esemény lehetdsége.

1. integritasi és korrupcios kockdzatok felmérése: az Intr. 3. § (1) bekezdése altal
clbirt kockézatfelmérés. Az integritasfejlesztési ciklus eleme.

12. integritdsi és korrupcios kockdzatok kezelésére szolgald intézkedési terv: az Intr. 3.
§ (1) bekezdése 4ltal elbirt intézkedési terv. Az integritasfejlesztési ciklus eleme.

13. integritdsjelentés: az Intr. 3. § (2) bekezdése altal eldirt jelentés, amely az
integritasi és korrupciés kockazatok kezelésére szolgald intézkedési terv végrehajtasat
¢s eredményeit foglalja 6ssze. Az integritasfejlesztési ciklus eleme.

14. integritds tandcsado: a hivatali szervezet vezetéie altal az integritasi és korrupcids
kockazatok kezelésében vald tAmogatasra és az integritasirdnyitdsi rendszer és a belsd
kontrollrendszer egyes elemei mikddtetésének koordindldsara  kijelslt, az
allamigazgatasi szervnél foglalkoztatott személy.
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II. FEJEZET
AZ INTEGRITAS TANACSADO ELJARASA

4. Az Integritas tanacsado feladata az integritas sérelmet tartalmazé kozérdekii bejelentések
kezelése soran

4.8 (1) Az integritds tanacsadd a Tankeriileti Ko&zpont vezetdjének nevében a
szabalyzatban foglaltak szerint ellatja a szervezeti integritast sérté és a korrupcios
kockazatokra vonatkozo bejelentések (tovabbiakban: Dbejelentés) fogadasaval és
kivizsgéalasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) Az integritds tanacsadd ellathatja a vizsgalobiztosi feladatokat is olyan fegyelmi
eljarasban, ahol az eljaras ala vont személy esetében ajandék jogosulatlan elfogadésa, hivatali
helyzettel torténd visszaélés vagy az €rintett befolydsolasa meriil fel.

5. Bejelentések tipusai, mindsitése, értékelése

5.§ (1) A bejelentéseket a bejelentdk szoban, irdsban, és elektronikus uton is megtehetik. A
természetes személyek dltali bejelentések megtételéhez az 1. szamu mellékletben szerepld
jegyzokonyvet kell alkalmazni. Ha lehetséges, €s azok biztonsaga megfelelden biztosithatd, a
bejelentések fogadasara kiilon elektronikus e-mail cimet és kiilén telefonszamot kell
lIétrehozni. Amennyiben erre méd van, a telefonszamot tizenetrégzitohoz kell kétni, biztositva
a hivatali idoén tal is a bejelentések fogadasat.

(2) Meg kell hatdrozni, hogy a bejelentésekhez hozzaféréssel az integritds tandcsadon tal
mely személyek rendelkezhetnek. A bejelentd-védelmi garancidk miatt a hozzaférés a
Tankeriileti Kozpont igazgat6ja altal kijeldlt vezetd beosztasu személyek részére biztositott.

(3) A szbéban tett bejelentéseket az integritds tanacsadd fogadja, amihez erre alkalmas,
kiilén helyiséget kell biztositani. A szdbeli vagy telefonon tett bejelentésekrdl jegyzékonyvet
kell felvenni.

(4) Az irasbeli bejelentések postai Uton vagy egyéb tavkoézld eszkdz utjén, az integritas
tanacsaddnak torténd atadassal, a bejelentés fogadasara kialakitott elektronikus cimen tehetdk
meg.

(5) Az integritds tandcsadd a beadviny beérkezését kdvetden haladéktalanul megvizsgalja,
hogy az integritds targyu bejelentésnek mindsiil-e. Az integritds tandcsadd az integritasi
bejelentésnek nem mindsiild bejelentéseket, annak tartalmatol fliggden:

a) legkésdbb a beadvany érkezését kdvetd nyolc napon beliil tovabbi iigyintézésre
atteszi az eljarasra jogosult mas szervezeti egységéhez (pl. panasz, kdzigazgatasi
hatosagi eljarast megalapozd kozérdekli bejelentés vagy javaslat), vagy mas, az
dgyben eljarni illetékességgel és hataskorrel rendelkezd szervhez, az eurdpai unids
tamogatasok szabalytalansagaira vonatkozo eldirasokkal is 6sszhangban

b) amennyiben tovabbi intézkedést nem igényel, a Tankeriileti K&zpont hatélyos
iratkezelési szabalyzata alapjan gondoskodik annak irattarba helyezésérol.

(6) Amennyiben az integritds tandcsadonak cimzett iratot, iratokat vagy bejelentést ezen
iratok kezelésére nem jogosult személy vagy Tankeriileti Kézpont szervezeti egysége veszi at,
ugy azt koteles haladéktalanul az integritds tanacsadonak az tigyviteli rend szerinti kezelése
céljabol tovabbitani. Azon beadvanyt, amelyet a bejelentések fogadasara létrehozott
elektronikus levélcimekre kiildtek, akkor kell iktatni, ha annak tartalmabél egyértelmiien
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megallapithat6, hogy az az integritds tandcsadé hataskérébe tartozd érdemi eljaras
kezdeményezésére iranyul.

(7) Amennyiben nem az integritds tanicsadénak cimzett, de tartalméban a feladatkorébe
tartozo irat érkezik a Tankeriileti Kézpont barmely egységéhez, a bejelentésnek mindsiilés
vizsgalata céljabol azt haladéktalanul tovébbitani kell az integritas tanacsadd részére.

(8) A bejelentések érkeztetésérdl, iktatasarsl az integritas tandcsadd a Tankeriileti Kézpont
vonatkozé szabélyzataiban foglaltak szerint, az altalanos iigyviteli szabélyok alapjan
gondoskodik.

(9) A Tankeriileti Kézpont élloményaba tartozé bejelentd (belsd bejelenté) — a szervezet
vezetdjének dontése alapjan — erkélesi elismerésben részesithetd.

6. Bejelentés vizsgalatinak folyamata

6.8 (1) Az integritas tanicsadd a bejelentést az alabbi szempontok alapjan értékeli:
a) abejelentés jellege (mire vonatkozik),
b) abejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat,
) abejelentés igényel-e siirgds intézkedést.

(2) Az integritds tandcsadé az értékeldst kovetden rovid feljegyzésben haladéktalanul
tajékoztatja a Tankeriileti Kdzpont vezetdjét a bejelentés bedrkezésérd] €s annak tdrgyarél, a
bejelentés és esetleges mellékletei egyidejli tovabbitasa mellett. Amennyiben a bejelentés nem
igényli vizsgélat lefolytatasat, a Tankeriileti Kézpont vezetdje dont a tovabbi eljarasrol.

(3) Az integritds tanicsado a bejelentés értékelését kdvetden megvizsgalja az eljarasihoz
sziikséges, vagy a beadvényban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez
sziikséges tovabbi informdaciék rendelkezésre allasat. Amennyiben sziikséges intézkedik
tovabbi dokumentumok, informécidk beszerzése irant.

(4) A bejelentéssel sszefliggd adatok rendelkezésre bocsatasa érdekében megkeresett
szervezeti egység koteles a kért adatokat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra
figyelemmel az integrits tandcsadé vagy a Tankeriileti Kézpont vezetbje édltal meghatarozott
hatdridében — amely stirgbs intézkedést igénylé tigy esetén hérom munkanapndl, més
esetekben tiz munkanapnal hosszabb nem lehet — az adatkezelésre, adatvédelemre é&s
informacidbiztonsagra vonatkozd szabalyok betartdsa mellett az integritds tandcsado
rendelkezésére bocsatani, illetve erre ranyulé akadalyoztatisat — a hataridé lejarta el6tt — az
integritas tandcsadénak jelezni.

7.8 (1) Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokoltta teszi, az
integritds tanacsadé az Ugyben érintett vagy arr6l ismerettel rendelkez6 munkatarsat
meghallgatja, vagy intézkedik az ligyben nem érintett vezetdje altali meghallgatdsarsl. A
személyes meghallgatas kezdeményezésérl a munkatarsat a meghallgatas idépontja el6tt
legalabb ketté munkanappal irasban, illetve — az irasbeli értesités akadalyoztatisa esetén —
telefonon, széban (ez utébbit is dokumentalni sziikséges) értesiteni kell. Az értesitésnek
tartalmaznia kell a bejelentés targyat.

(2) A személyes meghallgatisrol jegyzékonyv késziil (1. szdmu melléklet), amelynek
tartalmaznia kell:

a) meghallgatés helyét, id6pontjat;

b) ameghallgatott nevére, Jjogviszonydra, szervezeti egységére vonatkozo adatokat;



Az Esztergomi Tankerilleti Kozpont 21/2018. Az Esztergomi Tankeriileti Kzpont szervezeti integritast sértd
(VIIL.30.) szabalyzata események kezelésének eljarasrendrdl sz6lo szabalyzata

¢) ameghallgatott milyen min6ségben van jelen;
d) ameghallgatés targyat,
¢) ameghallgatds soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;

f) a jegyzOkonyv bejelentdvel vald ismertetésének tényét és a jegyzbkonyvben
foglaltakkal val6 egyetértésére vonatkozo nyilatkozatot;

g) ameghallgatison résztvevok aldirasat.

(3) A meghallgatott kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben
személyes adatait az iigy iratai koz6tt, az integritas tanacsado altal alairt zart boritékban kell
elhelyezni.

8.§ (1) Az integritds tandcsadd a bejelentést annak becrkezését kdvetd naptdl szamitott 30
napon beliil kivizsgélja, és a dontésre elokészitett igyet a Tankeriileti K6zpont vezetdjének
megkiildi. A vizsgalat soran torekedni kell annak gyors és a sziikséges részleteket feltarod
lefolytatdsara. Az Ugyintézési hatéridd az integritas tanacsadd javaslatara, a Tankeriileti
Kézpont vezetdjének engedélyével egy alkalommal 8 nappal — kivételes esetben 30 nappal —
meghosszabbithatd, amennyiben a kivizsgalas koriilmeényei ezt indokoljak, ¢és az nem
veszélyezteti a vizsgdlat eredményes végrehajtasat. Az tigyintézesi idébe nem szamit bele az
adatbekérd megkeresés megkiildésétd] annak teljesitéséig — az integritds tandcsaddhoz torténd
beérkezéséig — terjedd idotartam.

(2) Az integritas tanicsadé a vizsgdlat befejezése utdn indokolt esetben javasolja a
feleldsségre vondsi eljards meginditasat, melyet a Tankeriileti Kdzpont vezetdje szamara
el6készit. Amennyiben megitélése szerint mar a folyamatban 1év6 vizsgalat alatt intézkedés
megtételére van sziikség, arrdl a Tankeriileti K6zpont vezetdjét haladéktalanul tajékoztatja.

(3) A vizsgalat lezérasat kovetSen az integritds tanacsado az Osszefoglalo jelentéssel a
dontésre eldkészitett ligyet a Tankeriileti Kézpont vezetdjének az ligyre vonatkozo, illetve az
eljaras soran keletkezd dokumentumokkal és a bejelentd részére elOkeszitett valaszlevél-
tervezettel egyiitt megkiildi.

(4) Az dsszefoglald jelentés tartalmazza:
a) abejelentés rovid dsszefoglalasat,
b) abejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredmeényeit,
¢) avizsgdlat nélkiil lezarhato tigyek esetében a vizsgalat mellézésének okait,
d) az eljaras soran figyelembe vett, illetve mell6zott adatokat, bizonyitékokat,
e) az eljaras alapjan megallapitott tényeket,
f) az iigy lezarésahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatokat.

(5) A bejelentések kezelésének folyamatdbrajat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

9.§ (1) A Tankerileti Kozpont vezetdje az integritas tanacsado altal lefolytatott vizsgalat
megéllapitasait figyelembe véve dontést hoz a tovibbi sziikséges lépések megtételérdl (pl.
feltart problémdk okainak megsziintetcse, okozott sérelem orvoslasa, fegyelmi vagy etikai
cljaras meginditasa, biintetoeljards kezdeményezése, egyéb intézkedesek) vagy az lgy
lezarasara vonatkozéan. Sziikség esetén a dontése meghozatala el6tt egyeztel az integritas
tanacsadoval.
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(2) A dontést kovetben az integritds tanicsadé gondoskodik a feltdrt hibék, illetve a
jogsértd magatartds megsziintetése érdekében szlikséges intézkedések foganatositdsanak
el6készitésérél, és a végrehajtasuk nyomon kévetésérsl (monitoring).

(3) A vizsgilat eredményérél a bejelentét — amennyiben személye €s/vagy elérhetdsége
ismert — irasban, igazolhaté modon értesiteni kell.

7. A vizsgdlat sordn alkalmazandé egyéb szabdlyok

10. § (1) A korabbival azonos tartalmt, ugyanazon bejelenté altal tett ismételt bejelentés
vizsgalata mell6zhet6, err6l a bejelentSt — amennyiben személye €s/vagy elérhetdsége ismert
— {rasban tajékoztatni kell.

(2) A vizsgdlat alatt 4ll6 bejelentéssel tartalméban megegyez Ujabb, eltéré személytsl
¢rkezd bejelentések a vizsgalat alatt 4116 bejelentés lezarasat megeldzd napig egyesithetdk.

11.§ A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységei a vizsgélat soran egylittmiik6dnek az
integritds tandcsadoval. Az erre vonatkozé megkeresése alapjan a sziikséges dokumentumokat
¢s a kért informdaciokat az integritds tandcsadé rendelkezésére kell bocsatani.

12. § (1) Az integritssal kapcsolatos iigyek kezelése soran ugy kell eljarni, hogy a bejelentd
Jogos érdeke ne sériiljén. A bejelentét nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve,
ha megallapitdst nyer, hogy rosszhiszemtien jart el, és alaposan feltehetd, hogy a
bejelentésével Gsszefliggésben biincselekményt vagy szabalysértést kovetett el, vagy masnak
kart, illetve egyéb sérelmet okozott.

(2) A bejelentd kérheti adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben személyes adatait az
lgy iratai kozott, az integritds tanacsado altal alairt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben
a bejelentésr6l — annak tartalmi csorbitdsa nélkiil — az integritds tanacsado anonimizalt
masolatot készit, és azt kézjegyével ellatja.

(3) A bejelent6 személyére vonatkozé adatok mds szervnek térténd atadéséhoz vagy
nyilvanosségra hozataldhoz a bejelentd személyének &nkéntes és elézetes hozzéajarulasa
sziikséges.

(4) Az integritds tanacsad6 a vizsgalat soran tudoméséra jutott informéciokat bizalmasan
kezeli, azokat — a szabélyzatban meghatarozott kivételektél eltekintve — kizardlag a bejelentés
vizsgalatahoz hasznélja fel.

8. A bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartasa, 6rzése

13.§ (1) A beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatés, stb.) a szabalyzatban
meghatarozottak figyelembevételével, az iratkezelési szabalyzat szerint, elkiilonitett
iktatohely-azonositd alkalmazdsaval térténik. Az iratkezelés soran is figyelemmel kell lenni
arra, hogy az integritas tandcsado a lehet6 legrovidebb idén beliil megkezdhesse a vizsgalatot.

(2) A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az integritds tanicsad6é kezeli,
nyilvéntartja €s 6rzi. Az integritds tanacsadé folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a
szemelyes, illetve védett adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza.

(3) A bejelentések iratkezelése az ligyintézés teljes folyamatiban az integritas tandcsadd
feltigyeletével torténik, azok érkeztetésére és iktatisira az integritds tandcsadénak
jogosultsagot kell adni.

(4) Az iktatérendszerben az integritas itigyekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultsagot

kizarolag az integritas tanicsadonak kell biztositani. Az érkeztetés, iktatds soran (peldaul:
targy, bekiildé megadasa) figyelemmel kell lenni a bejelentd védelmét szolgalo, azt lehetdvé



Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 21/2018. Az Esztergomi Tankertileti Kdzpont szervezeti integritast sértd
(VIIL30.) szabélyzata események kezelésének eljardsrendrdl szol6 szabalyzata

tevd, minimalizalt adatok megadasara (példaul: bejelentdk azonositdé szam vagy sorszam
szerinti rOgzitése). Az adataik zart kezelését kérd bejelentdk személyes adataik nem
keriilhetnek felvitelre az iktatorendszer tigyféllistajaba.

(5) Az integritds tandcsadd a szervezethez benyujtott integritds bejelentésekrdl kizarolag
lokélis mddon, elkiilonitetten miikodd szamitégépen, €venkénti nyilvantartast (3. szamu
melléklet) vezet az alabbiak szerinti bontasban:

a) sorszam,

b) beérkezés ideje,

c) Dbeérkezés/bejelentés modja,

d) érkeztet6 szam, iktatdoszam vagy egy€b azonosito,

e) bejelento neve, elérhet0sége (amennyiben rendelkezésre all),
f) bejelentés targya,

g) érintett szervezeti egység vagy személy,

h) bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirasa, ideje, iktatdszama, illetve az
igy lezarasanak oka, ténye,
i) Dbejelentd tajékoztatasanak ideje, modja, iktatoszama vagy a tdjékoztatds
mellézésének oka,
j)  megjegyzés.
(6) A bejelentéssel dsszefliggd eljaras alatt keletkezett iratokba teljes korlien az integritas
tanacsadd és a Tankeriileti Kozpont vezetdje; a bejelentés, illetve az eljaras soran tett

nyilatkozatai tekintetében a bejelentd, illetve a sajat nyilatkozatai tekintetében a
nyilatkozattevé (meghallgatott) tekinthet be.

II1. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

14.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagydsat kdvetd 5. napon
1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni.

(3) A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, belsé szervezeti valtozas, vagy feladatvaltozas
esetén modositani kell.

(4) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott
korabbi szabalyozas.
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1. szamui mellélet

Ugyiratszam: Targy:

Ugyintézé: Hivatkozasi szdm:

Telefon: Melléklet:
JEGYZOKONYV

PANASZ/KOZERDEKU BEJELENTES ROGZITESEHEZ,

Bejelentd neve:

Bejelentd cime:

Elérhetésége (telefon, e-mail):

(valasztottat alahtizni)

Bejelentés eléterjesztésének helye:

Bejelentés eléterjesztésének ideje:

Bejelentés eldterjesztésének médja: telefonon / személyesen
(vélasztottat alahuizni)

Bejelentés részletes leirdsa:

Bejelenté nyilatkozata, tajékoztatisa;
Kéri-e az iigyben adatainak zartan kezelését? igen / nem (megfelelét alahuzni)

Hozzajarul-e személyes adatai tovabbitdsdhoz a bejelentés alapjan  kezdeményezett eljaras
lefolytatésara hatdskorrel rendelkezé szery részére? igen / nem

A tdjékoztatast milyen titon kéri: telefonon / e-mail-ben / széban / hivatalos levélben
(megfelel6t alahtzni) '

5. SR——— Tankeriileti Kozpont tdjékoztatta a Bejelentét az Ot megilleté jogokrdl és terheld
kotelezettségekrol. Bejelent$ tajékoztatast kapott arrél, hogy bejelentése tartalmanak valddisagaért
biintet6jogi feleldsséggel tartozik €s/vagy amennyiben bejelentése megalapozatlannak bizonyul illetve
a bejelentett személy becsiiletét Jogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes érdekei megvédésére
pert indithat Bejelentd ellen. Bejelent6 alairasaval tudomasul veszi e tajékoztatast!

Keltson oo,

Bejelentd (meghatalmazottja) aldirssa Tankeriileti Kézpont részérl
felvette

A bejelentés javasolt mindsitése:

Panasz / kozérdekii bejelentés / korrupcidgyanis eset / szabélytalansag / Ket. vagy mas dgazati
Jjogszabély hatélya al4 tartozé eset

(megfelel6t aldhtzni)
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2. szamiu melléklet
A bejelentésekkel kapcsolatos folyamatibra
Bejelentés beérkezése
Szervezeti Renddrségi, Ket*vagy mas
integritast sértd Korraucié: ligyészségi, dgazati szabaly
Panasz P A" . : 5
eset gyands eset birésagi hatalya ala tartozo
(szabalytalansag) hatiaskorbe eset
- Integritas : z Hatdskorrel
Panaszkezelési Integritas tandcsadé Bejelentd rendelkezd
eljarasrend tandcsadd (tovabbkiildés tajékoztatasa szervezeti
szerint e haladéktalanul) A egység részére
haladéktalanul) tennivalokrol attétel

L

%

wor

A bejelenté értesitése
a tovabbitasrol

Kivizsgalas Tovabbitas az eljardsra
(hataridé 30 Jogosult’sz’ervezetl egységnek — Vizsgalat
nap) vagy hatésagnak (Panasztv. 1. izsgalat cliitasicies
§ (5) alapjan 8 napon beliil) mellozése A
A kivizsgalas v g
A b 1 e R R e
eredményérél zov?d:).g;sro A mell6zésrol szolo Az elutasitasrol szolo
értesiteni kell a B L dontésrol értesiteni kell a dontésrol értesiteni kell a
g B értesiteni kell a ; 5 & ; 5 -
bejelentot ; 4 bejelentot (egyidejiileg) bejelentét (egyidejiileg)
) bejelentot
(haladéktalanul)

\

A bejelentés eljardsrend szerinti kezelése
Nyilvintartisban szerepeltetni sziikséges

11
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Mint az Esztergomi Tankeriileti Kézpont munkavéllaloja az Esztergomi Tankertileti Kozpont 21/2018.
(VIL30.) szdmi Az Esztergomi Tankeriileti Kozpont szervezeti integritast serto események
kezelésének eljarasrendrél szolé szabélyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy
az abban leirtakat koteles vagyok betartani és betartatni.

Intézmény neve:

Név Munkakér Datum Aldiras
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