A Dél-Pesti Tankeriileti Kozpont sajat fenntartasi adatbazisai

betoltését kovetd ot
évig

Ssz. Adatbazis/nyilvantartas neve Formatuma Adatkezelés célja Jogalapja Idétartama Az érintettek kore Az adatok forrasa
1. Erkeztetett és iktatott iratok elektronikus irattari anyag szakszer(i jogszabalyi kotelezettség - a | 10 év valamennyi dolgozo 27/2017. egyedi
nyilVéntaI‘tésa iktatélfﬁnyV kezelése és rendszerezése koziratokrol, a iratkezelési

(Poszeidon kozlevéltarakrol és a szabélyzat
program) maganlevéltari anyag (iktatoszam, iktatas
védelmérdl szolo 1995. évi idépontja,

LXVL torvény (a t?eérkeze'?s' modja,

tovabbiakban: erkezte,ters1

. azonosito,

Avr) 9. § (1) bek. adathordoz6 tipusa,
kiildés  id6pontja,
modja, kiild6 adatai,
a cimzett adatai,
hiv. szam.,
mellékletek szama,
tipusa,  ligyintézd
neve, szervezeti
egysége, irat targya,
elé-¢s utoiratok
iktatoszama,
kezelési
feljegyzések,
ugyintézési
hatarid6, tigyintézés
modja, idSpontja,
irattari  tételszam,
irattarba helyezés

2. Munkaidd nyilvantartas papir alapt munkaidd teljesitése, a kotelezettségek | jogszabalyi kotelezettség — a | 8 év valamennyi dolgozo dolgoz6 neve,
teljesitése, jarandossagok kifizetése | Munka Torvénykonyvérdl munkaidd,
érdekében szolé 2012, &vi L (a szabadag, egyéb

tovabbiakban: Mt.) 10. §, a tavollét
kormanyzati igazgatasrol

sz616 2008. évi

CXXV. térvény (a

tovabbiakban: Kit.) 133. §

3. Személyi anyag elektronikus és foglalkoztatassal kapcsolatos adatok Mt. 10. §, Kit. 179. § a munkavallalora, valamennyi dolgozd dolgozd

papir alapt nyilvantartisa valamint a volt nyilatkozata
munkavallalora és iratai
vonatkoz6 Oregségi
nyugdijkorhatar




Beszerzések nyilvantartasa

elektronikus

beszerzésekkel kapcsolatos fontosabb
adatok rogzitése

kozfeladat ellatasa- Avr. 13. §
(2) bek. f) pont

8 év

beszerzéssel érintett
dolgozok és partnerek

11/2017. szama
beszerzési
szabalyzatban
ajanlatkérések,
beérkezett
valamennyi ajanlat,
azok kiértékelését
tartalmazo
Osszegzés

Kotelezettségvallalasra,
érvényesitésre, ellenjegyzésre,
utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra jogosultak
nyilvantartasa

elektronikus

jogosultsagok nyomon kovethetdsége,
ellendrizhetdsége

Avr. 60. § (3) bek.

8 év

dolgozok akik
kotelezettségvallalasi,

jogosultsagot kaptak

érvényesitési, ellenjegyzési
illetve teljesitésigazolasin

név,  jogosultsag
hatokore, kezdete,
vége

Tlz- és munkavédelmi oktatas
nyilvantartas

elektronikus

jogszabalyban eldirt tliz- és
munkavédelmi ismeretek elsajatitasa,
ennek nyilvantartasa

jogszabalyi kotelezettség - a
tiz elleni védekezésrél, a
miiszaki mentésr6l és a
tlizoltosagrol szolo 1996. évi
XXXI. torvény 22. §, a
munkavédelemr6l sz616

1993. évi XCIIL torvény 55. §

5¢év

valamennyi dolgozo

oktatasban részesiild
neve, oktatas dituma

Gépjarmiivek nyilvantartasa

elektronikus

A Tankertileti
tizemeltetésében
1évé gépjarmiivek
adatainak rogzitése,
nyomon
kovethetosége

Kozpont

kozfeladat ellatasa — Avr.13. §
(2) bek. f) pont

8 év

gazdasagi vezetd

gépjarmii  tipusa,
forgalmi
rendszama,
forgalmi engedély
szama, beszerzési
érték,  raforditasi
érték, iizembe
helyezés éve,
izemeltetés modja,
az  lizemeltetésért
felelés
gépjarmiivezetd
neve,
fogyasztasanak
elszamolhato
normdja (/100 km)
tarolasi helye,
egyéb relevans
adatok

Szerzédések nyilvantartasa

elektronikus

Szerzédésben vallalt  kotelezettségek|
nyomon kovetése

kozfeladat ellatisa Avr. 56. §

8 év

szerz8déses partnerek

szerz8dés  targya,
értéke, hatalya,
szerzGdéses partner
neve




9. Bélyegzok nyilvantartasa papir alapt Jogszabalyi megfelelés, kiadmanyozas | kozfeladat ellatisa - a | nem selejtezhetd valamennyi bélyegz6t  atado,
hitelességének ellendrizhetosége kozfeladatot ellatd  szervek bélyegzéhasznalattal atvevo, kezeld
iratkezelésének altalanos erintett dolgozd hasznalo neve,
kovetelményeirdl 52010 alairasa,
335/2005. (XII. 29.) Korm. hasznélattal érintett
rendelet 54. § szervezeti  egység
megnevezése,
atadas-atvétel,
visszavétel,
érvénytelenités,
elveszés idépontja
10. Vagyonnyilatkozat-tételi elektronikus Kozpénzek jogszabalyi kotelezettség - | 10 ¢év [valamennyi vagyon- kotelezett neve,
kotelezettség nyilvantartdsa atlathatosaga, egyes vagyonnyilatkozat- nyilatkozat megtételére nyilvantartasi
korrupcidellenesség BT . P koteles dolgozo lazonositoja, szervezeti
biztositasa tételi kot'elezettsegekrol sz016 eaysége, munkakore,
2007. évi CLIL torvény 11. § vagyonnyilatkozat
jogcime, gyakorisaga,
kovetkezd
nyilatkozattétel
iddpontja, nyilatkozat
atvételének idépontja
11. |Adatvédelmi incidensek elektronikus Jogszabalyi eldirasok | azinformacids onrendelkezési | 10 év valamennyi adatkezeléssel| a kezelt adatokkal
nyilvantartasa teljesitése jogrol és az érintett természetes| kapcsolatban
informacioszabadsagrol szolo személy bekovetkezett
2011. évi CXIL térvény (a adatvédelmi
tovabbiakban: Infotv.) 25/E. § incidensek
(1) bek. kovetelményei,
hatésai, a
kezelésiikre tett
intézkedések
12. Adatfeldolgozoi nyilvantartas elektronikus Jogszabalyi eldirasok | Infotv. 25/E. § (2) bek. 10 év adatkezel6 ¢és adatkezeld,
teljesitése adatfeldolgozo adatfeldolgozo neve,
adatvédelmi
tisztviseld neve,
elérhetéségei,
adatkezelés tipusa
13.  |Nyilvantartas kozérdekii elektronikus Kozérdekli  adatigénylések  nyomon| Infotv. 30. § (3) bek. 3¢év kdzérdeki adatigénylést kérelmekkel

adatigénylésekrol

kovetése, éves adatszolgaltatas teljesitése

benyujtok

kapcsolatos adatok,
kérelmek
elutasitasa, ezek

indoka




14. Kiilsd ellenérzések | elektronikus A kiilsé ellenérzések megallapitdsai és| jogszabalyi kotelezettség - a| 15 év az intézkedési terv| Ellenérzést végzo,
nyilvantartasa javaslatai alapjan késziilt intézkedési| koltségvetési szervek belsé készitésével  érintettek, | megallapitasok,
tervek és  végrehajtdsuk  nyomon kontrollrendszerérél és belsd bels6 ellendr javaslatok,

kovetése, a fejezetet iranyitd szerv felé
torténé éves beszamold elkészitése
érdekében

ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) 14. §

intézkedési tervek




