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Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazasa alapjan az informacios oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvényben foglalt rendelkezések végrehajtasa
érdekében, figyelemmel a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra, a Klebelsberg Kozpontban a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjét — a Klebelsberg Kozpont
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatarol szolo 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas 1. mellékletének 5. §
(1) bekezdés b) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva — az alabbiak szerint szabalyozom.!

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja, hatalya

1.§ (1) A Klebelsberg Kozpont (a tovabbiakban: K6zpont) az informacios dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 32. §-a értelmében
a feladatkorébe tartozo iigyekben — igy kiillondsen az allami koltségvetésre és annak végrehajtasara, az
allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok,
amaganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan
koteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

(2) A jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolodo
jogszabalyokban foglalt eldirasok figyelembevételével elOsegitse a koziigyek atlathatosagahoz, a
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdeki adat) megismeréséhez
¢s terjesztéséhez fiz0do, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal, hogy meghatarozza:

a) akozérdekii adatok megismerésre iranyulo igény (a tovabbiakban: kozérdek(i adatigénylés)
esetén a kdvetendo eljaras menetét;

b) aziigyintézésben részt vevo személyeket, felelosoket, tovabba
¢) azadatot megismerni kivand személy, illetve a Kozpont eljarasi jogait és kotelezettségeit.

2.8 (1) A Szabalyzat targyi hatalya a Kozpont kezelésében 1évo és tevékenységére, miikodésére,
gazdalkodasara vonatkozd, tovabba miikodése soran, illetve azzal 6sszefiiggésben keletkezett kdzérdekii
adatokra terjed ki.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kézpont kozremiikddésével megvalositott hazai és eurdpai
unios projektekkel dsszefiiggd kozérdekii adatokra is azzal, hogy a hazai és az eurdpai unios projektek
keretében torténd adatkezelés esetén a jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(3) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kozpontban korményzati szolgalati jogviszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban allokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak). A Szabalyzat személyi hatalya csak a Szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén terjed
ki a kdzérdekii adatigénylést elbterjesztd személyre.

2. Ertelmezé rendelkezések

3.§ A Szabalyzat fogalmi rendszere megfelel az Infotv. mindenkor hatalyos fogalmi rendszerének.

! A Klebelsberg Kozpont kézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérél szolé szabdlyzatat a
Klebelsberg Kézpont a kézérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérdl szolo 4/2023. (IV. 20.)
szabalyzat 1. szamu modositasarol sz6l6 1/2024. (1. 25.) szamu szabalyzat (a tovabbiakban: 1/2024. (1. 25.) szamu Szabdlyzat-
modositas) modositotta. A modositasok 2024. janudr 26. napjan lépnek hatalyba.
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II. FEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK INTEZMENYI

RENDSZERE

3. A kozérdekii adatigénylések intézésében résztvevok és feladataik

4.8 A kozérdekii adatigénylés teljesitése érdekében a Koézpont elnoke:

5.8

a)

b)

c)

d)

kiadja a Kozpont kozérdekili adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl
sz6106 szabalyzatat;

gondoskodik a Kozpont altal kezelt kozérdekii adatok kdzérdekii adatigénylés Gtjan torténd
megismerhetségéhez sziikséges személyi, targyi, technikai feltételek biztositasarol;

az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodésével teljesiti a kozérdekii adatigénylésekben
foglaltakat, vagy a jogszabalyokban foglalt feltételek fennallasa esetén az adatigénylés
teljesitését megtagadja;

felelés a kozérdeki adatok kozérdekii adatigénylés utjan torténé megismerésével
kapcsolatban feltart hidanyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsolodoan sziikséges
eljarasok lefolytatasaért.

Az elnokhelyettes, a szervezeti egység vezetdje:

a)

b)

c)

az iranyitasa alatt allo szervezeti egység vonatkozasaban felelds a jogszabalyokban és a
Ko6zpont szabalyzataiban foglalt, a kozérdek(i adatok kezelésével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért;

amennyiben az a) pont szerinti adatkdrt illetéen kdzérdekii adatigénylés érkezik a Kozpont
részére, ugy az adatvédelmi tisztviselovel koteles egyiittmikodni a kozérdek adatigénylés
elintézésében. Ennek keretében koteles az adatvédelmi tisztviseld altal — ennek hianyaban a
Szabalyzatban — megjel6lt hataridon beliil:

ba) az adatvédelmi tisztviseld kérdéseire valaszolni;
bb) a sziikséges informaciokat, iratokat az adatvédelmi tisztvisel6 rendelkezésre bocsatani;

bc) lehetévé tenni, hogy az adatvédelmi tisztviseld a sziikséges iratokba betekinthessen, az
adatokhoz hozzaférhessen;

koteles a kozvetleniil hozza beérkezett kozérdeki adatigénylést haladéktalanul, de legkésébb
2 munkanapon beliil tovabbitani az adatvédelmi tisztviseld részére.

6.§ Az adatvédelmi tisztviselo:

a) ellatja a kozérdek(i adatigénylések elintézésével kapcsolatban a jelen Szabalyzatban

meghatarozott feladatokat;

b) az Infotv.-ben ¢€s jelen Szabalyzatban meghatarozottaknak megfelelden nyilvantartast vezet

a kozérdek adatigénylésekrol.
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II1. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL

4. A kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyai, az adatigénylé személyes adatainak
kezelése

7.8 (1) A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus tton barki igényt
nyujthat be (a tovabbiakban: adatigénylo).
(2) Kozérdekii adatigénylést a Kozpont alabbi elérhetéségeinek barmelyikén be lehet nyujtani:
a) levelezési cim: Klebelsberg Kozpont, 1054 Budapest, Bajcsy Zsilinszky Ut 42-46.
b)? e-mail-cim: ugyfelszolgalat@kk.gov.hu kdzponti e-mail cimen, illetve
elnok@kk.gov.hu e-mail cimen

c) telefonszam: +36 17951170

d) személyesen:  hétfétol csiitortokig: 8.00-17.00 oraig, pénteken 8.00-14.00 oraig a
Klebelsberg Kozpontnal, Budapest V. keriilet, Bajcsy Zsilinszky ut 42-46. szam alatt,

e) e-Papir feliiletén: epapir.gov.hu

(3) A Kozponthoz torténd beérkezést kovetden az adatigénylést haladéktalanul - de legkés6bb az
5. § ¢) pontjaban meghatarozott idon beliil - el kell juttatni az adatvédelmi tisztviselonek, valamint ezzel
egyidejlileg az Elnoki Kabinet részére is.

(4) A (2) bekezdésben rogzitett elérhetdségeken kiviil, a Kézpont barmely szervezeti egységéhez
kozvetleniil beérkezett kozérdekii adatigénylést az érintett szervezeti egység vezetdje a (3) bekezdésben
meghatarozott idoén beliil koteles az adatvédelmi tisztviseld, valamint az Elndki Kabinet részére
tovabbitani.

8.§ (1) A kozérdekii adatigénylés teljesitésével kapcsolatos eljarast az adatvédelmi tisztviseld
folytatja le, az Infotv. és jelen Szabalyzat rendelkezései szerint.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld a kozérdekii adatigénylést — annak tartalma alapjan —megvizsgalja
abbol a szempontbol, hogy

a) fennallnak-e az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak;
b) amegismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhatoé és egyértelmii-e;
¢) azadatok kozérdekli adatok-e és ha igen, akkor a Kdzpont kezelésében vannak-e.

(3)°  Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelem vizsgalata alapjan megallapitisra
kertil, hogy a kozérdeki adatigénylés nem egyértelmii, a megismerni kivant adatok koére pontosan nem
hatarozhato meg, a Kozpont elndke az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan felhivja az adatigénylét
a kozérdekii adatigénylés hidnyzo adatainak megadasara, illetve az adatigénylés pontositasara. A
felhivasban a hianyok potlasara a Kozpont elndke hataridét allapit meg, amely nem lehet kevesebb 3
munkanapnal.

4) A kozérdeki adatigénylés megvalaszolasara rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele a
hidnypotlasi felhivas megkiildésének idopontjatol a hidnypotlasi felhivasra adott valasz Kozponthoz
vald beérkezéséig terjedd idotartam, ez id6 alatt az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridok
nyugszanak.

2 Médositotta az 1/2024. (I. 25.) szamu Szabalyzat-modositas 1. §-a. Hatdlyos: 2024. januar 26. napjatol.
3 Médositotta az 1/2024. (I. 25.) szamii Szabdlyzat-médositds 2. §-a. Hatalyos: 2024. janudr 26. napjatol.
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%) Amennyiben az adatigényl6 a (3) bekezdés szerinti felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatigénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a (3) bekezdés szerinti felhivasban
figyelmeztetni kell.

(6) A személyesen megjelent adatigénylo kérését az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany (/.
szamu melléklet) kitoltésével sziikkséges dokumentalni.

(7) A szoban el6terjesztett kozérdekli adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az adatigényld szoban kéri a valaszt ¢s a kozérdekli adatigénylés szobeli teljesitését a
Ko6zpont aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes, vagy

b) azigényelt adat a Kézpont honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,
vagy

c) az igény a Kozpont eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(8) Amennyiben a személyesen, szoban elOterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az
adatigényl6t tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor és amennyiben nem
adta meg irasbeli elérhetdségét, gy hianypotlasra kell felhivni. Amennyiben az adatigényld a felhivasra
a felhivasban megjel6lt hataridén beliil nem valaszol, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre
az adatigényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

(9) Amennyiben a szoban el6terjesztett kozérdekil adatigénylés elutasitasra keriil, gy az elutasitast
a megtagadasi indokok és jogorvoslati lehetoségek ismertetésével, valamint a tajékoztatas idépontjanak
rogzitésével a Kozpont lehetdség szerint irasban kozli az adatigényldvel.

9.§ (1)* Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitésé¢hez, az Infotv. 29. § (la) bekezdésben foglaltak
vizsgalatahoz és az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

2) Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésben meghatarozott id6 elteltét kovetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul torolni kell. A koltségtérités megfizetését kovetden az adatigényld azon
személyes adatait sziikséges tor6lni, amelyek nem sziikségesek az adatigénylés teljesitéséhez.

5. A kozérdekii adat megismerésére iranyulé kérelem nyilvantartasa, teljesitése

10.§ (1) A kozérdekli adatigénylések nyilvantartasaval kapcsolatos jogszabalyi kotelezettség
teljesitése érdekében minden kdzérdekii adatigénylést — fiiggetleniil annak benyujtasi modjatol —
rogziteni és iktatni sziikséges. Az adatigénylés iktatasat az adatvédelmi tisztviseld végzi.

(2) A nem magyar nyelven érkezett kozérdekii adatigénylés magyar nyelvre torténé forditasarol,
valamint a valasztervezetnek a nem magyar anyanyelvii adatigényl6 altal értett nyelvre forditasarol —
amennyiben a megkeresés terjedelme sziikségessé teszi — az érintett szervezeti egység
kezdeményezésére a Kozbeszerzési Féosztaly gondoskodik.

(3) A kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos eljaras soran az adatot kezelo szervezeti egység vezetdje
koteles az adatvédelmi tisztviselovel egyiittmiikodni, a kért adatszolgaltatast soron kiviil a lehetd
legrovidebb id6n beliil teljesiteni. Amennyiben az adatszolgaltatas az el6irt hataridében, illetve a
kozérdeki adat iranti igény az Infotv.-ben el6irt hataridében nem teljesithetd, e tényt az adatot kezeld
szervezeti egység vezetdje haladéktalanul jelzi az adatvédelmi tisztviselonek.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld a kozérdekii adatigénylés teljesitésének eljarasa soran koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kozérdekii adatigénylésben szerepld adatok, illetve az adatok
egy része nem mindsiil kozérdekii adatnak;

4 Médositotta az 1/2024. (I. 25.) szamii Szabdlyzat-médositds 3. §-a. Hatdalyos: 2024. janudr 26. napjatol.
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b) a kozérdekii adatigénylésben szereplé adatokat tartalmazo valasz tervezetét a Kozpont
elndke részére jovahagyasra és adatszolgaltatasra elékésziteni.

(5) A Kozpont elndke a kozérdekii adatigénylésnek — figyelemmel a 8. § (3)-(4) bekezdéseiben
foglaltakra is — a K6zponthoz valo beérkezését koveto legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

(6) Szoban beérkez6 kozérdekli adatigénylés esetén, ha az adatigényl6 szobeli valaszt kér és ezt a
Kozpont teljesiteni tudja, részére az elndk altal jovahagyott szobeli valaszt az elnok altal kijeldlt
foglalkoztatott adja meg.

(7)  Amennyiben a kozérdekli adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagy szamu adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése a Kozpont alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy a nem magyar nyelven benyujtott kozérdekii adatigénylés
forditasi ideje miatt indokolt, akkor a k6zérdekli adatigénylés teljesitésére meghatarozott hatarid6 egy
alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrdl az adatigénylét a kozérdekii adatigénylés
kézhezvételétdl, vagy a szdban elbterjesztett igény irasba foglalasatdl szamitott 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

(8) Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az adatigényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, — igy példaul olyan személyes adat, amely nem tartozik a kdzérdekbdl nyilvanos személyes
adatok korébe — a masolaton ezt a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, vagy
anonimizalni sziikséges.

(9) A kozérdekl adatigénylésnek az Infotv. vonatkoz6 rendelkezései szerint a Kozpont vilagosan,
kozérthetéen megfogalmazva és — amennyiben ezt a Kozpont aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni
képes — az adatigényl6 altal kivant formaban, illetve modon tesz eleget. Ha az adatigényld altal kért adat
elektronikus formaban nyilvanosan elérhetd, a Kozpont az adatigénylést e¢ nyilvanos forras
megjeldlésével teljesiti.

(10) A Kozpont a gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellenérzésére iranyulod
kozérdekii adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatas mértékének és
teljesitése idopontjanak megjelolésével teljesitheti.

11. § (1) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen, az iratbetekintési jogaval élve
kivanja megismerni, vagy az adatokat tartalmaz6 dokumentum-masolatokat személyesen kivanja
atvenni, erre eldzetes idOpont-egyeztetést kovetden van lehetosége. Az adatigényld figyelmét fel kell
hivni, hogy amennyiben a megbesz¢lt helyen és idoben egymast kovet6 két alkalommal nem jelenik
meg, igényét a Kézpont visszavontnak tekinti.

(2) A személyesen megjelent adatigénylé szdmara az adatok ataddsa — a betekintési lehet6ség
biztositasa, vagy a masolatok atadasa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényl6 a formanyomtatvanyon
alairasaval az atadas vagy iratbetekintés tényét elismeri. Az alairds megtorténtéig a dokumentumokba
nem tekinthet bele. A betekintés rogzitését tartalmazd formanyomtatvanyt iktatds céljabol az
adatvédelmi tisztviseld részére sziikséges atadni.

(3) Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben megfeleld 1d6t sziikséges biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigényl6 kérdéseket tehet fel, amelyre lehetség
szerint valaszolni kell. Az adatigényl6 jogosult a bemutatasra keriild dokumentumokrol jegyzetet
késziteni.

(4) A betekintés soran is biztositani sziikséges, hogy az adatigényl6 altal meg nem ismerheté adatok
ne legyenek megismerhetoek az adatigényld szamara.

(5) A betekintés soran gondoskodni kell arrél, hogy az adatigényld a szamara rendelkezésre bocsatott
dokumentumok épségét megdvja, a dokumentumokba bejegyzést ne tehessen, erre az adatigényld
figyelmét nyomatékosan fel kell hivni.

(6) A betekintés megszervezése soran biztositani kell a Kézpont olyan foglalkoztatottjanak jelenlétét,
aki a kozérdeki igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld kérdéseire valaszolni tud,
illetve aki biztositja a kozérdekii adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.
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(7) Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az adatigényl6 masolatot kaphat. A Kozpont a kozérdekii adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmertilt kdltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a
felmertilt koltség mértéke meghaladja a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérél szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Korményrendelet) meghatarozott, koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb Osszeget, azzal,
hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja meg a Kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb G6sszeget. Ha a Kozpont koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a
koltségtérités adatigénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

6. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

12. § (1) A Kozpont a kozérdekii adatigénylés teljesitéséért az Infotv.-ben meghatarozott esetekben -
a Kormanyrendelet altal megallapitott mértékben - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérol
az adatigénylot a kozérdeki adatigénylés beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatni sziikséges. Az
adatigényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belill nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az adatigényld nyilatkozattételre vald felhivasat,
valamint azt, hogy az adatigénylé a nyilatkozatot milyen modon és — az Infotv. vonatkozo
rendelkezéseivel Osszhangban — milyen hataridore tekintettel teheti meg. Az adatigénylést a
koltségtérités adatigénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

(2) A tajékoztatds megtételétdl az adatigényld nyilatkozatinak a Kozponthoz vald beérkezéséig
terjedd iddtartam a kozérdekii adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.
Ha az adatigénylo a kozérdekli adatigénylést fenntartja, a koltségtéritést a Kdzpont altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles a Kézpont részére megfizetni.

(3) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran — tekintettel a koltségelemek jogszabaly altal
meghatarozott mértékére — az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége;

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordoz¢d adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) anem magyar anyanyelvil igényl6 anyanyelvén vagy az altala értett mas, a magyartol eltérd
nyelven megfogalmazott adatigénylés forditasi koltsége.

7. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

13.§ (1) Azon koézérdekl adatigénylés teljesitését, amelyben az igényld olyan adatok megadasat kéri,
amelyeknek a Kozpont nem adatkezeldje, vagy amelyek nincsenek a Kozpont kezelésében, erre
hivatkozassal el kell utasitani.

(2) 3 A kozérdekli adatigénylésnek a Kozpont nem koteles eleget tenni abban a részben, amely az azonos
adatigényl6 altal egy éven beliill benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be. Az adatigénylésnek a Kézpont
nem koteles eleget tenni tovabba, ha az igény teljesitése a Kozpont tényleges kezelésében nem 1évé —
igy kiilonosen az iranyitasa vagy feliigyelete alatt allo kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo — adat
beszerzését, begyljtését, vagy a Kozpont tényleges kezelésében 1évo kozérdekii adatok vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok Osszevetése Utjan a kezelésében 1év6 adatokhoz képest 11j adat elallitasat
tenné sziikségessé.

(3) A kozérdeki adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

5 Médositotta az 1/2024. (I. 25.) szamii Szabdlyzat-modositds 4. §-a. Hatalyos: 2024. janudr 26. napjatol.
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(4) A kozérdekl adatigénylés teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii

adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

(5) A kozérdekii adatigénylés teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
adatigényl6t az Infotv. alapjan megilletdé jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, a
kozérdeki adatigénylés beérkezését koveté 15 napon belil irasban vagy — ha a kozérdeki
adatigénylésben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
adatigénylot.

8. Az adatigénylo jogorvoslati jogai

14. § A kozérdekl adatigénylés elutasitasa, vagy nem megfeleld teljesitése esetén az adatigényld az
Infotv.-ben meghatarozott hataridokre tekintettel a Fovarosi Torvényszékhez fordulhat jogorvoslatért,
vagy kezdeményezheti a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacioszabadsag Hatdsag vizsgalatat, arra
hivatkozassal, hogy a ko6zérdekii adatok vagy a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6do
jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kdvetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

9. Az adatigénylésekhez kapcsolédo egyéb rendelkezések

15.§ (1) Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet

a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdekii
adatigénylésekrol, valamint

b) a Koézponthoz beérkezett teljesitett vagy részben teljesitett kozérdekii adatigénylésekrdl az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésben foglalt vizsgalat elvégzése céljabol az adott év januar 1-t6l
december 31-ig.

(2)® Az adatvédelmi tisztviselé az (1) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartds alapjan minden év
januar 25-ig gondoskodik az Infotv.-ben meghatarozottak teljesitése érdekében az el6z6 évben teljesitett
¢s elutasitott kdzérdekli adatigénylésekre vonatkozo statisztika elkészitésérol az Infotv. 71/D. § (4)
bekezdésében foglalt adatkdrok vonatkozasaban. Gondoskodik tovabba az Infotv. 1. melléklet II
pontjaban foglalt tdblazat 15. sora szerinti statisztikai adatok kozzétételérol.

(3) Az(1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) az adatigényl6 nevét vagy megnevezését;
b) akozérdeki adatigénylés beérkezésének idOpontjat;
c) akodzérdekii adatigénylés targyat;
d) akozérdekl adatigénylés teljesitésének hataridejét;
e) akozérdeki adatigénylés teljesitésének vagy elutasitdsanak idépontjat;
f) elutasitott kozérdekii adatigénylés esetén a kdzérdekli adatigénylés elutasitasara és az

elutasitas okara vonatkozd adatot.

IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

16. § (1) Jelen Szabalyzat a kiadmanyozasat kovetd napon 1ép hatalyba.
(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1év6 ligyekre is alkalmazni kell.

(3) Jelen Szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat vesziti a Klebelsberg Kézpont 16/2017.
(IX. 15.) szdmu szabalyzata.

8 Modositotta az 1/2024. (I. 25.) szamii Szabdlyzat-médositds 5. §-a. Hatalyos: 2024. janudr 26. napjatol.
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1. szamu melléklet

Feljegyzés sz6ban eldterjesztett kozérdekii adatok megismerése iranti igényhez

Az adatigényl6 neve és elérhetésége*:

*Az az elérhet6ség, amelyen a kozérdekii adatigénylés teljesithetd a Kdzpont részérdl. Az elérhetdség adat kitdltése kotelezo,
amennyiben az adatigénylés teljesitését On nem szoban kéri, vagy az, tekintettel a kért adatok kdrére szoban nem teljesitheto.

Az igényelt kozérdekii adatok kore:

O

[m]

O

Az elkészitett masolatot:

személyesen kivanja atvenni
postai Giton kivanja atvenni
elektronikus uton kéri megkiildeni

A kozérdekii adatok megismerési | O szOban kéri
formaija: o személyesen, az adatok megtekintésével kéri
O postai Gton kéri
o elektronikus uton kéri
Az adatokrol masolat készitését™*: o igényli o nem igényli

o

** Amennyiben masolat készitését kéri, a Kozpont az adatigénylés teljesitéséért a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértekérdl sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet altal megallapitott mértekben koltségtéritést
allapithat meg, amelynek 6sszegérdl Ont az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni fogja.

Az adatigénylés idépontja:

Az adatigénylést rogzitette (név, ditum):

Az adatigénylés teljesitése soran az adatvédelmi tisztviseld tolti ki!

Koltségtérités mértéke és
diatuma:  (megallapitaskor az
tajékoztatasa sziikséges ennek mértékérdl!)

megallapitasanak
adatigénylo

Az adatigénylés teljesitésének datuma:

Szébeli megkeresésre a sz6ban megadott valasz

1. példany — adatvédelmi tisztviseld példanya (teljesen kitoltott példany)
2. példany — adatigényl6 példanya (az adatfelvétel idején kitoltott példany)

Kelt: o

Klebelsberg Kozpont munkatarsanak alairasa

Amennyiben az adatigénylé az egyeztetett helyen és idében egymdst koveté két alkalommal nem jelenik meg, jelen igényét a Kozpont

visszavontnak tekinti
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2. szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztato

a Klebelsberg Kozponthoz benyjtott kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulé eljaras soran végzett adatkezeléshez

1. Adatkezel6 bemutatasa:
Klebelsberg K6zpont (a tovabbiakban: Kozpont)
Székhelye: 1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky ut 42-46.
Kozponti telefonszam:+36 1 795 1170

E-mail:ugyfelszolgalat@kk.gov.hu

2. Az adatkezelés célja’

Az adatkezelés célja a Kozponthoz beérkezo kozérdeki és kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerése
iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok kezelése, az egy éven beliil ismétlddé azonos
targykorben, azonos adatigényl6tdl érkezo kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa
¢s teljesitésének dokumentalasa, valamint a teljesitett, az elutasitott, illetve részben -elutasitott
adatigénylésekre vonatkozod, az Infotv. 30. § (3) bekezdés, tovabba Infotv. 71/D. § (4) bekezdés szerinti
adatszolgaltatas alapjaul szolgalo nyilvantartas vezetése.

3. A Kkezelt adatok kore

3.1. A Kozpont a 2. pontban megjeldlt adatkezelési célbdl a kovetkezo személyes adatokat kezeli:

a) az adatigénylo neve,

b) az adatigényld elérhetsége (értesitési cime: postacim, elektronikus értesitési cim),

¢) benyujtott adatigénylés adatkore,

d) az adatigénylés benytjtasanak é€s teljesitésének idépontja,

e) szobeli adatigénylés esetén az adatigénylést rogzitd foglalkoztatott neve,

f) arra vonatkozo informacid, hogy a Kozpont az adatigénylést teljesitette vagy elutasitotta-e, az
elutasitott kozérdeki adatigénylés esetén a kozérdekii adatigénylés elutasitasara és az elutasitas
okéra vonatkoz6 adatot. ®

3.2. Koltségtérités megallapitasahoz sziikséges kezelt adatok: az adatigényld neve vagy megnevezése,
cime vagy székhelye, adéazonosito jele vagy adoszama.

4. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Eurdpai Parlamenti és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl 6. cikk (1)
bekezdés e€) pontjan alapul, a Kozpont az informacidés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 26. § (1), valamint a
71/D. § (4) bekezdésében meghatarozott kozfeladatanak végrehajtasahoz sziikséges.

5. A Kkezelt személyes adatok forrasa, és azon adatok kore, amelyeket nem az érintett
bocsatott a Kozpont rendelkezésére

7 Médositotta az 1/2024. (I. 25.) szamii Szabdlyzat-modositas 6. §-a. Hatalyos: 2024. janudr 26. napjdtol.
8 Modositotta az 1/2024. (I. 25.) szamii Szabdlyzat-médositds 7. §-a. Hatdalyos: 2024. janudr 26. napjatol.
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A Kozpont nem kezel olyan személyes adatokat, amelyeket nem az érintett adatigényld bocsatott a
Ko6zpont, mint adatkezeld részére.

6. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai

A kozérdeki adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok igénylésére iranyul6 eljaras soran a személyes
adatokat csak az eljarasban részt vevo személyek kezelik a feladat ellatasahoz sziikséges mértékben. A
Kozpont az eljaras soran nem kozol személyes adatokat harmadik féllel. Az adatok harmadik orszagba,
vagy nemzetkozi szervezet részére nem kerlilnek tovabbitasra.

7. A személyes adatok tarolasanak ideje

A Kozpontnak az Infotv.-ben meghatarozott eljarasa soran 15 nap — hosszabbitas esetén tovabbi 15 nap
— all rendelkezésére az adatigénylés megvalaszolasara. Az Infotv. 29. § (la) bekezdése alapjan a
Ko6zponthoz beérkezett adatigénylések adatait a benytjtasuktdl szamitott 1 évig kezeli a Kozpont.

Az adatokat tartalmazo iratot a Kozpont a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, €s az iktatott iratok kozott a mindenkor hatdlyos irattari
tervben meghatarozott selejtezési idoig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli. Ezt
kovetden a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVL
torvény szerint levéltarba adando iratokban foglalt adatok kivételével a Kozpont az adatot torli (iratokat
selejtezi), illetve a levéltarba adassal a személyes adatok kezelése a Kozpontnal megsziinik.

8. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
8.1. Hatarido

A Kozpont az érintett jogai gyakorlasara irdnyuld kérelmét az annak beérkezésétdl szamitott legfeljebb
egy honapon beliil teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridébe nem szamit bele. A Kozpont
sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szamat, ezt a hatarid6t tovabbi
két honappal meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitasarol a Kozpont a késedelem okainak
megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet.

8.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok
8.2.1. A hozzaféréshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetoségeken keresztiill a Kdzponttol
tajékoztatast kérjen arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy

a Kozpont

a) milyen személyes adatait;

b) milyen jogalapon;

c) milyen adatkezelési cél miatt;
d) mennyi ideig

kezeli; tovabba, hogy

e) a Kozpont kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;

f) milyen forrasbdl szarmaznak az érintett személyes adatai;

g) a Kozpont alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a
profilalkotast is.

A Kozpont az adatkezelés targyat képezo6 személyes adatok masolatat az érintett erre irdnyul6 kérésére
els6 alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kdvetden adminisztrativ kdltségeken
alapuld, ésszerli mértéki dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében a Kozpont
koteles meggy6zddni az érintett és a hozzaférési jogaval élni kivano személy személyazonossaganak
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egyezésérdl, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd betekintés, illetve azokrdl masolat
kiadasa is az érintett személyének azonositasahoz kotott.

8.2.2. A helyesbitéshez valo jog

Az ¢érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti, hogy a Kozpont
modositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a
helyesbitett adat pontossagat, a Kézpont a kérést legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl az altala
megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

8.2.3. A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) vald jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti, hogy a személyes adatai
kezelését a Kozpont korlatozza az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jeldlésével és az egyéb
adatoktol elkiilonitett kezelés biztositasaval. Az adatkezelés korlatozasat az érintett kérheti, amennyiben

a) vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a Kozpont arra az idétartamra
korlatozza az adatkezelést, amig ellendrzi a személyes adatok pontossagat);

b) az érintett ugy gondolja, hogy az adatkezelés jogellenes és ellenzi az adatok torlését, ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében (ebben az esetben a hatdsag vagy a birésag megkereséséig a Kézpont tovabb tarolja
a személyes adatot (igy példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az adatokat);

c) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesités¢hez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsdbbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

8.2.4. A tiltakozashoz valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztill tiltakozhat az adatkezelés ellen,
ha allaspontja szerint a Kdzpont a személyes adatat a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt céllal
Osszefiiggésben nem megfeleléen kezelné. Ebben az esetben a Kozpontnak kell igazolnia, hogy a
személyes adat kezelését olyan kényszerito erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

8.2.5. A torléshez valo jog

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan — tekintettel az adatkezelés céljara — az érintett a
torléshez valo jogat nem tudja érvényesiteni.

9. Jogorvoslathoz val6 jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

a) ha 0gy itéli meg, hogy a Klebelsberg Kozpont a személyes adatainak kezelése soran
megsértette a hatalyos adatvédelmi kdvetelményeket, akkor panaszt nytjthat be a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz (a tovabbiakban: Hatosag), vagy a
Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti a Kozpont intézkedése jogszeriiségének vizsgalata
céljabol, ha a Kozpont az Infotv. 14. §-ban meghatarozott jogainak érvényesitését
korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja, valamint °

b) a Hatosag adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 megsérti a személyes adatok kezelésére
vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kotelezé jogi aktusaban meghatarozott

9 Médositotta az 1/2024. (I. 25.) szamii Szabdlyzat-médositds 8. §-a. Hatalyos: 2024. janudr 26. napjatol.
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eloirasokat. (A Hatosag elérhetoségei: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim:
1363 Budapest, Pf. 9., Email: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).!’

c) Az érintettnek lehetésége van adatainak védelme érdekében birdsdghoz fordulni, amely az iigyben
soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (allando lakcim)
vagy a tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a Kdzpont székhelye szerint illetékes
torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti
torvényszéket megkeresheti a http://birosag.hu/ugyfelkapcsolatiportal/birosag-kereso
oldalon. A Kozpont székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik
illetékességgel.

10 Médositotta az 1/2024. (I. 25.) szamii Szabdlyzat-médositas 9. §-a. Hatdlyos: 2024. janudr 26. napjatol.
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