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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt kotelezettségre figyelemmel, a beszerzések
jogszabalyoknak megfelel6 lebonyolitasa érdekében — a Szolnoki Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) és g) pontjaban biztositott jogkdrdmben eljarva — az alabbi szabalyzatot adom
ki.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ A Szabalyzat célja, hogy — a vonatkoz6 jogszabalyokra tekintettel — meghatarozza a Szolnoki Tankeriileti
Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) altal alkalmazandod beszerzési szabalyokkal kapcsolatos
fogalmakat, feladatokat, hatdskoroket és eljarasi rendet, biztositva ezzel a Tankeriileti K6zpont, valamint a
Tankeriileti Kézpont fenntartdsaban 1évé koznevelési intézmények (a tovabbiakban: Intézmény) zavartalan
mikodéséhez sziikséges korszerli, megfeleld szinvonalu, Osszetételi és mennyiségli aruk beszerzését,
szolgaltatasok, valamint épitési beruhazasok megrendelését.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont kormanytisztviseldire,
munkavallaldira, a kdznevelésben foglalkoztatottakra, valamint a munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban
allo foglalkoztatottakra (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont, valamint az Intézmények miikddése soran
felmeriild valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a kozbeszerzésekrdl szolo
torvény hatalya ald nem tartozo, illetve a kozbeszerzésekrdl szolod torvény valamely kivételi jogcime alapjan
mentesitett beszerzéseinek az elOkészitésére, megvalositasara, teljesitésére, valamint az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségekre.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed tovabba a Tankeriileti Kézpont altal bonyolitott europai unioés és hazai
projektek alapjan torténd beszerzésekre is azzal, hogy az eurdpai unids és hazai projektek keretében bonyolitott
beszerzések esetén jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodé dokumentumokban foglaltakra
is figyelemmel kell eljarni. Amennyiben a projekthez kapcsolodd utmutatoban foglaltak a jelen szabalyzatban
rogzitettekhez képest szigortbb szabalyokat hataroznak meg, Ggy a beszerzések vonatkozasaban a szigorubb
szabalyok alkalmazandok.

3. Alapelvek, alapfogalmak

3.8§ A beszerzések soran az ajanlattevok részére az esélyegyenldséget, az egyenld banasmodot, a
nyilvanossagot, az atlathatoésagot, valamint a verseny tisztasagat biztositani kell.

4.8§ E szabalyzat értelmében:

1. ajanlat. a Ptk.-nak megfeleléen a szerz6dés megkdtésére iranyuld szandékot egyértelmiien kifejezo és
lényeges kérdésekre kiterjedd jognyilatkozat, amely irasbeli és szobeli formaban is megnyilvanulhat.
frasbeli ajanlatnak mindsiil a lehetséges ajanlattevd altal a sajat honlapjan megjelenitett termékajanlat, ha a
termék egyértelmiien beazonosithato, és tartalmazza a termék ellenértékét, valamint a termék minimalis
miszaki adatait, amely alkalmas az ajanlatok dsszehasonlitasara.

2. ajanlattevo: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasag vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nytjt be. Ajanlattevének mindsiil
a kiilfoldi székhelyti vallalkozas magyarorszagi fioktelepe is, illetve a nem magyar adészammal rendelkez6
kiilfoldi vallalkozas.
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3. beszerzés: minden olyan a Tankeriileti K&zpont tevékenysége soran kezdeményezett arubeszerzés,
¢épitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatas megrendelés, szolgaltatasi koncesszid, amely értékhatara
nem éri el a kozbeszerzési értékhatart, valamint a kdzbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL térvényben (a
tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala nem tartozik, illetve a Kbt. valamely kivételi jogcime alapjan mentesitett.

4. épitési beruhazas: a Kbt. 8. § (3) bekezdésében meghatarozott kivitelezés és tervezés.
5. havaria: természeti csapas vagy emberi tevékenység kovetkeztében eldallt lizemzavar.

6. kozuti jarmii: a személyszallitasi szolgaltatasokrol szold 2012. évi XLI. torvény 2. § 12. ¢) pontjaban
meghatarozott kozlekedési eszkoz.

4. Osszeférhetetlenség

5.8§ (1) A beszerzési eljaras soran a Kbt.-ben meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okokat kell alkalmazni.

(2)  Akivel szemben az adott beszerzési eljaras soran 0sszeférhetetlenségi ok meriil fel, koteles azt soron kiviil
a tankeriileti igazgatonak, a gazdasagi vezetd utjan jelezni. Az Osszeférhetetlenség beallasanak pillanatatol az
¢érintett személy az adott beszerzési eljarasban nem jarhat el.

5. Felel6sségi rend

6.§ (1) A Tankeriileti K6zpont egyes tisztségviselinek feleldsségei rendjét a beszerzési ligyeket illetéen a (2)-
(5) bekezdés hatarozza meg.

(2) A tankeriileti igazgato felel6s a Tankeriileti Kozpont beszerzéseinek €s beszerzési folyamatainak stratégiai
iranyitasaért, vezetéséért, az altala meghozott dontésekért és a szerz6désekkel kapcsolatos teenddk ellatasaért,
teljesitéséért.

(3) A gazdasagi vezeto felelos a beszerzési eljaras fedezetének igazolasaért, tovabba a beszerzési eljarasok
elézetes gazdasagi szempontli megalapozottsaganak vizsgalataért.

(4) A beszerzésért feleldés szervezeti egység vezetOje felelds a beszerzés targyat érintd szakteriilet
szakértelmének biztositasaért, a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasaért, az ajanlatkérés miiszaki leirdsanak
Osszeallitasaért, az értékelési szempontok meghatarozasaért, a beszerzési eljaras szabalyszeri lefolytatasaért, az
érvényben 1év6 hatosagi eldirasok és bels6 szabalyzatokban foglaltak betartatdsaért, az eljaras dokumentalasaért.

(5) A beszerzési eljarast kezdeményez0 szervezeti egység vezetdje felelds a beszerzési igény meghatarozasaért
és sziikségszeriiségének indoklasaért.

I1. FEJEZET
ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
6. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybe vételével lefolytatando beszerzési eljarasok

7. § (1) Amennyiben a beszerzés a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a biintetés-végrehajtasért felelds
miniszter vezetése, iranyitasa vagy feliigyelete ald tartozo szervek iranyaban fennall6 ellatasi kotelezettségrol, a
fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatasa keretében eldallitott termékekrdl és szolgaltatasokrdl, azok atadas-
atvételérol és az ellentételezés rendjérol szolo 9/2011. (I11. 23.) BM rendelet 1. mellékletében felsorolt targykorbe
tartozik és a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a nettd 100 000 Ft-ot, a beszerzési eljarast a biintetés-
végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban fennalld
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egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének
rend;jérol szo16 44/2011. (I11. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP. Korm. r.) alapjan kell lefolytatni.

(2) A Tankertileti Kézpont koteles a Kozponti Ellatd Szervhez ajanlatért fordulni. A megkeresésben meg kell
hatarozni az igényelt termék vagy szolgéltatds mennyiségét, minimalis miiszaki tartalmat, paramétereit, mindségét,
valamint a teljesités helyét és a teljesitési hataridot. A bejelentést a BVOP. Korm. r. altal meghatarozott formaban
kell megtenni.

(3) Tilos a beszerzést a BVOP. Korm. r. alkalmazasanak mell6zése céljabol részekre bontani. A beszerzésért
felel0s szervezeti egység vezetdje a beszerzésre iranyuld igénybejelentés kapcsan koteles vizsgalni az egy
koltségvetési évben a BVOP. Korm. r. targykorébe tartozo termékek Tankeriileti Kozpont altali éves sziikségletét,
¢s a beszerzési eljarast ennek megfelelden lefolytatni.

(4) Amennyiben a Kézponti Ellatd Szerv nyilatkozata alapjan a kotelezettségét nem vagy csak részben képes
teljesiteni, a Tankeriileti Kézpont jogosult a termékek ¢és szolgaltatasok egészének vagy a Kozponti Ellato Szerv
altal nem biztositott részének beszerzésére sajat hataskorben, de ilyen esetben vizsgalni kell, hogy a Kdzbeszerzési
¢és Ellatasi Foigazgatosag rendelkezik-e hatalyos keretmegallapodassal/keretszerzédéssel a beszerzés targyara
vonatkozdan. A Tankeriileti K6zpont csak a BVOP Korm. r. szerinti esetekben jogosult a Kézponti Ellato Szerv
altal kijeldlt szervezet ajanlatat elutasitani.

(5) A Tankeriileti Kdzpont jogosult a Kézponti Ellatd Szerv altal kijelolt szervezet ajanlatat elutasitani, ha hitelt
érdemlden bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatarozott ellenértéknél legalabb 20%-kal kedvezobb ellenértéken
tudja a terméket vagy a szolgaltatdst — az igényben meghatarozott minimalis miiszaki tartalommal és
paraméterekkel, valamint teljesitési hataridovel és ajanlati kotottséggel — azonosan vagy annal kedvezobb modon
beszerezni.

7. A kozpontositott kozbeszerzés alapjan lefolytathato eljarasok

8.8 (1) Meg kell vizsgalni, hogy az adott termék a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kozponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérol szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
KEF Korm. r.), a Nemzeti Kommunikacids Hivatal jogallasarol és a kormanyzati kommunikacids beszerzésekrol
sz016 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKOH Korm. r.), az emberi eréforrasok miniszterének
feladat- és hataskorébe tartozo eurdpai uniods alapokbol szarmazo tdmogatasok felhasznalasara vonatkozo kdzponti
beszerzo, valamint krizismenedzsment feladatokat ellatd szerv feladat- és hataskorérdl szolo 237/2017. (VIIIL. 18.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKFT Korm. r.), a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a
Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai
beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szo616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
DKU Korm. r.), a kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrdl sz616 396/2023. (VIIL. 24.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: KKSZK Korm. r.) hatalya ala (kiemelt termék) tartozik-e.

(2) A Tankeriileti Kozpont koteles a megrendeléseit a kodzpontositott kdzbeszerzés targykorébe tartozo
termékek €s szolgaltatasok vonatkozasaban a KEF Korm. r.-ben, NKOH Korm. r.-ben, NKFT Korm. r.-ben, DKU
Korm. r.-ben, KKSZK Korm. r. meghatarozott ¢és ez  alapjan  megkdtott  hatalyos
keretmegallapodasanak/keretszerzodésének terhére teljesiteni.

(3) A beszerzési eljarast a KEF Korm. r.-ben, NKOH Korm. r.-ben, NKFT Korm. r.-ben, DKU Korm. r.-ben,
KKSZK Korm. r. meghatarozott modon kell lefolytatni.

9.§ (1) A kozpontositott kozbeszerzés hatdlya ala tartozo termékek eseteben sajat hatdskorben torténd
beszerzésére csak KEF Korm. r.-ben, NKOH Korm. r.-ben, NKFT Korm. r.-ben, DKU Korm. r.-ben, KKSZK
Korm. r. meghatarozottak szerint keriilhet sor.

(2) Az(1) bekezdésben meghatarozott okok fennallasat a beszerzési eljaras megkezdésének idopontjaban, vagy
amikor a tény realizalodik, dokumentalni kell. Az erre vonatkoz6é dokumentumok a tirgyban lefolytatando
beszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.
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8. A nettd 1 000 000 Ft-ot el nem éro értékili sajat hataskorben lefolytathato beszerzési eljarasok szabalyai

10.§ (1) A bruttdo 200 000 Ft-ot el nem érd értékii beszerzések vonatkozasaban elegendd egy, akar szobeli
ajanlat bekérése. Brutto 200 000 Ft-ot eléré és meghalado, de nettdé 1 000 000 Ft-ot el nem éré értékii
beszerzéseknél egy irasbeli ajanlat bekérése sziikséges. Ezen eljaras lefolytatdsdra a beszerzési eljaras
kezdeményezdje is jogosult. A netté 1 000 000 Ft-ot el nem ér6 értékii beszerzéseknél tarsas vallalkozas esetén az
atlathatosagi nyilatkozatot be kell kérni az érvényes ajanlathoz.

(2) Kiemelt termékek esetén az eljarast sajat hataskorben abban az esetben lehet lefolytatni, ha a beszerezni
kivant termék, vagy szolgaltatas vonatkozasaban a KEF Korm. r.-ben, NKOH Korm. r.-ben, NKFT Korm. r.-ben,
DKU Korm. r.-ben, KKSZK Korm. r. meghatdrozott beszerzé szervezetek nem rendelkeznek hatélyos
keretmegallapodassal vagy keretszerzodéssel.

(3) Epitési beruhazas, koziti jarmiivekkel kapcsolatos karbantartas, javitis esetén ezen cim szabalyait netto
2 000 000 Ft-ot el nem érd becsiilt értékig lehet alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy ezen beszerzések esetén az
(1) bekezdésben meghatarozott nyilatkozaton til miiszaki, szakmai alkalmassagi kdvetelményeknek valo
megfelelés igazolasa is sziikséges az érvényes ajanlathoz az 1. szamu mellékletben meghatarozott formaban €s
szem¢ly altal benyljtva. Amennyiben a miiszaki, szakmai alkalmassdg igazoldsara kozponti nyilvantartas
rendelkezésre all, akkor az igazolas mas formaban nem kérhetd.

(4) Havaria helyzet esetén kizardlag az elsddleges karelharitasra ezen cim szabalyait kozbeszerzési értékhatarig
lehet alkalmazni Gigy, hogy a (1) és a (3) bekezdésben meghatarozott igazolasokat akkor is be kell kérni. A havaria
helyzet tényét irasban dokumentélni kell, és a karesemény havariaként valdo mindsitését a gazdasagi vezetonek
vagy a tankeriileti igazgatonak jova kell hagynia.

9. A netto 1 000 000 Ft-ot elérd vagy meghalado, de a nettd 2 000 000 Ft-ot el nem éré értéki sajat
hataskorben lefolytathato beszerzési eljarasok szabalyai

11. § (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a nettdé 1 000 000 forintot, de nem éri el a netto
2 000 000 Ft-ot, és a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatas nem tartozik KEF Korm. r., NKOH Korm. r.,
NKFT Korm. r., DKU Korm. r. hatlya al4, vagy a beszerezni kivant termék vagy szolgéltatas a KEF Korm. r.,
NKOH Korm. r., NKFT Korm. r., DKU Korm. r.. KKSZK Korm. r. hatalya al4 és fenndllnak a 9. §-ban foglalt
feltételek, akkor a beszerzési eljaras lefolytatasara a beszerzési eljaras kezdeményezoje sajat hataskorben vagy a
beszerzésért felelds szervezeti egység tagja jogosult.

(2) A netto 1 000 000 Ft-ot eléré vagy meghaladd, de a nettd 2 000 000 Ft-ot el nem ér6 értékli beszerzések
vonatkozasaban elegend6 harom, egymastol fliggetlen gazdasagi szerepld irasbeli ajanlatanak bekérése.

(3) Mellozni lehet a harom ajanlat bekérését a 12. § (3) bekezdésében felsorolt esetekben, azonban az érvényes
ajanlathoz az ajanlattevotdl ekkor is be kell kérni — (4) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen — az atlathatosagi
nyilatkozatot és a miszaki, szakmai alkalmassag kovetelményeknek vald megfelelés igazolasara szolgalo
dokumentumokat, nyilatkozatokat.

(4) A netto 1 000 000 Ft-ot elér6 vagy meghalado, de a netté 2 000 000 Ft-ot el nem ér6 értékii beszerzések
esetén a kdvetkezd igazolasokat, tényeket kell figyelembe venni az érvényes ajanlathoz:

a) maganszemély esetén: ha sziikséges, miiszaki, szakmai alkalmassagi kovetelményeknek valo
megfelelés igazolasa;

b) egyéni vallalkozo esetén:
ba) egyéni vallalkozodi nyilvantartasban torténd szereplés tényérol szolo igazolas,

bb) koztartozas 1étérdl vagy nem 1étérdl szolo sajat nyilatkozatot, vagy a kdztartozasmentes ad6zok
adatbazisaban valo szereplés tényérdl szol6 kimutatast a beszerzés idépontjat megeldz6 honapra
vonatkozoan,
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bc) ha sziikséges, miiszaki, szakmai alkalmassagi kovetelményeknek valo megfelelés igazolasa;
c) tarsas vallalkozas esetén:
ca) cégkivonat 30 napnal nem régebbi masolata,
cb) alairasi cimpéldany vagy alairas-minta masolata,
cc) atlathatosagi nyilatkozat,

cd) koztartozas 1étérdl vagy nem 1étérdl szol6 sajat nyilatkozatot, vagy a koztartozdsmentes ad6zok
adatbazisaban vald szereplés tényérol szold kimutatést a beszerzés iddpontjat megel6z6 honapra
vonatkozodan,

ce) ha sziikséges, muszaki, szakmai alkalmassagi kovetelményeknek valé megfelelés igazolasa;
d) koltségvetési intézmény esetén:

da) koztartozas 1étérdl vagy nem 1étérol szolo sajat nyilatkozatot, vagy a kdztartozasmentes ad6zok
adatbazisaban valo szereplés tényérdl szolo kimutatast a beszerzés iddpontjat megel6z6 honapra
vonatkozoan,

db) ha sziikséges, a miiszaki, szakmai alkalmassagi kovetelményeknek valdé megfelelés igazolasa.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott igazoldsokat az 1. szdmu mellékletben meghatarozott forméaban ¢€s
személynek kell benyujtania, illetve beszereznie.

10. A nett6 2 000 000 Ft-ot elér6é vagy meghalado, de a jogszabalyban meghatarozott kdzbeszerzési
értékhatarokat el nem éré sajat hataskorben lefolytathatd, beszerzési eljarasok szabalyai

12. § (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a nettdo 2 000 000 Ft-ot, de nem éri el a
jogszabalyban meghatarozott kozbeszerzési értékhatart, és a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatas nem
tartozik KEF Korm. r., NKOH Korm. r., NKFT Korm. r., DKU Korm. r. hatalya al4, vagy a beszerezni kivant
termék vagy szolgaltatas a KEF Korm. r., NKOH Korm. r., NKFT Korm. r., DKU Korm. r., KKSZK Korm. r.
hatalya ala,és fennallnak a 9. §-ban foglalt feltételek, akkor a beszerzési eljarast sajat hataskorben kell lefolytatni.
A beszerzési eljaras sajat hataskorben torténd lefolytatasara a beszerzésért felelds szervezeti egység tagja jogosult.

(2) A netté 2 000 000 Ft-ot eléré vagy meghaladd értékli beszerzések vonatkozasaban legalabb harom irasbeli
ajanlat bekérése kotelezo.

(3) Mell6zni lehet az alabbiakban meghatarozott kivételek esetén harom arajanlat bekérését, azonban az
érvényes ajanlathoz az ajanlattevotol ekkor is be kell kérni — (4) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen — az
atlathatosagi nyilatkozatot és a miiszaki, szakmai alkalmassag kovetelményeknek vald megfelelés igazolasara
szolgalé dokumentumokat, nyilatkozatokat:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal,
hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggylilés illetékes bizottsaga altal torténd
mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci
arakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozo e beszerzési szabalyzat szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghiusulna;

c) a beszerzés targya igazsagiligyi szakértdi megbizas, vagy kdzbeszerzesi eljarasokhoz, palyazatokhoz
kapcsolodo szakmai biralobizottsagi tag megbizasa;

d) a szerzédés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilonosen viz, gaz, villamos energia, hdenergia, telefon),
vagy internet szolgaltatas megrendelése, amennyiben nem tartozik a KEF Korm. r. és a DKU Korm. r.
hatalya ala;
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e)

g)

h)
)
i)
k)
D

a Tankeriileti K6zpont igazolhaté moédon meggy6z6dott arrdl, hogy az adott piacon haromnal kevesebb
gazdasagi szerepld lelhet fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy
tekintetében;

a szerzOdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyarto igazolja;

a fizetési kotelezettség elozetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra torténd
jelentkezéssel kapcsolatos, amennyiben arra nincs NKOH Korm. r., KKSZK Korm. r. alapjan
megkotott keretmegallapodas;

a szerzOdést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

a szerz6dés targya repiiléjegy vasarlasa, amennyiben nem tartozik a KEF ald, illetve utasbiztositasi
szolgaltatas megrendelése;

a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;
a szerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgéltatas teljesitése;

a szerz6dés targya vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcsolddo, bizalmi jellegli szolgaltatasok
beszerzése (kiilondsen beszeédiro, fotds, személyi kommunikacios tandcsado, személyi tolmacsolas);

m) a szerzOdés targya vezetOk képzésére, oktatasara vonatkozo, vezet6i és személyiségfejlesztési

n)
0)

p)

Q

s)

t)

tanacsadasi szolgaltatas, amennyiben arra nincs NKOH Korm. r. alapjan megkotott keretmegallapodas;
a szerzOdés targya hulladék, veszélyes hulladék elszallitasa, megsemmisitése,

a szerzOdés targya emberi er6forras kezelési tanacsadas, amennyiben arra nincs NKOH Korm. 1. alapjan
megkotott keretmegallapodas,

a szerz6dés targya olyan e beszerzési szabalyzat hatdlya ala tartozd korabbi szerzédéshez kapcsolodo
kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja
meg az eredeti szerzddés értekének Otven szazalékat, és az alapszerzOdésben szerz6dd partnertdl
torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes
becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat,

a szerz6dés egy meghatarozott ajanlattevovel kotheté meg, mivel annak célja egyedi miivészeti alkotas
vagy miivészi eldadas létrehozasa vagy a Tankeriileti Kozpont altali megszerzése,

a szerz6dés miszaki-technikai sajatossagok vagy kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy
meghatarozott gazdasagi szereplovel kotheté meg, feltéve, hogy a Tankeriileti K&zpont szamara nem
létezik redlis alternativa beszerzési igényének kielégitésére, és a verseny hidnya nem annak a
kovetkezménye, hogy a beszerzés targya a versenyt indokolatlanul sziikité modon lett meghatarozva,

a beszerzés sziikséges, ¢s a Tankeriileti Kozpont altal elore nem lathatd okbdl eldallt rendkiviili
siirg6sség miatt a legalabb 3 ajanlat bekérésére és azok elbiralasara vonatkozo eljaras alkalmazasara
nem lenne moéd (feltétele, hogy a rendkiviili siirgésséget indokold koriilmények nem eredhetnek a
Tankeriileti Kézpont mulasztasabol vagy az altala el6idézett okbol),

arubeszerzés esetében, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése soran a
korabbi szerzddéses partner masikkal torténd helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy
miuszaki-technikai szempontbodl eltéré és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen
beszerzés aranytalan miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a miikddtetésben és a fenntartasban;
az ilyen - a kordbbi szerzddéses partnerrel kotott - szerzodés vagy szerzédések egylittes id6tartama
azonban nem haladhatja meg a harom évet,

arubeszerzés esetében, ha az érintett dolgot kizardlag kutatasi, kisérleti, tanulmanyi vagy fejlesztési
célbal allitjak eld,

a megel6zO beszerzési eljarasban nem nyujtottak be érvényes ajanlatot, vagy a rendelkezésre allo
fedezetet meghalado Gsszegli ajanlat érkezett csak be, €s a beszerzés feltételei nem valtoztak meg.
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(4) A netto 2 000 000 Ft-ot elérd vagy meghalado értékii beszerzések esetén a kovetkezo igazolasokat, tényeket
kell figyelembe venni, bekérni az érvényes ajanlathoz:

a) maganszemély esetén:

aa) miszaki, szakmai alkalmassagi kovetelményeknek valdé megfelelés igazolasa;
b) egyéni vallalkoz6 esetén:

ba) egyéni vallalkozoi nyilvantartasban torténd szereplés tényérdl szolo igazolas,

bb) koztartozas 1étérdl vagy nem 1étérdl szoldo NAV Aaltal kiallitott, 30 napnal nem régebbi igazolast,
vagy a koztartozasmentes adozok adatbazisaban valod szereplés tényérdl szoldo kimutatast a
beszerzés id6pontjat megel6z6 honapra vonatkozdan,

bc) miiszaki, szakmai alkalmassagi kovetelményeknek valé megfelelés igazolasa;
c) tarsas vallalkozas esetén:

ca) cégkivonat 30 napnal nem régebbi mésolata,

cb) alairasi cimpéldany vagy alairas-minta masolata,

cc) atlathatosagi nyilatkozat,

cd) koztartozas 1étérol vagy nem 1étérdl szolo NAV altal kiallitott, 30 napnal nem régebbi igazolast,
vagy a koztartozdsmentes adozok adatbazisaban valo szereplés tényérdl szolo kimutatdst a
beszerzés idépontjat megel6z6 honapra vonatkozoan,

ce) miuszaki, szakmai alkalmassagi kovetelményeknek valdo megfelelés igazolasa;
d) koltségvetési intézmény esetén:

da) koztartozés létérdl vagy nem 1étérdl szold NAV altal kiallitott, 30 napnal nem régebbi igazolast,
vagy a koztartozasmentes adozok adatbazisaban valo szereplés tényérdl szold kimutatast a
beszerzés id6pontjat megel6z6 honapra vonatkozdan,

db) ha sziikséges, a miiszaki, szakmai alkalmassagi kdvetelményeknek valdo megfelelés igazolasa.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott igazoldsokat az 1. szamu mellékletben meghatarozott forméaban és
személynek kell benyujtania, illetve beszereznie.

(6) Az eurodpai unios és hazai projektek keretében bonyolitott beszerzések esetén nem része az érvényes
ajanlatnak a (4) bekezdésben meghatarozott koztartozas 1étérél vagy nem 1étérdl szo6lo NAV altal kiallitott, 30
napnal nem régebbi igazolas, vagy a koztartozdsmentes adozok adatbazisaban valo szereplés tényérdl szolo
kimutatds. Azonban a nyertes ajanlattevével ennek hidnydban a szerz6dés nem kothetd meg.

11. A beszerzés becsiilt értékének szamitasa

13.§ (1) A beszerzési eljaras soran a becsiilt érték megallapitasara a Kbt.-ben foglaltakat kell értelemszeriien
alkalmazni a (2) bekezdés szerinti eltéréssel.

(2) A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 99/1. § alapjdn a tankeriileti kdzpont jogi
személyiséggel rendelkezd szervezeti egységeit a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasara vonatkozo
szabalyok alkalmazasakor gazdasagi szervezettel és Onallo miikodési koltségvetéssel rendelkezd szervezeti
egységnek kell tekinteni.
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II1. FEJEZET

A BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
12. Az eljaras elkészitése, a szakmai specifikacio és biralati szempontok meghatarozasa

14.§ (1) Beszerzési eljaras a gazdasagi vezetd részére eljuttatott, a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozds rendjérdl szolo szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd
formanyomtatvannyal kezdeményezhetd, amennyiben a beszerzés értéke nem haladja meg a netté 1 000 000,-
Ft-ot. A formanyomtatvanyt a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje irja ala és juttatja el papir
alapon, eredetiben a gazdasagi vezetd részére. A kitoltott és alairt formanyomtatvany az eljaras iratanyaganak
elvalaszthatatlan részét képezi.
(2) A formanyomtatvanyt agy kell kitdlteni, hogy abbdl egyértelmiien megallapithato legyen:

a) a beszerzés targya és mennyisége,

b) abeszerzés sziikségessége, indokoltsaga,

c) a beszerzés varhato, valamint egybeszamitott becsiilt értéke, tovabba ha sor kerilt ra, csatolni kell a

crer

d) esetlegesen az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok megnevezése és az ajanlattételi
felhivas megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartas adatai,

e) ateljesités helyére és idopontjara vonatkozoé adatok.

15.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljaras eléri, vagy meghaladja a nettd 1 000 000 Ft-ot, ugy a beszerzési
eljards a gazdasagi vezetd részére megkiildott kotelezettségvallalasi nyomtatvannyal kezdeményezhetd. A
beszerzési eljaras meginditasara iranyulo feljegyzést a kezdeményezo szervezeti egység vezetdje irja ala és juttatja
el papir alapon, eredetiben a gazdasagi vezetd részére.

(2) A beszerzési eljaras meginditasara iranyuld kotelezettségvallalasi nyomtatvanynak az aladbbi adatokat kell
tartalmaznia:

a) a beszerzeés targya és mennyisége,

b) a beszerzés sziikkségessége, indokoltsaga,

c) abeszerzés varhato becsiilt értéke, az egybeszamitott becsiilt érték, valamint ha sor keriilt ra, csatolni

crcr

d) az ajanlattételre felkérni kivant gazdasdgi szereplok megnevezése ¢és az ajanlattételi felhivas
megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartas adatai,

e) ateljesités helyére és idopontjara vonatkozo adatok,

f) javaslat az értékelési szempontok vonatkozasaban.

16. § (1) Az értékelési szempontok fajtai:
a) alegalacsonyabb 0sszegli ellenszolgéltatas, vagy
b) az Osszességében legeldonydsebb ajanlat kivalasztasa.
(2) Az 6sszességében legeldnyOsebb ajanlat kivalasztasa esetén meg kell hatarozni:
a) az Osszességében legelényOsebb ajanlat megitélésére szolgalo részszempontokat,

b) részszempontonként az azok stlyat meghatarozo — a részszempont tényleges jelentéségével aranyban
allo — szorzdszamokat (sulyszamot),
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c) azajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhatd pontszam also €s felsod
hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d) azt a mddszert, amellyel megadja a ponthatarok k6zotti pontszamot.

(3) Amennyiben a tankeriileti igazgatd a beszerzési eljards meginditasara iranyuldé formanyomtatvanyban
foglaltakat megfelelOnek, okszerlinek tartja, a beszerzési eljaras megkezdésére engedélyt ad.

13. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacio osszeallitasa
17.§ (1) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje a tankeriileti igazgatod altal engedélyezett eljaras
vonatkozasaban el6késziti az ajanlatkéréshez sziikséges minta dokumentaciot.
(2) Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacionak minimum az aldbbiakat kell tartalmaznia:
a) Dbeszerzés targyat,
b) Dbeszerzés mennyiségét,

c) a beszerzés targyara vonatkozo pontos szakmai specifikacidt, mindséget, adott esetben arazatlan
koltségvetést,

d) értékelési szempontokat,

e) 0Osszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa esetén az elbiralas modszerét,
f) értékelési szempontokra az ajanlat megadasanak modjat egységes szerkezetben,
g) sziikség szerint targyalas, helyszini konzultacid, bejaras idopontjat, helyét,

h) ajanlatok benyujtasi idejének, modjanak, helyének, pontos meghatarozasat,

1)  az eljaras soran kapcsolattartasra kijeldlt felelds elérhetoségét.

14. Ajanlattevok altal benyujtott igazoldsok més beszerzési eljarasban torténd felhasznalhatosaga

18. § (1) A Tankeriileti Kdzpont az ajanlattevokre vonatkoz6 adminisztracids terhek csokkentése érdekében az
Ajanlattevok altal benyujtott nyilatkozatok mas beszerzési eljarasban felhasznalja, kivétel az 4tlathatosagi
nyilatkozat.

(2) Az (1) bekezdesben meghatarozott igazolasok nem hasznalhatok fel olyan eljarasban, ahol az ajanlattevotol
beszerezni kivant termék vagy szolgaltatas a KEF Korm. r., NKOH Korm. r., NKFT Korm. r., DKU Korm. r.,
KKSZK Korm. r. hatdlya ala tartozik.

(3) Az ajanlattevok altal benyujtott igazolasok egy évig hasznalhatok fel masik beszerzési eljarasban, az egy év
letelte utdn 1j igazolast kell bekérni. A benytjtott hatarozott idétartamra sz616 igazolasok hatarozott id6 lejartakor
hatalyukat vesztik, 0j igazolds beszerzésérél az 1. szamu mellékletben meghatarozott személy koteles
gondoskodni.

(4) A beszerzésért felelOs szervezeti egység vezetdje koteles a beszerzési eljarasokrdl naprakész nyilvantartast
vezetni, amely tartalmazza a beszerzési eljaras megnevezését, idejét, beszerzett terméket vagy szolgaltatast.

IV.FEJEZET

A BESZERZESI ELJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
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15. Beszerzési eljaras meginditasa
19.§ (1) A beszerzési eljaras megkezdésének a beszerzési eljarast meginditd ajanlatkérés lehetséges
ajanlattevo(k) részére torténd megkiildésének idopontjat kell tekinteni.

(2) A beszerzésért feleldés szervezeti egység vezetdje felelos a jovahagyott ajanlatkéréshez sziikséges
dokumentaci6 megkiildéséért a beszerzés targyara tekintettel alkalmasnak itélt ajanlattevok részére. Az ajanlatkérd
irat az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

(3) Az ajanlatokat lezart boritékban kell atadni/megkiildeni a Tankeriileti K6zpont képviseldje részére, vagy az
Ajénlattételi felhivasban megjelolt hivatali elektronikus levelezési cimre sziikséges megkiildeni, az abban
részletezettek szerint. Az ajanlat atvételét dokumentaltan kell elvégezni. Az ajanlatok beérkezését, dtadas-atvételét
igazolo boritékot, atadas-atvételi jegyzéket a beszerzés iigyirataiban meg kell Orizni.

(4) Beszerzéssel kapcsolatos ajanlat megkiildésére a Tankertileti Kozpont hivatalos e-mail cimét vagy a beszerzést
lebonyolitd foglalkoztatott vagy gazdasagi vezet6 hivatali e-mail cimét sziikséges hasznalni.

16. Tovabbi (kiegészitd) informaciok, adatok, pontositdsok megadasa

20. § Amennyiben az ajanlattevé a pontos ¢€s teljes korti ajanlattételhez kiegészitd tdjékoztatast kér, a beszerzési
eljarast kezdeményez6 szervezeti egység altal szolgaltatott adatok, informaciok alapjan, a beszerzésért felels
szervezeti egység vezetdje gondoskodik, annak megvalaszolasarél, indokolt esetben intézkedik az ajanlatok
beérkezési hataridejének modositasardl, amennyiben az sziikséges.

17. Targyalas, helyszini konzultacio, bejaras
21.§ (1) A megfelel ajanlattétel érdekében a Tankertileti Kozpont, mint ajanlatkérd — erre iranyuld igény esetén
— helyszini konzultaciot vagy targyalast vagy bejarast tarthat az ajanlattevok részére.

(2) A konzultaciorol, targyalasrol, bejarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, és az ajanlattevok részére meg kell
kiildeni. A jegyzOkonyv ajanlattevok részére torténd megkiildéséért a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetbje felel. A jegyzokonyv az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

18. Ajanlatok értékelése
22.§ Az ajanlatok hataridében torténd beérkezését kdvetden a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje az
ajanlatok értékelése soran:

a) megvizsgalja, hogy azok tartalmazzak-e a Tankeriileti K6zpont, mint ajanlatkéré altal az ajanlatkérés
soran meghatarozott, kért valamennyi adatot,

b) gondoskodik az ajanlatban talalhatd, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartamédnak
tisztazasa érdekében a felvilagositas kérésrol,

¢) gondoskodik az ajanlatban észlelt, értékelésre kihato szamitasi hiba kijavitasarol — a hiba és a javitando
érték, valamint a javitas eredményeként meghatarozott érték megjelolésével

d) amennyiben sziikséges, irdsban kér tajékoztatast az ajanlattev6tol a hianyzé adatok vonatkozasaban,

e) ateljes korii ajanlatokat a megadott biralati szempontok alapjan a beszerzést kezdeményezo szervezeti
egység képviseldjével kozosen értékeli,

f) azeljaras értékelésérol jegyzOkonyvet készit
g) az eljaras eredményérdl valamennyi ajanlattevot dokumentaltan tdjékoztatja.
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19. Megrendelés

23.8§ (1) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetje az ajanlat(ok) értékelését kovetden elkésziti a
megrendel6t és jovahagyasra (aldirasra) eldterjeszti a tankeriileti igazgatd vagy a tankeriileti igazgatd altal
kotelezettségvallalasra kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy részére, a pénziigyi ellenjegyzést, valamint
a beszerzési eljarast kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje szakmai oldalrol tortént ellenjegyzését kovetden.
Brutto 200 000 Ft felett és netté 1 000 000 Ft alatt — a beszerzés targyatdl és bonyolultsagatol fiiggden —
megrendel6 vagy szerz6dés hasznalata kotelezo.

(2) A megrendelének minimum tartalmazni kell:
a) a felek alapadatait,
b) abeszerzési eljaras targyat, mennyiségét,
¢) amegrendelni kivant aru/szolgaltatas/épitési beruhdzas pontos meghatarozasat,

d) az ellenszolgaltatas Osszegét, tobb ¢év elGiranyzatanak terhére torténé beszerzés esetén a
kotelezettségvallalas évenkénti Osszegét,

e) atvétel vagy a teljesités megkezdésének maodjat, helyét, idépontjat,

f) akapcsolattarto, valamint a teljesitésigazolasra jogosult megnevezését,
g) mindségi elvarasokat,

h) fizetési feltételeket,

1)  atlathatosagi nyilatkozatot.

(3) A megrendeld ajanlattevd részére torténd megkiildésérdl — annak szabalyszerti aldirasat kovetden — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

20. Szerz6déskotés

24.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljards sordn a célszerliség, illetve a teljesités szdmon kérhetdsége azt
indokolja, irasbeli szerzodést kell kdtni. A szerzodéskotés alkalmazasardl minden esetben a kdtelezettségvallalo
dont a beszerzésért felelos szervezeti egység vezetOjének javaslata alapjan. Nettdo 1 000 000 Ft felett - foleg
kiskereskedelmi forgalomban beszerezhetd arucikkek kivételével -, valamint értékhatartol filiggetleniil
személyszallitas tevékenység esetén irasbeli szerz6dés hasznalata kotelezo.

(2) A beszerzésért felelOs szervezeti egység vezetdje gondoskodik a szerzédéstervezet elkészitésérol.

(3) A szerzdédéstervezetet minden esetben — mellékleteivel felszerelve — a Tankertiileti K6zpont jogi feladatok
ellatasaért felelds személynek vagy kiils6 jogi szakértéjének részére meg kell kiildeni véleményezésre.

(4) A Tankeriileti Kozpont jogi feladatok ellatasaért felelos személynek vagy kiils6 jogi szakértdjének feladata
a szerzodéstervezet attekintése, jogi szempontl véleményezése, ellenjegyzése.

(5) A szerzédés minden példanyat jogi feladatok ellatasaért felelés személy vagy kiilsd jogi szakértd a szerzodés
minden oldalan szignalja. A szerzddés alairasara — a pénziigyi ellenjegyzést kovetden — a tankeriileti igazgato,
vagy a tankeriileti igazgaté altal kotelezettségvallalasra kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy jogosult.

(6) A szerzddés szerz6dd féllel torténd alairatdsardl — a Tankeriileti Kozpont altali aldirast kovetéen — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.
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21. Az eljaras eredménytelensége

25. § Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be ajanlatot,
b) kizardlag érvénytelen ajdnlatokat nyujtottak be,

c) egyik ajanlattev0 sem tett — az ajanlatkéré rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel —
megfeleld ajanlatot,

d) a Tankeriileti Kozpont az eljaras érvénytelenitésérél dont, vagy elall az eljaras lefolytatasanak
szandékatol, amennyiben ennek lehetdségét az ajanlatérésben rogzitette.

22. A beszerzési eljarasok ellendrzése

26. § A beszerzési eljarasok belso ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a tankeriileti igazgatd hataskorébe
tartozik.

V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
27.§ (1) A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyi elGirasok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem érintett

kérdésekben a mindenkori hatalyos jogszabalyok el6irasai alkalmazandok.

(2) A szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének a jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép hatalyba és a hatalyba
1épésekor a mar elokészités alatt allo beszerzésekre is alkalmazni kell.

(3) A Szabalyzat hatalya ala tartozo személyek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és e Szabalyzat elGirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhato gondossaggal eljarni.

(4) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejilleg hatalyat vesziti a Tankeriileti Kdzpont TK/103/00001-
6/2022. szamu Beszerzési szabalyzata.
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IGAZOLASOK

1.SZAMU MELLEKLET

Igazolas tipusok

Igazolas teljesitésének
formaja

Igazolast letolt6/benyjté
személy

Egyéni vallalkozdi nyilvantartasban torténé
szereplés tényérol szolo igazolas

letoltés kdzponti
nyilvantartasbol

beszerz6 vagy beszerzési
eljarast kezdeményezo

Cégkivonat 30 napnal nem régebbi
masolata

letoltés kdzponti
nyilvantartasbol

beszerz6 vagy beszerzési
eljarast kezdeményezd

Alairasi cimpéldany vagy alairasi minta fénymasolat vagy ajanlattevo
masolata digitalizalt kép

Atlathatésagi nyilatkozat nyilatkozat ajanlattevo
Egy évnél régebben lejart koztartozas nyilatkozat ajanlattevo
1étérol vagy nem 1étérol sz6l6 nyilatkozat

Koztartozasmentes ad6zok adatbazisaban letoltés kdzponti beszerzo
valé szereplés tényérol szolo kimutatas a nyilvantartasbol

beszerzés idopontjat megel6z6 honapra

vonatkozéan

Koztartozas 1étérél vagy nem 1étérol szolo NAV-t6l torténé megkérés | ajanlattevo

NAYV altal kiallitott, 30 napnal nem régebbi
igazolas

Miiszaki/szakmai alkalmassagi
kovetelmények, amennyiben szakmai vagy
kozponti nyilvantartas rendelkezésre all

letoltés szakmai vagy
kozponti nyilvantartasbol

beszerz6 vagy beszerzési
eljarast kezdeményezd

Miiszaki/szakmai alkalmassagi
kovetelmények, amennyiben szakmai vagy
kozponti nyilvantartas nem all
rendelkezésre

fénymasolat vagy
digitalizalt kép

ajanlattevo
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