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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

ÉRDI TANKERÜLETI KÖZPONT

Érdi Tankerületi Központ 

pályázatot hirdet Kormányzati szolgálati jogviszony (Kit.) keretében

pályázati ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az Érdi Tankerületi Központ pályázati 
tevékenységével összefüggő feladatainak ellátása. Az európai uniós, nemzetközi és hazai forrásból 
finanszírozandó tanügyi, oktatási programok keretében a programozási, tervezési, előkészítési és 
megvalósítási feladatainak ellátásában, ennek keretében többek között:

• az előkészítés szakaszában a pályázati lehetőségek feltérképezése, pályázatok 
előkészítése, összeállítása, költségvetési táblázatok összeállítása, a támogatási kérelem 
benyújtása, közreműködés a megvalósíthatósági tanulmány elkészítésében,

• már elnyert pályázatok esetén a pénzügyi folyamatok menedzselése, a megvalósítás 
folyamatának koordinálása, együttműködés a Központtal a fejlesztések és pályázati programok 
szakmai megvalósítása során, egyeztetés az intézménnyel, illetve a támogató szervezettel, 
pályázat előrehaladásának nyomonkövetése, elszámolások, beszámolók készítése, pályázatokkal 
kapcsolatos adatszolgáltatások elkészítése, ellenőrzése, pályázathoz kapcsolódó adminisztrációs 
feladatok ellátása, a lezárult, de még fenntartási időszakban lévő pályázatok esetén fenntartási 
jelentések elkészítése, pályázat utógondozása, a felügyelete alatt megvalósuló projektek 
státuszáról és a célkitűzések elérését befolyásoló, vezetői intézkedést igénylő kérdésekről 
rendszeresen aktualizált nyilvántartást vezet, összefoglalót készít, ennek keretében javaslatokat 
dolgoz ki, és kezdeményezi a szükséges döntések, intézkedések meghozatalát,

• előkészíti a folyamatban lévő projektek megvalósulásáról, státuszáról szóló beszámolókat, 
jelentéseket, adatszolgáltatásokat.

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

• Részletes szakmai önéletrajz a közszolgálati személyügyi nyilvántartásra és statisztikai 
adatgyűjtésre, a közszolgálati alkalmazottak és a munkavállalók személyi irataira vonatkozó 
szabályokról, valamint a kormányzati igazgatási szervek álláshelyeinek nyilvántartásáról szóló 
87/2019. (IV.23.) kormányrendelet 1. sz. melléklete szerint.

• Az iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló dokumentumok másolata.

• Nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázati eljárásban résztvevők 
megismerhetik, és a pályázó hozzájárul személyes adatainak kezeléséhez - a pályázati eljárással 
összefüggésben. 

• 3 hónapnál nem régebbi hatósági igazolvány (speciális - Kit.) a büntetlen előélet 
igazolására, valamint annak igazolására, hogy a kormánytisztviselő nem áll olyan foglalkoztatástól 
eltiltás hatálya alatt, mely a kormánytisztviselői jogviszony létesítését nem teszi lehetővé.

A pályázatok benyújtásának módja:

- Elektronikus úton Hollósi Géza tankerületi igazgató részére az erd@kk.gov.hu e-mail címen 
keresztül 
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A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Oláh-Dulau Anna Mária nyújt, a 
06/23/520-616-os telefonszámon.

Betöltendő állás szakmacsoportja: köznevelés

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Emberi 
erőforrási/oktatási, képzési

Betöltendő állás jogviszonya: Kormányzati szolgálati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Érd

Álláshirdető szervezet bemutatása: Pályázat kiírója: Érdi Tankerületi Központ

Munkavégzés helye: Pest vármegye, 2030 Érd, Alispán utca 8/A

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a kormányzati igazgatásról szóló 2018. 
évi CXXV. törvény rendelkezései az irányadók. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A beérkező érvényes pályázatok alapján kiválasztásra kerülnek azok a 
személyek, akik személyes meghallgatáson vesznek részt. A pályázó alkalmazásáról a személyes 
meghallgatást követően az Érdi Tankerületi Központ igazgatója dönt. 

 

Hiánypótlásra egy alkalommal van lehetőség.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Oktatás, tovább nem bontható, Főiskolai, vagy egyetemi szintű végzettség

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Cselekvőképesség

- Büntetlen előélet, valamint annak igazolására, hogy a kormánytisztviselő 
nem áll olyan foglalkoztatástól eltiltás hatálya alatt, mely a kormánytisztviselői jogviszony 
létesítését nem teszi lehetővé

- A pályázó nem áll újraalkalmazási korlátozás hatálya alatt (a kormányzati 
igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 117. § (6),(8) bekezdése vagy a 166.§(4) 
bekezdése szerint )



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 124140

Intézményi iktatószám: TK/123/HR/KORISZ/54-43/2025

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- A közigazgatásban szerzett legalább 1-3 éves tapasztalat 

- Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások)

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.08.17. 00:00

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.08.28. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.09.08.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.08.03.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


