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A Hoédmezévasarhelyi Tankeriileti Kozpont jelen Szabalyzatat az allami koznevelési kozfeladat
ellatasaban fenntartoként részt vevo szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kozpontrdl szol6 134/2016. (V1.
10.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjaban biztositott kozépiranyitoi hataskoromben eljarva, a
Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolé 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas
40. §-a alapjan jovahagyom:
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A Hodmez6vasarhelyi Tankeriileti Kozpont (a tovdbbiakban: Tankeriileti Kozpont) az allamhaztartasrél
sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjdban
foglalt kotelezettsége alapjan, a beszerzések jogszabalyoknak megfelelé lebonyolitasa érdekében — a
Tankeriileti K6zpont Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott
jogkéromben eljarva — az aldbbi Szabdlyzatot adom ki.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ A Szabdlyzat célja, hogy — a vonatkoz6 jogszabalyokra tekintettel — meghatdrozza a Tankertleti K6zpont
4ltal alkalmazando beszerzési szabalyokkal kapcsolatos fogalmakat, feladatokat, hataskdroket és eljardsi rendet,
biztositva ezzel a Tankerileti Kozpont, valamint a Tankerileti Kozpont fenntartdsdban 1év6 koznevelési
intézmények (a tovébbiakban: Intézmény vagy Intézmények) zavartalan mikddéséhez sziikséges korszerd,
megfelel szinvonald, Osszetétel(i és mennyiségli druk beszerzését, szolgaltatdsok, valamint épitési beruhdzasok
megrendelését.

2. A Szabalyzat hatdlya

2.8 (1) Jelen Szabalyzat személyi hatédlya kiterjed a Tankeriileti K&zpont tankeriileti igazgatdjara, vezetdire,
korménytisztviselire, munkavéllaloira, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony alapjdn a
Tankeriileti Kézpont &ltal foglalkoztatott személyekre, tovabba az Intézmények intézményvezetdire, valamint az
ott foglalkoztatott kozalkalmazottakra és munkavallalokra.

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti K6zpont, valamint az Intézmények miikodése soran
felmeriilé valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a hatdlyos
kozbeszerzésekrdl szold torvény hatdlya ald nem tartozd, illetve a hatdlyos kézbeszerzésekr6l szdld torvény
valamely kivételi jogcime alapjdn mentesitett beszerzéseinek az el6készitésére, megvaldsitdsdra, teljesitésére,
valamint az ezzel kapcsolatos adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségekre.

(3) A Szabalyzat targyi hatlya kiterjed tovabbé a Tankeriileti K6zpont ltal bonyolitott eurépai uniés és hazai
projektek alapjan torténd beszerzésekre is azzal, hogy az eurépai uniés €s hazai projektek keretében bonyolitott
beszerzések esetén jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodé dokumentumokban foglaltakra
is figyelemmel kell eljarni, és amennyiben a projekthez kapcsolédé utmutatdkban a jelen szabélyzatban
rogzitettekhez képest szigoribb szabédlyokat hatdroznak meg, ugy a beszerzések vonatkozdsiban a szigoribb
szabalyok alkalmazandok.

(4) Kivételes esetekben, ahol a beszerzés tdrgydban a Hodmezdvasarhelyi Tankeriilti K&zpont rendelkezik
hatdlyos szerzédéssel, valamint a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonysdga indokolja, a hirom
arajénlat bekérése melldzhetd.

3. Alapelvek, alapfogalmak

3.§ A Dbeszerzések sordn az Ajdnlattevok részére az esélyegyenlOséget, az egyenlé bdndsmoédot, a
nyilvénossagot, az 4tlathatésagot, valamint a verseny tisztasagat biztositani kell.

4.§ E szabdlyzat értelmében:
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1. ajdniattevd: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi
tarsasdg, vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését
kozvetleniil megkiildi, illetve az ajdnlatkérés alapjan a beszerzés tdrgyédban ajanlatot nyujt be.
Ajénlattevonek mindsiil a kiilfoldi székhelyii vallalkozas magyarorszagi fidktelepe valamint a kiilfoldi
véllalkozas is.

2. beszerzés: minden olyan a Tankeriileti Kozpont tevékenysége sordn kezdeményezett drubeszerzés,
épitési beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés, valamint szolgéltatdsi koncesszi6, amelyek
értekhatdra nem éri el a kozbeszerzési értékhatért, valamint a hatélyos kozbeszerzési torvény hatalya ala
nem tartozé illetve a hatdlyos kozbeszerzési torvény valamely kivételi jogcime alapjan mentesitett
beszerzésekre is az uniods értékhatarig.

4. Osszeférhetetlenség

5.8 (1) A beszerzési eljards sordn a kzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvényben (a tovdbbiakban:
Kbt.) meghatérozott osszeférhetetlenségi szabdlyokat kell alkalmazni.

(2) Akivel szemben az adott beszerzési eljaras sordn Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, koteles azt soron kiviil
a tankeriileti igazgatonak, a gazdasagi vezetd Utjan jelezni. Az Osszeférhetetlenség bedllasénak pillanatatdl az
érintett személy az adott beszerzési eljardasban nem jarhat el.

5. Felelosségi rend

6. 8§ (1) A Tankeriileti Kozpont egyes tisztségvisel6inek felelosségi rendjét a beszerzési tigyeket illetden a (2)-
(5) bekezdés hatdrozza meg.

(2) A tankeriileti igazgato felelés a Tankeriileti K6zpont beszerzéseinek és beszerzési folyamatainak stratégiai
irdnyitasaért, vezetéséért, az altala meghozott dontésekért és a szerzédésekkel kapcsolatos teendék ellatdsaért,
teljesitéséért.

(3) A gazdasagi vezeté felel6s az intézményi forrdsbol megvaldsulé beszerzési eljaras fedezetének igazolasaért,
tovabba a beszerzési eljarasok elozetes gazdasagi szemponti megalapozottsdganak vizsgédlataért.

(4) A beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje és az adott feladattal megbizott
korménytisztviseldje felelds a beszerzési eljaras szabalyszer( lefolytatdsaért, a hatdlyos jogszabalyi eléirdsokban
€s a belsd szabalyzatokban foglaltak betartatdséért, az eljaras dokumentaldsaért.

(5) A beszerzési eljarast kezdeményez0 szervezeti egység vezetGje felelds a beszerzés targyat érintd szakteriilet
szakértelmének biztositasaért, a beszerzési igény szitkségszeriiségének indoklasaért, a beszerzés becsiilt értékének
meghatérozasaért, az ajanlatkérés miiszaki lefrdsdnak Ssszedllitasaért, az ajanlati dokumentaci6 jovihagy4saért és
megkiildéséért, a birdlati szempontok meghatdrozésaért. A Tankeriileti Kézpont adott munkatérsai sziikség esetén
segitséget nyjtanak e folyamatokban.

(6) Részben vagy egészben tdmogatasbol megvalosuld beszerzések esetében a beszerzési eljarast kezdeményezd
szervezeti egység vezetdjének a projektmenedzsert, ennek hidnydban a palydzat megvalésuldséért,
dokumentélasaért felelds személyt kell tekinteni.
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II. FEJEZET
ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
6. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybe vételével lefolytatandé beszerzési eljarasok

7.8 (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kotelezo foglalkoztatdsa keretében eldallitott termékek és
szolgaltatasok korérol sz616 9/2011. (111. 23.) BM rendelet 1. szamt mellékletében felsorolt trgykorbe tartozik és
a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a netté 100 000 Ft-ot, a beszerzési eljarast a kozponti 4llamigazgatasi
szervek és a rendvédelmi szervek iranydban fenndllo egyes elldtasi kotelezettségekrol, a termékek és
szolgaltatasok dtadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl sz616 44/2011. (II1. 23.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: BVOP. Korm. rendelet) alapjdn kell lefolytatni, melyet a Tankerilethez tartoz6é valamennyi
Intézmény tekintetében a Tankeriileti K6zpont beszerzési referense bonyolit.

(2) A Tankerlileti Kézpont kételes az Intézményi (egyedi CB koddal rendelkezd) igénybejelentés alapjan a
Kozponti Ellaté Szervhez ajnlatért fordulni. A megkeresésben meg kell hatdrozni az igényelt termék vagy
szolgaltatds mennyiségét, minimalis muszaki tartalmat, paramétereit, minéségét, valamint a teljesités helyét és a
teljesitési hataridot. A bejelentést a BVOP éaltal rendszeresitett formanyomtatvanyon kell megtenni.

(3) Tilos a beszerzést a BVOP. Korm. rendelet alkalmazdsdnak melldzése céljabol részekre bontani. A
beszerzésért felelds referens a beszerzésre iranyuld igénybejelentés kapesan kételes vizsgélni az egy koltségvetési
évben a BVOP. Korm. rendelet targykorébe tartozo termékek Tankeriileti Kozpont Intézményei éltali éves
sziikségletét, és a beszerzési eljarast ennek megfelelGen lefolytatni.

(4) Amennyiben a Kozponti Ellaté Szerv nyilatkozata alapjan a kotelezettségét nem vagy csak részben képes
teljesiteni, a Tankeriileti Kozpont jogosult a termékek és szolgéltatasok egészének vagy a Kozponti Ellat6 Szerv
altal nem biztositott részének beszerzésére sajat hatdskdrben a Kozponti Szerv BVOP. Korm. rendelet 1. § (4)
bekezdése szerint kiadott nyilatkozatat kévetden, de ilyen esetben vizsgélni kell, hogy a Kdzbeszerzési és Ell4tasi
Foigazgatosag rendelkezik-e hatdlyos keret-megéllapodassal/keretszerz6déssel a beszerzés targyara vonatkozdan.

(5) Abban az esetben, ha a beszerzés targyéara vonatkozd egybeszamitds alapjn a beszerzési érték meghaladja az
unio6s értékhatart, ugy a kozbeszerzési torvény ,,II. RESZ units értékhatart elérd értékii kozbeszerzési szabdlyok”
szerint kell eljarni.

(6) A Tankeriileti Kézpont jogosult a Kézponti Ellat6 Szerv altal kijeldlt szervezet ajanlatat elutasitani, ha hitelt
érdemlden bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatarozott ellenértéknél legalabb 20%-kal kedvez6bb ellenértéken
tudja a terméket vagy a szolgiltatdst — az igényben meghatdrozott minimélis muszaki tartalommal és
paraméterekkel, valamint teljesitési hataridével és ajanlati k&tottséggel — azonosan vagy annél kedvez6bb médon
beszerezni, a Kdzponti Szerv BVOP. Korm. rendelet 1. § (4) bekezdése szerint kiadott nyilatkozatét kévetéen.

7. A kozpontositott kozbeszerzés alapjan lefolytathaté eljardsok

8.§ (1) Amennyiben a BVOP. Korm. rendelet alapjan a beszerzés nem lehetséges, meg kell vizsgélni, hogy az
adott termék

e a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és
hataskorérél szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF Korm. rendelet),

e a Nemzeti Kommunikéaciés Hivatal jogallasardl és a kormanyzati kommunikécios beszerzésekro!
sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKOH Korm. rendelet),

e az emberi erdforrdsok miniszterének feladat- és hataskorébe tartozd eurdpai unids alapokbol
szarmazd tdmogatasok felhasznalasara vonatkozo kézponti beszerzé, valamint krizismenedzsment
feladatokat ellato szerv feladat- és hataskérérdl szold 237/2017. (VIILL 18.) Korm. rendelet (Nkft.

6
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Korm. rendelet)

e a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitalis Korméanyzati Ugynokség
Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések kdzpontositott
kézbeszerzési rendszerérdl sz616 301/2018. (XI1. 27.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: DKU Korm.

rendelet)
hatélya alé (kiemelt termék vagy szolgaltatas) tartozik-e.

(2) A Tankeriileti Kozpont koteles a megrendeléseit a kozpontositott kozbeszerzés targykorébe tartozod
termékek €s szolgéltatdsok vonatkozasaban, a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag, Nemzeti Kommunikacids
Hivatal, Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt. és a Kézponti Humanfejlesztési Nonprofit Kft. 4ltal kotétt hatalyos
keretmegéllapodasanak/keretszerzédésének terhére megvaldsitani intézményenként.

(3) A beszerzési eljarast a 8.§ (1) bekezdésben foglalt Korm. rendeletekben meghatdrozott modon kell
lefolytatni, amennyiben sziikséges, a Tankeriileti K&zpont hatdlyos kozbeszerzési szabalyzatdban foglalt
rendelkezések figyelembevétele mellett.

9.8 (1) A kozpontositott kézbeszerzés hatalya ald tartozé termékek esetében sajat hatdskorben csak a KEF
Komm. rendelet. 7. § (1) bekezdésében meghatdrozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az alédbbi feltételek
fenndllnak:

a) a mikddéshez, fenntartdshoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvalositasa elére nem lathatd
okbol — amely nem eredhet a Tankeriileti K6zpont mulasztasdbol - rendkiviil siirg6ssé valik és a
hatdlyos keretszerz6dés vagy keretmegéallapodds alapjan a k&zbeszerzés hataridére nem lenne
megvalodsithato;

b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatalyos keretmegéllapodés, keretszerzodés vagy
dinamikus beszerzési rendszer;

c) lehetdség van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami normativaknak;

d) keretszerz6désben meghatdrozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek tekintetében is
mindenben megfeleld kiemelt terméket a keretszerzédés szerinti arnél alacsonyabb dron tud beszerezni.

(2) A Tankeriileti Kézpont jarulékos kozbeszerzési szolgaltatds megrendelése esetén (beleértve a felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoi tevékenység ellatdsara irdnyuld szolgaltatast) a KEF Korm. rendelet
eldirasai szerint koteles eljarni.

(3) Az(1)és(2) bekezdésben meghatarozott okok fenndllasét a beszerzési eljaras megkezdésének idépontjaban,
vagy amikor a tény realizlodik, dokumentélni kell. Az erre vonatkoz6 dokumentumok a targyban lefolytatandé
beszerzési eljaras iratanyagénak részét képezik.

8. A brutté 200 000 Ft-ot el nem éré értékii sajat hataskorben lefolytathaté beszerzési eljariasok szabdlyai

10. § (1) A brutté 200 000 Ft-ot el nem éré értékil beszerzések vonatkozéasaban elegendé egy ajénlat bekérése
€s az alapjan a beszerzési eljaras lefolytatasa.

(2) rdsbeli ajanlatnak minésiil a lehetséges ajanlattev 4ltal a sajat honlapjan megjelenitett termékajanlat, ha a
termék egyértelmilien beazonosithatd, és a termék ellenértékét valamint a termék minimalis miiszaki adatait, amely
alkalmas az ajénlatok 6sszehasonlitdsédra, az ajanlat illetve a honlapon megjelené termékajénlat tartalmazza. Az
ajanlat beérkezését, tartalmat minden esetben irdsban dokumentélni, vizsgalni sziikséges.

(3) Az eljarast sajat hatdskdrben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha a beszerezni kivant termék, vagy
szolgaltatas vonatkozasaban a Kozbeszerzési és Ellatdsi Foigazgatosdg, Nemzeti Kommunikaciés Hivatal,
Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zrt. és a Kézponti Huménfejlesztési Nonprofit Kft. nem rendelkezik hatélyos
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keretmegéllapodéssal, keretszerz6déssel vagy az adott kOzponti beszerzO szerv a beszerzési igény sajat
hataskorben torténé megvaldsitdsdhoz valo hozzdjérult.

9. A brutté 200 000 Ft-ot eléré vagy meghaladé, de a brutté 1 000 000 Ft-ot el nem éré értékii sajat
hataskérben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabdlyai

11.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a brutt6 200 000 forintot, de nem éri el a brutt6
1 000 000 Ft-ot, és sem a BVOP. Korm rendelet, sem a KEF Korm. rendelet, sem a DKU Korm. rendelet, sem
NKOH Korm. rendelet, sem Nkft. Korm. rendelet alapjan a beszerzési eljaras lefolytatdsa nem lehetséges, mert a
beszerezni kivant termék vagy szolgéltatds

e nem tartozik a BVOP. Korm. rendelet hatalya ala, vagy
e az adott Kdzponti Ellatoé Szerv nem képes a teljesitésre, vagy

e fenndllnak a 9. §-ban foglalt feltételek,

e tovabbd a Kozponti Ellatdsi Foigazgatdsig nem rendelkezik hatdlyos keretmegallapodassal, vagy
keretszerz6déssel,
akkor a beszerzési eljdrast sajat hatdskorben kell lefolytatni a Kbt. szerinti egybeszadmitdsi szabélyokat
figyelembe véve. Amennyiben a beszerzési igény sajat hatdskorben torténd megvalositasdhoz a 8. §. (1)
bekezdésében foglalt Korm. rendeletek szerinti kdzponti beszerzd szerv engedélye szilkséges, ugy azt a
beszerzési eljaras meginditasa elott be kell szerezni.
(2) A brutté 200 000 Ft-ot elér vagy meghaladé, de a bruttdé 1 000 000 Ft-ot el nem érd értékl beszerzések
vonatkozasaban elegend6 hdrom, egymdstol fliggetlen gazdaséagi szerepld irdsbeli ajanlatanak bekérése, lehetdség
szerint a teljesités helye szerinti mikro-, kis-, vagy kdzépvallalkozdsok részérdl. Irasbeli ajanlatnak minésil a

lehetséges ajanlattevd altal a sajat honlapjan megjelenitett termeékajanlat, ha a termék egyértelmiien
beazonosithatd, és a termék ellenértékét, valamint a termék minimélis miszaki adatait, amely alkalmas az

ajanlatok Gsszehasonlitisara, az ajanlat tartalmazza.

10. A brutté 1 000 000 Ft-ot meghaladd, de a jogszabalyban meghatirozott kozbeszerzési értékhatarokat
el nem éro sajat hataskorben lefolytathato, beszerzési eljarasok szabalyai

12.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a brutté 1 000 000 Ft-ot, de nem €ri el a
jogszabalyban meghatarozott kozbeszerzési értékhatart, és sem a BVOP. Korm rendelet, sem a KEF. Korm.
rendelet, sem a DKU Korm. rendelet, sem NKOH Korm. rendelet, sem Nkft. Korm. rendelet alapjan a beszerzési
eljaras lefolytatdsa nem lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatas

o nem tartozik a BVOP. Korm. rendelet hatalya ala, vagy
e az adott Kbézponti Ellaté Szerv nem képes a teljesitésre, vagy
e fennallnak a 9. §-ban foglalt feltételek,

e tovabbd a Kozponti Ellatasi Féigazgatosdg nem rendelkezik hatalyos keret-megéllapoddssal, vagy
keretszerzddéssel,
akkor a beszerzési eljarést sajat hatiskorben kell lefolytatni a Kbt. szerinti egybeszamitdsi szabalyokat figyelembe

véve. Amennyiben a beszerzési igény sajat hataskorben torténd megvalositasdhoz a 8. §. (1) bekezdésben foglalt
Korm. rendeletek szerinti kdzponti beszerzé szerv engedélye sziikséges, Ggy azt a beszerzési eljaras meginditasa

el6tt be kell szerezni.
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(2) Abrutto 1 000 000 Ft-ot elérd vagy meghalado értékil beszerzések vonatkozasaban legalabb harom irasbeli
ajanlat bekérése kotelezd, lehetdség szerint a teljesités helye szerinti mikro-, kis-, vagy kézépvallalkozasok
részérol.

11. A beszerzés becsiilt értékének szamitdsa

13.§ A beszerzési eljaras sordn a becsiilt érték megallapitasara és a részekre bontas tilalméra a Kbt.-ben
foglaltakat kell értelemszeriien alkalmazni. Tilos a beszerzések egybeszamitdsi kotelezettségét a beszerzési
szabalyzat megkeriilésének érdekében részekre bontani. A Tankertileti Kozpont jogi személyiséggel rendelkezd
szervezeti egységeit a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozésira vonatkozd szabélyok alkalmazasakor
gazdasagi szervezettel és 6nallé mitkddési koltségvetéssel rendelkezd szervezeti egységnek kell tekinteni.

12. A beszerzési eljaras megindithatésaganak engedélyezése

14. § A beszerzési eljards meginditdsat a tankeriileti igazgatonak, a gazdasdgi vezet6nek és a tankeriileti igazgat6
altal kijelolt személynek elézetesen engedélyeznie kell a benydjtott igény és annak varhato 6sszege alapjén. Ezen
enged€ly kiaddsa a ,Tanker Segéd” nevi szoftver feliiletén torténik. A tankeriileti igazgaté Gnmagéban is
engedélyezheti az igény jogosségit, sziikségességét barmely beszerzési eljards esetén. A beszerzési eljaras
kizédrélag a sziikséges vezetOk jovahagyasa utdn indithatd meg.

I11. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS
13. Az eljaras el6készitése

15. § (1) Beszerzési eljaras a jelen szabdlyzat 1. szami melléklet részét képezd elektronikus ,Beszerzést
kezdeményez§ irat” nyomtatvdnyon kezdeményezhetd.
(2) Az (1) bekezdés szerinti nyomtatvanyt igy kell kitolteni, hogy abbél egyértelmiien megallapithat6 legyen:

a) beszerzés targya €és mennyisége,

b) beszerzés sziikségessége, indokoltsaga,

c) abeszerzés varhato becsiilt értéke, valamint egybeszdmitott becsiilt értéke,

d) esetlegesen ajanlattételre felhivni kivént gazdasagi szerepl6k megnevezése és az ajanlattételi felhivas
megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartds adatai,

e) teljesités helyére és iddpontjara vonatkozo adatok,
f) javaslat az értékelési részszempontok vonatkozéasdban,
g) igényld szervezeti egység megnevezése,

h)  beszerzés szempontjabol relevéns szakmai specifikicid, mliszaki leirds (amennyiben a beszerzés targya
indokolja), adott esetben drazatlan kiltségvetés

(3) Beszerzési eljaras kizarélag a beszerzési eljardst kezdeményezé elektronikus irat tankerileti igazgatd altali
jovéhagydsa esetén kezdeményezhetd.
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14. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaci6 dsszedllitasa

16.§ (1) A beszerzési eljards a 14. § szerinti engedélyezési eljarast kdvetden indithato.
(2) A beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje/beszerzési feladatokra kijelolt referens
felelés a 14. § szerint engedélyezett, beszerzési eljards ajanlatkéréséhez sziikséges dokumenticidjanak
elokészitésért.
(3) Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaciénak minimum tartalmaznia kell:

a) beszerzés targyat,

b) beszerzés mennyiségét,

c) a beszerzés targydra vonatkozoé pontos szakmai specifikéciot, adott esetben arazatlan kdltségvetést

d) értékelési szempontokat,

e) Gsszességében legelénydsebb ajanlat kivédlasztasa esetén az elbiralas modszerét,

f) értékelési szempontokra az ajanlat megadésanak modjat egységes szerkezetben,
g) sziikség szerint targyalas, helyszini konzulticio, bejaras idopontjat, helyét

h) ajanlatok benytjtasanak idejét, modjat, helyét,

1) eljards sorén kapcsolattartasra kijeldlt felel6s elérhetdségét.

(4) A 10. § (1) bekezdés szerinti eljarasoknal az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacionak nem kell tartalmaznia
a 16. § (3) bek. d)-g) pontjaiban foglaltakat.

(5) Az 5sszességében legeldnyssebb ajanlat kivélasztdsa esetén meg kell hatdrozni:
a) az Osszességében legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgdld részszempontokat,

b) részszempontonként az azok stlyat meghatarozo — a részszempont tényleges jelentdségével ardnyban
alld — szorzdszdmokat (sulyszamot),

c) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése sordn adhatd pontszdm also és
felsé hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d)  azt a médszert, amellyel megadja a ponthatarok kozotti pontszamot,

IV. FEJEZET

A BESZERZESI ELJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

15. Beszerzési eljaras meginditasa

17. § (1) A beszerzési eljaras megkezdésének a beszerzési eljarast meginditd ajanlatkérés lehetséges ajanlattevo(k)
részére torténd megkiildésének idépontjat kell tekinteni.
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(2) A beszerzési feladatok ellatasara kijelolt foglalkoztatott felelds a jévahagyott ajanlatkéréshez sziikséges
dokumentécid, a beszerzés targydra tekintettel alkalmasnak itélt ajanlattevék részére t6rténd megkiildéséért. Az
ajanlatkéré irat az eljards iratanyaganak elvéilaszthatatlan részét képezi a brutté 200.000 Ft és afeletti dsszegli
beszerzési eljardsok esetében.

(3) AKbt. 9. §-ban és 111. §-ban meghatérozott kivételek esetében nincs sziikség harom 4drajanlat bekérésére és a
szinhazjegyek esetében sem, amennyiben az adott beszerzés értéke nem éri el az eurdpai unids koézbeszerzési

értékhatart.
16. Tovabbi (kiegészit6) informaciok, adatok, pontositisok megadisa

18. § Amennyiben az ajanlattevé a pontos és teljes kor( ajanlattételhez kiegészitd tdjékoztatast kér, a beszerzési
eljarast kezdeményezd szervezeti egység dltal szolgaltatott adatok, informdcidk alapjan, a beszerzési eljarést
kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje gondoskodik annak megvélaszolasarél, indokolt esetben intézkedik az
ajanlatok beérkezési hataridejének modositisardl, amennyiben az sziikséges.

17. Targyalds, helyszini konzulticio6, bejaras
19.§ (1) A megfelel6 ajanlattéte]l érdekében a Tankeriileti Kdzpont — erre irAnyuld igény esetén — helyszini
konzultacidt, targyalast vagy bejarast tarthat az ajanlattevék részére.

(2) A helyszini konzultacion, bejarason jelenléti ivet kell késziteni, s a felmeriil$ kérdéseket irdsban feljegyezni.
A helyszinen, valamint az irasban, esetleg e-mailben feltett kérdésekre a beszerzés tirgya szerinti szakértelemmel
rendelkezd kormanytisztviselé egyidejiileg, minden részvételre, illetve ajanlattételre jelentkezd részére megkiildi
a feltett kérdésekre a valaszokat. A tisztazd kérdések, s azokra adott valaszok id6beli elhtizoddsa esetén az
ajanlatkérd sziikség szerint ajanlattételi hataridét modosit.

18. Ajanlatok értékelése
20.§ (1) Azajanlatok hatdriddben torténd beérkezését kévetden a beszerzési eljarast kezdeményez6 az ajanlatok

értékelése soran:

a) megvizsgalja, hogy azok tartalmazzak-e a Tankeriileti K6zpont, mint ajénlatkérd altal ajanlatkérés
soran meghatarozott valamennyi adatot,

b) amennyiben sziikséges irdsban kér tdjékoztatast ajanlattev6tdl a hidnyzd adatok vonatkozdsaban,

c) ateljes kort ajanlatokat a megadott birdlati szempontok alapjén, a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egység képviselgjével kozosen értékel,

d) az eljaras értékelésérd] Osszegezést készit, melyben megnevezi a javasolt nyertes ajdnlattevot.
(2) A Tankeriileti Kézpont gondoskodik:

e az ajanlatban taldlhaté, nem egyértelmi kijelentés, nyilatkozat, igazolds tartaménak tisztdzdsa
érdekében a felvilagositas kérésrol,

e az ajanlatban észlelt, értékelésre kihatod szamitdsi hiba kijavitdsdrél — a hiba és a javitandd érték,
valamint a javitds eredményeként meghatérozott érték megjeldlésével

e azeljards eredményérol valamennyi ajanlattevé dokumentalt tajékoztatasarol.
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19. Az eljards eredménytelensége és az ajanlat érvénytelensége
21.§ (1) Ervénytelen az ajanlat, ha az ajanlattételi felhivasban szerepld formai és tartalmi
kovetelményeknek az esetleges hidnypétlast kévetden sem felel meg.
(2) Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be ajanlatot,
b) kizarélag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be,

c) egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legeldnydsebb ajanlatot tevé sem tett — az ajanlatkérd
rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,

d) az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlatkérésben foglalt feltételeknek,

e) a Tankeriileti Kézpont az eljards érvénytelenitésérdl doént, vagy elall az eljaras lefolytatdsdnak
szandékatol. Ez az eredménytelenségi ok a Polgari Torvénykdnyvrol szolo 2013. évi V. térvény 6:74.
§ (2) bekezdése szerint csak abban az esetben alkalmazhato, ha a felhivasban ezt a jogot a Tankeriileti
Kozpont kikototte.

20. A kotelezettségvallalasi eljaras kezdeményezése

22.§ (1) A kotelezettségvallalasi eljards a gazdasdgi vezetd részére eljuttatott jelen szabalyzat 1. szamu
mellékletét képezd formanyomtatvannyal kezdeményezhetd. Az igénybejelentdt a beszerzést kezdeményez6
szervezeti egység vezetdje irja ald és juttatja el a hozzd kapcsolodd dokumentacioval egyiitt a gazdasdgi vezetd
vagy az altala kijelolt munkatars részére. A kit6ltdtt és aldirt formanyomtatvany az eljaras iratanyaganak
elvélaszthatatlan részét képezi.

(2) A formanyomtatvanyt ugy kell kitélteni, hogy abbdl egyértelmiien megéllapithaté legyen:
a) abeszerzés targya €s mennyisége,
b) a beszerzés sziikségessége, indokoltsaga,
c) abeszerzés varhato becsiilt értéke,
d) az ajanlattétel sordn dsszességében legkedvez6bb ajanlatot add gazdasdgi szereplé megnevezése,
e) ateljesités helyére és idépontjdra vonatkozo adatok,
f) palyazat esetén péalydzati azonosito, illetve palyazat koltségvetési sora.

(3) Az 1. szdmi melléklet alkalmazésa nem sziikséges jogszabdly dltal eldirt kotelezettségek (példaul
munkéba jarasok), folyamatos szerzédések, illetve a Tankeriileti Kdzpont altal szervezett események kapcséan
felmeriil kéltségek esetén (példaul intézményvezetdi értekezlet esetén felmeriild utikoltség).

21. Megrendelés

23.§ (1) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje az ajanlat(ok) értékelését kdvetden elkésziti a
megrendeldt és jovahagydsra (aldirdsra) elBterjeszti a tankerileti igazgato, vagy a tankerileti igazgatd altal
megfelelden, kiillon szabalyzat szerint felhatalmazott személy részére, a pénziigyi ellenjegyzést, valamint a
beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezet6je szakmai oldalrdl tortént ellenjegyzését kévetden.

(2) A megrendelének minimum tartalmazni kell:
a) abeszerzési eljaras tdrgyat, mennyiségét,

b) a megrendelni kivant dru/szolgéltatds/épitési beruhdzas pontos meghatarozasat,
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c) ellenszolgaltatas Osszegét,

d) atvétel vagy a teljesités megkezdésének madjat, helyét, idépontjat,

e) akapcsolattart6, valamint a teljesitésigazoldsra jogosult megnevezését,
f) mindségi elvarasokat,

g) fizetési feltételeket.

(3) A megrendeld ajanlattevé részére torténé megkildésérél — annak szabélyszer(i aldirasat kovetden — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(4) A megrendeld megkiildése el6tt, a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje beszerzi az ajanlattevétdl
az Aht. 41. § (6) bekezdés szerinti 4tlathatdségi nyilatkozatot.

22, Szerzddéskotés

24.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljards sordn a célszerliség, illetve a teljesités szdmon kérhetdsége azt
indokolja, vagy a beszerzés értéke meghaladja a bruttd 1 000 000 Ft-ot, irdsbeli szerzédést kell kotni.

(2) A Tankeriileti Kézpont jogi feladatok ellatdsdval megbizott munkatarsai gondoskodnak a szerzédéstervezet
elkészitésérol.

(3) A szerz6dés egy példanyat — a beszerzés targyanak fliggvényében — a beszerzésért felel6s szervezeti egység
vezetOje oldalanként szignalja.

(4)  Aszerzédés aldirdsdra - pénziigyi ellenjegyzést kovetden - a tankeriileti igazgato, vagy a tankeriileti igazgatd
altal megfelelden, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy jogosult. A szerz6dés pénziigyi ellenjegyzésére
a tankeriileti igazgato altal kotelezettségvillalasra megfelelden, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy
jogosult.

(5) A szerzbdés szerz6do féllel torténd aldiratasarol — a Tankeriileti K6zpont altali aldirast kévetben — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetSje, vagy a Tankeriileti Kozpont ezzel megbizott munkatarsa
gondoskodik.

(6) A szerzddés megkiildése elott a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje beszerzi az ajanlattev6tdl az
Aht. 41. § (6) bekezdés szerinti atlathatosagi nyilatkozatot.

23. Az iratok megdrzése

25. § A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokat az eljards lezdrdsat kovetden az Iratkezelési Szabdlyzatban
foglalt hatariddig, de legalabb a keletkezésiikto] szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Az iratanyagok megérzésért a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetje a felelds.

24. A beszerzési eljarasok nyilvantartasa, adatszolgaltatis

26.§ (1) A BVOP. Korm. rendelet hatéalya al4 tartozé beszerzésekrél a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetdje vagy megbizottja nyilvantartast vezet, s adatszolgéltatdst nydjt, a BVOP. Korm. rendelet 1. szdmu
mellékletében foglalt adattartalommal, targyévet kvetd év juinius 30-ig.

(2) A KEF. Korm. rendelet hatdlya ala tartozo beszerzésekrol a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetéje
vagy megbizottja nyilvéntartast vezet, valamint a Tankerileti K6zpont beszerzési igényét és az éves dsszesitett
kdzbeszerzési tervét koteles bejelenteni a KEF. Korm. rendelet 17. §- ban foglaltaknak megfelel6en.

(3) A DKU. Korm. rendelet hatdlya al4 tartozé beszerzésekr8l a beszerzésért felelés szervezeti egység vezetdje
vagy megbizottja nyilvantartast vezet, valamint a Tankeriileti Kdzpont éves informatikai beszerzési tervét és az
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éves informatikai fejlesztési tervét a targyévet megelézd év szeptember 30. napjdig, rendkivili informatikai
beszerzésre vonatkozd igényét az igény felmeriilését kévetdé 5 munkanapon belill és az iizemszerli miikodés
biztositasdhoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozd igényét az igény felmeriilését kdvetben
haladéktalanul kételes megkiildeni a DKU. Korm. rendelet 7. §- ban foglaltaknak megfeleléen.

(4) A NKOH. Korm. rendelet hatdlya ala tartozo beszerzésekrél a beszerzésért felels szervezeti egység vezetje
vagy megbizottja nyilvantartdst vezet, valamint az éves kommunikacios tervet és az éves szervezetfejlesztési tervet
a targyév janudr 15. napjdig, a beszerzési igényt a felmerilését kdvetd 5 munkanapon beliil, a rendkiviili beszerzési
igényt a beszerzési igény felmertilését kdvetden haladéktalanul, de legkésdbb 5 munkanapon beliil koteles
bejelenteni a NKOH. Korm. rendelet 8. § (1) a)- ¢) bekezdésében foglaltaknak megfelelden.

25. A beszerzési eljarasok ellenérzése

27. § A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténé ellendrzése a tankertileti igazgaté hatdskorébe
tartozik.

26. A beszerzések sordn alkalmazandé dokumentum mintak hasznélata
28. §. A beszerzési eljaras dokumentdlasahoz sziikséges dokumentumokat, illetve nyilatkozatmintdkat jelen
szabdlyzat 1. szdmd mellékletében meghatarozott mellékletek tartalmazzak.
IV. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

29.§ (1) A Szabdlyzat a vonatkozd jogszabdlyi eloirdsok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem érintett
kérdésekben a mindenkori hatdlyos jogszabélyok eldirasai, valamint a részben vagy egészben tdmogatési forrds
felhasznalasaval megvaldsuld beszerzések esetében a kapcsolddé elbirasok alkalmazandok.

(2) A szabalyzat a Klebelsberg Kdzpont elndkének a jovdhagyasdt kovetd 5. napon Iép hatdlyba és a hatdlyba
lépésekor a mar eldkészités alatt 4116 beszerzési eljardsokra is alkalmazni kell.

(3) A Szabalyzat hatalya alé tartozd személyek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és e Szabalyzat eléirdsait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télilk elvarhat6 gondossaggal eljarni.

(4) Jelen szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejileg hatdlyit vesziti az e targykorben kiadott korabbi
Hodmezoévasarhelyi Tankeriileti Kozpont beszerzési szabalyzatarél sz616 12/2017 (X1.28.) szamu szabalyzat.
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A Hédmezbvéasarhelyi Tankeriileti Kézpont 2/2022. (IV.04.)
szabélyzata

A Hédmezbvasarhelyi Tankeriileti Kézpont Beszerzési

szabélyzata

1. szdmi melléklet - Beszerzést kezdeményez6 irat

Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti Kézpont

Kiadasi kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételi bizonylat

TktatO SZAIMY wovssvasnisss:

egység megnevezése:

A kotelezettségvallalast kezdeményezdé szervezeti

A kotelezettségvallalassal
megnevezeése (adott esetben):

érintett  intézmény

A kotelezettségvéllaldssal érintett ingatlan cime:

Szakmai teljesitésigazolasra javasolt személy neve,
beosztdsa, szervezeti egysége, elérhetdsége:

Fizetési mod

készpénzes / atutaldsos

Kotelezettségvillalas targya (konkrét
| e e et | it 2 | s s
sziikséges)
1
2
3
4
dsszesen

A kotelezettségvallalds indokldsa, az igénylés céljanak leirdsa:

alairas

“szervezeli egység vezetdjének neve:

‘beosztas>

Gazdalkodasi Foosztaly / tankeriileti gazdasdgi szervezeti egység télti ki:

A kételezettségvallalas analitikus nyilvantartasi szAma (SAP): ..ocovovvveeevieieececiceceeeeer e,

Pénziigyi ellenjegyzés

nem all rendelkezésre*

Név / Jogosultsag Megfelel6ség igazolasa Datum Alairas
NEVE wonssomvamassnsisnssrmmsing Fedezet rendelkezésre 4ll /

NEVI i,
Kdételezettségvallalo

Engedélyezem /
Nem engedélyezem*

* A megfeleld aldhtizando.
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