A 6k Ji Tankeriileti K& adatbazisai, nyilvantartasai
Adatbazis/nyilvantartas neve Forma Adatk lés célja | Id6tartama Erintettek kore A kezelt és feldol, t adatok fajtai
jogszabalyi kotelezettség - a koziratokrol,
Erkeztetett és iktatott iratok elektronikus iktatokonyv (Poszeidon  |irattari anyag szakszer( kezelése és kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag A Mez8kovesdi Tankertileti Kézpont egyedi iratkezelési szabalyzataban (41/2017.
nyilvantartasa program) rendszerezése védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. Térvény 9.8 (1) 10év valamennyi dolgozé (X11.22.) meghatérozott adatok.
Kotelezettségvallalasra,
érvényesitésre, ellenjegyzésre, dolgozdk, akik kotelezettségvallalasi,
lvanyozasra, teljesitési a jogosultsagok nyomon kovethetdsége, érvényesitési, ellenjegyzési, illetve

jogosultak nyilvantartasa elektronikus/papir alapt ellengrizhetGsége jogszabilyi kételezettség -Avr. 60.§ (3)bek. 8 év teljesitésigazolasi jogosultsagot kaptak  [név, jogosultsag hatékore, kezdete-vége

A Tankertileti Kézpont Gizemeltetésében

elektronikus/papir alapd gépjarma |évé gépjarmiivek legfontosabb adatainak a gépjarmivek lizemeltetéséért felel6s |A Mez6kdvesdi Tankeriileti Kzpont, gépjarmivek hasznélatardl sz6l6 14/2017. (V1.21.)

Gépjarmiivek nyilvantartasa nyilvantartasi jegyzék rogzitése, nyomon kévethetGsége kézfeladat elldtésa - Avr. 13.§ (2) bek. f) 8 év dolgozd szabdlyzatban meghatdrozott adatok.

A Tankertileti Kozpont Gizemeltetésében

|évé gépjarmivekhez tartozo
U yagkartya alatanak tzemanyagkartyak hasznélatanak nyomon A Mez8kdvesdi Tankertileti Kézpont, gépjarmiivek hasznalatardl szol6 14/2017. (VI.21.)
nyilvantartasa elektronikus/papir alapt kovetése kozfeladat ellatasa- Avr. 13.§ (2) bek. f) 8 év gépjarmiihasznalok szabalyzatban meghatérozott adatok.

Az Infotv. 37/C. §-dban foglalt,, és az Szerz8dés tipusa (az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott jogalap,
5 m FT feletti szerz6dések dltaldnos kozzétételi kotelezettség kézfeladat elltéasa-Avr. 56. §, Infotv. 37/C §, Infotv. illetve forma), szerz8d6 fél adatai, szerz6dés targya, a teljesités helye, kezd6 és zaro
nyilvantartasa elektronikus teljesitése érdekében. 1. sz. melléklet 8 év szerz6déses partnerek id6pontja, szerz6dés értéke, kifizetés id6pontja, EU-s és hazai forras aranya

Bélyegz6k nyilvantartasa

papir alapi

jogszabalyi megfelelés, kiadmanyozas
hitelességének ellenérizhetSsége

kozfeladat elldtésa - 335/2005. (XII. 29.) Korm.
Rendelet 54.§

nem selejtezhetd

valamennyi bélyegz6hasznalattal érintett
dolgozd

A Mez6kévesdi Tankeriileti Kézpont bélyegzéhasznélat rendjérél sz616 36/2017.
(08.31.) szamu szabalyzatanak mellékletei szerinti adatok.

Vagyonnyilatkozat-tételi

koézpénzek atlathatosaga,

jogszabalyi kotelezettség - 2007. évi CLIL. Térvény

valamennyi, vagyonnyilatkozat-tételre

kotelezett neve, nyilvantartasi azonositdja, szervezeti egysége, munkakére,
vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga, kovetkez§ nyilatkozattétel id6pontja,

kételezettség nyilvantartasa elektronikus korrupcidellenesség biztositasa 11.§ 10év koteles dolgozd vagyonnyilatkozat atvételének id6pontja
Nyilvantartas a kdzérdekii kozérdeki adatigénylések nyomon
adatigénylésekrdl papir alapt (NAIH adatlap) kovetése, éves adatszolgaltatds teljesitése |jogszabalyi kotelezettség-Infotv. 30. § (3) 3év kozérdek(i adatigénylést benyujtok Benyujtott kérelmek elutasitdsa és azok indoka
jogszabalyi kotelezettség-a panaszokkal és a
kozérdeki bejelentésekkel kapcsolatos tigyek
Panaszok és kozérdek bejelentések panaszok, kdzérdeki bejelentések nyomon |egységes intézésérdl sz6l6 22/2014. (XI1. 5.) BM panaszt, kozérdeki bejelentést
nyilvantartasa elektronikus kovetése, éves adatszolgaltatds teljesitése |utasitds 6. §-a 8 év benyujtok A 30/2017. (06.12.) szdmu szabalyzatban meghatarozott adat.
A kilsé ellenérzések megallapitasai és
javaslatai alapjan készilt intézkedési tervek
és végrehajtdsuk nyomon kévetése, a jogszabalyi kotelezettség - a kéltségvetési szervek
fejezetet irdnyitd szerv felé torténd éves belsé kontrollrendszerérél és bels ellenérzésérd| az intézkedési terv készitésével
Kiils6 ellenérzések nyilvantartasa elektronikus beszdmolo elkészitése érdekében 52016 370/2011. (X11.31) Korm. R.(Bkr.) 14.§ 15év érintettek, bels ellenér Ellen6rzést végz6, megillapitasok, javaslatok, intézkedési tervek
A belsé ellenérzési jelentésekben tett
megallapitdsok, javaslatok, intézkedési az intézkedési terv készitésével
Belsé ellenérzések nyilvantartasa papir alapu és elektronikus tervek nyomon kévetése Bkr. 47. § és 50. § 15 év érintettek, bels ellenér a Bkr. 50.§-ban meghatarozott adatok
a munkaidg teljesitésének és a pihengidé
kiadasanak nyomon kovetése és igazoldsa,
a kotelezettségek teljesitése és a
6-pihengid6 nyil tasa |papir alapu jaranddsagok kifizetése érdekében jogszabdlyi kotelezettség - Mt. 134.§, Kit. 133.8 8év valamennyi dolgozé dolgozd neve, rendes-rendkiviili munkaid8, szabadsag, készenlét adatai
Jogszabalyban elirt tiz-és munkavédelmi |jogszabalyi kotelezettség -1996. évi XXXI. Térvény
Tiiz-és munkavédelmi oktatas ismeretek elsajdtitdsa, ennek 22.§ (3) (tlzvédelmi oktatas), 1993. évi XClIl.
nyilvantartas papir alapu nyilvantartasa Torvény 55.§ (1) (munkavédelem) 5év valamennyi dolgozé oktatasban részesiil6 neve, oktatas ddtuma




