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A Hédmezovasarhelyi Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miik6dési Szabalyz.atanak 5. § (2) bekezdés
f) pontjdban biztositott jogkéromben eljarva — ﬁgyelemmel szamvitelr6] sz616 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Szt.), az allamhaztartés szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) és a jelen szabélyzat mellékletében felsorolt jogszabalyok rendelkezéseire — a
Hodmezdvasarhelyi Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K8zpont) adottsagainak és
gazdalkodési kériilményeinek sajatossagait figyelembe vevd szamviteli politik4jat (a tovabbiakban jelen
szabélyzatban: Szabélyzat, vagy szamviteli politika) aldbbiak szerint szabalyozom:

1. FEJEZET

" ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.A szabdlyzat hatilya

1.§ (1) A szabélyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységeére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és miikddtetett koznevelési
intézményre,

¢) a Tankeriilleti Kozpont kormanytisztviseldire és  kormanyzati iigykczel‘éire,
munkavailaléira, valamint a koznevelési intézmények kdzalkaimazottaira és
munkavallaléira (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallald).

(2) A Tankeriileti Kozpont, mint ondlléan mikédé és gazdilkodé koltségvetési szerv
gazdalkodésat, szamvitelét, szamviteli politik4jat az 1. szdmu mellékletben felsorolt jogszabalyok
eloirasai hatarozzak meg.

(3) A szdmviteli politika célja azon szabalyok rogzitése, amelyek alapjén a szémviteli rendszer
miikddése biztositja a megbizhat6 és valds adatokat a konyveléshez, a beszamolok osszeallltasahoz,
valamint inform4ciét ad a vezetdi dontésekhez.

(4) A szamviteli politika részét képezik:
a) a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,
b) az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzat,
¢) az onkoltség-szamitasi szabélyzat,
d) apénz-és értékkezelési szabalyzat.

2. A Tankeriileti Kézpont Altal ellitott feladatok

2.§ A Tankeriileti Kézpont 4llamhaztartasi szakdgazati besorolasa 841211 oktatds igazgatisa
tevékenység, alaptevékenységének korményzati funkciok szerinti besoroldsit a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata tartalmazza. A koltségvetési szamvitelben a Tankeriileti Kozpont
tevékenységével kapcsolatos bevételeket, kiadasokat a kormanyzati funkcidk szerint kell
megjeleniteni.

3. A Tankeriileti Kozpont #ltalinos forgalmi adé alanyisaga
3.§ (1) A Tankeriileti Kézpont addalany, ad6igazgatési azonosité szama: 15835035-2-09.

(2) A Tankeriileti Kozpont ad6koteles tevékenységei:

a) épiilet, ingatlan kozos kezelése vagy ingyenes hasznalata miatt a kdziizemi dfjak
tovabbszamlazésa (kbzvetitett szolgaltatas),
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b) szellemi és anyagi infrastruktira magéincéli igénybevételekor felmeriilt koltségek
tovabbharitésa,

c) felesleges, valamint kiselejtezett eszkdzbk és készletek értékesitése, amennyiben az
altalanos forgalmi adérol sz616 2007. évi CXXVIL. térvény elirja.

4. A Tankeriileti Kézpont azonosit6 adatai

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont:
a) neve: Hoédmezbévasarhelyi Tankeriileti Kiizponf,
b) alapit6ja: a Magyarorszdg Korméany a,
c) ir&nyité szerve: az Emberi Eréforrasok Minisztériuma,
d) kozépirdnyito szerve: Klebelsberg K6zpont,
€) székhelye: 1054 Budapest, Bajcsy Zsilinszky (it 42-46.
f) gazdalkodasi jogkore: kbzponti koltségvetési szerv,
g) szakdgazati besorolasa: 841211 Oktatés igazgatasa,
h) tOrzskonyvi azonosité szam (PIR): 835167
i) éllamhaztartési egyedi azonositdja (AHTI): 361439
j)  alapit6 okiraténak szama: 61789/2016
k) statisztikai szdmjele: 15835169-8412-312-06
) els6 szamt képviseldje: tankeriileti igazgaté.

(2) A Tankeriileti Kézpont alaptevékenységének ellatisaval sszefiiggd szakfeladatok felsorolasit a
mindenkori Alapit6 Okirat tartalmazza.

(3 A Tankerilleti Kozpont véllalkozési tevékenységet végezhet az alapité okiratban
meghatarozottak alapjan.
5. A pénzforgalmi szimiavezetés rendje .

5.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont kincstari korbe tartozé kézponti koltségvetési szerv. A Tankeriileti
Ké&zpont feladatainak ellatasahoz sziikséges pénziigyi forrdsokat a kézponti, iranyit6 szervi tamogatss,
az allamhéztartason beliili szervezetektdl kapott tdmogatisok, egyéb szervezetektSl atvett
pénzeszk6zdk, valamint az ellatasi és egyéb tevékenységek utan beszedett bevételek teremtik meg.

(2) A pénzeszkozok kezelésére a Tankeriileti Kézpont a Magyar Allamkincstarnal:
a) eldiranyzat-felhasznélasi keretszamlaval,
b) eurdpai unids programok célelszdmolési szamlaval,
¢) devizaszdmlaval rendelkezik, tovabb4
d) palyézati célelszamolési szdmlaval rendelkezhet.

(3) A pénzforgalmi szémlavezetés, a pénzkezelés és a pénzellatss rendjét a Tankeriileti Kézpont
Pénz- és értékkezelési szabalyzata tartalmazza.
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IL. FEJEZET

6. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

6.§ A koltségvetési beszamol6 elkészitésekor és a komyvvezetés sordn az Szt. 15.-16. §-ban
meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek az

alabbiak:
a)

b)

2

h)

a vdllalkozds folytatésinak elve a koltségvetési beszdmolé elkészitésekor és a
konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodd a beléthatd jovdben is fenn
tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikddés
besziintetése vagy béarmilyen okbol torténd jelentds csokkenése. A vallalkozas
folytatasédnak elve a Tankeriileti Kozpont gazdilkodasaban oly médon érvényesiil, hogy a
koltségvetési beszamol6 elkészitésénél figyelembe kell venni a koltségvetési évben
bekovetkezett szervezeti és feladatviltozdsokat (az atszervezéseket, az irdnyité szerv
megvaltozdsat, a szerkezeti valtozdsokat) is. Az éves koOltségvetési beszamoloban a
feladatok végrehajtisanak gy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovébeni
pénziigyi tervezéshez.

a teljesség elve: a gazdilkodénak konyvelnie kell mindazon gazdaségi eseményeket,
amelyeknek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat
a koltségvetési beszamoldban ki kell mutatni; ideértve azokat a gazdasigi eseményeket is,
amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat
kovetben, de még a mérleg elkészitését megelozoen valtak ismertté, masrészt amelyek a
mérleg fordulénapjval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja eldtt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté
valtak. A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a kéltségvetés
naptéri évre késziil.

a valédisdg elve: a konyvvitelben rogzitett €s az éves koltségvetési beszamoloban szerepld
tételeknek a valdsigban is megtalalhatéknak, bizonyithatoknak, kiviilallok A4ltal is
megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy felelien az Szt.-ben és az
Ahsz.-ben el6irt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolddo értékelési eljardsoknak.

a vildgossdg elve: a kdnyvvezetést és az éves koltségvetési beszamolot attekintheto,
érthetd, az Szt.-nek &s az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden rendezett formaban kell
elkésziteni.

a kovetkezetesség elve: az éves koltségvetési beszamol6 tartalma és forméja, valamint az
azt alatdmaszté konyvvezetés tekintetében az édllandosagot és az Osszehasonlithatosagot
biztositani kell.

a folytonossag elve: a koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az elézé
koltségvetési év megfeleld zaré adataival. Az egymast kdvets években az eszkdzok és a
forrasok értékelése, az eredmény szimbavétele csak az Szt.-ben és az Ahsz.-ben
meghatérozott szabalyok szerint valtozhat.

az Osszemérés elve: az dsszemérés elvének altalanos jelentése szerint az adott iddszak
eredményének meghatarozasakor a tevékenységek -adott idOszaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditdsait) kell szamitasba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz
kell kapcsol6dniuk, amikor azok gazdaségilag felmeriiltek. A koltségvetési szdmvitelben az
Osszemérés elve oly mdédon érvényesiil, hogy a koltségvetési maradvany megallapitasakor
a bevételeket és kiad4sokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

az dvatossdg elve: nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel
pénziigyi realizdldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozdsa sorin az
értékvesztés elszamoldsaval kell figyelembe venni az elorelathatd kockazatot és
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feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a kéltségvetési év mérlegének fordulénapja és a.
mérlegkészités idSpontja kozott valt ismertté. Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket
el kell szémolni, fiiggetleniil att6l, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy
veszteseg. Az Gvatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok
nem alkalmazhaték. Az 6vatossag elve alapjan foglalkozni kell az értékvesztéssel. A
készletek, a kovetelések ¢és befektetések arfolyamcsdkkenését, értékvesztését a
Szabélyzatban meghatérozott esetekben el kell szémolni, a beszdmoléban a tényleges
vagyoni értéket kell szerepeltetni. :

i) a brutto elszamolds elve: a bevételek és a koltségek (réfordit:’isok), illetve a kovetelések és
a kotelezettségek egymassal szemben — az Szt.-ben és az Ahsz.-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szdmolhatok el.

j)  az egyedi értékelés elve: az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és az &ves
koltségveteési beszdmolé elkészitése sordn egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi
értékelés elve sajitosan alkalmazhat6 az egyszeriisitett értékelési eljaras ald vont
kovetelések esetében.

K) az idbbeli elhatdrolds elve: az olyan gazdasigi események kihatésait, amelyek két vagy
t6bb koltségvetési évet is érintenek, az adott idoszak bevételei és kltségei kozott olyan
aranyban kell elszamoini, ahogyan az az alapul szolgal6 id8szak és az elszdmolasi idészak
kozitt megoszlik. A koltségvetési szamvitelben az idSbeli elhatirolds elve nem
alkalmazhat6.

)  atartalom elsédlegessége a formdval szemben elve: az éves koliségvetési beszémol6ban és
az azt alatamaszt6 kdnyvvezetés sordn a gazdasigi eseményeket, {igyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — az Szt.-ben &s az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé
eléirasaihoz igazodéan — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

m) .lényegesség elve: 1ényegesnek mindsiil az éves koltségvetési beszdmolé szempontjabol
minden olyan informécié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa — az ésszerliség
hatérain beliil — befolyasolja az éves koltségvetési beszdmold adatait felhasznaldk
dontéseit. '

n) a koltség-haszon Osszevetésének elve: az éves koltségvetési beszamoléban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatasban, a kiegészit6 mellékletben) nyilvdnossigra hozott informaciok
hasznosithatésdga (hasznossiga) dlljon ardnyban az informacidk eld4llitasanak
koltségeivel. ‘A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informéciok
elballitdsanak tekintetében, amelyek el6éllitdsat, szolgaltatisat jogszabaly elbirja.

III. FEJEZET
7. A koltségvetés dsszedllitasival kapcsolatos feladatok

7.§ (1) A Tankeriilleti K6zpont elemi koltségvetését az allamhaztartasért felelds miniszter &ltal
meghatarozott irdnyelvek és az-irdnyité szerv irAnymutatdsa alapjén, valamint az 4ltala megadott
kiadasi elbiranyzat csoportok, kiemelt el8irdnyzatok, a feladatellitishoz jovahagyott koltségvetési
létszam, miikodési bevétel és koltségvetési timogatis nagysagrendjének figyelembe vételével a
“megadott hatéridére a Gazdalkodési és Uzemeltetési Fosztaly vezetjének iranyitdsaval a Foosztaly
késziti el.

(2) Az elemi kdltségvetés elkészitésekor a kincstdri koltségvetésben rogzitett kiemelt eldiranyzatok
mellett figyelemmel kell lenni az el6z6 évi teljesitési adatokra és azokra a valtozésokra, amelyek
vérhatoan befolyasoljdk a tényleges adatok alakuldsét (pl. feladatvaltozés, 4fa besorolas véltozisa,
inflacio, dremelések stb.)
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IV. FEJEZET
A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKGZI MODOSITASAVAL KA PCSOLATOS FELADATOK
8. Eldirdnyzat feletti rendelkezés

8.§ Kiemelt eldiranyzatok megvaltoztatisara, modositaséra jogosult:
a) az Orszaggyiilés,
b) aKormany,
¢) az iranyitd szerv,

d} sajat hataskérben a Tankeriileti Kozpont vezetdie.
9. Eldirdanyzat-médositis sajat hataskorben

9.§ (1) A tankeriileti igazgat$ a Tankeriileti K6zpont vonatkozisdban sajét eldirdnyzat-moédositasi
hataskSrében — az iranyit6 szerv, a kozépirdnyité szerv és a Kincstar egyidejli jovahagyésat kvetben -
kiadasi és bevételi eldiranyzatanak 6 dsszegét, a kiemelt elbiranyzatokat és azokon beliil a megfeleld
tételek eldiranyzatait a pétldlag rendelkezésre bocsatott forrdsokbdl valamint a kistelezettségvallalassal
terhelt koltségvetési maradvanyabdl megemelheti.

(2) - Az eldiranyzat-modositas koltségvetési tAmogatasi igénnyel sem a koltségvetési évben, sem a
kévetkezd években nem jarhat. - '

3 A Tankeriileti Kozpont a személyi juttatasok egyes tételein megtervezett eldirdnyzatok kozott
sajat hataskorben tcsoportositast hajthat végre. Az 4tcsoportositas a torvényi kételezettségen alapuld
juttatasok kifizetését nem veszélyeztetheti.

(4) A munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzijarulisi adé elSirdnyzata — a személyi
juttatasok eldiranyzata atcsoportositisaval sszefliggd esetek kivételével — csak abban az esetben
cs6kkenthetd, ha a Tankeriileti K6zpont az éves fizetési kotelezettségének — ideértve a korabban
keletkezett, és a targyévre atiitemezett kdztartozasokat is — eleget tud tenni, és errdl az eldirdnyzat-
atcsoportositds benyijtasaval egyidejiileg a Kincstarnak nyilatkozik.

(5) A dologi kiaddsok kiemelt eldiranyzatén beliil maradva az egyes tételek elSiranyzatait6l azok
megvaltoztatasa nélkiil eltérhet. A szolgaltatasi kiadasok, az adok €s egyeb befizetési kitelezettségek
tételek eldiranyzatai korében elbiranyzat-atcsoportositds akkor kezdeményezhetd, vagy azok akkor
hasznalhatok fel a tervezettd] eltérden, ha ezen fizetési koételezettségeinek eleget tud tenni. A szellemi
tevékenység végzésére kifizetés jogcimen megtervezett eldiranyzat kizarélag a személyi juttatasi
eldiranyzat terhére ndvelhetd. _

(6) A sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-mddositasrél a mddositast kdvetden a Kincstért és
az irnyit6 szervet és a k6zépiranyit6 szervet tdjékoztatni kell.

(7) Az eredeti, valamint a kiilénbozé hatdskorben végrehajtott eldirdnyzat modositasokat a
koltségvetési szdmvitel nyilvantartasi szamldin konyvelni kell, emellett részletezé nyilvantartast is
vezetni keil.

10. A Tankeriileti Kézpont tébbletbevételének felha.sz-ns’tlés'a

10.§ (1) Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 35. §-a alapjén
a jévahagyott eldirdnyzatok év kozben — egyszeri. vagy tartds jelleggel — modosithatok vagy
atcsoportosithatok az éllamhéz,tartésrc’)l sz016 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (d tovabbiakban: Avr.) meghatérozottak szerint.

e
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(2) Az étcsoportositds nem irdnyulhat a személyi juttatasok elbirdnyzatinak novelésére, kivéve, ha
az éallamhaztartasért felelds miniszter azt engedélyezi, az eldiranyzatok jévahagy4sakor még nem
ismert jogszabalyvaltozais miatt. .

(3) A Tankeriileti K6zpont alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzddéssel, szamla
ellenében torténé igénybevételére a dologi kiadisok kozott eredeti eldirnyzatként elkiilonitetten
megtervezett Osszeg csak a személyi juttatisok egyidejii atcsoportositésival novelhetd. E
tevékenységek korét, a kifizetések feltételeit az Avr.-ben foglaltak szerint az irdnyit6 szerv hatirozza
meg. |

(4) A Tankerilleti Kozpont és a fejezeti kezelésii elbirdnyzat-tervezetet meghaladé (bevételi
elbiranyzatain feliili) tobbletbevételét az irdnyité szerv — az Avr.-ben meghatirozott értékhatart elérd
tobbletbevétele esetén az allamhaztartasért felelés miniszter — elbzetes engedélyével, a felhasznél4sra
engedélyezett tobbletnek megfeleld sszegii, az iranyitd szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-
moédositas utan hasznilhatja fel. '

11. § (1) A személyi juttatisok eldiranyzat:
a) ajovahagyott tGbbletbevétellel,

b) a Tankeriileti Kozpont. 4ltal felhasznalhaté kételezettségvallalassal terhelt maradvany
személyi juttatasokbdl szarmazo részével,

c) az tvett maradvany személyi Juttatdsok novelésére felhasznalhat6 részével,

d) a Tankerilleti Kozpont koltségvetésében eredeti eléiranyzatként nem megtervezett, év
kozben rendelkezésre bocsatott, és felhasznalasi célja szerint személyi Jellegli kifizetést
tartalmazé egyéb forrasbol

névelhetd.

(2) Az illetményemelésre, vagy a meglévd 1étszdm hatérozatlan idére sz6ld foglalkoztatassal
tortén6 noévelésére iranyuld felhasznélas kizardlag abban az esetben lehetséges, és a tobbletbevétel
ilyen célu felhasznaldsara is csak abban az esetben adhaté engedély. ha a forrs tartds és a koévetkezo
évben a Tankeriileti K6zpont koltségvetésében eredeti eldiranyzatként megtervezik. Ellenkezd esetben
a forras illetményemelésre nem hasznilhat6 fel, és annak terhére a meglévé létszém bévitése csak
hatérozott iddre sz6l6 foglalkoztatis mellett lehetséges. A forras fethasznalasa csak a maradvéanyhoz
rendelt kdtelezettségvallalas céljanak megfelelden torténhet.

11. Az elGirdanyzat felhaszndildsarol valé rendelkezés

12. § (1) A Tankeriileti Kozpont koltségvetésének kiaddsi elSiranyzatait terheld fizetési kotelezettség
véllaldsa vagy ilyen kovetelés (bevételi eldiranyzat teljesitése érdekében torténd) elBirdsa — torvényben
meghatarozott kivétellel — a tankeriileti igazgat6 vagy az 4ltala — Avr.-ben foglaltak szerint — irdsban
meghatalmazott személyeknek a hatéskorébe tartozik. A kotelezettségvéllalisnak az Avr.-ben
meghatérozott tartalmi el6irnyzat-felhasznalési terven kell alapulnia. A kotelezettségvallalast — az
Auvr.-ben foglalt kérben és médon — be kell jelenteni a Kincstdrnak.

(2) Ha tdrvény vagy korményrendelet eltéréen nem rendelkezik, a Tankeriileti Kézpont — targyévi
kiadasi eldiranyzata terhére — a bevételi eldiranyzatok teljesitését feltételezve akkor vallalhat
kotelezettséget, ha a szakmai, miiszaki, pénziigyi teljesités legkés6bb a targyévet kovetd év jl’lriius
30-aig megtdrténik. A bevételi eldiranyzatok nem teljesiilése esetén a kitelezettségvallalasokat feliil
kell vizsgalni, és meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket.

(3) A Kkotelezettségvallalas a gazdasagi vezetdnek vagy az dltala kijelslt személynek az
ellenjegyzése utin, és — az Avr.-ben meghatirozott kivételekkel — csak a pénziigyi teljesitést
megel6z06en, irdsban térténhet.

(4) A kotelezettségvallalas eldtt meg kell gybzédni arrél, hogy a jévahagyott koltségvetés fel nem
hasznélt és le nem kotott része biztositja a fedezetet.
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(5) A kotelezettségvallalasokhoz kapcsoléddan o]ydn, legalabb  kiemelt elbiranyzatonként
részletezett részletezd nyilvéantartast kell vezetni, amelybd]l megallapithato az egyes évek eldiranyzatait
terheld fizetési kitelezettség.

(6) A Tankeriileti Kozpont t&bb év eldirdnyzatait terheld kotelezettsé get az Avr.-ben meghatirozott
korben és értékhatér felett az irdnyitd szerv, — az Avr.-ben meghatérozott értékhatart elérd
tobbletbevetele eseten az allamhaztartasert felelos mlnlszter - elozetes engedelyevel vallalhat, kivéve,

rrrrrr

igazoddan kell a Tankeriileti Kozpont koltségvetésében eldiranyozni.

(7) Az éves koltségvetési torvény eltérd rendelkezése hianyiban Jutalmazasra — ideértve a prémium
. cimén teljesitménydsztnzés, személyi osztonzés céljabol torténd kifizetdst is — az eredeti torvény
szerinti illetmények, munkabérek rovat eldiranyzatdnak 12%-a hasznalhato fel.

(8) A Tankeriileti Kozpont fizetési kotelezettségeinek - jogszabalyban, szerzbdésben
(megallapodasban), jogerbs birdsagi :itéletben, kozigazgatdsi hatdrozatban, vagy més fizetési
kotelezetiséget keletkeztetd dokumentumban meghatérozott iddpontig kteles eleget tenni.

(9) Az Avr. 35. § (3) bekezdésben foglaltak kivételével a koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii
eldiranyzat kdzhatalmi bevételek, intézményi miikddési bevételek és felhalmozasi bevételek eredeti
vagy — ha a bevételek tervezettdl torténd elmaradisa miatt csdkkentették — modositott bevételi
eldiranyzatan felilli tobbletbevétel az iranyité szerv clbzetes engedélyével, 4 felhasznilasra
engedélyezett tGbbletnek megfeleld dsszegli, az irdnyité szerv hatdskorében végrehajtott eldirdnyzat-
modositas utan hasznélhatd fel. .

(10) Az iranyit6 szerv dontéséig a tobbletbevétellel "a koltségvetési szerv, fejezeti kezelést
eldiranyzat bevételi eldirnyzatait nem lehet médositani. A felhasznalasra nem engedélyezett Osszeget
a dontés koz1ésétél szamitott 6t napon beliil a kozponti kdltségvetésnek be kell fizetni.

(11) A Tankeriileti Kozpont gazdalkodasaért felelds szervezeti egység adott feladattal megbizott
referensei a koltségvetési szamvitelben nyilvéantartott eldiranyzatokat havonta, minden hénap végéig
egyeztetni kotelesek a Kincstar (PJ02/B: kiadasok és bevételek elSiranyzatinak és teljesitésének
alakulasa) adatszolgaltatasdval. Az esetleges eltéréseket az egyeztetést kovetden soron kiviil tisztézni
és rendezni kell.

12. Az eldirdnyzai-felhaszndldsi jogkor gyakorlasdval kapcsolatos feladatok
13.§ (1) ElSirdnyzatok felhasznaldsa a jovahagyott eldirdnyzatok terhére torténd bevételek
beszedését &s a kiadasok teljesitését jelenti. '

(2) Az elemi koltségvetésben megtervezett eldiranyzat-csoportok, kiemelt elSiranyzatok csak az
Alapité Okiratban meghatérozott alapfeladatokra és az azzal Osszefliggd egyéb kiaddsokra
hasznélhatok fel.

(3) A kiadasok és bevételek jéllegét jelolé Egységes Rovat Azonosité kédok alkalmazasaért, a
bizonylatok elbirasszerd kitoltéséért a Tankeriileti Kbzpont szamlardgzité kormanytisztviseléje a
felels.
V.FEJEZET
BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG

13. Konyvvezetési feladatok

14.§ (1) Az allamhaztartas szimvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelb6l 4ll.

(2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovébbd a kapott
tamogatasok felhasznalasdnak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd
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- nyilvantartdsat és az éves koltségvetési beszamol6 ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valds

Osszképet mutaté elkészitését biztositja.

(3) A pénziigyi szdmvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valésagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszertl, éttekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolé
ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valds sszképet mutatd elkészitését biztositja.'

(4) A Tankerilleti Kozpont eszkozeit, forrdsait, bevételeit és kiaddsait a szdmlarendben
meghatarozott konyvviteli és nyilvantartisi szdmlékon mutatja ki, amelyet a VIL fejezetben
részletezett, az irdnyité szerv 4ltal meghatarozott szamitégépes tigyviteli rendszer ltal biztositott
részletezé nyilvantartisok vezetésével timaszt ald. A Tankeriileti K6zpont a pénziigyi konyvvezetés
soran a koltségeket elsédlegesen az 5. szdmlaosztalyban koéltségnemek szerinti, masodlagosan az 591.
Koltségnemek 4tvezetési szdmla hasznélatéval a 6. vagy 7. szamlaosztaly kényvviteli szamlain
konyveli. Az a koltség, amelyrdl felmeriilés pillanatdban nem 4llapithatd meg, hogy mely
tevékenységet €rinti a 6. szdmlaosztdlyba, egyéb esetben a 7. szamlaosztilyba keriil felvételre. A
koltségvetési szdmvitelben a Tankeriileti Kzpont bevételei és kiaddsai kormanyzati funkcik szerint
elkiilonitetten keriil felvételre a nyilvéantartasiszamlara.

(5) A Xkovetelések és kotelezettségek dllomanyaban bekovetkezd valtozasokat az iranyité szerv 4ltal
meghatarozott szamitogépes iigyviteli rendszer a részletezd nyilvantartisban és a koltségvetési és
pénziigyi szamvitelben is folyamatosan rogziti. A Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly a foksnyvi
konyvelés mellett a targyi eszkozsk és a készlet részletezS nyilvantartasat is az iranyité szerv alial
meghatarozott szamitogépes tigyviteli rendszerrel végzi.

(6) Az uni6s forrdsbOl tdmogatott feladatok ellstédsdhoz kapcsolédsd koltségek kényvviteli
nyilvéntartasdra az éltaldnos szabilyok irinyadok, azzal az eltéréssel, hogy a felmeriild koltségeket
elkiilonitetten is nyilvan kell tartani. A kifizetéseket lehetdség szerint a célelszamolasi szaml4rdl kell
teljesiteni.

(7) A kotelezettségvillalasokat, az eldiranyzat-médositasokat folyamatosan rogziteni kell. A
konyvviteli nyilvantartast év végével le kell zarni.

(8) Akonyvelés rendjének kialakitasa, szabalyozésénak elkészitése a Gazdalkodssi és Uzemeltetési
Féosztaly foosztalyvezetdjének a feladata.

14. Beszamoldsi kotelezettség

15.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont a koltségvetésében a Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
feladatok ellatdsa érdekében tervezett, médositott elSiranyzatokrél. vallalt kotelezettségekrdl a
felmeriilt/elszamolt kiadasokrol, bevételekrdl havonta id6kézi koltségvetési jelentést, negyedévenként
mérlegjelentést, év végén koltségvetési beszamoldt készit.

(2) A Tankeriileti Kdzpont koltségvetési konyvelésében 1évd adatokkal kell a havi idékézi
koltségvetési jelentést — a Kincstari kbzzétételt kovetd 15 napon beliil - feltSlten.

(3) A negyedéves mérlegjelentést a Tankeriileti K6zpont eszkdzeinek és forrdsainak alakuldsardl a
f8konyvi kivonat allomanyi szdmlédinak adataib6l kell dsszedllitani az I-III. negyedév vonatkozissban
a negyedévet kovetd hénap 20. napjaig, a IV. negyedévre vonatkoz6an gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves beszamold elkészitésének
hataridejével megegyezéen kell a KGR-K11 rendszerben feltdlteni.

(4) A naptéri évrdl december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolét kell késziteni. Az
éves koltségvetési beszamold részei:

! Ahsz 3.§ (3) bekezdés
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a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosité

az) koltségvetési jelentés,
ab) maradvany-kimutatas,

ac) adatszolgéltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok dsszetételérol,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, koltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zirszdmadas kiegészité informdacidinak elkészit€ését a pénziigyi szamvitellel
biztositd

ba) mérleg,
bb) eredmény-kimutatas és
be) kiegészitd melléklet,
c) immaterialis javak, targyi eszk6zok, koncessziGba, vagyonkezelésbe adott eszkézok
dlloményéanak alakulasa,
d)  eszkOzok értékvesztése,
e)  kiegészitd, tajékoztatd adatok.
(5) A beszamol6 részletes adattartalmét a korméanyrendelet, a beszdmolé nyomtatvany, illetve az
allamhaztartasért felelds miniszter koltségvetési utmutatdjatartalmazza. '

(6) A mérlegben az eszkdzoket és forrasokat, a pénzforgalmi jelentésben a bevételeket és a
kiad4sokat brutté médon kell szerepeltetni.

(7) Az éves beszdmolét a Nemzetgazdasagi Minisztérium éltal meghatérozott.és az EMMI altal
biztositott lirlapok kitSltésével és szamitastechnikai program segitségével kell teljesiteni.

(8) Az éves koltségvetési beszdmol6 adatait a koltségvetési évet kovetd év februar 28-ig kell a
Magyar Allamkincstér altal mitkodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltSlteni. >

(9) A negyedik negyedéves mérlegkészités idopontjdig kell elvégezni a leltarozasi és értékelési
feladatokat, illetve a koltségvetési évre vonatkozdan sziikséges helyesbitéseket.

(10) Az év végi zirasi hataridok figyelembe vételével meghatirozott hatariddig, janudr 31-ig
beérkezett, az adott koltségvetési évben teljesitett druszallitds és szolgaltatdsnyijtashoz kapcsol6dd
sz4mlak értéke allithatd be a mérlegbe a kotelezettségek kozé.

(11) Az éves koltségvetési beszdmolé elkészitéséért a Tankeriileti Kdzpont vezetdje a felelés. Az
éves koltségvetési beszamol6t a tankeriileti igazgaté és a gazdasigi vezetd a hely és a kelet
feltiintetésével irja ala.

(12) Az adatszolgéltatasok és beszamolok hatéridében torténd teljesitéséért a gazdalkodasért felelds
szervezeti egység vezetdje a felelds.

2 Ahsz 32. §
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VI. FEJEZET
KONYVVITELI ZARLAT KERETEBEN ELVEGZENDO FELADATOK, EGYEZTETESEK
15. Konyvviteli egyeztetések

16.§ (1) A koveteléseket, a kotelezettségvallaldsokat, a bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, ezek
teljesitéséhez kapcsol6dé gazdasigi események bizonylatait haladéktalanul el kell szdmolni. A
penziigyi szamvitelben a sajitos elszdmoldsokat érinté gazdasigi események bizonylatait a
beérkezésiiket kdvetden kell haladéktalanul elszimolni.

(2) A kdnyvviteli zérlat sordn a folyamatos konyvelés teljessé tétel érdekében el kell végezni a
kiegészitd, helyesbit6, egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkakat, a f8konyvi kivonat elkészitése
érdekében a konyvviteli és a koltségvetési kdnyvvitelben vezetett nyilvantartasi szamlakat le kell
Zarni.

(3) A havi, negyedéves, éves kinyvviteli zérlat keretében el kell végezni a koltségvetési és a
pénziigyi kdnyvvezetés helyességének ellendrzését az Ahsz. 17. mellékletében meghatéarozottak
szerint. '

17.§ (1) A részletezd nyilvantartasokat a fokényvi kdnyveléssel egyeztetni kell.
(2) Havi egyeztetési feladatok:
a) pénztarszdmla egyenlegének egyeztetése a pénztarjelentés z4rd adatival,

b) elbiranyzati-szdmla egyenlegének egyeztetése a hoénap utolsé napi Kincstar PJ02/B
adatszolgaltatasaval,

c) személyi juttatisok és a munkaadét terheld jarulékok cimen kifizetett havi Osszegek
egyeztetése a havi bérosszesitdvel, ami tartalmazza a hokozi személyi kifizetéseket is;

d) ahavi ad6k €s jarulék bevallasok adatainak egyeztetése a tényleges befizetésekkel,
e) aKincstar PJO2/B adatszolgéltats egyeztetése a Tankeriileti KSzponti nyilvantart4sokkal,

f) ahavi pénzforgalom egyeztetése (pénz-, illetve eldiranyzat-felhasznalasi keretszdmla havi
nyit6 egyenlege (+) havi pénzforgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi kiadasok = pénz-,
illetve elSiranyzat-felhasznélasi keretszamla hé végi zar6 egyenlege).

3) Negyedéves egyeztetési feladatok: (havi egyeztetési feladatok elvégzésén til):

a) a beruhdzis, felujitds fokonyvi szdmldk egyeztetése a tirgyi eszkozok részletezd
nyilvantartasaval,

b) aszallitéi kételezettségek, az adds, a vevdi és egyéb kovetelések egyeztetése,
()] Ev végi egyeztetési feladatok: (a havi illetve a negyedéves feladatokon kiviil):

a) az elSiranyzat-médositdsok, a tényleges timogatdsi eldiranyzat megnyitasok
(potelSiranyzatok, zéroldsok) egyeztetése a rendelkezd levelekkel, a feliigyeleti szerv
illetékes eléadodjaval,

b) akoltségvetési eldiranyzat maradvany felhasznalasok, tSbbletbevételek egyeztetése, .

c) a Tankerilleti Kdézponttal szembeni elszdmolasi kotelezettségek egyéb elszdmolasok
egyeztetése,

d) adecember havi bérek, hé kozi kifizetések egyeztetése, rendezése.
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iktatoszami szabalyzata Politikaja

16. Zarlati feladatok

18.§ (1) A kényvviteli zarlat egyrészt azoknak a gazdasdgi miiveleteknek az elszimoldsat jelenti,
amelyeket ho, negyedév, félév és év végén kell elvégezni a konyvviteli szimlak zirasa el6tt, masrészt
jelenti a fokényvi szamlék adatair6] készitett kimutatasok elkészitését.

(2) Havi zrlati feladatok targyhot kovetd hénap 20. napjaig:

a)

b)

c)

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok més fizetési kotelezettségek egyeztetése a részletezd
nyilvantartasokkal, az egyeztetések alapjan kisziirt hibak javitésa,

az Ahsz 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznélatbSl kivont immaterialis javak,
targyi eszk6zok atsoroldsa az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé,

az 4ltalanos forgalmi adé havi bevallasra kotelezett alanyanal az éltalanos forgalmi adé
megallapitisdval kapcsolatos elszdmolasok, egyeztetések, ennek sordn az A4ltalanos
forgalmi adé elszdmolésai kozott nyilvéntartott el6zetesen felszdmitott, nem levonhatd

" ltal4nos forgalmi ado Atvezetése a més kiilonféle egyéb raforditasok kozé, és

d

€)
1Y)
g)
h)
i)

a konyvviteli szdmldkon kimufatott add, jarulék €s mas kozteher kitelezettségek
egyeztetése a bevallasokban szerepl adatokkal,’

a havi személyi juttatdsok elszdmoléasa a Kincstér értesitése alapjan,

a kifizetett személyi juttatdsok utdn a munkaadét terheld jarulékok elszamolasa,
az elbiranyzat médositasok konyvelése,

fékonyvi kivonat készitése,

id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése.

(3) Negyedéves zarlati feladatok (a havi zérlati feladatokon kiviil) a targynegyedévet kovetd honap
20. napjaig:

a)

b)

d)

2

az immateriélis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozésainak — igy kiilondsen
sajat eldallitas, anyagfelhasznals, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele,
aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel — elszamol4sa, ide nem értve a jelen § (2) bekezdés
b) pontja szerinti atsorolést, a kdvetelések, kitelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

a befektetett eszkozok és a forgdeszkdzok téves besorolasanak helyesbitése,
a terv szerinti és a terven feliili értékcsGkkenés elszamolasa,

az egyszeriisitett értékelési eljards ald vont kovetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairdsanak elszdmoldsa az eégységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli szamlakon,

az eldz6 évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolasa,
a jelen § (2) bekezdés c) és d) pontja szerinti feladatok a negyedéves bevallasok

tekintetében, a konyvviteli szdmldkon kimutatott add, jarulék és mas kozteher
kotelezettségek egyeztetése az addfoly6szamlaval,

a 003. Kiaddsok nyilvantartdsi ellenszdmlén nyilvantartott kiaddsok, valamint.a 005.
Bevételek nyilvéantartasi ellenszamlén nyilvéantartott kiadasok, valamint a 005. Bevételek
nyilvéantartasi ellenszamlan nyilvéantartott bevételek felosztasat,

3 Ahsz 53.§ (5) bekezdés
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h) a f6konyvi kivonat alapjan a kényvelés helyességének ellendrzése?,

i) egyéb pénzforgalom, nélkiili tételek kdnyvelése a részletezd nyilvantartasok alapjan (pl.
targyi eszkoz selejtezése, értékesités, stb.),

j) negyedéves mérlegjelentés dsszeallitdsa.

(4) Ev végi zérlati feladatok (a havi, negyedévi zarlati feladatokon kiviil) a mérlegkészités
idépontjaig: '

a) aleltan kiilénbozetek elszamolésa, az eltérések okainak kivizsgilésa,

b) az eszkdzbk értekelése, az értékvesztés elszdmoldsa és annak visszairisa, az esetleges
terven feliili értékcsokkenés visszairasa, értékhelyesbités elszamolésa,

¢) a kilfoldi pénzeszkdzre szolé eszkozok, kotelezettségek, kételezettségvallalasok, més
fizetési - kitelezettségek mérleg fordulbnapjan torténd atértékelése, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsolédban vezetett nyilvantartasi szdmlédkon és a kényvviteli szdmldkon

 egyaréant,

d) abehajthatatlan kovetelések elszamolasa,

e) azidébeli elhatarolasok elszamolésa,

f) a zard befejezetlen termelés készletre vétele,

g) az 5. szémlaosztily 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamldinak atvezetése a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

h) az 571. Sajat termelést készletek alloményvéltozdsa és 572. Sajat eldallitasa eszkozok
aktivélt értéke konmyvviteli szdmldinak é4tvezetése a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszdmolasa konyvviteli szamlara, '

i) a8.és9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezérésa a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszimolasa konyvviteli szamlaval szemben,

j)  a 6-os szamlaosztaly kényvviteli szaml4inak lezarésa a 691. Altalanos koltségek atvezetési
szamla konyvviteli szdmléval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szdmléinak lezardsa az 591.
Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

k) a492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa konyvviteli szdmla 4tvezetése a 416. Mérleg
szerinti eredmény konyvviteli szamléra,

1) az 1-4. szdmlaosztaly kényvviteli szaml4k lezarasa a 493. Zarémérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben,

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoéan az elbiranyzatok nyilvantartasi szamlainak

iktatészamu szabalyzata - Politikdja

lezérasa a 001. ElSirdnyzat nyilvantartasi ellenszAmla nyilvéntartdsi szdmléval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartdsi szdmldinak lezdrdsa és — ezzel egyezd Ssszegben — a
kovetelések vagy kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlainak korrigalasa a megfeleld nyilvantartasi ellenszamlaval szemben.’

(5) Az egyeztetési €s zarlati feladatokat a gazdalkodasért felelds szervezeti egység munkatarsai a
gazdasagi vezet0 iranyitdsa és ellenérzése mellett a munkakori leirdsokban megosztottak szerint latjak

el.

4 Ahsz 53. § (6) bekezdés )
5 Ahsz. 44. § (4)(5) bekezdés, Ahsz. 53. § (8) bekezdés
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VIL. FEJEZET
RESZLETEZO NYILVANTARTASOK

17. A Tankeriileti Kézpont dltal alkalmazott kényvviteli nyilvintartdsi rendszer

19.§ A gazdalkodasért felelos szervezeti egység megbizott kormanytisztviseldje az Szt., az Ahsz,
eldirasai alapjdn az iranyité szerv altal meghatérozott szamitégépes ligyviteli program keretében a
18. §-ban meghatérozott részletezd nyilvantartasokat vezeti.

Immateridlis javak, nagy- és kis értékii targyi eszkdzok részletezd konyvelése

20.§ (1) Az 1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6z0k szamlacsoporthoz kapesolédéan az
immateridlis javakr6l, a nagy- és kis értékil targyi eszkozokrol a fokonyvi konyvelés adataival
egyezben egyedi nyilvéntartist kell vezetni. A konyvelést az iranyité szerv altal meghatérozott
szamitégépes iigyviteli rendszer targyi eszkoz nyilvantarté moduljaval kell elvégezni. A szamitogépes.
program generdl minden, a részletez6 nyilvantartis dokumenticidjat jelentd bizonylatot (pl.
alloméanyba vételi bizonylat, egységek kozotti atadas-atvételi bizonylat stb.). Minden targyi eszkdz
egyedi azonosité szamat is a program adja.
(2) A kis értékii vagyonértékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok és szakmai eszkdzok
nyilvantartasa:

a) 0-10 000 Ft bekeriilési értékig a kisértékil targyi eszkdzokrdl sem mennyiségi, sem

értékbeli nyilvantartast nem kell vezetni,
b) 10 001 Ft-200 000 Ft bekeriilési értékig a kisértékil eszkbzokrdl mennyiségi és értékbeli
nyilvantartast kell vezetni.

(3) Az immaterialis javak és nagy értékii targyi eszk6zok értékcsOkkenését negyedév végén, a
tényleges iizembe helyezéstdl iddardnyosan (napi értékcsokkenés) — az Ahsz.-ben meghatérozott
kulcsok alapjan — kell elszdmolni.
(4) Az értékesdkkenés fokonyvi kdnyvelése a tirgyi eszkdz modulbdl feladissal kerill a fokonyvi
szamlékra. _
(5) Az immateridlis javak és targyi eszk6zok lizembe helyezésének dokumentélésa az 4llomédnyba
vételi bizonylaton, iizembe helyezési okményon torténik.

(6) - A 2014. januir 1-jét megelézden iizembe helyezett, hasznilatba vett eszkozdk kordbban
megallapitott terv szerinti értékcstkkenési leirdsi kulcsat, kordbban elszdmolt terv szerinti
értékcsokkendsét, és a hatralévé id6szakban még elszamoland6 terv szerinti értékcsokkenés
elszamolasat a 2014. janudr 1. elétti szabalyok alkalmazasaval kell elvégezni.

Immateridlis javak, tdrgyi eszkozik, kis értékii targyi eszkozok munkahelyenkénti nyilvdntartdsa
21.§ (1) Az immateridlis javakrol és targyi eszk6z6kr6l mennyiségben sziikséges a munkahelyi,
illetve személyi nyilvantartas vezetése. '

(2) A munkahelyen 1évd eszkdziket leltaregységenként, személyes hasznalatra kiadottaknal
dolgozénként kell nyilvantartani.

(3) A sziikséges adatokat a munkahelyi nyilvantartdsba, az lizembe helyezés, illetve felhasznalas
konyvelésével egyidejiileg kell rogziteni.

(4) Minden dolgozé az iroddban elhelyezett és személyi hasznélatra étvett eszkozrendeltetésnek
megfeleld hasznalatiért, megdrzéséért anyagilag is felelds.
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Beruhazadsok egyedi nyilvantartisa

22.§ A még hasznalatba nem vett, beruhdzasok kozodtt elszdmolt eszkézokrél is kell részletezd
nyilvintartdst vezetni. A beruhdzasckr6l vezetett részletezd nyilvantartasbol adott idépontban
megallapithat6 a beruhazasok iizembe helyezéséig felmeriilt kiadasok 6sszege.

Felvjitasok nyilvdntartdsa

23.§ A thrgyi eszkozokon végzett feltjitdsokrol készitett nyilvantartasnak tartalmaznia kell az
értékvaltozasi idopontjat, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatdmasztd bizonylatok azonositasédhoz
sziikséges adatokat.

Pénziigyi elszamoldsok analitikdja

24.§ (1) A készpénzforgalomrol és készpénz-készletrdl pénztaranként pénztarjelentést kell vezetni.

(2) A pénztérjelentésben, amelyet az iranyité szerv altal meghatérozott szamitogépes iigyviteli
rendszer allit el6 — a kiaddsokat €s bevételeket a kiadasi és bevételi bizonylatokhoz kapcsolédéan —
azok szigorti sorrendjében kell feltiintetni.

Eldlegek nyilvantaitdsa

25.§ (1). A beszerzési, belfoldi kikiildetési, reprezentaci6s, illetve az esetleges iizemanyag-vasérl4si
eloiegek vonatkozasaban tételes nyilvantartdst keil vezetni (az irdnyité szerv altal meghatarozott
szamitogépes iigyviteli rendszerben) a kiadott elélegekr6l és azok elszimolasarol.

(2) A részletezd nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:
a) azelbleg felvételéneklidc'ipontj at,
b) apénzt felvevd dolgozo6 nevét,
c) azelbleg 6sszegét,
d) azelbleg jogcimét,
e) az elszamolas hataridejét, iddpontjat,
f) aténylegesen felhasznalt 5sszeget,
g) atényleges felhasznalds jogcimét,
h) avisszafizetett Gsszeget,
i) abevételezés, a kiadas tételszamat,

j) amég vissza nem fizetett eldlegisszeget.
Kovetelések (vevik, adosok) részletezd nyilvantartdsa

26.§ (1) A kovetelésekrél, és azok teljesitésérdl szamlasoros és vevonkénti részletezd nyilvéntartast
kell vezetni az ¢ feladat ellatdséra kialakitott — az irdnyité szerv altal meghatirozott — szamitégépes
tigyviteli rendszer alkalmazaséval.

(2) A szamitogépes programban az -aldbbi adatok keriilnek rogzitésre:
a) a szamlakészitéshez kapcsoléddan
aa) a vevd azonosito adatai (neve, cime),
ab) a szamla sorszdma,

ac) aszamla kelte,
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ad) a teljesités idopontja,

ae) a fizetés mddja, hatarideje
b) tételenként

ba) a szolgaltatis megnevezése, mértékegysége,

bb) a szolgaltatas mennyisége, egységara, értéke altalanos forgalmi ad6 nélkiil,

be) az éltalanos forgalmi adé kulcs,

bd) az érték Altalanos forgalmi adé nélkiil (netté dsszeg),

be) az Altalanos forgalmi ad6 dsszege,

bf) a fizetendd §sszeg altalanos forgalmi ad6val, (brutt6 dsszeg), és
¢) aszamlazott szolgaltatas pénziigyi teljesitésérol

ca) apénziigyi kiegyenlités datuma,

cb) akiegyenlitett Gsszeg.

(3) A szamitégépes részletezd nyilvantartas biztositja a tarolt adatok képernyére és listara vald
lekérdezésének lehetdségét.

(4) A kdvetelések részletezd nyilvéntartisa alapjan kell a koveteléseket a pénziigyi szémvitelben a
35. Ko6vetelések konyvviteli szamlan, kéltségvetési szamvitelben a 09 (2) Kovetelések nyilvantartasi
szamlara a 004. KSvetelése nyilvantartisi ellenszdmléval szemben konyvelni.

Kotelezettségek (szdllitok) részletezo nyilvantartasa

27.§ (1) A beérkezo szallitéi szamlékrol szalliténkénti tételes, idésoros analitikét kell vezetni az
e feladat ellatasara kialakitott — az iranyité szerv altal meghatarozott szamitégépes tigyviteli
rendszer — szamitogépes program alkalmazésaval.

(2) A szamitogépes programban az aldbbi adatok kertilnek rogzitésre:

a) széllit6i szamla beérkezésekor
aa) a szallité azonosit6 adatai (neve, cime, szdmlaszama, adéigazgatasi szama),
ab) a szémla szama,
ac) aszamla Osszege (addalap, altalanos forgalmi ado6 kulcs és 6sszege, brutté érték),
ad) az 4ltalanos forgalmi adé visszaigénylés maédja,
ae) a fizetés modja,
af) a kifizetés jogcime alapjan Egységes Rovat Azonosit6 kéodja,
ag) aszamla kelte,
ah) a fizetés hatérideje,
ai) a szolgaltatas teljesitésének idépontja.

b) a pénziigyi teljesitéshez kapcsolédban
ba) a kiegyenlités datuma,
bb) kiegyenlités Gsszege.

(3) A szamitégépes nyilvantartds biztositja a rogzitett adatok képernydre és listdra vald
lekérdezésének lehetdségét.
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(4) A Kkotelezetiségek részletezé nyilvantartdsa alapjan kell a kotelezettségek Osszegét a
pénziigyi szamvitelben a 42. Kdotelezettségek konyvviteli szdmlén, koltségvetési szamvitelben a
05(2) Kiadasi kotelezettségvéllalasok, mas fizetési kételezettségek nyilvantartisi szamlara a 002.
Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettségvallalds nyilvantartasi ellenszamlaval szemben
kényvelni.

Altaldnos forgalmi adé részletezd nyilvdntartésa

28.§ (1) A kovetelések és kotelezettségek nyilvantartdsahoz kapcsoléddan, a 24-25. §-ban lefrt
mddon, szamitégépen rogzitett adatok biztositjdAk az 4ltaldnos forgalmi adé részletezéd
nyilvantartisit. Havonta megtorténik a nyilvantartds adatai alapjan az 4ltalanos forgalmi adé
bevallas elkészitése.-

(2) A Tankeriileti Kézpont a tovabbszédmlazott kdziizemi sziml4k vonatkozdsdban él az
altalanos forgalmi adé6 visszaigénylési jogaval.

Kételezettségvallalds nyilvantartisa

29. § A kotelezettségvallalds nyilvantartasit a jogszabalyi kovetelményeknek megfeleléen, az
iranyit szerv altal meghatdrozott szamitdgépes tigyviteli rendszer hasznalataval kell biztosiiani.
Amennyiben a rendszerben valamely okbol a nyilvantartds nem megvaldsithat6, stmenetileg, az
akadaly elhdritasdig Excel programban val6 rogzités is megfeleld.

Dologi kiadasok ditaldnos forgalmi ado alapjdnak részletezé nyilvantartésa
30.§ (1) Az altalanos forgalmi ad6 tartalma szempontjdbdl a beruhdzisokat és a dologi
kiadasokat meg kell osztani az alabbi csoportokra:
a) adokoron kiviili,
b) adomentes,
¢) addkoteles, az adé mértéke:
ca) 0%,
cb) 5%, vagy
cc) 18%, vagy
cd) 27%.

(2) Ennek nyilvéntartdsat az irdnyit6 szerv 4ltal meghatérozott szimit6gépes iigyviteli rendszer
biztositja. Az altalanos forgalmi adé analitika lekérdezése meniipontbél kiirathato, amely
kimutatds tovabb részletezhetd visszaigényelhetd, nem visszaigényelhetd, ardnyositas ald vont
csoportokba.

Az eldirdnyzat részletezd nyilvantartdsa

31.§ Az elbiranyzat-nyilvintartds az Ahsz.-ben meghatérozott médon tartalmazza az
elbirdnyzatokat.

Azonositds alatt 4ll6 kiaddsokhoz és bevételekhez vezetett vészletezd nyilvdntartds

32. § Kiadasoknal és bevételeknél a részletezé nyilvantartast Ggy kell vezetni, hogy abbol
megallapithato legyen:
a) a keletkezés idépontja, oka, Gsszege,

b) apartner megnevezése,

19



A Hédmezbdvasarhelyi Tankeriileti Kézpont 17/2017. A Hédmezodvaséarhelyi Tankerilleti Kézpont Szamviteli
iktatbszami szabalyzata Politikaja

¢) arendezés mddja, ideje,

d) arendezés érdekében tett intézkedések.
Tamogatas értékii bevételek, véglegesen dtvett pénzeszkozok részletezd nyilvdantartasa

33.§ (1) A részletezd nyilvantartas tartalmazza:
a) apénzeszkoz atvétel id6pontjat,
b) az ataddadatait,
¢) az atvett Osszeget.

(2) A részletezd nyilvantartast negyedévenként, de legalabb az elemi koltségvetési beszamold
Osszeallitasa eldtt egyeztetni kell a koltségvetési szamvitel nyilvantartasi, a pénziigyi szdmvitel
kényvviteli szamlan konyvelt tételekkel.

VIIL. FEJEZET
ESZKOZOK ES FORRASOK BESOROLASA, MINOSITESE, ERTEKCSOKKENESENEK ELSZAMOLASA
18. Altaldnos besoroldsi szabdlyok

34.§ (1) Az eszkozoket nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6z8k és nemzeti vagyonba tartozéd
forgdeszk6zok bontasban kell kimutatni.

(2) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legaldbb egy éven tiil szolgélja. Ezen eszkdzcsoportba
kell sorolni az immaterialis javakat, targyi eszkbzoket és a befektetett pénziigyi eszkozoket. Azokat az
eszkbzoket, amelyek egy éven beliil elhasznalédnak, a forgdeszkdzok kozé kell besorolni — értékiiktsl
fiiggetleniil.

(3) A forrasok kdzott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kételezettség jellegil sajatos elszamolasokat és a passziv iddbeli elhatarolasokat.

(4) Eredet szerint megkiildnbdztetiink sajat és idegen forrdsokat, rendelkezésre allis idGtarfama
szerint a forrasok lehetnek hosszi vagy rovid lejaratiak.

19. A Tankeriileti K6zpont dltal kialakitisra keriilé besorolasi szempontokhoz sziikséges
kozponti eléirasok kire

35.§ Az egyes eszkozok befektetett eszkdznek, illetve forgéeszkdznek minGsitésénél a kovetkezd
kézponti elbirasokat figyelembe kell venni:

a) nem lehet kimutatni az eszkdz0k (sem a befektetett, sem a forgoeszk6zok) k6z6tt a bérbe
vett, bizoményba, lizemeltetésre atvett eszkozoket;ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartasi
szamlak szamlaosztalyban kell nyilvéntartani,

b) a bérbe vett vagy hasznélatra atvett eszkdz6kon végzett beruhdzési és feldjitdsi munkak
értékét a befektetett eszkozok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal kell
kimutatni (pl. a bérelt épiileten végzett feldjitdsi munka értékét az épiiletek
eszkbzcsoporton beliil kell aktivalni és egyedileg nyilvantartani).

20. Azeszk6zdk mindsitésének szabilya
36.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont mérlegében az Ahsz. elbirasai alapjén az eszkozok kozott a sajat

tulajdonaban ‘4116, és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzoket és
forgbeszkozoket, valamint a beruhdzdsok és feltjitisok értékét kell kimutatni. Ezeken kiviil az
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eszk6zdk kozott kell kimutatni a pénzeszkozoket, a kdveteléseket, az egyéb sajatos elszamolasokat és
az aktiv id6beli elhataroldsokat.

:(2)  Befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven tul szolgilja. A Tankeriileti Kbézpontban a befektetett
eszk6zOk besorolasat a Pénziigyi - szAmviteli Osztily végzi a beérkezett szamla, és a kapcsolédd
informaciok (szerzodés, szakmai/miiszaki mindsités) alapjan.

(3) Kisértékii immaterialis javaknak, tirgyi eszkozoknek tekintjiik a kettdszizezer forint egyedi
értéket nem meghaladé bekeriilési értékii vagyoni értékdi jogokat, szellemi termékeket, targyi
eszkozoket. Mivel a bekeriilési értéknek nem része az eldzetesen felszamitott 4fa, igy az értékhatér a
beszerzett eszkdzok 4fa nélkiili értékét jelenti. A bekeriilési érték tartalmat a 37. § tartalmazza.

(4) A tirgyi eszkozokon belil az informatikai eszkozok. az Ahsz elbirdsai szerint
killonboztethet6ek meg. )

(5) A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznélatba nem vett, {izembe nem
helyezett targyi eszk6zok bekeriilési értékét, tovabbd a mér hasznélatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, 4talakitdsaval,
¢lettartaménak, teljesitéképességének kozvetlen novelésével dsszefiiggd munkék — még nem aktivalt —
bekeriilési értékét. '

21. Az eszkozbk bekeriilésiértéke

37.§ (1) Jelen Szabélyzatban az eszkizok értékelésével kaposolatos stratégiai déntések keriilnek
rogzitésre. A konkrét szabélyokat az Eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata tartalmazza.

(2) A vételir a termékek, szolgdltatisok beszerzése ellenében fizetett, felarral néovelt,
engedményekkel csokkentett, altalinos forgalmi adét nem tartalmazé ellenérték.

(3) A hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir esetén a bekeriilési értéknek nem része az Szt.
50. § (3) bekezdése szerinti vételarban 1évo felhalmozott kamat.

(3) Az idegen vallalkozo éltal eldallitott, rendeltetésszerlien hasznilatba nem vett, {izembe nem
helyezett targyi eszkdzok esetén a beruhdzds bekeriilési értéke az eszkdz létesitése, iizembe helyezése
érdekében az iizembe helyezésig, a raktirba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszkozhoz egyedileg
hozzakapcsolhaté tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkaknak az
egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, 1étesitése, K63. Informatikai eszkdzok beszerzése,
létesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsolédéan vezetett
nyilvéntartisi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési kdtelezettségként
nyilvantartott egyiittes vételara.’

(4) A vasarolt (més 4ltai korabban eldallitott) targyi eszk6z6k és immateridlis javak beszerzéséhez
kozvetve kapcsol6dé koltségek (pl. szallitasi, rakodési, szerelési, koltségek, hatésagi engedélyek dija)
nem részei a bekeriilési értéknek.

(5) Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok értékét ndveli az
azokhoz kapcsol6ddan a pénziigyi szamvitelben elszdmolt befejezett feltijitas értéke.

(6) A befektetett eszk6zok bekeriilési értékének részét képezd tételeket az iizembe helyezés
idépontjaig rendelkezésre 4ll6 szamldk, szamlat helyettesitd okiratok alapjan kell megéllapitani.

(7) Amennyiben az lizembe helyezésig a szimla, a megfeleld bizonylat nem 4ll rendelkezésre, a
fizetendd &sszeget az illetékes hatésag nem A&llapitotta meg, akkor az adott eszkdz értékét a

8 Ahsz 16. § (3b) bekezdés
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rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzddés, piaci informdicio, jogszabalyi eldiras) alapjan kell
meghatéirozni.

(8) A (6) bekezdés szerint meghatérozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb moédositott
fizetendd (kivetett) Osszeg kozotti killonbozettel a beszerzési értéket a végleges biZonylatok
kézhezvétele iddpontjdban akkor kell médositani, ha a kiilonbdzet Osszege az adott eszkdz értékét
jelentdsen médositja.

(9)  Akkor kell az (8) bekezdés szerinti killonbozet Osszegét jelentésnek tekinteni, ba az meghaladja

az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a szazezer forintot. Ilyen esetben az eszkoz

bekeriilési értékét moédositani kell.

(10) A sajat el6allitast immaterialis javak, targyi eszkdzok, tovabba a targyi eszk6zok bévitésével,
rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitisaval, élettartamanak, teljesitdképességének kdzvetlen
novelésével, felujitdsaval Gsszefiiggh sajat tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt.
51 §-a alapjan megallapitott kozvetien 6nkoltség.

(11) Nem része a bekeriilési értéknek az elézetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi ado.

(12) A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd térgyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitisaval, élettartamanak, teljesitdképességének kozvetlen
ndvelésével dsszefiiggésben idegen véllalkozo altal végzett beruhdzas bekeriilési értéke a bovitett,
megvaltozott rendeltetésti, atalakitott, megndvelt élettartalmu, teljesitoképességii eszkoz iizembe
helyezése érdekében az iizembe helyezésig felmeriilt, az eszkdzhéz egyedileg hozzikapcsolhat6
tervezési, szallit4si, rakodd4si, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend
(3) bekezdés szerinti rovatajhoz kapcsolédoan vezetett ny11vantartas1 szamlakon végleges
kételezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott vételara.”

(13) Véasarolt . készletek  bekerlilési  értéke a  nyilvéntartdsi  szdmldkon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar. A befejezetlen termelés,
félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szermt szamitott
eloallitasi érték.

22. A targyi eszkozok értékét ndveld feldjitas

38.§ (1) ' targyi eszkdznél értékét noveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni -a meglévé
targyi eszkdz bovitésével, rendeltetésének megvéltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak
novelésével Osszefliggd munkdk koltségét, tovabba az elhaszndlédott tirgyi eszkdz allaginak
helyreéllitasat szolgalé felujitasi munka koltségét is.

(2) A targyi eszkoz folyamatos, zavartalan iizemeltetését szolgald javitési, karbantartasi kiadasok
fuggetleniil azok nagységétol nem felujitasi koltségek.

(3) A meglévd targyi eszkdz bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, élettartamanak
névelése, feljitdsa nem jar mennyiségi valtozassal, a targyi eszkozrél nem kell Ujj nyilvantartast
felfektetni, csak az értékbeni valtozast kell a korabbi nyilvantartason keresztiilvezetni.

(4 Amennyiben mar teljesen (0-ig) leirt eszkdz keriil felijitasra, a feltjitott eszkézt a O-ig leirt
eszk6zok alloméanyabdl 4t /vissza kell vezetni a befektetett eszk6zok megfeleld lloményi szadml4jara.
(5) A felyjitds befejezésekor annak értékét az eszkdz eredeti ‘brutté értékéhez kell aktivilni. Az

értékesokkenést negyedév végén a felbjitds Ssszegével megndvelt brutté érték utén kell az eszkozre
meghat4rozott leirasi kulccsal iddaranyosan kiszdmitani és elszamolni.

7 Ahsz. 16. § (3c) bekezdés
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23. A targyi eszkoézok brutté értékének csokkenése

39.8§ (D) A targyi eszk6zok brutt6 értéke csékkenhet:
a) részleges selejtezés esetén,
b) végleges kivezetéskor.

(2) Részleges selejtezés esetén a kiselejtezésre/cserére keriils eszkdz bruttd értékét vagy tételes
kigytijtéssel, vagy miiszaki értékeléssel aranyositassal lehet megallapitani. Tételes kigyiijtést akkor
lehet alkalmazni, ha a térgyi eszkdz egyes részeinek brutté értéke kiilon-kiilén dokumentaltan
nyilvéntartott. A kiselejtezett szakasz bruttd értéke aranyositassal csak akkor hatérozhatéd meg, ha a
targyi eszkéz teljes brutt6 értéke azonos idépontban keriilt aktivalisra.

(3) Részleges selejtezésnél a selejtezett részre jutd konyv szerinti érték kivezetése a 842. Hianyzo,
selejtezett, megsemmisiilt, dllomanyb6l kivezetett eszkozok kényv szerinti értéke és a 118-158.
befektetett eszk6z6k terven feliili értékcsokkenése kényvviteli szamlak kdzott torténik.

(4) Végleges kivezetéskor (selejtezés, értékesités, térités nélkiili atadas, hidny esetén) a targyi
eszkdz brutté érték nyilvantartasit meg kell sziintetni. A kdnyv szerinti érték kivezetése a 842.
Hianyz6, selejtezett, megsemmisiilt, dllomanybol kivezetett eszkdzok kSnyv szerinti értéke és a 118-
158. befektetett eszkdzok terven feliili értékesdkkenése kdnyvviteli szamlak kdzott torténik.

24. Az immateridlis javak és tirgyi eszkozok értékcsokkenésének meghatdrozisa

40.§ (1) Az értékesdkkenés az immateridlis javak és targyi eszk6zok miiszaki, gazdaségi avuldsénak
pénzértékben kifejezett Gsszege.

(2) Az immateridlis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén varhat6
maradvényértékkel csdkkentett bekeriilési (beszerzési, illetve el64llitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elbrelathatéan hasznalni fogjk (az értékcsokkenés
elszamolasa).

(3) A Tankeriileti Kézpont negyedévente az allomanyéban 16vd térgyi eszkézok brutté értéke utin
id6aranyosan (az tizembe helyezés napjatél szamitva) linedrisan értékcsokkenést szamol el az alabbi
leirasi kulcsokkal:

a) vagyoni értékiijogok  16%,
b) szellemi termékek 33%,

¢) az épiiletek, épitmények, iltetvények, gépek berendezések esetében az 1996. évi LXXXL
torvény 2. szami melléklete szerinti kulcsok alkalmazandok.

(4 A program automatikus feladést készit az elszamolt értékcsdkkenésrdl a fokonyvi konyvelés
részére. Nem szdmolhat6 el értékcsokkenés foldteriiletek, telek, képzémiivészeti alkotds, miiemléki
védettségli epiilet, lizembe nem helyezett beruhézas és a mar 0-ig lefrt immateriélis javak, targyi
eszk6zok utén, illetve olyan egyéb eszkzoknél, amely értékébdl a hasznalat soran nem veszit.

(5) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti crtékcsSkkenése megéllapitisa sordn nem lehet maradvéanyértéket meghatérozni. '

6) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek esetén a
maradvényértéket a nyilvantartasba vételkor kell meghatarozni. Maradvanyérték meghatirozasa a
2014. januar 1-je utdn alloméanyba vett:

-----

b) ingatlanoknl értékhatartdl fiiggetleniil: 10%.

(7) Immateriélis, javakndl és targyi eszk6zoknél terven feliili értékcsokkenést kell elszdmolni, ha a
szellemi termékek, targyi eszkdzok a tevékenység véltozasa miatt feleslegessé valtak, vagy
megrongalédas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
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hasznalhatok, haszndlhatatlanok, illetve a vagyoni értékil jog a szerzddés modosuldsa miatt csak
korlatozottan vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

®) A Tankeriileti Ko6zpont az immateridlis javakat, targyi eszkozOket a tervszerinti
értékesokkenési kulcsok alapjan szdmitott idStartam alatt hasznélni fogja, a piaci érték valtozas miatt
terven feliili értékcsokkenést nem szamol el. '

25. A mériegben szerepl6 eszkizok értékelése

41.§ (1) Az immateridlis javakat és targyi eszkdzoket bekeriilési értéken kell értékelni és kimutatni,
csokkentve azt az értékcsGkkenési lefrasokkal. :

(2) A téritésmentesen (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz bekeriilési (beszerzési)
értékét az stadé altal kézolt — az atadé konyveiben szereplé — brutté ért€ken kell nyilvantartasba venni.
Ezzel egyidejiileg az atvevOnek az eszkoz atadas iddpontjaig az atadonal elszamolt értékcskkenés és
értékvesztés Gsszegét is nyilvantartasba kell venni.

26. A mérlegtételek év végi értékelésének altaldnos szabalyai

42.8§ (1) Az értékelésnél a vallalkozas folytatisanak elvébol kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesilését eltérd rendelkezés nem akadélyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység folytatdsinak
ellentmondo6 tényezd, koriilmény nem 4ll fenn.

Q) Az eldzd iizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor viltoztathatok
meg, ha a valtoztatast eldidéz6 tényezok tartdsan — legalabb egy éven til — jelentkeznek, €s emiatt a
valtozés - dllandénak, tartdsnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatdst eldidézd tényezdket és
szamszerlisitett hatasukat a kiegészit6 mellékletben részletezni kell.

(3) Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal ellendrizni és — a torvényben szabélyozott
esetek kivételével — egyedenként értékelni kell. A kiilonb6zd idopontokban beszerzett, eldallitott,
altaldban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszkozoknél az atlagos
beszerzési (el6allitasi) dron torténd értékelést kell alkalmazni.

(4) A mérlegben kimutatott eredmény meghatirozasakor, a mérlegtételek értékelése sordn
figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjén meglévo eszkozoket
érinti, és amely a mérlegkészités id6pontjaig ismertté valt. Tartosnak mindsiil a konyv szerinti érték és
a piaci érték kiilonbozete, ha az multbeli tények vagy jévobeni varakozasok alapjén legalabb egy évig
fennall. A kiilonbdzet tartosnak mindsiil — fennallasanak idStartamato] fiiggetleniil — akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre 4116 informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

(5) A Tankeriileti Kézpont az eszk9zok nyilvantartdsa esetében a csoportos nyilvéntartidst nem
alkalmazza. g

27. Immateridlis javak, tirgyi eszkozok iizembe helyezése, dokumentdlisdnak szabdilyozisa

43.§ (1) Azimmaterialis javak, targyi eszk6zok dllomanynévekedése

a) mas gazdalkod6tdl, egyéb személytdl, szervezettdl vasarolt, beszerzett vagy egyéb mis
modon szarmazo,

b) sajat el6allitas kdvetkeztében torténd eszkdzboviilés
eredményeképpen lehet.

(2) Az allomanyndvekedést kovetben az eszkozt tizembe kell helyezni. Az lizembe helyezés
dokumentuma az Alloméanyba vételi bizonylat, amely az aldbbi adatokat tartalmazza:

a) bizonylatszam,

b) eszkdzszam,
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c) eszkOzosztaly,

d) tizembe helyezend6 eszkdz pontos megnevezése, azonosité szama,
e) szallitb megnevezése,

f) beszerzési adatok,

g) eszkozzel iizembe helyezett tartozékok részletes jegyzéke,
h) az eszkdz aktivalt értéke,

i) aktivalas datuma,

j)  az eszkOz hasznos élettartama,

k) értékcsOkkenési leirss kulcsa,

1) aziizembe helyezésért felelds személy megnevezése,

m) referencia adatok,

n) kapcsolodo fokonyvi szamok,

0) elidegenitési korlat feltiintetése.
IX, FEJEZET
ERTEKHELYESBITES ELSZAMOLASA, ANNAK VISSZAIRASA

44.§ (1) Amennyiben a befektetett eszkézék (immateridlis javak, tirgyi eszko6z0k) piaci értéke
Jelentdsen meghaladja az elszimolt értékcsokkenés figyelembevételével meghatérozott nett6 értéket a
jogszabilyi elbirasok lehet6séget adnak a piaci értéken valé értékhelyesbitésre. -

(2) A Tankeriileti K6zpont az értékhelyesbités lehet6ségével nemél.
X. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK ES ELJARASI SZABALYOK

45.§ (1) A szamviteli elszdmoldsok, az értékelés szempontjabdl a szdmviteli politika részét
képezik a (2)-(12) bekezdés szerinti megfogalmazasok, amelyek meghatirozzik, hogy a
Tankeriileti Kézpont mit tekint lényeges informéciénak, nem lényeges informaci6nak, jelentds
dsszegnek, nem jelentds Gsszegnek €s mi tekintendé figyelembe veendd szempontnak.

(2) A megbizhaté és valés Osszkép kialakitdsa tekintetében lényeges informéci6, minden olyan
informaci6, amelynek elhagyésa vagy téves bemutatésa befolyasolja a beszamol6 adatait, a felhaszn4lé
dontéseit.

(3) Nem lényeges informécié az az informéci6, adat, amely nem érinti, nem befolyssolja a
Tankeriileti Kdzpont pénziigyi, vagyonihelyzetét.

(4) A megbizhat6 és valés képet befolyasold hibanak kell tekinteni, ha a hiba megéllapitasénak évét
megel6z6 év mérlegében kimutatott sajat toke és tartalékok értéke 10%-kal n6 vagy csokken.

(5) A mérleg valédisdgénak megéllapitasanal jelentds Osszegli hiba, ha a hiba megallapitdsanak
évében az ellen6rzés sordn megdllapitott hibak, hibahatésok egyiittes Gsszege meghaladja az
ellenSrzdtt koltségvetési év mérlegfoosszeg 2%-4t (amennyiben a mérlegfoosszeg 2%-a meghaladja a
szazmilli6 forintot akkor a szdzmillié forint a jelentSs 6sszeg(i hiba). Amennyiben a hiba mértéke ezt
nem haladja meg, igy nem tekinthetd jelentds 6sszegit hibanak.

(6) A bekerillési érték részét képezd tételek elszamolasanak idSpontjéra az Szt. 47. § (9) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy az eszkoz értékének utblagos modositasa sordn akkor kell a kiilénbézet
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Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de
legalabb a szazezer forintot.

(7) A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgbeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszdmolasa soran akkor kell

.....

10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.

(8) Terven felilli értékcsokkenés elszdmoldsa tekintetében lényeges szempontnak kell tekinteni,
hogy az immateridlis joszig, ingatlan, gép, berendezés, jarmii a mérlegben a valés hasznalatnak
megfeleld értéken keriiljsn bemutatdsra. Amennyiben ezen érték megallapitisira a terv szerint
elszamolt értékcsokkenés nem alkalmas, akkor terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni.

(9) Nem tekinthet lényeges szempontnak, hogy a val6s érték bemutatését a fizikai elhasznalédas,
vagy az erkolcsi elavulds, vagy a piaci érték, vagy a hasznélati jog idGtartama eredményezi. Terven
feliili értékcsdkkenés elszamoldsanal jelentds aranyt jelent, ha a terven feliili értékcsSkkenés az évi
terv szerinti értékesokkenés mértékét eléri. Nem tekinthetd jelentds &sszegnek, ha a terven feliili
értékcsokkenés az évi terv szerinti értékcsokkenés mértékét nem éri el.

(10) ElBlegek, vasarolt-, sajat termelésii készletek, kovetelések, adott kolesonds értékvesztésének
elszamolasanal jelentds szempontnak kell tekinteni azt a tényezo6t, hogy a kolcsén, elbleg, kivetelés
visszafizetése, elszdmoldsa bizonytalannd valt; a véasarolt-, sajét termelést készlet nyilvantartasi
értéke, hasznalhatosaga csokkent, a nyilvantartott értéken nem értékesithet6. Nem tekinthetd lényeges
szempontnak, ha a felsorolt eszkozok értéke, megitélése nem allando jelleggel valtozik. Jelentds
Osszegnek tekintheid, ha az eszkozok értéke, hasznositdsa, haszndlhatésdga meghaladja a
nyilvéantartasi érték 20 %-4t; ellenkezd esetben nem jelentds dsszegnek minosithetd.

(11) - Az eszkdzok terven feliili értékcsokkenésének és értékvesziésének visszairdsara az Szt. 57. § (2)
bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci
érték 10%-kal, de legalabb sz4zezer forinttal meghaladja a kdnyv szerinti értéket.

(12) A Tankeriileti Kézpont az Aht. 97. § (3) bekezdését az alabbi szigoritissal alkalmazza. A 30 eFt
alatti koveteléseket az dnkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil nem irja el behajtasra, tekintettel
a felmeriil6 koltségek nagysagira. A feltételeknek megfeleld kovetelést behajthatatlan kovetelésként
kell kezelni.

XI1. FEJEZET
AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASA

46.§ (1) A kiadasokat, koltségeket a koltségvetési szdmvitelben korményzati funkcion, pénziigy,
szamvitelben szakfeladaton kell masodlagosan megjeleniteni. Azok a kiadasok, kéltségek, amelyekrdl
felmeriilés pillanatdban nem é&llapithaté meg, hogy mely kormanyzati funkciét, szakfeladatot érint
altalanos, kozvetett kiadasként, koltségként kell konyvelni. Térekedni kell arra, hogy minél kevesebb
legyen azon kiadésok kore, amelyek felmeriiléskor kozvetett kiadasként keriilnek elszdmolésra.

(2) A kozvetett kiadasokat pénziigy szamvitelben a 6. Altalénos koltségek kényvviteli szailéra,
koltségvetési szamvitelben a 0033. Altalanos kiad4sok ellenszimlara kell kényvelni.

XII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZES

47.§ (1) Jelen szabalyzat 2017. januér 1. napjval 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejﬁlég hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozés. .
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1, szamii melléklet
Jogszabilygyiijtemény

Az dllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

Az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. térvény, -

A nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény,

Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarél sz616 2011. évi CXCIV. térvény (Gst.),

A szdmvitelrdl sz6016 2000. évi C. torvény (Szt.),

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

Az allamhéztartésrol sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31 ) Korm. rendelet (Avr.),

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet,

Az dllamhéztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamol4si médjarél
sz016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

A korményzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozési rendjérdl sz6lé
68/2013. (XIIL. 29.) NGM rendelet,

a mindenkor hatalyos adétérvények.
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