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Szabalyzatarél szolo 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas 40. §-a alapjan jovahagyom:
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szabalyzata adatok nyilvanossagra hozataldnak és a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rend;jérol
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Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazdsa alapjan az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szdlo 2011. évi CXIL tdrvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kdzérdeki adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegriciéra vonatkoz6 részletes szabalyokrol szold 305/2005. (XIIL. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szold 18/2005.
(XIL. 27.) IHM rendeletben (tovdbbiakban: IHM rendelet), és a kozérdekli adat iranti igény
teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértekérol szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kdzérdekii adatok kdzzétételének, valamint a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — az Esztergomi Tankeriileti Kdzpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Kozpont) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott
jogkérdmben eljarva — az alabbiak szerint szabalyozza.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabélyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolodo jogszabalyokban foglalt eléirasok
figyelembe vételével elésegitse a koziigyek atlathatosaga, a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz0d6, Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatirozza
a) az adatok kodzzétételének rendjét, megismerésre irdnyuld igény esetén a kovetendd eljaras
menetét,
b) az ligyintézésben résztvevé személyeket, felelosoket, tovabba
c) az adatot megismerni kivand személy, illetve a Tankeriileti Kozpont eljardsi jogait €s
kotelezettségeit.

2. A szabdlyzat hatalya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatdlya a Tankertileti K&zpont kezelésében 1évé kozérdekl adatokra,
kézérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint kztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak
kozérdekbd] nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankertileti Kozpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kozérdekii adatok és kézérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont kézremiikédésével megvalositott
eurdpai unios projektekkel dsszefiiggd kozérdekt adatokra is azzal, hogy az eurdpai uniés projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabélyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolédo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatalya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartdsbdl torténd — kiillén térvényben
szabalyozott — adatszolgéltatisra, valamint a Tankeriileti Ko&zponttal munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban Aallok részére a személyes adataik kezelésérdl torténd tajékoztatisara, amely a
munkavégzésre irAnyul6 jogviszonyt szabalyozo térvények szerint torténik.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintert: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdaséagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre
vonatkozo kdvetkeztetés,

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében Iévd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen mddon vagy forméaban régzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikddést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerzédésekre
vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét
térvény kozérdekbdl elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljardstol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a milveletek Osszessége, igy kiulondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitésa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele,
adatfeldolgozds. az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,

fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas hely¢étdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus tUton kotelezden
kdzzéteendd kozérdekll adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett,

adatkézlé: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kizzé
az adatot — az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok sszessége.
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II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatisi kotelezettség

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a feladatkdrébe tartozé tigyekben — igy kiiléndsen a kéltségvetésre
és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzbdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢s személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositisara vonatkozoan — koteles eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

(2 A kozzétételre szolgalé honlapon kozérthetd forméban tijékoztatast kell adni a kozérdekii
adatok egyedi igénylésének szabélyairdl. A tajékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kozzététel kitelezettsége

5.8 (1) Az Infotv. alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamaéra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesziés és torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kothetd.

(2) A Tankerileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsolodéan az 1. szamu mellékletben szerepld
altalanos kézzétételi listaban szerepld adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelelds személyét, az adatok kizzétételének, modositasanak szabélyait.

6.§ (1)* A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Kézpont honlapjanak nyitéoldalardl, a ,Kozérdekl adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
k&zzétenni.

(2) A koézzéteendd kdzérdeki adatok honlapon vald kozzétételének érdekében a tankeriileti igazgato:
a) kiadja a Tankeriileti Kozpont kozzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti K&zpont altal kezelt kozérdekli adatok kezeléséhez,
feldolgozasahoz, megismerhetoségéhez, kozzétételéhez szitkséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosito intézkedések megtételérdl,

c) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozdsaval, megismerhetdségével,
kdzzétételével kapesolatban érkezd adatigénylések, megkeresések tigyében,

d) feliigyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositasaval, kozzétételével kapesolatos tevékenységét,

e) felelés a kozérdekli adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapesolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsolédéan
szilikséges eljarasok lefolytatasaért.

(3) Az adatkdzlo személyét a tankeriileti igazgato jeldli ki. Az adatkezel?:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltetd altal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
eloirasoknak megfelelden végzi,

"Infotv. 32. §

2 Infotv. 34. § (3) bekezdés

* Infotv. 33. § (1) bekezdés

* Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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b) felelés az 1. és 3. szdmu melléklet szerinti kOzérdek( adatok feltdltése, frissitése,
megdrzése hataridéinek betartasaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozza megkiildstt adatoknak a honlapon tdrténd kozzétételérol, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl, illetve eltdvolitasarol, tovabba az adatkozlés kovethetdségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetOje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségerol,
e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérél’,
f) az adatallomany biztonsagi mentésérol.

Az adatkdzl6 munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a kézérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatkdzl6nek biztositania kell a kizzétételre szolgalé honlapnak az adatkozld szerv belsé halo-
zati rendszertdl valo fliggetlenségét, tovabba Ggy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok €s gyengénlatok altal széles kdrben hasznélt eszkdzokkel is olvashatéd legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszer(i mitkodéséért, az adatok kozzétételének technikai megvald-
sitdsaért a honlap-iizemeltetd a felelés. A Tankeriileti Kozpont honlapjanak iizemeltetdje gondoskodik:

a) a honlap koézadatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirajanak, forméjanak
kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar elharitasardl,

b) a Tankeriileti Kozpont kozzétételre szolgald honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely
lizemzavar esetén az lizemzavar elharitasanak megkezdésérdl, és a miikodés helyreallitasarol a
lehetséges legrévidebb idon beliil,

c) a szikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a
kozponti elektronikus jegyzékhez torténd kapesolddasrol.

7.8 (1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitdsakor megjelend oldalon az adatkézlé koteles
elhelyezni a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkérébe az adott
kozérdekii adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetbje (adatfelelés) az
iranyitasa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozisiban

a) felelés a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kozpont szabdlyzataiban foglalt kézérdeki
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérél, pontossagarol
¢s idészeriiségérol,

c) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasardl, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezeld részére,

d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol legalabb évente egy alkalommal beszamol a
tankeriileti igazgatonak.

3 Az adatfelelds a feleldsségi korébe tartozéd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat .
szamu mellékletében meghatarozott iddkozonként az adatkdzldnek cimzett, az e szabélyzat 2. szdmui
melléklete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus Uton, az adatkzl6 altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

* Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
¢ Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
" IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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(4) Az adatkozl6 a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes kortiségét, illetve valosagnak megfelel
tartalmat nem vizsgalja. Az adatk6zl6 részére megkiildstt adatok teljes koriiségéért és valosagnak
megfeleld tartalmaért az adatfelelos felel.

(5) Az adatkozld az adatfelelds egyidejil értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,
ha az az eldirt, a kdzzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti
kévetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkozlé haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzététel idejének
megjeldlésével az adatok honlapon vald kozzétételérdl, modositasardl és a kozzététel megtdrténtérdl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)* Az adatkézld a jegyzéket Gigy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altaldnos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazo kdzzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:
1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkod6 szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorlo szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
3.  Gazdalkodéasi adatok
3.1 A miikodés térvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamoldk
3.3 Mikodés
(3) Amennyiben az adatkoézl6 mas adatfelelostél szarmazé adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfelel6sonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv

vonatkozasaban értelmezhetetlen kdzzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kézérdekii adat a Tankeriileti Kézpontnal nem 4ll rendelkezésre.’

9.8 (1) A kozzétételi egységek részét képezd, onallo kozzétételi egységnek nem minésiilé dnalld
adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositia azok széles kori
olvashatsagat.

(2) Az éaltalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi egységek kialakitasa sordn
legalabb a 3. szamit mellékiet szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szdmu
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kdzzétételi egységben elhelyezni.

10.§ (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kdveté harom munkanapon
beliil ellenérzi a kdzzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
kortiségét. Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, idOszerliségét €s értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyvamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomdséra jutasat kévetden azonnal kezdeményezi az adatkzIlonél.

(3) A kozzétett kdzérdekil adatok pontatlanna, tévessé vagy idodszeriitlenné véldsa esetén, illetve
ilyen k6zérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds éllitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki
adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett dtadja az adatk6zlének.

 IHM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. melléklet
Y [HM rendelet 2. § (2) bekezdés
" IHM rendelet 3. §
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(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat eléz6 allapotanak archivumban tartasat irja elé, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési idé elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot fellelhetdségét, valamint
feltind moédon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem id8szerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet$ elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kézadatkeresd rendszer szamara.

11.§" (1) Az adatkdzlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitisival kapcsolatban napléznia kell az esemény bekdvetkeztének datumét és idSpontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikodd személy nevét.

(2) A naplézott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy Aaltali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a napl6 tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgdlata

12.§ (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrdl szold
jogszabalyban meghatéarozottak szerint kell kdzzétenni'.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelés végzi, évente egy
alkalommal, minden év 4prilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelds minden év 4prilis 10-éig
megkiildi a feliilvizsgalat eredményét az adatkozlé részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat médositasat az adatkdzlé kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek
a kozzéteendd adatoknak a szabélyzatban meghatdrozott frissitésére vonatkozé kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkdzIénél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfelelossel egyeztetve — megvizsgélja, €s sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat modositasat.

II1. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

13.§" (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kézfeladatot ellaté szervnek — lehetdvé kell tennie,
hogy a kezelésében lévé kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvdanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban
a) kormanytisztvisel® neve,
b) kormanytisztvisel6 allampolgarsaga,
c) akormanytisztvisel6t alkalmazo szerv neve,
d) ac) pontban meghatdrozott szervnél a kormanyzati szolgélati jogviszony kezdete,
e) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,
f)  akormanytisztviseld munkakdrének megnevezése és a betdltés iddtartama,
g) akorménytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadoméanyozas adatai,
i) akormanytisztviseld illetménye.

"I Korm. rendelet 7. §
2 1d. Infotv. 1. szamit mellékletét
3 Inforv. 26. §
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(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetoek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténéd kozzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozd kiildn torvény rendelkezései
irAnyaddak.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbol nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kitott szerzodés alapjan kotelezben igénybe veendd vagy mas
moédon ki nem elégithetd szolgdltatast nyujtdé szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

14.§ (1) A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a minGsitett adat
védelmérdl szold torvény szerinti mindsitett adat.

(2)" Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az irdnyaddk. Kozérdekbdl
nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Kézpont koltségvetése, illetve az
eurdpai unidés tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
dnkorméanyzati vagyon kezelésével, birtoklasdval, hasznalataval, hasznositisaval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén
térvény kozérdekbo!l elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilonosen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzeése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)'® A Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara irdnyuld eljérds
soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozaséat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(4" A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetben akkor utasithato el, ha az adat
tovabbi jovébeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kdzpont
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- é€s hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdél mentes
ellatasat, igy kiildndsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran térténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

8. A kiozérdekii adat megismerése iranti igény

15.8" (1) A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szoban, irdsban
vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be (tovabbiakban: adatigénylo). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintéjat a szabalyzat 4. szdmit melléklete tartalmazza,

(2) Kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irant igényt a Tankertileti
Kdozpont alabbi elérhetoségei barmelyikén be lehet nytjtani:

a) levelezési cim: Esztergomi Tankeriileti Kézpont 2500 Esztergom, Loérine u. 7.
b) e-mail-cim: esztergom@kk.gov.hu,
c) telefonszdm: +36-34-795-227

d) faxszam: -

¥ Infotv. 27. § (1) bekezdés
S Infotv, 27. § (3) bekezdés
6 Infotv. 27. § (5) bekezdés
I Infotv. 27. § (6) bekezdés
" nforv. 28. §
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9. A kérelmek vizsgilata

16.§ (1) Az adatkdzl6 a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésébb az iktatast kovetd 3 napon
belil megvizsgilja abbol a szempontbdl, hogy az
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni kell,
b) a megismerni kivant adatok kire pontosan meghatarozhaté €s egyértelmii-e,
c) az adatok a Tankeriileti K&zpont kezelésében vannak-e.
(2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megéllapitasra
kertil, hogy azok
a) nem tartalmazzék a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatdrozhaté meg,
az adatkozl6 haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
(3) Az intézkedések soran:
a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényléovel,
b) ahianyzd adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,
c) segitséget kell nyijtani a kérelem hidnyossagainak pétlasara.
(4) Az adatkdzld koteles
a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepl$ adatok, illetve az adatok egy része nem
minosiil kbzérdekii adatnak,
b) a kérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatdsa soran az
adatkozlé felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriségéért.
(5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kézpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkszld
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyuld

kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigénylét egyidejileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem 4llapithatd meg, az adatigénylot a kérelem teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.

10. A kérelmek intézése

17.8" (1) Az adatkozld a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Tankeriileti
Ko6zponthoz valé beérkezését kovetd legrdvidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitasarol a tankeriileti igazgatd dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szamu melléklet) kitoltésével nytjthatja be igényét. A
Tankeriileti K&zpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is kételes elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kdveten elézetes idopont-egyeztetést kdvetden van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és iddben egymast kvetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti K&zpont visszavontnak tekinti.

(4) A szemelyesen megjelent adatigényld szdmara az adatok ataddsa — a betekintési lehetdség
biztositdsa, vagy a masolatok atadasa — csak gy lehetséges, ha az adatigényl6 a formanyomtatvanyon
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az alairds megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkozl6 az adatokba vald betekintés alkalmdval biztositja a Tankeriileti K6zpont olyan foglal-
koztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel €rintett adatokkal kapcsolatban az adatigénylé kérdéseire
valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

2 Infotv. 29. §
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(6) A betekintés soran az adatigényld joga, hogy:
a) aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényld kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok €pségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrdl készitett masolat koltségét megteéritse.
18.§ (1) A széban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
b) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont honlapjan vagy mas moddon jogszerlien mar
nyilvanossagra kertilt,
¢) az igényelt adat a Tankeriileti Kézpont munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
d) az igény a Tankeriileti Kézpont eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz¢ altalanos tdjékoztatassal teljesitheto.

(2) Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést (Id. 4. szamu mellékiet) kell késziteni és az adatigényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulod
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belso szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott
hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az adatigénylét az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagaddsa, elutasitasa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankerileti Kézpont nem koételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld altal egy éven beliill beny(jtott, azonos adatk&rre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban véltozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankerileti Kézpont nem kételes eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas €s értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéassal, hogy annak kozérthet6é formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvil adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett més nyelven fogalmazza meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasaro6l, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo téjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd
15 napon beliil {rdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézblte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigényldt. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl
az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatosag).
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(6) Haa kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa tekintetében torvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kiszérdekii
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjdul szolgal6 kozérdek nagyobb silyn a kozérdekii adat megismerésére irdnyulo igény
teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fliggetleniil az adatigényld masolatot kaphat. A Tankeriileti Kzpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatérozott mértéki koltségtéritést allapit meg, amelynek &sszegérdl az adatigényl6t az igény
teljesitését megel6zden tdjékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon belil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétdl az adatigényld nyilat-
kozatanak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendel-
kezésre 4llo hataridébe nem szémit bele. Ha az adatigényl$ az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezel6 altal megéllapitott, legaldbb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kézpont alaptevékenységének ellatdséhoz
sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé masolatot igényelt, jelentSs terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben®® meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a
kéltségtéritésnek az adatigényl altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy
az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kdzpont alaptevékenységének ellatasahoz szlikséges
munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabbi a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl az adatigényldt az igény
beérkezését kbvetd 15 napon belill tajékoztatni kell.
(4)  Akoltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kdzpont alaptevékenységének ellatisihoz
szilkséges munkaeréforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas koéltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megéllapitdsa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a mésolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitdsa sordn alkalmazandé szempontokat kiilén jogszabaly hatirozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kisvetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok dtaddsinak form4dja

33,5 (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2)  Azadatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kézpont ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigénylé altal kivant forméban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hozték, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

' Ld. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
* Inforv. 30. §
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(3) A Tankeriileti Kozpont gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes ellendrzésére
iranyuld adatmegismerésckre kiilon térvények rendelkezései irdnyadok. Erre valé hivatkozéssal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targydnak, a szolgéltatds és ellenszolgédltatdss mértékének és
teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

14. Az adatigényld adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesités¢hez és a mésolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigényld személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

2 A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekil adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan killén rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrol
szOl6 részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

15. Az adatigényl6 jogorvoslati jogai

24. §” (1) Az adatigényl6 a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezel6nek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kozpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az adatigényld a Hatosag
vizsgalatdnak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitdsardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol szold vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4ll6 hataridé elmulasztasa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birésag a kozérdekil adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozatiban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll¢ hataridé meghatarozasaval — a kért
kozérdekt adat kozlésére kotelezi, A birdsig az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatdo szervet a koltségtérités Osszegének
megallapitisa tekintetében 0j eljarasra kotelezheti.

1V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon lép
hatélyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell.

(3) Jelen szabélyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatlyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabalyozas.

2 Infotv. 31. §
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Altalinos kézzétételi lista”

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szdamu melléklet

Adat Frissités Megérzés Adatfelelds
A k?zfeladqtot ell’ato szerv h{vatalos neve,_szekhelye,’pos ai A viliozisokat Az el626 dllapot o —
1. cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, e i . . i
e S i o kovetben azonnal torlendd igazgatd
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozf"e]adatot (?llzit o szery uzeeastidelop 1tes'e SZEI"VBZGH A valtozasokat Az elézé allapot tankerileti
2. egységek megjelSlésével, az egyes szervezeti egységek e 2 g : ;
: kévetden azonnal torlend6 igazgatd
feladatai
A kogfeladatot e"l_lato szerv vezetmpe és az egyes szervezeti O Az el dllapot satileorillois
3. | egységek vezetbinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- o e N . : .
: : : s kdvetden azonnal torlendo igazgatd
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
'A fzefvezeften l?,el,ul illetékes ligyfe kapcso}atl vezetd neve, A Tk Az el6z6 llapot o
4. | titkarsag elérhetsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus o s 5 : g
-y ’ .. . kévetden azonnal torlendd igazgato
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Ssszetétele, A valtozasokat Az el6z6 4llapot Koézpontnal
. tagjainak neve, beosztisa, elérhetdsége kévetden azonnal torlendo nem 4all
rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy . A Tankeriileti
o i ; : Ei ot o Az eldzd éllapot | 5 :
ellenbrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikds mas A valtozasokat s ; Kézpontnal
6. 4 "y B . évig archivumban 5
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban kovetden azonnal ; nem all
; : tartasaval :
meghatarozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot elldtd szerv tobbségi tulajdonaban 4116, illetve .y s
LA i . ; ; et A Tankeriileti
részvételével miikodo gazdilkodo szervezet neve, székhelye, o Az el6zd allapot | e p
L S . . A véltozasokat e ) Ké&zpontnal
7 clérhetbsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, i evig archivumban .
: Rl . e i o g kovetben azonnal s nem all
elektronikus levélcime), tevékenységi kire, képviseldjének tartasaval .
3 o2 . » £ g rendelkezésre
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott kdzalapitvanyok mr A Tankertileti
; g i g e Az eléz6 allapot 1 : )
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat o ; Kézpontnal
8. : ; =y 0N . . n évig archivumban g
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld | kovetéen azonnal tarthsaval nem all
szervének tagjai rendelkezésre
A kozfeladatot ell4t6 szerv altal alapitott kéltségvetési szerv L
. Gae g v ey . B o A Tankeriileti
neve, szeékhelye, a kéltségvetési szervet alapito jogszabaly Avviltostisokat AZ_ el6z8 allapot 1 K &zpontndl
9. | megj elélés?, 'illet-ve az azt alﬁpité hatérpgat, a k’tiltséf&'gv?tési kovetéen azonnal | V8 arcjmfvumban .
szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval rendelkezésre
miikodési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a . Az eldz4 éllapot 1 X liankeru['e i
A G S o . A valtozasokat c : Kozpontnal
10. | szerkeszt6ség €s kiadd neve és cime, valamint a foszerkeszté |  5' 5, évig archivumban ;
kovetéen azonnal ¢ nem all
neve tartasaval p
rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatdsagi déntései tekintetében a fellebbezés A véltozasokat | AZel6zd allapot 1 | Eréforrasok
11. elbiralésara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kévetéen azonnal évig archivumban | Minisztériuma
kozfeladatot elldtd szerv felett torvényességi ellen6rzést tartasdval Klebelsberg
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kézpont

* Inforv. 1. szdmit melléklet
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II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelelds

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és milkodési szabdlyzat vagy
igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A véltozéasokat
kovetben azonnal

Az el6zb allapot 1
évig archivumban
tartasaval

tankeriileti
igazgatd

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és
megyei korméanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatd szerv
feladatarol, tevékenységérdl sz016 tajékoztatd magyar €s
angol nyelven

A valtozasokat
koévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A Tankeriileti
Kdozpontnal
nem all
rendelkezésre

A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tankeriileti
Kdzpontnal
nem all
rendelkezésre

Allamigazgatasi, 5nkorméanyzati, és egyéb hatosagi iigyekben
ligyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskdrrel
rendelkezé szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatérozdsa, alapvetd eljdrdsi
szabalyok, az eljarast meginditd irat benyljtdsanak modja
(helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozd téjékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsoldédo jogszabalyok
jegyzeke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és az
iigyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldzb allapot
torlendd

A Tankeriileti
Kézpontnal
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A viéltozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

tankeriileti
igazgatd

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdo6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az Infotv, szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kbltségei.

A valtozédsokat
kdvetben azonnal

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tankeriileti
K&zpontnal
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
téméaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6zb allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

A Tankerdileti
Kodzpontnal
nem all
rendelkezésre
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Adat Frissités Megorzés Adatfelelés
A testiileti szerv dontései el0készitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi i A Tankeriileti
i — o e i SR Ty Az eléz6 allapot 1 i ;
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat . . " K&zpontnal
8. a5 ; G 4 : T 5L . n évig archivumban -
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzékonyvei, illetve kévetden azonnal i nem all
" % s e : tartasaval ;
dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteendod jogszabalytervezetek és rendelkezése 2 3 A Tankeriileti
C1e oo g i v g s Az elézé allapot 1 e \
kapcsolédé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviselé- hianyaban a b : Kozpontnal
9. s e oy i . g i évig archivumban ,
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas o nem all
. o i i tartasaval )
benyujtas idépontjatol idépontjat rendelkezésre
kovetden azonnal
A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett hirdetmények, LEgaI?bb 1 evig tankertileti
10. kirletsnvik Folyamatosan archivumban [—“—-
i tartasaval ERZEAN
A kozfeladatot ellété szerv dltal kifrt palyazatok szakmai AeRloz dllepee] | sedland
11. . g . Folyamatosan évig archivumban igazgatd-
leirdsa, azok eredményei és indokolasuk e
tartasaval helyettes
A vizsgalatrol
A kbzfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel 5z0l6 jelentés Az eldzb allapot 1 i
N o S . £ g g ; tankertileti
12, kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvdnos megismerését évig archivumban ; g
. S o £k 1gazgato
megallapitasai kdvetben tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
13. ' mte?e?enel’c rendje, az 111?tekes S?EI’VGZGU egység neve, . Megyedbvents Az el“ozo éll’apot tgnkerult?tt
elérhetdsége, és ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelés, torlendd igazgato
vagy az informéciés jogokkal foglalkozoé személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z6 allapot 1 e
: g ; EE e o : oy 5 tankeriileti
14. | jogszabdlyon alapuld statisztikai adatgy(jtés eredményei, Negyedévente ¢vig archivumban : :
e e . 7 1gazgato
id6beli valtozasuk tartasaval
. " 2 " g o o Az el6z6 4llapot 1 ——
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezé statisztikai ; A . tankertileti
15. e, . p Negyedévente évig archivumban . y
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai . igazgatd
tartasaval
Azon k6zérdekii adatok hasznositdsara iranyulé szerzédések Az eldzd allapot 1 & "l:ankeru]je i
e « - . ; w p Kézpontnal
16. listaja, amelyekben a kdzfeladatot elldté szerv az egyik Negyedévente évig archivumban BRI
szerz6dé fél tartasaval .
rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozérdekii e Az el8z6 dllapot 1 A T"ankerulre 5
i Sa N A viltozasokat .. , Kdzpontnal
17.| adatok felhaszndldsara, hasznositisara vonatkozo 4ltaldnos o évig archivumban ;
e ; kovetden azonnal . nem all
szerzOdési feltételek tartasaval ;
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilénds és egyedi A valtozasokat Az elbz6 allapot tankeriileti
' kozzétételi lista kovetden azonnal torlendd igazgatd
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Adat Frissités Megérzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kdzadatok
Ujrahasznositasar6l sz0lo térvény szerint ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre s e A Tankeriileti
i : " : P A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 9 ;
4116 formatumok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot e - ; Kézpontnal
19. S o i % kovetd 15 napon | évig archivumban ;
ellatd szerv kezelésében levd, a kdzadatok = ¥k nem all
i RO T o i beliil tartasaval .
Uijrahasznositasardl sz616 térvény szerint Gjrahasznosithatd rendelkezésre
kézadat tipusokrol vald tajékoztatis, a rendelkezésre allé
formatumok megjeldlésével
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok A véltozasokat o & ]:ankerul’e H
- - . cotats g i o n Az elbzd allapot Ké6zpontnal
20. | ujrahasznositdséra vonatkozé altalanos szerzodési feltételek | kovetd 15 napon . ,, 3
. . . torlendd nem all
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil ,
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatok v A Tankeriileti
i T T ; i A véltozasokat e .. ;
Gjrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért G Az el6z6 allapot Kozpontndl
21. R e ; m 2 kovetd 15 napon » B b
fizetendd dijak dltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat beliil torlendd nem 4ll
képezd tényezdkkel egylittesen rendelkezésre
. . A Tankeriile’
. .. or i i1 i1 s - A valtozéasokat . ) )
A kozadatok tjrahasznositasardl sz616 térvény szerinti e Az el6zé allapot Kézpontna
22. ) . , kévetd 15 napon u ., .
jogorvoslati tajékoztatas - térlendd nem all
beliil A
rendelkezésre 6
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtott, a kézadatok
Gijrahasznositasardl szo16 torvény szerint kotott kizarolagos ; , A Tankeriileti
; RN ; : 4 R A valtozasokat i < p
jogot biztosité megallapodasok szerz6dé feleinek i i Az el6z6 allapot Kdzpontnal
23: ARy S N p G kovetd 15 napon o i ,
megjelolése, a kizdrélagossag idotartaménak, tArgyéanak, " torlendd nem all
: ; : e ; beliil .
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjelolése
A koézfeladatot ellatd szerv altal kotdtt, a kozadatok , 2 A Tankeriileti
» S . A valtozasokat o 3 :
ijrahasznositasardl szold térvény szerint o gt Az elézd allapot Ké6zpontnal
24. R e e g et s . kévetd 15 napon N . ;
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizardlagos jogot .. torlendd nem all
s ; . . beliil :
biztosité megallapodasok szdvege rendelkezésre
A kézadatok tjrahasznositasardl szolo torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabélyozo eszkdz,
kézszolgaltatdsi szerzodés vagy més ko't’:el'ez'o erbvel E?II’O o A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd A valtozéasokat e i ”
; A o e stiie 2 : e Az eldzd allapot Kozpontnél
25. | hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol rendelkezésre | kovetd 15 napon ) " \
’ F s 3 T . torlendd nem all
bocsathatd kozadat gyiijtésével, eldallitasaval, beliil ,
S g oS o gpan g rendelkezésre
feldolgozasaval és terjesztésével osszefliggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését frja elé a
kozfeladatot ellatd szerv részére
IT1. Gazdélkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés Adatfelelds
A k(.?sz:Iadatot fallato sz’erv e’\ies kolts?gvetef.e, szamxfltelx % Al A kbzzétételt kivets gazdasagl
L tdrvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés s - igazgato-
i o kdvetben azonnal 10 évig
beszamoldja helyettes
A kozfeladatot ellatéd szervnél foglalkoztatottak létszamara A kiilén
és személyi juttatisaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve jogszabalyban ———
dsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselék illetménye, ; meghatarozott ideig, ; 3
2. 4 ; A . Negyedévente : S igazgato-
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint de legalabb 1 évig KeloatiEs
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nynjtott archivumban ¥
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott, az
allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti koltségvetési

tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas A dontés s - A i:ankeru]’e t
o : PR i coLao o | A kOzzétételt kovetd | Kézpontnal
3. céljara, Gsszegére, tovabba a tAmogatasi program meghozatalat kévetd . ,
e ; ; i ; : 5 évig nem all
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig endelkezé
kozzététel eldtt a kltségvetési tdmogatast visszavonjak rendeliezeste
vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténé gazdalkoddssal
Osszefliggd, otmillio forintot eléré vagy azt meghalado
értékii arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog dtadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idére kotott szerzddés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a A déntés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kézvetleniil e o | A kozzétételt kvetd |  beszerzési
4. .. o , . i meghozatalat kbvetd e
Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok hatvanadik napi 5 évig referensek
kivételével A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért P
kik6tétt - dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb iddtartamra kotott -
szerzédéseknél az érték kiszamitdsakor az ellenszolgéltatds
egy évre szdmitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott
azonos targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani
A kiilén
A koncessziorol szo0lo torvényben meghatarozott nyilvanos Jogs?abalyb_an ; A 1:ankeru1’e H
Fr g Swe i r BT : meghatarozott ideig, | Koézpontnal
5. | adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol Negyedévente : P ,
s : BE T : de legalabb 1 évig nem all
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) : )
archivumban rendelkezésre
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiilondsen egyesiilet tAmogatasara, foglalkoztatottai A kiilén
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei jogszabdlyban A Tankeriileti
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis, . meghatarozott ideig, | K&zpontnal
6. s . ) o Negyvedévente ; i p
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet de legalabb 1 évig nem all
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban rendelkezésre
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot tartasaval
meghalado kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvaldsuld fejlesztések 7 Legalz}bb 1 cvig ‘szakmafl
T ;i : e Negyedévente archivumban igazgato-
leirasa, az azokra vonatkozo szerzddések o,
tartasaval helyettes
Koézbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az ; egalgbb Lo beszerzési
8. R NS——— - - p Negyedévente archivumban
ajanlatok elbirdlasardl, a megkotdtt szerzddésekrdl) e 10 referensek
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2. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adat kozzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: U kozzététel modosi torlés
tas
2. | A kozzéteendd anyag cime:
3. | A kozzététel indoka:
4, A kozzététel helye:
5. | A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkozo rendelkezés (a
modositandé  vagy torlendd adat
pontos megnevezésével):
6. Mellékelt adatfile-ok megnevezése:
7. Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:
8. | Az {ligyintézd6 neve, munkakore,
telefonszama, e-mail cime
Kelt:

adatfelelds
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3. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

1.I. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezeték

I. Kozzétételi egység: Elérhetéségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetk6zi vagy belféldi szamként,
utdbbi esetben kdrzetszdmmal, illetve szolgaltatas- vagy
hélézatkijel616 szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utdbbi
esetben kérzetszdmmal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijelsld szammal)

6. Kdzponti elektronikus levélcim

A kdzvetlen elérés biztositasaval,

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t6bb 6nallé ligyfélszolgalat vagy kozdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat ligyfélszolgdlatonként vagy

kozénségkapesolatonként csoportositva.

9. Az ugyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezetd
neve

Ha t6bb 6nallé igyfélszolgalat vagy kézénségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenkeént eltérs), akkor az
elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kézonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az iigyfélfogadas rendje

Ha t&bb 6nallé ligyfélszolgalat vagy kizonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérs), akkor az
elérhet8ségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozénségkapcsolatonként csoportositva.

I1. Kdzzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira dbréja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

ITI. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti

szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas megnevezése,

hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszertien.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének

biztositasaval.
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1.2, A feliigyelt koltségvetési szervek
I. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy aliarendeltségében

miikédoé mas kozfeladatot ellat6 szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitésa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodoé mas kozfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilén
kézzétételi egységben kell kézzétenni.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot
ellatd szervek honlapjanak URL-je

A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv irdnyitésa, felligyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikddd mas kozfeladatot
ellatd szervek tigyfélszolgalatanak vagy
kézonségkapcesolatanak elérhetésége (telefonszam,
telefaxszdm, tigyfélfogadas helye, postacime),
tgyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdilkodo

szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdoniaban 4116 vagy részvételével miikodo gazdilkodé szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodd szervezetek neve, székhelye,
elérhetosége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,

korének leirdsa

elektronikus levélcim), amelyek a kézfeladatot ellatd nem relevans
szerv tobbségi tulajdondban llnak, illetve amelyek felett
kozvetlen irdnyitassal rendelkezik
2. A fentiek szerinti gazdalkodoé szervezetek tevékenységi ;
nem relevans

3. A fentiek szerinti gazdalkodod szervezetek
képviseldjének neve

nem relevans

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

nem relevans

1.4. Kozalap

itvanyok

1. Kozzétételi egység: A szerv iltal alapitott kdzalapitvianyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kdzalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot
elltd szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat & gyakorolja

Az alapité okiratok kézvetlen elérhetéségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

nem relevans

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezelo szerve
tagjainak felsorolasa

nem relevans
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1.5. Lapok

1. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve

nem relevans

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
szerkesztéségének és kiaddjanak neve és elérhettsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

nem relevans.

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
foszerkesztojének a neve

nem relevans

L.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv
L Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feligyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralaséra jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellendrzést
vagy felligyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, fldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hidnydban a
kozteladatot ellato szerv felett torvényességi ellenbrzést
vagy feliigyeletet gyakorlo szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatdnak elérhet6sége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
lgyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvet

ési szervek

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdézfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
Jjogszabaly megjeldlése, illetve azt alapitd hatdrozat, a

koltségvetési szerv alapité okirata, mitkodési engedélye

nem relevans.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjénak

nem relevans

elérhetdsége

2. Tevékenyégre, miikddésre vonatkozo adatok
I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabélyok, kozjogi szervezetszabilyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és mitkddési szabalyzat
vagy lgyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

A jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szGvegét tartalmazo6 6nallé dokumentumok
elérhetdségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatd
szerv feladatardl, tevékenységérdl szo16 tajékoztato

nem relevans
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szOvege magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatainak

s 5 nem relevans
felsorolasa és részletes leirdasa

I1. Kozzétételi egység: A hatdsagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az dllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor nem relevans
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezese

2. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd, hatdskér gyakorlasanak nem relevans

atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékességi

teriilete

3. Az allamigazgatasi, dnkormdnyzati és egyéb hatbségi
ligyekben az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, nem relevans
okmanyok felsorolasa

4. Az dllamigazgatasi, 6nkorményzati €s egyéb hatdsagi
iigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi nem relevans
dijak &sszege

5. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az alapvett eljarasi szabalyok, ezek ;
s o o , nem relevans

magyardzata, az ligyintézést segitd utmutatok, az

ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az eljarast megindité irat benyjtasara szolgalo
postacim (postafidk szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi

vagy kdzonségkapcsolati cim és nyitvatartasi idd

nem relevans

7. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
igyekben az eljarast megindité irat benynijtasdra, nem relevans
elintézésére, fellebbezésére nyitva ll6 hataridod

8. Az allamigazgatasi, nkormanyzati és egyéb hatosagi

ligyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja neficlevans
9. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése, nem relevans

idépontfoglalas

10. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, €s egy€b hatdsagi
ligyekben az iigytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok
jegyzéke, tdjékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrdl

nem relevans

II1. Kizzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kéizszolgaltatasok
megnevezése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nynjtott vagy
koltségvetésébo! finanszirozott kdzszolgaltatdsok
tartalmanak leirasa
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3. A kézfeladatot ellatd szerv altal nygjtott vagy
koltségveteésébol finanszirozott kizszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatasokat
6nallé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositdsaval.

4. A kdzfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok dijanak
€s az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV, Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartisai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal sajat fenntartasa

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek

kére, az adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérdoiv) jegyzéke

Az altalanos kdzzétételi listdban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell k6zzétenni, azonban a
kozadatkeres felé torténé adatszolgaltatas soran minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrél kiilén leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozo séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellaté szerv éltal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

nem relevans

3. A kozfeladatot ellété szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés médja

nem relevans

4. A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtétt és feldolgozott adatokrdl vald
masolatkészités koltségei

nem relevans

V. Kozzétételi egység: Nyilvinos kiadvinyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv nyilvinos kiadvanyainak
cimei

nem relevans

2. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvéanyai
téméjanak leirasa

nem relevans

3. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
vald hozzaférés mddja

nem relevans

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

nem relevans

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései eltkészitésének rendje

nem relevans

2. A testiileti szerv dontéseiben val6 allampolgari
kozrem(ikodés (véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

nem relevans

3. A testiileti szerv dontéshozataldanak eljarasi szabalyai

nem relevans

4. A testiileti szerv ilésének helye (iranyitészam, varos,
utca, hazszam)

nem relevans

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, hé, nap,
ora megjeldléssel), valamint nyilvanossdga, iiléseinek

nem relevans

jegyzdkonyveli, illetve ésszefoglaldi
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6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

nem relevans

7. A testiileti szerv ilései latogathatosaganak rendje nem relevans
8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje nem relevéns
9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa nem relevans

VIIL. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk,

tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa

nem relevans

2. A testiileti szerv déntéshozatalanak datuma (év, ho, nap
megjeldléssel)

nem relevans

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

nem relevans

4, A jogszabilyok el6készitésében vald tarsadalmi
részvételr6l sz010 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra irdnyuld koncepcidk,
jogszabalytervezetek és kapcsolddé dokumentumok

nem relevans

5. A jogszabalyok elokészitésében vald tarsadalmi
részvételrdl szolo torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyulé koncepcidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

nem relevans

6. A helyi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos
{ilésére benytjtott elbterjesztések a benyujtas idépontjatol

nem relevans

7. Osszefoglalé a véleményezdk észrevételeirdl, és az

észrevételek elutasitisinak indokair6] nem relevans
VIII. Ko6zzétételi egység: Palydzatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok

A kapcsolédo dokumentumok kdzvetlen elérhetéségének

szakmai leirasa, azok eredményei €s indoklasuk biztositasaval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv altal kézzétett

A hirdetmények, kézlemények kdzvetlen elérésének

hirdetmények, kdzlemények biztositasaval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
A} Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje

2. A kbzérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhettsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacios jogokkal
foglalkozd személy neve
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5. A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kitelezé statisztikai
adatszolgéltatds adott szervre vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kdzérdekli
adatok felhasznalasara, hasznositisira vonatkozé
altalanos szerzédési feltételek

7. Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulo
szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz8do fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elérhetové tételével.

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendel6 jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetdvé tételével.

3. Gazdalkoddsi adatok
3.1. A miikddés torvényessége, ellendrzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellenérzések listdja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések
felsorolasa

IL. Kézzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevészék ellenérzéseinek nyilvanos
megallapitasai

IIL. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgilatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasai

Idérendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv feladatellatasédnak
teljesitményére, kapacitdsanak jellemzésére,
hatékonységanak és teljesitményének mérésére szolgalo
mutatdk és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Mitkidési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyiijtés eredményei,
idébeli valtozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszamolék

L. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései

Evenkénti bontasban.

I1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamoldék

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellato szerv szamviteli torvény szerinti
beszamoldéi

Beszamolonként.

111, Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés
végrehajtasarol - a kiildn jogszabalyban meghatarozott
modon és gyakorisaggal - készitett beszamoldi

Beszamolonként.

3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. K6zzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koézfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatésaira vonatkozo dsszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviselok illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése Gsszesitett 6sszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv koltségvetdsébdl nyjtott,
nem normativ, céljellegl, fejlesztési timogatasok
kedvezményezettjeinek neve

nem relevans

2. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol nyljtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési tAimogatasok célja

nem relevans

3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol nyijtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasok dsszege

nem relevans

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasi program
megvalositasi helye

nem relevans

II1. Kozzétételi egység: Szerzédések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhéaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkoddssal dsszefiiggd, 6tmillid forintot eléré vagy azt
meghalado értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
ataddsara, valamint koncessziéba adasra vonatkozo

szerz8dések megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzddest
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kot6 felek neve, a szerz0dés értéke, hatarozott idére kotstt
szerzOdés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlentil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatést
kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb sszeget kell
figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzédéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltats egy évre szamitott 8sszegét kell alapul

venni, Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotétt azonos targyd szerzbdések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziordl szol6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetsk, palyazat eredménye)

nem relevans

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet timogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatasdra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiiggé kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghalado kifizetések cimzettjei

nem relevans

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unié altal tAimogatott

fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Unid tdmogatasaval megvaldsuld

A dokumentumok, a szerzddések, kozvetlen elérésének

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzodések biztositasaval.
VIIL Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. K6zbeszerzési informacidk: éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol

Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasaval.
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4. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irdant

Az igényelt kozérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formaja 0 személyesen, az adatok megtekintésével®*
D postai Gton
o elektronikus uton

Az adatokroél masolat készitését: o igénylem o nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom
atvenni

o postai uton kivanom
atvenni

o elektronikus uton kérem
megkiildeni

Villalom, hogy — amennyiben az adatokrdl masolat készitését kérem — az azok elkészitésével Gsszefiiggésben
felmerill6 koltségeket a szabalyzatban meghatérozott hatdriddig a Tankeriileti K6zpont részére megfizetem.

A Tankeriileti Kdzpont t61ti ki:

Az adatkozlo

neve:

elérhetsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének id6pontja:

Az adatkozlés teljesitésének iddpontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadasirél (az
elutasitas indoka):

adatkozld alairasa

** Amennyiben az igényld a megbes=élt helyen és idében egymdst kivets két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kizpont
visszavontnak tekinteni.
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Az Esztergomi Tankeriileti Kdzpont 28/2018. (VIL30.) szabalyzata ~ Az Esztergomi Tankeriileti Kozpont kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének rendjérél szol6 szabélyzata

Az adatigényls™

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Kelt: oo

-

adatigényl6 alairasa

2 A személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kivetden
megsemmisitendd.
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Az Esztergomi Tankeriileti Kozpont 28/2018. (VIL.30.) szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

Az Esztergomi Tankertileti Kézpont kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabalyzata

Az Esztergomi Tankertileti Kozpont kotelezben kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo 28/2018. (VIL.30.)
szabélyzatat megismertem, az abban foglaltakat magamra kételez0 érvénytinek elismerem:

Datum

Alairas

10

11

12

13

14

15

16

17

18
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Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 28/2018. (VIL.30.) szabalyzata ~ Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont kételezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak és a kozérdek(i adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének rendjérél sz61o szabalyzata
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