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A Békéscsabai Tankerlileti Kozpont 31/2017. (XI1.06.) A Békéscsabai Tankeriileti Kézpont adatvédelmi és
szabalyzata adatbiztonsagi rendjérdl szo16 szabalyzata

Az informéacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadségrol sz616 2011. évi CXII. térvényben
(tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjén az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét
Békéscsabai Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjdban
biztositott jogkérémben eljarva az alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Kozpont kezelésében lév6 személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilénos tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal ¢és nyilvanossdgra hozatallal kapcsolatos —adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A szabalyzat célja, hogy — 9sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Tankeriileti Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 informacios
dnrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tankeriileti Kézpont altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznaldsdnak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes ¢s kiilonleges
adatok kezelése soran irdnyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankertileti Kozpont valamennyi szervezeti
egységére, valamint a Tankeriileti K6zpontban foglalkoztatott kormanyzati szolgalati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban éllokra (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabélyzat targyi hatélya kiterjed a Tankertileti Kézpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznélasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési
formajuktol fuggetlentil.

(3) A szabalyzat teriileti hatéalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazé adat, illetve kozérdekii adatok €s kozérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manuélis modon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozésra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.
(6) A kozérdekil adatok kdzzétételének, valamint a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E szabdlyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetleniil
vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy, akinek személyes adatait a Tankeriileti
Kozpont kezeli,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologial, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés,
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kitlonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallésra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
biintigyi személyes adat,

biintigyi személyes adat: a biintetSeljards soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a blinteteljarassal Osszefilggésben, a biintetSeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozd személyes adat,

kozérdekii adat. a Tankeriileti K&zpont kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladatdnak ellatasdval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma al4
nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének médjatol, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hatiskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbol elrendeli,

hozzdjarulds: az érintett akaratinak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitisa, amely megfelels
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rad vonatkozo
személyes adat — teljes kor(i vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatinak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja (e Szabélyzat alapjan: a
Tankeriileti Kézpont),

adatkezelés: az alkalmazott eljarastd] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kulondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitésa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznildsénak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositésdra alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése,

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhet6évé
tétele,

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara tdrténd hozzaférhetové tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tébbé nem
lehetséges,

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiildnboztetése céljabal,

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovébbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozésa céljabol,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
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adatfeldolgozds. az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertd! €s eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton veégzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely a Tankeriileti K6zponttal kotott szerzddés alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — a Tankeriileti K6zpont
altal kezelt adatok feldolgozasat végzi,

adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége,

harmadik személy.: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval,

EGT-dllam: az Eur6pai Unié tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas 4llam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unié ¢és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségr6l szol6
megéallapoddsban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrdl szold megallapodasban részes dllam éllampolgaréval azonos
jogallast élvez,

harmadik orszdg: minden olyan éllam, amely nem EGT-allam,

kitelez$ szervezeti szabdlyozds: tobb orszagban, de koztiik legaldbb egy EGT-4llamban is
tevékenységet folytato adatkezelé vagy adatkezeldk csoportja altal elfogadott €s a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) altal jovahagyott,
az adatkezeloére vagy adatkezeldk csoportjara nézve kotelezd belsé adatvédelmi szabélyzat,
amely a harmadik orszagba térténd adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezeld vagy adatkezeltk csoportjinak egyoldali kotelezettségvallalasa utjan biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa, igy kiilénosen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlcs vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s scriilés,

adatbiztonsdg: az a dinamikusan véltozo éallapot, amikor az adat — megjelenési formajatdl
fiiggetleniil — folyamatosan fejlédé technikai/informatikai védelmet €lvez, azaz ilyen
szempontl bizalmassaga, rendelkezésre allasa €s sértetlenscge biztositott.

belsé adatvédelmi felelds: az Infotv-ben meghatarozott végzettséggel és feladatkorrel
rendelkezd személy a Tankerileti Kozpont szervezetén belill, aki e mindségében
kdzvetleniil a tankeriileti igazgatd feliigyelete és irdnyitasa alatt,

adatvédelmi nyilvantartdsi szam.: a Hatdsag altal — a Tankeriileti Kézpont adatveédelmi
nyilvantartasba bejelentett adatkezelései vonatkozasdban — megallapitott nyilvantartasi
szam. A Tankeriileti Kézpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi
szamot az adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitdsdnal, nyilvanossagra
hozatalanal és az érintettnek vald kiadésakor fel kell tiintetnie.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgato adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ A tankeriileti igazgato:

a)
b)
c)

d)

felelés a Tankertileti Kozpont adatkezelésének jogszertiségéért,
intézkedik a Hat6sagtol érkezd megkeresések, ajanlasok tigyében,

megbizza és évente beszamoltatja, ellendrzi a belsd adatvédelmi feleldst, illetve annak
munkajat, biztositja szamara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat a bels6 adatvédelmi feleldson keresztiil,

kiadja az adatvédelmi szabalyzatot.

5. A belso adatvédelmi felelds

5.§ (1) A bels6 adatvédelmi felelés a tankeriileti igazgatonak kozvetleniil alérendelten végzi a
munkajat. A belsd adatvédelmi felelds jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld,
felsdfokn végzettséggel rendelkezé személy lehet.

(2) A belso adatvédelmi felelds

a)

b)

g)

h)

i)
3

kozremiikodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd maés jogszabalyok, valamint a bels
adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabdlyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozdt,

eljar a Tankeriileti Kézponthoz kiilsé szervektél és személyektol érkezd, jelen Szabdlyzat
6. § b) pontjan kiviili, a Tankeriileti Kozpont személyes adatokat érintd adatkezelésével
Osszefliggd egyéb megkeresések tekintetében,

elkésziti és aktualizalja a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
jogszabélyvéltozas miatt vagy mas relevans okbél gondoskodik annak mddositasardl vagy
kiegészitésérol,

kapcsolatot tart a Hatésaggal, teljesiti a Hatésag felé fennalld bejelentési kotelezettséget,
kozremiikodik a Hat6sdg Tankerileti Kézpontot érintd vizsgalataiban, gondoskodik a
Hatosag megkereséseinek megvalaszolasardl,

gondoskodik a Tankeriileti Kdzpont adatkezelései Hatdsag altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében valo bejelentésérdl, valamint a bejelentés modositasardl,

az Infotv.-ben foglalt t4jckoztatasi kotelezettségei keretében — a tankeriileti igazgatd
tajékoztatasat kovetden — megfeleld hatariddben tajékoztatja a Hatdsagot,

vezeti a belso adatvédelmi nyilvantartast (1. szami melléklet),

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatisarol.

(3) A belso adatvédelmi felelds a Tankeriileti Kdzpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolddd jegyzOkdnyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti Kdzpont szervezeti egységénck vezetdjétdl és munkatarsaitdl szoban
vagy irasban is felvildgositést kérhet. A vizsgilat soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban
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titoktartasi kotelezettség terheli.

(4) Torvény, vagy a jelen Szabilyzatban foglaltak megsértéscnek észlelése esetén a belsd
adatvédelmi felelds ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezelSt, és haladéktalanul értesiti a
tankeriileti igazgatot. Szilkség esetén segitséget nydjt a torvényes allapot helyredllitdséhoz. Az
adatkezeld és a belsé adatvédelmi felelds kdzotti térvényességi vitdt a tankeriileti igazgatd donti el.
Kiilondsen sulyos jogszabélysértés esetén a tankeriileti igazgatd felelésségre vondsi eljards
meginditasat kezdeményezi az adatkezel6vel szemben.

(5) A belsé adatvédelmi felelés munkajarél évente irdsban beszémol a tankeriileti igazgatonak,
emellett igény szerint tijékoztatja &t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét ligyek vagy jelentdsebb
soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairdl.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ Az egyes szervezeti egységek vezetoi

a) felelések azért, hogy az iranyitdsuk vagy vezetésiik alatt llo szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodnak a kiilsd szervektSl, személyektdl érkez6, az adott szervezeti egység
feladatkdrébe tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérdl; amennyiben sziikséges egyeztetnek a belsd adatvédelmi
feleldssel,

c) felelések azért, hogy a vezetésiik alatt 4116 szervezeti egység éltal végzett adatkezelések
soran az adatbiztonsagi eléirdsok maradéktalanul teljestiljenek,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatasokon részt venni,

¢) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkdreébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 2. szdmii melléklete szerinti ,Adatvédelmi nyilvantartas™ vezetésérdl,
valamint ezen nyilvéantartas belsd adatvédelmi felelds részére valé megkiildésérol,

eb) a Szabalyzat 3. szdmu melléklete szerinti Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas”
vezetésérol,

ec) a Szabalyzat 4. szamii. melléklete szerinti ,Adattovabbitdsi nyilvantartas”
vezetésérol,

ed) a belsé adatvédelmi felelds tajékoztatasardl 14. § szerinti tdjékoztatasi kérelmek
elutasitasa esetén.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott kotelességei

7.8 Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkérén beliil felelds az adatok feldolgozasaert, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossigra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumental4séért,

b) amennyiben sziikséges, eldzetesen egyeztet a belsd adatvédelmi feleldssel a személyes
adatok kezelését érintd ligyekben, tovabba a Hatdsdg kézremiikddését igényld
kérdesekben,

c) kezeli és megbrzi a feladata, illetve munkakdre ellatasa sordn birtokaba kerilt adatokat,
d) kételes az adatvédelmi oktatdsokon részt venni,

e) iigyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére ¢s tarolasara,
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f)  gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssigot — a belsd adatvédelmi feleléssel
egyeztetve — kbteles haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat és belsd iranyitasi eszkdzoket.
8. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8.§ Az adatkezelésben kzvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egyéb jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabélyzat adatvédelmi eléirdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetdje Utjan tdjékoztatni a belsé adatvédelmi feleldst a feladatkérében
felmeriilt bArmely egyéb dgazati adatvédelmi problémardl, esetleges allasfoglalasrél vagy
mas fejleményrol,

c) kdoteles az adatvédelmi oktatdsokon részt venni.
II1. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9. § A Tankeriileti Kézpont:
a) rendeltetésszeri miikddéséhez,

b) a munkaltatoi jogok gyakorlasdhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlaséhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

c) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabalyokban, a Tankerilileti Kozpont belsd irdnyitasi eszkozében biztositott
kedvezményekre valo jogosultsag megallapitdsdhoz, elbiralasahoz és igazolasadhoz

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.
10. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kézpont {igyviteli, illetve nyilvantartasi tipusi (adatalloméany kialakitisara
iranyulo) adatkezelést végez.

(2) Az iigyviteli tipusi adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasahoz kapcsolddik, alapvetd
rendeltetése az adott ligy lefolytatdsdhoz, az eljards szereplOinek azonositisihoz és az iigy
befejezéséhez szitkséges adatok biztositdsa. Az ligyviteli tipust adatkezelés sordn a személyes adatok
kizarolag az adott ligy irataiban €s az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul
szolgalo irat selejtezéséig van lehetOség.

(3) A nyilvantartasi tipusi adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gyijtott
személyes adatfajtakbol strukturalt adatdllomanyt hoz létre, az adatkezelés idStartama alatt biztositva
az adatok kiilonbozd jellemzok alapjan torténd visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartisok
esetében a lekérdezhetdségét. Az egyes lgyekkel dsszefliggésben gylijtétt adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastdl, az adatok kezelésének iddtartamat az adatok kezelésére
felhatalmazést ado torvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatédrozzak meg.
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11. Az adatkezelés elvei'

11.§ (1) Személyes adat kizarélag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa €s kételezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek €s térvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi ¢ mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyredllithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12.§ (1)* Személyes adat a Tankeriileti K6zpontban akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt torvény kdzérdeken alapuld célbél elrendeli (a tovabbiakban: kételezd adatkezelés),

¢) az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan kdltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti Kozpontra, mint adatkezelore vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése
céljabol sziikséges, vagy

cb) a Tankeriileti Kozpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4ll.

(2)' Kiilonleges adat a 12. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatérozottak esetekben, valamint akkor
kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul,

b) a torvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés végrehajtdsihoz sziikséges, vagy azt az
Alaptoérvényben biztositott alapveté jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
biincselekmények megeldzése vagy iildézése érdekében vagy honvédelmi érdekbédl torvény
elrendeli, vagy

c) atdrvény kdzérdeken alapulé célbdl elrendeli.

(3)" Ha az érintett cselekvOképtelensége folytin vagy mas elhérithatatlan okbdl nem képes
hozz4jaruldsat megadni, akkor a sajat vagy més személy létfontossagi érdekeinek veédelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhéritisidhoz vagy
megeldzéséhez sziikséges mértékben a hozzajarulés akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetoek.

(4 Ha a hozzajaruldson alapulé adatkezelés célja az adatkezel6vel irasban kotdtt szerzédés
végrehajtasa, a szerzddésnek tartalmaznia kell minden olyan informéciét, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabdl — a torvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen a kezelendd

" Infotv. 4. §

2 Inforv. 5. § (1) bekezdés. illetve 6. § (1) bekezdés
Y Infotv. 5. § (2) bekezdés

! Infotv. 6. § (2) bekezdés

T Infotv. 6. § (4) bekezdés
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adatok meghatdrozasat, az adatkezelés iddtartamat, a felhasznalas céljat, az adatok tovabbitisanak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerzédésnek félreérthetetlen médon
tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirdsdval hozzajarul adatainak a szerz6désben meghatarozottak
szerinti kezeléséhez.

(5)° Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltér6 rendelkezésének hianyaban

a) ard vonatkozo jogi kételezettség teljesitése céljabdl, vagy

b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6do jog korlatozasaval aranyban all

tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kovetben is
kezelheti.

(6)) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatdsagi eljarasban az eljarés
lefolytatasdhoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas iigyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(7)" Az érintett hozzajérulisat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran Altala
kozolt vagy nyilvanossagra hozatalra 4ltala atadott személyes adatok tekintetében.

(8) Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozz4jarulasat nem adta meg.
13. Az érintett el6zetes tajékoztatasinak kévetelménye
13. §° (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés

hozzdjarulason alapul vagy kotelezo.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, arrol, ha
az érintett szemelyes adatait az adatkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

(3) Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatas megtdrténhet a (2) bekezdés szerinti informaciokat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalds nyilvanossigra hozataldval is.

(4) Ha az ¢érintettek személyes tjékoztatdsa lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatds megtdrténhet az alabbi informdacidk nyilvanossigra hozatalaval is:

a) az adatgytijtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) azadatgyijtés célja,

d) az adatkezelés idétartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvéntartasi szama, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében'® foglalt esetet.

S Infotv. 6. § (5) bekezdés

" Infotv. 6. § (6) bekezdés

Y Inforv. 6. § (7) bekezdés

¢ lnfotv. 20. §

4 Inforv. 68. § (2) A (3) bekezdésben foglalt kivétellel. ha a Hatdsag a nyilvantartasba vétel iranti kérelmet hatdriddben nem biralja el, az
adatkezeld az adatkezelést a kérelemben foglaliak szerint megkezdheti.

11



A Békéscsabai Tankeriileti Kézpont 31/2017. (X11.06.) A Békéscsabai Tankeriileti Kézpont adatvédelmi és
szabalyzata adatbiztonsagi rendjérdl s2016 szabalyzata

14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14. § (1)"' Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
¢) személyes adatainak — a kistelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zérolasat.

(2)" Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az érintett dltala kezelt, illetve az dltala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé 4ltal feldolgozott adatairél, azok forrasardl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységérol, az adatvédelmi incidens koriilményeir6l, hatdsairdl és az
elharitisara megtett intézkedésekrol, tovabba — az érintett szemeélyes adatainak tovabbitasa esetén — az
adattovabbitas jogalapjardl és cxmzettjerol A tajékoztatds megaddsardl az adatkezeld .Erintett-
tajékoztatasi nyilvantartas” vezet (3. szamut melléklet).

(3)" Az adatkezeld az adattovabbitas jogszer(iségének ellenérzése, valamint az érintett tdjékoztatasa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet (4. szamu mellékler), amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatirozasat, valamint az adatkezelést eldir6 jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.

(4" Az adatkezel$ koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrdvidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil, kdzérthetd formdaban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irdsban megadni a
tajékoztatast.

(5)" A (4) bekezdésben foglalt tdjékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kérd a folyo évben azonos
adatkdrre vonatkozéan tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6héz még nem nyftjtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithatd meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott létrejott szerzddes is rogzitheti.
A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

15.8° (1) Az érintett téjékoztatését az adatkezeld csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében,
valamint az Infotv. 19. §-aban'® meghatarozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A tajékoztatds megtagadasa esetén az adatkezeld irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasara a torvény mely rendelkezése alapjén keriilt sor. A felvilagositas megtagaddsa esetén az
adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birésagi jogorvoslat, tovibba a Hatdsaghoz fordulas
lehetdségérol.

(3) Az elutasitott kérelmekrl az adatkezelé a Hatdsdgot évente a targyévet kovetd év januar 31-€ig

Y nfotv. 14, §
2 Infotv. 15. § (1) bekezdés
% Inforv. 15. § (2) bekezdés
H Inforv. 15. § (4) bekezdés
¥ Inforv. 15. § (5) bekezdés
6 Inforv. 16. §
Y Inforv. 9. § (1) Ha térvény, nemzetkdzi szerz6dés vagy az Eurdpai Unié kitelez5 jogi aktusdnak rendelkezése alapjan az adatkezeld
személyes adatot akként vesz dt, hogy az adattovdbbitd adatkezeld az adattovabbitdssal egyidejiileg jel=i a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges idGtartamdt,

¢) tovabbitasanak lehetséges cimzetijeit,

d) érintetije e tGrvényben biztositott jogainak korldtozasat, vagy

e} kezelésének egvéb korlatozasat
(a tovabbiakban: egyiitt: adatkezelési korldtozds), a scemélyes adatokat dtvevd adatkezeld (a tovabbiakban: adatdatvevd) a scemélyes adatot
a= adatkezelési korldtozdsnak megfeleld terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korlatozasnak megfeleloen
biztositja.
W Inforv. 19. § Az érintetinek a 14-18. §-ban meghatdrozott jogait torvény kor ldtozhatja a= dllam kiilsé és belsd biztonsdga. gy a
honvédelem. a nemzetbiztonsag, a btincselekmények megelézése vagy lildozése, a biintetés-végrehajids biztonsaga érdekében. tovabbad dllami
vagy dnkorményzati ga=dasdgi vagy pénziigyi érdekbdl. az Ewrdpai Unid jelentds gazdasagi vagy peénziigyi érdekébdl, valamint a
Joglalkozdsok gyakorldsdval dsszefiiggd fegvelmi és etikai versegek a munkajogi és munkavédelmi kitelezetiségs-egések megelézése és
feltirasa céljabdl - beleértve minden esetben a ellendr=ést és a feliigyeletet is -, tov abba az érintett vagy mdasok jogainak videlme
érdekeben.
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értesiti.

16.§" (1) Ha a személyes adat a valosdgnak nem felel meg, és a valosdgnak megfeleld
személyes adat az adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

(2) A személyes adatot t6rdlni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) az érintett —az Infotv. 14. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint — kéri,

¢) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhat6 —, feltéve, hogy a
torlést térvény nem zarja ki,

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsdnak torvényben meghatarozott
hatéarideje lejart,

e) azta birosag vagy a Hatdséag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjaban meghatdrozott esetben a torlési kitelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari drizetbe kell adni.

(4) Torlés helyett az adatkezeld zédrolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4ll6 informdciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelheté, ameddig fennéll az az adatkezelési cél, amely
a személyes adat torlését kizarta.

(5) Az adatkezeld megjeloli az Aaltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem
allapithatd meg egyértelmiien.

17,8 (1) A helyesbitésrol, a zarolasrdl, a megjeldlésrdl €s a torlésrd]l az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkezel$ az érintett helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 25 napon belill irdsban vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus
uton kozli a helyesbités, zérolds vagy torlés iranti kérelem elutasitdasanak ténybeli €s jogi indokait. A
helyesbités, torlés vagy zdrolas iranti kérelem elutasitdsa esetén az adatkezel6 tdjékoztatja az érintettet
a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetéségérdl.

15. Az adatkezelés nyilvantartasa

18.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban minden adatkezelést nyilvantartdsba kell venni (2. szdmu
melléklet). A nyilvantartasba vételrdl az egyes adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezetdi
gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért az adatgazda a felelés. A nyilvantartds vezetése
elektronikus dton térténik.

(2) A nyilvantartds a jogszabalyok és a Tankeriileti K6zpont szabalyzatainak a keretei kozott az
adatvédelem Alaptorvényben rogzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabélyozza és
dokumentélja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és kériilményeket. Ezek kiilondsen:

a) az adatkezelés megnevezése,
b) célja, rendeltetése,
¢) jogszabalyi alapja,

d) kezelgje (szervezeti egység, annak vezetje, illetve az adatfeldolgozast végzd felelds
szemeély neve, beosztasa, iroddja és telefonszama),

Y inforv, 17. §
2 [nfotv. 18, §
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e) érintettek kore €s szama,
f) nyilvantartott adattipusok kore,
g) adatok forrasa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),
h) adatfeldolgozés médszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

i) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tarolas, mddositds, aktualizilas,
valogatés, rendszerezés, stb.),

j)  rendszeres adattovabbitasok és jellemz6 egyedi adattovabbitasok,
k) adatbiztonsagi intézkedések,
1) adatok megdrzésének, illetve torlésének ideje.
(3) Nem kell nyilvantartast vezetni és a Hatosdgnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezeldvel foglalkoztatotti jogviszonyban 4ll6 személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozas-egészségiigyi ellatasban kezelt személy betegségével, egészségi allapotaval
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gydgykezelés vagy az egészség megdrzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol,

¢) az érintett anyagi és egyéb szocidlis tAmogatésa céljabol nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hatésagi, az iigyészségi €s a birdsagi eljards altal érintett személyeknek az eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos személyes adataira, vagy a biintetés-végrehajtas soran a
biintetés-végrehajtassal dsszefliggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

e) a hivatalos statisztika céljat szolgaldé személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy —
torvényben meghatarozottak szerint — az adatok érintettel valdé kapcsolatanak
megallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik,

f) atudoményos kutatds céljait szolgalja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanossagra,
g) a levéltari brizetbe vett iratokkal Gsszefliggésben valosul meg.
(4) Az adatkezelés megszlinése utan a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.

(5) A nyilvantartds adatainak valodisdgat a belsé adatvédelmi felel6s €s az illetékes adatkezeld
évente feliilvizsgalja, az id6kdzben tortént valtozasokat atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utan az
adatkezelési nyilvéantartasat irattari kezelésbe kell venni.

IV.FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitas, nyilvanossdgra hozatal
19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitds vagy nyilvanossagra hozatal

formajaban kozdlhetd.

(2) Adattovébbitas, ha az adatot meghatérozott harmadik személy tudomésara hozzak. Az
adattovabbitas megvaldsulhat az adatkezelésbe térténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is,

(3) Kiilfsldre torténd adattovabbitas, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszdgba tovabbitjdk. Az EGT tagallamaiban torténé adattovabbitas belfoldi
adattovabbitasnak mindésiil.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhetdvé teszik.
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17. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont az eljaras soran a személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas
szervhez, ha azt torvény megengedi, vagy ha az érintett chhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzdjérulésdval keriilt sor, a Tankeriileti Kézpont a felvett adatokat térvény
eltérd rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabédl, vagy a
Tankertileti Kozpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6do6 jog korlatozasaval aranyban 4ll tovabbi kiilon
hozzajarulas nélkiil, valamint az €rintett hozzajarulasanak visszavonasat kdvetden is tovabbithatja.

(2) A Tankeriileti Kézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti
Kozpont térvényben meghatarozott adatkezeléje, vagy amit mas adatkezel6tdl jogszerlien atvett,
amennyiben ezt az €rintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankerilleti Kozpont kezelésében 1évo személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az
adatok korének meghatarozasaval — kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben térténd
nyilvanossagra hozatalahoz az érintett hozzajarulasa, kiilonleges adat esetében irdsbeli hozzjarulasa
szilkséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajaruldsit nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végzd hivatali munkatdrs a 22.-25. §-ban szabalyozott adattovabbitisra
irAnyulo megkeresés beérkezésérol haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd szervezeti egység
felelos vezetGjét.

2 Az egység vezetdje a rendelkezésre allo adatok alapjan megvizsgalia az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetoségét, sziikség esetén tovabbi tdjékozddast végez. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitds céljat, jogalapjat (az alapul szolgdlé torvényi rendelkezés pontos
megjellését),

b) a kért adatok kdrének pontos meghatarozasat,

c) az ¢érintett személy azonositasdhoz sziikséges adatokat, tGbb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovabbitds jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egységek vezetdi — irasban vagy elektronikus dton — a belséd adatvédelmi feleldshoz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil 4llasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszerliségérdl.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkeresések teljesitésérdl — sziikség esetén a belsd
adatvédelmi felelds allasfoglalasanak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dont. A dontés
ellen az adatkérd 15 napon beliil irisban benyujtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatéhoz, aki
15 napon beliil hataroz az adatok tovabbithatdsagardl.

(5) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennéllnak, az adatokat a megkeresést benyujté szerv
rendelkezésére kell bocséatani. Az adatok atadasaval kapcsolatban felmertlt koltségeket a megkeresést
benyujté szerv viseli. Az adatok ataddsardl szolo jegyzokonyv felvételérdl az adatkezelést végzd
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A Tankeriileti Kozpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi szamot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitasanal, nyilvanossdgra hozasanal és az
érintettnek valo kiadasakor fel kell tiintetnie,

18. A Tankeriileti K6zponton beliili adattovabbitas

22.§ A Tankeriileti Kozpont szervezeti rendszerén beliil a Tankeriileti Kozpont altal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovébbithatok olyan szervezeti
egységhez, amelynek a torvényben vagy belsd iranyitasi eszkodzben foglalt feladatainak ellatdshoz
sziikséges.

23.§ A Tankeriileti Kdzpontban folyo, kiilonbzd célra irdnyuld adatkezelések csak térvényes cél
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érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk 6ssze. Az adatkezelések Osszekapcsolasdval
osszefiiggd alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvantartdsban régzitni kell (2. szdmii melléklet).

19. Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjin

24.8 (1) A Tankeriileti K6zponton kiviili szervtél vagy maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre
iranyulé megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irasban felhatalmazza az Intézményt.
Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmi felhatalmazast, amely szélhat valamely idStartamra és a
megkereséssel él6 szervek meghatarozott korére.

(2) A vonatkoz6é jogszabalyokban meghatdrozott személyes é€s kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétol fiiggetleniil tovabbithatoak:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatds kifizet6helyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mds juttatds, jogosultsag megallapitdsahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birdsagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatdsi
szervnek a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

c) a munkavégzésre vonatkozoé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
osszefiiggd adatok,

d) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgélatokrél sz6l6 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatasdhoz sziikséges
valamennyi adat;

e) Infotv. 28. § alapjan a Tankerileti Kdzponthoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljabol a kérelmezének az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbdl
nyilvanos adatnak min6siilé adatok,

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés utjan
az Agazati irdnyitissal Osszefiiggd feladatok ellatdsa, a miniszteri hatdsagi jogkdr
gyakorlasa céljabol a feladatok ellatdsahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek térvényessége — az adatigénylés vagy érintett
hozzajarulas hianyos adattartalmara, vagy més koriilményre tekintettel — nem allapithato meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrdl —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetéleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathatod.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgéltatdssal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzOkonyv felvételével dokumentélni kell. A jegyz6kdnyv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szamil
melléklet):

a) amegkeresést kezdeményez0 szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

¢) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajarulo nyilatkozata,

d) az adatkérés idopontja,

e) az adatszolgaltatas alapjaul szolgélé adatkezelés megnevezése,

f) azadatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezese,

g) az érintettek kore,

h) a kért adatok kore,

i) az adattovabbitds mddja,

j)  azalkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.
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(6) A megkeresésrdl sz0l6 jegyzOkonyv elsé példanyat a felelos adatkezeld Orzi. A jegyzékdnyv
megOrzési ideje tiz év.

(7)  Nem kell jegyzékényvezni azon adattovébbitasokat, amelyek ténye egyéb médon hitelesen
rogzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumentacié tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. Igy

kiilondsen nem kell jegyzokonyvezni azon megkereséseket, amelyek irdsban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, €s az adattovabbitas iktatott, irdsbeli dokumentummal val6sul meg.

(8) Az adattovabbitasok tényét olyan mddon kell rdgziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott €rintettre vonatkozo adattovabbitasokat meg tudja allapitani és a 14. § (2) bekezdésében
foglalt tdjékoztatasnak eleget tudjon tenni.

20. Adattovabbitas kiilfoldre?’

25.§ (1) Személyes adatot az adatkezelé vagy adatfeldolgozé harmadik orszagban adatkezelést
folytatd adatkezel6 részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végzé
adatfeldolgozo részére akkor adhat 4t, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozz4jarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozoan eloirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszagban az 4tadott adatok kezelése, valamint feldolgozédsa soran biztositott a személyes
adatok megfelel6 szintii védelme.

(2) A személyes adatok megfeleld szintli védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurdpai Unio kotelezo jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszag és Magyarorszag kozott az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a
jogorvoslati jog biztositasédra, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fiiggetlen
ellenérzésére vonatkozd garancialis szabélyokat tartalmazd nemzetkdzi szerzddés van
hatalyban, vagy

c) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozds kotelezé szervezeti szabalyozasnak megfeleléen
tortenik.
(3) Az EGT tagallamba irdnyulé adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.
(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell kiilfoldre irAnyulé adattovabbitissal, az
érintettek figyelmét erre a koriillményre mar az adatok felvétele elétt fel kell hivni.
21. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés™

26.§ (1) Kizardlag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek értékelésén

alapul6 dontés meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerzodés megkdtése vagy teljesitése soran hoztak, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan torvény teszi lehetove, amely az érintett jogos érdekeit biztositd intézkedéseket is
megallapitja.

(2) Az automatizalt adatfeldolgozdssal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére — tajékoztatni
kell az alkalmazott mddszerrol €s annak lényegérdl, valamint az érintettnek allaspontja kifejtésére
lehetoséget kell biztositani.

" Infotv. 8. §
= Inforv. 11, §
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22. Személyes adatok kezelése tudoményos kutatds soran™

27.§ (1) Tudomanyos kutatds céljara felvett személyes adat csak tudoményos kutatds céljara
hasznalhat¢ fel.

(2) A személyes adat érintettel valé kapcsolatdnak megallapitasit — mihelyt a kutatasi cel
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell tarolni azokat az
adatokat, amelyek meghatdrozott vagy meghatarozhato6 természetes személy azonositdsara alkalmasak.
Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok Ossze, ha az a kutatas celjara sziikséges.

(3) A tudomanyos kutatast végzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrol folytatott kutatdsok eredményeinek bemutatasidhoz
sziikséges.

23. Adatfeldolgozais™

28.§ (1) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiildn térvények keretei kozott az
adatkezel$ hatarozza meg. Az 4ltala adott utasitasok jogszerliségéért az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgozé az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

(3) Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarélag az adatkezel¢ rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint
kételes tarolni és megbrizni.

(4) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzOdést irdsba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznéléd iizleti
tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE”

29.§ (1) Az adatkezeld kdteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mdis szabalyok alkalmazédsa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét. Az informatikai adatbiztonsdgi kovetelményekre vonatkozo részletes
rendelkezéseket a Tankeriileti Kozpont Informatikai ¢s Informatikai biztonsagi szabélyzata
tartalmazza.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé kételes gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a torvény, valamint az
egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és  seriilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd
hozzaférhetetlenné vélas ellen.

30.§ (1) Az adatbiztonsag keretében a Tankeriileti K&zpont a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgaltatdsok nyujtasa soran alkalmazott elektronikus eszkdzOk iizemeltetése
vonatkozasaban garantdlja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szamara hozzaférhetd

“ Infotv. 12. §
“ Infotv. 10. §
“Infor. 7. §
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(rendelkezésre 4llas), az adatok hitelessége €s hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az
adatok valtozatlanok (adatintegrités), valamint az adatok a jogosulatlan hozzafeérés ellen védettek (adat
bizalmassaga).

(2) A Tankeriileti Kozpont a megfelelé miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak a védelmérdl, amelynek a keretében megvaldsitott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet
képvisel.

(3) A Tankerilleti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznélas ellen. Az adatbiztonség
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek ilizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrdl, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa a munkakdri feladata. A  hozzaférés
jogosultsagokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti Kézpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

31.§ (1) A kiilonb&zd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetové teszi — kozvetleniil ne legyenek Ssszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel6 €s az adatfeldolgozo tovébbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek 4altali, adatatviteli
berendezes segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat,

c) annak ellendrizhetdségét €s megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatdosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrdl jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezelének ¢s az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatdrozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezelonek.

32.§ A nem elektronikus kezelésli személyes adatok biztonsdga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az illetékes
ligyintézok férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- €s munkaiigyi iratokat
lemezszekrénybe kell érizni,

c) archivélas: a kozszolgalati adatvédelmi szabéalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivalasat a Tankeriileti Kdzpont iratkezelési szabalyzatanak megfelelden kell
elvégezni.

33.8 (1) A Tankeriileti Kozpont adatkezelést végzo foglalkoztattak kotelesek az altaluk megismert
személyes adatokat titokként megOrizni. Adatkezeldi munkakorben csak az foglalkoztathatd, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett, vagy a munkakori leirdsa a titoktartasra vonatkozd eldirasokat
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tartalmazza.

(2) A Tankeriileti Kézpontban miik6dé informatikai rendszerek hasznélatira vonatkozo részletes
szabalyokat, kovetelményeket a Tankeriileti Koézpont Informatikai szabalyzata, valamint az
Informatikai biztonsdgi szabalyzata tartalmazza.

VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.8 (1) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi felelésséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszerliségéért €s a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartdséért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiiléndsen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetdvé teszi,

b) jogosultsdgait nem rendeltetésszeriien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozdi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kdézpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetévé
teszi.

(3) A Szabalyzat eldirasait megszegd foglalkoztatott jogosultségait azonnal vissza kell vonni és az
érintett személy a tovabbiakban a Tankeriileti K&zpont szdméra adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés €rvényesitéséért azon szervezeti egyseg
vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kozvetleniil kapesolédik.

VIL. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.§ (1) Jelen szabélyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kéveté 5. napon lép
hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabélyozas.
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A Békéscsabai Tankeriileti
Kézpont 31/2017. (X11.06.)

A Békéscsabai Tankertileti
Koézpont adatvédelmi és

szabalyzata adatbiztonsagi rendjérél szolo
szabalyzata
2. szamu melléklet
Adatvédelmi nyilvantartas
1. Adatkezeld
1.1. | megnevezése | ... Tankerilleti K8zpont .......ccocviciviiiiiiiaion (szervezeti
egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4. | kapcsolattarté (belsd adatvédelmi felelés neve)
2: Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattarolés
Moddositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Vilogatés
Tovabbitas
Nyilvanossigra hozatal
Torlés
Egyéb mivelet:
3. Adatfeldolgozas
3.1. | adatfeldolgozd megnevezése:
3.2 cime:
39, telefonszama:
3.4. kapcsolattartoja:
3.5. | moédszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
4. Az adatok forrasa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2. | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
4.4, | adatfelvétel (atvétel) modja: jegyz6konyyv, bevallas, arunyilatkozat, kérddiv, stb.
4.5. | az adat térolhetd/mem torslhetd

ha torolhetd, a torlés indoka: térvényi hataridd, célhoz kotottség
megsziinése, érintett kérelme
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A Békéscsabai Tankeriileti
Kdzpont adatvédelmi és

szabalyzata adatbiztonsagi rendjérdl szolo
szabalyzata
atorlés hataridejer i smonsssnssn i
4.6. | az adat archivaldas modja és
gyakorisaga:
5. Adattovabbitas
5.1. | adatfajta megnevezése:
5.2. | cimzett neve:
5.3. | az adattovébbitas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzdjarulasa/mas jogalap:
5.4, | az adattovabbitds mddja: papir alapon, elektronikusan, online kapesolat
5.5. | id6épontja: adattovabbitdas hatdrideje, gyakorisaga
5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
6. Adatok osszekapcesolisa;
6.1. | osszekapcsolt  adatkezelések
megnevezése:
6.2. | osszekapcsolas célja,
rendeltetése:
6.3. | az dsszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
6.4. | iddpontja, tartama: adattovabbitds hatdrideje, gvakorisiga
6.5. | Az  osszekapcsolast  végzd
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége,
telefonszama, e-mailcime:
6.6. | Az Osszekapcsolassal
érintettek kére és szama:
6.7. | Az dsszekapcsolt adatok kore
6.8. | Az dsszekapcsolas modja; Hagyoményos tovabbitas Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszerti tovabbitas
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgéltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitdas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
7y Adatvédelmi incidens:
7.1. | érintett adatok kére
7.2. | érintettek kore, szama:
7.3. | id6pontja:
7.4. | koriilményei, hatasa:
7.5. | elharitaséra megtett
intézkedések:
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szabalyzata

A Békéscsabai Tankerileti
Kdzpont adatvédelmi és
adatbiztonsagi rendjérél szolo
szabalyzata

8. Erintettek csoportjai
8.1. | csoport leirasa
8.2. | érintettek szama
9. Adatbiztonsagi rendszabilyok és intézkedések:
10. Egyéb megjegyzések:
Kelt:

24

kitsltd neve, alairasa
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szabalyzata

A Békéscsabai Tankeriileti
Ko6zpont adatvédelmi és
adatbiztonsagi rendjérél szo16

szabalyzata

3. szamiu melléklet

Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrol’’

ceeress VIR

Téjékoztatasi kérelem

Tajekoztatasi T4iékoztatds
Sorszam Adatigényl6 adatai beérkezésének kérelem LA RoL e
S ? Sl iktatoszima

idopontja eredmenye

" A megkereséssel érintett szervezeti egység vezetdje tolti ki!
Info tv. 15, § (1) Az érintett kérelmére ac adatkezeld tdqjékoztatdst ad az érintett dliala kezelt. illetve ac dltala vagy rendelkezése szerint
meghizott adatfeldolgozé dltal feldolgozott adatairdl, azok forrdsdrdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjdrél, iddtartamardl. az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsscefiiggd tevékenységérdl, az adarvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairdl és az elhdritdsira
megtelt intézkedésekrdl, tovabbd - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esctén - az adattovabbitdas jogalapjardl és cimzettjérél.
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Kit6ltési utmutato
az Erintett-tdjékoztatasi nyilvintartds vezetéséhez

1. Altaldnos tijékoztaté

1.1. Az Erintett-tajékoztatasi nyilvantartds (a tovabbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazisaban:
Nyilvantartas) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellenérzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kételezettségek teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarélag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januér 1-jén 4j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvéntartdsdra szolgdl, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (Infotv. 15-16.8).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendérség, birdsagok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazd tdjékoztatast. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitasi nyilvantartasban kell rogziteni.

1.6. Torlési hataridd: A naptari év lezarasaval a Nyilvantartasban szerepl6, adott évben benyujtott
kérelmek tovéabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvantartas sorait térolni kell.

2. A Nyilvintartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositdsdhoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mdas személyazonosité adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az
alapjan késébb a Tankeriileti Kézpont azonositani tudja az igénylot. A név mellett igy szerepelhet
példaul lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szdm, stb., barmi, ami alkalmas
az adatigényl® azonositasara. Jellemzéen a név mellett tovébbi egy személyes adat mar alkalmas ezen
cél elérésére, igy sziikségtelen tobbet rogziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositds kizardlag azt a célt szolgalja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Tankeriileti Kézpont a naptari évente egyszeri ingyenes tdjékoztatéast kontrollélni tudja. A naptari éven
beliili tobbszori tajékoztatas kérése esetén koltségterités allapithaté meg.

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre ittt
érkezési idopontot.

2.3. Tajékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasdnak eredményét: ,.Teljesitve” vagy
_.Elutasitva™. Amennyiben az érintett a kapott tajé¢koztatassal nem ért egyet €s modositja a kérését, az
ujboli tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatas iktatészama
Az adatigénylének kiildott valasz iktatoszama

26



LT

i1t 1101 3lorazan 325482 1122304228 J1AIULID [DSSDIIGYDACHDPY
sapzoyaq (7) § 'S vuofuj P .

rejepe
011qqeAn)
Jo1EpY

9.10% YONIAULLY
A19[TI ‘1e)EDE
FONAULIFY

eleileg yojepe
Bo}qqeA0]

efuodopr
SEIqqBA0NEDY

efderesof
SEIlqqRAONIEPY

elpo
syIqqesopEpy

ETRNEYALI{]

SEIIqYEAOYIEDY

e)Epe

ojfusdnepy

AN

RNy

¢ SEMEIUBA[IAT ISEIqQqEA0)EPY

112w MUD2S f

BlRZA[RQRZS
0107s 1019(pual 1FgsucizZiqiepe s9 1UAPIAIRpPR
JuodzQy R[S UR], [BqRSOSINIE Y

e1ezA[eqezs (90 11X)

'L10T/1€ 0dz0y UD[MIDNUE], 1BqRSISIIY V




A Békéscsabai Tankeriileti A Békéscsabai Tankerlileti
Kézpont 31/2017. (XI1.06.) Kézpent adatvédelmi és
szabalyzata adatbiztonsagi rendjérol sz6l6
szabalyzata

Kitoltési itmutaté
az Adattovabbitdsi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altalanos tijékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 4. szdmu mellé¢klet alkalmazasaban:
Nyilvantartés) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kotelezettség teljesitését szolgélja.

1.2. A Nyilvantartast kizardlag elektronikusan kell vezetni.

1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitasokat kell régziteni,
amelyeket torvényben erre felhatalmazott szervek (Rendérség, birdsagok, stb.) kérmek a Tankeriileti
Kozponttol.

1.4. Személyes adata kizarolag természetes szeméelynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban régziteni példaul:

a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozasaban kér tajékoztatast (lasd: 3. szdmu
melléklet: Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartas),

b) akozérdekii adat(ok)rol kért tajékoztatést,
c) a Tankeriileti Kézpont altal kezelt gazdalkodoi adat(ok) tovabbitasat.

1.6. Térlési hataridd: a Nyilvantartas adatai az Infotv, 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
torolhetok.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitéltése

2.1. Sorszam

Evente 1-gyel kezdéds, folyamatos sorszdmozés. Minden év januar 1-jén 4j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és utdnevét és tovabbi egy személyazonosito adatat (pl. lakcim, anyja neve).

Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos idészakonként vagy eseményt kdvetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovabbitis cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltlintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eldfordulhat, hogy az adatigényld é€s az adattovabbitds cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapulé adattovabbitas esetén is ki kell tdlteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznéalni a Tankertileti
Kozponttél kért adatokat. Ez jellemzOen az adott szerv hataskorébe tartozd valamilyen eljaras
lefolytatasa lehet (pl. rendérségi eljaras esetében nyomozas lefolytatasa, vagy birosagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzédjarulasa vagy torvényi felhatalmazds. Ezen
oszlopban az adattovabbitas torvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyet kell megjeldlni.

2.6. Adattovabbitis idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén oOra, perc megjeldléssel egyiitt).
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2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kre

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy itt az adatigényld csaladi és
uténevét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonositd adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakeim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, igy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltlintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milyen fajtajd, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbit6 adatai
Papir alap adattovabbitds esetén itt elegendd az adattovabbitd irat iktatészamét feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét és technikai azonositd
szamat (TASZ).
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5. szamu melléklet

Jegyz6konyv megkeresés alapjan tértén6 adatszolgaltatasrol

1. A megkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy
1.1. | megnevezése/neve:
1.2. | cime
1.3. | telefonszama:
2 Az adatkérés
2.1. | célja, rendeltetése:
2.2. | idépontja:
2.3. | jogalapja: jogszabdly,/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
2.4. | érintettjeinek kore és szama: 8
2.5. | kért adatok kére:
3. | Az adatszolgiltatas
3.1. | alapjaul szolgalo
adatkezelés:
3.2. | teljesitd szervezeti egység
megnevezeése:
3.3. | modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirdsa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszeril tovabbitas
4. Egyéb megjegyzések
&% Adatbiztonsagi rendszabdlyok és intézkedések
Kelt

adatkezelés felelos vezetje adatgazda

30




