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Az Allamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarél szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazdsa alapjén az informacids Onrendelkezesi jogrol és az
informéciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvényben (tovébbiakban: Infotv.), a kdzérdekii adatok
clektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzek
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005.
(XII. 27.) IHM rendeletben (tovabbiakban: THM rendelet), és a kdzérdeki adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl széldé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kozérdekii adatok kdzzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo
kérelmek intézésnek rendjét — a Tatabanyai Tankeriileti Kdzpont (a tovdbbiakban: Tankeriileti
K&zpont) Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdnak 5. § (2) bekezdés f) pontjiban Dbiztositott
jogkorémben eljarva — az aldbbiak szerint szabalyozza.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolodé jogszabalyokban foglalt eléirdsok
figyelembe vételével elosegitse a koziigyek atlathatosaga, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiizdds, Alaptérvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza
a) az adatok kézzétételének rendjét, megismerésre iranyul6 igény esetén a kovetendd eljaras
menetét,
b) aziigyintézésben résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba
¢) az adatot megismerni kivano személy, illetve a Tankerileti Kozpont eljarasi jogait €s
kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

2.§ (1) A szabélyzat targyi hatélya a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évod kozérdekil adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint kdztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaldinak
kozérdekbd] nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat) terjed ki.

(2) A szabdlyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti Kzpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kézérdeki adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont kdzremiikodésével megvaldsitott
eurdpai unids projektekkel dsszefliggd kozérdekil adatokra is azzal, hogy az eur6pai unios projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabdlyzatban foglaltak mellett a projekthez kapesolodo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabélyzat hatdlya nem terjed ki a kozhiteli nyilvantartasbol tortén6 — kiilén térvényben
szabalyozott — adatszolgdltatdsra, valamint a Tankerilleti Kozponttal munkavégzeésre irdnyuld
jogviszonyban &llok részére a személyes adataik kezelésérdl torténd tajékoztatasara, amely a
munkavégzésre iranyuld jogviszonyt szabalyozo térvények szerint torténik.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8 E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlentl
vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasigi, kulturalis
vagy szocialis azonossigara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhaté, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés,

kozérdekii adat: az é4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
szemelyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rgzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétsl, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott szerzddésekre
vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét
térvény kézérdekbdl elrendeli,

adatkezeld. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozd déntéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés. az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovébbi felhaszndldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetévé tétele,
adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,

fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan katott szerzodést is — adatok feldolgozasét végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tuton kételezden
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett,

adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kzzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.
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II. FEJEZET
A KOZERDEK(U ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kézérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a feladatkdrébe tartozo ligyekben — igy kiilondsen a koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezeléscre, a kozpénzek felhasznalaséra és az erre kotott
szerzbdésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek ¢€s személyek részére killonleges vagy
kizérélagos jogok biztositasara vonatkozéan — kdteles eldsegiteni €s biztositani a kézvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

(2 A kozzétételre szolgalé honlapon kozérthetd forméaban téjékoztatast kell adni a kozérdekii

adatok egyedi igénylésének szabélyairdl. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehet6ségek ismertetéset is.

5. Az elektronikus kozzététel kitelezettsége

5.§ (1)' Az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szémara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimésolas és a halozati adatatvitel szempontjabél is dfjmentesen kell hozzaférhetové tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kotheto.

(2) A Tankeriileti Kézpont a tevékenységehez kapcsoléddan az . szdamii mellékletben szerepld
altalanos kézzétételi listdban szereplé adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjelolve az
adatfelel6s személyét, az adatok kizzétételének, modositasanak szabalyait.

6.§ (1)" A kbzzéteendd kozérdekil adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Kozpont honlapjanak nyitéoldalarol, a Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni.

(2) A kozzéteendd kdzérdekii adatok honlapon vald kozzétételének érdekében a tankeriileti igazgato:
a) kiadja a Tankeriileti Kozpont kozzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont éltal kezelt kozérdekl(l adatok kezeléséhez,
feldolgozaséhoz, megismerhet6ségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosito intézkedések megtételérdl,

¢) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetdségével,
kozzétételével kapesolatban érkez adatigénylések, megkeresések ligyében,

d) feliigyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositasaval, kozzétételevel kapcsolatos tevékenységét,

e) feleldss a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapesolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséert, az ehhez kapcsolédoan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

(3) Az adatkozld személyét a tankeriileti igazgato jelsli ki. Az adatkezelé:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltetd éltal meghatarozott adatstruktirdban, tartalmi és formai
elbirasoknak megfelelden végzi,

! Inforv. 32. §

? Infotv. 34. § (3) bekezdés

? Infotv. 33. § (1) bekezdés

! Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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b) felelds az I. és 3. szdmii mellékler szerinti kézérdekdi adatok feltdltése, frissitése,
meglrzése hatariddinek betartaséért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozza megkiildstt adatoknak a honlapon térténd kozzétételérél, folyamatos
elérhetOségerdl, frissitésérdl, illetve eltavolitasardl, tovabba az adatkozlés kovethetdségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre 4tadott adatokkal valéd
egyezOseégerol,

e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérsl’,
f) az adatallomany biztonsagi mentésérd.

Az adatkdzld munkakori lefrasaban szerepeltetni kell a kdzérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatkozlének biztositania kell a kdzzétételre szolgdl6 honlapnak az adatk6zld szerv belsé halo-
zati rendszert6l valo fliggetlenségét, tovabba gy kell kialakitani, hogy az a széles kdrben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlétok éltal széles korben hasznélt eszkézdkkel is olvashato legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszer(i miikodéséért, az adatok kozzétételének technikai megvald-
sitasaért a honlap-iizemeltetd a felel6s. A Tankeriileti Kozpont honlapjénak iizemeltetdje gondoskodik:

a) a honlap kbzadatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktirajanak, forméajénak
kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elharitasarol,

b) a Tankeriileti Kézpont kdzzétételre szolgald honlapjanak elérhetetlenségét okozo barmely
lizemzavar esetén az lizemzavar elharitdsanak megkezdésérdl, és a miikodés helyredllitasardl a
lehetséges legrovidebb idén beliil,

c) a sziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkerest rendszerhez és a
kozponti elektronikus jegyzékhez torténd kapesolddasrol.

7.8 (1) A kozzétételre szolgald honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkézld koteles
elhelyezni a kdzzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkorébe az adott
kézérdeki adatok kezelésének biztositdsa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelds) az
iranyitasa alatt allo szervezeti egység vonatkozasiban

a) felelds a jogszabdlyokban és a Tankeriileti KSzpont szabalyzataiban foglalt kézérdekii
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérsl, pontossagarol
és idGszerliségérdl,

c) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitisardl, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezeld részére,

d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl legalabb évente egy alkalommal beszamol a
tankeriileti igazgatonak.

3) Az adatfelelds a felel6sségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 7.
szamit mellékletében meghatérozott idokézonként az adatkdzlonek cimzett, az e szabélyzat 2. szdmil
melléklete szerinti iratminta hasznélatéval elektronikus Gton, az adatkoz16 4ltal erre a célra létrehozott
cimre tovéabbitott levélben kezdeményezi.

* Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
% Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
7 IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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(4) Az adatkozl$ a szolgaltatott kézzéteendd adatok teljes korliségét, illetve valosagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgalja. Az adatkozld részére megkiildstt adatok teljes kortiségéért és valdsagnak
megfelel6 tartalmaért az adatfelel6s felel.

(5) Az adatkdzld az adatfelelés egyidejli értesitésével visszautasithatja az atvett adat kdzzétételet,
ha az az eldirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti
kévetelményeknek nem felel meg, €s igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkdzld haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzététel idejének
megjelolésével az adatok honlapon valo kozzétételérsl, modositasarol és a kozzététel megtorténtérdl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)¥ Az adatkszlo a jegyzéket tgy alakitja ki, hogy a jegyzek tartalmazza az altalanos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:
1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapesolat, szervezet, vezetdk
1.2 A feliigyelt kdltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodd szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, trvényességi ellenbrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A mikodés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miikodés
(3) Amennyiben az adatkozlo méas adatfeleldstdl szarmazé adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfeleldsonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv

vonatkozasaban értelmezhetetlen kdzzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos téjékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a Tankeriileti Kozpontnal nem éll rendelkezésre.’”

9.8 (1) A kozzétételi egységek részét képezo, 6nalld kozzétételi egységnek nem mindsiild 6nalld
adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korli
olvashatdsagat.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa soran
legalabb a 3. szamii melléklet szerinti kézzétételi egységeket kell 1étrehozni, €s nem lehet a 3. szami
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

10.§ (1) Az adatfelelés a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kovetd harom munkanapon
beliil ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
korliségét. Az adatfelelos a kozzétett adatok pontossagat, idoszerliségét és értelmezhetdséget a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomaséra jutdsat kdvetden azonnal kezdeményezi az adatkdzl6nél.

(3) A kozzétett kozérdekil adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja eld a helyesbitett vagy frissitett kdzérdeki
adatokat tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kzzététel
végett atadja az adatkozldnek.

# [HM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. melléklet
? JHM rendelet 2. § (2) bekezdés
10 M rendelet 3. §
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(4)  Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja el0, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megBrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, €s az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozés (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhet6ségét, valamint
feltind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kdzadatkereso rendszer szamara.

11. §" (1) Az adatkézlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitdsdval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és id6épontjat,
valamint az esemény kivaltdsdban kdzremiksdd személy nevét.

(2) A naplézott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzéteteli listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgdlata

12.§ (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szold
jogszabalyban meghatérozottak szerint kell kézzétenni'>.

(2) A kozzétételi listdk feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykér szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-éig
megkiildi a felilvizsgélat eredményét az adatkozld részére. A felilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatkdzld kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek
a kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatérozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listdk feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkdzlénél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleléssel egyeztetve — megvizsgélja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat modositasat.

IIL. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabilyai

13. §" (1) A Tankeriileti K6zpontnak — mint kdzfeladatot ellaté szervnek — lehetévé kell tennie,
hogy a kezelésében lévé kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti K6zpontban
a) kormanytisztviseld neve,
b)  kormaénytisztviseld allampolgarsaga,
¢) akormanytisztvisel6t alkalmazé szerv neve,
d) ac) pontban meghatérozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
e) akormanytisztvisel6 jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,
f) akormdnytisztviseld munkakdrének megnevezése és a betoltés idétartama,
g) akorménytisztvisel§ vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadoméanyozés adatai,
1)  akormanytisztviselt illetménye.

" Korm. rendelet 7. §
2 Ld. Infotv. I. szémi melléldetét
B Inforv. 26. §
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(3) A ko6zérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kdzzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogéllasdra vonatkozo kiilon térvény rendelkezései
iranyaddak.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetéleg helyi énkorményzati szervvel kotott szerzodés alapjan koételezéen igénybe veendd vagy mas
modon ki nem elégithetd szolgaltatdst nyujtd szervek vagy személyek kezelésében 1€ve, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem minésiilé adat.

14.§ (1) A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl sz616 torvény szerinti mindsitett adat.

(2)" Az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykényvben foglaltak az irdnyaddk. Kozérdekbél
nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont koltségvetése, illetve az
eurdpai uniés tamogatés felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
onkormdanyzati vagyon kezelésével, birtoklasdval, hasznalataval, hasznositasidval, az azzal val6
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvénossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiiléndsen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadélyozza
meg a kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)" A Tankeriileti K&zpont feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataléra irdnyuléd eljaras
soran keszitett vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6d6 kdzérdek silydnak mérlegeléseével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(4)"7 A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott id6tartamon belill — a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithat el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kozpont
torvényes mukodési rendjét vagy feladat- és hataskérének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes
ellatasat, igy kiillonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

8. A kozérdekil adat megismerése iranti igény

15.§"® (1) A kozérdekii adat és a kozérdekbd! nyilvanos adat megismerése irdnt szoban, irasban
vagy elektronikus tton béarki igényt nyujthat be (tovabbiakban: adatigénylé). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szamu mellékiete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
Koézpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nytjtani:

a) levelezési cim: Tatabanyai Tankeriileti Kozpont 2800 Tatabanya, Gyori ut 29.,
b) e-mail-cim: tatabanya@kk.gov.hu,
c) telefonszam: +36-34-795-272

d) faxszam: :

" Infotv. 27. § (1) bekezdés
5 Infor. 27. § (3) bekezdés
'8 Inforv. 27. § (5) bekezdés
7 Inforv. 27. § (6) bekezdés
W Inforv, 28, §
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9. A kérelmek vizsgilata

16.§ (1) Az adatkozl6 a kérelmet — annak tartalma alapjéan — legkés6bb az iktatast kévetd 3 napon
beliil megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni kell,
b) a megismerni kivant adatok kire pontosan meghatarozhat6 és egyértelmii-e,
c) az adatok a Tankeriileti Kozpont kezelésében vannak-e.
(2) Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgélata alapjon megéllapitasra
kertil, hogy azok
a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatarozhaté meg,
az adatkdzIl6 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
(3) Az intézkedések soran:
a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylével,
b) a hidnyz6 adatokra vonatkozo6an nyilatkozattételre kell felhfvni,
c) segitséget kell nytjtani a kérelem hidnyossagainak potlésara.
(4) Az adatkozld kételes
a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része nem
min0siil kozérdek adatnak,
b) a kérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra eldkésziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatisa sordn az
adatkozl felelés a kérelemben szereplé adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriliségéért.
(5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kozpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkdzlé
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon belill megkiildi a kdzérdekii adat megismerésére iranyulo

kérelmet az illetékes szervnek, errél az adatigénylét egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatigénylét a kérelem teljesithetetlenségérol értesiteni kell.

10. A kérelmek intézése

17.8” (1) Az adatkozld a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Tankeriileti
Kézponthoz vald beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitasardl a tankeriileti igazgatd dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényl6 kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4 szdmii melléklet) kitoltésével nytjthatja be igényét. A
Tankertileti Kézpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivdnja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kovetden eldzetes idSpont-egyeztetést kivetden van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és id6ben egymast kvetd két alkalommal nem
jelenik meg, igény¢t a Tankeriileti Kézpont visszavontnak tekinti.

(4) A személyesen megjelent adatigénylé szdméra az adatok atadidsa — a betekintési lehetSség
biztositasa, vagy a masolatok ataddsa — csak tigy lehetséges, ha az adatigényl6 a formanyomtatvanyon
alairdsdval az atadas tényét elismeri. Az alairds megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkozl6 az adatokba valé betekintés alkalméval biztositja a Tankeriileti Kézpont olyan foglal-
koztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld kérdéseire
vélaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

2 Inforv. 29. §
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(6) A betekintés soran az adatigényl6 joga, hogy:
a) aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igény€t,
¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényl6 kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c¢) az adatokrol készitett méasolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényld sz6ban kéri a véalaszt, illetve az szamara kielégito,
b) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvz_’mosségra keriilt,
c) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont munkatarsainak nevére, beosztaséra, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
d) az igény a Tankeriileti Kozpont eljarasara, hataskérére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal telj esithetd.

(2) Amennyiben a sz6ban eldterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést (Id. 4. szamu melléklet) kell késziteni €s az adatigénylét tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Koézpont alaptevékenységének ellatasahoz  szikséges
munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az adatigénylot az igény beérkezését
Kk&vetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem kdteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem koteles eleget tenni, ha az adatigényl6 nem adja
meg nevét, nem termeészetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetOséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylest nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kdzérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvli adatigénylo az igényét anyanyelveén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

(5) Az igény telj esitésének megtagadaséarél, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kévetd
15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylot. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol
az adatkezeld nyilvantartast vezet, €s az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi €s Informéciészabadsag Hatosagot (a tovabbiakban: Hatosag).



A Tatabanyai Tankertileti Kézpont 20/2017. (VIIL.12.) A Tatabinyai Tankeriileti Kozpont kételezéen kdzzéteendd
szabalyzata adatok nyilvénossagra hozatalanak és a kozérdeki adatok
megismerésére iranyul kérelmek intézésének rendjérd!
sz0lo szabalyzata

(6) Ha a kdzérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kézérdekis
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalé kizérdek nagyobb sulyi a kdzérdeki adat megismerésére iranyuld igény
teljesitésehez fliz6d6 kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak térolasi modjatol
fiiggetleniil az adatigénylé méasolatot kaphat. A Tankeriileti Kézpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatdrozott mértékii koltségtéritést 4llapit meg, amelynek Osszegér6l az adatigényl6t az igény
teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A téjékoztatés megtételétdl az adatigénylé nyilat-
kozaténak az adatkezeldhoz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendel-
kezésre 4ll6 hatdrid6be nem szamit bele. Ha az adatigényl$ az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezel0 altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében kételes az adatkezel részére megfizetni,

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr8l az adatigénylé mésolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben® meghatérozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigénylé altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy
az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti K&zpont alapteveékenységének elldtédséhoz  sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényls lehetéségeirdl az adatigénylot az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tijékoztatni kell.
(4)  Akoltségtérités mértékének meghatrozésa sordn az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozé az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kézpont alaptevékenységének ellataséhoz
sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas kéltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitisa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a maésolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitdsa sordn alkalmazand6 szempontokat kiilén jogszabaly hatirozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kovetéen keriilhet sor.

13. A dokumentumok dtadasidnak formaja

7.8 (I) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigényl6 altal meg nem
ismerhet0 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthet forméban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Ké&zpont arédnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld altal kivént formaban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossdgra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjel6lésével is.

‘' Ld. 301/2016. (IX. 30.) Korm, rendeletet
! Inforv. 30. §
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(3) A Tankeriileti K&zpont gazdalkodasénak 4tfogo, szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére
iranyulé adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre valo hivatkozassal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képez0 irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatis és ellenszolgaltatas mértékének és
teljesitése iddpontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigényld személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

@) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek(i adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilén rész szolgél a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrél
57616 részt az adatszolgaltatds teljesitését koveten el kell vélasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24, §* (1) Az adatigényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérites
Bsszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszerliségét €s a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezelonek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisanak kozlésétsl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatéridé lejartatdl szamitott harminc napon beldl kell
meginditani az igényt elutasito Tankeriileti Kzpont ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az adatigénylé a Hatosag
vizsgélatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérél, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol szol6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditésra rendelkezésre allé hataridé elmulasztasa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birdsag a kozérdekil adat igénylésére iranyulé kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre &llo hataridé meghatarozasaval — a kért
k&zérdekil adat kozlésére kotelezi. A birosag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérites
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités Osszegének
megéllapitasa tekintetében 0] eljarasra kotelezheti.

1V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon lép
hatalyba.
(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1év tigyekre is alkalmazni kell.

(3) Jelen szabélyzat hatélyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.

2 mforv. 31. §
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Altaldnos kozzétételi lista®

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamzii mellékler

Adat

Frissités

Megérzés

AdatfelelGs

A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai

1. cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime, k;{gggfﬁ;ﬁﬁ;l B igﬁgﬂ?,},amt ta?nkerultertl
honlapja, tigyfélszolgdlatanak elérhetségei © 1gazgalo
dzfeladatot ellats i felépitése s ti Gio i .
& kozfc adatot e 9.“3, szery SaSrvezCU 1o Rites - A vialtozasokat Az el6zd éllapot tankertileti
2. egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek S . ; . ,
: kévetden azonnal torlendd igazgato
feladatai
A ko ot ellatd szerv vezetdinek & z eti —_— ey :
kozrfeladat o s . A5 Sy s adnINEERH A véltozasokat Az el6zd éllapot tankertileti
3. | egységek vezetbinek neve, beosztdsa, elérhetésége (telefon- késveiBen azonnal torlends ) 5
és telefaxszama, elektronikus levélcime) ““ ‘EATsal
A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve S o .
£ szervezeten bell % P Sl v A valtozasokat Az elbzb Allapot tankeriileti
4. | titkarsag elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus TR — torlends ; 4
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend e 1gazgalo
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Gsszetétele, A valtozasokat Az el6zb allapot Kozpontnal
’ tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kovetben azonnal torlendd nem all
rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy g A Tankeriileti
P o ; e Rl S Az eldzo dllapot 1 A :
ellenbrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében miik6d6 mas A valtozasokat . , Koézpontnal
6. . S . i €vig archivumban ,
kézfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. pontban kovetben azonnal . nem all
: ; tartdsaval ;
meghatarozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban 4ll6, illetve A
. 1 s 1 . : ; o i A Tankeriileti
részvételével miikodo gazdalkod6 szervezet neve, székhelye, " Az el6z6 allapot 1 = 2
e L . ’ A valtozéasokat ;o ; Ké&zpontnal
7. elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, S évig archivumban ;
: e, . e i e k&vetben azonnal i nem all
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének tartasaval Tl
neve, a kbzfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke PElCs Rl
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok s A Tankeriileti
; T i ; P Az eldzo éllapot 1 " s
neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és A viltozasokat i ; Kézpontnal
8. ; : S e s . n évig archivumban ,
telefaxszadma, elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld | kévetéen azonnal L nem all
; 2 tartasaval ;
szervének tagjai rendelkezésre
A kozfelaldatot ellato“sze{v alte{nl glapxtott kolt§e’gyetem szerv o A Tanketiileti
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabaly ST Az el6z6 allapot 1 -- .
T Bos o e e A valtozasokat ;o ; Kézpontnal
9. | megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a kdltségvetési - évig archivumban :
R B R kovetéen azonnal o nem 4ll
szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elérhettsége, tartasaval \
e E ; rendelkezésre
miikddési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a & vkt Az el6z éllapot 1 AKl:ankeiuI’eltl
10. | szerkesztéség €s kiadd neve és cime, valamint a foszerkesztd i en évig archivumban ozpontna
kdvetden azonnal i nem all
neve tartasaval ;
rendelkezésre
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés A véltozasokat | AZ€16z0 dllapot 1 | Erbforrasok
11. elbirdldsara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a i évig archivumban | Minisztériuma
. sl e ot o kovetéen azonnal L
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellenérzést tartasaval Klebelsberg
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kézpont

= Infotv. 1. szamii melléklet
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I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megérzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét €s
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd s
s . e o . : 5 : _ Az elézo allapot 1 i
alapvetd jogszabélyok, kozjogi szervezetszabélyozo A valtozasokat 5 , tankeriileti
1. o ; h T . s S évig archivumban . :
eszkozok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat vagy | kovetden azonnal il igazgato
{igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege
Az orszagos illetékességfi szervek, valamint a févarosi és A Tankeriileti
5 megyei korményhivatal esetében a kbzfeladatot ellato szerv A valtozasokat Az elézd dllapot Ko6zpontnal
’ feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztato magyar €s kovetden azonnal torlendd nem all
angol nyelven rendelkezésre
Az elbzo allapot 1 AKTijanl;?;lgl
3. A helyi nkorményzat 6nként véllalt feladatai Negyedévente évig archivumban nzl:n ll
tartasaval .
rendelkezesre
Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatdsagi tigyekben
iigyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezé szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhézasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezese,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatési
szolgaltatasi dijak) meghatérozasa, alapveto eljarési A Tankeriileti
4 szabalyok, az eljarast megindité irat benytjtasanak mddja A valtozasokat Az eléz6 allapot Kézpontnal
* | (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje | kovetben azonnal torlend6 nem all
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek intézéset segitd rendelkezésre
Gtmutatdk, az iigymenetre vonatkozé tdjékoztatas €s az
tigyintézéshez hasznalt letolthett formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet elektronikus programok elérése,
idspontfoglalés, az tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilleté jogokrol és az
iigyfelet terheld kotelezetiségekrol
A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
koltslegvetesebol ﬁna-r'lszmozcl)tt (')zsqugfaltatasqk ' & walisisek !}z' elozo :dllapot 1 tankeriileti
5. | megnevezése, tartalma, a kozszolgéltatasok igénybevételének e ——— évig archivumban ipazeatd
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl tartasaval gazg
adott kedvezményck
A kézfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kire, az L
; S0 " . . . . A Tankeriileti
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendd i Az eloz6 allapot 1 ; :
T A L ) . . A valtozasokat i ; Kdzpontnal
6. kérddiv), az adatvédelmi nyilvéntartasba bejelentendd i évig archivumban :
e : « o : kovetben azonnal ., nem all
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonosito adatai; a tartasaval savdalleandare
kézfeladatot ellatd szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében -
gyiijtétt és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei.
A kézfeladatot ellatod szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az el6zo allapot 1 4 ”L:ankerulF il
e e B g S S 5 . ; Kézpontnal
7. | témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve Negyedévente évig archivumban g
a koltségtérités mértéke tartasaval ;
rendelkezésre




A Tatabanyai Tankeriileti Kdzpont 202017, (VI1.12.) szabalyzata

A Tatabanyai Tankertileti Kozpont kotelezden kizzéteends adatok

nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdek( adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabalyzata

Adat Frissités Megdbrzés Adatfelelds
A testilleti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi o A Tankeriileti
e R e S o .. Az eldz6 allapot | 2 ;
szabalyai, a testiileti szerv tiléseinek helye, ideje, tovabba A véltozasokat L. ; Kd&zpontnal
8. A ; R : e . R évig archivumban ;
nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyzékonyvei, illetve kévetden azonnal - nem all
: o T i . tartasaval ;
6sszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsdnak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és rendelkezése a2 A Tankeriileti
i . i ; i T Az el6z6 allapot 1 R ;
kapesolédd dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- hidanyaban a e , Kézpontnal
9. e _ iy < P i évig archivumban )
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott elSterjesziések a benyijtas L, nem all
Py s i sih i tartasaval \
benytjtas idépontjatdl id6pontjat rendelkezésre
kévetden azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv ltal kozzétett hirdetmények, Legal;’lbb 1 évig tankertileti
10. - p Folyamatosan archivumban ; :
kozlemények e igazgatd
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal kiirt palydzatok szakmai Azel6z dllapot I | szakmai
11. vi s s s . Folyamatosan évig archivumban igazgato-
leirasa, azok eredményei és indokoldsuk i
tartasaval helyettes
A vizsgalatrol
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel sz010 jelentés Az eldzb allapot 1 -
o . g x 5 5 ; tankertileti
12. kapcsolatos vizsgdlatok, ellendrzések nyilvanos megismerését évig archivumban : .
" e i igazgatd
megéllapitasai kdvetben tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Weveddventa Az el6z6 allapot tankertileti
" | elérhetdsége, €s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds, £y torlendd igazgatd
vagy az informacids jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellatod szerv tevékenységére vonatkozo, Az elézé allapot | 1
; ) . NP 2 o a Z - : tankeriileti
14.| jogszabélyon alapulo statisztikai adatgy(ijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban i i
oot aipa . o 1gazgato
idébeli véltozasuk tartasaval
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai . AZ e a llapot 1 tankeriileti
15. i s : : Negyedévente évig archivumban : ;
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozo adatai i igazgato
tartdsaval
Azon kodzérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerzddések Az el6z6 allapot 1 AKI:anléir;Z“
16. listdja, amelyekben a kézfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban ozp "
szerz6do fél tartasaval hem al;
rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévd kozérdeki —_— Az el6z6 allapot 1 A T"ankerulre .
P S e A teo1s A valtozasokat ‘s , Kézpontnal
17.| adatok felhasznalasara, hasznositisdra vonatkozo altalanos o évig archivumban :
e kdvetden azonnal o nem all
szerz0dési feltételek tartasaval :
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és egyedi A véltozasokat Az el6z6 allapot tankeriileti
: kozzétételi lista kovetben azonnal torlendé igazgatd
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok
tjrahasznositésardl szolo térvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhet6 kulturlis kdzadatok listdja a rendelkezésre S S A Tankertileti
£1 ; ot Lo : 2 A véltozasokat | Az el6z6 allapot 1 " :
416 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot . e ; Kozpontnal
19. oy s 5 % kivetd 15 napon | évig archivumban p
ellato szerv kezelésében levo, a kozadatok .. i nem all
s g AT ey s S g beliil tartasaval \
tjrahasznositisarol szolo térveny szerint ujrahasznosithat6 rendelkezésre
kozadat tipusokrél valo tajékoztatds, a rendelkezésre 4llo
formatumok megjeldlésével
A 19, sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat ey B ’l:ankerulfau
s g e — ; b Az elozb allapot Kézpontnal
20. | ujrahasznositiséra vonatkozé dltaldnos szerzodési feltételek kovetd 15 napon . " .
: " . torlendd nem all
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata beliil .
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok o A Tankeriileti
2 S5 e g s . ki A véltozasokat o i ;
Gijrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért i Az elézb allapot Kozpontnal
21. S et . R S i kovetd 15 napon B " A
fizetend® dijak dltalanos jegyzéke, a dijszdmitas alapjat . torlendd nem all
£ b i beliil :
képezd tényezdkkel egylittesen rendelkezésre
A valtozasokat &-lankerilet
A kézadatok tjrahasznositasarol sz9016 torvény szerinti sen Az el6z6 allapot Kézpontnal
22, ) e 7 kovetd 15 napon o = "
jogorvoslati tajékoztatas - torlendd nem &ll
belil o
rendelkezésre &
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kdzadatok
fijrahasznositasrol sz616 torvény szerint kotott kizardlagos P A Tankeriileti
: S ; : ' 1n . A valtozasokat o i ;
jogot biztosité megallapoddsok szerz6do feleinek - e Az eldz6 allapot Kézpontnal
23. e S O . . kovetd 15 napon o A ;
megjeldlése, a kizarolagossag idétartamanak, targyanak, beliil torlendd nem all
valamint a megallapodés egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjelolése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kétott, a kézadatok . , A Tankeriileti
- it et g g B ; A valtozasokat o, p ;
24 {ijrahasznositasarol sz616 torvény szerint Kvetd |5 napot Az el6z6 allapot Kézpontnal
) a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot > ap torlendd nem all
o, ; 2 g beliil ,
biztositd megallapodésok szovege rendelkezésre
A kozadatok ijrahasznositasard] sz616 térvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdz,
kdzszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezd erdvel biré iy
G g . e A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhet0ségére mutato A véltozésokat oy . :
. ;i it po s . e Az el6z0 allapot Kozpontnal
25. | hivatkozas), amely az Gjrahasznosités céljabdl rendelkezésre kévetd 15 napon % i ,
W —_— i o L torlendo nem all
bocsathato kozadat gylijtésével, eloallitasaval, beliil A —
feldolgozésaval és terjesztésével dsszefiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irjaelé a
kizfeladatot ellatd szerv részére
II1. Gazdilkodasi adatok
Adat Frissités Megoérzés Adatfelel6s
A k?szfladatot -ellato sz’erv éves kolts?gvet§§e, §zam\’f1tel1 o~ A kibzzétételt kovetd gazdasagl
L torvény szerint beszamoloja vagy éves kéliségvetés e e igazgato-
: s kovetden azonnal 10 évig
beszamoldja helyettes
A kdzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszamara A kiilén
és személyi juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok, illetve jogszabélyban ;
« : " it e e e e X 2 . P szakmai
ssszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok illetménye, ; meghatarozott ideig, ; :
2. o . e s : Negyedévente , o igazgato-
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint de legalabb 1 évig 98 el
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydjtott archivumban ¥
juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
dllamhéztartasrol szolo torvény szerinti kdltségvetési

timogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas A dontés s R A Tankerui’e i
S : N - opa o | A kbzzétételt kovetd | Kozpontnal
3. céljara, Osszegére, tovabbd a tAmogatdsi program meghozataldt kévetd ‘- .
Ty 3 5 ¢ : : 5 évig nem all
megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig .
G i P e S P i rendelkezésre
kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrél a kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkézei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd gazdalkodassal
dsszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado
érteékil arubeszerzésre, ¢épitési beruhazasra, szolgdltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadédsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések megnevezése
(tipusa), tirgya, a szerzédést koo felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kotdtt szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a A déntés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil .| A kozzétételt kovetd | beszerzési
4, . I . . o oy vy meghozatalat kivetd S
Osszefliggd beszerzések adatai, €s a mindsitett adatok hatvanadik nani 5 évig referensek
kivételével A szerzédés értéke alatt a szerzodés targyaért pP1g
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott -
szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédd féllel kotott
azonos targyu szerzédések értékét egybe kell szamitani
A kiilén
A koncessziorol szo16 torvényben meghatarozott nyilvanos meJ %ii;?gjg??&l . AKT..inkertiliu
5. | adatok (pélyézati kiirésok, palyazok adatai, az elbiralasrol Negyedévente ghatarozottidelg, | Kozpontna
Sy ; Se. ik ; de legaldbb 1 évig nem all
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) , .
archivumban rendelkezésre
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv ltal nem alapfeladatai elldtdséra
(igy kiilénosen egyesiilet tamogatésara, foglalkoztatottai A kiilén
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban A Tankeriileti
6 szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, Neavedévente meghatarozott ideig, | Kdzpontnal
' szocialis és sporttevékenységet segith szervezet gy de legalabb 1 évig nem all
timogatdsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban rendelkezésre
osszefliggd kifizetésre) forditott, §tmillié forintot tartasaval
meghalado kifizetések
Az Furdpai Unid tamogatasdval megvaldsuld fejlesztések ; Lega[zflbb i .szakma}
7. 5 ; i Negyedévente archivumban igazgato-
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerzodések .
tartasaval helyettes
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az 5 Legalzrlbb - Exig beszerzési
8. . vy G g . - 5 Negyedévente archivumban
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzédésekrol) e referensek
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2. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adat kozzététel irant

1. Kezdeményezés jellege: uj kozzététel modosi torlés
tas
2. | A kozzéteendd anyag cime:
3. | A kozzététel indoka:
4. | A kozzététel helye:
5. | A honlapon elhelyezett més adatra
vonatkozd rendelkezés (a
médositandd vagy tirlendé adat
pontos megnevezésével):
6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:
7 Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:
8. | Az {Ugyintéz6 neve, munkakére,
telefonszdma, e-mail cime
Kelt:

adatfelel6s
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3. sgamui melléklet

Kozzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapesolat, szervezet, vezet6k

I. Kozzétételi egység: Elérhetfségi adatok

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként,
utdbbi esetben korzetszdmmal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijelld szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfdldi szdmként, utdbbi
esetben kérzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
hélézatkijelsldé szammal)

6. Kdzponti elektronikus levéleim

A koézvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t6bb 6ndallé iigyfélszolgalat vagy kdzdénségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltéro), akkor az
elérhetdségi adatokat iigyfélszolgalatonként vagy

kézonségkapesolatonként csoportositva,

9. Az tigyfélszolgalati vagy kozidnségkapesolati vezetd
neve

Ha t6bb 6nallo ligyfélszolgalat vagy kozdnségkapcesolat is
van (pl. szervezeti egységenkeént eltérd), akkor az
elérhetéségi adatokat iigyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva,

10. Az iigyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6nallé iigyfélszolgalat vagy kdzonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltéro), akkor az
elérhetdségi adatokat iigyfélszolgalatonként vagy

kdzdnségkapcsolatonként csoportositva.

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktura dbraja (a szervezeti egységek és
vezetbik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

II1. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetbinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztis megnevezése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval,

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztés
megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levéleim)

Szervezeti egységenként felsoroldsszeriien,
Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.
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1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv irinyitdsa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4116, vagy alarendeltségében

miitktdo mas kozfeladatot elldté szerv

A) Adat megnevezeése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitéasa, feliigyelete vagy ellendérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében milkodd mas kazfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhettsége (telefonszam, telefaxszdm, postacim,
elektronikus levéleim)

A szerv altal alapitott kdltségvetési szerv adatait kiilon
kozzétételi egységben kell kdzzétenni,
Az elektronikus levélcim koézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
4ll6, vagy alarendeltségében miikodoé més kozfeladatot
ellato szervek honlapjanak URL-je

A honlap kozvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellatd szervek ligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapesolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
iigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazddlkod6 szervezetek
1. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban all6 vagy részvételével miikodé gazddlkodo szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellato
szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
koézvetlen iranyitassal rendelkezik

nem relevans

2. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek tevékenységi
kérének leirasa

nem relevans

3. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetek
képviseldjének neve

nem relevans

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének meérteke

nem relevans

1.4. Koézalapitvianyok

1. Kozzétételi egység: A szerv dltal alapitott kdzalapitvinyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes

1. Azon kézalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapitdi jogdt 6 gyakorolja

Az alapité okiratok kdzvetlen elérhetdségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

nem relevans

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsoroldsa

nem relevans
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1.5. Lapok

I, Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve

nem relevans

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

2. A kézfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
szerkeszt6ségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

nem relevans.

3. A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok
foszerkesztdjének a neve

nem relevans

1.6. Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv
L. Kozzétételi egység: Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsdgi déntéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot elldté szerv felett térvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorlé szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levéleim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kdzfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti

elbirdlasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot elldto szerv felett térvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorlo szerv iigyfélszolgalatinak
vagy kozdnségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasanak rendje

szervének, hatdsigi dontéseinek tekintetében a fellebbezés |

1.7. Koltségvet

ési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kéltségvetési
szerv neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapité hatdrozat, a

koltségvetési szerv alapitd okirata, mitkdési engedélye

nem relevans.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhet6sége

nem relevans

2. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozé adatok
I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabélyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkoz0k, valamint a szervezeti és miikdési szabdlyzat
vagy iigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szovege

A jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo eszkdzok,
valamint a szervezeti ¢s mitkodési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szovegét tartalmazd 6nalld dokumentumok
elérhetdségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi
és megyei korméanyhivatal esetében a kizfeladatot ellatd
szerv feladatéarol, tevékenységérdl sz616 tajékoztatd

nem relevans
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szOvege magyar és angol nyelven

3. A helyi dnkormanyzat énként véllalt feladatainak

S .y nem relevans
felsorolasa és részletes leirasa

I1. Kozzétételi egység: A hatésagi iigyek intézésének rendjével kapcesolatos adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az 4llamigazgatési, dnkormdnyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hatdskor nem relevans
gyakorlasanak atruhdzésa esetén a ténylegesen eljaré
SZerv megnevezese

2. Az éllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6, hatdskor gyakorlasanak nem relevans

atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékességi

teriilete

3. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatésagi
igyekben az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, nem relevans
okmanyok felsorolasa

4. Az dllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi nem relevans
dijak osszege

5. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az ligyintézést segité utmutatok, az
igymenetre vonatkozd tajékoztatas

nem relevans

6. Az allamigazgatasi, 6nkorményzati és egyeb hatdsagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyijtdsara szolgalo
postacim (postafidk szerinti cim, ha van), ligyfélfogadési

vagy kozonségkapesolati cim és nyitvatartasi id6

nem relevans

7. Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyvjtasara, nem relevans
elintézésére, fellebbezésére nyitva allo hataridé

8. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egy€b hatdsagi

tigyekben hasznalt formanyomtatvéanyok listaja tsitirel evins

9. Az allamigazgatéasi, 5nkorméanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése, nem relevans
iddpontfoglalas

10. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben az iigytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrdl

nem relevans

1IL. Kozzétételi egység: Kizszolgaltatasok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal nyqjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
tartalmanak leirdsa
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3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozd téjékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tdjékoztatasokat [
onallé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznélt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal nynjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok dijanak
¢és az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartdsai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal sajat fenntartasu

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek

kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitdltetlen kérd6iv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listdban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell kbzzétenni, azonban a
kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas soran minden
egyes adatbdzisrdl, illetve nyilvantartasrol kiilén leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatérozd séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai

nem relevans

3. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés médja

nem relevans

4. A kbzfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtétt és feldolgozott adatokrol valo
masolatkészités koltségel

nem relevans

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

nem relevans

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirdsa

nem relevans

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
vald hozzaférés modja

nem relevans

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség

ténye

nem relevans

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

nem relevans

2. A testiileti szerv dontéseiben vald allampolgéri
kézremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levéleim)

nem relevans

3. A testlileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

nem relevans

4. A testiileti szerv iilésének helye (iranyit6szam, varos,
utca, hdzszam)

nem relevéans

5. A testiileti szerv megtartott tiléseinek ideje (év, ho, nap,
ora megjel6léssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek

nem relevans

jegyzbkonyvei, illetve dsszefoglaloi

24



A Tatabényai Tankeriileti Kézpont 20/2017. (VI 12.) szabalyzata

A Tatabanyai Tankertileti Kdzpont kotelezéen kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére

iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabélyzata

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, 5

6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

T

nem relevans

7. A testiileti szerv {ilései latogathatosaganak rendje

nem relevans

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

nem relevans

0. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

nem relevans

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk,

tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

nem relevans

2. A testiileti szerv doéntéshozataldnak datuma (év, ho, nap
megjeldléssel)

nem relevans

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

nem relevans

4. A jogszabalyok eldkészitésében vald tarsadalmi
részvételrdl szo16 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabélyalkotasra iranyuld koncepcick,
jogszabalytervezetek és kapesolédd dokumentumok

nem relevans

5. A jogszabalyok elokészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl szolo térvény alapjan kézzéteendd
jogszabdlyalkotésra irdnyulo koncepcidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

nem relevans

6. A helyi onkorményzat képvisel6-testiiletének nyilvanos
iilésére benyujtott el6terjesztések a benyujtas idépontjatol

nem relevans

7. Osszefoglald a véleményezdk észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasanak indokairol

nem relevans

VIII. Kiozzétételi egység: Palydzatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyézatok

A kapcsolddé dokumentumok kdzvetlen elérhetdségének

szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk biztositasaval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv altal kbzzétett

A hirdetmények, kdzlemények kézvetlen elérésének

hirdetmények, kézlemények biztositasaval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kizérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhettsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszédma,
elektronikus levéleime)

Az elektronikus levéleim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informdacios jogokkal
foglalkozd személy neve
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! 5. A kozérdekli adatokkal kapesolatos kitelezé statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévd kozérdekil
adatok felhasznalasara, hasznositisara vonatkozd
altalanos szerz6dési feltételek

7. Azon kozérdekii adatok hasznositdsara irdnyuld
szerzOdések listaja, amelyekben a kizfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz6db fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénos
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elérhet6vé tételével.

2. A kozteladatot ellaté szervre vonatkozé egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabdly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetdvé tételével.

3. Gazdalkodisi adatok
3.1. A miikodés torvényessége, ellendrzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellenGrzések listdja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések
felsorolasa

I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szdmvevészék ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitasai

IT1. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkoz6 egyeb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasai

Idérendben.

1V. Kozzétételi egység: A miitkodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatdk és értékiik, idobeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv tevekenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytijtés eredményei,
idébeli valtozasuk

26




A Tatabanyai Tankerileti Kdzpont 20,2017, (VIL.12.) szabalyzata A Tatabényai Tankertileti Kézpont kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekil adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabalyzata

3.2. Koltségvetések, beszamolok
I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv éves (elemi) kdltségvetései Evenkénti bontasban.

IL. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzes
1. A kdzfeladatot ellatd szerv szamviteli térvény szerinti Beszamoldnként.
beszamoldi

I11. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés Beszamolonkent.
végrehajtasarél - a kiilon jogszabdlyban meghatérozott
modon és gyakorisaggal - készitett beszdmoloi

3.3. Koltségvetések, beszamolok
I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszdma és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett
adatok

2. A vezetk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése Osszesitett Osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

I1. Kozzétételi egység: Tamogatisok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldté szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegti, fejlesztési timogatasok nem relevans
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nytjtott, .
e ot 1 o ) el s o nem relevans
nem normativ, céljellegt, fejlesztési timogatasok célja

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol nyujtott, ;
P o s ) ., nem relevans
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasok dsszege

4. A kdzfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nydjtott,
nem normativ, céljelleg, fejlesztési timogatési program nem relevans
megvalositasi helye

111 Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az &llamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
dllamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodéssal 0sszefiiggd, otmillio forintot elérd vagy azt
meghalad6 értékii rubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositésra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszidba adésra vonatkozd
szerzbdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzbdést
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kotd felek neve, a szerzédés értéke, hatdrozott idére kotott
szerzOdés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
¢rdekkel kdzvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi add nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Gsszegét kell alapul

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
féllel kotott azonos targyt szerzddések értékeét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziordl szol6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (pélyazati kifrasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

nem relevans

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogataséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturélis, szocidlis és sporttevékenységet segitt
szervezet tAmogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott, 5tmillié
forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

nem relevans

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unié altal tAmogatott

fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Unid tAmogatisiaval megvaldsuld

A dokumentumok, a szerzédések, kozvetlen elérésének

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerz8dések biztositasaval.
VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informéaciok: éves terv, Gsszegzés az
ajanlatok elbiraldsdrol, a megkotott szerzodésekrol

Az éves terv kbzvetlen elérésének biztositisaval,
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4. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irdnt

Az igényelt kozérdekil adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési forméja

o személyesen, az adatok megtekintésével*
O postai uton
o elektronikus fton

Az adatokrdl masolat készitését:

o igénylem o nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom
atvenni

o postai uton kivdnom
atvenni

o elektronikus Gton kérem
megkiildeni

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokr6l masolat készitését kérem — az azok elkészitésével dsszefliggésben
felmeriilé koltségeket a szabalyzatban meghatérozott hataridéig a Tankeriileti Kozpont részére megfizetem.

A Tankeriileti Kézpont tolti ki:

Az adatkozld

neve:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének id6pontja:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagaddsirol
elutasitds indoka):

(az

adatkzl6 aldirdsa

¥ dmennyiben az igényld a megbeszélt helyen és iddben egymdst kovets két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kozpont

visszavontnak tekinteni.
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A Tatabéanyai Tankerileti Kozpont 20.2017. (VI1.12.) szabalyzata A Tatabanyai Tankeriileti Kézpont kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdeki adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének rendjérdl sz610 szabalyzata

Az adatigényls™

neve:

cime:

elérhetOsége:

e-mail-cime:

] | T

adatigényld aldirasa

B A személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kovetden
megsemmisitendg.
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