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Az Burédpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR) és az
informécids Snrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét a
Berettyéijfalui Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) Szervezeti és Miiksdési
Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkdrémben eljirva az alabbiak szerint
szabélyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabailyzat célja

1.§ (1) A Szabédlyzat célja, hogy a Tankeriileti Kézpont kezelésében 1évé személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozéssal, adattovabbitdssal ¢és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kévetelményekre.

(2) A Szabélyzat célja tovabba, hogy — Gsszhangban a vonatkozd jogszabilyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankerlleti Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6dd
informacids Onrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti Kozpont altal kezelt
szemeélyes adatok jogosulatlan felhasznldsdnak megakadélyozasa érdekében meghatrozza a személyes
és kiilonleges adatok kezelése soran irdnyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabilyzat hatilya

2.§ (1) A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kozpontban foglalkoztatott
kormanyzati szolgdlati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban &ll6kra, igy kiilonésen a munkaerd-kélcsonzés, a hallgatéi munkaszerzddés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszdvetkezet ltal kozvetitett didkmunkasokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintetire.

{2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egysége altal
kezelt vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategéridira, a
biiniigyi személyes adatra, a vellik végzett adatkezelési- és feldolgozasi milveletek teljes korére,
keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktdl fiiggetleniil.

(3) A kézérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A koézszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.

{5) A kormanytisztviselok munkavégzésével tsszefliggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korméanyzati igazgatdsrol szolé 2018. ¢vi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavéllalok személyhez
fliz6do jogok védelme vonatkozasaban pedig a munka torvénykdnyvérdl szélé 2012, évi L tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E Szabalyzat alkalmazasiban:
1. adatallomany. az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
milveletek dsszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
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megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangolésa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndlasinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatirozott keretek kbzott — dndlidan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kézpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége,

adatfeldoigozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely — trvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusiban meghatérozott keretek kdzott és feltételekkel - a Tankeriileti Kézponttal kdtott
szerzbdés vagy mas jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabily rendelkezése alapjdn kotott
szerz6dést is — a Tankeriileti Kdzpont megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel,

adatmegjelclés: az adat azonositd jelzéssel ellitdsa annak megkiilonbdztetése céljabol,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,

adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmadra térténd hozzaférhetdvé
tétele,

adattdrlés. az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitisa t6bbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, clvesztését,
mddosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésnek korlatozasa
celjabol torténd megjelslése ntjan,

adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol,

dlnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiilnitve tarolt - tovabbi informécié felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlanna teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni,

azonosithato természetes személy. az természetes személy, aki kbzvetlen vagy kozvetett
médon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szdm, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturélis vagy szocidlis azonossdgira vonatkozo egy vagy tébb tényezd alapjan
azonosithatd,

biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megeloézden a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal oOsszefiiggésben, a blintetdeljards lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eloéletre
vonatkozd személyes adat,
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cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé

hozzaférhetoveé tesz,

EGT-allam: az Eurdpai Unid tagillama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrél szolo
megallapodisban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurépai
Unid és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkszi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
52616 megallapodésban részes illam allampolgarival azonos jogallast élvez,

érintett; barmely informici6 alapjin azonositott vagy azonosithatd természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Kézpont kezeli,

hozzdjarulds: az érintett akaratanak énkéntes, hatarozott €s megfelelo tdjékoztatason alapuld
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejezo
mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyckkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyul6 mitveleteket végeznek,

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

kiilénleges adat: a személyes adatok killonleges kategdriiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilignézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat celzo biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok &s a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd
személyes adatok,

nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetévé tétele,

nyilvintartdsi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy fOldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”™) vonatkozd
barmely informacio,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl személyes
adaténak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelését — ideértve a
profilalkotést — kifogasolja

o

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon térténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzéinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasigi
helyzetéhez, egészségi 4llapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy eérdeklodéséhez,
megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasdhoz kapcsolddd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére iranyul.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Tankeriileti Kozpont igazgatéjanak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ (1) A Tankeriileti KGzpont igazgatdja:
a) felelds a Tankeriileti Kézpont adatkezelésének jogszeriiségéeért,

b) felelds a Tankeriileti Kozpont altal kezelt személyes adatok védelméhez szilkséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért,

¢) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdgtdl (a tovabbiakban:
Hatosag) érkezd megkeresések, ajanlasok ligyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztviselSt és biztositja
szamara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviselon keresztiil,
) kiadja az adatvédelmi é&s adatbiztonsagi szabalyzatot,
g) kiadja a kbzszolgalati adatvédeimi szabalyzatot.

(2) Az adatkezeléssel Gsszefliggésben a kiilondsen stulyos jogszabdlysértés esetén a tankeriileti
igazgatd feleldsségre vonasi eljaras meginditasat kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviselo

"

5.§ (1) A Tankerileti K&zpont a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elbirasok
teljesitéséhez és az érintettek jogai érvényesitésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselGt
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviselé a tankeriileti igazgatonak kozvetleniil aldrendelten végzi a
munkajat, és a feladatai ellatdsaval kapcsolatosan a tankeriileti igazgaténak tartozik felelosséggel.
Adatvédelmi tisztviselének az jelolhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozd jogi eldirasok
és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintli ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatarozott feladatok ellatasara.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a kdvetkezd feladatokat:

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirdsokrol naprakész tdjékoztatast nyijt és azok
érvényesitésének maddjaival kapcsolatban tanacsot ad a tankeriileti igazgatd, tovabba a
Tankeriileti K&zpont, mint adatkezel6 4ltal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzo
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri €s ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
elbirasok, igy kiilondsen a jogszabalyok és a Tankeriileti Kézpont személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsd szabdlyainak vald megfelelést, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,
tovabba a kdzszolgalati adatvédelmi szabilyzat érvényesiilését, ennek keretei kbzitt az egyes
adatkezelési miveletekhez kapesolodd egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kézrem(iksédd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és
tudatossagndvelése, valamint a rendszeres idokozonként lefolytatandé vizsgalatok
megvaldsulasat;

c) kozremiikddik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bovitésében  és
tudatossagndvelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
idékszonkénti oktatasarol,

d) elbsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiildndsen kivizsgalja az
érintettek személyes adatkezelésre vonatkozd panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
igazgatonal, illetve az adatfeldolgozonal a panasz orvoslasihoz sziikséges intézkedések
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megtételét,

€) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint eldsegiti és
figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat jogszabaly szerinti elvégzését,

D) egyiittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljardsok lefolytatdsara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy killsnésen kapcsolatot tart a Hatosdaggal az eldzetes konzultacié
¢és a Hatdsag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

g) elbkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy
sziikség szerinti aktualizalasardl,

h) koézremiikddik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatarozott
szabalyzatok el6készitésében,

i) gondoskodik Tankeriileti Koézpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kodzérdekii
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogdval kapcesolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartasinak vezetésérol,

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozd nyilvantartas
Hatdsag részére t6rténd rendelkezésére bocsatasarol,

k) kdzremiikodik a kézérdekil adatigénylések teljesitésével kapcesolatos feladatokban,

1) kozremikodik a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételével kapcesolatos
feladatokban, ezzel Gsszefliggésben részt vesz az egységes kbzadatkeresd rendszer szdmdra
végzett adatszolgaltatasban,

m)} gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott feladatok
clvégzésérol, ezzel dsszefiiggésben kapcesolatot tart a Hatdsaggal.

(3) A Tankerilleti Kézpont igazgatdja tajékoztatja a Klebelsberg Kézpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elérhetdségérdl, valamint ezen adatok valtozdsardl a valtozis bekdvetkeztétdl
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4y A Tankeriileti Kozpont igazgatdja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés elokészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos
dsszes ligybe megfeleld mddon és iddben bekapesolodjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informécidkhoz, tovdbba biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara mindazon feltételeket,
jogosultsagokat és er6forrasokat, amelyek az adatvédelmi tisztviseld dltal ellatandé feladatok
végrehajtidsahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen tartasihoz
sziikségesek.

{5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziinését kdvetden is
titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomdsédra jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve tdrvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kétott titoknak
mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koériilményt, amelyet az 6t alkalmazo
adatkezeld vagy adatfeldolgozé nem kételes torvény eldirasai szerint a nyilvanossig szamdra
hozzaférhetdvé tenni.

{(6) Azadatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapesolatban utasitasokat senkit6l nem fogadhat
el

(7) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6dé kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokdrére, koriilményére és céljara is tekintettel végzi.

{8) Az adatvédelmi tisztviseld a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzijuk kapcsolédd jegyzokonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységének vezet(jétdl és munkatarsaitdl széban
vagy irasban is felvilagositast kérhet.

{9) Az adatvédelmi tisztvisel az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:
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a) adatkezel6i nyilvantartas,

b) adatfeldolgozdi nyilvantartas,

¢) érintett-tajékoztatasi nyilvéntartas a személyes adatokrol,

d) adattovabbitasi nyilvantartas,

e) érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa,
f) adatvédelmi incidens nyilvéntartésa,

g) kozérdekii adatigényléssel kapesolatos nyilvantartas.

(10) Jogszabdly, vagy a jelen Szabdlyzatban foglaltak megsértésének tudomaséara jutdsa esetén az
adatvédelmi tisztviselé ennek megsziintetésére hivja fel az adatot kezeld figyelmét. A feltart
szabdlytalansagrél az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszdmol a Tankeriileti K&zpont
igazgatéjanak. Sziikség esetén segitséget nyujt a térvényes allapot helyreallitasahoz.

(11) Az adatvédelmi tisztviseld a munkajarél évente irdsban beszdmol a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjanak, emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapesolatos konkrét ligyek vagy
jelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairdl.

(12) Az adatvédelmi tisztviselé folyamatba é&pitve vizsgilja a Tankeriileti Kozpont Infotv.
végrehajtasaval dsszefiiggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal atfogo jelentést készit a Tankerlileti K&zpont igazgatdja részére.

(13) Az adatvédelmi tisztvisel6hdz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztvevik

6.8 (1) A szervezeti egység vezetdje

a) felelés azért, hogy a vezetése alatt A4ll6 szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint tGrténjen,

b) gondoskodik a kiilsé szervektél, szemeélyekt6l érkezb, a szervezeti egység feladatkdrébe
tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésckkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérol;
melynek soran egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel,

¢) felelos azért, hogy a vezetése alatt 116 szervezeti egység dltal végzett adatkezelések soran
az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koételes részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatisokon,

e) gondoskodik vezetése alatt allo szervezeti egység feladatkdrébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabdlyzat I. szdmit melléklete szerinti ,Adatkezeldi nyilvantartas™ vezetésérol,
tovabbai a nyilvantartds minden év majus 25-ig torténd feliilvizsgalatardl,

eb) a Szabalyzat 3. szdmii melléklete szerinti ,Erintett-tdjékoztatasi nyilvAntartds a
személyes adatokrol” nyilvantartissal Osszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgdltatasrol,

ec) a Szabalyzat 4. szamu mellékiete szerinti ,,Adattovabbitasi nyilvantartas™ vezetésérdl,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatasardl a 13. § szerinti érintetti tajékoztatasi
kérelem elutasitisa esetén.

f) kijelli a nyilvantartdsokért felelds iigyintézo(ke)t.
7.§ (1) Az adatkezelésben kézvetleniil érintett foglalkoztatott
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a)

b)

2)

h)

8.§ (D

feladatkorének elldtdsa sordn felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok pontos és

rorr

kvethetd dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, cldzetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok
kezelését érintd {igyekben, tovabba a Hatdsag kozremiikddését igényld kérdésekben,

megbrzi a feladata, illetve munkaktre ellatisa soran tudomasira jutott adatokat,
informacidkat, kiilénds tekintetiel a személyes adatokra,

koételes részt venni a Tankerdiileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon,

ligyel a nyilvantartasok biztonsigos kezelésére és tarolasara, gondoskodik arrdl, hogy az
altala vezetett nyilvantartdsok megfeleljenek a pontossag és naprakészség alapelvének,

gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssagot az adatvédelmi tisztviselGvel
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv., tovabbd az adatvédelemmel és adatbiztonsidggal kapcsolatos belsd irdnyitdsi
eszkozok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

Az adatkezelésben kiézvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiiléndsen a GDPR és
Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsdggal kapcsolatos belsé iranyitési
eszkOz6k rendelkezéseit,

kézvetlen vezetdje utjan tdjékoztatni az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatkdrében felmerilt
béarmely adatvédelmi problémarol,

kételes részt venni a Tankeriileti K&zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon.
. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.8 (1) A Tankeriileti Kézpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszer(i mlikédéséhez,

a munkaltatéi jogok gyakorlasdhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorldsidhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatérozott nyilvantartdsok vezetéséhez,

a jogszabdlyokban, a Tankerilleti Koézpont belsd irdnyitasi eszkdzében biztositott
kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasahoz €s igazoldsahoz

nélkiilézhetetleniil szitkséges személyes €s kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a Tankertileti Kézpontban akkor kezelhetd, ha:

a) aTankeriileti K6zpont kézérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladatai végrehajtasahoz, a rendeltetésszerti miikodes, a munkaltatdi jogok gyakorldsa, tovabba

a

foglalkoztatottak  jogainak gyakorlasa és koitelezettségeik teljesitése céljabol

nélkiilézhetetleniil sziikséges,

10
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)

b)

<)

d)

azt torvény vagy torvényi felhatalmazason alapulé kormanyrendelet az abban meghatarozott
kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy

az érintett a megfeleld tajékoztatds mellett személyes adatat kezeléséhez &nkéntesen és
kifejezetten hozzajarul, vagy

az érintett vagy més személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély clharitasdhoz vagy megeldzéséhez
szilkkséges ¢s azzal aranyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossdgra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvaldsulasihoz sziikséges és azzal arnyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik f€l, vagy
az a szerzOdés megkotését megeldzben az érintett kérésére torténd lépések megtételehez

sziikséges.

Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

g

h)

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy t6bb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti Kdzpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsédgot és szocialis védelmet szabalyozé jogi el6irasokbol fakadd kételezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védd megfelelé garanciakrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami
jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt ichetéve teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy més természetes személy létfontossdgn érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytdn nem képes a
hozzajarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan, amely
ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok veédelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak ¢és érdekeinek biztositisara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir elb, vagy

az adatkezelés megeldzo egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallithsa, egészségiigyi vagy
szociélis ellitds vagy kezelés nyijtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgdltatasok irdnyitdsa érdekében sziikséges, uniés vagy tagillami jog alapjan vagy olyan
egészségiigyi szakemberrel kotott szerzodés értelmeében, aki szakmai titoktartasi kotelezettség
hatéalya alatt all, vagy

az adatkezelés a kozérdek( archivalas céljabdl, tudoményos €s térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely ardnyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges tartalmét, és
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir

elo.

{4y Az egyes adatkezelésekrol a Tankeriileti Kozpont adatkezelési tdjékoztatoval informalja az
érintetteket.

(5) A hozzjarulasra vonatkozo szabalyok:

a)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, Uigy az érintett a hozzajarulas
megadasarol Onkéntesen és ugy donthet, hogy a hozzajarulas megtagadasa vagy késdbbi
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visszavonasa nem jar szamara negativ kovetkezményekkel.

b) A Tankeriileti Kézpont nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kdzott azok formajat tekintve, a
hozzdjarulasok formai egyenértékiick, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzajarulds formajit meghatarozza vagy egyes formadit (szdbeli hozzajarulas, rautald
magatartas) kizarja.

¢) A Tankeriileti K6zpont minden adatkezelési folyamatat Ggy hatarozza meg jelen Szabilyzat
kiadasakor és minden, a kés6bbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzdjarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitasira, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzdjarult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kézpont elsdsorban
irasos nyilatkozat utjan szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A Tankeriileti Kézpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzajarulast
megadta, utdbb visszavonhassa a hozzajarulasat.

e) A Tankeriileti Kdzpont a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozzéjarulas visszavonva™ jelzéssel jeldli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Tankeriileti Kézpont figyviteli, illetve nyilvantartasi tipust (adatalloméany kialakitiséra
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az ugyviteli tipusi adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasdhoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott ligy lefolytatdsdhoz, az eljaras szerepldinek azonositasahoz és az ligy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositdsa. Az ligyviteli tipusd adatkezelés soran a személyes adatok kizardlag az
adott ligy irataiban €s az iigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabalyzata szerint, az iratra vonatkozé megérzési ideig van lehetbség.

(3) Anyilvantartasi tipust adatkezelés az el6re meghatarozott szempontok alapjan gylijtétt személyes
adatfajtakbol strukturalt adatalloméanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok
kiilonbézd jellemzOk alapjan torténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetdségdt. Az egyes ligyekkel dsszefiiggésben gyijtsit adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastdl, az adatok kezelésének idStartamat az adatok kezelésére felhatalmazast ado térvény,
vagy az érintett hozzijaruldsaban foglaltak hatarozzék meg.

10. Az adatkezelés elvel

11. § (1) Személyes adat kizardlag egyértelmilen meghatirozott jogszerii célbol, jog gyakorlasa és
kistelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és tdrvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szaméara atlathaté modon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulisahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsihoz sziikséges
mértékben €s ideig kezelhets, figyelemmel a jogszabalyokban és a Tankerileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabalyzataban meghatarozott megérzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeztethetdnek a kdzérdekil archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl
vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezeles. A személyes adatok cél megvaldsuldsanal hosszabb
ideig torténd tarolasara csak kdzérdekil archivalas, tudomanyos és toérténelmi kutatds, vagy statisztika
készitése céljabol keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig mego6rzi e minoségét, amig kapesolata az
érintettel helyreéllithato. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapesolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

{4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljdra tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.
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(5) A Tankeriileti Kézpont az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kiilbnésen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonségat. Az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezéseket a
jelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti Kézpont felelds az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre juttatasaért
figyelemmel az elszamoltathatdsag alapelvére.

11. Az érintett eldzetes tajékoztatasanak kivetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gytijtik, a Tankeriileti Kézpont az
elozetes tajékozodashoz valod jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megeldzden vagy legkésdbb az adatok megszerzésének idopontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja
a kdvetkezd informaciok mindegyikét:

a) a Tankeriileti K&zpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az
adatfeldolgozo — képviseldjének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztvisel nevét és elérhetdségeit,
¢) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoriait,

e) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezelb harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsdg megfelel6ségi
hatarozatanak léte vagy annak hianyat.

{(2) A Tankeriileti Kézpont az (1) bekezdésben meghatarozott informéciok mellett a személyes adatok
megszerzésének idopontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathato adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kovetkezd kiegészitd informacidkrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok taroldsanak id6tartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id&tartam
meghatirozasanak szempontjairél,

b) az érintettet megilietd jogosultsdgokrdl, és azok gyakorlasanak modjarol,

¢) a Szabalyzat 9. § (2) ¢) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapulé adatkezelés esetén a
hozzajarulas barmely idopontban torténd visszavonasahoz valoé jogarol, azzal, hogy a
hozzéjérulds visszavonasa nem érinti a visszavonas elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét,

d) a Hatdsaghoz cimzett panasz benyujtidsdnak jogardl,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kitelezettségen alapul
vagy szerzdés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett kételes-e a személyes
adatokat megadni, tovibbd hogy milyen Ichetséges kévetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéara és arra vonatkozoan érthetd
informécidkrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, €s az érintettre nézve milyen
varhato kovetkezményekkel bir.

o

{3) Ha a Tankeriileti Kézpont a személyes adatokon a gyiijtésiik céljatol eltérd célbol toviabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zben tajékoztatnia kell az érintettet errdl az.
¢ltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informaciérol.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettd] szerezték meg, a Tankeriileti Kizpont az érintett
rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon til a kdvetkezd informacidkat:
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a) az érintett személyes adatok kategoriai,

b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetod
forrasokbdl szdrmaznak-e.

(5) A Tankeriileti Kdzpont a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerl hataridén, de legkésébb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapesolattartds céljara haszndljak, legalibb az
érintettel valo els6 kapcesolatfelvéte] alkalmaval, vagy

¢) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsé alkalommal
valo kozlésekor.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak ugy kell megvalositania az érintett tajékoztatasat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és kdnnyen
hozzaférhetd és olvashaté formdban, vilagosan és kdzérthetden megfogalmazva nytjtsa. A tajékoztatis
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tajékoztatdst irasban vagy egyéb,
megtorténtének bizonyitdsara alkalmas modon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kel! tajékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintett6] szerezték meg €s

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, vagy
b) az informaciok érintett részére valo rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

¢) aranytalanul nagy erofeszitést igényelne, kiilénésen a kozérdekii archivalias céljabél,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol végzett adatkezelés esetében,

vagy
d) a tijékoztatas nyijtasa valdsziniisithetten lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

e) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eldirja jogszabaly, amely az érintett
jogos érdekeét szolgalo intézkedésekrdl kiilon rendelkezik, vagy

o

f} ha a személyes adatoknak valamely jogszabdlyban eldirt titoktartasi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

8) A (7) bekezdés b)—d) pontok esetében a Tankeriileti Kézpontnak megfelelo intézkedeseket kell
noznia — az informacidk nyilvanosan elérhetdvé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
&s jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilleté jogosultsagok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositasa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Kozponttdl tajékoztatdst kérhet arra vonatkozoéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérél, a rola szdlo adatkezelésrdl és abba
betekinthet. A betekintést igy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse
meg.

(2) A Tankeriileti Kbzpont az érintett kérelmét, a kérelem benynjtisatdl szamitott legrévidebb idd
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatarozott hataridon beliil elbiralja és a dontésrd] az érintettet
kozérthetd formaban és tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nyGjtotta
be, elektronikus Gton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti KGzpont az
érintettnek kdzértheté formaban, irasban tajékoztatast ad az éltala kezelt, illetéleg az altala megbizott
adatfeldolgozd  altal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljarél, jogalapjarol, idétartamardl, az
adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Bsszefiiggd tevékenységerdl, hogy kik és milyen
célbdl kaptak vagy kapjak meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintett! gyiijtotték, a
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forrasukra vonatkozé minden elérhetd informaciorol,

o

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott tijékoztatas ingyenes, amennyiben a tdjékoztatast kérd a folyd
évben azonos adatkorre vonatkozdan tdjékoztatasi kérelmet a Tankeriileti Kozponthoz még nem nyijtott
be. Amennyiben az érintett folyd évben azonos adatkdrre vonatkozéan a hozzdféréshez vald joga, a
helyesbitéshez valdé joga, az adatkezelés korlatozésdhoz valé joga, vagy a torléshez vald joga
érvényesitése iranti kérelmet nytjtott mar be a Tankeriileti Kdzponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fennéllnak akkor koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités
mertekeét a felek kozott létrejott szerzddés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatds kérése helyesbitéshez vezetett,

{4) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyijté személy az érintettel azonos
személy, a Tankertiileti Kézpont a kérelmet az azt benyujtd személy személyazonossaganak hitelt
érdemld igazolasat kdvetben teljesiti.

(5) Az ‘drintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitését a Tankerilleti Kozpont térvényben
meghatdrozott érdekek biztositdsa érdekében az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a
tajékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tdjékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazasa
esetén a Tankeriileti Kozpont irasban, haladéktalanul tijékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a tdérvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyuttal tijékoztatdst nyijt szdmara a
birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehetoségeérdl.

{6) Az érintett jogosult arra, hogy kerésére a Tankeriileti K6zpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat tjan torténd — kiegészftését. A Tankeriileti K&zpont nem kételes a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem Allnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsdtja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocsétott
személyes adatok valddisaga kétséget kizdrdan nem allapithaté meg.

{7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kézpont korlitozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) azérintett vitatja a személyes adatainak pontossdgat, ez esetben a korlatozas arra az idtartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a Tankeriileti Kzpont ellenérizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

c) a Tankeriileti Kézpontnak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozds arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy a Tankeriileti K&zpont jogos indokai
elsdbbséget élveznek-¢ az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Haazadatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozas alé esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mdas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve
valamely tagallam fontos kdzérdekeébd! lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti Kézpont az ¢rintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjin korlatoztik az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatja.

(10) Nem kételez6 adatszolgaltatason alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak térlését. A Tankeriileti Kzpont az érintettre vonatkozd személyes adatokat — kivéve
a kotelezd adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil torli.

(11) A tdrléshez val6 jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul t6rlni
kell, ha
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a) a kezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kitelezd adatkezelés kivételével, vagy

¢) az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz, vagy

d) azadatok tarolasanak térvényben, nemzetkdzi szerz6désben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott idétartama cltelt, vagy

¢) az adatkezelés jogalapja megsziint ¢s az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
f) aztjogszabély, az Eurdpai Unid jogi aktusa, birésig vagy a Hatosag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjaban meghatirozott esetben a torlési kételezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védelmére vonatkozdé jogszabaly
értelmében levéltari orizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankerilleti Kézpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlatozisira vagy torlésére irdnyuld kérelmét clutasitja, az érintettet irdsban
hatadéktalanul tdjékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi €s ténybeli indokairdl, valamint az érintettet
megilletd jogokrol, azok érvényesitésének modjarol, igy kiléndsen arrol, hogy a Tankeriileti K6zpont,
illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozdsara vonatkozd jogat a Hatdsag
kdzremlkddésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankertileti Kozpont az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljird
adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmardl értesiti azon adatkezeloket €s adatfeldolgozdkat, amelyek

részére az adatot ezen intézkedését megelézden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
térlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen iizletszerzés érdekében tdrténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakezzon a rd vonatkozé személyes
adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen
lizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovédbbiakban ¢ célbdl nem kezelhetok.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kézérdekbol vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjan van szilkség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvetd jogaival és szabadsdgaival szemben az 6 kényszeritd erejii jogos érdeke elsdbbséget élvezhet.

{17) Ha a személyes adatok kezelésére tudoméanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajéat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a
rd vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdekii okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatésag érvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé és az
4ltala a Tankeriileti Kzpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles krben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti Kdzpont akadalyoznd, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.
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14. § (1) Az érintett a tdjékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozas vagy torlés tovibba az
adathordozas irdnti kérelmét és tiitakozasat a Tankeriileti Kozponthoz, az adatvédelmi tisztviselShoz
vagy a kérelemmel, tiltakozéssal érintett adatkezelést végzd szervezeti egységhez nyiijthatja be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tdjekoztatast, a megteft intézkedést tartalmazd levelet az a
szervezeti egység késziti eld, amely a tajéhoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tijékoztatas kérése illetve intézkedés iranti kérelem nem hozza érkezett.

(3) Az érintettnek valé megkiildés elott a tajékoztatast, intézkedést tartalmazd levelet gy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek, hogy az érintett t4jékoztatasara nyitva 4ll6 idobol legaliabb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviselé megvizsgalja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az €rintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tajékoztatdst, intézkedést tartalmazo levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti Kézpont igazgatojanak tajékoztatisa mellett kiild el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korlatozas, torlés, illetve adathordozas és tiltakozas iranti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztviseldvel a kérelem teljesithetdségérdl, illetve annak médjardl.

(6) Ha a Tankeriileti Kdzpont az érintett kérelmének nem teljesitésérdl dont, akkor az elutasitasrol
sz0lo dontésérdl az adatvédelmi tisztviselé véleményének kikérdsét kévetden az érintettet irasban,
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesit: és tdjékoztatja a jogorvoslati lehetdségekrol.

(7) Az dérintetti joggyakorldssal kapcsolatosan a Tankeriileti Kodzpont ,Erintett-tdjékoztatasi
nyilvantartas a személyes adatokrdl” nyilvantartast vezet (3. szamu melléklet).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halalat kivetden

15. § (1) Az érintett halalat kdvetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
tsszefiiggd jogokat az érintett altal arra ligyiniézési rendeikezéssel, illetve kozokiratba vagy a
Tankeriileti Kdzpontnal tett teljes bizonyitd erejii maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegll nyilatkozatot, ugy a Polgiri Térvénykdnyv szerinti kbzeli
hozzatartozdja annak hidnyaban is jogosult az érintettre vonatkozd adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érintettre vonatkozd adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsziint —, ugy kérheti a Tankertileti
Kozponttdl az adatok kezelésének korlatozasat, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillették az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt idotartamon beliil — az a kozeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

(3) Az érvényesité személynek az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi kivonattal
vagy birdséagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossdgat — €s a (2) bekezdés szerinti esetben kozeli
hozzatartozdi mindségét — kbzokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvantartasa

16, § (1) A Tankeriileti Ko&zpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartisba kell venni (adatkezel6éi nyilvintartas). A nyilvantartisba vételr6l az egyes
adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartas vezetéséért a
szervezeti egység vezetdje és az Altala kijelolt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelos. A
nyilvantartds vezetése elektronikus ton régzitett formaban torténik és azt — kérésére — a Hatdsag
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatkezeldi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztvisel részére

hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(2) Az adatkezelbi nyilvantartas (/. szamu melléklet) a jogszabalyok és a Tankeriileti Kézpont belsé
szabdlyzatai keretei kozOtt, az adatvédelem Alaptérvényben rdgzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabélyozza és dokumentélja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, korilményeket, ezek kiilondsen:
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a) az adatkezelé nevét és elérhetdségeit, az adatkezeld képviselGjének ¢és az adatvédelmi
tisztviselOnek a nevét és elérhetbségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

c) az érintettek kategéridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiilonb$z6 adatkategoriak térlésére elbiranyzott hatariddket,

€) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altaldnos leirasat,

A személyes adatok tovabbitisa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovébbitds cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét és az adattovabbitis
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartas tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozd igénybevételével torténd adatkezelés esetén az informéacidbiztonsigi feleldsnek
adatfeldolgozéi nyilvantartasiban kell rogziteni az adatfeldolgozéd vagy adatfeldolgozdk nevét és
elérhetoségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd képviselbjének nevét és
clérhetdségeit, valamint az egyes adatkezelok nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriait
(2. szamut melléklet). Az adatfeldolgozoi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési
jogot sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezelGi és adatfeldolgozdi nyilvantartas adatai valodisigat az adatvédelmi tisztviseld és

az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetdje sziikség szerint, de legalabb
évente, minden év majus 25-ig feliilvizsgdlja, az idOk6zben tortént valtozdsokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat térlése) utan az adatkezeldi-, az adatfeldolgozai-,
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kezelésbe kell venni és 10 évi megdrzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorldssal kapcsolatosan a Tankeriileti K6zpont az érintett szervezeti egység
adatszolgaltatasidval az adatvédelmi tisztviseld utjan érintett-tdjékoztatdsi nyilvantartast vezet (3.
szamu mellékler).

(7) A Tankerilleti K&zpont az adattoviabbitds jogszeriiségének ellenérzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol az adattovabbitasokrél adattovabbitdsi nyilvantartist vezet (4. szdmil

sziikséges biztositani.

(8) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztvisel6 €s az informaciobiztonsagi felelés Gtjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint a HatGsag és az érintett
tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet (5. szamit melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetbleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,
¢} az adatvédelmi incidens idépontjat, kriilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredé valoszinisithetd kovetkezményeket és azok elhdritasira
megtett, az esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket,

valamint az adatkezelést eléird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

{9) A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitott kdzérdekii
adatigénylésekr6l a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld Gtjdn nyilvantartist vezet. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld altal vezetett
nyilvantartas alapjidn minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatdsagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatisa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus nyilvintartist vezet az érintett hozzaférési jogaval kapcesolatos intézkedésekrél. A
nyilvantartas az alabbi informacidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz vald hozzaférés jogat érvényesit érintett neve,
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b) a megkeresés beérkezésének idopontja,
¢} amegkeresés targya,

d) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozd vagy megtagadd intézkedés
megtételének iddpontja,

e) az érintett hozzaférési joganak €rvényesitését korlitozd vagy megtagadéd intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont a felsoroltakon kiviil jogszabalyi eléirason vagy bels6 szabalyzaton
alapulé tovabbi nyilvantartasokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatasvizsgilat, elézetes konzulticié

18. § (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilénosen 1j technoldgidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdszinlsithetben magas kockazattal jar a
termeszetes szemeélyek jogaira €s szabadsigaira nézve, akkor a Tankeriileti Kézpont az adatkezelést
megeldzoen hatasvizsgélatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatasokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére. A hatisvizsgalatot megel6zden a hatdsvizsgalat lefolytatasanak tervérél
a tervezett adatkezelési miiveletek dltaldnos leirdsaval egyiitt, a Tankeriileti KOzpont tajékoztatja a

Klebelsberg Kézpont elndkét.

(2) Az adatvédelmi hatdsvizsgélat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanicsat kitelezd
kikérni.
(3) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29.

cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. irdnymutatisdban foglalt
mbdszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

{4) Az adatvédelmi hatdsvizsgélat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési mitveletek ltalanos
leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott
kockazatok leirdsat és jellegét, az ¢ kockéztok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fiiz6dé jog érvényesiilésének biztositasara iranyulé az adatkezeld altal alkalmazott
intézkedéscket (7. szamu meliéklet). Az adatvédelmi hatdsvizsgalat erre szolgdld szoftver hasznalatdval
is elvégezhetd.

o

(5) Haazadatvédelmi hatasvizsgdlat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel® 4ltal a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valoszinisithetden magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megel6zen az adatkezeld eldzetes konzulticiét kezdeményez a Hatdsaggal. Az
eldzetes konzulticio kezdeményezésével egyidejiileg a Tankeriileti Kozpont a Hatosag rendelkezésére
bocsatja az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba felvilagositast nyijt a Hatdsig részére
minden olyan koriilményrdl, amelynek tisztdzdsat a Hatdsdg az elbzetes konzultdcié eredményes

lefolytatasa érdekében sziikségesnek tartja.

{6) Amennyiben a Hatésag valamely meghatirozott adatkezelés-tfpust magas kockazatl
adatkezelésnek mind&sit &s e megallapitdsat k6zzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitassal
érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusi miivelet vagy
miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockézatét

vélelmezni kell.

7) Ha a Hat6sag valamely meghatirozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockazati adatkezelésnek és e megallapitasit kdzzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizarélag e megéllapitéssal érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonlé tipusii miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazésaval jér, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazatl adatkezelésnek.

(8) Kbotelezd adatkezelés esetén az adarvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelést elird jogszabily
¢lokészitoje folytatja le.
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IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvanossagra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti Kbzpontban kezelt személyes adatok nyilvanossigra hozatala — kivéve, ha
térvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzajarul — tilos! A Tankerileti Kézpont kezelésében 1évd
személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az adatok korének meghatarozasaval — kézérdekbol
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kozpontrél sz6lé — személyes adatokon is alapul6 — statisztikai adatok korlatozas
nélkiil kézélhetoek.

16. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont az eljarasa sordn kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
méis szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzjarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajarulasdval keriilt sor, a Tankeriileti K&zpont a felvett adatokat tdrvény eltéré
rendelkezésének hidnyidban a ra vonatkozo jogi kitelezettség teljesitése céljabdl, vagy a Tankeriileti
Kozpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozdsaval aranyban 4ll tovabbi kiilén hozzajdrulis nélkiil,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavondsat kdvetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megeldzen a Tankeriileti Kézpont adatot kezeld munkatarsa, adatfeldolgozd
igénybevétele esetén a Tankerileti Kozpont megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozéd megvizsgalja a tovabbitanddé személyes adatok pontossagit, teljességét és
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat eredményeként az allapithaté meg, hogy
a tovabbitandd adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azok kizardlag abban az
esetben tovabbithatéak, ha

a) az az adattovibbitis céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovabbitassal egyidejiileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
és naprakészségével sszefliggésben rendelkezésére all6 informacidkrol.

{4) A Tankeriileti K&zpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti Kdzpont
térvényben meghatarozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezel6tdl jogszerilien atvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitds esetén minden esetben meg kell gy6z6dni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
¢sak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitis jogalapja egyértelmil, célja és az adattovabbitas
cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitdst minden esetben dokumentalni kell olyan méodon,
hogy annak menete és jogszeriisége bizonyithato legyen (4. szamii melléklet)

{6) Papir alapu adathordozok kezeléscre az Iratkezelési Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni.

{7} Haazadattovabbitishoz az €rintett hozzajarulasra van sziikség, akkor e hozzajarulas megtorténtét
irasban rogziteni kell. Az érintett a hozzdjarulasat az adattovabbitas jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovabbitis

21.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont szervezeti - miikddési rendszerén beliil a Tankeriileti Kdzpont 4ltal
kezelt személyes adatok a térvényben vagy belsd iranyitasi eszk6zben foglalt feladatainak ellatisahoz
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sziikséges mértékben és ideig, a feladatot végzo szervezeti egységnek atadhatok.

(2) A Tankeriileti Kézpontban folyo kiilonb6z6 célra iranyuld adatkezelések csak térvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhaték dssze.

(3) Az adatkezelések Osszekapcesolasarol (6. szdmu mellékler) nyilvantartdst kell vezetni, melyben az
alabbi tényeket sziikséges rogziteni:

a) az Osszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az Gsszekapcsolas célja, rendeltetése,

c) az dsszekapcsolas idopontja és tartama,

d) jogszablyi alapja (tdrvény, helyi szabalyzat),

¢) az Osszekapcsolast végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,
f) az Gsszekapcesoléssal érintettek kére és szama,

g) az Osszekapesolt adatok kore,

h) az Gsszekapcsolas modszere (manudlis, szamitdgépes, vegyes),

i) amennyiben rendszeres adattovabbitas (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

j) adatbiztonsagi intézkedések.

(4) A nyilvantartast az adatkezelések Osszekapesoldsdnak megsziinését kovetden 10 évig kell
megdrizni.
(5) A Tankeriileti K&zpont elektronikusan vezetett kozszolgalati alapnyilvantartasi rendszere mas

személyes adatot tartalmazo nyilvantartassal — torvény felhatalmazasa hianyaban, valamint az allashely-
nyilvantartas kivételével — nem kapcsolhatd Gssze.

18. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjin

22.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervt6l vagy maganszemélytol érkezd, személyes adatokat
érintd adatkbzlésre irdnyuld megkeresés csak tdrvényben meghatarozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez irasban hozzajarulasat adta. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmi
felhatalmazast, amely szolhat valamely idétartamra és a megkereséssel ¢l0 szervek meghatarozott
korére feltéve, hogy az erre vonatkozd megfeleld tajékoztatast megkapta.

(2) A vonatkozd jogszabalyokban meghatirozott személyes és killdnleges adatok az érintett
nyilatkozattételétd! fiiggetlenill tovabbithatdak, igy kiilondsen:

a) atéarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetdhelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsig megallapitisihoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Kormdnytisztviseldi Karnak a tagnyilvantartashoz sziikséges, a kormanyzati
igazgatasrdl szold 2018, évi CXXV. térvényben meghatirozott adatok;

c) a birésagnak, rendorségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatisi szervnek
a konkrét igy eldontéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefiiggd adatok,

e) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szold 1995. évi CXXV.
térvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikkséges valamennyi
adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés utjan az
dgazati iranyitassal Osszefliggd feladatok ellatdsa, a miniszteri hatdsdgi jogkdr gyakorlasa
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céljabol a feladatok ellatasahoz szilkséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulas hianyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokr6l —
ideértve a megkereses, betekintés tényét is —, és a megtett intézkeddsekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) Az adatkezelést vépgzd hivatali munkatars a Tankeriileti Kozponton kiviili szervt8] vagy
maganszemélytdl érkezd adattovabbitdsra iranyuld megkeresés, vagy a kiilfdldre torténd
adattovabbitasra iranyulé megkeresés beérkezésérol haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd

wror

szervezeli egység felelbs vezetdjét.

(6) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre 2116 adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennalidsat, a kérés teljesithetOségét, szilkség esetén tovabbi tajékozodast végez. A
megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatdssal kapcsolatos tényeket, koriilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentilni kell (4. szamii mellékier).

(7) Ha az adattovabbitist kdvetden jut a Tankeriileti Kozpont, illetve a megbizasib6l vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé tudomasara, hogy az adattovabbitas térvényben, nemzetkdzi
szerzOdésben vagy az Eurdpai Unio kételez6 jogi aktusaban meghatarozott feltételei nem teljesiiltek,
arrél a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovabbitis jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — irdsban vagy elektronikus Uton — az adatvédelmi tisztviseldhdz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérdl.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovabbitast — ha jogszabaly vagy egyéb az
adattovabbitas teljesitésére vonatkozd el6iras nem rendelkezik masképp — az erre irdnyulé kérelem
beérkezését kovetd 15 napon belill teljesiti, vagy szilkség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitisar6l, a térvényben
meghatarozott kotelezd adatszolgaltatdsokat kivéve. A dontés ellen az adatkér6 a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjahoz irasban benyujtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil hatdroz
az adatok tovabbithatdsagarol.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljaras nem vonatkozik a kozérdekil ¢és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitisokra. Ezen adatkorok tekintetében a Tankeriileti Kozpont
kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak és a kbzérdekil adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl sz016 szabalyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitdsrél az adotlt szervezeti egység a jelen Szabalyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast kiteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitdsi nyilvantartist az adatatvétel, illetve az adattovabbitas évét kovetd 10 évig
kell megdrizni €s a megbrzési id6 lejarta utan selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kdzigazgatisi hatosagi tigyben a Tankeriileti
Kozpont a rendelkezésére allo, az ligy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljard elektronikus
igyintézést biztositd szerv részére tovabbitja, amely azt az {igy elintézéséhez sziikséges és elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus ligyintézést biztositd szerv az adatkezeléssel kapcsolatos 1ényeges
kariilményekrol az érintett tigyfelet a vonatkoz6 eldirdsokban meghatarozott modon tijékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgaltaté Tankeriileti K&zpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvantartasat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbél az érintett
ligyfél elektronikus nton, legfeljebb 3 napon beliil tdjékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait
mely egyiittmiik6d6 szerv, milyen célbol €s milyen idépontban vette ét.

19. Adattovibbitas kiilféldre
23, § (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzcetkézi szervezet részére térténd tovabbitdsara

akkor keriilhet sor, ha
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a) anemzetkdzi adattovabbitishoz az érintett kifejezetten hozzéjarult, vagy
b) anemzetkdzi adattovabbitds az adatkezelés céljanak eléréséhez szilkséges, és

¢) az Eurdpai Bizottsig megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely
teriilete, vagy annak egy vagy t6bb meghatarozott agazata, vagy a szoban forgd nemzetkozi
szervezet megfelelé védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfeleld szintli védelme nem vélelmezhetd, nemzetkdzi adattovabbitas
az érintett kifejezett hozzajarulasanak hianyaban kizarolag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas szemely létfontossagl érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-allam vagy harmadik orszag kdzbiztonsagat kozvetleniil és stilyosan fenyegetd
veszéEly elhar{tdsa érdekében sziikséges,

c) egyedi iigyben, eseti jelleggel az adatkezel6 altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony
¢és eredményes lefolytatasa érdekében sziikséges, ¢s az nem jar az érintett alapvetd jogainak
ardnytalan korlatozaséaval, vagy

d) egyediiigyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek elbterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében szilkséges, ¢s az nem jar az érintett alapvetd jogainak ardnytalan
korlatozasaval.

(3) A személyes adatok megfeleld szintii védelmét — az ellenkezd bizonyitasaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha

a) az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa azt megailapitja, vagy

b) a harmadik orszag és Magyarorszdg, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kozott, amelynek
joghatésaga kiterjed a nemzetkézi adattovabbitds cimzettjére az érintetteknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositdsdra, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fiiggetlen ellendrzésére vonatkozd garancidlis szabalyokat tartalmazé
nemzetkozi szerzodés van hatalyban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatirozott jogi aktus hidnydban vagy alkalmazasidnak felfliggesziése

esetén a nemzetkodzi adattovabbitiast megelézdoen az adatkezelé a személyes adatok
tovabbitasdnak valamennyi koriilményét megvizsgélta és megéillapitotta, hogy a személyes
adatok megfelel6 szintii védelme tekintetében megfeleld garancidk allnak fenn.

(4) Az EGT-allamba iranyuld adattovibbitist Gigy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén

beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell kiilfoldre iranyuld adattovabbitdssal, az

érintettek figyelmét erre a korililményre mér az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

24. § (1) Kizardlag automatizalt adatkezelésen — igy kiilondsen profilalkotdson — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos drdekeirc hdtrAnyos vagy az drintettet jelentds mértékben érintd
jogkdvetkezményekkel jaré dontés meghozatalara kizarolag akkor keriilhet sor, ha azt térvény vagy az

e r

Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa kifejezetten lehetové teszi és
a) aznem sérti az egyenld bandsmod kdvetelményét,

b) a Tankeriileti K&zpont, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
az

ba) érintettet — kérelmére — tdjékoztatja a dontéshozatali mechanizmus sordn alkalmazott
modszerrél és szempontokrdl,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kézremiikddés alkalmazasaval feliilvizsgélja,
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valamint

¢) arra — térvény vagy az Eurdpai Unid koételezd jogi aktusanak eltérd rendelkezése hidnyéaban
nem kiilénleges adatok felhasznalisival keriil sor.

21. Kizos adatkezelés

25. § (1) Foészabalyként a Tankeriileti K&zpont felelds az altala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkOzeit egy masik adatkezeldvel vagy adatkezelGkkel kbzbsen
hatarozzik meg, azok kdzos adatkezeldknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti Kézpont és egy vagy tébb tovabbi 6nallé jogalanyisaggal rendelkezd
adatkezeld folytat k6zos adatkezelést, Ggy irasbeli megallapodasban kell rendezni a felel8sségi kordket,
¢és ennck a megallapodasnak az adatkezelésre vonatkozo rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsatani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatirozhatja az egyes adatkezel6k kotelezettségeit egy kbzos
adatkezeléssel kapesolatosan. Az érintettek jogainak akadélytalan biztositasa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezelével szemben gyakorolhatjak.

22. Adatfeldolgozo igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kzpont nevében més végzi, a Tankeriileti K&zpont
kizardlag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki vagy amely megfeleld garancidkat nyijt az
adatkezelési kévetelményeknek vald megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasival kapcsolatos jogait és kételezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon térvények keretei k6z6tt a Tankeriileti
Kozpont hatirozza meg. A Tankerlileti Kozpont 4ltal adott utasitasok jogszeriiségéért a Tankertileti
Kozpont felel.

(3) Az adatfeldolgozé a Tankeriileti Kdzpont elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe. Az altaldnos irdsbeli felhatalmazis
esctén az adatfeldolgozé eldzetesen tdjékoztatni kiteles a Tankeriileti Kézpontot minden olyan tervezett
valtozasrdl, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét ¢rinti, ezzel biztositva
lehetéséget arra, hogy ezekkel a véltoztatdsokkal szemben a Tankeriileti Kézpont sziikség szerint
kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizdrdlag a Tankeriileti Kozpont utasitasanak
megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ettél val6 eltérésre 6t unios vagy tagallami jog kotelezi. Az
adatfeldolgozd adatkezelést érintd érdemi ddntést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizarélag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozdst nem

végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint kételes tarolni és meg6rizni.

(5) Az adatfeldolgozésra vonatkozo szerzodést irasba kell foglalni, amely szerz6dés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, idtartamat, jellegét s céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategériait, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozé kételezettségeit és jogait, igy
legalabb, hogy adatfeldolgozd

a) a személyes adatokat kizardlag a Tankeriileti KGzpont {risbeli utasitasai alapjan kezeli, kivéve

jogszabalyban elbirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabalyon alapuld megfelelo titoktartasi kitelezettség alatt
allnak,

¢) meghozza a megfeleld technikai és szervezesi intézkedéseket, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szintl adatbiztonsagot garantalja,

d) a Tankeriileti K&zpont eldézetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozst nem vehet igénybe,
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e} az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti Kézpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapesolodo kérelmek megvalaszolasa
tekintetében,

f) segiti a Tankeriileti Kézpontot az adatkezelés biztonsiga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatasvizsgalat €s az el6zetes konzultacio teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kivetden a Tankeriileti Kozpont dontése
alapjan minden személyes adatot t6rdl vagy visszajuttat a Tankeriileti Kzpontnak és torli a

r_or

meglévd masolatokat, kivéve, ha jogszabaly mésként rendelkezik,

h) a Tankeriileti Kd&zpont rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az
adatfeldolgozd igénybevételével kapcsolatos koételezettségek teljesitésének igazolasahoz
sziikséges, tovabba amely lehetdvé teszi €s elosegiti a Tankeriileti Kézpont vagy az altala
megbizott mas ellendr utjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgélatokat is. Ezen
informéciéknak a Tankeriileti Kdzpont rendelkezésére bocsatasanak teljesitése elbtt az
adatfeldolgozdnak haladéktalanul tdjékoztatnia kell a Tankeriileti Kdzpontot, ha ugy véli, hogy
annak valamely utasitisa adatvédelimi jogszabalyt sért.

{(6) Az adatfeldolgozissal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznalé Gzleti tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabalyok

27.8§(1) A Tankeriileti K6zpont, vagy a Tankeriileti Kézpont rendelkezése, megbizasa esetén
tevékenységi korében az adatfeldolgozo a kezelt személyes adatok megfeleld szintll biztonsdganak
biztositasa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, kiteles gondoskodni az
adatok biztonsagérdl, kételes tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv.,, GDPR, tovabb4 jelen
Szabélyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabilyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek,
annak érdekében, hogy a kockidzat mértékének megfelels szintii adatbiztonsigot garantalja.

(2) Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

{3y A Tankeriileti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
{(informatikai) intézkedésekkel védi az illetektelen hozzaféres €s felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozzaférési jogosultsiggal rendelkezé személyek iizemeltethetik. A Tankeriileti Kdzpont gondoskodik
arrdl, hogy alkalmazottai csak a munka clvégzéséhez clengedhetetleniil szikséges jogosultsiggal
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakéri feladata, A hozzaférési
jogosultsdgokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti Kézpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A kiilénbbzd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomdnyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt térvény lehetové teszi — kdzvetleniil ne legyenek sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.

{5) A személyes adatok automatizalt feldolgozisa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozo tovabbi
intézkedésckkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

25



A Berettyddjtalui Tankeriileti Kozpont 4/2021. (VIL.7.) szdmu Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

b) az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatinak megakadalyozasat,

c) annak ellenérizhetoségét és megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasival mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetdségét és megéallapithatésigat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe,

€) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténé helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(6) A Tankeriileti K&zpontnak és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgiléd intézkedésck
meghatarozdsakor €s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. TSbb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

(7) Az adatbiztonsigi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozok védelme a
sériilés, rongalddas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

{8) A Tankeriileti K&zpontban az informatikai rendszerekre vonatkozd, tovabba az adatbiztonsagi
rendszabalyokat a Tankeriileti K6zpont Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

28. § A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsiga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- €s vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, széraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

£

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évd iratokhoz csak az illetékes iigyintézdk
férhetnek hozz4; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell
6rizni,

c) archivalas: a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljardsok
iratainak archivalasat a Tankeriileti KOzpont iratkezelési szabdlyzatinak megfeleléen kell
elvégezni.

24. Ellenbrzés

29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirasok és belsd szabdlyozd eszkdzdk
eldirasainak megtartdsat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kotelesek ellendrizni. Az
ellenérzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tél és az informacidbiztonsagi feleldstdl.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellenbrzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal sszeflggd ellendrzések sordn az adatvédelmi tisztviseld és az informéciobiztonsagi
felelos kotelesek egylittmiiksdni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjének megtartisara iranyulé ellenGrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsté szabalyozd eszkdzoket,
dokumentumokat, jegyz6konyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

4) Ha a kotelezd adatkezelés idGtartamét vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatit tdrvény
vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa nem hatdrozza meg, az adott adatkezelést végzd szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétol legalabb haromévente, tovibbd nagyobb viltozds esetén
felilvizsgalja, hogy az 4ltala, illetve a Tankerlilet: Kézpont megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz
szilkséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét irasban kell dokumentilni és a
dokumentéciét a fellilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig meg kell 6rizni. A feliilvizsgalati eljardsba az
adatvédelmi tisztviselot €s az informacidbiztonsagi felelost be kell vonni és résziikre a fellilvizsgalatot
tartalmazé dokumentumot meg kell kiildeni.
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VL. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30. § (1) A biztonsagot érintd dsszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekévetkezése esetén az eseményt észlel6 foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell az adatvédelmi tisztviselt, valamint az informdcidbizionsagi feleldst, megjeldlve az incidens
valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6, az informaciobiztonsagi felelds €s szilkség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdje megallapitjdk az adatvédelmi incidens bek&vetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockézattal jir-¢ a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3) Ha megallapitasra keriill, hogy az incidens kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, igy a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésébb azutan hogy az adatvédelmi incidens a tudomdséra jutott 72 6ran beliil
az incidenst bejelenti a Hatosagnak, a Hatdsag hivatalos oldalan talalhaté Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer hasznalataval,

(4) A természetes személyek jogait és szabadsdgait érintd — valtozé valdszinliségli és sulyossagn —
kockazatok szarmazhatnak a személyes adatok kezelésébodl, amelyek adatvédelmi incidens
bekovetkezése sordn fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz vezethetnek, igy kiilondsen:

a) ha az adatkezelésbdl hatranyos megkiildnboztetés, személyazonossag-lopas vagy
személyazonossaggal vald visszaélés, pénziigyl veszieség, a jo himév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az

alnevesités engedély nélkil torténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentSs gazdasagi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az érintetick nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajat
személyes adataik felett,

c) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szArmazasra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyozddésre vagy szakszervezeti tagsigra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexuilis
¢letre, biintetbjogi felelosség megallapitasara, illetve bilincselekményekre, vagy ezekhez

kapcsolodo biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzGk értékelésére, igy kiildndsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
jellemzok, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferenciak vagy érdeklddési korok,
megbizhatdsag vagy viselkedés, tartozkodasi hely vagy mozgas elemzésére vagy eldrejelzésére
keriil sor személyes profil 1étrehozasa vagy felhasznalasa céljabol,

¢) ha kiszolgaltatott személyek — kiilondsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f} ha azadatkezelés nagy mennyiségli személyes adat alapjan zajlik, és nagyszamu €rintettre terjed
ki.

(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat soran megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetGen nem jar kockézattal az egyének jogaira és szabadsagira nézve,
az adatvédelmi incidens hatosdgi bejelentése mellozendd.

{6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatdrozott vizsgélat soran megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valosziniisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kdzpont az adatvédelmi tisztviseld Utjan indokolatlan késedelem
nélkill tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél legalabb a (9) bekezdés b)—d) pontokban
meghatarozott tartalommal. '
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(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti K&zpont megfelelé miszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazisa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenneé teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi incidensrdl valé tudomdsszerzést kvetden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valodsziniisithetben nem valdsul meg,

c) a tajekoztatas aranytalan erOfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

(8) Ha a Tankeriileti Kdzpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar
el, az incidensrél vald tudomasszerzeését kovetben indokolatlan késedelem nélkill bejelenti azt az
adatkezel6nek. A kockazatok felmérése az adatkezel6 feladata és felelssége.

(9) A Hatésagnak vald bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategéridit és hozzavetbleges szdmdt, valamint az incidenssel érintett adatok kategodridit és
hozzdvetbleges szamat,

b} k&zélIni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetségeit,
¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbol eredd, valészinisithet6 kdvetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankerilleti Kozpont 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy
tervezett intézkedéseket, belecrtve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
héitranyos kdvetkezmények envhitését célzé intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens &sszetettségére — nem lehetséges az informécidkat
egyidejiileg kdzdlni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késobb részletekben is kozolhetok a

Hatdsaggal.

{11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztviseld és informaciobiztonsagi felelos szakmai
tdmogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitasardl, a biztonsigos és jogszerli
adatkezelés helyreallitasarol.

{12) Az adatvédelmi tisztviseld az informicidbiztonsagi feleldssel egyiittmiikbdve elektronikusan
nyilvéantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapesolddé tényeket,
annak hatésait és az orvoslasukra tett intézkedeseket (5. szdmit mellékler).

31.§ (1) A Tankeriileti Kozpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi
felelosséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszerliségéért és a
ielen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi felelosséggel tartozik kiilénsen, ha
a} a feladatai teljesitése sordn jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetové teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszeriien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozdi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti KGzpont
més foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdvé teszi.

{3) A Szabalyzat eldirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsdgainak visszavonasardl a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a felelésségre vonasi
dgyének lezardsaig a Tankeriileti K&zpont szdméara adatkezeléssel, adatfeldolgozissal kapcsolatos
revékenységet nem végezhet.
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26. Kartérités, sérelemdij

32.§(1) Ha a TanKeriileti Kozpont, ilietve az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé a szemeélyes adatok kezelésére vonatkoz6, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kételezd
jogi aktusdban meghatarozott eldirasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kiteles azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezeleésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az
Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatirozott eldirasok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti Kézponttol, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozétdl
sérelemdijat kvetelhet.

) A Tankeriileti Kdzpont ¢és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo,
tovabba a kzos adatkezel6k a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Uni6 kételezd jogi aktusaban meghatérozott eldirasok megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jaré sérelemdijat egyetemlegesen kételesek megfizetni az
érintettnek.

(&) A Tankeriileti Kézpont menteslil az okozott karért valo feleloésség és a sérelemdij
megfizetésének kitelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil eso elharithatatlan ok idézte eld.

(4) A Tankeriileti Kézpont altal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
mentesiil az okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozd, jogszabalyban vagy az Europai Unio kotelezd jogi aktusaban meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kiotelezettségek, valamint a Tankeriileti K&zpont jogszerii utasitisainak
betartasaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kéart és nem kdvetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenveds
személy szandékos vagy stlyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

{(6) A kartérités és sérelemdij iranti kdvetelések kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetdjével kozosen folytatja le.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen Szabdlyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kdvetd napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejilleg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott 39/2017.
(VIIL.29.) szamu szabalyzat.
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MELLEKLET

L. szdmit mellékiet

Adathezeldn nyilydntartis!
1. | Adathezeld
1.1. | megnevezése Berettyouyfalui  Tankeriileti Kozpont .......ccovviveiiiiiennnnee,
(szervezeti egység megnevezése)
1.2. | cime;
1.3. | telefonszama:
1.4. | kapcsolattartd (adatvédelmi tisztviseld neve)
2 Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2, ) célja:
I, 2.3. | jogalapja: jogszabaly/¢rintett hozzajarulasa/mdas jogalap:
Kiilénleges adat csettn a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
| meghatarozott tilalom aloli felmentés:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.5. | kezelt adatok kore: (a kezelt adatok tételes felsorolisa, vagy jogszabdlyon alapulo
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre tirténd hivatkozds)
2.6 | kezelt kiilonleges adatok kdre: | (@ kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapuld
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre torténd hivatkozds)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgylijtés és felvétel
Adattérolas
Mddositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Vilogatas
Tovabbitas
Nyilvanossigra hozatal
Torlés
Egyéb mivelet:
3. Az adatok forrisa
3.1. | adatfajta megnevezése: pl jogviszony létesitésével kapesolatos személyes adatok, teljesitmény
értéhelés adatai, illetményelileg igénylésével kapcsolddd adatok stb.
3.2. | adatforras megnevezése: maga az érintett/més adatkezelés
i 3.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulisa/mas jogalap:
3.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: nyomtatvdny, jegyvzckonyv, bevallds, kérddiv, szerz6dés stbh.
, 3.5. | azadat torglhetd/nem tordlhetd
ha tor6lhetd, a torlés indoka: torvényi hatdrids, célhoz kotottség
megsziinése, érintett kérelme
a torlés hatdrideje: ...

* A nyilvantartdst kizdrolag elektronikusan kell vezemi.
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3.6. | az adat archivalis moédja és
gyakorisaga:

4. Erintettek kore

=

4.1, | acsoport leirdsa

4.2 | az érintettek szama/ vagy

L nagysagrendje
5. Adatbiztonsagi rendszabalyok és intezkedesek:

6. Egyéb megjegyzesek:
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2. szamit mellékler

Adatfeldolgozéi nyilvAntartis®

1. | adatfeldolgozd megnevezése:

2. cime:

3 telefonszama;

4, kapcsolattartdja: (adatvédelmi tisztviseldje)

5. (adatfeldolgoz6i) szerzddés
iktatoszama:

6. az adatkezelések tipusai:

7. adatkezel6 kifejezett
utasitasara torténd
nemzetkdzi  adattovabbitas
esetén a nemzetkézi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi
szervezet megjeldlése:

8. miiszaki és  szervezési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirdsa;

¢ A nyilvantartast elektronikusan szitkséges vezetni.
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3. szdamiut melléklet

Erintett-tajékoztatdsi nyilvantartds a személyes adatokrdél

veerere OVIR

Tajékoztatdsi kérelem Tajékoztatasi Tdickoztatd
Sorszam Adatigényid adatai beérkezéesének kérelem iktl t 6§z? -
1dopontja eredménye iy
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Kitoltési atmutatéd
az Erintett-tdjékoztatasi nyilvintartas vezetéséhez

1. Altaldnos tdjékoztat6

1.1. Az Frintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrdl (a tovabbiakban, jelen 3. szamu
melléklet alkalmazéséban: Nyilvantartis) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolasat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgélatat szolgélja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év janudr 1-jén 4j Nyilvantartast kell kezdeni,

1.4. A Nyilvantartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasara szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tdjékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor torvényben emre felhatalmazott szervek
(Rendérség, birdsagok, stb.) keérnek személyes adatot is tartalmazd tajékoztatast. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitdsi nyilvantartasban kell régziteni.

1.6. Torlési hatarid6: A naptéri év lezardsaval a Nyilvantartisban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezdrasaval a Nyilvantartas sorait térélni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kLitGltése

2.1. Adatigényl$ adatai

Ebben az oszlopban kell feltlintetni az adatigényl6 azonositasahoz sziikséges adatokat. Ez a neve mellett
lehet barmilyen mas személyazonositd adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az alapjén
késGbb a Tankertileti Kdzpont azonositani tudja az igénylét. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szdm, stb., badrmi, ami alkalmas az
adatigényl6 azonositasara. Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél
elérésére, igy sziikségtelen tibbet rdgziteni a nyilvantartisban.

Jelen esetben az azonositds kizardlag azt a célt szolgélja, hogy a Tankeriileti KGzpont a naptéari évente
egyszeri ingyenes tajékoztatds megtorténtét ellenbrizni tudja. A naptari éven beliili tébbszori
tajékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithaté meg.

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja
Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végz6 szervezeti egység altal a kérelemre iitstt
érkezési idGpontot.

2.3. Tdjékoztatisi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbiralasanak eredményét: , Teljesitve” vagy ,,Elutasitva™.
Amennyiben az érintett a kapott t4jékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az 4j tdjékoztatasi
folyamatnak mindsiil.

2.4, Tajékoztatis iktatoszama
Az adatigényldnek kiildott valasz iktatoszama.
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Kitoltési atmutaté
az Adattovabbitasi nyilvintartas vezetéséhez

1. Altaldnos tajékoztato

1.1. Az Adattovabbitisi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 4. szamu melléklet alkalmazasiban:
Nyilvantartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjaban foglalt kotelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizardlag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezé
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrél — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és
a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetéleg mas személy vagy szervezet nem téjékoztathato.

1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazd adattovabbitasokat kell rogziteni,
amelyeket kiilsé megkeresésé alapjan teljesit a Tankeritleti Kozpont, ideértve a tdrvényben erre
felhatalmazott szervek részérdl torténd megkereséseket is.
1.4. Személyes adata kizardlag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rbgziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozasaban ker tajékoztatast (ldsd: 3. szému
melléklet: Erinteti-tajékoztatasi nyilvantartas),
b) akdzérdekii/kdzérdekbdl nyilvanos adat(ok)rol kért téjékoztatist, adattovabbitisokat,
¢) a Tankeriileti K6zpont altal kezelt gazdalkoddi adat(ok) tovabbitasat,
d) a nemzetbiztonsdgi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , s a megtett intézkedéseket

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvantartas adatait az év végén irattdri kezelésbe kell venni és 10 év
megbrzési ido utan selejtezni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitdltése

21. Sorszim

Evente 1-gyel kezdédb, folyamatos sorszamozéis. Minden év janudr 1-én ij Nyilvantartast kell kezdeni.
2.2, Adatigénylo adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kér6 szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi €s utonevét és tovabbi egy személyazonosité adatat (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabalyon alapul6, bizonyos idoszakonként vagy eseményt kivetben
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovabbitis cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltlintetni, amely
az adatokat megkapta.

Eldfordulhat, hogy az adatigénylé és az adattovabbitis cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapul¢ adattovabbités esetén is ki kell t6lteni.

24. Adattovabbitis célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznalni a Tankeriileti
Kozponttol kért adatokat. Ez jellemzben az adott szerv hataskdrébe tartozd valamilyen eljiras
lefolytatdsa lehet (pl. rendorségi eljaras eseté¢ben nyomozas lefolytatasa, vagy birdsagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitis jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozz4jaruldsa vagy térvényi felhatalmazas. Ezen oszlopban
az adattovabbitas tGrvényi alapjanak pontos jogszabélyhelyét kell megjeldini.

2.6. Adattovibbitis idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére t6rténd megkiildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén éra, perc megjeldléssel egyiitt).

2.7. KErintett adatai, illetve érintettek kore
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Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, lgy itt az adatigényld csaladi és
uténevét és az azonositashoz szikséges tovabbi egy személyazonosité adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakeim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, ugy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovibbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjelélni, hogy milyen fajtaji, jellegii személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, sth.).

2.9. Adatot tovabbito adatai

Papir alapu adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbitd irat iktatdszamat feltlintetni.
Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységét.
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5. szdmii mellékler

Adatvédelmi incidens nyilvintartds®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomasszerzésének iddpontja:

A NAIH felé térténd bejelentés
idépontja, vagy annak a jelzése, hogy
nem volt sziikség a Hatdsag felé
bejelenteni:

A biztonsagot érint esemény
koriilményeinek leirdsa, a
kapcsolédd dokumentumok
meghatarozasa:

Az incidens bekdvetkezésének
meghatarozott vagy vélelmezett
| idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege:

adathalaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszk6zon)

eszkdz elvesztése vagy ellopasa

informatikai rendszer feltrése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

papir alapi dokumentum elvesztése, ellopisa, vagy olyan
helyen hagydsa, amely nem mindsiil biztonsagosnak
papir alapia dokumentum nem megfeleld médon térténd
megsemmisitése

rosszindulatd szamitogépes programok pl.
Zsaroléprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szébeli kdzlése
személyes adatok nagy nyilvanossag elotti jogellenes
kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére térténd elkiildése

egyeb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka:

kiilsd, rosszhiszemii cselekmény
kiils6, rosszhiszemiinek nem mindsiild cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszemii cselekmény

3 Elektronikusan sziikséges vezetni.
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szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiild
cselekmény
egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

(Személyazonossdghoz kapcsolodo adatok, személyi szdam,
elérhetdségi adatok, azonosito adatok, gazdasagi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmdnyok,
helymeghatarozo adatok stb.)

Az incidens érintett-e kiilonleges
személyes adatokat, és ha igen, ezek
kore:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonathozé adatok,
politikai véleményre vonatkozo adatok, vallasos vagy mds
vildgnézeti meggydzidésre vonatkozo adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozo adatok, szexudlis
életre vonatkozo adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok sth.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelilése.

Az incidenssel érintettek
kore/csoportja:

(Alkalmazottak, felhaszndlok, tanulok, tandrok, szillok,
iigyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskortiak sth.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jeldlése.

Az incidenssel érintettek becstilt
vagy meghatérozott szdma:

Az incidens valosziniisithetd hatasai
az érintettekre:

(érintett jogainak korldtozdsa, hdtranyos megkiilonbiztetés
Jjo hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktaridsi
kotelezetiseg dltal védett személyes adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személyazonossdag-lopds,
személyazonossaggal valo visszaélés, személyes adatok
feletti rendelkezés elvesztése stb.)

A valdsziniisithetd kdvetkezmények elhanyagolhaté
sulyossaga; korlatozott
jelentds
maximaélis

Az incidens soran:

sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre allas
egyik sem seriilt

Az incidens elharitdsra tett

| intézkedések, ideértve a hatdsagi
vagy fegyelmi eljarast,

! kbvetkezményt, ennek adatai:

| Az érintettek tajékoztatasa:

megtortént
nem tértént meg
az adatkezel mentesiilt a tdjékoztatasi kitelezettség alol
nem volt szitkség a tajekoztatasra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elhiritasanak vagy
megsziinésének idépontja, vagy ha
még tovabbra is fennéll, akkor ennek
| jelzése:
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6. szdmii melléklet

Adatok 6sszekapcsoldsa®

1. | &sszekapesolt  adatkezelések

megnevezése:
2. | dsszekapcsolds célja,

rendeltetése:
3. | az Gsszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzijarulasa/mas jogalap:
4. | idépontja, tartama: adattovabbitds hatdrideje, gyakorisiga

5. | Az Osszekapcsolast  végzd
személy neve, beosztdsa,
szervezeti egysége:

6. | Az dsszekapcesolassal érintettek
kére s szama:

7. | Az 6sszekapcsolt adatok kére

8. | Az Gsszekapcsolas médja: Hagyomanyos tovabbitis Részletes leirdsa:
Halozati tovabbitis
Vegyes rendszerii tovdbbitis

9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szervezeti megnevezeése:
egység részére, mely adatokra
nézve, milyen
rendszerességgel):

10. | Adatbiztonsagi intézkedések

4 Elektronikusan sziikséges vezetni,
4
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7. szamu melléklet

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Alapveto informaicidk

Adatkezeld, adatvédelmi tisztviseld, informdcicbiztonsagi felelos megjeldlése.

Projektnév, szerepkorok:

Projektnév és szerepkorok meghatdrozdsa a hatasvizsgdlatban (készité, feliilvizsgdlo,
Jjovahagyo)

Adatkezelés leirasa:

A tervezett adatkezelés révid bemutatdsa, kiildndsen

- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatdrozotiak-e, egyértelmiiek-e és
Jjogszeriiek-e?

- Ismertesse az adatkezelés jogalapjdt (hozzdjdrulds, szerzddés teljesitése, jogi
kotelezettség teljesitése, letfontossdgu érdekek védelme stb.)

- kezelt adatok kire és adatkategoridk,

- a tervezett adatkezelés kezdd idopontja,

- az adatkezelés iddtartama,

- erintett szemelyek szama,

- a kiflonleges adatok kezelésre keriilnek-e,

- biintetojogi felelGsséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrasa,

- az adattorlési szabalyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsolodo felelésségi viszonyok bemutatasa. Az adatkezelésben
kozremitkodd felek, adatkezeld, adatfeldolgozo kozds adatkezeld, ezek egymdshoz valé
viszonya, és felelGsségi korok megoszldsa. Személves adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatarozasa.

Adattovdbbitds esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettie, az adattovabbitas célja és
Jogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazandé valamilyen szabdlyozé eszkozzel?
(Szabvanyok, szabadlyzatok, magatartdsi kodexek, tanusitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek.)

Az adatkezelés folyvamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatdsa. Mutassa be az adatkezelés folyamatat (az
adatgytijtéstl az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kiilonbozé szakaszait, a tdaroldst
stb.), hasznaljon példaul a személyes adatok utjdat - adatfolyamot - bemutato abrat.
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Melyek a személyes adatok kezelésére szolgdlo eszkdzok? Sorolja fel a személyes adatok
kezelesére szolgald eszkdzoket (operdcios rendszerek, alkalimazdsok, adatbdzis-kezeld
rendszerek, helyiségek, egyeb eszkozok stb.)

Alapelvek érvényesiilése:

A gyiijtott adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelbek és relevansak-e, valamint
a sziikségesre korlatozodnak-e (adattakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gyiijtott
adatok miert sziikségesek az adatkezelés céljara.

Pontosak-e az adatok, naprakész allapotban tartjik-e azokat? Ismertesse az adatminiGséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdrzés idotartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kévetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoljak a tarolds idétartamdit.

Az érintettek jogainak biztositisa

Milyen modon tajékoztatjak az érintetteket az adatkezelésrdl? Ismertesse az érintetteknek
adott tajékoztatast és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzdajaruldson alapul, milyen modon szerzik be az érintettek
hozzajdruldsat? Mutassa be az annak biztosiidsdara szolgalo eljardasokat, hogy az érintettek
hozzdjarulasanak beszerzése megtérténik.

Milyen modon érvényesithetik az érintettek a hozzdférési, illetve az adathordozhatosdaghoz
vald jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az erintettek
hozzaférhessenek az adataikhoz, megkapjak és tovabbithassak azokat.

Hogyan gyakorolhatidk az érintettek a helyesbitéshez és térleshez valo jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositiak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
téroltethessek adataikat.

Hogvan gyakorolhatjak az érintettek az adatkezelés korlatozdsahoz, valamint tiltakozdshoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositiak, hogy az érintettek
kérhessek az adatkezelés korlatozasat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldoigozok kitelezettségeit egyértelmiien rogziti-e az adatfeldolgozdsi szerzédés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kitelezettségeit (idStartam, hatas, célok, utasitasok a
feldolgozoknak, stb.} illetve jeldlje meg azok feladatait és kitelezettségeit meghatdarozo
szerzddéseket, magatartdsi kodexeket, és tanusitvanyokat.

Az Eurépai Union kiviilre torténd adattovabbitds esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagokat, amelyekben
adatkezelés és adattarolas torténik, tovabba jelblje meg, hogy azok megfeleld védelmi
szintet biztositanak-e (mas esetben is irja le az adattovabbitdasra vonatkozo
rendelkezéseket.)

Viarhato kockazatok, hatasok:

Torteénik-e jelentds kivetkezményekkel jaro, automatizalt adatkezelés (pl. hitelmingsités,
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palyazoi profilok létrehozadsa)?

Torténik-e kiildnieges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvinosan elérhetd helyeket (pl. bejdratok kamerds
megfigyelése)?

Torténik-e uj technolégiak alkalmazasa (pl. specialis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szamara tekintettel kockdzatos?

Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsagi kockdzatok vizsgdlata:

Milyen f6bb kdvetkezményekkel jarna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekdvetkezne? Hogyan becsiili meg a kockazat sulyossagat, kiilondsen a lehetséges
kévettezményekre és a kockdazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanyagolhato, korldtozott, jelentds, maximalis) -

Milyen fobb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztes bekivetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockazat sulyossdgat, kiilonésen a lehetseges kivetkezmeényekre és a
kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhato,
korldtozott, jelentds, maximdalis)

Milyen fGbb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvailtoztatasa bekovetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilondsen a
lehetséges kivetkezményekre és a kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo
tekintettel? (elhanyagolhato, korlatozott, jelentds, maximalis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mds modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldatozza? Ha
letezil, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

Ardnyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérendd céllal? Csak annyiban korldtozza-
e qz érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Kockazatok elharitidsa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévo
intézkedések:

Tervezett vagy meglévd intézkedések az adatkezelésbdl adddo kockdzatok mérsékiése
erdekeben.

Logikai védelem: (Az elektronikus informacios rendszerben, ahol az adatkezelés torténik,
informdciotechnologiai  eszkozéokkel és eljarasokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott vedelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplozds) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvalosulo fenvegetések elleni védelem, amelynek
fontosabb részei a természeli csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élGerds




A Berettyoujfalui Tankerilleti Kézpont 4/2021.(VIL7.)
szamu Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzata

védelem, a belépteté-rendszer, a megfigyeld rendszer, a tdpdramelldtas, a sugdrzott és
vezetell zavarvédelem, klimatizdlas és a tiizvédelem. )

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabdalyozdsi,
ellendrzési intézkedések, tovabbd a védelemre vonatkozo oktatds.)

Adatvédelmi tisztviselé véleménye:

Adatvédelmi tisztviseld véleménye, esetleges korrekcios javaslatok:

Az adatvédelmi hatosag (NAITH) bevondsa

Az adatvédelmi hatosdag tajekoztatasa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjdn.
Sziiksdges/Nem sziikseges

Eshetbleges konzultdcié az adatvédelmi hatosaggal: Sziikséges/Nem sziikséges
Az adatvédelmi hatisag visszajelzései ajanldsokkal egyiitt:

Az adatvédelmi hatosag altal ajanlott intézkedések megvalositdsa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megtortént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények dsszegyiijtésének és elemzésének modja.

Az Adatkezeld szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy

. az adatkezelés koriilményeinek a leirasa megfelel a valosagnak.
. a kockdzatokat a tervezett és meglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovahagyja a jelzett korrekcios intézkedéseket.

Villalja a jelzett korrekcios intézkedések mihamarabbi megvaldsitasat.

Kelt.



