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Adatbazis/nyilvantartas neve

Formétuma

Adatkezelés célja

Jogalapja

Idétartama

Erintettek kore

A kezelt és feldolgozott adatok fajtai

Erkeztetett és iktatott iratok

elektronikus iktatokonyv

irattari anyag szakszerii kezelése és

jogszabalyi kotelezettség - a koziratokrol,
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. Torvény 9.§

A Matészalkai Tankeriileti Kézpont 12/2017. (VIIL21.) szamu egyedi iratkezelési

nyilvantartisa (Poszeidon program) rendszerezése (1) 10 év valamennyi dolgozd szabdlyzataban meghatérozott adatok.
Kaotelezettségvillalasra,
érvényesitésre, ellenjegyzésre,
utalvanyozasra, dolgozok, akik kotelezettségvallalasi,
ljesitési isra j Ital jogosultsagok nyomon kovethetdsége, érvényesitési, ellenjegyzési, illetve
nyilvintartisa clektronikus/papir alapi ellendrizhetdsége jogszabilyi kotelezettség -Avr. 60.§ (3)bek. 8¢év ljesitésigazolasi jogosultsagot kaptak |név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége
elektronikus/papir alapt A Tankeriileti Kézpont iizemeltetésében A Matészalkai Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat gépjarmiivek hivatali célu
gépjarmil nyilvantartasi 1év6 gépjarmiivek legfontosabb adatainak a gépjarmiivek tizemeltetéséért felels  |igénybevételének és hasznalatanak rendjérél sz016 14/2017. (V.03.) szabalyzata 12. §-aban
Gépjarmiivek nyilvantartisa |jegyzék rogzitése, nyomon kovethetdsége kozfeladat ellatisa - Avr. 13.§ (2) bek. f) 8 ¢év dolgozd meghatarozottak szerint.
A Tankeriileti Kézpont iizemeltetésében
1év6 gépjarmiivekhez tartozd A Matészalkai Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat gépjarmiivek hivatali célu
Uzemanyagkartya ilizemanyagkartyak hasznélatanak nyomon igényb lének és | dlatanak rendjérél sz016 14/2017. (V.03.) szabalyzata 15. §-aban
h ilatdnak nyilvintartasa |clektronikus/papir alapi kovetése kozfeladat ellatisa- Avr. 13.§ (2) bek. f) 8¢év gépjarmiihasznalok meghatarozottak szerint.
Az Infotv. 37/C. §-4ban foglalt, és az Szerzédés tipusa (az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott jogalap,
5 m FT feletti szerzédések altalanos kozzétételi kotelezettség kozfeladat ellatisa-Avr. 56. §, Infotv. 37/C §, illetve forma), szerz6do fél adatai, szerz0dés targya, a teljesités helye, kezd6 és zar6 idépontja,
nyilvantartisa elektronikus teljesitése érdekében. Infotv. 1. sz. melléklet 8 év szerzOdéses partnerek szerzGdés értéke, kifizetés idépontja, EU-s és hazai forras aranya.

Bélyegzdk nyilvantartisa

papir alapa

jogszabalyi megfelelés, kiadmanyozas
hitelességének ellendrizhetdsége

kozfeladat ellatasa - 335/2005. (XIL. 29.) Korm.

Rendelet 54.§

nem selejtezhetd

valamennyi bélyegz6hasznalattal
érintett dolgozo

A Matészalkai Tankeriileti K6zpont bélyegzohasznalat rendjérdl szolo 28/2017. (VIIL31.)
szamu szabalyzatanak megfelelen.

Vagyonnyilatkozat-tételi

kozpénzek atlathatosaga,

jogszabalyi kotelezettség - 2007. évi CLIL

valamennyi, vagyonnyilatkozat-tételre

A Matészalkai Tankeriileti K6zpont vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szo16 23/2017.
(VI.15.) szamu szabalyzatanak megfelelden: kotelezett neve, nyilvantartasi azonositoja,
szervezeti egysége, munkakore, vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga, kovetkezo

kotelezettség nyilvantartisa elektronikus korrupcidellenesség biztositésa Torvény 11.§ 10 év koteles dolgozo nyilatkozattétel id6pontja, vagyonnyilatkozat atvételének idGpontja.
Nyilvantartas a kozérdekii kozérdekii adatigénylések nyomon
igénylésekrol papir alapii (NAIH adatlap) |kdvetése, éves adatszolgaltatis telj jogszabalyi kotel ég-Infotv. 30. § (3) 3év kozérdekii adatigénylést benyujtok Benyijtott kérelmek elutasitasa és azok indoka
jogszabalyi kotelezettség-a panaszokkal és a
kozérdekii bejelentésekkel kapcsolatos tigyek
Panaszok és kozérdekii panaszok, kozérdekii bejelentések nyomon |egységes intézésérol szolo 22/2014. (XII. 5.) BM panaszt, kozérdekii bejelentést
bejelentések nyilvantartisa elektronikus kovetése, éves adatszolgiltatas telj utasitas 6. §-a 8 év benyujtok A 22/2014. (XIL.5.) BM utasitas 3. szamu melléklete szerinti adatok.
A Kkiilsé ellendérzések megallapitasai és
javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek
¢és végrehajtasuk nyomon kovetése, a jogszabalyi kotelezettség - a koltségvetési szervek
Kiilso ellenérzések fejezetet irdnyito szerv felé torténd éves  [belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol az intézkedési terv készitésével
nyilvantartasa elektronikus beszamolo elkészitése érdekében 526016 370/2011. (XI1.31) Korm. R.(Bkr.) 14.§ 15 év érintettek, bels6 ellendr Ellendrzést végzd, megéllapitasok, javaslatok, intézkedési tervek
A belsé ellenérzési jelentésekben tett
Belsé ellenérzések megallapitasok, javaslatok, intézkedési az intézkedési terv készitésével
nyilvantartisa papir alapu elektronikus tervek nyomon kovetése Bkr. 47. § és 50. § 15 év érintettek, belsd ellendr a Bkr. 50.§-ban meghatarozott adatok
a munkaido teljesitésének és a pihendidé
kiadasanak nyomon kovetése és igazolasa,
Munkaidé-pihendidé a kotelezettségek teljesitése és a
nyilvantartasa papir alapu jarandésagok kifizetése érdekében jogszabalyi kotelezettség - Mt. 134.§, Kit. 133.§ |8 év valamennyi dolgozo dolgozo neve, rendes-rendkiviili munkaidé, szabadsag, készenlét adatai
jogszabalyi kotelezettség -1996. évi XXXI.
Tiiz-és munkavédelmi oktatas Jogszabalyban elirt tiiz- ¢és munkavédelmi | Torvény 22.§ (3) (tiizvédelmi oktatas), 1993. évi
nyilvantartas papir alapi ismeretek elsajatitasa, ennek nyilvantartasa | XCIIL Torvény 55.§ (1) (munkavédelem) 5év valamennyi dolgozo oktatasban részesiil neve, oktatas datuma




