MATESZALKALI
TANKERULETT
KOZPONT

A Matészalkai Tankeriileti Kozpont
13/2017. (V. 03.) szabalyzata

A Matészalkai Tankeriileti Kézpont
Telekommunikacios eszkozok hasznalatanak
rendjérol sz6lé szabalyzata

Készitette: “Rankerg N\
Matészalka, 2017. majus ..03.” X

i~ Pesti Béla Ldszl6
"~ tankeriileti igazgaté
Mitészalkai Tankeriileti Kézpont

A Matészalkai Tankeriileti Kézpont jelen Szabalyzatat az allami kdznevelési kdzfeladat ellatasaban
fenntartoként részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kozpontrol széld 134/2016. (VI. 10.)
Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9) pontjaban biztositott kézépirdnyitoi hatdskérémben eljarva, a
Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabélyzatarél szol6 61/2016.(XI1. 29.) EMMI utasitis
40. §-a alapjan jovahagyom:

Budapest, 2017. ............. 201 08 04 .. » .@““ W

dr. golti Péter

elndk

Klebelsberg Kézpont

didad



A Matészalkai Tankeriileti Kézpont 13/2017, (V. 03.) A Matészalkai Tankeriileti Kézpont Telekommunikacios

szabalyzata eszkozdk haszndlaténak rendjérdl sz616 szabélyzata
TARTALOM
T BBIBEL ... cuoxensmonmosonensarosionsd vasssbiabns cnss sHARaEE U o B N S A R UL T SO P TA TO S S 3
AltalAN0S TENARIKEZESEK ....cvoveveeirieeeireceeecteieteieie et eaese e et s et aa et s bes et sae et ssen st sans s e 3
1. A S7abAlV AT MEtAIYE. s sisnsssssions oot R S AT ST VP o A e 3
2. A SZADALYZAL CBLIA ....cvursrermeomssrisssnmermsssssnsrsrssrinssnsssassnsssessessanansssnsasssassss besssnsnassshanagsosss s suiniaianass 3
3. Ertelmezd rendelKEZESEK .......covviveieiieciieeee et e s 3
| = | OO g Pt Bt e o £ LT3 e (S R Pt oy e e (o 4
A mobilkommunikaciés eszkdzok és szolgaltatdsokkal kapesolatos dltalanos rendelkezések............ 4
4. A mobilkommunikécids eszkdzok és szolgaltatasok felhasznaldi kore, nyilvantartasa .............. 4
5. A felhasznalok mobilkommunikacids eszkoz- és szolgéltatas igénylése, engedélyezése ...........4
6. Beszerzés és nyilvantartdsba vétel lebonyolitasa. ... 5
TTL. FEIBZOL . ..cxvvussasersmsmasensmressuscomnnssrssisssnssssassssnassnsssnenensss s s dins na s bon oo s b L TR RIS 5
Ertékhatarok, a téritési dij megfizetésének mddja, téritési dij aloli Mentesseg .......cccvwrrveccmvivncerenne 5
| T A e 7
A hivatali mobilkommunikacios eszkozoket hasznalok kotelezettSEgel ...ovvniiivniiiiiiiiiiiniiiniiinncinns 7
W PRICTBE cusvsiionns s oo o5 5 003 B e R AV A A o B A s SRR S SR R 7
A hasznilati jogosultsip VAIOZASA, TNCEEZUNETE ... «unnsesssessssasissiessins i iiabsnes vamsamstsmas s s Whst o T FS VRIS 7
T VUK AR O EVAITOZAS e veuussscovscasssnis suuswssoninss suss doss s S is 545 e EEs 45 ¥ 84 SISV TR SR P8 SR S ers sz S s a4 nAS NS 7
8. Kormanytisztvisel6i jogviszony, kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony, megbizasi
JOEVISZONY MEZSZUNESE.....cviviiuiriiiiriiruiiinreissriisrsesas s ssse s sae et be e sa s et s s 7
b e T — 8
A mobilkommunikéciés eszkdzok javitdsa, selejtezése, leltdrozdsa. A mobilkommunikécids
eszkdzok javitasa, selejtezése, leltdrozasa elvesztése, eltulajdonitasa esetén kdvetendd eljarés......... 8
9. A mobilkommunikéacids eszkbz javitasa, selejtezeése, leltarozasa...........cccovvvniiiiiiiniiininninnn 8
10. A mobilkommunikacids eszkoz elvesztése, eltulajdonitasa esetén kovetendo eljards .............. 8
G | = AP USRI —— 8
Munkahelyi vezetékes telefonszolgaltatds hasznalata ...........ccecvereininiiereeniiesisisnnssssinsnsesnssinsnsaeas 8
R LU L N P — 8
FATDTEACTREIETEIC .. pens v iie s e o 0s e e v T R DA S VB T o S S S SO B EH e AR PR S s 8
1. SZAWL EIIBKICL c.voevvvveeeeeeeeees ettt ettt st ens bbb se b b e b e e bben et b e ke na e en 9
Hivatali SIM kirtys és mobiltelefon igénylési kérelemi......ummmmmmmmissmmmmmnsmmsssrosss 9
2., 52T TIBTIBRIEL. . cocnssramensusarsessxsnsssnssss ensasmmesmssns bpsssssm s T SR S LA SRR S A 10
Hivatali NET kartya/mobil internet és kiegészitd késziilés igénylési kérelem.........cccovniicn. 10
3. SEATIE IMEIICKICL....ononsorsnmermssrrnsnsssmnsnssnassmss e sesbiss A ois s SR S0 FET O BT A o SRR e 11
Nyilatkozat a mobil kommunikacios eszkdz koltségeinek visel€srol.......ooovmnanriniiiinninanne 11
. STAIEBIIBITEL . vvessosensensussisissinmisnnsnnisnras sessosts mhmss i A S0 SR S P S P o s e 12
Kérelem a mobil kommunikaciés eszkdz hasznalat koltségkeret tullépésének megfizetése aloli
T EL L] Lo = Ry e 12
5. SZAL TREIIBKIEE «.vvovveeveeeeeee ettt ettt ettt s s b s b e e s b s e b b e a e en e e rnaae s naen 13
Kérelem a mobil kommunikécids eszkoz megvasarlaséara, valamint a hivoszam elvitelére.......... 13



A Métészalkai Tankeriileti Kézpont 13/2017. (V. 03.) A Matészalkai Tankeriileti Kozpont Telekommunikécios
szabalyzata eszkozok hasznalatanak rendjérél sz616 szabalyzata

Az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtésarél szélé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovébbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Matészalkai
Tankertileti Kézpontban (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) a mobiltelefonok hasznalatét, tovabba
a mobil internet és a mobilkommunikéciés eszk6z6k hasznalatat — a Matészalkai Tankeriileti Kozpont
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdnak 5. § (2) bekezdés ) pontjéban biztositott jogkérémben eljarva
— a kovetkezok szerint szabalyozom.,

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatdlya

I.§ (1) A szabélyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont 4ltal fenntartott és mikddtetett kdznevelési
intézményre,

¢) a mindenkori elbfizetdi szerzédések alapjan — a munkavégzéshez sziikséges -—
szolgéltatasokat és szolgalati eszkdzdket hasznaldkra, valamint

d) a jelen szabédlyzat végrehajtdsa soran adminisztrativ feladatokat elldté valamennyi
munkatarsra.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a 3. § c), e), g), h) és 1) pontjdban meghatarozott
eszkozokre.

2. A szabalyzat célja

2.§ (1) A szabalyozis célja

a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egysége, illetve az altala fenntartott és
miikodtetett koznevelési intézmények (tovabbiakban: intézmények) mobilkommunikacios
eszkozeinek és a mobilkommunikaciés szolgéltatasokat, illetve eszkdzdket hasznald
személyek jogainak és kitelezettségeinek meghatarozasa,

b) akommunikécids eszkozdk igénylése, hasznélata, dijfizetése soran minden érintett szaméra
az egységes elvek biztositdsa, az adott folyamat végrehajtisénak szabalyozott, tervezett,
reprodukdlhatd és szamon kérhet modjanak meghatarozasa.

(2) A Tankeriileti K6zpont a munkavégzés hatékonysaganak novelése érdekében és a folyamatos
elérhetéség biztositisa céljabol — a koltségtakarékossag elvére figyelemmel — mobiltelefon és
mobilinternet hasznélatat biztositja a Tankeriileti Kdzpont és az intézmeények azon munkatarsai
részére, akiknek munkakori kotelezettségeik ellatasdhoz a folyamatos elérhetdségiik biztositasa
szlikséges.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ § Jelen szabélyzat alkalmaz4siban:

a) felhaszndlo: a  Tankerilleti ~Kozpont  Aaltal foglalkoztatott ~ munkavallalék,
kormanytisztviselok, kozalkalmazottak,, megbizottak (a tovabbiakban egyiitt: felhasznalok)
azon kore, akik a Tankeriileti Kézpont tulajdonaban 4ll6 (ide értve a bérelt vagy egyéb
modon hasznalt) kommunikacios eszkdzoket hasznaljak.
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b) belsd kor: a mindenkori tévkozlési szolgdltatondl a Tankeriileti Kozpont altal
kommunikaciés szolgaltatds nydjtasara megkotott szerzodés keretén beliil, a beszed €s
adatkommunikacids szolgaltatast igénybe vevd belsé felhasznalok, akik a szolgéltatasi
szerzbdés értelmében kedvezményes percdijak igénybevételére jogosultak.

c) kiegészité késziilék: a NET kartya mikodéséhez és szamitdgépes csatlakoztatashoz
sziikséges eszkoz, vagy eszkdzok (pl. stick).

d) mobil internet: az arra alkalmas mobiltelefonnal, kiegészitd késziilék hasznalata nélkiil
igénybevett, el6fizetéshez kapcsolddo, vezetékes halozat nélkiili internetezési lehetdség.

e) mobilkommunikdcids eszkoz: a Tankeriileti Kézpont altal biztositott SIM kartya, NET
kartya, mobiltelefon, kiegészitd késziilék, valamint ezek tartozékai, alkatrészei.

f)  mobilkommunikdcids szolgaltatds: a mindenkori tavkozlési szolgaltatoknal igénybe vehetd
verbalis és adatatviteli szolgaltatas.

g) mobiltelefon. radiételefon elvén mikddd hordozhatd, verbalis kommunikaciéra szolgdld
eszkoz.

h) mobil Internet stick, vagy NET kdrtya: vezetékes héalozat nélkiili internetezést lehet6ve
tevé, adatforgalomra kifejlesztett eszkdz. Beszédforgalomra és nagy mennyiségli adat
letdltését igényld tevékenységekre (pl. TV, radio haszndlatira) nem hasznalhato.

i) SIM kartya: alapvetden beszédforgalomra hasznalt, mobiltelefon egyedi eléfizetéshez
tartozo hivoszamot kddold kartya.

j)  téritési dij: a szolgaltato 4ltal a Tankeriileti Kozpont részére kiszdmlazott kommunikéacios
szolgaltatds részletezése alapjan az adott felhasznalé altal hasznalt kommunikacios
eszk6zdk bruttd koltségének értéke.

II. FEJEZET

A MOBILKOMMUNIKACIOS ESZKOZOK ES SZOLGALTATASOKKAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
RENDELKEZESEK

4. A mobilkommunikicids eszkozok és szolgaltatasok felhasznaléi kore, nyilvantartasa
4.§ (1) Mobilkommunikaciés eszkdzt és szolgaltatast a jelen szabalyzat alapjan az arra engedéllyel

rendelkezdk vehetnek igénybe.

(2) A mobilkommunikacios eszkdzoket a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati Foosztaly
munkatarsa veszi nyilvantartasba, és adja ki a felhasznaloknak, illetve veszi vissza a felhasznaloktol.

(3) A mobilkommunikécios szolgaltatasokat a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
munkatérsa tartja nyilvan.

5. A felhasznalok mobilkommunikacids eszkoz- és szolgaltatds igénylése, engedélyezése
A felhasznalék SIM kartya és mobiltelefon igénylése, engedélyezése

5.§ (1) SIM Kkartyat, valamint mobiltelefont igényld(k) az 1. szdmii mellékletben talalhato
formanyomtatvanyon igényelhet(nek). Az igénylési kérelmet egy példanyban kell kitolteni. Egy
kérelmen 1 db mobiltelefon és/vagy 1 db SIM kartya igényelhetd. Az igényld(k) adatait minden
esetben hianytalanul meg kell adni. Amennyiben az igényl6(k) valamely kért adattal nem rendelkezik
(rendelkeznek) (pl.: nincs hivatali e-mail cime), a szervezeti egységének vagy szervezeti egység
vezetdjének adatat kell feltiintetni.

(2) Az igénylést az igényld(k) szervezeti egységének vezetbje véleményezi.
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(3) A SIM Kkartya, valamint mobiltelefon igénylésrél a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Péalyazati
Foosztaly vezetdje dont. A dontésrol a Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyézati Fdosztaly munkatarsa
értesiti az igényld szervezeti egység vezetdjét.

A felhaszndlok NET kdrtya, mobil internet és kiegészitd késziilék igénylése, engedélyezése

6.§ (1) NET kartyat, mobil internetet, valamint kiegészité késziiléket az igénylo(k) a 2. szdmu
mellékletben talalhaté formanyomtatvanyon igényelhet(nek). Az igénylési kérelmet egy példanyban
keli kitolteni. Egy igénylési kérelmen 1 db kiegészitd késziilék, 1 db mobil internet és 1 db NET
kartya igényelhetd. Az igényl6(k) adatait minden esetben hianytalanul meg kell adni.

(2) Az Uzemeltetési Osztaly vezetsjével egyeztetve az informatikai csoport vezetdje meghatarozza
a sziikséges beszerzendé kiegészitd késziilék tipusat, valamint szakmai véleményét, esetleges
eszrevételeit rogziti. Az igénylést az igényld(k) szervezeti egységének vezetbje véleményezi a
Gazdalkodési, Uzemeltetési és Pélyazati Foosztaly vezetdje részére.

(3) A NET Kkartya, a mobil internet, valamint a kiegészité késziilék igénylésérdl a Gazdélkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly vezetSje dont. A dontésrdl a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Féosztaly munkatérsa értesiti az igényld szervezeti egységének vezetdjét.

6. Beszerzés és nyilvantartdsba vétel lebonyolitasa
7.§ A mobilkommunikéacios eszk6zok beszerzése a Beszerzési és kézbeszerzési szabélyzatban

régzitettek szerint az Uzemeltetési osztaly munkatarsanak a feladata.

8.§ Az eszkozdk és a mobilkommunikdcids szerzédések nyilvantartisait a Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Fbosztily munkatirsa végzi. Az eszkdz megérkezését és nyilvantartisba
vételét kdvetden a Gazdalkodasi, Uzemeltetési &s Pélyézati Foosztaly munkatarsa értesiti az igénylot
az eszkdz megérkezésérol.

II1. FEJEZET
ERTEKHATAROK, A TERITESI DiJ MEGFIZETESENEK MODJA, TERITESI DiJ ALOLI MENTESSEG

9.8 A szolgaltaté havonta szdmlat allit ki a Tankeriileti Kézpont részére. A szamlaban az
ligyfélszam(ok) alatt az Gsszes meglévé SIM és NET kartya forgalménak az dsszesitett kiszamlazasa
megtorteénik, a szdmla fizetésére a Tankertileti K6zpont a kételezett.

10.§ (1) A munkavégzéssel Gsszefliggd mobilkommunikacids szolgaltatas értékhatar nélkiili és
minden szolgaltatasra kiterjedd hasznalatara jogosult:

a) atankeriileti igazgatd,
b) a gazdasigi vezetd,
c) aszakmai igazgatohelyettes.

(2) Az (1) bekezdésben megadott személyeken feliil az 1. és 2. szamu melléklet szerinti
Jovahagyott  engedéllyel rendelkezé  személyek rendelkezhetnek  tankeriileti kézponti
mobilkommunikécids eszkézzel és ahhoz kapesolodé mobilkommunikécios szolgaltatéssal.

(3) A tankertleti igazgato altal kdzvetleniil vezetett szervezeti egységek felhasznaléi részére az 1.
és 2. szamii mellékletben meghatérozott egyedi bruttd, eléfizetési dijjal terhelt koltségkeret all
rendelkezésre.

(4) A koOznevelési intézmények felhaszndloi részére az 1. és 2. szdmii mellékletben meghatarozott
egyedi brutto, eldfizetési dijjal terhelt kdltségkeret all rendelkezésre.

(5) A (3)-(4) bekezdésben szerepl koltségkeret egy hénapra vonatkozik.
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(6) A felhasznaldk, telefonszamok, koltségkeret adatok a feladatellatas biztositasa érdekében az /.-
2. szamu mellékletben engedélyezett valtozasok figyelembevételével folyamatosan médosulnak. Az /.-
2. szdamu mellékletben kért egyedi koltségkeret-valtozds, valamint uj mobiltelefon és NET kartya
el6fizetés minden honap 1. napjatol engedélyezhets. A modositasok nyomon kévetése érdekében az
adott hénapra vonatkozéan a Gazdéalkodasi és Uzemeltetési Fosztdly munkatarsa a fiiggelékekrdl
nyilvantartast vezet.

(7) A koltségkeret az aldbbi téritéskiteles szolgaltatasok igénybevételét nem biztositja:
a) emelt dijas szolgaltatas,
b) mobilvasarlas (kivéve a munkavégzéshez kapcsolddo vasarlas, pl. mobil parkolas),
c) nem engedélyezett adatforgalom (internet, WAP, stb).

(8) A mobiltelefon hasznalatara jogosult felhaszndld koteles a 3. szamui mellékletben szerepld
nyilatkozatot az 1.-2. szdamii melléklet engedélyezését kovetden, illetve az egyedi koltségkeret
modosulasakor kitolteni és eljuttatni a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly részére.

11.§ (1) A koltségkerettel rendelkezé és a teljes koltségviselés mellett mikddtetett eldfizetések
szamla alapi mobil koltségeirdl a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly munkatdrsa havi
nyilvantartast vezet.

(2) A felhasznil6nak az aldbbi esetekben keletkezik koltségtéritési kotelezettsége, amely havonta
kertl megéllapitasra:

a) egyedi bruttd, eldfizetési dijjal terhelt koltségkeret tallépése,
b) 10. § (7) bekezdés a)-c) pontjaiban foglalt téritéskoteles szolgaltatasok igénybevétele,
¢) felhasznald altal vallalt teljes koltségviselés mellett mikodtetett eléfizetések koltsége.

(3) A Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztdly munkatarsa a havonta elkészitett
felhasznaldi koltségtéritési kimutatdst szervezeti egységenkeént Osszesitett formédban megkiildi az
érintett szervezeti egység vezetbjének, aki a felhasznalét 2 munkanapon belill értesiti fizetési
kotelezettségérol.

12.§ (1) A munkaltaté altal adott mobilkommunikécids eszkdz vélelmezett magéncélu hasznalata —
a maganszemély altal megszerzett bevételként — adokoteles természetbeni juttatdsnak mindsiil. A
magancéli hasznélat vélelmezett aranya 20%, az ez utan fizetend6 adét és jarulékot a meg nem téritett
rész utan a munkaltaté megfizeti. E szabaly aldl a teljes koltségviselés mellett mikodtetett elofizetések
kivételt képeznek.

(2) A Tankeriileti K6zpont a bruttd 100.- Ft és az azt meg nem halado Osszegii kerettullépés
megfizetésére (az adminisztrativ koltségek csokkentése érdekében) mentességet ad.

(3) A téritéskoteles szolgaltatasok, a vallalt teljes koltségviselés mellett mitkddtetett eléfizetések és
a kerettallépés miatti ktelezettségek megfizetése atutalassal lehetséges a Tankerdileti K6zpont Magyar
Allamkincstarnal vezetett eldirdnyzat felhasznaldsi keretszamlijara. A kozleményben a "Telefon
koltség ..Felhasznald neve, befizetett iddszak™ szoveget kell feltiintetni. A befizetési hataridé az
érintett szervezeti egység vezetdjének megkiildott értesitést kdvetd 15 munkanap. A befizetésrol
mindkét esetben szamlat kap a felhasznalo.

13.§ (1) A meghatdrozott Gsszeghatar thllépésébol eredd fizetési kotelezettség aldl rendkiviili
esetben a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly vezetdje — a szervezeti egység vezetd indokolt
irasbeli javaslatara — figyelemmel a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény (a
tovabbiakban: Kttv.) 75. § (1) bekezdésének i) pontjara, valamint a Munka tdrvénykonyvérdl szolo
2012. évi L. térvény (tovabbiakban: Mt.) 51. § (2) bekezdésére, a koltségkeret tullépésének megtéritése
aldl mentesitést, vagy engedményt adhat a felhasznalonak (4. szamu melléklet).

(2) A 4. szdmil melléklet benyijtasara a megkiildott tartozasrol szolo értesitést kdvetd 10 munkanap
all rendelkezésre
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(3) Amennyiben a felhaszndlé a megkiildstt értesitést kovets 15 munkanapon belill fizetési
kotelezettségének nem tesz eleget, a Pénziigyi és Szamviteli Csoport a nyilvantartott tartozasok listajat
atadja a HR Csoportnak a fennallé tartozas kovetkez6 havi illetménybdl térténd levonasara a 3. szdmi
mellékletben adott felhatalmazas alapjan.

IV.FEJEZET
A HIVATALI MOBILKOMMUNIKACIOS ESZKOZOKET HASZNALOK KOTELEZETTSEGEI

14.§ (1) A Tankeriileti K6zpont 4ltal biztositott mobilkommunikécios eszkdz hasznalata a hivatali,
intézményi munka eszkdze.

(2) A rendelkezésre bocsatott telekommunikacids eszkdzok gazdasdgos lizemeltetése minden
felhasznalo feladata és kotelezettsége.

(3) A felhasznal6 kételes:
a) arendelkezésére bocsétott eszkdzok allagara kiemelt figyelemmel {igyelni,

b) az éltala hasznalt eszkézt olyan allapotban tartani, amely folyamatos elérhetdséget biztosit.
Folyamatos elérhetéségnek mindsiil, ha legalabb naponta egyszer a nem fogadott hivasait
visszahivja, lizenetrgzit6jét meghallgatja (Magyarorszagon), illetve az SMS-ekre vélaszol.

(4)  Tilos a hasznalatba kapott mobilkommunikacids eszkézék kélesdnadasa, elidegenitése.
V.FEJEZET
A HASZNALATI JOGOSULTSAG VALTOZASA, MEGSZ{NESE
7. Munkakérvaltozas

15.§ Minden vezetdi Kkinevezésrél, annak médosuldsardl, visszavondsardl, munkaviszony
megsziinésérdl, valamint barmely munkakér valtozdsarél a HR Csoport munkatarsa kételes
téjékoztatni a Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly munkatarsat. A telefonkésziilék
visszaaddsdra vonatkozé eljards azonos a 16. §-ban leirtakkal.

8. Kormanytisztviseldi jogviszony, kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony, megbizasi
jogviszony megsziinése

16.§ (1) Kormanytisztviseldi jogviszony, kdzalkalmazotti Jogviszony, munkaviszony, megbizasi
Jjogviszony, hasznalati jogosultsidg megsziinése esetén a szervezeti egység vezetdje kezdeményezheti a
mobilkommunikacids eszkdz mas felhasznald részére torténd atadasat.

(2) A felhasznalénak lehetosége van az altala addig hasznalt mobilkommunikéciés eszkoz
megvasarlasara, valamint a hivoszam elvitelére, amelyet a felhasznalonak irasban kell kérelmeznie a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fbosztaly vezet6jétsl legkésdbb az utolsé munkaban téltitt
napig (5. szamu melléklet).

(3) A kérelem engedélyezése esetén 30 nap 4ll rendelkezésre az eléfizetdi szerzédés atirataséra. A
hatérid6 lejartat kovetden a Tankeriileti Kézpont kezdeményezi az eléfizetdi szerzddés felmondasat a
szolgéltato felé.

(4) Amennyiben a felhaszndlé nem kivanja megvasarolni az _altala  addig hasznalt
mobilkommunikéci6s eszkozt, akkor koteles azt leadni a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Féosztalyra, atadds-atvételi jegyzokonyvvel, legkésébb az utolsé munkaban tsltstt napon.
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VL FEJEZET

A MOBILKOMMUNIKACIOS ESZKOZOK JAVITASA, SELEJTEZESE, LELTAROZASA. A
MOBILKOMMUNIKACIOS ESZKOZOK JAVITASA, SELEJTEZESE, LELTAROZASA ELVESZTESE,
ELTULAJDONITASA ESETEN KOVETENDO ELJARAS

9. A mobilkommunikaciés eszkoz javitasa, selejtezése, leltirozasa

17.§ A mobilkommunikacios eszk6zok javittatdsa a szolgéltatds igénybevételének szabalyai szerint
torténik. A mobilkommunikacids eszkdzok rendeltetésszerli hasznalata mellett bekovetkezd
meghib4sodasok esetén a szervizkdltséget a Tankerdileti Kozpont viseli.

18.§ (1) Ha a kiadott mobilkommunikécids eszkdz barmely okbol hasznalhatatlanna valik, a
felhasznalé koteles ezt a szervezeti egység vezetdje felé haladéktalanul jelezni. Amennyiben az ok
nem a természetes elhasznalddas, ugy a vezetd koteles kartéritési eljarast kezdeményezni.

(2) A felhasznal a hivatali, intézményi mobiltelefonban okozott, mashonnan meg nem tériilé karért
— amennyiben az okozott karért feleldsség terheli — a Kttv. V. fejezetében, illetve az Mt. XIV.
fejezetében foglaltak szerint tartozik Kartéritési felelosséggel. A munkavéllalé a keletkezett kar
megtéritésére kotelezett. A térités mértékének meghatarozdsara az Mt. 179. §-aban, illetve a Kittv. 160.
§-dban, valamint a 164. §-aban foglaltak az iranyaddak. A megtéritésre vald kotelezésrél a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly vezet6je dont.

(3) Mobilkommunikacids eszkdz Gazdéalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztalyra térténd
leadasa csak a vonatkozd szabalyok betartasa mellett engedélyezett.

(4) A mobilkommunikacios eszkdzok, foként a késziilékek, szerviz altal kiallitott gazdasagtalan
vagy teljes javithatatlansdgrél sz6ld szakvélemény alapjan selejtezhetéek le. A szakvéleménynek
pontosan beazonosithaté médon (IMEI szam) tartalmaznia kell az adott eszkdz paramétereit,

19. § A kiadott eszkoz a felhasznalé kizardlagos kezelésében van, drzésérél, allaganak meg6rzésérol
a felhasznalonak kell gondoskodnia. A felhasznald leltarozaskor koteles bemutatni a késziiléket. A
felhasznald az eszkdz bemutatasaért felelosséggel tartozik.

10. A mobilkommunikacids eszkiz elvesztése, eltulajdonitisa esetén kovetendé eljaras

20.§ (1) A felhasznalé a részére kiadott eszkdz elvesztését, vagy eltulajdonitasat haladéktalanul
koteles a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly munkatarsanak bejelenteni, aki azonnal
intézkedik a hivdszam letiltdsirol a szolgaltato felé.

(2) Az eszkdz elvesztése esetén a felhaszndl6 koteles az elsé munkanapon feljegyzést késziteni €s
azt az Uzemeltetési Osztdly vezet6jének atadni. A hivatali mobilkommunikéaciés eszk6zhoz
kapcsolodo lopas esetén a felhasznalé koteles azonnali feljelentést tenni az illetékes rendérhatosagnal,
a feljelentés masolatit a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly vezetdjének leadni.
VIIL. FEJEZET
MUNKAHELYI VEZETEKES TELEFONSZOLGALTATAS HASZNALATA

21.§ A munkahelyi vezetékes telefonok kodoldsa technikailag jelenleg nem megoldott, ezért a
vélelmezett magénhasznélat utin a Tankertileti Kozpont az adot és jarulékot megfizeti.

VIII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

22. § Jelen szabélyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép hatélyba.
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1. szamii melléklet

Hivatali SIM kartya és mobiltelefon igénylési kérelem

Keérem, hogy engedélyezzék szamomra hivatali mobiltelefon hasznalatat

NEV: ot s e Igényelt termék

SECIVEZEL CEVOOB s scrmtion s s 5isst ssbenssssrasnesesseonssrnsrne mobiliclefon

BEOSZIAS! «....ovivviicisieee et

TR EIB I v sumvsmpmmm B A SR 555 hnmroessmmnns SIM:kartya

EBEL I 55 00m s sssasnssnsnnssssonsnemems senssnsnpesssstosuinssssssss sisviiasss 1-1 db igényelhetd
megfelel6 helyre X irandd

Azdgényles indoklisa: s st

Igenylés datuma: ........oovveieerrireecieecceeeeeeee e

igényl6 alairasa

A dolgozoi igénylést az alabbiak szerint véleményezem:

b

szervezeti egység vezetdjének alairasa

Engedélyezés:
A hivatali mobiltelefon beszerzését és / vagy SIM-kértya beszerzését / kiadasat*

engedélyezem / nem engedélyezem*.

Egyedi brutto, eléfizetési dijjal terhelt ksltségkeret: .............. Ft/ho
| | & R L2017, oo,

Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
vezetdje

* megfeleld rész alahlizando vagy bekarikdzandé
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2. sgami melléklet
Hivatali NET kartya/mobil internet és kiegészito lkésziilés igénylési kérelem

Kérem, hogy engedélyezzék szamomra hivatali NET kartya/mobil internet hasznalatat

NEV! et e aae e

SZeIVEZEll BEYSEE: uvismuinsivsvsssvsssmivsa v s s s Igényelt termék

BEOSZIARL .. cnerrnsranimsanmeseessmsstamn st A Kisgbsaith (pl. stick)

TlefOn s simmmsvissmnsmmmmmmiss s s s s

B 12 1 o 6 1 L T NET kartya
1-1 db igényelhetd
megfeleld helyre X irando

Az ipenvies NAORIBRES oo s smsasmmpessransssaon

o075 50 PR L G v OB

igényld alairasa

A dolgozoi igénylést az alabbiak szerint véleményezem:

Viélemenvezés datUma: (o casimmsmssmssseismmnin ssssommisiiss

szervezeti egység vezetdjének alairasa

Az Informatikai Csoport tolti ki!

A biztositandd kiegészitd eszkoz tipusa, miiszaki paraméterei:
Szakmai vélemény, észrevétel:

KBl conimsmmrremsy s s R N S RS EAR

informatikai csoportvezetd

Engedélyezés:
A hivatali kiegészitd eszkdz, mobil internet beszerzését / kiaddsat™

engedélyezem / nem engedélyezem™.
Egyedi brutto, elofizetési dijjal terhelt koltségkeret: .............. Ft/ho
Pénziigyi ellenjegyzés:

| L T s 20T vesavravoreas

Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
vezetdje

* megfeleld rész aldhlizando vagy bekarikdzando
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3. szamu mellékler

Nyilatkozat a mobil kommunikacios eszkoz kéltségeinek viselésérol

Mobilkommunikacids eszk6z felhasznaldja:

Szervezeti egység:

Hasznalt késziilék adatai:

mennyisége: 1 db

tipusa:

gyari (IMEI) szama

hivoszama:

SIM-kéartya/NET-kartya azonosité:

Engedélyezett koltségkeret 6sszege (Ft) | ooonen..... Ft,azaz .....coooovviiiiiniiiii. forint

Hasznéalatba vétel idépontja:

Az étvett mobilkommunikéacios eszkozért a felhasznald teljes anyagi felelésséget vallal. A felhasznald
tudomasul veszi, hogy munkakor valtozasa esetén, illetve az egyedi brutté koltségkeret modositésa
soran a meghatérozott koltségkeret valtozhat, illetve a hasznalati jogosultsag megsziinhet.

A kormanytisztvisel6i jogviszony, munkaviszony, megbizasi jogviszony, hasznalati jogosultsig
megszinése esetén a mobiltelefont és annak tartozékait, valamint a SIM/NET kartyat a felhasznalo
haladéktalanul kételes 4tadni a Tankeriileti K8zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati
Foosztaly részére.

A felhasznalé hozzajarul ahhoz, hogy a téritéskoteles szolgaltatasok, a vallalt teljes koltségviselés
mellett milkodtetett eldfizetések és a kerettllépés miatt keletkezett fizetési kotelezettségek irasbeli
értesitést kdvetd 15 munkanapon beliili megfizetésének elmulasztasa esetén a megtéritendd Gsszeg a
kdvetkezd havi illetményébdl levonasra keriiljon.

Amennyiben a felhasznalé jogviszonya megsziinik, vagy az illetménye nem nyujt fedezetet a tartozés
rendezeésére, akkor a tullépés teljes 6sszegét szamla ellenében haladéktalanul kételes megfizetni.

Nyilatkozatommal vallalom, hogy a hivatali mobiltelefont munkaidd végeztével is bekapcsolva
tartom.

KElt: oo eeeena

felhasznald alairasa
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4. szamu melléklet

Kérelem a mobil kommunikaciés eszkoz hasznalat koltségkeret tillépésének megfizetése aloli
mentesitésre

Felhaszn4lo neve:

Szervezeti egység:

Telefonszam:

Havi  engedélyezett  koltségkeret
Gsszege (Ft)

Kerettallépés osszege, idOszaka:

A havi koltségkeret tullépésének
indoka:

felhasznalo alairasa

A szervezeti egység vezetdjének javaslata:

| ) U

szervezeti egység vezetdje

Figyelemmel a kdzszolgélati tisztviseldkrd! szolo 201 1. évi CXCIX. térvény 75. § (1) bekezdésének i)
pontjara, valamint a Munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi I térvény 51. § (2) bekezdésére, a
kéltségkeret tillépésének megtéritése alol mentesitem/nem mentesitem™

A koltségkeret tallépésének megtéritését a fenti indokok alapjan ... havi egyenlé részletben
engedélyezem:

| =) LT

Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly vezetdje

* megfeleld rész alahizandd, vagy bekarikazando
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5. szdami melléklet

Kérelem a mobil kommunikaciés eszkéz megvasarldsara, valamint a hivészam elvitelére

Felhasznal6 neve:

Szervezeti egység:

Telefonszam:

Indokolas:

A kérelem engedélyezése esetén vallalom a hivészam atvételével Gsszefliggd eldfizetdi szerzddés 30
napon beliili tigyintézését. Tudomdsul veszem, hogy amennyiben az eldfizet6i szerzddés nevemre
torténd atiratasarol 30 napon beliil nem intézkedem, a Tankeriileti Kdzpont az adott szdmra vonatkozd
szerzddést tajekoztatasom nélkiil felmondja.

felhasznal$ aléirasa

A szervezeti egység vezetdjének javaslata:

Kelt: oo

szervezeti egység vezetdje

Engedélyezem:

Kelt: oo,

Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly
vezetdje







