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Az Esztergomi Tankeriileti Kdzpont Feleslegessé valt
vagyontargyak selejtezésérdl és hasznositasardl sz616
szabalyzata

Az Esztergomi Tankerileti Kézpont 9/2018. (VIL3D)
szabalyzata

Az allamhaztartdsrél sz616 torvény végrehajtasarél sz61é 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §(2)
bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazds alapjan az Esztergomi Tankeriileti Kézpontban (a
tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) a selejtezésnek, a feleslegessé valt vagyontérgyak hasznalatbdl
torténd kivonasanak és hasznositdsinak rendjét — a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzaténak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva — az alabbiak szerint
szabalyozom.

ELSO RESZ
I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatdlya

1.§ (1) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kézpont altal fenntartott és miikddtetett koznevelési
intézményre,

¢) a Tankerilleti Kézpont kormanytisztviseldire és korményzati ligykezeldire,
munkavéllaléira, valamint a koznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallalé).

(2) A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kézpont és kdznevelési intézményei
kezelésében 1évé vagyontargyak hasznalatbdl torténd kivonaséara, hasznositasara és selejtezésére.

(3) A szabalyzat hatalya nem terjed ki az idegen és ideiglenesen atvett, illetve miemlékileg védett
vagyontargyakra és az ingatlanokra.

2.§ (1) Jelen szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Magyar Allam tulajdonaban és az dnkorményzatok
tulajdondban 1évé targyi eszkozokre, immateridlis javakra, amelyek a Tankeriileti Kézpont
vagyonkezelésében vannak.

(2) Az dnkormanyzat tulajdonaban 1év6 eszkézok selejtezése soran a vagyonkezelési- és hasznalati
szerzOdéseknek megfelelden az atadd tulajdonos engedélye sziikséges a selejtezési eljaras
lefolytatdsdhoz.

2. A szabdlyzat jogi hattere

3.§ A szabdlyzat alkalmazdsa sordn az alébbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni
kiilén6sen:

a) azépitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérél szolé 1997. évi LXXVIIL. torvény,

b) az éltalanos forgalmi adorél sz6l6 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afa tv.),

¢) az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVL térvény (a tovabbiakban: Vtv.),

d) akozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

e) a kozalkalmazottak jogallasarél szol6 1992. évi XXXIIL térvény,

f) amunka torvénykdnyvérdl szold 2012. évi . torvény,

g) az allami vagyonnal valé gazdalkoddsrdl szolé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet.
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3. Ertelmezé rendelkezések

4.§ E szabalyzat alkalmazésaban:

(1)

)

()

4

(3)

Selejtesnek mindsiil:

a)

b)

¢)

az a vasarolt vagy sajat eldallitasu szoftver, targyi eszkOz, amely a hasznalatban
megrongalddott, vagy avulas kovetkeztében eredeti rendeltetésének megfeleléen mar nem
hasznalhat6, vagy hibassa €s ezért rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanna valt,
értékesitése mar csak javithatd selejtként, vagy hulladékként lehetséges, valamint

az a készlet (anyag), amely rongalddas, vagy avulas kovetkeztében eredeti rendeltetésének
megfeleléen mar nem hasznalhato, illetve hasznalata balesetveszélyes, javitasa nem
célszerii, vagy nem gazdasagos,

az a készlet, amely ismételt hasznositasi eljaras utan sem értékesithetd.

Selejtezés az az eljaras, amelynek soran

a)

b)

¢

d)

a hasznalatbdl kivont szoftver termékeket, targyi eszkodzoket, készleteket, anyagokat
selejtezésre el6készitik,

a selejtezésre kijeldlt eszkozoket a kijeldlt helyiségben, raktarban elkiilonitetten taroljak, és
azok &érzésérdl gondoskodnak,

dontenek az eszkozok leértékelésérdl, vagy selejtezhetdségérol, az ezt kovetd
hasznositasarol, ha sziikséges, a megsemmisitésrol,

a selejtezésre kijelolt eszkbzoket a nyilvantartasban addig szerepeltetik, amig valamilyen
formaban nem hasznositjik, vagy meg nem semmisitik.

Feleslegessé valt vagyonelem: feleslegessé valik az a vagyonelem

a)
b)

c)
d)

amelyet rendeltetésszeriien huzamosabb ideje nem hasznalnak,

amely a piaci igények valtozasa miatti erkdlesi amortizaciod kovetkeztében vagy egyéb okok
(pl. atszervezés, mas technikai eszkdzre vald atallas, feladatvaltozas) miatt nem hasznalhatd,

miiszakilag elavult és ezért miikodtetése gazdasagtalan, vagy

amelynek tarolasi, 6rzési, javitasi koltsége nem all aranyban a hasznalati értékével.

A mindsitésnél meg kell kiilonboztetni:

a)

b)

c)

rendeltetésszerlien még hasznalhaté eszkozoket (pl. gazdasdgosan javithatd, és tovabbi
hasznositasra alkalmas, vagy muszaki korszer(tlenségiik miatt elavult eszkozok),

rendeltetésszerlien mar nem hasznalhatd eszk6zoket (pl. fizikai allapotuk miatt nem
hasznalhatdk,

balesetveszélyesek, a javitasi koltséglik aranytalanul magas).

Csokkent értékii készletek (anyagok):

a)
b)

amelyek fizikai vagy kémiai behatas kivetkeztében teljes értékiikbol veszitettek,

amelyek rendeltetésszeriien még hasznalhatok, de miiszaki elavultsag, mindségi romlas,
raktarozas kozben elballt szennyezddés, sériilés, stb. kovetkeztében eredeti értékiikbol
veszitettek és ennek megfelelden értékesitésiik csak csokkent aron lehetséges, vagy

amelyek eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg.
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II. FEJEZET

A FELESLEGESSE SELEJTESSE VALT VAGYONTARGYAK F ELMERESEVEL ES
MINOSITESEVEL KAPCSOLATOS KOTELEZETTSEGEK VEGREHAJTASA
FELELOSOK KIJELOLESE

4. A felesleges és a selejtes vagyontdrgyak felmérése
5.§ (1) A Tankeriileti Kézpont miikddése soran feleslegessé valt vagy rendeltetésszerii hasznalatra

alkalmatlannak itélt vagyontargyak felmérése folyamatos tevékenység.

(2) A feleslegessé valt, vagy rendeltetésszerii hasznélatra alkalmatlannak itélt eszkozok, készletek
hasznositasat, selejtezését kezdeményezhetik:

a) a Tankeriileti Kézpont vezetdi,

b) akoznevelési intézmények vezetdi,

c) a leltarfelelds,

d) személyi hasznélatra kiadott eszk6z esetén a hasznaléd munkavallald.

(3) A feleslegesnek itélt, vagy selejtezésre javasolt targyi eszkozokrdl, készletekrdl, anyagokrol
tételes jegyzeket készit az analitikus nyilvantartast végzé dolgozdja a selejtezés lebonyohtasaert felelos
szervezeti egység részére. A jegyzéknek tartalmaznia kell:

a) eszkdz megnevezését, jellemzbit,
b) mennyiségi egységét,

c) feleslegessé, selejtté valas okat,
d) nyilvantartasi szamat.

(4) A jegyzéken szerepld eszkozok adatait az analitikus nyilvantartast végz6 dolgozoi egyeztetik az
analitikus nyilvantartas adataival, azokrol kimutatést készitenek az alabbi adattartalommal:

a) egyedi azonositd, nyilvantartisi szam,

b) megnevezés,

¢) miiszaki adatok (tipus, gyari szam, stb.),

d) beszerzés, lizembe helyezés id6pontja,

e) feleslegessé, selejtté valas oka (a jegyzéken szereplé jelentés alapjan).
(5) A nagy értékii targyi eszkdzok esetén az (4) bekezdés a)-€) pontjai kiegésziilnek

a) a brutto érték,

b) az értékcsGkkenés,

c) anetto érték

adataival.
(6) A kimutatas mellékletei:

a) a szakért6i nyilatkozat, amennyiben sziikséges az adott vagyontargyhoz,

b) a kezdeményezd javaslata.
5. A selejtté mindésités feltétele

6.§ (1) A tdrgyi eszkdz akkor mindsitheté selejtesnek, ha elhasznalédott és javitasa, feldjitasa mar
nem lehetséges, vagy miiszakilag nem indokolt, illetve nem gazdasagos, mert a javités koltsége
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dsszemérhetd egy ugyanolyan cél betdltésére alkalmas 0 eszkoz araval, és az legfeljebb 50%-kal
magasabb a javitasi koltségnél.

(2) A targyi eszkoz selejtesnek mindsithetd akkor is, ha
a) a mindségi kivetelményeknek mar nem felel meg,
b)  nem iizemképes, nem javithato, illetve javitas utidn a megkdvetelt mindséget/hatasfokot nem
ériel,
c) akar rendeltetésszer(i, akar gondatlan kezelés kdvetkeztében valt hasznalhatatlanna,

d)  tovabba selejtezhetd a nem selejtes hasznalaton kiviili, felesleges (de még hasznosithat6)
targyi eszkdz.

(3) A targyi eszk6z tartozékai €s alkatrészei a targyi eszkoz selejtezésével egybekapcsolva
selejtezenddk, feltéve, hogy azok més targyi eszkdznél nem hasznalhatok.

(4) Minden esetben szakértdi nyilatkozatot kell beszerezni a hasznalhatatlansag, a gazdasagtalan
javitas tényérol:
a) az épliletek, épitmények lebontasahoz,
b) ajarmiivek selejtezéséhez,
c) a 200.000 Ft feletti beszerzési értékii szdmitdstechnikai eszk6z6k és a tulajdonjoggal
beszerzett szoftverek selejtezéséhez, ha a selejtezés a beszerzési idoponttdl szamitott 3 éven

beliil, illetve a felhasznalasi joggal vasarolt, eldallitott szofiverek esetében 6 éven beliil valik
sziikségesse,

d) a 200.000 Ft feletti beszerzési értékii egyéb targyi eszkozok koziil a sokszorositasi-,
nyomdai-, ligyvitel-technikai és kommunikécios eszkdzok selejtessé mindsitéséhez.

(5) A kisértékii, 200.000 Ft alatti beszerzési értékii szoftverek, vagyoni jogok és targyi eszkozok
selejtezéséhez nem kell szakértdi vélemény.

(6) Készletek, anyagok selejtezésének feltételei:
a) megrongalodads miatt hasznalhatatlannd véltak,

b) jogszabalyvaltozds miatt tovabbi felhaszndlasra alkalmatlannak mindsiilnek (pl.
nyomtatvanyok),

c) atargyi eszkdz alkatrészei, fenntartasi anyagai az eszkoz alkalmazasanak megsziinése miatt
feleslegessé valtak, valamint,

d) ha az egyéb, hasznalaton kiviili felesleges készletet tobbszori értékesitési kisérlet utan sem
lehetett értékesiteni, illetve mas mdédon hasznositani.

(7) Nem mindsithetok selejtesnek azok a rendeltetésszertien még hasznalhaté vagyontargyak,
amelyeket az eddigi felhasznald helytdl eltéré, mas szakteriilet hasznositani tudja és erre a
fogaddkészség megvan. Ezeket a targyi eszkozoket €s készleteket az igényl6 szervezeti egységnek at
kell adni.

6. A selejtezés, hasznositas iranyitasa, szervezése

7.8 (1) A selejtezési eljarast, a feleslegesse valt vagyontérgyak hasznositasat a Selejtezési vagy
Hasznositasi Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsdg) hajtja végre, amelyet a tankeriileti igazgaté vagy a
gazdasagi vezetd alakit meg. A Bizottsag megalakitasat irasba kell foglalni (1. szami melléklet).

(2) A hasznalatbdl valo kivonas, hasznositas és selejtezés dontésének elokészitésére Bizottsagot kell
létrehozni. A Bizottsag egy vezetobol (elndk), tagokbol €s egy titkarbol 4all, a tagok koziil egy-egy a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fdosztaly egy-egy munkatarsa, amely kdznevelési intézményt
érintd selejtezés, hasznositas esetén kiegésziil a kdznevelési intézmény vezetdjével. A Bizottsag
elndkének, tagjainak és titkaranak a megbizatasa visszavonasig érvényes.
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(3) A Bizottsag hataskore kiterjed a jelen szabalyzat hatélya ald tartozé selejtesnek, feleslegesnek
mindsitett vagyonelemre.

(4) A Bizottsdg feladata a selejtezési, leértékelési és a hasznositasi dontések eldkészitésének
megszervezese, iranyitasa, a végrehajtas biztositdsa és a rendelkezések betartasanak ellendrzése.
MASODIK RESZ
SELEJTEZESI ELJARAS
I. FEJEZET
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG FELADATAI A SELEJTEZESI ELJARAS SORAN

7. Selejtezési Bizottsag

8.8 (1) A selejtezés végrehajtaséra a Bizottsag jogosult. A selejtezésnél a Bizottsag elnokének és
legalabb két tagjanak, az elntk éltal a selejtezési eljarasban vald kézremiikdéssel felhatalmazott
legalabb egy kormanytisztviselének kell jelen lennie.

(2) A selejtezési eljards lefolytatdsa nem feltétleniil jelenti egyben a vagyontargy fizikai
megsemmisitését, vagy hasznalatra alkalmatlannd tételét, kivéve, ha azt jogszabalyi, vagy hatdsagi
eloiras kotelezoen elrendeli (pl. tiizoltd késziilékek).

(3) A Bizottsag Gsszetétele a kovetkezo:
a) elnok
b) titkar
c) tagok: Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly kijelslt munkavallalok.

d) kdznevelési intézmény érintd selejtezés, vagyonhasznositas esetén a kdznevelési intézmény
vezetdje.

(4) A selejtezési eljarast legkésobb a leltarozas megkezdéséig be kell fejezni.
8. A Bizottsig elnokének hataskore, feladatai

9.§ A Bizottsag elndke
a)  kitiizi a selejtezéssel kapcsolatos eljdras idopontjat, amelyrél értesiti a Bizottsag tagjait,

b) a Bizottsig titkdra altal elSkészitett jegyzOkonyvek alapjan a selejtezésre beérkezett
javaslatokat, bejelentéseket tartalmilag elbirdlja, sziikség esetén tovabbi kiegészitd indoklast
vagy szakértdi véleményt kérhet,

c) a selejtezési jegyzokonyvet elSterjeszti engedélyezésre,

d)  ellendrzi a selejtezési jegyzOkdnyvben engedélyezett vagyontirgyak megsemmisitését,
annak megtorténtét — a Bizottsag titkara altal elkészitett jegyzokdnyvben — alairasdval
igazolja,

e)  gondoskodik a selejtezési jegyzOkdnyvben engedélyezett, hasznalhaté anyagok leértékelési
kiilénbozetének szamviteli elszamoltatasardl,

f) gondoskodik a selejtezett eszkozok és készletek értékének a jelen szabalyzatban eldirt
médon toérténd kivezettetésérdl,

g) amennyiben a selejtté valas okaként az ellenérzés hanyagsagot allapit meg, ebbdl
kovetkezden személyi felelésségre vonas kezdeményezhetd. Annak kivizsgalasara, a
felelésség megéllapitasara javaslatot tesz a tankeriileti igazgato, illetve a gazdasagi vezetd
részére, mellékelve a zaro jegyzOkonyvet.
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9. A Bizottsag tagjainak feladatai

10.§ (1) A Bizotts4g tagjai feladataikat a Bizottsag elntkének iranyitasaval végzik. A Bizottsag
titkdra altal atadott kimutatas alapjan a Bizottsag elndke altal meghatdrozott kirben ellenérzik a
selejtezésre javasolt vagyontargyak meglétét, kiilonds tekintettel azok azonosithatosagara.

(2) A Bizottsagi tagok a selejtezés lefolytatasa elétt kotelesek megvizsgalni, hogy
a) arendelkezésre allé6 okmanyok bizonyito erejliek-e,
b) a selejtezés jelen szabalyozasban eléirt feltételei fennallnak-e.

(3) A Bizottsag tagjai

a) javaslatot készitenek a megtekintett eszk6zdk, készletek tovabbi hasznositdsara (hulladék
anyag, megsemmisités, leértékelt készletként térténd tovabbi felhasznalds, értékesites),

b) javaslatot tesznek a selejtes eszk6zok, készletek értékesitési aréra,
c) jegyzOkonyvbe foglaljak a bizottsagon beliili eltérd véleményeket,

d) a selejtezési jegyzOkonyvet alairasukkal hitelesitik.
10. A Bizottsag titkardanak feladata

11.§ (1) A Bizottsag titkara feladatait a Bizottsag elndkének irdnyitasaval végzi.
(2) A Bizottsag titkéra
a) tajékoztatast kiild az intézmények részére a selejtezési eljaras litemtervérol,
b) nyilvantartast vezet a javaslatokrol, a sziikséges igazolasok, nyilatkozatok meglétérol,

c) firasban tdjékoztatja a belsé ellenérzést a selejtezési, illetve a hasznositasi eljaras
megkezdésérdl,

d) a beérkezett javaslatokat a Bizottsdg tagjai részére atadja egyeztetés és mindsités céljabol,

e) a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly a targyi eszkdz nyilvantart6
munkatarsaval kézdsen sszedllitja a selejtezési jegyzokonyvet,

f) gondoskodik a selejtezési jegyzOkonyv hitelesitésérdl €s tovabbitasarol, a Bizottsag elndke
részére,

g) a felterjesztett selejtezési jegyzOkdnyvekrol évenkénti folyamatos sorszami nyilvantartast
vezet, amelyben a jegyzOkdnyv jovahagyasanak, illetve elutasitdsanak tényét is szerepelteti,

h) a jovahagyott selejtezési jegyzokonyv alapjan a vagyonelemek megsemmisitésérol, az
épiiletek, épitmények bontasarol és a bontdsi anyag értékesitésérol készitett
dokumentaciokat alairasra dsszedllitja és atadja a Bizottsag elndke részére,

i) a selejtezett eszkdzbk értékesitésével, egyéb hasznositasaval, illetve megsemmisitésével
kapcsolatos bizonylatokat, dokumenticiokat (szamla, szallitolevél, atadas-atvételi
jegyzdkonyv, egyéb bizonylat) 6sszegylijti €s a Bizottsag elntke részére ellendrzés céljabol
bemutatja,

j) ellatja a jelen szabalyzatban meghatdrozott eljardssal kapcsolatos iratmegérzési és
irattarazasi feladatokat.
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II. FEJEZET
SELEJTEZESI JEGYZOKONYV
11. Selejtezési jegyz6konyv formai, tartalmi kivetelményei
12.§ (1) A selejtezés szabélyszerli végrehajtasat, a selejtezési eljarast lezaré dontést, a Bizottsag

Javaslatat, az azt kovetd feladatok, dontések jovahagydsat jegyz6konyvbe kell foglalni.

(2)  Jegyz6kdnyvként formanyomtatvanyokat kell hasznalni az egyes vagyonelemekre, az alabbiak
szerint:

a) az immateridlis javak és targyi eszkézok selejtezésénél a B.Sz.ny. 11-90. r.sz. "Téargyi
eszkdzok selejtezési jegyzOkonyve" formanyomtatvanyt és a "Selejtezett targyi eszkdzok
Jegyzéke' (B.Sz.ny. 11-91.r.5z.) betétlapot,

b) készletek selejtezése esetén a B.Szny. 11-93. r.sz. "Készletek selejtezési, leértékelési
JjegyzOkonyve" formanyomtatvanyt és a kivetkezd betétlapokat:

ba) selejtezett készletek jegyzéke (B.Sz.ny. 11 -94. r.sz.),
bb) leértékelt készletek jegyzéke (B.Sz.ny. 11-96. r.sz.),
c) akészletek megsemmisitésekor "Megsemmisitési jegyz6konyv"-et (B.Sz.ny. 11-97. r.sz.).

(3) A jelen bekezdésben felsorolt szabvany nyomtatvanyok akkor helyettesithetdk szamitégépes
rendszerben eloallitott bizonylatokkal, ha azok adattartalma megegyezik a szabvany nyomtatvanyokban
eloirtakkal.

12. A selejtezési jegyzokonyv példanyai

13.§ (1) A selejtezési jegyzokonyvet szigor( szdmadasi bizonylatként kell kezelni. A harom
példanyban kesziilt jegyzdkdnyvet a Bizottsag elndke aldirasat kovetden engedélyezésre felterjeszti a
tankeriileti igazgatd vagy a gazdasagi vezetd részére.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott jegyz6kdnyvbol:

a) 1. példany: a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Péalyazati Foosztaly példanya, amelyek az
analitikus nyilvantartisbol torténd kivezetés, a kapcsolddo fokényvi konyvelés és a
leértékelesi kiilonbozetek elszdmolasénak bizonylatai,

b) 2, példany: a Bizottsag példanya,
c) a3.példanyt irattarba kell helyezni.
13. A selejtezési jegyzokonyv jovahagyasa

14.§ (1) A tankertileti igazgat6 vagy a gazdasdgi vezetd a jegyz6konyvek alapjan a selejtezési, illetve
hasznositasi javaslatot:

a) jovahagyja, vagy

b) elutasitja, vagy

c) kiegészitésre visszaadja.
(2) Az (1) bekezdés szerinti dontést a jegyzOkdnyv valamennyi példanyéra ra kell vezetni.
(3) Haatankeriileti igazgatd vagy a gazdasagi vezetd a javaslatot

a) Jovahagyja, akkor a Bizottsig elndke intézkedik a vagyonelem selejtezésérdl, illetve a
hasznositasi eljaras meginditdsirol és lefolytatasarol.

b) eclutasitja, akkor a Bizottsig elndke a jegyzOkdnyvet — egy példanyénak az eljarast
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kezdeményezd részére torténd visszakiildésével egyidejiileg — a Bizottsag irattaraba
helyezteti. Ezzel az eljaras befejezettnek tekintend6.

c) kiegészitésre visszaadja, akkor a Bizottsag elndke intézkedik a kiegészités végrehajtasarol,
az ehhez sziikséges vizsgalat vagy egyéb feladat teljesitésérdl. Ezt kovetden a kiegészitett
jegyzdkdnyvet az eldirt modon ismételten dontésre elSterjeszti.

14. A selejtezés engedélyezése a selejtezési jegyzékonyvben
15.§ A tankeriileti igazgaté vagy a gazdasagi vezetd engedélyezheti a selejtezést.
15. Selejtezési jegyz6konyv irattarazasa
16.§ A selejtezési jegyzOkonyv és a mellékletét képezd dokumentumok 6rzési ideje 10 év.
ITII. FEJEZET
KULONLEGES ELJARASOK

17.§ (1) A megfelel6 jogszabalyokban meghatarozott eléirdsokat, engedélyezési és egyéb eljarasokat
figyelembe kell venni.

(2) Az épiletek (épitmények) bontésat, atalakitasat, rekonstrukcidjat csak tervek birtokaban lehet
elvégezni. Az épiilet (épitmény) bontasi, atalakitasi és rekonstrukciés munkait kizardlag épitdipari
tevékenység gyakorlasara jogosult gazdalkodo szervezettel, vallalkozdval lehet elvégeztetni.

(3) A bontési, atalakitasi és rekonstrukcios munkak elvégzéséhez az épitett kdrnyezet alakitasarol és
védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL torvény 34. § (1) bekezdése alapjan az épitésiigyi hatosag
engedélye, illetve bejelentés sziikséges.

(4) A beépitett és elbontasra keriilt anyagok, berendezési targyak, tartozékok selejtezése eltér az
altalanos szabalyoktol:

a) a kibontott anyagok miiszaki allaganak mindsitésére az épittetd altal megbizott miszaki
ellenér jogosult. Javaslatot tesz azok ujbdli visszaépitésére. A kibontott anyagok
mindsitésére az épiilet izemeltetojének, fenntartdjanak kijeldlt munkavallaldja, a vallalkozo
felelds szakagi miiszaki vezetdje és az épittetd felelos szakagi milszaki ellendre jogosultak.

b) miiemlék épiileteket, védett épiiletegyiitteseket, képzoémiivészeti alkotdsokat, muzedlis
értékiinek mindsiilé vagyontargyakat kizardlag az illetékes hatdsag hozzajarulasaval - és
el6irasai alapjan - lehet lebontani, selejtezni, illetve hasznositani.

(5) Nemes és ritkafém alapanyagu vagyontargyak kozvetleniil nem selejtezhetok. Felvasarlasra az
ezen ingd vagyontargyak felvasarlasara és kereskedésére jogosult gazdasagi tarsasagoknak kell
felajanlani.

(6) Kiilon forrasbol beszerzésre keriild eszkozok selejtezése: Az elkiilonitett forrasbol (projektek),

meghatarozott feladat elvégzése céljabdl beszerzett eszkdzdket a forrast biztositd projekt pénziigyi
eljardsrendje szerint lehet selejtezni.

(7) Tizvédelmi célokat szolgald eszkozdket, felszereléseket, ha azok gazdasdgosan nem javithatok,
rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanok, felhasznalasi idejiik lejart, selejtezni kell, majd végre kell
hajtani a hatosagi eléiras szerinti megsemmisitési eljarast.

(8) A veszélyes anyagot tartalmazo eszkdzoket, csak a tevékenység folytatdsara jogosult gazdasagi
tarsasiggal lehet megsemmisittetni.

(9) A kézitiizoltd késziilékek bevonasat, selejtezését a karbantartd vallalat irdsos nyilatkozata alapjan
a feladatokkal megbizott kormanytisztviseld, illetve a kznevelési intézmény vezetdje kezdeményezi. A
javaslatot az altalanos eldirasok szerint kell elkésziteni.

11



Az Esztergomi Tankeriileti Kozpont Feleslegessé valt
vagyontargyak selejtezésérol és hasznositasarél sz616
szabalyzata

Az Esztergomi Tankeriileti Kdzpont 9/2018. (VIL30)
szabalyzata
(10) A selejtezési eljaras kezdeményezése a munkavédelmi feladatot ellato iigyintézd feladata.

(11) Meérgez6 anyagok, vegyszerek, robbandanyagok €s egyéb veszélyes vagyontargyak, hulladékok
selejtezésekor a specidlis selejtezési és megsemmisitési eldirasok és biztonsagi feltételek szerint kell
eljarni. Ennek végrehajtasahoz szakértd kozremiikodését kell biztositani.

(12)  Szennyezett, kornyezetre artalmas eszkozok, készletek selejtezését, megsemmisitését a
szennyezés mindségétdl fliggden, a népegészségligyi hatosagi szervvel egyetértésben és annak elbirasai
szerint kell végrehajtani.

IV. FEJEZET
A MEGSEMMISITES, LEERTEKELES VEGREHAJTASA
16. Megsemmisités

18.§ (1) A vagyontargyak tovabbi haszndlatra alkalmatlanna tételérél, megsemmisitésérdl a
selejtezési jegyzOkonyvben kijelolt felelés személy koteles meggy6zddni, amelynek megtdrténtérdl a
B.Sz.ny. 11-97. r.sz. ,,Megsemmisitési jegyzdkdnyv™-et kell felvenni.

(2) Amennyiben az eredeti jellegétol megfosztott anyagkészletekbl a megsemmisités soran
felhasznalhaté hulladék anyag keletkezett, arrol

a) aB.Szny. 1192 rsz. ,Targyi eszkdzok selejtezésébil visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke™, illetve
b) a B.Sz.ny. 11-95 r.sz. ,készletek selejtezésébél visszanyert hulladék anyagok jegyzéke”
betétlapokat kell kiallitani.
(3) Amennyiben a megsemmisités sordn felhasznélhaté hulladék anyag nem keletkezett, annak
tényét be kell vezetni a ,,Megsemmisitési jegyzokényv™-be.

(4)  Azokat a bontott, illetve hulladék anyagokat, amelyek haszonanyagként felhasznalhatok, illetve
mas moédon hasznosithatdk, elkiilonitetten kell tarolni, biztositva a hasonld, rendeltetésszer(i hasznalatra
alkalmas eszkdz0ktél torténé megkiilonboztetést. Ezen anyagokrol (csak mennyiségben térténd) raktari
nyilvéantartast kell vezetni. A hulladék anyagok elszallitasaért - szerzodés eltérd rendelkezése hianyéaban
a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyézati Féosztaly kijeldlt munkatérsai feleldsek.

17. Szoftverek megsemmisitése
19.§ (1) A jovahagyott selejtezési jegyzOkdnyv alapjan a szoftverek fizikai torlését a(z)
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati FGosztaly kijel6lt munkatéarsa koteles végrehajtan.

(2) A megsemmisitendd szoftvereket a szerverekrdl, munkaillomasokrdl és minden mas
adathordozorol is térdlni kell.

(3) Az jra felhasznalhat6 adathordozék esetében a szoftvert véglegesen (vissza nem A4llithatd
médon) térld szoftverrel kell térolni.

(4)  Azon adathordozok esetén, amelyek tjra felhasznalasa nem tervezett, vagy a t6rlé szoftver nem
hasznélhatd, ott lemdagnesezést, az adathordozé hasznalhatatlannd tételét, roncsoldsét, fizikai
megsemmisitését kell alkalmazni. Ennek tényét a selejtezési jegyzkonyvben rogziteni kell, amelyhez
csatolni kell az adathordozok utdellendrzését (biztonsagi ellendrzését) igazold jegyzbkonyvet is.

(5) A szoftverek licenc dokumentumait meg kell érizni.

(6) A szoftverek selejtezésével kapcsolatos eseményeket jegyzOkonyvben kell rogziteni. A
jegyzOkonyv tartalma

a) torlés és fizikai megsemmisités esetén

aa) a szoftver megnevezése, azonositd adatai,
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ab) az adathordozd tipusa, azonositoja,

ac) a megsemmisités modja,

ad) a végrehajto informatikus neve,

ae) a Bizottsagbdl jelenlévdk neve,

af) az utdellendrzés eredménye,

ag) a megsemmisités ténye, datuma,

ah) datum,

ai) ajegyzdkonyvet hitelesitd alairasok.

b) szamitogépekrol torténd torlés esetén

ba) a szoftver megnevezése, azonosito adatai,

bb) a szamitdgép azonositdja (leltari- vagy gyariszama),

bc) a végrehajtd informatikus neve,

bd) a Bizottsagbdl jelenlévok neve,

be) a torlés ténye, datuma,

bf) a jegyzokonyvet hitelesitd alairasok,

bg) a torlés modja.
18. Leértékelés

20.§ (1) Azokat a készleteket (anyag, aru), amelyek az eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg, a
koltségvetési beszamold mérlegében csak az eszkdzok és forrasok értékelésének szabalyozasarol szolo
szabalyzat szerint szabad kimutatni. A leértékelés attol az iddponttol kezdddéen kotelezd, amikor a
csokkentértékiliség bekovetkezett.

(2) A leértékelési javaslatnak tartalmaznia kell:
a) a leértékelendd készlet megnevezését,
b) az azonosit6 adatokat (pl.: gyariszdm, méret, tipus, stb.),
c) aleértékelés sziikkségességének indokolasat a vonatkoz6 dokumentécio csatolasaval,
d) anyilvantartasi egységarat,
e) az arjavaslatot,

f) a leértékelési veszteség Osszegeét (a leértékelés teljes mennyiségére vonatkozdan a
nyilvantartési és a javasolt leértékelési ar kiilénbozete).

(3) A leértékelésrdl a Bizottsag jegyzokonyvet koteles késziteni a B.Sz.ny. 11-96. r.sz. ,,Leértékelt
készletek jegyzéke” formanyomtatvany kiallitasaval. A leértékelés végrehajtasat kovetden a Bizottsag
tagjainak a jegyzOkonyvet alairasukkal kell hitelesiteni.

(4) A jegyzodkonyv példanyaira, jovahagydsara és megdrzésére jelen szabalyzat altalanos eldirasait
kell értelemszerlien alkalmazni.
(5) A leértékelt készletet az adott szakteriilet raktaraban a teljes értéki készletektdl elkiilonitetten kell

tarolni. Ezen készletek felhasznalasardl raktari kivételezési, illetve atadas-atvételi bizonylatot kell
kiallitani.
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HARMADIK RESZ
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

FELESLEGESSE VALT, AZ INTEZMENYEN BELUL FELHASZNALASRA NEM KERULO
VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

19. Hasznositdsi javaslat, hasznositasi eljaras

21.§ (1) A hasznalatbdl valé kivonas, hasznositas és selejtezés dontésének eldkészitésére létrehozott
Hasznositasi Bizottsag feladata a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly kimutatésa alapjan
clkésziteni a hasznositasi javaslatot.

(2) A javaslatnak tartalmaznia kell:

a) az immateridlis javak, térgyi eszk6zok, készletek megnevezését, egyedi azonositdsra
alkalmas adatait (gyariszdm, leltari szdm, formanyomtatvany szam, verzi6szam, stb.),

b) aszamviteli analitikus nyilvantartas szerinti értéket és nyilvantartasi, azonosit4si szdmot,
¢) ajavasolt hasznositasi mddot (értékesités, bérbeadas, téritésmentes atadas),
d) értékesites vagy bérbeadds esetén az eladési, illetve a bérbeadasi 4rat.

(3) A javaslat dokumentédlasa: az értékesitéshez — a 100.000 Ft egyedi nettd nyilvantartasi &rat
meghalad6 vagyontargy esetén — hivatdsos értékeld cég, illetve azonos profili eszkozforgalmazo
kereskedelmi vagy készletez6 gazdalkodo értékbecslését kell beszerezni, amely a javaslat mellékletét
képezi. Az értékesitési 4r nem lehet kevesebb az értékbecslésben megallapitott — AFA-val ndvelt —
értéknél.

(4) Ha a vagyontargyat — a ,koltség-haszon osszevetése” szamviteli alapelvre figyelemmel —
tobbszori kisérlet utdn sem lehet a megéallapitott aron értékesiteni, akkor alacsonyabb 4ron kell az
értekesitést megkisérelni. Bérbeadas esetén a bérleti dij megallapitdsara vonatkozd kalkulaciot kell
csatolni.

(5)  Atéritésmentes atadasi javaslatban szerepeltetni kell az atadas céljat és feltételeit, figyelemmel az
Afa tv. ide vonatkoz6 eldirasaira.

(6) A miikddési vagyon részét képezd, feleslegessé valt vagyonelemek hasznositasat a tankeriileti
igazgato vagy a gazdasagi vezetd engedélyezi.

20. Ertékesités

22.§ (1) AVtv. 33, §-a szerint a hasznalatbdl kivont vagyontargyak értékesitésére:

a) az éves koltségvetési térvényben meghatérozott értékhatar feletti vagyontargy esetén a
Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.) jogosult,

a) az éves koltségvetési térvényben meghatarozott értékhatar alatti vagyontargy esetén a
Tankertileti K6zpont sajat hatidskorben jogosult.

(2) Az értékesitést versenyeztetéssel kell megkisérelni, ha a térvény kivételt nem tesz. Zartkdrii
palyazat kiirasara csak kivételesen kertilhet sor.

(3) A palyazati felhivasnak legaldbb az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) az értékesitendd vagyontargy megnevezését, sziikség szerint annak értékét,

b) a kiir6 megnevezését, székhelyét, ha a palyazat kiirdsara az MNV Zrt. megbizasabdl keriil
sor, az erre vald utalést,

c) apalyazat céljat, tipusat, a forduldk szamat,

d) az elbirdlas soran alkalmazando értékelési szempontokat,

14



Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont Feleslegessé valt
vagyontargyak selejtezésérdl és hasznositasardl sz616
szabalyzata

Az Esztergomi Tankeriileti Koézpont 9/2018. (VIL30)
szabélyzata
e) az ajanlati biztositék Gsszegét és befizetésének modjat,
f)  az értékesitésre vonatkozd fontosabb feltételeket, a fizetés médjat,
g) az ajanlatok benytjtasanak mddjat, helyét és hataridejét,
h) az ajanlatok bontasi eljarasanak helyét, idépontjat é€s modjat,
i) az ajanlattevék értesitésének idépontjat és modjat,
j) apdlyazati ajanlat érvényességének feltételeit,
k) akiird azon joganak fenntartasat, hogy a nyertes ajanlattevd visszalépése esetén jogosult a
palyazat soron kovetkezo6 helyezettjével szerzddést kotni,
) sziikség esetén a részletes tajékoztatd rendelkezésre bocsatasanak helyét, idejét és koltségét,
m) az ajanlati kétottség idétartamat, illetve az annak esetleges meghosszabbitasara vonatkozo
eldirasokat,

n) akiird azon jogdnak fenntartasat, hogy a palyazatot az allami vagyonnal valé gazdalkodéasrol
szolé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 41. § (6) bekezdésében megjeldlt okbdl
eredménytelennek nyilvanitsa.

(4) A Vtv. 35. § (2) bekezdés i) pontja alapjan a kisértékii — az éves koltségvetési térvényben
meghatarozott egyedi bruttdé forgalmi értéket el nem éré — vagyontargy értékesitése esetén melldzni
lehet a versenyeztetést.

(5) Az allami vagyonnal valdé gazdalkodasrol szolé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 25. § (6)
bekezdése szerint az értékesitésre vonatkozd dontés megalapozasahoz fiiggetlen szakértével el kell
végeztetni — a tdzsdén jegyzett részvény, tovabba a nettd 5 millié forint egyedi konyv szerinti érték
alatti, valamint jogszabalyban rogzitett arral, értékkel rendelkezd vagyonelemek kivételével — az érintett
vagyonelem forgalmi értékbecslését (vagyonértékelését). Az értékesitésre vonatkozo dontés a
szakvéleményben rogzitett érvényességi idon beliil hozhaté meg. Ezt a rendelkezést a Vtv. 33. § (2)
bekezdésben meghatarozott esetben is alkalmazni kell.

(6) Az adasvételi szerzGdésben foglalt fizetend6 vételar megfizetésének modja: Tankeriileti Kozpont
eloiranyzat felhasznalasi keretszamlajara torténd atutalas.

(7) A vagyontdrgy atadasara csak akkor keriilhet sor, ha a vevé hitelt érdemlden igazolja a vételar
befizetését.

(8) Az értékesitésrdl a jogszabalyi eldirdsnak megfeleld tartalommal szamlat kell kiallitani. A vételar
beérkezését és az eszkoz atadasat kivetben a vagyontargyat a nyilvantartdsokbol ki kell vezetni.

21. Bérbeadas

23.§ (1) Azideiglenesen, vagy véglegesen feleslegessé valt targyi eszkdz mas gazdalkodé szervezet,
intézmény vagy maganszemély részére bérbe adhatd. A bérbeadas tényét bérleti szerzodésben kell
rogziteni.

(2)  Dbérleti dijat a mindenkor hatdlyos Onkéltség szamitasi szabalyzat elbirasainak figyelembe
vételével kell megallapitani.

22. Téritésmentes atadas

24.§ (1) Amennyiben mind az értékesités, mind a bérbeadads eredménytelen volt, az eszkdzok és
készletek mas koltségvetési szervek részére térités nélkiil atadhatok az Afa tv. ide vonatkozd
elirasainak betartasaval.

(2) A jévahagyott hasznositasi javaslat alapjan az eszkozok téritésmentes atadasarol atadas-atveteli
jegyzokonyvet kell kiallitani 3 példanyban, amelynek

a) 1. példanya: az atvevod példanya,
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b) 2. példanya: Gazddlkodési, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly példanya,

c) 3.példanya: a jovahagyott hasznositasi javaslathoz csatolando.
NEGYEDIK RESZ
SZAMVITELI ELSZAMOLAS

25.§ (1) A hasznositas lezarasat kovetéen az eljarasban keletkezett okméanyok (arverési jegyzokonyv,
adasvételi szerzodés, szamla) alapjan a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fdosztaly
nyilvantartasain a sziikséges modositasokat a szamviteli eldirdsoknak megfeleléen az analitikus
nyilvantartast végzd dolgozo kételes elvégezni.

(2) A selejtezés lezarasat kovetéen Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly analitikus
nyilvantartast végzé dolgozdéja a Bizottsag altal készitett jegyzOkonyv alapjan az eszkézok értékében,
mennyiségében bekdvetkezett véltozasokat a leltdrozas megkezdéséig kételes nyilvantartasain
atvezetni.

OTODIK RESZ
FEGYELMI, KARTERITESI FELELOSSEG

26.§ (1) A munkaltatéi jogkdr gyakorldja a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011, évi CXCIX.
torvénynek, a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIL térvénynek, valamint a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvénynek a kértéritésre vonatkozd szabélyai szerint koteles
eljarni.

(2) A jogerds hatdrozatok egy-egy példanyat a selejtezési jegyzOkdnyvhoz és a munkavallaloi
nyilvantartashoz is csatolni kell.

HATODIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

27.§ (1) Jelen szabdlyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovéhagyasat kovetd 5. napon lép
hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.



ESZTERGOMI
TANKERULETI
\ KOZPONT

1. szamu melléklet
BIZOTTSAG LETREHOZASA

Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont a kezelésében lévo, nyilvantartott vagyontargyak hasznalatbol
térténd kivonasardl, hasznositasarol és selejtezésérdl rendelkezd szabalyzatban foglaltak végrehajtasara
az alabbi Bizottsagot hozza létre:

A Bizottsag elndkének, tagjainak és titkarainak

neve: munkakore;

1 elndk
2 tag
3. tag

4 tag

5 titkar

Kelt: woovasmm vy s

tankeriileti igazgatd/gazdasagi vezetd

ZARADEK
A Selejtezésrol, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznalatbol torténd kivonasardl és hasznositéasardl
52016 szabdlyzatot megismertem, az abban foglaltakat feladataim végzése soran magamra kotelez6nek
ismerem el.

év hé ... nap

Alairasok:
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MEGISMERESINYILATKOZAT

Mint az Esztergomi Tankeriileti Kézpont munkavallaldja az Esztergomi Tankeriileti Kdzpont 9/2018.
(VIL30.) szdmu Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont Feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésérol és
hasznositasarol szolo szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
leirtakat kételes vagyok betartani és betartatni.

Intézmény neve:

Nev Munkakdr Datum Alairas







