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Az dllamhaztartésrol sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazisa alapjan az informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informéaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kzérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listdkon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrdl sz616 18/2005.
(XII. 27.) THM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet), és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kdzérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a Kisvérdai Tankeriileti Kézpont (a tovédbbiakban: Tankeriileti Kézpont)
Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjéban biztositott jogkdromben eljarva
— az alabbiak szerint szabélyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabbé a kapcsolddé jogszabalyokban foglalt el6irasok
figyelembe vételével elbsegitse a koziigyek atlathatésiga, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6do, Alaptorvényben régzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyulo igény esetén a kdvetendd eljaras
menetét,

b) aziigyintézésben résztvevs személyeket, feleldstket, tovabba
¢) az adatot megismerni kivané személy, illetve a Tankeriileti Kdzpont eljarasi jogait és
kdtelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

2.§ (1) A szabdlyzat targyi hatdlya a Tankertileti Kézpont kezelésében 1évé kozérdekii adatokra,
kozérdekbdl nyilvénos adatokra, valamint kdztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak
kozérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kdzérdeki adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kozérdekil adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kzpont kozremiikodésével megvalésitott
eurdpai unids projektekkel Osszefliggd kézérdekii adatokra is azzal, hogy az eurdpai uniés projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodd
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kdzhitelll nyilvantartasbdl torténd — kiilén térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatésra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintert: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil
vagy kbzvetve — azonosithat természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbol levonhatoé, az érintettre
vonatkozoé kévetkeztetés,

kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 16vo és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotstt szerzédésekre
vonatkozé adat,

kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdekii adat fogalma al& nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
térvény kozérdekbél elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy maésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd ddntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlenil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rigzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala,
Ssszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhaszndldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele,
adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,

fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdek( adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett,

adatkézId: az a kbzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

adatdllomdny. az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.



A Kisvardai Tankerlleti K6zpont 25/2017. (VIL.12.) A Kisvardai Tankeriileti Kézpont kételezéen kézzéteendd
szabélyzata adatok nyilvanossdgra hozatalanak és a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérsl
sz016 szabalyzata

IL FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatekra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a feladatkérébe tartozé tigyekben — igy kiilondsen a koltségvetésre
¢és annak végrehajtasdra, az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a magdnszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizérolagos jogok biztositasdra vonatkozdan — kételes elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos
és gyors tajékoztatisat.

(2 A kozzétételre szolgald honlapon kozértheté formaban tajékoztatast kell adni a kozérdeki

adatok egyedi igénylésének szabalyair6l. A tdjékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
Jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

5.§ (1) Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kodzérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés €s torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a let5ltés, a nyomtatas,
a kimésolas €s a hélézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kothetd.

(2) A Tankeriileti Kbzpont a tevékenységéhez kapcsoléddan az 1. szdmii mellékletben szerepld
&ltalanos kozzétételi listiban szerepld adatokat teszi k6zzé az intézményi honlapon, megjelslve az
adatfelel6s személyét, az adatok kozzétételének, modositasanak szabalyait.

6.§ (1)° A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbsl nyilvanos adatokat a Tankertileti
Kd6zpont honlapjanak nyitéoldalardl, a ,Kozérdekli adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kézzétenni.

(2) A kozzéteendd kozérdekii adatok honlapon vald kozzétételének érdekében a tankeriileti
igazgato:

a) kiadja a Tankeriileti Kézpont k6zzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont éltal kezelt kozérdek(i adatok kezeléséhez,

feldolgozasdhoz, megismerhetdségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztositd intézkedések megtételérdl,

c) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetdségével,
kozzétételével kapesolatban érkezd adatigénylések, megkeresések iigyében,

d) feligyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozdsaval,
megismerhetdségének biztositasdval, kdzzétételével kapesolatos tevékenységét,

€) felelds a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapesolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoldddan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

" Infotv. 32. §

= Infotv. 34. § (3) bekezdés
 Inforv. 33. § (1) bekezdés

Y Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkdzl6 személyét a tankeriileti igazgato jeldli ki. Az adatkezeld:

a) a kozzétételt a honlap-lizemeltetd altal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
elbirasoknak megfeleléen végzi,

b) felelés az 1. és 3. szam melléklet szerinti kozérdekil adatok felttltése, frissitése,
megldrzése hataridéinek betartaséért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetOségérdl, frissitésérdl, illetve eltavolitasarol, tovabba az adatkozlés kvethetdségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal valod
egyezségeérol,
e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés €s sériilés elleni
védelmérsl®,
f) az adatdllomany biztonsagi mentésérdl.

Az adatkdzlé munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a kozérdekii adatokkal kapcesolatos feladatait.

(4)° Az adatkdzlének biztositania kell a kdzzétételre szolgald honlapnak az adatk&zld szerv belsd
halézati rendszertdl vald fiiggetlenségét, tovabba Ggy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatdk altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd

legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerii miikodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvaldsitasdért a honlap-iizemelteté a felelés. A Tankeriileti Kézpont honlapjanak lizemeltetSje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassé tételérdl, adatstruktirajanak, formajanak
kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elhdritasarol,

b) a Tankeriileti Kézpont kézzétételre szolgald honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely
lizemzavar esetén az lizemzavar elharitasdnak megkezdéserdl, €és a miikodés helyredllitdsarol a
lehetséges legrévidebb idén beliil,

¢) a sziikséges feltételek fennalldsa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a
kozponti elektronikus jegyzékhez torténé kapcsolddasrol.

7.8 (1)) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitisakor megjelend oldalon az adatkdzld kételes
elhelyezni a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutato hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelos, akinek feladatkdrébe az adott
kozérdekli adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetGje (adatfelelés) az
irAnyit4sa alatt all6 szervezeti egység vonatkozdsaban

a) felelés a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kozpont szabalyzataiban foglalt kézérdeki
adatok kezelésével, feldolgozésaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagardl
és id6szeriiségérol,

¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasar6l, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezeld részére,

* Korm. rendelet 6. § (1) bekezdés
 Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
" JHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kbzzétételi egységek kialakitasa soran
legalabb a 3. szdmil melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szdmi
melléklet szerint eltérd kzzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kdzzétételi egységben elhelyezni.

10.§ (1) Az adatfelelés a 8. § (1) bekezdésben meghatirozott értesitést koveté harom munkanapon
beliil ellenérzi a kézzététel megtorténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
koriiségét. Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, idOszerliségét €s értelmezhetfséget a
kozzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomadsara jutasat kdvetden azonnal kezdeményezi az adatkozlénél.

(3) A kozzétett kidzérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeriitlenné vélasa esetén, illetve
ilyen kozérdeki adatok feltardsa esetén az adatfelelds allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdekil
adatokat tartalmazo, kiilon jogszabédlyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatk6zldnek.

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zd allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltdig nem sziintethetd meg, €s az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, valamint
feltind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresé rendszer szamara.

11.§8" (1) Az adatkdzlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitisaval kapcsolatban napldéznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiik6d6 személy nevét.

(2) A naplozott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy &ltali
modositastol, az egyes bejegyzések toriésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsatdl,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A napl6rdl rendszeresen biztonsagi mésolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és felillvizsgalata

12.§ (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrél szolo
jogszabalyban meghatérozottak szerint kell kézzétenni'”.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgédlatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykdr szerint érintett adatfelelds minden év aprilis 10-éig
megkiildi a feliilvizsgalat eredményét az adatkdzld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat médositasat az adatksz16 kezdeményezi. A feliilvizsgélat nem helyettesiti az adatfelel6snek
a k6zzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozé kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatk6zlénél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgélja, €s sziikség szerint kezdemeényezi a
szabalyzat modositasat.

" Korm. rendelet 7. §
2 1d. Infotv. 1. szamut mellékletét
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I11. FEJEZET
A KOZERDEK{ ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

13.§" (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kdzfeladatot ellaté szervnek — lehetdvé kell tennie,
hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot és kodzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatdrozott kivételekkel — erre irAnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

(2) Ko6zérdekbol nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban
a) kormanytisztvisel$ neve,
b) kormanytisztvisel$ dllampolgérsaga,
¢) akormanytisztviselSt alkalmazé szerv neve,
d) ac)pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
€) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanak id6pontja,
f) akormanytisztviseld munkakdrének megnevezése és a betdités idbtartama,
g) akormanytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idSpontja,
h) cimadoményozas adatai,
i)  akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kétdtt adatkezelds elvének tiszteletben
tartdsaval terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon térténd kozzétételére az
. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogéllasdra vonatkozé kiilon térvény rendelkezései
irAnyadoak.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbodl nyilvanos adat a jogszabaly vagy 4llami,
illetdleg helyi 6nkormdnyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezben igénybe veendd vagy mas
modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyijté szervek vagy személyek kezelésében 16v3, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiils adat.

14.§ ()" A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett adat.

(2)" Az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykényvben foglaltak az iranyadok. Kozérdekbdl
nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont koltségvetése, illetve az
eurdpai unios tamogatas felhasznélasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
Onkormdnyzati vagyon kezelésével, birtoklasdval, hasznalataval, hasznositasival, az azzal valéd
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiildn
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiiléndsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az tizleti
tevékenység vegzése szempontjdbol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetOségét.

(3)'° A Tankeriileti K6zpont feladat- és hatdskérébe tartozé dontés meghozataléra irdnyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig

2 Infotv. 26. §

¥ Inforv. 27. § (1) bekezdés
S Inforv. 27. § (3) bekezdés
6 nfotv. 27. § (5) bekezdés
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nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség
kizarasahoz ftiz6d6 kozérdek silydnak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(4)'7 A déntés megalapozésat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovibeli dontés meghozatalat is szolgélja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti K6zpont
térvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes
ellatasat, igy kilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

8. A kézérdekit adat megismerése iranti igény

15. §'* (1) A kozérdekii adat és a kézérdekbd! nyilvanos adat megismerése irant széban, irdsban
vagy elektronikus aton barki igényt nydjthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szdmzu melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekit adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
K6zpont alabbi elérhetéségei barmelyikén be lehet nytjtani:

a) levelezési cim: Kisvardai Tankeriileti Kézpont 4600 Kisvarda, Kodaly Zoltan utca 15/A.,
b) e-mail-cim: kisvarda@kk.gov.hu,
c) telefonszam: +36 45 795-204
9. A kérelmek vizsgalata
16.§ (1) Az adatkozld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésoébb az iktatast kovetd 3 napon

beliil megvizsgélja abbdl a szempontbol, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvény alapjan szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté és egyértelmii-e,
¢) az adatok a Tankertileti Kézpont kezelésében vannak-e.

2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megéllapitisra
kertil, hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan nem hatérozhaté meg,
az adatk6z16 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni.
(3) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényl6vel,

b) ahidnyz6 adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nytjtani a kérelem hianyossagainak potlaséra.
(4) Az adatkdzl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepl6 adatok, illetve az adatok egy része
nem mindstil kézérdekil adatnak,

" Infotv. 27. § (6) bekezdés
8 Inforv. 28. §
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d) az igény a Tankeriileti Kézpont eljarasara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(?) Amennyiben a szoban elSterjesztett igény szoéban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést (Id. 4. szamii melléklet) kell késziteni és az adatigényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére {rasban kertil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, koézérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes bels6 szervezeti egység vezetSjéhez kell
kapcsolni.

19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankerilleti Kozpont alaptevékenységének ellataséhoz szitkséges
munkaeréforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az adatigénylt az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitisa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kdzpont nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartoz6 adatokban valtozés nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem kételes eleget tenni, ha az adatigényl6 nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdméara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas €s értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézérthet6 formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv{i adatigényl az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl
az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tdjekoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatosag).

(6) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdeki
adat megismerésére irdnyulé igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadés alapjaul szolgalo kdzérdek nagyobb salyl a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat. A Tankeriileti Kézpont az adatigénylés teljesitéseért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az adatigénylot az igény teljesitését megelSzben tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hdz valé beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
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rendelkezésre 4ll6 hataridbe nem szamit bele. Ha az adatigénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaertforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az adatigényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben™ meghatarozott dsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy
az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Koézpont alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a méasolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld lehetéségeirsl az adatigényldt az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi ksltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozd kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az adatigényld részére t6rténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti K6zpont alaptevékenységének ellatasihoz
sziikkséges munkaeréforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével sszefiiggd munkaerb-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitdsa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a mdsolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitasa sordn alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabaly hatirozza meg. Az adatigényld
részére adatokat 4tadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kvetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok dtaddsanak formaja

22.§" (1) Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylé 4ltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tankertileti Kdzpont aranytalan
nehézség nelkiil teljesiteni képes — az adatigénylé éltal kivant forméban, illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvénos forras megjellésével is.

(3) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes ellendrzésére
iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdanyaddék. Erre vald hivatkozassal az
adatkezel® az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusinak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és
teljesitése idépontjanak megjelslésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez €s a masolatkészitésért megéllapitott kaltségtérités
megfizetéséhez szitkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigényld személyes adatait haladéktalanul toroini kell.

2 Ld. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
2 Inforv. 30. §
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I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megorzés Adatfelelés
A kézfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozé o n
o s . P . ) s Az el6zb allapot 1
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabilyoz6 A véltozasokat ‘- ;
1. e g L 4 . . évig archivumban
eszk5zok, valamint a szervezeti és miik6dési szabdlyzat vagy | kévetéen azonnal .
- , . . - A ; tartasaval
{igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és A Tankeriileti
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv A valtozasokat Az elézb allapot Ké&zpontnal
2. feladatarol, tevékenységérdl sz616 tajékoztaté magyar és kévetben azonnal torlendd nem all
angol nyelven rendelkezésre
Az el6ézo allapot 1 AK’léanlgirtl;;eltl
3. A helyi dnkormaényzat dnként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban nzepm A1l
tartdséval \
rendelkezésre
Allamigazgatasi, Snkorméanyzati, és egyéb hatésagi iigyekben
iligyfajtdnkként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasdnak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatérozasa, alapvett eljarasi A Tankeriileti
4 szabalyok, az eljarast megindité irat benynjtasanak médja A valtozasokat Az el6z6 allapot Kézpontnal
* | (helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje | kovetden azonnal torlendd nem all
(elintézési, fellebbezési hatdrid6), az uigyek intézését segitd rendelkezésre
utmutatdk, az igymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznilt letslthets formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalés, az iigytipusokhoz kapcsolédd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az ligyfelet megilleté jogokrél és az
ligyfelet terhel$ kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok A valtozs Az el6z6 éllapot 1
A M 1enas Lo Y valtozasokat P ;
5. | megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének Kivetden azonnal | €Vi8 archivumban
rendje, a kozszolgaltatdsért fizetend6 dij mértéke, az abbol tartasaval
adott kedvezmények
A kdzfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbézisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrdsa, kérdbives adatfelvétel esetén a kit6ltendd P Az eldz6 allapot 1
i . AR ) . N A valtozasokat s ,
6. kérddiv), az adatvédelmi nyilvéantartasba bejelentendd Kkovetden azonnal | €Vi8 archivumban
nyilvantartdsoknak az Infotv. szerinti azonositd adatai; a tartasaval
kézfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei.
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az el6z6 éllapot |
7. || téméja, a hozzaférés maddja, a kiadvany ingyenessége, illetve Negyedévente évig archivumban

a koltségtérités mértéke

tartasaval




















































