ADATOK

NYILVANTARTAS NEVE FORMATUMA ADATKEZELES CELJA JOGALAPJA IDOTARTAMA AZ ERINTETTEK KORE A KEZELT ES FELDOLGOZOTT ADATOK FAJTAI FORRASA
Az iratkezelési szabalyzat (30/2017. (VIIL.25.) szabélyzat) 37.§-ban meghatarozott adatok:
, . . S, jogszabalyi kotelezettség - a kdziratokrol, iktatoszam, ﬂftatés 1 dépontja, .beérkezf:s' l dépfmtj:a’. mo dja,'érkezrte'tési ?zo? osité,.adathordozé tipusa A Tankeriilet alal
Erkeztetett és iktatott iratok elektronikus iktatokonyv Az irattéri kszerii kezelése & d . Kolevéltarakrol ¢ Anlovaltari 106 I i dolgozé (papiralapu, elektronikus), fajtaja, kiildés iddpontja, modja, kiildo adatai, a cimzett tett
nyilvantartasa (Poszeidon program) irattari anyag szakszert 8 rendszerezese dzleveltaraxtol & a magan eveltari anyag v valamenniyl €olgozo adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek szama, tipusa, az ligyintéz0 neve és szervezeti egysége vezete
védelmérol szolo 1995. évi LXVI. Torvény 9.§ (1) a1, a 1 52am, 1 ctek szama, tipusa, az Ugyintezo > szervezell egysege, nyilvantartas
az irat targya, az el6- és utodiratok iktatdoszama, a kezelési feljegyzések, az intézés hatarideje,
modja és az elintézés idépontja, az irattari tételszam, az irattarba helyezés
jogszabalyi kotelezettség - a kozalkalmazottak a Tankeriileti Kozpont A Tankeriilet 4lal
Kézalkalmazotti alapnyilvantartas elektronikus A jogviszonnyal k'ap'csolatyo san cldirt adatok . Jogallésaryol SZOI.O 50 év . fer}martaselban 16v6 . A Kjt.5. sz. mellékletében felsorolt személyes adatok ve;etg?t .
nyilvéantartasa 1992. évi XXXIIL Torvény (Kijt.) 83/B.§, 5. sz. intézmények kozalkalmazotti személyligyi
melléklet jogviszonyban 1év6 dolgozoi nyilvéntartas
A jogviszonnyal kapcsolatosan eldirt adatok fograbily 1k zteIZIZée::'f’)eigs -(')al(i( rminyza a Tankeriileti K6zpont Kit. : Ta\rll:zeer'(il-‘:lte'(t el
Kozszolgalati alapnyilvantartas elektronikus Jogviszonnyat Kape . L. 2328 o 20 50 év hatalya ala tartozo A Kit. 3. szamu mellékletében részletezett adatok o
nyilvantartasa 2018. évi CXXV. Torvény (Kit.) 174. § 3.sz. dolgozéi személyligyi
melléklet nyilvantartas
ir alapi minden dolgozo esetében: kozalkalmazotti, kozszolgalati alapnyilvantartas adatlapja, 6néletrajz, A Ta\r/lk:rtul;t dlal
papira apu az Kijt. foglalkoztatott kinevezés és modositasai, jogviszonyt megsziintetd irat, korabbi foglalkoztatéasi jogviszonyok © ,e e__ .
intézményben E - O . P 1 . P, o személyiigyi
. PR . igazolasara szolgalo iratok, végzettséget igazold okiratok masolata, erkdlesi bizonyitvany, o A
jogszabalyi kotelezettség - a munka ) L : L , o , nyilvantartas
- . o . A R foglalko ¢gligyi alkalmassag, kormanytisztvisel$ esetében tovabba: arcképe,
Személyi anyag A foglalkoztatassal kapcsolatos adatok nyilvantartasa térvénykonyvérdl szolo 50 év Kiiokima ol esitmeénvértékelése. hatélyban 16vé f Imi biintetését Kiszabé hata ¢
2012. évi L. térvény (Mt.) 10.§ (2), Kit. 179.§ Kitf ,, esktiokmanya, e]e51frr}§nye( ckelese, hatalyban fevo fegyeimi unte'es'e 152ab0 hatarozal, A Tankeriilet alal
it.foglalkoztatott + vezeté korabbi foglalkoztatasi jogviszony- igazolasanak masolata, végzettségét, szakképzettségét,
I " Zor A g . L . . . . o 14 f vezetett
papir alapu a TK-ban beosztasu foglalkoztatott szakképesitését igazolo okiratanak masolata, személyes adatainak igazolasara szolgalo okiratok P
s . . A114 R P o . . személytigyi
(intézményvezetd) masolata, az allashely betdltéséhez, a feladat ellatisdhoz sziikséges egyéb engedélyek o A
nyilvantartas
Munkavégzesre 1'ra'nyu1'0 J(')gvlslzolnyokk'al jogszabalyi kotelezettség - az dllamhéztartasrol szolo Munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi adat (természetes A Tankerilet dlal
PR - KIRA/SAP kapcsolatos adminisztracio, nyilvantartas, g , e i . . . (. ? . P vezetett
Munkaiigyi nyilvantartasi rendszer . . . e o . torvény végrehajtasarol sz016 368/2011. 10 év valamennyi dolgozé személyazonosito adatok, lakcim, bankszamlaszam, jogviszonnyal kapcsolatos adatok, R
elektronikus rendszer illetményszamfejtés, egyéb juttatasok . . . . személytigyi
A (XI1.31.) Korm. r. (Avr.) 60.§ (3) bekezdése juttatasokkal kapcsolatos adatok oo .
szamfejtése nyilvantartas
A munkaidé teljesitésének és a pihendid6 kiadasanak A Tankeriilet alal
. . . . . kovetése és i la kotelezettségek . . . . . . .
Munkaid6é-pihendidé nyilvantartas elektronikus/papiralapa nyomon kove e'se’ s !gazg’ asa, ?,1 ’ote ezetiscge jogszabalyi kotelezettség - Mt. 134.§, Kit. 133.§ 8 év valamennyi dolgozo dolgozo neve, rendes-rendkiviili munkaidd, szabadsag, készenlét adatai VeZ,Ete_,tt .
teljesitése és a jarandosagok személyiigyi
kifizetése érdekében nyilvantartas
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség . . . A kozpénzek atlathatosaga, korrupcidellenesség jogszabalyi kotelezettség - 2007. . vala}mennyl, i kqtele’zett neve, n).ql’vanta]:tam azo"nom_to_]a, szer}/eze_n ceyseee, munkaque, vaqunn?/lla!kozat A Tankerilet dlal
R . papir alapu/elektronikus AN - . 10 év vagyonnyilatkozat-tételre jogcime, gyakorisaga, kovetkez6 nyilatkozattétel idépontja, vagyonnyilatkozat atvételének vezetett
nyilvantartasa biztositasa évi CLII. Torvény 11.§ . . P, . o .
kételes dolgozo idépontja nyilvantartas
kozfeladat ellatasa - az allami koznevelési kozfeladat , . , , o,
Koznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi . A taniigy-igazgatasi, adminisztracios és ellatasaban részt vevé szervekrdl tanulb adatai esetében 10 év, A Tankerilet lal
KRETA elektronikus rendszer g ’ iskolai tanulok és dolgozok A 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet szerinti taniigyi nyilvantartasok adatai vezetett

Alaprendszer

oktatasmenedzsment feladatok ellatasa

valamint a Klebelsberg K6zpontrél sz616

dolgozoéi adatok esetében 5

ov nyilvantartas
134/2016. (VI.10.) Korm. Rend. 8/A.§ Y
Az allamhaztartasi gazdalkodasi feladatokhoz tartozo , ki_jthlc,lafilat 0'111@220_1? é\[ll]ainhéll(ztz:;qtésR nd szamviteli kotelezettséggel A Tankeriilet alal
Koltségvetési szamviteli nyilvantartasok elektronikus (SAP) nyilvantartas- vezetési kotelezettségek STAMAILEICIOY S20°0 12 1. ( " ) orm. Re 10 év érintett eszkozok, forrasok, gazdasagi miiveletek adatai az Szt és az Ahsz szerint vezetett
liesités (Ahsz), a szamvitelr6l szo616 2000. évi C. Slyek nyilvantartas
teljesitése trvény személye! y
dolgozok, akik
Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, ellenjegyzésre, A lisieok Kvethetsss érvzzte;:iztztstiseegl;]:ﬁZIaS;’ési A Tankeriilet alal
utalvanyozasra, papir alapit Jogosu S?:fl;l(c):m?r}x,;lig ?(’?sc' O;,C closeee, jogszabalyi kotelezettség -Avr. 60.§ (3)bek. 8 év 4 illétve Vegyzest, név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége vezetett
teljesitésigazolasra jogosultak nyilvantartasa 8 . -, nyilvantartas
teljesitésigazolasi
jogosultsagot kaptak
Szerzédésben vallalt kotelezettségek nyomon A Tankerilet 4lal
Szerzédések nyilvantartasa elektronikus gexny kozfeladat ellatasa - Avr. 56.§ 8 év szerzdéses partnerek szerzdés targya, érteke, hatalya, szerzédéses partner neve vezetett

kovetése

nyilvantartas




ADATOK

NYILVANTARTAS NEVE FORMATUMA ADATKEZELES CELJA JOGALAPJA IDOTARTAMA AZ ERINTETTEK KORE A KEZELT ES FELDOLGOZOTT ADATOK FAJTAI FORRASA
A szamvitelrél 52616 2000, évi C. torvény 69. § (3) hasznalatba adott eszkozok A Tankeriilet alal
Targyi eszkozok nyilvantartasa elektronikus (SAP)/papir alapa Jogszabalyi el6irasok teljesitése ° h bekei dés : y 073 10 év kapcsan a foglalkoztatotti név, eszk6zok adatai jogosultsag vezetett
° jogviszonyban allo személyek nyilvantartas
I, . - - T a 14/2017. szabalyzat 12.§-ban meghatarozott adatok: gépjarmi tipusa, forgalmi rendszama, _
e S . . A "'l"'ank? riileti Kozpont uzemelt'eteseb”en !e}/ ° kozfeladat ellatasa - Avr. 13.§ . . @ gepjzjlrxyr?uvek . forgalmi engedélyének szama, beszerzési értéke, raforditasi értéke, iizembe helyezésének éve, A Tankeriilet alal
Gépjarmiivek nyilvantartasa elektronikus gépjarmilvek legfontosabb adatainak rogzitése, k 8 év uzemeltetéséért felelds - o g . i R ,, - vezetett
nvomon kisvethetiss (2) bek. f) dolaozok lizemeltetésének modja, az lizemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd neve, fogyasztasanak avilvAntartas
4 ovethetosege g elszamolhat6 normaja (1/100 km), tarolasi helye, egyéb relevans adatok Y )
A Tankeriileti Ko i ltetésében 16v6 a 14/2017. szabalyzat 8. szami mellékletében meghatarozott adatok: kartyat hasznald A Tankeriilet dlal
- . - ankertileti Kozpont tizemeltetésében 1év6 ’ intézmé < i i Ivanyanak szama. kirtva felvevéiének lairasa. felvétel ankeriilet ala
Uzemanyag!{aqya hz}sznalatanak elektronikus/papiralapon gépjarmilvekhez tartozo tizemanyagkartyak kozfeladat ellatasa- Avr. 13.§ (2) bek. f) 8év gépjarmiihasznalok m eZ’ms:nzl neve, qz,en,le Vi gazo vanyarvna szima, xa ,ya ?.Vevoje“e, [,lev,e’ ? airasa, fevetet 8 vezetett
nyilvantartasa P P leadas idépontja, vasarolt izemanyag tipusa, mennyisége, dsszege, vasarlasrol leadott bizonylat S .
hasznalatanak nyomon kovetése , nyilvantartas
szama
Nyilvantartds a kozérdekit A kozérdekit adatigénylések nyomon kivetése jogszabalyi kételezettség - Info tv. 30. § (3) Kozérdekil adatigénylést A Tankerilet 4lal
¥ papir alapu/ seny Y ’ 108 Y s T 3¢év geny benytjtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek elutasitasa, ezek indoka vezetett

adatigénylésekrol

¢éves adatszolgaltatas teljesitése

bekezdése

benyujtok

nyilvantartas

A hivatalos célra felhasznalhato elektronikus alairasok

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének

Az elektronikus tigyintézési
szolgaltatasok nyujtasara
felhasznalhato elektronikus
alairashoz és bélyegzohoz

elektronikus alairasok

A Tankeriilet alal

nvilvAntartasa elektronikus Jogszabalyi el6irasok teljesitése altalanos kovetleményeir6l szo16 335/2005 (X11.29.) kapcsol6dé kovetelményekrdl hasznalatara jogosult személytigyi nyilvantartas, érintettek alal megadott adatok vezetett
Y Korm. Rendelet 54.§ 52016 137/2016. (V1.13.) Korm. személyek nyilvantartas
Rendelet 13.§ (5) bekezdése
értelmében a lejaratatdl szamitott
10 év
. o , P , , A L , e . 3 leirasa, a kezelt adatokkal kapcsolatban bekovetkezett adatvédelmi incidensek kovetelményei, A Tankeriilet alal
. P P . . Ao e s jogszabalyi kotelezettség — Altalanos adatvédelmi az incidens észlelését kovetd év valamennyi adatkezeléssel A
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa elektronikus Jogszabalyi el6irasok teljesitése . L PO - - R . hatasai, vezetett
rendelet 33. cikk (5) januar 1-t6l szamitott 5 évig érintett természetes személy - C i S .
a kezelésiikre tett intézkedések nyilvantartas
A kiils6 ellenérzések megallapitasai és javaslatai
alapjan késziilt intézkedési tervek és jogszabalyi kotelezettség - a koltségvetési szervek - - e A A Tankeriilet alal
o P P . : . " . . A et A P . az intézkedési terv készitésével e , s . L, L.
Kiilsé ellendrzések nyilvantartasa elektronikus végrehajtasuk nyomon kovetése, a fejezetet bels kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl 15 év érintottek. belsd ellendr Ellenérzést végz8, megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek vezetett
iranyito szerv felé torténd éves beszamold sz016 370/2011. (XIL.31) Korm. R.(Bkr.) 14.§ ? nyilvantartas
elkészitése érdekében
A belso ellenérzési jelentésekben tett megallapitasok, . balyi kételezotisée- BKT az intézkedési terv készitésével a Bki’_ 50.§-’l;ankmeghatéoz?tt adatollfz e!yleny(’jr[z’és azonosiltléja?v az’elll(engrztévitt T(Z?Wl’ i”,et,vef K A Tankeriilet alal
Belsd ellendrzések nyilvantartasa elektronikus javaslatok, intézkedési tervek Jogszabaly: kote ezeliscg ’ 15 év érintettek, belsé szervezell egysegek megnevezese, az elenorzes frgya, az elienorzes kezdelenck ¢ lezarasana vezetett

nyomon kovetése

47.8, 50.§

ellenér

idépontja, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a belso ellendr és a szakértd
neve, a vizsgalt id6szak, az intézkedési terv készitésének sziikségessége

nyilvantartas




