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Az allamhaztartisrdl szol6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazdsa alapjan az informacidés &nrendelkezési jogrél és az
inform4cidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térveényben (tovabbiakban: Infotv.), a kbzérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres$ rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegriciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovibbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kizzétételi listakon szerepld adatok kiozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005.
(XII. 27.)) THM rendeletben (tovdbbiakban: THM rendelet), és a kozérdekii adat irinti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kizérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a Gyori Tankeriilleti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont)
Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrdmben eljarva
— az alabbiak szerint szabalyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.§ A szabdlyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolddé jogszabilyokban foglalt eléirasok
figyelembe vételével eldsegitse a koziigyek atlathatosaga, a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6dd, Alaptérvényben rigzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza

a} az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyuld igény esetén a kvetendd eljaras
menetét,

b) aziigyintézésbhen résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba -
¢} az adatot megismerni kivané személy, illetve a Tankeriileti Kozpont eljarasi jogait és
kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatlya a Tankeriileti Kézpont kezelésében 1év6 kozérdekli adatokra,
kézérdekb6l nyilvanos adatokra, valamint kéztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak
kozérdekbol nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kdzérdekdi adat) terjed ki.

(2) A szabAlyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti Kdzpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kézérdekii adatok és kézérdekbol nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont kézremiikddésével megvaldsitott
eurdpai uniés projektekkel dsszefiiggd kozérdekii adatokra is azzal, hogy az eurdpai unids projektek
keretében tortén6 adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabélyzat hatdlya nem terjed ki a kdzhiteli nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben
szabélyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabilyzat értelmeében:

1. érinteti: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kbzvetleniil
vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossigara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozd kévetkeztetés,

kizérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelés€ében lévo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatdsdval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést
szabalyoz6é jogszabalyokra, valamint a gazdilkoddsra, a megkotolt szerzodésekre
vonatkozd adat,

kizérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
térvény kozérdekbol elrendeli,

adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely Onélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott cljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kildndsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoziatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvAnossigra hozatala,
dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, t6rlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rdgzitése,

rou

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamdra t6rténd hozzaférhetové tétele,

adatfeldoigozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodoé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a mitveletck végrehajtasahoz alkalmazott moédszertdl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a jogszabély
rendelkezése alapjan kitott szerzbdést is — adatok feldolgozasat vegzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elekironikus uton kéteiezden
kdzzéteendd kdzérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett,

adatkizlé: az a kdzfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelos nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds &ltal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

adatdllomdny: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Gsszessége.



A Gy6ri Tankerilleti Kézpont 24/2017. (V1.20.) szabélyzata A Gyo6ri Tankeriileti Kézpont kételezéen kdzzéteendd
adatok nyilvinosséigra hozataldnak és a kiizérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérol
§z010 szabalyzata

II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kitelezettség

4.§ (1)' A Tankeriileti Kbzpont a feladatkérébe tartozé iigyekben — igy kiilondsen a koltségvetésre
¢s annak végrehajtdsara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzbdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasira vonatkozdan — koteles elOsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos
¢és gyors tajékoztatasat.

(2 A kozzétételre szolgilé honlapon kozérthetd formaban tdjékoztatast kell adni a kozérdeki
adatok egyedi igénylésének szabalyairdl. A tajékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kozzététel kitelezettsége

5.§ (1) Az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitdlis forméban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kiméasolhaté mddon, a betekintés, a letltés, a nyomtatés,
a kimdsolas €s a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A kézzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez
nem kothetd.

(2) A Tankeriileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsolédoan az 1. szdmii mellékletben szerepld
altalanos kozzétételi listiban szerepld adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjellve az
adatfelelds személyéet, az adatok kdzzétételének, modositasénak szabalyait.

6.§ (1)* A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbél nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Kézpont honlapjanak nyitéoldalardl, a ,Kozérdek{l adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kézzétenni.

(2) A kozzéteendd kdzérdekii adatok honlapon valé kozzétételének érdekében a tankeriileti
igazgato:

a} kiadja a Tankeriileti Kézpont kézzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kozérdek{l adatok kezeléséhez,
feldolgozdsahoz, megismerhetdségéhez, kozzétételehez szilkséges személyi, targyi,

£

technikai feltételek megteremtését biztositd intézkedések megtételérol,

¢) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetdségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezo adatigénylések, megkeresések iigyében,

d) feliigyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetoségének biztositasaval, kézzétételével kapcesolatos tevékenységét,
e) felelos a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,

kozzétételével kapesolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoléddan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

"Infor. 32. §

2 Infotv. 34. § (3) bekezdés

3 Infoiv. 33. § (1) bekezdés

* Korm, rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkozld személyét a tankeriileti igazgat jeloli ki. Az adatkezeld:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltetd altal meghatérozott adatstruktaréban, tartalmi és formai

rr

eldirdsoknak megfelelden végzi,

b) felelss az 1. és 3. szami melléklet szerinti kozérdek(i adatok feltSltése, frissitése,
megOrzése hatariddinek betartdsaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapesolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozz4 megkiildétt adatoknak a honlapon torténé kozzétételérél, folyamatos
elérhetBségérol, frissitésérdl, illetve eltavolitasardl, tovabba az adatkdzlés kdvethetdségerdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetSje altal kozlésre dtadott adatokkal valo
egyezOségérol,

e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérsl’,
f) az adatallomany biztonsagi mentésérol.

Az adatk6z16 munkakdri leirisaban szerepeltetni kel! a kozérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatkozl8nek biztositania kell a kozzétételre szolgald honlapnak az adatkdzld szerv belsd
halézati rendszertél valé fiiggetlenségét, tovabba ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok 4ltal széles kirben hasznalt eszkozékkel is olvashaté
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerii miikddéséért, az adatok kdzzétételénck technikai
megvaldsitasaért a honlap-iizemeltet a felelés. A Tankerilleti Kozpont honlapjénak iizemeltetdje
gondoskodik:

oo

a) a honlap kozadatok kozzétéielére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, formdajanak
kialakit4sardl, folyamatos ilizemeltetésérdl, az esetleges {lizemzavar elhiritasérol,

b) a Tankeriileti Kézpont kozzétételre szolgdld honlapjanak elérhetetlenségét okozoé barmely
lizemzavar esetén az iizemzavar elhéritisanak megkezdésérdl, és a milkddés helyredllitasardl a
lehetséges legrévidebb idén beliil,

¢) a sziikséges feltételek fennallisa esctén az egységes kozadatkeres$ rendszerhez és a
kozponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolodasrol.

7.§ (1)7 A kdzzétételre szolgilo honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkdzls koteles
clhelyezni a kozzétételi listak altal el8irt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkérébe az adott
kozérdekii adatok kezelésének biztositdsa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelds) az
iranyitasa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozasaban

a) felelds a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kézpont szabalyzataiban foglalt kozérdekii
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapesolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességerdl, pontossagarol
és id6szeriségerdl,

¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitdsardl, az adatok frissitésérél, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezel6 részére,

* Korm. rendelct 6. § ((1) bekezdés
fKorm. rendelet 5. § (3) bekezdés
THM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérsl legalabb évente egy alkalommal beszamol 4
tankeriileti igazgatonak.

3) Az adatfelelds a felelosségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szdmu mellékletében meghatarozott iddkozionként az adatkdzlének cimzett, az e szabalyzat 2. szdmy
mellékiete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus titon, az adatkdzld altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkdzld a szolgiltatott kbzzéteendd adatok teljes kériiségét, illetve valosagnak megfeleld
tartalmét nem vizsgalja. Az adatkozlé részére megkiildstt adatok teljes kériiségéért és valdsagnak
megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkszlé az adatfelelés egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,
ha az az elbirt, a kdzzétételi szabélyzatban meghatirozott vagy megallapodott formAtum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kdzzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkdzl6 haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzététel idejénck
megjeldlésével az adatok honlapon valé kozzétételérdl, modositasardl és a kozzététel megtrténtérdl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)* Az adatkozls a Jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altaldnos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kdzzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodé szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenSrzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7 Kéoltségvetési szervek
2. Tevékenyseégre, miikédésre vonatkozd adatok
3. (Gazdalkodasi adatok
3.1 A mik&dés térvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miikodés

(3) Amennyiben az adatk6zld més adatfelelostdl szdrmazo adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfelel6sonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozasiban értelmezhetetlen kizzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos t4jékoztatas
¢érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdek(i adat a Tankeriileti K6zpontnél nem all rendelkezésre.’

9.§° (1) A kozzétételi egységek részét képezs, onalld kézzétételi egységnek nem mindsiild onalléd
adatalloményokat olyan forméatumban kell kozzétenni, amely biztositia azok széles kori
olvashatdsagat.

(2) Az éltalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi egységek kialakitdsa soran
legalabb a 3. szdmi melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szdmi
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kdzzétételi egységben elhelyezni.

* IHM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. melléklet
? [HM rendelet 2. § (2) bekezdés
€ IHM rendelet 3. §
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10.§ (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatdrozott €rtesitést kévetd hdrom munkanapon
beliil ellendrzi a kozzététel megtdrténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
koriiségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossigdt, idGszerliségét és értelmezhetoségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitéséi, kicserélését az adatfelel6s a hiba
tudomésara jutisat kévetden azonnal kezdeményezi az adatkdzIénél.

(3) A kozzétett kozérdekili adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeriitlenné vildsa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltarasa esctén az adatfelelds llitja eld a helyesbitett vagy frissitett kdzérdeki
adatokat tartalmazé, kiilén jogszabalyban meghatdrozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat eldz6 allapotdnak archivumban tartasat irja ¢l6, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj 4llapot fellelhetdségét, valamint
felttind médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat pem tehetd elérhetové sem a honlapon, sem az
egységes kizadatkeresd rendszer szamara.

11.§" (1) Az adatkdzlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapesolatban naploznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és idopontjat,
valamint az esemény kivaltasiban kzremiikddd személy nevet.

(2) A naplézott &llomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
médositastdl, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjénck megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplérél rendszeresen biztonsagi mésolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listdk szerkesztési kivetelményei és feliilvizsgalata

12.§ (1) A kozzétételi listdk adatait az adatok kozzététel¢hez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
jogszabdlyban meghatérozottak szerint kell kdzzétenni'Z,

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatit a targykdr szerint érintett adatfelelos végzi, évente egy
alkalommal, minden &v 4prilis 1-ig. A tirgykdr szerint érintett adatfelelds minden év 4prilis 10-¢ig
mogkiildi a feliilvizsgélat eredményét az adatkozld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatkozld kezdeményezi. A felillvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelosnek
a kzzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatérozott frissitésére vonatkozé kotelezettsegét.

(3) A kdzzétételi listak feliilvizsgalatdra bérki javaslatot tehet az adatkdzlénél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleléssel egyeztetve — megvizsgalja, &s sziikség szerint kezdeményezi a
szabilyzat modositasat.
IIL. FEJEZET
A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL

7. A kézérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

13.§% (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kozfeladatot ellété szervnek — lehet6vé kell tennie,
hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatérozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjén bérki megismerhesse.

" Korm. rendelet 7. §
2 rd. Inforv. 1. szérmi mellskletét
8 Inforv. 26. §
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2) K&zérdekbOl nyilvanos adat a Tankenileti Kdzpontban
a) kormanytisztviseld neve,
b) kormanytisztviseld &llampolgarséga,
¢) akormanytisztviselt alkalmazé szerv neve,
d) ac) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
e) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanak id6pontja,
f) akormanytisztviseld munkakérének megnevezése és a bet6ltés id6tartama,
g) akormanytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadomanyozés adatai,
i) akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvénos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdek. A kozérdekbol nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kdzzétételére az
1. mellékiet és a kozfeladatot ellatd személy jogalldsira vonatkozd killon torvény rendelkezései
iranyadoéak.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, kzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illet6leg helyi dnkormanyzati szervvel kotstt szerz6dés alapjan kételezden igénybe veend$ vagy mas
modon ki nem elégithetd szolgaltatdst nytjté szervek vagy személyek kezelésében lévd, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiil$ adat.

o r

14. § (1)" A kozérdekii vagy kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szO10 tirvény szerinti mindsitett adat.

(2)" Az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az irdnyadok. Kézérdekbsl
nyilvanos adatként nem minésiil iizleti titoknak a Tankeriileti K6zpont koltségvetése, illetve az
eurdpai unids timogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalatival, hasznositisaval, az azzal val6
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossdgra hozatalat kiilon
térvény kozerdekbol elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjibol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadilyozza
meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetoségét.

(3)'® A Tankeriileti Kozpont feladat- ¢s hataskorébe tartozd déntés meghozatalara irdnyuld eljars
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol szamitott tiz évig
nem nyilvinos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiizddo kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetGje engedélyezheti.

(4)" A dontés megalapozasit szolgilé adat megismerésére iranyulé igény — a (3) bekezdésben
meghatirozott id6tartamon belitl — a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovdbeli dontés meghozatalat is szolgdlja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti K&zpont
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilso befolyastdl mentes
ellatasat, igy kiillondsen az adatot keletkeztetd alldspontjdnak a dontések elokészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyezietné.

Y Inforv. 27. § (1) bekezdés
Y Infotv. 27. § (3) bekezdés
! fufotv. 27. § (3) bekezdés
7 Infotv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kézérdekii adat megismerése irdnti igény

15. §"* (1) A kozérdekii adat és a kdzérdekbol nyilvanos adat megismerése irdnt széban, irasban
vagy elektronikus iton barki igényt nyajthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintéjt a szabalyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekin adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
Kozpont aldbbi elérhetéségei barmelyikén be lehet nydjtani:

a) levelezési cim: Gyéri Tankerilleti Kdzpont 9022 Gyér, Liszt Ferenc utca 17.,
b) e-mail-cim: gyor@kk.gov.hu,
¢) telefonszam: +36 (96) 795 299
9. A kérelmek vizsgalata
16.§ (1) Az adatkozld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésSbb az iktatast kdvetd 3 napon
beliil megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-¢ azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivant adatok kdre pontosan meghatdrozhato és egyértelmii-e,
c) az adatok a Tankeriileti K6zpont kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgélata alapjan megéllapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzék a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatérozhaté meg,
az adatk6216 haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni.
3 Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,

b) a hidnyz6 adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni,

¢) segitséget kell nyfijtani a kérelem hianyossagainak potlasara.
(4) Az adatkizld kételes

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplé adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kdzérdekii adatnak,

b) a kérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatisra elokésziteni, €s a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatdsa soran az
adatkdzld felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazd dokumentumok teljes
koriiségéert.
®) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kézpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkdzl
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdekil adat megismerésére iranyuld
kérelmet az illetékes szervnek, errbl az adatigényldt egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatigénylst a kérelem teljesithetetlenségérdl értesitent kell.

8 Inforv. 28. §
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10. A kérelmek intézése

17. 8" (1) Az adatkozld a kdzérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek a Tankeriileti
Kézponthoz val6 beérkezéset kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitisardl a tankeriileti igazgat6 dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
ceélra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmu melléklet) kitdltésével nyujthatia be igényét. A
Tankeriileti K&zpont a nem a formanyomtatviny szerint benyujtott kérelmeket is kételes elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kdvetden elézetes idopont egyeztetést kdvetden van lehetosége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és iddben egymast kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti K&zpont visszavontnak tekinti.

4) A személyesen megjelent adatigénylé szdmara az adatok ataddsa — a betekintési lehetdség
biztositasa, vagy a mésolatok itadisa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvanyon
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az alairas megtSrténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatk&zl6 az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriileti Kézpont olyan
foglalkoztatottjdnak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre 4tadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

(6) A betekintés soran az adatigényld joga, hogy:
a) aszamdra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betckintés soran az adatigényl6 kotelessége, hogy
a) a szamadra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) azadatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.
18. § (1) A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényl® szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont honlapian vagy mas moédon jogszerien mar
nyilvanossagra keriilt,

c) az igénvelt adat a Tankerilleti K&zpont munkatarsainak nevére, beosztsira, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,

d) az igény a Tankerileti Kdzpont eljarasara, hatiskdrére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd 4ltalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szdban nem véilaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést (Id. 4. szamu melléklet) kell késziteni ¢és az adatigényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban kerdil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes bels6 szervezeti egység vezet6jéhez kell
kapcsolni.

® Inforv. 29. §

11
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19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az adatigényldt az igény becrkezéset
kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagaddsa, elutasitasa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem kdteles eleget tenni, ha az adatigényld nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget,
amelyen szdméra az adatigényléssel kapesolatos barmely téjékoztatas €s értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéassal, hogy annak kozérthet formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A koézérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigénylé az igényét anyanyelvén vagy az iltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimet kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylét. Az elutastott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl
az adatkezel5 nyilvéantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-&ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sagot (a tovabbiakban: Hatésag).

(6) Ha a kzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdek(
adat megismerésére irdnyulé igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhatd meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb siilyi a kdzérdekii adat megismerésere iranyuld igény
teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél.

12. Az adatigénylés kéltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi mddjatol
fliggetleniil az adatigényl8 méasolatot kaphat. A Tankeriileti K6zpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
dsszegérbl az adatigényl6t az igény teljesitését megelozden tdjékoztatni kell.

(2) Az adatigénylé az (1) bekezdés alapjan kapott tijékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatis megtételétdl az adatigényl6
nyilatkozatanak az adatkezeldhdz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatdriddbe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legaldbb 15 napos hatdridében koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kdozpont alaptevékenységének ellatasdhoz
szilkséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az adatigényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletbenm meghatarozott dsszeget, az adatigénylést a

koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kdvetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrol, hogy

2 rd. 3012016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti K&zpont alaptevékenységének ellatasdhoz szilkséges
munkaerdforras ardnytalan mérték{i igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetOségeirdl az adatigénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b} az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kézpont alaptevékenységének ellitisahoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan meértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentés terjedelmének
megéllapitasa soran alkalmazandé szempontokat kiildn jogszabaly hatirozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak kéltségtérités megfizetésének igazolasat kdvetoen keriilhet sor,

13. A dokumentumok atadisanak formaija

22. §" (1) Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylé 4ltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnck kbzérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti KSzpont ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant formaban, illetve mddon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvinossigra hoztik, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelSlésével is.

(3) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintii illetve tételes ellendrzésére
irdnyulé adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései irdnyaddk. Erre vald hivatkozédssal az
adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusinak, a jogviszony targyanak, a szolgéltatids és ecllenszolgiltatis mértékének és
teljesitése idopontjanak megjelélésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.8§ (1) Ha tdrvény misként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitésé¢hez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szikséges. Az igény teljesitését, illetve a koOltségek megfizetését kdvetden az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok kérelmezése irdnti
formanyomtatvanyan kiilon rész szolgil a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrdl
szOlo részt az adatszolgaltatds teljesitését kovetden el kell vilasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérdl.

15. Az adatigényl6 jogorvoslati jogai

24. §* (1) Az adatigényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesftésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridé

2 Infotv. 30. §
2 Inforv. 31. §
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eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérites
osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

(2) A megtagadés jogszerliségét és a megtagadds indokait, illetve az adatigénylés teljesitcséért
megallapitott koltségtérités Ssszegének megalapozottsigat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisinak kozlésétdl, a hatéridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koliségtérités megfizetésére vonatkozd hatarid6 lejartitél szdmitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kozpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszege mialt az adatigényl6 a Hatosag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hat6sdgnidl bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatdnak elutasitdsardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditdsra rendelkezésre all6 hatéaridé eimulasztasa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birdsag a kozérdekli adat igénylésére iranyulé kérelemnek helyt ad, hatarozatiban az
adatkezelét — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatiridd meghatérozasival — a kert
kézérdekii adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
dsszegét megvaltoztathatia, vagy a kozfeladatot elldtdé szervet a- koltségterites Gsszegének

megéllapitasa tekintetében 0j eljarasra kotelezheti.
IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kdzpont elndkének jovihagydsat kovetd 5. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatilybalépésekor folyamatban lévd tigyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabélyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabdlyozas.
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Altaldnos kozzétételi lista®

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szami melléklet

Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A k9zfeladatot ellrato szerv hl’vatalos neve,.szekhelye,' postai A valtozésokat Az 1626 llapot keriileti
1. cime, telefon- €s telefaxszédma, elektronikus levélcime, Kkévetden azonnal torlendd (pazeats
honlapja, iigyfélszolgilatanak elérhetdségei gazgato
A kozt:eladatot c?ll{{tq szerv szervezetl felépltes_e szeryezetl A véltozAsokat Az eléz6 dllapot tankeriileti
2. egységek megjeldléscvel, az egyes szervezeti egységek = A . !
. kévetden azonnal torlendd igazgatd
feladatai
A kozfeladatot eil}ato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti A véltozasokat Az eléz6 dllapot tankeriileti
3. | egységek vezetdinek neve, beosztisa, elérhetbsége (telefon- \ N . .
, . N or kovetden azonnal torlend$ igazgatd
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szer,vezefen beliil 111eték,es iigyfélkapcsolati vezet_o neve, A véltozasokat Az el2b allapot kerileti
4, elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus e \ ., . !
. . o . - kévetben azonnal torlendd igazgatd
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, Gsszetétele, A valtozdsokat Az el6zd allapot Kézpontnal
' tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége kovetben azonnal térlendd nem all
rendelkezésre
A kdzfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete vagy Az el6z6 allapot 1 A Tankeriileti
ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében miikods mas A viltozasokat o amap Kozpontnal
6. . " o ) évig archivumban .
kdzfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban kivetden azonnal . . nem &il
! . tartasaval X
meghatirozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv tdbbségi tulajdonaban all9, illetve
részvételével miiksds gs_tzdalkodé szervc?zet neve, s?ékhelye, A valtozésokat Az' elbzd flllapot 1 tankeriilet
7. elérhet6sége (postai cime, telefon- és telefaxszama, Kévetden azonnal évig archivumban ivazmatd
elektronikus levélcime), tevékenységi kisre, képviseldjének tartasaval £azg
neve, a kbzfeladatot ellité szerv részesedésének mértéke
A kdzfeladatot ellato szerv dltal alapitott kozalapitvanyok Az el626 &llapot 1
neve, szé€khelye, elérhetisége (postai cime, telefon- és A valtozasokat . atap tankeriileti
8. . . =1 . x v évig archivumban . i
telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezel6 | kdvetSen azonnal \ 1gazgato
) 0 tartisaval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellétd szerv altal alapitott kéltségvetési szerv
neve, s"ze’khe!yc, a koltsegvetef,l'szen’fet alapité ] ogrszaba,ly. A véltozasokat Az elézé ’allapot 1 keriileti
9. | megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a kiltségvetési Kivetden azonnal | €ViE archivumban ioazaats
szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetbsége, tartasaval gazgato
miikédési engedélye
A kozfel’adatot ‘ellato szerv altal alapitott' lapok’ neve,a A valtozsokat Az eldzd :éllapot 1 tankerileti
10. | szerkesztoség €s kiadd neve és cime, valamint a fészerkesztd évig archivumban . !
kdvetden azonnal s igazgatd
neve tartasaval
A kdzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatoségi déniései tekintetében a fellebbezés A valtozésokat | AZ €1620 dllapot 1 Erdforrasok
11. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyiban a Kovetden azonnal évig archivamban | Minisztériuma
kozfeladatot elldtd szerv felett torvényességi ellendrzést tartasaval Klebelsberg
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kézpont

H Infotv. 1. szami mellékiet

15




A Gybri Tankerileti Kozpont 24/2017, (V1.20.) szabalyzata

A Gybri Tankeriileti Kézpont kitelezéen kozzéteend6 adatok

nyilvénossagra hozataténak és a kozérdeki adatok megismerésére
iranyulo kérelinek intézésének rendjérdl szolo szabélyzata

II. Tevékenységre, miikdodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megbrzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékc_enységé:c meghatér_ozc.ﬁ, a szerve vonatkoz’é o Az elézb allapot 1 szakmai
alapvetd jogszabdlyok, kbzjogi szervezetszabalyozd A valtozasokat Svi , . .
e g A s vig archivumban igazgatd-
eszkozok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat vagy | kovetben azonnal tartasaval helveties
figyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat ¥
hatalyos és teljes szdvege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févérosi és A Tankerdileti
megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatd szerv A valtozasokat Az el6zé Allapot Kozpontnal
feladatarol, tevékenységérdl szold tajékoztatd magyar €s kévetden azonnal torlendd nem all
angol nyelven rendelkezésre
Az eldzd allapot 1 AK”l:ankerul’e 1t1
A helyi 5nkorményzat Snként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban ozp(n}tna
tartasival nem alll
rendelkezésre
Allamigazgatési, dnkormanyzati, és egyéb hatdsdgi igyekben
tigyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak
Atrubizasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez szilkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatdrozdsa, alapvetd eljarasi A Tankeriileti
‘szabalyok, az eljarast megindité irat benydjtasdnak modja A valtozasokat Az eldzd allapot Kozpontinal
(helye, ideje), iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje | kivetben azonnal torlendé nem all
(clintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd rendelkezésre
Atmutatok, az iigymenetre vonatkozd tijékoztatés és az
tigyintézéshez hasznalt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehett elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az ligytipusokhoz kapcsoldd6 jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilleté jogokro! és az
Ugyfelet terheld kitelezettségekrsl
A kozfeladatot elldté szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébél finanszirozott kozszolgaltatdsok A vélioz Az elbz6 allapot 1 .
. .. e 1 sk . valtozasokat - . gazdasagi
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének Kévetben azonnal | €ViB archivumban vezetd
rendje, a kbzszolgéltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol tartasaval
adott kedvezmények
A kézfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatam, az
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltend6 A véltozsok Az elHz6 allapot 1 dasaoi
kérdéiv), az adatvédeimi nyilvantartasba bejelentendd av 'tozaso at évig archivumban gazdasagl
X . . . kovetben azonnal vezeth
nyilvantartdsoknak az Infotv. szerinti azonosité adatai; a tartasaval
kézfeladatot ellatd szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei.,
A kdzfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvényainak cime, Az el6zd allapot 1 dashoi
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve Negyedévente évig archivumban gazcasagl
a koltségtérités mértéke tartésaval vezetd
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelelés
A testiileti szerv déntései elékészitésének rendje, az
allampolgéri kdzrem(iksdés (véleményezés) modja, eljardsi Az el626 llapot 1 A Tankeriileti
szabdlyai, a testiileti szerv iléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat L alap Kozpontnal
8. - i o i . ) évig archivumban )
nyilvanossiga, dontései, lésének jegyzokdnyvei, illetve kdvetden azonnal tartasaval nem all
bsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A torvény alapjan kiozzéteendd jogszabalytervezetek és rendelkezése A Tankeriileti
g .o e Az elézd allapot 1 . .
kapesolodd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisel6- hidnyiban a .o . Kozpontnal
9. . . - i e e évig archivumban .
testiifetének nyilvanos iilésére benyiljtott eldterjesziések a benyujtas tartasdval nem all
benyiijtas idépontjatdl idépontjat 3 rendelkezésre
kdvetden azonnal
A kbzfeladatot elltd szerv altal kizzétett hirdetmények, Legaldbb 1 évig | szakmai
10. kiszleménvek Folyamatosan archivumban igazgato-
Y tartisaval helyettes
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai /,\Z. el6z6 a fiapot § _szakma'l
11. - e ’ Folyamatosan évig archivumban igazgatd-
leirasa, azok eredményei és indokolasuk .
tartasaval helyettes
A vizsgilatrdl
A kozfeladatot ellatéd szervnél végzett alaptevékenységgel 52010 jelentés Az el6z4 allapot 1 = .
. P oo - ot o , tankeriileti
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismerését évig archivimban toazpald
megéllapitésai kdvetden tartaséval gazg
haladéktalanul
A kodzérdekis adatok megismerésére iranyulé igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Negvedévente Az el6z6 allapot tankeriileti
" | elérhetésége, és ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, gy torlend6 igazgatd
vagy az informaciés jogokkal foglalkozd személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, Az elbz6 allapot 1 szakmai
14.| jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban igazgato-
id6beli valtozasuk tartasdval helyettes
A kozérdekil adatokkal kapesolatos kotelezd statisztikai , pzclocbaliapot | | Szakongi
15. . , p Negyedévente évig archivumban igazgato-
adatszolgaltatis adott szervre vonatkozd adatai .
tartasaval helyettes
Azon kodzérdekil adatok hasznositdséra iranyuld szerzédések Az eldzd allapot | AKrganlzir;l;ltl
16. listdja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik Negyedévente évig archivumban zD ,
. nem all
szerzb6d6 fél tartasaval ;
rendelkezésre
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kozérdekd A véltozasokat Az eldz6 allapot 1 AKgmiir;lj;tl
17.| adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozd dltalanos R évig archivumban zpon
iy kévetden azonnal . nem all
szerzidési feltételek tartasaval .
rendelkezésre
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo killonds és egyedi A valtozasokat Az el6zb dllapot : ]
18. o mrem i , igazgato-
kozzétételi lista kévetben azonnal térlendé helyettes
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Adat Frissités Megérzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kizadatok
Gjrahasznositasarol sz016 térvény szerint Gjrahasznositas
ct’él.]z'ira elér’heto kulturfi.hs"k(’)z?datok hsta:|a a re.tlldelkezesre A véltozisokat | Az eléz6 allapot 1 A ”l:ankeru1'eu
4116 formatumok megjelélésével, valamint a kozfeladatot . ‘o . Kozpontnal
19. " = . ) kévetd 15 napon | évig archivumban .
ellatd szerv kezelésében levd, a kézadatok beliil tartasaval nem all
tjrahasznositasardl sz416 térvény szerint Wjrahasznosithatd rendelkezésre
kozadat tipusokrol valé tijékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturdlis kézadatok Aviltozdsokat | oo AKga”ﬁi:ll:l“
20. | djrahasznositasara vonatkozo altaldnos szerzodési feltételek | kdvetd 15 napon ._ P zpon
. p . torlendd nem &ll
elektronikusan szerkeszthetd véltozata beliil ,
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturilis kdzadatok A valtozasokat A Tankeriileti
21 (jrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasacrt kvetd 15 napon Az el6z6 allapot K&zpontnal
' fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszdmitds alapjat > nap torlendd nem all
o . beliil \
képezé tényezdkkel egylittesen rendelkezésre
A véltozasokat A Tankeriileti
A kozadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 tdrvény szerinti o o Az ¢lbzb allapot Kézpontnal
22, N .. ! kovetd 15 napon P ,
jogorvoslati tajékoztatas i torlendd nem all
beliil .
rendelkezésre &
A kizfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kozadatok
Gjrahasznositasarél szol6 torvény szerint kotdtt kizarolagos A valtozasokat A Tankeriileti
23 jogot biztosité megallapodasok szerz6dd feleinek Kvetd 15 nanon Az el6z6 dllapot Kézpontnal
) megjeldlése, a kizardlagossdg idotartamanak, targyanak, . P torlendd nem all
. i . g : beliil N
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kdézadatok i A Tankeriileti
I s 112 emo £ . A valtozasokat : .. i
24 Ujrahasznositasardl sz616 tdrvény szerint Kovetd 15 napon Az el6zb allapot Kozpontnal
' a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizdrolagos jogot > hap torlendé nem all
S ; . - beliil i
biztosité megallapodasok szdvege rendelkezésre
A kozadatok tjrahasznositasarél szdlé térvény szerinti azon
jogszabaly, kbzjogi szervezetszabalyozo eszkiz,
kozszolgaltatasi szerz0dés vagy mds kotelezd erdvel biro -
v . S A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatod A valtozasokat Az elézb allanot Kézpontnal
25. | hivatkozas), amely az djrahasznositas céljabdl rendelkezésre | kovetd 15 napon ap Zpor
. 4 1 Ametis . torlendoé nem 4all
bocsathatd kizadat gylijtésével, elallitasdval, beliil rendelkezésre
feldolgozasaval &s terjesztésével dsszefliggd koltségek ezes
jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el a
kozfeladatot ellatd szerv részére
IT1. Gazdilkodadsi adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelelis
A kézfeladatot ellété szerv éves kbltségvetése, szamviteli | - 4 o aconar | A kozzétételt kovets | gazdasigi
L torvény szerint beszamoldja vagy éves kdltségvetés - L
P g kovetben azonnal 10 évig vezetd
beszamoldja
A kézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszamara A kiilén
és személyi juttatdsaira vonatkozé dsszesitett adatok, illetve jogszabalyban
2 dsszesitve a vezetdk és vezetd tisziségviseldk illetménye, Negvedévente meghatarozott ideig, | gazdasagi
' munkabére, €s rendszeres juttatasai, valamint gy de legalabb 1 évig vezetd
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyajtott archivumban
juttatasok fajtéja és mértéke Osszesitve tartasaval
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A kizfeladatot ellatéd szerv altal nyujtott, az
allamhAztartisrol szold tdrvény szerinti koltségvetési et
. . , L X : . . A Tankeriileti
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas A dontés e . " .
R - i o 1 A kozzétételt kbvetd | Kdzpontnal
céljara, Gsszegére, tovibbd a timogatédsi program meghozatalat kivetd . .
P . o . . 5 évig nem 4all
megvalasitis: helyére vonatkoz adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig rendelkezé
kozzététel elbtt a koltségvetési tAmogatast visszavonjdk Zesre
vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az allamhaztartds pénzeszkizei felhasznalasaval, az
dllambaztartdshoz tartozd vagyonnal torténd gazdalikodédssal
Osszefiiggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt meghalado
értékil drubeszerzésre, épitési beruhizdsra, szolgéltatds
megrendelésre, vagyonériékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékit jog dtadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések megnevezése
{tipusa), targya, a szerzodést koo felek neve, a szerz8dés
értéke, hatarozott idére kétoit szerzbdés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozisai, a A déntés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdeldkel kdzvetleniil 1 A kozzéiételt kovetd | gazdaségi
. A ., meghozatalat kivetd . =
dsszefilggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok hatvanadik nani 5 évig vezetd
kivételével A szerzddés értcke alatt a szerz6dés targyaért P18
kikdtétt - Altaldnos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az iddszakonként
visszatérs - egy évnél hosszabb idotartamra kotott -
szerzbdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas
egy évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel koot
azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani
" ‘:Z :l;‘;f‘;an A Tankeriileti
A koncessziordl szold térvényben meghatarozott nyilvanos mejghgatérozo)trt idei Kozpontnal
adatok (palyazati kiirasok, palydzok adatai, az elbirdlasrél Negyedévente . CeIg, nem &ll
g . " de legalabb 1 évig \
készitett emlékeztetOk, palydzat eredménye) . rendelkezésre
arivimban értelmezhetd
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatisara
(igy kiléndsen egyesiilet timogatisara, foglalkoztatottai A kiilon
szakmai és munkavallalédi érdek-képviseleti szervei jogszabdlyban
sz4mara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, Neavedévente meghatarozott ideig, | gazdasagi
szocidlis &s sporttevékenységet segitd szervezet gy ¥ de legalabb 1 évig vezetd
tAmogatasara, alapitvinyok altal ellatott feladatokkal archivumban
Osszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot tartasaval
meghaladé kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megval6sulé fejlesztések . Legala}bb 1 évig i .
; n Negyedévente archivumban igazgatd-
leirasa, az azokra vonatkozé szerzodések "
tartasaval helyettes
Ko&zbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzes az Neave dévenfe Lzlg_:lll?bb lb?]:g iS:\zla Ec,:_
ajanlatok elbirdldsardl, a megkotott szerzodésekrol) £y o gazagt
tartdsdval helyettes
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2. sgamu mellékiet

Kérelem kizérdekii adat kbzzététel irint

Kezdeményezés jellege:

\ij kozzététel

médositas

torlés

A kozzéteendd anyag cime:

A kozzététel indoka:

A kdzzététel helye:

mlalw]e =

A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkozd rendelkezés (a
modositandé  vagy torlendd adat
pontos megnevezésével):

Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

2

Az Ugyintéz8 neve, munkakdre,
telefonszama, e-mail cime

Kelt:

adatfelelds
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3. szamit mellékiet

Kozzétételi egységek

1.1 Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1, Kapecsolat, szervezet, vezetdk

I. Kdzzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4, Telefonszam (nemzetk&zi vagy belféldi szamként,
utobbi esetben kirzetszaimmal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijel5ld szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi szaimként, utdbbi
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatis- vagy
haldzatkijeldld szdmmal)

6. Kbézponti elektronikus levéleim

A kozvetlen elérés biztositdsdval.

. 7. Ahonlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t6bb onallé ligyfélszolgalat vagy kizénségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérs), akkor az
elérhetdségi adatokat ligytélszolgdlatonként vagy

kozdnségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgalati vagy kozénségkapcsolati vezetd
neve

Ha t6bb &nalls tigyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat Ugyfélszolgalatonként vagy

kézonségkapesolatonként csoportositva.

10. Az igyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6nallé iligyfélszolgalat vagy kdzénségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhettségi adatokat ligyfélszolgalatonként vagy

k&zdnségkapesolatonként csoportositva.

II. Kozzétételi egység: A szervezeti strukhira

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktura abréja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazd dokumentumokhoz.

II1. Kdzzétételi egység: A szerv vezetoi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testilleti tagok neve, beosztas megnevezese,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levéleim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztis
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levéleim)

Szervezeti egységenként felsoroldsszeriien.
Az elektronikus levelcim kdzvetlen elérésének
biztositdsaval.
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1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
I. Kiszzétételi egység: A szerv irdnyitisa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt #ll6, vagy alarendeltségében

miikédé méis kizfeladatot elldtd szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitdsa, felilgyelete vagy ellenérzése alatt
all6, vagy alarendeltségében mitkodé més kozfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (ieljes neve), székhelye,
elérhet6sége (telefonszdm, telefaxszdm, postacim,
elektronikus levélcim}

A szerv altal alapitott kéltségvetési szerv adatait kiilon
kozzétételi egységben kell kozzétenni.
Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
alla, vagy alarendeltségében miikodd mas kézfeladatot
ellatd szervek honlapjanak URL-je

A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv iranyitasa, feligyelete vagy ellendrzése alatt
all6, vagy alarendeltségében miikoddd mas kozfeladatot
ellatd szervek iigyfélszolgalatanak vagy
koztnségkapesolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdilkodo

szervezetek

1. Kzzétételi egység: A szerv tulajdondban allé vagy részvételével miikodd gazdilkods szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes

1. Azon gazdalkodé szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kdzfeladatot ellato
szerv t6bbségi tulajdonaban 4llnak, illetve amelyek felett
kézvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdéalkodo szervezetek tevékenységi
korének lefrasa

3. A fentick szerinti gazdélkodo szervezetck
képviselSjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetekben a
kézfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kézalapitvinyok
1. Kozzétételi egység: A szerv iltal alapitott kézalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kézalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot
ellaté szerv alapitott, amelyek alapitéi jogat 6 gyakorolja

Az alapité okiratok kiszvetlen elérhetdségének
biztositasival.

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kézalapitvanyok kezeld szerve

tagjainak felsorolasa
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1.5, Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
szerkesztGségének és kiadGjanak neve &s elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

Az elekironikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
foszerkesztdjének a neve

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényesség

1.6, Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenbrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

i ellenfrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzeés

1. A kdzfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hianyaban a
kézfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliligyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyiban a
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellendrzeést
vagy feliigyeletet gyakorlé szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kdzonségkapesolatanak elérhetbsége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime},
ligyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvet

ési szervek

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellatd szerv altal alapitott kltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapitd hatirozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, miikddési engedélye

A jogszabaly, az alapito hatirozat, az alapitd okirat,
miikédési engedély kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjdnak
elérhetbsége

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasaval.

2. Tevékenyégre, miikddé

sre vonatkozé6 adatok
L. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és

alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo

alapvetd jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabalyozd
eszkézdk, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat
vagy iigyrend az adatvédelmi és adatbizionsigi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A jogszabalyok, kozjogi szervezetszabélyozo6 eszkdzdk,
valamint a szervezeti és milkddési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabélyzat hatalyos
és teljes szovegét tartalmazo6 énallé dokumentumok
elérhetbségének biztositasaval.

2. Az orszigos illetékességil szervek, valamint a fovérosi
és megyei kormanyhivatal esetéhen a kizfeladatot ellatd

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
is meg kell jeldlni,

szerv feladatirdl, tevékenységérdl sz616 tajékoztatd
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szdvege magyar €s angol nyelven

3. A helyi dnkormanyzat Snként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi énkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatésdgi figyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamigazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben iigyfajtanként és eljaristipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil figycsoportonként
(iigytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
igyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hatéskérrel rendelkezd, hataskdr gyakorlasanak

atruhdzisa esetén a ténylegesen cljaro szerv illetékességi

terilete

3. Az allamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az iligyintézéshez sziitkséges dokumentumok,
okmanyok felsoroldsa

4. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
ligyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak dsszege

5. Az allamigazgatési, dnkormanyzati és egy¢b hatosagi
tigyekben az alapvett eljarasi szabélyok, ezek
magyarazata, az ligyintézést segitd dtmutatdk, az
figymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarast megindité irat beny(jtasara szolgald
postacim (postafick szerinti cim, ha van), Gigyfélfogadasi

vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi idd

7. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarast megindito irat benytijtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 41l hataridd

8. Az allamigazgatisi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
{igyekben haszndlt formanyomtatvanyok listdja

A formanyomtatvinyok letSlthetségének biztositasaval.

5. Az ailamigazgatasi, dnkormdnyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalds

Az elektromikus program kzvetlen elérésének
biztositasdval.

10. Az allamigazgatasi, Snkorményzaii, és egyéb hatosagi
iigyekben az tigytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és az

ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A jogszabalyok kizvetlen elérésének biztositasaval.

1. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatdsok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatisok
megnevezeése

2. A kodzfeladatot ellaté szerv altal nyujiott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
tartalmanak leirdsa
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3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tijékoztatasokat
6n4llé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot eflatd szerv ltal nyujtott vagy
koltségvetésébd] finanszirozott kézszolgaltatdsok dijanak
és az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvintartdsai

4) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kizfeladatot eliatéd szerv altal sajat fenntartasi

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek

kore, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kit6ltetlen kérd6iv) jegyzéke

Az Altalanos kdzzétételi listaban csak az adatokat

tartalmazo jegyzéket kell kézzétenni, azonban a
kozadatkeresd felé torténd adatszolgdltatas soran minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol killon leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozé séma
alapjan.

2. A kézfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és feldolgozott adatokhoz valé
hozzaférés modja

4, A kézfeladatot ellatéd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtatt és feldolgozott adatokrol valoé
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvinos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kizfeladatot elfatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témdijanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot elldté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
valé hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprél a kiadvany letdtthetd, a kiadvany
elérhetdségének biztositdsival.

4. A kozfeladatot ell&td szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VI. Kozzétételi egység: Dintéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv déntései eldkészitésének rendje

2. A testiileti szerv d6ntéseiben vald allampolgéri
kézremiiksdés (véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levéleim)

3. A testiileti szerv déntéshozataldnak eljarasi szabalyai

4, A testiileti szerv iilésének helye (iranyitdszam, varos,
utca, hizszim)

T&bb helyszin esetén ilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (€v, ho, nap,
6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, filéseinek

Az iilés jegyzOkdnyve, illetve Gsszefoglaldja
elérhetdségének biztositasaval.

Jjegyzikonyvei, illetve dsszefoglaléi
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6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, hé, nap,
ora megjel6léssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv filései latogathatésaganak rendje

8. A testilleti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetdségének

biztositasdval.
VIL Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1, A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv déntéshozatalanak datuma (év, hé, nap
megjeldléssel)

Dontésenkénti bontdsban; a megfeleld iilés jegyz6konyve,
illetve dsszefoglaldja elérhetdségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvinos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

Diéntésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok eldkészitésében valé tarsadalmi
részvételrdl szolo tirvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalyalkotdsra irdnyuld koncepeiok,
jogszabalytervezetek ¢és kapcsolddé dokumentumok

A kbzadatkeresd felé torténd adatszolgaltatds sordn
minden egyes jogszabalytervezetrél kiilon lefré adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatérozé séma
alapjan,

5. A jogszabalyok eldkészitésében valé tarsadalmi
részvételrdl szolo torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyulé koncepcidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés dllapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabily-tervezetenkénti
bontasban,

6. A helyi énkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos
iilésére benynjtott eléterjesztésck a benyijtas iddpontjatsl

A kbzadatkereso felé torténd adatszolgaltatis soran
minden egyes eldterjesztésrdl kilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatirozd séma
alapjan.

7. Osszefoglalo a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitidsanak indokair6l

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell dsszefoglaldt késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok

A kapcsol6d6 dokumentumok kozvetlen elérhetdségének

szakmaj leirasa, azok eredményei és indoklasuk biztositasaval.
IX, Kbzzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezesc B} Megjegyzés
1. A kézfeladatot ellatéd szerv altal kdzzétett A hirdetmények, kézlemények kozvetlen elérésének
hirdetmények, kozlemények biztositasaval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, fSidrajzi helye, telefonszédma, telefaxszima,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levéleim kizvetlen elérésének
biztositasaval.
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4. Az adatvédelmi felelds vagy az informécios jogokkal
foglaikozd személy neve

5. A kdzérdekil adatokkal kapcsolatos kitelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai

6. A kbzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd ktzérdek(
adatok felhasznalasara, hasznositisara vonatkozo
altalanos szerzbdési feltételek

7. Azon kézérdekii adatok hasznositasara iranyuld
szerzOdések listaja, amelyekben a kizfeladatot ellato
szerv az egyik szerz6dd fél

XI. Kizzétételi egység: Kozzétételi listik

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds
kizzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és

elérhetdvé tételével.

2. A kozteladatot ellatd szervre vonatkozo egyedi
kozzétételi lista

A kézzétételt elrendeléd jogszabily vagy egyéb aktus

megnevezésével, elérhetdveé tételével.

3. Gazdilkodssi adatok

3.1. A miikddés torvényessége, cllendrzések

L. Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellendrzések listaja

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevekenységgel kapcsolatos - nyilvinos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések
felsoroldsa

IN. Kozzétételi egység: Az Alami SzAmvevészék ellend

rzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szdmvevészék ellendrzéseinek nyilvanos

megallapitasai

II1. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgilatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkoz6 egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasai

Id6érendben.

IV. Kizzétételi egység: A milkddés efedményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koézfeladatot ellatd szerv feladatellatasdnak
teljesitményére, kapacitdsanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutaték és értékiik, idébeli valtozdsuk

V. Kbzzétételi egység: Milkddési statisztika

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyijtés eredményei,

id6beli valtozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszamolok

L. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv éves (elemi) kdltségvetései

Evenkénti bontisban.

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv szamviteli tdrvény szerinti
beszamoloi

Beszamolénként.

IIL. Kozzétételi egység: A kiltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a kdltségvetés
végrehajtasarol - a kiilén jogszabdlyban meghatarozott
modon €s gyakorisaggal - készitett beszimoloi

Beszamoldnként.

L. Kizzétételi egység: A foglalkoztatottak

3.3, Kiltségvetések, beszamolék

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszdma és személyi juttatdsaira vonatkozd Gsszesitett
adatok

2. A vezetOk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint
koltségtéritése Osszesitett Hsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyidjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv kéltségvetésébdl nytjtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatdsok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nytjtott,
nem normativ, céljellegil, fejlesztési tAimogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezetiekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellatd szerv kdltségvetésébdl nytjtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok dsszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kdzfeladatot ellatd szerv koltségvetésébd] nydjtott,
nem normativ, céljellegil, fejlesztési tdimogatasi program
megvaldsitasi helye

Tamogatisonként és kedvezményezettekként lebontva.

II1. Kbzzétételi egység: Szerzbdések

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhaztartis pénzeszkizei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalado értékil drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
Ataddsara, valamint koncesszioba addsra vonatkozd

szerzbdések megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzddést
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kot6 felek neve, a szerzfdés éricke, hatdrozott idére ktott
szerzbdés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetleniil 8sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerz$dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes Gigylet esetén a vagyon piaci vagy

kényv szerinti értéke kiziil a magasabb 6sszeget kell

figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kétott - szerzédéseknél az érték kiszdmitasakor
az ellenszolgaltatds egy évre szdmitott dsszegét kell alapul

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddd
féllel ko6tott azonos targyn szerzbdések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kizzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A koncessziorol szolo torvényben meghatérozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palydzok adatai, az
elbiralasrdl készitett emlékezteték, palydzat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A} Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatéd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatisara,
foglalkoztatottal szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporitevékenységet segitd
szervezet timogatasara, alapitvanyok altal eltatott
feladatokkal 8sszefilggd kifizetésre) forditott, dtmillio
forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

VL Kizzétételi egység: Eurdpai Unié altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az Eurépai Unié tAimogatasaval megvaldsulé A dokumentumok, a szerzodeések, kozvetlen elérésének
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozd szerzédések biztositasaval.

Vil Kizzéiételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kézbeszerzési informdcidk: éves terv, 6sszegzés az Az éves terv kizvetlen elérésének biztositasaval.
ajanlatok elbiralasardl, a megkotstt szerzoédésekrdl
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4, szamu melléklet

Kérelem kizérdekii adatok megismerése irdnt

Az igényelt kézérdeki adatok kire:

A kizérdekil adatok megismerési formdja o személyesen, az adatok megtekintésével**
O postai uton
o elektronikus 1iton

Az adatokroél masolat készitését: o igénylem O nem igénylem
Az elkészitett mésolatot:

o személyesen kivanom
atvenni

o postai uton kivinom
atvenni

o elektronikus tdton kérem
megkiildeni

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokrél mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével Gsszefiiggésben
felmertils koltségeket a szabalyzatban meghatérozott hataridéig a Tankertileti Kézpont részére megfizetem.

A Tankeriileti Kozpont t6lti ki:

Az adatkizlo

neve:

elérhetbsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének id6épontja:

Az adatkizlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadisirél {az
elutasitds indoka):

adatktzl6 alairasa

¥ Amenmyiben az igényld a megheszélt helyen és iddhen egymdst kévetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankerifleti Kézpont
visszavontnak tekinteni.
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Az adatigénylé®

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Kelt: i s

adatigényld alairasa

¥ A személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kovetGen
megsemmisitendg.
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