|l. Tevékenységre, miikodeésre vonatkoz6 adatok, szabalyzatok

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege.

Allamigazgatasi, nkormanyzati, és egyéb hatdsagi ligyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez8 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékesséqi terlilete, az
Ugyintézéshez sziilkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak
madija (helye, ideje), lUgyfélfogadas ideje, az Ggyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az Ggyek intézését segité utmutatdk, az Gigymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
Ugyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ugyfelet megilletd jogokrdl és az Ugyfelet terheld kdtelezettségekrdl

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett hirdetmények, kozlemények

A kozfel até altal Kiirt palya k szakmai leira K ényeij é

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

szervezeti egyséq neve, elérhetésége. az informacids jogokkal foglalkozé személy neve

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozé adatai

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonos és eqyedi kozzétételi lista
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