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Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés f) pontja alapjdn a Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont)
€s 0Onallo jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységei (a tovabbiakban: intézmény)
gépjarmiivei igénybevételének és hasznélatdnak rendjérdl szolo szabélyzatat — a Tankeriileti Kézpont
Szervezeti és Milkddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkérdmben eljarva
— az alabbiak szerint hatdrozom meg.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabilyozas célja

1.§ A szabédlyozas célja, hogy a Tankeriileti KGzpont és jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti
egységei (a tovabbiakban egyiitt: Tankeriileti Kozpont és intézményei) részére a hivatali/intézményi,
valamint a sajat tulajdonii gépjarmiivek hivatali/intézményi céli hasznélatival, {izemeltetésével,
valamint elszdmoldsi rendjével kapcsolatos eljarast meghatdrozza, a Tankeriileti Kézpont és
intézményei részére egységes szabdlyozasi keretet biztositson.

2. A szabdlyzat hatialya

2.§ (1) A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Ko&zpont tulajdondban,
vagyonkezelésében 1évo, valamint az altala barmely jogcimen iizemeltetett

a) gépjarmiivekre,

b) specidlis és egyéb gépjarmiivekre,

c} a killéon engedély alapjan hivatali/intézményi célra hasznalt magantulajdonu

gépjarmiivekre.

(2) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:

a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,

b) wvalamennyi, a Tankerilleti Kozpont &ltal fenntartott és miikddtetett kdznevelési
intézmeényre,

c) a Tankerilleti Kozpont kormanytisztviseldire és kormanyzati iigykezelbire,
munkavallaléira, valamint a kdznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyiitt; foglalkoztatott, vagy munkavallalé).

3. A szabalyzat jogi hattere

3.§ A szabélyzat alkalmazésa sordn az aldbbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni
kiiléndsen:

a) a kotelezd gépjarmii-feleldsségbiztositasrdl sz616 2009. évi LXIL toérvény (a tovdbbiakban:

Ftv.),
b) a személyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja.
térveény),

c) akozszolgalati tisztviseldkrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.),
d) amunka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.),

e) az &llamhaztartasrol 52616 torveny végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
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f)

g

h)

A Nagykanizsai Tankeriileti K6zpont hivatali és sajat
geépjarmivek hivatali céli igénybevételének &s

szzbdlyzata hasznalaténak rendjérsl szo16 szabalyzata

a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasigi, erdészeti és haldszati erdgépek
lizemanyag- ¢és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszdimolhaté mértékérdl szdl
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Fr.),

a kozuti kdzlekedés szabélyairdl szolo 1/1975. (II 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a
tovabbiakban: KRESZ),

a kozlti jarmivezetok palyaalkalmassigi vizsgélatarol szélé 41/2004. (IV. 7.) GKM
rendelet.

4. Ertelmezé rendelkezések

4.§ A szabilyzat alkalmazasa soran hasznélatos alapfogalmak az Avr. értelmezé rendelkezéseiben
és a KRESZ 1. szamu fiiggelékében meghatarozottak, illetve a kivetkezok:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

i)

k)

D

Jdrmi: koziti szallit6- vagy vontaté eszkdz, ideértve az dnjard vagy vontatott munkagépet
is,
gépjdarmii: olyan jarmi, amelyet beépitett erdgép hajt,

hivatali/intézményi  gépjarmi: minden, a Tankeriileti Ko&zpont tulajdondban,
vagyonkezelésében 1év), valamint az 4ltala barmely jogcimen iizemeltetett kdzlekedési
eszkdz, gép, amely érvényes forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az eldirt eljardst
kovetden forgalomba helyezhetd,

gépkocsi: olyan gépjarmii, amelynek négy vagy t6bb kereke van,

személygépkocsi: szemelyszéllitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd
iilését is beleértve — legfeljebb 9 dllandé iiléhely van,

tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autobuszt, a trolibuszt és a vontatot kivéve minden
gépkocsi,

mezlgazdasdgi erdgépek: 6njard mezbgazdasagi gépek,

specidlis jarmiivek: kiilonleges szakmai feladat elvégzéséhez hasznalt jarmiivek,
tulajdonos: a gépjarmii torzsknyvébe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv,

hivatdsos gépjdrmiivezetd: a Tankeriileti Kozpont és intézményeinél munka- vagy egyéb
Jjogviszonyban 4ll6, gépjarmiivezetd munkakorben foglalkoztatott személy, aki a koziti
jarmiivezetdk palyaalkalmasségi vizsgélatardl sz6lé 41/2004. (IV. 7.) GKM rendelet 4. §-a
szerinti, az adott alkalmassagi kategéridval rendelkezd munkavallalé.

taxi rendszerben iizemeltetett gépjarmii: hivatasos gépjarmiivezetd altal vezetett, igénylés
alapjan, koordinaltan igénybe vett gépjarmii,

kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjdrmil: kiilon engedéllyel a Tankeriileti Kozpont és
intézményei munkavallaléi ideiglenes hasznilataba adott gépjarmi, amely nem kizrdlag
egy gépjarmiivezetdhdz van rendelve,

sajdt tulajdoni személygépkocsi: sajit vagy hazastars/bejegyzett élettars tulajdonat képezo,
illetve sajat vagy hazastars altal zart végii lizingbe vett jarmd, figyelemmel az Szja.
torvény) 3. szami mellékletének IV. 1. pontjaban foglaltakra,

gépjarmii-koordinator: a Tankeriileti Kézpont és intézményeinél dolgozo, a gépjarmiivek
iizemeltetésében kozremlikodd kormanytisztviseld, kdzalkalmazott, munkavallalé.
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IL. FEJEZET
A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE, HASZNALATA
5. A gépjarmiivek {izemeltetésének, hasznilatdnak dltaldnos szabalyai

5.§ (1) A Tankeriileti K6zpont és intézményeinek gépjarmiivei a kdznevelési feladatok ellatdsdhoz
szilkséges helyi és  Thelyk6zi utazashoz, szallitishoz, ideiglenes kiilféldi kikiildetéshez
hivatali/intézményi célra vehetdk igénybe.

(2) A gépjarmiiveknek rendelkezniiik kell az Ftv. szerinti kételezd feleldsségbiztositassal, tovabba a
gazdasagossagi és célszeriiségi szempontok figyelembevételével lehetdség szerint olyan CASCOQO
biztositassal, amelyek személygépkocsi esetén magukban foglaljak az utas- &s poggyaszbiztositst is.

6.§ (1) A Tankeriileti Kézpont és intézményei lizemeltetésében Iévd gépjarmiivek igénybevétele:
a) taxi rendszerben,
b)  kulcsos rendszerben.

(2) A hivatal/intézményi céli hasznélatra az igénybevevd személy 4altal bejelentett gépjarmii
igényeket elsddlegesen taxi rendszerben kell teljesiteni. Amennyiben az igény taxi rendszerben nem
teljesithetd, ugy kulcsos rendszerben {izemeltetett hivatali gépjarmiivet kell biztositani. Ha azonban
hivatali/intézményi gépjarmi biztositisa nem megoldott, sajat tulajdont gépjarmii hivatali céld
haszndlata az V. fejezetben foglalt feltételek teljesiilése esetén engedélyezheto.

(3) Kiilfoldi kikiildetés esetén a hivatali/intézményi gépjarmii igénybevétele a Tankeriileti Kozponti
igazgat irdsbeli engedélyével torténhet. A gépjarmii kiilfoldon torténd kdzlekedéséhez sziikséges
engedélyek biztositasardl, nemzetkozi biztositasigazolas beszerzésérdl — eldzetes bejelentés alapjan — a
gépjarmi-koordindtor gondoskodik.

7.§ Hivatali/intézményi gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan munkavallalé (a
tovabbiakban: gépjarmivezetd) jogosult, aki

a) a jarmil vezetésére jogszabilyban meghatirozott, érvényes engedéllyel rendelkezik, és a
jarmi vezetésétdl eltiltva nincs;

b) ajarmii biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

¢) avezetési képességre hatranyosan hatd szer befolyasa alatt nem all, és szervezetében nittes
szeszes ital fogyasztasabdl szérmazé alkohol.

8.§ (1) A jarmivek hasznalatira igénylés és engedélyezés alapjan keriilhet sor. A Tankeriileti
Kozpont koteles a hivatali/intézményi gépjarmii vezetésére jogosult személyek részére jelen
szabélyzat 1. szdm0 mellékletének kitoltését kovetden hasznalati engedélyt kidllitani, amelyet az arra
jogosult személy a gépjarmii hasznélata soran koteles a forgalmi engedély, vezetdi engedély mellett
tartani (laminalt, sorszdmozott kartya). A hivatali/intézményi gépjarmii hasznalatba vétele a
tankeriileti igazgaté Aaltal kiadott ezen engedély alapjan, valamint az elbzetesen Kkitdltott
felelosségvallalasi nyilatkozat (2. szami melléklet) alapjan térténhet.

(2) A hivatali/intézményi gépjarmiivek {iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a
gépjarmilvek igénybevételének Gsszehangolasat a gépjarmii-koordinator 14tja el.

(3) A gépjarmi hasznalata soran a KRESZ eloirasait be kell tartani.

4) A gépjarmivezetd koteles az elindulas elétt a KRESZ eldirdsainak megfeleléen a gépjarmii
miiszaki allapotat, kitelezd tartozékainak meglétét, a kendanyagok, a hiitéfolyadék és ablakmosdk,

tovébbad az adalékok toltottségét — az adott idojaras-, terepviszonyok altal indokolt médon —
cllendrizni. A biztonsigos kizlekedést akadalyozo miszakilag hibds gépjarmiivel elindulni tilos.

(5) Az atadas-atvétel soran a gépjarmilvek lizemanyagtartalyat — kivéve a kulcsos rendszerben
fizemeltetett gépjarmiiveket — az elbirt tizemanyaggal teljesen feltltve, tiszta 4llapotban kell
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hasznalatra atadni, illetve leadni. A gépjarm{i hasznalatinak engedélyezését kovetden a gépjarmii
atadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szami mellékleten dokumentalni sziikséges.

{6) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hasznalata soran sorszamozott menetlevelet kell vezetni a
rajta levé rovatok pontos és tételes kitSltésével. A menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a
kikiildetés céljat, a gépkocsivezetd nevét, a gépkocsit igénybevevik nevét, a hasznilatba vétel
datumat, a kilométerdra allast, a koltséghely szervezeti egységkddjat, a jarmiivezetd alairasat, adott
esetben a felkeresett partner nevét, cimét, az indulds és érkezés idSpontjat. Ha az utazis - megallassal -
tobb telepiilést és/vagy cimet is érint, a menetlevélen minden célallomast kiilén sorban kell a
megadottak szerint szerepeltetni. A menetlevelek valosagnak megfelels, szabalyszerii vezetése a
gépkocsit ténylegesen vezetd kitelessége &s felelGssége.

(7) Amennyiben a gépjarmiivezetd az 1it sordn az 4ltala helyben el nem hérithatd, a biztonsigos
tovibbhaladdst akadalyozé miiszaki rendellenességet tapasztal, koteles a gépjarmiivet azonnal
leallitani. A meghibasodas tényét haladéktalanul kételes jelezni a gépjarmii-koordinator felé, ezt
kivetben intézkedés torténik a gépjarmii siirgdsségi javittatdsarol vagy szakszervizbe, telephelyre
toérténd vontatasardl, illetve elszallittatasarol.

(8) A gépjarmiivek nyilvantartasi, irdnyitsi, iizemanyag-elszdmolasi, adatfeldolgozasi feladatait, az
lizemben tartdssal kapcsolatos hatosagi, biztositdsi ligyek intézését, valamint a jdrmiivek miiszaki
engedélyének, egyéb okmanyok érvényességének figyelemme! kisérését a Tankeriileti Kozpont
geépjarmi-koordinatora veégzi. A gépjarmii menetlevelek valodisag tartalmaért az azokat kiallitd
Jjarmiivezeto felel.

{9 A gépjarmiivezetd feladatai a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével, kiilondsen:
a) akezelésére bizott gépjarmii gazdasigos és biztonsagos iizemeltetése,

b) a mindenkor hatilyos jogszabilyok és e szabdlyzat Aaltal eldirt nyilvantartdsok,
formanyomtatvanyok vezetése,

c) a gépjarmivel kapcsolatos rendkiviili csemények (meghibasodas, baleset stb.)
menetlevélen tériénd feltiintetése, és a gépjarmii-koordinator részére torténd jelentése,

d) a gépjarmiivel a hasznilat sordn tilos a munkavégzéssel nem Osszefliggd targyakat
szallitani, a gépkocsiban tarolni,

e) napi karbantartasi feladatok elvégzése,

f) a gépjarmi lizembiztos és tiszta allapotban tartasa.
6. Taxi rendszerben és kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmivek
Taxi rendszerben iizemelteteit gépjdrmiivek

9.8 (1) Taxi rendszerben iizemeltetett gépjarmi iranti igényt a Tankertileti K6zpont vezetdjének
jovahagyas céljabol, az erre rendszeresitett nyomtatvinyon (4/A., vagy 4/B. szamn mellékiet) kell
legkésdbb az utazds megkezdését megeldzo hét masodik munkanapjan 16 6raig a Tankeriileti K6zpont
felé eljuttatni.

{2) A menet kizbeni pétldlagos Gtvonaligényrdl a gépjarmiivezetd haladéktalanul értesiteni kiteles
a gépjarmil-koordinétort. A potlolagos igény indokoltsdgat az \itvonal valtoztatasat elrendeld vezetd
utdlag aldirdsdval igazolja. A gépjarmii hasznalatinak engedélyezését kivetden a gépjarmii Atadas-
atvételét a 9/A, vagy 9/B. szamu mellékleten dokumentalni sziikséges.

Kulcsos rendszerben iizemeltetest gépjdarmitvek

10.§ (1) Kulcsos rendszerben lizemeltetett gépjarmii vezetésére a tankeriileti igazgaté esctenként
vagy 4ltalanos jelleggel is feljogosithatja a foglalkoztatottat az 5-8. §-ban leirtak szerint.
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(2) Kulcsos rendszerben lizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivet az a foglalkoztatott
igényclhet, akit erre feljogositottak, feltéve, hogy az adott jarmiikategéridra érvényes gépjarmii-vezetdi
engedéllyel rendelkezik, valamint felelosségvallaldsi nyilatkozatot tett (2. szAmi melléklet).

(3) Kulcsos rendszerben ilizemeltetett gépjarmili irdnti igényt a 4/A., vagy 4/B. szami
nyomtatvinyon (kbznevelési intézmény esetén az intézményvezetd jovahagyasaval) kell legkésdbb az
utazds megkezdését megel6zé hét masodik munkanapjén 16 6raig a Tankeriileti Kdzpont felé
eljuttatni.

(4) Az igénylésnél az igénylének figyelembe kell venni a 2. szAmd melléklet szerinti
felelosségvallaldsi nyilatkozat meglétét, amely a vezetdi engedély nyilatkozaton feltiintetett
érvényességi idején beliil felhaszndlhatd. A gépjarmii hasznalatinak engedélyezését kdvetden a
gépjarmii tadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szamm mellékleten dokumentélni sziikséges.

7. A gépjarmiivek tarolasa

i1.§ (1) A gépjarmiivek munkaidé befejezése uténi biztonsdgos térolésardl az intézmények
tarolasra kijelolt zart és/vagy Orzott, illetve arra kijelslt, biztonsagos egyéb helyein kell gondoskodni,
kivéve, ha a gépjarmii méas helyen valé indokolt tirolasat kiilén engedélyezték. A hivatali/intézményi
gépjdrmii tarolasi helyének véltozasarol a gépjarmii-koordinatort haladéktalanul tdjékoztatni kell.

(2) Indokolt esetben a tankeriileti igazgatd el6zetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijelolt
tdrolasi helytol eltérd taroldst, ha a gépjarmii zart helyen torténé biztonségos tirolasa megoldhaté. A
biztonsdgos tarolds tényérél az igénybevev$ az erre a célra rendszeresftett formanyomtatvanyon,
irasban kételes nyilatkozni (3. sz&md melléklet).

(3) Amennyiben a gépjarmiinek a munkaid6 befejezése utan a kijelSlt telephelyen térténd tarolasa
azért nem megoldhatd, mert a gépjirmiivezetd hazautazisa témegkdziekedési eszkdzzel nem
biztositott, igy a gépjarmii telephelyen kiviil tarolhat6. Az eltérd helyen torténd tarolas tényérdl a
gépjarmiivezetd a soron kovetkezd munkanap kezdetén haladéktalanul kételes a gépjarmii-
koordinatort tajékoztatni.

4) A gépjérmi inditékulcsat az arra kijeldlt gépjarmiivezetOk kételesek maguknal tartani.
8. A gépjarmiivek nyilvintartisa

12, § (I) A Tankeriileti Kézpont tulajdondban, vagyonkezelésében és tartds hasznalatiban 16vo,
illetve az altala barmely jogcimen lizemeltetett gépjarmiivekrol a szervezeti egységek erre a feladatra
kijelolt munkatarsa ,,Gépjarmii nyilvantartisi jegyzéket” (5. szamd melléklet) koteles vezetni,
amelyben régziteni kell a gépjarmii:

a) tipusat,

b) forgalmi rendszamat,

¢} forgalmi engedélyének szdmat,

d) beszerzési értékét,

e) raforditasi értékét,

f) iizembe helyezésének évét,

g) iizemeltetésének mddjat,

h) iizemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd nevét,
i) fogyasztdsanak elszdmolhaté norméjat (1/100 km),
j) térolasi helyét,

k) egycb relevans adatokat.



A Nagykanizsai Tankeriileti K&zpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali célu igénybevételének &s
haszndlatanak rendjérdl szol6 szabalyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kdzpont 5/2017. (V. 05.)
szabélyzata

(2) A gépjarmiivek torzskényvének zért szekrényben torténd tarol4sarél a Tankeriileti Kozpont
kételes gondoskodni, amennyiben a térzskonyvek atadasra keriiltek a Tankeriileti K6zpont részére.
13.§ (1) A jarmiivek egyedi nyilvantartdséra a gépjarmil torzslap (6. szdmu melléklet) szolgal,
amelynek vezetése egyezd adattartalommal elektronikus forméban is tdrténhet.

(2) A torzslapon kell nyilvéntartani a gépjarmii iizemeltetésével kapesolatos minden olyan

esemeényt, valtozast, amely a gépjarmii allagéra, értékére, haszndlhatGsagara, izemeltetési kdltségeire
kihatéssal van. A torzslap nyilvantartisaért az intézmények erre kijelolt munkatirsa a felel6s.

9. Rendkiviili események

14.§ (1) A gépjarmiivezetd rendkiviili esemény, baleset esctén sziikség szerint koteles értesiteni a
rendérséget, a mentket, vagy a tiizoltésagot. Ezzel egyidejiileg telefonon haladéktalanul, az eseményt
kovetd munkanapon pedig frasban koteles t4jékoztatni felettesét és a gépjarmii-koordindtort. A
gepjarmiivezetd koteles az €rintett hatésagokkal egyiittmiikGdni.

(2) Kozuti kozlekedési baleset esetén a gépjarmiivezetének vagy a gépjarmlivel utazéd
személyeknek értesiteni €s tajékoztatni kell a munkahelyi feletiest és a gépjarmii-koordinatort a baleset
helyszinérél, korillményeirdl, jellegérol.

(3) Anyagi karral jard baleset esetén, ha a balesetben részes masik gépjarmii:
a) vezetdje és/vagy maga a gépjarmil kiilfoldi honossagu,
b) abaleset kériilményeit, a feleldsséget illetéen a helyszinen nincs megegyezés,
c) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes feleldsségbiztositdssal,
d) arészes gépjarm{i nem rendelkezik érvényes hatosagi jelzéssel és engedéllyel,
€) arészes gépjarmii és/vagy vezetSje a felelosségi kérdés tisztdzdsa eldtt a helyszint elhagyja,
€) arészes gépjarmii vezetdje érezhetden, lathatdan vezetésre képtelen 4llapotban van,

a baleset helyszinére rend6ri intézkedést kell kémi. Renddri intézkedés hidnyaban, a helyszinen
baleseti karbejelent6t kell kitolteni, amennyiben technikailag lehetséges, a helyszinen
fényképfelvételeket kell késziteni.

(4) Személyi sériiléssel jard kozati kozlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden esetben
renddri intézkedést kell kérni.

(5) A gépjarmii eltulajdonitisinak, feltdrésének vagy rongalésanak észlelésekor a gépjarmiivezetd a
teriiletileg illetékes rendbrhatdsdgnal az eljardst sajit kezdeményezésre, haladéktalanul koteles
meginditani. Ezzel egyidejiileg e tényrdl telefonon haladéktalanul koteles értesiteni kozvetlen
felettesét és a gépjarmii-koordinatort.

(6) Koaziti koézlekedés sordn bekovetkezett kdresemény alkalmival a gépjarmiivezetd koteles
karbejelent6 tirlapot kitGlteni, illetve a biztositasi és egyéb eljarasokban részt venni.

(7) A gépjarmiivek iizemeltetése, hasznalata sorén bekdvetkezett anyagi kart okozé eseményekrs!
az intézmények vezetdje a gépjarmiivet vezetd személlyel kézremikddve koteles jegyzdkényvet
késziteni, melyhez — ha van — csatolni kell a hatosagi intézkedésrdl szol6 iratot. A gépjarmitvezetd a
jegyzokonyv 1 példinyat haladéktalanul koteles bekiildeni a Tankeriileti KSzpont részére.

III. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA
15.§ (1) A gépjarmiivek, egyéb lizemanyaggal miik6d6 berendezések iizemanyag-ellatasa belfoldon
a kozpontositott koézbeszerzési eljaras nyertese altal kibocsatott rendszdmhoz rendelt és nem

rendszamhoz rendelt (,.hordds™) lizemanyagkartya (a tovébbiakban: iizemanyagkartya), valamint
tankautds iizemanyag kiszallitasa alapjan térténik.
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(2) Az ilizemanyagkértya hasznélatdra a gépjarmiivezetdk és a gépjarmii vezetésére jogosult
munkavallalok jogosultak és kotelesek. A rendszamhoz rendelt {izemanyagkartya kizardlag a rajta
feltiintetett rendszadmu hivatali gépjarm{i tankoldsara hasznalhaté. A nem rendszamhoz rendelt
lizemanyagkartya kizdrélag meghatarozott berendezések miilkodoképességének biztositisara
hasznalhato.

(3) Minden gépjarmi(ihdz 6nalld, rendszémra kiadott ilizemanyagkdrtya tartozik. A gépjarmii
vezetdje a havi elszdmolaskor a tankolaskor kapott nyugtat, szamlat a menetokménnyal egyiitt kdteles
leadni a Tankeriileti Kézpont részére.

(4) A Tankeriileti Kézpont munkatarsa az lizemanyagkartya hasznélatara jogosult munkavallaloval
koteles ismertetni az lizemanyagkartya birtoklasaval, haszndlatival, az Orzéssel, letiltassal,
elszdmolassal kapcsolatos kitelezettségeket.

(5) A gépjarmiiveket, izemanyaggal miikédd berendezéscket az lizemanyag vésarlasa sordn minden
esctben, és a havi elszamolasi kételezettség teljesitése érdekében a honap utolsé munkanapjan is tele
kell tankolni. Nem kell tele tankolni az {izemanyaggal miikddé berendezéseket id6szaki, példéul téli
ledllasa soran, illetve azokat a berendezéseket, melyek idényjellegii munkak clvégzése céljabol
hasznalnak, példaul flinyir6, fllkasza, permetezd berendezés, erdgépeket. Az lizemanyag-vaséarldsrol
kiallitott bizonylaton a gépjarmii forgalmi rendszdmat és az aktudlis kilométeréra-allast régziteni kell.

(6) A kozbeszerzési nyertes {izemanyag-szolgaltaté iizemanyagkitjatél eltérd toltdallomason
{izemanyag tankolasa nem engedélyezett. Uzemanyag készpénzzel torténd vésirldsa csak rendkiviili
esemeny (kartya elvesztése, megrongalédédsa, letiltdsa stb.) bekdvetkezésekor, illetve gépjarmii
beszerzésekor, ilizemanyagkartya hidnyaban — mennyiségi korlatozas nélkil — az elsé iizemanyag-
véasarlas alkalmaval a szervezeti egység nevére és cimére kiallitott szdmla ellenében tériénhet.

(7) A gépjarmi kiilfoldi hasznalata soran lizemanyag tankoldsa készpénzes, a Tankertileti Kézpont
nevére €s cimére kidllitott intézmény megjeldlését is tartalmazd bizonylat alapjan, valamint —
amennyiben ez lehetséges — a gépjarml rendszamara kiadott iizemanyagkartya felhasznaldsaval
t6rténhet.

{8) Az esetlegesen cserére szorulé tlizemanyagkértya érvénytelenitése a Tankeriileti Kézpont
munkatarsdnak feladata. A lejart, megsziintetett {izemanyagkartyat a munkavallalotél a Tankeriileti
Kozpont koteles bevonni és érvénytelenitve a szallitonak atvételi elismervény ellenében atadni, vagy
annak megsemmisitésérol Jjegyzdkonyv felvételével gondoskodni, majd az
elismervényt/jegyzdkonyvet a kirtya nyilvantartisédhoz csatolni.

(9) Az izemanyagkartya hasznédlatira jogosult felelds a kartya biztonsdgos megbrzéséért,
rendeltetés- és jogszerii hasznalataért.

(10) A Tankeriileti Kdzpont kételes intézkedni az {izemanyagkirtya és a hozzd tartozé PIN-k6d
jogosultak részére tOrténd kiadasarél. Az lizemanyagkértyahoz tartozé PIN-kédot az allandd vagy eseti
hasznélatra jogosult foglalkoztatott €s a gépjarmii-koordinator ismerheti. Az izemanyagkértya és a
hozz4 tartoz6 PIN-kéd atvételérdl az elismervényt biztonsigos, zart helyen kell tarolni.

(11) Az lizemanyagkéartya elvesztését, ellopasét, megrongalddésat, illetve az azzal térténd visszaélés
¢szleléset a foglalkoztatott haladéktalanul kételes jelenteni a gépjarmil koordinatornak, aki azonnal
irdshan (e-mailen, telefaxon) vagy arra alkalmas lizemanyagkartya esetén az erre rendszeresitett
elektronikus feliileten intézkedik a szallité felé a kartya letiltasdrél. Az lizemanyagkartya potlasaval
kapcsolatos koltségeket a foglalkoztatott koteles viselni, ha a pétlds neki felréhaté okbdl valt
sziikségessé,

(12) Indokolt esetben egyeb gépjarmiivek, berendezések (pl. robogd, vizi jarmi, aramfejleszto,
flinyird), illetve lizemanyag ellatasdhoz nem rendszamhoz rendelt izemanyagkartya igényelhetd:

a) iizeméra mérésére nem alkalmas berendezések (fiinyird, permetezdgép, stb.) esetében a
kartya hasznalatihoz el6zetes irdsos — {izemanyag-mennyiség — bejelentés sziikséges,
amelyet a Tankerilleti Kozpont altal rendszeresitett kiadasi kotelezettségvéllalas
nyilvantartasba vételi bizonylattal sziikséges igényelni. A felhasznalist az intézmény

10
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vezetdje nyilatkozatéval, kimutatdssal/szveges indokldssal aldtdmasziva sziikséges
igazolnia, feltiintetve a berendezés miiszaki paramétereit.

b) {izemoéra mérésére alkalmas berendezések (pl.: aramfejleszté berendezés, stb.) esetében a
kartya hasznalatit kovetéen havonta tizemanyag elszdmoldst (7. szami melléklet) kell
késziteni, mely felhasznalast a szervezeti egység vezetdje igazol.

(13) A ,)bhord6s” tankolas esetében alkalmazott iizemanyagkartyirél a Tankeriileti K6zpont kiilén
nyilvantartast vezet, amelyen a kartya atadas-atvétel dokumentaldsa térténik (8. szamu melléklet).

(14) ,.Tankautds kiszallitds” esetében lizemanyag az erre a célra rendszeresitett megrendeld lapon
(10. szamu melléklet) igényelhets. Ezt a felhasznalasi format csak az engedéllyel rendelkezd
szervezeti egységek alkalmazhatjak.

I1V.FEJEZET
A HIVATALI/INTEZMENYI GEPJARMUVEK UZEMELTETESI KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASI RENDJE
10. A kdltségelszidmolas dltalinos szabailyai

16. § (1) A gépjarmii haszndlataval és lizemeltetésével Gsszetliggésben az aldbbi kozvetlen kdltségek
szamolhatdk el:

a) a gépjarmil hajté- és kendanyag-fogyasztiasinak koltségei,

b) a gépjarmiivek fenntartésinak, javitdsanak és felujitasanak koltségei,
c) aparkoldsi dij,

d) aztthasznalati dij,

€ a gépjarmi {izemeltetésével Osszefliggésben felmeriild koltségek (pl. cégauté adé,
gépjarmii feleldsségbiztositds, CASCO biztositas),

f) a gépjarmi rendeltetésszerli hasznélatdval sziikségszeriien felmeriils egyéb koltségek (pl.
mosatis, belsd tisztitas).

(2) A foglalkoztatottak a targyhavi izemanyag-vdsarlasrol, és egyéb kozvetlen kiadidsokrél
kotelesek a tirgyhora vonatkozé kézi menetlevelek, futdsteljesitést igazold naplék leaddsaval
elszamolni, illetve csatolni az ilzemanyag-vasarlast, egyéb kiadast igazolo, a Tankeriileti K&zpont
nevére és cimére kiallitott bizonylatokat. Az elszdmolds sordn minden, az adott iddszakban
lebonyolitott kartyatranzakcid bizonylatit le kell adni a Tankeriileti Kdzpontban a targyhét kdvetd
hoénap 08. napjaig.

{3) A gépjarmh koordinator havonta koteles gépjarmiivenként a menetlevelek, futdsteljesitést
igazolo naplok, valamint az iizemanyag-vasarlasokndl kiallitott bizonylatok alapjan kiszdmolni a
gépjarmiivek lizemanyag-felhasznalasat a 14. illetve a 15. szami mellékleteknek megfelelSen.

{4) Azlizemanyagszamla, illetve a norma szerinti fogyasztds egyenlegének megfelelden a gépjarmii
esetében megtakaritas vagy tiifogyasztas mutatkozhat. A tilfogyasztas észlelése esetén vizsgalni kell
annak okat. A gépjarmiivek lizemanyag-felhasznalasat a Tankeriileti K6zpont gépjarmii koordinatora
havi rendszerességgel vizsgilja. Amennyiben a vizsgalat alapjan az egymadst kivetd két honapban 10
szazaléknal magasabb tilfogyasztast tapasztal a gépjarmil normajahoz képest, tgy e tényrdl kételes
haladéktalanul a tankertileti igazgatot tajékoztatni. A Tankeriileti K&zpont az adott gépjarmivet
koteles miiszakilag megvizsgaltatni és sziikség esetén a felmeriilt javittatisokrdl gondoskodni. A
gépjarmitvet a tilfogyasztds okainak szerviz altal térténd feltardsdig ¢s megsziintetéséig tovabb
haszndlni nem lehet.

(5) Ha a tilfogyasztas miiszaki okokkal nem indokolhatd, igy a Tankeriileti Kozpont igazgatoja
kezdeményezi a tilfogyasztds igazolt koltségének és a bevizsgilashoz kapcsolodo kéliségeknek a
gépjarmiivezetod altali megtéritését. Amennyiben a gépkocsit a tllfogyasztdssal érintett idészakban

11
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tobb személy is vezette, a megtéritendd Gsszeget a megtett kilométerek alapjin arényositottan kell
megallapitani.

(6) Az Fr. értelmében a gépjarmiivezetd az Fr. 2. szami mellékletben meghatérozott, az adott
gepjarmiire vonatkozé korrekcidval és pétlékokkal elldtott norma szerint szamol el a havi lizemanyag-
felhasznaldsrél. Az Fr.-ben nem szabdlyozott norma esetében a gyartd altal megéllapitott értéket,
ennck hidnyaban a Zala Megyei Kormanyhivatal Kozlekedési Hatosaga altal kiadott — fogyasztasi
normara vonatkozd - igazolas képezi az elszimolas alapjat.

(7) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hajté- és kendanyag-felhasznaldsénak, fenntartasanak,
javitasénak, karbantartdsanak, feltjitasanak, valamint a hasznalattal Osszefliggésben felmeriilt
koltségeinek elszamoldsa tekintetében a koltségvetési szervekre érvényes pénziigyi és szamviteli
szabalyok az irdanyaddak.

11. A tehergépkocsik koltség-elszamolasi szabailyai

17.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont és intézményei feladatellatdsahoz kapesolédd teherszallitas céljabol
a Tankeriileti K&zpont tulajdonaban, hasznélatdban 1év6 vagy az é&ltala barmely jogcimen izemeltetett
tehergépkocsik hasznélhaték, amelyek koltség-elszamolasshoz az alabbiakat kell figyelembe venni:

a) az orszaguti forgalom igazoldsdhoz az induldsi helyszin (varos) hatira é&s a céliliomds
(véros) hatara kozotti kilométerdéra-allast a tehergépkocsi menetlevélen fel kell tiintetni.
Amennyiben ez az 1tviszonyokbdl kivetkezGen nem lehetséges, akkor a két viros kdzti
tdvolsagot utdlag a gépjarmiivekben elhelyezett térképeken régzitett adatok, GPS-adatok
vagy internet alapl Utvonaltervezd dltal az adott utvonalra meghatdrozott tavolsag
segitségével kell meghatarozni.

b) a vérosi atmen6 forgalom esetében — a f&varos kivételével — a varos hatdraban a
kilométeréra-allast nem kell régziteni, mivel az 4tmend forgalom — a f6varos kivételével —
nem korrekcids tényezo.

¢) a véaroson, a lakott teriiletet jelz6 tablak kozotti tertileten beliili (fdvaros, megyeszékhely,
egyéb varos) nem atmend forgalom elszdmolasat az Fr. 2. szdmi mellékletében
meghatarozott korrekceids tényezok alapjan kell elvégezni.

d} A légkondicionalé berendezés mikodtetésének tényét a menetlevélen rogziteni kételezs.

€) Hegymenetben, széraz folditon, nem portalanitott makadim titon, terepi (erdei tt, diiléat),
valamint akaddlyozott forgalomban torténé jarmihasznalat esetén a kilométeréra-allast a
menetlevélen kiilén kételezd feltiintetni.

(2) Nem szabdlyszerlien vezetett menctlevelek esetében a korrekcios tényez6k nem vehetdk
figyelembe.

12. A mezdgazdasdgi erogépek koltség-elszdmoldasi szabdlyai

18. § (1) A mezbgazdasigi erbgépek (pl. vontatd, lassi jarm() lizemanyag-elszamolédsa az Fr. 2. §
(1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, illetve a 6. §-4ban foglalt tételes alapnorma szerint, az Fr. 1.
szdml mellékletében szereplo jarmiilista alapjan, az Fr. 2. szdmi mellékletében felsorolt korrekcids
tényezok alkalmazasaval torténhet. Amennyiben a gépjarmii tipusa az Fr. 1. szimt mellékletben nem
talalhatd meg, alapnormaként a tipusbizonyitvinyban szereplS, ennek hiinydban a gyarté altal
megjelolt értéket, vagy az Fr. 2. § (2) bekezdése alapjan a miiszaki szakértd ltal megéllapitott értéket
kell az iizemanyag-elszdmol4s soran figyelembe venni.

(2) A mezdgazdasagi erdgépek lizemanyag-felhasznaldsit az Fr. 3. és 4. szami mellékletében
eloirtak szerint kell meghatarozni.

(3) Minden gépjarmil motor ¢és kora alapjan az Fr. 3. szami mellékletében rogzitetick szerint meg
kell hatdrozni a munkahoz sziikséges fajlagos lizemanyag-mennyiséget.
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(4) Ezt kdvetden:

a) a norma elszAmolhaté teriileti alapon, ekkor az Fr. 4. szimi melléklete szerint meg kell
hatarozni a teriileti kategéridkat a domborzati és talajkdtottség jellemz6i alapjan, majd a
teriileti kategéridk szerint a megfeleld miveletre vonatkozé normaval szdmithaté a
teljesitett kWh,

b) a norma elszimolhatdé lizeméra alapjan, ekkor az ilizeméra €és a motor névleges
teljesitménye, valamint a miivelet alapjén szamithaté a teljesitett lizemanyag-mennyiség.

(5) A mezbgazdasagi erdgépek hasznélatdval kapcsolatos elszamolasrél az intézmények erre a
feladatra kijel6lt munkatérsa gondoskodik a 15. szam( meliékletnek megfelelden.

V.FEJEZET
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALVINTEZMENYI CELU HASZNALATA

19.8§ (1) Sajat tulajdoni gépjarmii hivatali/intézményi célti hasznilata — a gazdasigossagi és
intézményi érdekek figyelembevételével — belfoldi kikilldetés vagy belfoldi kikiildetésnek nem
mindsiilé rendszeres munkavégzés esetén, csak abban az esetben engedélyezhetd, ha a gépkocsi nem
all rendelkezésre és az alabbi feltételek fennallnak:

a) a hivatalos Ut halaszthatatlan, illetve kdzforgalmi tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele
nem lehetséges, vagy annak igénybevétele ardnytalanul magas idoéraforditassal jar, vagy

b) a sajat gépjarmiivel torténd utazds olcsdbb, mint a kdzforgalmi menetrend szerinti jarat
igénybevétele, vagy a sajit gépjarmii hasznalatiaval felmeriils tSbbletkSltség az
idémegtakaritassal és a feladatellatassal ardnyban 411,

(2) Az engedélyezés tovabbi feltétele, hogy a gépjarmii rendelkezzen az Ftv.-ben elbirt kotelezd
felelosséghiztositdssal,

(3) A belfoldi kikiildetéssel sszefliggd sajat tulajdoni gépjarmii hivatali/intézményi hasznalatat a
kikiildott foglalkoztatott e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon benynjtott kérelme (11. szdmu
melléklet) alapjan — a belf6ldi kikiildetési rendelvény megfeleld rovatdnak kitSltése utdn — a
kikiildetést elrendeld szervezeti egység vezetSje erre a célra kialakitott nyomtatvany felhasznalaséval
(12. szami melléklet) engedélyezi. A Tankeriileti Kézpont a kikiildetések esetén elfogad a hivatkozott
mellékleteknek megfeleld adattartalmi més formatumi nyomtatvanyokat is. A hazastars/bejegyzett
élettars tulajdondban 1évé személygépkocsi esetében a 13. szdmi melléklet kitshése kotelezd.
Amennyiben a gépjarmivet szerzédéses jogviszony alapjan hasznilja a munkavallald
(kélcsdnszerzddés stb.) a kiltségek elszamolasihoz sziikséges a szerzbdés csatolasa.

(4) A sajat tulajdont gépjarmii hivatali/intézményi céli hasznélatéért a foglalkoztatottat megilleti a
belféldi kikiildetési rendelvényben meghatérozott dticél és a kiindulépont kdzotti, kéziton megtett
legrévidebb oda-vissza Gt kilométer tdvolsag alapjan, az Fr. 4. §-dban meghatdrozott, a gépjarmit
hengeriirtartalma szerinti iizemanyag-atalinynak a Nemzeti Adé- €s Vamhivatal Altal kozzétett
lizemanyagarral szamitott, tovabba az Szja. térvény 3. szdmui mellékletében meghatirozott mértéki
normakéltség igazolds nélkiil elszdmolhaté Osszege. A belfoldi kikiildetésnek nem mindsiilé
rendszeres  hivatali/intézményi  munkavégzésre igénybe wvett sajit tulajdond gépjarmi
koltségelszamolisa az Szja. torvényben meghatarozott utnyilvantartis alapjan torténik.

(5) A kikiildetés, illetve a kikiildetésnek nem mindsiild rendszeres munkavégzés teljesitését
kévetden a koltségelszamoldst a kikiildott foglalkoztatott kételes az engedélyezett haszndlat alapjan
elkésziteni. A kikiildetési rendelvényeket, illetve az Szja. térvény szerinti tnyilvantartasokat a
koltségtérités elszdmolasa céljabél a Tankeriileti Kozpont részére kell tovébbitani, amely a
kételezettségvallalds mindenkori szabélyai szerint intézkedik a koltségtérités kifizetésérsl.
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VI. FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

20.§ (1) A gépjarmiivek haszndlata sordn a gépjarmiivezetd feleldsségi korébe tartozd
szabalyszegéssel Osszefiiggéshen kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsagok (pl.
kbzigazgatasi birsag, kételezd dijfizetés mulasztasdbol eredd utdlagos dij és potdij — parkolési pétdij,
Uthasznalati dij), kdltsége a gépjarmiivezetdt terhelik, az ebb6l eredd koltségeket a kltségvetés terhére
nem lehet elszdmolni. A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekrél a Tankeriileti Kozpont
vezetdjeét haladéktalanul tijékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérdl a Tankeriileti Kézpont
vezetdje dont.

(2) A foglalkoztatott /gépjarmiivezets a gépjarmiiben okozott, mishonnan meg nem tériild karért —
amennyiben az okozott karért felelfsség terheli — a Kittv. V. fejezetében és az Mt. XIV. fejezetében
foglaltak szerint tartozik kartéritési felelosséggel. A munkavillalé/gépjarmiivezetd a keletkezett kar
megtéritésére kotelezhetd. A térités mértékének meghatirozasara az Mt. 179, §-dban, illetve a Kttv.
160. §-aban foglaltak az irdnyadoak. A megtéritésre vald kotelezésrél a Tankeriileti K&zponti igazgaté
dént.

(3} A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a teljes kar megfizetésére akkor kételes, ha a gépjarmiivet
engedély nélkiil hasznalta, valamint ha a kart szdndékosan okozta.

(4) A sajit tulajdontt gépjarmi hivatali/intézményi célu hasznalatdval Ssszefliggd kikiildetés
idtartama alatt bekdvetkezett karokat a munkéitaté €s a foglalkoztatott a Kitv. V. fejezetében,
tovabbé az Mt. XIII. és XIV. fejezetében foglaltak alapjin koteles viselni.

{5) A szervezeti egységek vezetdinek gondoskodni kell arrol, hogy a jelen cljarasrend tartalmat a
vezetésiik alatt 4116 szervezeti egység valamennyi érintett alkalmazottja megismerje és ennek tényét a
16. szama mellékletben rogzitsék.

(6) A szabdlyzatban foglalt rendelkezések betartdsaért és betartatdsaért a gépkocsi hasznaléja, a
gépjarmi-koordindtor, illetve a tankeriileti igazgaté és az intézmények vezetdi a feleldsek. A
szabalyzat be nem tartasa esetén a felelés személyekkel szemben a Kttv. V. fejezetében, illetve az Mt.
XIV. fejezetében foglaltak szerint kell eljarni.

{(7) A rendelkezések betartasinak ellendrzését a belsd ellendrzésnek az éves ellendrzési tervnek
megfelelden kell elvégezni

VIL. FEJEZET
ZARQ RENDELKEZESEK

21. § (1) IJelen szabalyzat a kihirdetését kivetd napon Iép hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyét vesziti az e tirgykérben kiadott korabbi
szabilyozas,
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1, szdmii melléklet

Engedélykérés hivatali gépjarmii vezetésére vonatkozo engedély
(laminalt kartya) kidllitasdira

Alulirott ............. (személyi igazolvanyszam: .................. , vezetdi engedély szam: ............... ,
lakeim: .o ) a  Tankerileti Kézpont ................
Foosztaly/..........cooevinnnnn.n, koznevelesi intézmény_ vezetdje/referense/kdzalkalmazottja ezaton

kérem Tisztelt Tankeriileti K6zponti Igazgaté Asszonyt/Urat, hogy részemre, a Tankeriileti K6zpont

lizemeltetésében lévd gépjarmivek hivaiali céli igénybevételéhez szitkséges engedélyt kiallitani
sziveskedjen.

Kelt: covvririiiiiiiee e L2017, o,

kérelmezd neve
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2. szamu mellékiet
FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

A Tankeriileti Kézpont tulajdondban, vagyonkezelésében és hasznilatdban 1€vS gépjarmiivek
vezetésére feljogositott munkavallaloként a kziti kozlekedésrdl sz016 1988. évi L. tdrvény 21. § (1)
bekezdésében, valamint a 21/A. § (2) ¢s (4) bekezdésében foglaltak alapjan az alibbi nyilatkozatot

teszem.

Alulirott kijelentem, hogy a Tankerdileti Kézpont 4ltal részemre hasznélatra atadott gépjarmiivel vald
kézlekedés soran, kiilondsen a KRESZ:

- a megengedett legnagyobb sebességre,

—a vasiti 4tjarén valo athaladasra,

—a jarm{tforgalom irdnyitasara szolgald fényjelzd készilék jelzéseire,

— az autopalya lealld sdvjdnak igénybevételére,

— a behajtasi tilalomra, a korlatozott Gvezetre (z6na), a kételezd haladasi irdnyra, tovabba

kiilon jogszabilyokban meghatarozott (pl. természet védelmére, parkoldsi dij megfizetésére
vonatkoz6) egyes eldfrasokat betartom, illetve az ezek megszegésébol eredd koltségek, birsigok és
kérok megtéritéséért vallalom a felelsséget.

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjan szabalyszegés esetén a kiszabott birsigot
kételes vagyok megtériteni,

Tudomésul veszem tovabba, hogy a gépjarmiiben bekdvetkezett esetleges kir esetén a Szabélyzatban
foglalt kartéritési feleldsséggel tartozom.

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok

Az lizembentart6 neve:

Az iizembentarté cime:

1. A hasznalatra feljogositott neve (sziil. helye és ideje):

2. A haszndlatra feljogositott lakcime:

3. A gépjarmil vezetésére jogositd engedély szama, érvényességi ideje:

4. Személyi igazolvany szama: .............cccceeiiiiiiiiinnn

..........................................

munkavallalod
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3. szdmiu melléklet

NYILATKOZAT
gépjarmii kijelolt tarolasi helyen Kkiviili tdroldsdhoz

A Tankeriileti Kdzpont tulajdonaban, vagyonkezelésében és haszndlatdban 1évé gépjarmiivek
vezetésére feljogositott munkavallaloként az alabbi nyilatkozatot teszem.

A hasznélatra éatvett hivatali gépjarmii kijelSlt tarolasi helyen t&rtén6 munkaiddén tali elhelyezése a
menetirdnyitdsban engedélyezett iton nem megoldhatd / indokolatlan tébbletfeladatot jelent, ezért
alulirott gépjarmiivezeté nyilatkozom, hogy a hivatali/intézményi gépjarmiivet zart helyen,
biztonsagosan trolom. Az ezen id0 alatt bekSvetkezett, a mashonnan meg nem téritett kdrokért anyagi

felelosséget vallalok.

Az iizembentartd neve: .

Az lizembentarté cime:

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok:
1. A hasznélatra feljogositott neve:

2. A tarolas cime:

3. A trolds id6tartama;

4. A gepjarmi forgalmi rendszédma;

Engedélyezem:

..nap

Tankertileti Kézpont igazgat
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4/B, szdmit melléklet

Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont

HIVATALI CELU GEPJARMUIGENYLES

A gépjarmi hasznélata kizardlag hivatali célbdl, az igénylésben meghatérozott célallomasra engedélyezett!

Igényld szervezeti egységneve: ......o.ooviiiiiiiiiiiiinn.n,
Az igénybevétel modja: O gépjarmiivezetdvel (taxi) [ gépjarmiivezetd nélkiil (kulcsos)

Az igénybevételben résztvevi(k) neve:

..........................................................................

Az igénybevétel célja:
Az igénybevétel célallomasa:

Tobb napos igénybevétel esetén a gépjarmi tarolasanak pontos helye:

Datum: 2017, ... parrene

PH.

igényld szervezeti egység vezetdje

Az igénybevételt engedélyezem.
0 Gepjarmiivezetdvel taxi rendszerben
O Gépjarmivezetd nélkiili kulcsos rendszerben

20178V e hé ......... nap

.............................................................

gazdasagi vezetd
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 5/2017. (V. 05.)
szabalyzata

Nagykanizsai Tankeriileti K&zpont

Teljességi lista
gépjarmii atadas-atvételhez
Atadas / atvétel ideje: 2017. év .................. nap ..... ora .... perc
Atadas helye: .....................
Atadé neve, beosztisa, szervezeti egysége: ............oiiinnn.n.
Atvevé neve, beosztasa, szervezeti egysége: ......ovivvieniiiennnns
Gépjarmi{l rendszama: .ovveerennnn
Ge’pjérmﬁ markaja s tipusa: «ov.veeevaenenen
Gépjarml motor hengertirtartalma: ............. cm3
Uzemanyag tipusa: .............. 1
Gépjarmii km dra-dllasa: ..u.everennnenn km
Uzemanyag tartaly:
X teljesen feltdltdtt
Crészben feltoltott (kb. .............. liter)
Sériilések a gépjarmiivon:
X sériilésmentes
Osériilt. Sériilés(ek) lefrasa:
Atadott dokumentumok, eszkozok:
1. Indité kulcs (2 db) X igen [ nem 12. R4did:
2. Forgalmi engedély: Xigen Onem 13. Mobiltelefon szett:
Miiszaki érvényesség: .......... 14. Tizoltd készitlék:
3. Torzskartya: TJigen 0Onem 15. Uléshuzat garnitiira:
4. Zoldkartya: Oigen [nem 16. Szbnyeggarnitira:
5. Biztositasi kotvény: Oigen []nem 17. Vontatokoteél:
6. Geépjarmii kezelési utasitas: 18. Léthat6ségi mellény:
) [ligen Onem 19. Inditokabel:
7. Uzemanyagkértya: Oigen [Inem 20. Hélane: [Oigen
SZAMA! -ocererrennenss 21. Mentddoboz:
8. Uzemanyagkartya PIN kod: 22. Elakadasjelz:
Uigen Unem 23. Izzokészlet:
9. Kotelezd fel. bizt. lap: Oigen Onem 24. Pétkerék:
10. Menetlevél tomb: X igen [nem 25. Emels: DOigen
11. szdma: ............ 26. Kerék kules:
k. m. f.
atado atvevo

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali célt igénybevételének és
hasznélatanak rendjérdl sz6l6 szabilyzata

9/B. szamu mellékiet

Oigen O nem
Oigen [nem
Oigen (0nem
Oigen [ nem
Cigen Llnem
(Cigen nem
Oigen [1nem
Oigen Onem
U nem
Oigen
Oigen
igen
Oigen
(0 nem
O igen

0 nem
[1nem
[l nem
[0 nem

[0 nem
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. S, A Nagykanizsai Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat
A Nagykanizsaislankenilssibi<ozpants 201 (V05" gépjarmiivek hivatali céld igénybevételének és

szabélyzata hasznélatanak rendjér6l sz616 szabalyzata

10, szami melléklet

................. azonosito szamna
KEF — MOL tankautos keretszerzodeés
2. sz. melléklet

MEGRENDELO LAP

Megrendelé SAP szama: I

Megrendeld neve:

cime:

Ugyintézb neve:
Tel.:
Fax/e-mail:
Arufogadé SAP széma: |
Arufogadé neve*:
cime:
Ugyintézé neve:
Tel.:
Fax/e-mail:
* Kitoltendd a megrendeld és az arufogado eltérése esetén.
Megrendelt termék neve: Mennyisége :
Liter
Liter

A tankautd rckesz nagysagatdl fiiggden a szallitott és rendelt 4ru mennyisége maximum + 10% erejéig
eltérhet egymastol.

Szallitas modja (kérjiik megjeldlni):
MOL Nyrt. dltal iitemezett szalitdst kériink:*
Sajat szallitéeszkdzrél gondoskodunk:

*A megrendelés teljesitése a megrendelés beérkezését kivetden, a KSO10IUTNKI2 azonosito szdmii
Keretszerzodés rendelkezései szerint, a szallitas kért idopontjat kivetd legfeljebb 2 munkanapon
beliil torténik.

A széllitds kért dituma: | [
Megrendel megjegyzése: '

A Megrendelé kijelenti, hogy ismeri a vegyi anyagok regisztralisardl, értékelésérdl,
engedélyezésérol és korlatozasardl szolo, az Eurdpai Parlament és a Tandes 1907/2006/EK
rendeletben (a tovdbbiakban: REACH Rendelet} foglalt eléirasokat, és vallalja, hogy a rd
vonatkozé rendelkezéseket maradéktalanul betartja.

[ 111 1)
AlAITAS v s
Név:

Beosztas:
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A Nagykanizsai Tankertileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali céll igénybevételének és
hasznalatdnak rendjérd] sz01l6 szabalyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 5/2017. (V. 05.)
szabalyzata

11, szamit melléklet

KERELEM
sajat tulajdoni gépjarmii hivatali céli haszndlatira
Alullrott ..o e \...., Név, beosztas), (sziiletési hely: ...... , szilletési ido:
.................... y ANYJA DOV evvvvvrvveenvnrnrenennenen, JakeIm: o) 2
Tankeriileti Kézpont ........... munkavéallaldja kérem, hogy sajét tulajdonu (hazastirsam/bejegyzett

élettarsam tulajdondban 1évd) gépjarmil hivatali/intézményi céli hasznélatét részemre engedélyezni
sziveskedjék, az alabbiak szerint:

20 L€V i hé ... napjatol, 20 ...év ... hé ....napjéig, ............ km
felhasznalasaval.

Sajat gépjarmii adatai:

a gépjarmii tulajdonosanak neve'

a gépjarmill gyartmanya, tipusa:

a gépjarmii rendszdma:

Hengerirtartalom (cm3):

Uzemanyag tipusa (benzin / gézolaj):

fogyasztas alapnorma atalény (liter / 100

km):
a gépjarmil kotelezo felelosségbiztositasi
kotvény szama:

CASCO biztositasi kétvény szdma (nem
kotelezd kitblteni):

Ervényes gépjarmi vezetdi engedély
szama:

Részletes indokolas:

..............................................................................................................................

Nyilatkozom, hogy az alabbi gépjarmiivet munkavégzés céljabd! kizarolag a sajat felelGsségemre veszem
igénybe, a munkavégzés soran a gépjarmiiben keletkezett esetleges karért a munkaltatdbmat semmilyen
kételezettség nem terhel.

Az lizemanyag-elszamoléast a Tankeriileti Kozpont a tobbszér mbdositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
2. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan atalany elszdmol4ssal végzi.

Uzemanyagérként a személyi jovedelemadérdl sz6l6 1995, évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja.
térvény) 82. § (2) bekezdése szerinti, a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal havonta kzzétett lizemanyagar
keriil elszAmolésra a leigazolt futasteljesitmény alapjan. Fenntartési, javitasi és felajitdsi koltségként
{normakoltség) legfeljebb az Szja. térvény mindenkor érvényes elbirasainak mértélki koltsége szamolhatd
el.

Kelt: e 2200 6v ..l hd ....nap

kérelmezd
* az indokolasban kérjiik feltiintetni a feladat megnevezését, illetve az egyszeri, vagy tartés hasznalatot

sajdt, vagy hdzastdrs, illeive bejegyzett élettars neve adhatc meg
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 5/2017. (V. 03.)
szabalyzata

Melléklet:
forgalmi engedély masolat,
gépjarmi vezetdi engedély masolat.

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmilvek hivatali céli igénybevételének és
hasznilatdnak rendjérél sz6l6 szabalyzata
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céld igénybevéielének és
hasznélatdnak rendjérdl sz016 szabdlyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 5/2017. (V. 05.)
szabélyzata

12, szému melléklet

. ENGEDELY o .
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU INZEZMENYI/HIVATALI CELU HASZNALATARA

Engedélyezem, hogy (kérelmez6 neve) sajat tulajdonn / hézastérs tulajdon,
forgalmi  rendszdmti  személygépkocsit  érvényes  vezetdi  engedéllyel
hivatali/intézményi célra a kérelemben foglaltak szerint hasznilja.

Jelen engedély az alairas napjaté! a kérelemben foglalt idéhatarig érvényes.

szervezeti egység vezetbje
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali céli igénybevételének és
hasznalatdnak rendjérél szolo szabdlyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 5/2017. (V. 05.}
szabalyzata

13, szamier melléklet

HAZASTARSI/BEJEGYZETT ELETTARSI NYILATKQZAT

AUHIOME et (17237 TR (személyi igazolviny szam)
hozzajarulok, hogy BAZASIATSAIN e {név)
................................................. (1aKCIME) .voverreeereereceer e eeeee v oo (8Z€MELYI igazolvany szam)
a tulajdonomban AllS ..o (rendSZAMMU) ....ocvveeenereinere et (tipusi)

személygépjarmiivet hivatali célra haszndlja.

Kijelentem, hogy a gépjarmiiben hivatali/intézményi hasznélata sordn keletkezett esetleges karokért, a
Tankeriileti Kézpont, mint munkéltaté felé semmilyen karigényt nem érvényesitek.

Gépjarmil tulajdonosa: ... (MEV) et (alairas)

Hazastars foglalkoztatott: ......cccovvevernnecrineniestisnecisiee [§0:1'4 IS (aléiras)

Tantk:

tant 1 ' tanu 2

név:

lakcime:

személyi igazolvany
szama:

alairasa:
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céli igénybevételének és
haszndlatanak rendjér6l szolo szabalyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kozpont 5/2017. (V. 05.)
szabalyzata

14. szdmii melléklet

Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont
Intézmény megnevezése: ....ccvevrieroreernr

UZEMANYAG ELSZAMOLAS

GEPKOCSI FORGALMI RENDSZAM: ..................
ELSZAMOLASI IDOSZAK: 201........... —201........
GEPKOCSI ALAPNORMA: ......... /100 km

IDOSZAK ALATT MEGTETT OSSZES KM: ................

KORREKCIOS TENYEZOK:

Varosi forgalom (megyeszékhely): 25%
Varosi forgalom (egyéb varos): 15%
Budapest: 35%

Foldut: 10%

Téli iizemeltetés: 3%

Légkondicionalé berendezés: 5%

TELJESITETT KM:

e Orszagiti forgalom: ...l km
Virosi forgalom (megyeszékhely): ... km
Virosi forgalom (egyéb varos): ... km
Budapest: i km
Foéldat: . km
Téli izemeltetés: ... km
Légkondicionalé berendezés: ... km

UZEMANYAG FELHASZNALAS KISZAMITASA:

¢ Orszagiti forgalom: veu.n liter

e Virosi forgalom (megyeszékhely): vere-n liteT

¢ Virosi forgalom (egyéb viros): voeen liter

» Budapest: veeunn liter

o Foldut: veennn liter

e Téli lizemeltetés: veno liter

o Légkondicionéld berendezés: weenn liter
1. OSSZESEN: ) vevenn Liter
II. IDOSZAKI TANKOLT MENNYISEG: ceeenn liter
HI. ELTERES (I-II): ceven. liter
Kelt: .oovviiiiin 2200 ... hé........... nap
készitette:

szervezeti egység vezetbje
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 5/2017. (V. 05.)

szabalyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont hivatali és sajét

gépjarmiivek hivatali céla igénybevételének &s
hasznalatdnak rendjérdl szolo szabdlyzata

15, szdmit melléklet

MEZOGAZDASAGI EROGEP HAVI TELJESITMENY ES UZEMANYAG ELSZAMOLASI

LAP
NEV: oo Erbgép tipusa: .................... Kora: ........... év
szdma: .......... Pn: ... KW Ter.kat: ..........

Elszamolési idészak iizemora allas: .............. nyitd ..ol zard
| Nap Gépi Gépi munka KWh dtszamitas | Teljesitmény [Gépi munka

munkalap-

menetlevél  megnevezése m.e. | tényezd [ii.o. KWh

§.SZ.
I
|
L
\Osszesen:
Elszamolhatd iizemanyag:
Uzemanyag norma:............ VKWh

Gépi munka | Uzemanyag Ka.-ok Ua. felvétel Gizolaj | Kenbanyagok

elszamolasa (liter) (lia. 5%-a) (biz. szim) (liter) (liter)

Athozat
| Osszesen: Osszesen
. Megjegyzés: Elszim. norma
i Atvitel
l Megtakaritas
| Tilfogyasztis
Kelt: .......... » 200 év....... hé.....nap erogépvezetd
elszamolta szervezeti egység vezetdije
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