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A Vici Tankeriileti Kdzpont és az altala fenntartott és mikodtetett onallé jogi személyiséggel
rendelkezd szervezeti egységként mikodd koznevelési intézményeinek (tovdbbiakban egyiitt:
Tankeriileti Kézpont és intézményei) kikiildetési rendjét a korményzati igazgatasrol sz6lé 2018. évi
CXXV. tdrvény, a pedagdgusok 1j életpalyajardl szolé 2023. évi LIL torvény, a személyi
jovedelemadoérdl szold 1995. évi CXVIL tdrvény, a tartos kiilszolgélatrdl és az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetésrol szolé 172/2012. (VIL 26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert
koltségekrol szo16 285/2011. (XIL. 22.) Korm. rendelet, és a belfldi hivatalos kikiildetést teljesitd

rrrrrr

Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott
jogk6éromben eljarva — a kévetkezOk szerint hatarozom meg.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A kikiildetési szabalyzat célja, hatdlya

1.§ (1) Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) szervezeti és személyi hatalya kiterjed a Vaci
Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankerilleti K6zpont) valamennyi szervezeti egységeére, a
Tankeriileti K6zpont valamennyi kormanytisztviseldjére, munkavallaldjara, kdznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyban, vagy egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban 4all6 foglalkoztatottjdra (a
tovabbiakban: egyiittesen: foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
a) akikiildetés elrendelésére,
b) anapi dijak megallapitasara,

c) a kikiildetéssel kapcsolatos elldtmany elszdmolasara, a kiilfoldi utakrol szo6l6 uti jelentések
elkészitésére,

d) akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitésére, a szallasdij elszamoléséra,
e) aziizemanyag elszimolas szabalyaira.
2. A Szabalyzatra vonatkozé jogszabalyi eléirasok

2.§ A Szabalyzat alkalmazasa soran figyelemmel kell lenni kiiléndsen az alabbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) a korményzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.),

b) apedagbdgusok uj életpalyajardl szol6 2023. évi LIL torvény (a tovadbbiakban: Plétv.),

¢) aMunka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. térvény (a tovdbbiakban: Mt.),

d) aszemélyi jovedelemaddrdl sz616 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja. tv.)

e) a tartds kiilszolgalatrdl és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl szold 172/2012. (VIL 26.)
Korm. rendelet,

f) akiilfoldi kikiildetéshez kapcsolod6 elismert koltségekrdl szo616 285/2011. (XII. 22.) Korm.
rendelet,

g) akozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek lizemanyag-
és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszadmolhaté mértékérdl szolo 60/1992. (IV.
1.) Korm. rendelet,

h) a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé koltségtéritésérdl szold 437/2015.
(X11. 28.) Korm. rendelet,
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i) a munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szolo 39/2010. (I 26.) Korm.
rendelet.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ A Szabalyzat értelmében

1. hivatali, iizleti wutazas: a maganszemély jovedelmének megszerzése, a kifizetd
tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas — a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével —, ideértve kiilondsen
a kikiildetés vagy a munkaszerzodéstdl eltérd foglalkoztatas keretében mas munkaltatonal
térténé munkavégzés miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan utazist, amelyre
vonatkozd dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, ti cél,
tartozkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadiddprogram aranya stb.) valos tartalma
alapjan, akéar kozvetve is megallapithatd, hogy az utazas csak latszélagosan hivatali, tizleti
utazas (a lakohelytdl vald tavollét). A Tankeriileti K6zpont és intézményei vonatkozasaban
hivatali utazasnak mindsiil kiiléndsen:

a) ha a Tankeriileti Kdzpont €s intézményei alaptevékenységével kapcsolatos,

b) ha arra hazai, nemzetkozi, illetve intézménykézi egyiittmiikddési megéllapodason
alapulé cserekapcsolat keretében keriil sor,

¢) abel, illetve kiilfoldi konferencidn, kiallitason valo részvétel,
d) abel-, illetve kiilfoldi tanulmanyut,
e) apalyazat utjan elnyert szakmai-tovabbképzési Oszt6ndij.

2. kikiildetés: a munkaltato altal elrendelt, a munkaltaté tevékenységével osszefliggd feladat
ellatasa érdekében szitkséges utazas, igy kiilonosen a munkaszerzodésto! eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerzodéstol eltérd helyen toérténd munkavégzés; ide nem
értve a lakdhelyrdl, tartozkodasi helyrdl a munkahelyre torténé oda- és visszautazast. E
rendelkezés alkalmazdsaban munkahelynek mindsiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol a
munkavallalé a munkajat szokas szerint végzi, ilyen telephely hidnyaban vagy t6bb ilyen
telephely esetén a munkaltaté székhelye mindsiil munkahelynek.

3. koliségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszdmitasanal nem kell figyelembe
venni), amelyet e torvény &ltal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizarolag az adott
bevételszerz6 tevékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, tizleti utazéssal (ideértve a
kikiildetést, a kiilf6ldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) sszefliggésben kap a maginszemély.
Nem tartozik ezen kiaddsok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégitd dolog, szolgaltatas megszerzését szolgalo
kiadas, kivéve, ha e térvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott kdltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

4. kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetoségii maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizet$ tevékenységével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében a Magyarorszag

teriitetén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovabba az el6zbekkel kapcsolatos
kiilfldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az azzal 6sszefiiggd utazast.

5. kiilszolgdlat: a munkaltato altal elrendelt, kiilfsldon torténd munkavégzés.
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II. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE
4. A belfoldi kikiildetés elrendelése
4.§ (1) Belfoldi kikiildetést hivatalos célbol, az utazas el6tt a ,,Kikiildetési rendelvény” elnevezésii
nyomtatvany alkalmazésaval kell elrendelni (kiilén nyomtatvany).

(2) A belf5ldi kikiildetés elrendelésére a kozvetlen munkahelyi vezetd jogosult.

(3) A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitani. A kikiildetési rendelvény eredeti
példdnya a munkaltaténal marad, mdasolatdt pedig a dolgozé a bizonylatmegbrzésre vonatkozo6
rendelkezések betartasival koteles megdrizni az eléviilési id6 lejartaig.

(4) A belfsldi hivatalos kikiildetés sordn a célallomas elérése a kikiildetést elrendeld dontése alapjan
torténhet:

a) vasut,

b) tavolsigi autdbusz,

¢) helyi k6z0sségi kozlekedées,
d) hivatali személygépkocsi,

e) a kikiildott vagy kozeli hozzatartozdja tulajdonaban levé - ideértve a maganszemély altal zart
végii lizingbe vett jarmiivet is - személygépkocsi (a tovabbiakban: sajat tulajdont
személygépkocsi),

f) menetrend szerint kézlekedd belfoldi hajojarat igénybevételével.

(5 A munkéltatd a Szabalyzat hatélya ala tartoz6 személy részére — hivatalos kikiildetés esetén — II.
osztaly vonat, autdbusz hasznélatit engedélyezi, amely esetekben szdmldval, a napijeggyel é€s
esetlegesen a helyjeggyel kételes a munkavallald elszamolni.

(6) A menetjegyekrdl kiallitott szdmla a munkaltaté nevére kell, hogy széljon.
5. A belfoldi kikiildetés elszimoldsanak modja

5.§ (1) Akikiildstt a munkavégzése soran, koltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a tevékenysegevel
dsszefliggésben kiadasai meriilnek fel. A koltségtérités fogalmat a 3. § €) pontja tartalmazza.
(2) A belfsldi kikiildetés soran felmeriil6 kiadasokra az alabbi koltségtéritések folyosithatoak:

a) belfoldi napidij,

b) szallaskoltség,

c) utazasi koltségtériteés,

d) egyéb koltségtérités.
A belfoldi napidij elszamoldsa
Napidij elszamoldsa az Mt. és a Puétv. hatdlya ala tartozo dolgozok esetében

6.§ (1) A kikiildetésben levd munkavallalonak, koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allénak
tobbletkoltségei fedezetére a kikiildetés tartamara koltségtérités (a tovabbiakban: napidij) jar.

(2) Atalanyként a foglalkoztatottat legalabb napi 6tszéz forint napidij illeti meg.

(3) Nem szdmolhato el napidij:

a) haatavollét id6tartama a 6 érat nem éri el,
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b) ha a foglalkoztatott élelmezése a kikiildetés helyén keriil biztositasra.
Napidij elszamolasa a Kit. hatdlya ala tartozo dolgozok esetében

7.8 (1) Akikiildetésben levd dolgozonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségeinek fedezetére
a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

(2) A napidij mértéke a koltségvetési torvényben a kozszolgalati tisztvisel6krol szold torvény
tekintetében meghatarozott illetményalap egy munkanapra esd 6sszegének 25%-a. A napidij atalanyként
is elszamolhat6, ha a kormanytisztviseld havonta, rendszeresen kikiildetésben végez munkat. Az
atalanyt a napidij és a havi atlagban kikildetésben tolt6tt naptari napok figyelembevételével kell
meghatarozni.

(3) A napidij kiszdmitidsindl havonta huszonegy munkanapot lehet figyelembe venni, és annak
Osszegét tiz forintra felkerekitve kell megallapitani. Nem szdmolhat6 el napidij, ha a kikiildetésben
toltstt id6 a négy orat nem éri el. A napidij fele szamolhato el, ha a kikiildetésben t61tott id6 a nyolc orat
nem éri el.

(4) A belf6ldi napidij 6sszege az Szja tv. szerint adékoteles bevételnek szamit.
Szallasdij elszamolasa

8.8 (1) A szallasdij elszdmolasa a szolgéltatast tartalmaz6 szAmla alapjan t6rténhet. Amennyiben a
szallodakoltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidij Gsszegét 20%-kal csdkkenteni kell.
(2) A Tankeriileti Kézpontnal a szallaskoltség harom vagy négycsillagos panzioban vagy szallodaban
szamolhatd el.

Utazdasi koliségtérités elszamoldsa
9.§ (1) Akikiild6ttet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, busz — eldzetes engedély alapjan — sajat
személygépkocsi hasznalat esetén.

(2) Az orszagos kozforgalmi vasutak, autobuszjaratok vonalain a II. osztalyl menetjegy arat, illetve
a mentrend szerint kozleked$ belfoldi hajojarat menetjegy arat tériti meg a Tankeriileti K&zpont, a
munkaltatd nevére és cimére kiallitott szdmla ellenében.

10. § (1) A Tankeriileti K6zpont igazgatdja a foglalkoztatott részére — hivatalos kikiildetés esetén —
sajat tulajdonii személygépkocsi hasznalatat engedélyezheti.

(2) A sajat tulajdont gépjarmi hivatali céli hasznélatara vonatkozd szabalyokat részletesen a
Tankeriileti Kozpont Hivatali és sajat gépjarmiivek hivatali céli igénybevételének és hasznalatanak
rendjérél szolé szabélyzata tartalmazza, amelyben meghatirozott nyomtatvanyon kérelmezi
foglalkoztatott a gépjarmii hivatali céli hasznalatat.

(3) A sajat tulajdon gépjarmii hasznalatakor a koltségtérités 6sszege a gépjarmii hengeriirtartalma
szerinti izemanyag-atalanynak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett lizemanyagarral szamitott,
tovabba az Szja. torvény 3. szamu mellékletében meghatarozott mértékl normakoltség igazolas nélkiil
elszamolhatd Gsszegébdl all.

(4) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezo Gt hosszat internet alap Utvonaltervez6
altal az adott Witvonalra meghatarozott tavolsag segitségével, ennek hianyaban érvényes tavolsagi
autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

(5) Az elszamolas kotelezé mellékleteit képezik az alabbi okiratok:
a) kikiildetési rendelvény,
b) utvonalterv,
c) sajat gépkocsi hasznalati engedély,

d) meghivo,
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e) érvényes jogositvany masolata,

f) érvényes forgalmi engedély masolata,

g) érvényes lakcimkartya masolata,

h) kételezd gépjarmii-feleldsség biztositas befizetését igazolé dokumentum masolata,

i) NAYV iizemanyag fogyasztasi norma és iizemanyagar lista,
Egyéb koltségtérités elszamoldsa

11.§ (1) Egyéb koltségként elszamolhato:

a) helyi kdzlekedési koltség (kivéve a magancéli kozlekedés),

b) szallaskoltség,

c) indokolt esetben a taxikoltség (kizarolag az lizleti cél érdekében felmeriilt koltség),

d) autopalyadij,

e) parkolasi dij,

f) részvételi dij.
(2) A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt kiad4sok (ha azok a kikiildetés elrendelésekor a Kikiildetési
rendelvényen feltiintetésre keriiliek) a Tankeriileti K6zpont nevére és cimére kiallitott eredeti szamlak
és utazasi jegyek alapjan szamolhatok el. Helyi tomegkézlekedés igénybevétele és parkolasi dij esetében
a menetjegy, parkoldjegy (parkolé automata gépi bizonylata), vagy nyugta alapjan torténé elszamolas
is elfogadhat6. K6zforgalmii személyszallitasi utazasi kedvezményekrol sz616 Kormanyrendelet szerinti
utazasi kedvezménnyel megvaltott, illetve iizletpolitikai kedvezményekkel csokkentett arti bérlet vagy

menetjegy esetén — ha a szdmla kidllitoja a Tankeriileti Kozpont nevére nem ad szamlat — a
munkavallalé nevére kiallitott szdmlat kell csatolni.

(3) Nem szamolhatdk el a személyes sziikséglet kielégitését szolgalo, vagy vélelmezhetéen annak
tekintendd kiadasok (pl.: hotel minibar).

Az utielBleg elszdmoldsdra vonatkozo dltaldnos szabdlyok
12.§ (1) A foglalkoztatott a kikiildetéshez Gtieldleget igényelhet, amit a kikiildetést megel6z6 napon
vehet fel a hazipénztarban.
(2) Az utieldleg mértékének meghatirozasara, engedélyezésére a tankeriileti igazgatd jogosult.
(3) Az elszamol4sra kiadott utieléleg magaban foglalja a napidijat és az elszdmolhat6 koltségeket.

(4) Azelbleggel a visszaérkezést kivetd 8 munkanapon beliil koteles elszamolni a foglalkoztatott.
II1. FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE
6. A kiilfoldi kikiildetés elrendelése

13.§ (1) A kiilfoldi kikiildetést a tankeriileti igazgato engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Az engedélyezett, illetdleg elrendelt kiilfoldi ut hivatalos kikiildetésnek szamit.

(3) A felmeriils koltségek koltségfedezetére vonatkozdan a kikiildott eldzetes kéltségkalkulaciot
készit az engedélyez0 részére.

(4) Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbol torténd elrendelése a kikiildetési rendelvény
(kiilon nyomtatvany) alkalmazaséaval torténik.
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(5) Az utasbiztositdis megkodtése kitelezo, amelynek megkotése a kikiildott feladata, koltségét a
Tankeriileti K6zpont viseli.

7. A kiilféldi kikiildetés elszamolasa
A killfoldi kikilldetés elszamoldsdra vonatkozo dltalanos szabalyok

14. § (1) A kiilfsldi kikiildetés soran felmeriil6 kiadasokra az alabbi koltségtéritések folydsithatdak:
a) kiilféldi napidij,
b) szallaskoltség,
c) utazasi koltség,
d) jarmbhasznalati koltség,
e) egyéb sziikséges és igazolt koltségek, igy kiilondsen:
ea) rendezvény részvételi dija,
eb) kiilfoldi célallomason a repiilotér, palyaudvar és a szalloda kdz6tti utazési koltség,
ec) repiil6téri illeték,
ed) parkolasi dij, autdpélya dij,
ee) utasbiztositas dija.
(2) A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attdl — amennyiben annak feltételei fennallnak — belfoldi
napidij és atikoltség is megilleti.
(3) Sajat gépkocsival trténd utazas esetén a tankeriileti igazgato egyedi, eldzetes engedélye alapjan

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1év0, a sajat gépkocsi hasznalatira
vonatkozo belsd szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtérités szamolhat6 el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyu, haldkocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at lehet kifizetni
forintban.

(4) Az elszamolhaté koltségek Osszegének meghatdrozésara, a benyujtandé bizonylatokra,
dokumentumokra a belfdldi kikiildetés elszamolasara vonatkozd szabalyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(5 A kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolddé elismert koltségek, igy a kiilfoldi napidij addkdételes
jovedelemnek szamit, amelynek addztatdsa a mindenkori Szja tv. €s jarulékfizetésre vonatkozo
jogszabélyok rendelkezése szerint torténik.

A devizaellatmany

15.§ (1) A kikiildetés engedélyezését kivetden az engedélyezd altal alairt , Kiilf6ldi kikiildetési
utasitas és koltség elszamolds™ B 7300-261. sz. nyomtatvanyt, valamint az elézetes koltségkalkulaciot
be kell mutatni a Tankeriileti K6zpont illetékes pénziigyi referensének, aki a nyomtatvany alapjén
elkésziti a valuta igénylSlapot, majd az eredeti kikiildetési utasitassal egyiitt atadja a kikiildottnek.

(2) A Kkikiildétt valuta ellatmanyat, valamint az utazashoz esetlegesen igényelt eloleget a Tankeriileti
Kdézpont a kikiildott devizaszamlajara utalja.

(3) A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett devizdt a MNB arfolyamkozlésében meghatarozott
arfolyam szerint euro-ra kell atszamitani. Ha kiilfoldon ettol eltérd arfolyamon valtjak at helyi valutara,
ez az arfolyam csak akkor fogadhat6 el az uti elszdmolaskor, ha a kikiild6tt csatolja a kiilf6ldi hivatalos
atvalto hely igazolasat.

(4) Az elszamolasra kiadott devizaellatmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhatd
koltségeket. A kikiildéttet a kikiildetésével Osszefiiggésében napidij, szallas és utazasi koltség, beteg-,
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és poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb koltségtérités illeti meg,
amelyek elszamolasa csak szdmlaval igazoltan trténhet.

A Kilfoldi napidij dsszege
16.§ (1) A kiilfoldi napidij 6sszege az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd tisztségviseld

napidija megkezdett naptari naponként 40 eurd.

(2) Nem vehet6 figyelembe naptari napként az a nap, amelynek sordn az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetést teljesitd tisztségviseld 4 éranal rovidebb id6t tolt kiitfoldon, illetve a kiilszolgélata szerinti
allamon kiviil. Fél naptari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek sordn az ideiglenes
kiilfoldi kikiildetést teljesitd tisztségviseld 4 dranal hosszabb, de 8 6ranal révidebb idét tolt kilfoldon,
illetve a kiilszolgélata szerinti allamon kiviil.

A kikiildetés idd meghatarozdsa

17.§ (1) A kikiildetés idétartama az indulas és az érkezet tényleges idépontja kozott eltelt 1d6.

(2) Az idétartam megéllapitdsa szempontjabol az orszighatar atlépését, légi- €s vizi Ut esetén az
indulas el6tti idépontot 1 6raval megeldzden, illetve az érkezést 1 draval kovetden kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben tltott teljes (24 6ras) napokhoz hozzé kell adni a tért napokon kikiildetésben
toltott 6rak szaménak 24-gyel vald osztasaval kiszdmitott napokat, gy, hogy a fennmaradoé tort rész —
amennyiben az legalabb 8 6ra — egész napnak szamit. A kikiildetés induldsi és érkezési helyének az
orszaghatért, repiildgéppel torténd utazas esetén a repiildteret kell figyelembe venni.

8. Az eldlegre és az elszamolisra vonatkozé szabalyok
18.§ (1) kiilfoldi kikiildetés soran elszamolhaté dsszegek megelSlegezése legfeljebb 3 nappal az

utazas el6tt torténhet.

(2) Az eldleg megéllapitasakor tekintettel kell lenni az elltdsi formara és a felmeriithet6 egyéb,
indokolt koltségekre.

(3) A kilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitds és
koltségelszamolds" nyomtatvany felhasznalasaval kell elszdmolni a visszaérkezést kovetd 3
munkanapon beliil.

(4) Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazolé szamlakat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiilé-, illetve vonatjegyet.

(5) Az elszamolashoz sziikséges okményok kitSltése a kikiildétt feladata.

(6) Ha az eldlegként felvett Osszeg meghaladja a jogosan felhasznilt Osszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.

(7) Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton, azokat az adatokat,
megjeloléseket, melyek a megbizhatd, valosagnak megfelelé adatrogzitéshez, konyveléshez
sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartasban torténd régzitést megel6zoen magyarul is fel kell tiintetni.

(8) A magyar nyelvii adatok biztositisa minden esetben a kikiildetést teljesit6 feladata. Elszdmolasra
csak a magyar nyelvii adatokkal egyiitt adhato le és fogadhat be idegen nyelvii bizonylat.
9. A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok

19.§ (1) A kiilfoldi kikiildetésekrdl nyilvantartéast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell:
a) a kikiildetés céljat,
b) idGtartamat,

c) elrendeldjét,
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d) a kikiildetést teljesit6t,
e) és akikiildetés helyét.
(2) A kiilfoldi kikiildetések nyilvantartasat a Szabalyzat melléklete tartalmazza.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

20.§ (1) A Szabdlyzat a Klebelsberg Kozpont elntkének jovahagyasat kvetd napon 1ép hatalyba.

(2) A Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a Vaci Tankeriileti Kozpont 4/2022.
(I. 24.) szamn kikiildetési szabalyzata.

3) A Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységénél (féosztalyaira, osztalyaira) illetve
valamennyi altala fenntartott kdznevelési intézménynél gondoskodni kell arrdl, hogy a szabélyzatban
foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, aminek tényét a kinyomtatott szabalyzathoz
csatolt megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak.
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MELLEKLET
KULFOLDI KIKULDETESEK NYILVANTARTASA
Kikiildetés célja IdGtartama Kikiildetés Kikiildetést Kikiildetés helye
elrendel6je teljesité
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