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Az dllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazdsa alapjdn az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL térvenyben (tovabbiakban: Infotv.), a kézerdekil adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kizadat keresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzek
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XI1. 25.) Korm.
rendeletben (tovébbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kizzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez szilkséges kdzzetételi mintakrdl sz6lo 18/2005.
(XI. 27.) THM rendeletben (tovabbiakban: THM rendelet), és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megéllapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kiizérdekd adatok kizzétételének, valamint a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a Pépai Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont)
Szervezeti és Mitkidési Szabélyzatinak 5. § (2) bekezdes f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva
— az alabbiak szerint szabélyozza.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovihba a kapesolodd jogszabalyokban foglalt elSirdsok
figyelembe vételével eldsegitse a kozigyek atlathatosdga, a kdzérdekii és kozérdekbol nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6do, Alaptérvényben rogzitett jog érvényesiiléset azaltal,
hogy meghatdrozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismeresre iranyuld igény esetén a kdvetendd eljaras
menetét,

b) aziigyintézésben részivevo személyeket, felelosoket, tovabba

¢) az adatot megismerni kivand személy, illetve a Tankeriileti Kozpont eljarasi jogait s
kotelezettségeil.

2. A szabdlyzat hatilya

2.8 (1) A szabalyzat tirgyi hatilya a Tankertleti Kdzpont kezelésében 1évé kizérdekl adatokra,
kiszérdekbé] nyilvanos adatokra, valamint kiztisztviselSinek, kizalkalmazottainak, munkavallaléinak
kiszérdekbd] nyilvénos adataira (tovabbiakban egyiitt: kbzérdeki adat) terjed ki.

(2) A szabélyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kizérdekii adatok és kozérdekbél nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatilya kiterjed a Tankeriileti Kézpont kézremitkddésével megvalositott
eurdpai unios projektekkel Osszefiiggd kozérdekil adatokra is azzal, hogy az eurdpai unios projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapesolodo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a kdzhiteld nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben
szabdlyozott — adatszolgéltatdsra.
3. Ertelmezd rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

|. érintett; barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kizvetve — azonosithatd természetes szemely,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — killéndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis
vagy szocidlis azonossagéra jellemz0 ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozo kdvetkeztetés,

kéizérdekii adat: az dllami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében lévo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasival Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban régzitett informécid
vagy ismeret, fiiggetlenil kezelésének modjitol, onallo vagy gyiijteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskarre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikddest
szabilyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozo adat,

kizérdekbol nyilvdnos adat: a kizérdekii adat fogalma ald nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvinossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaferhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely onallan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljardstol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, gy killdndsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
térolasa, megvaltoztatasa, felhaszndlésa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Gisszehangoldsa vagy Osszekapesoldsa, zdrolasa, torlése es megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsinak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdséra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szadméra torténd hozziférhetdve tétele,

adatfeldolgozds: az adatkezelési milveletekhez kapesolodd technikai feladatok elvégaése,
fliggetleniil a miiveletck végrehajtasihoz alkalmazott modszertdl és eszkdz16l, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzidés alapjan — beleértve a jogszabily
rendelkezése alapjan kotott szerzidést is — adatok feldolgozasat vegzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdtelezben
Kkézzéteendd kdzérdekil adatot el6allitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez az adat
keletkezett,

adatkézl6: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

adatdallomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessége.
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I1. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kizérdekii adatokra vonatkozd tdjékoztatasi kitelezettség

4.§ (1)' A Tankeriileti Kézpont a feladatkérébe tartozé ligyekben — igy killondsen a koltségvetésre
¢és annak végrehajtdsdra, az dllami vagyon kezelésére, a kizpénzek felhasznalasara és az erre kotdit
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maginszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizirolagos jogok biztositasdra vonatkozdan — kiteles eldsegiteni és biztositani a kbzvélemeény pontos
és gyors tajékoztatasit.

(2Y A kozzétételre szolgalé honlapon kozérthetdé formdban tdjékoztatdst kell adni a kdzérdekil
adatok egyedi igénylésének szabilyairdl. A tdjékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe wvehetd
jogorvoslati lehetdségek 1smertetését is.

5. Az elektronikus kizzététel kibtelezettsége

5.§ (1)) Az Infotv. alapjan kotelezben kizzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhatd modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds,
a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozziférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kizzétett adatok megismerése személyes adatok kizléséhez
nem kithetd,

(2) A Tankeriileti Kbzpont a tevékenységéhez kapcsoloddan az /. szamit melleklethen szerepld
altalanos kozzétételi listdban szereplé adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelels személyét, az adatok kizzétételének, modositasanak szabalyait.

6. § (1)* A kozzéteendd kozérdekil adatokat és a kozérdekbd! nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Kozpont honlapjanak nyitéoldalarol, a ,Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kbzzétenni,

(2) A kozzéteendd kozérdeki adatok honlapon vald kozzétételének érdekében a tankerileti
igazgatd:

a) kiadja a Tankerileti Kozpont kizzétételi szabalyzatat,

b} gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kdzérdekll adatok kezeléschez,

feldolgozdsahoz, megismerhetdségéhez, kozzétételéhez srzikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosito intézkedések megtételérdl,

c) intézkedik a kozérdekil adatok kezelésével, feldolgozasival, megismerhetoségével,
kiszzétételével kapesolatban érkezé adatigénylések, megkeresések ligyeben,

d) feliigyeli a Tankerileti Kozpont kozérdekli adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositasival, kbzzétételével kapesolatos tevékenységét,

e) felelés a kozérdekli adatkezeléssel, feldolgozissal, az adatok megismerésével,
kiszzétételével kapesolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapesolododan
szitkséges eljarasok lefolytatdsaért.

' nforv, 32. §

 Infotv. 34, § (3) bekezdés

F Inforv. 33,8 (1) bekezdés

! Korm, rendefet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkdzlé személyét a tankeriileti igazgat6 jeldli ki. Az adatkezeld:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltetd altal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
eldirasoknak megfelelden végzi,
b) felelds az 1. és 3, szami melléklet szerinti kozérdekii adatok feltdliése, frissitése,

megbrzése hataridbinek betartdsaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintet¢ben
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozza megkiilddtt adatoknak a honlapon torténd kdzzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl, illetve eltdvolitasdrol, tovabba az adatkdzlés kovethetoségerol,

d) a kézzétett adatoknak a szervezeti egység vezetGje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezisegerdl,
¢) a kbzzétett adatok jogosulatlan megvéltoztatds, torlés, megsemmisillés és sériilés elleni
védelméral’,
f) azadatallomany biztonsagi mentésérdl.

Az adatkdzld munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a kozérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)* Az adatkdzlének biztositania kell a kdzzétételre szolgalé honlapnak az adatkdzld szerv bels6
halézati rendszertdl vald fliggetlenségét, tovabbd ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashato
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerli milkddéséént, az adatok kozzétételének technikai
megvalositasdért a honlap-iizemeltetd a felels. A Tankeriileti Kozpont honlapjanak lizemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap kizadatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirdjanak, formajénak
kialakitasar6l, folyamatos {izemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elhdritasarol,

b) a Tankeriileti Kézpont kézzétételre szolgalo honlapjénak elérhetetlenségét okozd barmely
{izemzavar esetén az iizemzavar elhdritdsdnak megkezdésérdl, és a milikodés helyreallitasarol a
lehetséges legrividebb iddn beliil,

¢) a szikséges feltételek fenndllisa esetén az egységes kozadat keres§ rendszerhez és a
kézponti elektronikus jegyzékhez torténd kapesolodasrol.

7.§ (1) A kdzzétételre szolgdlé honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkézlé koteles
elhelyezni a kizzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy felilletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kbzzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkdrebe az adott
kizérdeki adatok kezelésének biztositdsa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelds) az
irdnyitdsa alatt 4110 szervezeti egység vonatkozisiban

a) felelds a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kbzpont szabdlyzataiban foglalt kdzérdeki
adatok kezelésével, feldolgozasdval, megismerésével, kdzzétételével kapesolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaér,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagarol
és idOszeriségérdl,

¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasarol, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezeld részére,

¥ Korm, rendelet 6. & (V1) bekezdés
* Karm, rendelet 5. % (3) bekezdés
" IHM rendeler 2. § (1) bekezdés
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d) a kbzzétételi kotelezettségek teljesitésérdl legaldbb évente egy alkalommal beszamol a
tankeriileti igazgatonak.

(3) Az adatfelel8s a felelosségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétetelét e szabalyzat /.
szdmit mellékletében meghatérozott iddkdzonként az adatkdzl6nek cimezett, az e szabdlyzat 2. szdmii
melléklete szerinti iratminta hasznalatival elektronikus Gton, az adatkézlo altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkdz16 a szolgaltatott kizzéteendd adatok teljes koriiséget, illetve valosagnak megfelell
tartalmat nem vizsgalja. Az adatkdzld részére megkiildott adatok teljes korliségéért és valdsdgnak
megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkdzld az adatfelelos egyidejli értesitésével visszautasithatja az dtvett adat kdzzérételét,
ha az az elGirt, a kizzétételi szabdlyzatban meghatirozott vagy megdllapodott formatum szerinti
kivetelményeknek nem felel meg, és igy kdzzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkozld haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzetétel idejének
megjeldlésével az adatok honlapon valé kizzétételérél, modositasardl és a kbzzététel megtorténteérdl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2) Az adatkézl6 a jegyzéket tgy alakitja ki, hogy a jegyz€ék tartalmazza az altaldnos kizzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapesolat, szervezet, vezetdk
1.2 A feliigyelt kéltségvetési szervek
1.3 Gazdélkodo szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, milkddésre vonatkozod adatok
3. Gazdéalkodasi adatok
3.1 A miikédés térvényessége, ellenbrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miikodés

(3) Amennyiben az adatkdzlé més adatfelelfstdl szirmazod adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfeleldsonkénti tagoldsban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kizzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tijékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kézérdeki adat a Tankeriileti Kozpontnél nem éll rendelkezésre.”

9.§'" (1) A kozzétételi egységek részét képezd, onillo kozzétételi egységnek nem mindsiilé 6néllo
adatillomanyokat olyan formétumban kell kdzzétenni, amely biztositja azok széles korl
olvashatosdgat.

(2) Az ltalanos kbzzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa sordn
legalabb a 3. szdmu melléklet szerinti kdzzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 3. szdmit
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

" 1M rendefet 2, § (2) bekexdés, 1. mellékiet
¥ EIM rendeler 2, 8 (2) bekezdiés
™ M rendelet 3. §
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10.§ (1) Az adatfelel6s a 8. § (1) bekezdésben meghatdrozott értesitést kivetd harom munkanapon
beliil ellendrzi a kizzététel megtorténtét, valamint a kizzétett adatok helytallosdgat, illetve teljes
kiriiségét. Az adatfelelds a kdzzétett adatok pontossdgit, iddszeriiségét és ertelmezhetdsegét a
kizzétételt kovetSen is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kizzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasara jutdsit kvelben azonnal kezdeményezi az adatkozlonel.

(3) A kozzétett kozérdekl adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszerlitlenné vélasa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltirdsa esetén az adatfelelds allitja el a helyesbitett vagy [rissitett kozérdekd
adatokat tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi egységeket, ¢s azokat kdzzététel
végett dtadja az adatkozlonek.

(4) Amennyiben a kbzzétételi lista az adat elézd allapotinak archivumban tartasét ifja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megbrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, €s az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét, az \j allapot fellelhettségét, valamint
feltliné madon azt, hogy az archivumban elérhetdé adat nem idoszerll. Téves vagy pontatlan adatok
helyeshitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetdvé sem a honlapon, sem az
egységes kbzadat keresd rendszer szamara.

11.§"" (1) Az adatkdzlonek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltdvolitisdval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekivetkeztének datumit és iddpontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kézremikodo személy nevet.

(2) A naplézott alloményt védeni kell a megsemmisitésidl, az illetéktelen szemely altali
madositastdl, az egyes bejegyzések tirlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmihoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplordl rendszeresen biztonsdgi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listik szerkesztési kivetelményei és feliilvizsgalata

12.8§ (1) A kodzzétételi listik adatait az adatok kﬁzzégétcléhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szdlé
jogszabalyban meghatéarozottak szerint kell kézzétenni®,

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgdlatat a targykdr szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év éprilis 10-éig
megkiildi a feliilvizsgdlat eredményét az adatkozl6 részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabédlyzat modositdsit az adatkdzld kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelosnek
a kbizzéteend adatoknak a szabdlyzatban meghatdrozott frissitésére vonatkozd kételezettséget.

(3) A kdzzétételi listék feliilvizsgdlatara barki javaslatot tehet az adatkdzlOnél, aki a javaslatot — a
targykér szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsglja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabdlyzat modositasat.

Il FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabalyai
13.§° (1) A Tankerilleti Kozpontnak — mint kbzfeladatot ellété szervnek — lehetévé kell tennie,

hogy a kezelésében lévd kozérdekii adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre irAnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

" Korm, rendelet 7. §
L L, Inforv, [, szami mellékleiét
Y Infaiv, 26. §
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(2) Kéozérdekbél nyilvanos adat a Tankeriileti Kdzpontban
a) korménytisztviseld neve,
b) korménytisztviseld allampolgarsaga,
¢) akormanytisztviseltt alkalmazo szerv neve,
d) ac) pontban meghatérozott szervnél a korményzati szolgdlati jogviszony kezdete,
e) akorméanytisztviseld jelenlegi besoroldsa, besorolasanak idGpontja,
f) akormanytisztvisel6 munkakorének megnevezése ¢és a betolics idotartama,
g) akormanytisziviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idbpontja,
h) cimadomanyozds adatai,
i) akorméanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartaséval terjeszthetek. A kdzérdekbdl nyilvinos személyes adatok honlapon tGrténd kozzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogalldsdra vonatkozod kiilon térvény rendelkezesei
irdnyadéak.

(4) Ha tbrvény mésként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetéleg helyi énkorményzati szervvel kotdtt szerzddés alapjan kotelezben igénybe veendd vagy més
modon ki nem elégithetd szolgéltatdst nyijté szervek vagy személyek kezelésében lévd, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilo adat.

14.§ ()" A kozérdekii vagy kizérdekbsl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szold térvény szerinti mindsitett adat.

(2)° Az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykdnyvben foglaltak az iranyaddk. Kozérdekbdl
nyilvinos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a Tankeriileti Kézpont koltségvetése, illetve az
eurdpai unios tamogatas felhaszndldsaval, koltsegvetést érintd juttatassal, kedvezmeénnyel, az allami és
snkorményzati vagyon kezelésével, birtoklisival, haszndlatdval, hasznositaséval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapesolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvinossagra hozatalit kiilén
torvény kozérdekbd) elrendeli. A nyilvinossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilénésen a védett ismerethez — valo hozziférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabél ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kbzérdekbd! nyilvanos adat megismerésének lehetdséget.

(3)'* A Tankeriileti Kzpont feladat- és hatdskdrébe tartozé déntés meghozataldra iranyuld eljards
sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasét szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvénos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetOség
kizardsdhoz fizéds kozérdek stlyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(4)"7 A dontés megalapozdsét szolgdlé adat megismerésére iranyulé igény — a (3) bekezdésben
meghatérozott idétartamon beliil — a ddntés meghozataldt kivetben akkor utasithato el, ha az adat
tovabbi jévobeli ddntés meghozataldt is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kozpont
tirvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilso befolydstdl mentes
ellatésat, igy killindsen az adatot keletkeztetd alldspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

¥ fuforv. 27, § (1) bekezdiés
Y Tfore. 27, § (3) bekezdés
" tnfor. 27, § (5) bekezdés
" inforv. 27 § (6} hekezdés
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8. A kiizérdekii adat megismerése irdnti igény

15.8" (1) A kozérdekil adat és a kozérdekbd] nyilvanos adat megismerése irdnt sz6ban, irdsban
vagy elektronikus tton barki igényt nyljthat be (tovabbiakban: adatigenyld). Az irdsbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

(2) Kbozérdekii adat és a kozérdekbol nyilvinos adat megismerése irant igényt a Tankerileti
Kézpont aldbbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nytijtani:

a) levelezési cim: Papai Tankeriileti Kozpont 8500. Pépa, Mézeskaldcs u. 2.
b) e-mail-cim; andrea.egyhazi@kk.gov.hu,

c) telefonszam:  +36 89 310 642

d) faxszam: +36 30 626 6460

9. A kérelmek vizsgalata
16.§ (1) Az adatkdzld a kérelmet — annak tartalma alapjén — legkésobb az iktatdst kovetd 3 napon

beliil megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatdrozhaté és egyérielmi-e,
¢) azadatok a Tankeriileti Kozpont kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgdlata alapjan megallapitdsra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzdk a formanyomtatvénynak megfeleld, szilkséges adatokat, illetve

b) a megismerni kivant adatok kire pontosan nem hatarozhaté meg,
a7 adatkizlé haladéktalanul kiiteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
(3) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,

b) a hianyzo6 adatokra vonatkozoan nyilatkozatiételre kell felhivni,

¢) segitséget kell nyujtani a kérelem hidnyossagainak potlasara.
() Az adatkézl6 kiteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsil kozérdekd adatnak,

b) a kérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, s a kerelmezett adatokat
a kérelemnek megfelelé forméban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatasa soran az
adatkozlé felelés a kérelemben szereplé adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
kdriségéert.

(5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kézpont — mint adatkezel6 — kezeli, az adatkbzlé
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld
kérelmet az illetékes szervnek, errél az adatigénylit egyidejlileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatigénylét a kérelem teljesithetetlenségérél értesiteni kell.

" fnfarv, 28, §
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10. A kérelmek intézése

17.§" (1) Az adatkdzlé a kozérdekil adat megismerésére irnyulé igénynek a Tankeriileti
Kézponthoz vald beérkezését kivetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérél, vagy elutasitasirdl a tankerilleti igazgaté dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmu mellékler) kitoltésével nyijthatja be igényét. A
Tankeriileti Kézpont a nem a formanyomtatviny szerint benyujtott kérelmeket is kételes elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivinja megismerni, erre a kérelem
benytijtasat kivetéen elozetes idopont-egyeztetést kivetden van lehetdsege. Az adatigényld figyelmet
fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idében egymist kiveté két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kézpont visszavontnak tekinti.

(4) A személyesen megjelent adatigényld szaméra az adatok dtadasa — a betekintési lehetség
biztositasa, vagy a masolatok atadasa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvanyon
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az aldiras megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkézlé az adatokba valé betekintés alkalméval biztositja a Tankerilleti Kozpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétél, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatipénylo
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmeét.

(6) A betekintés soran az adatigényld joga, hogy:
a) aszaméra rendelkezésre bocsitott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényet,
¢) azadatokkal kapesolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés sordn az adatigényld kotelessége, hogy
a) a szaméara rendelkezésre boesatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) azadatokrol készitett mésolat kbltségét megtéritse.
18.§ (1) A széban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,

b) az igényelt adat a Tankerilleti Kozpont honlapjan vagy mas modon jogszeriien mdr
nyilvanosséagra keriilt,

¢) az igényelt adat a Tankeriileti K&zpont munkatirsainak nevére, beosztdsira, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kézpont eljirdsira, hatiskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra
vonatkozo altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a szdban eldterjesztett igény szoban nem vilaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést (ld. 4. szdmit melléklet) kell késziteni és az adatigényl6t tajckoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban kerill sor.

(3) A telefonon érkezé, a kozérdekidi adat, kézérdekbél nyilvanos adat kdzlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezet§jchez kell
kapesolni.

" nforv. 29, §

1



A Pépai Tankenileti Kézpont 26/2017. (06.12.) szabilyzata A Papai Tankeriileti Kiezpont kitelezien kizeéleendd
adatok nyilvanossdgra hozatalanak ¢és a kizérdekd adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérdl
52010 szabalyzata

19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Koézpont alaptevékenységének ellatasdhoz szilkséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatérozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az adatigényldt az igény beérkezését
kvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitisa

20.8 (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K&ézpont nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigénylé éltal egy éven belill benyijtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem koteles eleget tenni, ha az adatigényld nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezeését, valamint azt az elérhetGséget,
amelyen szamdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely téjékoztatas és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kdzérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadisarol, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjdn megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kivetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairol
az adatkezeld nyilvdntartast vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-€ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosdgot (a tovabbiakban: Hatosag).

(6) Ha a kizérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadisa tekintetében torvény
az adatkezels mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kdzérdekt
adat megismerésére irdnyulé igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalo kézérdek nagyobb silyi a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.8§ (1) Az adatokat tartalmazdé dokumentumrél vagy dokumentumrészril, annak tdrolasi modjatol
fiiggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat. A Tankeriileti K6zpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden — kdltségtéritést allapithat meg, amelynek
dsszegérdl az adatigényldt az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tédjékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az adatigényld
nyilatkozatinak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4llo hataridébe nem szdmit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezelb altal megallapitott, legaliabb 15 napos hataridGben kiteles az adatkezeld
részére megfizetni,

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az adatigénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmil, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korméanyrendeletben’ meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld dltali megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arr6l, hogy

A rd. 3002016, (1X 30.) Korm. rendelecer
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan ménéki igénybevetelével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovdbbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetoségeirdl az adatigényl6t az igeény
beérkezését kisvetd 15 napon belill tajekoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatdrozisa sordn az alibbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozdé az adatigényl6 részére torténd kézbesitésének
kiltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kdzpont alaptevékenységének ellatdsahoz
szilkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megillapitiasa soran figyelembe vehetd kiltsépelemeket és azok
legmagasabb meértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megéllapitdsa sorin alkalmazandé szempontokat kiillén jogszabaly hatdrozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasit kdvetéen keriilhet sor.

13. A dokumentumok atadisinak formdja

22.8"' (1) Ha a kézérdekli adatot tartalmazd dokumentum az adatigénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kizérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kézpont ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant forméban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban maér elekironikus formdban nyilvdnosségra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvinos forras megjellésével is.

(3) A Tankeriileti Kézpont gazdilkodasdnak atfogod, szamlaszintl, illetve tételes ellenrzésére
irdnyulé adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyadok. Erre valé hivatkozdssal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony tdrgyanak, a szolgdltatds és ellenszolgiltatis mértékének és
teljesitése idGpontjanak megjelolésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.8 (1) Ha térvény misként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szitkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését koveten az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

(2) A személyes adatok térlése érdekében a kozérdekli adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kilén rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrol
szolo részt az adatszolgéltatds teljesitését kovetden el kell vélasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24.87 (1) Az adatigényld a kizérdekil adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva &ll6, vagy az adatkezeld altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd

 Infotv. 30. §
= Imforv. 31 %
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eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéscért megallapitott koltségtérités
osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat.

(2) A megtagadis jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megdllapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitdsdnak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatél szamitott harminc napon beldl kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kézpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kiltségtérités dsszege miatt az adatigényld a Hatosag
vizsgélatdnak kezdeményezése érdekében a Hatdsdgndl bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgilatinak elutasitisdrdl, a vizsgdlat megsziintetésérdl, az Infotv, 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezdrasarol szolo vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti ériesités kézhezvételét kivetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hataridd elmulasztisa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birésag a kdzérdekii adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozataban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatdridd meghatdrozasaval — a kért
kivzérdek(l adat kozlésére kitelezi. A birdsig az adatigénylés teljesitéséént megdllapitott kiltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités Osszegének
megéallapitasa tekintetében 14j eljarasra kitelezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
25.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jévahagydsat kovetdé 5. napon lép

hatalyba.

(2) Jelen Szabidlyzat rendelkezéseit a hatilybalépésekor folyamatban lévo lgyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabdalyzat hatilyba 1épésével egyidejiileg hatilyat vesziti az e targykorben kiadott kordbbi
szabalyozdis.
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1. szamu melléklet
Altalinos kbzzétételi lista™
Szervezeti, személyzet] adatok
Adat Frissités Megdrzés Adatfelelis
A kdzfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai i s
|7 cime, telefon- és telefaxszima, clektronikus levélcime, | & vAozsokat | AzeSa0Ziapot | Egyhaa
honlapja, igyfélszolgilatinak elérhettségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti = ;
; oA i ; A viltozdsokat Az eldzb allapot Egyhazi
2. egysépek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek Yoty il rirlends riouss
feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti -
i ; A viltozdsokat Az elbzd allapot dr. Horviith
3. | egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- . i m
&5 telefaxszdma, elektronikus levélcime) kivetben azonnal torlendd Zoltin
A szervezeten beliil illetékes Ggyfélkapesolati vezetd neve, T o
o AR EEET T | At | sttt | ety
levéleime) és az ligyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, dsszetétele, A valtozasokat Az eldzd allapot Kozpontnal
’ tagjainak neve, beosztisa, elérhetosége kévetden azonnal torlendd nem all
rendelkezésre
A kizfeladatot ellatd szerv irdnyitisa, feliigyelete vagy Az elézd allapot 1 | A Tankeriileti
6 ellenérzése alatt alls, vagy alarendeltségében milkddd mas A valtozisokat &vi archiﬂuﬁ(l;an Kozpontnal
’ kozfeladatot ellitd szervek megnevezése, és 1. pontban kijvetden azonnal Etartés sval nem dll
meghatirozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellatd szerv tibbségi tulajdonaban all5, illetve
részvételével mikddd gazdilkodd szervezet neve, székhelye, Wkt Az eldzd allapot 1
b elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszima, kivetden a;:unml évig archivumban -
elektronikus levéleime), tevékenységi kire, képviseldjének tartisdval
neve, a kizfeladatot ellitd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kzalapitvanyok &
3 neve, székhelve, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A viltozdsokat ':f_;e;fﬂ;iarﬁgg )
* | telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld | kéveten azonnal g .
il tartasaval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellats szerv dltal alapitott kiltségvetési szerv
neve, székhelye, a killtségvetési szervet alapito jogszabaly A vltihialkie Az eldzd allapot |
9, | megjeldlése, illetve az azt alapitd hatirozat, a kiltségvetési Gt scnial évig archivumban -
szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetbsége, tartisaval
miikidési engedélye
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a A viltozdsokat Az elozh allapot 1
10. | szerkesztiiség és kiadé neve és cime, valamint a foszerkeszto S évig archivumban =
neve tartasaval
A kézfeladatot ellitd szerv felettes, illetve feligyeleti Emberi
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés A viltozisokat | A% ¢1828 dllapot 1 Eréforrasok
11. elbirilasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a kfviatBen azongsl évig archivumban | Minisztériuma
kiizfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést tartasaval Klebelsberg
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kizpont

¥ fufory. 1. szimi mellékiet
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I1. Tevékenységre, milkidésre vonatkozd adatok

Adat Frissités Megirzés Adatfelelds
A kizfeladatot ellato szerv feladatat, hatiskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kiizjogi szervezetszabalyozd A valtozasokat ;z&cliiﬁmﬂﬁal dr. Horvath
eszkdzik, valamint a szervezeti és milkodési szabalyzat vagy | kdvetden azonnal gt arthséval " Zoltan
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatalyos és teljes szivege
Az orszapos illetékessépll szervek, valamint a fovirosi és A Tankerdleti
megyei kormanyhivatal esetében a kizfeladatot ellitd szerv A valtozdsokat Az elbzl allapot Kizponinal
feladatard], tevékenységértl szolo tajékoztatd magyar és kiivetben azonnal tirlendd nem 4ll
angol nyelven rendelkezésre
Az elozd dllapot 1 | £ Lankeriled
A helyi énkorményzat nként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban nipm all
S rendelkezésre
Allamigazgatési, Snkormanyzati, és egyéb hatésagi igyekben
tgyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskir gyakorlasanak
atruhazadsa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetekességi teriilete, az ligyintézéshez sziiksépes
dokumentumok, okminyok, eljarisi illetékek (igazgatisi
szolgiltatdsi dijak) meghatarozdsa, alapvetd eljarasi A Tankeriileti
szabdlyok, az eljardst meginditd irat benyijtasanak médja A véltozasokat Az elozi allapot Kézpontnal
(helye, ideje), Gigytélfogadas ideje, az ligyintézes hatarideje | kovetben azonnal tirlendd nem all
(elintézési, fellebbezési hataridd), az Gigyek intézésél segitd rendelkezésre
Gtmutatok, az iigymenetre vonatkozo tajékoztatis és az
iigyintézéshez haszndlt letdlthets formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatis az ligyfelet megilletd jopokrdl és az
igyfelet terheld kitelezettségekrdl
A kizfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
kiltségvetésébdl finanszirozott kzszolgaltatisok = Az elézd allapot 1
megnevezése, tartalma, a kbzszolgiltatdsok igénybevételének kﬁhv::;‘:lz&sokat ! évig archivulgban Elil:i’;::ar:
rendje, a kbzszolgaltatdsént fizetendt dij mértéke, az abbdl tartasdval
adott kedvezmények
A kbzfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbézisok,
illetve nyilvantartisok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az érintettek kire, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvéte] esetén a kitBltendd A véltozasokat Az elbzd dllapot |
keérddiv), az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd Libvaben naoniat | SVE archivumban | Farkas Szilird
nyilvantartisoknak az Infotv. szerinti azonositd adatai; a tartasaval
kizfeladatot ellatd szerv éltal - alaptevékenysége keretében -
gyiijtiit és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kiliségei.
A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvinyainak cime, Az eldzd dllapot 1
témaja, a hozzaférés modja, a kiadviny ingyenessége, illetve Negyedévente évig archivumban -
a koltségtérités mereke tartasdval
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelelis
A testitleti szerv déntései elékészitésének rendje, az
allampolgéri kizremiikddés (véleményezés) modja, eljarasi Az eléz8 allavot | A Tankeriileti
8 szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A viltozasokat oy archiwuzl:;}:an Kozpontnal
’ nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzdkinyvei, illetve kivetben azonnal gm ket nem éll
osszefoglaléi; a testiileti szerv szavazdsinak adatai, ha ezt rendelkezdsre
jogszabaly nem korlitozza
Torvény eltérd
A torvény alapjan kbzzéteendd jogszabalytervezelek és rendelkezése Az el6zs dllapot 1 A Tankerileti
o, | kapesolodd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseld- | hinyibana | . mhiw{f;:m Kézpontnal
’ testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott eléterjesztések a benyijtas gm kil nem all
benyijtas idopontjatsl idSpontjat rendelkezésre
kévetden azonnal
) i i : : Legalabb 1 évig
10. A kizfeladatot ellatd szerv :iIFal kizzétett hirdetményelk, o T SrehErate F Szilard
kbzlemények ;
tartisaval
i . i Az elbzd dllapot 1 .
A kizfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai . Pozsgai
A leirasa, azok eredményei és indokoldsuk Folyamatosan éwgt:rﬂ? i:mmban Zsuzsanna
saval
A vizsgalatrol
A kizfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel 52010 jelentés Az elbzo allapot 1
12. kapesolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megismerését évig archivumban | dr. Racz Zoltdn
megillapitasai kévetden {artasaval
haladéktalanul
A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, ook Az elbzd dllapot Huszir
* | elérhetiisége, és ahol kijeldlésre kerdiil, az adatvédelmi felelds, By® torlendd Endréné
vagy az informécios jogokkal foglalkozo személy neve
A kdzfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, Az eldzd allapot 1 ik
14.| jogszabélyon alapuld statisztikai adatgylijtés eredményei, MNegyedévente évig archivumban Endréné
idébeli valtozasuk tartasdval
. A i g Az eltzd allapot 1
A kizérdeki adatokkal kapesolatos kitelezd statisztikai . Huszdr
1% adatszolgéltatds adott szervre vonatkozo adatai Regyodivente | dvigaechivoban | ooy
tartasdval
Azon kézérdekii adatok hasznositéséra irinyuld szerzodések Az elgzd dllapot 1 | A Tankertiet
16. listaja, amelyekben a kizfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban P
nem all
szerzidd fél tartaséval :
rendelkezésre
A Kezfeladatot elléto szerv kezelésében év kdzérdekis |, o0 | Az elézd dllapot 1 "‘é"‘““i‘;ﬂd’l"
17.| adatok felhaszndlisédra, hasznositisara vonatkozd dltalanos évig archivumban P
szerzddési feltételek kavetben azonnal tartasaval netn 411
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi A viltozasokat Az eldzi allapot Egyhizi
3 kozzétételi lista kivetden azonnal tiirlendd Andrea
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Adat Frissités Megirzés Adatfelelos
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kdzadatok
Gijrahasznositasare] szold tirvény szerint Gjrahasznositas
céljdra elérhetd kulturalis kizadatok listdja a rendelkezésre ; A Tankeriileti
#115 formAtumok megjelolésével, valamint s koefeladator | (> YAltozdsokat ) Azeldz0dllapotl | “er g
19, : : g kivetd 15 napon | évig archivumban ¢
ellatd szerv kezelésében levl, a kizadatok beliil sartkaiinl nem all
jrahasznositdsardl szolo térvény szerint djrahasznosithatd rendelkezésre
kozadat tipusokral valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjeltlésével
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kizadatok Avilozasokat | o oo | A Jankerlet
20.| wjrahasznositisira vonatkozé dltaldnos szerzodési feltételek | kovetd 15 napon g po ni‘:ﬂ“’gn
clektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil :
rendelkezésre
A 19, sor szerinti kdzadatok és kuluralis kdzadatok Avikloadedont A Tankeriileti
21 ijrahasznositas céljdbol tirténd rendelkezésre bocsdtasicn kivel IJS A Az eldzd allapot Kazpontnal
z fizetendod dijak altaldnos jegyvzéke, a dijszamitds alapjat beldl it tirlendd nem 4ll
képezd tényezdkkel egyiitiesen rendelkezésre
A Tankeriilet
1, | AKbzadatok trahaszmositasérol sz616 torvény szerint o villoaRsokal | Az el6z dllapot | Kozponinal
T jogorvoslan tdjékoziatas beliil po torlendd nem &ll
rendelkezésre 6
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtéit, a kbzadatok
tijrahasznositisaro] szol6 térvény szerint koton kizardlagos A vilicikiskat A Tankeriilet
23 jogot biztositd megallapodisok szerzddd feleinek késvets 15 navon Az elbzd allapot Kézpontnal
i megjellése, a kizdrolagossag idGtartamanak, targyanak, beliil p torlendd nem all
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kozfeladatot ellatd szerv dltal kitott, a kizadatok A véltozasokat A Tankeriileti
24 ujrahasenositisardl szold térvény szerint kiivets 15 napon Az elozd allapot Kézpontnal
‘| akulturdlis kbzadatok digitalizalasara kizardlagos jogot beliil 4 torlendd nem all
biziositd megallapodasok sziivege rendelkezésre
A kizadatok gjrahasznositasardl szolo iGrvény szerinti azon
jogszabaly, kbzjogi szervezetszabdlyozo eszkiz,
kijzszolgdltatasi szerzidés vagy mis kotelezd erdvel biro A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd A viltozdsokat Ao oliet dlsnot Pimeasicalt
25. | hivatkozis), amely az Ujrahasznositas céljibdl rendelkezésre | kiivetd 15 napon rlendd Po nzpm il
bocsithatd kozadat gylijtésével, elGillivisaval, betiil rendelkezésre
feldolgozdséval és terjesetésével dsszefiigpd kbltségek
jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését inja elb a
kizfeladatot ellétd szerv részére
1. Gazdilkod:isi adatok
Adat Frissités Megiirzés Adatfelelos
A kizfeladatot ellatd szerv éves koltsépvetése, szamviteli .
. i : p A valtozdsokat A kbzzétételt kévetd Huszar
1. tirvény szerint beszdmn?cua vagy éves killtségvetés kSvetden azonnal 10 évig Endréns
beszamolaja
A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara A kiilén
és személyl jultatisaira vonatkozd Gsszesitert adatok, illetve jogszabdlyban
2 dsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok illetménye, Neirvedéiesis meghatarozott ideig, Huszéar
" munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint de legalabb | évig Endréné
kiltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyidjtort archivumban
Juttatasok fajtaja és mériéke Gsszesitve tartasdval
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A kozfeladatot ellatd szerv dlral nytijtott, az

allamhaztartasrol 52016 tbrvény szerinti kbltségvetési A Tankerileti
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatds A dontés A kizzétételt kvets | Ka m:] '
céljdra, Gsszegére, tovabbé a tamogatasi program meghozatalat kivetd S b ZPW.‘”
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, haa hatvanadik napig EVIE “em
kizzététel eldtt a kbltségvetési timogatast visszavonjak rendelkezesre
vagy arrol a kedvezményezett lemond
Az dllamhdztartds pénzeszkizei felhasznilisaval, az
allamhaztartdshoz tartozd vagyonnal tériénd gazdalkodassal
Beszefliged, Stmillio forintot elérd vagy azt meghalado
eértéki arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgiltatis
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog dtaddséra, valamint
koncesszioba addsra vonatkozd szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzidést kitd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatdrozott iddre kotitt szerzbdés esetében annak
iditartama, valamint az emlitett adatok véltozdsai. a A ddntés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil ghozatalt kovetd A kozzétetelt kdvetd Huszar
ssszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok “‘; g 5 évig Endréné
Kridicitvel A ssezidds bridke alatt s serabide thgyiint | PUVAIRIK a8pig
kikitétt - ltaldnos forgalmi add nélkiil szdmirott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kiizil a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az iddszakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idGtartamra katdtt -
szerzddéseknél az érték kiszimitisakor az ellenszolgaltatis
egy évre szamitott Ssszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzido féllel kotdut
azonos targyu szerzbdések értékét egybe kell szamitani
. o g‘:‘m k:ﬁl‘f;bm A Tankeriileti
A koncessziordl szolo térvényben meghatarozott nyilvanos teghatirosott idei Kézpontnal
adatok (palyazati kiirdsok, palydzok adatai, az elbiralasrol Negyedévenic de legalabb 1 évi & nem all
készitett emlékeztetk, palydzat eredménye) : & | rendelkezésre
archivumban ;
tartisgval értelmezhetl
A kbzfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai elldtdsdra
(igy kiiléndsen egyesiilet timogatasdra, foglalkoztatottai A kiilon
szakmai és munkavillaldi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban
szamara, foglalkoztatottjai, elltottjai oktatdsi, kulturdlis, gt meghatirozott ideig, Huszér
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet de legalabb 1 évig Endréné
timogataséra, alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal archivumban
osszefiiged kifizetésre) forditott, Stmillid forintot tartasaval
meghalado kifizetések
Az Eurépai Unid timogatisival megvalosulé fejlesziések | oo oo gk Proszt
leirdsa, az azokra vonatkozo szerzbdések tarthsdval Krisztina
Kézbeszerzési informaciok (éves terv, Osszepzeés az R T— Lt&fcahlf:fr;biﬁ E Proszi
ajanlatok elbiralisardl, a megkotoit szerzbdésekrdl) gye B Krisztina




A Papai Tankerileti Kdzpont 262017, (06,12) szabilyzata A Phpai Tankertileti Kizpont kitelezien kizéeends adatok
nyilviinossigra hozatalanak & a kizdrdeki adatok megismerésére
iramyuld kérelmek intézésének rendiénil szald szabidlyzatn

2. szdamu melléklet

Kérelem kizérdekii adat kizzététel irdnt

1. Kezdeményezés jellege: i kizzététel madositas tarlés
2. | A kbozzéteends anvag cime:

3. || A kizzététel indoka:

4. | A kizzététel helye:

5. | A honlapon elhelyezett mis adatra

vonatkozo rendelkezés (a
modositandd  vagy tBrlendd adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kodzzetétellel
kapesolatban:

8. | Az lgyiniézd neve, munkakore,
telefonszima, e-mail cime

Kelt:

adatfelelts
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3. szamu mellékler

Kizzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapesolat, szervezet, vezetik

I. Kizzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belftldi szdmként,
utdhbi esethen kirzetszammal, illetve szolgltatas- vagy
halbzatkijelld szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utdbbi
esetben kirzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halozatkijeléléd szdmmal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat elérhetosége
(telefonszam, telefaxszam, figyfélfogadas helye,
postacime)

Ha tébb 6nallo {igyfélszolgalat vagy kizbnségkapcsolat is
van (pl. szervezet egységenként eltérd), akkor az
elérhetfsépi adatokat ligyfélszolgalatonkeént vagy

kizinségkapesolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgalati vagy kbzonségkapesolati vezetd
neve

Ha tibb onalld igyfélszolgalat vagy kozénségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat igyfélszolgalatonkent vagy

kézonségkapesolatonként csoportositva,

10. Az figyfélfogadas rendje

Ha tébb 6nallo iigyfélszolgalat vagy kbzdnségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenkeént eltér), akkor az
elérhettségi adatokat ligyfélszolgalatonként vagy

kizdnségkapesolatonként csoportositva.

I1. Kiizzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szervezeti struktira dbrija (a szervezeti egységek és Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
vezetdik megnevezésével) leirdsét tartalmazo dokumentumokhoz.

1, Kbzzétételi egység: A szery vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztis megnevezése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kizvetlen elérésénck
biztositisaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztis
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,

Szervezeti egységenként felsoroldsszertien.
Az elektronikus levélcim kbzvetlen elérésének

postacim, elektronikus levéleim)

biztositasdval.
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1.2. A feliigyelt kisltségvetési szervek
L. Kizzétételi egység: A szerv irdnyitisa, feliigyelete vagy ellenbrzése alatt dll6, vagy alirendeltségében

miikiidé mds kizfeladatot ellitd szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irinyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alirendeliségében mikods mas kozfeladatot
ellath szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszim, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiillén
kdzzétételi epységben kell kézzétenni.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasdval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzese alatt
allé, vagy alarendeltségében milkodd mas kizfeladatot
ellatd szervek honlapjinak URL-je

A honlap kzvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv iranyitasa, feligyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikdddé més kézfeladatot
ellato szervek dgyfélszolgdlatdnak vagy
kozonségkapesolatdnak elérhetdsége (relefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime),
ligyfélfogadasanak rendje

1.3, Gardilkodd szervezetek
I. Kiizzétételi egység: A szerv tulajdondban 4llé vagy részvételével mikido gazdilkodé szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodd szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, fldrajzi hely, postacim,
elektronikus levéleim), amelyek a kbzfeladatot ellatd
szerv tiibbségi tulajdondban dllnak, illetve amelyek felett
kizvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentick szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
képviseldjének neve

4, A fentiek szerinti pazdilkodd szervezetekben a

kozfeladatot ellito szerv részesedésének mértéke

1.4. Kizalap

itvinyok

I. Kozzétételi egység: A szerv dltal alapitott kizalapitvinyok

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. Azon kbzalapitvinyok neve, amelyeket a kdzfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapltdi jogat ¢ gyakorolja

Az alapité okiratok kizvetlen elérhetdsegének
biztositasaval.

2. A fentiek szerint kbzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kiizalapitvinyok kezeld szerve
tagjainak felsoroldsa
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1.5. Lapok
I. Kizzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
I. A kizfeladatot ellitd szerv dltal alapitott lapok neve
A} Adat megnevezése B) Megjegyzés
2. A kizfeladatot ellato szerv ltal alapitott lapok Az elektronikus levélcim kizvetlen elérésének
szerkesztiségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége biztositisaval.
(telefon, telefax, fildrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

3. A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok
fGszerkeszibjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

A) Adat megnevezése

I. Kizzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, tirvényességi ellenGrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

B} Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellitd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsigi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlisara jogosult szervek, ennek hidgnydban a
kizfeladarot ellatd szerv felett thrvényességi ellentrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetésege (telefon, telefax, fBldrajzi
hely, postacim, elektronikus levéleim), honlapjdnak cime

2. A kbzfeladatot elldto szerv felettes, illetve feliigveleti

A honlap és az elektronikus levéleim kizvetlen elérésének
biztositasaval,

szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyiban a
kizfeladatot ellatd szerv felett ibrvényességi ellendrzeést
vagy feligyeletet gyvakorld szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kbzinségkapcsolatinak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
ligyfélfogaddsanak rendje

A) Adat megnevezése

1.7. Kiltségvetési szervek

B) Megjepyzés

1. A kdzfeladatot ellatod szerv dltal alapitott kiiltségvetési

szerv neve, székhelye, a kiltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapitd hatirozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, miikédési enpedélve

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak

miikidési engedély kiizvetlen elérésének biztositisdval

A jogszabaly, az alapitd hatdrozat, az alapité okirat,

elérhetdsége

A honlap kdzvetlen elérésének biztositisaval,

2. Tevékenyégre, miikidésre

A) Adat megnevezése

I. Kizzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskire

vonatkozd adatok

1. A kozfeladator elldté szerv feladatat, hataskorét és

B) Megjepyzés

alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo

alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo

eszkizik, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat

vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A jopszabalyok, kiizjogi szervezetszabalyozd eszkozik,

tigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatdlyos
és teljes szovegét tartalmazd 6nalld dokumentumok

valamint a szervezeti és miitkiidési szabdlyzat vagy

elérhetbségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességll szervek, valamint a fvarosi
és megyel kormanyhivatal esetében a kbzfeladatot ellato

A rartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven

is meg kell jeldlni.

szerv feladatardl, tevékenységérdl sz0l6 tijekoziatd
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szivege magyar és angol nyelven

3. A helyi onkormanyzat dnként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi Snkorményzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

I1. Kizzétételi egység: A hatdsdgi iigyek intézésének rendjével kapesolatos adatok

A) Adat megnevezese

B} Megjepyzés

1. Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyeb hatdsagi
tigyvekben figyfajtanként és eljardstipusonként a
hatdskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hatdskor
gyakorldsanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
SZErV megnevezése

A kdzzétételi egységen belil figyesoportonként
{ligytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva,

2. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
figyekben tigyfajtianként és eljarastipusonként a
hataskérrel rendelkezd, hataskor gyakorldsanak

atruhdzisa esetén a ténylegesen eljdrd szerv illetékessépi

teriilete

3. Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben az igyintézéshez szilksépes dokumentumok,
okményok felsoroldsa

4. Az dllamigazgatasi, Snkorményzati és egyéb hatdsagi
igyekben az eljarasi illetékek, igazgatisi szolpaltatdsi
dijak fsszege

5. Az allamigazgatasi, énkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az alapvetd eljdrasi szabdlyok, ezek
magyarizata, az ligyintézést segitd dtmutatdk, az
igymenetre vonatkozd tajékoztatis

6. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi

tigyekben az eljardst meginditd irat benyijtdsara szolgalo

postacim (postafick szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi
vagy kbzonségkapesolati cim és nyitvatartasi 1dé

7. Az dllamigazgatisi, dnkormanyzati és egyéb hatosdgi
tigyekben az eljardst meginditd irat benytjtasdra,
elintézésére, fellebbezésére nyitva alld hataridd

R, Az dllamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb hatosdgi
tigyekben hasznilt formanyomtatvanyok listéja

A formanyomtatvanyok letélthetdségének biztositisdval,

9. Az dllamigazgatisi, dnkorményzati, és egyéb hatosagi
figyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idGpontfoglalis

Az elektronikus program kiizvetlen elérésének
biztositasdval.

10. Az allamigazgatasi, Onkormanyzati, és egyeéb hatdsagi
figyvekben az ligytipusokhoz kapcsolodd jogszabalyok
jegyzéke, tijékoztatis az ligyfelet megilletd jogokrol és az
iigyfelet terhelt kitelezetisegekrdl

A jogszabalyok kizvetlen elérésének biztositdsaval.

I1I. Kizzétételi egység: Kizszolgiltatasok

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
kilségvetéseébil finanszirozott kizszolgaliatasok
megnevezése

2. A kbzfeladatot ellatd szerv altal nyiijlott vagy
kiltségvetésébtl finanszrozon kizszolgiltatisok
tartalmanak leirdsa
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3. A kbzfeladatot ellded szerv dltal nyujtott vagy
kiltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo tajekoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a djékoztatasokat
énalléd dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznélt formanyomtatvinyok
elérhetdsépének biztositdsdval.

4. A kbzfeladatot ellitd szerv dltal nytjtott vagy
kisltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatisok dijanak
¢s az abbdl adott kedvezmények mériéke

IV. Kizzétételi egység: A szerv nyilvintartisai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellétd szerv dltal sajat fenntartisi

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek

kiire, az adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitiltetlen kérddiv) jegyacke

Az dltalanos kizzétételi listiban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell kbzzétenni, azonban a
kézadatkerest felé toriénd adatszolgaltatis sordn minden
egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartsrél killon leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozd séma
alapjan,

2. A kbzfeladator ellatd szerv dltal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtatt és feldolgozott adatok fajtéi

3. A kizfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtdtt és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés modja

4. A kibzfeladatot elléts szerv dltal - alaptevékenysége
keretében - gyiljiott és feldolgozott adatokrol vald
masolatkészités kiliségei

V. Kizzétételi egység: Nyilvdnos kiadvinyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kiszfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyai
témijdnak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban,

3. A kiozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz

Amennyiben a honlaprél a kiadviny letSithetd, a kiadvény

A) Adat megnevezése

vald hozziférés modja elérhetbségének biztositisaval,
4. A kizfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd kiltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye
V1. Kizzétételi egység: Dintéshozatal, iilések
B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje

2, A testiileti szerv dintéseiben valé allampolgdri
kizremiikddés (véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv déntéshozatalanak eljardsi szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (irdnyitdszdm, véros,
utca, hézszim)

Tébb helyszin esetén dlésenkénti bontasban,

5, A testiileti szerv megiartott iiléseinek ideje (év, ho, nap,
ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, iléseinek

Az iilés jegyzdkonyve, illetve dsszefoglaldja
elérhetfségének biziositasaval.

jegyzdkdnyvei, illetve dsszefoglaloi
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6. A testiileti szerv tervezett Giléseinek ideje (év, hé, nap,
dra megjeldléssel), valamint nyilvinossaga

7. A testiileti szerv ilései larogathatosdginak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje Ulésenkénti bontasban.
9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolisa Ulésenkénti bontasban; a déntések elérhetéségének
biztositasaval.
VI Kizzétételi egység: A szerv dintései, koncepeidk, tervezetek, javaslatok
A4) Adat megnevezése B) Megjegyzeés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositdsaval.

2. A testiileti szerv déntéshozataldnak datuma (év, ho, nap
megjeldléssel)

Déntésenkénti bontisban; a megfelel ilés jegyztkinyve,
illetve ésszefoplaldja elérhetségének biztositasaval.

3. A testilleti szerv szavazdsanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korldtozza

Déntésenkénti bontasban,

4. A jogszabilyok eldkészitésében vald tarsadalmi
részvételrdl sz6lo torvény alapjan kizzéteendd
jogszabalyalkotasra irdnyulé koncepeidk,
jogszabalytervezetek és kapesol6dd dokumentumok

A kozadatkeresd felé thrténd adatszolgaltatds sordn
minden egyes jogszabalytervezetrdl kiildn leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatirozo séma
alapjan.

5. A jogszabalyok elokészitésében vald térsadalmi
részvételrdl 52616 térvény alapjin kzzéteendd
jogszabilyalkotasra irdnyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés dllapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi nkorméanyzat képvisclé-testiletének nyilvanos
iilésére benyijiott eléterjesztések a benyujtas idSpontatdl

A kivzadatkeresd felé toriénd adatszolgaliatds soran
minden egyes eliterjesziéerd] killon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozo séma
alapjan,

7. Osszefoglald a véleményezdk észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitsinak indokairol

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell dsszefoglalot késziteni.

VILL. Kozzétételi egység: Palydzatok

A) Adat megnevezése B} Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palydzatok A kapcsolodd dokumentumok kizvetlen elérhetdségének
szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk biztositasaval,
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellitd szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kdzlemények

A hirdetmények, kozlemények kiizvetlen elérésének
biztositdsaval.

X. Kiizzétételi egység: Kizérdeki adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B} Megjepyzés

|. A kivzérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdekil adatok megismerésére irinyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egyvség neve

3. A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetisége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszdma, telefaxszama,
clektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kbzvetlen elérésének
biztositisdval.
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4. Az adarvédelmi felelds vagy az informacios jogokkal
foplalkozd személy neve

5. A kozérdekil adatokkal kapesolatos kételezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében lévi kizérdekd
adatok felhasznaldsdra, hasznositasdra vonatkozd
altalanos szerzddési feltételek

7, Azon kbzérdekil adatok hasznositdsdra irinyulo
szerzOdések listija, amelyekben a kbzfeladatot ellato
szerv az egyik szerzddd fél

XL Kozzétételi egység: Kozzétételi listdk

A) Adat megnevezése

B Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellétd szervre vonatkozd kiilénts
kézzétételi lista

A kizzétételt elrendelt jogszabdly megnevezésével és
elérhetivé tételével.

2. A ktizfeladatot ellats szervre vonatkozd egyedi
kozzétételi lista

A kizzétételt elrendeld jogszabdly vagy egvéb akius
megnevezésével, elérhetbve tételével,

3. Gazdilkodssi adatok
3.1. A miikidés tirvényessége, ellenfrzések

I. Kizzététell egység: Vizsgilatok, ellendrzések listdja

AJ) Adat megnevezése

B) Megjegyads

1. A kizleladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapesolatos - nyilvanoes
megdllapitdsokat tartalmazo - vizsgilatok, ellenbrzések
felsoroldsa

11, Kbzzétételi egység: Az Allami Szamveviszék ellenbrzései

A} Adat megnevezése

B) Megjepyrés

1, Az Allami Szamveviiszék ellenfirzéseinek nyilvanos
megallapitasai

111. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgdlatok

A) Adat megnevezdése

B} Megjegyzés

1. A szervre vonatkozod egvéb ellenbrzések, vizsgalatok
nyilvanos megéllapitisai

Idérendben.

IV, Kiizzétételi egység: A miikidés eredményessége, teljesitmény

A} Adat megnevezése

B) Megjepyzés

1. A kizfeladatot elldtd szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysdgdnak és teljesitményének mérésére szolpals
mutatdk és értékiik, idébeli viltozdsuk

V. Kozzétételi egység: Miikddési statisztika

A) Adal megnevezése

B} Megjegyrés

1. A kbzfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabélyon alapuld statisztikai adatgyiijtés eredményei,
idébeli valtozasuk
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3.2. Kiltségvetések, beszamolok

1. Kizzétételi egység: Eves kiltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellatd szerv éves (elemi) kiltsépvetésel

Evenkénti bontasban.

11, Kizzétételi egység: Szamviteli beszimolok

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kiszfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti
beszamolol

Beszamolonként.

111, Kizzétételi egység: A kiltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellatd szervnek a kiltségvetes
végrehajtasérdl - a kiilén jogszabalyban meghatarozott
médon és gyakorisaggal - készitett beszdmoloi

Beszamolonként.

3.3. Killtségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatasaira vonatkozd dsszesitett
adatok

7. A vezeldk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése Osszesitett dsszege

3, Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtija
és mértéke Heszesitve

I1. Kiizzétételi egység: Tamogatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjepyzés

1. A kbzfeladatot ellatd szerv kdltségvetésébdl nydjtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési timogatisok
kedvezményezettjeinek neve

7. A kibzfeladatot ellad szerv koltségvetésébol nyljtott,
nem normativ, céljellegl, fejlesztési timogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezetiekként lebontva.

3. A kdzfeladatot ellatd szerv killtségvetésébdl nytjtott,
nem normativ, céljellegil, fejlesztési timogatasok Gsszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kbzfeladatot ellatd szerv kdliségvetéséhd] nynjtott,
nem normativ, céljellegt, fejlesztési timogatisi program
megvaldsitasi helye

Thmogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

111, Kozzétételi egység: Szerzidések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzds

1. Az dllamhaztartas pénzeszkizei felhasznildsaval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal thriénd
gazdilkodassal Gsszefiiggd, omillio forintot elérd vagy azt
meghalado értéki arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositsra, vagyon vagy vagyoni értékil jog
staddsara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo

szerzodések megnevezése (tipusa), trgya, a szerzddést
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kit felek neve, a szerzédés értéke, hatirozott iddre kot
szerzides esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozésai, a nemzetbiztonségi, illetve honvédelmi
érdekkel kbzvetleniil Ssszeflipel beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzbdés érteke alatt a szerzddés thrgyaért kikaon -
altalanos forgalmi ado nélkil szdmitolt - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingvenes figylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kdziil a magasabb Gsszeget kell
figyelembe venni,

Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerzidéseknél az éniék kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szdmitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy kiltségvetési évben ugyanazon szerzbdd
féllel kotdtt azonos tirgyi szerzddések értékét egybe kell
szamitani

TV, Kiozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezdése

B) Megjegyzes

1. A koneesszidrdl sz616 tirvényben meghatirozott
nyilvinos adatok (palyézati kiirasok, palyazok adatai, az
elbirdlasral készitett emlékeztetok, palyizat eredménye)

V. Kizzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kiszfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai
ellatdsdra (igy kiiléndsen egyesilet timogatasara,
foglalkoztatottal szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szamidra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet thmogatdsdra, alapitvanyok dltal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott, Gtmillic
forintot meghaladd kifizetések cimzettjei

V1. Kizzétételi egység: Eurdpai Unid dltal timogatott

fejlesziések

A) Adat megnevezése

Bl Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unid thAmogatisival megvalosulo

A dokumentumok, a szerzddések, kizvetlen elérésének

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzidések

biztositasaval.

VII. Kizzétételi egység: Kizheszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informiciok: éves terv, Gsszegzés az

Az éves terv kizvetlen elérésének biztositasaval.

ajanlatok elbiralasardl, a megkitott szerzédésekrol
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. szam melléklet

Kérelem kizérdekii adatok megismerése irdnt

Az igényelt kizérdekii adatok kiire:

A kozérdekii adatok megismerési formija o személyesen, az adatok megtekintésével™
o postai tton
o elekironikus uton

Az adatokrél masolat készitését: O igénylem O nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom
arvenni

O postai Gton  kivanom
drvenni

0 elektronikus dton kérem
megkiildeni

Villalom, hogy — amennyiben az adatokrdl mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével Gsszefiigpésben
felmeriils kiliségeket a szabalyzatban meghatérozott hatdrid6ig a Tankeriileti Kozpont részére megfizetem.

A Tankeriileti Kozpont 16l ki:

Az adatkiizld

neve:

elérhetdsépe:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkizles teljesitésénck iddpontja

Kiltségtérités:

Feljegyzés a  kérelem megtagaddsardél (az
elutasitds indoka):

adatkozld aldirdsa

“ Amennyiben az igénvid a megbeszélt helven és iddben egomdsi kiverd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kiizpont
vizszgvaninak fekinteni,
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Az adatigényl6™

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Kelt: oviinees S ASTT o g 1 e

adatigényld aldirasa

B 4 személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kivetden
megsemmisitendd.
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Az adatigényls®®

neve:

cime:

elérhetisége:

e-mail-cime:

adatigényl5 aldirdsa

* A személyes adatokra vonatkozé rész addig

kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részr ezt kiivetden
megsemmisitendd,
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