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Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR) és az
informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsig rendjét
Kisvardai Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankerilleti K&zpont) Szervezeti és Miksdési
Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva az aldbbiak szerint
szabalyozom.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti K6zpont kezelésében Iévs személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilénGs tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitdssal és nyilvdnossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A Szabdlyzat célja tovabba, hogy — Osszhangban a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankeriileti Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6dd
informécids Onrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti K6zpont altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznéalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes
és kiilonleges adatok kezelése soran irdnyadé adatvédeimi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatilya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Koézpontban foglalkoztatott
kormanyzati szolgalati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban allokra, igy kiilondsen a munkaeré-kdlesonzés, a hallgatéi munkaszerz6dés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszdvetkezet altal kozvetitett didkmunkasokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabélyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankertileti Kézpont valamennyi szervezeti egysége altal
kezelt vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategéridira, a
bliniigyi személyes adatra, a velliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes korére,
keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktdl fiiggetleniil.

(3) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét killdn szabalyzat tartalmazza.

(4) A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(5) A kormanytisztviselok munkavégzésével dsszefliggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korményzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavallalék személyhez
fiiz6d6 jogok védelme vonatkozasaban pedig a munka torvénykonyvérdl szolé 2012, évi I tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E Szabéalyzat alkalmazasaban:
1. adatéllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolésa vagy 0sszekapcsoldsa, zarolésa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kéotelezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek k6zott — 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti K&zpont),

adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusadban meghatarozott keretek k6zott és feltételekkel - a Tankeriileti K6zponttal kotott
szerz8dés vagy mas jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabély rendelkezése alapjan kotott
szerzddést is — a Tankeriileti K6zpont megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel,

adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabdl,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozoé teljes fizikai megsemmisitése,

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitdsa t6bbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korlatozasa: a térolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésnek korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan,

adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozésa céljabol,

dlnevesités: személyes adat olyan modon térténd kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiilénitve tarolt - tovabbi inform4cié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni,

azonosithato természetes személy: az természetes személy, aki kbzvetlen vagy kozvetett
médon, kiiléndsen valamely azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonositdé vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy t6bb tényezd alapjan
azonosithato,

biiniigyi személyes adat: a blintetdeljaras sordn vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a biintetOeljarassal Osszefliggésben, a bintetéeljaras lefolytatisara, illetve a
bincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozo személyes adat,
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16.

17.

18.

-19.

20.

21.
22.

23.
24,

25.

26.

27.

cimzett. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhetbvé tesz,

EGT-dllam: az Eurdpai Unidé tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolod
megallapodasban részes mas allam, tovabbé az az allam, amelynek allampolgéra az Eurépai
Unid és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz6l6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez,

érintett: barmely informéacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti K6zpont kezeli,

hozzdajarulds. az érintett akaratanak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejezd
mas magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kézvetlen iradnyitisa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek,

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsigra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzo biometrikus adatok, az egészségligyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irAnyultsdgira vonatkozd
személyes adatok,

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetévé tétele,

nyilvdntartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy f0ldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informacio,

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl személyes
adatanak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének €) vagy f) pontjan alapuld kezelését — ideértve a
profilalkotast — kifogasolja

profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi 4llapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdekl6déséhez,
megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgédsahoz kapcsolodd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.
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megtételét,

e) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkozodan, valamint elGsegiti és
figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat jogszabaly szerinti elvégzését,

f) egyiittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilongsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az eldzetes konzultacid
és a Hatdsag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

g) eldkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy
szlikség szerinti aktualizalasardl,

h) koézremiikddik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatarozott
szabalyzatok el6készitésében,

i) gondoskodik Tankeriileti Kozpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdeki
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartasanak vezetésérdl,

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozé nyilvantartas
Hatésag részére torténd rendelkezésére bocsatasarol,

k) kozremikodik a kézérdekt adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban,

) kozremikodik a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel Osszefliggésben részt vesz az egységes kozadatkeresd rendszer szidmaéra
végzett adatszolgaltatasban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatok
elvégzésérdl, ezzel Osszefiiggésben kapesolatot tart a Hatosaggal.

(3) A Tankeriileti Kézpont igazgatdja tajékoztatja a Klebelsberg Koézpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elérhetdségérdl, valamint ezen adatok valtozasardl a valtozas bekovetkeztétdl
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kézpont igazgatdja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés elokészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos
dsszes ligybe megfeleld mddon és idében bekapcsolodjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informaciokhoz, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviselé6 szamara mindazon feltételeket,
jogosultsdgokat és erdforrasokat, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatando feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen tartasdhoz
sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyénak fenndllasa alatt és annak megsziinését kdvetden is
titokként megérzi a tevékenységével, annak elldtasaval kapcsolatban tudomaésara jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotoit titoknak
mindsiild adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koériilményt, amelyet az &t alkalmazo
adatkezeld vagy adatfeldolgozé nem koteles tSrvény elbirasai szerint a nyilvanossag szdmara
hozzaférhetdvé tenni.

(6) Azadatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitasokat senkit] nem fogadhat
el.

(7) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére €s céljara is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld a Tankeriileti Kzpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodd jegyzokdnyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti K&zpont szervezeti egységének vezetdjétol és munkatarsaito] széban
vagy irdsban is felvildgositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:
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a)

b)

g

h)

8.8 (D
a)

b)

c)

feladatkorének ellatdsa soran felelds az adatok feldolgozadsaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és
kdvethetd dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselovel a személyes adatok
kezelését érintd iigyekben, tovabba a Hatdsag kdzremiikodését igényld kérdésekben,

megbrzi a feladata, illetve munkakore elldtasa soran tudomésara jutott adatokat,
informacidkat, kiilonds tekintettel a személyes adatokra,

koteles részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

ligyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara, gondoskodik arrdl, hogy az
altala vezetett nyilvantartasok megfeleljenek a pontossag és naprakészség alapelvének,

gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssagot — az adatvédelmi tisztviseldvel
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv., tovadbba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé iranyitési
eszk6z0k rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kdzvetleniil nem érintett foglalkoztatott kotelességei

Az adatkezelésben kdzvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsidggal kapcsolatos belsé irdnyitési
eszk6zok rendelkezéseit,

kdzvetlen vezetbje Utjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztviselét a feladatkorében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémarél,

koteles részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon.
III. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.8 (1) A Tankeriileti K&zpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszerii mikodéséhez,

a munkaltatéi jogok gyakorlasdhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasdhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

a jogszabalyokban, a Tankeriileti Kozpont belsé irdnyitasi eszk6zében biztositott
kedvezményekre vald jogosultsdg megallapitaséhoz, elbirdlasdhoz és igazolasahoz

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelheto, ha:

a) aTankeriileti Kézpont kézérdekii vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladatai végrehajtasahoz, a rendeltetésszerit mikodés, a munkaltatdi jogok gyakorlasa, tovabba

a

foglalkoztatottak  jogainak gyakorlasa ¢és kotelezettségeik teljesitése  céljabol

nélkiilézhetetleniil sziikséges,
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visszavonasa nem jar szamadra negativ kdvetkezményekkel.

b) A Tankeriileti K6zpont nem tesz kiildnbséget a hozzajarulasok k6zott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja magénak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzéjarulds formdajat meghatarozza vagy egyes formait (szobeli hozzajarulés, rautald
magatartas) kizarja.

¢) A Tankeriileti K6zpont minden adatkezelési folyamatat ugy hatdrozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késobbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzdjarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitdséra, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kézpont elsésorban
irasos nyilatkozat 1itjan szerzi be az érintett hozz4jarulasat.

d) A Tankeriileti Kézpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzajarulast
megadta, utdbb visszavonhassa a hozzajarulasat.

e) A Tankeriileti K&zpont a visszavonds tényét az adatkezelés sordn r&gziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozzéajarulas visszavonva™ jelzéssel jelli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Tankerileti Kozpont ligyviteli, illetve nyilvantartasi tipusu (adatallomany kialakitasara
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az ugyviteli tipusi adatkezelés szorosan az tigy feldolgozasahoz kapcsolddik, alapvetd
rendeltetése az adott tigy lefolytatasahoz, az eljaras szerepldinek azonositdsahoz és az iigy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositdsa. Az ligyviteli tipusu adatkezelés sorén a személyes adatok kizarolag az
adott ligy irataiban €s az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabdlyzata szerint, az iratra vonatkozo megdrzési ideig van lehetéség.

(3) Anyilvantartasi tipust adatkezelés az elore meghatérozott szempontok alapjan gyiijttt személyes
adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idétartama alatt biztositva az adatok
kiildnbozé jellemzék alapjan torténé visszakereshetGségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetdségét. Az egyes ligyekkel Gsszefiiggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének idétartamat az adatok kezelésére felhatalmazast ado torvény,
vagy az érintett hozz4jarulasaban foglaltak hatarozzdk meg.

10. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizardlag egyértelmilen meghatarozott jogszerli célbél, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szamara atlathaté médon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulaséhoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabdlyokban és a Tankerileti Kozpont egyedi
iratkezelési szabalyzataban meghatarozott megorzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
dssze nem egyeztethetOnek a kdzérdeki archivéalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsulasanal hosszabb
ideig torténd tarolasara csak kbzérdeki archivalas, tudoményos és tdrténelmi kutatds, vagy statisztika
készitése céljabol kertil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz szilkséges ideig lehessen azonositani.
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(5) A Tankeriileti K6zpont az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy karosodasdval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazéasival
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsdgat. Az adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezéseket a
jelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti Kézpont felelds az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre juttatasaért
figyelemmel az elszamoltathatdsag alapelvére.

11. Az érintett el6zetes tajékoztatasanak kovetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gyiijtik, a Tankeriileti Kézpont az
eldzetes tdjékozodashoz valé jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megel6zoen vagy legkésdbb az adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja
a kovetkez6 informacidk mindegyikét:

a) a Tankeriileti K6zpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozé — képviseldjének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét €s elérhetbségeit,
¢) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) havan ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoriait,

e) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag megfelel6ségi
hatérozatanak léte vagy annak hidny4t.

(2) A Tankeriileti K6zpont az (1) bekezdésben meghatérozott informacidk mellett a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathato adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kovetkezd kiegészitd informacidkrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak idOtartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjairol,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrol, és azok gyakorldsanak médjarol,

¢) a Szabalyzat 9. § (2) ¢) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapuld adatkezelés esetén a
hozzajarulas barmely idSpontban torténd visszavonasdhoz vald jogardl, azzal, hogy a
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriliségét,

d) a Hatdsaghoz cimzett panasz benyujtdsanak jogardl,

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul
vagy szerzGdés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett kételes-e a személyes
adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradésa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt dontéshozatal tényérol, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozodan érthetd
informacidkrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen
varhaté kovetkezményekkel bir,

(3) Ha a Tankeriileti K&zpont a személyes adatokon a gyiijtésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi

adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zoen tajékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informaciorol.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, a Tankeriileti Kdzpont az érintett
rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul a kdvetkezd informacidkat:
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a) az érintett személyes adatok kategdriai,

b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbdl szarmaznak-e.

(5) A Tankertileti K&zpont a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétol szamitott észszerli hataridén, de legkésébb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalméval, vagy

¢) ha vérhatdan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok elsé alkalommal
vald kézlésekor. -

(6) A Tankeriileti K&zpontnak ugy kell megvaldsitania az érintett tijékoztatasat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé tdjékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és kénnyen
hozzaférhetd és olvashat6 formdban, viladgosan és kozérthetéen megfogalmazva nytjtsa. A tajékoztatas
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tdjékoztatast irdsban vagy egyéb,
megtorténtének bizonyitasara alkalmas médon kell biztositani.

(7) A Tankertileti Kézpontnak nem kell t4jékoztatnia az €rintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettdl szerezték meg és

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, vagy
b) az informécidk érintett részére val6 rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

c) aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilonosen a- kozérdekil archivalas céljabél,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl végzett adatkezelés esetében,
vagy

d) a tajékoztatas nyijtasa valdszinisithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

e) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eldirja jogszabaly, amely az érintett
jogos érdekét szolgald intézkedésekrdl kiilon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt titoktartasi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

(&) A (7) bekezdés b)—d) pontok esetében a Tankeriileti Kézpontnak megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetdvé tételét is ideértve — az €rintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilletd jogosultsagok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositdsa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Kzpontt6l tajékoztatast kérhet arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérol, a rola szolo adatkezelésr8l és abba
betekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse
meg.

(2) A Tankeriileti K&zpont az érintett kérelmét, a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatarozott hatiridon belill elbirdlja és a dontésr6l az érintettet
kdzérthetd formaban és tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta
be, elektronikus uton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti Kézpont az
érintettnek kozérthetd formdaban, irdsban tajékoztatist ad az altala kezelt, illetdleg az altala megbizott
adatfeldolgozé 4ltal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idStartamardl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel dsszefliggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen
célbdl kaptak vagy kapjak meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintettdl gyijtotték, a
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forrasukra vonatkozd minden elérhetd informaciorol.

(3) Az (1) bekezdésben meghatérozott tdjékoztatas ingyenes, amennyiben a tdjékoztatast kérd a folyd
évben azonos adatkdre vonatkozdan tajékoztatasi kérelmet a Tankeriileti K6zponthoz még nem nyujtott
be. Amennyiben az érintett foly6é €vben azonos adatkdrre vonatkozdan a hozzaféréshez valo joga, a
helyesbitéshez vald joga, az adatkezelés korlatozasahoz vald joga, vagy a térléshez vald joga
érvényesitése irdnti kérelmet nyujtott mar be a Tankeriileti Kdzponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fennallnak akkor koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités
mértékét a felek kozott 1€trejott szerz6dés is rogzitheti. A mar megfizetett ksltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(49) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyljtd személy az érintettel azonos
személy, a Tankeriileti K&zpont a kérelmet az azt benyujtd személy szemelyazonossaganak hitelt
érdemld igazolasat kovetden teljesiti.

(5) Az érintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitését a Tankeriileti Kdzpont térvényben
meghatarozott érdekek biztositdsa érdekében az elémi kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a
tajékoztatas tartalméat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazésa
esetén a Tankerileti Kozpont irdsban, haladéktalanul tdjékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyuttal tajékoztatdst nyijt szdmara a
birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsadghoz fordulas lehetdségérdl.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kézpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését. A Tankertileti K6zpont nem kételes a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocsatott
személyes adatok valddisaga kétséget kizdrédan nem éallapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti K6zpont korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil;

a) azérintett vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Tankeriileti K&zpont ellendrizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tdrlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasét,

¢) a Tankeriileti K6zpontnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a Tankeriileti K6zpont jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Ha azadatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érveényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve
valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti K&zpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztdk az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elozetesen tajékoztatja.

(10) Nem kotelez6 adatszolgaltatason alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Tankeriileti K&zpont az érintettre vonatkozé személyes adatokat — kivéve
a kotelezd adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkl torli.

(11) A torléshez valé jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul torolni
kell, ha

15



A Kisvardai Tankeriileti Kézpont 7/2021. (V1I. 9.) szamil Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

a) akezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kotelezd adatkezelés kivételével, vagy

c) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz, vagy

d) azadatok tarolasanak térvényben, nemzetkdzi szerzédésben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott idétartama eltelt, vagy

e) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
f) azt jogszabaly, az Eurdpai Unié jogi aktusa, birdsdg vagy a Hatdsag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsét visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi. )

(12) A (11) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozéjat a levéltdri anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari érizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankeriileti Kézpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének Kkorlatozdsara vagy torlésére iranyuld kérelmét elutasitja, az érintettet irdsban
haladéktalanul tajékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi €s ténybeli indokairél, valamint az érintettet
megilletd jogokrdl, azok érvényesitésének mddjarol, igy kiiléndsen arrol, hogy a Tankeriileti K6zpont,
illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozésara vonatkozd jogét a Hatdsag
kozremiikddésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti K6zpont az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmardl értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozokat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megel6zéen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon a rd vonatkozé személyes
adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kodzvetlen
iizletszerzéshez kapcsoldodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kzérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasédhoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvet6 jogaival és szabadsagaival szemben az 6 kényszeritd erejil jogos érdeke els6bbséget élvezhet.

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudoményos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a
r4 vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatdsag érvényesitése soran az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd és az
altala a Tankeriileti K6zpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabbé jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankertileti K6zpont akadalyozn4, ha:

a) az adatkezelés hozzajaruldson vagy szerzodésen alapul, €s

b) az adatkezelés automatizalt mddon torténik.
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a) az adatkezel® nevét és elérhetdségeit, az adatkezeld képvisel6jének és az adatvédelmi
tisztviselének a nevét és elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

c) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategoriak torlésére eldirdnyzott hataridoket,

e) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

A személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét €s az adattovabbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartas tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozd igénybevételével torténd adatkezelés esetén a Koznevelési, Jogi és
Humanpolitikai Féosztalynak adatfeldolgozéi nyilvantartdsaban kell régziteni az adatfeldolgozé
vagy adatfeldolgozdék nevét és elérhetségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozd képviseldjének nevét €s elérhetdségeit, valamint az egyes adatkezeldk nevében végzett
adatkezelési tevékenységek kategéridit (2. szdmu melléklet). Az adatfeldolgozoi nyilvantartashoz az
adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezel6i és adatfeldolgozdi nyilvantartds adatai valédisagat az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetdje sziikség szerint, de legalabb
évente, minden év méjus 25-ig feliilvizsgalja, az idékdzben tortént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat térlése) utan az adatkezeldi-, az adatfeldolgozdi-,
valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrodl vezetett nyilvantartast irattari
kezelésbe kell venni és 10 évi megbrzeés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti Kzpont az érintett szervezeti egység
adatszolgéltatasaval az adatvédelmi tisztviseld Gtjan érintett-tajékoztatdsi nyilvantartast vezet (3.
szdamu melléklet).

(7) A Tankertileti Kbzpont az adattovabbitds jogszeriiségének ellendérzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol az adattovabbitdsokrél adattovabbitisi nyilvantartast vezet (4 szdmu

melléklet). Az adattovabbitasi nyilvantartdshoz az adatvédelmi tisztviselé részére hozzaférési jogot
szlikséges biztositani.

(8) A Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztvisel$ és az informacidbiztonsagi felelos utjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint a Hatdsag és az érintett
tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet (5. szdmu melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetdleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,
¢) azadatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredd valdsziniisithetd kovetkezményeket és azok elharitisara
megtett, az esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket,

valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett €s az elutasitott kozérdeki
adatigénylésekrol a Kozpont az adatvédelmi tisztvisel6 Utjdn nyilvantartast vezet. Az elutasitott
kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél a Kézpont az adatvédelmi tisztviseld altal vezetett
nyilvantartas alapjan minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgéltatasa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus nyilvantartast vezet az ¢érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél. A
nyilvantartas az alabbi informécidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz val6 hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve,
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IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvdnossagra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti K6zpontban kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha
térvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzdjarul — tilos! A Tankeriileti K6zpont kezelésében 1évd
személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény ~ az adatok kérének meghatarozasaval — kozérdekbél
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kézpontrdl sz016 — személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok korlatozas
nélkiil kéz6lhetdek.

16. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti K6zpont az eljarasa soran kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
mas szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozz4jarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, a Tankertileti K&zpont a felvett adatokat torvény eltérd
rendelkezésének hianyaban a rd vonatkozd jogi kdtelezettség teljesitése céljabdl, vagy a Tankeriileti
Kozpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval ardnyban 4ll tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kovetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megel6zden a Tankeriileti K&zpont adatot kezelé munkatarsa, adatfeldolgozé
igénybevétele esetén a Tankerileti Kozpont megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok pontossagat, teljességét és
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat eredményeként az allapithaté meg, hogy
a tovabbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azok kizarélag abban az
esetben tovabbithatéak, ha

a) az az adattovabbitas céljanak megvaldsuldsédhoz elengedhetetleniil sziikséges, €s

b) az adattovabbitassal egyidejiileg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
és naprakészségével Gsszefliggésben rendelkezésére allo informaciokrol.

(4) A Tankeriileti Kézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti Kézpont
tdrvényben meghatarozott adatkezel6je, vagy amit mas adatkezel6tdl jogszerlien atvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitas esetén minden esetben meg kell gy6z&dni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén az adatvédelmi tisztvisel szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitds jogalapja egyértelmi, célja és az adattovabbitas
cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell olyan médon,
hogy annak menete és jogszerlisége bizonyithat6 legyen (4. szamu mellékiet)

(6) Papir alapt adathordozok kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni.

(7) Haazadattovabbitashoz az érintett hozzéjarulasra van sziikség, akkor e hozzajarulas megtorténtét
irasban rogziteni kell. Az érintett a hozzjaruldsat az adattovabbitds jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovibbitas

21.§ (1) A Tankeriileti K&zpont szervezeti - mitkodési rendszerén belill a Tankeriileti Kézpont altal
kezelt személyes adatok a tdrvényben vagy belsd irdnyitasi eszkozben foglalt feladatainak
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céljabdl a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithet6 olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy €rintetti
hozzajarulas hidnyos adattartalméra, vagy mas koriilményre tekintettel — nem éllapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkoz6 adatokrél —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetdleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) Az adatkezelést végzd hivatali munkatdrs a Tankertileti Kozponton kiviilli szervtdl vagy
maganszemélytél érkezd adattovabbitasra iranyuld megkeresés, vagy a kiilfoldre torténd
adattovabbitasra irAnyulé megkeresés beérkezésér6l haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felelds vezetdjét.

©) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre 4116 adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi tdjekozddast végez. A
megkeresés alapjan teljesitett adatszolgédltatdssal kapcsolatos tényeket, korilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentalni kell (4. szdmii melléklet).

(7) Ha az adattovabbitast kovetéen jut a Tankeriileti Kozpont, illetve a megbizdsabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé tudomésara, hogy az adattovabbitas térvényben, nemzetkszi
szerz6désben vagy az Eurdpai Unid kotelezo jogi aktusdban meghatarozott feltételei nem teljesiiltek,
arr6l a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovabbitas jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetbje ~ irasban vagy elektronikus Uton — az adatvédelmi tisztviseldhoz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérol.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovabbitast — ha jogszabaly vagy egyéb az
adattovabbitas teljesitésére vonatkozé el6irds nem rendelkezik masképp — az erre iranyuld kérelem
beérkezését kovetd 15 napon beliil teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitasarol, a térvényben
meghatérozott kotelezé adatszolgaltatasokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankeriileti K&zpont
igazgatdjéhoz irasban benyujtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil hataroz
az adatok tovabbithatosagardl.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljaras nem vonatkozik a kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovébbitasokra. Ezen adatkérdk tekintetében a Tankeriileti Kdzpont
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szold szabalyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitasrdl az adott szervezeti egység a jelen Szabélyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast kiteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovéabbitas évét kovetd 10 évig
kell megdrizni és a megdrzési ido lejarta utan selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kdzigazgatasi hatdsagi iigyben a Tankeriileti
Koézpont a rendelkezésére allo, az ligy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljard elektronikus
ligyintézést biztositd szerv részére tovabbitja, amely azt az ligy elintézéséhez sziikséges és elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus ligyintézést biztositd szerv az adatkezeléssel kapcsolatos Iényeges
koriilményekro] az érintett ligyfelet a vonatkozo eldirasokban meghatarozott modon tajékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgéltatd Tankeriileti K&zpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvantartasat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbdl az érintett
ligyfél elektronikus uton, legfeljebb 3 napon belil tajékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait
mely egyiittmiikodé szerv, milyen célbdl és milyen idépontban vette at.

19. Adattovabbitas kiilfoldre
23. § (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara

akkor keriilhet sor, ha
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a) anemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b) anemzetkdzi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

c) az Eurdpai Bizottsag megéllapitotta, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszag valamely
teriilete, vagy annak egy vagy tobb meghatarozott agazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfeleld szintli védelme nem vélelmezhetd, nemzetkdzi adattovabbitas
az érintett kifejezett hozzajarulasanak hianyaban kizarélag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mds személy 1étfontossagh érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-allam vagy harmadik orszag kozbiztonsagat kozvetleniil €s stlyosan fenyegetd
veszély elharitasa érdekében sziikséges,

c) egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgilatok vagy eljarasok hatékony
és eredményes lefolytatasa érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozasaval, vagy

d) egyedi ligyben, eseti jelleggel az érintett vagy mds jogi igényeinek elSterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében sziikséges, €s az nem jar az érintett alapvetd jogainak aranytalan
korlatozéséval.

(3) A személyes adatok megfeleld szintli védelmét — az ellenkezd bizonyitasaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha

a) az Eur6pai Unio kotelezo jogi aktusa azt megéllapitja, vagy

b) a harmadik orszag és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kozoétt, amelynek
joghatoésaga kiterjed a nemzetkdzi adattovabbitds cimzettjére az érintetteknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fiiggetlen ellendrzésére vonatkozd garancialis szabélyokat tartalmazé
nemzetkozi szerz6dés van hatalyban, vagy

c) az a)-b) pontban meghatarozott jogi aktus hidnyaban vagy alkalmazisanak felfiiggesztése
esetén a nemzetkozi adattovabbitdst megel6zOen az adatkezeld a személyes adatok
tovabbitasanak valamennyi koriilményét megvizsgalta és megéllapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintli védelme tekintetében megfeleld garanciak allnak fenn.

(4) Az EGT-allamba iranyulé adattovéabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra kertilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilféldre irdnyulé adattovabbitissal, az
érintettek figyelmét erre a kérliilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

24. § (1) Kizardlag automatizalt adatkezelésen — igy kiilondsen profilalkotason — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hatranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkovetkezményekkel jaré dontés meghozatalara kizarélag akkor keriilhet sor, ha azt torvény vagy az
Europai Unio kételezd jogi aktusa kifejezetten lehetdvé teszi €s

a) aznem sérti az egyenlé bandsmdd kovetelményét,

b) a Tankeriileti Kozpont, illetve a megbizasadbdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé
az

ba) érintettet — kérelmére — tajékoztatja a doéntéshozatali mechanizmus sordn alkalmazott
modszerrdl €s szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozremiikddés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
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valamint

c) arra — torvény vagy az Eurdpai Unio kotelez6 jogi aktusanak eltérd rendelkezése hidnyaban —
nem kiilénleges adatok felhasznalasaval kertil sor.

21. Ko6zos adatkezelés

25.§ (1) Foszabalyként a Tankeriileti K6zpont felelos az altala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkGzeit egy masik adatkezeldvel vagy adatkezeldkkel kdzdsen
hatarozzak meg, azok k6z0s adatkezeloknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti Kézpont és egy vagy tdbb tovabbi 6nallé jogalanyisaggal rendelkezd
adatkezel§ folytat k6z0s adatkezelést, Gigy irasbeli megallapodasban kell rendezni a feleldsségi koroket,
és ennek a megallapodasnak az adatkezelésre vonatkozé rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsatani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes adatkezeldk kotelezettségeit egy k6zos
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadélytalan biztositdsa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezel6vel szemben gyakorolhatjak.

22. Adatfeldolgozé igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti K&zpont nevében mas végzi, a Tankeriileti K&zpont
kizérélag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki vagy amely megfeleld garancidkat nyujt az
adatkezelési kovetelményeknek valé megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozdnak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kitelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilon térvények keretei kzott a Tankerdileti
Kézpont hatdrozza meg. A Tankeriileti Kozpont altal adott utasitidsok jogszeriiségéért a Tankeriileti
Kozpont felel.

(3) Az adatfeldolgozé6 a Tankeriileti Kozpont elézetesen irdsban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazésa nélkiil tovabbi adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe. Az altaladnos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozo elézetesen tijékoztatni koteles a Tankertlileti Kézpontot minden olyan tervezett
valtozasrdl, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetéséget arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben a Tankeriileti K6zpont sziikség szerint
kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizardlag a Tankeriileti Kozpont utasitidsanak
megfeleléen kezelheti, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre 6t unids vagy tagallami jog kotelezi. Az
adatfeldolgozé adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizardlag az adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozést nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint k&teles tarolni és megodrizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerzddést irasba kell foglalni, amely szerz6dés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, idGtartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategdriait, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozé kotelezettségeit €s jogait, igy
legalabb, hogy adatfeldolgozd

a) aszemélyes adatokat kizardlag a Tankeriileti K&zpont irasbeli utasitésai alapjan kezeli, kivéve
jogszabalyban eldirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak,

c) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja,

d) a Tankeriileti K6zpont elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vehet igénybe,
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e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti Kzpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kételezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolddo kérelmek megvilaszolasa
tekintetében,

f) segiti a Tankerileti Kozpontot az adatkezelés biztonsdga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatasvizsgalat és az elézetes konzultacio teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgaltatds nyujtasdnak befejezését kdvetden a Tankerlileti Kozpont déntése
alapjan minden személyes adatot térdl vagy visszajuttat a Tankertileti K6zpontnak és t6rli a
meglévd masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik,

h) a Tankerileti Kozpont rendelkezésére bocsidt minden olyan informaciét, amely az
adatfeldolgozé igénybevételével kapcsolatos kételezettségek teljesitésének igazolasahoz
szitkséges, tovabba amely lehetdvé teszi €s eldsegiti a Tankeriileti Kozpont vagy az 4ltala
megbizott mas ellenér Utjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen
informacioknak a Tankeriileti K6zpont rendelkezésére bocsatasanak teljesitése elétt az
adatfeldolgozdnak haladéktalanul tajékoztatnia kell a Tankeriileti Kézpontot, ha gy véli, hogy
annak valamely utasitdsa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznalo tizleti tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabalyok

27.8 (1) A Tankeriileti Koézpont, vagy a Tankerileti K&zpont rendelkezése, megbizasa esetén
tevékenységi korében az adatfeldolgoz6 a kezelt személyes adatok megfeleld szintii biztonsdganak
biztositasa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, kiteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni a kockéazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovabba jelen
Szabalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek,
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

(2) Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas, térlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tankeriileti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznélas ellen. Az adatbiztonséag
keretében az egyes személyes adatokat kezelé informatikai rendszereket csak a megfeleld szintl
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek lizemeltethetik. A Tankeriileti K6zpont gondoskodik
arrdl, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa a munkakéri feladata. A hozzaférési
jogosultsagokat, valamint azok felhasznalasat a Tankertileti Kdzpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A kiilonb6z6é nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatadlloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetdvé teszi — kdzvetlenill ne legyenek Gsszekapcsolhatok €s az érintetthez rendelhetdk.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozéasa sorén az adatkezel6 és az adatfeldolgozé6 tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
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b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat,

¢) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellenérizhetoségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe,

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén térténd helyreallithatdsagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrél jelentés késziiljon.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagéat szolgéld intézkedések
meghatarozasakor és-alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szinti
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

(7) Az adatbiztonséagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozok védelme a
sériilés, rongalddas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankeriileti Kozpontban az informatikai rendszerekre vonatkozd, tovabba az adatbiztonséagi
rendszabélyokat a Tankertileti K&zpont Informatikai Biztonsagi Szabélyzata tartalmazza.

28.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, széraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1€évé iratokhoz csak az illetékes {igyintéz6k
férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell
Orizni,

¢) archivalds: a koOzszolgalati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivalasat a Tankeriileti Kozpont iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen kell
elvégezni.

24. Ellenorzés

29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirdsok és belsd szabalyozd eszkozok
el6irasainak megtartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetoi kotelesek ellendrizni. Az
ellenérzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tdl és az informacidbiztonsagi felelostol.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellenérzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal 6sszefiiggd ellendrzések soran az adatvédelmi tisztviseld €s az informacidbiztonsagi
felel6s kotelesek egytittmiikodni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjének megtartdsara irdnyuld ellenérzési
tevékenysége soran jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsé szabalyozd eszkdzoket,
dokumentumokat, jegyzOkdnyveket és nyilvantartdsokat attekinteni.

(4) Ha a kotelezd adatkezelés idStartamat vagy sziikségessége idészakos feliilvizsgalatat torvény
vagy az Eur6pai Unib kotelezd jogi aktusa nem hatdrozza meg, az adott adatkezelést végzo szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente, tovabba nagyobb valtozas esetén
feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a Tankeriileti K&zpont megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz
sziikséges-e. Ezen feliilvizsgdlat koriilményeit és eredményét irdsban kell dokumentdlni és a
dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését koveto tiz évig meg kell 6rizni. A feliilvizsgalati eljarasba az
adatvédelmi tisztvisel6t és az informacidbiztonsagi feleldst be kell vonni és résziikre a feliilvizsgalatot
tartalmazo dokumentumot meg kell kiildeni.
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V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30.§ (1) A biztonsagot érintd dsszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekdvetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell az adatvédelmi tisztviselot, valamint az informacidbiztonsagi felelst, megjeldlve az incidens
valamennyi ismert részletét,

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, az informacidbiztonsagi felelds és sziikség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdje megéllapitjak az adatvédelmi incidens bekovetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockazattal jar-e a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3) Ha megéllapitasra keriil, hogy az incidens kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, ugy a Tankeriileti K&zpont az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésébb azutan hogy az adatvédelmi incidens a tudoméséra jutott 72 dran beliil
az incidenst bejelenti a Hatosagnak, a Hatdsag hivatalos oldalan talalhaté Adatvédelmi
Incidensbejelenté Rendszer hasznalataval.

(4) A természetes személyek jogait €s szabadsagait érintd — valtozd valdsziniiségii €s sulyossagi —
kockazatok szarmazhatnak a személyes adatok kezelésébdl, amelyek adatvédelmi incidens
bekbvetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz vezethetnek, igy kiiléndsen:

a) ha az adatkezelésb6l hatranyos megkiilonboztetés, személyazonossdg-lopas vagy
személyazonossaggal vald visszaélés, pénziigyl veszteség, a jO himév sérelme, a szakmai
titoktartisi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
alnevesités engedély nélkiil torténé felolddsa, vagy barmilyen egyéb jelentos gazdasagi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajat
személyes adataik felett,

c) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szdrmazasra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsigra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexudlis
életre, buntetdjogi felelosség megallapitasara, illetve biincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolddo biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzOk értékelésére, igy kiillondsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
jellemzdk, gazdasagi helyzet, egészségi dllapot, személyes preferencidk vagy érdekldési korok,
megbizhatdsag vagy viselkedés, tartdzkodasi hely vagy mozgés elemzésére vagy elbrejelzésére
keriil sor személyes profil létrehozasa vagy felhasznalasa céljabdl,

e) ha kiszolgaltatott személyek — kiilondsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) haazadatkezelés nagy mennyiségii személyes adat alapjan zajlik, és nagyszam érintettre terjed
ki.

(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat sordn megallapitasra kerill, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetden nem jar kockazattal az egyének jogaira és szabadsagara nézve,
az adatvédelmi incidens hatdségi bejelentése mellézendé.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgalat sordn megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdszinlsithetden magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld Gtjan indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legalabb a (9) bekezdés b)—d) pontokban
meghatarozott tartalommal.
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(7)  Azérintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti Kézpont megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens &ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilénosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazésa —,
amelyek a személyes adatokhoz valdé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankerlileti Kzpont az adatvédelmi incidensrél valo tudomasszerzést kdvetden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadséagaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdsziniisithetéen nem valdsul meg,

¢) a tajékoztatas aranytalan erOfeszitést tenne szilkségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

(8) Ha a Tankeriileti K&zpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar
el, az incidensrdl val6é tudomdsszerzését kovetéen indokolatlan késedelem nélkill bejelenti azt az
adatkezel6nek. A kockazatok felmérése az adatkezel® feladata és feleldssége.

(9) A Hatdsagnak vald bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges ~ az érintettek
kategoriait €s hozzavetbleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait és
hozzavetbleges szamat,

b) koz6lni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valésziniisithetd kovetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti K6zpont altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informacidkat
egyidejiileg k6z6Ini, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kdzdlhetdk a
Hatosaggal.

(11) A Tankeriileti K6zpontnak az adatvédelmi tisztviseld és informaciobiztonsagi felelds szakmai
timogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitdsardl, a biztonsagos és jogszer(
adatkezelés helyreallitasardl.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld az informacidbiztonsagi feleldssel egyiittmiikddve elektronikusan
nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddé tényeket,
annak hatasait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (5. szdmu melléklet).

31.§ (1) A Tankeriileti Kozpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és biintetéjogi
feleldsséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a
jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti K&zpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiilondsen, ha
a) a feladatai teljesitése soran jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetoveé teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszerlien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozoi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti Kézpont
mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhet6vé teszi.

(3) A Szabalyzat eldirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsdgainak visszavonasardl a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a felel6sségre vonasi
ligyének lezérasaig a Tankeriileti Kozpont szdmdéra adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.
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Kitoltési utmutato
az Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altaldnos tijékoztatd

1.1. Az Erintett-tjékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrél (a tovabbiakban, jelen 3. szami
melléklet alkalmazdsiban: Nyilvantartas) az Infotv. 17.§-ban foglalt k&telezettségek teljesitésének
igazolasat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgalatat szolgélja.

1.2. A Nyilvantartast kizar6lag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januar 1-jén 4j Nyilvantartast kell kezdeni.

14, A Nyilvéntartés az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvéntartéééra szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tdjékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor tdrvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendérség, birésagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazé tajékoztatast. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitédsi nyilvantartasban kell régziteni.

1.6. Torlési hataridd: A naptari év lezarasaval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benyijtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezaraséval a Nyilvantartas sorait t6rélni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kit6ltése

2.1. Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositasdhoz szitkséges adatokat. Ez a neve mellett
lehet barmilyen méas személyazonositd adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az alapjan
késébb a Tankeriileti KGzpont azonositani tudja az igényldt. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szdm, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigényl$ azonositasara. Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél
elérésére, igy sziikségtelen tobbet régziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizardlag azt a célt szolgalja, hogy a Tankeriileti K&zpont a naptari évente
egyszeri ingyenes tajékoztatds megtorténtét ellendrizni tudja. A naptari éven beliili t6bbszori
tajékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithaté meg.

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre itott
érkezési idopontot.

2.3. Tajékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbiralasanak eredményét: ,, Teljesitve” vagy ,.Elutasitva”.
Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az Gj tajékoztatasi
folyamatnak mindsiil.

2.4, Tajékoztatas iktatészama
Az adatigényldnek kiildott valasz iktatoszama.
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2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére t6rténd megkiildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén 6ra, perc megjelSléssel egyiitt).

2.7. KErintett adatai, illetve érintettek kire

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, Ggy itt az adatigényld csaladi és
utonevét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonositd adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés t6bb személyre vonatkozik, Ggy elegend6 a csoportképzés szempontjat
feltlintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjeldini, hogy milyen fajtdji, jellegli személyes adatok "keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai

Papir alapt adattovabbitas esetén itt elegend6 az adattovabbito irat iktatoszamat feltiintetni.
Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységét.
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Melyek a személyes adatok kezelésére szolgalo eszkézok? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgdlo eszkdzoket (operdcios rendszerek, alkalmazasok, adatbazis-kezeld
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkozék stb.)

Alapelvek érvényesiilése:

A gyiijtott adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak-e, valamint
a sziikségesre korlatozodnak-e (adattakarékossag)? Mutassa be, hogy az egyes gyiijtott
adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljara.

Pontosak-e az adatok, naprakész allapotban tartjdk-e azokat? Ismertesse az adatminiséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmeglrzés iddtartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kovetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoljdk a tdarolds idétartamat.

Az érintettek jogainak biztositasa

Milyen médon tdjékoztatjék az érintetteket az adatkezelésrdl? Ismertesse az érintetteknek
adott tajékoztatast és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzdjarulason alapul, milyen modon szerzik be az érintettek
hozzdajaruldsat? Mutassa be az annak biztositasdra szolgalo eljdrdsokat, hogy az érintettek
hozzajarulasanak beszerzése megtorténik.

Milyen mddon érvényesithetik az érintettek a hozzaféreési, illetve az adathordozhatésaghoz
valé jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk, hogy az érintettek
hozzdférhessenek az adataikhoz, megkapjdk és tovabbithassak azokat.

Hogyan gyakorolhatjak az érintettek a helyesbitéshez és térléshez valod jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
tordltethessék adataikat.

Hogyan gyakorolhatjik az érintettek az adatkezelés korlatozdasahoz, valamint tiltakozdshoz
valé jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korlatozdsat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kotelezettségeit egyértelmiien régziti-e az adatfeldolgozdsi szerzédés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kitelezettségeit (idGtartam, hatds, célok, utasitasok a
feldolgozoknak, stb.) illetve jeldlje meg azok feladatait és kotelezettségeit meghatirozo
szerzddéseket, magatartdsi kddexeket, és tanusitvanyokat.

Az Eurépai Union kiviilre torténd adattovabbitas esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagokat, amelyekben
adatkezelés és adattdrolds torténik, tovabba jeldlje meg, hogy azok megfeleld védelmi
szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovabbitasra vonatkozo
rendelkezéscket.)

Varhat6 kockazatok, hatasok:

Torténik-e jelentds kivetkezményekkel jard, automatizdlt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
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palyazdi profilok létrehozdsa)?

Térténik-e kiilonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvanosan elérhetd helyeket (pl. bejaratok kamerds
megfigyelése)?

Torténik-e vy technologiak alkalmazasa (pl. specidlis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szamara tekintettel kockdzatos?

Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabdl?

Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata:
Milyen f6bb kdvetkezményekkel jarna az érintettekre, ha a jogosulatian hozzdférés
bekévetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilonosen a lehetséges
kbvetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintertel?
(elhanyagolhatd, korlatozott, jelentds, maximdlis)

Milyen f6bb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekovetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kitlondsen a lehetséges kovetkezményekre és a
kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhatd,
korlatozott, jelentds, maximalis)

Milyen f6bb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatasa bekovetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilondsen a
lehetséges kovetkezményekre és a kockazatok kezelését célzé tervezett intézkedésekre valo
tekintettel? (elhanyagolhatd, koridtozott, jelentds, maximdlis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mds modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldatozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

Aranyos-e az érintettek jogainak korldtozasa az elérendé céllal? Csak annyiban korldtozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében szilkséges?

Kockazatok elharitasa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévo
intézkedések:

Tervezett vagy meglévd intézkedések az adatkezelésbdl adodo kockdzatok mérséklése
érdekében.

Logikai védelem: (Az elektronikus informacios rendszerben, ahol az adatkezelés torténik,
informaciotechnologiai  eszkOzdkkel és eljarasokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositas és a hitelesités, a hozzadférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplozas) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvalosulo fenyegetések elleni védelem, amelynek
Jontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az éléerds







