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A Dunatijvérosi Tankerileti Kézpont Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatinak 5. § (2) bekezdés f)
pontjédban biztositott jogkdrémben eljarva — figyelemmel szadmvitelrdl szold 2000. évi C. tdrvény (a
tovabbiakban: Szt.), az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) és a jelen szabalyzat mellékletében felsorolt jogszabalyok rendelkezéseire — a
Dunatjvarosi Tankeriileti K&zpont (a tovabbiakban: Tankerileti Kd&zpont) adottsdgainak és
gazdalkodasi korillményeinek sajatossagait figyelembe vevo szamviteli politikdjat (a tovabbiakban jelen
szabalyzatban: Szabalyzat, vagy szamviteli politika) aldbbiak szerint szabalyozom:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat hatalya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Koézpont altal fenntartott és mikdodtetett koznevelési
intézmeényre,

c) a Tankeriileti Koézpont kormanytisztviseldire ¢€s  kormanyzati ligykezeldire,
munkavallaléira, valamint a kdznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallalo).

(2) A Tankertileti Kézpont, mint 6nallo gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
gazdalkodasat, szamvitelét, szamviteli politikdjat az 1. szdmi mellékletben felsorolt jogszabélyok
elbirasai hatarozzdk meg.

(3) A szamviteli politika célja azon szabalyok rogzitése, amelyek alapjan a szamviteli rendszer
miikddése biztositja a megbizhatd és valds adatokat a konyveléshez, a beszamolok Osszeéllitasahoz,
valamint informaciét ad a vezetdi déntésekhez.

(4) A szamviteli politika részét képezik:
a) a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,
b) az eszkdzok és forrasok értekelési szabalyzat,
c) az OnkOltség-szamitasi szabalyzat,

d) apénz-és értékkezelési szabalyzat.
2. A Tankeriileti Kozpont altal ellitott feladatok

2.§ A Tankeriileti Koézpont éallamhéaztartdsi szakdgazati besorolasa 841211 oktatds igazgatdsa
tevékenység, alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsat a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata tartalmazza. A koltségvetési szamvitelben a Tankeriileti Kozpont
tevékenységével kapcsolatos bevételeket, kiadasokat a kormanyzati funkcidk szerint kell
megjeleniteni.

3. A Tankeriileti Kozpont dltalinos forgalmi adé alanyisiaga

3.8 (1) A Tankeriileti Kézpont addalany, adoigazgatasi azonosito szama: 15835073-2-07.
(2) A Tankeriileti Kézpont adokoteles tevékenységei:

a) épiilet, ingatlan kozos kezelése vagy ingyenes hasznalata miatt a koziizemi dijak
tovabbszamlazasa (kozvetitett szolgaliatas),

b) szellemi ¢és anyagi infrastruktira magancélu igénybevételekor felmeriilt koltségek
tovabbharitasa,
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c) felesleges, valamint kiselejtezett eszkozok és készletek értékesitése, amennyiben az
altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL. térvény eldirja.

4. A Tankeriileti Kozpont azonosité adatai

4.§ (1) A Tankertileti Kézpont:
a) neve: Dunagjvarosi Tankeriileti K&zpont,
b) alapitdja: a Magyarorszag Kormanya,
¢) irdnyitd szerve: az Emberi Erdforrasok Minisztériuma,
d) kozépiranyitd szerve: Klebelsberg Kozpont,
e} székhelye: 2400 Dunanjvaros, Kallos Dezso6 utca 1.
f) gazdalkodasi jogkdre: kdzponti kéltségvetési szerv,
g) szakagazati besoroldsa: 841211 Oktatas igazgatasa,
h) t6rzskényvi azonosit6é szam (PIR): 835079,
i) 4llamhaztartasi egyedi azonositoja (AHTI): 361451,
j)  alapitd okiratanak szama: 61768/2016,
k) statisztikai szdmjele: 15835073-8412-312-07,
) elsd szamu képviseldje: tankeriileti igazgato.

(2) A Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasaval sszefliggd szakfeladatok felsorolasat a
mindenkori Alapitd Okirat tartalmazza.

(3) A Tankeriileti Kozpont vallalkozasi tevékenységet végezhet az alapité okiratban
meghatarozottak alapjan.

5. A pénzforgalmi szamlavezetés rendje

5.§ (1) A Tankeriileti Kozpont kincstari kdrbe tartozo kézponti koltségvetési szerv. A Tankeriileti
Kozpont feladatainak ellatdsdhoz sziikséges pénziigyi forrasokat a kdzponti, iranyité szervi timogatas,
az allamhaztartason beliili szervezetektdl kapott tamogatasok, egyéb szervezetektdl atvett
pénzeszkdzok, valamint az ellatasi és egyéb tevékenységek utdn beszedett bevételek teremtik meg.

(2) A pénzeszkdzdk kezelésére a Tankeriileti Kézpont a Magyar Allamkinestamal:
a) elGiranyzat-felhasznalasi keretszamlaval,
b) eurdpai unios programok célelszamolasi szamlaval,
¢) devizaszamlaval
rendelkezik.

(3) A pénzforgalmi szamlavezetés, a pénzkezelés €s a pénzellatas rendjét a Tankeriileti Kdzpont
Pénz- és értékkezelési szabalyzata tartalmazza.
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1. FEJEZET
6. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

6.§ A koltségvetési beszamolo elkészitésekor és a kényvvezetés soran az Szt. 15.-16. §-ban
meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek az
alabbiak:

a) a vdllalkozas folytatisanak elve a koltségvetési beszamold elkészitésckor és a
kdnyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdilkodd a beldthatd jovében is fenn
tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatdé a miikddés
beszlintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése. A vallalkozis
folytatasanak elve a Tankeriileti K6zpont gazdalkodasdban oly modon érvényesiil, hogy a
koltségvetési beszamold elkészitésénél figyelembe kell venni a koltségvetési évben
bekovetkezett szervezeti és feladatviltozasokat (az atszervezéseket, az irdnyitd szerv
megvaltozisat, a szerkezeti valtozdsokat) is. Az éves koltségvetési beszdmoléban a
feladatok végrehajtasanak ugy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jév6beni
pénziigyi tervezéshez.

b) a teljesség elve: a gazdalkodénak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyeknek az eszkdzdkre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat
a koltségvetési beszdmoldban ki kell mutatni; ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat
kovetden, de még a mérleg elkészitését megelozden valtak ismertté, masrészt amelyek a
mérleg fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulonapja elott még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézden ismertté
valtak. A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés
naptari évre készil.

c) avalodisag elve: a kdnyvvitelben rogzitett €s az éves koltségvetési beszamoloban szerepld
tételeknek a valosidgban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megéllapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az
Ahsz.-ben elirt értékelési elveknek és az azokhoz kapesolodd értékelési eljarasoknak.

d) a vilagossag elve: a konyvvezetést és az éves koltségvetési beszamoldt attekinthetd,
érthetd, az Szt.-nek és az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen rendezett formaban kell
elkésziteni.

e) a kovetkezetesség elve: az éves koltségvetési beszamold tartalma és forméja, valamint az
azt alatamasztd kényvvezetés tekintetében az allanddsagot és az Gsszehasonlithatosagot
biztositani kell.

f) a folytonossig elve: a koltségvetési év nyitoadatainak meg kell egyezniiik az el6z6
koltségvetési év megfeleld zard adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Szt.-ben és az Ahsz.-ben
meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

g) az Osszeméres elve: az Gsszemérés elvének altalanos jelentése szerint az adott idészak
eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditdsait) kell szamitdasba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek €s a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz
kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A koltségvetési szamvitelben az
Osszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési maradvany megallapitasakor
a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

h) az dvatossag elve: nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel
pénziigyi realizaldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozdsa sordan az
értékvesztés elszamoldsdval kell figyelembe venni az elorelathatd kockdzatot és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének forduldnapja és a

6
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k)

D

7.§ (1)

mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté. Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket
el kell szadmolni, fiiggetleniil attol, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy
veszteség. Az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd szabalyok
nem alkalmazhatok. Az Ovatossdg elve alapjan foglalkozni kell az értékvesztéssel. A
készletek, a kovetelések ¢és befektetések arfolyamcsdkkenését, értékvesztését a
Szabélyzatban meghatarozott esetekben el kell szdmolni, a beszamoldban a tényleges
vagyoni értéket kell szerepeltetni.

a brutto elszamolds elve: a bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és
a kotelezettségek egymadssal szemben — az Szt.-ben ¢s az Ahsz.-ben szabélyozott esetek
kivételével — nem szamolhatok el.

az egyedi értékelés elve: az eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves
koltségvetési beszamolo elkészitése sordn egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi
értékelés elve sajatosan alkalmazhatd az egyszerlsitett értékelési eljards ala vont
kovetelések esetében.

az idobeli elhatdrolds elve: az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy
tobb koltségvetési évet is érintenek, az adott iddszak bevételei és koltségei kozott olyan
aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgélo id6szak és az elszamolasi iddszak
kozdtt megoszlik. A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatirolas elve nem
alkalmazhato.

a tartalom elsédlegessége a formdval szemben elve: az éves koltségvetési beszamoldban és
az azt alatdmaszté konyvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — az Szt.-ben és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozod
elbirdsaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni.

lényegesség elve: lényegesnek mindsiil az éves koltségvetési beszdmolé szempontjabél
minden olyan informécio, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa — az ésszeriiség
hatarain beliill — befolyasolja az éves koltségvetési beszamold adatait felhasznaldk
dontéseit.

a kdltség-haszon dsszevetésének elve: az éves koltségvetési beszdmoldban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatdsban, a kiegészité mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciok
hasznosithatosdga (hasznossaga) 4lljon ardnyban az informaciok eldallitasanak
koltségeivel. A koltség-haszon Gsszevetésének elve nem alkalmazhatd azon informdaciok
eldallitasanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabaly eldirja.

III. FEJEZET
7. A koltségvetés dsszeallitasaval kapcsolatos feladatok

A Tankeriileti Kézpont elemi koltségvetését az allamhaztartdsért felelés miniszter altal

meghatdrozott iranyelvek €s az irdnyité szerv iranymutatdsa alapjan, valamint az 4ltala megadott
kiadési eléirdnyzat csoportok, kiemelt eldiranyzatok, a feladatellatdshoz jovahagyott koltségvetési
Iétszam, miikddési bevétel és koltségvetési tamogatds nagysagrendjének figyelembe vételével a
megadott hataridére a Gazdalkoddsi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly vezetdjének iranyitasaval a
Foosztaly késziti el.

(2) Az elemi koltségvetés elkészitésekor a kincstari koltségvetésben rogzitett kiemelt eldiranyzatok
mellett figyelemmel kell lenni az el6z6 évi teljesitési adatokra és azokra a valtozdsokra, amelyek
véarhatéan befolyasoljak a tényleges adatok alakulasat (pl. feladatvéltozas, 4fa besorolas valtozasa,
inflacid, aremelések stb.)
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1V. FEJEZET
A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK
8. El6iranyzat feletti rendelkezés

8.§ Kiemelt eldiranyzatok megvaltoztatasara, modositasara jogosult:
a) az Orszaggylilés,
b) a Kormany,
¢) azirdnyito szerv,

d) sajat hataskorben a Tankertileti Kozpont vezetdje.
9. Eléiranyzat-modositas sajat hataskorben

9.§ (1) A tankertileti igazgaté a Tankeriileti Kézpont vonatkozasaban sajat eldiranyzat-modositasi
hataskorében — az irdnyit6 szerv, a kézépiranyitd szerv és a Kincstar egyidejii jovahagyasat kovetden —
kiadasi és bevételi eldirdnyzatanak f6 0sszegét, a kiemelt elSirdnyzatokat és azokon beliil a megfeleld
tételek eléiranyzatait a potlolag rendelkezésre bocsatott forrasokbol valamint a kételezettségvéllalassal
terhelt kdltségvetési maradvanyabdl megemelheti.

(2) Az el6irdnyzat-modositds koltségvetési tamogatasi igénnyel sem a kéltségvetési évben, sem a
kvetkezd években nem jarhat.

(3) A Tankeriileti Kozpont a személyi juttatidsok egyes tételein megtervezett eldirdnyzatok kdzott
sajat hataskorben atcsoportositast hajthat végre. Az atcsoportositas a térvényi kotelezettségen alapuld
juttatasok kifizetését nem veszélyeztetheti.

(4) A munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add elbiranyzata — a személyi
juttatasok eldiranyzata atcsoportositasaval Osszefliggd esetek kivételével — csak abban az esetben
csBkkentheto, ha a Tankeriileti Kdzpont az éves fizetési kotelezettségének — ideértve a korabban
keletkezett, és a targyévre atiitemezett koztartozasokat is — eleget tud tenni, és errdl az eldiranyzat-
Atcsoportositas benytjtasaval egyidejlileg a Kincstarnak nyilatkozik.

(5) A dologi kiadasok kiemelt eléiranyzatan beliil maradva az egyes tételek eldiranyzataitl azok
megvaltoztatasa nélkil eltérhet. A szolgaltatasi kiadasok, az adok és egyéb befizetési kotelezettségek
tételek eldiranyzatai korében elbiranyzat-dtcsoportositdas akkor kezdeményezhetd, vagy azok akkor
hasznalhatdk fel a tervezettdl eltérden, ha ezen fizetési kotelezettségeinek eleget tud tenni. A szellemi
tevékenység végzésére kifizetés jogeimen megtervezett eldiranyzat kizardlag a személyi juttatasi
eloiranyzat terhére novelheto.

(6) A sajat hataskorben végrehajtott el6iranyzat-mddositasrdl a modositast kdvetden a Kincstart és
az iranyitd szervet és a kozépiranyitd szervet tajékoztatni kell.

(7) Az eredeti, valamint a kilonbdzé hataskdrben végrehajtott elbirdnyzat modositasokat a
koltségvetési szamvitel nyilvantartasi szamlain konyvelni kell, emellett részletez6 nyilvantartast is
vezetni kell.

10. A Tankeriileti Kézpont tobbletbevételének felhasznalasa

10.§ (1) Az éallamhaztartasrl sz61d 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 35. §-a alapjan
a jovahagyott elbiranyzatok év kozben — egyszeri vagy tartds jelleggel — modosithatok vagy
atcsoportosithatok az allamhéaztartasrél szold térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) meghatarozottak szerint.

(2) Az atcsoportositas nem iranyulhat a személyi juttatasok eldiranyzatanak névelésére, kivéve, ha
az allamhaztartasért felelds miniszter azt engedélyezi, az elGiranyzatok jovahagydsakor még nem
ismert jogszabalyvaltozas miatt.
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(3) A Tankeriileti Kozpont alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzddéssel, szamla
ellenében tdrténd igénybevételére a dologi kiadasok kozott eredeti el6iranyzatként elkiilonitetten
megtervezett Osszeg csak a személyi juttatdsok egyidejli atcsoportositisaval novelhets. E
tevékenységek korét, a kifizetések feltételeit az Avr.-ben foglaltak szerint az iranyit6é szerv hatarozza
meg.

(4) A Tankeriileti Kdzpont és a fejezeti kezelésii elbiranyzat tervezettet meghaladé (bevételi
eléiranyzatain feliili) tobbletbevételét az iranyitd szerv — az Avr.-ben meghatarozott értékhatart elérd
tobbletbevétele esetén az allamhaztartasért felelés miniszter — el6zetes engedélyével, a felhasznalasra
engedélyezett tobbletnek megfelelé Gsszegii, az iranyitd szerv hatdskorében végrehajtott eldiranyzat-
modositas utdn hasznalhatja fel.

11. § (1) A személyi juttatasok eldiranyzat:
a) ajévahagyott tébbletbevétellel,

b) a Tankertileti Kdzpont altal felhaszndlhato kételezettségvéllalassal terhelt maradvany
személyi juttatasokbdl szarmazo részével,

¢) az atvett maradvany személyi juttatdsok ndvelésére felhasznalhato részével,

d) a Tankeriileti K6zpont koltségvetésében eredeti elSiranyzatként nem megtervezett, év
kozben rendelkezésre bocsatott, és felhasznalasi célja szerint személyi jellegii kifizetést
tartalmazo egyéb forrasbdl

ndvelheto.

(2) Az illetményemelésre, vagy a meglévd létszam hatarozatlan idére szolo foglalkoztatassal
torténd novelésére iranyuld felhasznalas kizardlag abban az esetben lehetséges, és a tdbbletbevétel
ilyen céli felhasznéldsara is csak abban az esetben adhaté engedély, ha a forras tartds és a kdvetkezd
¢évben a Tankertileti Kdzpont koltségvetésében eredeti eldirdnyzatként megtervezik. Ellenkezd esetben
a forras illetményemelésre nem hasznalhato fel, és annak terhére a meglévd létszam bdvitése csak
hatarozott idére szolo foglalkoztatas mellett lehetséges. A forras felhasznélasa csak a maradvanyhoz
rendelt kételezettségvallalas céljanak megfeleléen térténhet.

11. Az el6iranyzat felhasznalasarol valo rendelkezés

12. § (1) A Tankeriileti Kozpont kéltségvetésének kiadasi eldiranyzatait terheld fizetési kitelezettség
véllalasa vagy ilyen kovetelés (bevételi eliranyzat teljesitése érdekében torténd) eldirdsa — térvényben
meghatarozott kivétellel — a tankeriileti igazgatd vagy az altala — Avr.-ben foglaltak szerint — irasban
meghatalmazott személyeknek a hatiskorébe tartozik. A kotelezettségvallalasnak az Avr.-ben
meghatdrozott tartalmi eldirdnyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia. A kételezettségvéllalast — az
Avr.-ben foglalt kérben és médon — be kell jelenteni a Kincstarnak.

(2) Ha torvény vagy kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik, a Tankertileti Kézpont — targyévi
kiadasi eliranyzata terhére — a bevételi eldiranyzatok teljesitését feltételezve akkor vallalhat
kotelezettséget, ha a szakmai, miiszaki, pénziigyi teljesités legkés6bb a targyévet kdvetd év junius
30-aig megtorténik. A bevételi eldiranyzatok nem teljesiilése esetén a kotelezettségvallalasokat feliil
kell vizsgalni, és meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket.

(3) A Kkotelezettségvallalas a gazdasagi vezetdnek vagy az 4ltala kijelolt személynek az
ellenjegyzése utan, €s — az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel — csak a pénziigyi teljesitést
megel6zoen, irdsban térténhet.

(4) A kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zédni arrdl, hogy a jovahagyott koltségvetés fel nem
hasznélt és le nem kotott része biztositja a fedezetet.

(5) A kotelezettségvallaldsokhoz kapcsolodéan olyan, legaldabb kiemelt eléirdanyzatonként
részletezett részletezd nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithatd az egyes évek eldiranyzatait
terheld fizetési kotelezettség.
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(6) A Tankerlileti Kdzpont tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettséget az Avr.-ben meghatarozott
korben és értékhatar felett az irdnyitd szerv, — az Avr.-ben meghatarozott értékhatart elérd
tobbletbevétele esetén az dllamhaztartasért felel6s miniszter — elozetes engedélyével vallalhat, kivéve,
ha térvény eltérden rendelkezik. A kotelezettségvallalas fedezetét a varhato teljesitési iddpontokhoz
igazoddan kell a Tankeriileti Kozpont koltségvetésében eldiranyozni.

(7) Az éves koltségvetési torveény eltérod rendelkezése hianyaban jutalmazasra — ideértve a prémium
cimén teljesitménydsztonzés, személyi dsztdnzés céljabol torténd kifizetést is — az eredeti torvény
szerinti illetmények, munkabérek rovat eldiranyzatanak 12%-a hasznalhato fel.

(8) A  Tankerileti Kozpont fizetési kotelezettségeinek  jogszabalyban,  szerzddésben
(megallapodasban), jogerds birdsagi itéletben, kozigazgatasi hatdrozatban, vagy mas fizetési
kotelezettséget keletkeztetd dokumentumban meghatarozott idopontig koteles eleget tenni.

(9) Az Avr. 35. § (3) bekezdésben foglaltak kivételével a koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii
eldiranyzat kozhatalmi bevételek, intézményi miikodési bevételek és felhalmozisi bevételek eredeti
vagy — ha a bevételek tervezettol torténd elmaradasa miatt csokkentették — modositott bevételi
eléiranyzatan feliili tobbletbevétel az iranyitd szerv eldzetes engedélyével, a felhasznalasra
engedélyezett tobbletnek megfeleld dsszegli, az iranyitd szerv hatdskdrében végrehajtott eldiranyzat-
modositas utan hasznélhatoé fel.

(10) Az iranyitdé szerv dontéséig a tobbletbevétellel a koltségvetési szerv, fejezeti kezelésii
eldiranyzat bevételi eldiranyzatait nem lehet modositani. A felhasznaldsra nem engedélyezett dsszeget
a dontés kozlésétdl szamitott 5t napon beliil a kozponti kéltségvetésnek be kell fizetni.

(11) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasaért felelos szervezeti egység adott feladattal megbizott
referensei a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott eldiranyzatokat havonta, minden honap 15-ig
egyeztetni kotelesek a Kincstar (PJO2/B: kiadasok €s bevételek eloiranyzatanak és teljesitésének
alakulasa) adatszolgaltatiasaval. Az esetleges eltéréseket az egyeztetést kdvetden soron kiviil tisztazni
és rendezni kell.

12. Az eliranyzat-felhasznalasi jogkor gyakorlasaval kapcsolatos feladatok

13.§ (1) ElGiranyzatok felhasznaldsa a jovahagyott eldiranyzatok terhére torténd bevételek
beszedését és a kiadasok teljesitését jelenti.

(2) Az elemi koltségvetésben megtervezett eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok csak az
Alapit6 Okiratban meghatarozott alapfeladatokra €s az azzal Osszefliggd egyéb kiadasokra
hasznélhatok fel.

(3) A kiadasok és bevételek jellegét jeldld Egységes Rovat Azonositd kodok alkalmazasédért, a
bizonylatok eldirasszerli kitdltéséért a Tankeriileti Kozpont A kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl" sz6l6 szabalyzatban rogzitett kormanytisztviselje a
felelos.

V. FEJEZET
BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG
13. Kényvvezetési feladatok

14.§ (1) Az éallamhaztartas szdmvitele a koltségvetési szamvitelbdl €s a pénziigyi szamvitelbdl all.

(2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi el@iranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kapott
tamogatasok felhasznaldsanak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthet6
nyilvantartisat és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valds
osszképet mutatd elkészitését biztositja.
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(3) A penziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdsdgnak
megfeleld, folyamatos, zirt rendszer(i, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolo
ezekre vonatkozo részei megbizhato és valds Gsszképet mutaté elkészitését biztositja.'

(4) A Tankeriileti Kozpont eszkézeit, forrdsait, bevételeit és kiadasait a szamlarendben
meghatdrozott kényvviteli és nyilvantartasi szamldkon mutatja ki, amelyet a VIL fejezetben
részletezett, az iranyitd szerv altal meghatdrozott szamitdgépes ligyviteli rendszer altal biztositott
részletezd nyilvantartasok vezetésével tdmaszt ala. A Tankeriileti KSzpont a pénziigyi kényvvezetés
soran a koltségeket elsdlegesen az 5. szamlaosztalyban koltségnemek szerinti, masodlagosan az 591.
Koltségnemek atvezetési szamla hasznalatdval a 6. vagy 7. szdmlaosztaly konyvviteli szamlain
konyveli. Az a koltség, amelyrdl felmeriilés pillanatdban nem éllapithatdé meg, hogy mely
tevékenységet ¢rinti a 6. szdmlaosztalyba, egyéb esetben a 7. szdmlaosztilyba keriil felvételre. A
kéltségvetési szamvitelben a Tankeriileti Kézpont bevételei €s kiaddsai kormanyzati funkciok szerint
elkiilénitetten keriil felvételre a nyilvantartdsiszdmlara.

(5) A Kkovetelések és kitelezettségek allomanyaban bekdvetkezd valtozasokat az iranyitd szerv 4ltal
meghatarozott szimitdgépes lgyviteli rendszer a részletezd nyilvantartasban és a koltségvetési és
pénziigyi szamvitelben is folyamatosan régziti. A Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly a
fokonyvi kdnyvelés mellett a targyi eszkdzok és a készlet részletezd nyilvantartasat is az irdnyito szerv
altal meghatarozott szamitégépes ligyviteli rendszerrel végzi.

(6) Az uniés forrasbol tamogatott feladatok ellatasdhoz kapesoldédd kéltségek konyvviteli
nyilvantartasara az éltalinos szabalyok iranyadok, azzal az eltéréssel, hogy a felmeriild koltségeket
elkiildnitetten is nyilvan kell tartani. A kifizetéseket lehet6ség szerint a célelszamolasi szamlarél kell
teljesiteni.

(7) A kotelezettségvallalasokat, az el¢irdnyzat-modositasokat folyamatosan rogziteni kell. A
kényvviteli nyilvantartast év végével le kell zarmi.

(8) A konyvelés rendjének kialakitasa, szabalyozasanak elkészitése a Gazdalkodasi, Uzemeltetési
¢és Pélyazati Féosztaly féosztalyvezetdjének a feladata.

14. Beszamolasi kotelezettség

15.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a kéltségvetésében a Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerinti
feladatok ellatasa érdekében tervezett, modositott eldiranyzatokrol, vallalt kotelezettségekrdl a
felmeriilt/elszamolt kiadasokrol, bevételekrol havonta idékozi koltségvetési jelentést, negyedévenként
mérlegjelentést, év végén koltségvetési beszamoldt készit.

(2) A Tankeriileti Koézpont koltségvetési konyvelésében Iévd adatokkal kell a havi id8kozi
kéltségvetési jelentést — a Kincstari kozzétételt kdvetd 15 napon beliil — feltslteni.

(3) A negyedéves mérlegjelentést a Tankeriileti Kézpont eszkdzeinek és forrasainak alakulasarél a
fékdnyvi kivonat allomanyi szamlainak adataibol kell dsszeéllitani az I-IT1. negyedév vonatkozasaban
a negyedévet kovetd honap 20. napjaig, a IV. negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves beszamold elkészitésének
hataridejével megegyezden kell a KGR-K11 rendszerben feltélteni, majd papir alapon az iranyito
szervnek ¢és a kozeépiranyitd szervnek megkiildeni,

(4) A naptari évrdl december 31-i forduldénappal éves koltségvetési beszamolot kell késziteni. Az
éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetés végrehajtisanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztositd

aa) koltségvetési jelentés,

' Ahsz 3.§ (3) bekezdés
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ab) maradvany-kimutatas,

ac) adatszolgaltatds a személyi juttatdsok &s a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérdl,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, kdltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zdrszdmadds kiegészitd informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztosité

ba) mérleg,
bb) eredmény-kimutatés, ¢és
bc) kiegészitd melléklet,

c) immateridlis javak, tdrgyi eszk0zdk, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk
allomanyanak alakulasa,

d) eszkdzok értékvesztése,
) kiegészitd, tajékoztatd adatok.

(5) A beszamolo részletes adattartalmat a kormanyrendelet, a beszdmold nyomtatvany, illetve az
allamhaztartasért felelés miniszter koltségvetési utmutatojatartalmazza.

(6) A mérlegben az eszkozoket és forrasokat, a pénzforgalmi jelentésben a bevételeket és a
kiadasokat brutté médon kell szerepeltetni.

(7) Az éves beszamoldt a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal meghatarozott és az EMMI 4altal
biztositott Girlapok kitdltésével és szamitastechnikai program segitségével kell teljesiteni.

(8) Az éves koltségvetési beszamold adatait a koltségvetési évet kovetd év februar 28-ig kell a
Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgéltato rendszerbe feltolteni’.

(9) A negyedik negyedéves mérlegkészités idopontjaig kell elvégezni a leltarozasi és értékelési
feladatokat, illetve a koltségvetési évre vonatkozoan sziikséges helyesbitéseket.
(10) Az év végi zarasi hataridok figyelembe vételével meghatarozott hataridéig beérkezett, az adott

koltségvetési évben teljesitett aruszallitis ¢€s szolgaltatasnyujtashoz kapcsolodd szamlak értéke
allithaté be a mérlegbe a kotelezettségek kizé.

(11) Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért a Tankeriileti Kozpont vezetdje a felelds. Az
éves koltségvetési beszamolot a tankeriileti igazgatd és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet
feltiintetésével irja ald.

(12) Az adatszolgaltatasok €s beszamolok hataridoben torténd teljesitéséért a gazdalkodasért felelos
szervezeti egység vezetdje a felelds.

VL FEJEZET
KONYVVITELI ZARLAT KERETEBEN ELVEGZENDO FELADATOK, EGYEZTETESEK
15. Konyvviteli egyeztetések
16.§ (1) A koveteléseket, a kotelezettségvallalasokat, a bevételi €s kiadasi eliranyzatokat, ezek
teljesitéséhez kapcsolddd gazdasdgi események bizonylatait haladéktalanul el kell szamolni. A

pénziigyi szamvitelben a sajatos elszamoldsokat érintd gazdasagi események bizonylatait a
beérkezésiiket kovetden kell haladéktalanul elszamolni.

* Ahsz 32. §
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2)

A konyvviteli zarlat soran a folyamatos konyvelés teljessé tétel érdekében el kell végezni a

kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkakat, a fokonyvi kivonat elkészitése
érdekében a konyvviteli és a koltségvetési konyvvitelben vezetett nyilvantartasi szamlakat le kell

zami.

©)

A havi, negyedéves, éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a koltségvetési és a

pénziigyi konyvvezetés helyességének ellenérzését az Ahsz. 17. mellékletében meghatérozottak
szerint.

17.§ (1) A részletezd nyilvantartasokat a fokonyvi konyveléssel egyeztetni kell.

(2)

(€

4)

Havi egyeztetési feladatok:
a) pénztarszamla egyenlegének egyeztetése a pénztirjelentés zard adataval,

b) elSiranyzati-szdmla egyenlegének egyeztetése a hénap utolsé napi Kinestar PJ02/B
adatszolgaltatasaval,

¢) személyi juttatisok és a munkaadot terheld jarulékok cimen kifizetett havi Ssszegek
egyeztetése a havi bérdsszesitével és a honap kdzben személyi kifizetéseket tartalmazd
kincstari feladdssal, valamint a bérelszdmolasi szamlaval,

d) ahavi adok és jarulék bevallasok adatainak egyeztetése a tényleges befizetésekkel,
e) a Kincstar PJO2/B adatszolgaltatas egyeztetése a Tankeriileti Kdzponti nyilvantartasokkal,

f) a havi pénzforgalom egyeztetése (pénz-, illetve eldiranyzat-felhasznalasi keretszdmla havi
nyité egyenlege (+) havi pénzforgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi kiadésok = pénz-,
illetve eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla ho végi zar6 egyenlege).

Negyedéves egyeztetési feladatok: (havi egyeztetési feladatok elvégzésén tul):

a) a beruhdzas, felGjitas fokonyvi szamlak egyeztetése a targyi eszkozok részletezd
nyilvantartasaval,

b) a szallitoi kitelezettségek, az ados, a vevoi és egyéb kdvetelések egyeztetése,
Ev végi egyeztetési feladatok: (a havi illetve a negyedéves feladatokon kiwviil):

a) az eldiranyzat-modositasok, a tényleges tamogatasi elGiranyzat megnyitasok
(poteldiranyzatok, zarolasok) egyeztetése a rendelkezd levelekkel, a feliigyeleti szerv
illetékes eléaddjaval,

b) akoltségvetési eldiranyzat maradvéany felhasznalasok, tobbletbevételek egyeztetése,

c) a Tankeriileti Kozponttal szembeni elszamoldsi kotelezettségek egyéb elszdmolasok
egyeztetése,

d) adecember havi bérek, hé kozi kifizetések egyeztetése, rendezése.

16. Zarlati feladatok

18.§ (1) A konyvviteli zirlat egyrészt azoknak a gazdasagi miveleteknek az elszdmolasat jelenti,
amelyeket ho, negyedév, félév és év végén kell elvégezni a kdnyvviteli szamlak zéardsa eldtt, masrészt
Jelenti a fokonyvi szamlak adatairdl készitett kimutatasok elkészitését.

(2)

Havi zarlati feladatok targyhdt kovetd honap 15. napjaig:

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartési szamlakon rogzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok mas fizetési kotelezettségek egyeztetése a részletezd
nyilvantartasokkal, az egyeztetések alapjan kisz(irt hibak javitasa,

b) az Ahsz 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznélatbél kivont immateridlis javak,
targyi eszkdzok atsorolasa az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé,

13
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¢)

d)

i)

az altalanos forgalmi adé havi bevallasra kotelezett alanyanal az éltalanos forgalmi adé
megallapitasaval kapcsolatos elszamolasok, egyeztetések, ennek sordn az Aaltalanos
forgalmi add elszdmolasai kozott nyilvantartott elozetesen felszamitott, nem levonhatd
altalanos forgalmi adé atvezetése a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé, és

a konyvviteli szdmlakon kimutatott add, jarulék és més kozteher kotelezettségek
egyeztetése a bevalldsokban szerepld adatokkal,’

a havi személyi juttatasok elszamolasa a Kincstar értesitése alapjan,

a kifizetett személyi juttatdsok utdan a munkaadot terheld jarulékok elszamolasa,
az eldiranyzat modositdsok konyvelése,

fokonyvi kivonat készitése,

id6kozi koltségvetési jelentes elkészitése.

(3) Negyedéves zarlati feladatok (a havi zéarlati feladatokon kiviil) a targynegyedévet kisvetd honap
15. napjaig:

a)

az immaterialis javak, targyi eszkdzok, készletek allomanyvaltozasainak — igy kiilondsen
sajat elodallitds, anyagfelhaszndlds, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele,
aktivdlas, térités nélkiili atadds, atvétel — elszamolasa, ide nem értve a jelen § (2) bekezdés
b) pontja szerinti tsoroldst, a kovetelések, kotelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

b) a befektetett eszk6zok és a forgdeszkdzok téves besorolasénak helyesbitése,

c) aterv szerinti és a terven fellili értékcsdkkenés elszamolasa,

d) az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairasanak elszdmoldsa az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon,

e) azeldzd évek éves kdltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének elszamolasa,

f) a jelen § (2) bekezdés c¢) és d) pontja szerinti feladatok a negyedéves bevallasok
tekintetében, a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher
kotelezettségek egyeztetése az adofolydszamlaval,

g) a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott kiaddsok, valamint a 05.
Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott bevételek felosztasat.

h) afékonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellenérzése’,

i) egyéb pénzforgalom nélkiili tételek konyvelése a részletezd nyilvantartasok alapjan (pl.
targyi eszkoz selejtezése, értékesités, sth.),

j)  negyedéves mérlegjelentés Osszeallitasa.

(4) Ev végi zarlati feladatok (a havi, negyedévi zarlati feladatokon kiviil) a mérlegkészités
idopontjaig:

a) a leltari kiilonbdzetek elszdmolasa, az eltérések okainak kivizsgalasa,

b)

c)

az eszkozok drtékelése, az értékvesztés elszamolasa és annak visszairdsa, az esetleges
terven feliili értékcsdkkenés visszairasa, értékhelyesbités elszamolasa,

a kiilfoldi pénzeszkozre szold eszkdzok, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelése, a kovetelések és a

* Ahsz 53.§
* Ahsz 53. §

(5) bekezdés

y (6) bekezdés
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kotelezettségvallaldsok, maés fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon és a konyvviteli szdmlakon
egyarant,

d) a behajthatatlan kdvetelések elszdmoldasa,
e) az idobeli elhatarolasok elszamolésa,
f) azaro befejezetlen termelés készletre vétele,

g) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport Kkonyvviteli szdmldinak Aatvezetése a 8.
szamlaosztaly kényvviteli szamlaira,

h) az 571. Sajat termelést készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitas eszkdzok
aktivalt értéke konyvviteli szdmldinak 4atvezetése a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlara,

i) a8 és9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasa a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamoldsa kdnyvviteli szamlaval szemben,

j)  a 6-os szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasa a 691. Altaldnos koltségek atvezetési
szamla konyvviteli szdmlaval, a 7. szamlaosztaly kényvviteli szamlainak lezarasa az 591.
Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

k) a 492, Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szdmla atvezetése a 416. Mérleg
szerinti eredmény kdnyvviteli szdmlara,

) az 1-4. szamlaosztaly kényvviteli szamlak lezarasa a 493. Zaromérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben,

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan az eldirdnyzatok nyilvantartasi szamlainak
lezarasa a 001. Eldirdnyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartdsi szamlainak lezarasa és — ezzel egyezd Ssszegben — a
kovetelések vagy kotelezettségvéllalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlainak korrigdlasa a megfeleld nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben.’

(5) Az egyeztetési ¢s zarlati feladatokat a gazdalkodasért felels szervezeti egység munkatarsai a
gazdasagi vezet0 iranyitasa és ellendrzése mellett a munkakori leirdsokban megosztottak szerint latjak
el.

VIIL. FEJEZET
RESZLETEZO NYILVANTARTASOK
17. A Tankeriileti Kézpont altal alkalmazott konyvviteli nyilvantartasi rendszer
19.§ A gazdalkodasért felelds szervezeti egység megbizott kormanytisztviseldje az Szt., az Ahsz.
eléirasai alapjan az iranyité szerv altal meghatarozott szamitogépes iigyviteli program keretében a
18. §-ban meghatérozott részletezd nyilvantartasokat vezeti.
Immateridlis javak, nagy- és kis értékii targyi eszkizok részletezd kinyvelése
20.§ (I) Az 1. Nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdz6k szamlacsoporthoz kapcsolédoéan az
immaterialis javakrol, a nagy- és kis értékli targyi eszkozokrdl a fokonyvi kdnyvelés adataival

egyezOen egyedi nyilvantartast kell vezetni. A konyvelést az iranyitdé szerv altal meghatarozott
szamitogépes ligyviteli rendszer targyi eszkoz nyilvantarté moduljaval kell elvégezni. A szdmitégépes

> Ahsz. 44. § (4)-(5) bekezdés, Ahsz. 53. § (8) bekezdés
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allomanyba vételi bizonylat, egységek kozotti atadas-atvételi bizonylat stb.). Minden targyi eszkoz
egyedi azonosité szamat is a program adja.
(2) A Kkis értékli vagyonértékil jogok, szellemi termeékek, targyi eszkdzok és szakmai eszkozok
nyilvantartasa:
a) 0-10 000 Ft bekeriilési ért€kig a kis értékii targyi eszkozokrol sem mennyiségi, sem
értékbeli nyilvantartast nem kell vezetni,

b) 10 001 Ft-200 000 Ft bekeriilési értékig a kis értékii eszkozokrdl mennyiségi és értékbeli
nyilvantartast kell vezetni.
(3) Az immateridlis javak €s nagy ¢értékii targyi eszkozok értékesckkenését negyedév végén, a
tényleges lizembe helyezéstdl idbaranyosan (napi értékcsdkkenés) — az Ahsz.-ben meghatdrozott
kulcsok alapjan — kell elszamolni.

(4) Az értékestkkenés fokdnyvi kdnyvelése a targyi eszkdz modulbol feladassal keriil a fékonyvi
szamlakra.

(5) Az immaterialis javak €s targyi eszk6zdk lizembe helyezésének dokumentalasa az 4lloményba
vételi bizonylaton, lizembe helyezési okmanyon térténik.

(6) A 2014, januar 1-jét megelozoen tzembe helvezett. hasznalatba vett eszkozok korabban
megallapitott terv szerinti ertckesokkenési leirasi kulcsat, kordbban elszamolt terv szerinti
értekesokkenését, és a hatralevo idészakban még elszamolandd terv szerinti értékesokkenés
elszamolasat a 2014. januar 1. elotti szabalyok alkalmazasaval kell elvegezni.

Immateridlis javak, targyi eszkozok, kis értékii targyi eszkozok munkahelvenkénti nyilvantartdsa
21.§ (1) Az immaterialis javakrol és targyi eszkdzokrol mennyiségben sziikséges a munkahelyi,

illetve személyi nyilvantartas vezetése.

(2) A munkahelyen lévé eszktzoket leltaregységenként, személyes hasznalatra kiadottaknal
dolgozonként kell nyilvantartani.

(3) A sziikséges adatokat a munkahelyi nyilvantartasba, az {izembe helyezés, illetve felhasznalas
kényvelésével egyidejlleg kell rogziteni.

(4) Minden dolgozé az irodaban elhelyezett és személyi hasznalatra atvett eszkdzrendeltetésnek
megfeleld hasznalatdért, megdrzéséért anyagilag is felelds.

Beruhdzdasok egyedi nyilvdantartdsa

22.§ A még hasznilatba nem vett, beruhdzésok kozott elszdmolt eszkozokrdl is kell részletezd
nyilvantartast vezetni. A beruhdzasokrdl vezetett részletezd nyilvantartasbol adott idépontban
megallapithat6 a beruhazasok lizembe helyezéséig felmeriilt kiadasok &sszege.

Felujitasok nyilvantartdasa

23.8§ A targyi eszkozokon végzett feldjitasokrol készitett nyilvantartdsnak tartalmaznia kell az
ertekvaltozasi idépontjat, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatamaszto bizonylatok azonositasahoz
szlkséges adatokat.

Pénziigyi elszamolasok analitikdja

24.§ (1) A készpénzforgalomrdl és készpénz-készletrdl pénztaranként pénztarjelentést kell vezetni.

(2) A pénztarjelentésben, amelyet az irdnyité szerv altal meghatarozott szamitogépes iigyviteli
rendszer allit elé — a kiad4sokat €s bevételeket a kiadasi és bevételi bizonylatokhoz kapcsoldddan —
azok szigoru sorrendjében kell feltiintetni.
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Elélegek nyilvantartdasa

25.§ (1) A beszerzesi, belfdldi kikilldetési, reprezentécios, illetve az esetleges lizemanyag-vasarlasi
elblegek vonatkozisaban tételes nyilvantartast kell vezetni (az iranyité szerv altal meghatarozott
szamitogepes ligyviteli rendszerben) a kiadott elélegekrdl és azok elszamolasardl.

(2) A részletezo nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) az eldleg felvételének idépontjat,
b) a pénzt felvevo dolgozd nevét,
¢) azelbleg tsszegét,
d) azeldleg jogcimét,
e) azelszamolas hataridejét, idépontjat,
f) aténylegesen felhasznalt.6sszeget,
g) atényleges felhasznalés jogcimét,
h) a visszafizetett Gsszeget,
i) abevételezés, a kiadas tételszdmat,

j)  amég vissza nem fizetett eldlegdsszeget.
Kovetelések (vevik, addsok) részletezd nyilvantartdsa

26.§ (1) A kovetelésekrol, és azok teljesitésérol szamlasoros és vevénkénti részletezd nyilvantartast
kell vezetni az e feladat ellatasara kialakitott — az irdnyité szerv altal meghatarozott — szamitogépes
igyviteli rendszer alkalmazésaval.

(2) A szamitogépes programban az alabbi adatok keriilnek régzitésre:
a) a szamlakészitéshez kapcsoléddan
aa) a vevO azonositd adatai (neve, cime),
ab) aszamla sorszama,
ac) aszamla kelte,
ad) a teljesités idopontja,
ae) a fizetés modja, hatarideje
b) tételenként
ba) a szolgéltatds megnevezese, mértékegysége,
bb) aszolgaltatis mennyisége, egységara, értéke altalanos forgalmi add nélkiil,
be) az altalanos forgalmi ado kulcs,
bd) az érték éltaldnos forgalmi ado nélkiil (netté Ssszeg),
be) az altalanos forgalmi adé Gsszege,
bf) a fizetendd Osszeg 4ltalanos forgalmi addval, (bruttd ésszeg), és
c) aszamlazott szolgaltatas pénziigyi teljesitésérd]
ca) apénziigyi kiegyenlités datuma,
cb) a kiegyenlitett Gsszeg.

(3) A szamitogepes részletezd nyilvantartds biztositja a tarolt adatok képernyére és listara vald
lekérdezésének lehetdségét.
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(4) A kovetelések részletezd nyilvantartasa alapjan kell a kdveteléseket a pénziigyi szamvitelben a
35. Kovetelések konyvviteli szamlan, koltségvetési szamvitelben a 09 (2) Kdvetelések nyilvantartasi
szamlara a 004. Kovetelése nyilvantartasi ellenszamlaval szemben kényvelni.

Kotelezettségek (szdllitok) részletezd nyilvantartdasa

27.§ (1) A beérkezd szallitoi szamlakrol szallitonkénti tételes, iddsoros analitikat kell vezetni az
e feladat ellatasara kialakitott — az iranyité szerv altal meghatarozott szamitogépes ligyviteli
rendszer — szdmitogépes program alkalmazasaval.

(2) A szamitogépes programban az alabbi adatok keriilnek rogzitésre:

a) szallitdi szamla beérkezésekor
aa) a szallitd azonositd adatai (neve, cime, szamlaszama, adoigazgatasi szama),
ab) aszamla szama,
ac) aszamla Osszege (addalap, altalanos forgalmi ado kules és dsszege, bruttd érték),
ad) az altalanos forgalmi add visszaigénylés madja,
ae) a fizetés madja,
af) a kifizetés jogcime alapjan Egységes Rovat Azonositd kddja,
ag) aszamla kelte,
ah) a fizetés hatarideje,
ai) a szolgaltatds teljesitésének idopontja.

b) apénziigyi teljesitéshez kapcsoldddan
ba) a kiegyenlités datuma,
bb) kiegyenlités Osszege.

(3) A szamitogépes nyilvantartds biztositja a rogzitett adatok képernydre és listara vald
lekérdezésének lehetoségét. .

(4) A kotelezettségek részletezd nyilvantartisa alapjan kell a kotelezettségek Osszegét a
pénziigyi szamvitelben a 42. Kotelezettségek konyvviteli szamlan, koltségvetési szamvitelben a
05(2) Kiadasi kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlara a 002,
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettségvallalas nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben
kényvelni.

Altalanos forgalmi ado részletezd nyilvantartdsa

28.§ (1) A kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasdhoz kapcsoldéddan, a 24-25. §-ban leirt
mobdon, szamitogépen rogzitett adatok biztositjdk az Altaldnos forgalmi adé részletezd
nyilvantartasat. Havonta megtdrténik a nyilvantartds adatai alapjan az altalanos forgalmi adé
bevallas elkészitése.

(2) A Tankeriileti Kdzpont a tovdbbszdmlazott koziizemi szamlak vonatkozasidban él az
altalanos forgalmi ado visszaigénylesi jogaval.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

29. § A kotelezettségvéllalds nyilvéntartdsat a jogszabalyi kovetelményeknek megfelelden, az
iranyité szerv altal meghatarozott szamitdgépes iligyviteli rendszer hasznalataval kell biztositani.
Amennyiben a rendszerben valamely okbdl a nyilvantartds nem megvaldsithato, dtmenetileg, az
akadaly elharitdsdig Excel programban valo rogzités is megfeleld.
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Dologi kiaddasok dltalanos forgalmi adé alapjanak részletezd nyilvantartdsa
30.§ (1) Az altalanos forgalmi add tartalma szempontjabdl a beruhdzasokat és a dologi
kiadasokat meg kell osztani az alabbi csoportokra:
a) adokoérdn kiviili,
b) addmentes,
c¢) adodkoételes, az add mértéke:
ca) 0%,
cb) 5%, vagy
cc) 18%, vagy
cd) 27%.

(2)  Ennek nyilvantartasat az irdnyit6 szerv altal meghatarozott szamitdgépes iigyviteli rendszer
biztositja. Az Aaltaldnos forgalmi add analitika lekérdezése meniipontbél kifrathatd, amely
kimutatds tovabb részletezhetd visszaigényelhet, nem visszaigényelhetd, aranyositds ald vont
csoportokba.

Az eldiranyzat részletezé nyilvantartdsa

31.§ Az eldirdnyzat-nyilvantartds az Ahsz.-ben meghatdrozott modon tartalmazza az
eléiranyzatokat.

Azonositas alatt allo kiaddsokhoz és bevételekhez vezetett részletezd nyilvantartds

32. § Kiadasoknal és bevételeknél a részletezd nyilvantartast Ggy kell vezetni, hogy abbdl
megallapithato legyen:

a) akeletkezés id6pontja, oka, Gsszege,

b) a partner megnevezése,

c) arendezés modja, ideje,

d) arendezés érdekében tett intézkedések.

Tamogatds értékii bevételek, véglegesen dtvett pénzeszkdzdk részletezd nyilvantartdsa

33.§ (1) A részletezd nyilvantartas tartalmazza:

a) apénzeszkoz atvétel iddpontjat,

b) az atadd adatait,

c) az atvett Gsszeget.
(2) A részletezd nyilvantartast negyedévenként, de legalabb az elemi koltségvetési beszamold
Osszedllitasa elott egyeztetni kell a koltségvetési szamvitel nyilvantartasi, a pénziigyi szamvitel
kényvviteli szamlan kényvelt tételekkel.
VIII. FEJEZET
ESZKOZOK ES FORRASOK BESOROLASA, MINOSITESE, ERTEKCSOKKENESENEK ELSZAMOLASA

18. Altaldnos besorol4si szabalyok

34.§ (1) Az eszkozoket nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok és nemzeti vagyonba tartozd
forgdeszkozdk bontasban kell kimutatni.
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(2) A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkézként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a teveékenységet tartosan, legalabb egy éven til szolgdlja. Ezen eszkdzcsoportba
kell sorolni az immaterialis javakat, targyi eszkozoket és a befektetett pénziigyi eszk6zdket. Azokat az
eszkozdket, amelyek egy éven beliil elhasznalodnak, a forgdeszkdzok kozé kell besorolni — értékiiktdl
fliggetlentil.

(3) A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kitelezettségeket, az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kitelezettség jellegli sajatos elszdmolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

(4)  Eredet szerint megkiilonboztetiink sajat és idegen forrasokat, rendelkezésre dllas idStartama
szerint a forrasok lehetnek hosszi vagy révid lejaratuak.

19. A Tankeriileti Kozpont altal kialakitisra keriilé besorolasi szempontokhoz sziikséges
kozponti eldirasok kire

35.§ Az egyes eszkozok befektetett eszkoznek, illetve forgdeszkéznek mindsitésénél a kovetkezd
kozponti eldirasokat figyelembe kell venni:

a) nem lehet kimutatni az eszk6zdk (sem a befektetett, sem a forgdeszkdzdk) kdzitt a bérbe
vett, bizomanyba, lizemeltetésre atvett eszkdzoket;ezeket az eszkdzoket a 0. nyilvantartasi
szdmlak szdmlaosztalyban kell nyilvantartani,

b) a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkozokon végzett beruhazasi és feltjitasi munkak
ériékét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkoznek megfeleld csoportnal kell
kimutatni (pl. a bérelt épiileten végzett felijitdsi munka értékét az épiiletek
eszk6zesoporton belll kell aktivalni és egyedileg nyilvantartani).

20. Az eszkozok mindsitésének szabalya

36.§ (1) A Tankeriileti Kozpont mérlegében az Ahsz. eldirdsai alapjan az eszkozok kozott a sajat
tulajdonaban allo, és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozioket és
forgoeszkdzoket, valamint a beruhazasok és felgjitdsok értékét kell kimutatni. Ezeken kiviil az
eszk6zOk kozott kell kimutatni a pénzeszkdziket, a koveteléseket, az egyéb sajatos elszamolasokat és
az aktiv id6beli elhatarolasokat.

(2) Befektetett eszkdzként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven tul szolgalja. A Tankeriileti Kézpontban a befektetett
eszkozOk besorolasat a Pénziigyi Osztdly végzi a beérkezett szdmla, és a kapcsolédd informéaciok
(szerz6dés, szakmai/miiszaki mindsités) alapjan.

(3) Kis értékii immaterialis javaknak, targyi eszkozoknek tekintjitk a kettdszazezer forint egyedi
értéket nem meghaladd bekeriilési értékli vagyoni értékii jogokat, szellemi termékeket, targyi
eszkozoket. Mivel a bekeriilési értéknek nem része az elozetesen felszamitott afa, igy az értékhatar a
beszerzett eszkzOk afa nélkiili értékét jelenti. A bekertilési érték tartalmat a 37. § tartalmazza.

(4) A targyi eszkozokoén beliil az informatikai eszkozok. az Ahsz. eldirdsai  szerint
kiilonboztethetdek meg.

(5) A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lizembe nem
helyezett targyi eszk6zdk bekeriilési értékét, tovabbd a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszkdzdk bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
¢lettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen ndvelésével dsszefliggd munkak — még nem aktivalt —
bekertilési értékét.

21. Az eszkozok bekeriilési értéke

37.8 (1) Jelen Szabalyzatban az eszk6zok értékelésével kapcsolatos stratégiai dontések keriilnek
rogzitésre. A konkrét szabélyokat az Eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata tartalmazza.
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(2) A vételar a termékek, szolgaltatisok beszerzése ellenében fizetett, felarral novelt,
engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adét nem tartalmazo ellenérték.

(3) A hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir esetén a bekeriilési értéknek nem része az Szt.
50. § (3) bekezdése szerinti vételarban 1évd felhalmozott kamat.

(3) Az idegen vallalkozo altal eldallitott, rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett targyi eszkdzok esetén a beruhdzas bekertilési értéke az eszkoz létesitése, iizembe helyezése
¢rdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszkdzhdz egyedileg
hozzéakapcsolhato tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozési, szerelési, lizembe helyezési munkéknak az
egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszkdzok beszerzése,
létesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartdsi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott egyiittes vételara.’

(4) A vasdrolt (més altal kordbban eldallitott) targyi eszkdzok és immateridlis javak beszerzéséhez
kozvetve kapcsolodo koltségek (pl. szallitasi, rakodasi, szerelési, kdltségek, hatosagi engedélyek dija)
nem reszei a bekeriilési értéknek.

(5) Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok értékét noveli az
azokhoz kapcsoloddan a pénziigyi szamvitelben elszamolt befejezett feljitas értéke.

(6) A befektetett eszkdzok bekeriilési értékének részét képezd tételeket az lizembe helyezés
idépontjdig rendelkezésre allé szamlak, szamlat helyettesitd okiratok alapjan kell megéllapitani.

(7)  Amennyiben az iizembe helyezésig a szamla, a megfeleld bizonylat nem all rendelkezésre, a
fizetend6 Osszeget az illetékes hatésdg nem dllapitotta meg, akkor az adott eszkdz értékét a
rendelkezésre 4llo dokumentumok (szerzédés, piaci informacid, jogszabalyi eldiras) alapjan kell
meghatarozni.

(8) A (6) bekezdés szerint meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb modositott
fizetendd (kivetett) Osszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok
kézhezvétele idépontjaban akkor kell modositani, ha a kiilsnbdzet Osszege az adott eszkéz értékét
jelentdsen modositja.

(9)  Akkor kell az (8) bekezdés szerinti kiilonbozet dsszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja
az eredetileg elszamolt bekertilési érték 1%-4t, de legalabb a szézezer forintot. Ilyen esetben az eszkdz
bekertilési értékét modositani kell.

(10) A sajat eldallitasi immaterialis javak, targyi eszkdzok, tovabba a targyi eszkozok bdvitésével,
rendeltetésének megvéltoztatasaval, atalakitisdval, élettartamanak, teljesitdképességének kozvetlen
novelésével, felujitasaval dsszefliggd sajat tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt.
51 §-a alapjan megéllapitott kdzvetlen 6nkoltség.

(11) Nem része a bekertilési értéknek az elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado.

(12) A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamdnak, teljesit6képességének kozvetlen
novelésével Gsszefliggésben idegen vallalkozo altal végzett beruhazas bekeriilési értéke a bovitett,
megvaltozott rendeltetésii, atalakitott, megndvelt élettartalmu, teljesitdképességii eszkidz iizembe
helyezése ¢rdekében az lizembe helyezésig felmeriilt, az eszkdzhoz egyedileg hozzakapcsolhaté
tervezesi, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkéaknak az egységes rovatrend
(3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartdsi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.’

® Ahsz 16. § (3b) bekezdés
’ Ahsz. 16. § (3¢) bekezdés
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(13) Vésarolt  készletek  bekeriilési  értéke a  nyilvantartdsi  szamldkon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott vételar. A befejezetlen termelés,
félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott
eloallitasi érték,

22. A targyi eszkozok értékét noveld felujitas

38.§ (1) targyi eszkdznél értékét noveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévd
targyi eszkdz bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak
novelésével Osszefliggd munkdk koltségét, tovabba az elhasznalddott targyi eszkdz allaganak
helyreéllitasat szolgald felujitasi munka koltségét is.

(2) A targyi eszkoz folyamatos, zavartalan lizemeltetését szolgalo javitasi, karbantartasi kiadasok
fiiggetleniil azok nagysagatdl nem feltjitasi koltségek.

(3) A meglévd targyi eszkdz bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa, élettartamanak
novelése, felujitdsa nem jar mennyiségi valtozassal, a targyi eszkdzrdl nem kell Gj nyilvantartast
felfektetni, csak az értékbeni valtozast kell a kordbbi nyilvantartason keresztiilvezetni.

(4) Amennyiben mar teljesen (0-ig) leirt eszkoz keril felujitasra, a feldjitott eszkozt a O-ig leirt
eszkozdk allomanyabdl at /vissza kell vezetni a befektetett eszk6z6k megfelel6 allomanyi szamlajara.

(5) A felgjitas befejezésekor annak értékét az eszkdz eredeti bruttd értékéhez kell aktivalni. Az
értékesOkkenést negyedév végén a felljitas Osszegével megndvelt bruttd érték utan kell az eszkbzre
meghatarozott leirasi kulccsal idéaranyosan kiszdmitani és elszamolni.

23. A targyi eszkozok brutto értékének csokkenése

39.8§ () A targyi eszk6zok bruttd értéke csdkkenhet:
a) részleges selejtezés esetén,
b) végleges kivezetéskor.

(2) Részleges selejtezés esetén a kiselejtezésre/cserére keriild eszkoz bruttd értékét vagy tételes
kigylijtéssel, vagy muszaki értékeléssel aranyositassal lehet megallapitani. Tételes kigytijtést akkor
lehet alkalmazni, ha a targyi eszkOz egyes részeinek bruttd értéke kiilon-kiiléon dokumentaltan
nyilvantartott. A kiselejtezett szakasz bruttd értéke aranyositassal csak akkor hatdrozhatoé meg, ha a
targyi eszkoz teljes bruttd értéke azonos idopontban keriilt aktivalasra.

(3) Részleges selejtezésnél a selejtezett részre jutd konyv szerinti érték kivezetése a 842. Hidnyzd,
selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszk6zdk konyv szerinti értéke és a 118-158.
befektetett eszkdzok terven feliili értékesdkkenése konyvviteli szamlak kodzott torténik.

(4) Végleges kivezetéskor (selejtezés, értékesités, térités nélkiili atadas, hidny esetén) a targyi
eszkOz bruttd érték nyilvantartasat meg kell sziintetni. A koényv szerinti értek kivezetése a 842,
Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, llomanybdl kivezetett eszkdzok kényv szerinti értéke és a 118-
158. befektetett eszk6zok terven feliili értekesdkkenése konyvviteli szamlak kozott térténik.

24. Az immateridlis javak és targyi eszkozok értékcesokkenésének meghatarozisa
40.§ (1) Az értékcsokkenés az immateridlis javak és targyi eszkdzok miiszaki, gazdasdgi avulasanak

pénzérickben kifejezett Osszege.

(2) Az immaterialis javaknak, a targyi eszkézoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel cstkkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkzoket elérelathatéan hasznalni fogjak (az értékesokkenés
elszamoléasa).
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(3) A Tankeriileti Kézpont negyedévente az allomanyaban 1évé targyi eszk6zok bruttd értéke utdn
idéaranyosan (az lizembe helyezés napjatdl szamitva) linedrisan értékcsdkkenést szdmol el az alabbi
leirasi kulcsokkal:

a) vagyoni ertékiijogok 16%,
b) szellemitermékek 33%,

c) az épiiletek, épitmények, iltetvények, gépek berendezések esetében az 1996. évi LXXXI.
torvény 2. szami melléklete szerinti kulcsok alkalmazandok.

(4) A program automatikus feladast készit az elszamolt ért€kcsokkenésrol a fokonyvi konyvelés
részére. Nem szamolhato6 el értékesokkenés foldteriiletek, telek, képzdémiivészeti alkotas, miiemléki
védettségli épiilet, lizembe nem helyezett beruhdzas és a mar 0-ig leirt immaterialis javak, targyi
eszk6zok utan, illetve olyan egyéb eszkozoknél, amely értékébdl a hasznélat soran nem veszit.

(5) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték alatti geépek, berendezesek, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti értékesdkkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

(6) A 25.000.000 Ft bekertilési érték feletti gépek, berendezesek, felszerelések, jarmiivek esetén a
maradvanyértéket a nyilvantartasba vételkor kell meghatarozni. Maradvanyérték meghatirozasa a
2014. januar 1-je utén 4llomanyba vett:

a) 25 millié Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiiveknél: 5%
b) ingatlanoknal értékhatartél fliggetleniil: 10%.

(7) Immaterialis javaknal és targyi eszkozoknél terven feliili értékesdkkenést kell elszamolni, ha a
szellemi termékek, targyi eszkézok a tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valtak, vagy
megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem
hasznalhatdk, hasznalhatatlanok, illetve a vagyoni értékii jog a szerz6dés médosuldsa miatt csak
korlatozottan vagy egvaltalan nem érvényesithetd.

(8) A Tankerlileti Ko&zpont az immateridlis javakat, targyi eszkozoket a tervszerinti
értékesdkkenési kulcsok alapjan szamitott idotartam alatt hasznalni fogja, a piaci érték valtozas miatt
terven feliili értékcsdkkenést nem szamol el.

25. A mérlegben szereplo eszkozok értékelése

41.§ (1) Az immaterialis javakat és targyi eszkozdket bekertilési értéken kell értékelni és kimutatni,
csOkkentve azt az értékestkkenési leirdsokkal.

(2) A téritésmentesen (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz bekerlilési (beszerzési)
értékét az atado altal kozolt — az atadd konyveiben szerepld — bruttd értéken kell nyilvantartdsba venni.
Ezzel egyidejlileg az atvevonek az eszkoz atadas idépontjaig az atadonal elszamolt értékcstkkends és
értékvesztés dsszegét is nyilvantartasba kell venni.

26. A meérlegtételek év végi értékelésének altalanos szabalyai

42.§ (1) Az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység folytatasanak
ellentmondo6 tényezo, koriilmény nem all fenn.

(2) Az el6z6 lizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatdk
meg, ha a valtoztatast el6idézo tényezok tartosan — legalabb egy éven tul — jelentkeznek, és emiatt a
valtozas allandonak, tartosnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatast el6idézd tényezdket és
szamszerUsitett hatdsukat a kiegészitd mellékletben részletezni kell.

(3) Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal ellendrizni és — a térvényben szabalyozott
esetek kivételével — egyedenként értékelni kell. A kiilonbozd idépontokban beszerzett, elballitott,
altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos
beszerzési (eldallitasi) aron torténd értékelést kell alkalmazni.
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(4) A mérlegben kimutatott eredmény meghatdrozasakor, a mérlegtételek értékelése soran
figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévé eszkozoket
érinti, és amely a mérlegkészités idopontjaig ismertté valt. Tartésnak mindsiil a konyv szerinti érték és
a piaci érték kiilonbozete, ha az multbeli tények vagy jovobeni varakozasok alapjan legalabb egy évig
fennall. A kiilénb&zet tartdsnak mindsiil — fennallasanak iddtartamatol fiiggetleniil — akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre allo informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

(5) A Tankeriileti Kézpont az eszk6zok nyilvantartdsa esetében a csoportos nyilvantartist nem
alkalmazza.

27. Immaterialis javak, targyi eszk6zok lizembe helyezése, dokumentaliasanak szabdlyozdsa

43.§ (1) Az immaterialis javak, targyi eszk6zok allomanynévekedése

a) mas gazdalkodotdl, egyéb személytdl, szervezettdl vasarolt, beszerzett vagy egyéb mas
mddon szarmazo,

b) sajat eldallitas kovetkeztében torténd eszk6zbdviilés eredményeképpen lehet.

(2) Az allomanyndvekedést kdveten az eszkozt lizembe kell helyezni. Az lizembe helyezés
dokumentuma az Allomanyba vételi bizonylat, amely az alabbi adatokat tartalmazza:

a) bizonylatszam,
b) eszkdzszam,
c) eszkodzosztaly,
d) iizembe helyezendé eszkdz pontos megnevezése, azonositd szama,
e) szallitd megnevezése,
f)  beszerzési adatok,
g) eszkozzel izembe helyezett tartozékok részletes jegyzéke,
h) az eszkdz aktivalt értéke,
i)  aktivalas datuma,
j)  az eszkoz hasznos élettartama,
k) értékcsokkenési leiras kulcsa,
1) aziizembe helyezésért felelos személy megnevezése,
m) referencia adatok,
n) kapcsolodo fokonyvi szamok,
o) elidegenitési korlat feltlintetése.
IX. FEJEZET
ERTEKHELYESBITES ELSZAMOLASA, ANNAK VISSZAIRASA
44.§ (1) Amennyiben a befektetett eszk6zok (immateridlis javak, targyi eszkézok) piaci értéke

jelentdsen meghaladja az elszamolt értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott netto értéket a
jogszabalyi eloirasok lehetoséget adnak a piaci értéken valo értékhelyesbitésre.

(2) A Tankeriileti Kozpont az értékhelyesbités lehetoségével nemél.
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X. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK ES ELJARASI SZABALYOK

45. 8 (1) A szamviteli elszamolasok, az értékelés szempontjabdl a szamviteli politika részét
kepezik a (2)-(12) bekezdés szerinti megfogalmazésok, amelyek meghatarozzak, hogy a
Tankertileti K6zpont mit tekint Iényeges informaciénak, nem lényeges informéciénak, jelentds
Osszegnek, nem jelentds 6sszegnek €s mi tekintendé figyelembe veendd szempontnak.

(2) A megbizhaté és valds 6sszkép kialakitasa tekintetében lényeges informacié, minden olyan
informécid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatésa befolyasolja a beszamolé adatait, a felhasznald
dontéseit.

(3) Nem lényeges informacié az az informacid, adat, amely nem érinti, nem befolyasolja a
Tankeriileti Kézpont pénziigyi, vagyonihelyzetét.

(4) A megbizhato és valos képet befolydsold hibanak kell tekinteni, ha a hiba megallapitasanak évét
megel6z6 év mérlegében kimutatott sajat toke és tartalékok értéke 10%-kal nd vagy csdkken.

(5) A mérleg valodisdganak megallapitasanal jelentos Osszegli hiba, ha a hiba megéllapitasanak
éveben az ellenbrzés soran megallapitott hibdk, hibahatdsok egyiittes Osszege meghaladja az
ellendrzott kdltségvetési év mérlegfossszeg 2%-at (amennyiben a mérlegféssszeg 2%-a meghaladja a
szazmilli¢ forintot akkor a szazmillio forint a jelent6s Gsszegli hiba). Amennyiben a hiba mértéke ezt
nem haladja meg, igy nem tekinthetd jelent6s 5sszegii hibanak.

(6) A bekeriilési érték részét képezo tételek elszamolasanak idopontjara az Szt. 47. § (9) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy az eszkdz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilonbdzet
Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-at, de
legalabb a szazezer forintot.

(7) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgbeszkdzok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell
a kiilonbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték
10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.

(8)  Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempontnak kell tekinteni,
hogy az immaterialis joszdg, ingatlan, gép, berendezés, jarmi a mérlegben a valés hasznalatnak
megfeleld értéken keriiljon bemutatdsra. Amennyiben ezen érték megallapitidsara a terv szerint
elszamolt értekcsdkkenés nem alkalmas, akkor terven feliili értékcsokkenést kell elszdmolni.

(9) Nem tekinthetd Iényeges szempontnak, hogy a valds érték bemutatasat a fizikai elhasznaldodas,
vagy az erkdlesi elavulds, vagy a piaci érték, vagy a hasznalati jog idtartama eredményezi. Terven
feliili értékesokkenés elszamolasanal jelentds aranyt jelent, ha a terven feliili értékcsokkenés az évi
terv szerinti értékcsokkenés mértékét eléri. Nem tekinthetd jelentSs Osszegnek, ha a terven feliili
értekesokkenés az évi terv szerinti értékcstkkenés mértékét nem éri el.

(10) Elolegek, vasarolt-, sajat termelésli készletek, kovetelések, adott kdlesonos értékvesztésének
elszamolasanal jelentds szempontnak kell tekinteni azt a tényezot, hogy a kdleson, eldleg, kovetelés
visszafizetése, elszdmolasa bizonytalannd valt; a vasarolt-, sajat termelésli készlet nyilvantartasi
értcke, hasznalhatosaga csokkent, a nyilvantartott értéken nem értékesithetd. Nem tekinthet6 lényeges
szempontnak, ha a felsorolt eszkozok értéke, megitélése nem allandé jelleggel valtozik. Jelentds
Osszegnek tekinthetd, ha az eszkozok értéke, hasznositdsa, hasznalhatosaga meghaladja a
nyilvantartasi érték 20 %-at; ellenkezd esetben nem jelentds Gsszegnek mindsithetd.

(11) Az eszk6zok terven feliili értékesokkenésének és értékvesztésének visszairasara az Szt. 57. § (2)
bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletli bevételeket kell érteni, és jelentosnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci
értek 10%-kal, de legalédbb szazezer forinttal meghaladja a kdnyv szerinti értéket.

(12) A Tankeriileti Kézpont az Aht. 97. § (3) bekezdését az aldbbi szigoritassal alkalmazza. A 30 eFt
alatti koveteléseket az dnkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil nem irja elé behajtasra, tekintettel
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a felmeriil6 koéltségek nagysagara. A feltételeknek megfeleld kovetelést behajthatatlan kivetelésként
kell kezelni.

XI. FEJEZET
AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASA

46.§ (1) A kiadasokat, koltségeket a koltségvetési szamvitelben kormanyzati funkcidn, pénziigy,
szamvitelben szakfeladaton kell masodlagosan megjeleniteni. Azok a kiadasok, koltségek, amelyekrdl
felmeriilés pillanataban nem allapithaté meg, hogy mely kormanyzati funkciot, szakfeladatot érint
altalanos, kozvetett kiadasként, kéltségként kell kdnyvelni. Torekedni kell arra, hogy minél kevesebb
legyen azon kiadasok kore, amelyek felmeriiléskor kdzvetett kiadasként keriilnek elszamolasra.

(2) A kdzvetett kiadasokat pénziigy szémvitelben a 6. Altalanos koltségek kényvviteli szdmlara,
koltségvetési szamvitelben a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlara kell kényvelni.

XIIL. FEJEZET
ZARO RENDELKEZES

47.§ (1) Jelen szabalyzat 2017. januar 1. napjaval lép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejlileg hatdlyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozds.
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1. szamu melléklet
Jogszabalygyiijtemény

Az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht.),

Az é&llami vagyonrol sz6l6 2007, évi CVI. torvény,

A nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény,

Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szol6 2011. évi CXCIV. torvény (Gst.),

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Szt.),

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

Az allamhdztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (Avr.),

A koltségvetesi szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet,

Az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjardl
sz016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

A a kormanyzati funkciok, allamhdztartdsi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozési rendjérél sz6l6
68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet,

a mindenkor hatalyos adotérvények.
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