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A Berettyoujfalui Tankertileti K6zpont a kézpénzek észszerli és hatékony felhasznalasa, nyilvanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kézbeszerzések soran a verseny tisztasdganak biztositisa
érdekében és a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feleldsségi korok, feladatok és hatask6rok, valamint az
azok megvalodsitasanal kovetendd eljarasi szabalyok meghatarozasa érdekében — figyelemmel a
kozbeszerzésekrdl sz6lo 2015. évi CXLIIL t6rvény, valamint a kapcsolédd jogszabalyok
rendelkezéseire -, a Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. §
(2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkGromben eljarva az alabbi szabalyzatot adom ki.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A kozbeszerzések lefolytatasarol szolo szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) rendelkezéseit a
kozbeszerzésekrol szold 2015, évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) és egyéb hatdlyos
jogszabalyok, valamint a Berettyoujfalui Tankeriileti K&zpont beszerzési szabalyzataval 6sszhangban
kell alkalmazni, tovabba a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kozbeszerzésekre vonatkozo
szabalyozés céljaval dsszhangban, a kdzbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

1. A Szabalyzat hatilya

2.§ (1) A Szabalyzat a Berettyoujfalui Tankeriileti K6zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont)
kozbeszerzéseinek eldkészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyokat tartalmazza.

(2) A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,

intézményére, illetdleg a Tankeriileti Kézpont kormanytisztviseldire, munkavallaloira, valamint a
kéznevelési intézmények koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban éllbira (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatott, valamint a Tankeriileti K6zponttal szerzédéses vagy egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allé személyekre. '

(3) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasi jogkorébe tartozo, valamennyi kézbeszerzésnek mindsiilé
beszerzés tekintetében ajanlatkérOnek a Tankeriileti Kozpont minsiil.

(4) A Szabélyzat targyi hatdlya ala tartozik a Tankeriileti K&6zpont valamennyi visszterhes
arubeszerzése, szolgaltatds megrendelése és épitési bernhdzisa, tovabba épitési koncesszidja és
szolgaltatasi koncesszidja, a becsiilt értékto] és a fedezet forrastsszetételétol fiiggetleniil, amennyiben
az a Kbt. alapjan kézbeszerzésnek mindsiil.

2. Ertelmezé rendelkezések
3.§ A Szabalyzat alkalmazasaban:

1. CPV koéd: kozds beszerzési szojegyzék a kdzbeszerzésekre vonatkozo egységes osztalyozasi
rendszert hoz létre, amelynek célja az ajanlatkérdk altal a kozbeszerzési szerzbdések targyat képezo
cikkekre, illetve szolgaltatasokra vonatkozodan hasznalt hivatkozasi szamok szabvanyositésa.

2, Beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység: ajanlatkérd azon szervezeti egysége, ahol a
kézbeszerzés targyat képezd arura, szolgaltatasra, épitési beruhazasra, épitési koncessziéra, szolgaltatasi
koncessziora vonatkozo beszerzési igény felmertil.

3. Biralébizottsag: az a legalabb haromtagli — a k&zbeszerzés targya szerinti, kézbeszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 — testiilet, amely az ajanlatokat/jelentkezéseket — sziikség
esetén a hianypotlast, felvilagositas vagy indokolas megadasat kdvetden — a Kbt. szabélyai szerint
elbiralja, és amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo részére.

4, Dontéshozé: a Szabalyzat hatdlya ald tartozd kozbeszerzési eljarasok tekintetében a
Tankeriileti Kézpont Igazgatdja.

5. Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy: a Tankeriileti Ko6zpont
kozbeszerzésiekkel kapcsolatos feladatok elvégzéséért felelds iigyintézGje vagy a Tankeriileti
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Kozponttal szerzédéses jogviszonyban allo, kézbeszerzési jogi szaktudassal, valamint kozbeszerzési
eljarasban bonyolitasi tapasztalattal rendelkez6 személy vagy szervezet

6. Kizbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy: a Tankeriileti KSzpont
a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé iigyintézdje, vagy a Tankeriileti Kozponttal
szerzOdéses jogviszonyban allo, a beszerzés targya szerinti szaktudassal rendelkezd személy vagy
szervezet,

7. Pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy: a Tankeriileti K6zpont gazdasagi vezetdje,
vagy a gazdalkodasi, lizemeltetési és palyazati foosztaly vezetdje, vagy a pénziigyi-szdmviteli
osztalyvezetd.

II. FEJEZET
A KOZBESZERZES ERTEKE, A KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK
3. A kizbeszerzés értéke

4.§ (1) A kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altaladban kért, vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast
kell érteni.

(2) A kozbeszerzés értékét az egyes targyak vonatkozasaban a Kbt. 17-20. §-aban foglaltakra
tekintettel kell megéallapitani.

5.§ Részekre bontas tilalma:

a) Tilos a becsiilt érték meghatarozdsanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval megvalasztani,
tovabba tilos a kOzbeszerzést oly modon részekre bontani, amely a Kbt., vagy a Kbt. szerinti unids
értékhatart elérd vagy meghaladd becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozoé szabdlyai alkalmazasanak
megkeriilésére vezet.

b) Amennyiben egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyulo
szolgaltatas megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhaszndlasra szant aruk beszerzése részekre
bontva, tobb szerzddés tjan valdsul meg, a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasahoz az dsszes
rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatdis megrendelése esetében ugyanazon kozvetlen célra
irAnyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul
venni.

c) A Kbt. szerint a Hatdsag a becsiilt érték meghatirozasanak egyes modszereirdl és a modszer
megvalasztasanak szempontjairél utmutatét ad ki.

4.Kozbeszerzési értékhatiarok

6.§ A hatilyos kozbeszerzési értékhatarokat Kozbeszerzési Hat6sdg ElnSkének tajékoztatdja
tartalmazza, mely elérheté a Kdzbeszerzési Hatdsag honlapjan (www .kozbeszerzes.hu).

II1. FEJEZET
KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE
5. Kozbeszerzési terv

7.8 (1) A joévahagyott koltségvetési eldirdnyzatok figyelembe vételével a Tankeriileti Kdzpont
kézbeszerzési feladatok ellatasaval megbizott ligyintézdje minden koltségvetési év elején kozbeszerzési
tervet készit, amelyet a Tankeriileti Kozpont Igazgat6 legkésdbb minden év marcius 25-ig hagy jova.

(2) A kozbeszerzési tervben a kozbeszerzési értékhatart elér6 kozbeszerzéseket teljes korien kell
feltiintetni. A kozbeszerzési tervben a kozpontositott kbzbeszerzés korébe tartozd beszerzések is
feltiintetenddk. A kozbeszerzési tervnek azon kozbeszerzéseket is tartalmaznia kell, amelyeket a
Tankeriileti Kozpont a kbzbeszerzési terv elkészitése elott az adott évben esetlegesen mar megvaldsitott.
A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban meghatarozott kézbeszerzési eljaras lefolytatasanak
kotelezettségét.
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(3) A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésekre vonatkozo eljaras is lefolytathaté, azonban ebben az esetben a
kozbeszerzési tervet mddositani kell, megjeldlve a mddositas indokait is. A modositott kbzbeszerzési
tervet a Tankeriileti K&zpont Igazgatdja hagyja jova.

(4) A kOzbeszerzési terv nyilvanos, a tervet és annak médositdsait haladéktalanul kézz¢é kell tenni a
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban.

(5) Azinformacids 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXII. térvény
1. szamu melléklet II1. 8. pontja alapjan a kézbeszerzésekkel kapcsolatosan éves tervet, Osszegzést az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol a Tankeriileti kézpont honlapjan kozzé kell tenni és
azokat legalabb 1 évig archivumban tartassal meg kell 6rizni, negyedévenként torténd frissitéssel.

(6) A koOzbeszerzési terv elkészitése és kozzététele a Tankeriileti K6zpont kézbeszerzési feladatok
ellatasaval megbizott ligyintéz6jének a feladata.

(7) A kbdzbeszerzési tervet és annak modositasait 5 évig meg kell Orizni.
6. Az anyagi fedezet rendelkezésre alldsa

8.§ (1) Az eljaras meginditasanak alapvetd feltétele, hogy a Tankeriileti Kézpont rendelkezzen a
szerzOdés teljesitéséhez sziitkséges fedezettel, melyr6l a Tankeriileti Kozpont gazdasigi vezetOje
fedezetigazolast bocsajt ki. A fedezetigazoldst minden esetben eldzetes kotelezettségvallalasi
nyilvantartisba kell venni és ennek szamat a dokumentumra fel kell vezetni.

(2) Kozbeszerzési eljaris csak elbzetes kotelezettségvallalasba vett fedezetigazolas birtokaban
indithatd. A fedezetigazolas az eljarast kezdeményez$6 dokumentumok részét képezi, annak
elkészittetése a Tankeriileti Kozpont kézbeszerzési feladatok ellatasaval megbizott figyintézdjének a
feladata.

(3) Amennyiben a kozbeszerzési eljaras meginditdsanak idopontjdban a fedezet még nem all
rendelkezésre, kizardlag feltételes kdzbeszerzési eljaras indithato.

7. Sziikséges engedélyek beszerzése

9.§ Amennyiben relevans az eljaras eldkészitéseként be kell szerezni az eljaras eredményeként
megkotendd szerzodéshez sziikséges engedélyeket. Az engedélyek beszerzése a Tankeriileti Kozpont
igazgatoja altal kijelolt igyintézo feladata.

8. A kozbeszerzési eljaras tipusanak kivalasztisa

10. § A kOzbeszerzési eljaras tipusat a becsiilt érték ismeretében, a Kbt. rendelkezései alapjan kell
meghatarozni.

9, A kozbeszerzési dokumentumok készitése

11. § (1) Kozbeszerzési dokumentum minden olyan dokumentum, amelyet a kdzbeszerzés targya, a
kbzbeszerzési eljaras leirasa vagy meghatarozasa érdekében hoz létre a Tankeriileti Ko6zpont, illetve
amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiillondsen:

a) az eljarast meginditd hirdetmény,
b)miiszaki leirds

(2) Az eljarast megindité hirdetmény, illetve a miszaki leiras elkészitése a Tankeriileti Kdzpont
kézbeszerzési feladatok ellatasaval megbizott kiilsé szakértojének (FAKSZ/kiils6s AKSZ) a feladata.

(3) A miiszaki leiras elkészitéséhez sziikséges szakmai adatokat, informaciokat a tankeriileti kdzpont
szakértelemmel rendelkezd tigyintézdje biztositja a kiilsé szakértd szamara.



A Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont 8/2025. (V.12.) szamn K6zbeszerzési szabalyzata

10. Kozbeszerzési eljarasok engedélyeztetése, ellendrzése

12. § (1) Hazai, illetve Eurdpai Unidés forrasbdl megvaldsuld kozbeszerzések esetében a
kozbeszerzések kozponti ellendrzése és engedélyezése soran a vonatkozo jogszabdlyi eldirasoknak
megfelelden kell eljarni.

(2)  Arészben vagy egészben nem hazai forrasbdl megvalésulo kozbeszerzések esetében a 2021-2027
programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazé tamogatisok felhaszndlasanak
rendjérol sz0l6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet rendelkezéseit is figyelembe kell venni.

IV. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK ES ELLENORZESENEK
BELSO FELELOSSEGI RENDJE

11. A Tankeriileti Kozpont Igazgatéjanak feladatai
13. § (1) Jovahagyja az éves kOzbeszerzési tervet, és annak modositasait,

(2) Az éves kbzbeszerzési tervben szereplo €s a terven feliili kdzbeszerzési eljarasok meginditasardl
dontés. A dontést az Igazgatd a Tankeriileti Kézpont kdzbeszerzési feladatainak ellatasaval megbizott
iigyintézdje altal készitett inditolap alapjan hozza meg. Az inditd lap tartalmazza a k6zbeszerzési eljaras
fontosabb adatait (targy, becstilt érték, az eljaras tipusat).

(3) Kijeloli a végrehajtasért felelos személyeket, a Birdld Bizottsag tagjait.

(4) Jévahagyja az eljarast megindité hirdetményt, dokumentaciot, illetve dént annak sziikség szerinti
visszavonasarol.

(5) A Biraldbizottsag javaslata alapjan meghozza az ajanlatok birdlata soran a sziikséges dontéseket.
(6) meghozza az eljarast lezard dontést.

(7) dont a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl, a Kbt. 75. §-ban meghatarozott
koriilmények fennéllasa esetén.

(8) Alairja az eljaras eredményeként létrejott szerzodést.
(9) Jovahagyja az éves statisztikai Gsszegzést.
12. A Birilobizottsag feladatai

14.§ (1) A Tankeriileti Kozpont koteles a Kbt. 27. §-nak megfelelden legalabb haromtagu
Biralobizottsagot létrehozni. A Birdldbizottsag tagjai nem 4llanddak, azokat minden eljaras esetében a
Tankeriileti K6ézpont Igazgatoja jeloli ki irasban.

(2) A Biralébizottsag tagjai legalabb:
a) Kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy,
b)Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy,
¢) Pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy,

(3) A Tankeriileti Kdzpont igazgatéjanak dontése alapjan a Biraldbizottsdg tSbb tagbol is allhat,
azonban a tagoknak rendelkeznie kell a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott szakértelemmel.

(4) A Biraldbizottsag feladatai:
a) Megvizsgilja a beérkezett ajanlatokat, elvégzi az ajanlatok értékelését.

b)A dokumentumok benyujtasat kévetden megallapitja, a hianypotolandd dokumentumok korét,
felvilagositast kér a tisztazandd kérdések korében, adott esetben indoklast kér azon ajénlatok tartalmi
elemeirdl, melyek aranytalanul alacsony 4rakat, illetve aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaznak.
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c) A beérkezett indoklasokkal és hianypdtlasi dokumentumokkal egyiitt a Biralobizottsag Gjra
értékeli az ajanlatot.

d) Ujabb hianyp6tlast rendel el, amennyiben a korabbi hianypétlasi felhivasban nem szereplé hianyt
észlelt.

e) A Biralobizottsag tagjai az ajanlatok értékelésérdl egyedi értékeld lapot készitenek.

f) A Biralobizottsag a munkajar6l irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a
kozbeszerzési eljarasban dontéshozd személy részére

2)A Biralobizottsag iilésének megszervezésérdl, dsszehivasarol a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez0 biralobizottsagi tag gondoskodik. A Biralobizottsag tilése nem nyilvanos, az iilésen kizar6lag
a BB tagjai és az lilésre meghivottak lehetnek jelen.

h)Minden Biralobizottsag tagot egy szavazat illet meg. SzavazategyenlGség esetén Tankeriileti
Ko6zpont Igazgatoja dont.

i) A Biralobizottsag tag allasfoglalasa, véleményének kialakitdsa sordn nem utasithato.

j) Amennyiben barmely biralobizottsagi tag vagy meghivott személy a biraldbizottsag eljirasa soran
szabalytalansagot észlel, azt haladéktalanul, révid uton kételes jelezni a Tankeriileti Kozpont Igazgatoja
felé.

13. A Kizbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy feladatai
15. § A KoOzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladatai:
a) Osszeférhetetlenségi és titoktartési nyilatkozat tétele,

b) A kozbeszerzési dokumentumok részeként a miiszaki leiras elkészitése egyiittmiikodve a
Tankeriileti Kozpont kdzbeszerzési feladatok ellatasaval megbizott iigyintézdjével,

c) javaslattétel a muszaki és szakmai szemponti alkalmassagi feltételek meghatarozasahoz,
d) az ajanlatok miiszaki, szakmai szempontu értékelése,
e) részvétel a tArgyaldson és a Birdlobizottsag munkajaban,

f) aszerzbdéstervezet szakmai szemponti ellendrzése.

14. A pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy feladatai
16.§ (1) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,

(2) részvétel a kodzbeszerzési dokumentumok elkészitésében, kiilonds tekintettel az ajanlattevék
peénziigyi alkalmassagi feltételeit meghatarozé kovetelmények eldirasaira, valamint a szerz6dés
teljesitéséhez szilkséges anyagi fedezet rendelkezésre allasarol szold igazolas beszerzésére,

(3) afedezet rendelkezésre alldsanak figyelemmel kisérése, a forras id6kdzbeni elvonasa, mértékének
valtozasa esetén tajékoztatdsi kitelezettség a Tankerlileti K6zpont Igazgatoja részére,

(4) az ajanlatok alapjan az ajanlattevok pénziigyi alkalmassaganak megallapitisa, az ehhez
kapcsolédé dokumentumok értékelése,

(5) anyertes ajanlat Gsszegének és fedezetének és a rendelkezésre all6 fedezet Gsszevetése, esetleges
intézkedés a pét-fedezet biztositasa érdekében,

(6) ésaszerzodés teljesitése soran az ellenszolgaltatas kifizetésének figyelemmel kisérése a Kbt. 135.
§-aban foglaltak szerint.
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15. Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezo személy feladatai
17.§ a) jogszabalyok altal eldirt adatszolgaltatasok hataridore torténd elkészitése,

b) kozbeszerzési szerzddések figyelemmel kisérése, a teljesitéssel kapcsolatos hirdetmények
koézzététele,

¢) aHatosaggal vald kapcesolattartas,
d) az Elektronikus Hirdetménykezel6 rendszer kezelése,
e) az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elokészitése,

f) részvétel a kozbeszerzési dokumentumok elékészitésében, a biralobizottsaggal torténd
egyeztetése, véglegesitése,

g) eljarast meginditd felhivas és dokumentacio, sziikség esetén a hirdetmény elkészitése,
kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa,

h) az eljarast megindité felhivas megkiildése/feladasa,
i) kiegészitd tajékoztatas elkészitése megkiildése,

j) a Kbt.-ben meghatarozott esetekben a Hatdsag tajékoztatasa (hirdetmény nélkiil inditando
targyalasos eljaras),

k) a koézbeszerzési eljaras technikai lebonyolitisa, a Tankeriileti Kézponton kiviili kiils6s
személyekkel, szervezetekkel torténd kapcsolattartas,

1) helyszini bejaras, konzultacié megszervezése, lebonyolitésa,
m) az eljaras kozbeszerzési dokumentumainak felelés megorzése,

n) részvételi jelentkezések/ajanlatok, hidnypotlasok bontasi jegyzOkonyv elkészitése,
megkiildése,

0) részvétel az ajanlatok értékelésében, a hidnypotlasi felhivasok megkiildése,
p) részvétel a targyalason, jegyzOkonyv készitése,

q) abiralobizottsagi iilések megszervezése, jegyz8konyv készitése,

r) akozbeszerzési eljarasrol Gsszegzés készitése,

s) részvételre jelentkezOk/ajanlattevok tajékoztatasa (Gsszegezés megkiildése), hirdetmények
kozzététele az eljarashoz kapcsolddoan,

t) az eredményhirdetéssel, szerzodéskotéssel, az eljaras lezarasaval Osszefiiggd
adminisztracids feladatok elvégzése,

v) azeljaras dokumentumainak megérzése, rendszerezett formaban torténd tarolasa,

w) a megkotott szerzodés teljesitésének figyelemmel kisérése, az ezzel kapcsolatos
hirdetmények elkészitése, megjelentetése,

Xx) a Hatdség felé torténd adatszolgaltatas teljesitése,
16. Az eljaras lezarasa

18.§ (1) A biralobizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a kbzbeszerzési eljarast lezard
dontést a Tankerlileti Kézpont Igazgatdja hozza meg. A Tankeriileti Koézpont Igazgatdja nem lehet tagja
a biralobizottsagnak.

(2) A Tankeriileti K6zpont Igazgatdjanak dontése alapjan az eljaras eredményérdl, illetve
eredménytelenségérdl az irasbeli Osszegzést a Tankeriileti kozpont kozbeszerzési feladatainak
ellatasaval megbizott ligyintézo késziti elo és kiildi meg az ajanlattevok részére.
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(3) Azeredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes szervezettel, vagy személlyel
kell irasban megkotni a kdzbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzodéstervezet, €s ajanlat
tartalmanak megfeleléen.

(4) A kozbeszerzési szerzddés megkotésére és teljesitéséhez kapesolodo feltételek meghatarozdsara
a Kbt. 131-136. §-anak rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) A Tankeriileti Koézpont jogi szakértelemmel rendelkezd iigyintézdje elkésziti a nyertes
ajanlattevovel megkotendd szerzodést.

(6) A kozbeszerzési szerz6dést pénziigyi €s jogi ellenjegyzést kdvetden a Tankeriileti K6zpont
Igazgatdja irja alé.

17. A jogorvoslati eljaras

19. § Akozbeszerzésre, illetve a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyokba iitk6z6 magatartas,
vagy mulasztds miatt jogorvoslatnak van helye, mely eljaras a Kozbeszerzési Dontobizottsag
hataskorébe tartozik. A jogorvoslati eljaras kérelemre, vagy hivatalbol indul.

18. Kozponti Kozbeszerzés

20. § A Tankeriileti Kézpont a kdzpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerz6
szervezet feladat és hataskorérdl szolé 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet alapjan a kdzpontositott
kozbeszerzés hatalya ala tartozé kozbeszerzéseinél a hivatkozott kormanyrendelet eldirdsai szerint
kételes eljarni.

19. A dokumentalas rendje

21.§ (1) A Tankeriileti Kézpont minden kézbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétol az eljaras
alapjan kotott szerz0dés teljesitéséig terjedden — irasban kell dokumentélni.

(2) A kozbeszerzesi eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatosan keletkezett dsszes iratot a
kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol (az eljaras eredményérol szol6 tajékoztatas kozzététele), a szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzodés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell Srizni.

(3) Amennyiben a kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratokat annak
— birésagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell
Orizni.

(4) A kozbeszerzési eljaras sordn keletkezett dokumentumokat, iratokat a Tankerileti K&zpont
mindenkor hatélyos iratkezelési szabalyzatdban foglaltaknak megfelelden kell kezelni.

20. A kozbeszerzések nyilvanossaga

22.8§ (1) A Tankeriileti Kézpont a kdzbeszerzései eljarisok lebonyolitasaval kapcsolatban a Kbt. 37.
§-ban meghatarozott hirdetményeket kiteles kdzzétenni.

(2) A Tankeriileti K6zpont a kdzbeszerzési eljarasok nyilvanos adatainak kézzététele soran a Kbt.
42-43. §-ban foglaltaknak megfelelden koteles eljarni.

21. Osszeférhetetlenségi szabalyok

23. § (1) Az Osszeférhetetlenségrél az érintett személynek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot, valamint érdekeltségi nyilatkozatot kell tennie.

(2) A Kbt. 25. § (2) bekezdése értelmében az ajanlatkérd neveében eljard és az ajanlatkérd altal az
eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e barmely olyan koérilmény, amely 6sszeférhetetlenséget
eredményezhet. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kézbeszerzési eljarasi folyamatokhoz kiilén-
kiilon kapcsoldddan sziikséges megtennie az €rintetteknek. Az ajanlatkérdnek kiilon kotelezettsége van
a Kbt. 25. § (1) bekezdése alapjan az Gsszeférhetetlen helyzetek feltarasara és orvoslasara.
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Folyamatok elkilGnitése:
a) elokészités,
b)  birilat,
c) dontés.

(3) Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kozbeszerzési eljarasi folyamatokhoz kapcsoloddan
sziikséges megtennie az érintetteknek. Az adott biralobizottsagi tag az el6készités soran nyilatkozik az
osszeférhetetlenség tekintetében, valamint kdzvetleniil a bontast kovetden sziikséges nyilatkoznia,
amennyiben részt vesz a biralati szakaszban. A birdlati cselekmények az eljarast lezaré dontési javaslat
elkésziiléséig tartanak, igy egy személynek a dontési javaslat megfogalmazasa el6tt barmilyen révid
idovel torténd bevonasa nyilatkozattételi kotelezettséget keletkeztet.

(4) Az eljaras barmely folyamatéban részt vevd személy jelezni kételes az ajanlatkérd felé (felettes
vezetd, biralobizottsag, biraldbizottsig elndke, dontéshozo) a Kbt. 25. § (5) bekezdés szerinti
Osszeférhetetlenséget akkor is, ha kordbban gy nyilatkozott, hogy vele szemben nem all fenn semmiféle
Osszeférhetetlenség.

(5) Az ajanlatkér6 a beérkezett Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat, a gazdasagi szereplok adatait
tartalmaz6 adatbazisbol és az ott elérhetd informacidk tartalmaval kételes Gsszevetni (pl. az Igazsagiigyi
Minisztérium Céginformacios és az Elektronikus Cégeljarasban Kozremiik6dd Szolgalat honlapja
https://www.e-cegjegyzek.hu/), valamint a kapcsolati céghaléval. Az ellenérzés dokumentilasa
sziikséges.

(6) Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat kotelezo tartalmai elemei:
a) az érintett személy személyes adatai (név, sziiletési datum);
b)  az érintett személynek a szervezetben bet6ltoit szerepe;
c) az érintett személynek a kdzbeszerzési eljarasban betoltétt szerepe;
d)  akozbeszerzési eljaras beazonosithaté megnevezése;
e) azt, hogy a nyilatkozat a kdzbeszerzési eljaras mely folyamatahoz kapcsoladik;

) arra vonatkozo6 nyilatkozat, hogy a Kbt. 25. § szerinti Gsszeférhetetlenségi szabalyokat
megismerte, és ennek tudatidban teszi meg jelen nyilatkozatot;

g)  arra vonatkozd nyilatkozatot, hogy tudomasa szerint sajat maga tekintetében fennall-e a
Kbt. 25. § szerinti barmely &sszeférhetetlenség;

h)  arra vonatkozo6 nyilatkozatot, hogy fennall-e vele kapcsolatban olyan kériilmény, mely
osszeférhetetlenséget eredményezhet (kockazat), adott esetben ezen koriilmények részletes
ismertetését (pl. iizleti érdekeltségekrdl é€s arrol a tényrdl, hogy valamely hozzatartozé
vonatkozasaban fennall-e relevans érdekeltség) [érdekeltségi nyilatkozat];

i) kotelezettségvallalast arra vonatkozdan, hogy Gsszeférhetetlenségi helyzet, vagy annak
kockazata esetén haladéktalanul jelzi ezt;

1 titoktartasra vonatkozé rendelkezések;
k)  azesetlegesen felmeriilo Gsszeférhetetlenség bejelentésének modja;
1) alairas, datumok.

(7) A nyilatkozatokban taldlhaté személyes adatokra, informécidra tekintettel ezek kezelése az
ajanlatkérd adatkezelési szabalyzatanak megfelelden sziikséges, a nyilatkozatokat zart szekrényben kell
Orizni. Az 6rzés felelose a gazdalkodasi, lizemeltetési és palyazati foosztaly vezetdje. A kdzbeszerzési
eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot legalabb 6t évig meg kell
Orizni. Az ajanlatkéré az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen iddtartam alatt — amennyiben
jogszabéaly hosszabb iratmegdrzési iddt ir eld, az eldirt hosszabb id6tartam alatt — megdrzi.
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(8) Az sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat az Elektronikus K&zbeszerzési Rendszerbe
(a tovabbiakban: EKR) Ajanlatkérd az adott eljarasi szakaszhoz kapcsolodoan kozzéteszi.

(9) Amennyiben b4rmilyen 6sszeférhetetlenségi ok all fenn az eljarasba bevont személlyel szemben,
ugy azt a személynek haladéktalanul jeleznie kell a Biralobizottsag elntke €s a Tankeriileti igazgaté felé
irasban. A bejelentésnek tartalmaznia kell a tényt, hogy mikor jutott a tudomdisira, milyen
Osszeférhetetlenségi helyzet keletkezett, mennyiben befolyasolta ez a kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolddo cselekedeteit.

(10) Akivel szemben Osszeférhetetlenségi ok all fenn az eljaras soran az az el6készitési, biralati,
dontési cselekményekben nem vehet részt az Gsszeférhetetlenségi ok fennallasaig. Az ilyen személy
helyett a Biralobizottsagban a megfeleld szakértelemmel rendelkezé személy delegalasardl a bizottsag
hatarozatképességének fenntartasa érdekében haladéktalanul gondoskodni kell.

(11) Amennyiben az eljaras elokészitésében és/vagy az eljarasban részt vevd személy az ajanlatkérd
felé bejelentéssel él Gsszeférhetetlenséget feltételezve Snmaga kapcsan, akkor az ajanlatkéronek ezt ki
kell vizsgalnia és ezen vizsgalatnak elsddlegesen arra kell irdnyulnia, hogy valdban fennall-e az
Osszeférhetetlenség.

(12) A vizsgalat keretében:

a)  meg kell hallgatni az érintett személyt (a meghallgatas soran figyelemmel kell lenni a
személyes adatok védelmére is);

b)  fel kell fliggesztenie az érintett személy tevékenységét a helyzet tisztazasaig, ennek
keretében sziikséges lehet olyan informatikai biztonsagi intézkedések meghozatala is,
aminek eredményeként az érintett mar nem férhet hozza a kizbeszerzési iratanyagokhoz,
EKR-hez;

c¢)  szilkség esetén gondoskodni kell az érintett személy helyettesitésérol;

d)  sziikség esetén az ajanlatkéré ne hajtson végre tovabbi biralati cselekményeket, ne
intézkedjen addig, amig ki nem vizsgélja az Osszeférhetetlen helyzetet a Kbt. 70. §-dban
foglaltak megsértése nélkiil;

e)  sziikség esetén meghallgathatok a biralobizottsagi tagok, illetve az eljarasba az ajanlatkérd
részérdl bevont személyek is;

) ellendrizni kell, hogy az érintett mely kdzbeszerzési folyamatokba keriilt bevonasra, ennek
soran, illetve a bels6 haldzaton keresztiil, munkatarsaktél milyen tovabbi informacidkhoz
juthatott hozza, ezen informacidk alapjan harmadik személy versenyelényhoz juthatott-e,
ha értesiilt roluk;

g)  milyen jellegli 6sszeférhetetlenség 4ll fenn, mely gazdasagi szerepld(k) érintett(ek);

h)  annak vizsgalata, hogy az ajanlatkér$ altal hozott intézkedésekkel megsziintethet-e az
Osszeférhetetlenség.

(13) Ajanlatkérd intézkedési kotelezettsége az Osszeférhetetlenség megsziintetése érdekében annak
vizsgalata, hogy:

a)  a kozbeszerzési eljaras mely szakaszaban tart, az Gsszeférhetetlenség ehhez képest mely
szakaszt érintette/érinthette;

b)  az érintett személy milyen informaciokhoz jutott/juthatott hozza, ezek felhasznalasaval
milyen versenyelGnyre tehetett szert valamely gazdasagi szerepl6;

c)  az érintett személy milyen pozicidban vett részt az eljarasban;

d) az ajanlatkér0 barmely intézkedésével helyreallithato-e az egyenld banasmodd és a
versenytisztasag;

e) sziikséges-e felvilagositas-kérés vagy hidnypotlas kikiildése az érintett ajanlattevo részére;
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f)

sziikséges-e az érintett ajanlattevo kizarasa a kozbeszerzési eljarasbdl.

(14) Nem eredményez Osszeférhetetlenséget, és

a)

b)

Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen, aki a helyzet-
vagy piacfelmérésben vesz részt, a becsiilt érték meghatarozasaban kozremiikodik, vagy
tamogatasi palyazathoz nyujt be ajanlatot, amennyiben az ajanlatkérd kizardlag a
felméréshez, becsiilt érték megéllapitasahoz sziikséges adatokat — igy a kozbeszerzési
eljaras tervezett idopontjat sem — k6z6lt vele, valamint nem adott anndl tébb informaciot,
mint amit a leend6 ajanlattevokkel, részvételre jelentkezokkel fog kozb1ni a kdzbeszerzési
eljarasban és megfelels ajanlattételi hatarid6t is fog majd biztositani.

Az elozetes piaci konzulticidoban valdé részvétel szintén nem eredményez
Osszeférhetetlenséget, feltéve, hogy az ajanlatkéré nem kozdlt a résztvevovel a
kozbeszerzési eljaras soran az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informaciot.

(15) Azajanlatkérd nem vonhat be olyan személyt az el6készitésbe, aki a Kbt. 25. § (1)- (2) bekezdései
alapjan nem hajlandd Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni. Az Osszeférhetetlenség vizsgalatara
vonatkozdan a Kbt. &sszeférhetetlenségre vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

V. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

24.§ (1) A Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kévetd 5. napon 1ép hatélyba.

@)

Jelen Szabélyzat hatélyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
a Berettydujfalui Tankertileti K6zpont 2/2018. (VIIL.08.) kdzbeszerzési sz616 szami szabalyzata.,
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