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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TAMÁSI TANKERÜLETI KÖZPONT

pályázatot hirdet Kormányzati szolgálati jogviszony (Kit.) keretében

beszerzési ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A beszerzési szakterület feladatellátásával 
kapcsolatos árajánlatok bekérése, felülvizsgálata, szerződéstervezetek előkészítése, 
megrendelések készítése. Részvétel a központosított (BVOP, KEF, DKÜ, NKOH) beszerzések 
adminisztrációs folyamatában, beszerzési eljárások műszaki dokumentációjának előkészítése, 
szakmai támogatása. Kapcsolattartás és együttműködés az intézményekkel, beszállítókkal. A 
munkavégzést befolyásoló jogszabályok és más előírások ismerete és betartása. Beszállítói 
partnertörzs bővítése, frissítése. Folyamatos versenyeztetés a beszállítói minőség javítására, a 
szállítási határidők betartatására, legkedvezőbb ajánlat kiválasztására. Megrendelések, számlák, 
teljesítések nyomon követése az igényfeladástól a kiszállításig. Szakmai igazolás előkészítése a 
megrendeléshez és a számlaigazoláshoz. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Kormányzati szolgálati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Tamási

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Tamási Tankerületi Központ (székhelye: 7090 Tamási, 
Szabadság u. 29.) a belügyminiszter irányítása alá tartozó, kormányzati igazgatási szerv. További 
információ: https://kk.gov.hu/tamasi

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a kormányzati 
igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény, valamint a Közszolgálati szabályzat rendelkezései az 
irányadók.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, középfokú végzettség, előny 
jogi/gazdálkodási/műszaki/beszerzési/logisztikai szakképesítés.

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- 2 éves beszerzési szakterületen szerzett szakmai tapasztalat,

- felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások) ismerete.

- három hónapnál nem régebbi, a kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi 
CXXV. törvény (Kit.) 84. § szerinti, speciális erkölcsi bizonyítvány benyújtása legkésőbb az 
álláshely betöltéséig.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- közbeszerzési szakterületen szerzett szakmai gyakorlat,

- közigazgatásban szerzett tapasztalat,

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Dokumentumkezelő-iktató - Középszint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Eljárásrendi ismeretek (ügyintézői)

- Szervezőkészség, koordináció (ügyintézői)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)
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A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.03.28. 23:59

Pályázat benyújtásának módja: A pályázat benyújtásának módja: elektronikus úton a 
tamasi@kk.gov.hu e-mail-címre kérjük megküldeni, az e-mail tárgyában feltüntetve: „beszerzéi 
ügyintéző - TK/161/HR/KOZINT/00074-6/2025”. A pályázati kiírással kapcsolatosan további 
információt Takácsné Miklós Réka gazdasági vezető nyújt a 06 74/795-232-es telefonszámon.

A pályázat elbírálásának módja: A formai és tartalmi követelményeknek megfelelő pályázók 
személyes meghallgatáson vehetnek részt. A pályázat kiírója az eredménytelenné nyilvánítás 
jogát fenntartja.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.04.07. 23:59

A pályázati kiírás további közzétételének helye: https://kk.gov.hu/hirek-tamasi

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.04.16.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.03.13.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


