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Az allamhaztartésrol sz616 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdeés h) pontjdnak felhatalmazésa alapjan az informécidés onrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kdzérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék
adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkoz6 részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szereplé adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szold 18/2005.
(XIL. 27.) THM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet), és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kdzérdekii adatok kozzétételének, valamint a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a Veszprémi Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Kézpont) Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatidnak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott
jogkorémben eljarva — az alabbiak szerint szabélyozza.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolddo jogszabalyokban foglalt el6irdsok
figyelembe vételével elésegitse a koziigyek atlathatosiga, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6d6, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatérozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyuld igény esetén a kovetendd eljaras
menetét,

b) aziigyintézésben résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba
¢) az adatot megismerni kiviné személy, illetve a Tankeriileti Kozpont eljarasi jogait és
kotelezettségeit.

2. A szabdlyzat hatilya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatdlya a Tankeriileti K6zpont kezelésében 1év6 kozérdekii adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaldinak
kdzérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kézérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabdlyzat tirgyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kzpont kdzremiikodésével megvaldsitott
europai unios projektekkel dsszefliggd kizérdekii adatokra is azzal, hogy az eurdpai unids projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabélyzatban foglaltak mellett a projekthez kapesolddd
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kézhitelii nyilvantartasbdl torténd — kiildén térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E szabdlyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil
vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés,

kozérdekii adat: az é&llami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy koézfeladatanak ellatdsaval Gsszefiipgésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallod vagy gyiijteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést
szabalyozé jogszabéalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbol elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely oOnalléan vagy maésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozédsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rtén6 hozzaférhetdvé tétele,
adatfeldolgozas. az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,

figgetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabély
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus 0ton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett,

adatkozId: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kzzé
az adatot — az adatfelels altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi,

adatdallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.
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II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozé tijékoztatasi kotelezettség

4.§ (1)' A Tankeriileti Kézpont a feladatkérébe tartozd ligyekben — igy kiilondsen a kéltségvetésre
¢s annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasdra és az erre kotétt
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilsnleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan — koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos
€s gyors tajekoztatasat.

(2 A kozzétételre szolgdld honlapon kozérthetd formaban tijékoztatast kell adni a kozérdekii
adatok egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

S. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

5.§ (1)’ Az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szdmdra, személyazonosités nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letbltés, a nyomtatas,
a kimdasolds és a halozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kdothetd.

(2) A Tankeriileti Kozpont a tevékenységéhez kapcsolddoan az I. szdmil mellékletben szerepld
altalanos kozzétételi listdban szerepld adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelelds személyét, az adatok kizzétételének, modositasanak szabilyait.

6.§ (1)" A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Kézpont honlapjanak nyitooldalarol, a ,Kézérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérheté oldalon kell
kozzétenni.

(2) A kozzéteendd kozérdekli adatok honlapon valé kézzétételének érdekében a tankeriileti
igazgatd:

a) kiadja a Tankeriileti Kézpont kdzzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti K&zpont altal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez,

feldolgozdsahoz, megismerhetoségéhez, kozzétételéhez szitkséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztositd intézkedések megtételérsl,

¢) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetGségével,
kozzétételével kapesolatban érkezd adatigénylések, megkeresések tigyében,

d) feligyeli a Tankerilleti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhet6ségének biztositasaval, kdzzétételével kapesolatos tevékenységét,

e) felelés a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapesolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapesolédoan
sziikséges eljardsok lefolytatasaért,

! Inforv, 32, §

’ Infotv, 34. § (3) bekezdés

* Inforv. 33. § (1) bekezdés

* Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkozlo személyét a tankeriileti igazgato jeloli ki. Az adatk6z16:

a) a kozzétételt a honlap-lizemeltetd altal meghatarozott adatstruktaraban, tartalmi és formai
eldirasoknak megfelelden végzi,

b) felelés az 1. és 3. szamd melléklet szerinti kézérdekli adatok feltdltése, frissitése,
megorzése hataridoinek betartasaért, amelynek erdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozza megkiild6tt adatoknak a honlapon térténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérdl, illetve eltavolitasarol, tovabba az adatkozlés kdvethetdségérol,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOsegérol,

e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvéltoztatds, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérdl,

f) azadatéllomany biztonsadgi mentésérol.
Az adatkdzlé munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a kézérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatkozldnek biztositania kell a kézzétételre szolgdlé honlapnak az adatkdzls szerv belsd
halozati rendszertdl vald fliggetlenségét, tovabba tgy kell kialakitani, hogy az a széles koérben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles kérben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszeri mikddéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvalositasaért a honlap-iizemeltetd a felelés. A Tankeriileti Kézpont honlapjanak iizemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap koézadatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, formajanak
kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elharitasarol,

b) a Tankeriileti Kdzpont kdzzétételre szolgalod honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely
lizemzavar esetén az lizemzavar elharitasanak megkezdésérol, és a miikodés helyreallitasarol a
lehetséges legrovidebb idon beliil,

c) a szikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a
kézponti elektronikus jegyzékhez torténd kapesolodasrol.

7.8 (1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkdzlé koteles
elhelyezni a kozzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkidrébe az adott
kozérdekii adatok kezelésének biztositdsa tartozik. A szervezeti egység vezetGje (adatfelelds) az
iranyitasa alatt all6 szervezeti egység vonatkozasaban

a) feleloés a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kozpont szabalyzataiban foglalt kézérdeki
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kdzzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérl, pontossagardl
¢s id6szeriiségeérol,

c) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasardl, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasarol az adatkezeld részére,

* Korm. rendelet 6. § ((1} bekezdés
" Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
" IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl legalabb évente egy alkalommal beszdmol a
tankeriileti igazgaténak.

3) Az adatfelelés a feleldsségi korébe tartozo kozzéteendd adatok kdzzétételét e szabélyzat 1.
szamii mellékletében meghatérozott idékdzonként az adatkozlének cimzett, az e szabélyzat 2. szdmi
melléklete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus Uton, az adatkdzld altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkozld a szolgaltatott kdzzéteendd adatok teljes koriiségét, illetve valésagnak megfelel
tartalmat nem vizsgélja. Az adatk&zl6 részére megkiildstt adatok teljes korliségéért és valdsagnak
megfeleld tartalmaért az adatfelelos felel.

(5) Az adatkozlé az adatfelelés egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,
ha az az eléirt, a kdzzétételi szabélyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kdzzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkdzlé haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés és kozzététel idejének
megjelolésével az adatok honlapon valo kizzétételérdl, modositasard] és a kdzzététel megtorténtérél
elektronikus levélben értesiti az adatfelelost.

(2)* Az adatkozld a jegyzéket tgy alakitja ki, hogy a Jjegyzék tartalmazza az éltalanos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kdzzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapesolat, szervezet, vezetdk
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdéalkodé szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szervek
1.7 Kdaltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A m(kodés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miksdés

(3) Amennyiben az adatkozlé mas adatfelelostdl szarmazd adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfelel6sonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozésaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kzérdekii adat a Tankeriileti Kézpontnal nem all rendelkezésre.’

9.§' (1) A kozzétételi egységek részét képezd, onallo kozzétételi egységnek nem mindsiild dnallo
adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korii
olvashatdsagat.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi egységek kialakitasa soran
legalabb a 3. szamui melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 3. szdmui
melléklet szerint eltéré kdzzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

¥ [HM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. melléklet
* IHM rendelet 2. § (2) bekezdés
" [HM rendelet 3. §
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10.§ (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kévetd harom munkanapon
beliil ellendrzi a kozzététel megtdrténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
korliségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossdgat, iddszeriiségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasara jutdsat kovetden azonnal kezdeményezi az adatk6zIonél.

(3) A kozzétett kozérdekl adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszerlitlenné valdsa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kzérdekii
adatokat tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkozlonek.,

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a meg6rzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, valamint
feltiind moédon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idoszerli. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetové sem a honlapon, sem az
egységes kdzadatkeresd rendszer szamara.

11.§'"" (1) Az adatkézlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasival kapcsolatban naploznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiik6dd személy nevét.

(2) A naplozott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvéltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naploérdl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgdlata

12. § (1) A kozzétételi listdk adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kozzétenni'.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelos végzi, évente egy
alkalommal, minden év éprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-éig
megkiildi a feliilvizsgalat eredményét az adatkdzld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatkozld kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek
a kozzéteendd adatoknak a szabdlyzatban meghatérozott frissitésére vonatkozd kételezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatk$zl6nél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfelelossel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat modositasat.
IIL. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kézérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai
13. §" (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kdzfeladatot ellaté szervnek — lehetdvé kell tennie,

hogy a kezelésében lévd kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

" Korm. rendelet 7. §
21d. Infotv. 1. szamii mellékletét
5 Inforv. 26. §
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(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban
a}) kormanytisztviseld neve,
b) kormanytisztviseld dllampolgarsaga,
¢) akormanytisztviselét alkalmazo szerv neve,

d) ac)pontban meghatirozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete

2

¢) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,

f)  akormdnytisztviseld munkakorének megnevezése €s a betdltés idétartama,
g) akormanytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadomanyozas adatai,

i) akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotdtt adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetoek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogallasara vonatkozd kiilén térvény rendelkezései
iranyaddak.

(4) Ha tdrvény masként nem rendelkezik, kzérdekbd! nyilvanos adat a jogszabély vagy allami,
illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kdtelezOen igénybe veend vagy mas
mddon ki nem elégithetd szolgaltatast nyijtd szervek vagy személyek kezelésében 1évé, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiils adat.

14. § (1)" A kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szold torvény szerinti mindsitett adat.

(2)"® Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok. Kozérdekbol
nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont kéltségvetése, illetve az
eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalatdval, hasznositasaval, az azzal valé
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilonosen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevekenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetéségét.

(3)'® A Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskdrébe tartozé déntés meghozataldra iranyuld eljards
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek stilynak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(4)"7 A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kivetéen akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgélja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kézpont
torvényes mikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastd] mentes
ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

" Inforv. 27. § (1) bekezdés
" Infotv. 27. § (3) bekezdés
U Inforv. 27. § (5) bekezdés
7 Infotv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény
15.8° (1) A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvénos adat megismerése irént sz6ban, irdsban

vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szamail mellékiete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
Kozpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nytijtani:

a) levelezési cim: Veszprémi Tankertileti Kézpont 8200 Veszprém, Szabadsag tér 15.,

b) e-mail-cim: veszpremitk@kk.gov.hu,
c) telefonszdm: +36/88/550-513
d) faxszam: +36/88/402-081

9. A kérelmek vizsgalata
16.§ (1) Az adatkdzl6 a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésobb az iktatast kovetd 3 napon
beliil megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-¢ azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhat6 és egyértelmii-e,
¢) az adatok a Tankertileti Kézpont kezelésében vannak-e.

2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismemi kivant adatok kdre pontosan nem hatdrozhatd meg,
az adatk6z16 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrél feljegyzést kell késziteni.
3 Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylével,

b) a hidnyzd adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nynjtani a kérelem hidnyosségainak potlasara.
(4) Az adatkszld kiteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplé adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kdzérdekl adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatisra eldkésziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatdsa soran az
adatkdzld felelds a keérelemben szereplé adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
kortségéeért.
(5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kdzpont — mint adatkezel$ — kezeli, az adatk&zls
haladcktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdekli adat megismerésére iranyuld
kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigényl6t egyidejlileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem 4llapithaté meg, az adatigényl6t a kérelem teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.

¥ Inforv. 28. §
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10. A kérelmek intézése

17. 87 (I) Az adatk6zl6 a kozérdekll adat megismerésére iranyuld igénynek a Tankeriileti
Kozponthoz vald beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérol, vagy elutasitasarol a tankeriileti igazgatd dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényl6 kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szamu mellékdet) kitoltésével nyujthatja be igényét. A
Tankertiileti K&zpont a nem a formanyomtatvany szerint benytijtott kérelmeket is kételes elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kovetden eldzetes idépont-egyeztetést kovetden van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és id6ben egymast kévetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kdzpont visszavontnak tekinti.

4) A személyesen megjelent adatigényld szamdra az adatok atadasa — a betekintési lehetdség
biztositasa, vagy a masolatok atadasa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvényon
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az alairds megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkdzlé az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriileti Kozpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre dtadott dokumentumok biztonsagiat,
vedelmét.

(6) A betekintés soran az adatigényld joga, hogy:
a) aszamaéra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigénylo kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A szoban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamdra kielégitd,

b) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a Tankeriileti K&zpont munkatarsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetoségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti K6zpont eljardsara, hatéskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd altalanos téjékoztatassal teljesitheto.

(2) Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az igénylésrdl
feljegyzést (ld. 4. szamii melléklet) kell késziteni és az adatigénylot tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

(3) A telefonon érkez6, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

2 Inforv. 29. §
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19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasdhoz —sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az adatigénylot az igény beérkezését
kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K6zpont nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényl6 dltal egy éven beliill benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnck a Tankeriileti Kozpont nem kételes eleget tenni, ha az adatigényld nem adja
meg neveét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak k&zérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekill adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igeny teljesitésének megtagadésarol, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetéségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylot. Az elutasitott kérelmekrd], valamint az elutasitasok indokairol
az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosagot (a tovabbiakban: Hatdsag).

(6) Ha a kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekii
adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadds alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb sulyl a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fizddo kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi moédjatol
fliggetleniil az adatigényl6 masolatot kaphat. A Tankeriileti Kézpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az adatigényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridébe nem szdmit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hatariddben koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének -ellatasiahoz
sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékil igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben™ meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényl6 altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy

OV Ld. 30172016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankerilleti Kozpont alaptevékenységének elldtasdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehet6ségeirdl az adatigénylét az igény
beérkezesét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységénck ellatasdhoz
sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitésa sordn alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabaly hatdrozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kdvetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok atadasanak formaja

22. §* (1) Ha a kdzérdekidi adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt a Tankertileti K6zpont ardnytalan
nehézség nélkill teljesiteni képes — az adatigényl¢ 4ltal kivant formaban, illetve mddon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossédgra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjeldlésével is.

(3) A Tankeriileti Kdzpont gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintii, illetve tételes ellenbrzésére
iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre vald hivatkozassal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusdnak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatds mértékének és
teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetés¢hez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

(2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrél
szolo részt az adatszolgaltatis teljesitését kovetSen el kell valasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérdl.

15. Az adatigénylo jogorvoslati jogai

24.§” (1) Az adatigényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld 4ltal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd

! nfotv. 30. §
 Inforv. 31, §
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eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birosiaghoz fordulhat.

(2) A megtagadis jogszeriiségét €s a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kéltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitasanak Kkozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kozpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az adatigényld a Hatosag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol szolo vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4116 hatarid6é elmulasztisa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birésag a kozérdekli adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozatiban az
adatkezelot — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hataridé meghatdrozasiaval — a kért
kozérdeki adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kdltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités Osszegének
megallapitasa tekintetében 4j eljarasra kételezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovéhagyasat kovetd 5. napon 1ép
hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban lévo tigyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabélyozas.
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Altaldnos kézzétételi lista”

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelelés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgélatinak elérhetéségei

A valtozéasokat
kiovetben azonnal

Az el6zb éllapot
torlendé

Tankeriileti
igazgatd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az elozé allapot
torlendd

Tankeriileti
igazgatd

A kozfeladatot ellatéd szerv vezetSinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levéleime)

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elbz6 allapot
torlendé

Tankeriileti
igazgatd

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A véiltozasokat
kévetden azonnal

Az el6zd allapot
torlendd

Tankeriileti
igazgato

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, dsszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetbsége

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elbz6 allapot
torlendd

A Tankeriileti
Kézpontnal
nem all
rendelkezésre

A kézfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében miikodd mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kodvetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tankeriileti
Kdzpontnal
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allé, illetve
részvételével mitkodd gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Tankertileti
igazgato

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

tankeriileti
igazgatd

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a koltségvetési

szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
mitkddési engedélye

A viéltozasokat
kiovetden azonnal

Az el6z6 allapot |
évig archivumban
tartasaval

Tankeriileti
igazgatd

10

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztség ¢s kiadd neve és cime, valamint a foszerkesztd
neve

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Tankeriileti
igazgatod

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Emberi
Eréforrasok
Minisztériuma
Klebelsberg
Kézpont

= Infotv. 1. szamu melléklet
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelds

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozé, a szervre vonatkozd
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd

eszkdzok, valamint a szervezeti és milikddési szabalyzat vagy
tgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozadsokat
kévetden azonnal

Az el6zf allapot |
évig archivumban
tartasaval

Tankeriileti
igazgatd

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellato szerv
feladatarol, tevékenységérdl sz616 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eléz6 allapot
torlendd

A Tankertileti
Koézpontnal
nem all
rendelkezésre

A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tankertileti
Kézpontndl
nem all
rendelkezésre

Allamigazgatasi, Snkormanyzati, és egyéb hatésagi tigyekben
figyfajtankkeént és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazésa esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat benyijtasanak modja
(helye, ideje), Gigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatdk, az tigymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
tigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvényok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapesolédoé jogszabalyok
Jjegyzéke, tjékoztatas az ligyfelet megillets jogokrol és az
tgyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zd allapot
torlendd

A Tankeriileti
Kodzpontnal
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésebdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgdltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl
adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eloz0 allapot |
évig archivumban
tartasaval

Tankertileti
igazgatd

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitsltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentend®
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés madja, a
masolatkészités koltségei.

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zb llapot 1
évig archivumban
tartasaval

Tankeriileti
igazgatd

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés madja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eldz6 allapot |
évig archivumban
tartasaval

Tankeriileti
igazgatd
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Adat Frissités Megdérzés Adatfelelds
A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) madja, eljdrasi T A Tankeriileti
s s o oy 7o i Az el6z6 allapot | : :
szabalyai, a testiileti szerv {iléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat £ ; Kézpontnal
8. o . o . e . e n évig archivumban ;
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokényvei, illetve kovetden azonnal ¢ s nem all
. - o S 2 : tartdsaval ;
dsszefoglalol; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt rendelkezésre
Jjogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérod
A térvény alapjan kézzéteendd jogszabalytervezetek €s rendelkezése o A Tankeriileti
b i : e S Az elbzd allapot 1 ™ :
kapcsolodo dokumentumok; a helyi énkorményzat képviseld- hidnyaban a . ) Kézpontnal
9. e i e i e : e évig archivumban ;
testiiletének nyilvanos illésére benyijtott cléterjesztések a benyijtas . nem all
e B A i tartasaval \
benytjtas idépontjatol idopontjat rendelkezésre
kvetden azonnal
A kdzfeladatot ell&té szerv altal kézzéteit hirdetmények, LegadbbL ovig | psirernten
10. 2 ; Folyamatosan archivumban : .
kozlemények i igazgatd
tartaséval
7 3 i et . Az el6z0 allapot | "
A kozfeladatot ellatd szerv altal kifrt palyazatok szakmai ¢ ; Tankertleti
11. e Firoench et , Folyamatosan évig archivumban ; ;
leirasa, azok eredményei és indokoldsuk 5 i igazgato
tartdsaval
A vizsgalatrol
A kozfeladatot ellatod szervnél végzett alaptevékenységgel sz616 jelentés Az el6zd allapot 1 1
. i o . o i : Tankertileti
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellenbrzések nyilvanos megismerését évig archivumban . )
AT, T s I o igazgatd
megallapitasai kévetben tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Nesvedévente Az el6z6 allapot Tankeriileti
" | elérhetdsége, és ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelés, Y torlendd igazgatd
vagy az informdacids jogokkal foglalkozo személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z8 allapot 1 I
. : ; T = R ; e ; Tankeriileti
14.| jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban . )
e : dog 1gazgato
id6beli valtozasuk tartdsaval
. o 5 PTOTTT Az el6z6 allapot 1 T
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezd statisztikai : oy ; Tankeriileti
15. s . . Negyedévente évig archivumban . ;
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozd adatai o igazgato
tartasaval
Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyuld szerzidések Az el6zd allapot 1 AKEZ;HI;Z?QEH
16. listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban nelin Al
szerzdo fél tartasaval ;
rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 kozérdekil £ Az el6z6 allapot | a4 'l:ankerul’e 5
—— . ;A A valtozasokat o : Kozpontnal
17.| adatok felhasznalasara, hasznositisara vonatkozé 4ltalanos o évig archivumban .
i g s ; kovetéen azonnal e nem all
szerzddeési feltételek tartasaval .
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds és egyedi A valtozasokat Az el6zé allapot Tankeriileti
’ kozzétételi lista kovetben azonnal torlendd igazgato
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Adat Frissités Megérzés Adatfelelés
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasardl szolo térvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre i . A Tankeriileti
. ; s it : " A valtozasokat | Az el6z6 allapot | % ;
allé formatumok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot o r ; Kd&zpontnal
19, L o . . kovetd 15 napon | évig archivumban ;
ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok - i nem all
v S . sy e beliil tartasaval ;
ujrahasznositasardl sz6lo térvény szerint (ijrahasznosithatd rendelkezésre
kozadat tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre alld
formatumok megjelélésével
A 19, sor szerinti kézadatok és kulturalis kdzadatok A viéltozédsokat e o7 e ’l:ankerulle o
s i s Ay e Az el6z6 allapot Kézpontnal
20. | Gjrahasznositasara vonatkozod dltalanos szerzddési feltételek kdvetd 15 napon N . h
; e i térlendd nem all
elektronikusan szerkeszthett valtozata beliil ]
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kdzadatok o A Tankeriileti
= v ersEd Smos S E ; . A valtozasokat o 0 :
ijrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért i Az elbz allapot Kdézpontnal
21. . ; " p g g kovetd 15 napon - s 2
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjét beliil torlendo nem all
képez0 tényezbkkel egyiittesen rendelkezésre
. i BN ) 50 A valtozasokat o 2 b "{ankerul'e u
A kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény szerinti o Az elézb allapot Koézpontnal
22 : oo ; kdvetd 15 napon N B \
jogorvoslati tajékoztatas " torlendo nem all
beliil o
rendelkezésre 6
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kdzadatok
ujrahasznositasardl szold térvény szerint kotott kizarélagos i A Tankeriileti
. . . o 2 5 s ; A valtozasokat oy 7 p
jogot biztositd megéallapodasok szerz8dd feleinek faes Az el6ézb allapot Kdzpontnal
23. . 5 i i s i : i kévetd 15 napon m ; :
megjeldlése, a kizarolagossag idétartamanak, targyanak, beliil torlendd nem all
valamint a megallapodas egyéb Iényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kézadatok ; ; A Tankeriileti
i i ] A valtozasokat o x ) .
ujrahasznositasarol sz6lod térvény szerint s Az el6zb allapot Kézpontnal
24. A et - ; kévetd 15 napon L o .
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot beliil torlendo nem all
biztositd megallapodasok szévege rendelkezésre
A kézadatok ijrahasznositasarol sz616 torvény szerinti azon
jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyozod eszkoz,
6zszolgaltatasi 6dé As kotelezo erbvel bird .
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kote 'ezro. erbvel bird o A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutato A valtozasokat Kz eibeh Hiagot K& il
25. | hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabdl rendelkezésre | kovetd 15 napon térlenecli e OZPOI}ﬁm
bocsathatéd kdzadat gyljtésével, elddllitasaval, beliil 2 geiﬁ e
feldolgozasaval és terjesztésével osszefiiggd koltségek SEREETReEE
jelentds részének sajat bevételbd! vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellato szerv részére
II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelelds
A k?zfejladatot fallato szrerv cves kolts?gvete"se, !.izam\’ntell A valtozasokat A kiszzétételt kivetd (I}azdasa’gi
térvény szerint beszamolgja vagy éves koltségvetés i . igazgato-
e kévetben azonnal 10 évig
beszamoldja helyettes
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara A kiilén
és személyi juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve jogszabalyban Cazdichs:
Osszesitve a vezetdk €s vezetd tisztségviseldk illetménye, ; meghatarozott ideig, Jazcasagl
2; o : 74 : Negyedévente . . igazgato-
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint de legalabb 1 évig Tyt
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nywjtott archivumban clyettes
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az

allamhaztartasrol szolo torvény szerinti kdltségvetési I
. . ; o T ; ; ; 2 g A Tankeriileti
tamogatdsok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatis A dontés s B I . )
A s cqr 5 i s | A kOzzEtételt kdvetd | Kozpontnal
3. celjara, Gsszegére, tovabbd a tamogatasi program meghozatalat kovetd e ,
P \ ; o : : 5 évig nem all
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig \
oo « 1 . 5 o rendelkezésre
kozzététel eldtt a koltségvetési tamogatést visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkédzei felhasznaldsaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal
Bsszefliggo, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé
értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszioba addsra vonatkozo szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kit felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a A dontés Eistiiaios
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kzvetleniil v | A kbzzétételt kovets | a20asagl
4. z T : o S yan meghozatalat kdvetd i o igazgato-
dsszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok . —— 5 évig Tt
kivételével A szerzOdés értéke alatt a szerzédés targydért pig sEes
kikotott - &ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerz0déseknél az érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltsegvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kitott
azonos targyu szerzédések értékét egybe kell szamitani
A kiilon I
T . A Tankertileti
A koncesszidrél szold térvényben meghatarozott nyilvanos o i Kézpontnal
a1 s . o i ; meghatarozott ideig, \
5. | adatok (palyazati kiirasok, palyazdk adatai, az elbiralasrol Negyedévente ; Pl nem all
e ] N ; de legalabb 1 évig )
készitett emlékeztetok, palydzat eredménye) : rendelkezésre
archivumban . .
e értelmezhetd
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatisara
(igy kiilonosen egyesiilet timogatisara, foglalkoztatottai A kiilon
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban o
i B ot A ; i Gazdasagi
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis, . meghatarozott ideig, ; ;
0. s i - . Negyedévente " ¢ igazgato-
szocialis és sporttevékenységet segit6 szervezet de legaldbb 1 évig o )
tdmogatasdra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban Y
bsszefiiggo kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot tartasaval
meghaladd kifizetések
Az Eurdpai Unid tamogatdsaval megvaldsulo fejlesztések ; Legd E,lbb L vig C.iazdasatlgl
7, ; i Negyedévente archivumban igazgatd-
leirasa, az azokra vonatkozo szerzddések .
tartasaval helyettes
Ko6zbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés az ; Legals’lbb ~ ORI C‘}azdasargl
8. v ore e - i s o Negyedévente archivumban igazgato-
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzddésekral) (o
tartasaval helyettes
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2. szamait melléklet

Kérelem kozérdekil adat kozzététel irant

1. Kezdeményezés jellege: 1) kozzététel modositas torlés

2. | A kozzéteendd anyag cime:

3. | A kozzététel indoka:

4. | A kozzététel helye:

5. | A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkozé rendelkezés (a
mddositandé vagy torlendé adat
pontos megnevezésével):

6. Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapesolatban:

8. | Az ligyintézd6 neve, munkakire,
telefonszama, e-mail cime

Kelt:

adatfelelés
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3. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapesolat, szervezet, vezetik

I. Kozzétételi egység: Elérhetbségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként,
utdbbi esetben kérzetszammal, illetve szolgaltatds- vagy
halézatkijeldld szammal)

5. Faxszam (nemzetk&zi vagy belfoldi szamként, utdbbi
esetben kdrzetszdmmal, illetve szolgéltatas- vagy
haldzatkijelslé szammal)

6. Kdzponti elektronikus levéleim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kézonségkapcsolat elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye,
postacime)

Ha tobb énallo tigyfélszolgalat vagy kdzénségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat igyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezetd
neve

Ha t6bb 6nall6 ligyfélszolgalat vagy kdzonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat igyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az tligyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6nallo tigyfélszolgalat vagy kdzdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kdzdnségkapcsolatonként csoportositva.

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira dbrdja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazo dokumentumolkhoz.

I11. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezet§jének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztis megnevezése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszeriien.
Az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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1.2. A feliigyelt kiltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében

miikod6 mas kozfeladatot ellato szerv

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mikodd mas kozfeladatot
ellaté szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszdm, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv dltal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilén
kozzétételi egységben kell kdzzétenni.
Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellen6rzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mikodd més kozfeladatot
ellatd szervek honlapjanak URL-je

A honlap kozvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv iranyitésa, feltigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikddd mas kozfeladatot
ellatd szervek tigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
lgyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdoniban all6 vagy részvételével mikdd gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatd
szerv tGbbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kézvetlen irdnyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek
képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

1.4, Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kézalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot
ellatd szerv alapitott, amelyek alapitéi jogét & gyakorolja

Az alapité okiratok kdzvetlen elérhetdségének
biztositaséval.

2. A fentiek szerinti kzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa
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1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
szerkesztOségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
fészerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

1. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenérzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatdnak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
ligyfélfogadasanak rendje

1.7. Kéltségvet

ési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapitd hatdrozat, a

koltségvetési szerv alapitd okirata, miikddési engedélye

A jogszabdly, az alapité hatdrozat, az alapitd okirat,
milkédési engedély kizvetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasaval.

2. Tevékenyégre, miikodé

sre vonatkozo6 adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo eszkdzok,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és biztonsdgi szabalyzat hatalyos
és teljes szovegét tartalmazé 6nallé dokumentumok
elérhetdségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi
és megyel kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato
szerv feladatdrdl, tevékenységérol szolo tdjékoztatd

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
is meg kell jeldlni.

23




A Veszprémi Tankeriileti Kézpont 28/2017. (VII1.10.) szabalyzata

A Veszprémi Tankeriileti Kézpont kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak és a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjértl szol6 szabalyzata

szovege magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi nkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatdsagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hatdskor
gyakorlasanak atruhazésa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése

A kézzétételi egységen beliil iigycsoportonként
(Ggytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva,

2. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd, hataskor gyakorlasanak

atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv illetékességi

teriilete

3. Az allamigazgatési, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben az cljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak osszege

5. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az alapvet6 eljarasi szabélyok, ezek
magyarazata, az ligyintézést segitd Utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, nkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az eljarast meginditd irat benyijtasara szolgald
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), igyfélfogadasi

vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi idé

7. Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
tgyekben az eljarast megindito irat benyijtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva alld hataridd

8. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listdja

A formanyomtatvanyok letdlthetoségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatésagi
tgyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Az elektronikus program kézvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatosagi
igyekben az tigytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok
Jjegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrél és az

tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A jogszabalyok kdzvetlen elérésének biztositasaval.

II1. Kozzétételi egység: Kozszolgdltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellat6 szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetéseébol finanszirozott kizszolgaltatdsok
tartalménak leirasa
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3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nytijtott vagy
koltségvetésébil finanszirozott kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatis

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatasokat
6nalldé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatisok dijanak
és az abbol adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal sajat fenntartisa

adatbazisok, illetve nyilvantartisok leird (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek

kére, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitsltetlen kérdéiv) jegyzéke

Az éltalanos kdzzétételi listaban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell kzzétenni, azonban a
kozadatkereso felé torténd adatszolgaltatas soran minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol kiilén leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozo séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott adatok fajtdi

3. A kozfeladatot ellatd szerv éltal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gy(ijtott és feldolgozott adatokrol valo
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
vald hozzaférés mddja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany letélthet6, a kiadvany
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség

ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben vald allampolgari
kdzremlkodés (véleményezés) maodja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv ilésének helye (iranyitoszam, varos,
utca, hdzszam)

Toébb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap,

Az iilés jegyzokdnyve, illetve dsszefoglaldja
elérhet6ségének biztositasaval.

Jjegyzdkonyvei, illetve sszefoglaldi
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6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
6ra megjel6léssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv déntéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontdsban; a dontések elérhetéségének
biztositasaval.

VIL Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok,

tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetoségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, hé, nap
megjeldléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld illés jegyzokonyve,
illetve dsszefoglaldja elérhetlségének biztositisaval.

3. A testiileti szerv szavazisanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

Déntésenkénti bontdsban.

4. A jogszabdalyok el6készitésében vald tarsadalmi
részvételrdl szolo torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalyalkotdsra iranyuld koncepciok,
jogszabélytervezetek és kapcsolddd dokumentumok

A kozadatkeres6 felé torténé adatszolgaltatas soran

minden egyes jogszabalytervezetr6l kiilon leiré adatot kell

késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatérozo séma
alapjan.

5. A jogszabdalyok elokészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl szolo torvény alapjan kizzéteendd
jogszabalyalkotasra irdanyul6 koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi dnkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos
tilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas idépontjatol

A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes eldterjesztésrdl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozé séma
alapjan.

7. Osszefoglalo a véleményezok észrevételeirl, és az
észrevételek elutasitasanak indokairdl

A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell dsszefoglaldt késziteni.

VIII. Koézzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk

A kapcsolédé dokumentumok kozvetlen elérhetéségének
biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

A hirdetmények, kozlemények kozvetlen elérésének
biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, f6ldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,

Az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

elektronikus levélcime)
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4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

5. A kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé kozérdekii
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozd
altalanos szerzédési feltételek

7. Azon kdzérdeki adatok hasznositasdra iranyulé
szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz8do fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénés
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elérhetdvé tételével.

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetdvé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miikddés torvényessége, ellendrzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozteladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgélatok, ellendrzések
felsorolasa

11. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. Az Allami Szamvevészek ellenérzéseinek nyilvanos
megallapitasai

ITL. Kozzétételi egység: Egyéb ellenorzések, vizsgilatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitésai

Id6érendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értékiik, idobeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo,
Jjogszabalyon alapuld statisztikai adatgyiijtés eredményei,
idébeli valtozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszamolok

1. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézteladatot ellatd szerv éves (elemi) kdltségvetései

Evenkénti bontdsban.

1I. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamoldk

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv szamviteli térvény szerinti
beszamolo6i

Beszamolonként.

II1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szervnek a koltségvetés
végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban meghatérozott
maddon és gyakorisaggal - készitett beszamoloi

Beszamolonként.

3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett
adatok

2. A vezetOk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
kéltségtéritése Ssszesitett Osszege

3. Az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

II. Kézzétételi egység: Tamogatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nyijtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési timogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellaté szerv kdltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegfi, fejlesztési tAmogatasok 6sszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

4, A kdzfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatdsi program

megvaldsitasi helye

Tamogatasonkent és kedvezményezettekként lebontva.

II. Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartdshoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliiggd, otmillio forintot elérd vagy azt
meghaladd értékii arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést
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kotd felek neve, a szerzdés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idOtartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonségi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerzédés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell

figyelembe venni.

Az idoszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szdmitott dsszegét kell alapul

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncesszidk

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziordl sz616 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatisara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-

képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) forditott, 5tmillid
forintot meghalado kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurépai Unio altal tamogatott

fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvaldsuld

A dokumentumok, a szerzddések, kdzvetlen elérésének

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerzédések biztositasaval.
VIL Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. K6zbeszerzési informaciok: éves terv, Gsszegzés az
ajanlatok elbiraldsarol, a megkstott szerzodésekrol

Az éves terv kozvetlen elérésének biztositisival.
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iranyul6 kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabalyzata

4. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irint

Az igényelt kozérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formija o személyesen, az adatok megtekintésével**

O postai uton

o elektronikus uton

Az adatokrol masolat készitését: O igénylem o nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom
atvenni

O postai uton kivanom
atvenni

0 elektronikus uton kérem
megkiildeni

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokr6l masolat készitését kérem — az azok elkészitésével dsszefiigpésben
felmeriil koltségeket a szabalyzatban meghatarozott hatdrid6ig a Tankeriileti Kzpont részére megfizetem.

A Tankertleti Kozpont télti ki:

Az adatkozlé

neve:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének id6pontja:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadasarél (az
elutasitds indoka):

adatkdzl6 alairdsa

! Amennyiben az igénylé a megbeszélt helyen és idében egymdst kivetd két alkalommal nem jelenik meg, igénvét a Tankerileti Kozpont
visszavontnak tekinteni. =
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Az adatigényl6®®

neve:

cime:

elérhetfsége:

e-mail-cime:

KRttt sy s sy

adatigényld alairdasa

5 4 személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kovetéen
megsemmisitendd.

31






