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A Hédmezdvésarhelyi Tankeriileti Kozpont 34/2017. " A Hodmezbvasartelyi Tankeriileti Kézpont
iktatészam szabilyzata kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolés, érvényesités, utalvinyozés rendjérdl sz616
s;zabalyzata

Az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasrol sz616
térvény végrehajtasardl szolé6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. § (2)
bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazés alapjan a HédmezSvasarhelyi Tankeriileti Kézpont (a
tovabbiakban; Tankeriileti Kézpont) esetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi),
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjét — a Tankeriileti K&:zpont Szervezeti és Milkodési
Szabalyzatinak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogk6rdmben eljarva — az alabbiak szerint
allapitom meg.

L. RESZ
1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1T A szabélyza.t hatilya

1.§ (1) A szabélyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi, a Tankeriileti K 6zpont ltal fenntartott és miikddtetett koznevelési intézményre,

c) a Tankeriileti Kézpont kormanytisztviselire és kormanyzati ligykezelSire, munkavéllaldira,
valamint a koznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt:
fog_lalkoztatott).

(2) A szabélyzat targyi hatalya:

a) (1) bekezdés c) pontjaban meghatirozott személyek altal tett, szerzodéses kotelezettséget
eredményezd jognyilatkozatokra — fliggetleniil elnevezésétdl (pl. szerzédés, megrendelés,
megallapodés, egyezmény, stb.), illetve attdl, hogy a Tankeriileti Kézpont, intézményei,
vagy kiilso fél a kezdeményezd —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozasaban kotendd
szerzbdésekre és megillapodasokra, tovabba

c) minden, a Tankeriileti Ko6zpont, intézményei nevében tett kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolasara, érvényesitésre.

2. A szabdlyzat célja

2.§ A szabélyzat célja:

a) a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozés
gyakorlasdnak médjaval, eljarasi és dokumentéci6s részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzé személyek kijelolésének rendjével kapcsolatos, jogszabilyban nem szabilyozott
kérdések rendezése, '

b) a gazdéalkodas stabilitdsénak, likviditdsénak biztositdsa,
c) agazdalkodasi feleldsség érvényre juttatasa,
d) aszabilytalan kotelezettségvallalds megakadélyozésa,

€) anyilvantartasi fegyelem erdsitése.
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A Hédmez6vésérhelyi Tankeriileti K6zpont 34/2017. A Hédmez8vasarhelyi Tankeriileti Kozpont
iktatészAmu szabélyzata kdtelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl sz616
szabélyzata

I1. FEJEZET
3. Ertelmezé rendelkezések

3 § E szabalyzat alkalmaz4siban:

a) kdtelezettségvallalds: az a foglalkoztatatasra iranyuld Jjogviszony létesitésérol, szerzddés
(megallapodds) megkotésérdl, timogatds biztositasarél, illetve mas, pénzben kifejezhetd
értekl szolgiltatds teljesitésére iranyuls kotelezettség vallalasarsl sz6l6, szabélyszertien
megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti Kzpont a koltségvetési eldirdnyzatainak a
terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgéltatis megrendelésérdl elkiildstt és visszaigazolt
megrendelést.

b) elbzetes kitelezettségvdllalds: a kdzbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIIL torvény. (a
tovabbiakban; Kbt.) szerint a koézbeszerzési eljérast megindité hirdetmény, részvételi,
ajénlattételi felhivds, a palyzati kiirds, tovabbs minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben villalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tantisit. Ezen intézkedések kiadaséra — ideértve
az annak vallaldsira és pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozé elbirdsokat is — a
kételezettségvallalds ltalanos szabélyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekdtott keretet fel
kell szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak.

©) pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban térténd elézetes igazoldsa, hogy:
ca) a sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll,

cb) abefolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,

cc) akifizetés idOpontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
cd) akételezettségvallalds nem sérti a gazdalkod4sra wonatkoz6 szabalyokat.

d) jogi ellenjegyzés: annak irasban torténd igazoldsa, hogy a kotelezettségvallalas
dokumentumai a jogszabdlyoknak és az irdnyitds egyéb jogi eszkozeinek megfelelnek.

¢) teljesitésigazolds: a kiadas teljesftésének és a bevételek beszedésének elrendelését
megeldzd, az adott jogiigylethez kapcsolodo ellendrzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének
Jjogossagat, 6sszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében
annak teljesitését.

f) érvényesités: a kiadds teljesitését, a bevétel beszedését megelézden a teljesitésigazolds
alapjan az dsszegszeriiségnek, valamint a szamlara, szdmlat helyettesitd bizonylatra eldirt alaki
kdvetelményeknek és a vonatkozé jogszabélyoknak val6 megfelelés, tovabba a sziikséges fedezet
meglétének ellendrzése. :

g8) utalvinyozds: a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolésénak irasbeli
elrendelése.

4. A gazddlkoddssai kapcsolatos feladatellitds rendje
4.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont — gazdalkod4si jogkorét tekintve — Snalléan miiksdd és gazdalkodo
koltségvetési szerv, amely gazdaségi szervezettel rendelkezik.
(2) A gazdasagi szervezet ellatja:

a) a Tankerilleti K6zpont és intézményei koltségvetésének eléiranyzatai tekintetében a
gazdédlkodéssal, konyvvezetéssel és az adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatokat,

b) a Tankeriileti Kozpont és intézményei miikodtetésével, lizemeltetésével, a
vagyongazdalkodasa korében a beruhézassal, a vagyon hasznélatéval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatokafc.



A H6édmezdvasarhelyi Tankeriileti K6zpont 34/2017, A Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti Kézpont

iktatdszam szabélyzata . kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolds, érvénye sités, utalvanyozas rendjérél sz616
szabalyzata
ILRESZ

A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABAL YAI
1. FEJEZET
5. A kotelezettségviDalds altalinos szabalyai

5.§ (1) Kotelezettséget vallalni az Alapité Okiratban meghatérozott feladatok célszerii és hatékony
ellatasara, pénziigyi ellenjegyzés mellett, a pénziigyi teljesités esedékessé gét megelozden, csak irdsban
lehet. A mintaként szolgalé ,Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat” cimi
dokumentum a szabélyzat 1. szami mellékleteként keriilt csatoldsra.

(2) A kotelezettségvallalé a megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megvalosul, annak ellenértékét — a megfeleld eldiranyzat terhére - megfizeti.
Kotelezettségvallalisnak mindsill minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti Kd&zpont
rendelkezésére 4ll6 eldiranyzatai felhasznélasara irdnyul.

(3) A Tankeriileti Kézpont nevében a hivatali feladatok ellétasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy
més teljesitési kitelezettséget vallalni a tankertileti igazgaté, és éltala az Avr. 52. § (1) bekezdése
alapjan megbizott személyek jogosultak. A kotelezetiségvéllaidsra jogosultak korét a szabaiyzat 2.
szdm@ melléklete alapjan firasban felhatalmazott személy végezhet. A Kkotelezettségvillalas
visszavonasa a 3. szami melléklet alapjén torténhet.

(4) A kotelezettségvallalo alairéséval felel:
a) ajogszabalyok és belsd szabalyzatok betartasaért,
b) akotelezettségvallalas tartalméaért,
c)- az eldiranyzatok betartasaért, valamint azért, hogy
d) olyan kdrben véllaljon ktelezettséget, amelyre jogosultsaga kiterjed.

6.§ (1) A kotelezettségvallalasnak e101ranyzat-felhaszna1351 terven kell alapulnia. Az eldiranyzat-
felhasznalasi tervet (éves likviditasi tervet) a Gazdalkodasi €s Uzemeltetési Féosztaly munkakérében
ezzel megbizott dolgozdja késziti €s vezeti.

(2) A koltségvetés végrehajtdsa sordn targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi
eldiranyzatok mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési litemére figyelemmel — vallalhato.

(3) A targyévi eldirdnyzat terhére akkor lehet kotelezettséget véllalni, ha a szakmai, miszaki,
pénziigyi teljesités legkésobb a targyévet kovetd év jinius 30-dig megtorténik.

(4) Térgyéven tili fizetési kotelezettség — kivéve a jogszabalyon, joger8s birdsagi, illetve
4llamigazgatasi dontésen alapuld kételezettséget — meghatarozott feltételek betartasdval csak olyan

mértékben vallalhat, amely a kotelezettségvallalds iddpontjaban ismert feltételek mellett az
esedékesség iddpontjiban, a rendeltetésszer(i miikodés veszélyeztetése nélkiil finanszirozhato.

7.§ (1) Nem szilkséges elBzetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan Kifizetések
teljesitéséhez, amely
a) afizetési szdmlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatés, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége vagy -
b) Osszegét vagy az Osszeg megallapitasdnak médjat, tovabbé a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét jogszabaly, vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato
biréségi, hatosagi dontés teljes koriien meghatarozza, '

¢) aKaozpontositott lletményszamfejtési Rendszerben (KIRA) a rendszeres €s nem rendszeres
szamfejtések alapjan, a Kincstar 4ltal megallapitott — a nett¢ finanszirozds keretében
teljesitett —a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalt megilleté addk €s jarulékok vonatkozasaban.

(2) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjeldit, elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
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A Hédmez6vasarhelyi Tankeriileti Kézpont 34/2017. A Hodmez6vasarhelyi Tankeriileti Kozpont
iktat6szami szabalyzata kételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rend;jérél sz616
szabélyzata

kifizetések eljarasrendje:

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szamlavezetd emeli le az
adott szdml4rél a szdmlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatast,

b) azAvr.53.§ (1) bekezdés c) pontja szerinti kdtelezettségvallalasok esetén teljesitésigazolas
nem sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kovetben torténik.

8.§ (1) A kotelezettségvillaldsok megalapozasshoz a kezdeményezd szervezeti egységnek a
beszerzési és szolgéltatds megrendelési igényét — az e szabalyzat 10. §-ban foglaitak figyelembe
vételével — a beszerzési és kdzbeszerzési szabélyzatban meghatérozott médon és idépontig kell
megkiildenie a Gazdlkoddsi és Uzemeltetési Fosztaly vezetdje részére. A megrendelés a
kotelezettségvallalo és ellenjegyz6 aléirisa utin tekinthetd a kotelezettségvallalas dokumentuménak,
amelyet az irdnyit6 szerv 4ltal meghatérozott sz4mitégépes iigyviteli rendszerben nyilvéntartisba kell
venni.

(2) A kotelezettségvallalasokat egyedileg kell szerepeltetni az irdnyité szerv éltal meghatérozott
szamit6gépes ligyviteli program kotelezettségvallalés moduljéban, illetve a 100.000 Ft alatti tételeket a
pénziigyi moduljdban. Az irdnyité szerv 4ltal meghatérozott szdmit6gépes tigyviteli program
automatikusan generédlja a kotelezettségvallalésok nyilvantartisi szdmét, biztositva a folyamatos
sorszamozast. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a kotelezettségvallalasok kézstt.

(3) A Tankeriileti Kézponthoz beérkez6 érkezé szdmlak az ilietékes pénziigyi tigyekkel rendelkezd
munkatarshoz keriilnek feldolgozisra, majd ezt kévetden az érvényesitéssel megbizott munkatarsnak,
aki — az e szabélyzat 17. §-8ban meghatérozottak szerint — ellenérzi a szimla alaki é&s tartalmi
megfelel6ségét, valamint azt, hogy a szdmla kételezettségvallalison alapul-e. A szdmlét — amennyiben
annak teljesitésigazoldsa még nem tortént meg — a teljesités igazolasara jogosulttal zéradékoltatja, ezt
kdvetben utalvanyrendeletet 4llit ki, amelyet alirdsdval érvényesit. Ezt kévetben az utalvanyrendeletet
— az e szabalyzat 18. §-dban meghatérozottak szerint — az utalvanyozésra jogosulttal alairatja. Ezutan
torténik meg a Kincstar itjin a szdmla kiegyenlitése.

(4) A szamlék nyilvéntartésa az irdnyité szerv Altal meghatérozott szdmitégépes igyviteli program
pénziigyi moduljdban torténik,

(5) A kotelezettségvallalds okménydnak egy példanyat a végleges szerzodéssel egyiitt a
kotelezettségvéllalast nyilvéntarté Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly munkatérsénak kell 4tadni
az analitikus nyilvantartasba vétel és a pénziigyi teljesités érdekében.

6. A kotelezettségvillalds menete

9.8 (1) Akotelezettségvallalas menete az alabbi szakaszokbol 4ll:

a) kotelezettségvallalasi igény felmeriilése,  gazdasigi  esemény regisztralasa
(kotelezettségvallalas kezdeményezése),

b) akoételezettségvallalas okmanyéanak eldkészitése,
c) szerzOdéskotés esetén jogszabalyban eldirt jogi ellenjegyzés,
d) kotelezettségvéllalas fedezetének vizsgélata, pénziigyi ellenjegyzés,
€) akotelezettségvallalds okmanyanak (szerzodés) felek éltéli alafrésa,
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele,
g) teljesitésigazolas,
h) érvényesités,
i) utalvanyozas,
J) pénziigyiteljesités.
(2) A Tankeriileti K6zpontban a szerz6déskotés rendjét a beszerzési szabalyzat tartalmazza.

(3) A feladatok teljesitése csak valamennyi fé] 4ltal aldirt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és sziikség
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szerint jogi ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatilyos szerz6dés alapjan kezdddhet meg,

(4) A pénziigyi-gazdalkodasi jogositvannyal rendelkezd személyek tevékenységének folyamatos
ellendrzését a belsd kontrollrendszer biztositja.

" 7. A kitelezettségvillalis kezdeményezése

10.§ (1) Kotelezettségvailaids kezdeményezheté kérelem, ajinlat, szakmai feladatellatishoz
kapcsol6d6 vailalas vagy varailan esemény bekdvetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve miikddési és
beruhazési jellegii (beszerzés, megrendelés, kdzbeszerzési eljardsok meginditisa) dontések alapjan.

(2) A Tankeriileti Kozpont koltségvetésének terhére kotelezettscgvallalds kezdeményezésére a
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztdsi munkatirsa
jogosuit.

(3) A kezdeményezd felelds -
a) akotelezettségvallalds sziikségességéért, indokoltsagaért,
b) akotelezettségvallalas megfeleld iddben torténd kezdeményezéséért, -

c) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozotisagacrt (szakmailag és az adott
idépontban indokolt-e),

d) a kotelezettségvallalds eléké_szitése soran, az azt megeldz0 eljarasban a szervezeti egység
szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

e) jogszabilyban meghatarozott esetekben az atlathatosagi nyilatkozat beszerzésért, a szinlelt
szerzGdés tilalmanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartasaért, ‘

f) azért, hogy az iltala javasolt szerz6dd fél jogosult a szerzOdés targyat képezd feladat
ellatasara, illetve szolgaltatas nytjtaséra.

(4) A kotelezettségvéllalas elokészitése soran a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje a Gazdalkodasi és Uzemletetési Foosztily bevonasaval eldzetes fedezetvizsgélatot
kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre 4llasdnak megallapitasa érdekében.

(5) A kotelezettségvallaldis kezdeményezése esetén csatolni kell a kdtelezettségvallalas
dokumentumait, amelyeket a kezdeményezd szervezeti egység készit eld. Ez al6l kivételt képeznek a
szerzbdések, melyeket az Igazgatisi Foosztaly jogi végzettségii munkatarsai készitenek el. A leendd
szerzddo £él felkutatisa — a beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembe
vételével — a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység feladata. A kezdeményezd
szervezeti egység felel6s a sziikséges okiratok és dokumentécidk szerz6dé partnertdl, szallit6tol valé
bekéréséért és a kotelezettségvallalas kezdeményezését megel6z6 belsd egyeztetések lefolytatasaért.

(6) A kotelezettségvallalast kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumentécidban a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informiciét és adatot koteles
feltiintetni, amelybdl megallapithato:
a) a kotelezettségvallalds célja, amelynek Gsszhangban kell lennie a Tankeriileti K6zpont
Szervezeti és Miikodési Szabélyzatidban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalis eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriild termékek,
szolgaltatasok egyértelmiien, pontosan mérhetd médon t6rténd meghatarozasa,

c) annak igazoldsa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgaltatas hataridében és az elvart
mindségi, mennyiségi feltételekkel torténd teljesitésere.
(7) A kotelezettségvallalas 1étrejottét megeldzben vizsgalni kell azt is, hogy
a) akotelezettségvallals szerinti adott épitési beruhazas, szolgaltatis megrendelés vagy hasonlé
aruk beszerzése a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazasaval
sem éri-e el vagy haladja meg az irAnyado kdzbeszerzési értékhatért, és — amennyiben igen —
fennallnak-e a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak Kbt.-ben foglalt feltételei;
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b) a termék nem tartozik-e a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti
beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szami
mellékletében foglalt kiemelt termékek kozé;

c) az adott kotelezettségvallalds nem tartozik-e a Kozbeszerzési és Eliatasi Féigazgatosagrol
52016 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet értelmében a KEF hatéskérébe,

d) az adott kdtelezettségvillalas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikiciés Hivatalrél és a
korményzati kommunikiciés beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szol6
247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet hatélya al4,

€) a termék nem tartozik-e a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a biintetés-végrehajtasért
felelds miniszter vezetése, iranyitdsa vagy feliigyelete al4 tartoz6 szervek irAnyaban fennalld
ellatdsi kotelezettségrol, a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatdsa keretében eléallitott
termekekrdl és szolgaltatasokrdl, azok 4tadas-atvételérdl és az ellentételezés rendjér6l 9/2011.
(IIL.23) BM rendelet 1. sz&mi mellékletében foglalt kiemelt termékek kozé, és igy az adott
kotelezettségvallalas nem tartozik-e a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti
allamigazgatési szervek és a rendvédelmi szervek irdnyiban fennall6 egyes ellatasi
kételezettségekrdl, a termékek &s szolgaltatasok 4tadés-atvételének és azok ellentételezésének
rend;jérd] sz616 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet értelmében a BVOP hatéskérébe.

(8) A (7) bekezdés a) pontjdban foglalt esetber kezdeményezni kell a kizbeszerzési eljiras
lefolytatdsat, amennyiben a kotelezettségvallalas egybeszamitott értéke eléri vagy meghaladja az
iranyad6 kdzbeszerzési értékhatart, és a kdzbeszerzési eljaras lefolytatisanak Kbt.-ben foglalt feltételei
fennéllnak. Kozbeszerzési eljardshoz a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fbosztdly a kozbeszerzés
értckével megegyezd dsszegii fedezetigazoldssal igazolja a forrds rendelkezésre 4llssat, amely eldzetes
kotelezettségvallalasnak mindsiil. Végleges kotelezettségvallalasra csak a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat kdvetden keriilhet sor. J

(9) A (7) bekezdés b) pontja esetén ellendrizni kell, hogy van-e a termékre hatélyos
keretmegallapodds. Ha van, a terméket a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerbl (KEF) kell
beszerezni, kivéve ha a k&zpontositott kézbeszerzési rendszerrl, valamint a kozponti beszerzd
szervezet feladat- és hatdskorérol szélé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében
rogzitettek szerint a beszerzés sajat hataskorben megvaldsithato.

(10) A (7) bekezdés c) pontjaban foglalt esetben, amennyiben megéllapithats, hogy az adott
kotelezettségvéllalis a KEF hatiskorébe tartozik, csak abban az esetben keriilhet sor
kotelezettségvallalasra, amennyiben a KEF nyilatkozik arra vonatkozdan, hogy az adott szolgéltatés,
arubeszerzés biztositasira nem képes.

(11) A (7) bekezdés d) pontja esetében, ha a beszerzés targya a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal
(NKOH) hatéaskorébe tartozik, a kotelezettségvéllalis csak az NKOH kdzpontositott kiszbeszerzési
rendszerén keresztiil torténhet, kivéve, ha a beszerzés a 247/2014. (X.1) Korm. rendelet 12. § (4) szerinti
feltételek fennallasa esetében sajat hataskérben megvaldsithato.

(12) A (7) bekezdés €) pontja esetében, ha az adott termék a BVOP hataskorébe tartozik, a termék
beszerzése érdekében kotelezettségvallalasra csak a BVOP felé keriilhet sor, kivéve a 44/2011. (111.23)
Korm. rendelet 1. § (1) és (4) bekezdésében, valamint a 9/2011. (II1.23.) BM rendelet 4. §-ban
meghatarozott eseteket.

8. El6zetes kitelezettségvallalas

11.§ (1) Elbzetes kotelezettségvallalasra az Avr, 45. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben
(kozbeszerzési eljardst megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, pélyazati felhivis,
valamely személy nyilatkozatatél fliggd fizetési kotelezettséget tantsité nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kételezettség) keriilhet sor. -

(2) Azelbzetes kitelezettségvallalasra vonatkoz6 kezdeményezd iratnak tartalmaznia kell
a) azeldzetes kotelezettségvallalds indokolasat,
b) apalyézati felhivés dokumentécidjinak tervezetét,
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c) a kezdeményezést alatdmasztd, a felelds doéntéshez szilkséges valamennyi okiratot,
dokumentéciot.

3 Az elbzetes kotelezettségvallalas akkor érvényes, ha a kotelezetts égvallalas dokumentumait az
arra jogosult kotelezettségvallalé és pénziigyi elienjegyz0 alairta.

(4) A pélyazati felhivas csak a (3) bekezdésben foglalt aldirdst kdvetéen hirdethetd meg. A pénziigyi
ellenjegyzést megeldzden vagy annak hidnyaban kiirt palyazati felhivas érvénytelen.

9. A kotelezettségvallalds médositasa

12.§ (1) A kotelezettségvallalds modositasa szilkséges a kovetkezd esetekben:

a) kotelezettségvallalds dokumentuménak meghatirozé adataiban (a szerz6dd felek, a
megrendelt termék, szolgaltatis Osszetétele, tartalma, penziigyi ellencrtéke, pénziigyi
forrésa, teljesitési hatarido, egyéb teljesitési feltételek stb.) viliozas éll be,

b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adotérvények valtozésa).

(2) A kotelezettségvillalas modositasarél  vagy médosulasirdl a  kotelezettségvallaldst
kezdeményezd szervezeti egység a kotelezettségvallalds médositasat haladéktalanul kételes jelezni a
Gazdalkodasi és Uzemelietési Foosztalyanak.

10. Jogi ellenjegyzés

13.§ (1) Szerzédés (megallapodas) megkotése el6tt meg kel vizsgalni, hogy az nem iitkézik-e a
hatélyos jogszabélyba. A szerzodések, megallapodésok jogi szempontu vizsgélata kiterjed a Tankeriileti
K6zpont érdekeinek jogi szemponti védelmére irdnyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére
is.

(2) A kotelezettségvallalast megelbzben vizsgélni kell, hogy a szerz8d 6 partner a nemzeti vagyonrdl
52616 2011. évi CXCVL. torvény értelmében atlathato szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvallalas dokumentuménak jogi ellenjegyzése annak igazoldsa, hogy a szerzddés
(megallapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkoz6 jogszabalyoknak. A jogi ellenjegyzést a
tankeriileti igazgat6 altal megbizott ligyvéd latja el, amennyiben a jogi ellenjegyzésre jogszabaly altal
kozhiteles nyilvantartdsba torténd bejegyzés érdekében vagy més okbdl eldirt kdtelezd jogi képviselet
miatt van sziikség.

(4) A szerzddés, megillapodas jogszabilyoknak vald megfeleloségét a jogi ellenjegyzd a
kotelezettségvallalas dokumentuménak valamennyi példinyan alairdsaval igazolja, és egyidejiileg
keltezéssel latja el.

(5) A szerzBdd fél éltal hasznélt altaldnos szerzédési feltételeket tartalmazé szerzodéseket —
amennyiben azok nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal — a szakmai igazgatOhelyettes vagy az
altala frasban kijelolt személy szignalja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyzé irasban tajékoztatja a
kotelezettségvallalot és a pénziigyi ellenjegyzt. Ha a kotelezettségvallalé a tdjékoztatas ellenére
irasban utasitst ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrél a
kancellart haladéktalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyzést kdvetden a kotelezettségvallalas dokumentumit az Igazgatasi Féosztaly a
Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerzddések jogosultak részére (partner, Gazdélkodasi és Uzemeltetési Féosztaly, az
Igazgatési Fdosztaly) torténd tovabbitasa a kezdeményezo szervezeti egység feladata. .

10
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11. A kételezettségvallals pénziigyi fedezetére vonatkozé pénziigyi ellenjegyzés

14.§ (1) A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas jogi feltételeinek és pénziigyi fedezete
meglétének igazolasit jelenti. A kotelezettségvillalss a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly
vezetdje, tovabba az 4ltala kijelolt személyek pénziigyi ellenjegyzése utén, és csak frésban tSrténhet.

(2) A Gazdilkodssi és Uzemeltetési Flosztaly vezetjének tavolléte, akadalyoztatisa, vagy a
szabalyzat 19. § (1) bekezdésében rogzitett Gsszeférhetetienség esetén a kételezettségvallalas pénziigyi
- ellenjegyzésére a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly vezetdje altal irasban megbizott munkatars
jogosult.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gybz6dnie
arrol, hogy:.

a) a jévéhagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kétott, a kételezettségvallalas
targyaval Osszefliggd kiadasi eldirdnyzata rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezeit és varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b) akifizetés iddpontjaban a fedezet rendelkezésre All,
c¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodéasra vonatkozé szabalyokat.

(4) A Kkotelezetiségvillaldsok nyilvéantiaridsit a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztily e
munkakdrrel megbizott dolgozdja végzi.

(5) Azellenjegyzd a (1) bekezdésben meghatérozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakértot
vehet igénybe.

(6) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alairdsival és datummal
igazolja.

(7)  Amennyiben a kdtelezettségvallalds nem felel meg a (3) bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irdsban tdjékoztatja a kételezettségvallalét.

(8) Ha a koételezettségvallalé a (7) bekezdésben foglalt tijékoztatés ellenére irdsban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrél az iranyit6 szerv
vezetjét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyité szerv a tdjékoztatss kézhezvételétdl sziamitott
nyolc munkanapon beliil kbteles megvizsgilni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre
vonast.

(9) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsoktatdsban
szerzett gazdasagi végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

(10) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 4. szaimi melléklet szerinti irdsban meghatalmazott
szemeély lehet. A pénziigyi ellenjegyzés visszavonasa az 5. szAmi melléklet alapjén torténhet.

12. A kotelezettségvillalds xfyilvaintartaisba vétel

15.§ (1) A kotelezettségvallalast kdvetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvéantartasba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd
évek szabad elSirdnyzatait terheld rész lekotésérdl. A kételezettségvallaldsrol olyan analitikus
nyilvantartdst kell vezetni, amelybdl az évenkénti kotelezettségvallalas Osszege folyamatosan
megallapithatd.

(2) A kotelezettségvéllalds nyilvéntartisa az irdnyité szerv 4ltal meghatérozott szamitogépes
digyviteli programmal torténik. A nyilvéntartas vezetése a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly e
munkakérrel megbizott dolgozdjanak a feladata. '

(3) A személyi juttatds kotelezettségvéllaldsa az irdnyité szerv 4ltal meghatarozott szamitégépes
ligyviteli rendszer fékonyvi moduljdban, minden egyéb kotelezettségvallalas nyilvéntartisa az iranyit6
szerv altal meghatarozott szdmitégépes tigyviteli rendszer pénziigyi moduljaban torténik.
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(4) A 7. § (1) bekezdésben részletezett eldzetes kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
esetében a kifizetést keletkeztetd dokumentum alapjan torténik a kotelezettségvéllalas nyilvantartasba
vétele.

(5) Tobb évet érintd kotelezeitségvailalasok dokumentalasanal a kdvetkezok szerint kell eljarni:

a) hatarozatlan idejii kotelezettségvallaldsok esetében — ha tbb évet érint — csak a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiaddsokat kell dokumentélni és nyilvantartdsba venni (pl.
hatérozatlan idére kétstt munkaszerz6dés, kinevezési okirat, kézmidijak stb.),

b) hatarozott idejii kdtelezettségvallalas esetében — ha t6bb évet érint — kételezettségvallalas
Osszegét meg kell bontani a kdvetkezOk szerint:

ba) targyévi eldiranyzat terhére vallalt tirgyévi kitelezettseg,

bb) targyévi eldirdnyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,

be) targyévben a kdvetkezd évi eldiranyzat terhére vallalt kstelezettség,
bd) targyévben a tovabbi évek eldirdnyzata terhére vallalt k Stelezettség.

(6) A kotelezettségvallalasokat és az eldiranyzat teljesitéseket bonyolitasi eseménnyel ellatva kell az
irdnyité szerv altal meghatérozott szamitogépes ligyviteli program fékon yvében rogziten.

(7) A kételezettségvallalas nyilvéntartasba véteiérol a Gazdaikodasi és Uzemeltetési Foosztaly e
munkakdrrel megbizott dolgozdéi az irnyitd szerv altal meghatirozott szamitégépes iigyviteli
rendszerbdl bizonylatot kotelesek kinyomtatni.

(8) A nyilvantartds tartalmazza legaldbb a kotelezettségvéllalds azonosité szémat, az alapjéul
szolgalé dokumentum meghatarozasét és keltét, a kotelezettségvallalé nevét, a kdtelezettségvallalds
térgyét, 5sszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hatarid6ket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési
adatokat.

(9) A kotelezettségvallalasok.rogzitésére naplokat kell nyitni. A f6konyvbdl torténd feladdssal a
kotelezettségvallalasok tételesen bekeriilnek a fokonyvbe. A kotelezettségvallals konyvelese a
fokonyvben a 0-4s szamlaosztalyban torténik.

(10) A pénziigyileg teljesiilt kotelezettségvallalasokat a kotelezettségvallalas ny11vantartés1 szdmai
alapjén az irényité szerv altal meghatérozott szamitogépes ligyviteli rendszer a pénziigyi teljesités
rogzitésével egy iddben kivezeti a nyilvantartisbol.

(11) A kotelezettségvallalasok allomanyénak analitikus nyilvantartasat a fékdnyvvel negyedévente
egyeztetni kell, tArgynegyedévet kdvetd 15. napjaig.

(12) Az egyeztetés végrehajtasaért a munkakdri leirdsukban ezzel megbizott munkatérsak felelnek:
Egyeztetést kovetden a kotelezettségvallaldsok feladasra kerillnek és a 0-s szamlaosztalyban
egyidejiileg megjelennek.

13. A teljesités igazolisa

16.§ (1)- A Tankeriileti K&zponthoz és az intézményekhez beérkezd szimldk teljesitésének
igazolasara e szabélyzat 6. szdmii melléklete szerinti frisban meghatalmazott személyek jogosultak. A
teljesités igazolds visszavonésa a 7, szdmii melléklet alapjén torténhet.

(2) A kiadés teljesitésének elrendelése eldtt az okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell azok
jogosultsagat, osszegszerliségét, a szerzdés, a megrendelés, a megallapodas teljesitését.

(3) A teljesités igazolasa torténhet
a) aszamlan a (4) bekezdésben meghatérozott médon,

b) kiilon az erre a célra szolgdlé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités
igazolasara vonatkozé hivatkozast,

(4) Az igazolasnak tartalmaznia kell:

a) a gazdasigi esemény teljesitésének igazolasét,
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b) azigazol személy alairasit,
¢) azigazolas datumat.

(5) A szamlén torténd igazolas esetén ,,4 szakmai teljesitést igazolom ” zaradékot, valamint ditumot
kell feltiintetni.

6 A teljesités igazolasét kovetden a szamlat haladéktalanul el kell juttatni a Gazdalkodasi és
Uzemeltetési Foosztalyra.

(7) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazols nem sziikséges. -

(8) Bizonyos esetekben az srubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhézasok beszerzése kapcséan a
szallité részérél torténd szdmla kiéllitéséhoz is sziikséges teljesitési igazolst kiadni a megrendeld
részérdl. Erre vonatkozéan jelen szabalyzat 8. szdma mellékleteként keriilt csatoldsra egy
teljesitésigazolas minta. ' -

14. Ervényesités

17.§ (1) Ervényesitésre a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly vezetdje altal kijel5lt munkatarsak
jogosultak.

(2) Az érvényesités a teljesiteit szolgéltatést, a vasérolt 4ru kifizetését, illetve a bevételek beszedését
megel6z6 pénziigyi tevékenység.

(3) A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitdnek ellendriznie kell az Ssszegszerliséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megel6z0 tigymenetben az Aht, az dllamhéztartési szamvitelérdl sz616 4/2013. &
11.) Korm. rendelet és az Avr. elbirasait, tovibb4 az e szabalyzatban foglaltakat betartottak-c.

(4).  Amennyiben az érvényesitd a (3) bekezdés szerinti vizsgalat sorén az ott megjelslt jogszabalyok,
illetve a Tankeriileti K6zpont belsé szabélyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetben az utalvanyoz6 erre irdsban -
utasitja. A tovébbi eljdrdsi szabalyokra e szabélyzat 14. § (7)-(8) bekezdésében foglaltakat kell
megfelelden alkaimazni, “

(5) . Azérveényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités datumat
és az érvényesito aldirasat.

(6) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, bels6 szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban
utasitja. Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,,az utalvanyozds érvényesitése utasitisra
tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az utasitds tényérol és a zaradékoldsrél az érvényesitdnek 8 napon
beliil értesitenie kell a gazdasagi vezetét.

(7) Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felsdoktatasban - szerzett gazdas’égi
végzettséggel, vagy legaldbb kozépfokd iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(8) Az érvényesitésre jogosult jelen szabélyzat 9. szamib melléklet szerint kijelslt személy lehet. Az
érvényesités visszavondsa a 10. szadmii mellékiet alapjén torténhet. )

15. Utalvanyozis
18.§ (1) Utalvanyozas alatt a kiaddsok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszdmolasanak
elrendelését kell érteni, amelyre az érvényesités utan keriil sor.

(2) Az utalvanyozasra jogosultak megbizisat és alairds mint4jat e szabdlyzat 11. szdmi melléklete
tartalmazza. Az utalvanyozés visszavonasa a 12. szimi melléklet alapjan térténhet.

3) Utalv'ényozés soran kifizetés csak a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok mértekéig rendelhetd el
(kivéve az Aht.-ben meghatarozott eseteket).

(4) Utalvényozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
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tovabbiakban: utalviny) lehet.

(5) Az utalvanyozénak a munkafolyamatba épitett ellenSrzés rendjéhez igazodéan meg kell
vizsgalnia, hogy az érvényesités megtirtént-e.

(6) Az utalvinyon fel kell tiintetni:
a) az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat,
b). az ,utalvany" szét,
¢) akoltségvetési évet,
d) abefizetéésa kedvezményezétt megnevezését, cimet,

€) a bevétel, kiad4s egységes rovatrend és korményzati funkci6 szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszk®z éllamhéztartdsi szdmviteli
korményrendelet szerinti konyvviteli szaml4janak szamét,

f) a fizetés id6pontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

g) amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat €s me gnevezését,
h) akételezettségvéllalas nyilvantartési szamat,

i) a17. § szerinti érvényesitést.

(7) Az utalvényrendeleteket a Gazdélkodasi €s Uzemeltetési Fdosztaly e munkakdrrel megbizott
dolgozdi az irdnyité szerv altal meghatérozott szamitégépes ligyviteli pénziigyi modulban készitik el.

(8) A bevételi és kiadasi pénztérbizonylatra.réqu.etett rendelkezésen a (6) bekezdés szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okméanyokon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell kiilén utalvinyozni

a) a termékértékesitésbdl, szolgaltatds nyijtisibol — szamla, egyszerlsitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjén — befoly6, valamint a kdzigazgatdsi hatésagi
hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,

b) afizetési szamla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd éltal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiaddsokat,

¢) az eurépai unids forrasokbol nydjtott timogatésok jogszabaly szerint lebonyolitasi szamléarél
torténd kifizetését, ) ;

d) amaradvany igénybevétele rovatain elszdmolando finanszirozasi bevételek teljesitését, és

€) afedezetkezelbi szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szdmldra torténé atutalds esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvanyozott, felszerelt szdmlat és minden, a gazdasagi eseményt tanusité bizonylatot a
Gazdélkodasi és Uzemeltetési Féosztaly rendszerezve tarolja.
IL. FEJEZET
OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOfRASOK
19.§ (1) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasigi eseményre
vonatkozban, azonos személy nem lehet.

(2) Az érvényesitd személy nem lehet azonos ugyanazon. gazdasigi eseményre vonatkozéan a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitésigazolast végzo személlyel. '

(3) Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul.

(4) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazoldsi, érvémyesitési, és
utalvinyozésra iranyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javéra latna el.
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(5) A kotelezettségvillalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, és az utalvinyozis esetén a
megbizést, kijeldlést irasba kell foglalni. A megbizés tartalmazza a megbizottak alairdsmint4jat is. A
megbizas 3 példanyban készill, amelybél 1 példany az aldirasra megbizottat illeti meg, 1 példény a
kijelolt személyi anyagénak részét képezi, 1 példany pedig az Igazgatasi Féosztalyon keriil lefiizésre,
amely egyben az aléirdsminték nyilvantartasaul is szolgal.

(6) A kotelezettségvallaldssal terhelt maradvany jévahagyasat megel6zden teljesitendd kifizetéssel
egy idSben, vagy azt megel6zden eldirdnyzat-modositast kell végrehajtani.

(7) A Kkotelezettségvéllalasra, az utalvinyozésra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
szakmai teljesitésigazoldsra jogosult személyek ngvérc’il ¢€s alairds mintajarél a 13. szdmi melléklet
szerinti nyilvantartést kell naprakészen vezetni az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan.

(8) A maradvény elszamoldsa sordn kotelezettségvallalassal terhelt maradvénynak tekintendd:

a) az a targyévben szerz0dés vagy barmely mas dokumentum alapjn igazolhatéan befolyt
bevétel, amely bizonyitottan a bevétel ellenszolgaltatisaként teljesitendd kiadasokra a kovetkezd
évben kerill felhaszndldsra, vagy a bevétel kizérolagos felhasznaldsi céljat jogszabAly
meghatérozza,

b) a kételezettségvallaldsok azon alloménya, amelyre a kételezettségvallalss a targyévi
eldirdnyzat terhére t6rtént, de a pénziigyi teljesités athuzodik a targyévet kovetd évre,

) . az eurdpai unids forrasbol finanszirozott programok — ide értve a Tankeriileti Kézpont, mint
kedvezményezett részére lebonyolitdsra atadott eléleget is — pénziigyi teljesités nélkiili Osszege.

IIL. FEJEZET
A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE
20.§ A felhatalmazasrél, megbizdsr6l és visszavondsrél rendelkezd dokumentumot utdlag is
ellenbrizhetd formaban a szidmvitelr8l sz616 2000. évi C. tdrvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
el6irasokkal 8sszhangban 8 évig meg kell 6rizni. Az eléviilési id6 a ktelezettségvallalas, utalvanyozis,
ellenjegyzés felhatalmazasarél, valamint a szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre sz616 megbizas
visszavonasanak idépontjatol kezdoddik.
IIL. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

21.§ (1) Jelen szabélyzat 2017. december 16. napjin lép hatilyba, amely napon egyidejiileg a
Hodmezdvasarhelyi Tankeriileti Kozpont 7/2017. (11.28.) szam szabélyzata hatilyt veszti.

(2) A mellékletek kizarélag mintaként szolgélnak, sziikség szerint médosithatéak.
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A Hodmezovasarhelyi Tankeriileti K6zpont 34/2017.
iktatészami szabélyzata

A Hédmezévasarhelyi Tankeriileti K6zpont
kételezettségval 1 alas, ellenjegyzés, szakmai

teljesitésigazolds, érvény esités, utalvanyozés rendjérdl sz616

1. szdmu melléklet
Hoédmezdvasérhelyi Tankeriileti Kézpont

szabdalyzata

Kiadasi kotelezettségvillalds nyilvintartisba vételi bizonyiat

UgYintézd: ....eevvvnvviiiiiieiiiiiin et

TKEAtOSZAM: «.ooveereereeerirererreenereeesisseeesssseenens

A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység megnevezese:

A kotelezettségvallalassal érintett intézmény
megnevezése (adott esetben): :

A kotelezettségvallalassal érintett ingatlan cime:

Szakmai teljesitésigazolésra javasolt személy
neve, beosztisa, szervezeti egysége, elérhetdsége:

Fizetési mod:

készpénzes / dtutalasos

Péalyazati azonositd:

BVOP-t6] beszerezheto:

igen/nem

KEF-en keresztiil beszerezheto:

igen/nem

Sor
szdm t
tételenként, ha sziikséges)

Kitelezettségvallalds tirgya (konkrét
megfogalmazéssal, mennyiséggel és mennyiségi
egységgel) (elkiilonitheté részenként,

Szillité cég neve

(ha ismert) Brutté dsszeg (Ft)

W N |

4

Osszesen

A kotelezettségvallalas indokléasa, az igénylés céljanak leirdsa:

.................................................................

.................................................................

<szervezeti egység vezeldjének neve>
<beosztas>

Tankeriileti K6zpont gazdasagi szervezeti egysége tolti ki:
A kotelezettségvallalas analitikus nyilvéntartési szima (FOrras-SQL): ....cuuorueereeessrseesseessnesessasessssesanncs

Név / Jogosultsag

Megfeleldség igazolasa

Datum

- Aldiras

név: Lencse Ferenc
Pénziigyi ellenjegyzés

Fedezet rendelkezésre all /
Nem all rendelkezésre*®

név: Baldzs J6zsef
Kotelezettségvallald

Engedélyezem /

Nem engedélyezem™

* A megfeleld aldhuzando.
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2. szdmu melléklet

Hodmezdvésarhelyi Tankeriileti Kézpont

Sorszam: ....... 120...
Kijelolés _
kitelezettségvillaldsi jogosultsdg gyakorldsahoz
Alulirott ................ , mint a Hédmezovasarhelyi Tankeriileti Kézpont igazgatdja, az allamhaztartisrél

sz616 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhéztartésrol sz616 térvény végrehajtasérdl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirdsminta
Kotelezettségvallalasi jogosulisag kezdete: ..............

Kdtelezettségvallalasi jogosultsag vége: visszavonasig.

Katelezettségvillalds kore:
Ertékhatdra:

Kijelolt a mindenkor hatélyos kdtelezettségvallalsi szabalyzatban foglaltak szerint kételes eljarni.

Kelt: .............. | I

tankertileti igazgaté. .........
Kijelslo
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlaséra vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

kijelolt személy

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Hoédmezovaséarhelyi Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Hédmezévasarhelyi Tankeriileti Kozpont Igazgatési Féosztaly
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A Hédmezbvasarhelyi Tankeriileti K6zpont 34/2017. A Hoédmezdvésarkelyi Tankeriileti K6zpont

iktat6szamn szabalyzata kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolés, érvényesités, utalvanyozés rendjérdl szol6
' szabalyzata

3. szdmu melléklet

Hodmezdvasarhelyi Tankeriileti Kézpont
Sorszam: .......... /20...

Kijelolés visszavonasa kitelezettségvallalisra vonatkozéan

AIlITott. ..oovivvviciiiiiiniaanne , mint a Hodmezdvaséarhelyi Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az
allamhaztartasrd]l sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény 36. §-a és az édllamhéaztartisrol sz6lé torvény
végrehaijtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
‘munkatérsnak korabban megadott kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavonasra keriil.
Kijei6iés visszavondsanak hatalybalépése: ................

Kelt: ..........ee. 2 20 s mame v o -

tankeriileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt ‘

2. Hoédmezbvasarhelyi Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Hédmez6vasarhelyi Tankeriileti K6zpont Igazgatési Fosztaly
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A Hodmezbvésarhelyi Tankeriileti K6zpont 34/2017. A Hédmezbévasarhelyi Tankeriileti Kozpont
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4. szami melléklet

Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti K6zpont
Sorszam: ....... /20....

Kijelolés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsig gyakorlisdhoz

Alulirott................ , mint a Hédmezdvésarhelyi Tankeriileti Kozpont gazdasagi igazgat6helyettese,
az é&llamhaztattasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtdsarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi
kijel6lést teszem:

Kijelslt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirasminta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultség kezdete: ...............
Pénziigyi eilenjegyzési jogosultség vége: visszavonasig

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kore:
Eriékhatdra:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsdggal kijelolt munkatirs a vonatkozé jogszabélyokban foglaltak
szerint koteles eljarni.

gazdasagi igazgatdhelyettes ‘L
Kijels16

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: .............. I | S gpe ibe

kijel6lt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Hédmezovasarhelyi Tankeriileti Kézpont személyi anyag
3. Hoédmezévasarhelyi Tankeriileti Kozpont Igazgatasi Féosztaly
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A Hédmez6vasarhelyi Tankertileti Kozpont 34/2017. A Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti K6zpont
iktatoszami szabalyzata kételezettségvall alas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas, érvény esités, utalvinyozés rendjérdl szdlé
szabalyzata

5. szamaui melleklet

Hédmezdbvasarhelyi Tankertileti Kézpont
Sorszim: ....... 20...

Kijelolés visszavondsa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan

Alulirott ................. mint a Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti Kozpont gazdasagi igazgatohelyettese az
allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az édllamhaztartasrol szdlé torvény
végrehajtasardl szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az aldbbi
munkatérsnak kordbban megadott kijel6lést visszavonom: "

Név:
Beosztés:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatilybalépése: ................
Kelt: .............. 2200 I
gazdasagi igazgatohelyettes
Elosztasi lista:
1. Kijelolt

2. Hoédmezdvasarhelyi Tankeriileti K6zpont személyi anyag
3. Hédmez6vasarhelyi Tankeriileti K6zpont Igazgatési Foosztaly
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A Hédmez6vaséarhelyi Tankeriileti Kozpont 34/2017. A Hédmezévasarhelyi Tankeriileti Kdzpont
iktatoszamu szabalyzata kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvényozés rendjérdl sz616
szabélyzata

6. szémii melléklet

Hédmezovasérhelyi Tankeriileti K 6zpont

Sorszdm: ...... /20...
Kijeldlés teljesitésigazoldsi jogosultsig gyakorldsihoz
Alulirott............c....eee. mint a HoédmezOvasirhelyi Tankerilleti Kozpont igazgatéja az

allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Ant) 38. §-a és az dllamhaztartasré]
s2016 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr)57.§ (@
bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijeldlt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirdsminta
Teljesitésigazolasi jogosultsig kezdete: ..............

Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: visszavonasig
Teljesitésigazolasi jogosultsig kore:
Ertékhatdra:

A teljesitésigazolasi jogosultsdggal kijelslt munkatars a vonatkozé Jjogszabalyokban foglaltak szerint
kételes eljarni.

Kelt: .............. W20 I

..........................................

tankeriileti igazgat6
NYILATKOZAT

A teljesités igazolassal 8sszefliggd jogok gyakorldsara vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és feleldsséget megismertem. :

kijel6lt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt .
2. Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti K6zpont személyi anyag
3. Hodmezdvasarhelyi Tankeriileti Kzpont Igazgatasi Foosztaly
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A Hodmez6véasarhelyi Tankeriileti Kozpont 34/2017. A Hédmez6vasarhelyi Tankeriileti K6zpont
iktatészam szabélyzata kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl sz616
szabalyzata

7. szamu melléklet

Hoédmez6vasarhelyi Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ........... /20...

Kijelolés visszavondsa teljesitésigazoldsra vonatkozéan -
Alulirott .......co..eeu......, mint a Hoédmezdvasirhelyi Tankerilleti Ko6zpont igazgatdja, az
allamhéztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény 36. §-a és az Allamhéztartisrél szol6 torvény

végrehajtésarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjén az aldbbi
munkatarsnak kordbban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolds jogosultsig visszavonésra keriil.

Kijelolés visszavonésanak hatalybalépése: ................

Kelt: ..vcnvnnnen. 220, i p—_

tankertiileti igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Hoédmezbvasarhelyi Tankeriileti Kézpont Igazgatasi Féosztaly
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A Hoédmezdvasarhelyi Tankeriileti Kdzpont 34/2017. A Hédmezdvésdrhelyi Tankeriilet: Kézpont
iktatoszdmu szabalyzata kotelezettségvillalds, ellenjegyzés, szakmai
' teljesitésigazolas, érvényesités, utalvinyozés rendjérdl sz6l6
szabélyzata

8. szdmu melléklet
Hédmezo6vésarhelyi Tankeriileti K6zpont

Teljesitésigazolas
az arubeszerzések/szolgiltatisok/épitési beruhdzisok elvégzésére vonatkozéan a szsllitéi szamla

kisllitasahoz

Alulirott ................ ominta ........... <intézmény> ........... beosztdsi munkatarsa igazolom,
hogy a ........... Tankeriileti Kézpont (mint Megrendeld) és az ................. <cég neve, székhelye>
(mint Vallalkoz6) kozétt 20.... .............. napjan .................... targyban megkotétt szerzddésben /
megrendelSben foglalt feladatokat a Vallalkozo szerz6désszerien teljesitette.
A Villalkoz6 a teljesitésrél a szémlat nett6 ....... Ft +Afa, brutté .... Ft Osszegben kiallithatja a
Megrendel6 részére.
Kelt: .ooooviiiiniiiinenn . ) I Bye b+ 53 e

DeV: i

beosztas: ............
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A Hédmezbvésarhelyi Tankeriileti Kézpont 34/2017. A Hédmez6vasarhelyi Tankeriileti Kdzpont
iktatoszami szabalyzata kotelezettségvall alas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas, érvény=sités, utalvanyozas rendjérol sz616
szabalyzata

9. szamu melléklet

Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti Kézpont

Sorszam: ....... /20....
Kijeldlés érvényesitési jogosultsig gyakorliszsihoz
Alulirott.................. , mint a Hodmezdvésarhelyi Tankeriileti Kdzpont gazdasagi igazgatohelyettese,

az Allamhaztartésrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Ant) 38. §-a és az
4llamhaztartésrél sz610 torvény végrehajtasar6l szolo 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 58. § (4) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem: - :

Kijellt neve Beosztas Szervezeti egység - Aldfrdsminta

Ervényesitési jogosultsag kezdete: ..........cco.oeeiiiiens
Ervényesitési jogosultsig. vége: visszavonasig.

Az érvényesitési jogosultsaggal kijelslt munkatérs a vonatkozé jogszabélyokban foglaltak szerint
kételes eljarni.

Keit: .............. . | ypennn

gazdasagi igazgatdhelyettes
Kijels16

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasira vopatkozé kijeldlést tudomésul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: ..c..o.nee. 32000 et S

..........................................

kijelolt személy

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Ho6dmezbvasarhelyi Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Hoédmez6vasarhelyi Tankeriileti K6zponti Kdzpont Igazgatasi Foosztaly
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A H6dmezdvasarhelyi Tankertileti Kézpont 34/2017. A Hédmezévasarhelyi Tankeriileti Kézpont
iktatészadm\ szabalyzata . kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesftésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl sz616
szabdlyzata

10. szdmu melléklet

Hédmezdvésarhelyi Tankeriileti K6zpont

Sorszim: ......./20...
Kijel6lés visszavondsa érvényesitésre vonatkozéan
Alulirott.................. , mint a Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti K6zpont gazdasagi igazgatohelyettese,

az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhéztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasar6l sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjén az alabbi
munkatérsnak kordbban megadott kijel51€st visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultség visszavonasra keriil.

~ Kijeldlés visszavonasanak hatélybalépése: ................
Kelt: .............. 320, 0 i e e
gazdasagi igazgatohelyettes '
Elosztasi lista:
1. Kijelolt

2. Hoédmezévasérhelyi Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Hédmezbvésarhelyi Tankeriileti Kozpont Igazgatasi Féosztaly
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A Hédmez6vasarhelyi Tankeriileti Kdzpont 34/2017. A Hédmezdvasérhelyi Tankeriileti K6zpont
iktatészamy szabélyzata kotelezettségvéllalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas, érvénye sités, utalvanyozis rendjérdl sz616
szabalyzata

11. szamu melléklet

Hédmezbvasarhelyi Tankeriileti Kézpont

Sorszam: ....... J/20....
Kijeldlés utalvinyozisi jogosultsig gyakorlasdhoz
Alulirott. ........coevniuninnns , mint a Hoédmezdvéasarhelyi Tankerileti Kozpont igazgatdja, az

llamhé4ztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Ant.) 38. §-a és az allamhaztartésrél
$z616 torvény végrehajtasarél szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 59.§ (1)
bekezdése alapjén az aiabbi kijeldiési teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirdsminta
Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ..................

Utalvanyozasi jogosultsag vége: visszavonasig
Utalvinyozasi jogosultsig kore:
Ertékhatdra:

Az utalvinyozasi jogosultsiggal kijelolt munkatdrs a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint
kételes eljami.

Kelt: oeevveneeene. 220, s O

tankeriileti igazgatd
Kijels1

NYILATKOZAT

Az utalvinyozassal 6sszefliggd jogok gyakorldsira vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felelsséget megismertem.

Kelt: .............. 32000 v BEEE ..

kijelSlt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Hoédmezdvasarhelyi Tankeriileti K6zpont személyi anyag
3. Hodmezdvésarhelyi Tankeriileti Kozpont Igazgatasi Féosztaly
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A Hodmezbvasérhelyi Tankeriileti Kézpont 34/2017. A Hédmezbvasarhelyi Tankeriileti Kézpont.
iktatészamu szabalyzata kételezettségval I alas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl sz616
* szabdlyzata

12. szdmii melléklet

Hoédmezdvasarhelyi Tankeriileti K6zpont
Sorszam: ........... /20...

Kijeldlés visszavondsa utalvinyozdsra vonatkezéan

Alulirott............ S S, - , mint a HoédmezOvésirhelyi Tankeriileti Kozpont . igazgatbja, az
dllamhaztartasrél sz6016 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhéaztartasrol sz6lé térvény
veégrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi
munkatarsnak kordbban megadott kijelSlést visszavonom:- '

Név:

. Beosztas:

Szervezeti egység:
Jelen intézkedéssel az utalvanyozasi jogosultsag visszavonésra keriil.
Kijelélés visszavondsénak hatdlybalépése: ................

Kelt: .............. 2200 i, .

..........................................

tankeriileti igazgat6

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Hoédmezdvasarhelyi Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Hoédmezdvasarhelyi Tankeriileti K6zpont Igazgatési Fdosztaly
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