A Kisvardai Tankeriileti K6zpont y tasai
Adatbazis/nyilvantartas neve For Adatkezelés célja | Id6tartama Erintettek kore A kezelt és feld: t adatok fajtai
liogszabalyi kotelezettség - a koziratokrol,
Erkeztetett és iktatott iratok lelektronikus iktatokdnyv (Poszeidon irattari anyag szakszer( kezelése és kozlevéltarakrol és a magdanlevéltari anyag védelmérdl A Kisvérdai Tankeriileti Kézpont egyedi iratkezelési szabalyzatdban (34/2017. (VIII. 23.) 37. § (3)
nyilvantartasa program) rendszerezése 52016 1995. évi LXVI. torvény 9.§ (1) 10 év valamennyi dolgozd bekezdésében meghatarozott adatok.
tségvallalasra, érvényesitésre,
ellenjegyzésre, utalvanyozasra, dolgozok, akik kotelezettségvallalasi,
teljesitésigazolasra jogosultak liogosultsagok nyomon kévethetésége, érvényesitési, ellenjegyzési, illetve
ilvantartasa lelektron ikus/papir alapu ellendrizhetSsége liogszabalyi kotelezettség -Avr. 60.§ (3) bek. 8 év teljesitésigazolasi jogosultségot kaptak névjogosultsag hatékére, kezdete-vége
A Tankeriileti K6zpont izemeltetésében 1évé A Kisvardai Tanker(leti Kdzpont hivatali és sajét gépjarmdivek hivatali célu igénybevételének és
lelektronikus/papir alapu gépjarm( gépjarmiivek legfontosabb adatainak a gépjarmlivek lizemeltetéséért felelGs hasznalatanak rendjérél sz616 4/2023. (I1l. 02.) szabalyzat 10. § bekezdésében meghatarozott

Gépjarmiivek nyilvantartasa nyilvéntartdsi jegyzék régzitése, nyomon kdvethetdsége kézfeladat elldtasa - Avr. 13.§ (2) bek. f) 8 év dolgozd ladatok.

A Tankeriileti Kézpont Gizemeltetésében lévé A Kisvardai Tankertleti Kozpont hivatali és sajat gépjarmiivek hivatali célt igénybevételének és
U yagkartya gépjarmiivekhez tartozé tizemanyagkartyak hasznalatanak rendjérél szol6 4/2023. (I1l. 02.) szabalyzat 8. szamu mellékletében meghatarozott
nyilvantartasa elektronikus/papir alapu hasznalatanak nyomon kévetése kozfeladat ellatésa- Avr. 13.§ (2) bek. f) 8 év gépjarmiihasznélok ladatok.

Az Infotv. 37/C. §-aban foglalt,, és az altaldnos Szerz8dés tipusa (az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés a)-c) pontjdban meghatérozott jogalap, illetve

kozzétételi ko tség teljesité kozfeladat ellatasa-Avr. 56. §, Infotv. 37/C §, Infotv. forma), szerz6d6 fél adatai, szerz6dés targya, a teljesités helye, kezd§ és zard idépontja,
5 m FT feletti szerz6dések nyilvantartdsa [e|ektronikus érdekében. 1. sz. melléklet 8 év szerzédéses partnerek szerz6dés értéke, kifizetés idépontja, EU-s és hazai forrds ardnya

Bélyegz6k nyilvantartdsa

papir alapu

liogszabalyi megfelelés, kiadmanyozas
hitelességének ellendrizhetdsége

kozfeladat elldtdsa - 335/2005. (XII. 29.) Korm.
Rendelet 54.§

nem selejtezhetd

valamennyi bélyegz6hasznalattal érintett
dolgozé

A Kisvérdai Tankertileti Kzpont Bélyegzéhasznalat rendjérdl sz616 36/2017. (1X.01.) szamd
szabdlyzatdnak mellékletei szerinti adatok.

kdzpénzek atlathatosaga, korrupcidellenesség

lvalamennyi, vagyon nyilatkozat-tétel re

kotelezett neve, nyilvantartasi azonositdja, szervezeti egysége, munkakdore, vagyonnyilatkozat
liogcime, gyakorisaga, kovetkez§ nyilatkozattétel id6pontja, vagyonnyilatkozat dtvételének

nyilvantartasa elektronikus biztositdsa liogszabalyi kotelezettség - 2007. évi CLII. torvény I1.§ 10 év koteles dolgozd id6pontja
Nyilvantartas a kézérdeki kozérdekd adatigénylések nyomon kovetése,
adatigénylésekrél papir alapti (NAIH adatlap) éves adatszolgltatas teljesitése liogszabalyi kételezettség - Infotv. 30. & (3) 3év kézérdek( adatigénylést benyujtok Benyujtott kérelmek elutasitdsa és azok indoka
liogszabalyi kotelezettség-a panaszokkal és a kozérdekl
és kozérdekii bejelentések panaszok, kozérdekii bejelentések nyomon bejelentésekkel kapcsolatos tigyek egységes intézésérd|
nyilvantartasa elektronikus kovetése, éves adatszolgéltatas teljesitése 52016 22/2014. (XII. 5.) BM utasitds 6. §-a 8 év panaszt, kdzérdeki bejelentést benyujtdk  |A 22/2014. (XI 1.5.) BM utasitas 3. szamu melléklete szerinti adatok.
A kiils6 ellenérzések megdllapitasai és
liavaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek és
végrehajtasuk nyomon kovetése, a fejezetet  |jogszabalyi kotelezettség - a koltségvetési szervek belsd
irdnyito szervfelé térténd éves beszamold kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szold az intézkedési terv készitésével érintettek,
KiilsG ellenérzések nyilvantartasa elektronikus elkészitése érdekében 370/2011. (XI1.31) Korm. R.(Bkr.) 14.§ 156v belsé ellen6r Ellendrzést végz6, megéllapitdsok, javaslatok, intézkedési tervek
A belsé ellendrzési jelentésekben tett
megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek az intézkedési terv készitésével érintettek,
BelsG ellengrzések nyilvantartasa papir alapu és elektronikus nyomon kdvetése Bkr. 47. § és 50. § 15 év belsd ellendr a Bkr. 50.§-ban meghatérozott adatok
a munkaid6 teljesitésének és a pihengidd
kiaddsanak nyomon kovetése és igazoldsa, a
kotelezettségek teljesitése és a jaranddsagok
kaid6-pihendgid. Iva tasa papir alapu kifizetése érdekében liogszabalyi kotelezettség - Mt. 134.§, Kit. 133.§ 8év valamennyi dolgozd dolgoz6 neve, rendes-rendkiviili munkaidé, szabadség, készenlét adatai
liogszabalyi kotelezettség -1996. évi XXXI. torvény 22.§
T(iz-és munkavédelmi oktatas Jogszabalyban eldirt tliz-és munkavédelmi (3) (tiizvédelmi oktatas), 1993. évi XCIII.
nyilvantartas papir alapu ismeretek elsajatitdsa, ennek nyilvantartdsa  |torvény 55.§ (1) (munkavédelem) 5 év valamennyi dolgozd loktatdsban részesiil6 neve, oktatas datuma




