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(VL30.) szabélyzata intézkedések nyilvantartasanak rendjérél sz6l6 szabalyzata

A Vici Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikidési Szabélyzaténak 5. § (2) bekezdés g) pontjaban
biztositott jogkérémben eljarva a Véci Tankeriileti Kézpont (a tovébbiakban: Tankeriileti Kézpont) a
belsé és kiilsé ellendrzéseihez kapcsolodé intézkedések nyilvantartisanak rendjérél sz616 szabalyzatat
(a tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint éllapitom meg:

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabélyzat c€lja, hogy

a) a Tankeriileti Kézpont belsd és kiilse ellenérzéseihez kapesoldds intézkedések statusza és
teljesiilése nyomon kdvethetd, ellenérizhetd legyen, tovabba, hogy az intézkedések
nyilvantartdsa hiteles bazisat képezze az ellenérzésekkel Osszefliggd adatszolgaltatisoknak
€s a tovabbi-, illetve utéellendrzéseknek,

b) hozzajruljon a Tankeriileti Kézpont belss kontrollrendszere, illetve az annak keretében
kialakitando informacids és kommunikéciés, valamint nyomon kévetési rendszer megfelels
miikddtetéséhez, fejlesztéséhez.

2. Szabilyzat hatilya

2.§ A Szabalyzat hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kozpontra, annak feladat ellatas; helyeire (a
tovabbiakban egyiitt: szervezeti egység), valamint a Tankeriileti Kézpont kiils6 és belss ellen6rzési
eljardsaban érintett valamennyi foglalkoztatottjara.

3. A Szabalyzat Jjogi hattere és kapcsol6dé belsé irdnyitasi eszkézok

3.§ A Szabalyzat jogi alapjat az alabbi Jjogszabalyok és belsé irdnyitasi eszkzok képezik:
a) az éallamhaztartisrol sz616 201 1. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) a koltségvetési szervek bels kontrollrendszerérsl és belss ellen6rzésérdl sz616 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Bkr.),

c) a Tankeriileti Ké&zpont Szervezeti és Miikidési Szabdlyzata,

d) a Tankeriileti Kézpont Belsé Ellenérzési Kézikdnyve.
4. Ertelmezé rendelkezések

4.§ (1) A Szabalyzat alkalmazasaban:

1. Belsé ellendrzés: az Aht. 70, § (4) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel6 személy
altal, a Bkr. bels ellenérzésre vonatkozd rendelkezései szerint végzett ellendrzés.

2. Kiilsd ellendrzés: a Bkr. 13. § (1) bekezdésében foglalt szervek (az Eurdpai Szdmveviszék,
az Europai Bizottsag, az Allami Szdmvevdszék, a Konnén)’/zati Ellen6rzési Hivatal, az
Eurépai Tamogatasokat Auditals Foigazgatosag, a Magyar Allamkincstar) a Klebelsberg

Kézpont, mint kozépiranyitéi hatasksrrel rendelkez6 szerv, illetve a felsorolt szervezetek
megbizottjai 4ltal végzett ellenérzés,

3. Lezdrt ellendrzési Jelentés: a belsd ellenérzési vezetd altal elkészitett, az ellendrzott
szervezettel egyeztetett, az clfogadott észrevételek atvezetésével véglegesitésre kertilt és
aléirt ellendrzési jelentés.

4. Intézkedési terv: az ellendrzési Javaslatok alapjan az ellendrzétt, javaslattal érintett szervezeti
egység altal készitett intézkedések veégrehajtasanak litemezése, a végrehajtasaért felelds
szemelyek és a vonatkozé hataridék megjelolésével.
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II. FEJEZET
AZ ELLENORZESEKHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERVEK NYILVANTARTASA

5. Az ellenérzétt, javaslattal érintett szervezeti egység nyilvintartassal Osszefiiggd altalanos
feladatai

5.§ Azellenérzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezet6jének feladatai:

a) a Bkr.-ben meghatarozott rend szerint az intézkedési tervek elkészitése és az abban foglalt
feladatok végrehajtasa, tovabb4 a vegrehajtasrol torténd beszamold készitése,

b) a vezetése alatt 4116 szervezeti egyseget érintd belss és kiilsd ellenérzésekhez kapesolods
intézkedések nyilvantartdsdnak szervegzeti egységen, Tankeriileti Koézponton  beliili
kialakitasa,

¢) a vezetése alatt 4116 szervezeti egységet érintd belsd és kiilss ellenérzésekhez kapcsolédé
nyilvantartasokért felelds tigyintézd(k) kijelslése,

d) a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érintd intézkedési tervek végrehajtasanak
figyelemmel kisérése,

e) a vezetése alatt 4116 szervezeti egyseget érinté belsé ellendrzésekhez kapesolodo intézkedési
tervek megvaldsuladsarél adatot szolgéltat a belsé ellendrzési vezets részére,

) avezetése alatt 416 szervezeti egységet érintd kiilsé ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedési
tervek megvaldsulasarsl adatot szolgaltat a bels ellendrzési vezetd részére.

6.§ A nyilvantartasért felelés ligyintézé feladatai:

a) az ellendrzétt, javaslattal érintett szervezeti egységet érinté ellendrzésekhez kapcsolodo
intézkedések nyilvantartasinak vezetése, azok aktualizaldsa,

b) az ellendrzitt, Javaslattal érintett szervezeti egységet érintd intézkedési tervek
végrehajtasanak figyelemmel kisérésével kapcsolatosan a Tankeriileti Kozpont igazgatéja
altal meghatérozott feladatok ellatasa,

¢) az ellendrzétt, javaslattal érintett Szervezeti egységet érintd intézkedési tervek
végrehajtasaval kapcsolatos adatszolgéltatasok teljesitése.

6. A belsé ellenérzésekhez kapcsol6dé intézkedések nyilvintartdsira vonatkozé szabalyok

7.8 (1) A belsd ellendrzési vezets az 1. melléklet szerinti tabldzatnak megfelelden, éves bontisban
az ¢év sotdn folyamatos nyilvantartdst vezet a lezart belsd ellenérzési Jelentésekben tett
megallapitasokrél, javaslatokrél, intézkedési tervekrol és azok végrehajtasarol.

(2) Az 1. melléklet szerinti nyilvéntartisban a targyévben Jovéhagyott intézkedési tervek alapjan az
ellenérzott, javaslattal érintett szervezeti egység dltal végrehajtott intézkedések leirdsat és a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek
oka lehet pl. targyéven tali hataridd kitlzése vagy 4tiitemezésre keriils feladat — a kovetkezd évi
nyilvéntartasban is szerepeltetni kell.

(3) Az ellenérzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetbje a belsd ellenérzésekkel
kapesolatosan végrehajtott és végre nem hajtott intézkedésekrél sz6l6 beszamoldt megkiildi a belsd
ellenbrzési vezetd részére, aki Javaslataval egyiitt tovabbitja a Tankeriileti Kozpont igazgatdja részére. A
beszamolé megkiildésének hatdrideje az intézkedési tervben vallalt hataridét kévetd 8. nap. Az
intézkedések nyilvantartédsa az ellendrzott szervezeti egységnek is feladata a megtett intézkedések
nyomon kévetése céljabol.
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7. A kiils§ ellenérzésekhez kapcsolodé intézkedések nyilvintartasara vonatkozé szabalyok

8.§ (1) Abelss ellendrzési vezetd a 2. melléklet szerinti tablazatnak megfelelGen, éves bontdsban az
év soran folyamatos nyilvantartast vezet a kiilsé ellenérzési jelentésekben tett megallapitasokrél,
Javaslatokrdl, intézkedési tervekrg] ¢s azok végrehajtasardl.

9.§ Az ellendrzitt, Javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje a kiilsd ellenbrzésekkel
kapcsolatosan elkészitett intézkedési tervet az Ellendrzé Szervezet részére torténd megkiildéssel
egyidejiileg a belsd ellendrzési vezetd részére is megkiildi. A végrehajtott és végre nem hajtott
intézkedésekrél sz6l6 beszamolot megkildi a belsé ellenérzési vezets részére. A beszamold
megkiildésének hatarideje az intézkedés; tervben véllalt utols6 hataridét kvets 8. nap.

Fbosztilya részére megkiildi, a Klebelsberg Kozpont Belsé Ellenérzési Fbosztélya 4ltal megadott
hatarid6ig, de legkésébb Jjanuar 15. napjaig.

8. Az elvégzett belsé ellendrzésekrsl vezetett nyilvantartas szabalyai

11.§ A belsé ellenérzési vezetd a 3. szami mellékletben szereplé tablazatnak megfelel6en koteles
nyilvantartast vezetni az elvégzett belsé ellendrzésekrdl és gondoskodni az ellenérzési dokumentumok
megOrzésérol.

III. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

12.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elnskének jovahagyéasat kovetd 5..napon 1ép
hatalyba.

(2)  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell.

(3)  Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott kordbbi
szabalyozis.
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Belsé ellendrzésekhez kapesolddo intézkedések nyilvintartisa

’

1. szamau melléklet

Szervezetl €ZYSEE: cocveiiiiiiraiarirtiiiniisisiiiniiisiiiane, EVE seorniinnn
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 7 10. 11. 12. 13. 14. 5. 16.
S ; o : : ] Azimé?kedésj' |
Ellenorzés Az ellendrzott Az ¥ ; ik A vonatkozo A vonatkozo i i s A iy ‘
£ et NSy X Sl Intézkedést AR A javaslat s e a i felelose Az intézkedes Sy Az intezkedes g i A S 3 IR
& iktatoszama szervezeti ellendrzes S Ellenorzési S g intézkedes: mtézkedes: tery | s 5 Esv Modositas Bl Megtett intézkedés rovid | A hataridében végre nen A nem teljesulés - :
& e - : 1génvlo e alapjan eloin o S ! (beosstas es végrehajtdsinak St teljesitése B et i : Sy Megjegyzés
= ellenérzes egysey targya I e javaslat A E: tery jovahagyasanak | by g (leiras “ NEM) ; ; leirasa . hajtott intezkedesek oka kapcsan tett lépesek 2
a ; megallapitas mtczkedes PR S | szervezeti hatéarideje (datum / NEM) ‘
azonositoja megnevezése (cime) ! iktatdszama idopontija o
5 i 'S,
1.
2,
3.
4.
5,
6.
T
8.
9.
10.

Megjegyzések:

Az éves bontasban vezetett nyilvantartisban fokozottan {igyelni kell a tirgyévben december 31-ig végre nem hajtott intézkedések kovetkezd évre torténd atvezetésérol.
Amennyiben egy javaslat tobb szervezeti egységet érint, mas-mas felel6ssel, akkor kiilon-kiilon intézkedésként szitkséges feltiintetni.
A 4. oszlopban azokat a megallapitasokat kell feltiintetni, amelyek intézkedést vonnak maguk utan.
A 9. oszlopban az intézkedés felelosének beosztasat és a szervezeti egységet kell beimi.
A 10. oszlopban az intézkedési tervben szerepld, az intézkedés végrehajtasara vonatkozo hatéridét kell szerepeltetni. Térekedni kell a konkrét datum kijelslésére, keriilni kell a ,,folyamatos™ megjelolést, illetve a nem konkrét datumokat.
A 11. oszlopban a médositott hataridst és/vagy feladatot kell megjeldlni, attol fliggten, hogy mire vonatkozott a modositas, illetve amennyiben nem volt semmilyen modositas, ,,NEM” jelzéssel kell ellatni.
A 12. oszlopban, ha az intézkedés végrehajtisa megtdrtént, a datumot, ha nem tortént meg akkor ,,NEM”-et kell beirni.
A 15. oszlopban az intézkedés nem teljesiilése kapesan tett 1épéseket kell rogziteni pl. feleldsségre vonas; 0j felelds kijelolése.
A 16. oszlopban van lehetéség egyéb, az intézkedéssel kapcsolatos bejegyzésekre. Itt érdemes feltiintetni példaul az éves bontasban vezetett nyilvantartasok esetén, a kivetkezd évi nyilvantartasba valo dtvezetést.
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Kiils6 ellenérzésekhez kapcesolédo intézkedések nyilvantartisa

2. szamu melléeklet

Szervezeti egység: .....c.vuiueen. e A TR AR Ev: .....
1. 2. 3 4. 5. 6. 1. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19. 20.
A kiilsé | Az ellendrzon ' Az
~ | Elenorzes % k'(’ﬂ‘m?r A kiilsd ellendrzést Az ellenbrzott SZ(?WG.?FU.. Az : : A javaslat | A vonatkozo A vonatkozo m?czkf:des A . bk o . £ ’ 4 hf\lurlds)ben A S
B et ellenGrzest R s g it egyseg kijelolt it Intézkedést ] oo o i i avia AR sl et teielose Az mterkedés Maddositds | intézkedés Megtett vegre nem teljesules
‘3 | iktatdszama / ; . eliendrzest vEgzh szervezetl _ ; ellenorzes o g Eilenorzési alapjan imtézkedést | intézkedesi tery g ; Gk o Farks o 5 s Gt - :
bl T hejelentd s e i : szakmal 5 igénvlo R s i S e, {beosztas | végrehajtasanak (leras teljesitése | intézkedesek hajtott kapcsan | Megjegyzés
= . ellendrzes : vépzo vizsgalatvezetd egyseg targya s Javaslat eloirt teTy Jjovahagyvasanak r Se i = ; iRy i 5
7 iiat level i . . kapesolattartoja i megallapitas e o e B IR és hatarideje NEM) (datum rovid leirasa mtezkedések tett
asonositoja | ., o, .| megnevesese neve és megnevezése d pi {cime) mtézkedes | 1ktatoszama 1dépontja s e
iktatoszama ; SE | nak nevees szervezeu NEM) oka lepések
clerhetdsege R .
clérhetdsege egyseg)
1.
2
3:
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Megjegyzések:
° Az éves bontasban vezetett nyilvantartasban fokozottan iigyelni kell a targyévben december 31-ig végre nem hajtott intézkedések kovetkezd évre torténd atvezetésérdl.
° Amennyiben egy javaslat t6bb szervezeti egységet érint, mas-més feleldssel, akkor kiilon-kiilon intézkedésként sziikséges feltiintetni.
° A 8. oszlopban azokat a megallapitésokat kell feltiintetni, amelyek intézkedést vonnak maguk utan.
° A 13. oszlopban az intézkedés feleldsének beosztasat és a szervezeti egyseget kell beirni.
° A 14. oszlopban az intézkedési tervben szerepld, az intézkedés végrehajtasara vonatkozo hataridét kell szerepeltetni. Torekedni kell a konkrét datum kijeldlésére, keriilni kell a ,.folyamatos”™ megjelolést, illetve a nem konkrét datumokat.
° A 15. oszlopban a médositott hataridét és/vagy feladatot kell megjeldlni, attél fiiggéen, hogy mire vonatkozott a modositas, illetve amennyiben nem volt semmilyen médositas, ,NEM” jelzéssel kell ellatni.
° A 16. oszlopban, ha az intézkedés végrehajtasa megtortént, a datumot, ha nem tortént meg akkor ,,NEM"-et kell beirni.
o A 19. oszlopban az intézkedés nem teljesiilése kapcsan tett Iépéseket kell rogziteni pl. feleldsségre vonas; 0j felelds kijelolése.
o A 20. oszlopban van lehetdség egyéb, az intézkedéssel kapesolatos bejegyzésekre. Itt érdemes feltiintetni példaul az éves bontisban vezetett nyilvantartasok esetén, a kvetkezd évi nyilvéantartisba valo atvezetést.
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