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A Balassagyarmati Tankeriileti Kozpont jelen Szabalyzatat az allami kdzneveldsi kozfeladat
ellatasdban fenntartoként részt vevé szervekrsl, valamint a Klebelsberg Kézpontrol szolo 134/2016.
(VL 10.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjdban biztositott kozépiranyitoi hataskéromben
eljarva, a Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Mitkdési Szabalyzatarél sz6l6 61/2016. (XII. 29.)
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Az édllamigazgatasi szervek integritasirdnyitasi rendszerérdl és az érdekérvényesiték fogaddsanak
rendjérdl szold 50/2013. (II. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Intr.) 4. §-a, valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz6lé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. § (4) bekezdése alapjan a Balassagyarmati Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban:
Tankertileti Kozpont) Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 5. § (3) bekezdés g) pontjaban biztositott
Jjogkoromben eljarva, a szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét az alabbiak
szerint hatarozom meg,

) L Fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatalya

1. § (1) A szabalyzat hatélya a Tankeriileti Kézponttal foglalkoztatasi jogviszonyban 4116 személyekre
(a tovabbiakban: munkatérs) terjed ki.

(2) A szabalyzat hatdlya a Tankeriileti Kézpont jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé
eszkdzokben és belsd szabdlyzataiban meghatirozott miksdésével Osszefliggd integritdsi és
korrupciés kockézatokra vonatkozd, szervezeti integritdst sértd esemény bejelentésére, (a
tovabbiakban: integritds bejelentés) kivizsgalasara és kezelésére terjed ki.

(3) A szabélyzat hatalya nem terjed ki a munkatérsak azon magatartésaira, amelyekkel kapcsolatban
mas jogszabaly alapjan hatdskorrel rendelkezé szerv jogosult és koteles eljarni, igy kiil6ndsen azokra
az csetekre, amikor az integritds bejelentések nyomén biintetd- vagy szabalysértési eljaras
meginditasanak van helye.

2. Ertelmezé rendelkezések

2. § E szabdlyzat alkalmazaséban:

@) integritdas: az dllamigazgatasi szerv szabalyszeri, a hivatali szervezet vezetdje és az irdnyito szerv
altal meghatéarozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé mikodése;

b) integritasi kockdzat: az éllamigazgatési szerv célkitiizéseit, értékeit, elveit sértd vagy veszélyeztetd
visszaélés, szabélytalansdg, vagy egyéb esemény lehetésége:

¢) korrupcids kockdzat: olyan integritasi kockézat, amely korrupciés cselekmény bekodvetkezésének
a lehet6ségét jelenti;

d) szervezeti integritdst sértd esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozo
szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kozott a koltségvetési szerv vezetdje és az iranyitd szerv
altal meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelel6é miikodésto] eltér;

e) integritds tandcsado: a tankeriileti igazgaté altal kijeldlt, és annak kdzvetlen iranyitasa alatt 4119,
Ot az integritasi és korrupciés kockézatok kezelésében segits személy;

D érdekérvényesits: jogszabalyban rogzitett eljardsban ligyfélnek, panaszosnak vagy az eljarasban
részt vevd mas személynek nem mindsiild, allamszervezeten kiviili személy.



II. FEJEZET )
INTEGRITAS BEJELENTESEK

3. Az integritas bejelentések fogadasanak altalanos szabdlyai

3. § Az integritas bejelentések tgyintézésével kapcsolatos feladatokat az integritas tandcsado latja el
a tankeriileti igazgatd folyamatos tajékoztatasa mellett. Az integritas tanacsadot akadélyoztatasa
esetén a tankeriileti igazgato 4altal kijeldlt munkatars helyettesiti.

4. § (1) Az integritas bejelentéseket szoban vagy irasban lehet megtenni.

(2) A szdban tett bejelentések esetében az integritds bejelentések fogadasa az integritds tanacsadd
megkeresésével, vagy a Tankerlileti Kozpont honlapjan kozzétett telefonszamon torténik. Az
integritas tanacsad6 az adatkezelési tdjékoztatast kovetden (2. melléklet) jegyzokonyvet vesz fel a
szGban tett integritdas bejelentésekrdl, az 1. mellékletet képezd dokumentum kitdltésével. A 2.
mellékletet képezo adatkezelési tajékoztatot a Tankertileti Kézpont a honlapjan kdzzéteszi.

(3) Az integritas bejelentések irasbeli megtételére postai Giton, vagy az integritas tandcsadonak torténd
atadassal, illetve a Tankeriileti K6zpont honlapjan kézzétett e-mail-cimre térténd megkiildéssel van
lehetdség.

(4) Az integritds bejelentés fogadasara kialakitott elektronikus levélcimhez olvasasi és irdsi
jogosultsaggal kizarolag az integritas tandcsado rendelkezhet.

(5) Ha az integritas tanadcsadonak cimzett iratokat vagy az integritas bejelentést ezen iratok kezelésére
nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at, ugy azt koteles haladéktalanul, de legkésébb
h4arom munkanapon beliil az integritas tanacsadd részére tovabbitani - az iratok vagy az integritas
bejelentés formaja szerint - elektronikusan, vagy papir alapon.

(6) Ha nem az integritas tandcsadonak cimzett, de tartalmaban az integritas tanacsadé feladatkorébe
tartozo irat, vagy integritas bejelentés érkezik barmely szervezeti egységhez, azt haladéktalanul, de
legkés6bb harom munkanapon beliil tovéabbitani kell az integritas tanacsado részére.

(7) A szabalyzat hatdlya ald nem tartozé beadvanyokat €s integritds bejelentéseket az integritas
tanacsado haladéktalanul, de legkésdbb harom munkanapon beliil tovéabbitja a feladat- és hataskorrel
rendelkezd szervezeti egységhez vagy mas, az ligyben feladat- €s hataskorrel rendelkezé szervhez.

4. Az integritas bejelentések elozetes értékelése

5. § (1) Az integritas tandcsado a bejelentés beérkezését kdvetden haladéktalanul megvizsgélja, hogy
a bejelentés

a) szervezeti integritast sértd eseményre vonatkozik-e, a szabalyzat hatalya ala tartozik-e,
b) integritasi vagy korrupcids kockézat gyanujat tartalmazza-e,

¢) megalapozott-e,

d) igényel-e vizsgalatot, illetve a vizsgdlat mellozhetd-e,

e) igényel-e siirgds intézkedést.

(2) Amennyiben az integritds bejelentés siirgds intézkedést igényel, az integritds tanacsado - a
bejelentés rovid tartalmi Osszefoglalojat és az ligymenetre vonatkozd javaslatot tartalmazd -
feljegyzésben haladéktalanul tdjékoztatja a tankeriileti igazgatot.

(3) Az integritds tanicsadd az integritas bejelentésnek nem min0siilé bejelentéseket tartalmuktol
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fliggben:

@) tovabbi ligyintézés céljabol a kézhezvételt kovetd harom munkanapon beliill tovébbitja a
Tankertileti Kdzpont eljarasra jogosult més szervezeti egységéhez (pl.: panasz, kozérdek bejelentés,
javaslat);

b) az 1. § (3) bekezdése esetén - amennyiben érdemi intézkedés sziikséges - javaslatot tesz a
tankeriileti igazgatonak a bejelentésnek az eljarasra illetékes szervhez torténd attételére.

(4) A névtelen vagy azonosithatatlan bejelentd 4ltal tett bejelentés, illetve a kordbban mér vizsgalt és
tartalmaban megegyezé bejelentés vizsgalatdnak lefolytatdsa melldzhetd. Az olyan bejelentés
vizsgalata is mellézhetd, amelyet a szervezeti integritast sért eseményrdl valo tudomasszerzéstél
szamitott hat hénap utdn vagy az esemény bekovetkezésétdl szamitott egy €éven tul terjesztettek eld.

(5) Az integritds tandcsadd nem koteles vizsgdlni a nyilvanvaldan életszertitlen tartalmu, vagy
alaptalan, illetve a kizarélag magénvéleményt tartalmazo bejelentést.

(6) Ha a bejelentés elozetes értékelése alapjan a vizsgalat mellézheté, az integritis tandcsadé - a
Tankertileti Kdzpont hatélyos iratkezelési szabéalyzata alapjan - gondoskodik a bejelentés irattarba
helyezésérél. Az integritas tandcsadé a vizsgalat mellézésérél - amennyiben személye és elérhetésége
ismert - irasban tajékoztatja a bejelentét.

(7) Az integritds tanicsad6é koteles soron kiviil jelezni a tankeriileti igazgatonak a bejelentett
integritast sért6 eseményben valé barmely kozvetlen vagy kozvetett crintettségét. A jelzés alapjan a
tankeriileti igazgaté dont az integritds tanicsadd adott lgy vizsgalatabdl valé kizarasarol. Az
integritas tanacsado kizarsa esetén a vizsgalatot a tankeriileti igazgato altal az adott ligy vizsgalatara
kijeldlt munkatars folytatja le.

5. Az integritds bejelentésekre vonatkozé vizsgalat

6. § (1) Az integritds tandcsadé megvizsgélja, hogy az eljaréshoz szlikséges, vagy az integrités
bejelentésben jelzett dokumentumok, valamint az integritds bejelentés kivizsgalasdhoz sziikséges
informécidk rendelkezésre allnak-e. Amennyiben sziikséges, az integritds tanacsadd intézkedik
tovabbi dokumentumok, informacidk (a tovébbiakban: adatok) beszerzése irant.

(2) A Tankeriileti K6zpont szervezeti egységei a vizsgalat lefolytatasa soran kételesek e gylittmikodni
az integritas tanacsaddval.

(3) Az integritas bejelentéssel Osszefiiggé adatok rendelkezésre bocsatisa érdekében megkeresett
vezetd - akadalyoztatdsa esetén az 4ltala kijelslt helyettes vezetd vagy munkatars - koteles a kért
adatokat az eldirt hatdriddben az adatkezelésre, adatvédelemre és informacidbiztonsagra vonatkozé
szabalyok betartdsa mellett az integritis tanicsadd rendelkezésére bocsatani, illetve esetleges
akadalyoztatasat a hatarid6 lejarta el6tt az integritds tanacsadénak jelezni.

(4) Az integritas bejelentéssel sszefiiggésben kért adatok biztositasanak hatarideje a megkereséstl
szamitott tiz munkanap, a siirgés intézkedést igénylo integritds bejelentés esetén harom munkanap.
Indokolt esetben az integritas tandcsadé a hatariddt egy alkalommal tovabbi tiz munkanappal, siirg6s
intézkedést igényld bejelentés esetén harom munkanappal meghosszabbithatja.

(5) Az integrités tanacsadd a vizsgalat eredményes lefolytatdsa érdekében a vizsgélatba a Tankertileti
Kozpont barmely munkatirsat bevonhatja, akirdl feltételezhetd, hogy az adott tigyben olyan
informacioval rendelkezik, ami a vizsgalat eredményét érdemben befolyasolja. A Tankeriileti
Kdzpont munkatarsa koteles az integritds tanicsadéval egyiittmiikddni, és a vizsgalat szempontjabél
lényeges informaciokat, dokumentumokat atadni.

7. § (1) Amennyiben az integritds tanacsado Ugy itéli meg, hogy az integritas bejelentés teljes koril
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kivizsgélasa érdekében sziikséges, megkeresheti a bejelentot, az ligyben érintett, vagy arrol ismerettel
rendelkezd munkatérsat személyes meghallgatas céljabol.

(2) Az integritas tanacsad¢ a személyes meghallgatas kezdeményezésérdl az érintett személyeket a
meghallgatds idOpontja elott legalabb harom munkanappal irdsban, illetve az irasbeli értesités
akadélya esetén - utdlag dokumentaltan - telefonon vagy széban értesiti. Az értesitésnek tartalmaznia
kell az integritas bejelentés targyat, valamint a meghallgatas helyszinét és idopontjat.

(3) A személyes meghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza:

a) a meghallgatas targyat,

b) a meghallgatas helyét, kezdd idépontjat (év, honap, nap, ora, perc),

c) a meghallgatott nevét, valamint a jogviszonydra, az ellatott feladataira és a szervezeti egységére
vonatkozo adatokat, illetve a személyes adatai zartan torténd kezelésének tényét,

d) a meghallgatés sorén feltett kérdéseket €s az azokra adott valaszokat,

e) az ligyre vonatkozo lényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat, az ligy elddntése szempontjabol
lényeges koriilményeket és megallapitisokat,

/) alezart, befejezett jegyz6konyv meghallgatottal valé megismertetése tényének rogzitését, valamint
a jegyzokonyvben foglaltakkal valé egyetértésre adott nyilatkozatat,

g) a meghallgatott nyilatkozatdt a 2. szamu mellékletet képez6 adatkezelési tajékoztatd
megismerésérol,

h) az integritas tanacsadd és a meghallgatdson részt vevo személy sajat kezl alairasat, és

i) a meghallgatas lezarasanak helyét és idépontjat (€v, honap, nap, 6ra, perc).

(4) A Tankeriileti Kézpont munkatarsa koteles a meghallgatasara meghatarozott helyen és idében

megjelenni.

(5) A Tankeriileti K6zpont munkatarsa a meghallgatds sordn nem koteles nyilatkozatot tenni, de ez
esetben az integritas tanacsado koteles felhivni a figyelmét arra, hogy a vizsgalat a rendelkezésre allé
adatok alapjan lesz lefolytatva.

(6) A szervezeti integritast sértd eseményre vonatkozo integritas bejelentés ligyintézési hatarideje
harminc munkanap. Az integritas tandcsad6 javaslatara az ligyintézési hatarido, a tankertileti igazgato
engedélyével, egy alkalommal - legfeljebb tizenét munkanappal - meghosszabbithat6, amennyiben
az gy jellege, vagy a vizsgalat koriilményei ezt indokoljak, és az nem veszélyezteti a vizsgalat
eredményes lefolytatasat. Az Ugyintézési hataridd az integritds bejelentés beérkezését kovetd
munkanapon kezdddik.

(7) Az ligyintézési hataridébe nem szamit bele az adatok bekérése érdekében intézett megkeresés
megkiildésétdl, az annak teljesitése beérkezéséig terjedd idOtartam.

(8) A vizsgalt integritds bejelentéssel tartalmaban megegyez0, Ujabb, eltérd személyektdl érkez6
integritas bejelentések a vizsgalat alatt 4116 integritas bejelentés ligyintézésének befejezését megel6zo
napig egyesithetoek.

(9) Ha az integritas tanacsad6é megitélése szerint mar a folyamatban 1év6 vizsgalat alatt intézkedés
megtételére van sziikség, arrol haladéktalanul frasban tajékoztatja a tankeriileti 1igazgatot.

6. A vizsgalat lezardsa

8. § (1) Az integritds tanacsadd a vizsgilat lefolytatdsat kovetben Osszegzd feljegyzést készit a
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tankeriileti igazgat6 részére.

(2) Az Gsszegz6 feljegyzés tartalmazza

a) az integritas bejelentés dsszefoglaldsat,

b) az integritas bejelentés alapjan megtett intézkedéseket és azok eredményeit,
¢) a vizsgélat nélkiil lezarhato ligyek esetében a vizsgélat mellézésének okait,
d) a vizsgalat sordn figyelembe vett és melldzott adatokat,

e) a vizsgalat alapjan megallapitott tényeket, és

J) az ligy lezaraséhoz szitkséges intézkedésckre vonatkozd javaslatokat, igy kiiléndsen
Ja) a fegyelmi eljaras meginditdsara,

Jb) az etikai eljaras meginditasara,

Jfc) a feltart problémak okainak megsziintetésére,
Jfd) az okozott sérelem orvoslésara,
Je) a blintetoeljaras kezdeményezésére,
1) az egyéb intézkedésekre, valamint
Jg) a bejelentd részére eldkészitett valaszlevél-tervezetre

tett javaslatot.

9. § A tankerlileti igazgatd az integritds tandcsad6 altal lefolytatott vizsgalat megallapitasait,
Jjavaslatait figyelembe véve dontést hoz

a) a tovabbi sziikséges intézkedések megtételérdl, valamint
b) az ligy lezarasarol.

10. § A vizsgalat eredményérél a bejelentét - amennyiben személye és elérhetGsége ismert - irasban,
igazolhaté mddon haladéktalanul értesiteni kell.

7. A bejelent6 védelme, az integritds bejelentések iratainak kezelése

11. § (1) Az integritas bejelentések kezelése soran vigy kell eljarni, hogy a bejelenté jogos érdeke ne
sériiljon.

(2) A bejelentdt a 13. § (1) bekezdésében foglaltak kivételével nem érheti hatrany az integritas
bejelentés megtétele miatt.

(3) A bejelentd kérheti személyes adatainak zdrtan t6rténd kezelését, ebben az esetben a személyes
adatai az ligy iratai kozott, az integritds tanacsadd Aaltal aldirt és lezart boritékban keriilnek
elhelyezésre.

(4) Amennyiben a vizsgalat jellege indokolja, mas meghallgatott is kérheti személyes adatainak a
zartan torténé kezelését.

12. § (1) A bejelentd személyes adatai egyértelml irdsbeli hozzdjaruldsa nélkiil nem hozhatok
nyilvanossagra.

(2) A bejelenté személyes adatai a 13. § (1) bekezdésében foglaltak kivételével csak az integritas
bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatdsara hatdskorrel rendelkezé szerv részére adhatdk
at, ha ezen szerv az adatok kezelésére jogszabély alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitisihoz a
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bejelentd egyértelmiien hozzajarult.

13. § (1) Amennyiben a bejelentd rosszhiszemiien, dontd jelentdségii tényrdl valdtlan informaciokat
kézolt, és

a) ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald koriilmény meriil fel, vagy
b) megalapozottan valoszintisithetd, hogy masnak jogellenes kért vagy egyéb jogsérelmet okozott,

személyes adatait az eljaras lefolytatdsara jogosult szervnek vagy személynek az a) pont esetén at
kell adni, mig a ) pont esetén kérelemre kell atadni.

(2) Az integritas tandcsadé a vizsgélat soran tudomasara jutott informaciokat bizalmasan kezeli,
azokat - az (1) bekezdésében foglaltaktol eltekintve - csak az integritas bejelentés kivizsgalasahoz
hasznalhatja fel.

14. § (1) A vizsgalat sordn keletkezett iratokba teljeskoriien kizarolag az integritas tandcsado és a
tankerileti igazgato tekinthet be.

(2) A bejelentd €s az egyéb meghallgatott csak a sajat nyilatkozataival Osszefliggésben rendelkezik
betekintési jogosultsaggal.

15. § A beérkezett integritds bejelentések, és az azokkal kapcsolatos egyéb dokumentumok, iratok
érkeztetése, iktatasa és kezelése - a jelen szabalyzatban meghatarozottak figyelembevételével - a
Tankertileti Kozpont hatalyos iratkezelési szabalyzata szerint térténik azzal az eltéréssel, hogy az
elektronikus iratkezeld szoftverbe a dokumentumokat, iratokat nem lehet felt6lteni. Az elektronikus
uton érkezett bejelentéseket a nyomtatast kévetden papiralapu tigyiratként kell kezelni. A papiralapa
iratokrél nem lehet elektronikus masolatot késziteni, illetve azokat az iratkezeld szoftverben
iktatészamhoz rendelni.

16. § Az integritas bejelentés iktatdsarol - annak beérkezését kdvetden haladéktalanul - az integritds
tanacsado gondoskodik.

17. § Az integritas bejelentés iratkezelése az tligyintézés teljes folyamataban az integritas tanacsadd
feliigyeletével torténik.

18. § Az integritas bejelentéssel kapcsolatos eredeti iratokat az integritas tanacsado kezeli és orzi. Az
integritas tandcsadd gondoskodik arrél, hogy a személyes, illetve védett adatokhoz illetéktelen
személy ne férjen hozza.

19. § Az iktatérendszerben az integritds bejelentésekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultsagot
kizarolag a tankeriileti igazgatonak és az integritds tandcsaddnak lehet biztositani. Az iratok
érkeztetése, iktatdsa, kezelése soran figyelemmel kell lenni a bejelentd védelmét szolgalod, azt
lehetévé tevd, minimalizalt adatok megadasara.

20. § Az adatai zartan kezelését kérd meghallgatottnak a meghallgatassal Osszefiiggésben felvett
személyes adatai nem kertilhetnek felvitelre az iktatorendszer targy- vagy ligyféllistajaba. Ebben az
esetben a meghallgatott rogzitésére, megkiilonbdztetésére az integritas tanacsado altal adott azonositd
szam szerint kertl sor.

) ) I{I. Fejezet o
AZ ERDEKERVENYESITOK FOGADASANAK RENDJE

8. Az érdekérvényesitok fogadasanak szabalyai

21. § A Tankeriileti Kdzpont munkatdrsai az Intr. 10. §-dban eldirtak, az altalanos eljarasi szabalyok
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és a belsd szervezeti hierarchia alapjan jarnak el, és a talalkozot a 3. melléklet szerint dokumentaljak.

22. § (1) A Tankeriileti Kozpont munkatérsa - feladatellatisa sordn vagy feladatellatasahoz
kapcsolodoan - érdekérvényesitdvel csak felettes vezetéje eldzetes tajékoztatdsat kovetéen
talalkozhat.

(2) A munkatars feladatellatiséaval sszefiiggésben, az érdekérvényesité elére nem jelzett, vératlan
személyes megjelenésérél vagy a munkatars munkahelyen kiviili személyes megkeresésérdl a felettes
vezetot utolag, soron kiviil tdjékoztatni kell, és azt a 3. melléklet szerinti nyilvantartas kitoltésével
dokumentalni kell.

(3) Ha a munkatars a személyes taldlkozoval, illetve megbeszéléssel kapcsolatban a szervezeti
integritdst veszélyeztetd kockdzatokra vonatkozé informdciéval rendelkezik, azt kételes irasban,
dokumentalhatoan a felettes vezetd tudomasara hozni.

(4) A felettes vezetd jogosult a munkatirs és az érdekérvényesitd személyes taldlkozasat, illetve
megbeszélését megtiltani, vagy harmadik személy jelenlétéhez kotni.

23. § (1) Az érdekérvényesitével torténd személyes taldlkozon, illetve megbeszélésen - kiilénds
tekintettel a kozbeszerzésekkel, beszerzésekkel, palyazatokkal és foglalkoztatasi jogviszony
létesitésével Osszefliggd, tovabba pénziigyi, fejlesztési targyt és eurdpai unids tamogatasi forras
kezelésével, elosztasaval, felhasznalasaval kapcsolatos ligyekre - a munkatérs és az érdekérvényesitd
mellett a felettes vezetd vagy - akadalyoztatisa esetén - az 4ltala kijel6lt mas munkatars részvétele
kotelezo.

(2) A szervezeti egység vezetbje a szervezeti egység munkatdrsainak érdekérvényesit6vel tortént
szemelyes talalkozojanak, illetve megbeszélésének adatait - a 3. melléklet szerinti - nyilvantartisban
rdgziti, amelyet megkiild az integritds tandcsad6 részére a talalkozd, illetve a megbeszélés id6pontjat
kdvetd 6t munkanapon beliil.

24. § Az integritas tandcsad6 minden v november 30-4ig Ssszesiti a beérkezett, érdekérvényesitokkel
tortént szemelyes taldlkozok adatait, és a 3. melléklet szerinti Ssszegzett nyilvantartast megkiildi a
tankeriileti igazgato részére.

., V. Fejezet )
ZARO RENDELKEZESEK

25. § (1) Jelen szabdlyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének jovahagyasat kovetd otodik napon lép
hatélyba.

(2) A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kivetden indult tigyekben kell alkalmazni.

(3) Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a Balassagyarmati Tankeriileti
Kozpont szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendjérél szolo 30/2017. (VIL..09)

szabalyzata.



1. melléklet a Balassagvarmati Tankeriileti kdzpont 1/2023. szabdalyzatahoz

JEGYZOKONYV

Bejelentd neve:

Bejelent0 cime:

Elérhetdsége (telefon, e-mail):
Bejelentés elbterjesztésének helye:
Bejelentés elbterjesztésének ideje:
Bejelentés eldterjesztésének maddja:

A bejelentés részletes leirdsa:
A bemutatott dokumentumok jegyzéke:

A bejelentd nyilatkozata (a megfeleld valaszt alahtuzassal kell jel6lni):

Kéri-e az ligyben adatainak zartan kezelését? igen / nem

Hozzajarul-e személyes adatai tovabbitasdhoz a

bejelentés  alapjan  kezdeményezett  eljaras igen / nem

lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére?

A tdjékoztatast milyen uton kéri: telefonon / e-mailben / szdban / hivatalos
levélben

A Tankeriileti Kézpont integritas tanacsaddja tajékoztatta a bejelentdt az 6t megilletd jogokrol és az
6t terheld kotelezettségekrdl. A bejelentd tajékoztatast kapott e szabalyzat 13. §-anak tartalmarol,
illetve arrol, hogy a bejelentett személy, a jogainak megsértése miatt pert indithat a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd birosdgon. A bejelentd aldirdsaval tudomasul veszi ezt a tajékoztatést.

Kelt: irnnummnemrmmanas

A bejelent6 (meghatalmazottja) alairasa Az integritas tandcsado aldirasa
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2. melléklet a Balassagyarmati Tankeriileti kozpont 1/2023. szabdlyzatdhoz

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Tankertleti Kézpont a személyes adatok kezelését a vonatkozé jogszabélyok, igy a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl kiadott, az Euroépai Parlament
¢s a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: Rendelet), valamint az
informiciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szolé 2011, évi CXIL torvény
tiszteletben tartasa mellett végzi.

1. AZ ADATKEZEL(O BEMUTATASA

Adatkezel6 megnevezése: Balassagyarmati Tankeriileti Kozpont

Adatkezeld SZEKNElye: | siisssuissssininssmensasmenssesnensasnesasassovonsasersessssosninsn

Adatkezeld elekironikus clIE: | suiisiscacsssssosusessnsersoonsonnrensosssasessasensnns

AdatvddelmitiszviSEIBMEVET | soivivsinsssissiiiiitimmmms smimrmmntsenesonmesessrssssses

Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: | e-Mail: voveeninineninininereesesenenenenenenrnsnann.

Adatkezeld képviseldje:

2. AZ ADATKEZELES CELJA

A szemelyes adatok kezelésének célja az integritds bejelentésre vonatkozd eljaras eredményes
lefolytatasa.

3. A KEZELT ADATOK KORE

A bejelentésben, vagy a bejelentési jegyzékdnyvben megadott személyes adatok, illetve az eljaras
soran a szemelyes meghallgatas keretén belill rogzitett személyes adatok:

Bejelent6 adatai Bejelentd neve, cime, elérhet6ségi adatai, alairasa, a
bejelent6 éltal rendelkezésre bocsatott egyéb személyes
adatok

A személyes meghallgatas sordn | A meghallgatott neve, jogviszonya, az ellatott feladata,
érintett személy adatai szervezeti  egysége, nyilatkozatai, alairdsa, a
meghallgatott 4ltal rendelkezésre bocsatott egyéb
személyes adatok

4., AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A Tankerileti Kézpont az eljards sordn a Rendelet. 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan, tehét a
kozfeladatai ellatasa érdekében kezeli a bejelentd és az eljérdsban résztvevék személyes adatait.

5. A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK IDOTARTAMA

Az eljaras soran keletkezett iratok 6rzési idejét a Tankeriileti K6zpont egyedi iratkezelési szabalyzata
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tartalmazza.
6. HOZZAFERES

Az eljaras soran keletkezd iratokhoz €s az azokban szereplé személyes adatokhoz valo hozzaférés a
Tankeriileti Kozpont szervezeti integritist sértd események kezelésének eljarasrendjérdl szolo
szabalyzata 11-20. §-aira tekintettel torténhet. A vizsgalat sordn keletkezett iratokba teljeskoriien csak
az integritds tanacsadd ¢és a tankeriileti igazgatd, mig sajat adatai tekintetében az adatkezeléssel
érintett tekinthet be.

Az adatai zartan kezelését kérd bejelentd, illetdleg meghallgatott neve és adatai nem keriilhetnek
felvitelre az iktatorendszer targy- vagy lgyféllistajdba, valamint adatai az iratok kozott zart
boritékban keriilnek elhelyezésre.

7. AZ ERINTETTEK JOGAI, JOGERVENYESITES

7.1. Tajékoztatishoz vald jog
Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatdshoz, melyet a Tankeriileti Kézpont
jelen tajékoztato rendelkezésre bocsatdsa utjan teljesit.

7.2. Hozzaférési jog

Az érintettet kérelmére a Tankeriileti Kozpont a késébbiekben barmikor tajékoztatja, hogy a
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a
kovetkezd informacidkhoz hozzaférést biztosit: az adatkezelés céljai; az érintett személyes adatok
katego6riai; azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel az Adatkezeld a
személyes adatokat kozolte vagy kozdlni fogja, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket; a személyes adatok taroldsanak tervezett 1d0tartama
vagy ha ez nem lehetséges, ezen idotartam meghatarozasanak szempontjai.

7.3. Személyes adatok helyesbitéséhez valo jog
Az érintett barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil a Tankeriileti
K&zpont helyesbitse a r4 vonatkoz6 €s helyesbithetd személyes adatokat (pl. néveliras).

7.4. Torléshez valo jog

A megadott személyes adatok az eljards eredményes lefolytatasdhoz szikségesek, a torlési joggal
csak akkor lehet élni, ha a torolni kivant adat a Tankeriileti Kozpont kozfeladata ellatasa keretében
végzett feladat végrehajtasahoz nem sziikséges.

7.5. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kdzpont korldtozza az adatkezelést, ha a

Rendelet 18. cikk (1) bekezdésben felsoroltak valamelyike teljesiil.

7.6. Tiltakozdshoz valé jog

Az adatkezelésben érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen, ha éllaspontja szerint a Tankeriileti K6zpont a
személyes adatat a jelen adatkezelési tdjékoztatoban megjelolt céllal Osszefiiggésben nem

megfelelden kezelné.

7.7. Az érintett jogainak érvényesitésére szolgalo eljarasrend

Az érintett a fenti jogait az 1. pontban megjeldlt elérhetdségre tekintettel megkiildstt levélben,
elektronikus levelében, vagy a Tankeriileti Kozpont székhelyén személyesen gyakorolhatja. A
Tankertileti Kzpont a Rendelet 12. cikk (3) bekezdésében megjeldlt hataridén beliil elbirdlja és
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dontésérol az érintettet értesiti.

7.8. Az érintett jogorvoslati joga
A birbsagi jogorvoslathoz vald joganak érvényesitése érdekében az érintett a Tankeriileti Kozponttal

szemben birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Tankeriileti Kozpont a személyes adatait a
személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban, vagy az Eurépai Unié kotelez6 jogi
aktusaiban meghatdrozott eléirasok megsértésével kezeli. A birésag az ligyben soron kiviil jar el. A
per elbirdldsa a térvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett
lakohelye vagy tartdzkodési helye szerint illetékes torvényszék elétt, vagy a Tankeriileti Kdzpont
sz€khelye szerinti Torvényszék el6tt indithatd meg.

A Nemzeti Adatveédelmi €s Informacidszabadsig Hatésagnal (NAIH) bejelentéssel (panasz) a
Tankertileti Kozponttal szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
szemelyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak koézvetlen
veszélye fenndll, illetve hogy az adatkezeléshez kapcsolodd jogainak érvényesitését a Tankeriileti
Kozpont korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyulé kérelmét elutasitja. A bejelentést az
alabbi elérhetéségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi €s Informaciészabadsdg Hatosag (NATH)

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: https://naih.hu
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3. melléklet a Balassagyarmati Tankeriileti kdzpont 1/2023. szabalyzatahoz

NYILVANTARTAS

ERDEKERVENYESITOKKEL TORTENT SZEMELYES TALALKOZOKROL

Készitette:
Kelt: osvasos S . |

A s EVBEN

jovahagyo neve, alairdsa

Sorszam

Erdekérvényesitd és az
altala képviselt szervezet
neve

Talalkozo témaja, célja

Talalkozd idépontja,
helyszine

Talalkozon  részt  vevd
munkatarsak neve,
szervezeti egysége

Vezetdi engedély
(Van/Nincs)

Felettes vezetd
tajékoztatasanak modja,
ideje

Talalkozo eredménye,

tovabbi lépések

A taldlkozordl  készilt
emlékeztetd? (Igen/Nem)

Ha késziilt emlékezteto, az
hol érhet6 el?
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