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A Szerencsi Tankeriileti K&zpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak sz6l6 61/2016. (XII. 29.)
EMMI utasitas 1. mellékletének 40. §- ban biztositott jogk6romben eljarva — figyelemmel szamvitelrdl
sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.), az allamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) — a Szerencsi Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Ko6zpont) adottsdgainak és gazdalkodasi kdrilményeinek sajitossagait figyelembe vevd szamviteli
politikdjat (a tovabbiakban jelen szabalyzatban: Szabalyzat, vagy szamviteli politika) aldbbiak szerint
szabalyozom:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat hatalya

1. § (1) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankertileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi, a Tankeriileti Kézpont altal fenntartott és miikdtetett kbznevelési intézményre,

¢) a Tankeriileti Kézpont kormanytisztviseldire és munkavallaléira, valamint a kdznevelési
intézmények koézalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott, vagy
munkavallalo).

(2) A Tankertileti K6zpont, mint &nalldéan miik6d6 és gazdalkodo kéltségvetési szerv gazdalkodasat,
szamvitelét, szamviteli politikdjat az 1. szami mellékletben felsorolt jogszabalyok elbirasai hatarozzak
meg.

(3) A szamviteli politika célja hogy a Szerencsi Tankeriileti Kdzpontnal olyan szamviteli rendszer
(konyvvezetési €s az azt alatdmasztd bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra, amely alapjan
Osszedllitott éves koltségvetési beszamold megbizhatd és valds képet nyijt a gazdatkodasrol, illetve a
vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl és ez feleljen meg mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb
jogszabalyi eldirasoknak.

(4) A Szamviteli Politikaban meg kell hatarozni:

e az alkalmazott szamviteli rendszer szabalyait, miikodtetésének rendjét, amely alapjan a
koltségvetési szerv Ossze tudja allitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetérdl a megbizhatd
¢és valds képet bemutatd éves kdltségvetési beszamolot.

e A Szamviteli Politika hozzajarul és megalapozza a koltségvetési szerv vezetéséhez, a megfeleld
informacidk eldallitasdhoz sziikséges belsd szabdlyozasi rendet, megfogalmazza azokat az
elvarasokat, modszereket, megoldasokat, amelyekre a koltségvetési szervnek az adott
jogszabalyi keretek kozott lehetdsége van.

(5) A szamviteli politika részét képezik:
a) aleltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,
b) az eszkdzok és forrdsok értékelési szabalyzat,
¢) az Onkdltség-szamitasi szabalyzat,

d) apénz-és értékkezelési szabalyzat.
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2. A Szabalyzat elkészitéséért felelos személyek meghatirozasa
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2. § (1) A Szabalyzat kialakitasdért, végrehajtdsaért a Szerencsi Tankeriileti Kézpont vezetdje a felelds.
Ez a felelésség azonban nem mentesiti Szerencsi Tankeriileti K&zpont gazdasagi szervezetének
vezetdjét a Szabalyzattal kapcsolatos feladatellatasi kotelezettség alol. Az Szt. a szamviteli szolgaltatas
korébe sorolta — tobbek kozott — a Szamviteli Politika Gsszeallitasanak, a szamviteli rend kialakitasanak
feladatait.

2) A szamviteli szolgaltatas kdrébe tartozé feladatok iranyitasa, vezetése meghatarozott pénziigyi-
szamviteli szakképesitéshez kotott, igy tehat elkeriilhetetlen a gazdasagi szervezet vezetdjének ebben a
targykorben kifejtett tevékenysége.

3) A Szabdalyzatot nem elegendd csak Osszeallitani, annak bevezetésérdl, a gyakorlatban torténd
megvalosulasarol is gondoskodni kell.

G Ezek a feladatok a gazdasagi szervezet feladat-, illetve hatask6rébe tartoznak, ahol a Szamviteli
Politika gyakorlati megvalositasat egytittes munkaval kell végrehajtani.

&) A Szerencsi Tankeriileti Kozpont vezetdjének a Szamviteli Politikaval kapcsolatosan a
felelosségi jogksrébol addddan kettds feladatot kell ellatnia:

o biztositania kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati megvalodsitisat a
koltségvetési szerv mas egységeinél,
o vezetdi ellendrzés keretében a Szamviteli Politika kialakitasat és gyakorlati érvényestilését kell
vizsgalnia.
(6) A Szamviteli politikat meg kell valtoztatni, ha jogszabalyban, bels6é informacios rendszer,
tevékenységi kor, értékelési vagy mindsitési szabalyban olyan valtozas all be, mely ezt sziikségessé
teszi. A Sztv. 14.§ (11) bekezdése alapjan térvénymaodositas esetén a valtozasokat annak hatalybalépését
kovetd 90 napon beliil kell a szamviteli politikan keresztiilvezetni.”

3. A Szabalyzattal szembeni kévetelmények
3.§ (1) A Szamviteli Politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan kell

kidolgozni.

2) A Szamviteli Politikat ugy kell kialakitani, hogy az a Szerencsi Tankeriileti Kdzpont
adottsagaihoz, koriilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen. A Szamviteli Politikat mindig
irasba kell foglalni.

4. A Tankeriileti Kdzpont altal ellitott feladatok

4.8 A Tankeriileti Kozpont allamhaztartasi szakdgazati besorolasa 841211 oktatas igazgatdsa
tevékenység, alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasat a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata tartalmazza. A koltségvetési szamvitelben a Tankeriileti Kdzpont tevékenységével
kapcsolatos bevételeket, kiadasokat a kormanyzati funkcidk szerint kell megjelenitent.

5. A Tankeriileti Kozpont altalinos forgalmi adé alanyisaga

5. § (1) A Tankeriileti Kézpont addalany, addigazgatasi azonositd szama: 15835451-2-05
(2) A Tankeriileti Kézpont addkételes tevékenységei:

a) épiilet, ingatlan k6z6s kezelése vagy ingyenes hasznalata miatt a koziizemi dijak
tovabbszamlazasa (kozvetitett szolgaltatas),

b) szellemi ¢és anyagi infrastruktira magincéll igénybevételekor felmeriilt koltségek
tovabbharitasa,
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c) felesleges, valamint kiselejtezett eszkdzok és készletek értékesitése, amennyiben az altalanos
forgalmi adordl sz6ld 2007. évi CXXVIL térvény elbirja.

6. A Tankeriileti Kézpont azonosité adatai

6.8 (1) A Tankeriileti K&zpont:
a) neve: Szerencsi Tankeriileti Kézpont,
b) alapitdja: a Magyarorszag Kormanya,
¢) iranyito szerve: az Emberi Er6forrasok Minisztériuma,
d) kozépiranyitd szerve: Klebelsberg K6zpont,
e) székhelye: 3900 Szerencs, Ondi 1t 1.
f) gazdalkodasi jogkore: kbzponti kbltségvetési szerv,
g) szakagazati besorolasa: 841211 Oktatas igazgatasa,
h) t6rzskényvi azonositd szam (PIR): 835453
i) 4llamhéztartasi egyedi azonositéja (AHTI): 361339,
J)  alapité okiratanak kelte, szama: 2020. majus 18. 11/4117-1/2020/PKF
k) statisztikai szamjele: 15835451-8412-312-05,
1) elsd szamu képviselGje: tankeriileti igazgato.

(2) A Tankeriileti K6zpont alaptevékenységének ellatasaval dsszefliggd szakfeladatok felsorolasat a
mindenkori Alapité Okirat tartalmazza.

(3) A Tankeriileti Koézpont vallalkozasi tevékenységet nem végezhet az alapitd okiratban
meghatarozottak alapjan.

7. A pénzforgalmi szamlavezetés rendje

7. 8§ (1) A Tankeriileti Kézpont kincstari korbe tartozé kozponti koltségvetési szerv. A Tankeriileti
Kozpont feladatainak ellatdsahoz sziikséges pénziigyi forrasokat a kézponti, iranyit6 szervi timogatas,
az allamhaztartdson belilli szervezetektél kapott tamogatasok, egyéb szervezetektdl atvett
pénzeszkdzdk, valamint az ellatasi és egyéb tevékenységek utan beszedett bevételek teremtik meg.

(2) A pénzeszkozok kezelésére a Tankeriileti Kézpont a Magyar Allamkincstarnal:
a) elbiranyzat-felhasznalasi keretszamlaval,
b) eurdpai unids programok célelszamolasi szamlaval,
¢) devizaszamlaval
rendelkezik.

(3) A pénzforgalmi szamlavezetés, a pénzkezelés és a pénzellatas rendjét a Tankeriileti K&zpont
Pénz- és értékkezelési szabalyzata tartalmazza.
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1I. FEJEZET

8. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

8. § A koltségvetési beszamol6 elkészitésekor ¢s a konyvvezetés soran az Szt. 15.-16. §-ban
meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek az alabbiak:

a)

b)

d)

€)

g

h)

a vallalkozads folytatasanak elve a koltségvetési beszamolo elkészitésekor és a kdnyvvezetés
soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodd a belathatd jovoben is fenn tudja tartani
miikoédését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikddés besziintetése vagy
barmilyen okbdl térténd jelentds csokkenése. A vallalkozas folytatasanak elve a Tankeriileti
Kozpont gazdalkodasaban oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamold
elkészitésénél figyelembe kell venni a koltségvetési évben bekdvetkezett szervezeti és
feladatvaltozasokat (az atszervezéseket, az iranyitd szerv megvaltozasat, a szerkezeti
valtozasokat) is. Az éves koltségvetési beszamoloban a feladatok végrehajtasanak gy kell
megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovGbeni pénziigyi tervezéshez.

a teljesség elve: a gazdalkoddnak koényvelnie kell mindazon gazdasdgi eseménycket,
amelyeknek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatisat a
koltségvetési beszamoloban ki kell mutatni; ideértve azokat a gazdasagi eseménycket is,
amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat
kovetéen, de még a mérleg elkészitését megeldzden valtak ismertté, masrészt amelyek a
mérleg fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
forduldnapja el6tt még nem kdvetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté
valtak. A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés
naptari évre késziil.

a valodisag elve: a kdnyvvitelben rogzitett és az éves koltségvetési beszamoldban szerepld
tételeknek a valdsdgban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilaliok 4ltal is

megallapithatéknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-
ben eldirt értckelési elveknek és az azokhoz kapesolddo értékelési eljarasoknak.

a vilagossag elve: a kdnyvvezetést €s az éves koltségvetési beszamolot attekinthetd, értheto,
az Szt.-nek és az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.

a kovetkezetesseg elve: az éves koltségvetési beszamold tartalma és forméja, valamint az azt
alatdmasztd konyvvezetés tekintetében az allanddsagot é€s az Osszehasonlithatdsagot
biztositani kell.

a folytonossag elve: a koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyezniik az el6zd
koltségvetési év megfeleld zard adataival. Az egymast kdvetd években az eszktzok és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Szt.-ben és az Ahsz.-ben
meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

az Osszemérés elve: az Osszemérés elvének altalanos jelentése szerint az adott iddszak
eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfelelo koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a kodltségeknek ahhoz az idészakhoz
kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A koltségvetési szamvitelben az
Osszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a koltségvetési maradvany megallapitasakor a
bevételeket és kiaddsokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

az ovatossag elve: nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa sordn az értékvesztés
elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget
akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités iddpontja
kozott valt ismertté. Az értékeskkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetlentil
attol, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az Ovatossag elve
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érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd szabilyok nem alkalmazhatok. Az
ovatossag elve alapjan foglalkozni kell az értékvesztéssel. A készletek, a kivetelések és
befektetések arfolyamcsdkkenését, értékvesztését a Szabalyzatban meghatarozott esetekben
el kell szamolni, a beszamoloban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

1) a brutto elszamolds elve.: a bevételek és a kbltségek (raforditisok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben — az Szt.-ben és az Ahsz.-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhatdk el.

J)  az egyedi értékelés elve: az eszkOzOket €és a kitelezettségeket a konyvvezetés és az éves
koltségvetési beszamolo elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi
értekelés elve sajatosan alkalmazhaté az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések
esetében.

k) azidobeli elhatarolas elve: az olyan gazdasigi események kihatasait, amelyek két vagy tobb
koltségvetési évet is érintenek, az adott idoszak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban
kell elszdmolni, ahogyan az az alapul szolgalo id6szak és az elszamolasi idészak kozott
megoszlik. A koltségvetési szamvitelben az id6beli elhatarolas elve nem alkalmazhato.

1) a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve: az éves kiltségvetési beszamoldban és
az azt aldtdmaszté kdnyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfelelden — az Szt.-ben és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozo
elbirasaihoz igazodoan — kell bemutatni, illetve annak megfelel6en kell elszamolni.

m) lényegesség elve: lényegesnek mindsiil az éves koltségvetési beszamold szempontjabol
minden olyan informaci6, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség
hatérain beliil — befolyasolja az éves kiltségvetési beszamol6 adatait felhasznalok dontéseit.

n) a kbltség-haszon Osszevetésének elve: az éves koltségvetési beszdmoldban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatasban, a kiegészitdé mellékletben) nyilvanossagra hozott informacidk
hasznosithatdsaga (hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eldallitasanak koltségeivel.
A koltség-haszon &sszevetésének elve nem alkalmazhat6é azon informaciok eldallitasanak
tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabaly eloirja.

9. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek, jelentésnek, nem
lényegesnek, nem jelentésnek minésiilé informacidk, kivételes nagysaga vagy eléforduldsi
bevételek, koltségek, raforditasok kore

9.§ (1) A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszdmolé szempontjabol minden olyan
informéacid, amelynek elhagyésa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamol$ adatait, a felhasznald
dontéseit.

) A Tankeriileti Koézpont feladataiban bekdvetkezett valtozas Iényeges informacionak mindsiil,
ha:

a) atevékenységi kor olyan kormanyzati funkcidval boviil, amely a Tankeriileti Kzpont Alapito
Okirataban nem szerepel,

b) atevékenységi kor korméanyzati funkcidval sziikiil feladatmegsziinés, vagy szervezet-atalakitas
miatt.

3 A szervezeti felépitésben bekovetkezett alabbi valtozasok Iényeges informacionak minésiilnek:
a) a Tankeriileti Kézpont fenntartdsdba tartozé intézmény atadasa,
b) intézményi atszervezés,
¢) intézmény atvétele mas szervezettdl,
d) szervezeti egység atalakulasa,

€) szervezeti egység megsziinése.
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4 A kiadasi el6iranyzatok vonatkozasaban Iényeges informacidnak kell tekinteni, ha a Tankeriileti
Kozpont évkdzi szerkezeti jelleggel torténd eldiranyzat-modositdsanak mértéke meghaladja az eredeti
eldiranyzat 20 %-at.

&) A Tankeriileti Kdzpontban tortént valtozasok esetén biztositani kell a kdnyvekben torténd
atvezetést.

(6) A szokésos és rendkiviili eseményeknek a Tankeriileti Kézpont gazdalkodasara gyakorolt hatasa
fiiggetlen a Tankeriileti Kozpont szokasos tevékenységétdl. A rendkiviili gazdasagi események a
Tankertileti K6zpont tevékenységével nem allnak kézvetlen kapcesolatban

a) rendkiviili bevételek

aa) a szokasos mértéket meghaladd téritések, kartéritések, birsagok, kotbérek, késedelmi
kamatok, amennyiben azok értéke meghaladja a 10 milli6 forintot,

ab) egyszeri tébblettAmogatasok, amennyiben azok érté¢ke meghaladja a 100 milli6 forintot,

ac) nagy Osszegll palyazati tamogatds amennyiben azok értéke meghaladja az 500 millio
forintot,

ad) varatlan, eseti pénzeszkbzatvételek amennyiben azok értéke meghaladja a 100 millié
forintot.

b) rendkiviili kiadasok

ba) zarolasok amennyiben azok értéke meghaladja a 100 millié forintot,

bb) karesemények helyreallitasi kiadasai amennyiben azok értéke meghaladja az 500 milli6
forintot,

bec) ellendrzések altal feltart hidnyossadgok szamszeriisitett esetei (adohiany, visszafizetési
kotelezettség), amennyiben azok értéke meghaladja a 100 millié forintot,

bd) fizetendd kartéritések, késedelmi kamatok, amennyiben azok értéke meghaladja a 10 millié
forintot.

0 A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasaban jelentds informacionak, kivételes nagysagi vagy
elofordulasi bevételnek, kdltségnek, raforditasnak mindsiil:

a) a 500 milli6 forint bekeriilési érték Gsszeget meghalado egyedi feldjitasi, beruhdzasi munka,

b) a 100 millié forint bekeriilési értek Osszeget meghaladd egyedi beszerzési értékil gép, miiszer
beruhazas,

c) a harom évet meghalado tartamu, évenkeént 100 millié forintot elérd, illetve a mérlegkészités
idopontjaban a 500 millid forint 6sszeget meghaladé kételezettségek dsszege,

d) a koltségvetési év végén a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatonkénti teljesitésénél a
modositott eldiranyzattdl valo eltérés, ha annak mértéke eléri a 10 %-ot és Osszegszerlien az
eltérés 6sszege meghaladja a 100 millié forintot,

e) beruhazasbdl, felujitasbol egyenként 1 millidrd forint bekeriilési értéket meghalado teljes
kivitelezési koltségil, elkiiloniilt ingatlanok belépése.

® A szamviteli elszamolas szempontjabol a Tankeriileti Kézpont nem jelentdsnek mindsit minden
olyan arfolyamvaltozast, amelynek a valutaban, devizaban lév6 eszkdzokre, forrasokra gyakorolt hatasa
nem nagyobb 6sszegii 100 ezer Ft-nal.

© Amennyiben az eszkdzok €s forrasok értékelési eljarasaban, mddszerében egyik évrdl a masikra
lényeges valtoztatas indokolt, az errdl szolo dontést a gazdasagi vezetd hozza meg.

(10) A fentieken tul a Tankeriileti K6zpont tevékenységét és egyéb koriilményeket figyelembe véve
a gazdasagi vezetd jelentOsnek és lényegesnek mindsithet tovabbi eseményeket is.

(11) A szamviteli elszdmolas ¢és értékelés szempontjabdl jelentds sszeglinek mindsiil a kiillonbozet
az alabbi esetekben:
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b)

b)

szabalyzata

az eszkoz értékének utdlagos modositasa sordn akkor kell a killonbodzet Gsszegét jelentdsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a
kettdszazezer forintot,

a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és forgdeszkGzok koézott kimutatott
részesedésck, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamoldsa soran akkor kell a
kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési
érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot,

az eszk0zOk terven feliili értékesdkkenése és értékvesztésének visszairdsa sordn az eltérést akkor
kell jelentdsnek tekinteni, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a
kényv szerinti értéket.

A jelentOs Gsszegli €s a nem jelentds dsszegil hiba meghatarozasa:

Jelentos Gsszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6z6 ellenbrzések soran egy adott
koltségvetési évet érintden évenként (kiilon-kiilon) feltart hibak, hibahatasok egyiittes (el§jeltdl
fiiggetlen) Osszege cléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfossszegének 2%-at vagy a
szazmillio forintot.

Nem jelentds 6sszegii a hiba, ha a feltarasanak évében, a végrehajtott ellenérzések soran, egy
adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok értékének
egyiittes (eldjeltd] figgetlen) 6sszege nem haladja meg a jelentds Gsszegii hiba (a) bekezdés
szerinti értékhatarat.

10. Az altalinos kiadasok és bevételek felosztisanak médja, a felosztishoz alkalmazott mutatéok

10. § (1) A kiadasok és a bevételek az alkalmazott igyviteli rendszer segitségével a
felmeriiléskor kdzvetleniil kertilnek felosztasra. A felosztas az alabbi teriileteken torténik:

@
3

a)
b)
c)
d)

korményzati funkcié (SZMSZ-ben foglaltak alapjan),

pénziigyi kdzpont (tevékenységi kor),

funkcio teriilet (intézmény),

alap (tdmogatas fajtaja) szerint.
Meghatarozott cél szerint juttatott timogatasnal a felosztas lehet eldirt, ettdl eltérni nem lehet.

Amennyiben a felosztast egy teriileten beliil meg kell osztani, akkor mutatészdmot kell

alkalmazni. A mutatoszam lehet:

a)
b)

tanul6i 1étszam ardnya,

pedagogus 1étszam aranya.
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II1. FEJEZET
11. A koltségvetés dsszedllitdsaval kapcsolatos feladatok

11. § (1) A Tankeriileti Kézpont elemi kéltségvetését az allamhaztartasért felelés miniszter altal
meghatarozott irdnyelvek s az iranyitd szerv iranymutatasa alapjan, valamint az altala megadott kiadasi
eloiranyzat csoportok, kiemelt eléiranyzatok, a feladatellatashoz jovahagyott koltségvetési létszam,
mikddési bevétel és koltségvetési tdmogatas nagysagrendjének figyelembe vételével a megadott
hataridore a Gazdalkodasi és Péalyazati Foosztaly vezetdjének iranyitasaval a Foosztaly késziti el.

(2) Az elemi koltségvetés elkészitésekor a kincstari kdltségvetésben rogzitett kiemelt eldiranyzatok
mellett figyelemmel kell lenni az el6zé évi teljesitési adatokra és azokra a valtozasokra, amelyek
varhatoan befolyasoljak a tényleges adatok alakulasat (pl. feladatvaltozas, afa besorolas valtozasa,
inflacio, aremelések stb.)

IV. FEJEZET
A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK
12. Eldiranyzat feletti rendelkezés

12. § (1) Kiemelt eliranyzatok megvaltoztatasara, modositasara jogosult:

a) az Orszaggyilés,

b) aKormany,

¢) az iranyito szerv,

d) sajat hataskorben a Tankeriileti Kozpont vezetoje.

13. Eléiranyzat-moédositas sajat hatiskérben

13.§ (1) A tankeriileti igazgat6 a Tankeriileti K6zpont vonatkozasaban sajat eldiranyzat-moédositasi
hataskorében — az irdnyitd szerv, a kdzépiranyito szerv és a Kincstar egyidejli jovahagyasat kovetden —
kiadasi és bevételi eldiranyzatanak 6 dsszegét, a kiemelt elbiranyzatokat és azokon beliil a megfeleld
tételek eldiranyzatait a potlolag rendelkezésre bocsatott forrasokbdl valamint a kételezettségvallalassal
terhelt koltségvetési maradvanyabdl megemelheti.

(2) Az elbiranyzat-modositas kdltségvetési tamogatasi igénnyel sem a koltségvetési évben, sem a
kovetkezd években nem jarhat.

(3) A Tankeriileti K&zpont a személyi juttatasok egyes tételein megtervezett eldiranyzatok kozott
sajat hataskorben atcsoportositast hajthat végre. Az atcsoportositas a torvényi kételezettségen alapuld
juttatasok kifizetését nem veszélyeztetheti.

(4) A munkaaddkat terhelé jarulékok é€s szocidlis hozzdjarulasi adé eldiranyzata — a személyi
juttatasok elSiranyzata atcsoportositasaval Osszefiiggd esetek kivételével — csak abban az esetben
csokkenthetd, ha a Tankertileti Kozpont az éves fizetési kotelezettségének — ideértve a kordbban
keletkezett, és a targyévre atiitemezett koztartozasokat is — eleget tud tenni, és errdl az eldiranyzat-
atcsoportositas benyujtasaval egyidejileg a Kincstarnak nyilatkozik.

(5) A dologi kiadasok kiemelt eldiranyzatan beliil maradva az egyes tételek eldiranyzataitdl azok
megvaltoztatasa nélkiil eltérhet. A szolgaltatasi kiadasok, az adok és egyéb befizetési kitelezettségek
tételek eldiranyzatai korében eldiranyzat-atcsoportositas akkor kezdeményezhetd, vagy azok akkor
hasznalhatdk fel a tervezettdl eltéréen, ha ezen fizetési kbtelezettségeinek eleget tud tenni. A szellemi
tevékenység végzésére kifizetés jogcimen megtervezett eldirdnyzat kizdrdlag a személyi juttatdsi
eléiranyzat terhére ngvelhetd.

(6) A sajat hataskorben végrehajtott elbiranyzat-médositasrol a modositast kovetden a Kincstart és
az iranyito szervet és a kOzépiranyito szervet tajékoztatni kell.
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(7) Az eredeti, valamint a Kkiilonbozd hataskorben végrehajtott eldiranyzat moédositasokat a
koltségvetési szamvitel nyilvantartasi szamlain konyvelni kell, emellett részletezd nyilvantartast is
vezetni kell.

14. A Tankeriileti Kézpont tébbletbevételének felhasznilasa

14. § (1) Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 35. §-a alapjan
a jovahagyott elGiranyzatok év kozben — egyszeri vagy tartés jelleggel — modosithatok vagy
atcsoportosithatok az allamhaztartisrédl sz616 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) meghatarozottak szerint.

(2) Az atcsoportositds nem iranyulhat a személyi juttatasok eldiranyzatanak novelésére, kivéve, ha
az allamhaztartasért felelds miniszter azt engedélyezi, az elbiranyzatok jovahagyasakor még nem ismert
jogszabalyvaltozas miatt.

(3) A Tankeriileti K6zpont alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzodéssel, szamla
ellenében torténd igénybevételére a dologi kiadasok kozott eredeti elbirdnyzatként elkiilonitetten
megtervezett 6sszeg csak a személyi juttatasok egyidejii atcsoportositasaval ndvelhet6. E tevékenységek
korét, a kifizetések feltételeit az Avr.-ben foglaltak szerint az iranyité szerv hatdrozza meg.

(4) A Tankeriileti Kézpont és a fejezeti kezelési eliranyzat tervezettet meghalad6 (bevételi
elsiranyzatain feliili) tobbletbevételét az iranyit6 szerv — az Avr.-ben meghatarozott értékhatart eléré
tobbletbevétele esetén az allamhaztartasért felelés miniszter — elozetes engedélyével, a felhasznalasra
engedélyezett tobbletnek megfeleld Gsszegii, az iranyité szerv hataskorében végrehajtott elGiranyzat-
mddositas utan hasznalhatja fel.

15. § (1) A személyi juttatasok eldiranyzat:
a) ajovahagyott tGbbletbevétellel,

b) a Tankeriileti Kézpont éltal felhasznalhatd kételezettségvéllalassal terhelt maradvany
személyi juttatasokbol szarmazo részével,

¢) az atvett maradvany személyi juttatasok novelésére felhasznalhato részével,

d) a Tankeriileti Kézpont koltségvetésében eredeti eldiranyzatként nem megtervezett, év
kozben rendelkezésre bocsatott, és felhasznalasi célja szerint személyi jellegii kifizetést
tartalmazé egyéb forrasbdl

novelhetd.

(2) Azilletményemelésre, vagy a meglévé létszam hatarozatlan id6re sz616 foglalkoztatassal torténd
névelésére iranyulo felhasznalas kizardlag abban az esetben lehetséges, és a tobbletbevétel ilyen céhi
felhasznalasara is csak abban az esetben adhatd engedély, ha a forras tartds és a kdvetkezd évben a
Tankeriileti Kézpont koltségvetésében eredeti eldiranyzatként megtervezik. Ellenkezo esetben a forras
illetményemelésre nem hasznalhaté fel, és annak terhére a meglévd létszam bodvitése csak hatarozott
iddre szolo foglalkoztatds mellett lehetséges. A forras felhasznalasa csak a maradvanyhoz rendelt
kotelezettségvallalas céljanak megfelelden torténhet.

15. Az eléiranyzat felhasznalasarol valo rendelkezés

16. § (1) A Tankeriileti Kézpont kdltségvetésének kiadasi eldiranyzatait terheld fizetési kotelezettség
vallalasa vagy ilyen kovetelés (bevételi elbiranyzat teljesitése érdekében t6rténd) eldirasa — térvényben
meghatarozott kivétellel — a tankeriileti igazgaté vagy az altala — Avr.-ben foglaltak szerint — irasban
meghatalmazott személyeknek a hataskorébe tartozik. A kotelezettségvallalasnak az Avr.-ben
meghatarozott tartalma eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia. A kételezettségvallalast — az
Avr.-ben foglalt kérben és médon — be kell jelenteni a Kincstarnak.

(2) Ha torvény vagy kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik, a Tankeriileti K&zpont — targyévi
kiadasi elSiranyzata terhére — a bevételi eldiranyzatok teljesitését feltételezve akkor véllalhat
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kételezettséget, ha a szakmai, miiszaki, pénziigyi teljesités legkésobb a targyévet kovetd év jinius
30-aig megtorténik. A bevételi elbiranyzatok nem teljesiilése esetén a kotelezettségvallalasokat feliil
kell vizsgalni, és meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket.

(3) A kotelezettségvallalas a gazdasagi vezetonek vagy az altala kijeldlt személynek az ellenjegyzése
utén, és — az Avr.-ben meghatéarozott kivételekkel — csak a pénziigyi teljesitést megel6zden, irasban
torténhet.

(4) A kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zédni arrdl, hogy a jovahagyott kéltségvetés fel nem
hasznalt és le nem kotétt része biztositja a fedezetet.

(5) A kotelezettségvallalasokhoz kapcsoléddan olyan, legalabb kiemelt eldiranyzatonként
részletezett részletezd nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithaté az egyes évek elbiranyzatait
terheld fizetési kotelezettség.

(6) A Tankeriileti Kézpont tébb év eldiranyzatait terheld kotelezettséget az Avr.-ben meghatarozott
korben és értékhatar felett az irdnyitd szerv, — az Avr.-ben meghatérozott értékhatart elérd
tobbletbevétele esetén az dllamhdaztartasért felelds miniszter — eldzetes engedélyével vallalhat, kivéve,
ha térvény eltérden rendelkezik. A kotelezettségvallalas fedezetét a varhaté teljesitési idépontokhoz
igazoddan kell a Tankeriileti K6zpont kdltségvetésében elbiranyozni.

(7) Az éves koltségvetési térvény eltérd rendelkezése hianyaban jutalmazasra — ideértve a prémium
cimén teljesitménydsztonzés, személyi Osztonzés céljabol torténd kifizetést is — az eredeti tdrvény
szerinti illetmények, munkabérek rovat eldiranyzatanak 12%-a hasznalhato fel.

(8) A Tankerlileti Kozpont fizetési kotelezettségeinek  jogszabalyban, szerz6désben
(megallapodasban), jogerds birdsagi itéletben, kozigazgatdsi hatarozatban, vagy mas fizetési
kotelezettséget keletkeztetd dokumentumban meghatarozott idépontig kételes eleget tenni.

(9) Az Avr. 35. § (3) bekezdésben foglaltak kivételével a koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii
eldiranyzat kdzhatalmi bevételek, intézményi mikddési bevételek €s felhalmozasi bevételek eredeti
vagy — ha a bevételek tervezettdl torténd elmaradasa miatt csokkentették — modositott bevételi
eloiranyzatan feliili tobbletbevétel az iranyitd szerv eldzetes engedélyével, a felhasznalasra
engedélyezett tobbletnek megfeleld Gsszegli, az iranyitd szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-
modositds utan hasznalhaté fel.

(10) Az iranyito szerv dontéséig a tobbletbevétellel a kdltségvetési szerv, fejezeti kezelésii elbiranyzat
bevételi eliranyzatait nem lehet modositani. A felhasznalasra nem engedélyezett Gsszeget a dontés
kozlésétdl szamitott 6t napon beliil a kdzponti koltségvetésnek be kell fizetni.

(11) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasaért felelés szervezeti egység adott feladattal megbizott
referensei a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott eldiranyzatokat havonta, minden héonap 15-ig
egyeztetni kotelesek a Kincstar (PJO2/B: kiadasok és bevételek elbiranyzatanak és teljesitésének
alakulasa) adatszolgaltatasaval. Az esetleges eltéréseket az egyeztetést kvetden soron kiviil tisztazni és
rendezni kell.

16. Az eldiranyzat-felhaszndldsi jogkor gyakorldsaval kapcsolatos feladatok

17.§ (1) Elbiranyzatok felhasznalasa a jovahagyott elbiranyzatok terhére torténd bevételek
beszedését és a kiadasok teljesitését jelenti.

(2) Az elemi koltségvetésben megtervezett eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok csak az
Alapitd Okiratban meghatarozott alapfeladatokra és az azzal 6sszefliggd egyéb kiadasokra hasznalhatok
fel.

(3) A kiadasok és bevételek jellegét jelold Egységes Rovat Azonositdo kédok alkalmazasaért, a
bizonylatok eldirasszeri kitoltéséért a Tankeriileti Kozpont ,,A kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérél” szo1d szabalyzatban régzitett kormanytisztviseldje a
felelds.
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V. FEJEZET
BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG
17. Kényvvezetési feladatok

18. § (1) Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelb6l és a pénziigyi szamvitelbol all.

(2) A Kkoltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabbad a kapott
tamogatasok felhasznalasanak a valdsagnak megfelel6, folyamatos, zart rendszerii, attekinthet®
nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozé részei megbizhatd és valds
Osszképet mutatd elkészitését biztositja.

(3) A pénziigyi szamvitel a vagyon €s annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdsidgnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolo
ezekre vonatkozo részei megbizhatd és valds Gsszképet mutatd elkészitését biztositja.'

(4) A Tankeriileti Kézpont eszkozeit, forrasait, bevételeit és kiadasait a szamlarendben meghatarozott
kényvviteli és nyilvantartasi szamladkon mutatja ki, amelyet a VII. fejezetben részletezett, az iranyitd
szerv altal meghatarozott szamitogépes iigyviteli rendszer altal biztositott részletezd nyilvantartasok
vezetésével tdmaszt ald. A Tankeriileti Kozpont a pénziigyi kdnyvvezetés soran a koltségeket
elsédlegesen az 5. szdmlaosztalyban koltségnemek szerinti, masodlagosan az 591. Kéitségnemek
atvezetési szamla hasznalatadval A koltségvetési szamvitelben a Tankeriileti K6zpont bevételei és
kiadasai kormanyzati funkcidk szerint elkiilonitetten keriil felvételre a nyilvantartasiszamlara.

(5) A kovetelések és kotelezettségek allomanyaban bekovetkezé valtozasokat az iranyitd szerv altal
meghatérozott szémitégépes iigyviteli rendszer a részletez6 nyilvantartasban és a koltségvetési és
peénziigyi szamvitelben is folyamatosan rogziti. A Gazdalkodasi és Palyazati Féosztaly valamint az
Uzemeltetési Foosztaly a fokonyvi konyvelés mellett a targyi eszkozok és a készlet részletezd
nyilvantartasat is az irAnyité szerv altal meghatarozott szamitogépes iligyviteli rendszerrel végzi.

(6) Az uniés forrasbol tdmogatott feladatok ellatdsdhoz kapcsolddd koltségek konyvviteli
nyilvantartisara az altalanos szabalyok iranyaddk, azzal az eltéréssel, hogy a felmeriil6 koltségeket
elkiilénitetten is nyilvan kell tartani. A kifizetéseket lehet6ség szerint a célelszamolasi szamlarol kell
teljesiteni.

(7) A kotelezettségvallalasokat, az elGiranyzat-médositdsokat folyamatosan rogziteni kell. A
koényvviteli nyilvantartast év végével le kell zarni.

(8) A konyvelés rendjének kialakitdsa, szabalyozasanak elkészitése a Gazdalkodasi és Palyézati
Fdosztaly, valamint az Uzemeltetési Foosztaly foosztalyvezetdjének a feladata.

(9) A kényvvezetés szabalyait, ezen belill a kdltségvetési és a pénziigyi szamvitel kdnyvvezetési
szabalyait a Szamlarend tartalmazza részletesen.

18. Beszamolasi kotelezettség

19.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a koltségvetésében a Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
feladatok ellatasa érdekében tervezett, modositott elbiranyzatokrdl, vallalt kotelezettségekrdl a
felmeriilt/elszamolt kiadasokrol, bevételekrdl havonta idokozi koltségvetési jelentést, negyedévenként
mérlegjelentést, év végén koltségvetési beszamolot készit.

! Ahsz 3.§ (3) bekezdés
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(2) A Tankeriileti Kozpont koltségvetési konyvelésében lévé adatokkal kell a havi id6kézi
koltségvetési jelentést a targyidoszakot kdveté honap 25. napjaig a Kincstar altal mikodtetett
elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltdlteni.

(3) A negyedéves mérlegjelentést a Tankeriileti K6zpont eszkdzeinek és forrasainak alakuldsarél a
fokonyvi kivonat allomanyi szamlainak adataibol kell 6sszeallitani az I-111. negyedév vonatkozasaban a
negyedévet kovetdé honap 20. napjaig, a IV. negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd év februar 5-¢ig, az ¢ves jelentést az éves beszamold elkészitésének
hataridejével megegyezden kell a KGR-K11 rendszerben feltlteni, majd papir alapon az iranyito
szervnek és a kdzEpiranyitd szervnek megkiildeni.

(4) A naptari évrol december 31-i fordulonappal éves koltségvetési beszamolot kell késziteni. Az
éves koltségvetési beszamold részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadds elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosito

aa) koltségvetési jelentés,
ab) maradvany-kimutatas,

ac) adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
osszetételérol,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok alakuldsat,
valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztositd

ba) mérleg,
bb) eredmény-kimutatas,
be) és kiegészitd melléklet,

c) immateridlis javak, targyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdz6k
allomanyanak alakulésa,

d) eszkozok értékvesztése,
e) kiegészitd, tajékoztatd adatok.

(5) A beszadmol6 részletes adattartalmat a kormanyrendelet, a beszamold nyomtatvany, illetve az
allamhaztartasert felelés miniszter koltségvetési Gtmutatojatartalmazza.

(6) A mérlegben az eszkdzoket és forrdsokat, a pénzforgalmi jelentésben a bevételeket és a
kiadasokat brutté médon kell szerepeltetni.

(7) Az éves beszamoldét a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal meghatarozott és az EMMI Altal
biztositott {irlapok kitoltésével €s szamitastechnikai program segitségével kell teljesiteni.

(8) Az éves koliségvetési beszamolé adatait a koltségvetési évet kovetd év februar 28-ig kell a
Magyar Allamkincstar altal miikédtetett elektronikus adatszolgéaltatod rendszerbe feltlteni.

(9) A negyedik negyedéves mérlegkészités idopontjaig kell elvégezni a leltarozasi és értékelési
feladatokat, illetve a koltségvetési évre vonatkozoan sziikséges helyesbitéseket.
(10) Az év végi zarasi hatariddk figyelembe vételével meghatdrozott hataridéig beérkezett, az adott

koltségvetési évben teljesitett aruszallitas és szolgaltatasnytjtashoz kapcsolddd szamlak értéke allithatd
be a mérlegbe a kotelezettségek kozé.

2 Ahsz 32. §
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(11) Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséért a Tankeriileti Kozpont vezetdje a felelds. Az éves
koltségvetési beszamolot a tankeriileti igazgato €s a gazdasagi vezetd a hely és a kelet feltiintetésével
irja ala.

(12) Az adatszolgaltatasok €s beszamolok hataridében torténd teljesitéséért a gazdalkodasért felelds
szervezeti egység vezetje a felelds.

VL. FEJEZET
KONYVVITELI ZARLAT KERETEBEN ELVEGZENDO FELADATOK, EGYEZTETESEK
19. Konyvviteli egyeztetések
20.§ A bizonylati rend:

(D Minden gazdasagi miiveletrsl, eseményrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A gazdasagi miiveletek
folyamatat tiikkr6z6 Osszes bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

(2) Akényvviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszer(ien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi eseményre vonatkozoan a
konyvvitelben rogzitendd €s a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valésagnak megfelel6en, hianytalanul
tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltalanos alaki és tartalmi kGvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén
- eldirasszeriien javitottak.

3) A t6konyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
¢és ellenérzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

4) A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatdsat
legkésobb

e azelbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig

e a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, més fizetési kitelezettségek, tekintetében a
mérlegkészités iddpontjaig lehet elszamolni.

&) A bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, a kfveteléseket, kitelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintdé gazdasagi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat érintd
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kodnyvvitel sordn vezetett kényvviteli
szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kvetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni,
el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6)
bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves kdnyvviteli zarlat soran kell a kényvviteli szamldkon
elszamolni.

(6) A konyvviteli zarlat soran a folyamatos kdnyvelés teljessé tétel érdekében el kell végezni a
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesité konyvelési munkakat, a fokonyvi kivonat elkészitése
érdekében a kdnyvviteli és a koltségvetési konyvvitelben vezetett nyilvantartasi szamlakat le kell zarni.

(7)  Ahavi, negyedéves, éves kdnyvviteli zarlat keretében el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi
konyvvezetés helyességének ellenérzését az Ahsz. 17. mellékletében meghatarozottak szerint.

21. § (1) A részletezd nyilvantartasokat a fokonyvi konyveléssel egyeztetni kell.
(2) Havi egyeztetési feladatok:
a) pénztarszamia egyenlegének egyeztetése a pénztarjelentés zard adataval,

b) elbiranyzati-szamla egyenlegének egyeztetése a hénap utolsé napi Kincstar PJO2/B
adatszolgaltatasaval,
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c) személyi juttatasok €s a munkaadot terheld jarulékok cimen kifizetett havi &sszegek
egyeztetése a havi bérosszesitdvel és a honap kozben személyi kifizetéseket tartalmazo
kincstari feladassal, valamint a bérelszamolasi szamlaval,

d) ahavi adék és jarulék bevallasok adatainak egyeztetése a tényleges befizetésekkel,
¢) aKincstar PJ02/B adatszolgaltatas egyeztetése a Tankeriileti Kozponti nyilvantartasokkal,
f) a havi pénzforgalom egyeztetése (pénz-, illetve eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla havi

nyitd egyenlege (+) havi pénzforgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi kiadasok = pénz-,
illetve eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla ho végi zard egyenlege).

3) Negyedéves egyeztetési feladatok: (havi egyeztetési feladatok elvégzésén tul):

a) a beruhazas, felyjitas fokonyvi szamlak egyeztetése a targyi eszkdzok részletezd
nyilvantartasaval,

b) a szallitoi kitelezettségek, az adds, a vevdi és egyéb kovetelések egyeztetése,
4) Ev végi egyeztetési feladatok: (a havi illetve a negyedéves feladatokon kiviil):
a) az cloiranyzat-modositasok, a tényleges tamogatasi eldiranyzat megnyitasok

(potelbiranyzatok, zarolasok) egyeztetése a rendelkezd levelekkel, a feliigyeleti szerv
illetékes eldadojaval,

b) akoéltségvetési eldiranyzat maradvany felhasznalasok, tébbletbevételek egyeztetése,

¢) a Tankeriileti Kozponttal szembeni elszamolasi kételezettségek egyéb elszamolasok
egyeztetése,

d) adecember havi bérek, hé kozi kifizetések egyeztetése, rendezése.

(5) Az Ahsz. 53. § (7) bekezdése alapjan nem kotelez6 a havi és a negyedéves konyvviteli
zarlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a
gazdasagi események rogzitésével biztositja. A Szerencsi Tankeriileti Kézpont a Kréta GR
modult gazdalkodési rendszert haszndlja, amely hasznalataval egy gazdasagi esemény hatasa
egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli szdmldkon, mind a koltségvetési szamvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlakon.

A bizonylatok konyvekben toérténd megfeleld rogzitéséért, a zarasi feladatok elvégzéséért
felelosek: a Gazdalkodasi és Palyazati Féosztaly, valamint az Uzemeltetési Féosztaly.

20. Zarlati feladatok

22.§ (1) A konyvviteli zarlat egyrészt azoknak a gazdasagi miiveleteknek az elszamolasat jelenti,
amelyeket ho, negyedév, félév és év végén kell elvégezni a kdnyvviteli szamlak zardsa elbtt, mésrészt
jelenti a fékonyvi szdmlak adatairdl készitett kimutatasok elkészitését.

(2) Havi zarlati feladatok targyhét kvetd honap 15. napjdig:

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon régzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok mas fizetési kotelezettségek egyeztetése a részletezd
nyilvantartasokkal, az egyeztetések alapjan kisziirt hibak javitasa,

b) az Ahsz 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznélatbol kivont immaterialis javak, targyi
eszk6z0k atsorolasa az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek koze,

¢) az éaltalanos forgalmi adé havi bevallasra kételezett alanyanal az altaldnos forgalmi ado
megéallapitasaval kapcsolatos elszamolasok, egyeztetések, ennek soran az altalanos forgalmi
ado elszamolasai kézott nyilvantartott elézetesen felszamitott, nem levonhat6 altalanos
forgalmi adé atvezetése a mas kiilonféle egyéb raforditasok koze, és
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d)

e)
f)
g)
h)
i)

szabalyzata

a kényvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és méas kézteher kbtelezettségek egyeztetése
a bevallasokban szerepl6 adatokkal,’

a havi személyi juttatdsok elszamolasa a Kincstar értesitése alapjan,

a kifizetett személyi juttatasok utan a munkaaddt terheld jarulékok elszamolasa,
az eléiranyzat modositasok kényvelése,

fokonyvi kivonat készitése,

idékozi koltségvetési jelentés elkészitése.

(3) Negyedéves zarlati feladatok (a havi zarlati feladatokon kiviil) a targynegyedévet kdvet6é hénap
15. napjaig:

a) az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozasainak — igy kiillonosen
sajat elGallitas, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele,
aktivalés, térités nélkiili dtadas, atvétel — elszdmoldsa, ide nem értve a jelen § (2) bekezdés
b) pontja szerinti atsorolast, a kdvetelések, kételezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

b) abefektetett eszkdzok €s a forgdeszkdzik téves besorolasanak helyesbitése,

¢) aterv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa,

d) az egyszerusitett értékelési eljards ala vont kdvetelések esetén az értékvesztés ¢és annak
visszairasanak elszdmolasa az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli szamlakon,

e) azeldzd évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének elszamolasa,

f) ajelen § (2) bekezdés ¢) és d) pontja szerinti feladatok a negyedéves bevallasok tekintetében,
a kényvviteli szdmlakon kimutatott ado, jarulék és mas kdzteher kotelezettségek egyeztetése
az adofolydszamlaval,

g) a 003. Kiaddsok nyilvdntartisi ellenszadmldn nyilvantartott kiaddsok, valamint a 00S5.
Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott bevételek felosztasat.

h) a f6kdnyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzése?,

i)  egycb pénzforgalom nélkiili tételek konyvelése a részletezd nyilvantartasok alapjan (pl.
targyi eszkoz selejtezése, értékesités, stb.),

j)  negyedéves mérlegjelentés Gsszeallitasa.

(4) Ev végi zarlati feladatok (a havi, negyedévi zarlati feladatokon kiviil) a mérlegkészités
idépontjaig:

a) aleltari kiilonbozetek elszdmoldsa, az eltérések okainak kivizsgalasa,

b) azeszk6zok értékelése, az értékvesztés elszamolasa és annak visszairdsa, az esetleges terven
feliili értékcsbkkenés visszairasa, értékhelyesbités elszamolasa,

¢) a kiilfoldi pénzeszkdzre szold eszkbzok, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelése, a kovetelések és a
kételezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasi szamldkon és a kényvviteli szamlakon
egyarant,

d) a behajthatatlan kévetelések elszamolasa,

3 Ahsz 53.§ (5) bekezdés
4 Ahsz 53. § (6) bekezdés
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e) az idoébeli elhatarolasok elszamolasa,
f) azard befejezetlen termelés készletre vétele,

g) az 5. szamlaosztdly 51-56. szamlacsoport koényvviteli szamlainak atvezetése a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

h) az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat elodallitast eszkdzok
aktivalt értéke konyvviteli szdmldinak atvezetése a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlara,

1) a 8. és 9. szdmlaosztaly kényvviteli szdmlainak lezarasa a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

j) a492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa kdnyvviteli szamla atvezetése a 416. Mérleg
szerinti eredmény kdnyvviteli szamléra,

k) az 1-4. szamlaosztaly kdnyvviteli szamlak lezarasa a 493. Zardmérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben,

1) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan az elbiranyzatok nyilvantartasi szamlainak
lezardsa a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasa és — ezzel egyezd Osszegben — a
kdvetelések vagy kotelezettségvallaldsok, maés fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlainak korrigalasa a megfeleld nyilvantartasi ellenszamldval szemben.’

(5) Az egyeztetési és zarlati feladatokat a gazdalkodasért felelds szervezeti egység munkatarsai a
gazdasagi vezetd iranyitasa és ellendrzése mellett a munkakori leirasokban megosztottak szerint latjak
el.

VII. FEJEZET
RESZLETEZO NYILVANTARTASOK
21. A Tankeriileti Kézpont altal alkalmazott kényvviteli nyilvantartasi rendszer

23.§ A gazdalkodasért felelds szervezeti egység megbizott kormanytisztviseléje az Szt., az Ahsz.
eloirasai alapjan az iranyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes iigyviteli program keretében a
18. §-ban meghatarozott részletezé nyilvantartasokat vezeti.

Immateridalis javak, nagy- és kis értékii targyi eszkozok részletezd kdnyvelése

24, § (1) Az 1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzék szamlacsoporthoz kapcsoldéddan az
immaterialis javakrol, a nagy- és kis értékit targyi eszkdzokrdl a fokdnyvi konyvelés adataival egyezden
egyedi nyilvantartast kell vezetni. A kdnyvelést az SAP rendszer targyi eszkoz nyilvantarté moduljaval
kell elvégezni. A szamitogépes program general minden, a részletezd nyilvantartas dokumentacidjat
jelentd bizonylatot (pl. allomanyba vételi bizonylat, egységek kozotti atadas-atvételi bizonylat stb.).
Minden targyi eszkdz egyedi azonositd szamat is a program adja.

(2) A kis értékii vagyonértékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok és szakmai eszkdzok
nyilvantartasa azokat az eszk6zoket, amelyek éven tul szolgaljak a tevékenységet értéktdl fliggetleniil
rogzitjiik és nyilvantartjuk az SAP rendszer targyi eszkéz moduljaban:

a) 0-10 000 Ft bekeriilési értékig a kisértékii targyi eszkdzokrdl sem mennyiségi, sem értékbeli
nyilvantartast nem kell vezetni,

5 Ahsz. 44. § (4)-(5) bekezdés, Ahsz. 53. § (8) bekezdés
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b) 10 001 Ft-200 000 Ft bekeriilési értékig a kisértékli eszkdzokrdl mennyiségi és értékbeli
nyilvantartast kell vezetni.

(3) Az immateridlis javak és nagy értékil targyi eszkdzok értékcstkkenését negyedév végén, a
tényleges lizembe helyezéstdl iddaranyosan (napi értékcsokkenés) — az Ahsz.-ben meghatérozott
kulcsok alapjan — kell elszamolni.

(4) Az értékesokkenés fokonyvi konyvelése a targyi eszkdz modulbol feladassal keriil a fokonyvi
szamlakra.

(5) Az immateridlis javak és targyi eszk6zok lizembe helyezésének dokumentaldsa az allomanyba
vételi bizonylaton, iizembe helyezési okmanyon torténik.

(6) A 2014. januar 1-jét megel6zden ilizembe helyezett, hasznalatba vett eszkézok korabban
megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsat, koradbban elszdmolt terv szerinti
értékcsokkenését, és a hatralévd idoszakban még elszdmolandd terv szerinti értékcsokkenés
elszamolasat a 2014. januar 1. el6tti szabalyok alkalmazasaval kell elvégezni.

Immateridlis javak, targyi eszkozok, kis értékii targyi eszkézik munkahelyenkénti nyilvdantartdsa
25.§ (1) Az immateridlis javakrol és targyi eszkozokrél mennyiségben sziikséges a munkahelyi,

illetve személyi nyilvantartis vezetése.

(2) A munkahelyen 1évé eszkozoket leltaregységenként, személyes hasznalatra kiadottaknal
dolgozénként kell nyilvantartani.

(3) A sziikséges adatokat a munkahelyi nyilvantartasba, az lizembe helyezés, illetve felhasznalas
konyvelésével egyidejiileg kell régziteni.

(4) Minden dolgozé az iroddban elhelyezett és személyi haszndlatra atvett eszkdzrendeltetésnek
megfeleld hasznalataért, megérzéséért anyagilag is felelds.

Beruhdzasok egyedi nyilvantartisa

26.§ A még hasznalatba nem vett, beruhazasok kozott elszamolt eszkdzokrdl is kell részletezod
nyilvantartast vezetni. A beruhazasokrol vezetett részletezd nyilvantartasbol adott idSpontban
megéallapithaté a beruhazasok iizembe helyezéséig felmeriilt kiadasok 6sszege.

Felujitasok nyilvantartdsa

27.§ A targyi eszkdzokon végzett felajitdsokrol készitett nyilvantartisnak tartalmaznia kell az
értékvaltozasi idopontjat, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatamaszté bizonylatok azonositdasdhoz
sziikséges adatokat.

Pénziigyi elszamolasok analitikdja

28.§ (1) A készpénzforgalomrol és készpénz-készletrol pénztiranként pénztirjelentést kell vezetni.

(2) A pénztarjelentésben, amelyet az iranyité szerv altal meghatdrozott szamitdgépes ligyviteli
rendszer allit el6 — a kiadasokat s bevételeket a kiadasi és bevételi bizonylatokhoz kapcsoléddan — azok
szigoru sorrendjében kell feltiintetni.

Eldlegek nyilvantartdsa

29.§ (1) A beszerzési, belfoldi kikiildetési, reprezentacios, illetve az esetleges lizemanyag-vasarlasi
elolegek vonatkozasaban tételes nyilvantartast kell vezetni (az irdnyitd szerv altal meghatarozott
szamitdgépes iigyviteli rendszerben) a kiadott elélegekrél €s azok elszimolasarol.

(2) A részletez nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
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a) azelbleg felvételének idopontjat,

b) apénzt felvevo dolgozo nevét,

c) azelOleg bsszegét,

d) azelblegjogcimét,

e) az elszamolas hataridejét, idépontjat,
f) aténylegesen felhasznalt Gsszeget,
g) atényleges felhasznalas jogeimét,

h) a visszafizetelt Gsszeget,

i) abevetelezés, a kiadas tételszamat,

}) amég vissza nem fizetett elolegbsszeget.
Kovetelések (vevik, adosok) részletezd nyilvantaridsa

30.§ (1) A kovetelésekrol, és azok teljesitésérdl szamlasoros és vevonkénti részletez6 nyilvantartast
kell vezetni az e feladat ellatasara kialakitott — az iranyit6 szerv altal meghatarozott — szdmitogépes
iigyviteli rendszer alkalmazasaval.

(2) A szamitégépes programban az alabbi adatok keriilnek rogzitésre:
a) aszamlakészitéshez kapcsoloddan
aa) avevo azonositd adatai (neve, cime),
ab) a szamla sorszama,
ac) aszamla kelte,
ad) ateljesités iddpontja,
ae) a fizetés modja, hatarideje
b) tételenként
ba) a szolgaltatds megnevezése, mértékegysége,
bb) a szolgéltatas mennyisége, egységara, értéke altaldnos forgalmi ado nélkiil,
bc) az éltalanos forgalmi adé kulcs,
bd) az érték altalanos forgalmi add nélkiil (nettd Gsszeg),
be) az altalanos forgalmi add Gsszege,
bf) a fizetendd Osszeg altalanos forgalmi adéval, (bruttd Gsszeg), és
c) aszamlazott szolgaltatas pénziigyi teljesitésérsl
ca) apénziigyi kiegyenlités datuma,
cb) akiegyenlitett Gsszeg.

(3) A szamitbgépes részletezd nyilvantartas biztositja a tarolt adatok képernytre és listara vald
lekérdezésének lehetdségét.

(4) A kovetelések részletezd nyilvantartasa alapjan kell a kdveteléseket a pénziigyi szamvitelben a
35. Kovetelések konyvviteli szamlan, koltségvetési szamvitelben a 09 (2) Kovetelések nyilvantartasi
szamléra a 004. Kovetelése nyilvantartasi ellenszamlaval szemben konyvelni.
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Kotelezettségek (szallitok) részletezd nyilvantartdsa

31.§(1) A beérkezs szallitoi szamlakrol szallitonkénti tételes, idésoros analitikat kell vezetni az
e feladat ellatdsdra kialakitott — az iranyitd szerv altal meghatirozott szamitogépes iigyviteli
rendszer — szamitogépes program alkalmazasaval.

(2) A szamitogépes programban az alabbi adatok keriilnek rogzitésre:

a) szallitéi szamla beérkezésekor
aa) a szallito azonositd adatai (neve, cime, szamlaszama, adoigazgatasi szama),
ab) aszamla szama,
ac) aszamla Osszege (addalap, altalanos forgalmi adé kulcs és Gsszege, bruttd érték),
ad) az éaltalanos forgalmi ado visszaigénylés modja,
ae) a fizetés modja,
af) akifizetés jogcime alapjan Egységes Rovat Azonosit6 kodja,
ag) aszamla kelte,
ah) a fizetés hatarideje,
ai) a szolgaltatas teljesitésének idépontja.

b) apénziigyi teljesitéshez kapcsolodoan
ba) a kiegyenlités datuma,
bb) kiegyenlités Osszege.

(3) A szamitégépes nyilvantartds biztositja a rogzitett adatok képernybre és listdra valod
lekérdezésének lehetdségét.

(4 A kotelezettségek részletezé nyilvantartdsa alapjan kell a kotelezettségek Osszegét a
pénziigyi szdmvitelben a 42. Kotelezettségek konyvviteli szamlan, koltségvetési szamvitelben a
05(2) Kiadasi kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlara a 002,
Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettségvillalas nyilvantartasi ellenszamldval szemben
kényvelni.

Altalinos forgalmi adé részletezd nyilvantartdsa

32.§ (1) A kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasadhoz kapcsoloddan, a 24-25. §-ban leirt
moddon, szamitogépen rogzitett adatok biztositjdk az 4ltalanos forgalmi add részletezd
nyilvantartasat. Havonta megtorténik a nyilvantartas adatai alapjan az altaldnos forgalmi ado
bevallas elkészitése.

Kételezettségvdllalas nyilvantartdsa

33. § A kotelezettségvallalas nyilvantartdsat a jogszabalyi kovetelményeknek megfelel6en, az
irdnyit6 szerv altal meghatarozott szamitogépes ligyviteli rendszer hasznalataval kell biztositani.
Amennyiben a rendszerben valamely okbdl a nyilvantartas nem megvaldsithatd, atmenetileg, az
akadaly elharitasaig Excel programban valo rogzités is megfeleld.

Dologi kiadasok altalanos forgalmi ado alapjanak rvészletezé nyilvantartdsa

34. § (1) Az altalanos forgalmi ado tartalma szempontjabol a beruhazasokat, felujitasokat és a
dologi kiadasokat meg kell osztani az alabbi csoportokra:

a) adokordn kiviili,
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b) addémentes,
c) addkoteles, az ado mértéke:
ca) 0%,
cb) 5%, vagy
cc) 18%, vagy
cd) 27%
ce) FAD (forditott adézasu AFA).

(2) Ennek nyilvantartasat az irdnyito szerv altal meghatarozott szamitégépes tigyviteli rendszer
biztositja. Az 4ltalanos forgalmi ado analitika lekérdezése meniipontbol kiirathat6, amely kimutatas
tovabb részletezhetd visszaigényelhetd, nem visszaigényelhetd, aranyositas al4 vont csoportokba.

Az eldirdnyzat részletezd nyilvantartdsa

35.8§ Az elbirdnyzat-nyilvantartds az Ahsz.-ben meghatirozott médon tartalmazza az
el6iranyzatokat.

Azonositas alatt allo kiaddasokhoz és bevételekhez vezetett részletezd nyilvantartas
36. § Kiadasoknal és bevételeknél a részletezd nyilvantartast Ggy kell vezetni, hogy abbdl
megallapithaté legyen:
a) akeletkezés iddpontja, oka, Gsszege,
b) a partner megnevezése,
¢) arendezés mddja, ideje,

d) arendezés érdekében tett intézkedések.
Tamogatas értékii bevételek, véglegesen dtvett pénzeszkozok részletezd nyilvantartdsa

37.§ (1) A részletezd nyilvantartas tartalmazza:
a) a pénzeszkoz atvétel idépontjat,
b) az Atado adatait,
c) az atvett sszeget.

(2) A részletezd nyilvantartast negyedévenként, de legalabb az elemi koltségvetési beszamold
Osszedllitasa elott egyeztetni kell a koltségvetési szamvitel nyilvantartdsi, a pénziigyi szamvitel
kényvviteli szamlan konyvelt tételekkel.

VIII. FEJEZET
ESZKOZOK ES FORRASOK BESOROLASA, MINOSITESE, ERTEKCSOKKENESENEK ELSZAMOLASA
23. Altalinos besoroldsi szabdlyok

38. § (1) Az eszkdzoket nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok és nemzeti vagyonba tartozo
forgbeszkdzok bontasban kell kimutatni.

(2) A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legaldbb egy éven tul szolgélja. Ezen eszk6zcsoportba kell
sorolni az immaterialis javakat, targyi eszkézOket és a befektetett pénziigyi eszk6zoket. Azokat az
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eszkozoket, amelyek egy éven beliil elhasznalddnak, a forgdeszkdzok kozé kell besorolni — értékiiktsl
fiiggetleniil.

(3) A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kotelezettség jellegl sajatos elszamolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

(4) Eredet szerint megkiilonbdztetiink sajat és idegen forrasokat, rendelkezésre allas id6tartama
szerint a forrasok lehetnek hosszi vagy révid lejaratuak.

24. A Tankeriileti Kézpont iltal kialakitisra keriilé besorolasi szempontokhoz sziikséges
kdézponti eléirasok kore

39.§ Az egyes eszkozok befektetett eszkdznek, illetve forgoeszkdznek mindsitésénél a kovetkezd
kozponti eldirasokat figyelembe kell venni:

a) nem lehet kimutatni az eszk6z6k (sem a befektetett, sem a forgoeszkozok) kozott a bérbe
vett, bizomanyba, lizemeltetésre atvett eszkOzOket; ezeket az eszk6zoket a 0. nyilvantartasi
szamlak szamlaosztalyban kell nyilvantartani,

b) a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszk6z6kon végzett beruhazasi és felujitasi munkak
értékét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal kell kimutatni
(pl. a bérelt épiileten végzett felnjitasi munka értékét az épiiletek eszkdzesoporton beliil kell
aktivalni és egyedileg nyilvantartani).

25. Az eszk6zok mindsitésének szabalya

40.§ (1) A Tankeriileti Kézpont mérlegében az Ahsz. eléirasai alapjan az eszkozok kdzott a sajat
tulajdonaban &ll6, és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézoket és
forgoeszkozdket, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét kell kimutatni. Ezeken kiviil az eszk6z6k
kozott kell kimutatni a pénzeszkdzoket, a koveteléseket, az egyéb sajatos elszamolédsokat és az aktiv
id6beli elhatarolasokat.

(2) Befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartosan, legaldbb egy éven tul szolgalja. A Tankeriileti Kézpontban a befektetett
eszkdz6k besorolasat az Uzemeltetési Féosztaly végzi a beérkezett szamla, és a kapcsolodd informaciok
(szerz6dés, szakmai/miszaki mindsités) alapjan.

(3) Kisértekli immateridlis javaknak, targyi eszkozoknek tekintjilk a kettdszazezer forint egyedi
érteket nem meghaladé bekeriilési értékii vagyoni értékli jogokat, szellemi termékeket, targyi
eszkozoket. Mivel a bekeriilési értéknek nem része az eldzetesen felszamitott afa, igy az értékhatar a
beszerzett eszkdzok afa nélkili értékét jelenti. A bekertiilési érték tartalmat a 37. § tartalmazza.

(4) A targyi eszk6z0kon beliil az informatikai eszk6zok. az Ahsz elbirasai szerint kiilonboztethetdek
meg.

(5) A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe nem
helyezett targyi eszkdz0k bekertilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasival, atalakitasaval,
élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével sszefiiggd munkak — még nem aktivalt —
bekeriilési értékét.

26. Az eszkozok bekeriilési értéke

41.§ (1) Jelen Szabalyzatban az eszk6zok értékelésével kapcsolatos stratégiai dontések keriilnek
rogzitésre. A konkrét szabalyokat az Eszk6zok és forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza.

(2) A vételar a termékek, szolgaltatasok beszerzése ellenében fizetett, felarral névelt,
engedményekkel cstkkentett, altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazé ellenérték.
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(3) A hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir esetén a bekeriilési értéknek nem része az Szt.
50. § (3) bekezdése szerinti vételarban 1év6 felhalmozott kamat.

(4) Az idegen vallalkozé altal eldallitott, rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett targyi eszkdzok esetén a beruhdzas bekeriilési értéke az eszkdz létesitése, iizembe helyezése
érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszkdzhdz egyedileg
hozzékapcsolhatd tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkaknak az
egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszk6z6k beszerzése,
létesitése vagy K64. Egyéb targyi eszk6zOk beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamladkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési koételezettségként
nyilvantartott egyiittes vételara.b

(5) Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok értékét noveli az
azokhoz kapcsoldddan a pénziigyi szamvitelben elszamolt befejezett felujitas értéke.

(6) A befektetett eszk6z0k bekeriilési értékének részét képezd tételeket az lizembe helyezés
id6pontjaig rendelkezésre allo szamlak, szamlat helyettesitd okiratok alapjan kell megallapitani.

(7) Amennyiben az iizembe helyezésig a szamla, a megfelelé bizonylat nem all rendelkezéste, a
fizetendd Osszeget az illetékes hatdsag nem allapitotta meg, akkor az adott eszkoz értékét a rendelkezésre
alloé dokumentumok (szerzddés, piaci informacid, jogszabalyi el6iras) alapjan kell meghatarozni.

(8) A (6) bekezdés szerint meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késdbb modositott
fizetendd (kivetett) Osszeg kozotti kiillonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok
kézhezvétele id6pontjaban akkor kell médositani, ha a kiilonbdzet sszege az adott eszkoz értékét
jelentdsen modositja.

(9)  Akkor kell az (8) bekezdés szerinti kiilonbozet 6sszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja
az eredetileg elszamolt bekertilési érték 1%-4t, de legalabb a szazezer forintot. Ilyen esetben az eszkoz
bekeriilési értékét modositani kell.

(10) A sajat eldallitasu immaterialis javak, targyi eszkozok, tovabba a targyi eszk6zok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitképességének koézvetlen
ndvelésével, felujitasaval osszefiiggd sajat tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51
§-a alapjan megallapitott kdzvetlen 6nkoltség.

(11) Nem része a bekeriilési értéknek az elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado.

(12) A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitOképességének kdzvetlen
novelésével Osszefliggésben idegen vallalkozo altal végzett beruhazas bekeriilési értéke a bdvitett,
megvaltozott rendeltetésii, atalakitott, megnévelt élettartamu, teljesitdképességli eszkdz iizembe
helyezése érdekében az iizembe helyezésig felmerilt, az eszk6zh6éz egyedileg hozzdkapcsolhatd
tervezési, szallitsi, rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend
(3) bekezdés szerinti rovataithoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szdmldkon végleges
kételezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.”

(13) Vasarolt  készletek  bekeriilési  értéke a  nyilvantartdsi  szamldkon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott vételar. A befejezetlen termelés,
félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott
eloallitasi érték.

¢ Ahsz 16. § (3b) bekezdés
7 Ahsz. 16. § (3¢) bekezdés
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27. A targyi eszkozok értékét noveld feldGjitas

42.§(1) targyi eszkdznél értékét noveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévd
targyi eszkdéz blvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak
novelésével Osszefiiggd munkdk koltségét, tovabba az elhasznalodott targyi eszkdz allaganak
helyreallitasat szolgald felujitasi munka koltségét is.

(2) A targyi eszkdz folyamatos, zavartalan lizemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi kiadasok
fiiggetlentiil azok nagysagatol nem felujitasi koltségek.

(3) A meglévo targyi eszkdz bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitésa, €lettartamanak
novelése, feltjitdsa nem jar mennyiségi valtozassal, a targyi eszkdzrdl nem kell @j nyilvantartast
felfektetni, csak az értékbeni valtozast kell a korabbi nyilvantartason keresztiilvezetni.

(4) Amennyiben mar teljesen (0-ig) leirt eszkoz keriil felgjitasra, a feldjitott eszkdzt a 0-ig leirt
eszkdzbk allomanyabdl at /vissza kell vezetni a befektetett eszk6z0k megfelels allomanyi szamlajara.

(5) A felyjitds befejezésekor annak értékét az eszkoz eredeti bruttd értékéhez kell aktivalni. Az
értékesokkenést negyedév végén a feldjitas Gsszegével megnévelt bruttd érték utan kell az eszkdzre
meghatarozott leirdsi kulccsal idéaranyosan kiszamitani és elszamolni.

28. A targyi eszkézok brutté értékének csokkenése

43.8 (1) A targyi eszk6z8k bruttd értéke csdkkenhet:
a) részleges selejtezés esetén,
b) végleges kivezetéskor.

(2) Részleges selejtezés esetén a kiselejtezésre/cserére keriild eszkodz bruttd értékét vagy tételes
kigylijtéssel, vagy miiszaki értékeléssel aranyositassal lehet megallapitani. Tételes kigyiijtést akkor lehet
alkalmazni, ha a targyi eszkoz egyes részeinek bruttd értéke kiilon-kiilén dokumentéltan nyilvantartott.
A kiselejtezett szakasz brutt6 értéke aranyositassal csak akkor hatarozhaté meg, ha a targyi eszk6z teljes
brutté értéke azonos idépontban keriilt aktivalasra.

(3) Részleges selejtezésnél a selejtezett részre jutd kdnyv szerinti érték kivezetése a 842. Hianyzo,
selejtezett, megsemmisiilt, alloméanybol kivezetett eszk6zdk konyv szerinti értéke és a 118-158.
befektetett eszkdzok terven feliili értékesokkenése konyvviteli szamlak kozott torténik.

(4) Végleges kivezetéskor (selejtezés, értékesités, térités nélkiili 4tadas, hidny esetén) a targyi eszkoz
bruttd érték nyilvantartadsat meg kell sziintetni. A konyv szerinti érték kivezetése a 842. Hidnyzo,
selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett eszk6zok konyv szerinti értéke és a 118-158.
befektetett eszk6zGk terven feliili értékesokkenése kényvviteli szamlak kdzott torténik.

29. Az immaterialis javak és targyi eszkozok értékcsokkenésének meghatirozisa
44. § (1) Az értékesokkenés az immateridlis javak és targyi eszkdzok miszaki, gazdasagi avulasanak

pénzértékben kifejezett Gsszege.

(2) Az immateridlis javaknak, a targyi eszkGzOknek a hasznos élettartam végén varhatod
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkGzoket elérelathatdan hasznélni fogjak (az értékcsdkkenés
elszamolasa).

(3) A Tankertileti K6zpont negyedévente az allomanyaban 1év6 targyi eszkozok brutt6 értéke utan
idéaranyosan (az iizembe helyezés napjatol szamitva) linearisan értékcsdkkenést szamol el az alabbi
leirasi kulcsokkal:

a) vagyoni értéki jogok 16%,
b) szellemi termékek 339%,
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c) az épiiletek, épitmények, iiltetvények, gépek berendezések esetében az 1996. évi LXXXI.
torvény 2. szamu melléklete szerinti kulcsok alkalmazandok.

(4) A program automatikus feladast készit az elszamolt értékcsdkkenésrdl a fokonyvi kdnyvelés
részére. Nem szamolhatd el értékcsdkkenés foldteriiletek, telek, képzémiivészeti alkotas, mliemléki
védettségii épiilet, lizembe nem helyezett beruhazas és a mar 0-ig leirt immaterilis javak, targyi
eszk6zok utan, illetve olyan egyéb eszk6zoknél, amely értékébdl a hasznalat soran nem veszit.

(5) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti
értékesdkkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

6) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek esetén a
maradvanyértéket a nyilvantartasba vételkor kell meghatarozni. Maradvanyérték meghatarozasa a 2014,
januar 1-je utan allomanyba vett:

a) 25 milli6 Ft bekeriilési értek feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiiveknél: 5%
b) ingatlanoknal értékhatartol fiiggetleniil: 10%.

(7) Immaterialis javaknal és targyi eszk6zOknél terven feliili értékcsdkkenést kell elszamolni, ha a
szellemi termékek, targyi eszkdzOk a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valtak, vagy
megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hidny kdvetkeztében rendeltetésének megfelelden nem
hasznalhatok, hasznalhatatlanok, illetve a vagyoni értékl jog a szerzddés mddosuldsa miatt csak
korlatozottan vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

(8) A Tankeriileti K6zpont az immaterialis javakat, targyi eszkézoket a tervszerinti értékesdkkenési
kulcsok alapjan szamitott idotartam alatt hasznalni fogja, a piaci érték valtozas miatt terven feliili
értékesdkkenést nem szamol el.

30. A mérlegben szerepld eszkozok értékelése

45.§ (1) Az immateridlis javakat és targyi eszkdzoket bekeriilési értéken kell értékelni és kimutatni,
csokkentve azt az értékcsOkkenési leirasokkal.

(2) A téritésmentesen (a visszaadasi kételezettség nélkiil) atvett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értékét
az atado altal kdzolt — az atadd kényveiben szerepld — brutto értéken kell nyilvantartasba venni. Ezzel
egyidejilleg az atvevOnek az eszk6z dtadas idépontjaig az Atadonal elszamolt értékesSkkenés és
értékvesztés 6sszegét is nyilvantartasba kell venni.

31. A mérlegtételek év végi értékelésének Altaldnos szabalyai

46. § (1) Az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység folytatdsanak
ellentmond6 tényezd, kdrillmény nem all fenn.

(2) Azelozo tizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg,
ha a véltoztatast eldidézo tényezOk tartdsan — legalabb egy €ven tul — jelentkeznek, és emiatt a valtozas
allandonak, tartosnak minésiil. Ez esetben a valtoztatist el6idézé tényezdket és szamszerlisitett
hatasukat a kiegészitd mellékletben részletezni kell.

(3) Az eszkozdket és a kotelezettségeket leltarozassal ellendrizni és — a térvényben szabalyozott
esetek kivételével — egyedenként értékelni kell. A kiilonbozd idépontokban beszerzett, elballitott,
altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszk6zoknél az atlagos
beszerzési (eldallitasi) aron torténd értékelést kell alkalmazni.

(4) A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése soran
figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévd eszkdzoket
érinti, és amely a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt. Tartdsnak mindsiil a kényv szerinti érték és
a piaci érték kiillonbozete, ha az multbeli tények vagy jévobeni varakozasok alapjan legalabb egy évig
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fennall. A kiilonbdzet tartésnak mindsiil — fennallasanak idétartamatol fiiggetleniil — akkor is, ha az az
értekeléskor a rendelkezésre allo informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

(5) A Tankeriileti Kézpont az eszkdzok nyilvantartisa esetében a csoportos nyilvantartast nem
alkalmazza.

32. Immaterialis javak, targyi eszkozok iizembe helyezése, dokumentalasanak szabalyozasa

47.§ (1) Az immaterilis javak, targyi eszk6zok allomanynévekedése

a) mas gazdalkodotol, egyéb személytdl, szervezettdl vasarolt, beszerzett vagy egyéb mads
modon szarmazd,

b) sajat eloallitas kovetkeztében torténd eszkdzblviilés eredményeképpen Iehet.

(2) Az allomanyndvekedést kovetden az eszkdzt iizembe kell helyezni. Az iizembe helyezés
dokumentuma az Allomanyba vételi bizonylat, amely az aldbbi adatokat tartalmazza:

a) bizonylatszam,
b) eszkbzszam,
¢) eszkozosztaly,
d) iizembe helyezend$ eszkbz pontos megnevezése, azonositd szama,
e) szallitdo megnevezése,
f) beszerzési adatok,
g) eszkozzel lizembe helyezett tartozékok részletes jegyzéke,
h) az eszk6z aktivalt értéke,
1)  aktivalas datuma,
j)  azeszkdz hasznos élettartama,
k) értékcsokkenési leiras kulcsa,
1) aziizembe helyezésért felelds személy megnevezése,
m) referencia adatok,
n) kapesolddo fokonyvi szamok,
o) elidegenitési korlat feltiintetése.
IX. FEJEZET
ERTEKHELYESBITES ELSZAMOLASA, ANNAK VISSZAIRASA
48. § (1) Amennyiben a befektetett eszk6z6k (immateridlis javak, targyi eszkbzok) piaci értéke

Jjelentdsen meghaladja az elszamolt értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értéket a
jogszabalyi eléirasok lehetdséget adnak a piaci értéken valo értékhelyesbitésre,

(2) A Tankeriileti Kzpont az értékhelyesbités lehetdségével nemél.
X. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK ES ELJARASI SZABALYOK

49.§ (1) A szamviteli elszamolasok, az értékelés szempontjabdl a szamviteli politika részét
képezik a (2)-(12) bekezdés szerinti megfogalmazasok, amelyek meghatirozzak, hogy a Tankeriileti
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Kodzpont mit tekint Iényeges informacionak, nem lényeges informécidnak, jelentds 6sszegnek, nem
jelentds dsszegnek €s mi tekintendd figyelembe veendd szempontnak.

(2) A megbizhatd és valds Osszkép kialakitasa tekintetében lényeges informécio, minden olyan
informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolydsolja a beszamold adatait, a felhasznalo
dontéseit.

(3) Nem lényeges informacié az az informacid, adat, amely nem érinti, nem befolyasolja a
Tankeriileti Kdzpont pénziigyi, vagyonihelyzetét.

(4) A megbizhato és valds képet befolyasolo hibanak kell tekinteni, ha a hiba megéallapitasanak évét
megel6zé év mérlegében kimutatott sajat toke és tartalékok értéke 10%-kal nd vagy csdkken.

(5) A mérleg valodisdgdnak megallapitasandl jelent6s &sszegli hiba, ha a hiba megéllapitasanak
évében az ellendrzés soran megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes sszege meghaladja az ellenérzott
koltségvetési év mérlegf6osszeg 2%-at (amennyiben a mérlegfossszeg 2%-a meghaladja a szazmillié
forintot akkor a szazmilli6 forint a jelentGs Ssszegil hiba). Amennyiben a hiba mértéke ezt nem haladja
meg, ugy nem tekinthetd jelentds 6sszegii hibanak.

(6) A bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasanak iddpontjara az Szt. 47. § (9) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy az eszkéz értékének utdlagos mddositasa soran akkor kell a kiilénbdzet
Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de
legalabb a szazezer forintot.

(7) A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzOk és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek ¢s a kdvetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell
a kiilonbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték
10%-4at, de legalabb a szézezer forintot.

(8) Terven feliili értékestkkenés elszamolasa tekintetében 1ényeges szempontnak kell tekinteni, hogy
az immaterialis joszag, ingatlan, gép, berendezés, jarmii a mérlegben a valds hasznalatnak megfeleld
értéken keriiljén bemutatasra. Amennyiben ezen érték megallapitasara a terv szerint elszamolt
értékesokkenés nem alkalmas, akkor terven feliili értékesGkkenést kell elszamolni.

(9) Nem tekinthet6 lényeges szempontnak, hogy a valds €rték bemutatasat a fizikai elhasznélddas,
vagy az erkolesi elavulas, vagy a piaci érték, vagy a hasznalati jog idStartama eredményezi. Terven
feliili értékesokkenés elszamoldsanal jelentds aranyt jelent, ha a terven feliili értékcsékkenés az évi terv
szerinti értékcsOkkenés mértékét eléri. Nem tekinthetd jelents Osszegnek, ha a terven feliili
értékesokkendés az évi terv szerinti értékesdkkenés mértékét nem éri el.

(10) Eldlegek, vasarolt-, sajat termelésti készletek, kovetelések, adott kolesonds értékvesztésének
elszamolasanal jelentés szempontnak kell tekinteni azt a tényezot, hogy a koleson, eldleg, kovetelés
visszafizetése, elszamolésa bizonytalanna valt; a vasarolt-, sajat termelésii készlet nyilvantartasi értéke,
hasznalhatosaga csokkent, a nyilvantartott értéken nem értékesithetd. Nem tekinthetd I1ényeges
szempontnak, ha a felsorolt eszkdzok értéke, megitélése nem allandé jelleggel valtozik. Jelentds
Osszegnek tekinthetd, ha az eszk6zok értéke, hasznositasa, hasznalhatdsaga meghaladja a nyilvantartasi
érték 20 %-at; ellenkezé esetben nem jelentds 6sszegnek mindsithetd.

(11) Az eszkdzok terven feliili értékesbkkenésének és értékvesztésének visszairasara az Szt. 57. § (2)
bekezdését és 58, § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletil bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci
érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a kdnyv szerinti értéket.

(12) A Tankeriileti Kézpont az Aht. 97. § (3) bekezdését az alabbi szigoritassal alkalmazza. A 30 eFt
alatti koveteléseket az 6nkéntes teljesitésre torténo felhivason kiviil nem irja el6 behajtéasra, tekintettel a
felmeriil6 k6ltségek nagysagara. A feltételeknek megfeleld kovetelést behajthatatlan kovetelésként kell
kezelni.
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XI. FEJEZET
AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASA

50. 8§ (1) A kiadasokat, koltségeket a koltségvetési szamvitelben kormanyzati funkcion, pénziigy,
szamvitelben szakfeladaton kell masodlagosan megjeleniteni. Azok a kiadasok, kéltségek, amelyekrdl
felmeriilés pillanatdban nem allapithaté meg, hogy mely kormanyzati funkciot, szakfeladatot érint
altalanos, kézvetett kiadasként, koltségként kell kdnyvelni. Torekedni kell arra, hogy minél kevesebb
legyen azon kiadasok kore, amelyek felmeriiléskor kozvetett kiadasként keriiinek elszamolasra.

(2) A kozvetett kiadasokat pénziigy szémvitelben a 6. Altalénos koltségek konyvviteli szamlara,
koltségvetési szamvitelben a 0033. Altalanos kiaddsok ellenszamldra kell kényvelni.

XII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZES

51.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti a 3/2017.(VL.30.) szamu
Szerencsi Tankertileti K6zpont Szamviteli politikaja.

30



A Szerencsi Tankeriileti Kézpont 3/2021. (IX.10.) A Szerencsi Tankeriileti Kozpont Szamviteli Politikéja
szabalyzata

1. szamu melléklet

Jogszabilygyiijtemény

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

Az dllami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVL torvény,

A nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVL térvény,

A szamvitelrol szol6 2000. évi C. torvény (Szt.),

Az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

Az allamhéztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet,

Az allamhaztartidsban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjardl
sz016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo
15/2019.(XI1.7.) PM rendelet,

A nemzeti kéznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. térvény,
Az dllamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjardl
82016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

A mindenkor hatalyos adotérvények.
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