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Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a termeszetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlésardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésér6l, tovabba az informacios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII tdrvényben foglalt
rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét a Dunakeszi Tankeriileti Kézpont
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 13. § (3) bekezdés h) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva az
alabbiak szerint szabalyozom.

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a Dunakeszi Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Kézpont) kezelésében 1évd személyes adatok tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat
tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal, adattovabbitissal és
nyilvanosséagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi kdvetelmenyekre.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy — Osszhangban a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankeriileti Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6dd
informaciés onrendelkezési jog érvényesiilését, valamint hogy a Tankeriileti Kézpont altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznéldsanak megakadalyozasa érdekében meghatérozza a személyes
és kiilonleges adatok kezelése soran irdnyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont korménytisztviseldire és
munkavallaléira, a koznevelésben foglalkoztatottakra, valamint a munkavégzésre iranyulé egyeb
jogviszony alapjan a Tankeriileti KSzpont 4ltal foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatott), valamint a Szabélyzat kifejezett rendelkezése esetén az €rintettre.

(2) A Szabalyzat szervezeti hatdlya a Tankeriileti K6zpontra terjed ki, a Tankeriileti Kézpont
szervezeti egységeiként miikodd, 6nallod jogi személyiséggel rendelkezd koznevelési intézmények (a
tovabbiakban: intézmény) adatkezelését az intézmény adatkezelési szabalyzata tartalmazza.

(3) A Szabalyzat targyi hatéalya kiterjed a Tankeriileti Kdzpont szervezeti egységei — kivéve az
intézmények — 4ltal kezelt vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok
kiilonleges kategéridira, a blinligyi személyes adatra, a velilk végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési
forméajuktdl fiiggetlendil.

(4) A kozérdekli adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(5) A kormanytisztviselok munkavégzésével 5sszefliggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korményzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavallalok személyhez
fliz6dd jogainak védelme vonatkozdsdban pedig a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E Szabélyzat alkalmazasaban:
1. adatéllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek 6sszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossigra hozatala,
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6sszehangoldsa vagy dsszekapcsolasa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasénak megakadédlyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése,

adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdépai Unio kotelezd jogi aktusdban
meghatérozott keretek kozétt — 6nallan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozod dontéscket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti K6zpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — tSrvényben vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — a Tankeriileti Kozponttal kotott
szerz6dés vagy mas jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzbdést is — a Tankeriileti Kdzpont megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése,

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreéllitdsa tobbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesziését,
médosulasat, jogosulatlan tovabbitédsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korlatozasa: atarolt adat zarolasa az adat tovébbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjeldlése utjan,

dlnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilonitve tarolt — tovabbi informacié felhasznaldsa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni,

azonosithaté természetes személy: az természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
médon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szdm, helymeghatarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezo alapjan
azonosithato,

biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6z0en a biincselekménnyel vagy
a biintet6eljarassal 6sszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabb4 a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat,

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhetové tesz,

EGT-éllam: az Eurdépai Unio tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold
megallapodasban részes mas 4llam, tovabba az az allam, amelynek 4llampolgara az Eurdpai
Unié és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szo6l6 megallapoddsban nem
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részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapodasban részes allam allampolgarjaval azonos jogallast élvez,

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankertileti K6zpont kezeli,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyul6é miiveleteket végeznek,

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

hozzdjdrulds: az érintett akaratanak 6nkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulo
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejezé mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes adatok
kezeléséhez,

kiilonleges adat: a személyes adatok kiildnleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szArmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z8désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsigara vonatkozd személyes
adatok,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténo hozzaférhetové tétele,

nyilvéantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizilt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd,

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,€rintett”) vonatkozo
barmely informacid,

profilalkotds: személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiilongsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi Aallapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklodéséhez,
megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgésédhoz kapcsolodo
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl személyes
adatanak az FEurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelését —
ideértve a profilalkotast — kifogasolja.
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IL. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Tankeriileti Kézpont igazgatéjanak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont igazgatoja:
a) felelds a Tankeriileti K6zpont adatkezelésének jogszeriiségéért,
b) felelds a Tankeriileti Kdzpont altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért,
¢) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagtdl (a tovabbiakban:
Hatdséag) érkez6 megkeresések, ajanlasok ligyében,
d) kinevezi vagy megbizza és évente beszdmoltatja az adatvédelmi tisztviselot és biztositja
sz4mara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,
e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviselon keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
g) kiadja a kdzszolgélati adatvédelmi szabalyzatot.
(2) Az adatkezeléssel Ssszefiiggésben a kiilondsen sulyos jogszabélysértés esetén a tankeriileti
igazgat6 feleldsségre vonasi eljaras meginditasat kezdeményezi az adatot kezelé foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviselé

5.§ (1) A Tankerilleti Kozpont a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasok
teljesitéséhez és az érintettek jogai érvényesitésének elbsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviseld a tankeriileti igazgaténak kozvetleniil alarendelten végzi a
munkéjat, és a feladatai ellatdsaval kapcsolatosan a tankeriileti igazgatonak tartozik felel6sséggel.
Adatvédelmi tisztviselének az jelolhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozo jogi el6irdsok
és jogalkalmazasi gyakorlat megfelel$ szintli ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatarozott feladatok ellataséra.

2) Az adatvédelmi tisztviseld a mindenkor hatdlyos SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat koteles
ellatni.

(3) A Tankeriileti Kdzpont igazgatdja tdjékoztatia a Klebelsberg Kozpontot az adatvédelmi
tisztviselé nevérdl, elérhetdségérdl, valamint ezen adatok valtozasardl a valtozas bekovetkeztétol
szamitott 6t munkanapon belill. A Tankeriileti Kdzpont igazgatéja tdjékoztatja a Hatosigot az
adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozasardl, valamint
ezen adatokat a honlapjan nyilvanosségra hozza.

(4) A Tankeriileti K6zpont igazgatdja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés elokészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos
osszes ligybe megfelelé modon és id8ben bekapcesolddjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz €s
informacidkhoz, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara mindazon feltételeket,
jogosultsagokat és erdforrasokat, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellitandé feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen tartasahoz
szlikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviselé jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is
titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatdsdval kapcsolatban tudomasédra jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kétott titoknak
mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazd
adatkezeld vagy adatfeldolgozé nem koteles torvény elbirdsai szerint a nyilvdnossdg szamara
hozzaférhet6vé tenni.

(6) Azadatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitisokat senkitdl nem fogadhat
el.
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(7) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6dé kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is tekintettel végzi. .

(8) Az adatvédelmi tisztvisel6 a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsoléd6 jegyzokonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartdsokba. A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységének vezet6jétdl és munkatarsaitdl szoban
vagy irasban is felvilagositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az aldbbi nyilvantartasok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:

a) adatkezel6i nyilvantartas,

b) adatfeldolgozoi nyilvantartés,

c) érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartdsa,
d) adatvédelmi incidens nyilvantartas,

e) kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartas.

(10) Jogszabaly, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének tudomasira jutasa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennek megsziintetésére hivia fel az adatot kezeld figyelmét. A feltart
szabalytalansagrol az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszamol a Tankeriileti Koézpont
igazgatdjanak. Sziikség esetén segitséget nywjt a torvényes allapot helyreallitasahoz.

(11) Az adatvédelmi tisztviseld6 a munkéjar6l évente irasban beszamol a Tankeriileti Kozpont
igazgatojanak, emellett igény szerint tjékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét ligyek vagy
jelent6sebb soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairol.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgalja a Tankeriileti K6zpont az informacios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) végrehajtasaval osszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente
legaldbb egy alkalommal 4tfog6 jelentést készit a Tankeriileti Kdzpont igazgatdja részere.

(13) Az adatvédelmi tisztviselohoz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelesevel
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6. § A szervezeti egység vezetdje

a) felelés azért, hogy a vezetése alatt allo szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

b) gondoskodik a kiilsé szervektdl, személyektdl érkezd, a szervezeti egység feladatkdrébe
tartozé személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérdl,
melynek sordn egyeztet az adatvédelmi tisztvisel6vel,

c) felelds azért, hogy a vezetése alatt 4116 szervezeti egység altal végzett adatkezelések soran
az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatisokon,

e) gondoskodik a vezetése alatt 41l szervezeti egység feladatkorébe tartoz6 személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti ,,Adatkezel6i nyilvantartas” vezetésérdl,
tovabb4 a nyilvantartds minden év majus 25-ig torténd feliilvizsgilatarol,

eb) az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatasarol a jelen Szabalyzat 13.§-a szerinti érintetti
tajékoztatési kérelem elutasitasa esetén.

f) kijeloli a nyilvantartasokért felelds ligyintéz6(ke)t.
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7.8 Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

8.§

feladatkdrének ellatasa soran felelds az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok pontos és
kévethetd dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselvel a személyes adatok
kezelését érintd iigyekben, tovabba a Hatdsag kdzremiikodését igényld kérdésekben,

megdrzi a feladata, illetve munkakdre ellatdsa sordn tudomaésara jutott adatokat,
informéaciodkat, kiilonds tekintettel a személyes adatokra,

koteles részt venni a Tankeriileti Kozpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

iigyel a nyilvantartisok biztonsagos kezelésére és tarolasdra, gondoskodik arr6l, hogy az
altala vezetett nyilvantartasok megfeleljenek a pontossag és naprakészség alapelvenek,

gondoskodik arrdl, hogy az 4ltala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssagot — az adatvédelmi tisztviseldvel
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre és adatbiztonsigra vonatkozé jogszabélyokat, igy
kiiléndsen a GDPR és Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos
belso iranyitasi eszk6zok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

Az adatkezelésben kdzvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

koteles betartani az adatkezelésre és adatbiztonsigra vonatkozd jogszabalyokat, igy
kiilsnésen a GDPR ¢és Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos
belsd iranyitasi eszkdzok rendelkezéseit,

kozvetlen vezetdje tjan tdjékoztatni az adatvédelmi tisztviselSt a feladatkdrében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémarol,

koteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon.
1. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.§ (1) A Tankeriileti K&zpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszeri mikddéséhez,

a munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasahoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

a jogszabalyokban, a Tankeriileti Ko6zpont belsé irdnyitasi eszkdzében biztositott
kedvezményekre valo jogosultsdg megallapitasahoz, elbirdladsdhoz és igazolasihoz

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhetd, ha:

a) aTankeriileti Kozpont kbzérdekii vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében vegzett
feladatai végrehajtasahoz, a rendeltetésszer(i milkdés, a munkaltatodi jogok gyakorlasa, tovabba

a

foglalkoztatottak jogainak gyakorlasa és koételezettségeik teljesitése  céljabol
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nélkiilozhetetleniil sziikséges,

azt térvény vagy torvényi felhatalmazason alapulé korméanyrendelet az abban meghatérozott
k6zérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy

az érintett a megfeleld tajékoztatds mellett személyes adatai egy vagy tébb konkrét célbol
torténd kezeléséhez dnkéntesen és kifejezetten hozzajarul, vagy

az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint
a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhdritisdhoz vagy
megel6zéséhez sziikséges és azzal aranyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik f¢l, vagy
az a szerzbdés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez

sziikséges.

Kiilonleges adat foszabaly szerint nem kezelhetd, kivéve az alabbi esetekben:

a)

b)

2

h)

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti K6zpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozé jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védd megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami
jog szerinti kollektiv szerzodés ezt lehetové teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossdgu érdekeinek védelmehez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytin nem keépes a
hozzéjarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szitkséges,
vagy

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez val6 jog
lényeges tartalmét, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir eld, vagy

az adatkezelés megel6zd egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a munkavallalé
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitdsa, egészségiigyi vagy
szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unios vagy tagallami jog alapjan vagy olyan
egészségligyi szakemberrel kotott szerzodés értelmében, aki szakmai titoktartasi kotelezettseg
hatalya alatt all, vagy

az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbél sziikséges olyan unids vagy tagéllami jog alapjan, amely arédnyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir

eld.

(4) Az egyes adatkezelésekrdl a Tankeriileti Kzpont a honlapjan nyilvanossagra hozott adatkezelési
tajékoztato Gtjan informdalja az érintetteket.

(5) A hozzajérulasra vonatkozo szabalyok:

a)

Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, ugy az érintett a hozzajarulas
megadasarél onkéntesen és ugy donthet, hogy a hozzajarulds megtagaddsa vagy késobbi
visszavonasa nem jar szamara negativ kovetkezményekkel.

10
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b) A Tankeriileti Kozpont nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajéarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzajarulds forméjat meghatarozza vagy egyes formdit (szobeli hozzajérulas, rautald
magatartas) kizarja.

¢) A Tankeriileti K6zpont minden adatkezelési folyamatat ugy hatdrozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késSbbiekben bevezetend6 adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzajarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitésara, hogy az érintett a
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Erre tekintettel a Tankeriileti K6zpont elsdsorban
irasos nyilatkozat utjan szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A Tankeriileti Kdzpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzajarulast
megadta, utébb visszavonhassa a hozzdjarulasat. A hozzdjarulas visszavondsa nem €rinti a
hozzajérulason alapuld, a visszavonas elOtti adatkezelés jogszeriiségét. A hozzajarulas
megadasa el6tt az érintettet errdl tijékoztatni kell. A hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan
egyszeri modon kell lehet6vé tenni, mint annak megadasat.

€) A Tankeriileti Kézpont a visszavonds tényét az adatkezelés sordn rogziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jel6li meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Tankeriileti KSzpont iigyviteli, illetve nyilvantartdsi tipusd (adatdlloméany kialakitaséra
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az iigyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasdhoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatasahoz, az eljaras szerepldinek azonositdsahoz és az tigy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositasa. Az ligyviteli tipusi adatkezelés soran a személyes adatok kizardlag az
adott ligy irataiban és az tigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabalyzata szerint, az iratra vonatkozd megorzési ideig van lehetdség.

(3) A nyilvéantartasi tipush adatkezelés az elére meghatirozott szempontok alapjan gytijtétt személyes
adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz 1étre, az adatkezelés idétartama alatt biztositva az adatok
kiilonbszo jellemzOk alapjan torténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetdségét. Az egyes iigyekkel dsszefiiggésben gylijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének idGtartamat az adatok kezelésére felhatalmazast ado torvény,
vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak hatarozzak meg.

10. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizardlag egyértelmiien meghatarozott jogszerii célbol, jog gyakorldsa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhets. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdmara atlathaté moédon kell végezni (,jogszerliség,
tisztességes eljaras és atlathatosag™).

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosuldsdhoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetS, figyelemmel a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabélyzatdban meghatdrozott megbrzési kitelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
dssze nem egyeztethetdnek a kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi c€lbol
vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsulasanal hosszabb
ideig t6rténd tarolasara csak kozérdekili archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatas, vagy statisztika
készitése céljabol keriil sor (,,célhoz kétottség”).

(3) A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy
legyenek, és a sziikségesre kell korlatozddniuk (,,adattakarékossag™).
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(4) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintette] helyreallithats. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(5) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani (,,pontossag”).

(6) A személyes adatok tarolasénak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl keriil majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,,korlatozott tarolhatdsag™).

(7) A Tankeriileti Kézpont az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kiilonosen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy kdrosoddsaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfelels biztonsagat. Az adatbiztonsdgra vonatkozé rendelkezéseket
jelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza (,,integritas és bizalmas jelleg”).

(8) A Tankeriileti Kézpont felelds az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre juttatasaért
figyelemmel az elszamoltathatosag alapelvére (,,elszamoltathat6sag™).

11. Az érintett el6zetes tajékoztatasanak kovetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettd] gytjtik, a Tankertileti Kézpont az
elozetes tajékozédashoz vald jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizdsabol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megeldzden vagy legkésdbb az adatok megszerzésének idopontjaban az érintett rendelkezésére bocsétja
a kovetkez6 informaciok mindegyikét:

a) a Tankeriileti Kdzpont és — ha valamely adatkezelési mitveletet adatfeldolgozé végez, az
adatfeldolgozd — képviseldjének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztviselo elérhetdségeit,
¢) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoridit,

) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsig megfeleloségi
hatdrozatanak léte vagy annak hidnya tényét.

(2) A Tankeriileti Kdzpont az (1) bekezdésben meghatarozott informaciok mellett a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kdvetkez kiegészit6 informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok taroldsénak idotartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idotartam
meghatdrozasanak szempontjairol,

b) az érintettet megillet6 jogosultsigokrél, és azok gyakorlasanak mod;jarol,

c) a Szabalyzat 9. § (2) bekezdés c) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapul6 adatkezelés
esetén a hozzajarulas barmely iddpontban torténd visszavonasahoz valé jogardl, azzal, hogy a
hozz4jarulas visszavonédsa nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét,

d) a Hatésaghoz cimzett panasz benytjtasénak jogarol,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzodéses kotelezettségen alapul
vagy szerzbdés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
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adatokat megadni, tovidbb4 hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatds elmaradasa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozoan érthetd
informéaciokrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kévetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti Kézpont a személyes adatokon a gyiijtésiik céljatol eltéré célbdl tovabbi

adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelzden tijékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd célrol és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informaciordl.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettd] szerezték meg, a Tankeriileti K6zpont az érintett
rendelkezésére bocsatja az (1) és (2) bekezdésben meghatrozottakon tul a kovetkezd informaciokat:

a) az érintett személyes adatok kategdridi,
b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrdsokbol szarmaznak-e.
(5) A Tankeriileti K6zpont a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerl hatariddn, de legkésébb egy hénapon belil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljara haszniljdk, legalabb az
érintettel valo elsd kapesolatfelvétel alkalméaval, vagy

¢) havarhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsé alkalommal
val6 kozlésekor.
(6) A Tankeriileti Kézpontnak ugy kell megvaldsitania az érintett tdjékoztatasat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és konnyen
hozzaférhetd és olvashat6 formdaban, vildgosan és kizérthetéen megfogalmazva nyujtsa. A tajékoztatas
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tajékoztatast ifrdsban vagy egyeb,
megtorténtének bizonyitasara alkalmas moédon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tijékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettol szerezték meg €s

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, vagy

b) az informécidk érintett részére valod rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy

c) aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol végzett adatkezelés esetében,
vagy

d) a tajékoztatas nyljtasa valdszinlisithetoen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

e) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eldirja jogszabaly, amely az érintett
jogos érdekét szolgald intézkedésekrol kiilon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban el6irt titoktartsi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

(8) A (7) bekezdés b)—d) pontok esetében a Tankeriileti Kozpontnak megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informéciok nyilvanosan elérhetdvé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.
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12. Az adatkezelésben érintettet megillet jogosultsagok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositisa

13.§ (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet KSzponttol tdjékoztatast kérhet arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy t4jékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérél és abba betekinthet. A betekintést ugy kell
biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

(2) A Tankeriileti Kdzpont az érintett kérelmét, a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idd
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatérozott hataridén beliil elbirdlja és a dontésrol az érintettet
kozérthetd formaban és tartalommal frisban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus iton nyujtotta
be, elektronikus uton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve
a kérelem osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithato.
A hatarid meghosszabbitasardl a Tankeriileti KSzpont a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem
kézhezvételétd]l szamitott egy hdénapon beliil tdjékoztatja az érintettet. A Tankeriileti Kozpont az
érintettnek kozértheté formaban, irdsban tajékoztatast ad az éltala kezelt, illetoleg az 4ltala megbizott
adatfeldolgozo 4ltal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idStartamérol, az
adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérél, hogy kik €s milyen
célbol kaptak vagy kapjak meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintettdl gylijtoti€k, a
forrasukra vonatkozé minden elérhet6 informéciordl.

(3)  Az(1)bekezdésben meghatarozott tajékoztatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kéré a folyo
évben azonos adatkdrre vonatkozoéan tajékoztatasi kérelmet a Tankeriileti K6zponthoz még nem nytjtott

be.
Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kiiléndsen ismétlddo jellege miatt — tulzo,

akkor a Tankeriileti K6zpont

a) a kért informacié vagy tdjékoztatds nydjtasdval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ koltségek figyelembevételével észszerl dsszegii dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyijté személy az érintettel azonos
személy, a Tankeriileti Kézpont a kérelmet az azt benyujto személy személyazonossagénak hitelt
érdeml6 igazolasat kdvetden teljesiti.

(5) Az érintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitését a Tankeriileti Kozpont torvényben
meghatarozott érdekek biztositdsa érdekében az elémi kivant céllal aranyosan késleltetheti, a
tajékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazasa
esetén a Tankeriilleti Kozpont irasban, haladéktalanul t4jékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a trvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyuttal tdjékoztatast nyujt szdmara a
birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulas lehetéségérdl.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kézpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljét,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat
Gitjan torténd — kiegészitését. A Tankeriileti K6zpont nem koteles a személyes adatok helyesbitésére, ha
a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az €rintett
sem bocsatja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocsétott személyes adatok
valodisiga kétséget kizardan nem allapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kozpont korlétozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagét, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Tankeriileti Kdzpont ellendrizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett keéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,
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¢) a Tankeriileti Kézpontnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozés arra az idotartamra
vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy a Tankeriileti K6zpont jogos indokai
elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Ha az adatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozés ala esik, az ilyen személyes adatokat a térolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti Kézpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztik az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél elozetesen tajékoztatja.

(10) Nem kotelezd adatszolgaltatdson alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Tankeriileti K&zpont az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat — kivéve a
kotelezd adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil torli.

(11) A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul t6rdlni
kell, ha

a) akezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kotelez6 adatkezelés kivételével, vagy

c) az adatkezelés célja megszilint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz, vagy

d) azadatok taroldsanak torvényben, nemzetkszi szerzodésben vagy az Eurdpai Unio kotelez6 jogi
aktusaban meghatarozott id6tartama eltelt, vagy

€) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja,
f) azt jogszabaly, az Eurdpai Uni6 jogi aktusa, birosag vagy a Hatosag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja és az adatkezelésnek nincs més
jogalapja vagy személyes adatainak torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari orizetbe kell adni.

(13) Haa Tankeriileti K6zpont az érintett személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok kezelésének
korlatozasara vagy torlésére irdanyul6 kérelmét elutasitja, az érintettet irdsban haladéktalanul tajékoztatja
az elutasitas tényérol, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint az érintettet megilletd jogokrdl, azok
érvényesitésének médjardl, igy kiilondsen arrdl, hogy a Tankeriileti Kozpont, illetve a megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére
vagy ezen adatok kezelésének korlatozasdra vonatkozé jogat a Hatdsdg kdzremiikodésével is
gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti Kézpont az 3ltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmardl értesiti azon adatkezelOket és adatfeldolgozokat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megel6z6en tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15) Ha a személyes adatok kezelése a Tankeriileti Kozpont kozfeladatanak vagy koézhatalmi
tevékenységének ellatdsa érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbol tiltakozzon a személyes adatai kezelése ellen. Ebben az esetben a Tankeriileti
Kozpont a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerito erejil jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
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és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

(16) Ha a személyes adatok kezelésére tudoményos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a
r4 vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(17) Az adathordozhatdsag érvényesitése soran az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé ¢s az
4ltala a Tankeriileti K&zpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovébba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti Kozpont akadalyoznd, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul, és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

14. § (1) Az érintett a tdjékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozds vagy torlés tovabba az
adathordozas iranti kérelmét és tiltakozasat a Tankeriileti Kozponthoz, az adatvédelmi tisztvisel6hoz
vagy a kérelemmel, tiltakozassal érintett adatkezelést végzd szervezeti egységhez nyujthatja be, a
Tankeriileti K&zpont hivatalos honlapjan megtalalhato elérhetSségek barmelyikén, illetve a Tankertiileti
Kozpont ligyfélfogadasi rendje szerint személyesen is.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast, a megtett intézkedést tartalmazo levelet az a
szervezeti egység késziti eld, amely a tajékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést vegzi,
abban az esetben is, ha a t4jékoztatas kérése illetve intézkedés iranti kérelem nem hozza érkezett.

(3) Az érintettnek valé megkiildés eltt a tajékoztatast, intézkedést tartalmazd levelet ugy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek, hogy az érintett tajékoztatisara nyitva allé idébol legalabb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tajékoztatdst, intézkedést tartalmazé levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti Kézpont igazgatojanak tdjékoztatdsa mellett kiild el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korlatozés, torlés, illetve adathordozas és tiltakozas iranti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztvisel6vel a kérelem teljesithet6ségérol, illetve annak modjarol.

13. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halalat kévetéen

15.§ (1) Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
Osszefiiggd jogokat az érintett Altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratba vagy a
Tankeriileti KSzpontnal tett teljes bizonyito erejii maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegli jognyilatkozatot, gy a Polgéri Térvénykdnyv szerinti kozeli
hozzatartozéja annak hidnyéban is jogosult az érintettre vonatkoz6 adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érintettre vonatkozo adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halaldval megsziint —, ugy kérheti a Tankeriileti
Kozponttdl az adatok kezelésének korlatozasat, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillették az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdesben
foglalt idétartamon beliil — az a kdzeli hozzatartoz jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

(3) Az érvényesitd személynek az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakonyvi kivonattal
vagy bir6sagi hatarozattal, valamint sajét személyazonosségat — és a (2) bekezdés szerinti esetben kozeli
hozzatartoz6i min6ségét — kdzokirattal kell igazolnia.
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14. Az adatkezelés nyilvantartisa

16.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartasba kell venni (adatkezeléi nyilvantartis). A nyilvantartisba vételrdl az egyes
adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezet6i gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért a
szervezeti egység vezetdje és az altala kijelolt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelds. A
nyilvantartas vezetése elektronikus Gton rogzitett formaban torténik és azt — kérésére — a Hatosag
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatkezeldi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviselo részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(2) Az adatkezeldi nyilvantartas (1. szdmu melléklet) a jogszabalyok és a Tankeriileti K6zpont belsd
szabalyzatai keretei kozdtt, az adatvédelem AlaptSrvényben rogzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és dokumentalja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, kériilményeket, ezek kiilondsen:

a) az adatkezeld nevét és elérhetbségeit, az adatkezeld képviselSjének és az adatvédelmi
tisztviselének az elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

c) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetését,

d) ha lehetséges, a kiilonb6zd adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridoket,

e) halehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

A személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét és az adattovébbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartas tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozé igénybevételével torténd adatkezelés esetén a Tankeriileti KSzpont Igazgatoi
Titkarsiginak adatfeldolgoz6i nyilvantartisaban kell rdgziteni az adatfeldolgozé vagy
adatfeldolgozok nevét és elérhetdségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6
képviseldjének nevét és elérhetdségeit, valamint az egyes adatkezelk nevében végzett adatkezelési
tevékenységek kategoriait (2. szdamu melléklet). Az adatfeldolgozéi nyilvantartishoz az adatvédelmi
tisztviseld részére hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezeldi és adatfeldolgozoi nyilvantartas adatai valodisagat az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végz6 szervezeti egység vezetje sziikség szerint, de legalabb
évente, minden év majus 25-ig feliilvizsgalja, az iddkozben tortént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat torlése) utin az adatkezeldi-, az adatfeldolgozdi-,

kezelésbe kell venni és 10 évi megbrzés utan selejtezni kell.

(6) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviselé és az informécidbiztonsagi felelés utjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint a Hatosag €s az érintett
tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet (3. szamu melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetdleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok korét és hozzavetdleges mennyiséget,
¢) az adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredd valésziniisithet6 kovetkezményeket és azok elharitasira
megtett, az esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket,

valamint az adatkezelést el5ir6 jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat.

(7) A kozérdeki adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett, részben teljesitett €s az elutasitott
kozérdekii adatigénylésekrdl a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviseld utjan nyilvantartast vezet.
A kozérdekil adatigénylések teljesitésének részletes szabalyai a Tankeriileti Kozpont kotelezben
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kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak és a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének rendjérol szolo szabalyzataban keriilnek rogzitésre.

(8) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatasa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus nyilvantartast vezet az érintett hozzaférési jogdval kapcsolatos intézkedésekrdl A
nyilvantartas az alabbi informacidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz vald hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve,
b) a megkeresés beérkezésének iddpontja,
¢) amegkeresés targya,

d) az érintett hozzaférési jogénak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedés
megtételének iddpontja,

e) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagadd intézkedeés jogi és
ténybeli indokai.

17.§ A Tankeriileti Kdzpont a felsoroltakon kiviil jogszabalyi eldirason vagy belsd szabalyzaton
alapulé tovabbi nyilvantartasokat is vezet.

15. Adatvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzultacié

18. § (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilonésen 1ij technolégidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetben magas kockazattal jér a
természetes személyek jogaira és szabadségaira nézve, akkor a Tankeriileti K6zpont az adatkezelést
megel6zden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatésokat fognak gyakorolni az érintetteket megillet6
alapvet jogok érvényesiilésére. A hatasvizsgalatot megeldzben a hatésvizsgalat lefolytatdsanak tervérdl
a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirdsaval egyiitt, a Tankeriileti Kozpont tajékoztatja a
Klebelsberg Kozpont elndkét.

(2) Azadatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviselé szakmai tanacsat kitelezd
kikérni.
(3) A Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29.

cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. irdnymutatdsiban foglalt
modszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4)  Azadatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres
leirasat, az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgélatat és az e kockaztok kezelése
céljabdl tervezett intézkedések bemutatasat, ideértve a személyes adatok védelmét és a GDPR-ral valo
osszhang igazolasat szolgdld, az érintettek €s mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd
garancidkat, biztonsigi intézkedéseket és mechanizmusokat, tovabba az adatkezelés celjaira
figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és ardnyossagi vizsgélatat.

(5) Haazadatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel® altal a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valdsziniisithetden magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megeldzden az adatkezeld elzetes konzultaciot kezdeményez a Hat6sdggal. A GDPR
36. cikkének (3) bekezdése tartalmazza azokat az informéaciokat, amelyeket a Tankeriileti K6zpontnak
a konzultacio soran ismertetnie kell a Hat6saggal.

(6) Amennyiben a Hatésdg valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockazatu
adatkezelésnek mindsit és e megéllapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitassal
érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusu miivelet vagy
miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat
vélelmezni kell.

(7) Ha a Hat6sag valamely meghatérozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockazati adatkezelésnek és e megallapitisat kbzzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizarélag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz
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hasonl6 tipust miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazati adatkezelésnek.

® Kotelez6 adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgélatot az adatkezelést eloird jogszabaly
el6készitbje folytatja le. Kotelezd adatkezelés esetén az eldzetes konzultaciot az adatkezelést el6ird
jogszabaly el6készitdje a jogszabaly-el6készitési eljaras keretei kozott kezdeményezi és folytatja le.

IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
16. Nyilvanossagra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha
térvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzdjarul — tilos! A Tankeriileti Koézpont kezelésében lévd
személyes adat nyilvanossagra hozatalat torvény — az adatok korének meghatarozasaval — kozérdekbol
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kézpontrdl szélé — személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok korlatozas
nélkiil kozslhetdek.

17. Az adattovabbitds rendje

20.§ (1) A Tankeriileti K6zpont az eljardsa soran kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
mas szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajarulaséval keriilt sor, a Tankeriileti Kézpont a felvett adatokat torvény eltérd
rendelkezésének hidnydban a ra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a Tankeriileti
Kozpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megeldzden a Tankeriileti Kzpont adatot kezelé munkatarsa, adatfeldolgozd
igénybevétele esetén a Tankeriileti Kozpont megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megvizsgdlja a tovabbitandé személyes adatok pontossagat, teljességét &s
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgélat eredményeként az allapithaté meg, hogy
a tovabbitand6 adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azok kizardlag abban az
esetben tovabbithatdak, ha

a) az az adattovabbitas céljanak megvalosulasahoz elengedhetetleniil sziikséges, €s

b) az adattovabbitassal egyidejileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
és naprakészségével Osszefliggésben rendelkezésére alld informaciokrol.

(4) A Tankeriileti K6zpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti K6zpont
torvényben meghatarozott adatkezelGje, vagy amit mas adatkezel6tol jogszeriien atvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitas esetén minden esetben meg kell gy6zddni az adatkezelés jogalapjarol, kétség
esetén az adatvédelmi tisztvisel szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovéabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitis jogalapja egyértelmi, célja és az adattovabbitas
cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell olyan médon,
hogy annak menete és jogszertisége bizonyithaté legyen.

(6) Papir alapn adathordozok kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat elirsait kell alkalmazni.
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(7) Ha az adattovéabbitashoz az érintett hozzajarulasra van sziikség, akkor e hozzajarulas megtorténtét
frasban rogziteni kell. Az érintett a hozzajaruldsat az adattovabbitas jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

18. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjan

21.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervt§l vagy maganszemélytdl érkez6, személyes adatokat
érintd adatkdzlésre iranyulé megkeresés csak tOrvényben meghatérozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez {rasban hozzajarulasat adta. Az érintett elozetesen is adhat ilyen tartalma
felhatalmazast, amely szolhat valamely idStartamra és a megkereséssel €16 szervek meghatrozott
korére feltéve, hogy az erre vonatkozd megfeleld tajékoztatast megkapta.

(2) A vonatkozd jogszabilyokban meghatarozott személyes és killonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetleniil tovabbithatdak, igy kiiléndsen:

a) atarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetéhelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mdas juttatds, jogosultsig megallapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Kormanytisztviseldi Karnak a tagnyilvantartashoz sziikséges, a kormanyzati
igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. térvényben meghatarozott adatok;

c) a birésagnak, renddrségnek, iigyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkoz6 rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefiiggd adatok,

€) a nemzetbiztonsigi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgélatokrél sz6l6 1995. évi CXXV.
tdrvényben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kozvetlen elérés utjan az
dgazati iranyitassal Osszefliggd feladatok ellatisa, a miniszteri hatésagi jogkor gyakorlasa
céljabol a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulas hidnyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintette] — nem allapithat6 meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkez6 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrol az érintett, illetSleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) Az adatkezelést végzd hivatali munkatars a Tankeriileti Kozponton kiviili szervtél vagy
maganszemélytdl érkezd adattovabbitisra iranyulé megkeresés, vagy a kiilfoldre torténd
adattovabbitasra iranyulé megkeresés beérkezésérol haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzod
szervezeti egység felelos vezetojét.

6) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre all adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetdségét, szilkség esetén tovabbi tajékozodast végez, illetve
kikéri az adatvédelmi tisztviseld tanicsat. A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal
kapcsolatos tényeket, koriilményeket az adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentalni kell.

(7) Ha az adattovabbitast kovetden jut a Tankeriileti Kézpont, illetve a megbizasibdl vagy
rendelkezése alapj4n eljard adatfeldolgozé tudomasara, hogy az adattovabbitas tdrvényben, nemzetkdzi
szerzbdésben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatarozott feltételei nem teljesiiltek,
arrol a cimzettet halad¢ktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovébbitds jogszerfiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — irasban vagy elektronikus tton — az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérol.
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(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovabbitast — ha jogszabaly vagy egyeb az
adattovabbités teljesitésére vonatkozo eldirds nem rendelkezik masképp — az erre irdnyuld kérelem
beérkezését koveté 15 napon beliil teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglaldsanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitasarol, a térvényben
meghatérozott kotelezd adatszolgaltatisokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankeriileti Kézpont
igazgat6jahoz irasban benyujtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétodl szamitott 15 napon beliil hataroz
az adatok tovabbithatosagardl.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljaras nem vonatkozik a kdzérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitasokra. Ezen adatkorok tekintetében a Tankeriileti Kozpont
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének rendjér6l sz616 szabalyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitdsrol az adott szervezeti egység a jelen Szabédlyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast kételes vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartist az adatatvétel, illetve az adattovabbitas évét kovetd 10 évig
kell megérizni és a megdrzési ido lejarta utén selejtezni kell.

19. Adattovabbitas harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére

22.§ (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitisara
akkor keriilhet sor, ha

a) anemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b) anemzetkozi adattovabbitds az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

c) az Eurdpai Bizottsig megéallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszdg valamely
teriilete, vagy annak egy vagy t6bb meghatarozott 4gazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi
szervezet megfelel védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfeleld szintii védelme nem vélelmezhetd, nemzetkdzi adattovabbitas
az érintett kifejezett hozzajarulasanak hianydban kizarélag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy létfontossagl érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-allam vagy harmadik orszag kdzbiztonsagat koézvetleniil és stilyosan fenyegetd
veszély elharitasa érdekében sziikséges,

c) egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezel6 4ltal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony
és eredményes lefolytatisa érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozasaval, vagy

d) egyediiigyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek eldterjesztése, érvényesitese,
illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvet6 jogainak aranytalan
korlatozasaval.

(3) A személyes adatok megfeleld szinti védelmét — az ellenkezd bizonyitasdig — biztositotinak kell
tekinteni, ha

a) az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszag és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkozi szervezet kozott, amelynek
joghatosadga kiterjed a nemzetk6zi adattovabbitds cimzettjére az érintetteknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositdsara, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas filiggetlen ellenGrzésére vonatkozé garancidlis szabalyokat tartalmazd
nemzetkozi szerz6dés van hatalyban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatarozott jogi aktus hidnyaban vagy alkalmazédsanak felfliggesztése
esetén a nemzetkdzi adattovabbitist megel6zben az adatkezeldé a személyes adatok
tovabbitasanak valamennyi koriilményét megvizsgalta és megallapitotta, hogy a személyes
adatok megfelel6 szintli védelme tekintetében megfeleld garanciak allnak fenn.
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(4) Az EGT-4llamba irdnyulé adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfoldre irdnyulé adattovabbitissal, az
érintettek figyelmét erre a kérillményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

23.§ (1) Kizarélag automatizalt adatkezelésen — igy kiilonGsen profilalkotdson — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hatrdnyos vagy az érintettet jelentds mértékben érint6
jogkovetkezményekkel jaré dontés meghozataldra kizarolag akkor keriilhet sor, ha azt térvény vagy az
Eur6pai Unid kitelezd jogi aktusa kifejezetten lehetvé teszi €s

a) aznem sérti az egyenld banasmod kovetelmeényét,

b) a Tankeriileti Kozpont, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd
az

ba) érintettet — kérelmére — tajékoztatja a dontéshozatali mechanizmus soran alkalmazott
modszerr6l és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozremiiksdés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
valamint

c) arra — torvény vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusénak eltérd rendelkezése hianyaban —
nem kiilonleges adatok felhasznalasaval keriil sor.

21. Kozos adatkezelés

24.§ (1) Fszabalyként a Tankeriileti Kozpont felelds az éltala kezelt személyes adatok védelméért,
amennyiben az adatkezelés céljait és eszkozeit egy masik adatkezeldvel vagy adatkezelOkkel kbzosen
hatarozza meg, akkor k6zos adatkezeloknek mindsiilnek.

(2) A kozos adatkezeldk atlathaté modon, a kozottiik 1étrejott megallapodasban hatarozzék meg a
vonatkozd jogszabalyok szerinti kitelezettségek teljesitéséért fennallo, kiilondsen az érintett jogainak
gyakorlaséval és az adatkezelési tdjékoztatds rendelkezésre bocsatdsaval kapcsolatos feladataikkal
osszefiiggd feleldsségiik megoszlésat, kivéve azt az esetet amikor és amennyiben az adatkezelOkre
vonatkozé feleldsség megoszlasat a rajuk alkalmazandé unids vagy tagallami jog hatarozza meg. A
megallapodasban az érintettek szamdra kapcsolattartot lehet kijellni. Jogszabalyi rendelkezés is
meghatarozhatja az egyes adatkezelok kotelezettségeit egy kozds adatkezeléssel kapcsolatosan. Az
érintettek jogainak akadalytalan biztositasa érdekében, az érintettek jogaikat barmelyik adatkezelovel
szemben gyakorolhatjék.

22. Adatfeldolgozo igénybevétele

25.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti K6zpont nevében mas végzi, a Tankerileti Kézpont
kizarolag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki vagy amely megfelelé garancidkat nydjt az
adatkezelési kovetelményeknek valé megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kételezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon térvények keretei kozott a Tankertileti
Kozpont hatarozza meg. A Tankeriileti Kozpont altal adott utasitisok jogszerliségéért a Tankeriileti
Koézpont felel.

(3) Az adatfeldolgozé6 a Tankeriileti Kozpont elézetesen irdsban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az altaldnos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozé eldzetesen tajékoztatni koteles a Tankeriileti Kzpontot minden olyan tervezett
valtozasrél, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
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lehetdséget arra, hogy ezekkel a valtoztatdasokkal szemben a Tankeriileti K6zpont sziikség szerint
kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizarolag a Tankeriileti Kozpont utasitdsanak
megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre 8t uniés vagy tagallami jog kotelezi. Az
adatfeldolgoz6 adatkezelést érintd érdemi ddntést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizarélag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az.adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és megOrizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerzédést irasba kell foglalni, amely szerzédés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, idétartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusét, az
érintettek kategoriait, valamint az adatkezel$ és az adatfeldolgozd koételezettségeit és jogait, igy
legalabb, hogy az adatfeldolgozé

a) a személyes adatokat kizarolag a Tankeriileti Kozpont irasbeli utasitdsai alapjan kezeli, kivéve
jogszabalyban eldirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabalyon alapul6 megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak,

c) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja,

d) a Tankeriileti Kézpont elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozét nem vehet igénybe,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti Kézpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek megvélaszoldsa
tekintetében,

f) segiti a Tankeriileti K6zpontot az adatkezelés biztonsaga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatasvizsgalat és az eldzetes konzultacié teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgaltatds nyidjtasanak befejezését kovetben a Tankeriileti Kézpont déntése
alapjan minden személyes adatot tr6l vagy visszajuttat a Tankertileti Kdzpontnak és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik,

h) a Tankeriileti Koézpont rendelkezésére bocsdt minden olyan informéaciét, amely az
adatfeldolgozé igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz
sziikséges, tovabba amely lehet6vé teszi és elbsegiti a Tankeriileti K6zpont vagy az altala
megbizott mas ellendr utjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgélatokat is. Ezen
informacidknak a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsatdsanak teljesitése eldtt az
adatfeldolgozénak haladéktalanul t4jékoztatnia kell a Tankeriileti K6zpontot, ha ugy véli, hogy
annak valamely utasitasa adatvédelmi jogszabalyt sért,

i) az adatkezelést érintd érdemi d6ntést nem hozhat, a tudomaséra jutott személyes adatokat
kizarélag a Tankeriileti Ko6zpont rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat a Tankeriileti Kozpont
rendelkezései szerint koteles tarolni és megorizni.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes
adatokat felhasznalé lizleti tevékenységben érdekelt.

(7) Ha az adatfeldolgoz6 a vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket sértve maga hatirozza meg az
adatkezelés céljait és eszkdzeit, akkor 6t az adott adatkezelés tekintetében adatkezelének kell tekinteni.
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V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabalyok

26.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont, vagy a Tankeriileti K6zpont rendelkezése, megbizdsa esetén
tevékenységi korében az adatfeldolgozd a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsdganak
biztositasa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazod6 miiszaki és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovabba jelen
Szabélyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek,
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsdgot garantalja.

(2) A Tankeriileti Kzpont a sajat jogosultsagi szintjén az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi
kiilonsen a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatas, nyilvanossagra hozés, torlés, megsemmisités
valamint megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tankeriileti K6zpont a sajat jogosultsdgi szintjén a kezelt személyes adatokat megfeleld
szervezési és miiszaki (informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznélas
ellen. Az adatbiztonsag keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a
megfelelé szintli hozzaférési jogosultsdggal rendelkezd személyek iizemeltethetik. A Tankeriileti
Kézpont gondoskodik arrél, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil
sziikséges jogosultsaggal rendelkezzenek. A Tankeriileti K6zpont hozzéférési jogosultsagot kizarolag
olyan személy részére engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozésa a munkakdri feladata. A
hozzaférési jogosultsigokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti K&zpont meghatérozott
rendszerességgel ellendrzi.

(4) A Kkiilonbozé nyilvantartisokban elektronikusan kezelt adatilloméanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartisokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt térvény lehetdvé teszi — kdzvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhaték és az érintetthez rendelhetok.

(5) A Tankeriileti K&zpontnak és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsigét szolgalo intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldés koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelonek.

(6) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok, illetve adathordozok védelme
a sériilés, rongalodas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(7) A Tankeriileti Kézpontban az informatikai rendszerekre vonatkozd, tovabba az adatbiztonsagi
szabalyokat a Tankeriileti Kozpont mindenkor hatdlyos informatikai rendszerek biztonsagos
felhasznalasarol sz616 szabalyzata tartalmazza.

27.§ A nem elektronikus kezelésli személyes adatok biztonsiga érdekében az aldbbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tiz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes tigyintézok
férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell
Srizni,

c¢) archivalas: a kozszolgilati adatvédelmi szabélyzatban hivatkozott adatkezelési eljardsok
iratainak archivalasat a Tankeriileti K6zpont iratkezelési szabalyzatanak megfelelden kell
elvégezni.

24. Ellenorzés
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28. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirasok és belsd szabélyozd eszk6zok
elbirasainak megtartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kotelesek ellendrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tol és az informacidbiztonsagi feleldstol.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal Osszefliggd ellendrzések soran az adatvédelmi tisztviseld és az informécidbiztonsagi
felelos kotelesek egyiittmiikdni.

(3) Az adatvédelmi tisztvisels az adatkezelés rendjének megtartdsara irdnyuld ellendrzési
tevékenysége soran jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsd szabélyozd eszkozoket,
dokumentumokat, jegyzékényveket és nyilvantartasokat attekinteni.

(4) Ha a kételezd adatkezelés idotartaméat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat torvény
vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az adott adatkezelést végz6 szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente, tovdbba nagyobb véltozas esetén
feliilvizsgalja, hogy az &ltala, illetve a Tankeriileti K6zpont megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz
sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét irasban kell dokumentalni ¢s a
dokumentéciot a feliilvizsgalat elvégzését kbvet tiz évig meg kell 6rizni. A feliilvizsgalati eljarasba az
adatvédelmi tisztvisel6t és az informéacidbiztonsagi felel6st be kell vonni és résziikre a feliilvizsgalatot
tartalmaz6 dokumentumot meg kell kiildeni.

VL FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

29.§ (1) A biztonsagot érint6 §sszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens) bekovetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell a Tankeriileti Kdzpont igazgat6jat, az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint az informacidbiztonsagi
felelost, megjelolve az incidens valamennyi ismert részletét.

(2) A Tankeriileti K6zpont igazgatoja, az adatvédelmi tisztvisel6, az informacidbiztonsagi felelds és
sziikség esetén az incidenssel érintett szervezeti egység vezetbjével egyiitt megallapitjak az adatvédelmi
incidens bekdvetkeztét, vizsgilatot folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az
incidens kockézattal jar-e a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3) Ha megallapitasra keriil, hogy az incidens kockézattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, gy a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésébb az adatvédelmi incidens tudomasara jutasatdl szamitott 72 6ran beliil
az incidenst bejelenti a Hat6signak, a Hatésdg hivatalos oldaldn talalhaté Adatvédelmi
Incidensbejelenté Rendszer hasznalataval.

(4) A természetes személyek jogait és szabadsagait érintd — valtozd valdszintiségii és sulyossagi —
kockézatok szarmazhatnak a személyes adatok kezelésébol, amelyek adatvédelmi incidens
bekdvetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kdrokhoz vezethetnek, igy kiiléndsen:

a) ha az adatkezelésb6l hétranyos megkiilonboztetés, személyazonossag-lopds vagy
személyazonossaggal valé visszaélés, pénziigyi veszteség, a jo himév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
alnevesités engedély nélkiil t6rténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasagi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajat
személyes adataik felett,

¢) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szdrmazasra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésre vagy szakszervezeti tagsagra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexuélis
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életre, biintetdjogi feleldsség megallapitasara, illetve bilincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolodo biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzdk értékelésére, igy kiildndsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
jellemzok, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferencidk vagy érdeklddési korok,
megbizhat6sag vagy viselkedés, tartézkodasi hely vagy mozgas elemzésére vagy el6rejelzésére
keriil sor személyes profil létrehozasa vagy felhasznalasa céljabol,

e) ha kiszolgaltatott személyek — kiilondsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) ha az adatkezelés nagy mennyiségii személyes adat alapjan zajlik, és nagyszamu érintettre terjed
ki.

(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat soran megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valosziniisithetéen nem jar kockézattal az egyének jogaira és szabadségara nézve,
az adatvédelmi incidens hatdsagi bejelentése mellézendo.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat sordan megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legaldbb a (9) bekezdés b)-d) pontokban
meghatarozott tartalommal.

(7) Az érintettet nem kell a (6) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezé feltételek
barmelyike teljestil:

a) a Tankeriileti Kozpont megfelelé miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztdk, kiilonésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi incidensrdl valé tudomaésszerzést kdvetden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadségaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockézat a tovabbiakban valdszintisithetéen nem val6sul meg,

c) a tajékoztatds aranytalan er6feszitést tenne szilkségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonl6 intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonl6an hatékony tajékoztatasat.

(8) Ha a Tankeriileti Kézpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar
el, az incidensrél valé tudomdsszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezelnek. A kockdzatok felmérése az adatkezeld feladata és felelossége.

(9) A Hatdsagnak valé bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzdvetdleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait €s

hozzavetdleges szamat,
b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisitheté kovetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti Kozpont &ltal az adatvédelmi incidens orvoslasira tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol eredd esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informdaciokat
egyidejlileg kozolni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késSbb részletekben is kozolhetok a

Hat6saggal.
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(11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztvisel és informacidbiztonsagi felelés szakmai
tamogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitdsarol, a biztonsagos €s jogszerd
adatkezelés helyreallitasarol.

(12) Az adatvédelmi tisztvisel6 az informaciobiztonsagi felelssel egyiittmiikddve elektronikusan
nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodd tényeket,
annak hat4sait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (3. szdamit melléklet).

(13) Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidensek intézésében segitséget nydjt az
intézmények szamara. Ennek keretében — az intézmény vezetdje altali tdjékoztatast kdvetden — szakmai
tanécsadas tjan tAmogatja az intézményt az incidens bekovetkezésének megallapitdsaban, a sziikséges
intézkedések megtételében és a HatOsaggal torténd kapesolattartasban. Az intézménynél bekvetkezett
adatvédelmi incidenst — amennyiben megallapitasra keriil, hogy az incidens kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve — az adatvédelmi tisztviseld jelenti be a Hatosag részére.

30.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgéri jogi és biintetdjogi
feleldsséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a
jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti K&zpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiilondsen, ha

a) a feladatai teljesitése sordn jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szdmara atadja, vagy hozzaférhetévé teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszerlien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozoi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti Kozpont
mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetévé teszi.

(3) A Szabalyzat elbirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsdgainak visszavondséardl a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a felel6sségre vonasi
tigyének lezarasdig a Tankeriileti Kozpont szdmara adatkezeléssel, adatfeldolgozdssal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.

26. Kartérités, sérelemdij

31.§ (1) Ha a Tankeriileti K6zpont, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozo a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kételez6
jogi aktusdban meghatarozott eléirasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kdteles azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az
Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatéarozott elbirdsok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti Kzponttol, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozotol
sérelemdijat kévetelhet.

(2) Az adatkezelésben érintett valamennyi adatkezel6 felelésséggel tartozik minden olyan karért,
amelyet az az eldirasokat megsértd adatkezelés okozott. Ha tobb adatkezeld vagy t6bb adatfeldolgozo
vagy mind a Tankeriileti K&zpont, mind az adatfeldolgozé érintett ugyanabban az adatkezelésben, az
okozott karért egyetemlegesen felelnek.

(3) Az adatfeldolgozé csak abban az esetben tartozik felelésséggel az adatkezelés édltal okozott
karokért, ha nem tartotta be a GDPR-ban meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozdkat terhel6
kotelezettségeket, vagy ha a Tankeriileti Kézpont jogszerii utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy
azokkal ellentétesen jart el.

“4) A Tankeriileti Kdzpont altal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6é adatfeldolgozo
mentesiil az okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alol, ha
bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési miveletek soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kitelezd jogi aktusdban meghatérozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Kozpont jogszerli utasitasainak
betartasaval jart el.
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) Nem kell megtériteni a kart és nem kdvetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kir a
karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet
szenvedd személy szandékos vagy stilyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

(6) A kértérités és sérelemdij iranti kovetelések kivizsgaldsat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetdjével kdzosen folytatja le.

VIL. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

32.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen Szabélyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti a Dunakeszi Tankeriileti K6zpont
3/2022. (V. 02.) szamu Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata.
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2. szamu melléklet

Adatfeldolgozéi nyilvintartas?

1. | adatfeldolgozé megnevezése,

képviseldje:

2. cime:

3. telefonszama:

4. kapcsolattartdja: (adatvédelmi tisziviseldje)

5. (adatfeldolgozo6i) szerzodés
iktatészama:

6. az adatkezelési
tevékenységek kategoriai:

7. adatkezeld kifejezett
utasitdsara torténd
nemzetk6zi adattovabbitas
esetén a nemzetk6zi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszdg vagy nemzetkozi
szervezet megjeldlése:

8. milszaki és  szervezési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa:

2 A nyilvantartast elektronikusan sziikséges vezetni.

30



A Dunakeszi Tankeriileti Kézpont 17/2026. (IIL. 02.) szamu Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

3. szamu melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvintartds®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomdsszerzésének idépontja:

A NAITH felé térténd bejelentés
idépontja, vagy annak a jelzése, hogy
nem volt sziikség a Hatosag fel¢
bejelentent:

A biztonsagot érintd esemény
koriilményeinek leirasa, a
kapcsolodo dokumentumok
meghatarozasa:

Az incidens bekovetkezésének
meghatarozott vagy vélelmezett
idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege: adathalaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszkdzon)

eszkOz elvesztése vagy ellopasa

informatikai rendszer feltérése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitdsa

papir alapu dokumentum elvesztése, ellopésa, vagy olyan
helyen hagyésa, amely nem mindsiil biztonsagosnak
papir alapu dokumentum nem megfelelé6 médon torténd
megsemmisitése

rosszindulata szamitégépes programok pl.
zsaroléprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szdbeli kzlése
személyes adatok nagy nyilvanossag eldtti jogellenes
kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténd elkiildése
egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka: kiilsé, rosszhiszeml cselekmény

kiils6, rosszhiszemiinek nem minésiilé cselekmény
szervezeten beliili, rosszhiszemii cselekmény
szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiild

cselekmény

egyéb, mégpedig:
Az incidenssel érintett személyes (Személyazonossdaghoz kapesol6do adatok, személyi szam,
adatok kore: elérhetdségi adarok, azonosito adatok, gazdasagi, pénziigyi

adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmanyok,
helymeghatdrozo adatok stb.)

3 A nyilvantariést elektronikusan sziikséges vezetni.
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| Az incidens érintett-e kiilonleges
személyes adatokat, és ha igen, ezek
kére:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozo adatok,
politikai véleményre vonatkozé adatok, valldsos vagy mds
vilagnézeti meggydzédésre vonatkozo adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozo adaiok, szexudlis
életre vonatkozo adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek
kére/csoportja:

(Alkalmazottak, felhaszndlok, tanuldk, tandrok, sziildk,
iigyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskoriak stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jeldlése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatarozott szdma:

Az incidens valésziniisithetd hatasai
az érintettekre:

(érintett jogainak korldtozdsa, hdtranyos megkiilonboztetés
JO hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartasi
kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személyazonossag-lopds,
személyazonossaggal valo visszaélés, személyes adatok
Sfeletti rendelkezés elvesziése stb.)

A val6szintisithetd kévetkezmények
stilyossaga:

elhanyagolhat6
korlatozott
jelentds
maximalis

Az incidens soran:

sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre allas
egyik sem sériilt

Az incidens elharitasra tett
intézkedések, ideértve a hatsagi
vagy fegyelmi eljarast,
kovetkezményt, ennek adatai:

Az érintettek tijékoztatasa:

megtdrtént
nem tortént meg
az adatkezel6 mentesiilt a tdjékoztatasi kitelezettség alol
nem volt sziikség a tijékoztatasra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elharitasanak vagy
megsziinésének idépontja, vagy ha
még tovébbra is fennall, akkor ennek
jelzése:
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