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A Matészalkai Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatinak 5. § (2) bekezdés g)
pontjdban biztositott jogkérémben eljarva a Matészalkai Tankeriileti Kdzpont (a tovébbiakban:
Tankeriileti Kozpont) a belsé és kiilso ellendrzéseihez kapcsolodé intézkedések nyilvantartasanak
rendjérdl szol6 szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat) az alabbiak szerint allapitom meg:

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy

a) a Tankeriileti Kdzpont bels6 és kiilsé ellendrzéseihez kapcsolddé intézkedések statusza €s
teljesiilése nyomon kovethetd, ellendrizhetd legyen, tovabba, hogy az intézkedések
nyilvantartasa hiteles bazisat képezze az ellendrzésekkel sszefliggd adatszolgaltatdsoknak
és a tovabbi-, illetve utdellendrzéseknek,

b) hozzajaruljon a Tankeriileti K6zpont belsd kontrollrendszere, illetve az annak keretében
kialakitand6 informacios és kommunikacios, valamint nyomon kovetési rendszer megfeleld
miikodtetéséhez, fejlesztéséhez.

2. Szabilyzat hatdlya

2.§ A Szabalyzat hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kdzpontra, annak feladat ellatasi helyeire (a
tovabbiakban egyiitt: szervezeti egység), valamint a Tankerileti Kozpont kiilsé és bels6 ellendrzési
eljaraséban érintett valamennyi foglalkoztatottjara.

3. A Szabalyzat jogi hattere és kapcsolédé belsé iranyitasi eszk6zok

3.8 A Szabalyzat jogi alapjat az aldbbi jogszabalyok és belsd iranyitasi eszkdzok képezik:
a) az allamhéztartasrol szol6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Ant.),

b) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

¢) a Tankeriileti Kdzpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,

d) a Tankeriileti Kézpont Bels6 Ellenérzési Kézikonyve.

4. Ertelmez6 rendelkezések

4.§ (1) A Szabalyzat alkalmazasaban:

1. Belsé ellendrzés: az Aht. 70. § (4) bekezdésében foglalt feltételeknek megfeleld személy
altal, a Bkr. belsé ellenérzésre vonatkozé rendelkezései szerint végzett ellendrzés.

5. Kiilsd ellendrzés: a Bkr. 13. § (1) bekezdésében foglalt szervek (az Eurdpai Szamvevoszek,
az Eurdpai Bizottsdg, az Allami Szamvevdszék, a Kormanyzati Ellendérzési Hivatal, az
Eur6pai Tamogatasokat Auditalo Foigazgatosag, a Magyar Allamkincstar) a Klebelsberg
Kozpont, mint kdzépirdnyitoi hataskorrel rendelkez6 szerv, illetve a felsorolt szervezetek
megbizottjai altal végzett ellendrzés.

3. Lezdrt ellendrzési jelentés: a belsd ellendrzési vezetd altal elkeszitett, az ellendrzstt
szervezettel egyeztetett, az elfogadott észrevételek dtvezetésével véglegesitésre keriilt €s
alairt ellendrzési jelentés.

4.  Intézkedési terv: az ellenbrzési javaslatok alapjan az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti
egység altal készitett intézkedések végrehajtisanak iitemezése, a végrehajtasaért felelds
személyek és a vonatkozo hatariddk megjeldlésével.
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I1. FEJEZET
AZ ELLENORZESEKHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERVEK NYILVANTARTASA

5. Az ellenérzitt, javaslattal érintett szervezeti egység nyilvantartiassal Gsszefiiggé altalinos
feladatai

5.8 Az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezet6jének feladatai:

a) a Bkr.-ben meghatarozott rend szerint az intézkedési tervek elkészitése és az abban foglalt
feladatok végrehajtasa, tovabba a végrehajtasrdl torténd beszamold készitése,

b) a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet erintd belsd és kiilsé ellendrzésekhez kapcsolédo
intézkedések nyilvantartdsdnak szervezeti egységen, Tankeriileti Koézponton beliili
kialakitasa,

¢) a vezetése alatt alld szervezeti egységet érintd belsd és kiilsé ellendrzésekhez kapcsolodo
nyilvantartasokért felelos ligyintéz6(k) kijelélése,

d) a vezetése alatt all6 szervezeti egységet érintd intézkedési tervek végrehajtasanak
figyelemmel kisérése,

e) a vezetése alatt allo szervezeti egységet érint6 belsé ellenérzésekhez kapcsolodo intézkedési
tervek megvaldsulasarol adatot szolgaltat a belsé ellendrzési vezeto részére,

f) a vezetése alatt all6 szervezeti egységet érintd kiils6 ellenérzésekhez kapcsolodéd intézkedési
tervek megvaldsulasarol adatot szolgaltat a belsé ellendrzési vezetd részére.

6.§ A nyilvantartasért felelds tigyintézo feladatai:

a) az ellenérzott, javaslattal érintett szervezeti egységet érintd ellendrzésekhez kapcsolodod
intézkedések nyilvantartasanak vezetése, azok aktualizalasa,

b) az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egységet érintd intézkedési tervek
végrehajtasanak figyelemmel kisérésével kapcsolatosan a Tankerlileti K&zpont igazgatdja
altal meghatarozott feladatok ellatasa,

c) az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egységet érintd intézkedési tervek
végrehajtasaval kapesolatos adatszolgaltatasok teljesitése.

6. A belsé ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasara vonatkozo6 szabalyok

7.8 (1) A belso ellendrzési vezetd az 1. melléklet szerinti tablazatnak megfelelden, éves bontasban
az ¢év soran folyamatos nyilvantartast vezet a lezart belsé ellendrzési jelentésekben tett
megallapitasokrol, javaslatokrol, intézkedési tervekrdl és azok végrehajtasarol.

(2) Az 1. melléklet szerinti nyilvantartasban a targyévben jovahagyott intézkedési tervek alapjan az
ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység altal végrehajtott intézkedések leirdsat és a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek
oka lehet pl. targyéven tali hatarid6 kitlizése vagy atiitemezésre keriild feladat — a kovetkezd évi
nyilvantartasban is szerepeltetni kell.

(3) Az ellendrzitt, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje a belsd ellendrzésekkel
kapcsolatosan végrehajtott és végre nem hajtott intézkedésekrdl sz6ld beszamolot megkiildi a belsd
ellendrzési vezetd részére, aki javaslataval egyiitt tovabbitja a Tankerdileti K6zpont igazgatoja részére. A
beszamolo megkiildésének hatarideje az intézkedési tervben vallalt hataridot kovetd 8. nap. Az
intézkedések nyilvantartasa az ellendrzott szervezeti egységnek is feladata a megtett intézkedések
nyomon kdvetése céljabol.
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7. A Kiilsé ellenérzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvintartisira vonatkozé szabalyok

8.§ (1) A belsd ellenérzési vezetd a 2. melléklet szerinti tablazatnak megfeleléen, éves bontasban az
év soran folyamatos nyilvantartdst vezet a kiilsd ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokrdl,
javaslatokrol, intézkedési tervekrdl €s azok végrehajtasarol.

(2) A 2. melléklet szerinti nyilvantartdsban a targyévben jovahagyott intézkedési tervek alapjan az
ellen6rzott, javaslattal érintett szervezeti egység altal végrehajtott intézkedések leirdsat €s a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek
oka lehet pl. targyéven tuli hataridé kitiizése vagy atiitemezésre keriilé feladat — a kovetkezd évi
nyilvantartasban is szerepeltetni kell.

9.§ Az ellenérzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje a kiilsd ellendrzésekkel
kapcsolatosan elkészitett intézkedési tervet az Ellenérz6 Szervezet részére torténd megkiildéssel
egyidejiileg a belsé ellendrzési vezetd részére is megkiildi. A végrehajtott és végre nem hajtott
intézkedésekr6l sz0l6 beszamolot megkiildi a belsd ellenérzési vezetd részére. A beszamolo
megkiildésének hatdrideje az intézkedési tervben vallalt utolsé hataridét kévetd 8. nap.

10. § A belsd ellendrzési vezetd a Tankeriileti Kozpont igazgatéjanak jovahagyéasaval a kiilso
ellendrzésekkel kapcsolatosan elkészitett intézkedési tervet a Klebelsberg Kozpont Bels6 Ellenorzési
Féosztalya részére megkiildi, a Klebelsberg Kozpont Belsé Ellen6rzési Féosztalya altal megadott

hatariddig, de legkésdbb januar 15. napjaig.
8. Az elvégzett belsé ellenérzésekrél vezetett nyilvantartas szabalyai

11.§ A belsé ellendrzési vezetd a 3. szami mellékletben szerepld tablazatnak megfeleléen koteles
nyilvantartast vezetni az elvégzett bels6 ellendrzésekrdl és gondoskodni az ellendrzési dokumentumok

megbrzésérol.
II1. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

12.§ (1) Jelen szabalyzat a kihirdetését kdvetd napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell.
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Megjegyzések:

Az éves bontasban vezetett nyilvantartasban fokozottan ligyelni kell a targyévben december 31-ig végre nem hajtott intézke:
Amennyiben egy javaslat tobb szervezeti egységet érint, mas-mas felelGssel, akkor kiilon-kiilon intézkedésként sziikséges fe
A 4. oszlopban azokat a megallapitasokat kell feltiintetni, amelyek intézkedést vonnak maguk utan.

A 9. oszlopban az intézkedés felel6sének beosztasat és a szervezeti egységet kell befrni.

A 10. oszlopban az intézkedési tervben szerepl6, az intézkedés végrehajtasara vonatkozo hataridét kell szerepeltetni. Toreke
A 11. oszlopban a modositott hatarid6t és/vagy feladatot kell megjeloini, attol fiigg6en, hogy mire vonatkozott a médositas,
A 12. oszlopban, ha az intézkedés végrehajtisa megtortént, a ddtumot, ha nem tortént meg akkor ,NEM”-et kell beirni.

A 15. oszlopban az intézkedés nem teljesiilése kapcsan tett lépéseket kell rogziteni pl. feleldsségre vonas; 1j felelds kijelolés
A 16. oszlopban van lehetdség egyéb, az intézkedéssel kapcsolatos bejegyzésekre. Itt érdemes feltiintetni példaul az éves bo

Matészalka, 2018.02.12.
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Nagy Laszlo Barna

belsd ellendrzési vezetd
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