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A Vici Tankertileti Kozpont (tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) és az 4ltala fenntartott s miikodtetett
6nallo jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységként miikodd kdznevelési intézményeinek
(tovébbiakban egyiitt: Tankeriileti Kozpont és intézményei) kikiildetési rendjét a kormanyzati
igazgatasrol sz6l6 2018.évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.),a kézalkalmazottak jogallasarél
sz0lo 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt.), a személyi jovedelemadord] szolod 1995. évi
CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.), a tartds kiilszolgdlatrdl és az ideiglenes kiilfsldi
kikiildetésrol sz616 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet, a kiilf5ldi kikiildetéshez kapcsolédé elismert
koltségekrdl szold 285/2011. (XIL. 22.) Korm. rendelet, és a belfoldi hivatalos kikilldetést teljesitd

rrrrrr

Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzatinak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott
Jogkoromben eljarva — a kdvetkezok szerint hatarozom meg.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A kikiildetési szabalyzat célja, hatalya

1.§ (1) Jelen szabalyzat (a tovdbbiakban: Szabalyzat) szervezeti és személyi hatdlya kiterjed:

A Szabélyzat személyi hatilya kiterjed a Tankeriileti K&zpont valamennyi szervezeti
egységére, a Tankerilleti Kézpont valamennyi kormanytisztviselSjére, munkavallal6jara,
valamint a Tankeriileti Kozponttal egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban &llé
személyekre, Tankeriileti Kozpont altal fenntartott koznevelési intézmények valamennyi
kozalkalmazottjara, munkavallaléjara, valamint az egyéb munkavégzésre iranyuld
Jjogviszonyban 4116 személyekre (a tovabbiakban: egyiittesen: foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
a) a kikiildetés elrendelésére,
b) a napi dijak megallapitisara,

c) akikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszdmolasara, a kiilfoldi utakrol sz616 ati jelentések
elkészitésére,

d) a kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitésére, a szallasdij elszamolasara,
e) azlizemanyag elszamolas szabalyaira.
2. A Szabalyzatra vonatkoz6 jogszabalyi el6irasok

2.§ A Szabalyzat alkalmazisa sordn figyelemmel kell lenni kiilondsen az alabbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) akormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény,

b) akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény,

c) a Munka Torvénykonyveérol szolo 2012. évi I. torvény,

d) aszemélyi jovedelemaddrdl szolo 1995. évi CXVIL. torvény,

e) a tartos kiilszolgalatrol €s az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrél szolo 172/2012. (VII. 26.)
Korm. rendelet,

f) akiilfsldi kikiildetéshez kapesolodo elismert koltségekrol sz616 285/2011. (XI1. 22.) Korm.
rendelet,

g) akdziti gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek lizemanyag-
€s kenOanyag-fogyasztdsanak igazolas nélkiil elszamolhatd mértékérdl szolo 60/1992. (IV.
1.) Korm. rendelet,
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h)

i)

a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitd munkavallaléd koltségtéritésérdl szoldé 437/2015.
(XII. 28.) Korm. rendelet,

a munkdba jardssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szold 39/2010. (II. 26.) Korm.
rendelet.

3. Ertelmezé rendelkezések:

3.§ A Szabéalyzat értelmében

a)

hivatali, sizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd

b)

e)

tevékenységével dsszefiiggd feladat ellatisa érdekében sziikséges utazds — a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével —, ideértve kiilonssen
a kikiildetés vagy a munkaszerz6déstdl eltérd foglalkoztatis keretében mas munkaltaténal
torténd munkavégzés miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan utazast, amelyre
vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, Wti cél,
tartozkodasi ido, a tényleges szakmai és szabadiddprogram ardnya stb.) valés tartalma
alapjan, akar kozvetve is megallapithat6, hogy az utazas csak latszolagosan hivatali, iizleti
utazés (a lakohelytdl valo tavollét). A Tankeriileti Kézpont és intézményei vonatkozasaban
hivatali utazdsnak mindsiil kiiléndsen:

aa) ha a Tankeriileti K6zpont és intézményei alaptevékenységével kapcsolatos,

ab) ha arra hazai, nemzetkozi, illetve intézménykozi egyiittmikddési megéllapodason
alapulé cserekapcsolat keretében keriil sor,

ac) a bel, illetve kiilfoldi konferencian, kiallitison valo részvétel,
ad) a bel-, illetve kiilfoldi tanulmanyut,
ae) a pdlyazat tjan elnyert szakmai-tovabbképzési 6sztondij.

kikiildetés: a munkaltato éltal elrendelt, a munkaltato tevékenységével dsszefliggd feladat
ellatasa ¢érdekében sziikséges utazas, igy kiilondsen a munkaszerzodéstsl eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerzddéstdl eltéré helyen torténd munkavégzés; ide nem
értve a lakohelyrdl, tartézkodasi helyrél a munkahelyre torténd oda- és visszautazist. E
rendelkezés alkalmazésaban munkahelynek mindsiil a munkaltaténak az a telephelye, ahol a
munkavallalé a munkajat szokas szerint végzi, ilyen telephely hianyaban vagy t&bb ilyen
telephely esetén a munkaltato székhelye mindsiil munkahelynek.

kulfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével 6sszefliggd feladat ellatdsa érdekében a Magyarorszag
teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovabba az el6zdekkel kapcsolatos
kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiildndsen a kiilszolgalatot és az azzal 6sszefliggd utazast.

kiilszolgdlat: a munkaltaté altal elrendelt, kiilf61d6n torténd munkavégzés.

koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitdsanal nem kell figyelembe
venni), amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerzé tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, iizleti utazdssal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) &sszefiliggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégitd dolog, szolgaltatis megszerzését szolgald
kiadas, Kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabéalyban
meghatarozott kdltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.



A Vaci Tankeriileti Kézpont XX/2022. (1.24.) szabdalyzata A Vici Tankertileti Kézpont Kikiildetési szabalyzata

IL. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE
4. A belfoldi kikiildetés elrendelése
4.8 (1) Belf6ldi kikiildetést hivatalos célbol, az utazis eldtt a ,,Kikiildetési rendelvény” elnevezésii
nyomtatvany alkalmazasaval kell elrendelni (kiilén nyomtatvany).

(2) A belfoldi kikiildetés elrendelésére a kdzvetlen munkahelyi vezetd jogosult.

(3) A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kidllitani. A kikiildetési rendelvény eredeti
példanya a munkaltatondl marad, mésolatit pedig a dolgozdé a bizonylatmegbrzésre vonatkozé
rendelkezések betartasaval koteles meg6rizni az eléviilési id6 lejartaig.

(4) A belfoldi hivatalos kikiildetés soran a célallomas elérése a kikiildetést elrendelé dontése alapjan
torténhet:

a) vastt,

b) tavolsagi autobusz,

c) helyi kozosségi kozlekedés,
¢) hivatali személygépkocsi,

d) a kikiildott vagy hazastirsa tulajdondban levo - ideértve a magénszemély altal zart végii
lizingbe vett jarmiivet is - személygépkocsi (a tovabbiakban: sajat tulajdont személygépkocsi),

e) menetrend szerint kdzleked6 belfoldi hajdjarat igénybevételével.

(5) A munkaltatd a Szabalyzat hatalya ala tartozé személy részére — hivatalos kikiildetés esetén — II.
osztalyl vonat, autobusz hasznalatat engedélyezi, amely esetekben szamlaval, a napijeggyel és
esetlegesen a helyjeggyel koteles a munkavallald elszamolni.

(6) A menetjegyekrdl kiallitott szamla a munkaltato nevére kell, hogy szdljon.
5. A belfoldi kikiildetés elszamolasanak modja

5.§ (1) Akikildotta munkavégzése soran, koltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a tevékenységével
osszefliggésben kiadasai meriilnek fel. A koltségtérités fogalmat a 3. § ¢) pontja tartalmazza.
(2) A belfsldi kikiildetés soran felmeriilé kiaddsokra az alabbi koltségtéritések folyosithatoak:

a) belfoldi napidij,

b) szallaskoltség,

c) utazasi koltségtérités,

d) egyéb koltségtérités.
A belfoldi napidij elszdamoldsa

Napidij elszdmoldsa a Munka térvénykonyve és a Kozalkalmazotti térvény hatdlya ald tartozd
dolgozok esetében

6.8 (1) A kikiildetésben levé munkavallalonak, kozalkalmazottnak tobbletkoltségei fedezetére a
kikiildetés tartamara koltségtérités (a tovabbiakban: napidij) jar.

(2)  Atalanyként a foglalkoztatottat legaldbb napi 6tszaz forint napidij illeti meg.

(3) Nem szamolhato el napidij:

a) haatavollét idotartama a 6 Orat nem éri el,
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b) ha a foglalkoztatott élelmezése a kikiildetés helyén keriil biztositisra.
Napidij elszamoldsa a kormdnyzati igazgatdsrol szolo torvény hatdlya ald tartozd dolgozok esetében

7.§ (1) Akikiildetésben levd dolgozénak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségeinek fedezetére
a kikiildetés tartamara €lelmezési koltségtérités jar.

(2) A napidij mértéke a koltségvetési torvényben a kozszolgalati tisztviselkrol szolé torvény
tekintetében meghatarozott illetményalap egy munkanapra eso dsszegének 25%-a. A napidij atalanyként
is elszamolhato, ha a kormdnytisztvisel6 havonta, rendszeresen kikiildetésben végez munkat. Az
ataldnyt a napidij és a havi atlagban kikiildetésben tolt6tt naptéri napok figyelembevételével kell
meghatérozni.

(3) A napidij kiszdmitds4nal havonta huszonegy munkanapot lehet figyelembe venni, és annak
Osszegét tiz forintra felkerekitve kell megéllapitani. Nem szamolhaté el napidij, ha a kikiildetésben
toltott id6 a négy Orat nem éri el. A napidij fele szamolhatd el, ha a kikiildetésben tsltétt id6 a nyolc érat
nem éri el.

(4) A belfoldi napidij 6sszege az Szja tv. szerint adokdteles bevételnek szdmit.
Szdllasdij elszamoldsa

8.§ (1) A szallasdij elszamol4sa a szolgéltatast tartalmaz6 szamla alapjan torténhet. Amennyiben a
szallodakoltség a kotelez reggeli arat tartalmazza, a napidij 6sszegét 20%-kal cstkkenteni kell.
(2) A Tankeriileti Kézpontnal a szallaskoltség harom vagy négycsillagos csillagos panzidban vagy
szallodaban szamolhato el.

Utazasi kiltségtérités elszamoldsa
9.§ (1) Akikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, busz — elézetes engedély alapjan — sajat
személygépkocsi hasznalat esetén.

(2) Az orszagos kozforgalmi vasutak, autébuszjaratok vonalain, a II. osztalyG menetjegy 4rat tériti
meg a Tankeriileti K6zpont, a munkaltato nevére és cimére kiallitott szamla ellenében.

10.§ (1) A Tankeriileti Kézpont igazgatoja a foglalkoztatott részére — hivatalos kikiildetés esetén —
sajat gépjarmi hasznalatat engedélyezheti.

(2) A sajat tulajdond gépjarmii hivatali célii hasznalatira vonatkoz6 szabalyokat részletesen a
Tankeriileti Kézpont Hivatali és sajat gépjarmiivek hivatali céli igénybevételének és hasznalatanak
rendjér6l szolé szabalyzata tartalmazza, amelyben meghatarozott nyomtatvinyon kérelmezi
foglalkoztatott a gépjarmi hivatali célil hasznalatat.

(3) A sajat tulajdon( gépjarmii haszndlatakor a koltségtérités Gsszege a gépjarmii hengeriirtartalma
szerinti izemanyag-atalanynak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kdzzétett iizemanyagarral szamitott,
tovabba az Szja. torvény 3. szami mellékletében meghatérozott mértékl normakdltség igazolas nélkiil
elszamolhato Gsszegébdl all.

(4) A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolds alapjat képezd Gt hosszét internet alapi Gtvonaltervezd
altal az adott Utvonalra meghatérozott tévolsag segitségével, ennek hidnydban érvényes tavolsagi
autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

(5) Az elszdmolas kotelez6 mellékleteit képezik az alabbi okiratok:
a) kikiildetési rendelvény,
b) Gtvonalterv,
c) sajat gépkocsi hasznalati engedély,

d) meghivo,
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e) érvényes jogositvany mdasolata,

f) érvényes forgalmi engedély méasolata,

g) érvényes lakcimkartya masolata,

h) kotelezd gépjarmii-feleldsség biztositas befizetését igazold dokumentum masolata,

i) NAV iizemanyag fogyasztasi norma €s iizemanyagar lista.
Egyéb koltségtérités elszamoldsa

11. § (1) Egyéb koltségként elszamolhato:

a) helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéla kdzlekedés),

b) szallaskoltség,

c¢) indokolt esetben a taxikdltség (kizarolag az iizleti cél érdekében felmeriilt kéltség),

d) autépalyadij,

e) parkolasi dij,

f) részvételi dij.
(2) A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt kiadasok (ha azok a kikiildetés elrendelésekor a Kikiildetési
rendelvényen feltiintetésre keriiltek) a Tankeriileti K6zpont nevére és cimére kiallitott eredeti szamlak
€s utazasi jegyek alapjan szamolhatok el. Helyi tomegkozlekedés igénybevétele és parkolasi dij esetében
a menetjegy, parkoldjegy (parkold automata gépi bizonylata), vagy nyugta alapjan t6rténd elszamolas
is elfogadhatd. Kézforgalma személyszallitasi utazasi kedvezményekr6l szo16 Kormanyrendelet szerinti
utazéasi kedvezménnyel megvaltott, illetve lizletpolitikai kedvezményekkel cstkkentett art bérlet vagy

menetjegy esetén — ha a szamla kiallitdja a Tankeriileti K6zpont nevére nem ad szamlat — a
munkavallalo nevere kiallitott szamlat kell csatolni.

(3) Nem szamolhatdk el a személyes sziikséglet kielégitését szolgalo, vagy vélelmezhetben annak
tekintend6 kiadasok (pl.: hotel minibar).

Az utielbleg elszdmoldsdra vonatkozo dltaldnos szabdlyok
12. § (1) A foglalkoztatott a kikiildetéshez titieléleget igényelhet, amit a kikiildetést megel6z6 napon
vehet fel a hazipénztarban.
(2) Azutieldleg mértékének meghatdrozasara, engedélyezésére a tankeriileti igazgato jogosult.
(3) Azelszamolasra kiadott utiel6leg magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato koltségeket.

(4) Azelbleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon beliil kiteles elszamolni a foglalkoztatott.
IIl. FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE
6. A kiilfoldi kikiildetés elrendelése

13. § (1) A kilfoldi kikiildetést a tankeriileti igazgat6 engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Azengedélyezett, illetdleg elrendelt kiilf6ldi it hivatalos kikiildetésnek szamit.

(3) A felmeriild koltségek koltségfedezetére vonatkozodan a kikiildott elézetes koltségkalkulaciot
készit az engedélyez0 részére.

(4) Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbdl torténd elrendelése a kikiildetési rendelvény
(kiilon nyomtatvany) alkalmazasaval torténik.
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(5) Az utasbiztositis megkotése kotelezd, amelynek megkétése a kikiildott feladata, koltségét a
Tankeriileti Kézpont viseli.

7. A kiilfoldi kikiildetés elszimolasa
A kilfoldi kikiildetés elszdmoldsdra vonatkozo dltaldnos szabdlyok

14. § (1) A kilfoldi kikiildetés soran felmeriilé kiadasokra az alabbi kéltségtéritések folyosithatoak:
a) kilfoldi napidij,
b) szallaskoltség,
d) utazasi koltség,
d) jarmihasznalati koltség,
e) egyeb sziikséges és igazolt kdltségek, igy kiilondsen:
ea) rendezvény részvételi dija,
eb) kiilfsldi célélloméson a repiildtér, palyaudvar és a szalloda kozotti utazasi koltség,
ec) repiildtéri illeték,
ed) parkolasi dij, autopalya dij,
ee) utasbiztositas dija.
(2) A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attél — amennyiben annak feltételei fenndllnak — belfsldi
napidij és atikoltség is megilleti.
(3)  Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a tankeriileti igazgato6 egyedi, el6zetes engedélye alapjén

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1év6, a sajat gépkocsi hasznilatira
vonatkozo belso szabalyzatban foglaltak szerinti kéltségtérités szamolhatdé el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyt, halokocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at lehet kifizetni
forintban.

(4) Az elszamolhaté koltségek Osszegének meghatarozasara, a beny(jtandé bizonylatokra,
dokumentumokra a belfoldi kikiildetés elszamolasira vonatkozd szabalyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(5) A kalfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségek, igy a kiilfsldi napidij addkoteles
jovedelemnek szamit, amelynek addztatdsa a mindenkori Szja tv. és jarulékfizetésre vonatkozo
jogszabalyok rendelkezése szerint torténik.

A devizaelldatmdny

15.§ (1) A kikiildetés engedélyezését koveten az engedélyezo altal alairt , Kiilfoldi kikiildetési
utasitas és koltség elszamolas” B 7300-261. sz. nyomtatvanyt, valamint az el6zetes koltségkalkulaciot
be kell mutatni a Tankeriileti Kdzpont illetékes pénziigyi referensének, aki a nyomtatvany alapjan
elkésziti a valuta igényl6lapot, majd az eredeti kikiildetési utasitassal egyiitt dtadja a kikiild&ttnek.

(2)  Akikiildstt valuta ellatményét, valamint az utazashoz esetlegesen igényelt eldleget a Tankeriileti
Kozpont a kikiildott devizaszdmlajara utalja.

(3) A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett devizat a MNB arfolyamkézlésében meghatarozott
arfolyam szerint euro-ra kell dtszdmitani. Ha kiilfsldon ett6l eltérd arfolyamon valtjak at helyi valutira,
ez az arfolyam csak akkor fogadhato el az Gti elszamolaskor, ha a kikiild6tt csatolja a kiilfs1di hivatalos
atvaltd hely igazolasat.

(4) Az elszdmolasra kiadott devizaellatmany magaban foglalja a napidijat és az elszdmolhato
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével 6sszefiggésében napidij, szallas és utazasi koltség, beteg-,
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€s poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb koltségtérités illeti meg,
amelyek elszamolasa csak szamlaval igazoltan térténhet.

A kiilfoldi napidij 6sszege
16.§ (1) A kiilfoldi napidij osszege az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd tisztségviseld

napidija megkezdett naptari naponként 40 eurd.

) Nem vehetd figyelembe naptari napként az a nap, amelynek sordn az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetést teljesitd tisztségviseld 4 oranal révidebb iddt tolt kiilfs1don, illetve a kiilszolgalata szerinti
allamon kivill. Fél naptéari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek soran az ideiglenes
kiilfoldi kikiildetést teljesito tisztségviseld 4 6randl hosszabb, de 8 dranal révidebb idét tolt kiilfoldon,
illetve a kiilszolgalata szerinti allamon kiviil.

A kikiildetés idd meghatdrozdsa

17.§ (1) A kikiildetés idétartama az indulés és az érkezet tényleges id6pontja kdzott eltelt idd.

(2) Az idStartam megéallapitdsa szempontjabol az orszighatar atlépését, 1égi- és vizi 0t esetén az
indulas elétti idopontot 1 6raval megeldzden, illetve az érkezést 1 oraval kdvetSen kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben t6lt&tt teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tért napokon kikiildetésben
toltott orak szamanak 24-gyel valo osztasaval kiszamitott napokat, Ggy, hogy a fennmaradé tért rész —
amennyiben az legalabb 8 6ra — egész napnak szamit. A kikiildetés indulési és érkezési helyének az
orszaghatart, replilogéppel torténd utazéds esetén a repiildteret kell figyelembe venni.

8. Az eldlegre és az elszamolasra vonatkozoé szabilyok
18.§ (1) kiilfoldi kikiildetés soran elszdmolhatd Gsszegek megelSlegezése legfeljebb 3 nappal az

utazas elott térténhet.

(2) Az eldleg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatasi forméara és a felmeriilhetd egyéb,
indokolt koltségekre.

(3) A Kkiilfsldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a Kiilfoldi kikiildetési utasitis és
koltségelszamolas" nyomtatvany felhasznalasaval kell elszdmolni a visszaérkezést kovetd 3
munkanapon beliil.

(4) Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazold szamlékat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiilo-, illetve vonatjegyet.

(5) Azelszamolashoz sziikséges okmanyok kitdltése a kikiildott feladata.

(6) Ha az ecl6legként felvett Osszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Osszeget, akkor azt
elszdmolaskor vissza kell fizetni.

(7)Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton, azokat az adatokat,
megjeldléseket, melyek a megbizhatd, valdsagnak megfelelé adatrgzitéshez, konyveléshez
szitkségesek, - a konyvviteli nyilvantartasban torténd rogzitést megeldzden magyarul is fel kell tiintetni.

8)A magyar nyelvi{i adatok biztositasa minden esetben a kikiildetést teljesitd feladata. Elszamolasra csak
a magyar nyelvil adatokkal egyiitt adhaté le és fogadhat6 be idegen nyelvii bizonylat.

9. A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok

19.§ A kiilfoldi kikiildetésekrol nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell:
a) akikiildetés céljat,
b) idotartamat,
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c) elrendeldjét,
d) a kikiildetést teljesitot,
e) és a kikiildetés helyét.

IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

20.§ (1) A Szabélyzat a Klebelsberg K&zpont elnskének jovahagyasat kdvetd napon 1ép hatalyba.

(2) A Szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejilleg hatalyat vesziti az e targykorben korabban kiadott
34/2017. (X.25.) szamu szabalyozas.

(3) A Tankeriileti Kzpont valamennyi szervezeti egységénél (foosztalyaira, osztilyaira) illetve
valamennyi altala fenntartott koznevelési intézménynél gondoskodni kell arrdl, hogy a szabélyzatban
foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, aminek tényét a kinyomtatott szabalyzathoz
csatolt megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.
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