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Az informéci6s énrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII tdrvényben
(tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét
Zalaegerszegi Tankeriileti Kdzpont Szervezeti és Milkodési Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban
biztositott jogkdrémben eljarva az aldbbiak szerint szabalyozom.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabilyzat célja

1.§ (1) A szabdlyzat célja, hogy a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évd személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonos tekintette]l az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovdbbitdssal és nyilvdnossdgra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A szabdlyzat célja, hogy — dsszhangban a vonatkozé jogszabélyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Tankeriileti K6zpont tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabb4, hogy a Tankeriileti Kézpont 4ltal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznéldsdnak megakadélyozasa érdekében meghatirozza a személyes és kiilSnleges
adatok kezelése sorin irAnyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabilyzat hatilya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti K&zpont valamennyi szervezeti
egységére, valamint a Tankeriileti Kozpontban foglalkoztatott korményzati szolgélati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuldé egyéb jogviszonyban allokra (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabilyzat térgyi hatilya kiterjed a Tankeriileti K6zpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozdsuk helyétdl, valamint megjelenési
formajuktol fliggetlenil.

(3) A szabélyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont minden olyan szervezeti egysegére,
ahol személyes adatokat tartalmazo adat, illetve kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) E szabélyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manualis médon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.
(6) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét kiilon szabdlyzat tartalmazza.

3. Ertelmezd rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjin azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kdzvetve — azonosithat6 természetes szemely, akinek személyes adatait a Tankeriileti
Kozpont kezeli,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossdgara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbél levonhaté, az érintettre
vonatkoz kdvetkeztetés,
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kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mdas vildgnézeti meggybzOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagséagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
bliniigyi személyes adat,

bimigyi személyes adat: a biintetdeljards soran vagy azt megeldzben a biincselekménnyel
vagy a biintetOeljarassal Osszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatiséra, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elbéletre
vonatkozo6 személyes adat,

kozérdekii adat: a Tankeriileti Kozpont kezelésében 16v6 és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladatanak ellatisval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem esd, barmilyen médon vagy formaban rigzitett informéacié vagy ismeret, fiiggetlenil
kezelésének mdédjatdl, 6ndllé vagy gyiijteményes jellegéttl, igy kiilondsen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikddést szabalyozo jogszabdlyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megk&tdtt szerzddésekre vonatkozd adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossigra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak dnkéntes és hatarozott kinyilvénitisa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd4 vonatkozéd
szemelyes adat — teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adaténak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Onélléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk&zt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjén: a
Tankeriileti K6zpont),

adatkezelés: az alkalmazott eljarastS] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvéltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvinossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Gsszekapcsoldsa, zérolésa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsinak megakadilyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositiséra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdméra t6riénd hozzaférhetové
tétele,

nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szdmdra t6rténd hozziférhetové tétele,

adattirlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreillitasa tobbé nem
lehetséges,

adatmegjelolés.: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabal,

adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovdbbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténé korlatozéasa céljabdl,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése,
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adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
figgetleniil a miiveletek végrehajtisdhoz alkalmazott médszert6l és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton vegzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi szemeély, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely a Tankeriileti K6zponttal kotott szerzddés alapjan —
beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott szerzodést is — a Tankeriileti Kézpont
altal kezelt adatok feldolgozasat végzi,

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel vagy az
adatfeldolgozéval,

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagéllama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas éllam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasigi Térségrol szolo
megallapodasban nem részes allam kozitt létrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az
Eur6pai Gazdasdgi Térségrol szol6 megallapodasban részes 4llam allampolgéraval azonos
jogallast élvez, :

harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam,

kitelezd szervezeti szabdlyozds: tobb orszagban, de koztik legaldbb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytatd adatkezeld vagy adatkezelSk csoportja ltal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadség Hatdsag (a tovabbiakban: Hat6sdg) altal jévahagyott,
az adatkezeldre vagy adatkezelOk csoportjara nézve kitelezd belsd adatvédelmi szabalyzat,
amely a harmadik orszigba torténé adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezeld vagy adatkezelSk csoportjanak egyoldali kitelezettségvéllaldsa uitjan biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatas, tovabbitas, nyilvinosségra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,

adatbiztonsdg: az a dinamikusan valtoz6 allapot, amikor az adat — megjelenési formajatol
fiiggetleniil — folyamatosan fejlédd technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szempontl bizalmassaga, rendelkezésre dllasa és sértetlensége biztositott.

belsé adatvédelmi felelds: az Infotv-ben meghatarozott végzettséggel és feladatkorrel
rendelkezd személy a Tankeriileti Kozpont szervezetén belill, aki e mindségében
kézvetleniil a tankertileti igazgaté feliigyelete €s irinyitasa alatt,

adatvédelmi nyilvantartdsi szam: a Hat6sig éaltal — a Tankeriileti K6zpont adatvédelmi
nyilvaintartasba bejelentett adatkezelései vonatkozdsaban — megéllapitott nyilvéntartési
szdm. A Tankeriileti K6zpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi
szdmot az adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitdsénal, nyilvanossagra
hozatalan4l és az érintettnek valé kiadasakor fel kell tiintetnie.
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I1. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgaté adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.8 A tankeriileti igazgat6:

a)
b)

c)

d)
€)

felelos a Tankeriileti Kozpont adatkezelésének jogszeriiségéért,
intézkedik a Hatdsagtol érkezd megkeresések, ajanlasok iigyében,

megbizza és évente beszamoltatja, ellendrzi a belsd adatvédelmi feleldst, illetve annak
munkajat, biztositja szaméra a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat a belsé adatvédelmi feleldstn keresztiil,
kiadja az adatvédelmi szabélyzatot.

5. A belsd adatvédelmi felelés

5.8 (1) A belsd adatvédelmi felelés a tankeriileti igazgatdénak koézvetleniil aldrendelten végzi a
munkéjat. A belsé adatvédelmi felelds jogi, kbzigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld,
felsofoku végzettséggel rendelkezd személy lehet.

(2) Abelso adatvédelmi felelés

a)

b)

g)

h)

i)
i

kozremilikodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsiban,

ellenbrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a belsd
adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartésat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezelt vagy az adatfeldolgozét,

eljar a Tankeriileti K&zponthoz kiils6 szervektdl és személyektdl érkezd, jelen Szabélyzat
6. § b) pontjan kiviili, a Tankeriileti Kézpont személyes adatokat érintd adatkezelésével
Osszefliggd egyéb megkeresések tekintetében,

elkésziti és aktualizdlja a belsd adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatot,
jogszabalyvéaltozas miatt vagy més relevans okbél gondoskodik annak médositasardl vagy
kiegészitésérdl,

kapcsolatot tart a Hatoséggal, teljesiti a Hatdsag felé fennalld bejelentési kotelezettséget,
kézremiitkodik a Hatésdg Tankeriileti Kozpontot érinté vizsgélataiban, gondoskodik a
Hatdsag megkereséseinek megvalaszolasarol,

gondoskodik a Tankeriileti KSzpont adatkezelései Hatbsdg altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében valo bejelentésérol, valamint a bejelentés modositasarol,

az Infotv.-ben foglalt tijekoztatasi kételezettségei keretében — a tankeriileti igazgatd
tajékoztatasat kdvetden — megfeleld hatariddben tajékoztatja a Hatdsdgot,

vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast (1. szdmi mellékiet),
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

(3) A bels6 adatvédelmi felelds a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozziajuk kapcsolddo jegyzokonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartisokba. A Tankeriileti K6zpont szervezeti egységének vezet$jétél és munkatarsaitol szoban
vagy irdsban is felvildgositast kérhet. A vizsgalat sordn megismert személyes adatokkal kapcsolatban
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titoktartasi kotelezettség terheli.

(4) Toérvény, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén a belsd
adatvédelmi felelés ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezelot, és haladéktalanul értesiti a
tankeriileti igazgat6t. Sziikség esetén segitséget nyiljt a torvényes allapot helyreéllitdsdhoz. Az
adatkezeld és a belsd adatvédelmi felelds kozitti torvényességi vitat a tankeriileti igazgaté donti el.
Kiilondsen stlyos jogszabdlysértés esetén a tankeriileti igazgaté feleldsségre vondsi eljaras
meginditisit kezdeményezi az adatkezel6vel szemben.

(5) A belsé adatvédelmi felelds munkajarél évente irdsban beszdmol a tankerileti igazgatdnak,
emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét ligyek vagy jelentdsebb
soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatair6l.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ Az egyes szervezeti egységek vezetdi

a) feleldsek azért, hogy az iranyitasuk vagy vezetésilk alatt 4ll6 szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabédlyokban €s a Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

b) gondoskodnak a kiilsé szervektdl, személyektdl érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkdrébe tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérdl; amennyiben sziikséges egyeztetnek a belsé adatvédelmi
feleldssel,

c) feleldsek azért, hogy a vezetésiik alatt all6 szervezeti egység altal végzett adatkezelések
sordn az adatbiztonsigi elbirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatédsokon részt venni,

e) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkdrébe tartozé személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabilyzat 2. szdmi melléklete szerinti ,,Adatvédelmi nyilvantartds” vezetésérdl,
valamint ezen nyilvéntartis bels6 adatvédelmi felelds részére valé megkiildésérdl,

eb) a Szabalyzat 3. szdmi melléklete szerinti ,Erinteti-thjékoztatssi nyilvantartds”

vezetésérdl,

ec) a Szabdlyzat 4. szdmu melléklete szerinti ,Adattovabbitdsi nyilvantartas”
vezetésérol,

ed) az adatvédelmi felelds tdjékoztatdsar6l 14. § szerinti t4jékoztatdsi kérelmek
elutasitisa esetén.

7. Az adatkezelésben kdzvetleniil érintett foglalkoztatott kitelességei

7.§ Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkorén belill felelds az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatisaért, torléséert,
tovabbitds&ért és nyilvanossigra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kdvethetd
dokumentalisaért,

b) amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztet a belsd adatvédelmi feleldssel a személyes
adatok Kkezelését érintd iigyekben, tovabbd a Hatésdg kozremiikodését igényld
kérdésekben,

c) kezeli és megbrzi a feladata, illetve munkak®dre ellatisa sordn birtokaba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni,
¢) tigyel a nyilvantartdsok biztonsagos kezelésére és tarolasara,
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f) gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltdrt visszdssgot — a belsd adatvédelmi feleldssel
egyezietve — kdteles haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat és belsé iranyitasi eszk&zoket.
8. Az adatkezelésben kizvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8.§ Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egyéb jogszabidlyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi el6irdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetbje Gtjan tajékoztatni a belsé adatvédelmi feleldst a feladatkrében
felmeriilt barmely egyéb dgazati adatvédelmi problémarol, esetleges allasfoglalasrol vagy
mas fejleményrdl,

¢) koteles az adatvédelmi oktatdsokon részt venni.
IIl. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9, & A Tankeriileti Kézpont:
a) rendeltetésszer(i mikddéséhez,

b) a munkaltatdi jogok gyakorldsdhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlaséhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

¢) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabilyokban, a Tankeriileti Kdézpont belsd iranyitisi eszkdzében biztositott
kedvezményekre val6 jogosultsdg megéllapitasdhoz, elbirdldsahoz és igazoldsdhoz

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.
10. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kozpont iigyviteli, illetve nyilvantartasi tipusi (adatalloméany kialakitasara
irdnyulé) adatkezelést végez.

(2) Az tigyviteli tipusti adatkezelés szorosan az iigy feldolgozisahoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott ligy lefolytatdsdhoz, az eljards szereplSinek azonositisdhoz és az ligy
befejezéséhez szilkséges adatok biztositasa. Az {igyviteli tipusi adatkezelés soran a személyes adatok
kizarélag az adott ligy irataiban és az iigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul
szolgél¢ irat selejtezéséig van lehetdség.

(3) A nyilvantartisi tipusi adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gytjtott
személyes adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva
az adatok kiilinbdz6 jellemzOk alapjan torténé visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartdsok
esetében a lekérdezhetOségét. Az egyes ligyekkel Gsszefliggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastél, az adatok kezelésének id&tartamat az adatok kezelésére
felhatalmazist ad6 t6rvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatirozzdk meg.
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11. Az adatkezelés elvei'

11.§ (1) Személyes adat kizarolag meghatérozott ¢élbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek ¢s torvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsshoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges
mértékben ¢és ideig kezelheto.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig mego6rzi e minSségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreillithato. Az érintettel akkor helyreéllithat6 a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreéllitdshoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességet és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12.§ (1)* Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhetd, ha
a} ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt térvény kdzérdeken alapulod célbol elrendeli (a tovabbiakban: kitelez6 adatkezelés),

¢) az érintett hozzijarulasinak beszerzése lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, €s a
személyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti Kdzpontra, mint adatkezelére vonatkozo jogi kotelezetiség teljesitése
céljabdl szikkséges, vagy

cb) a Tankeriileti Kozpont vagy harmadik személy jogos érdekémek érvényesitése
céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fliz6d6 jog korlatozasaval ardnyban 4ll.

2y Kiilonleges adat a 12, § (1) bekezdés c) pontjdban meghatarozottak esetekben, valamint akkor
kezelhet, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzéjérul,

b) a tdrvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzédés végrehajtasihoz sziikséges, vagy azt az
Alaptsrvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovidbbd a nemzetbiztonsig, a
biincselekmények megel6zése vagy ildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbol térveény
elrendeli, vagy

¢) atbrvény kdzérdeken alapuld célbdl elrendeli.

(3)' Ha az érintett cselekvSképtelensége folytin vagy mas elhdrithatatlan okbol nem képes
hozzdjarulasdt megadni, akkor a sajat vagy mdis személy létfontossaghi érdekeinek védelmehez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen veszély clhritasdhoz vagy
megel6zéséhez sziikséges mértékben a hozzijarulas akadalyainak fennallésa alatt az €rintett személyes
adatai kezelhetdek.

(4 Ha a hozzijaruldson alapulé adatkezelés célja az adatkezelSvel irasban kotott szerzodés
végrehajtdsa, a szerzddésnek tartalmaznia kell minden olyan informéciét, amelyet a szemé€lyes adatok
kezelése szempontjébol — a térvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy killondsen a kezelendd

! Infotv. 4. §

2 Infotv. 5. § (1) bekezdés, illetve 6. § (1) bekezdés
? Inforv. 5. § (2) bekezdés

* Infotv. 6. § (2) bekezdés

¥ Infowv. 6. § (4) bekezdés
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adatok meghatarozasat, az adatkezelés id6tartaméat, a felhasznilds céljat, az adatok tovabbitasinak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerzédésnek félreérthetetlen mddon
tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasidval hozzdjarul adatainak a szerzddésben meghatirozottak
szerinti kezeléséhez.

(5)° Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzijarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban

a) ara vonatkozd jogi kitelezettség teljesitése céljabdl, vagy

b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljibol, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all

tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kévetben is
kezelheti.

(6) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult biréségi vagy hatésigi eljarsban az eljaras
lefolytatidsdhoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult més {igyben az
dltala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzijarulasat véielmezni kell.

(7)® Az érintett hozzijaruldsit megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése sorin Altala
kozolt vagy nyilvanossagra hozatalra 4ltala atadott személyes adatok tekintetében.

(8) Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.
13. Az érintett el6zetes tajékoztatisanak kivetelménye

13.§° (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozSlni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kételezd.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien €s részletesen tdjékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idotartamardl, arrdl, ha
az érintett személyes adatait az adatkezel$ az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrél,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati lehetdségeire is.

(3) Kaotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatés megtdrténhet a (2) bekezdés szerinti informéacidkat
tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre valé utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

(4) Ha az érintettek személyes tajékoztatdsa lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatas megtorténhet az alabbi informacidk nyilvanossagra hozataléval is:

a} az adatgyiijtés ténye,

b) az érintettek kire,

¢} az adatgyiijtés célja,

d) az adatkezelés idGtartama,

€} azadatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehet6ségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartisba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvéantartisi szama, kivéve az Infotv. 68, § (2) bekezdésében'® foglalt esetet.

S Infotv. 6. § (5) bekezdés

7 Infotv. 6. § (6) bekezdés

8 Infotv. 6. § (7) bekezdés

? Infotv. 20, §

 Ifotv. 68. § (2) A (3) bekecdésben foglalt kivétellel, ha a Hatdsdg a nyivdntartdsba vétel irdnti kérelmet hatdridgben nem birdlja el, az
adatkezeld az adatkezelést a kérelemben foglaltak szevint megkezdheti.
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14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14. § (1)"' Az érintett kérelmezheti az adatkezel6nél
a) tdjékoztatdsat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) személyes adatainak — a kitelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

(2)'* Az érintett kérelmére az adatkezel® tajékoztatist ad az érintett 4ltala kezelt, illetve az Altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé 4ltal feldolgozott adatairdl, azok forrdsardl, az
adatkezelés céljar6l, jogalapjar6l, idGtartamarél, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel dsszefiiggh tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens korlilményeirdl, hatasairdl és az
elharitasara megtett intézkedésekrdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén — az
adattovabbitds jogalapjir6l és cimzettjérdl. A tajékoztatds megadasarél az adatkezeld L [Erintett-
tajékoztatdsi nyilvantartds” vezet (3. szami melléklet).

(3)"® Az adatkezeld az adattovabbités jogszeriiségének ellenérzése, valamint az érintett tdjékoztatdsa
céljabél adattovabbitasi nyilvantartdst vezet (4. szdmi melléklet), amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovébbitisanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjit és cimzettjét, a tovabbitott

személyes adatok korének meghatarozasit, valamint az adatkezelést eldiré jogszabélyban
meghatarozott egyéb adatokat.

(4)" Az adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatdl széamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil, kzértheté formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére frdsban megadni a
tAjékoztatast,

(5)"®* A (4) bekezdésben foglalt tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyé évben azonos
adatkorre vonatkozéan tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6hdz még nem nynjtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités Allapithaté meg. A kiltségtérités mértékét a felek kozott létrejott szerzbdés is régzitheti.
A miar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
t4jékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

15.§'° (1) Az érintett thjckoztatisét az adatkezel csak az Infotv. 9. § (1)" bekezdésében,
valamint az Infotv. 19. §-4ban'® meghatérozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A tijékoztatis megtagadisa esetén az adatkezeld frasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadéséra a torvény mely rendelkezése alapjén keriilt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén az
adatkezel tijékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabbd a Hatésaghoz fordulas
lehetdségérol.

(3) Az elutasitott kérelmekrél az adatkezel$ a Hatdsdgot évente a targyévet kbvetd év januar 31-€ig

" nfor, 14. §
2 mfotv. 15. § (1) bekezdés
3 Infotv. 15. § (2) bekezdés
* Infotv, 15. § (4) bekezdés
5 mfotv, 15. § (5) bekezdés
16 mfoty. 16. §
7 Infotv. 9. § (1) Ha térvény, nemzethdzi szerzddés vagy az Europai Unié kitelezd jogi aktusdnak rendelkezése alapidn az adatkezel§
személyes adatot akként vesz dt, hogy az adattovabbits adatkezeld az adattovdbbitdssal egyideyiileg jelzi a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljdl,

b) kezelésének leheiséges idftartamdt,

¢) tovdbbitdsdnak lehetséges cimzetyjeit,

d) érintetije e torvényben biztositott jogainak korldtozdsdt, vagy

e} kezelésének egyéb korldtozdsdt
(a tovdbbiakban: egyiitt: adatkezelési korldtozds), a személyes adatokat Gtvevd adatkezeld (a tovdbbiakban: adatdtvevd) a személyes adatot
az adatkezelési korldtozdsnak megfelelé terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korltozasnak megfelelfen
biztositja.
8 Inforv. 19, § Az érintetinek a 14-18. §-ban meghatérozott jogait térvény korldtozhatja az dllam killsG és belsé biztonsdga, igy a
honvédelem, a nemzetbiztonsdg, a biincselekmények megeldzése vagy illdszése, a bilntetés-végrehajtds biztonsdga érdekében, tovdbbd dliami
vagy onkormdnycati gazdasdgi vagy pénziigyi érdekbsl, az Ewrdpai Unié jelentds pozdasdgi vagy pénziigyl érdekébdl, valamint a
foglalkozdsok gyakorldsdval Ssszefiiggl fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi kitelezettségrzegések megelizése és
Jelidrdsa céliabd! - beleérive minden esetben az ellenGrzést és a feligyeletet is -, tovabbd az érintett vagy misok jogainak védelme
érdekében,
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értesiti.
16. §"* (1) Ha a személyes adat a valosdgnak nem felel meg, és a valosignak megfelel6
személyes adat az adatkezel6 rendelkezésére éll, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

(2) A személyes adatot t6rdlni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) az érintett — az Infotv. 14. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint — kéri,

¢) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhatd —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zirja ki,

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tiroldsanak térvényben meghatirozott
hatarideje lejért,

e) azt a birGsag vagy a Hatosag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d} pontjdban meghatarozott esetben a torlési kitelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari drizetbe kell adni.

(4) Torlés helyett az adatkezel6 zirolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére all6 informéciok alapjan feltételezhetd, hogy a térlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely
a személyes adat tGrlését kizarta.

(5) Az adatkezeld megjelli az 4ltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontosségat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlanséga nem
allapithatd meg egyértelmiien.

17. §2° (1) A helyesbitésrfl, a ziroldsrdl, a megjellésrol és a térlésrdl az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités

melldzhet6, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkezel5 az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés irdnti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 25 napon beliil irdsban vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus
uton kozli a helyesbités, zirolds vagy torlés irdnti kérelem elutasitdsénak ténybeli €s jogi indokait. A
helyesbités, térlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitisa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet
a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

15. Az adatkezelés nyilvintartisa

18.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban minden adatkezelést nyilvantartisba kell venni (2. szamu
mellékler). A nyilvantartasba vételrol az egyes adatkezelésekért felelos szervezeti egységek vezetdi
gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért az adatgazda a felelés. A nyilvantartds vezetése
elektronikus 1iton torténik.

(2) A nyilvantartis a jogszabalyok és a Tankeriileti K&zpont szabilyzatainak a keretei kdzitt az
adatvédelem Alaptorvényben rogzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabilyozza és
dokumentdlja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriilményeket. Ezek kiilondsen:

a) az adatkezelés megnevezése,
b) célja, rendeltetése,
c) jogszabalyi alapja,

d) kezeldje (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzd felelds
személy neve, beoszidsa, irodaja és telefonszama),

” Infow. 17. §
2 infotv. 18. §
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e) érintettek kore és szama,
f) nyilvantartott adattipusok kore,
g) adatok forrisa (maga az érintett, vagy més adatkezelés),
h) adatfeldolgozas médszere (manudlis, szamitogépes, vegyes),

i) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tarolds, modositas, aktualizalas,
valogatas, rendszerezés, stb.),

j)  rendszeres adattovabbitasok €s jellemz6 egyedi adattovabbitasok,
k) adatbiztonsagi intézkedesek,
1) adatok mego6rzésének, illetve tSrlésének ideje.
(3) Nem kell nyilvantartast vezetni &s a Hatdsdgnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezeldvel foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozés-egészségiigyi ellatdsban kezelt személy betegségével, egészségi allapotival
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gyogykezelés vagy az egészség megdrzése,
tarsadalombiztositisi igény érvényesitése céljabdl,

c) az érintett anyagi és egyéb szocidlis tAmogatasa céljabdl nyilvéantartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hatdsagi, az iigyészségi és a birdsagi cljards altal érintett személyeknek az eljards
lefolytatisdval kapcsolatos személyes adataira, vagy a biintetés-végrehajtids sordn a
biintetés-végrehajtissal 6sszefliggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

€) a hivatalos statisztika céljat szolgdlé személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy —
térvényben meghatdrozottak szerint — az adatok érintettel valé kapcsolatanak
megéllapitasat véglegesen lehetetlenne teszik,

f) atudoméinyos kutats céljait szolgalja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanossagra,
g) alevéltdri drizetbe vett iratokkal dsszefliggésben valosul meg,
(4) Az adatkezelés megsziinése utdn a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.

(5) A nyilvintartis adatainak valodisigéit a bels6 adatvédelmi felelés €s az illetékes adatkezeld
évente felillvizsgalja, az idokozben tortént valtozdsokat dtvezeti. Az adatkezelés megszlinése utdn az
adatkezelési nyilvantartasat irattari kezelésbe kell venni.

IV.FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitas, nyilvinossigra hozatal
19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovébbitis vagy mnyilvanossigra hozatal

forméjaban kozolheto.

(2) Adattovabbitds, ha az adatot meghatirozott harmadik személy tudomasara hozzik. Az
adattovabbitis megvalosulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kiilfoldre t6rténd adattovébbités, ha az adatot az Eurépai Gazdasagi Térség (EGT) tagéllamain
kiviili (harmadik) orszagba tovéabbitjdk. Az EGT tagéllamaiban torténd adattovabbitdas belfoldi
adattovabbitdsnak mindsiil.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki sziméra hozzaférhet6vé teszik.
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17. Az adattovibbitis rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont az eljards soran a személyes adatot csak akkor tovabbithatja més
szervhez, ha azt tdrvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzdjérulésaval keriilt sor, a Tankeriileti K&zpont a felvett adatokat térvény
eltéré rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozd jogi kitelezettség teljesitése céljabél, vagy a
Tankeriileti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozaséval ardnyban 4ll tovabbi kiilén
hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzdjarulasanak visszavondsat kévetden is tovabbithatja.

(2) A Tankeriileti Kézpont csak olyan személyes adatot tovéabbithat, amelynek a Tankeriileti
Kozpont torvényben meghatarozott adatkezelGje, vagy amit mas adatkezel6tdl jogszerlien atvett,
amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankeriileti K6zpont kezelésében lév$ személyes adat nyilvanossagra hozatalit torvény — az
adatok korének meghatarozisival — kdzérdekbol elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd
nyilvanossagra hozataldhoz az érintett hozzajaruldsa, kiilénleges adat esetében irasbeli hozzajéruldsa
sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzéjarulisat nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végzd hivatali munkatirs az e szabdlyzat 22.-25. §-ban szabélyozott
adattovabbitasra irdnyulé megkeresés becrkezésérol haladéktalanul tjékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység feleids vezetdjét.

2) Az egység vezetdje a rendelkezésre é4ll6 adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitds
feltételeinek fenndllasat, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi tdjékozddast végez. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitds céljit, jogalapjat (az alapul szolgdlé térvényi rendelkezés pontos
megjellését),

b) akért adatok kérének pontos meghatarozasat,

¢} az érintett személy azonositdsdhoz szikséges adatokat, tobb személyre vonatkozéd
adatigénylés esetén az érintettek azonositisdhoz szilkséges csoportképzé ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovabbitas jogszeriiségével kapcsolatban kétség merill fel, az érintett
szervezeti egységek vezetdi — irdsban vagy elektronikus Gton — a belsé adatvédelmi felel6shoz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil allasfoglalist ad ki az adattovéabbitas jogszerliségérol.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkeresések teljesitésérdl — sziikség esetén a belsd
adatvédelmi felelds allasfoglalasdnak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dént, A dontés
ellen az adatkérd 15 napon beliil frisban benyujtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatohoz, aki
15 napon beliil hatdroz az adatok tovabbithatosagarol.

(5) Amennyiben az adattovabbitds feltételei fennillnak, az adatokat a megkeresést benyiijt6é szerv
rendelkezésére kell bocsatani, Az adatok ataddsaval kapcsolatban felmeriilt kdltségeket a megkeresést
benytjté szerv viseli. Az adatok dtadasirél szolo jegyzokonyv felvételérdl az adatkezelést végzd
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A Tankeriileti K6zpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartisi szdmot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitdsdnél, nyilvdnossigra hozdsanil és az
érintettnek valé kiadasakor fel kell tiintetnie.

18. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovibbitis

22. § A Tankeriileti K6zpont szervezeti rendszerén beliil a Tankeriileti Kozpont éltal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovabbithatok olyan szervezeti
egységhez, amelynek a térvényben vagy bels6 iranyitdsi eszkGzben foglalt feladatainak ellatashoz
sziikséges.

23.§ A Tankeriileti K6zpontban folyd, killsnbdzd célra irdnyuld adatkezelések csak torvényes cél
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érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhaték dssze. Az adatkezelések Gsszekapesolésaval
osszefiiggd alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvantartasban rogziteni kell (2. szdmi: melléklet).

19. Adattovabbitis kiils6é megkeresés alapjan

24.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervt6l vagy maginszemélytdl érkezd, adatkozlésre
iranyulé megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irdsban felhatalmazza az Intézményt.
Az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmi felhatalmazast, amely szolhat valamely id6tartamra és a
megkereséssel él6 szervek meghatérozott korére.

(2) A vonatkozé jogszabalyokban meghatirozott személyes és killonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetleniil tovébbithatéak:

a) a tarsadalombiztositési, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetdhelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy més juttatds, jogosultség megallapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birdsdgnak, rendbrségnek, ligyészségnek, a birdsigi végrehajténak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét ligy eldontéséhez sziikkséges adatok;

c) a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatéssal
Osszefiiggh adatok,

d) a nemzetbiztonsagi szolgilatnak a nemzetbiztonségi szolgalatokrol sz6l6 1995. évi CXXV,
torvényben {a tovabbiakban: Nbtv.) meghatirozott feladatok ellatisdhoz szikséges
valamennyi adat;

e) Infotv. 28. § alapjdn a Tankerileti Ko6zponthoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljdbdl a kérelmezdnek az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kdzérdekbol
nyilvinos adatnak mindsiil6 adatok,

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés tjan
az Agazati irdnyitdssal Osszefiiggh feladatok ellatdsa, a miniszteri hatdsagi jogkdr
gyakorlasa c€ljabdl a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy €rintetti
hozzajarul4s hidnyos adattartalméra, vagy mas kériilményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(4 A nemzetbiztonsagi szolgélatoktdl érkezé megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetéleg mas
személy vagy szervezet nem tdjékoztathato.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgéltatdssal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzdkonyv felvételével dokumentdlni kell. A jegyz6kdnyv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szdmat
melléklet):

a) amegkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

c) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzdjarulé nyilatkozata,

d) az adatkérés id6pontja,

€) az adatszolgiltatas alapjaul szolgald adatkezelés megnevezése,

f) az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

g) az érintettek kore,

h) akért adatok kdre,

i)  az adattovabbitas modja,

j)  az alkalmazott adatbiztonséagi intézkedések.
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(6) A megkeresésrdl szolo jegyzokdnyv elsé példinyat a felelds adatkezeld Orzi. A jegyzOkényv
megdrzési ideje tiz év.

(7 Nem kell jegyzdkonyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb mddon hitelesen
régzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumentécio tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. Igy
killsndsen nem kell jegyzOkonyvezni azon megkereséseket, amelyek irdsban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irasheli dokumentummal valésul meg.

(8) Az adattovébbitdsok tényét olyan médon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatérozott érintettre vonatkozé adattovabbitisokat meg tudja allapitani és a 14. § (2) bekezdésében
foglalt tdjékoztatasnak eleget tudjon tenni.

20. Adattovibbitis kiilfoldre®

25.§ (1) Személyes adatot az adatkezeld vagy adatfeldolgozé harmadik orszigban adatkezelést
folytaté adatkezel® részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végzd
adatfeldolgozé részére akkor adhat at, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozdan elbirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszégban az 4tadott adatok kezelése, valamint feldolgozisa sorén biztositott a személyes
adatok megfeleld szintli védelme.

(2) A személyes adatok megfelel szintli védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurépai Unié kételezd jogi aktusa azt megéllapitja, vagy

b) a harmadik orszidg és Magyarorszag kozitt az érintetteknek a jogai érvényesliésére, a
jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozés fiiggetlen
ellendrzésére vonatkozd garancidlis szabalyokat tartalmazé nemzetkdzi szerzédés van
hatalyban, vagy

c) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozis kotelezd szervezeti szabalyozasnak megfeleléen
torténik.

(3) Az EGT tagallamba irdnyulé adattovabbitast gy kell tekinteni, mintha Magyarorszig teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfSldre irinyulé adattovibbitdssal, az
érintettek figyelmét erre a krillményre mar az adatok felvétele eldit fel kell hivni.

21. Automatizélt adatfeldolgozdssal hozott dntés™

26. § (1) Kizirélag automatizalt adatfeldolgozissal az érintett személyes jellemzdinek ért€kelésén
alapulé dontés meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerzédés megkotése vagy teljesitése sordn hozték, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan tdrvény teszi lehetévé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd intézkedéseket is
megéllapitja.

(2) Az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére — tajékoztatni
kell az alkalmazott mdédszerrél és annak lényegér6l, valamint az érintettnek allaspontja kifejtésére
lehetdséget kell biztositani.

2 Infor. 8. §
2 nforv. 1. §
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22, Személyes adatok kezelése tudominyos kutatss sordn™

27.8§ (1) Tudoményos kutatds céljdra felvett személyes adat csak tudoményos kutatas c€ljara
hasznalhato fel.

(2) A személyes adat érintettel valé kapcsolatnak megéllapitdsdt — mihelyt a kutatdsi cél
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtdrténtéig is kiilon kell tarolni azokat az
adatokat, amelyek meghatérozott vagy meghatirozhatd természetes személy azonositésara alkalmasak.
Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok Ossze, ha az a kutatas céljara sziikséges.

(3) A tudomanyos kutatist végzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvinossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzéjarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrSl folytatott kutatisok eredményeinek bemutatiséhoz
sziikséges.

23. Adatfeldolgozas™

28.§ (1) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozdsdval kapcsolatos jogait ¢és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon torveények keretei kzott az
adatkezeld hatdrozza meg. Az ltala adott utasitisok jogszeriiségéért az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgoz6 az adatkezel$ rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozdt.

(3) Az adatfeldolgozd az adatkezelést érintd érdemi ddntést nem hozhat, a tudomasédra jutott
személyes adatokat kizirGlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovibba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

(4) Az adatfeldolgozisra vonatkozd szerzddést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhat6 meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznald {izleti
tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE>

29.§ (1) Az adatkezeld kételes az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mdas szabilyok alkalmazésa sorin biztositsa az Erintettek
magénszférijanak védelmét. Az informatikai adatbiztonsdgi kovetelményekre vonatkozé részletes
rendelkezéseket a Tankerileti Kézpont Informatikai és Informatikai biztonsdgi szabélyzata
tartalmazza.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé kiteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, kételes
tovabb4 megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a torvény, valamint az
egyéb adat- és titokvédelmi szabélyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfelels intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovibbitas, nyilvinossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés &s  sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozdsdbdél fakadé
hozzéférhetetlenne valas ellen.

30.§ (1) Az adatbiztonsag keretében a Tankeriileti Kézpont a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgaltatdsok mnytjtdsa soran alkalmazott elektronikus eszk6zok iizemeltetése
vonatkozasdban garantilja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szamara hozzaférhet6

B mfotv. 12, §
# Infowv. 10, §
L Inforv. 7. §
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont V. 2./2017. (IX. 20.) A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont Adatvédelmi és
szabdlyzata adatbiztonsdgi rendjérdl sz616 szabalyzata

(rendelkezésre allis), az adatok hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az
adatok viltozatlanok {adatintegritas), valamint az adatok a jogosulatlan hozziférés ellen védettek (adat
bizalmassaga).

(2) A Tankerilleti Kdzpont a megfeleld miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak a védelmérdl, amelynek a keretében megvalositott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet
képvisel.

(3) A Tankeriileti Kdzpont a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzAférés és felhasznalds ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfelel szintil
hozziférési jogosultsaggal rendelkezd személyek {izemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrol, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal

rrrrr

engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakori feladata. A hozzaférés
jogosultsagokat, valamint azok felhasznalasit a Tankeriileti K6zpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

31.§ (1) A Kkiilénbozb nyilvantartisokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartisokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt térvény lehetdvé teszi — kdzvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat,

¢) annak ellendrizhetdségét és megallapithatésigat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasdval mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovabbithatjik,

d) annak ellenbrizhet6ségét és megallapithatosigat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek izemzavar esetén torténd helyredllithatésagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrol jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezelének és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgdld intézkedések
meghatérozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejleitségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas kdziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezel&nek.

32. § A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tiz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jo! zarhatd, széraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes
{igyintézok férhetnek hozzd; a személyzeti valamint a bér- és munkailigyi iratokat
lemezszekrényben kell drizni,

c) archivalas: a kdzszolgilati adatvédelmi szabdlyzatban hivatkozott adatkezelési eljardsok
iratainak archivélasit a Tankeriileti K&zpont iratkezelési szabalyzatinak megfelelden kell
elvégezni.

33.§ (1) A Tankeriileti Kézpont adatkezelést végzd foglalkoztattak kitelesek az altaluk megismert
személyes adatokat titokként megorizni. Adatkezeldi munkakérben csak az foglalkoztathatd, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett, vagy a munkakdri leirasa a titoktartasra vonatkozd elbirasokat
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tartalmazza.

(2) A Tankeriileti Kézpontban miik6dd informatikai rendszerek hasznalatéra vonatkozo részletes
szabalyokat, k&vetelményeket a Tankeriileti K&ézpont Informatikai szabilyzata, valamint az
Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

VL FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.§ (1) A Tankeriileti K6zpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgéri jogi és biintetdjogi felelosséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése sordn végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kzpont foglalkoztatottja fegyelmi felelosséggel tartozik kiilondsen, ha

a) a feladatai teljesitése sordn jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szAméra atadja, vagy hozzaférhetdvé teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszeriien haszndlja (pl. jogosulatlan lekérdezest hajt vegre,
beleértve sajat vagy hozzatartozéi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kdzpont mis foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetové
teszi.

(3) A Szabalyzat el6irdsait megszegd foglalkoztatott jogosultsdgait azonnal vissza kell vonni és az
érintett személy a tovabbiakban a Tankeriileti K&zpont szdméra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység
vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kdzvetleniil kapcsolodik.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.§ (1) Jelen szabélyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jévdhagyasit kdvetd 5. napon Iép
hatéalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatilyba lépésével egyidejtileg hatélyat vesziti az e targykorben kiadott kordbbi
szabalyozas.
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2. szdmii melléklet

Adatvédelmi nyilvintartis
Adatkezeld
1.1. | megnevezése @ | ....... Tankeritleti Kozpont ...........cocovvviiiivennnnn (szervezeti
egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszdma:
1.4. | kapcsolattartd (belsd adatvédelmi felelds neve)
Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabdly/érintett hozzéjarulisa/mas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti epység megnevezése)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattarolas
Modositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Vilogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
Adatfeldolgozis
3.1. | adatfeldolgozd megnevezése:
3.2. cime:
3.3, telefonszéma:
3.4, kapcsolattartéja:
3.5. | médszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
Az adatok forrasa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2, | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3, | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajirulasa/mas jogalap:
4.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: jegyzbkanyv, bevallds, drunyilatkozat, kérdéiv, stb.
4.5. | az adat torélheté/nem torolhetd
ha t6rolhetd, a torlés indoka: toérvényi hatdridé, célhoz kotbttség
megsziinése, érintett kérelme
a torlés hatarideje: ...
4.6. | az adat archivildas modja &s
gyakorisdga:
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5. Adattovabbitas
5.1. | adatfajta megnevezése:
5.2, | cimzett neve:
5.3. | az adattovabbitis jogalapja: jogszabAly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
5.4. | az adattovabbitis mddja: papir alapon, elektronikusan, online kapesolat
5.5. | idépontja: adattovdbbitds hatdrideje, gyakorisdga
5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgiltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitis (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
6. Adatok dsszekapesoldsa:
6.1. | osszekapcsolt  adatkezelések
megnevezése:
6.2, | Gsszekapcsolas célja,
rendeltetése:
6.3, | az dsszekapcsolas jogalapja: jogszabély/érintett hozzéjérulasa/mas jogalap:
6.4. | iddpontja, tartama; adattovabbitds hatdrideje, gyakorisiga
6.5. | Az  Osszekapcsoldst végzd
személy neve, beosztisa,
szervezetl egysége,
telefonszdma, e-mailcime:
6.6. | Az Osszekapcsolassal
érintettek kore és szdma:
6.7. | Az 6sszekapesolt adatok kdre
6.8. | Az dsszekapcsolds médja: Hagyoményos tovabbitas Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszerii tovabbitis
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgéltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
7. Adatvédelmi incidens:
7.1. | érintett adatok kore
7.2. | érintettek kre, szama:
7.3. | idépontja:
74. | kbriilményei, hatasa;
7.5. | elharitisara megtett
intézkedések:
8. Erintettek csoportjai
8.1. | csoport leirdsa

8.2.

érintettek szama




9, Adatbiztonségi rendszabilyok és intézkedések:

10. Egyéb megjegyzések:

Kelt:

kitslté neve, alafrasa




3. szdmu mellékiet

Erintett-tdjékoztatdsi nyilvintartas a személyes adatokrol”’

eseses BVTE

Tajékoztathsi kérelem | TaAjékoztatsisi g

Sorszm | Adatigényld adatai beérkezésének el Ta|Sknziati
; : iktatészéma

idépontja eredménye

7 A meghereséssel érintett szervezeti egység vezetSje 1lti ki!

Info tv. 15. § (1} Az érintett kérelmére az adatkezeld tdjékoztatdst ad az érintett dliala kezelt, illetve az dltala vagy rendelkezése szerint
megbizott adatfeldolgozd dital feldolgozott adatairsl, azok forrdsdrol, az adatkezelés célidrdl, jogalapjdrdl, iddtartamdrél, az adatfeldolgozé
nevérdl, cimérsl és az adatkezeléssel dsszefilggl tevékenységerdl, az adatvédelmi incidens korilményeirdl, hatdsairdl és az elhdritdsdra
megiett imtézkedésekrSl, tavabbd - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitds jogalapjardl és cimzetfiérsl
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Kitoltési itmutato
az Erintett-tdjékoztatdsi nyilvintartds vezetéséhez

1. Altalénos tijékoztaté

1.1. Az Erintett-tjékoztatdsi nyilvantartds (a tovdbbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazaséban:
Nyilvantartds) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellendrzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kitelezettségek teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartist kizar6lag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januar 1-jén Gj Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantarts az érintettck olyan adatigényléseinek nyilvantartiséra szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tijékoztatast (Infotv. 15-16.§).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartdsban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendbrség, birdsagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazo tdjékoztatist. Ezeket az
adatszolgaltatésokat az Adattovabbitési nyilvantartdsban kell régziteni.

1.6. Torlési hataridd: A naptri év lezarasaval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benytjtott
kérelmek tovébbi nyilvantartisa sziikségtelen. Az év lezérisaval a Nyilvantartas sorait torlni kell.

2. A Nyilvantartds egyes oszlopainak Kitiltése

2.1. Adatigényl$ adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositaséhoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mas személyazonosito adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az
alapjan késébb a Tankeriileti Kzpont azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet
példaul lakcim, anyja neve, sziilletési hely és id6, személyi igazolvany szim, stb., barmi, ami alkalmas
az adatigényld azonositiséra. Jellemzben a név mellett tovabbi egy személyes adat mér alkalmas ezen
cél elérésére, igy szilkségtelen tobbet rogziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizdrolag azt a célt szolgalja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdes szerinti, a
Tankeriileti K6zpont a naptéri évente egyszeri ingyenes téjékoztatast kontrollalni tudja. A naptéri éven
beliili t5bbszéri tajékoztatis kérése esetén koltségtérités allapithaté meg.

2.2. Tijékoztatisi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység dltal a kérelemre iit6tt
érkezési idopontot.

2.3. Tdjékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasinak eredményét: ,Teljesitve” vagy
,JFlutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott t4jékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az
jboli tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4. Tdjékoztatas iktatészima
Az adatigénylonek kiildott valasz iktatdszdma
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Kitoltési atmutatd
az Adattovibbitdsi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altaldnos tijékoztaté

1.1. Az Adattovabbitisi nyilvantartds (a tovdbbiakban, jelen 4. szdmii melléklet alkalmazasaban:
Nyilvéntartas) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kotelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kiz4rélag elektronikusan kell vezetni.

1.3. A Nyilvantartisban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovébbitasokat kell régziteni,
amelyeket trvényben erre felhatalmazott szervek (Rendodrség, birosagok, stb.) kérnek a Tankeriileti
Kozponttol.

1.4. Személyes adata kizdrélag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példanl:
a) ha az érintett a sajét személyes adatai vonatkozasdban kér tjékoztatdst (lasd: 3. szdmu
melléklet: Erintett-t4jékoztatasi nyilvéntartas),
b) a kozérdekii adat(ok)rol kért tajékoztatast,
¢) a Tankeriileti K&zpont altal kezelt gazdalkod6i adat(ok) tovabbitasat.

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvantartis adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
tordlhetdk.

2. A Nyilvantartis egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Sorszam

Fvente 1-gyel kezdddd, folyamatos sorszdmozds. Minden év janudr 1-jén 0j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatist kérd szerv megnevezését, illetve termeszetes
személy esetén a csalddi és utonevét és tovabbi egy személyazonosité adatat (pl. lakcim, anyja neve).

Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos id6szakonként vagy eseményt kovetden
rendszeres vagy automatikus adattovéibbitds esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovibbitds cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eldfordulhat, hogy az adatigényld és az adattovébbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapulé adattovabbitas esetén is ki kell tolteni.

2.4. Adattovibbitis célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényl6 milyen célra kivénja hasznalni a Tankeriileti
Kozponttdl kért adatokat. Ez jellemzben az adott szerv hataskorébe tartozd valamilyen eljaras
lefolytatdsa lehet (pl. renddrségi eljaras esetében nyomozés lefolytatdsa, vagy biréségi eljards esetében
lehet példaul polgéari per).

2.5. Adattovabbitis jogalapja

Az adattovabbitis jogalapja lehet az érintett hozzajaruldsa vagy torvényi felhatalmazés. Ezen
oszlopban az adattovébbits tirvényi alapjanak pontos jogszabélyhelyét kell megjeldini.

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténé megkiildésének ditumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén éra, perc megjelléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy itt az adatigényl6 csaladi és
uténevét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonosit6 adatit kell feltiintetni. Ez lehet
lakeim, anyja neve.
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5. szamu melléklet

Jegyz6ktnyv megkeresés alapjdn tdrténd adatszolgiltatisrol

1. A megkeresést kezdeményez szerv, vagy személy
1.1. | megnevezése/neve:
1.2, | cime
1.3. | telefonszama:
2. Az adatkéreés
2.1. | célja, rendeltetése:
2.2. | idépontja:
2.3. | jogalapja: Jjogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
2.4, | érintettjeinek kbre és szama: f6
2.5. | kért adatok kore:
3. Az adatszolgiltatds
3.1. | alapjaul szolgdl6 adatkezelés:
3.2, | teljesitd §zewezeti egység
megnevezése:
3.3, | médja: Hagyomidnyos tovabbitas Reészletes lefrasa:
Hél6zati tovabbitas
Vegyes rendszeril tovabbitds
4. Egyéb megjegyzések
5. Adatbiztonsagi rendszabsilyok és intézkedések
Kelt:
adatkezelés felelts vezetdje adatgazda
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Amennyiben az adatigénylés t6bb személyre vonatkozik, ugy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Toviabbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milyen fajtji, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbit6 adatai
Papir alapi adattovébbitas esetén itt elegend6 az adattovabbitd irat iktatoszamat feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitds esetén fel kell tiintetni a kiildést végz6 nevét és technikai azonosit6
szémét (TASZ).



