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Az allamhaztartasrdl szolo 2011, évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése, az allamhaztartasrdl szdlo
torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdése, valamint a
Dunatjvarosi Tankertileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kdzpont) Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatarol (a tovabbiakban: TK SZMSZ) 8. § (1) bekezdés e) pontja alapjan — a TK SZMSZ 5. §
(2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva — a Belsd Ellenérzés szervezeti egység
ligyrendjét az alabbiak szerint hatarozom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Bevezeto rendelkezések

1.§ A belsd ellendérzés fuiggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanacsadd tevékenység. A
belsd ellendrzés tevékenysége kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden tevékenységére.

2.§ A belsd ellendrzés célja, hogy a Tankeriileti Kozpont miikddését elosegitse, fejlessze és
eredményességét ndvelje.

3.8 A belsd ellenorzés a Tankeriileti Kozpont céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, fejleszti kockazatkezelési, ellenérzési és iranyitasi
eljarasainak hatékonysagat.

4.§ A jogszabalyoknak ¢s a belsé iranyitasi eszkozoknek valdo megfelelést, valamint a
gazdasagossagot. hatékonysagot és eredményességet vizsgalva a bels§ ellendr megallapitasokat, €s
ajanlasokat fogalmaz meg a Tankeriileti Kézpont igazgatdja részére.

5.§ A belso ellenér az ellenorzéseket a jovahagyott éves ellendrzési terv szerint, illetve rendkiviili,
soron kiviili és tervtdl eltérd ellendrzéseket a Tankertileti Kozpont igazgatdjanak elrendelése alapjan
veégzi.

2. Az I"ngrend célja

6.§ Az Ugyrend célja, hogy meghatérozza a Tankeriileti Kozpont belsd ellendrzésének szervezeti
felépitését, miikodési rendjét, személyi allomanydnak feladat-, hatds-, és jogkorét, valamint
felelosségrendszerét.

3. Az Ugyrend hatalya
7.§  Aziigyrend hatalya a Tankeriileti Kézpont belsd ellenorére terjed ki.

4. A belso ellen6rzés hivatalos megnevezése, elérhetosége

8.8 () A belsd ellendrzés hivatalos megnevezése: Dunatjvarosi Tankeriileti Kézpont Belsd
Ellenorzes.
(2) A belsd ellendrzés cime és elérhetoségei:

a) Dunaujvarosi Tankertileti K&zpont, 2400 Dunatjvaros, Tancsics M. u. 1/A.
b) Telefonszdm: +36/304318266

¢) E-mail c¢im: andrea.mauriczi@wkk.gov.hu

5. Bélyegzok hasznilata

9.§ A belso ellendr sajat bélyegzot nem hasznal.
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1I. FEJEZET
A BELSO ELLENORZES SZERVEZETI FELEPITESE, MUKODESI
RENDJE

6. A belsé ellendrzés szervezeti felépitése, jogallasa

10.§ (1) A Tankeriileti Kozpontban az ellendrzési feladatokat egy fo regisztralt bels6 ellenér
latja el, - aki egyben a belsd cllendrzési egység vezetdje is.

(2) A belsé ellendrzési vezetd a Tankertileti Kozpont igazgatojanak kozvetlen iranyitasa alatt all.
(3) A belsé ellendrzési vezetd funkcionalis (szervezeti és feladatkori) fliggetlenségét a Tankeriileti

Koézpont igazgatdja biztositja. ezt a feleldsséget masra nem ruhazhatja at.

(4) A belso ellendrzési vezetd az ellendrzési jelentéseket kozvetleniil a Tankeriileti Kdzpont
igazgatdja részére kiildi meg jovahagyasra.

7. A belsé ellenérzés mikodési rendje

11.§ A belsd ellendrzés miikodési rendjét — jelen szabalyzat mellett - az Aht., az Avr., a Bkr., a
Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ), Belso
Ellenérzési Kézikdnyve, valamint a tankeriileti kdzpont igazgatdjanak egyedi utasitasai hatdrozzak
meg.

8. A munkailtatéi jogok gyakorlasa
12. § A munkaltatoi jogkdr gyakorloja a Tankeriileti Kézpont igazgatdja.
9. Munkarend

13.8 (1) A belséd ellendrzési vezetd munkarendje megegyezik a Tankeriileti Kdzpont
munkarendjével.

(2) A Tankeriileti Kozpont Kdézszolgalati Szabalyzata tartalmazza a munkaidére és annak
nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat.

III. FEJEZET
FELADATOK, HATASKOROK, FELELOSSEGEK

10. A belsé ellendrzés feladat-, és hataskore

14.§ (1) A belsd ellenérzés kiterjed a Tankeriileti Kdzpont minden tevékenységére, kiilénds
tekintettel a koltségvetési bevéetelek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak,
valamint az eszkdzokkel és forrasokkal valo gazdalkodas vizsgalatara,

2) A bizonyossagot ado belso ellendrzési tevékenységek korében:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni kell a belsd kontrollrendszer kiépitésének és mitkddésének
a jogszabalyoknak valo megfelelését, a miikodés hatékonysagat, gazdasigossigat,
eredményessegét,

b) vizsgalni. elemezni kell az erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyongazdilkodast, a
beszamolok valodisagat, az elszamolasok megfeleldségét,

¢) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban javaslatokat, kdvetkeztetéseket kell megfogalmazni
a kockazati tényezok, hianyossagok, a szabalytalansagok megsziintetésére,

d) nyilvantartani €s nyomon kovetni a belsd ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

(3) A belsé ellenérzés, mint szervezeti egység altal ellatott feladatok munkafolyamatanak
leirdsat az 1. szamu melléklet tartalmazza.
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11. A belsé ellendr feladata, hatiskore és felelossége

15.§ (1) A belsd ellendrzési vezetd feladatait az SZMSZ-ben, a Tankeriileti Kézpont Belsd
Ellenérzési Kézikdnyvében és jelen Ugyrendben foglaltakon tul a munkakéri leirésa szabalyozza. A
munkakari leiras a feleldsség megallapitasara is alkalmas modon tartalmazza a munkakorben ellatando
feladatok jellegét, a tevékenységi kort, a munkaltatéi jogkdr gyakorlojanak megjeldlését, a
munkakdrre vonatkozo sajatos eldirasokat és a helyettesités rendjét.

2) A belsé ellendrzési vezetd éves feladatat munkaidd mérleg alapjan kell meghatérozni, amely
megadja az ellenbrzésre €s a tandcsadasi tevekenységre, és egyéb feladatokra fordithatd napok szamat.

(3) A belsd ellendrzési vezetd egyrészt a tervezett ellendrzéseket folytatja le, mdasrészt a
Tankeriileti Kozpont igazgatdja altal elrendelt soron Kiviili ellendrzéseket végez, tovabba tanacsadoi
tevékenységet lat el.

(4) A belso ellendrzési vezetd feladat- és hataskorét koteles onalldan, szakszeriien és torvényesen
ellatni, sajat munkakorét, szaktertiletét illetden a vonatkozd jogszabélyok. belsd iranyitasi eszkdzok,
etikai normak betartasdval végezni munkgjat.

16.§ (1) A belsé ellendrzési vezetd feladata, hataskore és felelossége kiilondsen:

a) elkésziti, és legalabb kétévente feliilvizsgalja a belso ellendrzési tevékenység végrehajtasat
szabalyozd belso ellendrzési kézikdnyvet,

b) kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai ellendrzési tervet készit négy évre. valamint
Osszeallitja az éves ellendrzési tervet (targyévet megel6zo év november 15.), melyet
megkiild a Klebelsberg Kozpont Belsd Ellenorzési Féosztalya — mint kdzépiranyitd szerv —
részére, a Tankertileti Kézpont igazgatdjanak jovahagyasat kvetden,

c) végrehajtja az ellendrzési tervben foglaltakat:

ca) szakmailag felkésziil a soron kovetkezd — éves ellendrzési tervben foglalt, soron
kiviili, terven feliili ellendrzésre - (jogszabalyok. belst iranyitasi eszkdzok, korabbi
ellendrzési jelentések, beszamolok, egyéb dokumentumok tanulmanyozasa),

cb) kidolgozza a vizsgalatok lefolytatasahoz sziikséges ellen6rzési programot, elkésziti a
megbizolevelet,

cd) az ellenérzés megkezdésérdl szoban vagy irasban értesiti az ellendrzott szervezeti
egység vezetdjét, tdjékoztatast ad az ellendrzés céljardl, formajardl, jogszabalyi
felhatalmazasrol, az ellendrzés idétartamarol,

ce) a helyszini ellendrzés megkezdésekor az ellendrzési programot és a megbizolevelet
bemutatja az ellendrzétt szervezeti egység vezetdjének.

cf) lefolytatja az ellendrzést az ellen6rzési programban foglaltak alapjan, a nemzetkézi,
valamint az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési
standardok, utmutatok, valamint a belsd ellendrzési kézikdnyv el6irdsainak
figyelembe vételével,

cg) az ellenbrzések végrehajtasahoz jogosult az ellendrzdtt szervezeti egység vezetdjétdl
vagy barmely dolgozdjatdl irasban és szoban informaciot, tajékoztatast kémni,

ch) jogosult az ellendrzdtt szervezeti egység barmely helyiségébe belépni, figyelemmel
az ott alkalmazott biztonsagi eléirdsokra, munkarendre,

ci) az ellendrzott szervezeti egységnél az ellendrzés targyahoz kapesolodd mindsitett
adatot, lizleti ¢s gazdasagi titkot tartalmazo iratokba, a kdzszolgalati
alapnyilvantartasba €s mas dokumentumokba, valamint elektronikus adathordozon
tarolt adatokba betekinteni a kiilén jogszabéalyokba meghatérozott adatvédelmi és
mindsitett adatok védelmére vonatkozd eldirasok betartasaval, azokrél mdsolatot,
kivonatot, illetve tanUsitvanyt készittetni, indokolt esetben az eredeti
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dokumentumokat — masolat hatrahagyasa mellett — jegyzokonyvben rogzitetten
atvenni, illetve visszaadni,

cj) hataridére elvégzi az ellendrzési feladatokat,
ck) sziikség szerint teljességi nyilatkozatot kér a vizsgalt szervezeti egység vezetdjétol,

cl) ellenérzési jegyzokonyvet vesz fel amennyiben biintetd, szabélysértési, kartéritési
vagy fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény vagy mulasztas mertl fel,

cm) elkésziti a jelentés-tervezetet, ajanlasokat, javaslatokat fogalmaz meg az ellenérzétt
szervezeti egység vezetGje részére,

cn)a jelentés-tervezetet az ellendrzott szervezeti egyseég vezetdjével egyezteti, sziikség
esetén egyeztetd megbeszélés keretében,

co) elkésziti a vegleges ellendrzési jelentést a megallapitasok, kovetkeztetések,
észrevételek megalapozottsaganak biztositasaval,

cp) a realizalt, zdradékkal ellatott, egyeztetett ellendrzési jelentést atadja jovahagydsra a
Tankeriileti K6zpont igazgatdja részére, aki az ellendrzdtt szervezeti egység vezetdje
részére tovabbitja, és felkéri intézkedési terv elkészitésére,

cq) a Tankeriileti Kdzpont igazgatdja dént — a belsd ellendr javaslata alapjan - az
ellendrzétt  szervezeti egység vezetdje altal elkészitett intézkedési terv
jovahagyasarodl,

cr) sziikség esetén lefolytatja az utdellendrzést,

cs) Osszefoglald ellendrzési jelentést készit ugyanazon témdban tdbb szervezeti
egységnél végzett ellendrzésrol,

ct) éves bontasban nyilvantartast vezet az ellendrzési  jelentésekben  tett
megallapitasokrdl, javaslatokrol, az intézkedési terveket és azok végrehajtdsat
nyomon kdveti,

cu) gondoskodik a bels6 és kiilsd ellendrzések nyilvantartasardl, az ellendrzési
dokumentumok megdrzésérdl (8 év), biztonsagos tarolasardl a bels6é és Kiilsd
ellendrzésekhez kapcsolodd intézkedések nyilvantartasanak rendje eldirdsanak
megfelelden.

17.§ A bels6 ellenorzési vezetd szakmai tovabbképzésének érdekében éves képzési tervet készit,
egyeztetve a Tankeriileti Kozpont igazgatdjaval.

18.§ (1) Eves ellendrzési jelentést készit és tajékoztatja a tankeriileti vezetdt az éves ellendrzési
terv végrehajtasarol, az attol valo eltérések okairol.

(2) Az éves ellendrzési jelentést - targyévet kdvetd év februar 15-éig - megkiildi a Klebelsberg
Kozpont Belsé Ellendrzési Foosztalya — mint kzépiranyito szerv - részére, a Tankeriileti K6zpont
igazgatojanak jovahagyasat kbvetden.

(3) Az ¢éves ellendrzési jelentés tartalmazza a belsé ellendrzés altal végzett tevékenység
bemutatdsat dnértékelés alapjan:

a) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelését,

b) a bizonyossagot add tevékenységet eldsegitd és akadalyozo tényezdk bemutatasat,
¢) atanacsado tevékenység bemutatasat,

d) a belsd kontrollrendszer mitkddésének értékelését:

e) a belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének. gazdasagossaganak, hatékonysigénak és
eredményességének novelése €s javitasa érdekében tett javaslatokat,

f)  a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelését,
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g) az intézkedési tervek megvaldsulasat.

19.8 A belso ellendr a belsd ellendrzési tevékenységet allamhaztartasért felelds miniszter 4ltal
kiadott etikai kodex figyelembe vételével végzi.

20.§ A belso ellenérzési vezetd a megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve felmeriil6
Osszeférhetetlenségi okrol koteles haladéktalanul jelentést tenni a tankeriilet igazgaténak, amelynek
elmulasztasaért vagy késedelmes tejesitéséért fegyelmi felelosséggel tartozik.

21.§ A belso ellendrzési vezetd tanacsadoi tevékenységet is ellathat. A tandcsadd tevékenység a
tankeriileti vezetd részére nyljtott olyan hozzdadott értéket eredményezd szolgaltatas, amelynek
Jellegét és hatokorét a belsd ellendr €s a tankeriileti vezetd a megbizaskor kozdsen irdsban vagy szdban
hataroz meg. A belsé ellendr tandcsaddi tevékenysége soran a felelosséget nem vallalja magara.

IV. FEJEZET
A KIADMANYOZAS, A HELYETTESITES ES A KAPCSOLATTARTAS
RENDJE

12. A kiadmanyozas rendje
22.8 (1) A tankeriileti kézpont vezetdje kiadmanyozza:
a) abelso ellendrzési kézikonyvet,
b) a belsd ellendrzés Gigyrend;ét,
c) abelsd ellendrzeés ellendrzési nyomvonalat,

d) abelsé és kiilsé ellenérzésekhez kapesolodd intézkedések nyilvantartasanak rendjérél szolo
szabalyzatot,

e) astratégiai ellenOrzési tervet,
e) azéves ellendrzési tervet,
f) amegbizolevelet.
(2) A belsé ellenGrzési vezetd kiadmanyozza:
a) a stratégiai ellenOrzési terv tervezetét,
b) az éves ellendrzési terv tervezetét,
c) abelsd ellendrzési programot,
d) azellendrzott szervezeti egység részére kiildott értesitd leveleket,
e) az iratbekérd nyomtatvanyt,
f) abelst ellendrzési jelentést.
g) azéves ellenodrzési jelentést (beszamolot),

h) a kapacitas kiegészités céljabol igénybevett kiilsé szolgaltatdo altal végzett helyszini
ellendrzéssel dsszefiiggd iratokat,

i) a Tankeriileti Kézpont igazgatoja részére készitett tajékoztatdkat, beszamolokat,
13. A helyettesités rendje
23.8§ (D A Tankeriileti Kozpontnal egy {6 latja el az ellenérzési feladatokat.

(2) A belso ellendrzési vezetd nem helyettesithetd. Betegség, egyéb indokolt ok miatti tartds (tobb
hénapig tarto) tavolléte esetén masik tankerlileti kozpont belsé ellendre, megbizasos jogviszony
formajaban, kiils6 szolgaltatoként helyettesitheti.
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14. A kapcsolattartas rendje

24.8 (1) A belsd ellendrzesi vezetd ellenorzési feladata ellatasa soran kézvetlen kapcesolatot tart
az ellendrzitt szervezeti egység vezetdjével, kormanytisztviseldjével, munkavallaldjaval korményzati
igykezelGjével.

(2) A Klebelsberg Kozpont Belsé Ellentrzeési Foosztalyaval, mint szakmai felligyeletet ellatd
szervvel — a Tankerilleti Kozpont igazgatdjanak jovahagydsa alapjan — telefonon, elektronikus tton,
illetve sziikség esetén személyesen térténik a kapcsolattartas.

V. FEJEZET
EGYEB RENDELKEZESEK

15. Az értekezletek rendje

25.8 () A Tankeriileti K&zpont Szervezeti €s Miikddési Szabalyzatdban meghatarozott
értekezleti rend szerint a belsé ellendr — mint belsé ellendrzési vezetd — az ellendrzés érintettségének
megfelelden, meghivés alapjan részt vesz a vezet6i, illetve egyeb témakban tartott értekezleteken.

(2) Az értekezletekrdl készitett jegyzékonyvek egy példanyat a belsd ellendrzési vezetd részére
megkiildik.

16. Egyéb rendelkezések

26.§ Jelen Ugyrendben nem érintett feladatokat, jogkoroket és kotelezettségeket a Tankeriileti
Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és Bels6 Ellenérzési Kézikonyve tartalmazza.

V1. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

27.§ (D Jelen szabalyzat a kihirdetését kévetd napon 1ép hatalyba.



Az Dunagjvarosi Tankeriileti Kézpont Az Dunadjvarosi Tankeriileti Kozpont Bels6 Ellenorzési
92018 (10.15.) szabalyzata Ugyrendje

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Dunatijvérosi Tankeriilet Kézpont Bels6 Ellenérzési Ugyrendjét megismertem, az abban foglaltakat
magamra kotelezd érvénylinek elismerem:
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