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Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazésa alapjan az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informaci6szabadségrol szolé 2011. évi CXIL torvényben, a Kozponti Informacids Kozadat-
nyilvantartas részletszabalyair6l sz6lé 499/2022. (XIL 8.) Korm. rendeletben, valamint a kozérdeki
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 235.) Korm.
rendeletben foglalt rendelkezések végrehajtéasa érdekében — tekintettel a kdzzétételi listakon szerepl6
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendeletben, és a
kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szo16 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdeki adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésnek rendjét — a Kozép-Pesti Tankertileti Kozpont Szervezeti
és Mitkodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjéban biztositott jogkéromben eljarva — az aldbbiak
szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.§ Ajelen szabalyzat célja, hogy az informécids Snrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL térvényben (a tovabbiakban: Infotv), tovabba a kapcsolédé jogszabalyokban
foglalt elBirasok figyelembe vételével elsegitse a koziigyek atlathatosaga, a kdzérdeki €s kozérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6do, Alaptdrvényben rogzitett jog érvenyesiiléset
azaltal, hogy meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyulo igény esetén a kovetendo eljaras
menetét,

b) az ligyintézésben résztvevo személyeket, felelosoket, tovabba

¢) az adatot megismerni kivané személy, illetve a Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont (a
tovabbiakban: Tankeriileti Kdzpont) eljarasi jogait és kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatdlya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatdlya a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évd kozérdekii adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint koztisztviseloinek, egyéb jogviszonyban foglalkoztatottainak
(a tovébbiakban egyiittesen: foglalkoztatott) kozérdekbol nyilvanos adataira (tovabbiakban egylitt:
kozérdeki adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kozérdekii adatok és kozérdekb6l nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont kodzremiksdésével megvaldsitott
eur6pai unids projektekkel dsszefliggd kozérdekii adatokra is azzal, hogy az eur6pai unids projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsol6do
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatilya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

(5) A szabalyzatban nem szabélyozott fogalmak, eljardsrendek, valamint jogok és kotelezettségek
tekintetében a Tankeriileti K6zpont a szabalyzatban hivatkozott vonatkozo jogszabalyok rendelkezései
szerint koteles eljarni.
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3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabélyzat értelmében:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

i)

k)

)

adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapesolédd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott médszertél és eszkztol, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelds: az a szervezeti egység, vagy személy, amely az elektronikus uton kételezOen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek sszessége, igy kiilonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
dsszehangolésa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznildsdnak megakadélyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitese,
valamint a személy azonositéséra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy mdsokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd doéntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja,

adatkozld: azon személy, vagy személyek aki(k) az adatfelelds dltal eljuttatott adatot a
honlapon, valamint a jelen szabalyzat II. fejezetében megjelSlt rendszerek részére kozzéteszi,
vagy aki részt vesz ebben a folyamatban,

altalanos kozzétételi lista: a Tankeriileti Kozpontnak a tevékenységéhez kapcsolédéan az Info
tv. 1. melléklete szerint meghatérozott adatoknak a jelen szabalyzat 1. szému mellékletben
foglaltak szerinti kozzétett szerkezete;

Egységes Kozadatkeresd Rendszer: a Kozpont kozérdekii adataihoz valé egységes szempontok
szerinti elektronikus hozzaférést &s a kozérdekl adatok kozotti keresés lehetdségét a
kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalosithatosaganak biztositasaért felelds
miniszter altal miikddtetett egységes kozadatkeresd rendszer,

elektronikus kozzététel: az Info tv. alapjén kotelezen kozzéteendd kozérdekii adatoknak az
internetes honlapon, valamint a Kézponti Informéciés Kozadat-nyilvantartasban digitalis
formaban, barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathat6 és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen val6
hozzaférhetové tétele. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kotheto;

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kdzvetve — azonosithaté természetes személy,

kozérdekbd] nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetOségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli,

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Snkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
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személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moédon vagy forméban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy
kiilonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkod4sra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat,

n) Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas: az Info tv.-ben szabalyozott nyilvanos ¢s az
interneten barki szdmaéra elérhetd nyilvantartds. A nyilvantartds egy egységes kozponti
adatbazisban teszi elérhetévé a koltségvetési szervek, illetve a helyi és nemzetiségi
onkorményzatok legfontosabb gazdélkodasi adatait;

0) kozzététel: a tdrvényben meghatérozott adatoknak internetes honlapon, valamint a Ko6zponti
Informéciés Kozadat-nyilvantartisban és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben digitalis
formaban, barki szamara személyazonositas nélkiil torténd hozzaférhetdvé tétele,

p) kozzétételi egység: az a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikseges
k6zzétételi mintakrél szo16 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) 2.
mellékletében meghatarozott, Gsszefiiggd targyt kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi
egység;

q) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szaméra torténd hozzéférhetové tétele,

r) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossigara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

1. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kiozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kitelezettség

4.§ (1)! A Tankeriileti Kdzpont a feladatkorébe tartozé ligyekben — igy kiilonOsen a koltségvetésre
és annak végrehajtasira, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotdtt
szerzbdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizar6lagos
jogok biztositasara vonatkozdan — koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors
tajékoztatasat.

(2)* A kozzétételre szolgilé honlapon kozérthets formaban tajékoztatast kell adni a kdzérdeki adatok
egyedi igénylésének szabalyairl. A tajékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetdségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

5.§ (1) AzInfotv. alapjén kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szadméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhatd médon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni. A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kétheto.

Yinfotv. 32. §
2 Infotv. 34. § (3) bekezdés
3 Infotv. 33. § (1) bekezdés
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(2) A Tankeriileti Kozpont a tevékenységéhez kapcsolddoan az 1. szdmii mellékletben szerepld
altalanos kozzétételi listaban szerepld adatokat teszi kdzzé a Tankeriileti K6zpont honlapjén, megjelolve
az adatfelelds személyét, az adatok kszzétételének, modositasanak szabaélyait.

6.§ (1)* A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Ké&zpont honlapjanak nyitéoldalardl, a ,,Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kdzzétenni az Info tv., a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkoz6 részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendeletben (a tovibbiakban: Korm. rendelet), tovabba
az THM rendelet vonatkozo rendelkezéseire figyelemmel.

(2) A kozzéteendd kizérdekii adatok honlapon valo kozzétételének érdekében a tankeriileti igazgato:
a) kiadja a Tankeriileti K6zpont kozzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont &ltal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez,
feldolgozasihoz, megismerhetdségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztositd intézkedések megtételérdl,

c) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhet6ségével,
kozzétételével kapesolatban érkez6 adatigénylések, megkeresések ligyében,

d) feliigyeli a Tankerilleti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetoségének biztositasaval, kozzétételével kapcsolatos tevékenységeét,

e) felelds a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozassal, az adotok megismerésével,
kozzétételével kapesolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoldddan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért.(3) Az adatkozld személyét a tankeriileti igazgato
jeloli ki. Az adatkozl6:

a) akozzétételt a honlap-iizemeltetd és az Info tv. altal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi
¢s formai elbirasoknak megfelelden végzi,

b) felelds az 1. és 3. szami melléklet szerinti kozérdekii adatok feltsltése, frissitése, megorzése
hatarid6inek betartasaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében kapcsolatot tart
a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetoségérol, frissitésérdl, illetve eltavolitasarol, tovabba az adatkszlés kovethetdségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezOségérol,

€) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérol,

f) az adatallomany biztonsagi mentésérol,

g) azEgységes Kozadatkeres6 Rendszerrel kapcsolatos feladatok ellatasarol,

h) aKozponti Informécios Kozadat-nyilvantartassal kapesolatos feladatok ellatasarol.

Az adatkozlé munkakori leirasaban vagy allashelyen ellatandé feladatai k6zott szerepeltetni kell a
kozérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait. Az adatk6zl6hoz rendelt feladatokat tobb személy is
ell4thatja osztottan a tankeriileti igazgato kijeldlése alapjan.

(4)° Az adatkozlének biztositania kell a kozzétételre szolgalo honlapnak az adatkdzld szerv belsé
halozati rendszertdl valé fiiggetlenségét, tovabba gy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok 4ltal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashato legyen.

4 Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
5 Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
& Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
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(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerli miikodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvaldsitasaért a honlap-iizemeltetd a felelds. A Tankeriileti Kézpont honlapjdnak iizemeltetsje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktirajanak, formajanak
kialakitasardl, folyamatos iizemeltetésérél, az esetleges lizemzavar elharitasarol,

b) a Tankeriileti Kozpont kdzzétételre szolgalo honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely
iizemzavar esetén az iizemzavar elharitasdnak megkezdésérél, és a mitkodés helyreallitisarol a
lehetséges legrovidebb idon belil,

¢) asziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeres6 rendszerhez és a kdzponti
elektronikus jegyzékhez t6rtén6 kapcsolédasrol.

7.8 (1) A kozzétételre szolgdldé honlap megnyitdsakor megjelend oldalon az adatk6zl6 koteles
elhelyezni a kozzétételi listak altal elbirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkorébe az adott
kozérdekili adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelds) az
iranyitasa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozasaban

a) felelds a jogszabalyokban és a Tankeriileti K&zpont szabélyzataiban foglalt kozérdeki
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért €s betartatisaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagardl
és idoszeriiségérol,

¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasarol, az adatok frissitésérdl, a frissitett adatok
tovabbitasardl az adatkezeld részére,

d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl legalabb évente egy alkalommal beszdmol a
tankeriileti igazgatonak.

3) Az adatfelelés a feleldsségi korébe tartozé kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szdmii mellékletében meghatarozott id0kdzonként az adatkozlének cimzett, az e szabalyzat 2. szami
melléklete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus titon, az adatkdzlé altal erre a célra Iétrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatk6zld a szolgaltatott kdzzéteendd adatok teljes koriliségét, illetve valésagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgalja. Az adatkdzlé részére megkiildstt adatok teljes kortiségéért és valosignak
megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkozld az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét, ha
az az elbirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megéllapodott formatum szerinti
kdvetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatk6zld haladéktalanul gondoskodik az adatfelelos és kozzététel idejének
megjelolésével az adatok honlapon valé kozzétételérdl, modositasardl és a kozzététel megtdrténtérdl
elektronikus levélben értesiti az adatfelelost.

(2 Azadatkozld a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az dltalanos kozzétételi lista
szerinti adatokat tartalmazoé kézzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:

7 [HM rendelet 2. § (1) bekezdés
& JHM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. melléklet
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1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodo szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A miikddés térvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miikodés

(3) Amennyiben az adatkozld mas adatfeleldstdl szarmazé adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfelelésonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a vonatkozasaban a Tankeriileti K6zpontnal nem
keletkezik ebben a kozzétételi egységben relevans informacio.”

9.§° (1) A kozzétételi egységek részét képezo, 6nallé kozzétételi egységnek nem mindsiilé Snalld
adatallomanyokat olyan form4tumban kell kézzétenni, amely biztositja azok széles korii olvashatosagat.

(2) Az altalanos kdzzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységek kialakitdsa soran
legalabb a 3. szdmit melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 3. szamu
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kézzétételi egységben elhelyezni.

10.§ (1) Az adatfelelés a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kdvetd harom munkanapon
beliil ellenérzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallésagat, illetve teljes
koriiségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasara jutasat kdvetden azonnal kezdeményezi az adatkozl6nél.

(3) A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszerlitlenné valasa esetén, illetve ilyen
kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja elé a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki
adatokat tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kbzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
céljabdl atadja az adatkdzlonek.

(49 Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartsit irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett
fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Gj llapot fellelhetdségét, valamint feltlind
modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem id8szerii. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése
esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeresé rendszer szimara.

9 |HM rendelet 2. § (2) bekezdés
10 JHM rendelet 3. §
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11. §" (1) Az adatkozlonek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idopontjat, valamint
az esemény kivaltasaban kozremiik6do személy nevét.

(2) A naplézott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali modositastol,
az egyes bejegyzések torlésétol vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani
kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérdl
rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

12. § (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez szitkséges kdzzétételi mintakrol szold
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kézzétenni'?,

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgélatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-€ig
megkiildi a feliilvizsgalat eredményét az adatk6z16 és az adatvédelmi tisztvisel részére. A feliilvizsgalat
eredményeképpen a szabalyzat modositasat az adatkozlé — az adatvédelmi tisztviselovel egyeztetve -
kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfeleldsnek a kozzéteendé adatoknak a
szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozd kételezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatk6zlonél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleldssel €s az adatvédelmi tisztviseldvel egyeztetve — megvizsgélja, és
szitkség szerint kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld a feliilvizsgalat eredményét, illetve a feliilvizsgalati javaslatot
megvizsgalja, és véleményt nyilvanit annak sziikségességérol.

7. A Kozponti Informaciés Koézadat-nyilvantartas

13.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont a tevékenységéhez kapcsoldddan az altalanos kézzétételi listaban
szerepl® adatokat az Infotv. 37/C. §-a vonatkozd rendelkezései szerinti médon és tartalommal a
Kozponti Informacios Kzadat-nyilvantartasban elektronikusan teszi kdzzé.

(2) A Kozponti Informécios Kdzadat-nyilvantartasban valo kdzzétételért a tankeriileti igazgato altal
kijelolt személy felel.

(3) A Tankeriileti Kézpont a Kézponti Informécios Kézadat-nyilvantartasban az Infotv. 37/C. § (2)
bekezdése szerinti adatokat a feliileten folyamatosan, kéthavi rendszerességgel teszi k6zzé. A kozzétett
adatok a kozzétételt kdvetden legalabb tiz évig elérhetd modon keriilnek kozzétételre. A kozzététel soran
a kozzétevo elvégzi a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartassal kapcsolatos felillvizsgalatot is. A
feliilvizsgalat eredménye a jelen Szabalyzat 7. § (2) bekezdés d) pontja szerinti beszamold részét képezi.

(4) A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek a kozzéteendd adatok frissitésére vonatkozo
kotelezettségét.

(5) A frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6zo
allapotanak archiv allomanyban valo elérhetoségét.

(6) Az elektronikusan kozzétett adatokat a kozzétételtol szamitott tiz évig elérhetdé modon kell
kozzétenni. A Tankerilleti Kdzpont megsziinése vagy atalakulasa esetén a kdzzététel kotelezettsége a
Tankeriileti K&zpont jogutddjat terheli.

i Korm. rendelet 7. §
121d. infotv. 1. szamu mellékletét
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8. Egységes Kozadatkeresé Rendszer

14.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a tevékenységéhez kapcsolodoan a kozérdekii adatokat az Infotv.
37/B. §-a vonatkozd rendelkezései szerinti modon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben
elektronikusan teszi k6zzé.

(2) Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben valé kizzétételért a tankeriileti igazgato altal kijelolt
személy felel. A kozzététel soran a kozzétevd elvégzi az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel
kapcsolatos feliilvizsgalatot is.

II1. FEJEZET
A KOZERDEKT ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
9, A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

15.82 (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kdzfeladatot ellaté szervnek — lehetévé kell tennie,
hogy a kezelésében 1évé kozérdekd adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatérozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

2 Kozérdekbd] nyilvanos adat a Tankeriileti Kozpontban a szakmai felsGvezet alabbi adatai:
a) akormanytisztvisel6 neve,
b) akormanytisztvisel6 allampolgarsaga,
c) akorméanytisztviselot alkalmazo6 szerv neve,
d) ac)pontban meghatérozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
€) akormanytisztvisel® jelenlegi besorolasa, besorolasanak iddpontja,

f) a kormanytisztviselé munkakdrének vagy allashelyen elldtand6 feladatainak megnevezese
és a betoltés iddtartama,

g) akorméanytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) akormanytisztvisel6 illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotstt adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasdra vonatkozd kiilon toérvény rendelkezései
iranyadoak.

16.§ (1) A kozérdekil vagy kozérdekbd! nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a minésitett adat
védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett adat.

(2)' Aziizleti titok megismerésére az iizleti titok védelmérél sz616 2018. évi LIV. térvényben foglaltak
az iranyadok. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont
koltségvetése, illetve az eurdpai unids tdmogatés felhasznaldsaval, koltségvetést érintd juttatassal,
kedvezménnyel, az 4llami és Onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalatéaval,
hasznositdsaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kiilén torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti
az olyan adatokhoz — igy kiiléndsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az

13 Infotv. 26. §
4 Infotv. 27. § (1) bekezdés
15 Infotv. 27. § (3) bekezdés
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tizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)'® A Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskdrébe tartozd déntés meghozatalara irdnyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolgalo adat a keletkezéseétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz
fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(417 A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyul6 igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott idotartamon beliil — a dontés meghozatalat kvetden akkor utasithato el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti K6zpont
torvényes miikodési rendjét vagy feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilso befolyastol mentes ellatasat,
igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elOkészitése soran torténd szabad
kifejtését vesz€lyeztetné.

10. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

17. §'8 (1) A kézérdeki adat és a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant szoban, irasban
vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be (tovdbbiakban: adatigényld). Az irésbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdeki adat és a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irdnt igényt a Tankeriileti K6zpont
alabbi elérhetbségei barmelyikén be lehet nyvjtani:

a) levelezési cim: Kozép-Pesti Tankertileti K&zpont 1149 Budapest, Mogyorddi ut 21.

b) e-mail-cim: kozeppest@kk.gov.hu

c) telefonszam: +36-1-795-8227
(3) A Tankeriileti K6zpont székhelyén — 1149 Budapest, Mogyorddi ut 21. — iigyfélfogadasi idében a
kézérdekil adatigénylés személyesen is benyujthato.

11. A kérelmek vizsgilata

18.§ (1) A kozérdekii adatigénylések nyilvantartasaval kapcsolatos jogszabalyi kotelezettség
teljesitése érdekében minden k&zérdekii adatigénylést — fiiggetleniil annak benytjtdsi modjatdl —
rogziteni ¢s iktatni sziikséges. Az adatk6zl6 a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésobb az iktatast
kévetd 3 napon beliil megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy

a) fennallnak-e az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak,
b) amegismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhaté és egyértelmii-e,
¢) az adatok kdzérdekii adatok-e €s a Tankeriileti K6zpont kezelésében vannak-e.

)} Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megallapitasra
kertil, hogy azok

a) nem tartalmazzdk a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikkséges adatokat, illetve
b) amegismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhaté meg,

az adatk6zl6 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni, az adatk6zlé haladéktalanul felhivja az
adatigényl6t a kozérdeki adatigénylés hidnyzé adatainak megadasara, illetve az adatigénylés
pontositasara. A felhivdsban a hidnyok pétlasara az adatvédelmi tisztviseld — akadalyoztatdsa esetén a
tankeriileti igazgatd altal kijelolt személy - hataridot allapit meg, amely nem lehet kevesebb. 3

16 Infotv. 27. § (5) bekezdés
17 Infotv. 27. § (6) bekezdés
18 Infotv. 28. §
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munkanapnal. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. A kozérdekii adatigénylés megvalaszolasara
rendelkezésre 4116 hatariddbe nem szamit bele a hidnypdétlasi felhivas megkiildésének idopontjatol a
hianypétlasi felhivasra adott valasz Tankeriileti K6zponthoz valé beérkezéséig terjed6 id6tartam, ez idd
alatt az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridok nyugszanak.

3) Amennyiben az adatigényld a (2) bekezdés szerinti felhivasra hataridében nem vélaszol, az
adatigénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a (2) bekezdés szerinti felhivasban
figyelmeztetni kell.

4) Az intézkedések soran:
a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylovel,
b) ahidnyzo6 adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni,
c) segitséget kell nydjtani a kérelem hidnyossagainak pétlasara.
(5) Az adatkdzlo koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplé adatok, illetve az adatok egy része nem
mindsiil kézérdekii adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgéltatisra eldkésziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld forméaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatésa soran az
adatkszlé felelds a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriiségéért.
©®) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti K6zpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkdzld
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kdzérdekii adat megismerésére iranyulo kérelmet
az illetékes szervnek, errdl az adatigényl6t egyidejileg értesiti. Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az adatigényldt a kérelem teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.

12. A kérelmek intézése

19.§8° (1) Az adatkozld a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a Tankeriileti
Kozponthoz valé beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitasardl a tankeriileti igazgatd dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmi melléklet) kitoltésével nyujthatja be igényét. A Tankeriileti
Kozpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivénja megismerni, erre a kérelem
benytijtasat kovetden elézetes idépont-egyeztetést kdvetden van lehetdsége. Az adatigényld figyelmet
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és idoben egymast kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti K6zpont visszavontnak tekinti.

4 A személyesen megjelent adatigényl$ szdméra az adatok ataddsa — a betekintési lehetdség
biztositasa, vagy a masolatok ataddsa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvanyon
alafrasaval az 4tadas tényét elismeri. Az alairds megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkozld az adatokba vald betekintés alkalméval biztositja a Tankeriileti Kozpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényl6
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

19 Infotv. 29. §
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(6) A betekintés soran az adatigénylo joga, hogy:
a) aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

(7) A betekintés soran az adatigényl6 kotelessége, hogy

a) a szaméara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrol készitett masolat kdltségét megtéritse.

20.§ (1) A szdban elSterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) azadatigényld szOban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégitd és a kozérdekil adatigényles
szobeli teljesitését a Tankertileti Kozpont ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes, vagy

b) az igényelt adat a Tankerileti K6zpont honlapjan vagy mdis modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont szakmai felsdvezetdjének nevére, beosztasara,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kdzpont eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a széban eléterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl
feliegyzést (Id. 4. szami melléklet) kell késziteni és az adatigénylot tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor és amennyiben nem adta meg irasbeli elérhetoségét, ugy
hidnypétlasra kell felhivni. Amennyiben az adatigényld a felhivasra a felhivdsban megjeldlt hataridon
beliil nem valaszol, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a felhivasban
figyelmeztetni kell.

(3) Amennyiben a széban eldterjesztett kozérdeki adatigénylés elutasitasra keriil, ugy az elutasitast
a megtagadési indokok és jogorvoslati lehetdségek ismertetésével, valamint a tijékoztatas id6pontjanak
rogzitésével a Tankeriileti Kézpont lehetdség szerint irasban kozli az adatigénylével.

(4) A telefonon érkez6, a kdzérdeki adat, kzérdekbd! nyilvanos adat kozlésére iranyulé igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes bels6 szervezeti egység vezetdjéhez kell kapesolni.

21.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, , vagy a nem magyar nyelven benyujtott
kozérdek( adatigénylés forditasi ideje miatt indokolt, akkor a kozérdekii adatigénylés teljesitésére
meghatérozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az adatigényl6t az igény
beérkezését kvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

13. Az adatigénylés megtagaddsa, elutasitisa

22.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azomos adatigényld 4altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre iranyul6
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban véltozas nem allt be.

(2)  Azon kdzérdekii adatigénylés teljesitését, amelyben az igényl6 olyan adatok megadasat kéri,
amelyeknek a Tankeriileti Kézpont nem adatkezeldje, vagy amelyek nincsenek a Tankeriileti
Kozpont kezelésében, erre hivatkozassal el kell utasitani.
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(3) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem kételes eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szAmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(4) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

(5) A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg. A nem magyar nyelven érkezett kozérdekii adatigénylés magyar nyelvre torténé forditasarol,
valamint a valasztervezetnek a nem magyar anyanyelvii adatigényl6 altal értett nyelvre forditasarol —
amennyiben a megkeresés terjedelme sziikségessé teszi — az érintett szervezeti egyseg
kezdeményezésére a Tankeriileti Kozpont altal ezzel megbizott személy vagy szervezet gondoskodik.

(6) Az igény teljesitésének megtagadésardl, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylét. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokairol
az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-€ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hat6sagot (a tovabbiakban: Hatosag).

(7) Ha a kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintet€ben térveny
az adatkezelé mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, €s a kozérdekii
adat megismerésére iranyulé igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgald kdzérdek nagyobb sulyt a kozérdekii adat megismerésére iranyul igény
teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

14. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

23.8§ (1) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az adatigényl masolatot kaphat. A Tankeriileti K&zpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a
felmeriilt koltség mértéke meghaladja a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérsl szolo  301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Korméanyrendelet) meghatérozott, koltségtéritésként megallapithat6 legalacsonyabb Osszeget, azzal,
hogy az igy meghatéarozott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a Kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb Osszeget. Ha a Tankeriileti Kozpont koltségtéritést allapit meg, az
adatigénylést a koltségtérités adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiten.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hdz valo beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigényl az igényét fenntartja, a kdltsegtéritést
az adatkezelé altal megallapitott, legalabb 15 napos hatariddben koteles az adatkezeld részére
megfizetni.

(3) Haazadokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az adatigénylé masolatot igényelt, jelentos
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladjaa kormanyrendeletben®® meghatarozott §sszeget,
az adatigénylést a koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii,
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényl6 lehetdségeirdl az adatigénylét az igény beérkezését kbvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

20 | d, 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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(4) A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) a nem magyar anyanyelvii igényld anyanyelvén vagy az éltala értett més, a magyartol eltéro
nyelven megfogalmazott adatigénylés forditasi koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megéllapitasa soran figyelembe veheté koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitisa soran alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabaly hatirozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak kéltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden keriilhet sor.

15. A dokumentumok dtaddsanak formaija

24. §* (1) Ha akozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni, vagy
anonimizalni sziikséges.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti K6zpont aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigénylo altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjeldlésével is.

(3) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintii, illetve tételes ellenOrzésére
irdnyulé adatmegismerésekre kiilén torvények rendelkezései irdnyadok. Erre val6 hivatkozéssal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusdnak, a jogviszony targyanak, a szolgéltatds és ellenszolgéltatds mértckének ¢s
teljesitése iddpontjanak megjelolésével is teljesitheti.

16. Az adatigénylé adatainak kezelése

25.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az Infotv. 29. § (la) bekezdésben foglaltak
vizsgalatahoz és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv.
29. § (la) bekezdésben meghatdrozott idd elteltét kovetden az adatigényld személyes adatait
haladéktalanul t6rélni kell. A koltségtérités megfizetését kovetden az adatigényld azon személyes
adatait sziikséges tordlni, amelyek nem sziikségesek az adatigénylés teljesitésehez.

2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyén kiilén rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrdl sz616
részt az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden el kell valasztani a nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a
levalasztott rész megsemmisitésérol.

17. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

26. §* (1) Az adatigényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozoé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva 4116, vagy az adatkezeld 4ltal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités
dsszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

21 infotv. 30. §
22 Infotv. 31. §
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(2) A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséert
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagét az adatkezelonek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szdmitott harminc napon belill kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kézpont ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az adatigényldé a Hatdsag
vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a Hat6sagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasardl szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd harmince
napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4ll6 hataridd elmulasztisa esetén
igazolasnak van helye.

IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
27.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovet S. napon lép
hatalyba.

(2)  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell.

(3) Jelen szabélyzat hatalyba lépésével egyidejilleg hatalyat vesziti a Kozép-Pesti Tankeriileti
Ko6zpont15/2017. (VL 26.) szamil, a K6z€&p-Pesti Tankeriileti Kozpont kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak és a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének
rendjérdl szol6 szabélyzata.
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kozf’e adatot ‘?H?.t O SZETY SZEIVE ceti feleplicse sze : A valtozasokat Az el6z6 allapot Tankertileti
2, egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek I . , . .
: kovetden azonnal torlendd igazgato
feladatai
vez zervezetl e . o
A kézlfeladatot ‘?,l.l FIONEEIN et01’nek ©s az CEYSS § rvezet A valtozasokat Az el6z6 allapot Tankeriileti
3. | egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhet6sége (telefon- oy . B ) )
, . . o kovetben azonnal torlend6 igazgato
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
As il illetékes iigyfélka i vezetd nev . .
zerveze,:(er'l beldl illete s uey P csolat zet'o Ve, A véltozasokat Az el6z6 allapot Tankertileti
4. elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus o 4 B . ,
o1 . n .- kévetden azonnal torlendd igazgato
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, A valtozasokat Az €l6z6 allapot Kozpontnal
: tagjainak neve, beosztasa, elérhet6sége kovetden azonnal torlendd nem 4ll
rendelkezésre
A koézfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy o A Tankeriileti
& g . c P e Az elézo allapot 1 . .
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodé mas A valtozasokat o g Kozpontnal
6. < fox T« N évig archivumban ,
kézfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban kovetden azonnal L, nem &ll
) . tartasaval
meghatarozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv tdbbségi tulajdonaban allg, illetve oy
R 1 s 1n . . : o n A Tankeriileti
részvételével miikodo gazdilkodo szervezet neve, székhelye, o Az el6z0 allapot 1 « .
o ., ) ) A valtozasokat . . Ko6zpontnal
7. elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, e évig archivumban .
. o . 1 Ly kovetden azonnal ., nem all
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének tartasaval .
- g A ;o s rendelkezésre
neve, a kdzfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kozalapitvanyok o 4 A Tankeriileti
. R . f e Az elézb allapot 1 « :
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat .y X Kozpontnal
8. . . o B o i n évig archivumban i
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld | kovetden azonnal . nem all
) 2 tartasaval .
szervének tagjai rendelkezésre
A kézfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdltségvetési szerv i
. g . g . v A Tankeriileti
neve, székhelye, a kltségvetési szervet alapitd jogszabaly e Az el6z6 allapot 1 . P
A 2% Tames v e A viéltozasokat . . Ko6zpontnal
9. | megjeldlése, illetve az azt alapito hatérozat, a koltségvetési P évig archivumban X
P v e kévetben azonnal L nem all
szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjénak elérhetdsége, tartasaval ]
A . rendelkezésre
miikodési engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a . Az elbzb éllapot | A "l:ankerulle t
RN o s - . X A valtozasokat . . Kozpontnal
10. | szerkesztdség és kiad6 neve és cime, valamint a fészerkeszté = évig archivumban .
kévetéen azonnal r o nem all
neve tartdsaval ]
rendelkezésre

2 Infotv. 1. szami melléklet
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A Kdzép-Pesti Tankeriileti Kézpont 15/2023. (1X.26.)
szamu szabalyzata

A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont kotelezéen

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak és a

kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének rendjérdl sz616 szabalyzata

A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szerve’n’ek’, l}atqsag1 dontései tekintetében a fel}ebbezes A valtozasokat Az elozo f«.lllapot 1 Tankeriileti
11. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a Kovetden azonnal | €V18 archivumban ivazeatd
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellendrzést tartasaval £azg
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok
Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és Koéznevelési,
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozo 2 Jogi és
2 , s . . . e Az el6z6 allapot 1 Y s
alapvet jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo A véltozasokat . , Hatoséagi
1. . ; S e . o n évig archivumban P
eszk6z6k, valamint a szervezeti és milkddési szabalyzat vagy | kovetden azonnal tartasaval Foosztaly
igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat foosztalyvezetd
hatalyos és teljes szovege je
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és A Tankeriileti
2 megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato szerv A véltozasokat Az elbz6 allapot Ko6zpontnal
) feladatarol, tevékenységérdl szol6 tajékoztatdé magyar és kévetden azonnal torlendo nem all
angol nyelven rendelkezésre
Az el6z6 allapot 1 AKgintir&lgl
3. A helyi 6nkormanyzat Snként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban pon
tartasaval nert allr
rendelkezésre
Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi igyekben
figyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskdrrel
rendelkezé szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak
atruhazésa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi Ko6znevelési,
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi Jogi és
szabalyok, az eljarast megindito irat benyijtadsanak modja A véltozasokat Az el6z6 allapot Hatoségi
(helye, ideje), iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje | kovetden azonnal torlendd Fdosztaly
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézéset segitd foosztalyvezetd
atmutatdk, az igymenetre vonatkozé tijékoztatas és az je
iigyintézéshez hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrdl és az
iigyfelet terheld kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy .
ek ‘e . . s — Erintett
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok " Az el6z6 allapot 1 N
f N earo 1 s - A valtozasokat o ; foosztaly
5. | megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok igénybevételének Kkovetden azonnal | €Vi& archivumban fBosztalyvezetd
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol tartasaval Y
adott kedvezmények Je
A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az Erintett
adatok forrasa, kérdodives adatfelvétel esetén a kitoltendd e Az el6z6 allapot 1 _—_—
A . Lo . - : A valtozasokat . . foosztaly
6. kérdsiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd kovetden azommal | €& archivumban fBosztalyvezetd
nyilvantartiasoknak az Infotv. szerinti azonosité adatai; a tartasaval d
kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében - 1€
gytijtétt és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei.
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A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kozpont 15/2023. (1X.26.)
szamu szabalyzata

A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont kételezéen
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak és a

kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének rendjérdl szol6 szabalyzata

A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az el6z6 allapot 1 Frmtett
AP o . . o . foosztaly
7. | téméja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve Negyedévente évig archivamban | ., «
Bl s Ere gk s o féosztalyvezetd
a koltségtérités mértéke tartasaval ie
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi . A Tankeriileti
o o e T iy e 2 Az el6z6 allapot 1 w .
szabalyai, a testilleti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat . . Kozpontnél
8. o , e et s 1 .. o évig archivumban .
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyz6konyvei, illetve kovetden azonnal ssaval nem all
dsszefoglaldi; a testilleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek és rendelkezése P A Tankeriileti
. . . / o am non Az eldz6 allapot 1 R X
kapcsolodé dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviselo- hianyaban a s . Kézpontnal
9. N ot . e e gl e évig archivamban ,
testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott eléterjesztések a benyjtés ssaval nem all
benytjtas idépontjatol id6pontjat rendelkezésre
kovetben azonnal
A kézfeladatot ellato szerv altal kézzétett hirdetmények, Legal?bb 1 évig Tankeriileti
10. KSzlemények Folyamatosan archivumban ivazeatd
Y tartasaval £4z8
Pénziigyi,
Az el6z6 allapot | SZniviteli és
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai . atap Palyazati
11. . S . Folyamatosan évig archivumban .
leirasa, azok eredményei és indokolasuk . Foosztaly
tartasaval . ; "
foosztalyvezetd
je
A vizsgalatrol Erintett
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel §z016 jelentés Az el6z6 allapot 1 fBoszial
12. kapcsolatos vizsgélatok, ellenérzések nyilvanos megismerését évig archivamban | ., saay
et e Tt e L foosztalyvezetd
megallapitasai kovetden tartasaval 34
haladéktalanul .
A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Neavedévente Az el6z0 allapot Tankertleti
* | elérhetdsége, és ahol kijeldlésre kerill, az adatvédelmi felelds, 24 torlend6 igazgato
vagy az informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd, Az el6z6 allapot 1 i
. . \ AR > . . . . Tankertiileti
14.| jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban ivazeatd
id8beli valtozasuk tartéséval gaze
A kbzérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai , Azelszballapot 1| p, o ipen
15. ek i . Negyedévente évig archivamban . .
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai . igazgatd
tartasaval
Azon kozérdekii adatok hasznositésdra irdnyuld szerzédések Az el6z6 allapot 1 AKIC;Z Oil;l:lléeltl
16. listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik Negyedévente évig archivumban nelr)n all
szerz6do f€1 tartasival ]
rendelkezésre
A kézfeladatot ellato szerv kezelésében 16v6 kozérdekii e 2 Az el6zd allapot 1 A T erul,e u
S . o Zaan e A valtozasokat .. ; Ko6zpontnal
17. | adatok felhasznalasara, hasznositdsara vonatkozo altalanos N évig archivamban ,
it Fotes kdvetden azonnal L nem all
szerz6dési feltételek tartasdval .
rendelkezésre
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd killonds és egyedi A véltozasokat Az el6zo allapot Tankeriileti
kozzétételi lista kévetéen azonnal torlendd igazgatd
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A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont 15/2023. (1X.26.)
szamu szabalyzata

A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont kotelezben

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak és a

kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kéretmek
intézésének rendjérdl szol6 szabalyzata

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kozadatok
tjrahasznositasardl szolo térvény szerint ijrahasznositas

céljara elérhet6 kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre Tt e A Tankeriileti
114 . T : - A valtozasokat | Az el6zd 4llapot 1 . .
4116 formatumok megjel6lésével, valamint a kozfeladatot g g , Kdozpontnal
19. gyt . . A kévetd 15 napon | évig archivumban ,
ellato szerv kezelésében levd, a kézadatok beliil asaval nem all
tjrahasznositasarol sz016 térvény szerint jrahasznosithato rendelkezésre
kozadat tipusokrol valo tijékoztatas, a rendelkezésre 4116
formatumok megjelolésével
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturélis kézadatok A valtozasokat Az eléz6 allapot AKganl;irt:lEln
20. | tujrahasznositésara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek | kovetd 15 napon - et Zpor
. E B torlendd nem all
elektronikusan szerkeszthet6 véltozata beliil .
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat A Tankeriileti
ujrahasznositas céljabodl torténd rendelkezésre bocsatasaért Bz Az el6z6 allapot Kozpontnal
21. o ar 1 gt te - R e rs . kovetd 15 napon < A i
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat beliil torlendd nem all
képezd tényezdkkel egylittesen rendelkezésre
. . -y A valtozasokat A Tankeriileti
A kézadatok vjrahasznositasardl sz616 térvény szerinti o Az el6z6 allapot Kozpontnal
22. . o ex , kovetd 15 napon B " ,
jogorvoslati tajékoztatas -« torlend6 nem all
beliil .
rendelkezésre 6
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kdzadatok
tjrahasznositasarol sz616 t6rvény szerint kotott kizardlagos A A Tankeriileti
. . f ; « 1x . A valtozasokat o " ]
jogot biztosité megallapodasok szerzodo feleinek . Az el6z6 allapot Kzpontnal
23, M . ‘ 1n . kovetd 15 napon . A .
megjelolése, a kizarolagosség iddtartaménak, targyanak, " torlend6 nem all
- . , 1z : beliil i
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kozfeladatot ellato szerv altal k6tott, a kozadatok i1 A Tankeriileti
.. g gl o Z1r em . A véltozasokat . " \
24 ujrahasznositasarél szolo torvény szerint Kévetd 15 napon Az el6z6 allapot Ko6zpontnal
: a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarélagos jogot > 1ap torlendd nem all
. rox p . v beliil R
biztosité megallapodasok szévege rendelkezésre
A kézadatok Gijrahasznositisardl sz616 térvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird s
N P A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutaté A véltozasokat Con " .
. i : ror o T . o Az el6z6 allapot Kozpontnal
25. | hivatkozas), amely az tjrahasznositas céljabol rendelkezésre | kovetd 15 napon . " .
e T P 0k ok . térlendd nem all
bocsathatd kézadat gylijtésével, elodllitasaval, beliil rendelkezésre
feldolgozasaval és terjesztésével osszefliggd koltségek
jelentos részének sajat bevételbol valo fedezését irja el a
kézfeladatot ellato szerv részére
III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelds
Pénziigyi,
. ‘s . S i L Szamviteli és
A knge:ladatot ftllato sz’erv e’\{es kolts?gvete“se, §zarnY1te11 A valtozasokat A kodzzétételt kovetd Pélyazati
L térvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés . n ‘- M .
beszamoléi kovetden azonnal 10 évig Foosztaly
eszamoldja ",
féosztalyveze
tdje
A kézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara A kiilén Személyiievi
2. | és személyi juttatdsaira vonatkozo dsszesitett adatok, illetve Negyedévente jogszabalyban Féoszi’:lgy
Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok illetménye, meghatirozott ideig, Y
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A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kozpont 15/2023. (IX.26.)
szamn szabalyzata

A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont kételezéen

intézésének rendjérdl sz616 szabalyzata

kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak €s a
kozérdekii adatok megismerésére irAnyulo kérelmek

munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint de legalabb 1 évig | f6osztilyveze
kéltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott archivumban tdje
juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellatéd szerv altal nytdjtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetési y e
e ] . . . . . o A Tankeriileti
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tiamogatas A dontés . ] o " .
PR . ts s ex g oy . | Akozzétételt kovetd | Kozpontnal
3. céljara, dsszegére, tovabba a tamogatasi program meghozatalat kovetd L. ,
P . \ i . . 5 évig nem all
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig .
5 g , et ez . . rendelkezésre
kozzététel elétt a koltségvetési tAmogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé
értékii arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadéasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott szerzédés esetében annak Pénziigyi,
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a A dbniés Szamviteli és
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil o | Akozzétételt koveto | Palyazati
4, . s . A . as meghozatalat kovetd L. M :
osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok hatvanadik napi 5 évig Féosztaly
kivételével A szerzédés értéke alatt a szerzOdés targyaért pig foosztalyveze
kikétott - altalanos forgalmi adéd nélkiil szamitott - toje
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatéro - egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerzddéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Hsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddé féllel kotott
azonos targyu szerzddések értekét egybe kell szamitani
. ‘:Z :l;‘;fnban A Tankerileti
A koncessziérol szold tdrvényben meghatarozott nyilvanos jogszabalyban Kozpontnal
et 12z oA . ; 1ser . meghatarozott ideig, ,
5. | adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol Negyedévente . . nem all
e ] R . de legalabb 1 évig .
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) . rendelkezésre
archivumban értelmezhetd
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem alapfeladatai ellatisara
(igy kiildnodsen egyesiilet timogataséra, foglalkoztatottai A kiilén Pénziigyi,
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei jogszabélyban Szamviteli és
6 szaméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, Negvedévente meghatarozott ideig, Palyazati
: szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet &Y de legalabb 1 évig Foosztaly
tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban foosztalyveze
osszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot tartasaval tdje
meghaladd kifizetések
Pénziigyi,
Leoaldbb 1 évi Szamviteli és
Az Eurépai Unid thmogatasaval megvalosulo fejlesztések . ga‘a & Palyazati
7. . B « 1% Negyedévente archivumban “ ,
leirasa, az azokra vonatkozé szerzddések o Féosztaly
tartasaval L ,
foosztalyveze
toje
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Beszerzési és

. L T . . Legalabb 1 évi Uzemeltetési
Kézbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az g &

ajanlatok elbiralisérel, a megkotott szerzodésekrol) Negyedévente ar;ﬁ;;‘;g;‘“ fogg’;tfyavlgze
toje
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2. szamu melléklet

Kérelem kézérdekii adat kizzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: j kozzététel mdbdositas torlés
2. | A kozzéteendd anyag cime:
3. | A kozzététel indoka:
4. | A kozzététel helye:
5. | A honlapon elhelyezett mas adatra

vonatkozé rendelkezés (a

modositandé  vagy torlendé adat

pontos megnevezésével):
6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:
7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel

kapcsolatban:
8. | Az iigyintéz6 neve, munkakore,

telefonszama, e-mail cime
Kelt:

adatfelelds
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3. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként,
utdbbi esetben kérzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
hal6zatkijel516 szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utébbi
esetben korzetszammal, illetve szolgéltatas- vagy
halézatkijelslé szammal)

6. Kézponti elektronikus levélcim

A kdzvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, igyfélfogadas helye,
postacime)

Ha tSbb 6nall6 iigyfélszolgalat vagy kozdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat tigyfélszolgélatonként vagy

kozénségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az figyfélszolgalati vagy kzonségkapcsolati vezetd
neve

Ha t6bb 6nallo iigyfélszolgalat vagy kézdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenkent eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat tigyfélszolgélatonként vagy

kozdnségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az iigyfélfogadas rendje

Ha t5bb 6nall6 iigyfélszolgalat vagy kozénségkapcesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat iigyfélszolgalatonként vagy

kézdnségkapcsolatonként csoportositva.

I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira abrija (a szervezeti egységek és
vezet6ik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

IT1. Kozzétételi egység: A szerv vezet6i

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetbinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas megnevezeése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztas
megnevezeése, hivatali elérhetosége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszeriien.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feligyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy alirendeltségében
miikodé mas kozfeladatot ellato szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

[ 1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellen6rzése alatt A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilon
allo, vagy alarendeltségében mikodd mas kozfeladatot kozzétételi egységben kell kdzzétenni.
ellaté szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye, Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
elérhetosége (telefonszam, telefaxszam, postacim, biztositasaval.
elektronikus levélcim)

2. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt A honlap kozvetlen elérésének biztositasaval.
allo, vagy alarendeltségében miik6dd mas kozfeladatot
ellaté szervek honlapjanak URL-je

3. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
all6, vagy alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot
ellaté szervek ligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
iigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodé szervezetek
1. Kbzzétételi egység: A szerv tulajdonaban 4116 vagy részvételével mikodé gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodé szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kézfeladatot ellatd
szerv tobbségi tulajdondban éllnak, illetve amelyek felett
kézvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetekben a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvianyok
L. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Azon kézalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot Az alapité okiratok kozvetlen elérhetoségének
ellato szerv alapitott, amelyek alapitéi jogat 6 gyakorolja biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kbzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa
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1.5. Lapok
1. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
szerkesztOségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
foszerkesztGjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv
1. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hat6sagi déntéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kézfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetbsége (telefon, telefax, f6ldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi déntéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kdzfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszdm,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
iigyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjel6lése, illetve azt alapité hatdrozat, a

koltségvetési szerv alapitd okirata, mitkodési engedélye

A jogszabaly, az alapit6 hatarozat, az alapité okirat,
miikodési engedély kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
clérhetdsége

A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval.

2. Tevékenyégre, miikddésre vonatkozo adatok

1. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdézfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabélyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és mitkodési szabdlyzat
vagy tigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szbvege

A jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok,
valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szdvegét tartalmazo 6nalld dokumentumok
elérhet6ségének biztositasaval.
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2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févérosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatd
szerv feladatérol, tevékenységérdl szolo tajékoztatd
szdvege magyar és angol nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
is meg kell jeldlni.

3. A helyi 6nkorményzat dnként véllalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

1. Kozzétételi egység: A hatésdgi iigyek intézésének rendjével kapesolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatési, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak 4truhazasa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezeése

A kézzétételi egységen beliil Gigycsoportonként
(igytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatdsi, 6nkorményzati és egyéb hatosagi
tigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6, hataskor gyakorlasanak

atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékességi

teriilete

3. Az allamigazgatdsi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
figyekben az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak &sszege

5. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az ligyintézést segitd Gtmutatok, az
{igymenetre vonatkozé tdjékoztatas

6. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben az eljarast megindito irat benytjtasara szolgalo
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), tigyfélfogadasi

vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi idé

7. Az allamigazgatasi, dSnkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyijtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4ll6 hatéridé

8. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letSlthet6ségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb hat6sagi
tigyekben igénybe vehet elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas

Az elektronikus program kézvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatési, dnkormanyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben az iigytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és az
iigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A jogszabalyok kdzvetlen elérésének biztositasaval.
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal nyujtott vagy
koltségvetésébd] finanszirozott kzszolgaltatdsok
megnevezeése

2. A kozfeladatot ellato szerv altal nyudjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
tartalmanak leirésa

3. A kdzfeladatot ellato szerv dltal nytjtott vagy
koltségvetésébo] finanszirozott kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendjére vonatkozé tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tdjékoztatasokat
6nalldé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhet6ségének biztositasaval.

4. A kdzfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok dijanak
és az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal sajat fenntartasu

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az érintettek

kore, az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérdéiv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listaban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell kézzétenni, azonban a
kozadatkereso felé torténd adatszolgaltatas soran minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol kiilon leiré
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatiroz6 séma
alapjan.

2. A kézfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kdzfeladatot ellaté szerv 4ltal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és feldolgozott adatokhoz valé
hozzaférés modja

4, A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokrol valé
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvinyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kézfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
vald hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany letdlthetd, a kiadvany
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend6 koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, lilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testlileti szerv dontései eldkészitésének rendje

29



A Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont 15/2023. (IX.26.)
szamt szabalyzata

A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont kitelezen
kézzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak és a
kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek

intézésének rendjérbl sz616 szabalyzata

2. A testiileti szerv dontéseiben vald allampolgari
kozremiikodés (véleményezés) mddja (erre szolgalo
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv déntéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv {ilésének helye (iranyitészam, varos,
utca, hazszam)

Tébb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap,
6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek
jegyzOkonyvei, illetve osszefoglaloi

Az iilés jegyzokonyve, illetve dsszefoglaldja
elérhetéségének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
ora megjelSléssel), valamint nyilvanossiga

7. A testiileti szerv iilései latogathatdsaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a déntések elérhetdségének
biztositasaval.

VIL Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok,

tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv déntéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, hé, nap
megjeldléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld ulés jegyzokonyve,
illetve osszefoglaldja elérhetéségének biztositasdval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontdsban.

4. A jogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi
részvételrol szo16 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyul6 koncepciok,
jogszabalytervezetek és kapcsolodo dokumentumok

A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabélytervezetrdl kiilon leiré adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghataroz6 séma
alapjéan.

5. A jogszabalyok elékészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl szo16 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyul6 koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepciénkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi dnkormanyzat képvisel§-testiiletének nyilvanos
filésére benyujtott el6terjesztések a benytjtas idépontjatol

A kozadatkeres6 felé térténd adatszolgaltatas sordn
minden egyes eléterjesztésrdl kiilon leir6 adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatirozd séma
alapjan.

7. Osszefoglald a véleményez6k észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasanak indokair6l

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell 6sszefoglaldt késziteni.

VIIL Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok

A kapcsolodo dokumentumok kozvetlen elérhetdségének

szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk biztositasaval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

A hirdetmények, kézlemények kozvetlen elérésének

| biztositasaval.
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szamu szabalyzata kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak €s a

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

kozérdeki adatok megismerésére irdnyulo kérelmek
intézésének rendjérdl szol6 szabalyzata

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
intézésének rendje

2. A kozérdeku adatok megismerésére iranyul6 igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informécios jogokkal
foglalkozd személy neve

5. A kézérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai
adatszolgéltatas adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kozérdeki
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé
altaldnos szerzodési feltételek

7. Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyul6
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté
szerv az egyik szerz6do fél

XI1. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiillonds
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendel jogszabaly megnevezésével és
elérhettvé tételével.

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetové tételével.

3. Gazddilkodasi adatok

3.1. A miikddés torvénye
1. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listdja

ssége, ellendrzések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellendrzések
felsorolasa

IL. Kozzétételi egység: Az Allami Szimvevoszék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevészék ellenérzéseinek nyilvanos
megallapitasai

111 Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasai

Idérendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikddés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A kdzfeladatot ellato szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasénak jellemzéseére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Mitkodési statisztika

=
A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgyTijtés eredményei,
id6beli valtozasuk
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3.2, Koltségvetések, beszamolék

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései

Evenkénti bontasban.

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszimolék

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv szamviteli térvény szerinti
beszamoloi

Beszémolonként,

I11. Ko6zzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szervnek a kéltségvetés
végrehajtasardl - a kiilén jogszabéalyban meghatarozott
modon és gyakorisdggal - készitett beszamoloi

Beszamolonként.

3.3. Koltségvetések, beszimolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségvisel6k illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint
koltségtéritése Gsszesitett Osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatisok fajtaja
és mértéke Osszesitve

11, Kozzétételi egység: TAmogatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol nydjtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatdsok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyvjtott,
nem normativ, céljellegti, fejlesztési tAmogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellatd szerv ksltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési tAimogatésok dsszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasi program
megvalositasi helye

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

IT1. Kozzétételi egység: Szerzbdések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhdaztartas pénzeszkozei felhasznélasaval, az
allamhéaztartashoz tartozé vagyonnal t6rténd
gazdalkodassal 8sszefliggs, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog

atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo
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szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést
kot felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére kotott
szerzddés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott -
altaldnos forgalmi ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb sszeget kell
figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzddéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét kell alapul

venni. Az egy kdltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell
szAmitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncesszidrdl szol6 térvényben meghatirozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellataséra (igy kiillonGsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-

képviseleti szervei szamidra, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis €s sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatdsara, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal dsszefiiggo kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghalado kifizetések cimzettjei

VI. Kizzétételi egység: Europai Unio altal timogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eur6pai Uni6 tdmogataséval megvalésulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo6 szerzddések

A dokumentumok, a szerz6dések, kozvetlen elérésének

biztositasaval.
VIL Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. K6zbeszerzési informaciok: éves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbiraldsardl, a megkdtétt szerz6désekrdl

Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasaval.
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4. szamiu melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irdnt

Az igényelt kozérdekii adatok kore:

A kizérdekii adatok megismerési formaja o személyesen, az adatok megtekintésével**
O postai uton
o elektronikus Gton

Az adatokrol mdsolat készitését: o igénylem O nem igénylem
Az elkészitett mésolatot:

o személyesen kivanom
Atvenni

o postai dton kivanom
atvenni

o elektronikus Gton kérem
megkiildeni

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokrél masolat készitését kérem — az azok elkészitésével Ssszefiiggésben
felmeriils koltségeket a szabalyzatban meghatarozott hataridoig a Tankertileti Kdzpont részére megfizetem.

A Tankeriileti K6zpont tolti ki:

Az adatkozlo

neve:

elérhetOsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja

Koltségteérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadasirél (az
elutasitas indoka):

adatk6z16 alairasa

% Amennyiben az igénylé a megbeszélt helven és idében egymdst kivetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankerileti Kiozpont
visszavontnak tekinteni.
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Az adatigényl§®

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

) S N

adatigényl0 alairasa

25 4 személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részit ezt kovetden
megsemmisitendd.
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