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A Mitészalkai Tankeriileti Kbzpont az dllamhaztartisrél sz616 térvény végrehajtisardl szolo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt kotelezettségre figyelemmel, a beszerzések
jogszabélyoknak megfelelé lebonyolitisa érdekében a Matészalkai Tankeriileti Kézpont hatalyos Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzatdban biztositott jogkdromben eljarva — az aldbbi szabalyzatot adom ki.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

1.§ A Szabalyzat célja, hogy a vonatkoz6 jogszabdalyokkal 6sszhangban régzitse a Matészalkai Tankeriileti
Kozpont (a tovdbbiakban: Tankeriileti K&zpont), valamint a Tankeriileti Kozpont fenntartisaban 1évé
kéznevelési intézmények (a tovabbiakban: Intézmény) beszerzései elGkészitésének, lefolytatdsanak szabalyait
és felel6sségi rendjét, a Tankeriileti Kozpont és az Intézmények nevében eljard, illetbleg a beszerzési
eljarasokba bevont személyek illetoleg szervezetek felelésségi korét és a beszerzések dokumentéldsi rendjét,
biztositva ezzel a Tankeriileti Kdzpont, valamint az Intézmények zavartalan miikodéséhez sziikséges korszertl,
megfeleld szinvonalt, Osszetételli €s mennyiségli 4druk beszerzését, szolgaltatisok, valamint épitési
beruhdzasok megrendelését.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankerilleti Koézpont valamennyi
kormanytisztviselGjére, munkavallaldjara, valamint a munkavégzésre iranyuldé egyéb jogviszony alapjén a
Tankeriileti K6zpont 4ltal foglalkoztatott személyekre, tovabba az Intézmények valamennyi foglalkoztatottjara,
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allokra és munkavallaldkra.

2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Tankeriileti K6zpont, valamint az Intézmények miikddése soran
felmeriil6 valamennyi beszerzésének €s beszerzési igényének a tervezésére, a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi
CXLIIL. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatédlya ala nem tartozd, illetve a Kbt. valamely kivételi jogcime alapjan
mentesitett beszerzéseinek az elOkészitésére, megvalositasara, teljesitésére, valamint az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ és kdzzétételi kotelezettségekre.

3 A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed tovdbba a Tankeriileti Kdzpont vagy az Intézmények altal
bonyolitott eurdpai unids és hazai projektek alapjan torténd beszerzésekre is azzal, hogy az eurdpai unids és
hazai projektek keretében bonyolitott beszerzések esetén jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez
kapesolédé dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni. Amennyiben a projekthez kapcsolodo
utmutatdban foglaltak a jelen szabélyzatban foglaltakhoz képest szigoribb szabélyokat hatdroznak meg, igy a
beszerzések vonatkozasdban a szigoriibb szabélyok alkalmazandok.

4) A szabédlyzat targyi hatdlya kiterjed tovabbd a Tankeriileti Kozpont Kozbeszerzési €s Ellatasi
Foigazgatosag (a tovabbiakban: KEF), BVOP Kézponti Ellaté Szerv, a Nemzeti Kommunikaci6s Hivatal

( NKOH), Digitalis Korményzati Ugynokség Zrt. (a tovabbiakban: DKU), valamint a Nemzeti K&zszolgalati
Egyetem Kormanyzati Képzésszervezési Kézpont (a tovabbiakban: KKSZK) Gitjan bonyolitott beszerzéseire is
azzal, hogy ezen beszerzések lefolytatdsardl a beszerzés targydra vonatkozé jogszabélyi rendelkezések [a
kézpontositott kzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kbzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérél szolé
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet, a biintetésvégrehajtasi szervezet részérdl a kdzponti dllamigazgatasi szervek
és a rendvédelmi szervek irdnyaban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatdsok
atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl sz6lé 44/2011. (IM1. 23.) Korm. rendelet, a Nemzeti
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Kommunikacidés Hivatal jogallasirdl és a kormanyzati kommunikacios beszerzésekrdl szoldé 162/2020. (IV.
30.) Korm. rendelet, a Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tandcsrdl, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zartkoriien Mitksdd Részvénytarsasig és a korményzati informatikai beszerzések kozpontositott
kozbeszerzési rendszerérél szoloé 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet, tovdbbd a kormanyzati képzési és
oktatési beszerzésekrol sz616 396/2023. (VIIL. 24.) Korm. rendelet] figyelembevételével kell gondoskodni.

3. Alapelvek

3.§ (1) A beszerzések sordan az Ajanlattevék részére az esélyegyenldséget, az egyenld bdndsmédot, a
nyilvanossagot, atlathatdsigot, valamint a verseny tisztasagat biztositani kell.

2) Az ajanlatkérd és a gazdasidgi szereplék a beszerzési eljarasban a johiszemiiség és a tisztesség
kvetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni. A joggal val6 visszaélés tilos.

3) Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhaszndlasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem elott
tartva kell eljarnia.

4, Ertelmezé rendelkezések

4.§  E szabdlyzat értelmében:

1. ajanlatkérd: Métészalkai Tankeriileti Kozpont;

2. ajdnlattevs: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasdg, vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, és az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot ny1jt be. Ajdnlattevének mindsiil a kiilfsldi
sz€khelytii véllalkozas magyarorszagi fidktelepe is.

3. beszerzés: minden olyan, a Tankeriileti Kdzpont tevékenysége soran kezdeményezett arubeszerzés,
épitési beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatas megrendelés, szolgaltatisi koncesszid, amely értékhatira nem
éri el a kdzbeszerzési értékhatért, valamint nem tartozik a Kbt. hatlya al4, illetve a Kbt. valamelyik kivételi
jogeime alapjan mentesitett.

4, beszerzési eljdrds: olyan, a kozbeszerzési szabdlyok hatdlya ald nem tartozd eljards, amely sordn a
Tankeriileti K&zpont, mint ajanlatkérd gazdasagi szereplSket ajanlattételre hiv fel;
5. beszerzési eljdrds lefolytatdsdra koteles/jogosult szervezeti egység: tankeriileti hatiskorbe tartozo

beszerzés esetén a Matészalkai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati Féosztalya,
intézményi beszerzés esetén a kdznevelési intézmény.

6. becsiilt érték: a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon 4ltaldban kért, vagy kinalt -
altaldnos forgalmi adé nélkill szamitott, a Kbt. 16-19. §-aiban foglaltakra tekintettel megéallapitott - teljes
ellenszolgaltatas.

7. indikativ drajanlat: a beszerzési eljards elokészitése soran a piaci ar é€s a becsiilt érték meghatdrozasa,
illetve alatdmasztdsa érdekében beszerzett, szerzGdéskotési kotelezettséget nem eredményezd ajanlat. Az
indikativ 4rajanlatra felhivas sordn a jelen szabdlyzat ajanlattételi felhivassal kapcsolatos rendelkezéseit nem
kell alkalmazni;

8. informatikai beszerzés: olyan beszerzés, amelynek targya informatikai alkalmazasfejlesztés,
informatikai, infokommunikaciés €s nyomatkészitd eszkdzsk, valamint ezen eszkdzokhsz és alkalmazasokhoz
kapcsolddo szolgaltatdsok beszerzése;

9. vis maior: olyan elore nem latott kényszerit6 koriilmény, elharithatatlan akadély, (pl. arviz, tlzvész,
természeti erbk &ltal okozott esemény, fSldcsuszamlds, szélsoséges idojaras, sztrajk, habort, jarvanyiigyi
helyzet), amely bekovetkezése egyrészt nem elbre kiszamithaté, mdsrészt emberi beavatkozds kevés annak
elharitisdhoz. Emellett jelen szabalyzat alkalmazdsiban vis major helyzetként kell kezelni azokat a
mindennapos miikodés soran felmeriilt miszaki-technikai problémékat is, melyek azonnali elhdritdsanak
elmaradédsa a Tankeriileti Kézpont vagy az Intézmény szdmdra a technikai-miiszaki problémaval Gsszefliggo,
rovid id6n beliil bekdvetkezd tovabbi anyagi karral, élet-, illetve balesetveszéllyel jarna, vagy a miikddést
ellehetetlenitené.
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10. épitési beruhdzds: a Kbt. 8. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a kovetkezd6 valamely munka
megrendelése (8s atvétele) az ajanlatkérod részérol:

a) a Kbt. 1. szam0 mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka kivitelezése vagy
kivitelezése és kiilon jogszabédlyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

c) az ajanlatkérd altal meghatarozott kévetelményeknek megfelels épitmény barmilyen eszkdzzel vagy modon
torténo kivitelezése.

5. Osszeférhetetlenség

5.8 (1) Abeszerzési eljaras soran a Kbt. dltal meghatarozott 8sszeférhetetlenségi okokat kell alkalmazni.

(2) Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérél az eljarassal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes személy kozvetve vagy
kozvetlenill olyan pénzilgyi, gazdasdgi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy
tekinthetd, hogy befolyésolja funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

(3) Vélelmezni kell, hogy fennall a (2) bekezdés szerinti 8sszeférhetetlenség, ha a (2) bekezdés szerinti személy

a) a beszerzési eljarasban ajanlattevoként részt vesz,

b) a beszerzési eljarasban ajanlattevoként részt vevo gazdasagi szereplé tagja, vezetd
tisztségviseldje, feliigyelobizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy

c) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozoja.

(4) Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az
Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez0 helyzetek kialakulasat.

(5) Akivel szemben az adott beszerzési eljaras sordn osszeférhetetlenségi ok meriil fel, kételes azt soron kiviil a
tankeriileti igazgatonak a gazdasagi vezetd utjan jelezni. Az Osszeférhetetlenség bealldsanak pillanatatél az
érintett személy az adott beszerzési eljardsban nem jarhat el.

6. Felelosségi rend

6.§ (1) A Tankeriileti K&zpont egyes tisztségviseldinek felel6sségi rendjét a beszerzési tigyeket illetben a
(2)-(4) bekezdés hatirozza meg.

(2) A tankeriileti igazgato felelds a Tankeriileti Kozpont beszerzéseinek és beszerzési folyamatainak stratégiai
iranyitasaért, vezetéséért, az altala meghozott dontésekért és a szerzddésekkel kapcesolatos teend6k ellatasaért,
teljesitéséért.

(3) A gazdasagi vezeté felelGs a beszerzési eljarasok fedezetének igazolasaért, tovabba a beszerzési eljarasok
el6zetes gazdasagi szempontt megalapozottsaganak vizsgélataért.

(4) A beszerzési eljards lefolytatdsdra kételes/jogosult szervezeti egység vezetOje felelos a beszerzési eljaras
szabélyszerli lefolytatiséért, az érvényben 1évé hatdsdgi elbirdsok és belsé szabalyzatokban foglaltak
betartdsaért, az eljaras dokumentaldsaért, a beszerzési igény meghatirozasaért és sziikségszerliségének
indokldsaért, a beszerzés targyat érintd szakteriilet szakértelmének biztositasaért a beszerzés becsiilt értekének
meghatdrozasiért, az ajanlatkérés miiszaki leirdsanak Osszedllitdsaért, az értékelési szempontok
meghatarozasaért.

(5) Az beszerzési eljarast kezdeményezd/beszerzéssel kedvezményezett szervezeti egység feladata, hogy a
beszerzési igényét a felmeriilését kovetden haladéktalanul, - az intézmény igazgatdja itjdn- irasban jelezze a
Tankeriileti Kézpont felé.
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II. FEJEZET

ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA

7. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybevételével lefolytatando6 beszerzési eljarasok

7.8 (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatisa keretében elballitott termékek és
szolgaltatasok korérdl szold 9/2011. (I11. 23.) BM rendelet 1. szdmu mellékletében felsorolt targykorbe tartozik
és a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a netté 100 000 Ft-ot, a beszerzési eljarast a kozponti
dllamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdanyaban fenndllé egyes ellatdsi kotelezettségekrdl, a
termékek és szolgaltatasok 4tadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl sz6lo 44/2011. (1IL. 23.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP. Korm. r.) alapjéan kell lefolytatni.

(2) A Tankeriileti Kozpont koteles a Kozponti Ellaté Szervhez ajanlatért fordulni. A megkeresésben meg
kell hatdrozni az igényelt termék vagy szolgéltatds mennyiségét, minimélis miiszaki tartalmat, paramétereit,
mindségét, valamint a teljesités helyét és a teljesitési hataridét. A bejelentést a BVOP altal rendszeresitett
formanyomtatvanyon, a BVOP Korm.r. &ltal meghatérozott formaban kell megtenni.

3) Tilos a beszerzést a BVOP. Korm. r. alkalmazasénak mellézése céljabol részekre bontani. A beszerzési
eljaras lefolytatisara koteles/jogosult szervezeti egység vezetdje a beszerzésre irdnyuld igénybejelentés
kapcsédn koteles vizsgdlni az egy koltségvetési évben a BVOP. Korm. r. targykorébe tartozé termékek
Tankeriileti Kézpont altali éves sziikségletét, és a beszerzési eljarast ennek megfeleléen lefolytatni.

(4)  Amennyiben a Koézponti Ellaté Szerv nyilatkozata alapjan a kotelezettségét nem vagy csak részben
képes teljesiteni, a Tankerilleti K6zpont jogosult a termékek és szolgaltatdsok egészének vagy a Kozponti
Ellaté Szerv altal nem biztositott részének beszerzésére sajat hataskorben, de ilyen esetben vizsgalni kell, hogy
a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatdsag rendelkezik-e hatalyos keret-megallapodéssal/keretszerzodéssel a
beszerzés targyéara vonatkozdan.

(5) A Tankeriileti K6zpont csak a BVOP Korm. r. szerinti esetekben jogosult a Kozponti Ellaté Szerv 4ltal
kijelolt szervezet ajanlatat elutasitani.

8. A kozpontositott kozbeszerzés alapjan lefolytathat6 eljarasok

8.§ (1) Amennyiben a BVOP. Korm. r. alapjdn a beszerzés nem lehetséges, vagy a BVOP. Korm. r. 11.§ (4)
bekezdésében foglalt koriilmények allnak fenn, meg kell vizsgalni, hogy az adott termék a kézpontositott
kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzd szervezet feladat- és hataskérérdl szolo 168/2004. (V.
25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF. Korm. r.,) a Nemzeti Kommunikécios Hivatal jogallasarol és a
kormanyzati kommunikaciés beszerzésekrol sz6ld 162/2020. (IV.30) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: NKOH
Korm.r.), a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitilis Kormanyzati Ugynéskség
Zartksriien Mlik6ds Részvénytarsasdg és a kormanyzati informatikai beszerzések kdzpontositott kzbeszerzési
rendszerérdl szolé 301/2018. (X11.27.9) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU Korm.r.) a korményzati
képzési és oktatasi beszerzésekrdl sz616 396/2023. (VIIL 24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KKSZK Korm.
r.) hatalya ala (kiemelt termék) tartozik-e. A Tankeriileti K6zpont koteles a megrendeléseit a kdzpontositott
kozbeszerzés targykorébe tartozd termékek és szolgaltatidsok vonatkozasdban, a KEF Korm.r-ben, az NKOH
Korm.r.-ben, a DKU Korm.r.-ben, a KKSZK Korm.r.-ben meghatarozott és ez alapjan megk&tott hatdlyos
keretmegallapodasanak/keretszerzodésének terhére teljesiteni.

2) A beszerzési eljarast a KEF. Korm. r.-ben. az NKOH Korm.r.-ben, a DKU Korm.r.-ben, a KKSZK
Korm.-r.-ben meghatarozott modon kell lefolytatni.
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9.§ (1) A kiézpontositott kdzbeszerzés hatdlya al4 tartozé termékek sajat hatdskorben torténd beszerzésére
csak a KEF Korm. r.-ben, az NKOH Korm. r.-ben, a DKU Korm. r-ben, a KKSZK Korm. r.-ben
meghatérozottak szerint keriilhet sor.

2) Az (1) bekezdésben meghatarozott, a kdzpontositott kizbeszerzés hatdlya ala tartozo termékek sajat
hataskorben torténd beszerzését megalapozé okok fenndllasdt a beszerzési eljards megkezdésének
idépontjdban, vagy amikor a tény realizalodik, dokumentélni kell. Az erre vonatkozé dokumentumok a
targyban lefolytatando beszerzési eljaras iratanyagat képezik.

9. A nett6 200.000 Ft-ot el nem éré értékii sajat hataskoérben lefolytathaté beszerzési
eljarasok szabalyai

10. § (1) A nett6 200.000 Ft-ot el nem éré értékii beszerzések vonatkozisdban elegendé egy, akar szobeli
ajanlat bekérése s az alapjan beszerzési eljaras lefolytatdsa.

) Kiemelt termékek esetén az eljarast sajat hatasksrben csak abban az esetben lehet lefolytatni, ha a
beszerezni kivant termék, vagy szolgaltatas vonatkozasiaban a BVOP Korm. r.-ben, a KEF Korm. r.-ben, az
NKOH Korm. r.-ben, a DKU Korm. r.-ben, valamint a KKSZK Korm.-r.-ben meghatarozott beszerz6
szervezetek nem rendelkeznek hatalyos keretmegallapodéssal, vagy keretszerzodéssel.

10. A nett6 200 000 Ft-ot eléré vagy meghaladé, de a nett6 2 000 000 Ft el nem éré értékii
sajat hataskorben lefolytathato beszerzési eljarasok szabalyai

11.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a netté 200 000 forintot, de nem éri el a
netté 2 000 000 Ft-ot, és a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatds nem tartozik a KEF Korm. r., NKOH
Korm. r., DKU Korm. r, a KKSZK Korm. r. hatalya ald, vagy a Kozponti Ellaté Szerv nem képes a
teljesitésre, vagy fenndllnak a sajat hataskori beszerzést megalapozd okok, tovabbd a Kozponti Ellatasi
FéigazgatGsdg nem rendelkezik hatalyos keret-megéllapodéssal, akkor a beszerzési eljarast sajat hataskorben
kell lefolytatni.

(2) A nett6 200 000 Ft-ot elérd vagy meghaladd, de a netté 2 000 000 Ft-ot el nem éré értékii beszerzések
vonatkozésdban elegendé harom, egymastol fiiggetlen gazdasagi szerepld irasbeli ajanlatanak bekérése. irasbeli
ajanlatnak mindsiil a lehetséges ajanlattevd altal a sajat honlapjan megjelenitett termékajanlat, ha a termék
egyértelmien beazonosithatd, és a termék ellenért€két, valamint a termék minimalis miiszaki adatait, amely
alkalmas az ajanlatok dsszehasonlitdséra, az ajanlat tartalmazza.

(3)  Mell6zni lehet a harom ajanlat bekérését a 12. § (3) bekezdésében felsorolt esetekben.

11. A netté 2 000 000 Ft-ot eléré vagy meghaladé, de a jogszabalyban meghatarozott
kozbeszerzési értékhatirokat el nem éré sajat hatiskorben lefolytathato6, beszerzési
eljarasok szabalyai

12.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a netté 2 000 000 Ft-ot, de nem éri el a
jogszabalyban meghatdrozott kozbeszerzési értékhatart és a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatas nem
tartozik a KEF Korm. r., NKOH Korm. r., DKU Korm. r. hatdlya al4, vagy a Kézponti Ellaté Szerv nem képes
a teljesitésre, vagy fenndllnak a 7. § (4) bekezdésben foglalt feltételek, tovabba a Kozponti Ellatasi
Foigazgatosag nem rendelkezik hatdlyos keretmegéllapodéssal, vagy keretszerzodéssel, akkor a beszerzési
eljarast sajat hataskorben kell lefolytatni.

(2) A netté 2 000 000 Ft-ot elérd vagy meghaladd értékii beszerzések vonatkozdsiban legaldabb hirom
irdsbeli ajanlat bekérése kotelezd, lehetbség szerint a Tankeriileti Kézpont székhelye, vagy a teljesités helye
szerinti mikro-, kis-, vagy kozépvallalkozdsok részér0l. A beszerzési eljaras lefolytatdsara koteles/jogosult
szervezeti egység vezetdje ellenérzi, hogy az ajanlattevd, a mikro-, kis-, vagy kézépvallalkozas hatdlya ala
tartozik-e, és ezt a beszerzési tigyiratban dokumentalja.
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13.§

(2

szabalyzata

Mellézni lehet a harom ajanlat bekérését az aldbbiakban meghatarozott kivételek esetén, azonban az
érvényes ajanlathoz az ajanlattev6tdl ekkor is be kell kérni- a (4) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen — az
atlathat6sagi nyilatkozatot és a miiszaki, szakmai alkalmassagi kovetelményeknek valé megfelelés igazolasara
szolgélé dokumentumokat, nyilatkozatokat:

a)

b)

g)

h)

i)
k)

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek kirébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal,
hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés illetékes bizottsaga éltal
torténd mentesités nem sziikséges;

a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérok esetében a kozszolgaltatok
kozbeszerzéseire vonatkozé sajitos kozbeszerzési szabdlyokrol szélé Korm. rendeletben -
meghatérozott hirdetmény nélkiili tirgyalasos eljardsban lenne beszerezhet6;

a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig éllnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci
arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozo e beszerzeési szabalyzat szerinti szabélyok alkalmazasa esetén meghitisulna;

a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizés, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz, palydzatokhoz
kapcsolddo szakmai birdlébizottsagi tag megbizasa;

a szerz6dés targya koziizemi szolgéltatasok (kiilondsen, héenergia, szolgaltatis megrendelése,

az ajanlatkéré igazolhatdé moédon meggy6z6dott arrol, hogy az adott piacon hdromnal kevesebb

gazdasagi szereplo lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy
tekintetében;

a szerzddés targya egyedi gyartdsu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd
igazolja;

a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra torténd
jelentkezéssel kapcsolatos, amennyiben nincs erre vonatkozé NKOH/KKSZK keretmegallapodas

a szerzbdést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

a szerz0dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

a szerzOdés tdrgya vezetok hivatali tevékenységéhez kapcsoldédd, bizalmi jellegh szolgéltatdsok
beszerzése (kiilondsen beszédird, fotés, személyi kommunikacids tanacsadd, személyi
tolmacsolds);

a szerz6dés targya emberi erforras kezelési tanacsadas,

a szerzodés targya olyan, e szabélyzat hatdlya ald tartozé korabbi szerz6déshez kapcsol6déd
kiegészité arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem
haladja meg az eredeti szerz6dés értékének Stven szazalékat, és az alapszerz6désben szerzdd6
partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

12. A beszerzés becsiilt értékének szamitisa

(1) A beszerzési eljaras soran a becsiilt érték megillapitdsara és a részekre bontas tilalmara a Kbt.- ben
foglaltakat kell értelemszertien alkalmazni. Irdnyadé a Kbt. 16. § - 19. § rendelkezései.

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon 4ltalaban
kért vagy kinalt — ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
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3) Tilos a beszerzések egybeszamitasi kotelezettségét a beszerzési szabalyzat megkeriilésének érdekében
részekre bontani.

(4)  AKbt. 16.§ (4) bekezdése értelmében a becsiilt érték meghatdrozésa soran a Tankeriileti Kézpontnak,
mint ajanlatkérének a fenntartdsaban 4allé6 - 6nalldé jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységként
miikodd, de sajat gazdasagi szervezettel és mikodési koltségvetésiik felett 6n4llo rendelkezési joggal nem biré -
koznevelési intézmények beszerzési igényeit egyiittesen kell figyelembe venni.

(5)  Amennyiben a beszerzés hatarozatlan idétartami kotelezettségvallaldsra iranyul, abban az esetben a
beszerzés becsiilt értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd harom éven keresztiil szdrmazd fizetési
kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

(6)  Azon hatdrozott idejii kotelezettségvallalasok esetében, amelyek havi rendszerességgel fizetési
kotelezettséget keletkeztetnek, a becsiilt érték megéllapitdsa soran a kotelezettségvallalas teljes idStartamara
vonatkozo, kiadasi eldiranyzat terhére torténd kifizetések Gsszegét egybe kell szdmitani.

(7) A becsiilt érték meghatdrozasa sordn egybe kell szadmitani az azonos, valamint azon hasonlo
felhaszndlasra szant aruk beszerzésére, vagy szolgéltatasok megrendelésére, vagy ugyanazon épitési beruhazas
megvaldsitasara irdnyuld szerzodések értékét, amelyek egyetlen cél megvalositasit szolgéljak, tartalmilag is
hasonléak vagy funkcidjuk betdltésére egyiittesen alkalmasak. F6 szempont a gazdasagi és miiszaki funkcid
egysége.

II1. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

13. Az eljaras el6készitése, a szakmai specifikacio és értékelési szempontok meghatarozasa
Az eljaras el6készitése

14.§ (1) Az ajanlatkérd koteles a beszerzési eljarast — a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintette]l —
megfeleld alapossaggal eldkésziteni. Az ajanlatkéré 4ltal rendelkezésre bocsétott beszerzési dokumentumoknak
biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvaldsithaté és gazdasagi szempontbél redlis ajanlatot adni. Az ajdnlatkérének mar a beszerzési eljaras
elékészitése sordn torekednie kell a magas mindségii teljesités feltételeinek biztositaséra, szerz6désmodositasok
megeldzésére.

(2) Az ajanlatkérd az (1) bekezdésben meghatarozott feleldsségi korében kételes a becsiilt érték meghatarozasa
céljabol kiilon vizsgélatot végezni és annak eredményét dokumentélni. A vizsgalat sordn az ajanlatkérd objektiv
alapti médszereket alkalmazhat. Ilyen modszerek kiilonosen:

a) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra iranyulo szerzodéseinek elemzése.

b) a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 szakember altali elozetes felmérés
alapjan torténd meghatarozasa.

c) a beszerzés targyara vonatkozd indikativ ajanlatok bekérése

(3) Az ajanlatkéré a beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplék személyét lehetoség
szerint valtoztatja.

15.§ (1) A koznevelési intézmény részér6l a beszerzési eljaras a gazdasagi vezetd részére eljuttatott, a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérél szolo
szabdlyzat 2. szami mellékletét képez6 kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat
formanyomtatvannyal kezdeményezhetd, amennyiben a beszerzés értéke nem ¢éri el a nettd
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2 000 000 Ft-ot. A formanyomtatvanyt a beszerzés lefolytatasira jogosult/kiteles szervezeti egység vezetdje
irja ala, és juttatja el a gazdasédgi vezetd részére. A kitoltott és alairt formanyomtatvany az eljaras iratanyagdnak
elvélaszthatatlan részét képezi.
(2) A formanyomtatvanyt ugy kell kitolteni, hogy abbdl egyértelmiien megallapithatd legyen:.
a) abeszerzés targya és mennyisége,
b) a beszerzés sziikségessége, indokoltsaga,
c) a beszerzés varhaté becsiilt értéke, egybeszamitott becsiilt értéke, tovabba, ha sor keriil 1, csatolni
kell a piackutatas dokumentécidjat,
d) esetlegesen az ajanlattételre felkérni kivant gazdasigi szereplék megnevezése és az ajanlattételi
felhivés megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartas adatai,
€) ateljesités helyére és iddpontjara vonatkoz6 adatok,
f) azigényl§ szervezeti egység megnevezése

16. § (1) Amennyiben a beszerzési eljaras eléri, vagy meghaladja a netté 2 000 000 Ft-ot, igy a beszerzési
eljarés lefolytatisara a Matészalkai Tankeriileti K&zpont jogosult. A beszerzési eljards a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérél sz6l6 szabalyzat 2. szdmu
mellékletét képezd kiadasi kotelezettségvallalds nyilvantartdsba vételi bizonylat, a jelen szabélyzat 8. szdmu
mellékletét képezé beszerzést kezdeményezd irat és a 7. szami mellékletben taldlhaté feljegyzés
formanyomtatvany (tovabbiakban egyiittesen: nyomtatvanyok) gazdasagi vezet részére torténd megkiildésével
kezdeményezhetd. A beszerzési eljards meginditasara irdnyuld nyomtatvanyokat a beszerzési eljaras
lefolytatasara koteles/jogosult szervezeti egység vezetdje irja ala és juttatja el a gazdasagi vezetd részére.
(2)  Abeszerzési eljaras meginditasara irdnyuld nyomtatvanyoknak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) abeszerzés targya és mennyisége,

b) a beszerzés sziikségessége, indokoltsaga,

c) a beszerzés varhat6 becsiilt értéke, az egybeszamitott becsiilt érték, valamint, ha sor keriilt ra

csatolni kell a piackutatas dokumentaciojat,
d) az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok megnevezése és az ajanlattételi felhivas
megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartas adatai,

e) ateljesités helyére és iddpontjara vonatkozé adatok,

f) javaslat az értékelési szempontok vonatkozasaban.
(3) A beszerzési eljaras meginditasara iranyulé6 nyomtatvanyokhoz csatolni kell a szakmai specifikéciot,
amely a beszerezni kivant &ru/szolgaltatds/épitési beruhazds pontos miiszaki leirdsat tartalmazza, aminek
meghatarozasa soréan tekintettel kell lenni az 6sszes olyan koriilményre, amely a teljesités soran felmeriilhet. A
nyomtatvanyok és a miiszaki leirds az eljaras iratanyaganak elvélaszthatatlan részét képezi.

17.§ (1) Ertékelési szempontok fajtai:
a) alegalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas, vagy
b) az dsszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.

2) Az dsszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztisa esetén meg kell hatarozni:
a)  az Osszességében legel6nydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat,
b)  részszempontonként az azok sulyat meghatarozé - a részszempont tényleges jelent8ségével
ardnyban 4ll6 - szorzdészamokat (stilyszamot),
C)  az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése sordn adhat6 pontszam alsé és
fels6 hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,
d)  azt a mddszert, amellyel megadja a ponthatdrok kozotti pontszamot.
(3) Amennyiben a gazdasigi vezetd a beszerzési eljaras meginditdsara iranyulé nyomtatvanyokban
foglaltakat gazdasagi oldalrél megfeleldnek, okszerlinek tartja, a beszerzési eljaras megkezdésére engedélyt ad.
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14. Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaicio osszeallitisa

18.§ (1) A beszerzés lefolytatisara jogosult/kdteles szervezeti egység vezetdje a gazdasagi vezetd altal
engedélyezett eljaras vonatkozdsdban - a beszerzési eljards meginditasara iranyulé nyomtatvényok alapjan -
elokésziti az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaciot.
2) Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaciénak minimum az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) Dbeszerzés targyat,

b) beszerzés mennyiségét,

¢) a beszerzés targydra vonatkozd pontos szakmai specifikaciot, mindséget, adott esetben drazatlan

koltségvetést

d) értékelési szempontokat,

e) Osszességében legel6nydsebb ajanlat kivalasztisa esetén az elbiralas modszerét,

f)  értékelési szempontokra az ajanlat megadasanak modjat egységes szerkezetben,

g) szikség szerint targyalds, helyszini konzulticid, bejaras iddpontjat, helyét,

h) ajanlatok benytjtasi idejének, médjanak, helyének, pontos meghatdrozasat,

i) azeljaras sordn kapcsolattartasra kijeloit felel6s elérhet6ségét.

15. A kozépiranyitoi szerv elézetes engedélyezése

19. § (1) A mindenkor hatdlyos elndki korlevélben szerepld értékhatar feletti kotelezettségvallaldsokat -
elozetesen engedélyezés céljabdl — elektronikus uton a KRETA iigyviteli rendszer kotelezettségvéllalas
moduljan keresztiil — meg kell kiildeni a Klebelsberg Kézpont Gazdaségi Elnskhelyettese részére.

IV. FEJEZET

A BESZERZESI ELJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK
SZABALYAI

16. Beszerzési eljaras meginditasa

20.§ (1) A beszerzési eljards megkezdésének, a beszerzési eljardst meginditd ajanlatkérés lehetséges
ajanlattevd(k) részére torténé megkiildésének/adtaddsanak idépontjat kell tekinteni.

2) A Dbeszerzés lefolytatisara jogosult/kdteles szervezeti egység vezetdje felelos a jovahagyott
ajanlatkéréshez szilkséges dokumentacié megkiildéséért a beszerzés targyara tekintettel alkalmasnak itélt
ajanlattevok részére. Az ajanlatkérd irat az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

3) Az ajanlatokat lezért boritékban kell atadni/megkiildeni a Tankeriileti Kdzpont ajanlattételi felhivasban
megjelolt hivatali {igyintézdje részére, vagy az ott megjelslt hivatali elektronikus levelezési cimre, az abban
részletezettek szerint. Az ajanlat atvételét dokumentaltan kell elvégezni. Az ajanlatok beérkezését, atadas-
atvételét igazolo boritékot, atadas-atvételi jegyzéket a beszerzés iigyirataban meg kell 6rizni.

17. Tovabbi (kiegészitd) informaciok, adatok, pontositisok megadasa

21.§ Amennyiben az Ajanlattevé a pontos és teljes korii ajanlattételhez irasban kiegészito tajékoztatést kér, a
beszerzési eljarast beszerzési eljaras lefolytatasara koteles/jogosult szervezeti egység vezetdje gondoskodik
annak megvalaszolasardl, indokolt esetben intézkedik az ajanlatok beérkezési hatédridejének modositasardl,
amennyiben az szilkkséges.
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18. Targyalas, helyszini konzultacio, bejaras

22.8§8 (1) A megfelel6 ajanlattétel érdekében a Tankeriileti Kézpont, mint ajanlatkéré - erre iranyuld igény
esetén - helyszini konzultaciot vagy targyalast tarthat az ajanlattevok részére.

(2) A konzulticiorol, targyaldsrdl, bejardsrdl valamennyi ajanlattételre felhivottat eldzetesen értesiteni kell, az
eseményrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, és azt az ajanlattételre felhivottak részére meg kell kiildeni. A
jegyz6konyvnek az ajanlattételre felhivottak részére torténd megkiildéséért a beszerzési eljaras lefolytatdsdra
kételes/jogosult szervezeti egység vezetdje felel. A jegyzOkonyv az eljards iratanyaganak elvilaszthatatlan
részét képezi.

19. Ajanlati kotottség, ajanlatok bontasa, értékelése, Biralobizottsag

23.8§ (1) Az ajanlattevd ajanlatit az ajanlattételi hatarid6é lejartdig modosithatja vagy visszavonhatja. Az
ajanlattevd az ajanlatdhoz az ajanlattételi hataridd lejartatd]l kotve van, azzal, hogy ezen idépontot kdvetden
ajanlatkérd nyilatkozatot kérhet az ajanlat tovabbi fenntartisara. Amennyiben ajanlattevé nem nyilatkozik, azt
ajanlatkérd ngy tekinti, hogy ajdnlatat fenntartja.
(2) Az ajanlattételi hataridé lejartat kovetéen a tankeriileti igazgaté dontése alapjan a gazdasagi
vezet6/tankerlileti igazgaté altal kijelolt személyekbdl allé, haromtagi birdlobizottsdg elvégzi a beérkezett
ajanlatok bontésat, ért€kelését €s birdlatat, melynek sordn megallapitja, hogy mely ajanlattevé adta az értékelési
szempontokra figyelemmel legkedvezObbnek tekinthetdé ajanlatot. A  tankeriileti igazgaté, mint
kotelezettségvallalé €s az eljardst lezaré dontést meghozo személy nem lehet a birdlobizottsdg tagja. A
biralobizottsag munk4jarél dontési javaslatot is tartalmazo jegyzOkonyvet Kell késziteni, melyet jovahagyasra
meg kell kiildeni a pénziigyi ellenjegyzd és a kotelezettségvallald részére. A gazdasdgi vezetd pénziigyi
ellenjegyzéssel latja el a jegyzOkonyvet, és ezt kovetden egyiittesen kéri a kotelezettségvallaloval a nyertes
ajanlattevovel torténd szerzddés/megrendelés elokészitését A birdlobizottsag elndke a Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Foosztalya vezetdje.
3) A Biralobizottsag az ajanlatok értékelése soran
a) megvizsgalja, hogy azok tartalmazzdk-e a Tankeriileti Ko&zpont, mint ajanlatkérd 4ltal az
ajanlatkérés sordn meghatarozott, kért valamennyi adatot,
b) gondoskodik az ajanlatban taldlhatd, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak
tisztdzasa érdekében a felvildgositds kérésrol,
c) gondoskodik az ajanlatban észlelt, értékelésre kihaté szamitasi hiba kijavitasarél — a hiba és a
javitando érték, valamint a javitas eredményeként meghatarozott érték megjeldlésével
d) amennyiben sziikséges iradsban kér tajékoztatast ajanlattev6t6l a hidnyzo adatok vonatkozasaban,
¢) hidnyosan beérkezett ajanlat esetén legfeljebb egy alkalommal hidnypdétlasra hivja fel az
ajénlattevot.
f) ateljes kor(i ajanlatokat a megadott étékelési szempontok alapjan, értékeli,
g) az eljards értékelésér6l dontési javaslatot is tartalmazd jegyzOkonyvet készit, és jovdhagydasra
megkiildi a pénziigyi ellenjegyz0 €s a kételezettségvallalo részére.
(4) Az eljaras eredményérdl az eljarasban részvevd ajanlattevoket dokumentaltan tdjékoztatni kell.

20. Megrendelés

24.§ (1) A beszerzés lefolytatasara jogosult/koteles szervezeti egység vezetbje az ajanlat(ok) értékelését
kovetben gondoskodik a megrendeld elkészitésérol és jovahagyasra (alairasra) eléterjeszti a tankeriileti
igazgatd, vagy a tankeriileti igazgato altal kotelezettségvallalasra megfelelden, kiilon szabdlyzat szerint
felhatalmazott személy részére, a gazdasagi vezetd pénziigyi ellenjegyzését kovetden.
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2 Megrendelének minimum tartalmazni kell:

a) a beszerzési eljards targyat, mennyiségét, mértékegységét,

b) a megrendelni kivant aru/szolgaltatds/épitési beruhazas pontos meghatarozasat,

c) ellenszolgaltatas 6sszegét, tobb év elbiranyzatanak terhére torténd beszerzés esetén a
kotelezettségvallalds évenkénti 6sszegét,

d) az atvétel vagy a teljesités megkezdésének, befejezésének hataridejét, modjat, helyét,
idépontjat,

e) a kapcsolattartd, valamint a teljesitésigazolasra jogosult megnevezését,

f) minéségi elvardsokat,

2) fizetési feltételeket,
h) felek alapadatait,
i) atlathatésagi nyilatkozatot.

3) A megrendel6 ajanlattev) részére torténd megkiildésérél - annak szabalyszeril aldirasat kdvetden - a
beszerzési eljaras lefolytatasara koteles/jogosult szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

€)) A megrendeld megkiildése elbtt, beszerzési eljaras lefolytatasdra koteles/jogosult szervezeti egység
vezetOje beszerzi az ajanlattev6tdl az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht)
41. (6) bekezdés szerinti atlathatésigi nyilatkozatot.

21. Szerzodéskotés

25.8§ (1) Amennyiben a beszerzési eljaras soran a célszerliség, illetve a teljesités szamon kérhetdsége azt
indokolja, szerzédést kell kotni. A szerz6déskotés alkalmazasardl minden esetben a kételezettségvallalé dont a
beszerzési eljaras lefolytatdsara kiteles/jogosult szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjén.

(2) A beszerzési eljaras lefolytatdsara koteles/jogosult szervezeti egység vezetGje gondoskodik a
szerzodéstervezet elkészitésérol.

(3) A szerzddéstervezetet minden esetben - mellékleteivel felszerelve - a Tankeriileti Kozpont jogi
feladatok ellatasdért felelds szervezeti egység vezetGje/kiilsd jogi szakértje részére meg kell kiildeni
véleményezésre.

(4) A Tankeriileti Kozpont jogi feladatok ellatasaért felelos szervezeti egysége vezetdjének/kiils jogi
szakért6jének feladata a szerzddéstervezet attekintése, jogi szemponti véleményezése, ellen6rzés, majd ezt
kiveto ellenjegyzése.

(5) A szerz6dés minden példanyat a beszerzési eljards lefolytatasara kételes/jogosult szervezeti egység
vezetbje oldalanként szignalja. A szerzédés alairdséra - a pénziigyi ellenjegyzést kovetden — a tankeriileti
igazgatd, vagy a tankeriileti igazgaté altal kotelezettségvallaldsra megfeleléen, kiilon szabalyzat szerint
felhatalmazott személy jogosult. A szerzddés szerz6d6 féllel torténé alairatdsardl - a Tankeriileti Kozpont altali
alairast kdvetden - beszerzési eljaras lefolytatasara koteles/jogosult szervezeti egység gondoskodik.

(6) A szerzbdést elektronikus aldirds esetén a gazdasagi vezetd ellenjegyzését kdvetden a tankeriileti
igazgato, majd az ligyfél irja ala, ezt kévetGen a tankeriilet jogi képviseldje latja el jogi ellenjegyzéssel.

(7) A szerz6dés megkiildése eldtt, a beszerzési eljaras lefolytatasara koteles/jogosult szervezeti egység
beszerzi az ajénlattevétsl az Aht. 41.§ (6) bek. szerinti atlathatésagi nyilatkozatot.

22. Az atlathatosag, atlathatoésagi nyilatkozat

26.§ (1) Az Aht. rendelkezései szerint a nem 4tlathat6 szervezetekkel torténd szerzédéskotés tilos.
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(2) A kdzponti koltségvetési kiadasi eldirdnyzatok terhére jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezettel kotott visszterhes szerz6dés esetén a szerz6désnek tartalmaznia kell a szervezet képviseldjének
arra vonatkozé nyilatkozatat, hogy atlathatd szervezetnek mindsiil. A szervezet képvisel6je a nyilatkozatban
foglaltak véltozdsa esetén arr6l haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalo Tankeriileti Kdozpontot
tajékoztatni. A valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzddést a Tankeriileti Kézpont
felmondja vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerz6déstdl elall.

(3) Nem kothetd érvényes szerz6dés, valamint nem teljesithet6 kifizetés olyan szervezet vonatkozasaban, amely
nem mindésiil atlathaté szervezetnek.

(4) A nyilatkozatot a szerzddéses partnernek kell megtennie a Tankeriileti Kozpont altal rendelkezésére
bocsatott 4tlathatésagi nyilatkozat formanyomtatvany kitsltésével.

23. Az eljaras eredménytelensége

27.§ Eredménytelen az eljaras, ha:

a) nem nyujtottak be ajanlatot,

b) kizarolag érvénytelen ajanlatokat nyWjtottak be,

c) egyik Ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legelénydsebb ajanlatot tevd sem tett - az
ajénlatkéré rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfeleld ajanlatot,

d) a Tankeriileti Kdzpont az eljaras eredménytelenségérol dént, vagy elall az eljaras

lefolytatasanak szandékatol, amennyiben ennek lehet6ségét az ajanlatkérésben rogzitette.

24, Az iratok megérzése

28.8§ A beszerzési eljards sordn keletkezett iratokat az eljards lezdrasat kovetden az Iratkezelési
Szabélyzatban foglalt hatdrid6ig, de legalabb a keletkezésiikt6] szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Az iratanyagok
megorzésédrt beszerzési eljaras lefolytatasara koteles/jogosult szervezeti egység vezetdje a felelds.

25. A beszerzési eljarasok nyilvantartasa, adatszolgaltatas

29.8§ (1) A beszerzések egységes nyilvantartisarol a beszerzési eljards lefolytatasdra koteles/jogosult
szervezeti egység vezetdje gondoskodik, a jelen Szabélyzat 4. szamu mellékletét képezd nyilvantartis naprakész
vezetésével.

(2) A Tankertileti K6zpont beszerzésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasaiért, az adatszolgaltatdsok teljességéért,
tartalméért, hataridében t6rténd teljesitéséért és dokumentslaséért a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati
Féosztily megbizott ligyintézoje felelts.

(3) A KEF. Rendelet 16. § eldirdsa alapjan a beszerzési eljaras lefolytatdsara koteles/jogosult szervezeti egység
vezetdje gondoskodik a kézpontositott kozbeszerzési portalon elektronikusan nyilvantartott intézményi és
felhasznél6i adatokban bekdvetkezett valtozasok 6t munkanapon beliili médositasarol. Valtozas hidnyaban is
kdteles ezen adatokat évente feliilvizsgdlni targyév januar 31. napjdig, és a valtozdsokat a kézpontositott
kdzbeszerzési portalon régziteni.

(4) A BVOP Rendelet hatalya ald tartozo beszerzésekrdl a beszerzési eljaras lefolytatdsara kételes/jogosult
szervezeti egység vezetdje altal, elézetes egyeztetést kovetden az adott feladattal megbizott kormanytisztviseld
a koOzépiranyité szerv utjdn adatszolgéltatist nyujt az iranyitd szerv részére, a BVOP Rendelet 1. szdmu
mellékletében foglalt adattartalommal, targyévet kdvetd év junius 30-ig.

(5) A DKU Rendelet. 7. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a beszerzési eljaras lefolytatasara kételes/jogosult
szervezeti egység vezetje gondoskodik a Tankeriileti K6zpont éves informatikai beszerzési tervének és éves
informatikai fejlesztési tervének targyévet megel6z6 év oktéber 31. napjaig de legkésObb az érintett
szervezetté valastdl szamitott 60. napig térténé megkildésérél a DKU alkalmazéson keresztiil az ott
meghatarozott struktira és adattartalom szerint részletezve.
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(6) Az NKOH Rendelet 8. § (1) bekezdés a) pontja szerint a beszerzési eljaras lefolytatasara koteles/jogosult
szervezeti egység vezetbje gondoskodik a Tankeriileti K6zpont éves kommunikacids tervének és az éves
szervezetfejlesztési tervének a Portdlom meghatdrozott tartalom és struktira szerinti Hivatal felé térténéd
megkiildésérol a tArgyév januar 31. napjéig

26. A beszerzési eljarasok ellenérzése

30.§ (1) A beszerzési eljarasok belsd ellentrzési rendszerben t6rténéd ellendrzése a tankerdileti igazgaté €s a
belsd ellendrzés hataskorébe tartozik.

(2) A beszerzések operativ ellendrzéséért a beszerzési eljaras lefolytatasara koteles/jogosult szervezeti egység
vezetbje a felelés.

V. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

31.§ (1) Jelen Szabalyzat a vonatkozod jogszabdlyi eldirasok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem érintette
kérdésekben a mindenkor hatalyos jogszabalyi el6irasok alkalmazandok.

2) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg K&zpont elndkének jovahagyasat kivetd 5. napon lép hatélyba.

(3)  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépésekor jovahagyas el6tt allo igénybejelentésekre és az
azok alapjan megindulé beszerzésekre, valamint a kordbbi beszerzési szabélyzat szerint elOkészitett és
lefolytatott, de jelen Szabélyzat hatdlyba 1épését kivetben eredménytelenné nyilvanitott megismételt
beszerzésekre is alkalmazni kell.

4) Amennyiben a Tankeriileti Ko&zpont altal egyéb targyban kiadott belsé irdnyitasi eszkozok a
beszerzésekre vonatkozoan jelen szabélyzattol eltérd rendelkezéseket tartalmaznak, abban az esetben jelen
Szabdlyzat rendelkezéseit kell iranyadonak tekinteni.

®) A jelen Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti az e targykdrben kordbban kiadott
24/2017. (VI1.15.) szam1 szabdlyzat.
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15835279-2-15, képviseldje: ...

A Matészalkai Tankertileti K6zpont Beszerzési szabélyzata

1. szdmu melléklet — Ajdnlattételi felhivds

AJANLATTETELI FELHIVAS
Tisztelt Ajanlattevé!

A Matészalkai Tankeriileti Kozpont, mint Ajanlatkérd (4700 Matészalka, K6lcsey utca 10., adészdma:
tankeriileti igazgatd) felkérem ajénlattételre ,,....................
megnevezésii eljarasban az On 4ltal képviselt szervezetet az alabbiak szerint.

Ajanlatkéré Neve:

Matészalkai Tankertleti Kézpont

1. Cime: 4700 Matészalka, Kélesey u. 10.
KEpVIselic e e
tankerlleti igazgatd
Kapcesolattartd Neve:
2. Telefon:
Email:
3. Az eljaras cime:
4. Eljaris tipusa: A Kbt. hatdlya ala nem tartozo beszerzési eljaras
5. Beszerzés targya, mennyisége: Miiszaki tartalom, szakmai leirds
. . . 3 vagy tobb teljesitési hely esetén javasolt killon tdblizat a teljesitési
6. Teljesités helye: helyekrdl, azok részletes adataival, mellékletként
7. Teljesités igazolasa:
8 Szerzédés idétartama, a teljesités
: hatarideje:
9 Szerzidést biztosité egyéb
' kotelezettségek (kotbér, foglald):
10. Jotallds (garancia):
11. Eljaras nyelve
Az ajanlattétel, a szerz0dés &s a kifizetések pénzneme forint (HUF).
Ajanlatkéro el6leget nem biztosit.
izetési feltételek: N,
12. Fizetési feltétele Elbleg esctén az eléleg maximalis dsszege.
Részteljesités esetén részszamlazas lehetdsége.
Valamennyi szempont figyelembevételével, a legalacsonyabb 6sszegfi dijként
13 Ajanlatok értékelésének meghatérozott ellenérték/az dsszességében legel6nydsebb ajanlat
: szempontja: Ajanlatot  benyGjtani  csak  egységesen,  valamennyi  feladat
ellatasira/részenként lehet.
Amennyiben az ajanlat hidnyos, nem egyértelmi adatot, nyilatkozatot, vagy
Az ajanlatok benynjtasat kiveté | szamitdsi hibat tartalmaz Ajanlatkérd jogosult hidnypotlast elrendelni,
14. hidnypéilasi lehetdség felvilagositést, illetve az Ajanlattev6td] a szamitasi hiba javitasat kémi.
meghatarozasa: T6bb ajanlattevd esetén hidnypdtlasra egy alkalommal keriilhet sor akként,
hogy hianypétlasro] valamennyi ajanlattevét értesiteni kell
Az ajanlattétel tartalmi és formai
15. kovetelményeinek
meghatirozasa:
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16.

Az

hatarideje:

év / hénap / nap / éra / perc
Személyesen vagy postai levélben torténd benyijtis esetén a benyujtasi
| hatérid6 leteltéig be kell érkeznie.

ajanlatok beérkezésének

17.

Az

benyujtisanak médja, helye:

| Személyesen, frasban ajanlatkéré székhelyén, postai levél Utjan vagy
elektronikusan a beszerzes.mateszalka(@kk.cov.hu e-mail cimre megkiildve.
Az ajanlatot cégszerfien alé kell irnia az ajanlattevének.

ajanlatok

18.

Az ajanlatok felbontasinak
helye, idépontja, a bontas
nyilvinossiga:

Az ajanlatok felbontasanak helye: Ajanlatkér6 székhelye.
Idépontja: ...
Ajénlatkérd nyilvanos bontdsi eljarast tart.

19.

Az ajinlat részeként kotelezéen | Ajanlattételi nyilatkozat
csatoland6 dokumentumok: Nyilatkozat kizaré okokro!

Felolvasolap

Atlathatésagi nyilatkozat

20.

Eredményhirdetés:

Az Ajanlatkérd az eljards eredményérdl frasban értesiti az Ajanlatteviket az ajanlattételi
hataridé napjat koévetd 15. napig. Ajanlatkér6 az ajanlatok megfeleld értékelése
érdekében jogosult az eredményhirdetés napjat elhalasztani, amelyr6l irasban értesiti
ajanlattevoket.

21.

Eredménytelen  az eljaras: sem tett — az ajanlatkérd rendelkezésére allé anyagi fedezet mértékére tekintettel —

a) nem nyujtottak be ajanlatot,
b) kizarélag érvénytelen ajanlatokat nytijtottak be,
c) egyik Ajanlattevd sem, vagy az sszességében legelénydsebb ajanlatot tevd

megfeleld ajanlatot,
d) a Tankeriileti Kézpont az eljards eredménytelenségérol dont, vagy elall az
eljaras  lefolytatdsnak szdndékatdl, amennyiben ennek lehetGségét az
ajdnlatkérésben rogzitette.

22.

Egyéb informacidk:

Az ajanlatban szereplé valamennyi nyilatkozatot a cégjegyzésre jogosult
személy alirasaval kell ellatni. [
A Ptk. 6:74. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel ajanlatkérd fenntartja a jogot,
hogy a legkedvezobb ajnlatot benyjtéd ajanlattevivel szemben a szerz6dés megkdtését
megtagadja.

A Ptk. 6:74. § (3) bekezdésében foglaltakra tekintetiel ajanlatkéré fenntartja a jogot,
hogy az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi hataridd leteltéig visszavonja.

Az ajanlatnak tartalmaznia kell:

Felolvasolapot, mely tartalmazza az ajanlattevd adatait, képvisel6jének és kapcsolattartéjanak nevét és
elérhetoségeit, szolgaltatas ellenértékét, mely netté és bruttdé adatok feltiintetésével keriiljon
meghatarozasra.

Ajanlattételi nyilatkozatot

Nyilatkozatot kizaré okokrél

Az Ajanlattevd altal kit5ltott, alairt atlathatésagi nyilatkozatot

Egyéb informici6:

Ajanlattevé a megfelelé ajanlat benyujtasa érdekében, az ajanlatkérésben foglaltakkal kapcsolatban
irasban kiegészitd (értelmezd) tdjékoztatast kérhet az Ajanlatkér6tdl, ahol a boritékon vagy az e-mail
targyaban ,,tdjékoztatds kérése_beszerzés targya” elnevezés tlintetend6 fel.

A kiegészitd tajékoztatast az ajanlattételi hatdrid6 lejarta eldtt a lehetd legrovidebb id6n beliil kell
Ajanlatkéronek megadnia.

Ajanlatkéro jelen ajanlatkérési felhivéast az ajanlattételi hatdrido lejartaig visszavonhatja.

19



A Matészalkai Tankertleti Kozpont 1./2025. (11.17.) A Matészalkai Tankeriileti Kézpont Beszerzési szabalyzata
szabalyzata

— A nyertes ajanlattevd értesitésekor a szerzodéskotéshez szilkséges atlathatésagi nyilatkozat is kik{ildésre
keriil, melyet 1 eredeti példinyban sziikséges kitolteni és legkésébb a szerzodéskotés idépontjdig az
Ajanlatkéro részére vissza kell juttatni.

Ervénytelenség:
A késve beérkezett ajanlatot, valamint azt az ajdnlatot, amely lényeges ajanlati elemeket (pl. ajanlati 4r) nem
tartalmazza, az Ajanlatkéré nem fogadja el érvényes ajanlatnak.

Iranyado jogszabalyok:

Az Ajanlatkérd jelen eljarasa nem tartozik a kozbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL térvény hatdlya ala.
Ajanlatkéré az eljaras soran a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (Ptk.) és a Matészalkai
Tankeriileti Kézpont honlapjan elérheté Beszerzési Szabalyzatanak eldirdsaira tekintettel jar el.

Matészalka, 20......

ajanlatkérd alairasa
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1/A. szdmu melléklet — Felolvasdlap

FELOLVASOLAP

Beszerzés targya:

A beszerzés targya korében
ellatando feladatok:

Ajénlattevé neve: Cégnév/Neév

Székhelye/lakcime:

Adobszama/addazonositd
jele:

Cégjegyzekszama/vallalkozoi
igazolvany szama/egy€b
azonosito szama:

Kapcsolattartd neve:

Telefon:
E-mail cim:
Ajan"l P AFA Ajanlat BRUTTO osszege
Osszege
Ft = | . Ft | Ft
Kelt:

cégszerti aldiras
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1/B. szdmi melléklet - Ajdnlattételi nyilatkozat
AJANLATTETELI NYILATKOZAT
Beszerzés
targya:
Alulirott ..o (cégjegyzésre jogosult neve), Mint a ......ccceveveiinenennnnnanenn.

(ajanlattevd cég megnevezése és székhelye) cégjegyzésre és ajanlattételre jogosult képviseldje az alabbi

NYILATKOZATOT TESZEM:

Miutdn az Ajanlattételi felhivas és dokumentaciojaban rogzitett feltételeket megvizsgaltuk, azokat elfogadjuk, a
teljesitéshez sziikséges személyi, targyi feltételeket biztositani tudjuk, tevékenységiink soran a koryezeti
szempontoknak megfelelve jarunk el, a targyévben lejart add és koéztartozasunk nincs, igy az abban foglaltak,
tovdabbd az eljards sordn keletkezett egyéb dokumentumok szerint ajénlatot tesziink az ajénlatunkban a
Felolvasélapon rogzitett ajanlati aron.

Nyertességiink esetén készek és képesek vagyunk az ajanlatunkban, valamint az Ajanlattételi felhivas és
dokumentécioban tovabba a beszerzési eljards soran keletkezett egyéb iratokban eldirt feltételeknek megfelelden a
szerz6dés megkotésére €s teljesitésére, nyertességiink esetén véllaljuk valamennyi, fent emlitett dokumentumokban
eloirt feltételeknek megfelelden a szerz8dés megkstését.

Ajanlatunkhoz mellékeljiik a kitltott és alairt 4tlathatosagi nyilatkozatot.

Az ajanlatban csatolt Osszes alairt dokumentumot, igazoldst az adott dokumentum, igazolds aldirdsara jogosult

személy irta ala.

Kelt:

cégszer alairas
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1/C. szamit melléklet - Nyilatkozat kizdré okokrol
NYILATKOZAT KIZARO OKOKROL
Beszerzés
targya:
Alulirott o (cégjegyzésre jogosult neve), mint a

............................................ (ajanlattevd cég megnevezése és székhelye) cégjegyzésre és
ajanlattételre jogosult képviseldje a fenti targyban kiirt beszerzési eljardsban az alabbi nyilatkozatot
teszem:

Nem 4llnak fenn veliink szemben az aldbbi kizaré okok, amely szerint nem lehet ajanlattevo, aki

a) végelszamolds alatt all, vagy vonatkozisaban csddeljards elrendelésérol sz6lé birdsagi végzést
kozzétettek, vagy az ellene inditott felszamolasi eljarast jogerOsen elrendelték, vagy ha a gazdaséagi
szerepld személyes joga szerinti hasonlé eljards van folyamatban, vagy aki személyes joga szerint
hasonl6 helyzetben van;

b) tevékenységét felfliggesztette vagy akinek tevékenységét felfiiggesztették;

c) gazdaségi, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban joger6s birdsagi itéletben megallapitott
biincselekményt kovetett el, amig a biintetett el6élethez fiiz6d6 hatranyok alél nem mentesiilt; vagy
akinek tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazhatd biintetdjogi intézkedésekrol szolo 2001.
évi CIV. térvény 5. §-a (2) bekezdés b), vagy g) pontja alapjan a birdsag jogerds itéletében korlatozta, az
eltiltas ideje alatt, vagy ha az ajénlattevé tevékenységét mas birdsag hasonld okbél s modon jogerésen
korlatozta;

d) a Kbt. 25. § szerinti §sszeférhetetlenségi okok fennéllésa;

e) az Allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 41. § (6) bekezdésében
foglaltak alapjan nem mindsiil atlathatd szervezetnek.

Kelt:

cégszerli alairas
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2. szdmu melléklet — Ajanlatériékeld lap

A Matészalkai Tankeriileti Kozpont Beszerzési szabalyzata

AJANLATERTEKELO LAP

Ajénlatkérd neve:

Matészalkai Tankeriileti Kozpont

Ajanlatkéro cime:

4700 Matészalka, Kolcsey utca 10.

Ajanlatkérés
targya:

Ajanlattevd  cég
neve:

Ajanlattevd  cég
cime:

Ajénlattevd
adoszama:

Ajénlattevé  cég
képviseloje:

Ajanlott
termék/szolgaltatas
megnevezese

Ajanlati ar (brutté
Ft)

Ajénlatkérésben
rogzitett (mindségi)
kritériumoknak
megfelel?

Igen/nem Igen/nem

Igen/nem

Széllitasi feltételek

Fizetési mod

Fizetési hatarido

Ajanlati kotottség
idotartama

Ajanlat  értékelési

 kritérium

Javasolt  nyertes
ajanlattevo

Indoklas
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Ertékelést  végzd
| neve

| Ertékelést végzo e-

| mail cime
Ertékelést  végz6
telefonszdma

Ertékelés ddtuma

Ertékelést  végzd
aléirasa

Kérem a nyertes ajanlattevével torténd szerzédés/megrendelés el6készitését!

Datum: ............

.....................................................................

gazdasagi vezetd kotelezettségvallald
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3/A. szdmii melléklet - Megrendelés minta (dtldthatosdgi nyilatkozattal)
Megrendelés minta (atlithatésagi nyilatkozattal)
Megrendelés
Cimzett személy/cég neve: Targy: Megrendelés
Kot.vall./Megrendelés szam
Cimzett személy/cég adoszama Ugyintézé: ........
Cimzett személy/cég cime: Tel: .......
Cimzett cég képviseldje (cég esetén) E-mail: |
Tisztelt Cimzett!
A Matészalkai Tankeriileti Kézpont (4700 Matészalka, Koélcsey utca 10.) a ... napon kelt drajanlatuk alapjan
megrendeli Onoktéla ....... részére, a jelen megrendelés szerinti idépontra az aldbbiakat.
. . Cikk/szolgaltatés . . | Netté egységar | Nettd Osszesen ‘ Bruttd dsszesen ar
Cikkszam Hiegnevezése Mennyiség (Ft) ir (FY) Afa (Ft) (Ft)
Osszesen:
Megrendelés brutté értéke tsszesen: ....... ,»~ Ft Szallitasi/teljesitési hatarido:

A szamlazasi cim:
Métészalkai Tankeriileti Kézpont
4700 Matészalka, Kolcsey utca 10.

Fizetési méd: teljesitésigazolas alapjan atutalassal.
Fizetési hatarido: a szamla atvételét kovetd 30 napon beliil.

Kérjiik, hogy az esetlegesen felmeriilé problémaikat megbizott kollégankkal egyeztetni sziveskedjenek:

(Név), tel: ...

Kérjiik, hogy a megrendelés-visszaigazolast résziinkre visszakiildeni sziveskedjenek.

Kelt: Matészalka, 20...........cocvvinvennnnnns
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pénziigyi ellenjegyzd kitelezettségvallald

Kéryjiik Tisztelt Partneriinket, hogy az alabbi panelt toltse ki, cégszeriien irja ala és elektronikus
uton kiildje vissza a fenti e-mailre 3 napon beliil!

A cégszerii alairdssal egyidejiileg kijelenti, hogy a képviselt cég a nemzeti vagyonrol szolo 2011.
evi CXCVI torvény rendelkezései alapjan dtldathato szervezetnek mindsiil, valamint vallalja, hogy
az eldirt beszamoldasi, nyilvantartasi, adatszolgdltatdsi kitelezettségeket teljesiti, a céggel
kozvetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban dllo harmadik félként — kizarolag természetes
személyek vagy atlathato szervezetek vesznek részt.

Megrendelés atvételének datuma:

AT 1) CSITE SRy AT A (RN oo N e e e pao e S ISR R o =SSt B IR S
datuma:

Kapcsolattarté neve, elérhetosége:

Vallaljuk az arajanlatunk és jelen megrendelés alapjan a fenti datumig a hibatlan teljesitést.
Kelt:
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3/B. szdanui melléklet - Megrendelés minta (dtldthatosdgi nyilatkozat nélkiil)

Megrendelés minta (atlathatésagi nyilatkozat nélkiil) Megrendelés

Cimzett személy/cég neve: Targy: Megrendelés
Kot.vall./Megrendelés
szam

Cimzett személy/cég adoszama Ugyintézo: ........

Cimzett személy/cég cime: Tel: .......

Cimzett cég képviseloje (cég esetén) E-mail:

Tisztelt Cimzett!

A Métészalkai Tankeriileti Kézpont (4700 Kolcsey utca 10.) a ... napon kelt drajanlatuk alapjan
megrendeli Onoktéla ....... részére, a jelen megrendelés szerinti idépontra az aldbbiakat.

Cikk/szolgaltatds megnevezése:

Egységar:

Megrendelés értéke Osszesen: ....... - Ft + AFA Szillitisi/teljesitési
hataridé:

A szamlazasi cim:
Matészalkai Tankeriileti Kézpont
4700 Matészalka, Kolcsey utca 10.

Fizetési mad: teljesitésigazolas alapjan 4tutaldssal.
Fizetési hatarid6: a szamla atvételét kévetd 30 napon beliil.

Kérjiik, hogy az esetlegesen felmeriild6 problémaikat megbizott kollégankkal egyeztetni
sziveskedjenek:

(Név), tel: ...

Kérjiik, hogy a megrendelés-visszaigazolést résziinkre visszaklildeni sziveskedjenek.

Kelt: Matészalka, 20......ooovvviiiviinnnnannn.

Pénziigyileg ellenjegyzem:

pénziigyi ellenjegyz6 kotelezettségvallalo
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S.szdmu melléklet - Igazoldsok

IGAZOLASOK
Igazolas tipusok Igazolis Igazelast letolté/benynjto
teljesitésének személy
formaja
Egyéni vallalkozo6i nyilvantartiasban letoltés kozponti beszerzd vagy beszerzési eljdrast

torténo szereplés tényérol szolo igazolas

nyilvéantartasbdl

kezdeményezd

30 napnil nem régebbi cégkivonat

let61tés kozponti

beszerzo vagy beszerzési eljarast

masolata nyilvantartasbél kezdeményezd
Alairasi cimpéldiny vagy aldirasminta| fénymasolat vagy ajanlattevé
masolata digitalizalt kép
Atlathatosagi nyilatkozat nyilatkozat ajanlattevé
Egy évnél régebben lejart koztartozas nyilatkozat ajanlattevo
1étérol vagy nem 1étérdl sz616 nyilatkozat
Koztartozasmentes ad6zok Adatbdzisaban letoltés kézponti beszerzd
valo szereplés tényérdl sz6l6 kimutatis a nyilvantartasbol
beszerzés id6pontjat megel6z6 honapra
vonatkozéan
Koztartozas 1étérdl vagy nem létérol szolo NAV-t6l torténd ajanlattevd
NAV altal kiallitott, 30 napnél nem régebbi megkérés

igazolas

Miiszaki/szakmai alkalmassagi

letoltés szakmai

beszerz$ vagy beszerzési eljarast

kiévetelmények, amennyiben szakmai vagy vagy kozponti kezdeményezd
kozponti nyilvantartis rendelkezésre all nyilvantartasbél
Miiszaki/szakmai alkalmassagi fénymasolat vagy ajanlattevo
kivetelmények, amennyiben szakmai vagy digitalizélt kép

kozponti nyilvantartias nem all
rendelkezésre
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6. szdmii melléklet — Bontdsi és Ertékelési Jegyzokinyv

BONTASI ES ERTEKELESI JEGYZOKONYV

Amely késziilt a Matészalkai Tankeriileti Koézpont, mint Ajanlatkéré (4700 Matészalka, Kélcsey utca
10., addigazgatasi azonosité szdma: 15835279-2-15, képviseldje.......oovvvnnnnn.n tankeriileti igazgato) altal
kozzétett, .. Beszerzési eljdrds cime" targyu eljarasban beérkezett ajanlatok bontdsakor.

Helve: Matészalkai Tankeriileti Koézpont
4700 Mitészalka, Kdlesey u. 10.
Ideje: ....ieee €V ivernnns hénap ........ nap. (.....).... bra... pere

Jelen vannak a mellékelt jelenléti iv szerint.

A Biralobizottsag Vezetdje az ajanlattételi felhivas alapjan megallapitja, hogy ........ €V ernienns
hoénap ........ nap .... 6ra ... perc érakor lejart az ajanlatok benyujtasdra meghatirozott
hatarid6.

A Birédldbizottsag Vezetbje tdjékoztatia a jelenlévoket, hogy az értekelés az elbzetesen kijelSlt
Biralobizottsag kozremiikdésével, az ajanlattételi felhivasban leirtaknak megfelelden térténik.

A Biréldbizottsag Vezetdje tajékoztatja a jelenléviket, hogy a kivélasztési eljarasrdl bontasi €s értékelési
jegyzOkonyv késziil,

Az Biralobizottsdg Vezet6je megallapitja, hogy az ajanlattételi hatarid6 lejartaig ... (...... ) db
ajanlat érkezett, mely az ajanlattételi felhivasban eldirtak szerint keriilt benyujtasra. Az
ajanlattételre felkértek szdma ... (.....) db volt, a vonatkozé dokumentumoknak megfelelen.

A Biralobizottsag Vezetbje megallapitja, hogy az ajanlatok bontdsa és értékelése véletlenszerli
sorrendben trténik.

A Birdlobizottsag Vezetdje felolvassa az ajanlattevOk nevét, cimét és az Birdlobizottsdg
megyvizsgalja az ajanlatok tartalmat.

1. A Biralobizottsag megallapitjia, hogy az elsOként megtekintett ajénlat az el6irt formai
kovetelményeknek megfelel.
Az Ajanlattevo neve:
Az Ajanlattevd cime:
A bruttd ajanlati ar:

2. A Birdlobizottsag megallapitja, hogy a masodikként megtekintett ajanlat az elbirt formai
kovetelményeknek megfelel.
Az Ajanlattevé neve:
Az Ajénlattevd cime:
A brutté ajanlati ar:

3. A Biralobizottsag megallapitja, hogy a harmadikként megtekintett ajanlat az el6irt formai
kovetelményeknek megfelel.

Az Ajanlattevo neve:
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Az Ajanlattevo cime:
A brutté ajanlati ar:

A Birélobizottsag Vezetbje megéllapitja, hogy a beérkezett ... db (....) ajanlat mind formai, mind tartalmi
szempontbdl megfelel az ajanlattételi felhivasban foglaltaknak, igy hianyp6tlasi eljaras lefolytatasdra nincs
sziikség.

A Birdlébizottsdg az ajanlatok Aatvizsgalasat és értékelését kovetGen megallapitja, hogy a beérkezett
...... darab ajanlatbdl ..... darab érvényes, az ajanlattételi felhivdsban foglalt eldirdsokat tartalmazza, igy a
f6 értékelési szempont alapjan a rangsor és a nyertes ajanlattev6 megallapithat6.

Rangsor:

1.) Az Ajanlattevo neve:
Az Ajanlattevo cime:
A brutté ajanlati 4r:

2) Az Ajanlattevé neve:
Az Ajéanlattevd cime:
A brutté ajanlati ar:

3) Az Ajénlattevd neve:
Az Ajanlattevo cime:
A brutt6 ajanlati ar:

Figyelemmel arra, hogy az ajanlattételi felhivas szerint a fo értékelési szempont a legalacsonyabb Ssszegi
ajanlati 4r / az Gsszességében legeldnyosebb ajanlat igy a Birdlobizottsag megallapitja, hogy az eljaras

nyertese (a) Dett0.cc..oveiiiiiaiinriionaiannn , =Ft, azaz nettd .....covevveereecnee , forint, .cocevecceren
bruttd.......ccvvenenns ,~ Ft azaz bruttd ................. eensesserttesasiteonsttessstasssnesssnnse forint Osszegii
ajanlata.

Fentiek alapjén az Birdlobizottsag Vezetdje megallapitja, hogy a beszerzési eljaras eredményes volt.

A jegyzOkoényv lezérva: ........év ......... hénap ........ nap .... ora ... perc
Kmf.
név, beosztas
Biralobizottsag Vezetdje
név, beosztas név, beosztas
Biralobizottsag Tagja Biralobizottsig Tagja
Erre tekintette]l a Birdlobizottsag a nettd .ovvevveenennns , Ft, azaz netté ......... forint, brutté....... ,~ Kt
azazZ Dbrutté .......cceecveiniiiiiiiiiiceiiorsonnes ....forint Osszegii ajanlatat javasolja elfogadni, mint a

legalacsonyabb Gsszegli érvényes ajanlatot.
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A javaslatot elfogadom/nem fogadom el.
Pénzigyileg ellenjegyzem/nem jegyzem ellen.

pénziigyi ellenjegyz6
gazdasagi vezetd

Kérem a nyertes ajanlattevivel torténé szerzédés/megrendelés el6készitését!

Datum: ............

pénziigyi ellenjegyzo kotelezettségvallalo
gazdasagi vezetd

33



A Mitészalkai Tankeriileti Kézpont 1/2025, (11.17.) A Matészalkai Tankeriileti Kozpont Beszerzési szabalyzata
szabalyzata

Jelenléti iv

a Matészalkai Tankeriileti Kézpont, mint Ajanlatkéré (4700 Matészalka, Kolcsey utca 10., adéigazgatasi
azonosité szdma: 15835279-2-15, képviseldje: .....ocvvviviviviennnnnn tankeriileti igazgatd) altal kozzétett,
wBeszerzési eljards cime "' targyu eljarasban beérkezett ajanlatok bontdsakor.

Helyszin: Mitészalkai Tankeriileti Kézpont
4700 Matészalka, Kolesey u. 10,

Idépont:  ........ €V iiieensne hénap ........ nap. ( ..oee ) oooe Ora ... perc
Mitészalkai Tankeriileti Kozpont Tisztség Alairas

Ajanlatkéro részérol

név, beosztas Biralobizottsag Vezetbje

név, beosztas Birdldbizottsag Tagja

név, beosztas Birdlébizottsag Tagja

Ajanlattevok részérol Tisztség Aldiras
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7. szdmit melléklet - Feljegyzés

etecetane
BRI

LI
|CXITTITEY )

I
NI
-3

Matészalkai Tankeriileti Kézpont

Gazdasagi Vezet6
helyben

Targy:
FELJEGYZES

a Matészalkai Tankeriileti Kozpont Beszerzési Szabdlyzata 16 § (1.) szerinti
A beszerzés tirgya és mennyisége:
A beszerzés sziikségessége, indokoltsiga:

A beszerzés varhatoé becsiilt értéke:
Netté6: Ft

Brutto: Ft

Teljesités helye, id6pontja:

Esetlegesen ajinlattételre felkérni javasolt gazdasigi szerepl6k:
1) név:

székhelye:.

2) név:
székhelye:

3) név:.
székhelye:

Birilati szempont javaslat:

Az ajénlatok tekintetében a legjobb ajanlatot tevével torténik a szerz6déskoétés, vagyis minden
szempontot Osszevetve a legalacsonyabb &sszegli ellenszolgéltatis/az  Gsszességében
legeldnydsebb ajaniat fliggvényében vélasztjuk ki a nyertes ajanlattevét.

Matészalka, ........8v ........ hénap ....... nap

Gazdalkod4si, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly
Fbosztalyvezetd

A beszerzési eljaras megkezdését jovahagyom és engedélyezem:

gazdasagi vezetd
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8. szamu melléklet- Beszerzést kezdeményezd irat

MATESZALKAI TANKERULETI KOZPONT

Beszerzést kezdeményezd irat

Iktatészam:

Igényl6 szervezeti egység megnevezése:
neve:

Igényl6 kapcsolattartéjanak elérhetdsége:
telefon:

e-mail:

Igénylés targyanak a megnevezése:

TK/S50/ i, 120....

Matészalkai Tankeriileti K6zpont SE

Igénylés céljanak a leirdsa, a miiszaki tartalom meghatdrozasa, mennyisége:

Vérhat6 nett6 6sszeg ( Ft-ban)

Varhat6 brutté osszeg (Ft-ban):

Beszerzés prioritasa

siirgbs normél

Pénziigyi ellenjegyzé
neve, aldirasa

gazdasagi vezetd

Pénziigyi fedezet
rendelkezésre 4all

IGEN NEM

Kotelezettségvallalast
engedélyezd  neve,
alairésa:

A
Kotelezettségvallalast
engedélyezem:

Engedélyezem NEM Engedélyezem

Datum:
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Kezdeményez6
szervezeti egység
vezetdjének aldirasa

Datum:

p.h.
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