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A Kecskeméti Tankertileti Kézpont
4.72020. (09. 11.) szdm igazgatéi korlevele
a COVID-19 koronavirus jarvanyveszély terjedése kockazatanak csékkentése érdekében hozott
intézkedésekrol

Figyelemmel a COVID-1Y koronavirus jarvany terjedésének névekvé mertékére és alapul véve az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma 4ltal kidolgozott . INTEZKEDESI TERV A 2020/2021. tanévben
a kdznevelési intézményekben a jarvanyiigyi készenlét idején alkalmazando eljarasrendrél (2. verzio)
sz0l0 dokumentum egvedi védekezési terv kidolgozasira vonatkozd rendelkezéseit, a Kecskeméti
Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikddési szabalyzatanak 5. § (1) bekezdés g) pontjaban és 8. §
(1) bekezdés b) pontjaban foglalt felhatalmazassal élve a kdvetkezd igazgatoi korlevelet adom ki, a
Kecskeméti Tankeriileti Kozpont székhelyén a jarvanyveszély kockazatainak a lehetd legkisebb
mértékre visszaszoritasa érdekében:

1. § Azigazgatoi korlevél személyi hatalya

A jelen igazgatol korlevélben meghatarozott magatartisi szabalyok hatalya kiterjed a Kecskeméti
Tankeriileti Kézpont minden dolgozdjara, a Kecskemét, Homokszem u. 3-5. szdm alatti székhelyre
belépé minden személyre a székhelven tartézkodas idbtartama alatt, tovabba a Kecskeméti
Tankertileti Kozpont szolgalati jarmivén barmilyen jogeimen utazd személyre utazdsanak id6tartama
alatt.

2. § A hivatalba torténd belépés és a hivatali jArmiivek igénybevétele

(1) A Kecskeméti Tankeriileti Kéizpont székhelyére és hivatali jarmiiveibe (a tovabbiakban: hivatal)
kizardlag olyan dolgozod €s més személy Iéphet be és tartdézkodhat, aki tinetmentes, és legjobb
tudomasa szerint egészséges. Ennek megitéléséhez a kdvetkezd kockazati tényezdket kell
mérlegelni:

a) A fert6zd betegség jellemzd tiinetei: Laz az elmult 14 napban, 0j keletii kohogeés,
nehezlegzés, hirtelen kezdetli szaglasvesziés, izérzekelés hidnya, vagy zavara, fejfajas,
hidegrazas, izomfajdalom, fAradékonysag, levertség, gyengeség, hanyas és/vagy hasmenés,

b} A belépd, vagy vele kdzds haztartasban €16 személy az elmalt 14 napban kiifoldén jart, vagy
szoros kapesolata volt killftldrdl hazatért személiyel.

c) A belépd, vagy vele kozos haztartasban €16 személynek az elmaft 14 napban volt-e szoros,
vagy kdzvetlen kapesolata COVID-19, fertdzitt személlyel.

(2) Kérem a Kecskeméti Tankeriileti Kézponttal munkavégzésre iranyulé jogviszonyban allé
kollégikat, hogy az (1) bekezdésben ismertetett kockazati tényezok keletkezéserol, valtozasarol
haladéktalanul tajékoztassdk a munkaltatot. Az egészségiigyrdl szold torvény 62. § (1)
bekezdése értelmében, aki sajat magan vagy a gondozasaban allé személyen fertdzé betegség
tiineteit észleli vagy erre utaldé gyanhja van, kételes orvosi vizsgalatat kezdeményezni. Aki a
fertézo betegségérdl, vagy tlineteinek gyanujardl tud, azt azonban eltitkolja, ezzel masok testi
épségdt, egészségdt veszélyezteti, a Btk. 164. §-ben megjelslt blineselekményt valosithat meg.



(3} A hivatalba — munkavégzésre irAnyuld jogviszonyban all6 személyeken kiviil — mds személy
maszkban, a bejaratndl torténd kézfertbtlenitést kovetden a sarga szalaggal jelzett beléptetd
pontig Iéphet be. A felkeresni kivant osztalyt a tajékoztaté tablan megjeldlt telefonszamon kell
hivnia, ennek alapjén az osztaly egy arcmaszkkal védett dolgozéia kell, hogy fogadja és kisérje
a hivatalban trténd tartézkodasa alatt. A beléptetd poninal a belépni szandékozd mas személyt
fel kell kérni, hogy énkéntesen nyilatkozzék a jelen igazgatoi korlevél 1. szami mellékleteként
csatolt kockazati tényezék fennallasardl. A nyilatkozatra vonatkozéan a sziikséges tajékoztatast
kell adni, ennek keretében azt is jelezni, hogy komoly kockazat fennallasa esetén a tankeriileti
igazgatd a hivatalba torténd belépést megtagadhatja. Az igy tett nyilatkozatokat a beérkezd
iratokra vonatkozo rendkiviili, valamint a mintén ismertetett adatvédelmi szabalyok betartasaval
a Jogi Osztalyon kell drizni. A belépd mas személy tartézkodasanak idétartama alatt az érintett
irodéban tartézkodé minden személynek arcmaszkot kell viselnie és az ajamlott biztonsagi
tavolsagot be kell tartani. Az irodaba belépd mas személy tdvozasat kivetden szelldztetdst s
sziikség szerint feliilet-fertStlenitést kell végezni.

(4) A Kecskeméti Tankertileti Kézpont hivatali gépjarmiiveiben torténd utrazas idtartama alatt az
utazd személyeknek arcmaszkot kell viselniik. Az utazast kovetéen a jarmiiben
feliiletferttlenitést kell végezni.

3. § A hivatalban torténé tartozkodas és munkavégzés szabdlyai

{1) A hivatalban tartézkodé mas személyt tartozkodasa alatt az érintett osztaly arcmaszkkal védett
dolgozdjénak kisérnie kell. Amennyiben a beléptettsl eltérdé masik osztalyon is kell igyet
intéznie az jabb érintett osztaly arcmaszkkal védett kisérdjének keriithet atadasra.

(2) A hivatal dolgozéi munkavégzési helyiikon az ajanlott biztonsagi tavolsig betartasa mellett
nem kotelesek arcmaszk viselésére, de megtehetik azt. A hivatal kozds helyiségeiben, valamint
ha az iroddban iigyfél. mas személy tartdzkodasanak iddtartama alatt kételezé arcmaszkot
viselni. A munkavégzés soran a fentartott intézmények, ajénlattevok, szerz6dd partnerek
keépviselSivel lehetbség szerint keriilni kell a személyes kontaktust, az iigyintézés silypontjat
igyekezni kell a személyes kontaktust nem igénylé telefonos, elektronikus kapcsolattartas

iranyaba terelni.

(3) A pénztiri iigyintézés céljabol ¢érkezbket a sarga szalagon kivill, az ajénlott véddtavolsag
betartasaval arcmaszkban kérjiik varakozni. Az 8 telefonos jelzésiik alapjan a maszkkal védett
pénztéros kolléga fogja a varakozokat egyenként szolitani.

(4) A beérkezé postit az iktatoban dolgoz6 kollégék arcmaszkban és védékesztyiiben veszik at és
annak bontasit megelézden 1 nap idétartamig érintetleniil kell azt az iktatoban elhelyezni. A
posta atvételét kdvetden szelldztetést kell végezni, sziikség szerinti feliiletfertdtlenités mellett.

4. § A hivatal kozos helyiségeinek hasznilata

(1) A bejaratnal és iroddnként virusslé hatasi kézfertGtlenitdt biztosit a hivatal. Az intézménybe
érkezéskor ¢s napkdzben minden kolléga gyakran alaposan mosson kezet. majd ferttlenitse a
kezét. A kozds helyiségekben tartozkodds ideje alatt (folyosd, teakonyha, galéria pihend része,
mellékhelyiségek, stb.) az ajanlott védGtivolsag betartasa és az arcmaszk viselése kitelezd.

(2) A kozds helyiségekben és az iroddkban egyarant fokozott figyelmet kell forditani a tisztasag
megodrzésére és szemelyi higiéniankra. Az ezzel kapcsolatosan észlelt hidnyossigot kérem
jelezni az adott osztily vezetdjének.

(3) Az iroddkban naponta tobb alkalommal szellbztetést kell végezni, igy killdndsen figyfél, més
személy tivozasat kovetden. A kézzel gyakran érintett feliiletek (igy killéndsen: irdasztalok,




székek, ajtd-, ablakkilincsek, villany- és egyéb kapcesolok feliiletfertotlenitéset lehetdség szerint
a kollégak maguk végezzék el. Az informatikai eszkozik billentylizete, monitor, egér, egérpad,
stb.) fertbtlenitését & szabalyként az informatikai referens végzi, az 6 munkajanak kénnyitése
érdekében kérem, hogy munkdéba érkezéskor a kollégak ezt maguk 1s tegyék meg, jelezve azt az
informatikai referens kolléga érkezésekor.

(4) Az elsd emeleti étkezd hasznalata soran kérem maradéktalanul betartani és betartatni az
étkeztetd szolgaltatd altal kialakitott rendet és biztonsagi szabalyokat.

(5) A 3. emeleti galéria étkezési célii hasznalata sordn —az étkezés litemezésével — kérem
betartani az ajanlott biztonségi tdvolsagot, és étkezést kovetden az asztal megfeleld tisztitasat,
majd feliiletfertétlenitését mindenki maga végezze el. A teakonyhaban eddig elhelyezett kozds
hasznalatl tanyérok és evdeszkdzok bevondsra keriilnek. Az étkezés egyszer haszndlatos
eszkdzsk, vagy sajat tanyérok és evdeszkzdk alkalmazasaval lehetséges, melyek haladéktalan
mosogatasat és eltorlését kovetben nem helyvezhetdek el a teakonvha szekrényeiben. A
teakonyhéaban elhelyezett hiitdszekrényekben csak az aznapi élelmiszereket taroljak a kollégak,
a hiitok a nap végére lehetdség szerint kertiljenek kiliritésre,

5. § Hatalyba lépés

A jelen igazgatdi korlevélben foglaltakat 2020. szeptember 14. napjatol tovabbi intézkedésemig kell
alkalmazni.

Kecskemét, 2020. szeptember 11.




Onkéntes nyilatkozat
a Kecskeméti Tankeriileti Kozpontba térténo belépéshez

Belépo szemeEly NeVE: «.ovveervivnreeinririecrrranrrrarssnsrnranrsraracsnsans

Sziiletési id6 s hely: ..ovnvviiriiiii e

Edesanyja sZUletési NEVE: vevuvvvrreesreeeerrevrsnirerernnurerresnriisessssansnes ,

LaKkohelye: «ooiiiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiicirieiiiiiiisersssnssasisrnisassarssssrsassssrsssnssnsssssssssssarsrannasnas

Nyilatkozom, hogy

Veszélyezteto tényezok: Igen Nem

Egészségesnck ¢érzem magam ¢s a kozds haztartasban él6
hozzatartozoim mentesek a kivetkezd tiinetektdl: Laz (az elmult 14
napban}, Uj keleti kéhigés, nehézlégzés, hirtelen kezdetli szaglasvesztés,
izérzékelés hianya, vagy zavara, fejfdjas, hidegrazas, izomfajdalom,
f:éradékonység, levertség, gyengeség, hanyas és/vagy hasmenés

En magam, és a kozds haztartiasban élé hozzatartozdm jart killféldon,
vagy volt szoros kapesolata kiilféldrol hazatért személlyel az elmilt
14 napban.

Magamnak, vagy a kézds haztartasban hozzatartozémnak az elmult 14
napban volt-e szoros, vagy kizvetlen kapcsolata COVID-19. fertozitt
személlyel.

Kijelentem, hogy az dltalam kozolt adatok — legjobb tudomasom szerint — a valdsagnak megfelelnek.
Vallalom, hogy a kockazati ténvezdkkel kapcsolatos minden lénveges valtozast haladéktalanul kizdlni
fogok a hivatatlal. Nyilatkozom, hogy vallalom az egyiittmiikddést, és kapcsolattartast, ehhez
elérhetdségként a kdvetkezbket adom meg:

e-mail CIIM: JSelefonszam: oo

Személyes adataimnak adatkezel¢ altali kezelésére vonatkozd tajekoztatast megismertem, azt
megfelelonek tartom és megértettem. A tdjékoztatasban foglaltak ismeretében dnkéntesen, egyértelmii
és félreérthetetlen beleegyezésemet adom a személyes, illetve kiilonleges - adatok kezeléséhez a
COVID-19, jarvany elleni védekezés megvaldsitasahoz szitkséges mértékben és célbdl.

Nyilatkozé alairasa
Nem kivanok nyilatkozni, nem jarulok hozza az adatkezeléshez:

Alairas



Egvedi tdiékoztatis a COVID-19 koronavirus jarvinnval
kapcsolatos, a Kecskeméti Tankeriileti Kozpontba belépé
személyek személyes adatainak kezelésérgl

Tisztelt Latogatonk!

Sajnalatosan kozismert a COVID-19 koronavirus vildgjarvany terjedése, ezért
a kéznevelési inmtézmény kiemelten fontos feladatinak tartja, hogy a
JArvényveszély kockazatait a lehett legkisebb mértékre szoritsa vissza, védve
¢zzel a hivatalban dolgozok és az Onék életét és egészségeét,

A hijvatal t6bb intézkedést is végrehajtott, illetve fog tenni a biztonsagos
igyintézés érdekében:

* A bejaraténal és az irodakban virusolé hatasn kézfertGlenitét biztosit. Az
érkezéskor, étkezések elott és utan minden belépd alaposan mosson kezet
vagy fertétlenitse a kezet.

e A kozds hasznalati helységekben a hivatal szappanos kézmosasi
lehetésépet biztosit, melyet virusold hatasu kézfertdtlenitési lehetbséggel
is kiegészit. Kéztorlésre papintdrls all rendelkezésre..

= Fokozott gyakorisaggal takaritasra sor fog keriilni a kézzel gyakran
érintett fellleieck (padok, asztalok, székek, az ajto-, ablakkilincsek,
korlatok, villany- és egyéb kapcsolok, informatikai eszkdzék
{billentyiizet, monitor, egér, egérpad, sth.), napi fertStlenitése torténik
virusolé hatasn szerrel.

® A hivatali kdzos helyiségekben és Ogyfélfogadas alkalmival a maszk
viselése kotelezd.

A koronavirus elleni hatékony védekezés érdekében a fenti intézkedéseken il
szitkséges a hivatalba belépd személyek egyiittmikodése, melyet eldre is
koszoniink! Ennck keretében kérjiik, hogy legyenek szivesek nyilatkozni a
mellékelt adatok megadasival. A nyilatkozat kizdrdlag énkéntes alapon
tériénik, ez alapjin az Onre vonatkozd személyes adatok kezelése
kizardlag az érintett hozzdjiruldsan alapulhatnak.

1) Az adatkezelés célja: a COVID-!9 koronavirus jarvdny terjedécénsk
megelézése, az eredményes védekezés érdekében a tipikus kockazati tényezik
eldizetes feltérképezése,

2} Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) és ¢) pontja,
valamint az informacids Onrendelkezési jogrol és az informéeidszabadségrol
szolo 2011, évi CXIL tdérvény (a tovabbiakban: Infotv.} 5. § (1) bekezdésének
b) pontja, azaz az érintett — illetve torvényes képviseldje - Onkéntes
hozzijirulasa.

3) Az érintettek lehetséges kire: az intézménybe beléps ézemé]yek.

4) Az adatkezeléssel érintett jarvanyveszely elleni védekezés leglényegesebb
megvaldsitott &s tervezett intézkedéseit az clozdekben mar bemutattam.

5) Az adatkezeléssel érintett adatok kire, célja:

Kezelt adat Adatkezelés célja

Név, sziletési idd, édesanya | a belépd személy azonositisa
sziiletési neve, lakeim

Teletonos és elektronikus | Kapcsolattartis.

elérhetdsége

kitldnleges adatok:
az érintett dltal ismert kockazati | a hivatalban munkat végzdk és
tényezok: kozéreeti, illetve | ligyet intézdk  életéhez, testi
betegség tiinetek, kilftldi utazas, | épségéhez, egészsépéhez fiizbdd
fertozottel kapesolat Joganak biztositasa

6) Az adathozziférés nem automatizalt dontéshozatal keretében torténik,
profilalkotasra az adatok alapjan nemn keriil sor.

7) Az adatkezelés iddtartama: a célhoz kotoutség elvének megtelelden a
COVID-19 koronavirus vilagjarvany terjedése elleni védekezés iddtartama
alatt.

&) Adattovabbitas toriénhet a fertdzés gyanija eseten az fertézeés kutatasara
jogosult hatosagok részére,

9) Az intézmény és a Kecskeméti Tankeriileti Kdzpont adatvédelni
tisztviseltjének adatai:
dr. Mészaros Laszld
Telefon: 06/76/795-226

e-mail: laszlo.meszaros@Ekk.gov.hu

10) Onnek, mint érintetinek, joga van ahhoz, hogy

a) Az adatkezeléssel Osszefiiged tényekrdl az adatkezelés meghkezdesét
megeldzden thjékoziatast kapjon az Infotv. 16 § szabalyai szerint - eldzetes
tajékozodashoez vald jog,

B) Kérelmére személyes adatait €s az azok kezelésével dsszefiiggd

informacidkat az adatkezeld a rendelkezésére bocsassa az Infotv. 17. §

szabdlyai alapjan - hozzatéréshez vald jog,

¢) Kérelmére, valamint az Infotv. 18. §-ban meghatirozott tovabbi esetekben

személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse -

helyeshitéshez valé jog,

d) Kérelmére, valamint az Infotv, 19. §-ban meghatirozott tovabbi esetekben

személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza - az adatkezelés

korlatozasahoz valé jog,

¢) Kérelinére, valamint az Infotv. 20, §-ban meghatérozott tovabbi esetekben

személyes adatait az adatkezeld torolje a tovabbiakban: torléshez valé jog.

f Az On altal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén polgari pert

kezdeményezhet az adatkezeld — Kecskeméti Tankeriileti Kdzpont - ellen. A

per elbiralasa a térvényszék hataskdrébe tartozik. A per — az érintett

vilasztasa szerint - a lakohelve szerinti torvényszék elétt is megindithato.

g) Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoeslatok sérelme nélkiil, mint

érintett, On jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal, ha

megitélése szerint

« az adatkezelé a 10. a-e) pontokban fsmertetett jogai érvényesitésében
korlatozza Ont, vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét
¢lutasitja,

» az Onre vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a személyes
adatok kezelésére iranyado jogszabalyi rendelkezéseket.

A feligyeleti hatdsag adatai:
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsdg (NAIH)
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Postacim: 1530 Budapest, Pf.- 5§
e-mail: ugvfelszolgalat@naih.hu
telefon: +36 (1) 391-1400
fax.: 436 (1) 391-1410
honlap: www.naih.hu



