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ALLASPALYAZAT
KISKOROSI TANKERULETI KOZPONT
Kiskdrosi Tankeriileti Kozpont
palyazatot hirdet Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Titkarsagi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Kisk6rosi Tankeriileti Kozpont intézményi
adminisztracios feladatainak ellatdsa. A beérkezd iratok és kiildemények bontasa, szignalasa,
érkeztetése, tovabbitasa Poszeidon iktatérendszeren keresztiil a szervezeti egységek részére. A
Tankertleti Kozpont intézményi bejové szamldinak és a hozza kapcsolédd bizonylatoknak
(szerz6dések, teljesitésigazolasok, arajanlatok) alaki, formaitartalmi ellen6rzése,
jogszabalyoknak valé megfeleltetése, majd iktatasa, excel tdblazatba torténd felvitele és tovabb-
kiildése. Postazas, irattarozas (ideiglenes, majd kozponti irattarba), a hataridék figyelemmel
kisérése. Vendégek fogadasa, értekezletek szervezése, rendezvények el6készitésében aktiv
részvétel, vezetd munkajanak tamogatasa. Intézményi kapcsolattartasi, tigyfélszolgalati feladatok
ellatasa.

Tovabbi feladata a Kiskérosi Tankertileti Kozpont Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatanak 38. §-
ban meghatarozott feladatok ellatasa.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio
FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo
Betéltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Ugyviteli

Betoltend6 allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas iddétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Kiskéros

A munkavégzés pontos helye: 6200 Kisk6ros, Pet6fi tér 2.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Munkavégzés helye: Kiskérosi Tankeriileti Kdzpont, Bacs-
Kiskun Varmegye, 6200 Kisk&ros, Pet6fi tér 2.

A palyazati felhivassal kapcsolatosan tovabbi informéaciét Lengyelné Mig Kitti, Koznevelési és
Humanpolitikai f6osztalyvezetd nyujt a 06-30-163-5316 telefonszamon.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacidt a http://kk.gov.hu/kiskoros honlapon
szerezhet.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): Egyéb juttatasok: munkaba jaras tAmogatasa, cafetéria, gyermeknevelési,-

iskolakezdési, - csalddalapitasi tAmogatas. Gyermek(ek) 18. éves koraig pdtszabadsag.
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A jogallasra, az illetmény megallapitdsara a kormanyzati igazgatasrol 2018. évi CXXV. torvény

rendelkezései az irdnyadok.

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairol sz616 29/2012. (I11. 7.)
Korm. rendelet 3. szamu mellékletének 126. pontja

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 0
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Foiskola, a kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairdl sz616 29/2012.

- (Ill. 7.) Korm. rendelet 3. szdmu mellékletének 126. pontja szerinti
képesités.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

motivaciés levél

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.06.30. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: Postai Gton, a palyazatnak a Kiskérosi Tankertileti Kozpont
(6200 Kiskoros, Pet6fi tér 2.) cimére torténé megkiildésével. Kérjiik a boritékra rairni
"PALYAZAT- Titkarsagi igyintéz6" munkakérre.

A palyazat elbiralasanak maddja: A kiirasban foglalt feltételeknek megfelel6 palyazatok koziil a
palyazati anyag alapjan kertlnek kivalasztasra azok a palyazok, akik meghallgatasra kertilnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.07.07. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: A Kisk6rosi Tankeriileti Kézpont honlapja.
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.07.14.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.05.29.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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