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A Mezdkovesdi Tankerlileti Kozpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) és az altala fenntartott és
miikddtetett 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységként miikddd kéznevelési
intézményeinek (tovabbiakban egyiitt: Tankeriileti Kézpont és intézményei) kikiildetési rendjét a
kdzszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. tdrvény (a tovébbiakban: Kttv.), a
kozalkalmazottak jogallasarél 1992. évi XXXIIL térvény (a tovdbbiakban: Kijt.), a személyi
Jjovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.), a tartés kiilszolgalatrol és
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol szo6l6 172/2012. (VIL. 26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez

~ kapcsolédd elismert koltségekrd] szolé 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet, és a belfoldi hivatalos

kikiildetést teljesitd munkavallalé koltségtéritésérdl szolod- 437/2015. (XI1. 28.) Korm. rendelet
figyelembe vételével — a Mez6kovesdi Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5.
§ (2) bekezdés ) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva — a kivetkezOk szerint hatdrozom meg.

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A kikiildetési szabdlyzat célja, hatdlya

1.§ (1) Aszabalyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére

b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont 4ltal fenntartott és mikddtetett kdznevelési
intézményre,

¢) a Tankerileti Ko&zpont kormanytisztviseldire és korményzati iigykezelSire,
munkavélialéira, valamint a kéznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed:

a) akikiildetés elrendelésére,

b) anapi dijak megallapitasara,

¢) a kikiildetéssel kapcsolatos ellatmény elszdmolasara, a kilf5ldi utakedl sz616 uti jelentések

elkészitésére,
d) akikiildetéssel kapcsolatos nyilvéntartasok elkészitésére, a szallasdij elszamolasara,
€) azlizemanyag elszdmolds szabalyaira.
2. A Szabilyzatra vonatkozé jogszabalyi eléirasok

2.§ Jelen szabélyzat alkalmazasa soran figyelemmel kell lenni kiilondsen az alabbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) akozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény,

b) akozalkalmazottak jogallasarol sz4l6 1992. évi XXXIIL. térvény,

¢) aMunka Térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény,

d) aszemélyi jovedelemadérdl sz6l6 1995. évi CXVIL térvény,

€) a tartds kiilszolgalatr6l és az ideiglenes kiilfsldi kikiildetésrél sz6l6 172/2012. (VIL 26.)
Korm. rendelet,

f) akilfdldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert kéltségekrdl sz616 285/2011. (X1I. 22.) Korm.
rendelet,

g) a kbzuti gépjarmiivek, az egyes mezbgazdasigi, erdészeti és haldszati erdgépek
uzemanyag- ¢s kendanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil elszamolhaté mértékérsl szold
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet,
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h) a belfdldi hivatalos kikiildetést teljesitd munkavallalo koltségtéritésérdl szélo 437/2015.

D

(XII. 28.) Korm. rendelet,

a munkaba jérassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szolé 39/2010. (IL 26.) Korm.
rendelet.

3. Ertelmezé rendelkezések:

3.§ E szabalyzat értelmében

a)

b)

hivatali, iizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével dsszefiiggd feladat ellitdsa érdekében sziikséges utazas — a munkahelyre,
a székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrol torténd bejards kivételével —, ideértve
kiilénésen a kikiildetés vagy a munkaszerzodéstdl eltéré foglalkoztatas keretében més
munkaltaténal t6rténd munkavégzés miatt sziikséges utazést, de ide nem értve az olyan
utazast, amelyre vonatkozé dokumentumok, és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
Gtvonal, 0ti cél, tartézkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadidéprogram aranya stb.)
valés tartalma alapjan, akir kézvetve is megallapithatd, hogy az utazas csak latszolagosan
hivatali, {izleti; tovibba az orszaggyiilési képviseld, a nemzetiségi sz6sz0610, a polgarmester,
az dnkormanyzati képviseld e tisztségével dsszefliggd feladat ellatasa érdekében szilkséges
utazas (a lakéhelyt6l valé tavollét). A Tankeriileti Kézpont és intézményei vonatkozésaban
hivatali utazasnak minosiil kiilonosen:

aa) ha a Tankeriileti Kdzpont és intézményei alaptevékenységével kapcsolatos,

ab) ha arra hazai, nemzetkézi, illetve intézménykozi egyiittmiikddési megallapodédson
alapulé cserekapcsolat kerctében kertil sor,

ac) a bel-, illetve kilfoldi konferencian, kidllitdson valo részvétel,
ad) a bel-, illetve kiilfoldi tanulményut,
ae) apdlyazat tjan elnyert szakmai-tovabbképzési §sztondij.

kikiildetés: a munkaltat6 altal elrendelt, a munkaltatd tevékenységével dsszefiiggd feladat
ellatasa érdekében szilkséges utazas, igy kiilondsen a munkaszerzodéstol -eltérd
foglalkoztatds keretében a munkaszerzodéstdl eltérd helyen torténd munkavégzés; ide nem
értve a lakohelyr6l, tartdzkodasi helyr6l a munkahelyre torténd oda- €s visszautazast. E
rendelkezés-alkalmazasdban munkahelynek mindsil a munkaltaténak az a telephelye, ahol
a munkavallalé a munk4jét szokas szerint végzi, ilyen telephely hidnyaban vagy tébb ilyen
telephely esetén a munkaltaté székhelye min6siil munkahelynek.

kiilfoldi kikiildetés: a belfdldi illetdségli maginszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében a
Magyarorszdg teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfld) tartézkodésa, tovabba az
elézdekkel kapcsolatos kiilféldre torténd utazas, ideértve kiildndsen a kiilszolgalatot és az
azzal dsszefliggd utazast,

kiilszolgdlat: a munkaltato altal elrendelt, kiilfoldon torténd munkavégzes.

kéltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitisénal nem kell figyelembe
venni), amelyet e tdrvény altal koltségnek elismert kiad4s megtéritésére kizarélag az adott
bevételszerzd tevékenység folytatisa érdekében vagy hivatali, iizleti utazéssal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) Osszefiiggésben kap a magénszemely.
Nem tartozik ezen kiad4sok kérébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégitd dolog, szolgéltatds megszerzését szolgald
kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatdrozott kiltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.
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IL. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE
4. A belfoldi kikiildetés elrendelése
4.§ (1) Belfoldi kikiildetést hivatalos célbdl, az utazis eldtt a ~Kikiildetési rendelvény” elnevezésii
nyomtatvany alkalmazisaval kell elrendelni (1. szdmu melléklet — kiilén nyomtatvany).

(2)  Abelfoldi kikiildetés elrendelésére a tankeriileti igazgato jogosult.

(3) A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kidllitani. A kikiildetési rendelvény eredeti
példinya a munkéltaténil marad, méasolatat pedig a dolgozd a bizonylatmegSrzésre vonatkozé
rendelkezések betartdsaval kiteles megSrizni az eléviilési id6 lejartaig,

(4) A munkaltatd a szabalyzat hatalya al4 tartozé szemely részére — hivatalos kikiildetés esetén — II.
osztilyll vonat, autobusz hasznalatit engedélyezi, amely esetekben szdmldval, a napijeggyel é&s
esetlegesen a helyjeggyel kételes a munkavéllalé elszamolni.

(5) A menetjegyekrdl kiliftott szimla a munk4ltat6 nevére kell, hogy sz6ljon.
5. A belfoldi kikiildetés elszimolisinak médja

5.§ (1) A kikiildott a munkavégzése soran, koltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a
tevékenységével Gsszefliggésben kiad4sai meriilnek fel. A koltségtérités fogalmat a 3. § €) pontja
tartalmazza.

(2)  Abelfsldi kikiildetés soran felmeriild kiad4sokra az aldbbi koltségtéritések folyosithatoak:
a) belfoldi napidij,
b) széllaskoltség,
¢) utazasi koltségtérités,

d) egyéb koltségtérités.
A belfldi napidij elszémoldsa

Napidij elszamoldsa a Munka térvénykinyve és a Kozalkalmazotti torvény hatalya ald tartozé
dolgozok esetében

6.§ (1) A kikiildetésben levd munkavillalonak, kézalkalmazottnak az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségeinek fedezetére a kikiildetés tartamira élelmezési koltségtérités (a tovabbiakban:
napidij) jar.
(2) A munkavéllalét, a kdzalkalmazottat 4taldnyként napi 500 forint napidij illeti meg.
(3) Nem szémolhato el napidij

a) ha a tavollét id6tartama a 6 érat nem éri el,

b) ha a Tankeriileti K&zpont/intézmény a munkavéllalé, a kozalkalmazott é&lelmezését a

kikiildetés helyén biztositja.
Napidij elszamoldsa a kbzszolgdlati tisztviseldi torvény hatdlya ald tartozd dolgozoék esetében

7.8 (1) A kikiildetésben levé dolgozénak az élelmezéssel kapcsolatos  tébbletkaltségeinek
fedezetére a kikiildet¢s tartamara élelmezési koltségtérités Jér.

(2) Napidij koliségatalanyként a dolgozénak a koltségvetési torvényben meghatirozott
illetményalap egy munkanapra es® Osszegének 25%-a Jar, amelynek kiszdmitasandl havonta 21
munkanapot kell figyelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatirozni.
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(3) Napidij 2017. évben 460 Ft/nap.

(4) Nem szdmolhaté el napidij, ha a tavollét idGtartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50%-a jar, ha
a kikiildetésben t5lt6tt id6 a 8 6rét nem éri el.

(5) A belfoldi napidij Gsszege az Szja tv. szerint adokoteles bevételnek szdmit,

Szalldsdif elszamoldsa
8.§ (1) A szallasdij elszamolasa a szolgéltatast tartalmaz szdmila alapjén tSrténhet. Amennyiben a
szhllodakoltség a kitelezd reggeli drt tartalmazza, a napidij &sszegét 20%-kal cstkkenteni kell.
(2) A Tankeriileti Kozpontnal a szallaskoltség hirom vagy négycsillagos panzidban vagy
szélloddban szamolhato el.

Utazdsi koltségtérités elszamoldsa

9.§ (1) A kikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, busz — elézetes engedély alapjan —
sajat személygépkocsi haszndlat esetén.

(2) Az orszhgos kozforgalmi vasutak, autodbuszjaratok vonalain, a II. osztalyl menetjegy arat tériti
meg a Tankeriileti K6zpont, a munkaltat6 nevére és cimére kiallitott szimla ellenében.

10.§ (1) Tankerileti Kdzpont igazgatéja a foglalkoztatott részére — hivatalos kikiildetés esetén —
sajat gépjarm(i hasznalatit engedélyezheti.

(2) A sajat tulajdoni gépjarmii hivatali céli hasznalatira vonatkozd szabélyokat részletesen a
Tankeriileti Kozpont Gépjarmii-hasznalati szabalyzata tartalmazza. A foglalkoztatott a Gépjarmi-
hasznalati szabélyzatban meghatarozott nyomtatvinyon kérelmezi a gépjarmi hivatali céln
hasznalatat.

(3) A sajat tulajdonu gépjarmi hasznaiatakor a koltségicrités dsszege a gépjarmi hengeriirtartalma
szerinti lizemanyag-italinynak a Nemzeti Ado- ¢és Vamhivatal altal kdzzétett lizemanyagérral
szadmitott, tovibba az Szja. tdrvény 3. szami mellékletében meghatirozott mért€kii normakdltség
igazolas nélkiil elszamolhato 8sszegébdl all.

(49) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd Gt hosszit internet alapt
Gitvonaltervezd dltal az adott Gitvonalra meghatarozott tivolsag segitségével, ennek hidnyaban érvényes
tavolségi autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

(5) Az elszamolas kotelezd mellékleteit képezik az alabbi okiratok:
a) kikiildetési rendelvény,
b) dtvonalterv,
¢) sajat gépkocsi hasznalati engedély,
d) meghivo,
€) érvényes jogositvany mésolata,
f) érvényes forgalmi engedély masolata,
g) érvényes lakcimkartya mdsolata,
h) kételezd gépjarmii-feleldsség biztositas befizetését igazold dokumentum masolata,

i) NAYV ilizemanyag fogyasztisi norma és {izemanyagdr lista.
Egyeb kiliségtérites elszamoldsa

11. § (1) Egyéb koltségként elszamolhato:
a) helyi kdzlekedési koltség (kivéve a maganceéla kdzlekedés),
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b) szallaskoltség,

¢) indokolt esetben a taxikoltség (kizarolag az iizleti cél érdekében felmeriilt koliség),
d) autdpilyadij,

e) parkolasi dij,

f) részvételi dij.

(2) A belfoldi kikiildetés sordn felmeriilt egyéb koltségek kizardlag a munkaltaté nevére szdlo
szédmla alapjan szamolhatdak el.

(3) Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald, vagy vélelmezhetSen annak
tekintend6 kiadésok (pl.: hotel mini bar).

Az utieldleg elszdmoldsdra vonatkozo dltaldnos szabdlyok
12.§ (1) A foglalkoztatott a kikiildetéshez utiel6leget igényelhet, amit a kikiildetést megel$z5 napon
vehet fel a hazipénztarban.
(2) Azutieléleg mértékének meghatarozasdra, engedélyezésére a tankeriileti igazgato jogosult.
(3)  Azelszamolasra kiadott Utielleg magéban foglalja a napidijat és az elszamolhaté koltségeket.

(4) Azeldleggel a visszaérkezést kivetd 8 munkanapon beliil kételes elszamolni a foglalkoztatott.
ITI. FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE
6. A kiilfoldi kikiildetés elrendelése

13.§ (1) AXkiilfoldi kikildetést a tankeriileti igazgaté engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Az engedélyezett, illetSleg elrendelt kiilfs1di Gt hivatalos kikiildetésnek sz4mit.

(3) A felmerills koltségek koliségfedezetére vonatkozéan a kikiildott elézetes ksltségkalkulciot
készit az engedélyez részére.

(4) Az ideiglenes kilfoldi kikiildetés hivatalos célbél torténd elrendelése a ,kiilfldi kikiildetési
utasitas és koltségelszdmolds" nyomtatvany alkalmazisaval torténik (2. szami melléklet — kiilon
nyomtatvany).

(5) Azutasbiztositds megkdtése kotelezd, amely a kikiildott feladata,
7. A kiilfoldi kikiildetés elszimoldsa
A kiilfoldi kikiildetés elszamoldsdra vonatkozé dltaldnos szabdlyok

14.§ (1) Akilfoldi kikiildetés soran felmeriild kiad4sokra az aldbbi kéltségtéritések. folyosithatoak:
a) kiilfoldi napidij,
b) szallaskéltség,
d) utazasi koltség,
d)} jarmiihasznalati kéltség,
e) egyéb sziikséges és igazolt koltségek, {gy kiilonosen:
ea) rendezvény részvételi dija,

eb) kiilfoldi célalloméason a repiilétér, palyaudvar és a szélloda kozotti utazasi koltség,
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ec) repiildtéri illeték,

ed) parkolasi dij, autdpalya dij,

ee) utasbiztositas dija.
(2) A kikiildéttet az orszaghatdrig, illetve attél — amennyiben annak feltételei fennéllnak — belfsldi
napidij és utikSltség is megilleti.
(3)  Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a tankeriileti igazgat6 egyedi, eldzetes engedélye alapjan

a) a magyarorszigi szakaszra a mindenkor érvényben 1év6, a sajat gépkocsi haszndlatira
vonatkozd belsé szabalyzatban foglaltak szerinti kéltségtérités szamolhato el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyu, haldkocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at lehet kifizetni
forintban.

(4) Az elszamolhaté koltségek Osszegének meghatarozésara, a benyljtandé bizonylatokra,
dokumentumokra a belfdldi kikiildetés elszimolasira vonatkozd szabalyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(5) A kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségek, igy a kiilfoldi napidij addkételes
jovedelemnek szdmit, amelynek adéztatisa a mindenkori Szja tv. és jarulékfizetésre vonatkozd
jogszabalyok rendelkezése szerint torténik.

A devizaellatmdny

15.§ (1) A kikiildetés engedélyezését kbvetden az engedélyezd altal alairt ,,Kiilfoldi kikiildetési
utasitas és koltség elszamolas” B 7300-261. sz. nyomtatvanyt, valamint az elozetes koltségkalkulaciot
be kell mutatni a Tankeriileti Kézpont illetékes pénziigyi referensének, aki a nyomtatvany alapjan
elkésziti a valuta igénylolapot, majd az eredeti kikiildetési utasitdssal egyiitt atadja a kikildéttnek.

(2) A kikiildott a valuta ellatmanyat, valamint az utazashoz esetlegesen igényelt eldleget a
szamlavezetd pénzintézetnél koteles felvenni.

(3) A Magyar Nemzeti Bank éltal nem jegyzett devizat a MNB arfolyamkdzlésében meghatérozott
arfolyam szerint euréra kell tszidmitani. Ha kiilf51don ettd] eltérd arfolyamon valtjak at helyi valutéra,
ez az arfolyam csak akkor fogadhaté el az WGti elszamolaskor, ha a kikiild6tt csatolja a kiilfoldi
hivatalos 4tvaltd hely igazolasat.

(4) Az elszamolasra kiadott devizaellitminy magéiban foglalja a napidijat és az elszdmolhaté
koltségeket. A kikiildéttet a kikildetéseével dsszefiiggésében napidij, szallas és utazasi koltseg, beteg-,
és poggyaszbiztositds, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb koltségtérités illeti meg,
amelyek elszamolasa csak szdmléval igazoltan térténhet.

A killfoldi napidij dsszege

16.§ (1) A Kiilfcldi napidij dsszege

a) Szja tv. 3. szami melléklet 1. igazolds nélkiil elszamolhaté koltségek fejezet 7. pont b)
alpontja szerinti k6ltség napi 15 eurénak megfelel$ forintdsszeg,

b) teljes ellatist nyGjto kiutazas esetén 40 curo/nap,

¢) amennyiben az étkeztetését a kikiildtt teljes egészében maga biztositja 50 euro/nap.

d) ameghivo fél, vagy mas szervezet a kikiildott étkeztetését részben biztositja: 40 euro/nap.
(2) A kikiildbttet arra a naptéri napra, amelyikben a kilfoldon toltott id6 tartama eléri a 8 orat, a
teljes napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 6rét, akkor a napidij nem jér.

A kikiildetés idd meghatdrozdsa

17.§ (1) A kikiildetés idétartama az indulds és az érkezés tényleges idGpontja kézétt eltelt ido.
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(2) Az idStartam megéllapitdsa szempontjibol az orszaghatar atlépését, 1égi- és vizi Gt esetén az
indulas elétti idépontot 1 6raval megeldzéen, illetve az érkezést 1 oraval kdvetben kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben t5ltétt teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tért napokon
kikiildetésben t5ltétt érék szdmanak 24-gyel valé osztdsdval kiszémitott napokat, gy, hogy a
fennmaradé tort rész — amennyiben az legalabb 8 6ra — egesz napnak szidmit. A kikiildetés induldsi és
erkezeési helyének az orszighatart, repiilégéppel torténd utazis esetén a repiildteret kell figyelembe
venni,

8. Az eldlegre és az elszimoldsra vonatkozé szabdlyok
18.§ (1) Kkilfsldi kikiildetés soran elszdmolhaté dsszegek megeldlegezése legfeliebb 3 nappal az
utazas eldtt torténhet,

(2) Az eldleg megéllapitisakor tekintettel kell lenni az ellatasi forméra és a felmeriilhetd egyéb,
indokolt koltségekre (3. szdmu melléklet).

(3) -~ A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitis &s
koltségelszdmolds” nyomtatvény felhasznilisaval kell elszdmolni a visszaérkezést kévetd 3
munkanapon beliil.

(4) Az elszAmoldshoz csatolni kell a kéltségeket igazold szdmlékat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiils-, illetve vonatjegyet.

(5) Az elszémolashoz sziikséges okmanyok kitdltése a kikiildstt feladata.
(6) Ha az elélegként felvett Ssszeg meghaladja a Jogosan felhasznalt Gsszeget, akkor azt
elszadmolaskor vissza kell fizetni.
9. A kiilf6ldi kikitldetéssel kapcsolatos nyilvdntartasi feladatok

19.§ A Kkiilfoldi kikiildetésekrSl nyilvantartist kell vezetni (4. szimu melléklet), amelynek
tartalmaznia kell:

a) akikildetés céljat,

b) idbtartamat,

¢} elrendeljét,

d) akikiildetést teljesitét,

e) ¢és akikiildetés helyét.

IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
20.§ (1) Jelen a szabélyzat a Klebelsberg Kozpont elnékének jovahagyasat kivetd 5. napon kévets

napon 1ép hatélyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatélyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabalyozas.

3) A Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél ([Bosztalyaira, osztalyaira) illetve
valamennyi aitala fenntartott kdznevelési intézménynél gondoskodni kell arrol, hogy a szabalyzatban
foglalt elbirasokat az érintett munkatirsak megismerjek, aminek tényét a szabalyzathoz csatolt
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak, a hatilybalépés napjaval egyidejiileg.
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3, szaima melléklet

Adatlap a kiilf6ldi kikiildetést teljesito részére biztositandé ellatmanyrol

A KOt MEVE. et ettt ittt ettt eaie s tan et s st taaaeata sttt e et anterane s naeaiares
SzemELYl SZAMEA: e e e e
THIEVEL SZAINAL oottt e e ettt e e e et s e e e e e e et et e e e

Munkahely pontos neve, cime:

Beosztasa: e et eee e eaeaeaeeatiaeaeneeeaerenntaeaeaianantaranan e rar e raneaen
LakcIE: e aa e
Engedélyezett napok szédma:  ................. hé...... naptdl ....... napig
................. nap ........ éjszaka

A kikiildetés helye {CElOTSZAZ): .. .cviiiiiir i
a.) Napidij &sszege: devizaneme .............. Gsszesen: ..............
b.) Szallaskoltség: devizaneme .............. $SSZeSen: .oeuennnnnnnns
¢.) Utazasi koltség: devizaneme .............. OSSZESEeN: ..ovunanennn.
d.) Jarmiihasznalati koltség: devizaneme .............. Osszesen: ..............
¢.) Egyéb sziikséges kdltség: .......cooviiiiiiiiiinin BSSZESEMN: ..'uvnvvanne

Kiutazas Osszes valuta kerete: .l OSSZESeN: ..vvvvvennens

f) A Magyar Nemzeti Banknak az ellatmany felvételének idopontjdban érvényes deviza eladési
arfolyama:

........................... deviZANEME .o iiiiiiiiiiiiiiieiieneaan

........................... deviZANeme ....ooovviiiiiii e

Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kiilf5ldi kikiildetés sorin ténylegesen felmeriilt, bizonylattal
igazolt sziikséges koltségek szamolhatok ¢l.

utazoé alairasa
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