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Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011, évi CXIL. térvényben,
foglalt rendelkezések, valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/49/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szolo 2016/679 rendelete alapjan az
adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét Karcagi Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miksdési
Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva az alabbiak szerint
szabalyozom.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a Karcagi Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Kozpont) kezeléseében lévd személyes adatok tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat
tartalmazza, kiilonos tekintettel az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal, adattovabbitissal €s
nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi kdvetelményekre.

(2) A Szabalyzat célja, hogy — 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Tankeriileti K6zpont tevékenysége soran a személyes adatok védelmét, az ehhez fiiz6d6 informacids
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tankeriileti Kozpont altal kezelt személyes adatok
Jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatérozza a személyes és kiilonleges
adatok kezelése soran irdnyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabadlyzat hatalya

2.§ (1) A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti
egységére, valamint a Tankeriileti Kézpontban foglalkoztatott kormanyzati szolgalati viszonyban,
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allokra, tovabba azokra, akik a szakmai gyakorlatukat a Tankeriileti Kdzpont valamely
szervezeti egységenél toltik (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kzpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
milveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési
forméjuktol fiiggetlenil.

(3) A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazé adat, illetve kézérdekii adatok €s kozérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) E Szabélyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manualis modon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kozérdeki adatok kozzétételének, valamint a kdzérdekil adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(6) A Szabalyzat rendelkezéseiben a Tankeriileti Kozpont adatkezelének, illetve adatfeldolgozénak
mindsiil.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8 E Szabalyzat értelmében:

1. érintert: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Kézpont kezeli,

la. azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
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3a.

3.b.

3.c.

modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;

személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informécio

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategodriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis €letére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo
személyes adatok;

genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy
egészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely els6sorban az adott
természetes személybol vett bioldgiai minta elemzésébol ered;

biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;

egészségiigyl adar: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarodl;

bimiigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megeldzden a biincselekménnyel
vagy a biintetoeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eloéletre
vonatkozd személyes adat,

5. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli,

hozzdjarulds: az érintett akaratanak 6nkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulo
egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok kezeléséhez;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy
masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijel6lésére vonatkozd
kiilonds szempontokat az unidés vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja (e Szabalyzat
alapjan: a Tankeriileti K&zpont),

kozds adatkezels: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unid
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezelovel kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kézosen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
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10.

10a.

10b.

tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdvé
tétele,

kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkzi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetko6zi szervezet keretében adatkezelést
folytato adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa;

nemzetkézi szervezel: a nemzetk6zi kdzjog hatalya ala tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb allam kdzotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;

11. nyilvénossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

12.

13.

14.
15.

16.

17.
18.

19.

20.
21.

22.

23.

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem
lehetséges;

adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl torténd megjeldlése utjan,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo altal végzett adtakezelési miiveletek dsszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — a Tankeriileti Kozpont
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatot kezel;

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az
adatfeldolgozoval, vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel$ vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyul6 miiveleteket végeznek;

EGT-dllam: az Europai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Unié és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szo6ld megallapoddsban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogéllast élvez,

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

adatbiztonsdg: az a dinamikusan valtozo allapot, amikor az adat — megjelenési formajatol
fiiggetleniil — folyamatosan fejlddé technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szempontl bizalmassaga, rendelkezésre allasa és sértetlensége biztositott;

profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténé - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiilonésen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi 4allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartdézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul;
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24, cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely

25.

egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az uniods
vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen
az adatkezelés céljainak megfeleloen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

dlnevesités: személyes adat olyan modon torténé kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacid felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.
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II. FEJEZET

AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgaté adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ A tankeriileti igazgato:

a)
b)

c)

d)

felelos a Tankeriileti Kzpont adatkezelésének jogszeriiségéért,

intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagtol (érkezd
megkeresések, ajanlasok iigyében,

megbizza és évente beszamoltatja, ellendrzi az adatvédelmi tisztvisel6t, illetve annak
munkajat, biztositja szdmara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviselén keresztiil,

kiadja az adatvédelmi szabalyzatot.

5. Az adatvédelmi tisztviselo

5.8 (1) Az adatvédelmi tisztviseld6 a tankeriileti igazgatd kozvetlen iranyitasaval latja el
tevékenységét, ¢s a feladatainak ellatasa soran a tankeriileti igazgatonak tartozik felelosséggel.

(2)

Az adatvédelmi tisztviseld

a)

b)

g)

h)

i)

a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirasokrdl tajékoztatast nyijt, és azok
érvényesitésének modjaval kapesolatban szakmai tanacsot ad a tankeriileti igazgatd és az
adatvédelmi miiveleteket végzo foglalkoztatottak részére,

folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
eléirasoknak, igy kiilondsen a jogszabalyoknak és a tankeriileti kozpont személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, a belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat érvényesiilését,

kozremlikodik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bdvitésében €s
tudatossagnivelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek
rendszeres idokszonkénti oktatasarol,

elosegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgélja
az érintettek személyes adatkezelésére vonatkozé panaszait, €s kezdeményezi a tankeriileti
igazgatonal a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

elokésziti az adatkezelési ¢€s adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres
vagy sziikség szerinti aktualizalasarol,

kozremiikodik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabdlyokban meghatdrozott
szabalyzatok el8készitésében,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint nyomon
k&veti a hatasvizsgalat jogszabaly szerinti elvégzését,

egyiittm{ikodik a Hatdésaggal és az adatkezeléssel osszefiiggd iigyekben kapcsolattartd
pontként szolgil a hatdsag felé, valamint az adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat le,

gondoskodik a tankeriileti kozpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdekii
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba
adatvédelmi incidensek nyilvantartidsanak vezetésérol,

megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozd nyilvantartas
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Hatoséag rendelkezésére bocsatasarol,

k) kozremikodik a kozérdekd adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban, —
szilkség esetén az érintett szervezeti egységek bevondsaval — elokésziti a kozérdekii
adatigénylésre vonatkoz6 vélasztervezetet,

) kozremiikddik a kdzérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel dsszefiiggésben részt vesz az egységes kozadatkeres6 rendszer szamara
végzett adatszolgaltatisban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
feladatok elvégzésérol, ezzel sszefliggésben kapcsolatot tart a Hatésaggal.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodd jegyzokonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységének vezetdjétol és munkatarsaitol szoban
vagy irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgalat soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban
titoktartasi kotelezettség terheli.

(4) Torvény, vagy a jelen Szabélyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén az adatvédelmi
tisztviselé ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezel6t, és haladéktalanul értesiti a tankeriileti
igazgatot. Sziikség esetén segitséget nyujt a térvényes allapot helyreallitasahoz.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld munkajar6l évente irasban beszamol a tankeriileti igazgatonak,
emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét figyek vagy jelentdsebb soron
kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairdl.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kdvetden is
titokként megérzi a tevékenységével, annak ellatasival kapcsolatban tudomaséra jutott személyes
adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazo6 adatkezeld vagy
adatfeldolgozo nem kételes torvény elbirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ Az egyes szervezeti egységek vezetdi

a) felelosek azért, hogy az iranyitdsuk vagy vezetésiik alatt allo szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

b) gondoskodnak a kiilsé szervektol, személyektdl érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkSrébe tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések
teljesitésérdl; amennyiben sziikséges egyeztetnek a bels6 adatveédelmi feleldssel,

c) felelések azért, hogy a vezetésiik alatt 4116 szervezeti egység altal végzett adatkezelések
soran az adatbiztonsagi eléirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatasokon részt venni,

e) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkdrébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabdlyzat 1. és 2. szdmu melléklete szerinti adatkezeldi és adatfeldolgozoi
nyilvantartasok vezetésérdl, valamint ezen nyilvantartds adatvédelmi tisztviseld
részére vald megkiildésérdl,

eb) a Szabalyzat 3. szdmu melléklete szerinti Elektronikus naplé vezetésérdl,

ec) a Szabalyzat 4. szdmu melléklete szerinti ,,Adattovabbitasi nyilvantartas” vezetésérol,
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7. Az adatkezelésben kizvetleniil érintett foglalkoztatott kitelességei

7.§ Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkorén beliil felelds az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentalasaért,

b) amennyiben sziikséges, eldzetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviseloével a személyes adatok
kezelését érintd tigyekben, tovabba a Hatdsag kézremiikodését igényld kérdésekben,

c) kezeli és megbrzi a feladata, illetve munkakore ellatasa soran birtokaba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni,
e) ligyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara,

f) gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot — az adatvédelmi tisztviselGvel
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat és belsé irdnyitasi eszkozoket.
8. Az adatkezelésben kizvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8.§ Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az informéacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrél szold 2011. évi
CXII. torvény (atovabbiakban: Infotv.) és az egy€b jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos
rendelkezéseit, valamint jelen Szabdlyzat adatvédelmi eldirdsait megismerni és
maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetdje Utjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatkorében felmeriilt
barmely egyéb agazati adatvédelmi problémardl, esetleges allasfoglalasrél vagy mas
fejleményrol,

¢) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni.
II1. FEJEZET

AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

9. Ugyiratkezelésre vonatkozé rendelkezések

9. § (1) Az ugyintézés soran csak azokat a személyes, vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni,
amelyek az tigy szempontjabol elengedhetetleniil sziikségesek.

2) Az ligyirat részét nem képez0, de az eljards soran rogzitésre keriilt személyes és kiilonleges
adatokat tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében azonositasra alkalmatlannd kell tenni.

3) A hibas vagy egyéb okbol feleslegessé valt adatokat tartalmazo példanyokat azonositasra és
tovabbi felhasznalasra alkalmatlannd kell tenni.

10. § A Tankeriileti K&zpont az iratok kezelése soran biztositja, hogy

a) az ligyiratok kezelése, tarolasa soran azok tartalmaba illetéktelen személy betekintést ne nyerhessen,
b) az iratok tarolasa az iratkezelési szabalyokban elbirtaknak megfeleld ideig torténik, a tarolasi idot
kovetben az irat jellegétol fliggben selejtezésre vagy a levéltarnak atadasra keriil.
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11. § (1) A munkakdzi dokumentumok, koézbensé kiadménytervezetek, feleslegessé valt
munkapéldanyok és madsolatok (a tovabbiakban: munkapéldanyok) altal tartalmazott személyes €s
kiilonleges adatok védelmét az eljaras soran és a kiadmanyozast kovetden is biztositani kell. A nem
iktatott, papiralapn munkapéldanyokat az iigyirat kiadméanyozasat kévetden, de annak az irattarba
helyezését megeldzben meg kell semmisiteni

) Az iktatasra nem Keriild, papiralapt munkapéldanyok egyéb céla felhasznalasa (pl.
papirhulladékként trténd értékesitése, koznevelési intézmények részére adomanyozasa) tilos.

3) Az elektronikus Gton eléallitott munkak6zi dokumentumokbol a kiadmanytervezeteket és az
eljarasra vonatkozé feljegyzéseket, elektronikus leveleket — mego6rzés esetén — a megfeleld védetiség
biztosithatdsaga mellett kizardlag a Tankeriileti Kozpont kizardlagos feliigyelete alatt allo, illetéktelen
hozzaféréstdl védett informatikai eszk$zon (beleértve az elektronikus iratkezeld rendszert) lehet tarolni.

@ A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
moédosult, haladéktalanul, illetve az azt tartalmazo irat vonatkozasaban eldirt megérzési hataridod
leteltével meg kell semmisiteni. A szamitogépen rogzitett adatokat, ha céljukat betdlt6tték — tovabbi
felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — felismerhetetlenné kell tenni.

10. Az adatkezelés célja

12. § A Tankeriileti Kézpont:
a) rendeltetésszerli miik6déséhez,

b) a munkaltatoi jogok gyakorlasahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasahoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

¢) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabalyokban, a Tankeriileti Ko&zpont belsé iranyitasi eszkozében biztositott
kedvezményekre vald jogosultsig megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazolasdhoz

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.
11. Az adatkezelés tipusai

13. § (1) A Tankeriileti Kézpont tigyviteli, illetve nyilvantartasi tipusi (adatallomany kialakitasara
iranyulo) adatkezelést végez.

(2) Az iigyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasdhoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott ligy lefolytatasahoz, az eljaras szereplGinek azonositasahoz és az tigy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositasa. Az iigyviteli tipusi adatkezelés soran a személyes adatok kizarolag az
adott {igy irataiban és az tigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul szolgalo irat
selejtezéséig van lehetoség.

(3)  Anyilvantartasi tipusi adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gytjtott személyes
adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idStartama alatt biztositva az adatok
kiilsnbdzod jellemzOk alapjan térténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetdségét. Az egyes ligyekkel dsszefiiggésben gyijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének id6tartamat az adatok kezelésére felhatalmazast ad6 tdrvény,
vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatdrozzak meg.

12. Az adatkezelés elvei
14. § (1) Személyes adat kizardlag egyértelmiien meghatarozott, jogszerii célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie

az adatkezelés céljanak, az adatok gyljtésének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie.

11
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2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e minGségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

%) Az adatkezel€és soran arra alkalmas miiszaki vagy szervezési - igy kiilondsen az adatok
Jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet kialakito - intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a személyes
adatok megfeleld biztonsagat.

(6) A személyes adatok kezelését tisztességesnek és térvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsaganak biztositisa érdekében az érintett véleményét megismerni kivand
személy az €rintett lakohelyén vagy tartdézkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az érintett személyes
adatait e torvény rendelkezéseinek megfeleléen kezelik és a személyes megkeresés nem tizleti célra
iranyul. A személyes megkeresésre a munka torvénykonyve szerinti munkasziineti napon nem keriilhet
sor.

(7) Az adattakarékossag elvének megfeleléen a személyes adatoknak az adatkezelés céljai
szempontjabdl megfeleldnek &s relevansnak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozodniuk.

13. Az adatkezelés jogalapja

15.§ A személyes adatok kezelése kizardlag akkor €s annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

a) az ¢rintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzodeés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzOdés megkdtését megelozden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.

14. Az adatkezel6 altalanos feladatai

16. § (1) Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira jelentett, valtozd valosziniiségli és sulyossagn kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa €s
bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése e rendelettel Osszhangban torténik. Ezeket az
intézkedéseket az adatkezeld feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

12
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) Ha az az adatkezelési tevékenység vonatkozasaban aranyos, az (1) bekezdésben emlitett
intézkedések részeként az adatkezeld megfeleld belsé adatvédelmi szabalyokat is alkalmaz.

3) Az adatkezeld a tudomany ¢és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatdkore, koriilményei €s céljai, valamint a természetes személyek jogaira €s
szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinlségi €s silyossagu kockazat figyelembevételével mind az
adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és
szervezési intézkedéseket - példaul alnevesitést - hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi
elvek, példaul az adattakarékossidg hatékony megvaldsitasa, masrészt az e rendeletben foglalt
kévetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garancidk beépitése az
adatkezelés folyamataba

4 Az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gytijtott személyes
adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk id6tartamara és hozzaférhetoségiikre. Ezek az
intézkedések kiilonssen azt kell, hogy biztositsdk, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a
természetes személy beavatkozdsa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetdvé meghatarozatlan szamu
személy szamara.

15. Az érintettet megillet6 jogosultsigok

17. § Az érintett jogosult arra, hogy a Tankeriileti K6zpont 4ltal kezelt személyes adatai vonatkozasaban

a) visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e
(hozzaférési jog),

b) kérésére a Tankeriileti Kézpont indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a r4 vonatkozd
pontatlan személyes adatokat, illetve kérheti a hidnyos személyes adatok kiegészitését
(helyesbitéshez vald jog)

¢) kérésére a Tankeriileti Kozpont indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra vonatkozd
személyes adatokat, amennyiben az alabbi feltételek valamelyike fennall (torléshez valo jog):

ca) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat
gylijtotték vagy mas mddon kezelték;

cb) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

cc) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget €lvezd jogszerii
ok az adatkezelésre;

cd) a személyes adatokat jogellenesen kezelték.

d) kérésére a Tankeriileti Kdzpont korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi feltételek
koziil valamelyik teljesiil (adatkezelés korlatozasahoz valo jog):

da) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat;

db) az adatkezelés jogellenes és az érintett torlés helyett az adatok felhasznaldsanak
korlatozasat kéri;

de) a Tankeriileti K6zpontnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés

céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez.
e) ra vonatkozd, altala a Tankeriileti Kdzpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,

széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa (adathordozhatdsaghoz valé jog).

f) sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen
(tiltakozashoz valé jog).
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16. Az adatkezelés nyilvantartasa

18. § (1) A Tankeriileti Kézpont a feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrol
nyilvantartast vezet.

(2) Az 1. szamu melléklet szerinti adatkezelési nyilvantartas tartalmazza:

a) az adatkezelé megnevezését és elérhetoségét;

b) az adatkezelés céljat, jogalapjat, az adatkezelés helyét, a kezelt adatok korét;
c¢) az adatfeldolgozé megnevezését, elérhetdségét, az adatfeldolgozas mddszerét;
d) az adatok forrasanak jellemzdit;

e) az adattovabbitassal kapcsolatos informacidkat;

f) az esetleges adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informacidkat;

g) az érintettek csoportjait;

h) a végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

(3) A 2. szamt melléklet szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartas tartalmazza:

a) az adatkezel6 megnevezését és elérhetdségét;

b) az adatkezelés tipusait;

c) nemzetk6zi adattovabbitas esetén az ezzel kapcsolatos informacidkat;

d) végrehajtott miiszaki €s szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

IV.FEJEZET
AZ ADATKOZLES
17. Az adattovabbitas rendje és feltételei

19.§ (1) A Tankeriileti K6zpont az eljaras soran a személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas
szervhez, ha azt torvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
telvételére az érintett hozzajarulasaval kertilt sor, a Tankeriileti Kozpont a felvett adatokat torvény eltérd
rendelkezésének hianyaban a rd vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a Tankeriileti
Kozpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6do6 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kdvetten is tovabbithatja.

(2) A Tankeriileti Kézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti Kézpont
torvényben meghatarozott adatkezelGje, vagy amit mas adatkezel6tol jogszerlien atvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankeriileti Kozpont kezelésében 1év6 személyes adat nyilvanossagra hozatalat torvény — az
adatok korének meghatarozasaval — kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd
nyilvanossagra hozataldhoz az érintett hozzajarulasa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzajaruldsa
sziitkséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

20.§ (1) Az adatkezelést végz6 hivatali munkatars a megkeresés beérkezésérél haladéktalanul
tajékoztatja az adatkezelést végzo szervezeti egység felelds vezetdjét.

) Az egység vezetbje a rendelkezésre allé adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi tajékozodast végez. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:
a) az adattovabbitas céljat, jogalapjat (az alapul szolgdlo térvényi rendelkezés pontos
megjeldlését),

b) akért adatok kérének pontos meghatarozasat,
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c) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozé
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovabbitas jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egységek vezetdi — irasban vagy elektronikus uton — az adatvédelmi tisztviselohdz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszertiségérol.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkeresések teljesitésérdl — sziikség esetén az
adatvédelmi tisztviseld alldsfoglaldsanak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dont. A dontés
ellen az adatkérd 15 napon beliil irasban benyujtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatohoz, aki
15 napon beliil hataroz az adatok tovabbithatosagarol.

21. § (1) Az adattovabbitast megelézben az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaro adatfeldolgozé megvizsgalja a tovabbitandé személyes adatok pontossagat, teljességét €s
naprakészseégeét.

(2) Ha az (1) bekezdésben meghatarozott vizsgalat eredményeként az adatkezelo, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo azt allapitja meg, hogy a tovabbitandd
adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azokat kizardlag abban az esetben
tovabbithatja, ha

a) az az adattovabbitas céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlentil sziikséges, és

b) az adattovabbitassal egyidejiileg tijékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
¢s naprakészségével 6sszefliggésben rendelkezésére allo informaciokrol.

(3) Ha az adattovabbitast kovetden jut az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljard adatfeldolgozo tudomaséra, hogy az adattovabbitas térvényben, nemzetkozi szerzédésben
vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusaban meghatarozott feltételei nem teljestiltek, arr6l a cimzettet
haladéktalanul értesiti.

(4) Amennyiben az adattovabbités feltételei fennallnak, az adatokat a megkeresést benyujté szerv
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok atadasaval kapcsolatban felmeriilt koltségeket a megkeresést
benyujté szerv viseli. Az adatok atadasardl szolo jegyzékonyv felvételérdl az adatkezelést végzd
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

18. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjan

22.§ (1) A Tankeriileti Kdzponton kiviili szervtél vagy maganszemélytél érkezd, adatkozlésre
iranyulé megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irasban felhatalmazza az Intézményt. Az
érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmi felhatalmazast, amely szélhat valamely idStartamra és a
megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére.

(2) A vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fliggetleniil tovabbithatoak:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mads juttatas kifizetShelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsag megallapitisahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birésagnak, renddrségnek, ligyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatési
szervnek a konkrét iigy eldontéséhez sziikséges adatok;

c) a munkavégzésre vonatkozoé rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak a foglalkoztatdssal
Osszefiiggd adatok,

d) anemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokroél sz616 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges
valamennyi adat;

e) Infotv.28. § alapjan a Tankeriileti Kézponthoz intézett adat-megismerési kérelem teljesitése
céljabol a kérelmezdnek az Info tv. 26. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos
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adatnak mindsiild adatok,

f) aminiszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kézvetlen elérés 1itjan az
agazati iranyitassal 6sszefliggd feladatok ellatasa, a miniszteri hatosagi jogkdr gyakorlasa
céljabol a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulas hianyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo adatokrdl —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is — és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzokonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzokonyv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szdamaii
melléklet):

a) amegkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,

b) az adatkérés célja, rendeltetése,

c) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajaruld nyilatkozata,

d) az adatkérés idopontja,

e) az adatszolgaltatas alapjaul szolgalo adatkezelés megnevezése,

f) az adatszolgaltatast teljesitl szervezeti egység megnevezése,

g) azérintettek kore,

h) akért adatok kore,

i) az adattovabbitas médja,

1) az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.
(6) A megkeresésrdl sz0l6 jegyzokonyv elsé példanyat a felelés adatkezeld 6rzi. A jegyzokonyv
megbrzési ideje tiz év.
(7)  Nem kell jegyzokonyvezni azon adattovabbitisokat, amelyek ténye egyéb mddon hitelesen
rogzitésre keriil, amennyiben a régzitett dokumentacio tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. Igy

kiilondsen nem kell jegyzOkonyvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumentummal valosul meg.

(8) Az adattovabbitasok tényét olyan moddon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozd adattovabbitasokat meg tudja allapitani és a 21.§ (2) bekezdésében
foglalt tajékoztatasnak eleget tudjon tenni.

19. A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténé
tovabbitasa

23. § (1) Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet részére torténd
tovabbitasara akkor keriilhet sor, ha

a) anemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) anemzetkdzi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

¢) az Eurdpai Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely
teriilete, vagy annak egy vagy t6bb meghatarozott dgazata, vagy a széban forgd nemzetkozi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfelel6 szintli védelme nem vélelmezhetd, nemzetkozi adattovabbitas
az érintett kifejezett hozz4jarulasanak hidnyaban kizarélag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelme érdekében sziikséges,
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b) valamely EGT-allam vagy harmadik orszag kozbiztonsagat kozvetleniil €s sulyosan
fenyegetd veszéEly elharitasa érdekében sziikséges,

c) egyedi iigyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony
és eredményes lefolytatasa érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozaséval, vagy

d) egyedi iigyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek eldterjesztése,
érvényesitése, illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd
jogainak aranytalan korlatozasaval.

3) A személyes adatok megfelel6 szintli védelmét - az ellenkezé bizonyitasaig - biztositottnak kell
tekinteni, ha

a) az Eurdpai Unio kotelezé jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszag és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kozott, amelynek
joghatésaga kiterjed a nemzetkozi adattovabbitas cimzettjére az cérintetteknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fiiggetlen ellendrzésére vonatkozd garancialis szabalyokat tartalmazo
nemzetkodzi szerz6dés van hatalyban, vagy

¢) aza)-b) pontban meghatarozott jogi aktus hidnyaban vagy alkalmazasanak felfliggesztése esetén
a nemzetkozi adattovabbitast megelézéen az adatkezel6 a személyes adatok tovabbitasanak
valamennyi koriilményét megvizsgalta és megallapitotta, hogy a személyes adatok megfeleld
szintli védelme tekintetében megfelelé garanciak allnak fenn.

“) Az EGT-allamba iranyuld adattovabbitast Ggy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfldre iranyulod adattovédbbitassal, az
érintettek figyelmét erre a kériilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott déntés

24. § Kizarolag automatizalt adatkezelésen - igy kiilonosen profilalkotason - alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hatranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkovetkezményekkel jard déntés meghozatalara kizarolag akkor keriilhet sor, ha azt torvény vagy az
Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa kifejezetten lehetové teszi €s

a) az nem sérti az egyenld banasmaéd kovetelményét,
b) az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo az

ba) érintettet - kérelmére - tajékoztatja a dontéshozatali mechanizmus soran alkalmazott
modszerrdl €s szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kdzremilkodés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
valamint

¢) arra - torvény vagy az Eurdpai Unio kotelez6 jogi aktusanak eltérd rendelkezése hianyaban -
nem kiilonleges adatok felhasznalasaval keriil sor.

21. Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatds soran

25. § A tudomanyos kutatast végzd szerv vagy személy személyes adatot nyilvanosségra hozhat, ha az
a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasahoz sziikséges.

22. A személyes adatokkal Gsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kivetéen

26.§ (1) Az érintett halalat kdvetd 6t éven beliil a 18. § b)-e) pontjaban, illetve - az altalanos adatvédelmi
rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési milveletek esetén - az altalanos adatvédelmi rendelet 15-18. és
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21. cikkében meghatarozott, az elhaltat életében megilletd jogokat az érintett altal arra ligyintézési
rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél
tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi id6pontban tett
nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett az (1) bekezdésnek megfelel6 jognyilatkozatot, a Polgari Térvénykonyv
szerinti kdzeli hozzatartozdja annak hianyaban is jogosult a 18. § ¢) pontjaban, az altalanos adatvédelmi
rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miiveletek esetén az altalanos adatvédelmi rendelet 16. és 21.
cikkében, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés
célja az érintett halalaval megsziint - a 18. § d) és e) pontjaban, az altaldnos adatvédelmi rendelet hatalya
ala tartozé adatkezelési miiveletek esetén az altalanos adatvédelmi rendelet 17. és 18. cikkében
meghatarozott, az elhaltat életében megillet6 jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t éven
beliil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kdzeli hozzatartozd jogosult, aki ezen
jogosultsagat elsdként gyakorolja.

(3) Az érintett jogait az (1) vagy (2) bekezdés alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése -
igy kiilondsen az adatkezel6vel szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birdsag eldtti eljaras - soran az e
torvény altal az érintett részére megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

(4)  Az¢érintett jogait az (1) vagy (2) bekezdés alapjan érvényesitd személy az érintett halalanak tényét
€s idejét halotti anyakonyvi kivonattal vagy birdsigi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat -
és a (2) bekezdés szerinti esetben kozeli hozzatartozoi mindségét - kézokirattal igazolja.

(5) Az adatkezeld kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozojat az (1), illetve (2) bekezdés alapjan megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt az érintett az
(1) bekezdésben meghatarozott nyilatkozataban megtiltotta.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabalyok

27. § (1) A Tankeriileti Kozpont, vagy a Tankeriileti Kézpont rendelkezése, megbizasa esetén
teveékenységi kdrében az adatfeldolgozé a kezelt személyes adatok megfelel6é szintli biztonsaganak
biztositdsa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, kételes gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket ¢s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., az Eurdpai Parlament
és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/49/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolo
2016/679 rendelete , tovabba jelen Szabalyzat, valamint az egyéb adat- ¢s titokvédelemi szabalyok
érvényre juttatdsdhoz szilkségesek, annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii
adatbiztonsagot garantalja.

(2) Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés €s sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

3) A Tankeriileti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miuszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfelelé szinti
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek tizemeltethetik. A Tankerileti Kézpont gondoskodik
arrdl, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti K6zpont a hozzaférési jogosultsagot csak olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa a munkakori feladata. A  hozzaférés
jogosultsagokat, valamint azok felhasznélasat a Tankeriileti Kézpont meghatdrozott rendszerességgel
ellenérzi.

4) A kiilonbdzd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
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megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok - kivéve, ha
azt torvény lehetdvé teszi - kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcesolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.

5 A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran a Tankeriileti Kézpont és az altala
megbizott adatfeldolgozo tovabbi intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat,

¢) annak ellendrizhetoségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetGségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo6 rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek iizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(6) A Kozpontnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgéald intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

@) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozok védelme
a sériilés, rongalodas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

28.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tlz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tilz- €s
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes
figyintézok férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- €és munkaligyi iratokat
lemezszekrénybe kell 6rizni,

¢) archivalas: a kézszolgalati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivalasat a Tankeriileti K6ézpont iratkezelési szabalyzatanak megfelelen kell
elvégezni.

29.§ (1) A Tankeriileti Kézpont adatkezelést végzd foglalkoztattak kotelesek az altaluk megismert
személyes adatokat titokként megdrizni. Adatkezeléi munkakorben csak az foglalkoztathato, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett, vagy a munkakori leirdsa a titoktartasra vonatkozo eldirasokat tartalmazza.

2 A Tankeriileti Kozpontban miikédé informatikai rendszerek hasznalatara vonatkozo részletes
szabalyokat, kvetelményeket a Tankeriileti K6zpont Informatikai szabalyzata, valamint az Informatikai
biztonsagi szabdlyzata tartalmazza.

24. Adatbiztonsagi intézkedések

30. § (1) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozo a kezelt személyes adatok megfeleld szintl biztonsaganak
biztositasa érdekében az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését az adatkezelés altal fenyegeto - igy
kiilondsen az érintettek kiilonleges adatainak kezelésével jaro - kockazatok mértékéhez igazodé miiszaki
és szervezési intézkedéseket tesz.

2) Az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések kialakitasa és végrehajtasa soran az adatkezeld
és az adatfeldolgozé figyelembe veszi az adatkezelés Gsszes koriilményét, igy kiilondsen a tudomany €s
a technologia mindenkori allasat, az intézkedések megvalositasanak koltségeit, az adatkezelés jellegét,
hatokorét és céljait, tovabba az érintettek jogainak érvényesiilésére az adatkezelés altal jelentett valtozo
valdszinliségl és sulyossagu kockdzatokat.
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3) Az adatkezel® és tevékenységi korében az adatfeldolgozé az (1) bekezdésben meghatarozott
intézkedésekkel biztositja

a) az adatkezeléshez hasznalt eszkdzok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan
személyek altali hozzaférésének megtagadasat,

b) az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, modositasanak vagy eltavolitasanak
megakadalyozasat,

c) az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban
tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositasanak vagy torlésének
megakadalyozasat,

d) az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés itjan térténd
hasznalatanak megakadalyozasat,

e) azt, hogy az adatkezelé rendszer hasznalatira jogosult személyek kizardlag a hozzaférési
engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza,

) azt, hogy ellendrizheté és megallapithato legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés ftjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve bocsatottak vagy
bocsathatjak rendelkezésére,

g) azt, hogy utolag ellendrizheto és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe,

h) a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozo szallitasa kbzben torténd
jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy torléséneck megakadéalyozasat,

1) azt, hogy lizemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyreallithaté legyen, valamint

i) azt, hogy az adatkezeld rendszer miik6doképes legyen, a miikddése soran fellépd hibakrol
jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas miikodtetésével se
lehessen megvaltoztatni.

4 A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatillomanyok védelme érdekében az
adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé megfelelé miiszaki megoldassal biztositja,
hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve, ha azt térvény lehet6vé teszi - kézvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhatok €s az érintetthez rendelhetdk.

25. Adatvédelmi incidensek kezelése

31. § (1) A Karcagi Tankeriileti Kézpont illetve az altala fenntartott koznevelési intézmények
vonatkozasaban, adatvédelmi incidens bekdvetkeztekor az alabbiak szerint sziikséges eljarni.

2) Az adatvédelmi tisztviseld, az informaciobiztonsagi felels €s sziikség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdje megallapitjak az adatvédelmi incidens bekovetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockazattal jar-e a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

3) Ha megallapitasra keriil, hogy az incidens kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s
szabadsagaira nézve, gy a Tankeriilleti K&zpont az adatvédelmi tisztvisel6 utjan indokolatlan
késedelem nélkiil az incidenst bejelenti a Hatosagnak a Hatosag hivatalos oldalan talalhaté Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer hasznalataval.

6] Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat soran megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetden nem jar kockazattal az egyének jogaira és szabadsagara nézve,
az adatvédelmi incidens hatdsagi bejelentése mell6zendd.

&) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat soran megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld Gtjan indokolatlan késedelem
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nélkiil tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.
(6) A Hatdsagnak vald bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek
kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit €s
hozzavetoleges szamat,

b) ko6zdlni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valésziniisitheté kovetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti Kozpont altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(7 Amennyiben - tekintettel az incidens Osszetettségére - nem lehetséges az informdacidkat
egyidejiileg k6zdlni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil kés6bb részletekben is kozdlhetok a
Hatdsaggal.

& A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztviseld és informacidbiztonsagi felelés szakmai
tamogatdsa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elhéritasarol, a biztonsagos €s jogszer(
adatkezelés helyreallitasarol.

V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

32.§ (1) A Tankeriileti Kozpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi feleldsséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kozpont foglalkoztatottja fegyelmi felelosséggel tartozik kiilondsen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszerlien megismert személyes adatot illeté¢ktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetévé teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszertien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozdi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kézpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetove
teszi.

(3) A Szabalyzat elbirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni €s az
érintett személy a tovdbbiakban a Tankeriileti K6zpont szdmara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység
vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kozvetleniil kapcsolodik.

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon lép
hatalyba.

(2)  Jelen Szabalyzat hatdlyba 1épésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott 34/2017.
(VIIL. 31.) szamu szabalyzat.
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2. szdamu melléklet

Adatfeldolgozo6i nyilvantartas

1. Adatkezel6

1.1. | megnevezése | ... Tankeriileti Koézpont ... (szervezeti

egység megnevezese)

1.2. | cime:

1.3. | telefonszama:

1.4. | kapcsolattarto neve: (adatvédelmi tisztvisel$ neve)

1.5. | kapcsolattarto elérhetosége:
2. Adatkezelés tipusai
3. Nemzetkozi adattovabbitas

3.1. | cimzett harmadik orszag vagy

nemzetkozi szervezet:

4. Végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa
Kelt:

kitoltd neve, alairasa
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