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A Matészalkai Tankeriileti K6zpont (tovabbiakban: Tankeriileti Ko&zpont) és az altala fenntartott és
miikgdtetett 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységként miikodd kozneveldsi
intézményeinek (tovébbiakban egyiitt: Tankeriileti Kézpont és intézményei) kikiildetési rendjét a
kozszolgalati tisztviselokrdl szdlo 2011, évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.), a
kozalkalmazottak jogallasarél 1992. évi XXXIIL t6rvény (a tovabbiakban: Kjt.), a személyi
Jovedelemadoérdl szol6 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja. tv.), a tart6s kiilszolgalatrdl és
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol sz016 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez
kapcsolddo elismert kdltségekrdl szolé 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet, és a belféldi hivatalos

kikiildetést teljesitd munkavallalo kdltségtéritésérdl szolo 437/2015. (XIL. 28.) Korm. rendelet
figyelembe vételével — a Matészalkai Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak 5.
§ (2) bekezdés f) pontjaban biztosftott jogkdromben eljérva — a kdvetkezdk szerint hatdrozom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A kikiildetési szabdlyzat célja, hatdlya

1.§ (1) A szabélyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére

b) valamennyi, a Tankeriileti Ko&zpont 4altal fenntartott és mikodtetett koznevelési
intézményre,

¢) a Tankerilleti Kozpont kormanytisztviseldire és kormanyzati tigykezeldire,
munkavéllaldira, valamint a kéznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovébbiakban
egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatélya kiterjed:
a) a kikiildetés elrendelésére,
b) anapi dijak megéllapitésara,

¢) akikiildetéssel kapcsolatos elldtmany elszamolaséra, a kiilfoldi utakrél szold uti jelentések
elkészitésére,

d) akikildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitésére, a szallasdij elszamol4sara,
€) azlizemanyag elszdmolés szabalyaira.
2. A Szabalyzatra vonatkozé jogszabalyi el6irisok

2.§ Jelen szabélyzat alkalmazasa soran figyelemmel kell lenni kiilénésen az alabbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) akozszolgalati tisztviselokrol sz016 2011. évi CXCIX. térvény,

b) akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény,

¢) aMunka Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény,

d) aszemélyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL térvény,

e) a tartds kiilszolgalatrdl és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl szoélo 172/2012. (VIL 26.)
Korm. rendelet,

)  akilfoldi kikiildetéshez kapcsolédd elismert kiltségekrdl sz616 285/2011. (XII. 22.) Korm.
rendelet,

g) a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasigi, erdészeti és halaszati erogépek
Uzemanyag- €s kenOanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil elszdmolhaté mértékérdl szold
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet,
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h) a belfdldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalo koltségtéritésérdl szolo 437/2015.

i)

(XII. 28.) Korm. rendelet,

a munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl sz6lé 39/2010. (II. 26.) Korm.
rendelet.

3. Ertelmezé rendelkezések:

3.§ E szabalyzat értelmében

a)

hivatali, iizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd

b)

tevékenységével osszefliggh feladat ellatasa érdekében sziikséges utazds — a munkahelyre,
a székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrol torténd bejaras kivételével —, ideértve
kiilonosen a kikiildetés vagy a munkaszerzddéstdl eltérd foglalkoztatds keretében mas
munkaéltatonal torténd munkavégzés miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan
utazast, amelyre vonatkozé dokumentumok és kériilmények (szervezés, rekldm, hirdetés,
utvonal, Uti cél, tartdzkodasi id6, a tényleges szakmai €s szabadidéprogram aranya stb.)
valés tartalma alapjn, akar kozvetve is megallapithatd, hogy az utazas csak latszélagosan
hivatali, iizleti; tovabba az orszaggyiilési képviseld, a nemzetiségi sz6szold, a polgarmester,
az nkormanyzati képviseld e tisztségével osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében sziikséges
utazas (a lakéhelytdl valo tavollét). A Tankertiileti Kozpont és intézményei vonatkozdsaban
hivatali utazasnak mindsiil kiilondsen:

aa) ha az Tankertileti Kézpont és intézményei alaptevékenységével kapesolatos,

ab) ha arra hazai, nemzetkdzi, illetve intézménykozi egyiittmiikodési megallapodason
alapulé cserekapcsolat keretében keriil sor,

ac) a bel-, illetve kiilf61di konferencian, kiallitason valo részvétel,
ad) a bel-, illetve kiilfoldi tanulményut,
ae) a palyazat utjan elnyert szakmai-tovdbbképzési 6sztondij.

kikiildetés: a munkaltatd éltal elrendelt, a munkaltato tevékenységevel osszefiiggd feladat
ellatasa érdekében szilkséges utazas, igy kiilondsen a munkaszerzodéstol -eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerzddéstdl eltérd helyen torténd munkavégzés; ide nem
értve a lakohelyrél, tartozkodasi helyrdl a munkahelyre térténdé oda- €s visszautazast. E
rendelkezés alkalmazasiaban munkahelynek mindsiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol
a munkavallalé a munkéjat szokés szerint végzi, ilyen telephely hianyéban vagy tébb ilyen
telephely esetén a munkaltatd székhelye minésiil munkahelynek.

kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében a
Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovéabbiakban: kiilfold) tartozkodasa, tovabba az
el6zdekkel kapesolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiillondsen a kiilszolgalatot és az
azzal dsszefliggd utazast.

kiilszolgdlat: a munkaltaté altal elrendelt, kiilfoldon torténé munkavégzes.

kéltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe
venni), amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerzd tevékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, iizleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) Osszefiiggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok kérébe a maginszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégitd dolog, szolgaltatds megszerzését szolgdlo
kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatéarozott kéltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.



A Matészalkai Tankeriileti Kézpont 10/2017. (V. 02.) A Maitészalkai Tankeriileti Kozpont Kikiildetési szabalyzata
szabalyzata

II. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE
4. A belfoldi kikiildetés elrendelése
4.§ (1) Belfdldi kikiildetést hivatalos célbdl, az utazas eldtt a ,,Kikiildetési rendelvény” elnevezésii
nyomtatvany alkalmazésaval kell elrendelni (1. szdmu melléklet — kiilén nyomtatvény).

(2) A belféldi kikiildetés elrendelésére a tankeriileti igazgaté jogosult.

(3) A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitani. A kikiildetési rendelvény eredeti
példanya a munkaltatondl marad, masolatat pedig a dolgozd a bizonylatmegérzésre vonatkozo
rendelkezések betartasaval koteles megérizni az eléviilési id lejartaig.

(4) A munkaltatd a szabélyzat hatélya ala tartozéd személy részére — hivatalos kikiildetés esetén — IL
osztalyl vonat, autébusz hasznilatdt engedélyezi, amely esetekben szdmldval, a napijeggyel és
esetlegesen a helyjeggyel kételes a munkavallald elszamolni.

(5) A menetjegyekr6l kiallitott szimla a munkaltaté nevére kell, hogy széljon.
5. A belféldi kikiildetés elszdmoldsanak médja

5.§ (1) A kikilldtt a munkavégzése soran, koltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a
tevékenységével Osszefliggésben kiadasai meriilnek fel. A kéltségtérités fogalmat a 3. § €) pontja
tartalmazza.

(2)  Abelfoldi kikiildetés soran felmeriild kiadasokra az alabbi kéltségtéritések folyésithatoak:
a) belfoldi napidij,
b) szallaskoltség,
¢) utazasi kGltségtérités,

d) egyéb koltségtérités.
A belféldi napidij elszémoldsa

Napidij elszamoldsa a Munka torvénykonyve és a Kozalkalmazotti torvény hatdlya ald tartozd
dolgozok esetében

6.§ (1) A kikiildetésben levé munkavallalénak, k6zalkalmazottnak az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkdltségeinek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (a tovabbiakban:
napidij) jar.
(2) A munkavallal6t, a kozalkalmazottat dtalanyként napi 500 forint napidij illeti meg.
(3)  Nem szamolhaté el napidij

a) ha atavollét idétartama a 6 Orat nem éri el,

b) ha a Tankeriileti K6zpont/intézmény a munkavéllald, a kozalkalmazott élelmezését a

kikiildetés helyén biztositja.
Napidij elszamoldsa a kizszolgdlati tisztviseldi torvény hatdlya ald tartozé dolgozék esetében

7.§ (1) A kikiildetésben levd dolgozénak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

(2) Napidij koltségatalanyként a dolgozénak a koltségvetési térvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra esé Osszegének 25%-a jar, amelynek kiszdmitdsanal havonta 21
munkanapot kell figyelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatarozni.
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(3) Napidij 2017. évben 460 Ft/nap.

(4) Nem szamolhaté el napidij, ha a tavollét idotartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50%-a jér, ha
a kikiildetésben t6ltott id6 a 8 drat nem éri el.

(5) A belfoldi napidij dsszege az Szja tv. szerint adokdteles bevételnek szamit.
Szalldsdij elszamoldsa

8.§ (1) A szillasdij elszdmolésa a szolgéltatast tartalmazo szdmla alapjn torténhet. Amennyiben a
szallodakdltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidij osszegét 20%-kal cskkenteni kell.
(2) A Tankeriileti Kdzpontnal a szallaskoltség harom vagy négycsillagos csillagos panzioban vagy
szallodaban szamolhat6 el.

Utazdsi koliségtérités elszamolasa
9.§ (1) A kikiildottet utazéasi koltségtérités illeti meg vonat, busz — eldzetes engedély alapjan —
sajat személygépkocsi hasznélat esetén.

(2) Az orszagos kozforgalmi vasutak, autdbuszjaratok vonalain, a I osztalyd menetjegy arat teriti
meg a Tankeriileti K6zpont, a munkéltaté nevére és cimére kiallitott szamla ellenében.

10. § (1) Tankeriileti Kézpont igazgatdja a foglalkoztatott részére — hivatalos kikiildetés esetén —
sajat gépjarmii hasznalatat engedélyezheti.

(2) A sajat tulajdontd gépjarmii hivatali céla hasznélatira vonatkozd szabalyokat részletesen a
Tankeriileti Kozpont Gépjarmii-hasznalati szabalyzata tartalmazza. A foglalkoztatott a Gépjarmii-
hasznélati szabélyzatban meghatirozott nyomtatvanyon kérelmezi a gépjarml hivatali céla
hasznalatat.

(3) A sajat tulajdont gépjarmil hasznalatakor a koltségtérités dsszege a gépjarmii hengerlirtartalma
szerinti lzemanyag-atalanynak a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett lizemanyagéarral
szamitott, tovabba az Szja. térvény 3. szama mellékletében meghatarozott mértékii normakdltség
igazolas nélkiil elszamolhaté 6sszegébdl all.

(4) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezé Ut hosszat internet alapu
tvonaltervez altal az adott itvonalra meghatarozott tavolsag segitségével, ennek hidnydban €rvényes
tavolsagi autébusz menetrend alapjan kell meghatérozni.

(5) Az elszamolas kotelezd mellékleteit képezik az alabbi okiratok:
a) kikiildetési rendelvény,
b) dtvonalterv,
¢) sajat gépkocsi hasznalati engedély,
d) meghivo,
e) érvényes jogositvany masolata,
f) érvényes forgalmi engedély masolata,
g) érvényes lakcimkartya mésolata,
h) kotelezd gépjarmii-feleldsség biztositas befizetését igazolo dokumentum masolata,

i) NAV lizemanyag fogyasztasi norma és ilizemanyagar lista.
Egyéb koltségtérités elszamoldsa

11.§ (1) Egyéb koltségként elszdmolhatd:

a) helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancélu kozlekedes),
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b) szallaskdltség,

¢) indokolt esetben a taxikdltség (kizardlag az iizleti cél érdekében felmeriilt koltség),

d) autopalyadij,

e) parkolasi dij,

f) részvételi dij.
(2) A belfdldi kikiildetés soran felmeriilt egyéb kéltségek kizdrdlag a munkéltaté nevére szold
szémla alapjan szimolhatoak el.
(3) Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald, vagy vélelmezhetéen annak
tekintend6 kiadasok (pl.: hotel minibar).

Az utieldleg elszdamoldsdra vonatkozé dltaldnos szabdlyok

12.§ (1) A foglalkoztatott a kikiildetéshez utielleget igényelhet, amit a kikiildetést megeléz6 napon
vehet fel a hazipénztarban.
(2)  Azftiel6leg mértékének meghatérozasara, engedélyezésére a tankeriileti igazgato jogosult.
(3)  Azelszamolasra kiadott utieléleg magaban foglalja a napidijat és az elszamolhat koltségeket.

(4) Azeldleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon beliil kételes elszamolni a foglalkoztatott.
II1. FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE
6. A kiilfoldi kikiildetés elrendelése

13.§ (1) AXKiilfoldi kikiildetést a tankeriileti igazgat6 engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Az engedélyezett, illetdleg elrendelt kiilf1di at hivatalos kikiildetésnek szamit.

(3) A felmeriilé kéltségek koltségfedezetére vonatkozdan a kikiildstt elbzetes koltségkalkulaciot
készit az engedélyezl részére.

(4) Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbdl torténd elrendelése a kiilfoldi kikiildetési
utasitas €s koltségelszdmolas" nyomtatvany alkalmazasaval torténik (2. szamu melléklet — kiilén
nyomtatvany).

(5) Az utasbiztositds megkdtése kitelezd, amely a kikiildott feladata.
7. A kiilfoldi kikiildetés elszamolasa
A kiilfoldi kikiildetés elszamoldsdara vonatkozé dltalanos szabdlyok

14.§ (1) A kulfoldi kikiildetés soran felmeriil6 kiadasokra az alabbi koltségtéritések folyésithatdak:
a) kiilféldi napidij,
b) szallaskdltség,
d) utazasi koltség,
d) jarmlhasznalati koltség,
e) egyéb sziikséges €s igazolt koltségek, igy kiilondsen:
ea rendezvény részvételi dija,

eb) kiilfoldi céldllomason a repiil6tér, palyaudvar és a szélloda kozotti utazasi koltség,
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ec) repiildtéri illeték,

ed) parkolési dij, autopalya dij,

ee) utasbiztositas dija.
(2) A kikiild6ttet az orszaghatérig, illetve att6l — amennyiben annak feltételei fennallnak — belfoldi
napidij és utikoltség is megilleti.
(3)  Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a tankeriileti igazgatd egyedi, el6zetes engedélye alapjan

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1év0, a sajat gépkocsi hasznalatara
vonatkozd belsé szabélyzatban foglaltak szerinti koltségtérités szamolhaté el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyd, halokocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at lehet kifizetni
forintban.

(4) Az elszdmolhaté koltségek Osszegének meghatdrozdsdra, a benyljtandé bizonylatokra,
dokumentumokra a belfoldi kikiildetés elszamolasara vonatkozo szabdlyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(5) A kiilfsldi kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségek, igy a kiilfoldi napidij adokételes
jovedelemnek szémit, amelynek addztatdsa a mindenkori Szja tv. és jarulékfizetésre vonatkozd
jogszabélyok rendelkezése szerint torténik.

A devizaellatmdny

15.§ (1) A kikiildetés engedélyezését kivetben az engedélyezd altal alairt , Kiilf6ldi kikiildetési
utasitas és koltség elszdmolds™ B 7300-261. sz. nyomtatvanyt, valamint az elézetes kdltségkalkulaciot
be kell mutatni a Tankeriileti Kézpont illetékes pénziigyi referensének, aki a nyomtatvany alapjan
elkésziti a valuta igénylélapot, majd az eredeti kikildetési utasitassal egyiitt 4tadja a kikiild6ttnek.

(2) A kikiildstt a valuta ellitmanyat, valamint az utazdshoz esetlegesen igényelt elSleget a
szdmlavezetd pénzintézetnél koteles felvenni.

(3) A Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett devizdt a MNB arfolyamkdzlésében meghatarozott
arfolyam szerint euro-ra kell atszamitani. Ha kiilfoldon ettdl eltérd arfolyamon valtjak at helyi
valutara, ez az arfolyam csak akkor fogadhato el az uti elszamolaskor, ha a kikiildétt csatolja a kiilfoldi
hivatalos atvalté hely igazolasat.

(4) Az elszamol4sra kiadott devizaellatmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhaté
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével Gsszefliggésében napidij, szallas és utazési koltség, beteg-,
és poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb koltségtérités illeti meg,
amelyek elszdmolésa csak szdmlaval igazoltan torténhet.

A kiilfoldi napidij Gsszege

16.§ (1) A kiilfoldi napidij dsszege

a) Szja tv. 3. szamd melléklet II. igazolas nélkiil elszamolhat6 koltségek fejezet 7. pont b)
alpontja szerinti koltség napi 15 eurdnak megfeleld forintdsszeg,

b) teljes ellatdst nyijtd kiutazas esetén 40 Euro/nap,

¢) amennyiben az étkeztetését a kikiildétt teljes egészében maga biztositja 50 Euro/nap.

d) ameghivé fél, vagy mas szervezet a kikiildott étkeztetését részben biztositja: 40 Euro/nap.
(2) A kikiildéttet arra a naptari napra, amelyikben a kiilfoldon toltott idd tartama eléri a 8 orat, a
teljes napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 orat, akkor a napidij nem jér.

A kikiildetés idé meghatdrozdsa

17.§ (1) A kikiildetés idétartama az indulds és az érkezet tényleges id6pontja kozott eltelt ido.
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(2) Az idGtartam megallapitasa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi- és vizi Ut esetén az
indulas el6tti iddpontot 1 érdval megeldzden, illetve az érkezést 1 oraval kovetben kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24 o6ras) napokhoz hozzad kell adni a tort napokon
kikiildetésben toltott ordk szaméanak 24-gyel vald osztasaval kiszamitott napokat, gy, hogy a
fennmaradoé tort rész — amennyiben az legalabb 8 éra — egész napnak szamit. A kikiildetés indulési és
érkezési helyének az orszaghatart, repiilégéppel torténd utazas esetén a repiiloteret kell figvelembe
venni.

8. Az elélegre és az elszamoldsra vonatkozo szabalyok
18.§ (1) kilfsldi kikiildetés soran elszamolhaté Gsszegek megelolegezése legfeljebb 3 nappal az

utazas elott torténhet.

(2) Az elbleg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatdsi formara és a felmeriilhetd egyéb,
indokolt kdltségekre (3. szamu melléklet).

(3) A kilfsldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a |, Kiilfoldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamolas" nyomtatvany felhasznalasaval kell elszamolni a visszaérkezést kovetd 3
munkanapon beliil.

(4) Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazold szamldkat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiilé-, illetve vonatjegyet.

(5) Az elszamolashoz sziikséges okmanyok kitdltése a kikiild6tt feladata.
(6) Ha az eldlegként felvett Gsszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Osszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.
9, A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok

19.§ A kilfoldi kikiildetésekrdl nyilvantartdst kell vezetni (4. szdmu melléklet), amelynek
tartalmaznia kell:

a) a kikildetés céljat,

b) idotartamat,

c) elrendeldjét,

d) akikiildetést teljesitot,

e) és a kikiildetés helyét.

IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

20.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon lép

hatalyba. ;

(2) A Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél (féosztalyaira, osztalyaira) illetve
valamennyi altala fenntartott kdznevelési intézménynél gondoskodni kell arrdl, hogy a szabélyzatban
foglalt el6irdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, aminek tényét a szabalyzathoz csatolt
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.
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2. szamu melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildo szervezet; Sorszam:
L. KIKOLDETES! UTASITAS
1. A kik{ldetésre vonatkozd rendelkezések:
neve: oda
= Az utazas
3 beosztasa: maodja )
-.‘:‘: wIsszZa
=
< | munkattatoja:
Akikiidetés | 0TSZAg
S A helye
szy_el:! oaztahy és idétartama nap
napidij jar Dologi kiadas: ” %
A kikilidetés calja; Helykozi utazdsra j it
Utdlagosan engedélyezett eltérések:
A kikiildetést slrendelt alairisa:
hé -n.
ho -n.
aldirds alairas
2. Felvett eldlegek:
A bizo Avaluta
g ik A felvét modja ; Forint
sorszama kelte kidllitasanak helye neme osszege arfolyama
Személyi jovedelemadd-aldlegre visszatartva, vagy befizetve
A kiilkepviseistektdl barmilyen cimen felvelt Geszegakel, valamint utazasi iegyek drat itt telvétként kel feltlintetni. Bsszesen
3. Visszafizetések:
Szemelyi jGvedelemadc-eidlegre elszamolva (h/6-ton
Osszesen
It. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulési, érkezési, hatdratiépési adatok:
Induls Erkezés A hatératiepes
7 p idépontj
hornan az utazas L hova — mikor P
modja hé nap |6ra, perc) hé : nap |ém,perc| nap ora,perc
T
; i ;
i i i
4 ¥
f
= T
B. 7300~261/0j 1. sz. - Patria Nyomda Rt - (Faz.- 5-9761) “ “J , ””“ ”"
Megrendelheld: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkirdlyi utca 47. Telefon' 268-0534 5 7 313375
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3. szamu melléklet

Kiilfs1di kikiildetés soran elszamolhatd Gsszegek el6leg megallapitdsa és elszdmoldsanak

nyilvéantartasa
Sorsz | Eléle | Eldle | Kiadasi | Kiad | Elszdmo | Vissza | Visszavét | Elszam | Visszafiz
am get g bizonylats as lasi vét bizonylatsz olt etett
felvev | Ossze zam datu | hataridé | datum ama Osszeg Osszeg
0 ge ma a
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4. szamu melléklet
Kiilfoldi kikiildetések nyilvantartasa
Sorszam Kikiildetés célja | Kikiildetés Kikiildetés Kikiildetést Kikiildetés
idétartama elrendelbje teljesitd helye
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Kikiildetések Szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras




